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MODELO DE TERMO DE REFERENCIA - L ei n° 14.133/21
SERVICOS SEM DEDICACAO EXCLUSIVA DE MAO-DE-OBRA - CONTRATACAO DIRETA
Processo Administrativo n® 23035.002995.2023-46

1. DAS CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO (art. 6°, XXIII, “a” e “i” da Lei n. 14.133/2021).

1.1. Contratagdo de empresa especializada na organizacio do evento “29° Simpésio de Geologia do Nordeste ”, a ser realizado

na cidade de Campina Grande/PB no periodo entre 12 a 15/11/2023, nos termos da tabela abaixo, conforme condigdes e
exigéncias estabelecidas neste instrumento.

- . Valor Unitario |Valor Total Anual
DESCRICAO/ IDENTIFICACAO/ | LOCAL DE . . . L. .,
ITEM - o Quantidade | Unidade Maximo Maximo Aceitavel
ESPECIFICACAO CATSER EXECUCAO .
Aceitavel (RS) RS)
Pagamento de taxa de
inscrigdo de servidor no 29° .
L . Campina L
1 |Simposio de Geologia do 25232 1 Inscricao 560,00 560,00
k Grande/PB
Nordeste a ser realizado em
Campina Grande/PB
VALOR TOTAL (R$) 560,00

1.2. O prazo de vigéncia da contratacdo ¢ de 4 (quatro) dias, contados do(a) dia 12 de novembro de 2023 , na forma do artigo 105
da Lei n°® 14.133, de 2021.
oY

.............................. —rer 75 3 - (SUPRESSAO)
1.5. O custo estimado total da contratagdo ¢ de RS 560,00 (quinhentos e sessenta reais) conforme custos unitarios apostos na tabela

acima.

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO (art. 6°, inciso XXIII,
alinea ‘b’ da Lei n. 14.133/2021).



PretiminaresapendicedesteFermodeReferéncia (SUPRESSAO)
2.1. A justificativa e o objetivo da contratacio estd pormenorizada no Documento de Formalizacio da Demanda anexado ao
processo;

2.2. A elaboracio do Estudo Técnico Preliminar foi dispensada, pois, de acordo com a Instrucio Normativa N° 58, DE 08 DE
AGOSTO DE 2022 em seu Art. 14° torna facultativo a elaboracio do ETP para esse tipo de contratacio;

2.3. O Mapa de Riscos foi dispensado, pois, trata-se de uma contratacfo de servicos cujos valores se enquadram nos limites de
Dispensa de Licitacio.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO
OBJETO (art. 6°, inciso XXIII, alinea ‘c’)

wpindhicedesteFermo-deReferencia— SUPRESS40)
3.1. Considerando nio haver outras solucdes disponiveis para suprir essa demanda de capacitacio, a descricio da solucio é a
contratacio de empresa especializada na organizacio do evento “29° Simpésio de Geologia do Nordeste ”, a ser realizado na
cidade de Campina Grande/PB no periodo entre 12 a 15/11/2023. tendo em vista que a participacio no evento sera de suma
importincia para a carreira deste profissional do IFRN Campus Avancado Parelhas;

3.2. A solucio em questio nio compéem o Catilogo Eletronico de Padronizacéo;

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO (art. 6°, XXIII, alinea ‘d’ da Lei n° 14.133/21)

4.1. Considerando as caracteristicas intrinsecas ao servico em questio, nio se faz necessario a utilizacdo de critérios de
sustentabilidade.

4.2. Nio sera admitida a subcontratagdo do objeto contratual.

4.3. Nao havera exigéncia da garantia da contratagdo dos arts. 96 e seguintes da Lei n° 14.133/21, pelas razdes abaixo justificadas:

4.3.1. O contrato nio se enquadra nos servicos continuados com dedicacio exclusiva de mio de obra, nos termos do art. 7°, VI
do Decreto n° 9.507 de 2018, e do item 3 do Anexo VIIF da Instrucio Normativa SEGES/MP n° 05/2017.
OE-(SUPRESSAO)

cumprir na integralidade o conteiido programatico proposto para o curso. Para isso, pode ser apresentado um curriculum
resumido destes.

documentos que demonstrem que a empresa ja possui experiéncia reconhecida no ramo. Essa comprovacio pode ser através
de estudos, experiéncias, publicacdes, organizaciio, aparelhamento, equipe técnica, ou de outros requisitos relacionados com
suas atividades, que permitam inferir que o seu trabalho é essencial e indiscutivelmente o mais adequado a plena satisfacdo
do objeto do contrato.

5. VISTORIA




6. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO (arts. 6°, XXIII, alinea “e” da Lei n. 14.133/2021).

6.1. O prazo de execucdo dos servigos sera de 4 (quatro) dias, com inicio em 12 de novembro de 2023, na forma que se segue:
6.1.1.12/11/2023 - Manhi e Tarde - Palestras e minicursos:
6.1.2. 13/11/2023 - Manhi e Tarde - Palestras e minicursos;
6.1.3. 14/11/2023 - Manhi e Tarde - Palestras e minicursos;
6.1.4.15/11/2023 - Manhi e Tarde - Palestras e minicursos;
6.2. Os servigos serdo prestados no seguinte endere¢o: Campina Grande/PB.

6.3. A execuc@o do objeto observara as rotinas abaixo/em anexo:

6.3.1. Apo6s emissiio de empenho, a empresa realizara o evento. nas condicdes estabelecidas e divulgadas para o evento;

6.3.2. Emissao do Certificado de Participacdo no evento; e

6.3.3. Emissiio da Nota Fiscal, para fins de liquidaciio e pagamento, apos a prestacio do servico.

6.4. A realizacdo dos servicos ficardo condicionadas ao envio da nota de empenho, que serd enviada por e-mail, sendo
obrigatéria a confirmacfo de recebimento pela contratada. O termo de contrato sera substituido pela nota de empenho.

7. MATERIAIS A SEREM DISPONIBILIZADOS

promotora do curso para seus participantes inscritos, sendo, portanto, o material de direito do participante devido ao valor
pago pela taxa de inscricéo.

4-(SUPRESSAO)

9. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO (art. 6°, XXIII, alinea “f” da Lei n° 14.133/21)
9.1. ROTINAS DE FISCALIZACAO CONTRATUAL

9.1.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avengadas e as normas da Lei n° 14.133, de
2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecugdo total ou parcial (Lei n® 14.133/2021, art. 115, caput).

$5%- (SUPRESSAO)

OO €O

o

9.1.5. O contratado serd obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, a suas expensas, no total ou em parte, o
objeto do contrato em que se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢des resultantes de sua execugdo ou de materiais nela empregados
(Lein® 14.133/2021, art. 119).

9.1.6. O contratado serd responsavel pelos danos causados diretamente a Administragdo ou a terceiros em razdo da execucdo do
contrato, ¢ ndo excluirda nem reduzira essa responsabilidade a fiscalizagdo ou o acompanhamento pelo contratante (Lei n°

14.133/2021, art. 120).



9.1.7. Somente o contratado sera responsavel pelos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais resultantes da
execugdo do contrato (Lei n° 14.133/2021, art. 121, caput).

9.1.7.1. A inadimpléncia do contratado em relacdo aos encargos trabalhistas, fiscais e comerciais nao transferira a Administra¢do a
responsabilidade pelo seu pagamento e ndo podera onerar o objeto do contrato (Lei n® 14.133/2021, art. 121, §1°).

9.1.8. As comunicagdes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre que o ato exigir tal
formalidade, admitindo-se, excepcionalmente, o uso de mensagem eletronica para esse fim (IN 5/2017, art. 44, §2°).

9.1.9. O ¢rgdo ou entidade podera convocar representante da empresa para adogdo de providéncias que devam ser cumpridas de
imediato (IN 5/2017, art. 44, §3°).

(SUPRESSAO)

9.1.11. Antes do pagamento da nota fiscal ou da fatura, devera ser consultada a situagdo da empresa junto ao SICAF.

9.1.12. Serdo exigidos a Certidao Negativa de Débito (CND) relativa a Créditos Tributarios Federais e a Divida Ativa da Unido, o
Certificado de Regularidade do FGTS (CRF) e a Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT), caso esses documentos nio
estejam regularizados no SICAF.

9.1.13. Além do disposto acima, a fiscaliza¢do contratual obedecera as seguintes rotinas:

9.1.13.1. Cumprimento integral da carga horiria estabelecida para o evento;

9.1.13.2. Cumprimento integral do contetido programatico do evento; e

9.1.13.3. Cumprimento integral quanto a entrega dos materiais a serem disponibilizados, quando houver.

9.2. DOS CRITERIOS DE AFERICAO E MEDICAO PARA FATURAMENTO

9.2.1. A afericio da execucdo do objeto se dard através da verificacdo se o servidor participou do evento supracitado,
comprovando por meio da anexacio, ao processo administrativo, do certificado de participacio ou documento equivalente que
comprove a participacio do servidor no evento.

9.2.2. O pagamento da taxa de inscriciio serd realizado posteriormente a realizacio do evento, apés anexacio dos documentos
comprobatérios ja citados.

9.3. DO RECEBIMENTO

9.3.1. Os servigos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de 5 (cinco) dias, contado do encerramento da prestacio dos
servicos, pelo(a) responsavel pelo acompanhamento e fiscalizagdo do contrato, mediante termo detalhado, quando verificado o
cumprimento das exigéncias de carater técnico.

9.3.1.1. O contratante realizara inspe¢ao minuciosa de todos os servigos executados, por meio de profissionais técnicos competentes,
acompanhados dos profissionais encarregados pelo servigo, com a finalidade de verificar a adequagdo dos servigos e constatar e
relacionar os arremates, retoques e revisdes finais que se fizerem necessarios.

9.3.1.1.1. Para efeito de recebimento provisorio, ao final de cada periodo de faturamento, o fiscal técnico do contrato ira apurar o
resultado das avaliagdes da execugdo do objeto e, se for o caso, a analise do desempenho e qualidade da prestagio dos servigos
realizados em consondncia com os indicadores previstos, que podera resultar no redimensionamento de valores a serem pagos a
contratada, registrando em relatdrio a ser encaminhado ao gestor do contrato.

9.3.1.1.2. O Contratado fica obrigada a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no todo ou em parte, o
objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorregdes resultantes da execug@o ou materiais empregados, cabendo a fiscalizagado
ndo atestar a ultima e/ou unica medicdo de servigos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser
apontadas no Recebimento Provisorio.

9.3.1.1.3. O recebimento provisorio também ficara sujeito, quando cabivel, a conclusdo de todos os testes de campo e a entrega dos
Manuais e Instrugdes exigiveis.



9.3.1.2. No prazo supracitado para o recebimento provisorio, cada fiscal ou a equipe de fiscalizagdo devera elaborar Relatorio
Circunstanciado em consonéncia com suas atribuigdes, ¢ encaminha-lo ao gestor do contrato.

9.3.1.2.1. quando a fiscalizagao for exercida por um tnico servidor, o relatério circunstanciado devera conter o registro, a analise e a
conclusdo acerca das ocorréncias na execu¢do do contrato, em relagdo a fiscalizagdo técnica e administrativa e demais documentos
que julgar necessarios, devendo encaminha-los ao gestor do contrato para recebimento definitivo.

9.3.2. Os servicos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as especificagdes constantes neste Termo
de Referéncia e na proposta, devendo ser corrigidos/refeitos/substituidos no prazo de 10 (dez) dias, a contar da notificagdo da
contratada, as suas custas, sem prejuizo da aplicagdo das penalidades.

9.3.3. Os servigos serdo recebidos definitivamente no prazo de 10 (dez) dias, contados do recebimento provisorio, por servidor ou
comissao designada pela autoridade competente, apds a verificagdo da qualidade e quantidade do servigo e consequente aceitagéo
mediante termo detalhado, obedecendo as seguintes diretrizes:

9.3.3.1. Realizar a analise dos relatorios e de toda a documentagdo apresentada pela fiscalizagdo e, caso haja irregularidades que
impegam a liquidacdo e o pagamento da despesa, indicar as clausulas contratuais pertinentes, solicitando 8 CONTRATADA, por
escrito, as respectivas corregdes;

9.3.3.2. Emitir Termo Circunstanciado para efeito de recebimento definitivo dos servigos prestados, com base nos relatorios e
documentagdes apresentadas; e

9.3.3.3. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato dimensionado pela fiscalizagdo, com base
no Instrumento de Medigdo de Resultado (IMR), ou instrumento substituto.

9.3.4. O recebimento provisorio ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez e pela seguranga do servico nem a
responsabilidade ético-profissional pela perfeita execucgdo do contrato.

10. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR MEDIANTE O USO DO SISTEMA DE
DISPENSA ELETRONICA (art. 6°, inciso XXIII, alinea ‘h’, da Lei n. 14.133/2021



ao art—7 o0, IncisSo ...

(SUPRESSAO)
ot
10.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizagdo de procedimento de inexigibilidade de licitagdo, com fundamento na
hipotese do art. 74, inciso 111, da Lei n.° 14.133/2021;
10.1.1. A notéria especializacio do prestador do servico se justifica de acordo com 0 Documento de Formalizacio da Demanda
anexado a0 processo.
10.2. Previamente a celebragdo do contrato, a Administragdo verificara o eventual descumprimento das condi¢des para contratagdo,
especialmente quanto a existéncia de sangdo que a impeca, mediante a consulta a cadastros informativos oficiais, tais como:
a) SICAF;
b ) Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas - CEIS, mantido pela Controladoria-Geral da Unido
(www.portaldatransparencia.gov.br/ceis); e
c) Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela Controladoria-Geral da Unido
(https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep)
10.3. A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa fornecedora e de seu socio majoritario, por forga do artigo 12 da
Lei n® 8.429, de 1992, que prevé, dentre as san¢des impostas ao responsavel pela pratica de ato de improbidade administrativa, a
proibigdo de contratar com o Poder Publico, inclusive por intermédio de pessoa juridica da qual seja socio majoritario.
10.4. Caso conste na Consulta de Situacdo do Fornecedor a existéncia de Ocorréncias Impeditivas Indiretas, o gestor diligenciara para
verificar se houve fraude por parte das empresas apontadas no Relatorio de Ocorréncias Impeditivas Indiretas.
10.5. A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societarios, linhas de fornecimento similares, dentre outros.
10.6. O fornecedor sera convocado para manifestagdo previamente a uma eventual negativa de contratagdo.
10.7. Caso atendidas as condigdes para contratagdo, a habilitagdo do fornecedor sera verificada por meio do SICAF, nos documentos
por ele abrangidos.
10.8. E dever do fornecedor manter atualizada a respectiva documentagio constante do SICAF, ou encaminhar, quando solicitado
pela Administragdo, a respectiva documentagao atualizada.
10.9. Nao serdo aceitos documentos de habilitagdo com indicagcdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo aqueles legalmente permitidos.
10.10. Se o fornecedor for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, € se o fornecedor for a filial, todos os
documentos deverdo estar em nome da filial, exceto para atestados de capacidade técnica, caso exigidos, e no caso daqueles
documentos que, pela propria natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.
10.11. Serdo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferengas de nimeros de documentos pertinentes ao CND e
ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizagdo do recolhimento dessas contribui¢des.
10.12. Para fins de contratagdo, devera o fornecedor comprovar os seguintes requisitos de habilitagdo:

> i idica=—(SUPRESSAO)

7 aaae

10.14. Habilitagdes fiscal, social e trabalhista:



(SUPRESSAO)

10.14.1. prova de inscri¢cdo no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica (CNPJ)

10.14.2. prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentagdo de certiddo expedida conjuntamente pela
Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos
tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos
termos da Portaria Conjunta n° 1.751, de 02/10/2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda
Nacional.

10.14.3. prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

10.14.4. declaragdo de que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo emprega menor de 16
anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condi¢do de aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIII, da Constituigdo;

10.14.5. prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentagdo de certiddo negativa
ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidag@o das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n°
5.452, de 1° de maio de 1943.

10.14.6. prova de inscrigdo no cadastro de contribuintes municipal, se houver, relativo ao domicilio ou sede do fornecedor, pertinente
ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

10.14.6.1. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios do tratamento
diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara dispensado da prova de inscrigdo nos cadastros de contribuintes
estadual e municipal.

10.14.7. prova de regularidade com a Fazenda Municipal ou Distrital do domicilio ou sede do fornecedor, relativa a atividade em
cujo exercicio contrata ou concorre;

10.14.7.1. caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos municipais ou distritais relacionados ao objeto, devera comprovar tal
condi¢do mediante a apresentagdo de certiddo ou declaragdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou por meio de outro
documento equivalente, na forma da respectiva legislagdo de regéncia.

(SUPRESSAO)

11. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

11.1. As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de recursos especificos consignados no Or¢camento Geral da
Unido.

11.1.1. A contratagdo sera atendida pela seguinte dotagdo:

I) Gestdo/Unidade: 26435/158155;

1I) Fonte de Recursos: 1000000000;

III) Programa de Trabalho: 171166;

IV) Elemento de Despesa: 339039;

V) Plano Interno: L4572P56SAN;

- (SUPRESSAO)

Parelhas/RN, 31 de outubro de 2023

Nirlando de Oliveira Viana
Mat.: 3160738
Requisitante

Fabricio Azevedo do Nascimento
Mat.: 2257705
Membro Administrativo



Considerando que o presente Termo de Referéncia, fundamentado no modelo padrdo da Advocacia Geral da Unifo (AGU), com as
devidas alteragdes, supressdes e acréscimos relacionados ao objeto desta contratacdo e contém, com isso, os elementos e clausulas
fundamentais a contratacdo em epigrafe, em especial quanto: justificava para a modalidade de licitago, dada a relevancia, urgéncia e
a necessidade da contratagdo; entrega e critérios de aceitagdo; obrigagdes das partes; classificacdo dos servigos como comuns; e

demais disposigdes. Portanto, APROVO o TERMO DE REFERENCIA elaborado por entender que ele cumpre todos os requisitos
necessarios para esta CONTRATACAO.

Ramon Viana de Sousa
Mat. SIAPE: 1577384
Diretor Geral do IFRN Campus Avangado Parelhas
(Portaria n° 1.782/2020 - RE/IFRN, de 21/12/2020, publicada no DOU de 22/12/2020)
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