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1. Condicoes gerais da contratacao
TERMO DE REFERENCIA

Lei n°14.133, de 1° de abril de 2021

SERVICOS SEM DEDICAGAO EXCLUSIVA DE MAO DE OBRA

IFRN - INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAGAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DO RIO GRANDE DO

NORTE

(Processo Administrativo n° 23421.002386.2024-14)

1. CONDIGOES GERAIS DA CONTRATAGAO

1.

1.1. Prestacdo de servico de treinamento/qualificacdo para os servidores Jucélio Batista de
Azevedo (SIAPE: 2936531), Leonardo Vasconcelos Assis de Lima (SIAPE: 2046520) e Sandro
Fernandes (SIAPE: 1525667), ocupantes do cargo efetivo de Auditor Interno no IFRN, conforme

condi¢des, quantidades e exigéncias estabelecidas neste Termo de Referéncia e seus anexos:

Quadro 1 - Descricao do objeto da contratagao

ITEM ESPECIFICAQAO CATSER | UNIDADE [QUANTIDADE| VALOR |VALOR
DE MEDIDA UNITARIO| TOTAL
1 Inscrigdo na edigao 25232 |INSCRICAO 03 1000,00 | 3000,0C
2024 do Congresso
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Brasileiro de Auditoria
e Controle Interno
(COBACI)

1.

1.2. A prestacao do servico de treinamento/capacitacao adotara, como regime de execucao, a
Empreitada por Preco Unitario.

1.3. Por se tratar de evento realizado de forma independente pela empresa a ser contratada, cuja
participacdo se dara por pagamento das respectivas inscricdes pelos participantes, ndo se faz
necessaria a assinatura de contrato com exigéncias especificas, visto que os inscritos se
submetem as regras do evento.

Dessa forma, a Nota de Empenho assumira a funcdo de instrumento contratual para garantir a
participacao dos servidores inscritos, em conformidade com o disposto do inciso V do art. 2° da
Lei n° 14.133/2021.

1.4. O evento possui cronograma de execucdo preestabelecido pela entidade organizadora, de
modo que 0s inscritos se sujeitam a tais prazos.

2. Fundamentacao e descricao da necessidade
2. FUNDAMENTACAO E DESCRIGAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1. A Fundamentagdo da Contratagdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em
tépico especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

2.2. O objeto da contratagdo estd previsto no Plano de Contratagées Anual [ANO], conforme
detalhamento a seguir:

1. 1.ID PCA no PNCP: 10877412000168-0-000008/2024
1. 2. Data de publicagdo no PNCP: 19/05/2023;
1. 3.1d do item no PCA: 567
1v. 4. Classe/Grupo: 929 - OUTROS SERVICOS DE EDUCA(;AO E TREINAMENTO;
v. 5. Identificador da Futura Contratagao: 158155-58/2024

3. Descricao da solucao como um todo

3. DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO
OBJETO

3.1. A descrigcdo da solugcdo como um todo encontra-se pormenorizada em topico especifico
dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.
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4. Requisitos da contratacao
4. REQUISITOS DA CONTRATAGAO

Sustentabilidade

4.1. Conforme definido no ETP a contrata¢do ndo incide requisito de sustentabilidade

Indicacdao de marcas ou modelos

4.2. Na presente contratagdo ndo serd admitida a indicagdo da(s) sequinte(s) marca(s), caracteristica(s) ou modelo(s), de
acordo com as justificativas contidas nos Estudos Técnicos Preliminares: (...)

Subcontratagao

4.5. Ndo é admitida a subcontratagdo do objeto contratual.

Garantia da contratacao

4.8. Ndo haverad exigéncia da garantia da contratacdo dos artigos 96 e seguintes da Lei n°
14.133, de 2021, pelas razoes constantes do Estudo Técnico Preliminar.

Vistoria

4.13. Ndo ha necessidade de realizagdo de avaliagdo prévia do local de execugdo dos servigos.

5. Modelo de execucao do objeto

5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO
Condicoes de execucao

5.1. A execugdo do objeto sequird a sequinte dinamica:

5.1.1. A CONTRATADA ficara obrigada a permitir a participacdo dos servidores, sendo os
valores referentes as taxas de inscri¢bes devolvidos, caso o evento venha a ser cancelado e/ou
conforme segja previsto nas regras do evento.

5.1.2. O evento ocorrera conforme cronograma proprio, previsto para o periodo de 07 a 09 de
agosto de 2024, na cidade de Manaus/AM.

5.1.3. A prestacdo de contas das participacoes dos servidores no Congresso se dara pela
disponibilizacdo, mediante autuacdo de processo administrativo especifico, dos correspondentes
certificados de participacao fornecidos pela entidade organizadora.
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Materiais a serem disponibilizados

5.2. Nao ha previsao de materiais a serem disponibilizados, exceto os que porventura estejam ou
venham a ser previstos pela promotora do evento para entrega aos participantes.

Procedimentos de transicao e finalizacao do contrato

5.3. Ndo serdo necessdrios procedimentos de transicdo e finalizagcdo do contrato devido as
caracteristicas do objeto.

6. Modelo de gestao do contrato
6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. Considerando que a contrata¢do se trata de processo de capacitagdo ndo haverd
formalizagdo de contrato administrativo, sendo este substituido pela nota de empenho.

7. Critérios de medicao e pagamento
7. CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO

7.1. A avaliagdo da execugdo do objeto utilizard como instrumento substitutivo a emissdo de
certificado de participagdo na capacitagdo.

7.1.1.Serd indicada a retencdo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada,
sem prejuizo das sangOes cabiveis, caso se constate que a Contratada:

7.1.1.1.ndo produzir os resultados acordados,

7.1.1.2. deixar de executar, ou ndao executar com a qualidade minima exigida as atividades
contratadas; ou

7.1.1.3. deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execucao do servico, ou
utiliza-los com qualidade ou quantidade inferior a demandada.

7.2. A afericdo da execucdo do objeto se dara através da verificacdo da efetiva participacdo dos
servidores no evento denominado “Congresso Brasileiro de Auditoria e Controle Interno -
COBACI”, comprovada por meio da anexacdo, a processo administrativo especifico, dos
certificados ou documentos equivalentes que comprovem as participacdes dos servidores no
evento.

7.2.1. A Nota de Empenho devera ser emitida previamente a realizacdao do evento, visto que é
condicdo necessaria para a participacao dos servidores.
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Do recebimento

7.3. O recebimento do objeto fica materializado pela obediéncia ao disposto no Item 7.2 deste
Estudo Técnico.

7.3.1. Sera considerado como ocorrido o recebimento provisério com a entrega do termo
detalhado ou, em havendo mais de um a ser feito, com a entrega do dltimo;

7.3.2. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas
expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorrecoes
resultantes da execucdo ou materiais empregados, cabendo a fiscalizacdo ndo atestar a ultima e
/ou unica medicdo de servicos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam
vir a ser apontadas no Recebimento Provisorio.

7.3.3. A fiscalizacdo ndo efetuara o ateste da ultima e/ou unica medicdo de servicos até que
sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento
Provisorio. (Art. 119 c/c art. 140 da Lei n° 14133, de 2021)

7.3.4. O recebimento provisorio também ficara sujeito, quando cabivel, a conclusdo de todos os
testes de campo e a entrega dos Manuais e Instrucdes exigiveis.

7.3.5. Os servicos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificacdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicacao
das penalidades.

7.4. No caso de controvérsia sobre a execu¢do do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e
quantidade, deverd ser observado o teor do art. 143 da Lei n° 14.133, de 2021, comunicando-se
a empresa para emissdo de Nota Fiscal no que pertine a parcela incontroversa da execugdo do
objeto, para efeito de liquidagcdo e pagamento.

7.5. Nenhum prazo de recebimento ocorrerd enquanto pendente a solugdo, pelo contratado, de
inconsisténcias verificadas na execugdo do objeto ou no instrumento de cobrancga.

7.6. O recebimento provisorio ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez e
pela segurancga do servigco nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugdo do
contrato.

Liquidacao

7.7. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correrd o prazo de dez dias
tteis para fins de liquidagdo, na forma desta se¢do, prorrogdveis por igual periodo, nos termos
do art. 7°, §2° da Instru¢do Normativa SEGES/ME n° 77/2022.

7.8. O prazo de que trata o item anterior serd reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade
de prorrogagdo, nos casos de contratagées decorrentes de despesas cujos valores ndo
ultrapassem o limite de que trata o inciso 1I do art. 75 da Lei n° 14.133, de 2021

7.9. Para fins de liquidagdo, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura
apresentada expressa os elementos necessdrios e essenciais do documento, tais como:
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7.9.1. o prazo de validade;

7.9.2. a data da emissao;

7.9.3.0s dados do contrato e do érgdo contratante;

7.9.4. o periodo respectivo de execucao do contrato;

7.9.5. o valor a pagar; e

7.9.6. eventual destaque do valor de retencoes tributarias cabiveis.

7.10. Havendo erro na apresentagdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstdncia que impega a
liguidagdo da despesa, esta ficard sobrestada até que o contratado providencie as medidas
saneadoras, reiniciando-se o prazo apos a comprovagdo da regulariza¢do da situagdo, sem
onus a contratante;

7.11. A Nota Fiscal ou Fatura deverd ser obrigatoriamente acompanhada da comprovagdo da
regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade
de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletrénicos oficiais ou a
documentag¢do mencionada no art. 68 da Lei n° 14.133/2021.

7.12. A Administrag¢do deverd realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manutengdo das
condigdes de habilitacdo exigidas; b) identificar possivel razdo que impeca a contratacdo no
dmbito do drgdo ou entidade, tais como a proibigdo de contratar com a Administra¢do ou com o
Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas (INSTRUCAO NORMATIVA N° 3,
DE 26 DE ABRIL DE 2018).

7.13. Constatando-se, junto ao SICAF, a situagdo de irregularidade do contratado, serd
providenciada sua notificagdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias tteis, regularize
sua situagdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo poderd ser prorrogado uma
vez, por igual periodo, a critério do contratante.

7.14. Ndo havendo regulariza¢do ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante
deverd comunicar aos drgdos responsdveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a
inadimpléncia do contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para
que sejam acionados os meios pertinentes e necessdrios para garantir o recebimento de seus
créditos.

7.15. Persistindo a irregularidade, o contratante deverd adotar as medidas necessdrias a
rescisdo contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao
contratado a ampla defesa.

7.16. Havendo a efetiva execugdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até
que se decida pela rescisdo do contrato, caso o contratado ndo regularize sua situa¢do junto ao
SICAF.

Prazo de pagamento
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7.17. O pagamento serd efetuado no prazo mdximo de até dez dias tteis, contados da finalizag¢do
da liquidagdo da despesa, conforme secdo anterior, nos termos da Instrugdo Normativa SEGES
/ME n° 77, de 2022.

7.18. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados
monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizagdo,
mediante aplicagdo do indice XXXX de corre¢do monetdria.

Forma de pagamento

7.19. O pagamento serd realizado através de ordem bancdria, para crédito em banco, agéncia
e conta corrente indicados pelo contratado.

7.20. Serd considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem
bancdria para pagamento.

7.21. Quando do pagamento, serd efetuada a retencgdo tributdria prevista na legislagdo
aplicavel.

7.21.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo
retidos na fonte, quando da realizacdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislacao
vigente.

7.22. Quando do pagamento, sera efetuada a retengdo tributaria prevista na legislagcdo, se
aplicavel ao caso concreto.

7.23. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n° 123, de 2006, ndo sofrerd a retengdo tributdria quanto aos impostos e
contribuigées abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficard condicionado a
apresentacdo de comprovagdo, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento
tributdrio favorecido previsto na referida Lei Complementar.

8. Forma e critérios de selecao e regime
8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO E REGIME DE EXECUCAO

Forma de selecao e critério de julgamento da proposta

8.1. O eontratado serd selecionado por meio da realizagdo de procedimento de inexigibilidade
de licitagdo, com fundamento na hipdtese do art. 74, inciso 111, alinea f, da Lei n° 14.133/2021
(indicar o caput ou um dos incisos do art. 74, da Lei n° 14.133/2021, conforme o caso
concreto).

Regime de execucao
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8.2. A prestacao do servico de treinamento/capacitacdo adotara, como regime de execucao, a
Empreitada por Preco Unitario.

8.3. A Administragao verificara o eventual descumprimento das condi¢des para contratagao,
especialmente quanto a existéncia de sancao que a impeca, mediante a consulta a cadastros
informativos oficiais, tais como:

a) SICAF;

b) Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas - CEIS, mantido pela Controladoria
Geral da Unido (www.portaldatransparencia.gov.br/ceis);

c¢) Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela Controladoria-Geral da Unido
(https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep).
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_’

Habilitacao juridica

8.15. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forga de lei,
tenha validade para fins de identificagdo em todo o territério nacional;

8.16. Empresdrio individual: inscri¢cdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da
Junta Comercial da respectiva sede;

8.17. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condi¢do de Microempreendedor
Individual - CCMEI, cuja aceitagdo ficard condicionada a verificagdo da autenticidade no sitio
https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

8.18. Sociedade empresdria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada
como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscrigdo do ato constitutivo,
estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta
Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento comprobatério de seus
administradores;

8.19. Sociedade empresdria estrangeira: portaria de autorizagdo de funcionamento no Brasil,
publicada no Didrio Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa
onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual serd considerada como
sua sede, conforme Instrugdo Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de marg¢o de 2020.

8.20. Sociedade simples: inscrigdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do
local de sua sede, acompanhada de documento comprobatdrio de seus administradores;

8.21. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresdria: inscricdo do ato
constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresdria, respectivamente,
no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Ptiblico de Empresas Mercantis onde
opera, com averbagdo no Registro onde tem sede a matriz
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8.22. Sociedade cooperativa: ata de fundagdo e estatuto social, com a ata da assembleia que o
aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas
Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n° 5.764, de 16 de
dezembro 1971.

8.23. Ato de autorizacdo para o exercicio da atividade de ............ (especificar a atividade
contratada sujeita a autorizacdo), expedido por ....... (especificar o orgdo competente) nos
termos do art. ..... da (Lei/Decreto) n° ........

8.24. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteragées ou da
consolidagdo respectiva.

Habilitacao fiscal, social e trabalhista

8.25. Prova de inscrigdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas
Fisicas, conforme o caso;

8.26. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentagdo de
certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela
Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributdrios
federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a
Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n° 1.751, de 02 de outubro de 2014, do
Secretdrio da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

8.27. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

8.28. declaragdo de que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou
insalubre e ndo emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condigdo de
aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIII, da Constituicdo;

8.29. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentagdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-
A da Consolidagdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n° 5.452, de 1° de maio de
1943;

8.30. Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes [Estadual/Distrital] ou [Municipal
/Distrital] relativo ao domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e
compativel com o objeto contratual;

8.31. Prova de regularidade com a Fazenda [Estadual/Distrital] ou [Municipal/Distrital] do
domicilio ou sede do fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

8.32. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos [Estadual/Distrital] ou [Municipal
/Distrital] relacionados ao objeto contratual, deverd comprovar tal condigdo mediante a
apresentagdo de declara¢do da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra
equivalente, na forma da lei.
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8.33. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os
beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estard
dispensado da prova de inscrigdo nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

9. Estimativas do valor da contratacao

Valor (R$): 3.000,00
9. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

9.1. O custo estimado da contratagdo é de R$ 3.000,00 (trés mil reais), o que equivale ao
montante total das taxas de inscricdo, com valor unitario de R$ 1.000,00, a ser repassado a
entidade promotora do evento de capacitacao.

ADEQUACAO ORCAMENTARIA

9.6. As despesas decorrentes da presente contratacao correrdo a conta de recursos especificos
consignados no Orcamento Geral da Unido deste exercicio, na dotagdao orcamentaria predefinida
pela instituicdo para o custeio de despesas com capacitacao de servidores.

9.6. As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo da conta de recursos especificos
consignados no Org¢amento Geral da Unido.

9.6.1. A contratacao sera atendida pela seguinte dotacao:
UG/UGR: 158155/151601

Origem de Recursos: GP.4572.171166.3;

PI: L4572P56SAN;

PTRES: 171166

FONTE: 1000000000

NATUREZA DA DESPESA: 339000;

Valor: R$ 3.000,00.

[Local], [dia] de [més] de [ano].

Identificacdo e assinatura do servidor (ou equipe) responsavel

10. Responsaveis
Todas as assinaturas eletronicas seguem o horério oficial de Brasilia e fundamentam-se no §3° do Art. 4° do Decreto n° 10.543,
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de 13 de novembro de 2020.

Despacho: Ratificamos a necessidade da contratagdo com base nas informagoes disponiveis no presente termo de referéncia.

LEONARDO VASCONCELOS ASSIS DE LIMA

Membro da comissdo de contratagdo

1Y
t“? Assinou eletronicamente em 12/07/2024 as 16:30:23.

Despacho: Ratificamos a necessidade da contratagdo com base nas informacdes disponiveis no presente termo de referéncia.

JUCELIO BATISTA DE AZEVEDO

Membro da comissdo de contratagdo

1Y
tf Assinou eletronicamente em 12/07/2024 as 16:32:44.

Despacho: Ratificamos a necessidade da contratagdo com base nas informacdes disponiveis no presente termo de referéncia.

SANDRO FERNANDES

Membro da comissdo de contratagdo

1Y
tf Assinou eletronicamente em 12/07/2024 as 16:37:03.
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