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Aviso de

CONTRATACAO
DIRETA

90004/2024

CONTRATANTE (UASG)

INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAOQ, CIENCIA E TECNOLOGIA
DO RIO GRANDE DO NORTE — CAMPUS MACAU (158375)
OBJETO

As contratacdes governamentais produzem significativo impacto na
atividade econOmica, tendo em vista o volume de recursos
envolvidos, os quais, em grande parte, sao instrumentos de
realizacdo de politicas publicas. Neste sentido, um planejamento
bem elaborado propicia contratagdes potencialmente mais eficientes,
posto que a realizacéo de estudos previamente delineados conduz
ao conhecimento de novas modelagens/metodologias oferecidas
pelo mercado, resultando na melhor qualidade do gasto e em uma
gestao eficiente dos recursos publicos. (SEGES/MPOG, 2017). Este
estudo foi desenvolvido de acordo com a IN SEGES /MPDG N°
40/2020, para analisar a viabilidade da CONTRATACAO DE
EMPRESA ESPECIALIZADA EM GERENCIAMENTO DE MIDIAS E
COMUNICAO, visando atender de maneira satisfatéria as
necessidades da Administracéo.

VALOR TOTAL DA CONTRATACAO
R$ 7.536,68

DATA DA SESSAO
De 23/08/2024

HORARIO DA FASE DE LANCES
Das 8h até 14h E 21 E
CRITERIO DE JULGAMENTO:

MENOR PRECO GLOBAL

Baixe o APP Compras.gov.br
e apresente sua proposta!


https://www.comprasnet.gov.br/seguro/loginPortalFornecedor.asp
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Ministério da Educacao
Instituto Federal de Educacéo, Ciéncia e Tecnologia do Rio Grande do Norte
CAMPUS MACAU
Diretoria de Administracéo

AVISO DE CONTRATAGAO DIRETA N° 02/2024

(Processo Administrativo n.°23135.000137.2024-10)

Torna-se publico que o(a) INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E
TECNOLOGIA DO RIO GRANDE DO NORTE — CAMPUS MACAU (158375), por meio do(a)
Diretoria de Administracdo, realizara Dispensa Eletrdnica, com critério de julgamento menor
preco por item, na hipétese do art. 75, inciso Il, nos termos da Lei n.° 14.133, de 1° de abril de
2021, da Instrucdo Normativa Seges/ME n°® 67, de 2021, do Decreto n° 11.462, de 31 de marco
de 2023, e demais normas aplicaveis.

Data da sessao: 23/08/2024

Horario da Fase de Lances: 08:00 as 14:00
Link:
Critério de Julgamento: MENOR PRECO GLOBAL

1. OBJETO DA CONTRATACAO DIRETA

1.1. O objeto do presente procedimento € a escolha da proposta mais vantajosa para
contratacdo, por dispensa de licitacdo, de EMPRESA ESPECIALIZADA EM
GERENCIAMENTO DE MIDIAS E COMUNICACAO, conforme condi¢des, quantidades
e exigéncias estabelecidas neste Aviso de Contratacdo Direta e seus anexos.

1.1.1.Havendo mais de um item, faculta-se ao fornecedor a participagdo em quantos
forem de seu interesse.

1.2. O critério de julgamento adotado sera o menor prec¢o global, observadas as exigéncias
contidas neste Aviso de Contratacao Direta e seus Anexos quanto as especificagdes do
objeto.
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2. PARTICIPACAO NA DISPENSA ELETRONICA.

2.1.

A participacdo na presente dispensa eletrénica ocorrera por meio do Sistema de

Dispensa Eletronica, ferramenta informatizada integrante do Sistema de Compras do
Governo Federal — Compras.gov.br, disponivel no Portal de Compras do Governo Federal,
no endereco eletrénico www.gov.br/compras.

2.1.1.0 procedimento sera divulgado no Compras.gov.br e no Portal Nacional de

Contratacdes Publicas - PNCP, e encaminhado automaticamente aos
fornecedores registrados no Sistema de Registro Cadastral Unificado - Sicaf, por
mensagem eletrdnica, na correspondente linha de fornecimento que pretende
atender.

2.1.2.0 Compras.gov.br poderd ser acessado pela web ou pelo aplicativo

Compras.gov.br.

2.1.3.0 fornecedor é o responséavel por qualquer transagéo efetuada diretamente ou por

2.2.

seu representante no Sistema de Dispensa Eletrénica, ndo cabendo ao provedor
do Sistema ou ao 6rgdo entidade promotor do procedimento a responsabilidade
por eventuais danos decorrentes de uso indevido da senha, ainda que por terceiros
nao autorizados.

N&o poderéo participar desta dispensa de licitagdo os fornecedores:

2.2.1.que ndo atendam as condi¢cbes deste Aviso de Contratacdo Direta e seu(s)

anexo(s);

2.2.2.estrangeiros que ndo tenham representacdo legal no Brasil com poderes

expressos para receber citacéo e responder administrativa ou judicialmente;

2.2.3.que se enquadrem nas seguintes vedacdes:

a) autor do anteprojeto, do projeto basico ou do projeto executivo, pessoa fisica

ou juridica, quando a contratacdo versar sobre obra, servigos ou
fornecimento de bens a ele relacionados;

b) empresa, isoladamente ou em consércio, responsavel pela elaboracdo do

projeto basico ou do projeto executivo, ou empresa da qual o autor do projeto
seja dirigente, gerente, controlador, acionista ou detentor de mais de 5%
(cinco por cento) do capital com direito a voto, responséavel técnico ou
subcontratado, quando a contratacdo versar sobre obra, servicos ou
fornecimento de bens a ela necessérios;

c) pessoa fisica ou juridica que se encontre, ao tempo da contratacao,

impossibilitada de contratar em decorréncia de sangéo que Ihe foi imposta;

d) aguele que mantenha vinculo de natureza técnica, comercial, econdmica,

financeira, trabalhista ou civil com dirigente do 6rgao ou entidade contratante
ou com agente publico que desempenhe fungéo na dispensa de licitagao ou
atue na fiscalizacdo ou na gestdo do contrato, ou que deles seja cbnjuge,
companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o
terceiro grau;

e) empresas controladoras, controladas ou coligadas, nos termos da Lei n°®

f)

6.404, de 15 de dezembro de 1976, concorrendo entre si;

pessoa fisica ou juridica que, nos 5 (cinco) anos anteriores a divulgacao do
aviso, tenha sido condenada judicialmente, com transito em julgado, por
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exploracdo de trabalho infantil, por submisséo de trabalhadores a condicdes
analogas as de escravo ou por contratacdo de adolescentes nos casos
vedados pela legislacao trabalhista.

2.2.3.1. Equiparam-se aos autores do projeto as empresas integrantes do
mesmo grupo econdmico;

2.2.3.2. O disposto na alinea “c” aplica-se também ao fornecedor que atue em
substituicdo a outra pessoa, fisica ou juridica, com o intuito de burlar a
efetividade da sancéo a ela aplicada, inclusive a sua controladora, controlada
ou coligada, desde que devidamente comprovado o ilicito ou a utilizagao
fraudulenta da personalidade juridica do fornecedor;

2.2.4.organizacgdes da Sociedade Civil de Interesse Publico - OSCIP, atuando nessa
condicdo (Acérdao n° 746/2014-TCU-Plenario); e

2.3. N&o podera participar, direta ou indiretamente, da dispensa eletrdnica ou da
execucao do contrato agente publico do 6rgdo ou entidade contratante, devendo ser
observadas as situa¢gfes que possam configurar conflito de interesses no exercicio ou apés
0 exercicio do cargo ou emprego, nos termos da legislacdo que disciplina a matéria,
conforme § 1°do art. 9°da Lei n.° 14.133, de 2021.

3. INGRESSO NA DISPENSA ELETRONICA E CADASTRAMENTO DA PROPOSTA INICIAL

3.1. O ingresso do fornecedor na disputa da dispensa eletrdnica ocorrerd com o
cadastramento de sua proposta inicial, na forma deste item.

3.2 O fornecedor interessado, ap0s a divulgacao do Aviso de Contratacédo Direta,
encaminhard, exclusivamente por meio do Sistema de Dispensa Eletrdnica, a proposta com
a descricdo do objeto ofertado, a marca do produto, quando for o caso, € 0 pre¢go ou 0
desconto, até a data e o horario estabelecidos para abertura do procedimento.

3.3. Todas as especificagcdes do objeto contidas na proposta, em especial o preco ou
o desconto ofertado, vinculam a Contratada.

3.4. Nos valores propostos estardo inclusos todos 0s custos operacionais, encargos
previdenciarios, trabalhistas, tributarios, comerciais e quaisquer outros que incidam direta
ou indiretamente na execuc¢éo do objeto;

3.4.1. A proposta devera conter declaracdo de que compreende a integralidade dos
custos para atendimento dos direitos trabalhistas assegurados na Constituicdo
Federal, nas leis trabalhistas, nas normas infralegais, nas convencdes coletivas de
trabalho e nos termos de ajustamento de conduta vigentes na data de entrega das
propostas.

3.4.2.0s precos ofertados, tanto na proposta inicial, quanto na etapa de lances, serdo
de exclusiva responsabilidade do fornecedor, ndo Ihe assistindo o direito de pleitear
qualquer alteracédo, sob alegacéo de erro, omissédo ou qualquer outro pretexto.

3.5. Se o regime tributario da empresa implicar o recolhimento de tributos em

percentuais variaveis, a cotacdo adequada sera aquela correspondente a média dos
efetivos recolhimentos da empresa nos ultimos doze meses.

3.6. Independentemente do percentual do tributo que constar da planilha, no
pagamento serdo retidos na fonte os percentuais estabelecidos pela legislacdo vigente.
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3.7. A apresentagcdo das propostas implica obrigatoriedade do cumprimento das
disposicbes nelas contidas, em conformidade com o que dispde o Termo de Referéncia,
assumindo o proponente 0 compromisso de executar 0s servicos nos seus termos, bem
como de fornecer os materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, em
guantidades e qualidades adequadas a perfeita execucdo contratual, promovendo, quando
requerido, sua substituicao.

3.8. No cadastramento da proposta inicial, o fornecedor devera, também, assinalar
Termo de Aceitagdo, em campo préprio do sistema eletrbnico, relativo as seguintes
declaracoes:

3.8.1.que inexistem fatos impeditivos para sua habilitagdo no certame, ciente da
obrigatoriedade de declarar ocorréncias posteriores;

3.8.2.que esta ciente e concorda com as condi¢des contidas no Aviso de Contratacao
Direta e seus anexos;

3.8.3.que se responsabiliza pelas transacdes que forem efetuadas no sistema,
assumindo-as como firmes e verdadeiras;

3.8.4.que cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e
para reabilitado da Previdéncia Social, de que trata o0 art. 93 da Lei n°® 8.213/91.

3.8.5.que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e
ndo emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condi¢éo de
aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIll, da Constituicéo;

4. FASE DE LANCES

4.1. A partir da data e horario estabelecidos neste Aviso de Contratacdo Direta, a sesséo
publica sera automaticamente aberta pelo sistema para o envio de lances publicos e
sucessivos, exclusivamente por meio do sistema eletrdnico, sendo encerrado no horario
de finalizacao de lances também ja previsto neste aviso.

4.2. Iniciada a etapa competitiva, os fornecedores deverdo encaminhar lances
exclusivamente por meio de sistema eletrénico, sendo imediatamente informados do seu
recebimento e do valor consignado no registro.
4.2.1.0 lance devera ser ofertado pelo valor unitario do item.

4.3. O fornecedor somente podera oferecer valor inferior ou percentual de desconto superior
ao Ultimo lance por ele ofertado e registrado pelo sistema.

4.3.1.0 fornecedor podera oferecer lances sucessivos iguais ou superiores ao lance que
esteja vencendo o certame, desde que inferiores ao menor por ele ofertado e
registrado pelo sistema, sendo tais lances definidos como “lances intermediarios”
para os fins deste Aviso de Contrata¢do Direta.
4.3.2.0 intervalo minimo de diferenga de valores ou percentuais entre os lances, que
incidird tanto em relacéo aos lances intermediarios quanto em relagcdo ao que cobrir
a melhor oferta é de 10,00 (um) Real.
4.4. Havendo lances iguais ao menor ja ofertado, prevalecera aquele que for recebido e
registrado primeiro no sistema.
4.5. Caso o fornecedor ndo apresente lances, concorrera com o valor de sua proposta.
4.6. Durante o procedimento, os fornecedores serdo informados, em tempo real, do valor do
menor lance registrado, vedada a identificagdo do fornecedor.
4.7. Imediatamente ap6s o término do prazo estabelecido para a fase de lances, havera o
seu encerramento, com o ordenamento e divulgacao dos lances, pelo sistema, em ordem
crescente de classificagao.
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4.7.1.0 encerramento da fase de lances ocorrera de forma automatica pontualmente no
horario indicado, sem qualquer possibilidade de prorrogacao e ndo havendo tempo
aleat6rio ou mecanismo similar.

5. JULGAMENTO E ACEITAGAO DAS PROPOSTAS

5.1.

5.2.

5.3.

5.4.

5.5.

5.6.

5.7.

Encerrada a fase de lances, quando a proposta do primeiro colocado permanecer acima

do preco maximo ou abaixo do desconto definido para a contratacao, o pregoeiro podera

negociar condicfes mais vantajosas.

5.1.1.Neste caso, sera encaminhada contraproposta ao fornecedor que tenha
apresentado o menor prego, para que seja obtida a melhor proposta compativel
em relacdo ao estipulado pela Administragéo.

5.1.2.A negociacdo podera ser feita com os demais fornecedores classificados,
exclusivamente por meio do sistema, respeitada a ordem de classificacéo, quando
o primeiro colocado, mesmo apds a negociacao, for desclassificado em razédo de
sua proposta permanecer acima do preco maximo ou abaixo do desconto definido
para a contratacao.

Em qualquer caso, concluida a negociacéo, se houver, o resultado serd divulgado a

todos e registrado na ata do procedimento da dispensa eletronica, devendo esta ser

anexada aos autos do processo de contratacao.

Constatada a compatibilidade entre o valor da proposta e o estipulado para a

contratacao, sera solicitado ao fornecedor o envio da proposta adequada ao ultimo lance

ofertado ou ao valor negociado, se for o caso, acompanhada dos documentos

complementares, quando necessarios.

Encerrada a etapa de negociagéo, se houver, o pregoeiro verificara se o fornecedor

provisoriamente classificado em primeiro lugar atende as condi¢des de participa¢do no

certame, conforme previsto no art. 14 da Lei n°® 14.133/2021, legislacdo correlata e nos

itens 2.2 e seguintes deste Aviso, especialmente quanto & existéncia de sancdo que

impeca a participacdo no processo de contratacdo direta ou a futura contratagéo,

mediante a consulta aos seguintes cadastros:

5.4.1.SICAF;
5.4.2.Cadastro Nacional de Empresas Iniddneas e Suspensas - CEIS, mantido pela
Controladoria-Geral da Unido

(https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/ceis); e

5.4.3.Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela Controladoria-
Geral da Uniao (https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep).

A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa fornecedora e também

de seu sOcio majoritério, por forca da vedacgado de que trata o artigo 12 da Lei n° 8.429,

de 1992.

Caso conste na Consulta de Situacdo do fornecedor a existéncia de Ocorréncias

Impeditivas Indiretas, o 6rgéo diligenciara para verificar se houve fraude por parte das

empresas apontadas no Relatério de Ocorréncias Impeditivas Indiretas. (IN n° 3/2018,

art. 29, caput)

5.6.1.A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societarios, linhas de
fornecimento similares, dentre outros. (IN n° 3/2018, art. 29, §1°).

5.6.2.0 fornecedor sera convocado para manifestagdo previamente a uma eventual
desclassificacdo. (IN n°® 3/2018, art. 29, §2°).

5.6.3.Constatada a existéncia de sancao, o fornecedor sera reputado inabilitado, por falta
de condi¢éo de participacao.

Verificadas as condi¢des de participacdo, o gestor examinara a proposta classificada em

primeiro lugar quanto a adequacéo ao objeto e a compatibilidade do preco em relacao
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ao maximo estipulado para contratagdo neste Aviso de Contratacdo Direta e em seus
anexos.
5.8. Sera desclassificada a proposta vencedora que:
5.8.1.contiver vicios insanaveis;
5.8.2.ndo obedecer as especificacdes técnicas pormenorizadas neste aviso ou em seus
anexos;

5.8.3.apresentar precos inexequiveis ou que permanecerem acima do pre¢o maximo
definido para a contratagéo;

5.8.4.ndo tiver sua exequibilidade demonstrada, quando exigido pela Administracdo;

5.8.5.apresentar desconformidade com quaisquer outras exigéncias deste aviso ou seus
anexos, desde que insanavel.
5.9. Quando o fornecedor ndo conseguir comprovar que pPOSSUi Ou pOoSsuira recursos
suficientes para executar a contento o objeto, sera considerada inexequivel a proposta
de precos ou menor lance que:
5.9.1.for insuficiente para a cobertura dos custos da contratagdo, apresente precos
global ou unitarios simbdlicos, irrisérios ou de valor zero, incompativeis com os
precos dos insumos e salarios de mercado, acrescidos dos respectivos encargos,
ainda que o ato convocatoério da dispensa ndo tenha estabelecido limites minimos,
exceto quando se referirem a materiais e instalagdes de propriedade do proprio
fornecedor, para os quais ele renuncie a parcela ou a totalidade da remuneracéo.

5.9.2.apresentar um ou mais valores da planilha de custo que sejam inferiores aqueles
fixados em instrumentos de carater normativo obrigatério, tais como leis, medidas
provisorias e convengdes coletivas de trabalho vigentes.

5.10. Se houver indicios de inexequibilidade da proposta de preco, ou em caso da
necessidade de esclarecimentos complementares, poderdo ser efetuadas diligéncias,
para que o fornecedor comprove a exequibilidade da proposta.

5.11. Erros no preenchimento da planilha n&do constituem motivo para a
desclassificagdo da proposta. A planilha podera ser ajustada pelo fornecedor, no prazo
indicado pelo sistema, desde que ndo haja majoracdo do preco.

5.11.1. O ajuste de que trata este dispositivo se limita a sanar erros ou falhas que néo
alterem a substancia das propostas;

5.11.2. Considera-se erro no preenchimento da planilha passivel de correcdo a
indicagdo de recolhimento de impostos e contribuigdes na forma do Simples
Nacional, quando ndo cabivel esse regime.

5.12. Para fins de analise da proposta quanto ao cumprimento das especificagcdes do
objeto, podera ser colhida a manifestacéo escrita do setor requisitante do servi¢co ou da
area especializada no objeto.

5.13. Se a proposta ou lance vencedor for desclassificado, serd examinada a proposta
ou lance subsequente, e, assim sucessivamente, na ordem de classifica¢&o.

5.14. Havendo necessidade, a sesséo sera suspensa, informando-se no “chat” a nova
data e horario para a sua continuidade.

5.15. Encerrada a andlise quanto a aceitacdo da proposta, sera iniciada a fase de
habilitacdo, observado o disposto neste Aviso de Contratac&o Direta.

6. HABILITACAO

6.1. Os documentos a serem exigidos para fins de habilitagdo, nos termos dos arts. 62 a 70
da Lei n° 14.133, de 2021, constam do Termo de Referéncia e serdo solicitados do
fornecedor mais bem classificado na fase de lances.

6.2. A habilitacdo dos fornecedores serd verificada por meio do SICAF, nos documentos por
ele abrangidos.
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6.2.1.E dever do fornecedor atualizar previamente as comprovagdes constantes do
SICAF para que estejam vigentes na data da abertura da sessdo publica, ou
encaminhar, quando solicitado, a respectiva documentacao atualizada.

6.2.2.0 descumprimento do subitem acima implicara a inabilitacéo do fornecedor, exceto
se a consulta aos sitios eletrdnicos oficiais emissores de certiddes lograr éxito em
encontrar a(s) certiddo(des) valida(s).

6.3. Na hipotese de necessidade de envio de documentos complementares, indispensaveis
a confirmacéo dos ja apresentados para a habilitacdo, ou de documentos néo constantes
do SICAF, o fornecedor sera convocado a encaminhéa-los, em formato digital, por meio
do sistema, no prazo de 2(dois) dias sob pena de inabilitagdo. (art. 19, § 3° da IN
Seges/ME n° 67, de 2021).

6.4. Somente haverd a necessidade de comprovacdo do preenchimento de requisitos
mediante apresentacéo dos documentos originais ndo-digitais quando houver duvida em
relacdo a integridade do documento digital.

6.5. N&o serdo aceitos documentos de habilitacdo com indicacdo de CNPJ/CPF diferentes,
salvo aqueles legalmente permitidos.

6.6. Se o fornecedor for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, e
se o fornecedor for a filial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial, exceto
para atestados de capacidade técnica, e no caso daqueles documentos que, pela propria
natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

6.7. Serdo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferencas de numeros
de documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a
centralizacdo do recolhimento dessas contribuigdes.

6.8. Havendo necessidade de analisar minuciosamente os documentos exigidos, a sessao
sera suspensa, sendo informada a nova data e horario para a sua continuidade.

6.9. Serdinabilitado o fornecedor que ndo comprovar sua habilitacao, seja por ndo apresentar
quaisquer dos documentos exigidos, ou apresenta-los em desacordo com o estabelecido
neste Aviso de Contratacéo Direta.
6.9.1.Na hipétese de o fornecedor ndo atender as exigéncias para a habilitacdo, o 6rgéo

ou entidade examinara a proposta subsequente, e assim sucessivamente, na
ordem de classificacdo, até a apuragdo de uma proposta que atenda as
especificacdes do objeto e as condi¢cbes de habilitacdo

6.10. Constatado o atendimento as exigéncias de habilitacdo, o fornecedor sera
habilitado.

7. CONTRATACAO

7.1. Apés a homologacdo e adjudicacdo, caso se conclua pela contratacdo, sera
firmado Termo de Contrato ou emitido instrumento equivalente.

7.2. O Aceite da Nota de Empenho ou do instrumento equivalente, emitida ao
fornecedor adjudicado, implica o reconhecimento de que:

7.2.1.referida Nota esta substituindo o contrato, aplicando-se a relacéo de negdcios ali
estabelecida as disposi¢cfes da Lei n® 14.133, de 2021;

7.2.2.a contratada se vincula a sua proposta e as previsdes contidas no Aviso de
Contratacdo Direta e seus anexos;

7.2.3.a contratada reconhece que as hipoteses de rescisdo sdo aquelas previstas nos
artigos 137 e 138 da Lei n® 14.133, de 2021 e reconhece os direitos da
Administracao previstos nos artigos 137 a 139 da mesma Lei.
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7.3. O prazo de vigéncia da contratacdo é o estabelecido no Termo de Referéncia.

7.4. Na assinatura do contrato ou do instrumento equivalente sera exigida a
comprovacao das condicdes de habilitacdo e contratacdo consignadas neste aviso, que
deverao ser mantidas pelo fornecedor durante a vigéncia do contrato.

8. INFRAGCOES E SANGCOES ADMINISTRATIVAS

8.1. Comete infracdo administrativa o fornecedor que praticar quaisquer das
hipéteses previstas no art. 155 da Lei n® 14.133, de 2021, quais sejam:

8.1.1.dar causa a inexecucdao parcial do contrato;

8.1.2.dar causa a inexecucao parcial do contrato que cause grave dano a Administracéo,
ao funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

8.1.3.dar causa a inexecucdo total do contrato;
8.1.4.deixar de entregar a documentacao exigida para o certame;

8.1.5.nd0 manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente
justificado;

8.1.6.ndo celebrar o contrato ou ndo entregar a documentacdo exigida para a
contratacdo, quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

8.1.7. ensejar o retardamento da execu¢ao ou da entrega do objeto da contratagdo direta
sem motivo justificado;

8.1.8.apresentar declaragdo ou documentacdo falsa exigida para o certame ou prestar
declaracéo falsa durante a dispensa eletrénica ou a execucédo do contrato;

8.1.9.fraudar a dispensa eletrénica ou praticar ato fraudulento na execuc¢éo do contrato;
8.1.10. comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

8.1.10.1. Considera-se comportamento inidéneo, entre outros, a declaragéo falsa
guanto as condi¢cbes de participagdo, quanto ao enquadramento como
ME/EPP ou o conluio entre os fornecedores, em qualgquer momento da
dispensa, mesmo apds o encerramento da fase de lances.

8.1.11. praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos deste certame.

8.1.12. praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n°® 12.846, de 1° de agosto de 2013.

8.2. O fornecedor que cometer qualquer das infracBes discriminadas nos subitens
anteriores ficara sujeito, sem prejuizo da responsabilidade civil e criminal, as seguintes
sanc¢des:

a) Adverténcia pela falta do subitem 8.1.1 deste Aviso de Contratacdo Direta, quando
néo se justificar a imposi¢éo de penalidade mais grave;

b)  Multade 20% (vinte por cento) sobre o valor estimado do(s) item(s) prejudicado(s)
pela conduta do fornecedor, por qualquer das infragdes dos subitens 8.1.1 a 8.1.12;

c) Impedimento de licitar e contratar no ambito da Administracdo Publica direta e
indireta do ente federativo que tiver aplicado a sancéo, pelo prazo maximo de 3
(trés) anos, nos casos dos subitens 8.1.2 a 8.1.7 deste Aviso de Contrata¢do
Direta, quando ndo se justificar a imposicao de penalidade mais grave;

d) Declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar, que impedira o responsavel
de licitar ou contratar no ambito da Administracéo Publica direta e indireta de todos
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os entes federativos, pelo prazo minimo de 3 (trés) anos e maximo de 6 (seis) anos,
nos casos dos subitens 8.1.8 a 8.1.12, bem como nos demais casos que justifiquem
a imposicao da penalidade mais grave;

8.3. A aplicacao das sanc¢@es previstas neste Aviso de Contratacao Direta ndao exclui,
em hipétese alguma, a obrigacdo de reparacéao integral do dano causado a Contratante (art.
156, §99)

8.4. Todas as sanc¢des previstas neste Aviso poderdo ser aplicadas cumulativamente
com a multa (art. 156, §7°).

8.5. Antes da aplicacao da multa, sera facultada a defesa do interessado no prazo de

15 (quinze) dias Uteis, contado da data de sua intimagao (art. 157)

8.6. Se a multa aplicada e as indenizagbes cabiveis forem superiores ao valor do
pagamento eventualmente devido pelo Contratante ao Contratado, além da perda desse
valor, a diferencga sera descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente (art.
156, 889).

8.7. A aplicagdo das sancdes realizar-se-4 em processo administrativo que assegure
o contraditério e a ampla defesa ao Contratado, observando-se o procedimento previsto no
caput e paragrafos do art. 158 da Lei n® 14.133, de 2021, para as penalidades de
impedimento de licitar e contratar e de declaracéo de inidoneidade para licitar ou contratar.

8.8. Na aplicacdo das sanc¢Bes serdo considerados (art. 156, 81°):

8.9. a natureza e a gravidade da infragdo cometida;

8.10. as peculiaridades do caso concreto;

8.11. as circunstancias agravantes ou atenuantes;

8.12. os danos que dela provierem para o Contratante;

8.13. a implantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme

normas e orientacdes dos érgéos de controle.

8.14. Os atos previstos como infracdes administrativas na Lei n® 14.133, de 2021, ou
em outras leis de licitacdes e contratos da Administracdo Publica que também sejam
tipificados como atos lesivos na Lei n°® 12.846, de 1° de agosto de 2013, serdo apurados e
julgados conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito procedimental e autoridade
competente definidos na referida Lei (art. 159).

8.15. A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre que
utilizada com abuso do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos
previstos neste Contrato ou para provocar confusdo patrimonial, e, nesse caso, todos 0s
efeitos das sanc¢des aplicadas a pessoa juridica serédo estendidos aos seus administradores
e socios com poderes de administracdo, a pessoa juridica sucessora ou a empresa do
mesmo ramo com relacdo de coligacdo ou controle, de fato ou de direito, com o Contratado,
observados, em todos os casos, o contraditério, a ampla defesa e a obrigatoriedade de
analise juridica prévia (art. 160)

8.16. O Contratante devera, no prazo maximo 15 (quinze) dias Uteis, contado da data
de aplicacdo da sancdo, informar e manter atualizados os dados relativos as san¢bes por
ele aplicadas, para fins de publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Iniddéneas e
Suspensas (Ceis) e no Cadastro Nacional de Empresas Punidas (Cnep), instituidos no
ambito do Poder Executivo Federal. (Art. 161)
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8.17. As sanc¢des de impedimento de licitar e contratar e declaracéo de inidoneidade
para licitar ou contratar séo passiveis de reabilitacdo na forma do art. 163 da Lei n® 14.133,
de 2021.

8.18. As sanc@es por atos praticados no decorrer da contratacdo estao previstas nos

anexos a este Aviso.

9. DAS DISPOSICOES GERAIS

9.1. No caso de todos os fornecedores restarem desclassificados ou inabilitados
(procedimento fracassado), a Administragdo podera:

9.1.1.republicar o presente aviso com uma nova data;

9.1.2.valer-se, para a contratacdo, de proposta obtida na pesquisa de precos que serviu
de base ao procedimento, se houver, privilegiando-se os menores precos, sempre
gue possivel, e desde que atendidas as condi¢bes de habilitacdo exigidas.

9.1.2.1. No caso do subitem anterior, a contratacdo serd operacionalizada fora
deste procedimento.

9.1.3.fixar prazo para que possa haver adequacédo das propostas ou da documentacao
de habilitacdo, conforme o caso.

9.2. As providéncias dos subitens 9.1.1 e 9.1.2 também poder&o ser utilizadas se
ndo houver o comparecimento de quaisquer fornecedores interessados (procedimento
deserto).

9.3. Havendo a necessidade de realizacdo de ato de qualquer natureza pelos

fornecedores, cujo prazo nédo conste deste Aviso de Contratacao Direta, devera ser atendido
o prazo indicado pelo agente competente da Administracéo na respectiva notificagdo.

9.4. Cabera ao fornecedor acompanhar as operacdes, ficando responséavel pelo 6nus
decorrente da perda do negécio diante da inobservancia de quaisquer mensagens emitidas
pela Administrac&o ou de sua desconexao.

9.5. N&o havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impeca
a realizagdo do certame na data marcada, a sesséo sera automaticamente transferida para
o primeiro dia util subsequente, no mesmo horéario anteriormente estabelecido, desde que
ndo haja comunicagdo em contrério.

9.6. Os horarios estabelecidos na divulgacao deste procedimento e durante o envio
de lances observarédo o horario de Brasilia-DF, inclusive para contagem de tempo e registro
no Sistema e na documentacéo relativa ao procedimento.

9.7. No julgamento das propostas e da habilitacdo, a Administracdo podera sanar
erros ou falhas que nédo alterem a substéncia das propostas, dos documentos e sua validade
juridica, mediante despacho fundamentado, registrado em ata e acessivel a todos,
atribuindo-lhes validade e eficicia para fins de habilitacdo e classificac&o.

9.8. As normas disciplinadoras deste Aviso de Contratacdo Direta serdo sempre
interpretadas em favor da ampliagcdo da disputa entre os interessados, desde que nédo
comprometam o interesse da Administracdo, o principio da isonomia, a finalidade e a
seguranga da contratacéo.

9.9. Os fornecedores assumem todos 0s custos de preparacdo e apresentacdo de
suas propostas e a Administracdo nao sera, em nenhum caso, responsavel por esses
custos, independentemente da conducéo ou do resultado do processo de contratacao.

1213

Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos — CNMLC/CGU/AGU
Aviso de Contratagéo Direta — Lei n°® 14.133/21 e IN SEGES/ME n° 67/2021
Verséao: agosto/2023

Aprovado pela Secretaria de Gestéo.

Identidade visual pela Secretaria de Gestéo (versdo agosto/2023)


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art163
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art163

AVISO DE CONTRATACAO DIRETA Ne 00X X/202...

9.10. Em caso de divergéncia entre disposi¢cdes deste Aviso de Contratacéo Direta e
de seus anexos ou demais pecas que compdem 0 processo, prevalecera as deste Aviso.

9.11. Da sessao publica sera divulgada Ata no sistema eletrénico.

9.12. Integram este Aviso de Contratacdo Direta, para todos os fins e efeitos, os
seguintes anexos:

9.12.1. ANEXO | — Termo de Referéncia
9.12.1.1. ANEXO Il — Estudo Técnico Preliminar
9.12.1.2. ANEXO Illl = IMR

Macau, 15 de agosto de 2024,
LUIZ HENRIQUE MEDEIROS DA COSTA
MATRICULA 3011790
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TERMO DE REFERENCIA — SERVICOS SEM DEDICAGAO EXCLUSIVA DE MAO-DE-OBRA — CONTRATAGAO DIRETA

MODELO DE TERMO DE REFERENCIA|
Lei n°®14.133, de 1° de abril de 2021

Ministério da Educagdo
Instituto Federal de Educagao, Ciéncia e Tecnologia do Rio Grande do Norte
CAMPUS MACAU

Diretoria de Administragcdo
Processo Administrativo n°23135.001008.2024-49

CONDICOES GERAIS DA CONTRATAGCAO

1.1. Contratagdo de servicos de COMUNICACAO GERENCIAMENTO DE MIDIAS, a serem executados com regime
de dedicagdo exclusiva de médo de obra, nos termos da tabela abaixo, conforme condi¢bes e exigéncias
estabelecidas neste instrumento.

~ UNIDADE VALOR VALOR
ITEM ESPECIFICACAO CATSER QUANTIDADE B
DE MEDIDA UNITARIO TOTAL]
Consultoria e
1 . 15601 UNID 4 R$ 1.884,17 | R$ 7.536,68
Assessoria -
Comunicagao
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Camara Nacional de Modelos de Licitacdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido
Atualizag&o: Dezembro/2023

Termo de Referéncia contratagéo de Servigcos — Contratacao Direta

Aprovado pela Secretaria de Gestéo.

Identidade visual pela Secretaria de Gestdo

Comentado [A1]: ORIENTACGES PARA USO DO MODELO —
LEITURA OBRIGATORIA

1) O presente modelo de Termo de Referéncia procura fornecer um
ponto de partida para a defini¢céo do objeto e condicdes da
contratagdo. Este € o documento que mais terd variagéo de
conteludo, de acordo com as peculiaridades da demanda da
Administragéo e do objeto a ser contratado. Assim, ndo se deve
prender ao texto apr do, mas sim trabalhd-lo a luz dos pontos
fundamentais da contratagéo, sempre de forma clara e objetiva.

2) A redagdo em preto consiste no que se espera ser invaridvel. Ela
até pode sofrer modificagées a depender do caso concreto, mas néo
sdo disposicoes feitas para variar. Por essa razdo, quaisquer
modificagcdes nas partes em preto, sem marcagdo de itdlico, devem
necessariamente ser justificadas nos autos, sem prejuizo de
eventual consulta ao érgdo de assessoramento juridico respectivo, a
depender da matéria.

3) Os itens deste modelo destacados em vermelho itdlico devem ser
preenchidos ou adotados pelo 6rgéo ou entidade publica
contratante segundo critérios de oportunidade e conveniéncia, de
acordo com as peculiaridades do objeto e cuidando-se para que
sejam reproduzidas as mesmas definicées nos demais instrumentos
da contratagdo (minuta de aviso de dispensa (se for o caso) e de
Contrato), para que néo conflitem. Séo previsées feitas para
variarem. Eventuais justificativas podem ser exigidas a depender do
caso.

4) Alguns itens receberam notas explicativas, destacadas para
compreensdo do agente ou setor responsdvel pela elaboragéo do
Termo de Referéncia, que deverdo ser devidamente suprimidas ao
se finalizar o documento na verséo original.

5) Recomenda-se indicar no processo a verséo (més e ano) utilizada
para elaboragéo da minuta, em especial ao encaminhar o feito para
andlise juridica. Tal informagdo consta no rodapé do documento.
Essa indicagdo pode ocorrer expressamente no despacho de
encaminhamento ou mantendo-se o rodapé na minuta
encaminhada, conforme o caso. E um dado importante jd que indica
qual o parémetro a ser utilizado em eventual checagem.

6) O Termo de Referéncia deve ser elaborado também no Sistema TR
Digital ou em ferramenta informatizada prépria (art. 42 da IN
Seges/ME n@ 81, de 25 de novembro de 2022).

7) A elaboragéo do TR deve levar em conta o art. 39, inciso I, da IN
Seges/ME n2 81, de 2022, que traz a seguinte definicdo de TR:
“documento necessdrio para a contratagdo de bens e servigos, que
deve conter os parémetros e el 0s descritivos belecido: h

Comentado [A2]: Nota Explicativa 1: A tabela acima é
meramente ilustrativa, podendo ser livremente alterada conforme o
caso concreto.

Nota Explicativa 2: A justificativa para o parcelamento ou néo do
objeto deve constar do Estudo Técnico Preliminar (art. 18, §19, inciso
VIII, da Lei n2 14.133, de 2021, e art. 99, inciso VII, da Instrucéo
Normativa SEGES n? 58, de 8 de agosto de 2022). Os servigos, como
regra, devem atender ao parcelamento quando for tecnicamente
vidvel e economicamente vantajoso (art. 47, inciso Il, da Lei n.
14.133, de 2021). Devem também ser observadas as regras do artigo
47,812 da Lein. 14.133, de 2021, que trata de aspectos a serem
considerados na aplicagdo do principio do parcelamento.

Nota Explicativa 3: Em contratagdo ou itens de valor correspondente
a até RS 80.000,00 deve ser garantida a participagéo exclusiva de
Microempresa e Empresa de Pequeno Porte (ME e EPP), conforme
artigo 48, inciso I, da Lei Complementar n® 123, de 14 de dezembro
de 2006, e artigo 62 do Decreto n? 8.538, de 06 de outubro de 2015).

Nota icativa 4: O Parcel (o} I e ndo é ponto
verificado em contratagées diretas, ja que estas ndo sdo feitas em
regime competitivo. No entanto, no caso de se tratar de dispensa de
pequeno valor feita pelo sistema de dispensa eletrénica ou qualquer
outro caso de dispensa submetida a algum regime competitivo, a
andlise sobre o parcelamento deverd ocorrer nos moldes acima.



https://suap.ifrn.edu.br/processo_eletronico/processo/365422/
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art18§1
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art18§1
https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-informacao/legislacao/instrucoes-normativas/instrucao-normativa-seges-no-58-de-8-de-agosto-de-2022#art9
https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-informacao/legislacao/instrucoes-normativas/instrucao-normativa-seges-no-58-de-8-de-agosto-de-2022#art9
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art47
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art47
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art47§1
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art47§1
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/Leis/LCP/Lcp123.htm#art48
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/Leis/LCP/Lcp123.htm#art48
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2015-2018/2015/Decreto/D8538.htm#art6
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1.5. b contrato oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em relagdo a vigéncia da
contrata;ﬁo.\

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1. LL\ Fundamentagdo da Contratagdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em tdpico especifico
dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.\

Comentado [A3]: Nota Explicativa 1: Enquadramento da
Contratagdo para fins de vigéncia - Hd trés tipos de contratagdo para
fornecimento/execucdo de servicos, no que tange a vigéncia:

a) Hd servigos néo continuos quando se trata de um servigo sem que
haja uma demanda de cardter permanente. Uma vez finalizado,
resolve-se a necessidade que deu azo ao contrato. Estes usam o
art.105 da Lei n® 14.133, de 2021, como fundamento e partem
apenas de créditos do exercicio corrente, salvo se inscritos no Plano
Plurianual.

b) Hd servigos continuos quando o servico é uma necessidade
permanente. E o caso, por exemplo, de servigos de limpeza e
seguranga essenciais para o funcionamento do drgdo publico. Ne{?

2.2. O objeto da contratagdo estd previsto no Plano de Contratagbes Anual [ANO], conforme detalhamento a
seguir:

1) ID PCA no PNCP: [10877412000168-0-000019/2024];
1) Data de publicagdo no PNCP: [19/05/2023];

1) Id do item no PCA: [47];

V) Classe/Grupo: [168];

V) Identificador da Futura Contratacéo: [158375-7/2024].

3. DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO

3.1. V-\ descricdo da solugdo como um todo encontra-se pormenorizada em tépico especifico dos Estudos
Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia#

Comentado [A4]: Nota Explicativa: De acordo com o artigo 62,
inciso XXIll, alinea ‘c’, da Lei n® 14.133, de 2021, a fund. agdo

da contratagdo é realizada mediante “referéncia aos estudos

técnicos preliminares correspondentes ou, quando ndo for possivel
divulgar esses estudos, no extrato das partes que néo contiverem
informacées sigilosas”. A Instru¢do Normativa SEGES/ME n° 58, de 8
de agosto de 2022, disp&e sobre a “elaboragdo do ETP, para a
aquisicdo de bens e a contratagdo de servicos e obras, no Gmbito da
administragéo publica federal direta, autdrquica e fundacional, e h

Comentado [A5]: Nota Explicativa 1: O artigo 18, §12, da Lei n2
14.133, de 2021, dispde:

§ 12 O estudo técnico preliminar a que se refere o inciso | do caput
deste artigo deverd evidenciar o problema a ser resolvido e a sua
melhor solugdo, de modo a permitir a avaliagéo da viabilidade
técnica e econémica da contratagdo, e conterd os seguintes
elementos:

(..) )

Comentado [A6]: Nota Explicativa 1: Os requisitos da
contratagdo deverdo ser registrados nos Sistemas TR DIGITAL e ETP
DIGITAL, nos termos do art. 99, inciso IV da IN Seqes/ME n° 81, de
2022 e art. 99, Il, da Instrugdo Normativa Seges/ME n? 58, de 2022.
Nota licativa 2: Alguns requisitos de contratagdo tratados na lei
foram abordados neste topico do Termo de Referéncia. Isso ndo
impede que outros requisitos de contratagéo, de cardter técnico,
sejam inseridos pela drea competente. Registre-se, apenas, que a
documentagdo de habilitagdo técnica é objeto de topico especiﬁc(T

4. |REQUISITOS DA CONTRATAGAQ|

ISustentabilidade|

Comentado [A7]: Nota Explicativa 1: O Termo de Referéncia e os
Estudos Técnicos Preliminares deverdo estar alinhados com o Plano
Diretor de Logistica Sustentdvel, Plano de Contratagdes Anual, além
de outros instrumentos de planejamento da Administragdo, de

acordo com o art. 72 da IN Seges/ME n° 81, de 2022, e art. 7°da
Instrucdo Normativa Seges/ME n® 58, de 2022.

Nota Explicativa 2: Nos termos da Portaria SEGES/ME n® 8.678, de

19 de julho de 2021, o Plano Diretor de Logistica Sustentdvel

€ instrumento de governanga, vinculado ao planejamento h

Comentado [A8]: Nota Explicativa 1: Embora a contratagdo seja
de servigos, é possivel que a Administragéo indique marcas ou
modelos de eventuais bens necessdrios a execugdo do objeto da
contratagdo.

Nota li 2: Marca - Excepcic serd permitida a
indicagdo de uma ou mais marcas ou modelos, desde que justificada
tecnicamente no processo, nas hipdteses descritas no art. 41, inciso |,
alineas a, b, c e d da Lei n® 14.133, de 2021. h

C do [A9]: Nota Explicativa 1: Embora a contratagéo seja
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de servigos, é possivel que a Administragdo vede o emprego de

marca ou produto de bens empregados em sua execugdo, com base
em experiéncia prévia, registrada em processo administrativo,
conforme art. 41, Ill, da Lei n® 14.133, de 2021.

Nota Explicativa 2: O artigo 41, inciso Ill, da Lei n® 14.133, de 2021,
prevé a possibilidade de a Administragdo vedar a contratagdo de
marca ou produto, quando, mediante processo administrativo, restar
comprovado que produtos adquiridos e utilizados anteriormente F



http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art105
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art6
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art6
https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-informacao/legislacao/instrucoes-normativas/instrucao-normativa-seges-no-58-de-8-de-agosto-de-2022
https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-informacao/legislacao/instrucoes-normativas/instrucao-normativa-seges-no-58-de-8-de-agosto-de-2022
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art18§1
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art18§1
https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-informacao/legislacao/instrucoes-normativas/instrucao-normativa-seges-me-no-81-de-25-de-novembro-de-2022
https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-informacao/legislacao/instrucoes-normativas/instrucao-normativa-seges-me-no-81-de-25-de-novembro-de-2022
https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-informacao/legislacao/instrucoes-normativas/instrucao-normativa-seges-no-58-de-8-de-agosto-de-2022
https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-informacao/legislacao/instrucoes-normativas/instrucao-normativa-seges-me-no-81-de-25-de-novembro-de-2022
https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-informacao/legislacao/instrucoes-normativas/instrucao-normativa-seges-no-58-de-8-de-agosto-de-2022
https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-informacao/legislacao/instrucoes-normativas/instrucao-normativa-seges-no-58-de-8-de-agosto-de-2022
https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-informacao/legislacao/portarias/portaria-seges-me-no-8-678-de-19-de-julho-de-2021
https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-informacao/legislacao/portarias/portaria-seges-me-no-8-678-de-19-de-julho-de-2021
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DDa exigéncia de carta de solidariedade]

Subcontratagao

4.5. N&o é admitida a subcontratagdo do objeto contratual.

4.15. Serdo-disponibilizades-datae-hordriodiferentesaosinter dos-ermrealizaravistora pr'via.}
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Comentado [A10]: Nota Explicativa: Embora se trate de
prestagdo de servigo, é possivel que o conjunto de obrigagées da
contratagdo envolva fornecimento de algum bem ou execugdo
especifica de servico autorizado, situagdo na qual a exigéncia de
carta de solidariedade pode se revelar possivel.

Em razdo de seu potencial de restringir a competitividade do
certame, a exigéncia de carta de solidariedade somente se justificard
em situagdes excepcionais e devidamente motivadas.

Comentado [A11]: Nota Explicativa 1: Em caso de necessidade
de incluséo de outras especificagdes técnicas quanto a
subcontratagédo, deverdo ser inseridas nestes itens.

Nota Explicativa 2: A subcontratagéo parcial é permitida e deverd
ser analisada pela Administragdo com base nas informagées dos
estudos preliminares, em cada caso concreto. Caso admitida, o
Termo de Referéncia e o Contrato deverdo estabelecer com
detalhamento seus limites e condi¢des, inclusive especificando quais
parcelas do objeto poderdo ser subcontratadas.

Comentado [A12]: Nota Explicativa 1: Neste momento, a drea
técnica competente deverd indicar se a contratagéo utilizard a
garantia de execugdo ou néo. As regras especificas sobre garantia,
pelo seu cardter juridico, estardo previstas no contrato e deverdo ser
nele inseridas caso haja indicagdo positiva no Termo de Referéncia.
Caso ndo haja uso de minuta contratual, recomenda-se copiar e
colar aqui as regras do contrato sobre esse assunto.

Nota Explicativa 2: O percentual da garantia serd de:

a) até 5% (cinco por cento) do valor inicial do contrato, para
contratagdes em geral, conforme art. 98 da Lei n® 14.133, de 2021;
b) até 10% (dez por cento) do valor inicial do contrato, nos casos de
alta complexidade técnica e riscos envolvidos, caso em que deverd
haver justificativa especifica nos autos, conforme art. 98 da Lei n®
14.133, de 2021;

c) deverd ser acrescido de garantia adicional aos percentuais citados
anteriormente, em casos de previsdo de antecipagcdo de pagamento,
nos termos do art. 145, § 22, da Lei n? 14.133, de 2021;

d) Nos casos de contratos que impliquem a entrega de bens pela
Administragdo, dos quais o contratado ficard depositdrio, o valor
desses bens deverd ser acrescido ao valor da garantia calculado de
acordo com os itens anteriores.

Nota Explicativa 3: No art. 96, §3°, da Lei n2 14.133, de 2021, hd
previsdo apenas do prazo para apresentagdo da garantia na
modalidade seguro-garantia, em contratagdes precedidas de
licitagdes, caso em que o prazo deverd ser contado da homologaF

Comentado [A13]: Nota Explicativa: E assegurado ao
iinteressada o direito de realizar vistoria prévia no local de execugéo
do servigo sempre que o érgdo ou entidade contratante considerar
essa avaliagdo imprescindivel para o conhecimento pleno das
condicées e peculiaridades do objeto a ser contratado (art. 63, § 22,
da Lein? 14.133, de 2021). Ainda assim, segundo o texto legal, o
contratado poderd optar por néo realizar a vistoria, caso em que
terd de atestar o conhecimento pleno das condicdes e peculiaridades
da contratagdo, mediante declaragéo formal do seu responsdvel
técnico (art. 63, §39).

Nesse contexto, uma vez facultada a realizagéo da vistoria prévia no
Termo de Referéncia, os interessados terdo trés opgbes para cumF

Comentado [A14]: Nota Explicativa: O Decreto n.2 10.977, de
23 de fevereiro de 2022, que regulamenta a Lei n2 7.116, de 29 de
agosto de 1983, para estabelecer os procedimentos e os requisitos
para a expedic@o da Carteira de Identidade por drgdos de
identificagdo dos Estados e do Distrito Federal, e a Lei n® 9.454, de 7
de abril de 1997, para estabelecer o Servigo de Identificagdo do
Cidaddo como o Sistema Nacional de Registro de Identificagdo Civil.
Em seu art. 32, o Decreto estabelece que a Carteira de Identidade
adota o numero de inscrigdo no Cadastro de Pessoas Fisicas - CPF
como registro geral nacional previsto no inciso IV do caput do art.
11.



http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art96
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art96
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art98
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art145§2
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art96§3
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art63§2
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art63§2
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2022/decreto/d10977.htm
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2022/decreto/d10977.htm
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/LEIS/1980-1988/L7116.htm
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/LEIS/1980-1988/L7116.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/l9454.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/l9454.htm
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5. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETQ|

Condicdes de execucédo
5.1. Aexecugdo do objeto seguira a seguinte dindmica:
5.1.1. Inicio da execucao do objeto: 5 (cinco) dias da assinatura do contrato;

5.1.2. Descrigdo detalhada dos métodos, rotinas, etapas, tecnologias procedimentos, frequéncia e
periodicidade de execucéo do trabalho: VIDE ITEM 5.4

[Local e horério da prestagdo dos servigos

5.2. Os servigos serdo prestados no seguinte endereco [Rua das Margaridas, 300, Macau - RN, 59500-
000]

5.3. Os servigos serdo prestados no seguinte horario: [07h as 12h // 13h as 17h}

Rotinas a serem cumpridas
5.4. A execugdo contratual observard as rotinas abaixo:

54.1. Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, &s suas expensas, no total ou em parte,
no prazo méaximo de estipulado nos Adendos de cada item, os servigos efetuados em que se verificarem
vicios, defeitos ou incorre¢fes resultantes da execucdo ou dos materiais empregados, a critério da
Administracéo

5.4.2. Além das tarefas aqui relacionadas, deveréo ser realizadas todas as tarefas de rotina do IFRN
Campus Macau.

[Materiais a serem disponibilizados

Para £t = Aac q &
5.5. Para-a—perfeita cio-d rvicos,—a-Contratada-deverd

ferramentas—eutensilies Srios,—pas—guantidad timadas—e—gualidades—a—seguir—estabelecid
S+ tos—has—auan terada guat Bseh
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Comentado [A15]: Nota explicativa: Este item deve ser
adaptado de acordo com as necessidades especificas do 6rgdo ou
entidade, apresentando-se, este modelo, de forma meramente
exemplificativa.

Comentado [A16]: Nota Explicativa: Caso haja mais de um
endereco, deve-se especificar. Do mesmo modo, se os enderegos se
modificarem conforme cada etapa/fase do servico. Ademais, se
houver a necessidade de previamente se acordar a data ou hora de
prestagdo do servico com o competente, deve-se especificar essa
obrigagdo.

Comentado [A17]: Nota Explicativa: Este item s6 deverd
constar no Termo de Referéncia caso os servigos englobem também
a disponibilizagdo de material de consumo e de uso duradouro em
favor da Administragdo, devendo, nesse caso, ser fixada a previsdo
da estimativa de consumo e de padrdes minimos de qualidade. O
CATMAT disponibiliza especificagdes técnicas de materiais com
menor impacto ambiental (CATMAT Sustentavel).

Comentado [A18]: Nota explicativa: Vale lembrar que sem o
conhecimento preciso das particularidades e das necessidades do
drgdo, o contratado terd dificuldade para dimensionar
perfeitamente sua proposta, o que poderd acarretar sérios
problemas futuros na execugdo contratual.
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[Especifica@éo da garantia do servico (art. 40, §1°, inciso lll, da Lei n°® 14.133, de 2021)\

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO|

6.1. O contrato deverd ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as cldusulas avengadas e as normas
da Lein®14.133, de 2021, e cada parte responderd pelas consequéncias de sua inexecugdo total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagéo ou suspensdo do contrato, o cronograma de execugdo serd
prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstdncias mediante simples
apostila.

6.3. As comunicagdes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre que o
ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrénica para esse fim.

6.4. O drgdo ou entidade poderd convocar representante da empresa para adogdo de providéncias que devam
ser cumpridas de imediato.

[Preposto]

6.6. A Contratada designard formalmente o preposto da empresa, antes do inicio da prestagdo dos servigos,
indicando no instrumento os poderes e deveres em relagdo a execugdo do objeto contratado.

6.7. A Contratada deverd manter preposto da empresa no local da execugdo do objeto durante o periodo 7h as
12h //13has 17h

6.8. A Contratante poderd recusar, desde que justificadamente, a indicagdo ou a manutengdo do preposto da
empresa, hipétese em que a Contratada designard outro para o exercicio da atividade.
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Comentado [A19]: Nota Explicativa 1: Fica a critério da
Administragéo exigir - ou néo - a garantia contratual do servi¢o ou
bens empregados em sua execugdo, de forma complementar a
garantia legal, o que pode ser feito mediante a devida
fundamentacgdo, a ser exposta neste item do Termo de Referéncia.
Ndo a exigindo, deverd suprimir o item.

Nota Explicativa 2: O artigo 99, inciso alinea “d” da IN Seges/ME n?
81 de 2022 exige que a inser¢do no TR Digital da especificagdo da
garantia exigida e das condi¢cbes de manutengdo e assisténcia
técnica, quando for o caso.

Nota Explicativa 3: A exigéncia de garantia, bem como o prazo
previsto devem ser justificados nos autos.

Comentado [A20]: Nota Explicativa: Caso exigido, o Contratado
deverd realizar a transi¢@o contratual com transferéncia de
conhecimento, tecnologia e técnicas empregadas, sem perda de
informacgées, podendo exigir, inclusive, a capacitagdo dos técnicos do
contratante ou da nova empresa que continuard a execugdo dos
servicos. Deve a Administragdo especificar essas exigéncias.

Comentado [A21]: Nota Explicativa: Embora a INSTRUGAO
NORMATIVA SEGES/ME N2 98/2022 tenha autorizado a aplicagédo da
IN05/2017, no que couber, é certo que a edigdo do Decreto n?
11.246/2022 regulamentou o tema sem distingdo quanto ao tipo de
contratagdo, devendo a regra do TR se compatibilizar aos limites do
referido Decreto.

Comentado [A22]: Nota Explicativa: A op¢éio do 6rgéo ou
entidade pela exigéncia de manutengéo do preposto da empresa no
local da execugdo do objeto deverd ser previamente justificada,
considerando a natureza dos servicos prestados.



https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-informacao/legislacao/instrucoes-normativas/instrucao-normativa-seges-me-no-81-de-25-de-novembro-de-2022#art9
https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-informacao/legislacao/instrucoes-normativas/instrucao-normativa-seges-me-no-81-de-25-de-novembro-de-2022#art9
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Fiscalizacdo

6.9. V\ execugdo do contrato deverd ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos

respectivos substitutos (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, caput).‘ Comentado [A23]: Nota Explicativa: Os gestores e fiscais do

contrato serdo designados pela autoridade mdxima do érgéo ou da

entidade, ou a quem as normas de organizagdo administrativa

indicarem, na forma do art. 72 da Lei n® 14.133, de 2021, e art. 82 do

6.10. O fiscal técnico do contrato acompanhard a execugdo do contrato, para que sejam cumpridas todas as Decreto n® 11.246, de 3022 R Al{mm'sf 1agao instruir os
autos com as publicagdes dos atos de designagdo dos agentes

condigdes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administragédo. publicos para o exercicio dessas fungées.

Fiscalizacdo Técnica

(Decreto n? 11.246, de 2022, art. 22, VI);

6.11.0 fiscal técnico do contrato anotard no histdrico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias
relacionadas a execugdo do contrato, com a descrigdo do que for necessdrio para a regularizagdo das faltas
ou dos defeitos observados. (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, §1° e Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, Il);

6.12. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitird notificagbes para a
corregdio da execugdo do contrato, determinando prazo para a corregdo. (Decreto n? 11.246, de 2022, art.
22, 111);

6.13. O fiscal técnico do contrato informard ao gestor do contato, em tempo hdbil, a situagdo que demandar
decisdo ou adogdo de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas necessdrias e
saneadoras, se for o caso. (Decreto n? 11.246, de 2022, art. 22, IV);

6.14. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execugdo do contrato nas datas aprazadas, o fiscal técnico
do contrato comunicard o fato imediatamente ao gestor do contrato. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22,
v);

6.15. O fiscal técnico do contrato comunicard ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do contrato sob
sua responsabilidade, com vistas a tempestiva renovagdo ou a prorrogagdo contratual (Decreto n® 11.246,

de 2022, art. 22, VIi).

Fiscalizacdo Administrativa

6.16. O fiscal administrativo do contrato verificard a manutengdo das condigbes de habilitagdo da contratada,
acompanhard o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizagdo de apostilamento e termos
aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatdrios pertinentes, caso necessdrio (Art. 23, I e ll, do
Decreto n? 11.246, de 2022).

6.17.Caso ocorra descumprimento das obrigagbes contratuais, o fiscal administrativo do contrato atuard
tempestivamente na solugdo do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as providéncias
cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia; (Decreto n? 11.246, de 2022, art. 23, IV).

6.18. Além do disposto acima, a fiscalizagdo contratual obedecera as seguintes rotinas:

6.18.1. A execugdo dos contratos deverd ser acompanhada e fiscalizada por meio de instrumentos
de controle, que compreendam a mensuragéo dos aspectos mencionados no art. 47 e no ANEXO V, item
2.6, i, ambos da IN n° 05/2017

6.18.2. A fiscalizag&o técnica dos contratos avaliar constantemente a execugédo do objeto e utilizara
o Instrumento de Medicédo de Resultado (IMR), conforme modelo previsto na IN n° 05/2017, anexo V-B
(em anexo), ou outro instrumento substituto para afericdo da qualidade da prestagdo dos servicos,
devendo haver o redimensionamento no pagamento com base nos indicadores estabelecidos, sempre que
a CONTRATADA: a) ndo produzir os resultados, deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade
minima exigida as atividades contratadas; ou b) deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos
para a execucdo do servico, ou utilizad-los com qualidade ou quantidade inferior a demandada
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6.18.3. A utilizacdo do IMR ndo impede a aplicagdo concomitante de outros mecanismos para a
avaliagdo da prestacdo dos servigos

6.18.4. Durante a execugdo do objeto, o fiscal técnico deverd monitorar constantemente o nivel de
gualidade dos servigos para evitar a sua degeneragdo, devendo intervir para requerer a CONTRATADA a
correcgdo das faltas, falhas e irregularidades constatadas.

6.18.5. O fiscal técnico devera apresentar ao preposto da CONTRATADA a avaliagéo da execugéo
do objeto ou, se for o caso, a avaliagdo de desempenho e qualidade da prestagdo dos servigos realizada.

6.18.6. Em hipétese alguma, serd admitido que a prépria CONTRATADA materialize a avaliacédo de
desempenho e qualidade da prestacéo dos servicos realizada

6.18.7. A CONTRATADA poderé apresentar justificativa para a prestacéo do servigo com menor nivel
de conformidade, que podera ser aceita pelo fiscal técnico, desde que comprovada a excepcionalidade da
ocorréncia, resultante exclusivamente de fatores imprevisiveis e alheios ao controle do prestador

6.18.8. Na hipétese de comportamento continuo de desconformidade da prestacéo do servico em
relacéo a qualidade exigida, bem como quando esta ultrapassar os niveis minimos toleraveis previstos nos
indicadores, além dos fatores redutores, devem ser aplicadas as sangdes a CONTRATADA de acordo com
as regras previstas no ato convocatério

6.18.9. O fiscal do contrato realizara o registro da fiscalizacdo do Contrato utilizando o médulo
Contratos do SUAP como meio formal de fiscalizagdo, além do sistema do compras contrato
(comprasnet.gov.br)

Gestor do Contrato

6.19. O gestor do contrato coordenard a atualizagéo do processo de acompanhamento e fiscalizagdo do contrato
contendo todos os registros formais da execugdo no histérico de gerenciamento do contrato, a exemplo da
ordem de servigo, do registro de ocorréncias, das alteragcbes e das prorrogagbes contratuais, elaborando
relatério com vistas a verificagdo da necessidade de adequagbes do contrato para fins de atendimento da
finalidade da administragdo. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, IV).

6.20. O gestor do contrato acompanhard os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as ocorréncias
relacionadas a execugdo do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a autoridade
superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia. (Decreto n? 11.246, de 2022, art. 21, Il).

6.21. 0 gestor do contrato acompanhard a manutengéo das condigbes de habilitagdo da contratada, para fins de
empenho de despesa e pagamento, e anotard os problemas que obstem o fluxo normal da liquidagdo e do
pagamento da despesa no relatdrio de riscos eventuais. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, IlI).

6.22.0 gestor do contrato emitird documento comprobatdrio da avaliagdo realizada pelos fiscais técnico,
administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigagdes assumidas pelo contratado, com mengéo
ao seu desempenho na execugdo contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e
a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigagdes.
(Decreto n? 11.246, de 2022, art. 21, VIII).

6.23.0 gestor do contrato tomard providéncias para a formalizagdo de processo administrativo de
responsabilizagdo para fins de aplicagdo de sangées, a ser conduzido pela comissdo de que trata o art. 158
da Lein?14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso. (Decreto
n? 11.246, de 2022, art. 21, X).
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6.24. 0 gestor do contrato deverd elaborar relatdrio final com informagdes sobre a consecugdo dos objetivos que

tenham justificado a contratagdo e eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento das
atividades da Administragdo. (Decreto n? 11.246, de 2022, art. 21, VI).

6.25. 0 gestor do contrato deverd enviar a documentagdo pertinente ao setor de contratos para a formalizagéo

dos procedimentos de liquidagdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagdo e gestdo nos termos
do contrato.

7. CRITERIOS DE MEDIGAO E PAGAMENTO

7.1.

7.1.1.

A avaliagdo da execugdo do objeto utilizard o Instrumento de Medigdo de Resultado (IMR), conforme
previsto no Anexo |.

Seré indicada a retencdo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada,

sem prejuizo das sancdes cabiveis, caso se constate que a Contratada:

7.1.1.1. ndo produzir os resultados acordados,

7.1.1.2. deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima exigida as

atividades contratadas; ou

7.1.1.3.

deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execugdo do
servigo, ou utiliza-los com qualidade ou quantidade inferior a demandada.

7.3.1.

VIDE ANEXO |

Do recebimento

7.4.

7.5.

7.6.

7.7.

7.8.

\Os servigos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de 30 (trinta) dias, pelos fiscais técnico e
administrativo, mediante termos detalhados, quando verificado o cumprimento das exigéncias de cardter
técnico e administrativo. (Art. 140, |, a, da Lei n® 14.133, de 2021 e Arts. 22, X e 23, X do Decreto n2 11.246,
de 2022)

O prazo da disposicdo acima serd contado do recebimento de comunicagdo de cobranga oriunda do
contratado com a comprovagdo da prestagcdo dos servigos a que se referem a parcela a ser paga.

O fiscal técnico do contrato realizardg o recebimento provisério do objeto do contrato mediante termo
detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de cardter técnico. (Art. 22, X, Decreto n? 11.246,

de 2022).

O fiscal administrativo do contrato realizard o recebimento provisdrio do objeto do contrato mediante termo
detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de cardter administrativo. (Art. 23, X, Decreto n2

11.246, de 2022).

O fiscal setorial do contrato, quando houver, realizard o recebimento provisdrio sob o ponto de vista técnico
e administrativo.
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Comentado [A24]: Nota Explicativa: A execugéio dos contratos
de prestagéo de servicos se submete a um conjunto de agdes que
compéem as atividades de gestdo e fiscalizagdo contratuais. Nesse
sentido, o art. 19 do Decreto n? 11.246, de 2022, estabelece que:
Art. 19. As atividades de gestdo e fiscalizagdo do contrato serdo
realizadas de acordo com as seguintes disposi¢ées:

()

I - fiscalizagdo técnica: é o acompanhamento do contrato com o
objetivo de avaliar a execugédo do objeto nos moldes contratados e,
se for o caso, aferir se a quantidade, qualidade, tempo e modo da
prestagdo ou execugdo do objeto estdo compativeis com os
indicadores estipulados no edital, para efeito de pagamento
conforme o resultado pretendido pela Administragdo, podendo ser
auxiliado pela fiscalizagdo administrativa;

()

O referido normativo néo trouxe qualquer parémetro para
mensuragdo dos resultados para o pagamento das contratadas,
limitando-se a estabelecer no seu art. 21 que ao fiscal técnico
competird “- fiscalizar a execugéo do contrato, para que sejam
cumpridas todas as condicdes estabelecidas no contrato, de modo a
assegurar os melhores resultados para a Administragéo” (inciso VI)
Neste sentido, nas contratacdes de prestagdo de servicos, a
Administragdo deve adotar, sempre que possivel, unidade de medida
que permita a mensuragdo dos resultados para o pagamento da
contratada. Nessas contratagbes, a mensuragdo e o pagamento h

Comentado [A25]: Nota Explicativa 1: A execugéo dos contratos
deve ser acompanhada por meio de instrumentos de controle que
permitam a mensuragdo de resultados e adequagdo do objeto
prestado. Diante da falta de regulamentagéo a luz da Lei n2 14.133,
de 2021, optou-se por adotar aqui as regras da Instrucdo Normativa
SEGES/MPDG n? 5, de 26 de maio de 2017 como referéncia de boas
prdticas. Estes instrumentos de controle, o Instrumento de Medi¢cdo
de Resultado (IMR) ou instrumento equivalente, foram idealizados,
inicialmente, para contratos de prestagdo de servicos como
mecanismo de monitoramento e mensuragéo da qualidade e
pontualidade na prestagdo dos servigos e, consequentemente, como
forma de adequar os valores devidos como pagamento aos indices
de qualidade verificados. Contudo, para correta aplicagdo da regra
insculpida acima, € necessdrio que o 6rgdo estabelega quais sGo os
critérios de avaliagdo e os devidos parémetros, de forma a se obter
uma férmula que permita quantificar o grau de satisfagéo na
execugdo do objeto contratado, e, consequentemente, o montante
devido em pagamento. Sem o devido estabelecimento dos critérios e
pardmetros de avaliagdo dos itens previstos no artigo, a clausula
torna-se inexequivel, absolutamente destituida de efeitos. Dessa
forma, para que seja possivel efetuar a glosa, é necessdrio deﬁnir{T

Comentado [A26]: Nota Explicativa 1: Ao contrdrio da Lei n®
8.666/93, a Lei n® 14.133/21 ndo trouxe prazo méximo de
recebimento provisério ou definitivo, e o pardgrafo tnico do art. 25
Decreto n® 11.246, de 2022 expressamente remete a regulamento
(ainda ndo editado) ou ao contrato. Assim, necessdrio estabelecer o
prazo julgado adequado. Dito isso, o tempo discorrido para todas as
providéncias burocrdticas até o efetivo pagamento € disposicdo de
grande importdncia para o futuro contratado e um periodo muito
alargado pode tornar a contratagdo desinteressante por ser muito
onerosa financeiramente. Desse modo, recomenda-se que o prazo
seja dimensionado para que corresponda ao periodo razodvel a
checagem necessdria, sem que traga um 6nus excessivo que venha a
afastar potenciais interessados.

Nota Explicativa 2: O art. 7° da Instrucdo Normativa n® 77/2022-
Seges/ME dispbe que o prazo de liquidagdo € limitado a dez dias
uteis, “a contar do recebimento da nota fiscal ou instrumento de
cobranga equivalente pela Administragéo”.

No caso das aquisicées, a Nota Fiscal acompanha o fornecimento do
produto, razéo pela qual os prazos de recebimento provisério e
definitivo devem estar abrangidos no prazo de liquidagéo. h
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7.9. Para efeito de recebimento provisério, ao final de cada periodo de faturamento, o fiscal técnico do contrato
ird apurar o resultado das avaliagbes da execugdo do objeto e, se for o caso, a andlise do desempenho e
qualidade da prestagdo dos servigos realizados em consondncia com os indicadores previstos, que poderd
resultar no redimensionamento de valores a serem pagos a contratada, registrando em relatério a ser
encaminhado ao gestor do contrato.

7.9.1. Seré considerado como ocorrido o recebimento provisério com a entrega do termo detalhado
ou, em havendo mais de um a ser feito, com a entrega do Ultimo;

7.9.2. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas
expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢des resultantes
da execugdo ou materiais empregados, cabendo a fiscalizagdo ndo atestar a Ultima e/ou Unica medigdo
de servicos até gue sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no
Recebimento Provisério.

7.9.3. A fiscalizacéo ndo efetuara o ateste da Ultima e/ou Unica medigdo de servigos até que sejam
sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisorio. (Art.
119 c/c art. 140 da Lei n® 14133, de 2021)

7.9.4. O recebimento provisério também ficara sujeito, quando cabivel, & conclusdo de todos os
testes de campo e a entrega dos Manuais e Instru¢ées exigiveis.\ Comentado [A27]: Nota Explicativa: Nos termos do art. 140,
i N L §49, da Lei 14.133/21, salvo disposigéo em contrdrio constante do
7.9.5. Os servigos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as edital ou de ato normativo, os ensaios, os testes e as demais provas
especificagdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicagédo das para aferigio da boa execugdo do objeto do contrato exigidos por
. normas técnicas oficiais correrdo por conta do contratado.
penalidades.

7.10. Quando a fiscalizagdo for exercida por um unico servidor, o Termo Detalhado deverd conter o registro, a
andlise e a conclusdo acerca das ocorréncias na execugdo do contrato, em relagdo a fiscalizagdo técnica e
administrativa e demais documentos que julgar necessdrios, devendo encaminhd-los ao gestor do contrato
para recebimento definitivo.

7.11. ‘Os servigos serdo recebidos definitivamente no prazo de ......(.....) dias, contados do recebimento provisério,
por servidor ou comissdo designada pela autoridade competente, apds a verificagdo da qualidade e
quantidade do servico e consequente aceitagdo mediante termo detalhado, obedecendo os seguintes
procedimentos:

7.11.1. Emitir documento comprobatério da avaliagéo realizada pelos fiscais técnico, administrativo
e setorial, quando houver, no cumprimento de obrigacGes assumidas pelo contratado, com mengao ao seu
desempenho na execucdo contratual, baseado em indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a
eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigagdes,
conforme regulamento (art. 21, VIII, Decreto n°® 11.246, de 2022).

7.11.2. Realizar a andlise dos relatérios e de toda a documentacéo apresentada pela fiscalizacéo e,
caso haja irregularidades que impegam a liquidagdo e o pagamento da despesa, indicar as clausulas
contratuais pertinentes, solicitando @8 CONTRATADA, por escrito, as respectivas corregoes;

7.11.3. Emitir Termo Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos servigos prestados, corh

base nos relatérios e documentagdes apresentadas; e

7.11.4. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato Comentado [A28]: Nota Explicativa: Assim como ocorre com o

dimensionado pela fiscalizag&o. prazo de recebimento provisorio, a Lei n® 14.133/21 ndo trouxe
prazo maximo de recebimento definitivo, de modo que possivel a

7.11.5. Enviar a documentacdo pertinente ao setor de contratos para a formalizacdo dos previséo de qualquer prazo julgado oportuno. Nesse ponto, reitere-

procedimentos de liquidagéo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagéo e gestéo.| 328 (S S2 (D O [P S0 A SElD (PRI e

corresponda ao periodo razodvel a checagem necessdria, sem que
traga um 6nus excessivo que venha a afastar potenciais
interessados.
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7.12. No caso de controvérsia sobre a execugdo do objeto, quanto a dimenséo, qualidade e quantidade, deverd
ser observado o teor do art. 143 da Lei n® 14.133, de 2021, comunicando-se a empresa para emissdo de
Nota Fiscal no que pertine a parcela incontroversa da execugdo do objeto, para efeito de liquidagdo e
pagamento.

7.13.Nenhum prazo de recebimento ocorrerd enquanto pendente a solugdo, pelo contratado, de inconsisténcias
verificadas na execugéo do objeto ou no instrumento de cobranga.

7.14. 0 recebimento provisdrio ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez e pela seguranga do
servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugdo do contrato.
Liquidagéo
7.15. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correrd o prazo de dez dias uteis para fins

de liquidagdo, na forma desta seg¢do, prorrogdveis por igual periodo, nos termos do art. 72, §2° da Instrucdo
Normativa SEGES/ME n® 77/2022.

7.16.0 prazo de que trata o item anterior serd reduzido @ metade, mantendo-se a possibilidade de prorrogagdo,
nos casos de contratagées decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de que trata o
inciso Il do art. 75 da Lei n® 14.133, de 2021

7.17. Para fins de liquidagdo, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura apresentada expressa
os elementos necessdrios e essenciais do documento, tais como:

7.17.1. o prazo de validade;

7.17.2. a data da emisséo;

7.17.3. os dados do contrato e do érgdo contratante;

7.17.4. o periodo respectivo de execucao do contrato;

7.17.5. o valor a pagar; e

7.17.6. eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

7.18. Havendo erro na apresentagdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstdncia que impeca a liquidacéo da despesa,
esta ficard sobrestada até que o contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apds
a comprovagdo da regularizagdo da situagdo, sem énus & contratante;

7.19.A Nota Fiscal ou Fatura deverd ser obrigatoriamente acompanhada da comprovagdo da regularidade fiscal,
constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema,
mediante consulta aos sitios eletrénicos oficiais ou @ documentagdo mencionada no art. 68 da Lei n2
14.133/2021.

7.20.A Administragdo deverd realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manutengdo das condigcdes de
habilitagdo exigidas; b) identificar possivel razo que impega a contratagdo no Gmbito do 6rgdo ou entidade,
tais\omo\a proibicto\de contratar com a Administragao|ou com 0 Poder Publics, bem como ocorréncias
impeditivas indiretas (INSTRUCAO NORMATIVA N2 3, DE 26 DE ABRIL DE 2018).

7.21. Constatando-se, junto ao SICAF, a situagcdo de irregularidade do contratado, serd providenciada sua
notificagdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias uteis, regularize sua situagdo ou, no mesmo
prazo, apresente sua defesa. O prazo poderd ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do
contratante.
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7.22.Ndo havendo regularizagéo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante deverd comunicar
aos drgdos responsdveis pela fiscalizagdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do contratado, bem
como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os meios pertinentes e
necessdrios para garantir o recebimento de seus créditos.

7.23. Persistindo a irregularidade, o contratante deverd adotar as medidas necessdrias a resciséo contratual nos
autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla defesa.

7.24.Havendo a efetiva execugdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se decida
pela rescis@o do contrato, caso o contratado ndo regularize sua situagdo junto ao SICAF.
Prazo de pagamento

7.25. 0 pagamento serd efetuado no prazo mdximo de até dez dias uteis, contados da finalizagéo da liquidagdo
da despesa, conforme segdo anterior, nos termos da Instrugdo Normativa SEGES/ME n2 77, de 2022.

7.26. Wo caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados monetariamente
entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizagéo, mediante aplicagdo do
indice IGPM de corre¢éo monetdria.

Forma de pagamento

7.29A}Quando do pagamento, serd efetuada a retengdo tributdria prevista na legislagéo aplicdvel.l

7.29.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, seréo
retidos na fonte, quando da realizagdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislacéo vigente.

7.30. 0 contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n® 123, de
2006, ndo sofrerd a retengdo tributdria quanto aos impostos e contribui¢bes abrangidos por aquele regime.
No entanto, o pagamento ficard condicionado a apresentagdo de comprovagéo, por meio de documento
oficial, de que faz jus ao tratamento tributdrio favorecido previsto na referida Lei Complementar.

%ntecipagéo de pagamento]
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Comentado [A29]: Nota Explicativa: Deverd a Administragéo
indicar o indice de pregos a ser utilizado para a atualizagéo
monetdria do valor devido ao contratado.

Comentado [A30]: Nota Explicativa: A natureza do contrato e o
objeto da contratagdo irdo determinar a retengdo tributdria
eventualmente cabivel, bem como a possibilidade de a empresa se
beneficiar da condi¢do de optante do Simples Nacional, dentre
outras questées de cardter tributdrio.

Comentado [A31]: Nota Explicativa 1: Incluir esse item no caso
de a contratagdo adotar o pagamento antecipado previsto no art.
145 da Lei n® 14.133/2021.

Nota Explicativa 2: A adogdo de pagamento antecipado é medida
absolutamente excepcional, tendo a o art. 145 da Lei n. 14.133, de
2021, admitido sua adogdo somente em situagdes em que houver
sensivel economia de recursos ou se representar condigGo
indispensdvel para a prestagdo do servico. Nesse caso, deve o
processo ser instruido com a competente justificativa, com previsGo
expressa no edital ou contrato. O art. 145, §22, prevé que a
Administragdo poderd exigir garantia adicional como condi¢do para
0 pagamento antecipado, devendo o administrador considerar essa
possibilidade.

Comentado [A32]: Nota Explicativa: Cabe a drea técnica ajustar
estes itens conforme as peculiaridades do contrato. E possivel, por
exemplo: fazer o pagamento antecipado apenas parcial, com o
remanescente sendo pago com a execugdo do servigo; estabelecer
pagamento antecipado integralmente no inicio do contrato ou
dividido em etapas; prever prazos antes ou apds o inicio da etapa
conforme o cronograma financeiro do contrato para a antecipagdo,
ou ainda combinar as possibilidades acima, dentre outras. Saliente-
se, apenas, que a forma de antecipagdo do pagamento (se
integralmente no inicio, se por etapas etc.) deve ser objeto de
Jjustificativa especifica, que motive a estratégia utilizada pelo
contratante.



http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art145
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Comentado [A33]: Nota Explicativa: A previséo desses subitens
€ obrigatdria caso seja adotado o pagamento antecipado.

Comentado [A34]: Nota Explicativa: Essa condicdo s6 seria
factivel se houver antecipagdo de pagamento durante a execugéo
contratual e ndo s6 no inicio do contrato. Se houver utilizagéo dessa
cautela, deve haver a previsGo dos momentos de comprovagdo de
execugdo para os fins deste item.

Comentado [A35]: Nota Explicativa: Cabe & Administragdo
prever o percentual que seja mais razodvel para o caso. Ressalte-se,
entretanto, que, no caso de antecipagdo parcial do pagamento, ndo
se deve exigir a garantia de que trata este item em patamar superior
ao valor que for antecipado.

Comentado [A36]: Nota Explicativa: A adogéo dessas medidas é
facultativa, conforme art. 145, §22, e deve ser objeto de justificativa,
que demonstre a adequacgdo das opgées escolhidas, incluindo valores
e percentuais respectivos, com a contratagcdo em questdo e a
antecipagdo a ser feita, em especial caso se opte por ndo utilizar
quaisquer das medidas abaixo.

O dimensionamento do uso das cautelas facultativas ocorrerd
conforme a demanda e as caracteristicas do contrato a ser firmado,
sempre mediante apresentagdo de justificativa, que deverd abordar
o elo entre a situagdo fdtica em questdo e as garantias
eventualmente eleitas.

a i Ario-ndo-se
G HaHe-RE
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Comentado [A37]: Nota Explicativa: A IN SEGES/ME n® 53, de
2020, disciplinou uma modalidade especifica de operagéo de crédito
no émbito dos contratos administrativos — a d i “operagdo
de crédito garantida por cessdo fiducidria” (ou, simplesmente,
“cessdo fiducidria”) —, prescrevendo, em seu art. 15, que editais e
contratos prevejam expre sua admissibilidade. A
possibilidade de cessdo dos créditos de que trata a referida Instrugéo
Normativa é, portanto, mandatdria/cogente/impositiva.

A cesséo fiducidria, regida pela IN SEGES/ME n® 53/2020, é feita com
instituicdo financeira, para garantia de operagédo de crédito e ocorre
por intermédio do sistema AntecipaGOV. Neste tipo de negdcio
juridico, o fornecedor que detém um vinculo contratual com a
Administragdo Publica, contrai empréstimo perante instituicdo
financeira e, como garantia da operagdo, cede a esta ultima seus
direitos creditdrios pertinentes ao contrato administrativo, mas sem
envolver a alteragdo subjetiva do polo contratual. A instituicGo
financeira néo passa a receber diretamente da Administragéo
Publica; os pagamentos continuam sendo feitos a contratada, que
indica conta corrente para este fim. E do recebimento do pagamento
pela contratada em diante que € realizado o acertamento entre esta
e a instituigdo financeira. h

Comentado [A38]: Nota Explicativa: No caso desse subitem, o
drgdo contratante pode optar por mudar a redagdo para jé vedar de
plano as cessées ndo abrangidas pelo sistema AntecipaGov.
Entretanto, reitera-se que as operagdes de crédito do AntecipaGov
(subitem7.40) devem permanecer permitidas, por for¢a do art. 15 da

IN SEGES/ME n® 53/2020.

Comentado [A39]: Nota Explicativa: Conforme exposto, a
operagdo de crédito realizada por meio do AntecipaGov ndo
configura uma cessdo de crédito tratada no PARECER N2 JL - 01, ndo
sendo necessaria a formalizagdo por meio de Termo Aditivo.

Comentado [A40]: Nota Explicativa: A INSTRUGAO NORMATIVA
N2 53, DE 8 DE JULHO DE 2020 apresenta algumas limitagdes quanto
ao valor da operagdo de crédito:

Anexo I:

"1.2. O valor da operagéo de crédito ndo podera exceder a setenta
por cento do saldo a receber atualizado do(s) contrato(s)
selecionado(s) pelas institui¢des financeiras. h
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8. FORMA E CRITERIOS DE SELEGAO E REGIME DE EXECUGAO

Forma de selegdo e critério de julgamento da proposta

8.1. O contratado sera selecionado por meio da realizagdo de procedimento de dispensa de licitagéo,
na forma eletrénica, com fundamento na hip6tese do art. 75, inciso Il da Lei n® 14.133/2021, que
culminara com a selecéo da proposta de MENOR PRECO GLOBAL.

ou

Regime de execucéao]

8.4. O regime de execugdo do contrato serd [servigo continuado sem dedicagdo exclusiva de mdo de obra].

Exigéncias de habilitacdo

8.5. Previamente a celebragcdo do contrato, a Administragéo verificaré o eventual descumprimento das
condigdes para contratagdo, especialmente quanto a existéncia de sangdo que a impega, mediante a
consulta a cadastros informativos oficiais, tais como:

a) SICAF;

b) Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas - CEIS, mantido pela
Controladoria-Geral da Unido (www.portaldatransparencia.gov.br/ceis);

c) Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela Controladoria-
Geral da Uniéo (https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep)

8.6. A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa interessada e de seu so6cio
majoritario, por for¢a do artigo 12 da Lei n° 8.429, de 1992, que prevé, dentre as san¢des impostas
ao responsavel pela pratica de ato de improbidade administrativa, a proibi¢céo de contratar com o
Poder Publico, inclusive por intermédio de pessoa juridica da qual seja sécio majoritario.

8.7. Caso conste na Consulta de Situagdo do interessado a existéncia de Ocorréncias Impeditivas
Indiretas, o gestor diligenciara para verificar se houve fraude por parte das empresas apontadas
no Relatério de Ocorréncias Impeditivas Indiretas.
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Comentado [A41]: Nota Explicativa: Os condicionamentos
desses subitens decorrem das conclusées do Parecer JL-01, de 18 de
maio de 2020.

Comentado [A42]:

Nota Explicativa 1: O regime de execugdo deve ser sopesado e
explicitado pela Administragdo, em particular em termos de
eficiéncia na gestdo contratual. Como regra, exige-se que as
caracteristicas qualitativas e quantitativas do objeto sejam
previamente definidas no edital ou aviso, permitindo-se aos
interessados a elaboragdo de proposta fundada em dados objetivos
e seguros. Quando isso ndo é possivel, ou seja, quando ndo se sabe
ao certo a estimativa precisa dos itens e quantitativos que compdem
o objeto a ser contratado, o gestor deve avaliar a melhor forma de
execugdo contratual. Na empreitada por prego global, cada parte
assume, em tese, o risco de eventuais distorgdes nos quantitativos a
serem executados, que podem ser superiores ou inferiores aqueles
originalmente previstos na planilha orgamentaéria da contratagao.
Justamente por isso, a adogdo de tal regime pressupde um Termo de
Referéncia de boa qualidade, que estime com adequado nivel de
precisdo as especificagdes e quantitativos da obra ou servigo,
fornecendo aos interessados todos os elementos e informagdes
necessarios para o total e completo conhecimento do objeto e a
elaboragdo de proposta fidedigna (art. 47 da Lei n® 8.666, de 1993),
para evitar distor¢ées relevantes no decorrer da execugdo contratual
(TCU. Acdrdéo 1978/2013-Plendrio, TC 007.109/2013-0, relator
Ministro Valmir Campelo, 31.7.2013). J4 na empreitada por prego
unitario, em que o prego é fixado por unidade determinada, os
pagamentos correspondem a medigdo dos servigos efetivamente
executados, de modo que os riscos dos contratantes em relagdo a
diferengas de quantitativos sdo menores. Tal regime é mais
apropriado para os casos em que ndo se conhecem de antemdo,
com adequado nivel de precisdo, os quantitativos totais da obra ou
servigo: a execugdo das “unidades” se dard de acordo com a
necessidade observada, com a realizagéo de medi¢ées periddicas a
fim de quantificar os servigos efetivamente executados e os
correspondentes valores devidos (TCU. Acérdéo 1978/2013-Plendrio,
TC 007.109/2013-0, relator Ministro Valmir Campelo, 31.7.2013).
Assim, na empreitada por prego unitario havera a execugdo do
contrato conforme a demanda, e esse regime de execugdo foi criado
para resolver o problema da necessidade de fixar uma remuneragdo
sem que se tivesse, desde logo, a quantidade exata do encargo a ser
executado. A opgdo da Administragdo por um ou outro regime ndo
decorre de mera conveniéncia, mas sim da possibilidade, no caso
concreto, de predefinir uma estimativa precisa dos itens e

r i itativos que pdem o objeto a ser contratado.
Se tal possibilidade existir, a regra é a adogdo da empreitada por
preco global, normalmente atrelada as obras e servigos de menor
complexidade. Do contrario, deve ser adotada a empreitada por
prego unitario
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8.8. A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societarios, linhas de fornecimento
similares, dentre outros.

8.9. O interessado serd convocado para manifestacdo previamente a uma eventual negativa de
contratagao.

8.10.Caso atendidas as condigdes para contratagdo, a habilitacdo do interessado sera verificada por
meio do SICAF, nos documentos por ele abrangidos.

8.11.E dever do interessado manter atualizada a respectiva documentagéo constante do SICAF, ou
encaminhar, quando solicitado pela Administragdo, a respectiva documentacéo atualizada.

8.12.Nao serdo aceitos documentos de habilitagdo com indicagdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo
aqueles legalmente permitidos.

8.13.Se o interessado for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, e se o
fornecedor for a filial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial, exceto para atestados
de capacidade técnica, caso exigidos, e no caso daqueles documentos que, pela prépria natureza,
comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

8.14.Serdo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferencas de nimeros de
documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizacéo do
recolhimento dessas contribuicdes.

8.15.Para fins de habilitagdo, deverd o interessado comprovar os seguintes requisitos, que serao
exigidos conforme sua natureza juridica:

Habilitagdo juridica

8.16.V’essoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forga de lei, tenha validade
para fins de identificagéo em todo o territdrio nacional;,

8.17. Empresdrio individual: inscrigdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da
respectiva sede;

8.18. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condi¢do de Microempreendedor Individual - CCMEI,
cuja aceitagdo ficard condicionada a verificagdo da autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-
negocios/pt-br/empreendedor;

8.19.L§ociedade empresdria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como empresa
individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscri¢do do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no
Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de
documento comprobatdrio de seus administradores;,

8.20. Sociedade empresdria estrangeira: portaria de autorizagdo de funcionamento no Brasil, publicada no Didrio
Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia,
sucursal ou estabelecimento, a qual serd considerada como sua sede, conforme Instrugdo Normativa
DREI/ME n.2 77, de 18 de margo de 2020.

8.2

=

.Sociedade simples: inscri¢do do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de sua sede,
acompanhada de documento comprobatdrio de seus administradores;

8.22.Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresdria: inscricdo do ato constitutivo da filial,
sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresdria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas
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Comentado [A43]: Nota Explicativa: A Instrucdo Normativa
SEGES/ME n? 116, de 21 de dezembro de 2021, estabelece
procedimentos para a participagdo de pessoa fisica nas contratagées
publicas regidas pela Lei n® 14.133, de 2021, no Gmbito da
Administragdo Publica federal direta, autdrquica e fundacional. Em
seu art. 22, a norma considera pessoa fisica “ todo o trabalhador
auténomo, sem qualquer vinculo de subordinagdo para fins de
execugdo do objeto da contratagdo publica, incluindo os profissionais
liberais ndo enquadrados como sociedade empresdria ou empresdrio
individual, nos termos das legislagdes especificas, que participa ou
manifesta a intengdo de participar de processo de contratagdo
publica, sendo equiparado a fornecedor ou ao prestador de servigo
que, em atendimento a solicitagdo da Administragéo, oferece
proposta”.

A IN SEGES/ME n? 116, de 2021, determina, em seu art. 42, caput,
que os editais ou os avisos de contratagdo direta possibilitem a
contratagdo das pessoas fisicas, em observdncia aos objetivos da
isonomia e da justa competigdo. Ainda de acordo com o pardgrafo
unico desse mesmo dispositivo, serd ressalvada a participagdo de
pessoas fisicas nas licitagdes ou contratagdes diretas, “quando a
contratagéo exigir capital social minimo e estrutura minima, com
equipamentos, instalagées e equipe de profissionais ou corpo técnico
para a execugdo do objeto incompativeis com a natureza
profissional da pessoa fisica, conforme demonstrado em estudo
técnico preliminar”. Portanto, a possibilidade, ou ndo, de
contratagdo de pessoas fisicas deverd ser objeto de prévia andlise e
manifestagdo técnica por parte do 6rgdo contratante, na fase de
planejamento da contratagéo.

O Decreto n.2 10.977, de 23 de fevereiro de 2022, que regulamenta a
Lein?7.116, de 29 de agosto de 1983, e a Lei n® 9.454, de 7 de abril
de 1997, estabelece, em seu art. 32, que a Carteira de Identidade
passa a adotar o nimero de inscri¢do no Cadastro de Pessoas Fisicas
- CPF como o numero do registro geral nacional previsto no inciso IV
do caput do seu art. 11.

Comentado [A44]: Nota Explicativa: O art. 41 da Lei n® 14.195,
de 26 de agosto de 2021, transformou todas as empresas individuais
de responsabilidade limitada (EIRELI) existentes na data da entrada
em vigor da Lei em sociedades limitadas unipessoais (SLU),
independentemente de qualquer alteragido em seus respectivos atos
constitutivos.

Posteriormente, o inciso VI, alineas “a” e “b”, art. 20, da Lei n®
14.382, de 27 de junho de 2022, revogou as disposicdes sobre EIRELI
constantes do inciso VI do caput do art. 44 e do Titulo I-A do Livro Il
da Parte Especial do Codigo Civil (Lei n 10.406, de 10 de janeiro de
2002).

Diante dessa situagdo, orientamos os agentes de contratagdo da
seguinte forma: se a empresa for identificada como EIRELI em seus
atos constitutivos, ela deverd ser considerada como convertida em
SLU, automaticamente, durante o processo de contratagdo. Os atos
constitutivos, inclusive, deverdo ser considerados regulares como
EIRELI, mas a empresa deverd se comportar na contratagdo como
uma SLU.
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https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor
https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor
https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-informacao/legislacao/instrucoes-normativas/instrucao-normativa-seges-me-no-116-de-21-de-dezembro-de-2021
https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-informacao/legislacao/instrucoes-normativas/instrucao-normativa-seges-me-no-116-de-21-de-dezembro-de-2021
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2022/decreto/D10977.htm
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/1980-1988/l7116.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/l9454.htm#art3
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/l9454.htm#art3
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14195.htm#art41
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14195.htm#art41
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2022/lei/L14382.htm#art20
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2022/lei/L14382.htm#art20
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/2002/l10406compilada.htm#art44
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/2002/l10406compilada.htm#art44
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Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbagdo no Registro onde tem
sede a matriz

8.23.Sociedade cooperativa: ata de fundagdo e estatuto social, com a ata da assembleia que o aprovou,
devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva
sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n® 5.764, de 16 de dezembro 1971.

8.25.0s documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteragdes ou da consolidagéo
respectiva.

Habilitag&o fiscal, social e trabalhista

8.26. Prova de inscrigéo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas, conforme
0 caso;

8.27.Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentagdo de certiddo expedida
conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda
Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributdrios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas
administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n® 1.751, de
02 de outubro de 2014, do Secretdrio da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda
Nacional.

8.28. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

8.29.declaragdo de que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e néo
emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condi¢do de aprendiz, nos termos do artigo
7°, XXXIll, da Constituigéo;

8.30. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentagdo de
certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidagéo das Leis
do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n? 5.452, de 12 de maio de 1943;

8.31.\Prova de inscrigdo no cadastro de contribuintes [Estadual] relativo ao domicilio ou sede do fornecedor,
pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

8.32. Prova de regularidade com a Fazenda [Estadual] do domicilio ou sede do fornecedor, relativa a atividade
em cujo exercicio contrata ou concorre;|

Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos [Estadual] relacionados ao objeto contratual, deverd
comprovar tal condigdo mediante a apresentagdo de declaragdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede,
ou outra equivalente, na forma da lei.

8.33.}0 fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios do
tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estard dispensado da prova de
inscrigdio nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.
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Comentado [A45]: Nota Explicativa: O subitem 8.12 tem como
fundamento a parte final do disposto no art. 66 da Lei n2 14.133, de
2021. Cabe ao drgdo ou entidade analisar se a atividade relativa ao
objeto a ser contratado exige registro ou autorizagdo para
funcionamento, em razdo de previsdo legal ou normativa. Em caso
positivo, deverdo ser especificados o documento a ser apresentado,
o drgdo competente para expedi-lo e o respectivo fundamento legal.
Cite-se, como exemplo, a necessidade de registro de pessoas fisicas
ou juridicas no Exército, com vistas ao exercicio de qualquer
atividade relativa a Produto Controlado pelo Exército (PCE), tais
como a fabricag@o, o comércio, a importagdo, a exportagdo, a
utilizagdo e a prestagdo de servicos envolvendo arma de fogo,
explosivo, munigdo, dentre outros.

Comentado [A46]: Nota Explicativa: O artigo 193 do Cédigo
Tributdrio Nacional (Lei n® 5.172, de 25 de outubro de 1966)
preceitua que a prova da quitagdo de todos os tributos devidos dar-
se-d no Gmbito da Fazenda Publica interessada, “relativos a
atividade em cujo exercicio contrata ou concorre”. Nessa mesma
linha, o art. 68, inciso Il, da Lein.2 14.133, de 2021, estabelece a
exigéncia de “inscrigdo no cadastro de contribuintes estadual e/ou
municipal, se houver, relativo ao domicilio ou sede do licitante,
pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto
contratual”. Dessa forma, a prova de inscrigdo no cadastro de
contribuintes estadual ou municipal e a prova de regularidade fiscal
correspondente deve levar em conta a natureza da atividade objeto
da contratagdo e o Gmbito da tributagdo sobre ele incidente:
tratando-se de servigos em geral, incide o ISS, tributo de
competéncia municipal, ao passo que, para aquisi¢des incide o ICMS,
tributo de competéncia estadual.

Excegdes: servigos de telecomunicagdes, de transporte interestadual
e intermunicipal sdo tributados por ICMS, conforme art. 155, Il da
Constituigdo Federal.

A Lista de Servigos anexa a Lei Complementar 116, de 2003, que
disciplina o Imposto Sobre Servicos de Qualquer Natureza (ISSQN),
prevé alguns servigos que envolvem o fornecimento de mercadorias,
pegas, partes empregadas, comida ou bebidas também séo
tributados pelo ICMS. Como exemplos, os servicos de manutengéo e
conservagdo de mdquinas, veiculos, aparelhos etc (itens 14.01 e
14.03), em relagdio as pegas e partes empregadas, e o servigo de
organizagdo de festas, recepgbes e bufé (item 17.11), em relagdo a
alimentagdo e bebidas. Cabe ao drgdo aferir as hipéteses
excepcionas em que tanto a regularidade municipal como a
estadual/Distrital deverdo ser exigidas.

Comentado [A47]: Nota Explicativa: A apresentacéo do
Certificado de Condigdo de Microempreendedor Individual — CCMEI
supre as exigéncias de inscri¢do nos cadastros fiscais, na medida em
que essas informagdes constam no préprio Certificado.
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https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/decreto-lei/del5452.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art66
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art66
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/l5172compilado.htm#art193
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/l5172compilado.htm#art193
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art68
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Qualificagdo Econdmico-Financeirg|

Comentado [A48]: Nota Explicativa 1:

Nota licativa 2: A Administragéo deve r, diante do caso
concreto, se o objeto da contratagdo demanda a exigéncia de todos
os requisitos de habilitagdo apresentados neste modelo, levando-se
em consideragéo o vulto e/ou a c lexidade e a essencialidade do
objeto, bem como os riscos decorrentes de sua paralisagdo em

fungdo da eventual incapacidade econémica da contratada em
suportar os deveres contratuais, excluindo-se o que entender
excessivo. Nesse sentido, a exigéncia pode restringir-se a alguns

itens, como, por exemplo, somente aos itens néo exclusivos a
microempresa e empresas de pequeno porte, ou mesmo ndo ser
exigida para nenhum deles, caso em que deve ser suprimida.
Conforme Nota Explicativa do inicio deste tdpico, a exigéncia de
qualificagéo técnica e econémica nas circunstdncias previstas no F

Comentado [A49]: Nota Explicativa 1: Néo podem ser
cumulativas as exigéncias de capital minimo e de patriménio liquido
minimo, razéo pela qual a Administragdo deverd escolher
motivadamente entre uma das duas opgdes.

Nota Explicativa 2: A fixagdo do percentual se insere na esfera de
atuagdo discriciondria da Administragéo até o limite legal de 10%

(dez por cento) do valor estimado da contratagéo e deve ser
proporcional aos riscos que a inexecugdo total ou parcial do contrato
poderd acarretar para a Administragéo, considerando-se, entre h

Comentado [A50]: Nota Explicativa: A previsdo do subitem 8.28
decorre do disposto no art. 69, §12da Lei n® 14.133, de 2021,
podendo a Administragdo optar por tal disposi¢do, desde que
justificadamente.

Comentado [A51]: Nota Explicativa: Além de avaliar a
pertinéncia de exigir qualificagdo técnica, o rigor das exigéncias
também deve ser avaliado, promovendo-se adaptagdes pela drea
demandante ante o tipo de contratagdo que se pretende fazer. A
redagéo ora apresentada visa a dispor sobre as possibilidades gerais
trazidas pela lei, mas a drea competente do drgéo contratante
deverd, NECESSARIAMENTE, ajustar TODAS as cldusulas aqui
presentes a realidade de sua demanda especifica, com base em
Jjustificativa do ETP.

Qualificagao [Técnical

8.40.‘Dec|arag§o de que o interessado tomou conhecimento de todas as informag6es e das condigdes locais para
o cumprimento das obrigagdes objeto da contratagéo#

8.41. A declaragdo acima poderd ser substituida por declaragdo formal assinada pelo responsavel técnico do
_ acerca do conhecimento pleno das condigdes e peculiaridades da contratagdo-

8.42 ictra o i ic3o-da na tidad ficci |l com + + { nor sa o
4. tf HHASEACIO-Ea—Eempresa—Hha——ef preHsstehar petete tesereverpor teRSe;—S

Comentado [A52]: Nota Explicativa: Em se tratando de
contratagdo direta ndo precedida de dispensa eletrdnica, os
aspectos da habilitagdo da empresa, sobretudo os ligados a
qualificagdo técnica e econdmica, podem estar discriminados no
processo administrativo, ao se motivar a escolha do fornecedor,
caso em que ndo precisam constar do Termo de Referéncia.

8.43.klomprova(;50 de aptiddo para execugdo de servigo de complexidade tecnoldgica e operacional equivalente
ou superior com o objeto desta contratagdo, ou com o item pertinente, por meio da apresentagdo de
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Comentado [A53]: Nota Explicativa: Conforme exposto na Nota
Explicativa sobre os requisitos da contratagéo — vistoria — essa
declaragdo so deve ser exigida caso tenha sido considerada
imprescindivel a avaliagdo prévia do local de execugéo para o
conhecimento pleno das condi¢ées e peculiaridades do objeto a ser
contratado. No entanto, como explicado naquela nota, a declaragéo
de conhecimento das condiges locais poderd ser substituida por
declaragéo do responsdvel técnico acerca do conhecimento p/eno[?

Comentado [A54]: Nota explicativa: A exigéncia do s6 deve
ser formulada quando, por determinacdo legal, o exercicio de
determinada atividade afeta ao objeto contratual esteja sujeita a
fiscalizagdo da entidade profissional competente, a ser indicada
expressamente no dispositivo.

Quando néo existir determinagao legal atrelando o exercicio de
determinada atividade ao correspondente conselho de
fiscalizagdo profissional, a exigéncia de registro ou inscrigdo, (~ )



http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art70
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art69§1
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certidBes ou atestados, por pessoas juridicas de direito publico ou privado, ou regularmente emitido(s) pelo
conselho profissional competente, quando for o casoJ

8.43.1. : : }
8.43.2. Ser4 admitida, para fins de comprovacdo de quantitativo minimo, a apresentagdo e o

somatério de diferentes atestados executados de forma concomitante.|

8.43.3. Os atestados de capacidade técnica poderéo ser apresentados em nome da matriz ou da filial
da empresa interessada.|

Comentado [A55]: Nota explicativa: A exigéncia do s6 deve
ser formulada quando, por determinacdo legal, o exercicio de
determinada atividade afeta ao objeto contratual esteja sujeita a
fiscalizacdo da entidade profissional competente, a ser indicada
expressamente no dispositivo.

Quando ndo existir determinacdo legal atrelando o exercicio de
determinada atividade ao correspondente conselho de
fiscalizacdo profissional, a exigéncia de registro ou inscrigéo,
para fim de habilitacdo, torna-se inaplicavel. Nessas situacoes, o
referido subitem deve ser excluido.

8.43.4. O interessado disponibilizard todas as informagGes necessarias a comprovacdo da
legitimidade dos atestados, apresentando, quando solicitado pela Administragdo, cépia do contrato que
deu suporte a contratacdo, endereco atual da contratante e local em que foi executado o objeto contratado,
dentre outros documentos.

Comentado [A56]: Nota Explicativa 1: O subitem 8.30.2 deverd
ser incluido caso seja formulada exigéncia de quantitativos minimos
do servigo a serem comprovados por meio dos atestados. O
somatdrio de atestados apenas poderd ser afastado de forma
justificada, jd que constitui medida restritiva da competi¢do na
dispensa eletrénica.

Nota Explicativa 2: A esséncia da capacidade operacional é procurar
identificar se a futura contratada tem a infraestrutura empresarial e
a capacidade de gestdo de executar o objeto e, justamente por esse
contexto, podem ser feitas exigéncias de comprovagéo de anterior
execugdo de quantitativos minimos (compativeis com o objeto a ser
contratado). Deste modo, é possivel que essa comprovagéo se dé
pela somatéria de atestados de contratos executados realizados
concomitantemente, pois da mesma forma revelam a capacidade
operacional da empresa. h

Comentado [A57]: Nota Explicativa: Nesse sentido, o Parecer n.
00005/2021/CNMLC/CGU/AGU fixou que “se a filial pode até mesmo
executar uma contratag@o formalizada com a matriz, ndo restam
motivos para entender que os atestados de capacitagdo técnica
emitidos em favor de uma ndo possam ser aproveitados pela outra,
haja vista serem ambas rigoro. te a mesma empresa.” Vale
observar que referido entendimento se inspirou na ORIENTACAO
NORMATIVA N2 66, DE 29 DE MAIO DE 2020.

Comentado [A58]: Nota Explicativa: Eventuais requisitos de
qualificagéo técnica previstos em lei especifica e que incidam sobre a
atividade objeto da contratagdo, deverdo ser indicados no item
8.30.5, com fundamento no art. 67, inciso IV, da Lei n® 14.133, de
2021. Cita-se, exemplificativamente, a exigéncia, dentre os
documentos de habilitagéo técnica, da ch da Autorizagdo
Especial, emitida pela Agéncia Nacional de Vigiléncia Sanitdria —
Anvisa, nas contratagdes para aquisicido de medicamentos sujeitos a

controle especial, com base na Lei n.2 6.360, de 23 de setembro d4

9. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGAO

9.1. b custo estimado total da contratagdo € de RS 7.536,68 (sete mil quinhentos e trinta e seis reais e sessenta
e oito centavos), conforme custos unitdrios apostos na tabela acima.\

Comentado [A59]: Nota Explicativa: Em relagéo & pessoa fisica
ou juridica que se caracterize como “potencial subcontratado”, é
possivel a previsdo de exigéncia de atestados especificos, situagdo na
qual mais de um poderd apresentar atestado relativo ao
mesmo potencial subcontratado. Nesse sentido é o teor do § 92 do

art. 67 da Lein® 14.133, de 2021:

“O edital poderd prever, para aspectos técnicos especificos, que a
qualificagéo técnica seja demonstrada por meio de atestados
relativos a potencial subcontratado, limitado a 25% (vinte e cim:o[?

Comentado [A60]: Nota Explicativa 1: Pesquisa de Precos - A
estimativa de pregos deve ser precedida de regular pesquisa, nos
moldes do art. 23 da Lei n® 14.133, de 2021, e da Instrucdo
Normativa SEGES/ME n?® 65, de 7 de julho 2021. No caso de dispensa
de pequeno valor feita por intermédio da dispensa eletrénica, é
admitido que se faga a pesquisa de pregos junto com a selegdo da
proposta mais vantajosa, conforme art. 7, §§42 e 52 da IN 65/2021.
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Comentado [A61]: Nota Explicativa 1: Utilizar essa redagio na
hipétese em que for adotado o critério de julgamento por maior
desconto.



https://sapiens.agu.gov.br/valida_publico?id=701283242
https://sapiens.agu.gov.br/valida_publico?id=701283242
https://antigo.agu.gov.br/page/atos/detalhe/idato/1778660
https://antigo.agu.gov.br/page/atos/detalhe/idato/1778660
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art67
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art67
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/l6360.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art67§9
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art67§9
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art23
https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-informacao/legislacao/instrucoes-normativas/instrucao-normativa-seges-me-no-65-de-7-de-julho-de-2021
https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-informacao/legislacao/instrucoes-normativas/instrucao-normativa-seges-me-no-65-de-7-de-julho-de-2021
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ADEQUAGAO ORGAMENTARIA

Comentado [A62]: Nota Explicativa 1: Utilizar essa redagdo na
hipétese em que for adotado o critério de julgamento por menor
prego e caso a Administragdo opte por preservar a sua estimativa do
valor da contratagdo. Na hipétese em que for adotado o critério de

9.6. As despesas decorrentes da presente contratagéo correrdo a conta de recursos especificos consignados no

Orgamento Geral da Uniéo.
9.6.1. A contratagédo sera atendida pela seguinte dotagao:
)  Gestao/Unidade: [158375];
1)  Fonte de Recursos: [1000000000];
Ill) Programa de Trabalho: [231796];
IV) Elemento de Despesa: [339039];
V) Plano Interno: [L20RLP60ADN];

9.7. |A—detaes lati o5 fcige fi R subseauentessers—indicada—apos 20 da lai
7. £ relativa—aes—exerclcios—financeiros Hes—serd—i apos—apf da—tei
A 3 § P 154 5
" ; X0 doc crddit — diant. il +
reamentariarespectiva-e liberacdo-doserédi rrespondentes-mediante-ap ReAto:

Macau, 14 de agosto de 2024.

LUIZ HENRIQUE MEDEIROS DA COSTA

MATRICULA 3011790
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jul por maior desconto, o prego estimado ou 0 mdximo
aceitdvel ndo poderd ser sigiloso (art. 24, pardgrafo tnico, da Lei n®
14.133, de 2021, e Instrucdo Normativa Seges/ME n? 73, de 2022,
art. 12, §3°)

Comentado [A63]: Nota Explicativa 1: Em caso de utilizagdo de
matriz de alocagdo de risco, o custo estimado da contratagdo deve
levar em consideragdo o conjunto de riscos alocados ao contratado,
o que naturalmente implicard elevagéo no custo da contratagéo (cf.
art. 22, caput, e art. 103, §3°, ambos da Lein. 14.133, de 2021).

Comentado [A64]: Nota Explicativa: O art. 106, Il da Lei n®
14.133, de 2021, prevé para contratagbes de servigos e fornecimento
continuado que a “a Administragdo deverd atestar, no inicio da
contratagéo e de cada exercicio, a existéncia de créditos
orgcamentdrios vinculados a contratagdo e a vantagem em sua
manutengdo”. Quanto a rescisdo contratual por auséncia de crédito
ou vantajosidade (art. 106, Ill), remete-se as regras especificas
constantes do contrato, inclusive em relagéo a aplicagéo do art. 106,
§12.
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1. Informacoes Basicas

Numero do processo: 23135.001008.2024-49

2. Descricao da necessidade

O IFRN CAMPUS MACAU, mediante este Estudo Técnico Preliminar, identifica e detalha a
necessidade de contratagdo de uma empresa especializada para assessorar a equipe de
comunicacdo na execucdo dos servicos de elaboracdo e edicdo de matérias institucionais,
producdo de material publicitario, gestdo de redes sociais, suporte e atualizacdo de informacgdes
para o site social, marketing digital e assessoria junto aos 6rgdos de imprensa. A comunicacao
eficaz e o engajamento com o publico-alvo sdo objetivos cruciais da gestdo do Campus Macau. A
contratacdo visa eliminar esse hiato, promovendo a visibilidade das atividades e servigos
oferecidos, além de permitir que o publico-alvo seja mantida informada sobre os programas e
projetos em andamento de maneira clara e acessivel. O objetivo é que informacgdes veridicas,
acessiveis e atualizadas estejam disponiveis para todos, independentemente de sua localizagéo ou
acesso a meios de comunicacgéao tradicionais.

A parceria com uma empresa qualificada se faz necessaria para:

* Produzir conteudos atrativos e didaticos para os cidadaos, simplificando o acesso a
informacdes complexas; Manter uma frequente e equilibrada presenca nas redes sociais com
0 intuito de promover maior interacéo e engajamento com a comunidade;

* Elaborar campanhas de marketing digital persuasivas e educativas que abordem as a¢des da
instituicdo; Garantir contemporaneidade e relevancia do contetido compartilhado com a
comunidade;

* Oferecer suporte a equipe de comunicacdo (COCSEV), com servi¢os especializados em
design grafico, gerenciamento de conteudo digital e relacionamento com a imprensa;

* Promover o fortalecimento da imagem institucional, através da construgcdo de uma
comunicacao visual coerente e estratégias de alcance segmentadas;

* |Implementar indicadores de sucesso para aferir a efetividade das estratégias de
comunicacgéo adotadas.

* A auséncia de uma comunicacao institucional eficiente pode resultar em um distanciamento
entre a instituicdo e os publicos-alvo, comprometendo ndo somente a transparéncia
administrativa mas também a participacdo nas

Neste sentido, a contratacdo visa suprir esta demanda estratégica, fomentando a transparéncia, a
participacdo da comunidade e a disseminacao de informacdes assertivas e de qualidade a todos
que usufruem das atividades da institui¢éo.

3. Area requisitante

Area Requisitante Responsavel
COCSEV/MC Alanderson Maxson Ferreira do Nascimento
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4. Necessidades de Negocio

Com base na necessidade de assegurar uma comunicagao institucional eficiente e interativa com o
publico-alvo (servidores, funcionarios, discentes e publico externo) a contratacdo deve ser
fundamentada no cumprimento de requisitos minimos que garantam qualidade, eficacia e
sustentabilidade. Os servicos de comunicacdo e marketing digital devem observar as melhores
praticas do setor, atender as legislacdes (Lei n° 12.232, de 29 de abril de 2010) e normativas
aplicaveis (INSTRUGCAO NORMATIVA SGD/IME N° 94, DE 23 DE DEZEMBRO DE 2022) e seguir
critérios gue promovam a sustentabilidade ambiental, econbmica e social, afim de se alinhar com as
diretrizes de responsabilidade e desenvolvimento sustentavel preconizadas pela Lei 14.133/2021.

Requisitos Gerais:

® Capacidade comprovada da empresa em realizar servicos de comunicagdo e marketing
digital, incluindo planejamento, execu¢do e mensuracéo de resultados.

* Expertise em ferramentas de gestao de redes sociais e e-mail marketing.

* Portfdlio de servigos prestados a entidades publicas ou privadas que atestem a experiéncia e
gualidade do trabalho.

Requisitos Legais:

* A empresa deve estar em conformidade com todas as obrigacgfes fiscais, trabalhistas e
previdenciarias.

* Cumprimento das normativas de protecdo de dados pessoais, especialmente no tratamento
de informagdes dos municipes.

* Atendimento as normas de acessibilidade, garantindo que os materiais produzidos sejam
acessiveis a pessoas com deficiéncia.

Requisitos de Sustentabilidade:

* Uso de préaticas que minimizem o impacto ambiental nas atividades de marketing digital e
comunicacao.

* Preferéncia por ferramentas e plataformas que priorizem a eficiéncia energética.

* Fomento as interagdes digitais para diminuir a necessidade de materiais impressos,
promovendo uma comunicagdo mais sustentavel.

Requisitos da Contratacao:

* Elaboracgédo e edicdo de matérias institucionais de acordo com os padrdes de qualidade
jornalistica e clareza.

* Producédo de material publicitario inovador e que respeite as diretrizes de publicidade
governamental.

* Gestao profissional das redes sociais, com criagdo de conteudo relevante e interacédo
constante com o publico.

* Relatérios mensais de desempenho que apresentem métricas claras e analise critica das
acOes implementadas, permitindo afericdo dos resultados e o redirecionamento de
estratégias.

Os requisitos aqui elencados sdo essenciais para garantir que a empresa contratada esteja
alinhada com as necessidades do IFRN Campus Macau e possa oferecer os resultados esperados.
A contratacdio devera atender a esses requisitos sem incluir especificacdes e exigéncias excessivas
gue limitem de modo desnecessario o universo de potenciais proponentes, evitando restringir a
competitividade do certame e garantindo a sele¢do da proposta mais vantajosa para a
Administracdo Publica.
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5. Necessidades Tecnoléagicas

N&o sera necessario, visto que a instituicdo possui tecnologia compativel para atender as
demandas.

6. Demais requisitos necessarios e suficientes a escolha da solucao de TIC

Os requisitos necessarios ja foram posto nos itens 4 e 5.

7. Estimativa da demanda - quantidade de bens e servicos

VALOR
. ANTIDADE ALO TOTAL
ITEM CATSER DESCRICAO ||[UNIDADE QESTIM];Di UNITARIO VE S"I(‘)IMiD o
ESTIMADO
CONSULTORIA
1 15601 E ASSESSORIA - || UNID. 4 R$ 1.884,17 R$ 7.536,68
COMUNICAGAO

8. Levantamento de solucoes

A solucdo apresentada é a contratagdo de empresa especializada na producao de videos. Elas
possuem conhecimento e praticas estabelecidas em planejar, executar e concluir projetos de forma
organizada e no prazo estabelecido, permitindo que o IFRN Campus Macau se concentre em suas
atividades principais. Enquanto isso a empresa de filmagem e fotografia tem recursos técnicos,
eficiéncia na execucdo e alta qualidade de servico, bene cios esses que podem melhorar a
comunicagéo e fortalecer a imagem institucional.

Diante do exposto, foram identificadas duas alternativas para a modalidade de contratacdo a ser
adotada:

* Solucao 1: Realizar um pregao.
* Solucdo 2: Realizar a contratacdo direta (dispensa de licitagdo) de uma empresa para

prestacao de servi¢os especializados de monitoramento, gerenciamento e moderacao de
Redes Sociais.

9. Analise comparativa de solucoes
Solucdo 1: Realizar um pregao

Conforme a Lei 14.133, Art. 17, o processo de licitacdo por meio de um Pregéo exige oito etapas.
Levando isso em consideracdo o pregdo demoraria bastante para que pudesse ser homologado.
Além disso a contratacdo € por um periodo de 4 (QUATRO) meses, ja o pregdo tem uma validade
de 12 (doze), validade essa que ultrapassa 0 nosso orgcamento disponivel para tal contratacao.
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Solucao 2: Realizar a contratacdo direta (dispensa de licitacdo) de uma empresa para
prestacdao de servicos especializados de monitoramento, gerenciamento e moderacao de

Redes Sociais.

Considerando o a necessidade em contratar ainda para este ano, a dispensa de licitagdo, na forma
eletrbnica, torna uma solucdo viavel, visto que possui menos etapas que o pregdo, sendo assim,

dando celeridade ao processo.

10. Registro de solucoes consideradas inviaveis

Dentre as solucbes identificadas, a solugéo 1, realizar um pregdo, ndo se mostrou viavel, tendo em
vista a burocracia envolvida, levando a uma solugdo que vai de encontro com 0 principio da

economicidade.

11. Analise comparativa de custos (TCO)

Calculo dos Custos Totais de Propriedade

11.1.2 Solucdo Viavel 2: Contratacdo de Ferramenta de analise de performance de redes sociais

11.1.2.1. Custo Total de Propriedade — Memdria de Calculo Segue o custo médio estimado da

contratacdo, para o periodo de 4 meses, com base na pesquisa de mercado detalhada no Relatério

de Pesquisa de Precos.

VALOR

LUCA NIDADE|QUANTIDADE ALOR TOTAL
SOLUCAO U QU MENSAL VALOR TO
Contratar empresa, via dispensa de .
o P pA . Unidade 4 R$ R$ 7.536,68
licitacdo, na forma eletrbnica. 1.884,17

12. Descricdo da solucao de TIC a ser contratada

Registra-se que o objeto da contratacdo NAO incide nas hipéteses vedadas pelos artigos 3°

e 4° da IN SGD/ME n° 1/2019:

Art. 3° N&o poderé&o ser objeto de contratag&o:

I - mais de uma solug&o de TIC em um Unico contrato, devendo o 6rgéo ou entidade
observar o disposto nos §§ 2°e 3°do art. 12; e

Il - o disposto no art. 3° do Decreto n° 9.507, de 2018, inclusive gestdo de processos
de TIC e gestéao de seguranca da informacé&o.

Paragrafo unico. O apoio técnico aos processos de gestdo, de planejamento e de
avaliacdo da qualidade das solugbes de TIC podera ser objeto de contratacdo, desde
que sob supervisdo exclusiva de servidores do 6rgao ou entidade.
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Art. 4° Nos casos em que a avaliacdo, mensuragdo ou apoio a fiscalizacdo da solucéo
de TIC seja objeto de contratagcdo, a contratada que prové a solugdo de TIC néo
podera ser a mesma que a avalia, mensura ou apoia a fiscalizagéo.

13. Estimativa de custo total da contratacao

Valor (R$): 7.536,68

O valor total estimado é: R$ 7.536,68

14. Justificativa técnica da escolha da solucao

A contratacdo ora pretendida se mostra mais adequada, pois atende integralmente a necessidade
do IFRN Campus Macau de conhecer a viséo do publico-alvo sobre o desempenho da instituicao e,
assim, planejar ac6es que otimizem sua atuacdo e melhorem a inter-relacdo com a sociedade.

15. Justificativa economica da escolha da solucao

A solucdo escolhida otimiza a comunicacdo e marketing do IFRN Macau com o publico-alvo,
possibilitando uma interacéo.

16. Beneficios a serem alcancados com a contratacao

* Aumento do mapeio em tempo real de sentimento para insights de qualidade no tempo certo;

* Compreenséo dos padrdes de consumo, habitos, tendéncias e a forma que o publico se
comunica;

* Assertividade no posicionamento da COCSEV

17. Providencias a serem Adotadas

O IFRN Campus Macau ird designar equipe para fiscalizagdo e gestdo do contrato nos moldes do Art. 29 da IN SGD/ME n° 01
/2019.

18. Declaracao de Viabilidade

Esta equipe de planejamento declara viavel esta contratacdo.

18.1. Justificativa da Viabilidade

A contratagdo visa melhorar a qualidade da comunicagdo e marketing do IFRN Campus Macau conferindo maior assertividade

aos projetos executados; Por todo o exposto, a equipe de planejamento da contratacdo declara a viabilidade da contratacdo
pretendida, nos termos do inciso XIII, Art 7° da IN SEGES/ME n° 40/2020.
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19. Responsaveis

Todas as assinaturas eletrénicas seguem o horério oficial de Brasilia e fundamentam-se no §3° do Art. 4° do Decreto n° 10.543,
de 13 de novembro de 2020.

Despacho: RESPONSAVEL PELO SETOR DE COMUNICAGAO

ALANDERSON MAXSON FERREIRA DO NASCIMENTO

Membro da comissdo de contratagdo

LUIZ HENRIQUE MEDEIROS DA COSTA
Equipe de apoio

1Y
tf Assinou eletronicamente em 14/08/2024 as 20:21:13.

MAYKSON RANGEL DE AZEVEDO

Membro da comissdo de contratagao
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i)
MINISTERIO DA EDUCACAO

INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAGAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DO RIO GRANDE DO NORTE

CAMPUS MACAU

INSTRUMENTO DE MEDICAO DE RESULTADO - IMR CONTRATO XXX/XXXX-PROAD/IFRN

(EMPRESA)

FATOS/OCORRENCIAS - PERIODO DE XX/XX/20XX A XX/XX/20XX

Indicador Critério (Faixas de Pontuagéo) Pontos Avaliagao
Sem ocorréncias 25,00
1 ocorréncia 20,00
. ; 2 ocorréncias 15,00
1- Produzir conteidos 3 ocorncias 10,00 25,00
4 ocorréncias ou mais 5,00
5 ocorréncias ou mais 0,00
Sem ocorréncias 25,00
1 ocorréncia 20,00
2 ocorréncias 15,00
2- Oferecer suporte a equipe de comunicagao -
P quip ¢ 3 ocorréncias 10,00 25,00
4 ocorréncias 5,00
5 ocorréncias ou mais 0,00
) ) Sem ocorréncias 20,00
3- Envio de Nota fiscal - — 20,00
Uma ou mais ocorréncias 0,00
- . Sem ocorréncias 20,00
4- Falta de Materiais previstos em contrato - — 20,00
Uma ou mais ocorréncias 0,00
5- Qualidade dos servigos prestados Conforme satisfagdo do fiscal 0-25 10,00
Pontuacéo Total do Servigo 100,00

Faixas de pontuacéo de qualidade da ordem de servico

Pagamento devido

Fator de Ajuste de nivel de servico

De 80 a 100 pontos 100% do valor previsto 1,00
De 70 a 79 pontos 97% do valor previsto 0,97
De 60 a 69 pontos 95% do valor previsto 0,95
De 50 a 59 pontos 93% do valor previsto 0,93

90% do valor previsto 0,90

De 40 a 49 pontos

Abaixo de 40 pontos

90% do valor previsto mais multa

0,90 + Avaliar necessidade de aplicagdo de multa contratual

VALOR REFERENCIA DA NOTA FISCAL = R$
FATOR DE AJUSTE DE NIVEL DE SERVIGO = 1,00
TOTAL DE GLOSA DE MATERIAIS 4 R$0,00
TOTAL DE GLOSA DEEPI 4 R$0,00
TOTAL DE GLOSA DE UNIFORMES 4 R$0,00
TOTAL DE GLOSA POR AUSENCIA DO POSTO DE TRABALHO 4 R$0,00

No periodo de XX/XX/XXXX a XX/XX/XXXX, houve o cumprimento dos servicos, conforme discriminados neste IMR, determinados pela FISCALIZAGAO. Dessa

forma, a Nota Fiscal devera sera emitida com seu valor INTEGRAL ao valor do contrato, ou seja, RS XXXXXX

Macau/RN, XX/XX/XXXX

Alanderson Maxson Ferreira do Nascimento

SIAPE 1038566
FISCAL DE CONTRATO




Ministério da Educacao
Instituto Federal de Educagdo, Ciéncia e Tecnologia do Rio Grande do Norte
Rua das Margaridas, 300, COHAB - 240720305, MACAU / RN, CEP 59500-000
Fone: (84) 4005-4106

PRO-REITORIA DE ADMINISTRAGAO
CONTRATO ADMINISTRATIVO, QUE FAZEM ENTRE SI

Contrato n% XXX/2024 - PROAD/IFRN A UNIAO, POR INTERMEDIO DO (A) O INSTITUTO
FEDERAL DE EDUCAGAO, CIENCIA E TECNOLOGIA
Dispensa de licitagao eletronica n°: XXXXX/XXXX DO RIO GRANDE DO NORTE E A EMPRESA

XOOXXXXXXX
Data: 02/09/2024

O INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAGAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DO RIO GRANDE
DO NORTE - IFRN, CAMPUS MACAU, com sede no(a) Rua das Margaridas, 300, COHAB,
Macau/RN, CEP: 59.500-000, na cidade de Macau/RN, inscrito(a) no CNPJ sob o n°
10.877.412/0007-53, neste ato representado(a) pelo(a) Diretor(a)-Geral JERDMILER
GOMES DE PAIVA, brasileiro, casado, professor, inscrito no CPF sob 0 n° 932.623.704-44,
nomeado(a) pela Portaria n® 1.782, de 21 de dezembro de 2020, publicada no DOU de 22
de dezembro de 2020, portador da Matricula Funcional n° 3662210, doravante denominado
CONTRATANTE, e o(a) XXXXXXXXX, inscrito(a) no CNPJ/MF sob o n°® XXXXXXXXX,
sediado(a) na XXXXXXXXXXX doravante designado CONTRATADO, neste ato
representado(a) pela Sra. XXXXXXXXXX, NACIONALIDADE, ESTADO CIVIL,
CARGO, portadora da Carteira de Identidade n° XXXXXXXX, e inscrita no CPF
n% XXXXXXXXX, tendo em vista o que consta no Processo n° 23135.001008.2024-49 e em
observancia as disposi¢des da Lei n°® 14.133, de 1° de abril de 2021, e demais legislagao
aplicavel, resolvem celebrar o presente Termo de Contrato, decorrente do Termo de
Inexigibilidade n® XXXX/20XX, mediante as clausulas e condi¢cdes a seguir enunciadas.

CLAUSULA PRIMEIRA — OBJETO (art. 92, 1 e ll)

1.1.0 objeto do presente instrumento é a contratacdo de servigos especializado
em COMUNICAGAO E GERENCIAMENTO DE MIDIAS do IFRN Campus Macau, nas condi¢des
estabelecidas no Termo de Referéncia.

1.2. Objeto da contratagéo:

UNIDADE
- VALOR VALOR
ITEM ESPECIFICACAO CATSER DE QUANTIDADE )
MEDIDA UNITARIO TOTAL

Consultoria e
1 Assessoria - 15601 Unidade 4 RS 1.884,17
Comunicagdo

RS
7.536,68

1.3. Vinculam esta contratagdo, independentemente de ftranscricdo: O Termo de
Referéncia; A Proposta do contratado; Eventuais anexos dos documentos supracitados.

CLAUSULA SEGUNDA - VIGENCIA E PRORROGAGAO
2.1. O prazo de vigéncia da contratacdo é de 4 (quatro) meses, com termo inicial em 02
de setembro de 2024 e termo final em 02 de dezembro de 2024, na forma do artigo 105


https://suap.ifrn.edu.br/processo_eletronico/processo/365422/
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art92

da Lein° 14.133, de 2021.

2.2. O prazo de vigéncia sera automaticamente prorrogado, independentemente de termo
aditivo, quando o objeto n&do for concluido no periodo firmado acima, ressalvadas as
providéncias cabiveis no caso de culpa do contratado, previstas neste instrumento

CLAUSULA TERCEIRA - MODELOS DE EXECUGAO E GESTAO CONTRATUAIS (art.
92, IV, Vil e XVIII)

3.1. O regime de execugéao contratual, os modelos de gestdo e de execugao, assim como os
prazos e condi¢cées de conclusao, entrega, observacao e recebimento do objeto constam no
Termo de Referéncia, anexo a este Contrato

CLAUSULA QUARTA - SUBCONTRATAGAO
4.1. Nao sera admitida a subcontratagdo do objeto contratual.

CLAUSULA QUINTA - PREGO (art. 92, V)

5.1. O valor mensal da contratacdo ¢ de R$ 1884,17 (mil oitocentos e oitenta e quatro
reais e dezessete centavos), perfazendo o valor total de R$ 7.536,68 (sete mil quinhetos
e trinta e seis reais e sessenta e oito centavos).

5.2. No valor acima estdo incluidas todas as despesas ordinarias diretas e indiretas
decorrentes da execug¢ao do objeto, inclusive tributos e/ou impostos, encargos sociais,
trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais incidentes, taxa de administragao, frete,
seguro e outros necessarios ao cumprimento integral do objeto da contratagéo.

CLAUSULA SEXTA — PAGAMENTO (art. 92, V e VI)
6.1. O prazo para pagamento ao contratado e demais condigdes a ele referentes encontram-
se definidos no Termo de Referéncia, anexo a este Contrato.

CLAUSULA SETIMA — REAJUSTE (art. 92, V)

7.1. Os precgos inicialmente contratados sao fixos e irreajustaveis no prazo de um ano
contado da data do orgamento estimado, em 06 de agosto de 2024.

7.2. Apos o interregno de um ano, e independentemente de pedido do contratado, os pregos
iniciais serdo reajustados, mediante a aplicacdo, pelo contratante, do indice Geral de
Precos de Mercado - IGP-M/FGV, exclusivamente para as obrigagdes iniciadas e
concluidas apoés a ocorréncia da anualidade.

7.3. Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano sera contado a
partir dos efeitos financeiros do ultimo reajuste.

7.4. No caso de atraso ou nao divulgagédo do(s) indice (s) de reajustamento, o contratante
pagara ao contratado a importancia calculada pela ultima variagdo conhecida, liquidando a
diferenga correspondente tdo logo seja(m) divulgado(s) o(s) indice(s) definitivo(s).

7.5. Nas aferi¢des finais, o(s) indice(s) utilizado(s) para reajuste sera(ao), obrigatoriamente,
o(s) definitivo(s).

7.6. Caso o(s) indice(s) estabelecido(s) para reajustamento venha(m) a ser extinto(s) ou de
qualquer forma nao possa(m) mais ser utilizado(s), sera(do) adotado(s), em substituigao,
o(s) que vier(em) a ser determinado(s) pela legislacdo entdo em vigor.

7.7. Na auséncia de previsao legal quanto ao indice substituto, as partes elegerdao novo
indice oficial, para reajustamento do preco do valor remanescente, por meio de termo
aditivo.

7.8.0 reajuste sera realizado por apostilamento.

CLAUSULA OITAVA - OBRIGAGOES DO CONTRATANTE (art. 92, X, Xl e XIV)

8.1. Sao0 obrigagdes do Contratante:

8.2. Exigir o cumprimento de todas as obrigagdes assumidas pelo Contratado, de acordo
com o contrato e seus anexos;

8.3. Receber o objeto no prazo e condigbes estabelecidas no Termo de Referéncia;

8.4. Notificar o Contratado, por escrito, sobre vicios, defeitos ou incorre¢cdes verificadas no
objeto fornecido, para que seja por ele substituido, reparado ou corrigido, no total ou em
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parte, as suas expensas;
8.5. Acompanhar e fiscalizar a execugédo do contrato e o cumprimento das obrigagdes pelo
Contratado;
8.6. Comunicar a empresa para emissao de Nota Fiscal em relagdo a parcela incontroversa
da execucédo do objeto, para efeito de liquidagdo e pagamento, quando houver controvérsia
sobre a execugado do objeto, quanto a dimensao, qualidade e quantidade, conforme o art.
143 da Lei n® 14.133, de 2021;
8.7. Efetuar o pagamento ao Contratado do valor correspondente a execugao do objeto, no
prazo, forma e condi¢des estabelecidos no presente Contrato e no Termo de Referéncia;
8.8. Aplicar ao Contratado as sangoes previstas na lei e neste Contrato;
8.9. Cientificar o 6rgao de representacao judicial da Advocacia-Geral da Unido para adogao
das medidas cabiveis quando do descumprimento de obrigacdes pelo Contratado;
8.10. Explicitamente emitir decisdo sobre todas as solicitacdes e reclamacdes relacionadas a
execucdo do presente Contrato, ressalvados o0s requerimentos manifestamente
impertinentes, meramente protelatérios ou de nenhum interesse para a boa execugao do
ajuste.

8.10.1. A Administracado tera o prazo de 30 dias, a contar da data do protocolo do

requerimento para decidir, admitida a prorrogagao motivada, por igual periodo.
8.11. Responder eventuais pedidos de reestabelecimento do equilibrio econémico-financeiro
feitos pelo contratado no prazo maximo de 30 dias.
8.12. Comunicar o Contratado na hipotese de posterior alteragcdo do projeto pelo
Contratante, no caso do art. 93, §2°, da Lei n°® 14.133, de 2021.
8.13. A Administragdo ndo respondera por quaisquer compromissos assumidos pelo
Contratado com terceiros, ainda que vinculados a execugao do contrato, bem como por
qualquer dano causado a terceiros em decorréncia de ato do Contratado, de seus
empregados, prepostos ou subordinados

CLAUSULA NONA- OBRIGAGOES DO CONTRATADO (art. 92, XIV, XVI e XVII)

9.1. O Contratado deve cumprir todas as obrigagdes constantes deste Contrato e de seus
anexos, assumindo como exclusivamente seus os riscos e as despesas decorrentes da boa
e perfeita execucgéo do objeto, observando, ainda, as obrigagdes a seguir dispostas:

9.2. Atender as determinagdes regulares emitidas pelo fiscal do contrato ou autoridade
superior (art. 137, Il) e prestar todo esclarecimento ou informagéao por eles solicitados;
9.3.Alocar os empregados necessarios ao perfeito cumprimento das clausulas deste
contrato, com habilitagdo e conhecimento adequados, fornecendo os materiais,
equipamentos, ferramentas e utensilios demandados, cuja quantidade, qualidade e
tecnologia deverao atender as recomendacgdes de boa técnica e a legislacdo de regéncia;
9.4. Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no total ou em
parte, no prazo fixado pelo fiscal do contrato, os servicos nos quais se verificarem vicios,
defeitos ou incorregdes resultantes da execugéo ou dos materiais empregados;

9.5. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execugéo do objeto, de acordo
com o Cddigo de Defesa do Consumidor (Lei n° 8.078, de 1990), bem como por todo e
qualquer dano causado a Administragcéo ou terceiros, ndo reduzindo essa responsabilidade a
fiscalizagcdo ou o acompanhamento da execucdo contratual pelo Contratante, que ficara
autorizado a descontar dos pagamentos devidos ou da garantia, caso exigida no edital, o
valor correspondente aos danos sofridos;

9.6. Nao contratar, durante a vigéncia do contrato, cénjuge, companheiro ou parente em
linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau, de dirigente do contratante ou do
fiscal ou gestor do contrato, nos termos do artigo 48, paragrafo unico, da Lei n® 14.133, de
2021;

9.7. Quando nao for possivel a verificagdo da regularidade no Sistema de Cadastro de
Fornecedores — SICAF, o contratado devera entregar ao setor responsavel pela fiscalizagdo
do contrato, até o dia trinta do més seguinte ao da prestacdo dos servigos, 0s seguintes
documentos: 1) prova de regularidade relativa a Seguridade Social; 2) certiddo conjunta
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relativa aos tributos federais e a Divida Ativa da Uniao; 3) certidbes que comprovem a
regularidade perante a Fazenda Municipal ou Distrital do domicilio ou sede do contratado; 4)
Certidao de Regularidade do FGTS — CRF; e 5) Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas —
CNDT;

9.8. Comunicar ao Fiscal do contrato, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, qualquer
ocorréncia anormal ou acidente que se verifique no local dos servicos.

9.9. Prestar todo esclarecimento ou informacao solicitada pelo Contratante ou por seus
prepostos, garantindo-lhes o acesso, a qualquer tempo, ao local dos trabalhos, bem como
aos documentos relativos a execugao do empreendimento.

9.10. Paralisar, por determinagao do Contratante, qualquer atividade que nao esteja sendo
executada de acordo com a boa técnica ou que ponha em risco a seguranca de pessoas ou
bens de terceiros.

9.11. Promover a guarda, manutengao e vigilancia de materiais, ferramentas, e tudo o que
for necessario a execugao do objeto, durante a vigéncia do contrato.

9.12. Conduzir os trabalhos com estrita observancia as normas da legislacdo pertinente,
cumprindo as determinagdes dos Poderes Publicos, mantendo sempre limpo o local dos
servigcos e nas melhores condi¢cdes de seguranga, higiene e disciplina.

9.13. Submeter previamente, por escrito, ao Contratante, para analise e aprovacgéo,
quaisquer mudangas nos meétodos executivos que fujam as especificagbes do memorial
descritivo ou instrumento congénere.

9.14. Nao permitir a utilizacdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto na
condicdo de aprendiz para os maiores de quatorze anos, nem permitir a utilizagcdo do
trabalho do menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre;

9.15. Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obrigacbes
assumidas, todas as condi¢des exigidas para habilitagao na licitagao;

9.16. Cumprir, durante todo o periodo de execugao do contrato, a reserva de cargos prevista
em lei para pessoa com deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia Social ou para aprendiz,
bem como as reservas de cargos previstas na legislagéo (art. 116);

9.17. Comprovar a reserva de cargos a que se refere a clausula acima, no prazo fixado pelo
fiscal do contrato, com a indicagdo dos empregados que preencheram as referidas vagas
(art. 116, paragrafo Unico);

9.18. Guardar sigilo sobre todas as informagdes obtidas em decorréncia do cumprimento do
contrato;

9.19. Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos
quantitativos de sua proposta, inclusive quanto aos custos variaveis decorrentes de fatores
futuros e incertos, devendo complementa-los, caso o previsto inicialmente em sua proposta
nao seja satisfatorio para o atendimento do objeto da contratagdo, exceto quando ocorrer
algum dos eventos arrolados no art. 124, Il, d, da Lei n® 14.133, de 2021;

9.20. Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou municipal,
as normas de seguranga do Contratante;

CLAUSULA DECIMA- OBRIGAGOES PERTINENTES A LGPD

10.1. As partes deverao cumprir a Lei n® 13.709, de 14 de agosto de 2018 (LGPD) quanto a todos
os dados pessoais a que tenham acesso em razao do certame ou do contrato administrativo
que eventualmente venha a ser firmado, a partir da apresentacdo da proposta no
procedimento de contratagéo, independentemente de declaragao ou de aceitagao expressa.
10.2. Os dados obtidos somente poderao ser utilizados para as finalidades que justificaram
seu acesso e de acordo com a boa-fé e com os principios do art. 6° da LGPD.

10.3. E vedado o compartilhamento com terceiros dos dados obtidos fora das hipéteses
permitidas em Lei.

10.4. A Administragdo devera ser informada no prazo de 5 (cinco) dias uteis sobre todos os
contratos de suboperacao firmados ou que venham a ser celebrados pelo Contratado.

10.5. Terminado o tratamento dos dados nos termos do art. 15 da LGPD, é dever do
contratado elimina-los, com excegado das hipéteses do art. 16 da LGPD, incluindo aquelas
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em que houver necessidade de guarda de documentacao para fins de comprovagao do
cumprimento de obrigacdes legais ou contratuais e somente enquanto ndo prescritas essas
obrigagdes.
10.6. E dever do contratado orientar e treinar seus empregados sobre os deveres, requisitos
e responsabilidades decorrentes da LGPD.
10.7. O Contratado devera exigir de suboperadores e subcontratados o cumprimento dos
deveres da presente clausula, permanecendo integralmente responsavel por garantir sua
observancia.
10.8. O Contratante podera realizar diligéncia para aferir o cumprimento dessa clausula,
devendo o Contratado atender prontamente eventuais pedidos de comprovagao formulados.
10.9. O Contratado devera prestar, no prazo fixado pelo Contratante, prorrogavel
justificadamente, quaisquer informag¢des acerca dos dados pessoais para cumprimento da
LGPD, inclusive quanto a eventual descarte realizado.
10.10. Bancos de dados formados a partir de contratos administrativos, notadamente
aqueles que se proponham a armazenar dados pessoais, devem ser mantidos em ambiente
virtual controlado, com registro individual rastreavel de tratamentos realizados (LGPD, art.
37), com cada acesso, data, horario e registro da finalidade, para efeito de
responsabilizacdo, em caso de eventuais omissdes, desvios ou abusos.
10.10.1. Os referidos bancos de dados devem ser desenvolvidos em formato
interoperavel, a fim de garantir a reutilizagcdo desses dados pela Administragao nas
hipoteses previstas na LGPD.
10.11. O contrato esta sujeito a ser alterado nos procedimentos pertinentes ao tratamento de
dados pessoais, quando indicado pela autoridade competente, em especial a ANPD por
meio de opinides técnicas ou recomendacgodes, editadas na forma da LGPD.
10.12. Os contratos e convénios de que trata 0§ 1° do art. 26 da LGPD deverado ser
comunicados a autoridade nacional.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA — GARANTIA DE EXECUGAO (art. 92, XII)
11.1. Nao havera exigéncia de garantia de execugao contratual

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - INFRAGOES E SANGCOES ADMINISTRATIVAS (art.
92, XIV)

12.1. Comete infragdo administrativa, nos termos da Lei n° 14.133, de 2021, o contratado
que:

a) der causa a inexecugao parcial do contrato;

b) der causa a inexecugao parcial do contrato que cause grave dano a Administragdo ou ao
funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

c¢) der causa a inexecugéo total do contrato;

d) ensejar o retardamento da execugao ou da entrega do objeto da contratagcdo sem motivo
justificado;

e) apresentar documentagao falsa ou prestar declaracdo falsa durante a execucido do
contrato;

f) praticar ato fraudulento na execugao do contrato;

g) comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

h) praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013.

12.2. Serado aplicadas ao contratado que incorrer nas infragbes acima descritas as seguintes
sancoes:

i) Adverténcia, quando o contratado der causa a inexecugao parcial do contrato, sempre
que nao se justificar a imposigado de penalidade mais grave (art. 156, §2°, da Lei n° 14.133,
de 2021);

ii) Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas
“b”, “c” e “d” do subitem acima deste Contrato, sempre que nao se justificar a imposi¢céao de
penalidade mais grave (art. 156, § 4°, da Lei n® 14.133, de 2021);

iii) Declaracdo de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas

[T 1Y - T 1]

descritas nas alineas “e”, “f", “g” e “h” do subitem acima deste Contrato, bem como nas
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alineas “b”, “c” e “d”, que justifiquem a imposigéo de penalidade mais grave (art. 156, §5°, da
Lei n® 14.133, de 2021).
iv) Multa:
(1) Moratéria de 0,5 % (um por cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor da
parcela inadimplida, até o limite de 30 (trinta) dias;
(2) Compensatoria, para as infragcdes descritas nas alineas “e” a “h” do subitem 12.1, de
5% a 15% do valor do Contrato.
(3) Compensatodria, para a inexecugao total do contrato prevista na alinea “c” do
subitem 12.1, de 2% a 10% do valor do Contrato.
(4) Para infracdo descrita na alinea “b” do subitem 12.1, a multa sera de 3% a 12% do
valor do Contrato.
(5) Para infragbes descritas na alinea “d” do subitem 12.1, a multa sera de 0,5% a 5%
do valor do Contrato.
(6) Para a infracao descrita na alinea “a” do subitem 12.1, a multa sera de 1% a 8% do
valor do Contrato, ressalvadas as seguintes infragdes:
12.3. A aplicagédo das sangdes previstas neste Contrato ndo exclui, em hipétese alguma, a
obrigagado de reparacéo integral do dano causado ao Contratante (art. 156, §9°, da Lei n°
14.133, de 2021)
12.4. Todas as sangbes previstas neste Contrato poderdo ser aplicadas cumulativamente
com a multa (art. 156, §7°, da Lei n°® 14.133, de 2021).
12.4.1. Antes da aplicagao da multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de
15 (quinze) dias uteis, contado da data de sua intimagao (art. 157, da Lei n°® 14.133, de
2021)
12.4.2. Se a multa aplicada e as indenizagdes cabiveis forem superiores ao valor do
pagamento eventualmente devido pelo Contratante ao Contratado, além da perda
desse valor, a diferengca sera descontada da garantia prestada ou sera cobrada
judicialmente (art. 156, §8°, da Lei n® 14.133, de 2021).
12.4.3. Previamente ao encaminhamento a cobranga judicial, a multa podera ser
recolhida administrativamente no prazo maximo de 30 (trinta) dias, a contar da data do
recebimento da comunicagao enviada pela autoridade competente.
12.5. A aplicagado das sangdes realizar-se-a em processo administrativo que assegure o
contraditério e a ampla defesa ao Contratado, observando-se o procedimento previsto no
caput e paragrafos do art. 158 da Lei n° 14.133, de 2021, para as penalidades de
impedimento de licitar e contratar e de declaragao de inidoneidade para licitar ou contratar.
12.6. Na aplicacdo das sangbes serao considerados (art. 156, §1°, da Lei n° 14.133, de
2021):
a) a natureza e a gravidade da infragdo cometida;
b) as peculiaridades do caso concreto;
¢) as circunstancias agravantes ou atenuantes;
d) os danos que dela provierem para o Contratante;
e) a implantagao ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e
orientagdes dos 6rgaos de controle.
12.7. Os atos previstos como infragdes administrativas na Lei n° 14.133, de 2021, ou em
outras leis de licitacbes e contratos da Administragdo Publica que também sejam tipificados
como atos lesivos na Lei n® 12.846, de 2013, serdo apurados e julgados conjuntamente, nos
mesmos autos, observados o rito procedimental e autoridade competente definidos na
referida Lei (art. 159).
12.8. A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre que
utilizada com abuso do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos
previstos neste Contrato ou para provocar confusdo patrimonial, e, nesse caso, todos os
efeitos das san¢des aplicadas a pessoa juridica serao estendidos aos seus administradores
e socios com poderes de administracdo, a pessoa juridica sucessora ou a empresa do
mesmo ramo com relagéo de coligagédo ou controle, de fato ou de direito, com o Contratado,
observados, em todos os casos, o contraditério, a ampla defesa e a obrigatoriedade de



analise juridica prévia (art. 160, da Lei n® 14.133, de 2021)

12.9. O Contratante devera, no prazo maximo de 15 (quinze) dias uteis, contado da data de
aplicagdo da sancgao, informar e manter atualizados os dados relativos as sangdes por ela
aplicadas, para fins de publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e
Suspensas (Ceis) e no Cadastro Nacional de Empresas Punidas (Cnep), instituidos no
ambito do Poder Executivo Federal. (Art. 161, da Lei n® 14.133, de 2021)

12.10. As sanc¢des de impedimento de licitar e contratar e declaracao de inidoneidade para
licitar ou contratar sao passiveis de reabilitacdo na forma do art. 163 da Lei n°® 14.133/21.
12.11. Os débitos do contratado para com a Administracdo contratante, resultantes de multa
administrativa e/ou indenizacbes, nao inscritos em divida ativa, poderdo ser compensados,
total ou parcialmente, com os créditos devidos pelo referido érgao decorrentes deste mesmo
contrato ou de outros contratos administrativos que o contratado possua com o mesmo
6rgao ora contratante, na forma da Instrucado Normativa SEGES/ME n° 26, de 13 de abril de
2022.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA — DA EXTINGAO CONTRATUAL (art. 92, XIX)
13.1. O contrato sera extinto quando cumpridas as obrigagbes de ambas as partes, ainda
que isso ocorra antes do prazo estipulado para tanto.
13.2. Se as obrigagbes nao forem cumpridas no prazo estipulado, a vigéncia ficara
prorrogada até a conclusdo do objeto, caso em que devera a Administragdo providenciar a
readequacgao do cronograma fixado para o contrato.
13.3. Quando a nao conclusido do contrato referida no item anterior decorrer de culpa do
contratado:
a) ficara ele constituido em mora, sendo-lhe aplicaveis as respectivas sangbes
administrativas; e
b) podera a Administragdo optar pela extingao do contrato e, nesse caso, adotara as
medidas admitidas em lei para a continuidade da execugao contratual
13.4. O contrato podera ser extinto antes de cumpridas as obrigagdes nele estipuladas, ou
antes do prazo nele fixado, por algum dos motivos previstos no artigo 137 da Lei n°
14.133/21, bem como amigavelmente, assegurados o contraditério e a ampla defesa.
13.4.1. Nesta hipotese, aplicam-se também os artigos 138 e 139 da mesma Lei.
13.4.2. A alteragado social ou a modificacdo da finalidade ou da estrutura da empresa
nao ensejara a extingdo se nao restringir sua capacidade de concluir o contrato.
13.4.2.1. Se a operagao implicar mudanga da pessoa juridica contratada, devera
ser formalizado termo aditivo para alteragao subjetiva.
13.5. O termo de extincdo, sempre que possivel, sera precedido:
13.5.1. Balanc¢o dos eventos contratuais ja cumpridos ou parcialmente cumpridos;
13.5.2. Relagéo dos pagamentos ja efetuados e ainda devidos;
15.5.3. Indenizagdes e multas.
13.6. A extingdo do contrato ndo configura obice para o reconhecimento do desequilibrio
econdmico-financeiro, hipotese em que sera concedida indenizacdo por meio de termo
indenizatorio (art. 131, caput, da Lei n.° 14.133, de 2021).
13.7. O contrato podera ser extinto:
13.7.1. caso se constate que o contratado mantém vinculo de natureza técnica,
comercial, econdmica, financeira, trabalhista ou civil com dirigente do 6rgao ou entidade
contratante ou com agente publico que tenha desempenhado fungéo no processo de
contratagao direta ou atue na fiscalizagao ou na gestdo do contrato, ou que deles seja
cbnjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro
grau (art. 14, inciso IV, da Lei n.° 14.133, de 2021).
13.7.2. caso se constate que a pessoa juridica contratada possui administrador ou sécio
com poder de direcédo, familiar de detentor de cargo em comissdo ou fungdo de
confianga que atue na area responsavel pela demanda ou contratagdo ou de autoridade
a ele hierarquicamente superior no ambito do o6rgdo contratante (art. 3°, § 3° do
Decreto n.° 7.203, de 4 de junho de 2010).
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CLAUSULA DECIMA QUARTA - DOTAGAO ORGAMENTARIA (art. 92, VIII)

14.1. As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de recursos
especificos consignados no Orgamento Geral da Unido deste exercicio, na dotagao abaixo
discriminada:

I. Gestao/Unidade: 26435/158375
Il. Fonte de Recursos: 10000000
. Programa de Trabalho: 231796
Iv. Elemento de Despesa: 339039
v. Plano Interno: L20RLPG60ADN
VI. Nota de Empenho: XXXXXX

CLAUSULA DECIMA QUINTA — DOS CASOS OMISSOS (art. 92, IlI)
15.1. Os casos omissos serdo decididos pelo contratante, segundo as disposigdes contidas
na Lei n° 14.133, de 2021, e demais normas federais aplicaveis e, subsidiariamente, segundo

as disposi¢des contidas na Lei n° 8.078, de 1990 — Cédigo de Defesa do Consumidor— € normas e
principios gerais dos contratos.

CLAUSULA DECIMA SEXTA - ALTERACOES

16.1. Eventuais alteragcbes contratuais reger-se-do pela disciplina dos arts. 124 e seguintes
da Lei n® 14.133, de 2021.

16.2. O contratado é obrigado a aceitar, nas mesmas condigbes contratuais, os acréscimos
ou supressdes que se fizerem necessarios, até o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do
valor inicial atualizado do contrato.

16.3. As alteracbes contratuais deverdo ser promovidas mediante celebracido de termo
aditivo, submetido a prévia aprovagao da consultoria juridica do contratante, salvo nos casos
de justificada necessidade de antecipagdo de seus efeitos, hipétese em que a formalizagao
do aditivo devera ocorrer no prazo maximo de 1 (um) més (art. 132 da Lei n° 14.133, de
2021).

16.4. Registros que n&o caracterizam alteragdo do contrato podem ser realizados por
simples apostila, dispensada a celebragcdo de termo aditivo, na forma do art. 136 da Lei n°
14.133, de 2021

CLAUSULA DECIMA SETIMA - PUBLICAGAO

17.1. Incumbira ao contratante divulgar o presente instrumento no Portal Nacional de
Contratagdes Publicas (PNCP), na forma prevista no art. 94 da Lei 14.133, de 2021, bem como
no respectivo sitio oficial na Internet, em atencdo ao art. 91, caput, da Lei n.° 14.133, de
2021, e ao art. 8°, §2° da Lei n. 12.527, de 2011, c/c art. 7°, §3°, inciso V, do Decreto n. 7.724, de
2012.

17.2. Em se tratando de contratagdo por inexigibilidade, o contrato e seus aditamentos

deveréao ser divulgados em 10 dias uteis, contados da data de sua assinatura, conforme o
inciso Il do art. 94 da Lei n® 14.133, de 2021.

CLAUSULA DECIMA OITAVA- FORO (art. 92, §1°)

18.1. Fica eleito o Foro da Justica Federal de Primeira Instancia — Se¢ao Judiciaria do
Estado do Rio Grande do Norte para dirimir os litigios que decorrerem da execugao deste
Termo de Contrato que ndo puderem ser compostos pela conciliagao, conforme art. 92, §1°,
da Lei n® 14.133/21.

MACAU/RN, 20 de agosto de 2024

(assinado digitalmente) (assinado digitalmente)
JERDMILER GOMES DE PAIVA XXX XXXXXXXXXX


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art92
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art92
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/l8078compilado.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art124
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art136
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art94
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2011-2014/2011/lei/l12527.htm#art8%C2%A72
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2011-2014/2012/decreto/d7724.htm#art7%C2%A73
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art92%C2%A71
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art92%C2%A71

Diretor-Geral
CONTRATANTE

TESTEMUNHAS:
1- (assinado digitalmente)

2- (assinado digitalmente)

Representante Legal
CONTRATADA



