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Informacoées Basicas

Numero do

UASG Editado por Atualizado em
artefato
71/2025 158155-INST.FED.DE EDUC.,CIENC.E TEC.DO R. RAQUEL PRISCYLA DA 30/06/2025 16:46
G.DO NORTE SILVA COSTA (v1.1)
Status
PUBLICADO

Outras informacoes

. Nimero da Processo
Categoria ~ . .
Contratacao Administrativo
V - prestacdo de servigos, inclusive os técnico-profissionais especializados 212/2025 93421.002223.2025-12

/Capacitacao

1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO
Processo Administrativo n° 23421.002223.2025-12
TERMO DE REFERENCIA

1.1. Contratacdo da empresa ESAFI - Escola de Administracdo e Treinamento Ltda, para a
participacdo de trés servidores no 20? edicao do Encontro Nacional de Secretariado e Gestéao
de Pessoas na Administracdo Publica, que ocorrera de 24 a 26 de setembro de 2025,
em BlumenaulSC, nos termos da tabela abaixo, conforme condi¢Bes e exigéncias estabelecidas
neste instrumento .

ITEM ESPECIFICAGAO CATSER UNIDADE DE | QUANTIDADE VALOR VALOR
MEDIDA UNITARIO TOTAL
1 INSCRIGCAO NO 20° 25232 inscrigéo 3 4.256,66 12.770,00

ENCONTRO NACIONAL DE
SECRETARIADO E GESTAO
DE PESSOAS

1.2. O(s) servigo(s) objeto desta contratacdo s&o caracterizados como comuns, conforme
justificativa constante do Estudo Técnico Preliminar.

1.3. O prazo de vigéncia da contratacao é de trés dias contados do inicio do evento.
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2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA
CONTRATACAO

2.1. A Fundamentacdo da Contratacdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em
tépico especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

2.2. O objeto da contratacdo esta previsto no Plano de Contrataces Anual 2025, conforme
detalhamento a seguir:

1) ID PCA no PNCP: 10877412000168-0-000001/2025;

II) Data de publicacdo no PNCP: 22/03/2024;

) Id do item no PCA: 614;

IV) Classe/Grupo: 929 - OUTROS SERVICOS DE EDUCAGAO E TREINAMENTO;

V) ldentificador da Futura Contratagdo: 158155-212/2025.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O
CICLO DE VIDA DO OBJETO

3.1. A descricao da solugdo como um todo encontra-se pormenorizada em tépico especifico dos
Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO

Sustentabilidade

4.1. Conforme definido no ETP a contratagc&o ndo incide requisito de sustentabilidade.
Indicacao de marcas ou modelos

4.2. Na presente contratacdo nao ha necessidade de indicacdo de marcas ou modelos, uma vez
gue se trata da aquisi¢do de inscrigcbes para participagdo em evento.

Subcontratacao
4.3. N&o sera admitida a subcontratacéo do objeto contratual.
Garantia da contratacao

4.4, Nao havera exigéncia da garantia da contratacdo dos art. 96 e seguintes da Lei n°® 14.133, de
2021, pelas razbes constantes do Estudo Técnico Preliminar.

Vistoria

4.5. N&do h& necessidade de realizacao de avaliacdo prévia do local de execucao dos servicos.

Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido

Modelo de Termo de Referéncia para Obras e Servigos, exceto TIC — Licitagdo e Contratagdo Direta - Lei n° 14.133, de 2021

Aprovado pela Secretaria de Gesto e Inovagdo 2de 18
Identidade visual pela Secretaria de Gestdo e Inovagdo

Atualizagdo: ABR/2025



UASG 158155 Termo de Referéncia 71/2025

5. MODELO DE EXECU(;AO DO OBJETO
Condicdes de execucao
5.1. A execucao do objeto seguira a seguinte dinamica:

5.1.1. Inicio da execucdo do objeto: a partir da confirmacao da inscricao dos
participantes pela empresa contratada, mediante envio de comprovante pela
contratada e apresentacdo da Nota de Empenho emitida pelo IFRN.

5.1.2. Descricdo detalhada dos métodos, rotinas, etapas, tecnologias procedimentos,
frequéncia e periodicidade de execucao do trabalho:

* A prestacao do servico consiste na efetivacado da inscricao de trés servidores do IFRN
no 20° Encontro Nacional de Secretariado e Gestdo de Pessoas.

* A empresa contratada devera disponibilizar a documentacdo necessaria para a
participacdo, incluindo confirmag¢ao da inscricdo, acesso a programacao oficial,
emissao de certificados de participacao ao final do evento e fornecimento do kit do
participante.

* As atividades sao de natureza presencial, com frequéncia Unica e carga horaria total de
20 horas distribuidas ao longo de trés dias consecutivos.

5.1.3. Cronograma de realizacdo dos servicos: Os servicos serao prestados de acordo
com o calendario oficial do evento, nos dias 24, 25 e 26 de setembro de 2025.

5.1.4. Etapa Unica: 24 a 26 de setembro de 2025. Apés a confirmacao da inscricao pela
contratada e entrega do certificado ao final do evento.

Local e horario da prestacao dos servicos

5.2. Os servicos serdo prestados no seguinte endereco: Quality Hotel Blumenau — Rua Hermann
Huscher, 670 - Vila Formosa, Blumenau/SC — CEP 89023-000.

5.3. Os servicos serdo prestados no seguinte horario: Das 08h30 as 17h30, conforme
programacao oficial constante no site da empresa promotora e nos materiais do evento.

Rotinas a serem cumpridas
5.3.1. A execucéo contratual observara as rotinas abaixo:

* Confirmacao formal da inscricdo dos trés servidores do IFRN no evento, com envio de
comprovante a contratante;

¢ Disponibilizacdo do material do participante (kit do evento);

* Emissdo e entrega dos certificados de participacao ao final do evento, com carga
horaria total de 20 horas;

* Prestacdo das informacdes logisticas necessarias (local, programacdo e orientacdes
operacionais) com antecedéncia minima de 5 dias uteis antes do inicio do evento.

Materiais a serem disponibilizados
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5.4. Para a perfeita execucdo dos servicos, o Contratado devera disponibilizar os materiais,
equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, nas quantidades estimadas e qualidades a
seguir estabelecidas, promovendo sua substituicdo quando necessario:

¢ Kit do participante, contendo material institucional do evento, cracha de identificacao e
bloco de anotacdes;

* Certificado de participacdo, com identificacdo do participante, carga horaria e
assinatura da entidade promotora;

* RefeicOes previstas (coffee-breaks e almogos), conforme informado na programacao
oficial do evento.

Informacgdes relevantes para o dimensionamento da proposta

5.5. A demanda do érgao tem como base as seguintes caracteristicas:

* Participacdao de trés servidores do IFRN, previamente indicados e autorizados pela
instituicao;

* Prestacdo do servico concentrada nos dias 24, 25 e 26 de setembro de 2025, em
Blumenau/SC;

* Evento de natureza técnico-pedagdégica com carater presencial, promovido
exclusivamente pela empresa contratada.

Especificacdo da garantia do servico

5.6. O prazo de garantia contratual dos servicos € aquele estabelecido na Lei n® 8.078, de 11 de
setembro de 1990 (Cddigo de Defesa do Consumidor).

Procedimentos de transicao e finalizacdo do contrato

5.7. Nao serdo necessarios procedimentos de transicdo e finalizacdo do contrato devido as
caracteristicas do objeto.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. Considerando que a contratacao se trata de processo de capacitacao nao
havera formalizacao de contrato administrativo, sendo este substituido pela nota de
empenho.

7. CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO

7.1. A avaliacdo da execucdo do objeto utilizara como instrumento substitutivo a emissao de
certificado de participacdo na capacitacao.

7.1.1.Sera indicada a retencdo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada,
sem prejuizo das sancdes cabiveis, caso se constate que a Contratada:

7.1.1.1.ndo produzir os resultados acordados,
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7.1.1.2. deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima exigida as atividades
contratadas; ou

7.1.1.3. deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execuc¢éo do servico,
ou utiliza-los com qualidade ou quantidade inferior & demandada.

7.2. A afericdo da execucao do objeto se dara através da verificacao da efetiva participacao dos
servidores no evento denominado “20° Encontro Nacional de Secretariado e Gestao de
Pessoas”, comprovada por meio da anexag¢do, a processo administrativo especifico, dos
certificados ou documentos equivalentes que comprovem as participacées dos servidores
no evento.

7.2.1. A Nota de Empenho devera ser emitida previamente a realizacao do evento, visto que é
condicao necessaria para a participacao dos servidores.

Do recebimento

7.3. Os servicos serdo recebidos pelos requerentes, apés verificada a comprovacdo da
participacdo dos servidores no evento e o recebimento dos respectivos certificados de
conclusao emitidos pela contratada.

7.4. A etapa sera considerada efetivamente concluida quando os trés servidores estiverem
regularmente inscritos, participarem integralmente do evento e forem emitidos os
certificados de participacdo, conforme previsto na programacao do encontro.

7.5. O prazo para recebimento provisério sera contado a partir do recebimento, por parte do IFRN,
da comunicacdo formal de cobranca encaminhada pela contratada, acompanhada da nota fiscal
correspondente e da comprovacao da efetiva participacdo dos servidores, por meio da emissao dos
certificados.

7.6. Para fins de faturamento e recebimento provisério, sera considerada como etapa Unica e
concluida a participacao integral dos trés servidores no evento, entre os dias 24 e 26 de
setembro de 2025, e a apresentacdo dos respectivos certificados de participacao.

Liquidacao

7.7 Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correrd o prazo de dez dias
Uteis para fins de liquidacdo, na forma desta sec¢éo, prorrogaveis por igual periodo, nos termos do
art. 7°, 83° da Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 77/2022.

7.8. O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de
prorrogacao, nos casos de contratacdes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o
limite de que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n® 14.133, de 2021

7.9. Para fins de liquidacdo, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura
apresentada expressa 0s elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

1) o prazo de validade;
Il) a data da emissao;
IIl) os dados do contrato e do 6rgdo contratante;

IV) o periodo respectivo de execucéo do contrato;
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V) o valor a pagar; e
VI) eventual destaque do valor de retencdes tributarias cabiveis.

7.10. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a
liquidacdo da despesa, esta ficara sobrestada até que o Contratado providencie as medidas
saneadoras, reiniciando-se o prazo apés a comprovacado da regularizacdo da situacdo, sem 6nus
ao Contratante.

7.11 A Nota Fiscal ou Fatura deverd ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacdo da
regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de
acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletrdnicos oficiais ou a documentacéo
mencionada no art. 68 da Lei n® 14.133/2021.

7.12. A Administragdo devera realizar consulta ao SICAF para:
7.12.1. verificar a manutencéo das condi¢cdes de habilitagdo exigidas;

7.12.2. identificar possivel razdo que impeca a participacdo em licitacdo/contratacdo no ambito do
orgdo ou entidade, tais como a proibicdo de contratar com a Administracdo ou com o Poder Publico,
bem como ocorréncias impeditivas indiretas.

7.13. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do Contratado, sera
providenciada sua notificacdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua
situacdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por
igual periodo, a critério do Contratante.

7.14. Nado havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o Contratante
deverd comunicar aos 6rgdos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a
inadimpléncia do Contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para
gue sejam acionados 0s meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus
créditos.

7.15 Persistindo a irregularidade, o Contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisdo
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao Contratado a
ampla defesa.

7.16. Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até
gue se decida pela rescisdo do contrato, caso o Contratado ndo regularize sua situa¢ao junto ao
SICAF.

Prazo de pagamento

7.17. O pagamento serd efetuado no prazo maximo de até dez dias Uteis, contados da finalizagcéo
da liguidacéo da despesa, conforme secao anterior, nos termos da Instrucdo Normativa SEGES/ME
n® 77, de 2022.

7.18. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados
monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizacao,
mediante aplicacdo do indice IPCA (indice Nacional de Precos ao Consumidor Amplo) de
correcdo monetaria.

Forma de pagamento

7.19. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e
conta corrente indicados pelo Contratado.
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7.20. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancéria
para pagamento.

7.21. Quando do pagamento, sera efetuada a retencéo tributaria prevista na legislacao aplicavel.

7.21.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serédo
retidos na fonte, quando da realizacdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislacéo
vigente.

7.22. O Contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar
n® 123, de 2006, ndo sofrerd a retencéo tributaria quanto aos impostos e contribuicdes abrangidos
por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a apresentacdo de comprovacéo,
por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida
Lei Complementar.

Antecipacdo de pagamento

7.23. Néo se aplica.

Repactuacao

7.24. Néo se aplica.

Reajuste

7.25. Néo se aplica.

Cessao de Crédito

7.26. Nao se aplica.

Conta-Depésito Vinculada ou Pagamento por Fato Gerador

7.27. Néo se aplica.

8. INFRA(;()ES E SAN(;OES ADMINISTRATIVAS
8.1. Comete infragdo administrativa, nos termos da Lei n® 14.133, de 2021, o Contratado que:
a) der causa a inexecuc¢éo parcial do contrato;

b) der causa a inexecucéo parcial do contrato que cause grave dano a Administracdo ou ao
funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

c) der causa a inexecucao total do contrato;

d) ensejar o retardamento da execucdo ou da entrega do objeto da contratacdo sem motivo
justificado;

e) apresentar documentacao falsa ou prestar declaracdo falsa durante a execucdo do
contrato;

f) praticar ato fraudulento na execuc¢ao do contrato;

g) comportar-se de modo iniddneo ou cometer fraude de qualquer natureza;
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h) praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013.

8.2. Serdo aplicadas ao Contratado que incorrer nas infracbes acima descritas as seguintes
sancoes:

8.2.1. Adverténcia, quando o Contratado der causa a inexecugao parcial do contrato, sempre
gue nao se justificar a imposi¢céo de penalidade mais grave;

8.2.2. Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas
alineas “b”, “c” e “d” do subitem acima, sempre que nao se justificar a imposicdo de
penalidade mais grave;

8.2.3. Declaracdo de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas
descritas nas alineas “e”, “f", “g” e “h” do subitem acima, bem como nas alineas “b”, “c” e “d”,
que justifiqguem a imposicéo de penalidade mais grave.

8.2.4. Multa:

8.2.4.1. Morat6ria, para as infragBes descritas no item “d”, de 0,5% (meio por cento) por dia
de atraso injustificado sobre o valor da parcela inadimplida, até o limite de 10 (dez) dias.

8.2.4.2. Moratoria de 0,07% (sete centésimos por cento) por dia de atraso injustificado sobre
o valor total do contrato, até o maximo de 2% (dois por cento), pela inobservancia do prazo
fixado para apresentacéo, suplementacdo ou reposicdo da garantia;

8.2.4.1.1. O atraso superior a 25 (vinte e cinco) dias para apresentacado, suplementacao ou
reposicdo da garantia autoriza a Administracdo a promover a extingdo do contrato por
descumprimento ou cumprimento irregular de suas clausulas, conforme dispde o inciso | do
art. 137 da Lei n. 14.133, de 2021.

8.2.4.3. Compensatoria, para as infracdes descritas acima alineas “e” a “h” de 2% (dois por
cento) a 5% (cinco por cento) do valor da contratacao.

8.2.4.4. Compensatodria, para a inexecucao total do contrato prevista acima na alinea “c”, de 5
% (cinco por cento) a 10% (dez por cento) do valor da contratacao.

8.2.4.5. Compensatoéria, para a infracdo descrita acima na alinea “b”, de 2% (dois por cento)
a 5% (cinco por cento) do valor da contratacao.

8.2.4.6. Compensatoéria, em substituicdo a multa moratéria para a infracdo descrita acima na
alinea “d”, de 1% (um por cento) a 3% (trés por cento) do valor da contratacao.

8.2.4.7. Compensatoria, para a infragdo descrita acima na alinea “a”, de 1% (um por cento) a
3% (trés por cento) do valor da contratagéo.

8.3. A aplicacéo das sancdes previstas neste Termo de Referéncia ndo exclui, em hipétese alguma,
a obrigacéo de reparacéo integral do dano causado ao Contratante.

8.4. Todas as sancdes previstas neste Termo de Referéncia poderdo ser aplicadas
cumulativamente com a multa.

8.5. Antes da aplicagdo da multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze)
dias Uteis, contado da data de sua intimacéo.

8.6. Se a multa aplicada e as indeniza¢des cabiveis forem superiores ao valor do pagamento
eventualmente devido pelo Contratante ao Contratado, além da perda desse valor, a diferenca sera
descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente.
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8.7. A multa podera ser recolhida administrativamente no prazo maximo de 30 (trinta) dias, a
contar da data do recebimento da comunicacao enviada pela autoridade competente.

8.8. A aplicacao das sanc0es realizar-se-a em processo administrativo que assegure o contraditério
e a ampla defesa ao Contratado, observando-se o procedimento previsto no caput e paragrafos do
art. 158 da Lei n® 14.133, de 2021, para as penalidades de impedimento de licitar e contratar e de
declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar.

8.8.1. Para a garantia da ampla defesa e contraditério, as notificacbes serdo enviadas
eletronicamente para os enderecos de e-mail informados na proposta comercial, bem como
os cadastrados pela empresa no SICAF.

8.8.2. Os enderecos de e-mail informados na proposta comercial e/ou cadastrados no SICAF
serdo considerados de uso continuo da empresa, ndo cabendo alegacdo de
desconhecimento das comunicag¢fes a eles comprovadamente enviadas.

8.9. Na aplicacdo das sancdes serdo considerados:
8.9.1. a natureza e a gravidade da infracdo cometida;
8.9.2. as peculiaridades do caso concreto;
8.9.3. as circunstancias agravantes ou atenuantes;
8.9.4. os danos que dela provierem para o Contratante; e

8.9.5. a implantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e
orientac6es dos 6rgdos de controle.

8.10. Os atos previstos como infrag6es administrativas na Lei n°® 14,133, de 2021, ou em outras leis
de licitacBes e contratos da Administracdo Publica que também sejam tipificados como atos lesivos
na Lei n® 12.846, de 2013, serdo apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos,
observados o rito procedimental e autoridade competente definidos na referida Lei.

8.11. A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre que utilizada com
abuso do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos neste
Termo de Referéncia ou para provocar confusdo patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das
sancOes aplicadas a pessoa juridica serdo estendidos aos seus administradores e s6cios com
poderes de administracdo, a pessoa juridica sucessora ou a empresa do mesmo ramo com relagéo
de coligacéo ou controle, de fato ou de direito, com o Contratado, observados, em todos os casos, 0
contraditério, a ampla defesa e a obrigatoriedade de analise juridica prévia.

8.12. O Contratante devera, no prazo maximo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de
aplicacdo da sancédo, informar e manter atualizados os dados relativos as san¢des por ela
aplicadas, para fins de publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas
(CEIS) e no Cadastro Nacional de Empresas Punidas (CNEP), instituidos no ambito do Poder
Executivo Federal.

8.12.1. As penalidades serao obrigatoriamente registradas no SICAF.

8.13. As san¢fes de impedimento de licitar e contratar e declaracdo de inidoneidade para licitar ou
contratar sdo passiveis de reabilitacdo na forma do art. 163 da Lei n°® 14.133, de 2021.

8.14. Os débitos do Contratado para com a Administracdo Contratante, resultantes de multa
administrativa e/ou indenizac¢des, ndo inscritos em divida ativa, poderdo ser compensados, total ou
parcialmente, com os créditos devidos pelo referido 6rgdo decorrentes deste mesmo contrato ou de

Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido

Modelo de Termo de Referéncia para Obras e Servigos, exceto TIC — Licitagdo e Contratagdo Direta - Lei n° 14.133, de 2021

Aprovado pela Secretaria de Gesto e Inovagdo 9de 18
Identidade visual pela Secretaria de Gestdo e Inovagdo

Atualizagdo: ABR/2025



UASG 158155 Termo de Referéncia 71/2025

outros contratos administrativos que o Contratado possua com 0 mesmo 6rgéo ora Contratante, na
forma da Instru¢cdo Normativa SEGES/ME n° 26, de 13 de abril de 2022.

9. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E REGIME DE
EXECUCAO

Forma de selecao e critério de julgamento da proposta

9.1. O fornecedor sera selecionado por meio de contratacao direta com fundamento no art. 74,
inciso lll, alinea f, da Lei n° 14.133/2021, conforme o caso concreto.

Regime de Execucao

9.2. A prestacao do servico de treinamento/capacitacao adotara o regime de execuc¢édo de
empreitada por preco unitario.

Exigéncias de habilitagdo
9.3. Para fins de habilitacdo, devera o interessado comprovar os seguintes requisitos:
Habilitacao juridica

9.4. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forca de lei, tenha
validade para fins de identificacdo em todo o territorio nacional;

9.5. Empresério individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta
Comercial da respectiva sede;

9.6. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condi¢do de Microempreendedor Individual
- CCMEI, cuja aceitacao ficara condicionada a verificagdo da autenticidade no sitio https://www.gov.
br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

9.7. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como
empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou
contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da
respectiva sede, acompanhada de documento comprobatoério de seus administradores;[A10]

9.8. Sociedade empreséaria estrangeira: portaria de autorizacdo de funcionamento no Brasil,
publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se
localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual serd considerada como sua sede,
conforme Instrugdo Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de margo de 2020.

9.9. Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local
de sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

9.10. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato constitutivo
da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro
Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com
averbacédo no Registro onde tem sede a matriz;

9.11. Sociedade cooperativa: ata de fundacdo e estatuto social, com a ata da assembleia que o
aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas
Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n°® 5.764, de 16 de
dezembro 1971.

Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido

Modelo de Termo de Referéncia para Obras e Servigos, exceto TIC — Licitagdo e Contratagdo Direta - Lei n° 14.133, de 2021

Aprovado pela Secretaria de Gestdo e Inovagio 10 de 18
Identidade visual pela Secretaria de Gestdo e Inovagdo

Atualizagdo: ABR/2025



UASG 158155 Termo de Referéncia 71/2025

9.12. Consoércio de empresas: contrato de consorcio devidamente arquivado no Registro Civil das
Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis (art. 279 da Lei n°® 6.404, de 15
de dezembro de 1976) ou compromisso publico ou particular de constituicdo, subscrito pelos
consorciados, com a indicacao da empresa lider, responsavel por sua representacdo perante a
Administracédo (art. 15, caput, | e I, da Lei n°® 14.133, de 2021).

9.13. Nao se aplica o ato de autorizacdo para o exercicio da atividade.

9.14. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteracdes ou da
consolidagéo respectiva.

Habilitacao fiscal, social e trabalhista

9.15. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas
Fisicas, conforme o caso;

9.16. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de certiddo
expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-
Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida
Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos
termos da Portaria Conjunta n°® 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal
do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

9.17. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servi¢co (FGTS);

9.18. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacédo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da
Consolidacao das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n® 5.452, de 1° de maio de 1943;

9.19. Prova de inscri¢cdo no cadastro de contribuintes Distrital ou Municipal relativo ao domicilio ou
sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

9.20. Prova de regularidade com a Fazenda Distrital ou Municipal do domicilio ou sede do
fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

9.21. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos relacionados ao objeto contratual,
devera comprovar tal condicdo mediante a apresentacéo de declaracdo da Fazenda respectiva do
seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

9.22. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os
beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara
dispensado da prova de inscricdo nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

Qualificagdo Econ6mico-Financeira

9.23. certidao negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede do
interessado, caso se trate de pessoa fisica, desde que admitida a sua participacdo na licitacdo
/contratacdo, ou de sociedade simples;

9.24. certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor;

9.25. Nao se aplica o balango patrimonial, demonstracdo de resultado de exercicio e demais
demonstracdes contabeis

Qualificacao Técnica (operacional e profissional)
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9.26. Nao se aplica, no presente caso, a exigéncia de apresentacao de documentacao
especifica de qualificacao técnica, tendo em vista que a empresa Esafi - Escola de

7z

Administracdo e Treinamento Ltda é reconhecida nacionalmente como referéncia na
capacitacao de servidores publicos, com mais de 30 anos de atuacao no setor.

9.27. A empresa é promotora exclusiva do 20° Encontro Nacional de Secretariado e Gestao
de Pessoas, evento consolidado no cenario da administracao publica, cuja reputacdo e
relevancia técnica dispensam comprovacdes adicionais.

9.28. A qualidade da capacitacao ofertada esta evidenciada pela tradicao do evento, pela
abrangéncia de piblico atendido em suas edi¢c6es anteriores e pela prépria natureza do
objeto contratado.

10. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

10.1. O custo estimado total da contratacédo, que € R$ 12.770,00 (doze mil, setecentos e setenta
reais).

11. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

11.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos especificos
consignados no Orcamento Geral da Unido.

11.2. A contratacéo sera atendida pela seguinte dotacao:
I) Gestdo/unidade: 26435;
II) Fonte de recursos: 1000000000;
IIl) Programa de trabalho: 171166;
I\VV) Elemento de despesa: 3 e
V) Plano interno: L4572P56GPN - Ac6es de capacitacao - 171166.3

11.3. A dotacao relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada ap6s aprovagéo da
Lei Orcamentaria respectiva e liberacdo dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.

12. DISPOSICOES FINAIS

1. DISPOSIGCOES FINAIS
1. As informag@es contidas neste Termo de Referéncia ndo séo classificadas como sigilosas.
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Identificacdo e assinatura do servidor (ou equipe) responsavel

13. ANEXO I Regras aplicaveis ao instrumento substitutivo ao contrato
(Contratacoes de pequeno valor - art. 95, inciso I, da Lei n. 14.133/2021,
Orientacao Normativa n° 84, de 17 de maio de 2024)

1. FORMALIZACAO DA CONTRATAGCAO

1.1. O adjudicatario terd o prazo de 5 (cinco) dias (teis, contado a partir da data de sua
convocacgdo, para aceitar o instrumento equivalente ao contrato [Nota de Empenho], sob pena de
decair do direito & contratacéo, sem prejuizo das sancdes previstas.

1.2. O prazo podera ser prorrogado, por igual periodo, por solicitacao justificada do adjudicatario e
aceita pela Administracéo.

1.3. O aceite do instrumento equivalente pelo adjudicatario implica no reconhecimento de que:

1.3.1. referido instrumento substitui o termo de contrato, sendo-lhe aplicaveis as disposi¢cées da Lei
n° 14.133/2021;

1.3.2. o Contratado se vincula a sua proposta e as previsdes contidas na Autorizacdo de
Contratagéo Direta, no Termo de Referéncia e em seus anexos, conforme Termo de Ciéncia e
Concordancia (Anexo l).

2. VIGENCIA E PRORROGAGAO

2.1. O prazo de vigéncia da contratacédo é aquele estabelecido no Termo de Referéncia, nos termos
do artigo 105 da Lei n° 14.133, de 2021, e corresponde ao periodo de realizacdo do evento, qual
seja, de 24 a 26 de setembro de 2025, em Blumenau/SC.

2.2. Por se tratar de objeto com execucdo em data fixa e duragdo determinada, nao se aplica a
possibilidade de prorrogacdo da vigéncia contratual, salvo em caso de adiamento do evento
por iniciativa exclusiva da empresa promotora, devidamente comprovado e aceito pela
Administracéo.

2.3. Assim, ficam inaplicaveis os dispositivos relativos a prorrogacao contratual prevista para
servicos de natureza continuada, como os itens 2.4 a 2.8 deste instrumento, uma vez que a
contratacdo possui carater eventual, pontual e vinculado a realizacdo Unica do evento.

3. OBRIGAGOES DO CONTRATANTE
3.1. Sdo obrigacdes do Contratante:

3.1.1. Exigir o cumprimento de todas as obrigacbes assumidas pelo Contratado, de acordo com o
Termo de Referéncia e seus anexos;

3.1.2. Receber o objeto no prazo e nas condi¢fes estabelecidas no Termo de Referéncia, mediante
comprovagao da inscricdo e participacdo dos servidores e entrega dos certificados;
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3.1.3. Notificar o Contratado, por escrito, sobre eventuais falhas ou irregularidades na execucgéo do
objeto contratual, como auséncia de confirmacédo de inscricdo ou ndo emissao de certificados,
fixando prazo para correcdo, sem dnus para a Administracao;

3.1.4. Acompanhar e fiscalizar a execucdo contratual, especialmente no que diz respeito a
efetivacao das inscricdes, participacdo dos servidores e entrega dos certificados;

3.1.5. Comunicar o Contratado para emissdo da Nota Fiscal somente apdés a comprovacdo da
execucdo do objeto (participacéo dos servidores e emissao dos certificados), conforme disposto no
Termo de Referéncia e na Lei n°® 14.133/2021;

3.1.6. Efetuar o pagamento ao Contratado do valor correspondente & execugdo do objeto, no prazo
e condicOes estabelecidos;

3.1.7. Aplicar ao Contratado as sanc¢fes previstas na legislacdo vigente e neste instrumento, em
caso de descumprimento das obrigacoes;

3.1.8. Emitir deciséo, no prazo legal, sobre solicitacdes ou reclamacgdes relacionadas a execucéo
contratual, exceto nos casos manifestamente impertinentes ou protelatérios;

3.1.9. Fornecer, por escrito, eventuais informacdes adicionais que se facam necessérias a
execucdo adequada do objeto contratado;

3.1.10. Arquivar a documentacéo relativa a contratacdo, incluindo nota de empenho, comprovantes
de inscrigéo, certificados e demais registros pertinentes a execugéo do objeto.

3.2. A Administragdo n&o respondera por quaisquer compromissos assumidos pelo Contratado com
terceiros, mesmo que vinculados a execucdo do objeto, nem por eventuais danos a terceiros
causados por atos do Contratado, seus empregados ou prepostos.

4. OBRIGAGOES DO CONTRATADO

4.1. O Contratado deve cumprir todas as obriga¢des constantes do Termo de Referéncia e deste
instrumento, assumindo como exclusivamente seus 0s riscos e despesas decorrentes da boa e
perfeita execugdo do objeto, observando ainda as obrigacdes a seguir dispostas:

4.1.1. Efetivar as inscrigbes dos servidores indicados pelo IFRN para participacdo no 20° Encontro
Nacional de Secretariado e Gestdo de Pessoas, garantindo o acesso integral a programacao
oficial do evento.

4.1.2. Fornecer previamente ao Contratante, com no minimo 5 (cinco) dias Uteis de antecedéncia do
inicio do evento, os comprovantes formais de inscricdo dos participantes, bem como orienta¢des
sobre local, horarios, regras de acesso e demais informacgdes logisticas relevantes.

4.1.3. Disponibilizar os materiais previstos no evento (como o kit do participante) e garantir a
prestacdo dos servicos inclusos (coffee-breaks, almogos, acesso ao auditério e atividades).

4.1.4. Emitir e entregar os certificados de participacao, contendo nome completo dos servidores,
carga horaria (20h), datas de realizacdo (24 a 26 de setembro de 2025) e assinatura da entidade
promotora, no prazo maximo de 10 (dez) dias apds o encerramento do evento.

4.1.5. Manter canal de comunicagcdo com o Contratante para esclarecimentos e suporte antes,
durante e ap06s o evento, caso necessario.
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4.1.6. Comunicar imediatamente ao Contratante qualquer alteragdo na programacao, data, local ou
outras condicdes do evento que possam impactar a execucao contratual.

4.1.7. Emitir Nota Fiscal somente apés a execug¢do do objeto, mediante comprovagdo da
participacdo dos servidores e entrega dos respectivos certificados.

4.1.8. Manter, durante toda a vigéncia da contratacdo, todas as condi¢fes de habilitacdo exigidas
para a formalizacdo do contrato, inclusive a regularidade fiscal e trabalhista, conforme legislagcéo
vigente.

4.1.9. Responsabilizar-se por quaisquer falhas ou omissdes na execucdo do objeto, inclusive por
eventual ndo emissdo dos certificados ou falhas na inscri¢cdo, respondendo conforme previsto na
legislacdo aplicavel.

4.1.10. Cumprir integralmente o objeto contratado conforme as especificacbes do evento e
obrigacdes assumidas, observando o disposto na Lei n°® 14.133/2021 e demais normas aplicaveis a
contratacdo publica.

5. OBRIGACOES PERTINENTES A LGPD

5.1. As partes deverdo cumprir a Lei n°® 13.709, de 14 de agosto de 2018 (LGPD), quanto a todos os
dados pessoais a que tenham acesso em razdo da licitacdo ou da contratacdo, a partir da
apresentacdo da proposta no certame, independentemente de declaracdo ou de aceitagéo
expressa.

5.2. Os dados obtidos somente poderdo ser utilizados para as finalidades que justificaram seu
acesso e de acordo com a boa-fé e com os principios do art. 6° da LGPD.

5.3. E vedado o compartilhamento com terceiros dos dados obtidos fora das hipéteses permitidas
em Lei.

5.4. A Administracédo devera ser informada no prazo de 5 (cinco) dias Uteis sobre todos os contratos
de suboperacao firmados ou que venham a ser celebrados pelo Contratado.

5.5. Terminado o tratamento dos dados nos termos do art. 15 da LGPD, é dever do Contratado
elimina-los, com excec¢do das hip6teses do art. 16 da LGPD, incluindo aquelas em que houver
necessidade de guarda de documentacao para fins de comprovacdo do cumprimento de obrigacdes
legais ou contratuais e somente enquanto ndo prescritas essas obrigacoes.

5.6. E dever do Contratado orientar e treinar seus empregados sobre os deveres, requisitos e
responsabilidades decorrentes da LGPD.

5.7. O Contratado devera exigir de suboperadores e subcontratados o cumprimento dos deveres da
presente clausula, permanecendo integralmente responsavel por garantir sua observancia.

5.8. O Contratante podera realizar diligéncia para aferir o cumprimento dessa clausula, devendo o
Contratado atender prontamente eventuais pedidos de comprovacédo formulados.

5.9. O Contratado devera prestar, no prazo fixado pelo Contratante, prorrogavel justificadamente,
quaisquer informagdes acerca dos dados pessoais para cumprimento da LGPD, inclusive quanto a
eventual descarte realizado.

5.10. Bancos de dados formados a partir de contratos administrativos, notadamente aqueles que se
proponham a armazenar dados pessoais, devem ser mantidos em ambiente virtual controlado, com
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registro individual rastreavel de tratamentos realizados (LGPD, art. 37), com cada acesso, data,
horario e registro da finalidade, para efeito de responsabilizacdo, em caso de eventuais omissodes,
desvios ou abusos.

5.10.1. Os referidos bancos de dados devem ser desenvolvidos em formato interoperavel, a
fim de garantir a reutilizacdo desses dados pela Administracdo nas hipGteses previstas na
LGPD.

5.11. O presente instrumento esta sujeito a ser alterado nos procedimentos pertinentes ao
tratamento de dados pessoais, quando indicado pela autoridade competente, em especial a ANPD
por meio de opinides técnicas ou recomendacoes, editadas na forma da LGPD.

5.12. Os contratos e convénios de que trata o 8§ 1° do art. 26 da LGPD deverdo ser comunicados a
autoridade nacional.

6. DA EXTINGAO CONTRATUAL

6.1. A contratacdo sera extinta quando cumpridas as obrigacdes de ambas as partes, ainda que
isso ocorra antes do prazo estipulado para tanto.

6.2. Se as obrigacbes ndo forem cumpridas no prazo estipulado, a vigéncia ficara prorrogada até a
conclusdo do objeto, caso em que devera a Administragdo providenciar a readequacao do
cronograma fixado para a contratacao.

6.3. Quando a nao conclusado do objeto referida no item anterior decorrer de culpa do Contratado:

6.3.1. ficara ele constituido em mora, sendo-lhe aplicAveis as respectivas sancdes
administrativas; e

6.3.2. poderd a Administracdo optar pela extingcdo contratual e, nesse caso, adotara as
medidas admitidas em lei para a continuidade da execucao contratual.

7. DOS CASOS OMISSOS

7.1. Os casos omissos serao decididos pelo Contratante, segundo as disposi¢des contidas na Lei n°
14.133, de 2021, e demais normas federais aplicaveis e, subsidiariamente, segundo as disposi¢des
contidas na Lei n° 8.078, de 1990 — Cddigo de Defesa do Consumidor — e normas e principios
gerais dos contratos.[A25]

8. ALTERACOES

8.1. Eventuais alteracbes contratuais reger-se-ao pela disciplina dos arts. 124 e seguintes da Lei n°
14.133, de 2021.

8.2. O Contratado é obrigado a aceitar, nas mesmas condi¢bes contratuais, os acréscimos ou
supressdes que se fizerem necessarios, até o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial
atualizado da contratacéo e, no caso de reforma de edificio ou de equipamento, o limite para os
acréscimos sera de 50% (cinquenta por cento).

8.3. As supressoes resultantes de acordo celebrado entre as partes contratantes poderao exceder o
limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado do contrato.[A26]

8.4. As alteracdes contratuais deverdo ser promovidas mediante celebracdo de termo aditivo,
submetido a prévia aprovacao da consultoria juridica do Contratante, salvo nos casos de justificada
necessidade de antecipacdo de seus efeitos, hipétese em que a formalizagdo do aditivo devera
ocorrer no prazo maximo de 1 (um) més.
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8.5. Registros que ndo caracterizam alteracdes contratuais podem ser realizados por simples
apostila, dispensada a celebracgdo de termo aditivo, na forma do art. 136 da Lei n® 14.133, de 2021.

9. FORO

9.1. Fica definido o Foro da Justica Federal em Natal, para dirimir os litigios que decorrerem da
execucado contratual que ndo puderem ser compostos pela conciliagdo, conforme art. 92, §1°, da Lei
n° 14.133, de 2021.

14. ANEXO II TERMO DE CIENCIA E CONCORDANCIA
ANEXO Il
TERMO DE CIENCIA E CONCORDANCIA

Por meio deste instrumento, ..................... (identificar o Contratado) declara que esta ciente e
concorda com as disposicoes e obrigagfes previstas no Aviso de Contratac@o Direta, no Termo de
Referéncia e nos demais anexos a que se refere o Dispensa Eletronica n°........... /20....... , bem como
gue se responsabiliza, sob as penas da Lei, pela veracidade e legitimidade das informacdes e
documentos apresentados durante o processo de contratacao.

Nome e Cargo do Representante Legal

15. Responsaveis

Todas as assinaturas eletrénicas seguem o horério oficial de Brasilia e fundamentam-se no §3° do Art. 4° do Decreto n° 10.543,
de 13 de novembro de 2020.

RAQUEL PRISCYLA DA SILVA COSTA

Membro da comissdo de contratagdo

1Y
tf Assinou eletronicamente em 30/06/2025 as 15:50:10.

FABIANA MELO DE ARAUJO

Membro da comissdo de contratagao

1Y
t“? Assinou eletronicamente em 30/06/2025 as 16:44:45.
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