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Informacoes Basicas

Ni d
umero do UASG Editado por Atualizado em
artefato
3412024 152711-IFRN - CAMPUS NATAL - CIDADE = GUILHERME PORFIRIO 15/12/2024 10:33 (v
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Status
PUBLICADO

Outras informacoes

. Nimero da Processo
Categoria ~ . .
Contratacao Administrativo
V - prestacdo de servigos, inclusive os técnico-profissionais especializados/Servico 23466.001663.2024-
. L . ~ 1/2025
continuado com dedicacdo exclusiva de mdo de obra 55

1. Condicoes gerais da contratacao

MODELO DE TERMO DE REFERENCIA
Lei n°® 14.133, de 1° de abril de 2021
SERVICOS COM DEDICAQAO EXCLUSIVA DE MAO DE OBRA

INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAGAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DO RIO GRANDE DO NORTE - IFRN
CAMPUS NATAL - CENTRO HISTORICO

(Processo Administrativo n°® 23466.001663.2024-55)

1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

1.1. Contratacdo por dispensa de servicos de limpeza, asseio e conservacao das instalacdes
fisicas e mobilidrias pertencentes ao campus Natal — Centro Histérico do IFRN a serem
executados com regime de dedicacao exclusiva de mdo de obra e fornecimento fardamento,
nos termos da tabela abaixo, conforme condicGes e exigéncias estabelecidas neste
instrumento., a serem executados com regime de dedicacéo exclusiva de mao de obra, nos termos
da tabela abaixo, conforme condicfes e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

GRUPO
ITEM |ESPECIFICAGAO [ CATSER [ UNIDADE [QUANTIDADE| VALOR |VALOR
DE UNITARIO | TOTAL
MEDIDA (2 meses)
(R$) (R$)
(2
meses)
Prestacdo de 10.130
1 servico de limpeza e |24090 Metro 4,72738 47.888,38
conservacio - quadrado
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AREAS INTERNAS
(RO1 a R07)

Prestacao de 24040 Metro 6.000 1,29236 7.754,17
servico de limpeza e quadrado
conservacgao -
AREAS EXTERNAS
(RO8 a R10)

I=

IN

lw

Prestacao de 24112 Metro 400 1,01524 406,09
servico de limpeza e quadrado
conservacao -
ESQUADRIAS (R11
a R13)

TOTAL 56.048,64

1.2. O prazo de vigéncia da contratacéo é de 02 (dois) meses (maxmmuo de5anos) contados do(a)

inicio da prestacdo do servico, prorrogavel até o limite orcamentario descrito no art. 75, 1l da Leli

n° 14.133, de 2021 cumulados na forma dos artigos 106 e 107 da Lei n° 14.133, de 2021.

1.5. O contrato BUNOURONNSHUMEntOINADINGUEIONSUBSHfla oferece maior detalhamento das regras

gue serado aplicadas em relagdo a vigéncia da contratagéo.

2. Fundamentacao e descricao da necessidade
2. FUNDAMENTAGAO E DESCRIGAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO

2.1. A Fundamentacdo da Contratacdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em
tépico especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.
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2.2. O objeto da contratagdo esta previsto no Plano de Contratagdes Anual 2025, conforme
detalhamento a segquir:

1) Id pca PNCP: 10877412000168-0-000020/2025

II) Data de publicacdo no PNCP: 13/12/2024

) Id do item no PCA: 1

IV) Classe/Grupo: 853 - SERVICOS DE LIMPEZA

V) Identificador da Futura Contratagdo: 152711-1/2025

3. Descri¢do da solu¢dao como um todo

3. DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO

3.1. A descrigdo da solugdo como um todo encontra-se pormenorizada em topico especifico do Estudo
Técnico Preliminar, apéndice deste Termo de Referéncia.

4. Requisitos da contratacao
4. REQUISITOS DA CONTRATACAO
Sustentabilidade

4.1. Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descricdo do objeto, devem
ser atendidos o0s seguintes requisitos, que se baseiam no Guia Nacional de Contratacdes
Sustentaveis:

4.1.1.Em conformidade com a Instrucdo Normativa N° 05/2017 do Ministério do
Planejamento, Orcamento e Gestdo e com o inciso IV do Art. 11 da Lei N° 14.133/2021,
que estabelece o incentivo a inovacdo e ao desenvolvimento sustentavel como um dos
objetivos das contratacdes publicas, os servicos contratados deverdao atender a
praticas de sustentabilidade. Assim, a contratada, por meio de seus empregados e
durante a execucao dos servicos de limpeza, asseio e conservacao, devera observar
as seguintes exigéncias:

4.1.1.1. Preferéncia pelo uso de materiais sustentaveis, ou provenientes de matéria-
prima com certificacdo de origem sustentavel, sempre que possivel.

4.1.1.2. Promover o uso racional de agua e energia elétrica, adotando praticas que
minimizem o desperdicio, conforme o Decreto n° 48.138, de 8 de outubro de 2003, e
utilizando equipamentos que reduzam o consumo de energia.

4.1.1.3. O encarregado e demais supervisores deverdo atuar como agentes
facilitadores das mudancas comportamentais dos trabalhadores da contratada,
incentivando o uso consciente de recursos e a observiancia das boas praticas
ambientais.
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4.1.1.4. Dar preferéncia a aquisicdo de materiais e tecnologias de origem local, quando
aplicavel, para fomentar o desenvolvimento regional sustentavel.

4.1.1.5. Adotar inovacdes tecnolégicas que reduzam o impacto ambiental e a pressao
sobre os recursos naturais durante a prestacao dos servicos.

4.1.1.6. A empresa devera garantir que todos os residuos sdélidos e liquidos gerados na
execucdo dos servicos sejam recolhidos e descartados adequadamente, em
conformidade com as legislacdes vigentes.

4.1.1.7. A contratada devera apresentar, como parte dos documentos de habilitacao,
uma Declaracao de Sustentabilidade, comprometendo-se a adotar todas as praticas
mencionadas.

4.1.1.8. Instalacdes e processos que liberem emissdes atmosféricas devem obedecer
aos limites estabelecidos pelas Resolucoes CONAMA n° 382/2006 e 436/2011, bem
como a legislacao correlata.

4.1.1.9. No que diz respeito a gestdao de residuos perigosos, como pilhas e baterias
usadas, a contratada deve observar a correta destinacdo ambientalmente adequada,
conforme a Lei n° 12.305/2010 (Politica Nacional de Residuos Sdélidos) e as Resolucdes
CONAMA n° 362/2005 e 401/2008.

4.1.1.10. A empresa devera garantir a correta disposicdo dos Equipamentos de
Protecao Individuais (EPIs) e Equipamentos de Protecao Coletiva (EPC), de acordo
com as hormas de seguranca e saude no trabalho, sendo solciitadas pela empresa ao
CONTRATANTE, de maneira a serem adquiridos.

4.1.2. Além disso, em conformidade com a Instrucao Normativa N° 01, de 19 de janeiro
de 2010, a empresa devera adotar as seguintes praticas de sustentabilidade durante a
execucao dos servicos:

4.1.2.1. Uso de produtos de limpeza que atendam as normas da ANVISA, respeitando
as classificacdes e especificacdes quanto a seguranca e impacto ambiental.

4.1.2.2. Medidas que evitem o desperdicio de agua tratada, conforme os critérios
estabelecidos pelo Decreto n° 48.138/2003.

4.1.2.3. Equipamentos utilizados nas atividades de limpeza deverao estar em
conformidade com a Resolucdo CONAMA n° 20/1994, no que se refere a emissado de
ruidos.

4.1.2.4. Garantia de que todos os trabalhadores recebam treinamento interno,
especialmente nos primeiros trés meses de execucdo contratual, focado na reducao de
consumo de energia, agua e producao de residuos sélidos

4.1.2.5. Os residuos reciclaveis descartados pela Administracao deverao ser separados
na fonte e destinados as cooperativas e associacdoes de catadores de materiais
reciclaveis, conforme o Decreto n° 5.940/2006.
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4.1.2.6. A empresa devera respeitar as Normas Brasileiras (NBR) publicadas pela ABNT
sobre residuos sélidos e garantir a destinacao ambientalmente correta de pilhas e
baterias usadas, conforme a Resolucdao CONAMA n° 257/1999.

4.1.3 Estas exigéncias visam assegurar que a prestacao de servicos no Campus Natal-
Centro Histérico atenda aos padroes de sustentabilidade, promovendo a eficiéncia no
uso de recursos e a protecdo do meio ambiente, além de assegurar que o processo
licitatério esteja alinhado com as politicas publicas de sustentabilidade.

aceitara o

Subcontratacao

4.5. N&o é admitida a subcontratacao do objeto contratual.
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Garantia da contratacao

4.9. Ser4 exigida a garantia da contratacdo de que tratam os arts. 96 e seguintes da Lei n® 14.133,

de 2021, no percentual e condiges descritas nas clausulas do contrato GUIOUKONNSHUMENtONNEDI

4.10. Em caso de opgédo pelo seguro-garantia, o particular devera apresenta-la, no maximo, até a
data de assinatura do contrato.

4.11. A garantia, nas modalidades caugéo e fianga bancaria, devera ser prestada -

4.12. O contrato GUCUTONNSHUMENIOIADINGUEIOISUBSEEl: oferece maior detalhamento das regras

gue serao aplicadas em relacdo a garantia da contratacao.

Vistoria

4.14. A avaliagéo prévia do local de execucdo dos servigcos é imprescindivel para o conhecimento
pleno das condigdes e peculiaridades do objeto a ser contratado, sendo assegurado ao [ileressato
o direito de realizagdo de vistoria prévia, acompanhado por servidor designado para esse fim, de
segunda a sexta-feira, das 08: 00 as 12:00 horas e 13:00 as 15:00 horas.

4.15. Seréo disponibilizados data e horario diferentes aos _ em realizar a vistoria prévia.

4.16. Para a vistoria, o representante legal da empresa ou responsavel técnico devera estar
devidamente identificado, apresentando documento de identidade civil e documento expedido pela
empresa comprovando sua habilitacdo para a realizacdo da vistoria.

4.16.1. A vistoria devera ser previamente agendada através do e-mail diad.ch@ifrn.edu.
br ou cosgem.ch@ifrn.edu.br ou pelo telefone (84) 4005-4118 (ramal 0955), com
antecedéncia minima de 2 (dois) dias uteis

4.16.2. A vistoria devera ser acompanhada por servidor elou prestador de servico
designado para esse fim.

4.17. Caso o [fileressaa opte por nao realizar a vistoria, devera prestar declaragéo formal assinada
por seu responsavel técnico acerca do conhecimento pleno das condicBes e peculiaridades da
contratacao.
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4.18. A ndo realizagdo da vistoria ndo podera embasar posteriores alegacdes de desconhecimento
das instalacdes, duvidas ou esquecimentos de quaisquer detalhes dos locais da prestacdo dos
servigos, devendo o contratado assumir os 6nus dos servigos decorrentes.

5. Modelo de execucdo do objeto

5. MODELO DE EXECUGAOIOEIETO)

Condicodes de execucao

5.1.1. Inicio da execucdo do objeto: se dara com a assinatura do contrato, ou data
acordada entre as partes, por se tratar de contrato por dispensa comum por valor, nos

termos do Art. 75, Il da Lei 14.133/202 fxxxjdias fdaassimatura docomtrato] oY [da
——— , r —

5.1.2. Descricdo detalhada dos métodos, rotinas, etapas, tecnologias procedimentos,
frequéncia e periodicidade de execugdo do trabalho:

5.1.3 Os servicos serdao prestados no ambito do IFRN Campus Natal-Centro Histérico
em dias uteis, de segunda a sabado, com horario variavel de inicio e encerramento,
compreendido entre 6 (seis) e 22 (vinte e duas) horas, com jornada de trabalho de 44
(quarenta e quatro) horas semanais.

5.1.4. Cabera a Contratada o controle e acompanhamento de horas da jornada de
trabalho de cada trabalhador, e em quaisquer hipéteses ndo ensejardo direito a hora
extra,.

5.1.5. E de responsabilidade da contratada o registro e o controle do ponto dos seus
funcionarios, devendo apresentar a contratante, juntamente com o faturamento
mensal, a folha de ponto assinada ou impressao dos comprovantes caso opte por usar

dispositivo eletrénico.

5.1.6 E obrigacio da CONTRATADA a administracdo de situacdes emergenciais de
acidentes com eficacia, mitigando os impactos aos empregados, colaboradores,
usuarios e ao meio ambiente;

Local e horario da prestacao dos servicos

5.2. Os servigos serdo prestados no seguinte endereco:
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IFRN, Campus Natal - Centro Histérico
Rua das Donzelas, 135, Bairro Rocas - Natal/RN - CEP 59012- 190.

5.3. Os servicos serdo prestados no seguinte horario: segunda a sexta-feira ou de segunda a
sabado, conforme necessidade da Administracdo, com horarios de inicio e encerramento
variaveis, compreendidos entre 6h (seis horas) e 22h (vinte e duas horas), respeitando a
jornada de trabalho de 44 horas semanais. Caso seja hecessario redistribuir a jornada
semanal, as horas de sdbado poderao ser compensadas durante a semana, mediante acordo
individual entre a contratada e seus empregados. Nesse caso, poderdo ser estabelecidas
jornadas diarias de até 9 horas, mantendo o total de 44 horas semanais.

5.3.1 O horario de trabalho podera ser ajustado em funcdo de demandas especificas da
Administracdao, observando sempre as disposi¢cdes da Consolidacdo das Leis do
Trabalho (CLT). Essas alteragdes poderao incluir a execucao de tarefas extraordinarias
em finais de semana e feriados, conforme as normas vigentes.

5.3.2 Nas situacdes em que houver faltas, licengas ou outras auséncias, a contratada
devera proceder a substituicao do trabalhador ausente no prazo maximo de 2 (duas)
horas, garantindo a continuidade dos servicos sem prejuizos a prestacdo. A empresa
devera comunicar a Fiscalizacdo do Contrato qualquer ocorréncia e as medidas
adotadas para assegurar a execu¢ao continua dos servicos.

Rotinas a serem cumpridas
5.4. A execucao contratual observara as rotinas abaixo /ferramexoi:

5.4.1. Rotinas a serem cumpridas pelos Serventes de Limpeza:

A) AREAS INTERNAS

A.1) Diariamente, uma vez, quando nao explicitado. A limpeza diaria de salas de
aulas e banheiros sera realizada em horario que preceda o inicio de cada periodo
de aulas:

- Remover das salas administrativas, salas de aulas, laboratérios, biblioteca e
demais ambientes, com pano Umido, o p6 das mesas, armarios, arquivos,
prateleiras, persianas, peitoris, caixilhos das janelas, hem como dos demais
moveis existentes, inclusive aparelho elétricos, extintores de incéndio, etc.;

- Remover capachos e tapetes, procedendo a sua limpeza e aspirando o pé;

- Aspirar o p6é em todos os pisos acarpetados;

- Varrer, remover manchas e lustrar os pisos encerados de madeira;

- Varrer, passar pano umido e polir os balcdes e os pisos vinilicos, de marmore,
ceramicos, de marmorite e emborrachados;

- Varrer os pisos de cimento;
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- Abastecer com papel toalha, higiénico e sabonete liquido os sanitarios, quando
necessario;

- Retirar o p6 dos telefones com flanela e produtos adequados;

- Passar pano iumido com alcool nhos tampos das mesas e assento dos refeitérios
antes e apos as refeicoes;

- Realizar a separacdo dos residuos reciclaveis na fonte geradora e a sua
destinacdo as associacdes e cooperativas dos catadores de materiais
reciclaveis, conforme Decreto n° 5.940, de 25 de outubro de 2006, procedida pela
coleta seletiva de papel para reciclagem, quando couber, nos termos da
legislacao vigente;

- Limpar os corrimaos;

- transportar cargas rapidas

- Suprir os bebedouros com garrafées de agua mineral, adquiridos pela
Administracao; e

- Executar demais servicos considerados necessarios a frequéncia diaria;

A.2) Diariamente, duas vezes, quando nao explicitado

- Efetuar a lavagem de bacias, assentos e pias dos sanitarios com saneante
domissanitario desinfetante;

- Limpar com saneantes domissanitarios os pisos dos sanitarios, copas e outras
areas molhadas; e

- Retirar o lixo, acondicionando-o em sacos plasticos de cem litros, removendo-
os para local indicado pela Administracao.

A.3) Semanalmente:

- Limpar atras dos moéveis, armarios e arquivos;

- Limpar com produtos adequados, divisorias e portas revestidas de féormica,;

- Limpar, com produto neutro, portas, barras e batentes pintados a éleo ou verniz
sintético;

- Lustrar todo o mobiliario envernizado com produto adequado e passar flanela
nos moveis encerados;

- Limpar, com produto apropriado, as forracdes de couro ou plastico em
assentos e poltronas;

- Limpar e polir todos os metais, como valvulas, registros, sifoes, fechaduras,
etc.;

- Lavar os balcdes e os pisos vinilicos, de marmore, ceramicos, de marmorite e
emborrachados com detergente, encerar e lustrar;
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- Passar pano iumido com saneantes domissanitarios nos telefones;

- Limpar os espelhos com pano umedecidos em alcoolllimpa vidro, duas vezes
por semana;

- Retirar o pé e residuos, com pano Umido, dos quadros em geral;

- Limpar e retirar o p6 e residuos dos filtros dos condicionadores de ar; e

- Executar demais servicos considerados necessarios a frequéncia semanal.

A.4) Mensalmente, uma vez ou quando necessario:

- Limpar todas as luminarias por dentro e por fora;

- Limpar forros, paredes e rodapés;

- Limpar cortinas, com equipamentos e acessérios adequados;

- Remover manchas de paredes;

- Limpar, engraxar e lubrificar portas, grades, basculantes, caixilhos, janelas de
ferro (de malha, enrolar, pantografica, correr etc.);

- Transporte de cargas rapidas;

- Movimento de equipamentos e mobiliarios diversos;

- Efetuar revisdo minuciosa de todos os servicos prestadores durantes o més.

A.5) Semestralmente, uma vez:

- Lavar as caixas d’agua dos prédios, remover a lama depositada e desinfeta-las;

B) ESQUADRIAS EXTERNAS

B.1) Quinzenalmente, uma vez:

- Limpar os vidros (face interno-externa), aplicando-lhes produtos ante
embacantes.

B.2) Semestralmente, uma vez:

- Limpar fachadas envidracadas (face externa), em conformidade com as normas
de seguranca do trabalho, aplicando-lhes produtos ante embacantes.

C) AREAS EXTERNAS

C.1) Diariamente, uma vez, quando nao explicitado:

- Remover capachos e tapetes, procedendo a sua limpeza;

- Varrer, passar pano Umido e polir os pisos vinilicos, de marmore, ceramicos, de
marmorite e emborrachados;

- Varrer as areas pavimentadas;
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- Realizar a separacdo dos residuos reciclaveis na fonte geradora e a sua
destinacdo as associacOes e cooperativas dos catadores de materiais
reciclaveis, conforme Decreto n° 5.940, de 25 de outubro de 2006, procedida pela
coleta seletiva de papel para reciclagem, quando couber, nos termos da
legislacdo vigente;

- Executar demais servicos considerados necessarios a frequéncia diaria

. C.2) Semanalmente, uma vez:

- Limpar e polir todos os metais (torneiras, valvulas, registros, sifoes,
fechaduras, etc.); lavar os pisos vinilicos, de marmore, ceramicos, de marmorite
e emborrachados, com detergente, encerar e lustrar; retirar papéis, detritos e
folhagens das areas verdes; e executar demais servicos considerados
necessarios a frequéncia semanal.

C.3) Mensalmente, uma vez:

- Lavar as areas cobertas destinadas a garagem/estacionamento;

- Efetuar a capina e rocada, retirar de toda area externa, plantas desnecessarias,
cortar grama e podar arvores que estejam impedindo a passagem de pessoas.

5.4.2. Rotinas a serem cumpridas pelo Encarregado:

- Acompanhar, orientar e controlar todas as atividades inerentes a prestacao dos
servicos contratados, acompanhando in loco a realizacdo destas atividades e
orientando a execucao dos servicos;

- Coordenar as equipes de trabalhos em campo garantindo uma adequada
execucao dos servicos;

- Receber as solicitacdes de servicos de asseio, limpeza e conservacao predial e
acompanhar a execucao das atividades até a sua conclusao;

- Acompanhar a execucao das atividades e dos servicos de asseio, limpeza e
conservacao predial de acordo com o planejamento estabelecido pelo
Coordenacdo de Servicos Gerais e Manutencao (COSGEM);

- Informar a Coordenacao de Servicos Gerais e Manutencdao (COSGEM) sobre o
andamento das atividades, inclusive a necessidade de ajustes no planejamento e
na execucao dos servicos, conforme necessario;

- Garantir que as atividades sejam realizadas conforme estabelecido no
planejamento dos servicos, cronograma de atividades, ordens de servicos,
incluindo planilhas, relatérios, procedimentos de trabalho, check lists, etc.;

- Fiscalizar e garantir o uso adequado dos equipamentos de seguranca do
trabalho por partes das equipes de trabalho;

- Acompanhar a ocorréncia de situacdes anormais ou qualquer dificuldade
encontrada na execucao das atividades;
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- Dimensionar adequadamente, acompanhar e garantir o uso racional dos
materiais e insumos necessarios para cada servico afim de otimizar o uso dos
recursos e evitar a falta de produtos e desperdicios;

- Acompanhar a ocorréncia de defeitos, quebras, extravio, roubo ou mau uso de
materiais e insumos;

- Acompanhar a ocorréncia de sobras de materiais e insumos dimensionados
para determinado servico de forma a manter um adequado controle de uso do

estoque;

- Acompanhar a execucdo do cronograma das atividades da(s) equipe(s) de
trabalho, bem como a escala de horario de trabalho;

- Acompanhar a ocorréncias relacionadas a frequéncia, assiduidade e
pontualidade dos empregados envolvidos ha prestacido dos servicos;

- Acompanhar o desempenho em campo das equipes de trabalho e informar a
Empresa a necessidade de substituicio dos empregados ou ajustes nas

equipes;

- Controlar a produtividade e da qualidade do trabalho executado pelos
serventes de limpeza

- Acompanhar e garantir o cumprimento de procedimentos, orientacdes,
recomendacdes e normas gerais de conduta para todos os empregados;

- Garantir a manutencao de ambiente de trabalho seguro e saudavel,
assegurando o fornecimento e o uso de equipamentos de seguranca, bem como
o cumprimento dos procedimentos adequados a execucao dos servicos;

- Garantir a interrupcao de atividades executadas de forma insegura e relatar a
fiscalizacdo do contrato todas as situacdes de incidentes e acidentes ocorridos,
bem como prestar assisténcia aos empregados, em caso de acidente.

- Executar outras atividades correlatas a funcao.

5.5 Os profissionais e deverdo observar os seguintes deveres e disciplina:

5.5.1 Conduzir-se com urbanidade e educacdo, tratando todos com respeito,
procurando atender bem ao publico e servidores da CONTRATANTE;

5.5.2 Nao interferir em assuntos para os quais hdo seja convocado;

5.5.3 Entrar em areas reservadas somente em caso de emergéncia ou quando
devidamente autorizado;

5.5.4 Nao abordar autoridades ou servidores para tratar de assuntos particulares
ou referentes ao seu servico;

5.5.5 Abster-se da execucdo de quaisquer outras atividades alheias ao
determinado em contrato, principalmente durando o horario em que estiver
prestando os servicos;
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5.5.6 Comunicar ao preposto, se possivel com antecedéncia, a necessidade de
faltar o servico.

5.6. Requisitos/perfis profissionais para a realizacdo dos servicos.

5.6.1 Em razdo das caracteristicas e necessidades especificas do
desenvolvimento das atividades exige-se, exclusivamente para o servico do
Encarregado, o seguinte perfil minimo: Ensino Médio concluido, comprovado por
certificado emitido por instituicdo de senso legalmente credenciada ao Ministério
da Educacdao e Conhecimentos basicos de informatica, especialmente na
utilizacdo de softwares para escritério, edicdo de texto, planilhas de calculos,
navegacao na internet.

5.6.2. Os serventes de limpeza deverdao ter, no minimo, escolaridade ensino
fundamental I, para que estes consigam ler os rétulos dos materiais que devem
ser utilizados cotidianamente, além de conseguir ler e interpretar materiais
escritos de capacitacdo ou comunicados, avisos ou adverténcias que a empresa
faca a(o) mesma (0);

Materiais a serem disponibilizados

5.5. Para a perfeita execucau dus SEIVIiGUS, a Contratada devera disporititizar os—materiais,
. ¢ | = teTTSTHoS TTECESSATioS, TIas quarntitades estmadas e quatidades a
. betecidas: I titica I -

ao havera entrega conjunta materiais/insumos, sendo entregues apenas 0os uniformes, uma

vez que todos os demais insumos necessarios para a prestacao dos servicos de asseio e

limpeza serdo adquiridos por meio de contratos distintos ja estabelecidos para essa

finalidade.

Informacgdes relevantes para o dimensionamento da proposta

5.6. A demanda do 6rgédo tem como base as seguintes caracteristicas:

AREAS DE LIMPEZA E ASSEIO - ASG

TABELA COM AREAS E PRODUTIVIDADES

AREA DEFINIDA

MENSAL
Al. PISOS ACARPETADOS 0 M2
A2. PISOS FRIOS 4.000 M2
A3. LABORATORIOS 100 M2
A4. ALMOXARIFADOS/GALPOES 80 M2
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A5. OFICINAS 0 M2
A6. AREAS COM ESPACOS LIVRES (SAGUAO, HALL E SALAO) 635 M?
A7. BANHEIROS 250 M2
B1. PISOSNPAVIMENTADOS ADJACENTES/CONTIGUOS AS 1.000 M2
EDIFICACOES

B2. VARRICAO DE PASSEIOS E ARRUAMENTOS 1.000 M2
B3. AREAS VERDES 1.000 M2
C1. ESQNUADRIAS FACE EXTERNAS COM EXPOSIGCAO A 0 M2
SITUACAO DE RISCO

Cc2. ESQNUADRIAS FACE EXTERNAS SEM EXPOSICAO A 100 M2
SITUACAO DE RISCO

C3. ESQUADRIAS FACE INTERNAS 100 M2
D1. FACHADAS ENVIDRACADAS 0 M2
E1l. AREAS HOSPITALARES E ASSEMELHADAS 0 M2

PRODUTIVIDADE

VARIAVEIS - PRODUTIVIDADE ASGs

ADOTADA
PRODUTIVIDADE A1 (800 a 1.200) EM M?* 1.200 M? 0,001
PRODUTIVIDADE A2 (800 a 1.200) EM M? 1.200 M? 3,33
PRODUTIVIDADE A3 (360 a 450) EM M? 450 M* 0,22
PRODUTIVIDADE A4 (1.500 a 2.500) EM M? 2.500 M? 0,03,
PRODUTIVIDADE A5 (1.200 a 1.800) EM M? 1.800 M? 0,001
PRODUTIVIDADE A6 (1.000 a 1.500) EM M? 1.500 M? 0,42
PRODUTIVIDADE A7 (200 a 300) EM M? 200 M? 1,251
PRODUTIVIDADE B1 (1.800 a 2.700) EM M? 2.700 M? 0,37
PRODUTIVIDADE B2 (6.000 a 9.000) EM M* 9.000 M? 0,11
PRODUTIVIDADE B3 (1.800 a 2.700) EM M? 2.700 M? 0,37
PRODUTIVIDADE C1 (130 a 160) EM M? 160 M? 0,001
PRODUTIVIDADE C2 (300 a 380) EM M? 380 M? 0,02
PRODUTIVIDADE C3 (300 a 380) EM M? 380 M? 0,02
PRODUTIVIDADE D1 (130 a 160) EM M? 160 M?
PRODUTIVIDADE E1 (360 a 450) EM M? 360 M?

HOMEMS EM FUN'K;.EG DA AREA DEFINIDA / PRODUTIVIDADE

PRODUTIVIDADE

VARIAVEIS - PRODUTIVIDADE ENCARREGADO ADOTADA

ENCARREGADO DE TURMA 1

PRODUTIVIDADE Al (800 a 1.200) EM M? 1.200 M2 0,00
PRODUTIVIDADE A2 (800 a 1.200) EM M? 1.200 M2 0,11
PRODUTIVIDADE A3 (360 a 450) EM M2 450 M? 0,00
PRODUTIVIDADE A4 (1.500 a 2.500) EM M2 2.500 M2 0,00
PRODUTIVIDADE A5 (1.200 a 1.800) EM M2 1.800 M2 0,00
PRODUTIVIDADE A6 (1.000 a 1.500) EM M2 1.500 m2 0,01
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PRODUTIVIDADE A7 (200 a 300) EM M2 200 M2 0,04
PRODUTIVIDADE B1 (1.800 a 2.700) EM M2 2.700 M2 0,01
PRODUTIVIDADE B2 (6.000 a 9.000) EM M? 9.000 M2 0,00
PRODUTIVIDADE B3 (1.800 a 2.700) EM M2 2.700 M? 0,01
PRODUTIVIDADE C1 (130 a 160) EM M? 160 M2 0,00
PRODUTIVIDADE C2 (300 a 380) EM M2 380 M2 0,00
PRODUTIVIDADE C3 (300 a 380) EM M2 380 M2 0,00
PRODUTIVIDADE D1 (130 a 160) EM M? 160 M2 0,00
PRODUTIVIDADE E1 (360 a 450) EM M2 360 M2 0,00

5.6.1. A proposta da empresa devera conter o custo para prestacdo dos servicos com base
nas produtividades estabelecidas e na Planilha de Custos e Formacdo de Precos das
categorias de Servente de Limpeza e Encarregado, mencionando a Convencdo Coletiva de
Trabalho - CCT considerada pelo Campus Natal-Centro Histérico, niimero de registro no
MTE: RN00083/2024, celebrado entre o SINDLIMP/RN e o SEACIRN;

5.6.2 A proposta deve discriminar o valor de 2 (dois) meses da prestacao de servico,
composta pelo valor total dos postos requeridos no item 5.6.4;

5.6.3 A empresa devera observar a localidade prevista para prestacao de servico em relacao
aos custos com transporte da mao-de-obra, uma vez que existe Transporte Coletivo
regulamentado na cidade de Natal/RN.

5.6.4 Considerando a area do campus Natal Centro histérico e a produtividade prevista na IN
05/2017, Anexo VI-B, tem-se a necessidade de 6 (seis) Auxiliar de Servicos Gerais (CBO 5143-
20) e 1 (um) Encarregado de turma (CBO 4101-05), a informacao mais detalhada que resultou
neste quantitativo esta presente no Estudo Técnico Preliminar.

5.6.5. A licitante, quando tributada pelo regime de incidéncia ndao-cumulativa de PIS e
COFINS, deve cotar na planilha de custos e formacao de precos as aliquotas médias
efetivamente recolhidas dessas contribuicdes.

ESPEOeaeEO G AaTaBIEaHgs (<. 40, 51°, inciso I, da Lei n° 14.133, de 2021)

5.7. O prazo de garantia contratual dos servicos é aquele estabelecido na Lei n® 8.078, de 11 de
setembro de 1990 (Cddigo de Defesa do Consumidor).

Uniformes
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5.8. Os uniformes a serem fornecidos pelo contratado a seus empregados deverdo ser condizentes
com a atividade a ser desempenhada no 6rgdo contratante, compreendendo pecas para todas as
estacdes climaticas do ano, sem qualquer repasse do custo para o empregado, observando o
disposto nos itens seguintes:

5.8.1. O uniforme devera compreender as seguintes pecas do vestuario:

5.8.2 A CONTRATADA devera fornecer 01 (um) conjunto completo ao empregado no inicio
da execucdo do contrato. No caso de empregada gestante, os uniformes deverdao ser
apropriados para a situacao, substituindo-os sempre que estiverem apertados.

ltem | CATMAT Descricdo do item

CAMISETA MANGA CURTA, COR

1 | 619032
A DEFINIR.
CALCA, MATERIAL POLIESTER,
2 | 486447
MODELO SOCIAL
MEIA CANO MEDIO (ALTURA DE 6
3 | 617437

A 10 CM), MASCULINA, LISA

5.8.3. As pecas devem ser confeccionadas com tecido e material de qualidade, seguindo os
seguintes parametros minimos estabelecidos pela Associacdo Brasileira de Normas Técnicas -

ABNT e Norma Regulamentadora do Ministério do Trabalho e Emprego - MTE.:

5.8.4. No caso de empregada gestante, os uniformes deverdo ser apropriados para a situagao,
substituindo-os sempre que estiverem apertados;

5.8.5. Os uniformes deverao ser entregues mediante recibo, cuja copia, devidamente acompanhada
do original para conferéncia, deverd ser enviada ao servidor responsavel pela fiscalizacdo do
contrato.

Procedimentos de transicao e finalizacao do contrato
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5.10. Nao serdo necessarios procedimentos de transi¢cdo e finalizagdo do contrato devido as
caracteristicas do objeto.

6. Modelo de gestao do contrato

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencadas e as normas da Lei n°® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias
de sua inexecucdao total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de
execucdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais
circunstancias mediante simples apostila.

6.3. As comunicacdes entre o 6rgao ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito
sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se 0 uso de mensagem eletrbnica para esse fim.

6.4. O 6rgdo ou entidade podera convocar o preposto da empresa para adocao de providéncias que
devam ser cumpridas de imediato.

6.5. ApOs a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgdo ou entidade podera
convocar o representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentacdo do plano
de fiscalizacao, que contera informacdes acerca das obrigagfes contratuais, dos mecanismos de
fiscalizacdo, das estratégias para execucdo do objeto, do plano complementar de execucao da
contratada, quando houver, do método de afericdo dos resultados e das sanc¢bes aplicaveis, dentre
outros.

Preposto

6.6. A Contratada designara formalmente o preposto da empresa, antes do inicio da prestacéo dos
servigos, indicando no instrumento os poderes e deveres em relacdo a execucdo do objeto
contratado.

6.7. A Contratada devera manter preposto da empresa no local da execucdo do objeto durante o
periodo de pelo menos 20 (vinte) horas mensais no local de prestacado de servicos e acessivel
por telefone e e-mail durante o horario comercial (segunda a sexta-feira, das 8h as 17h). O
preposto terd como responsabilidade supervisionar o uso correto dos Equipamentos de
Protecdo Individual (EPIs) e assegurar o cumprimento das orientagcées do Fiscal do Contrato.

6.8. A Contratante podera recusar, desde que justificadamente, a indicacdo ou a manutencéo do
preposto da empresa, hipétese em que a Contratada designara outro para o exercicio da atividade.

Fiscalizacao
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6.9. A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou
pelos respectivos substitutos (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, caput).

Fiscalizacdo Técnica

6.10. O fiscal técnico do contrato acompanhara a execucao do contrato, para que sejam cumpridas
todas as condicdes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a
Administracdo. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, VI);

6.11. O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as
ocorréncias relacionadas a execucao do contrato, com a descricdo do que for necessario para a
regularizacédo das faltas ou dos defeitos observados. (Lei n° 14.133, de 2021, art. 117, 81° e
Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, I);

6.12. ldentificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitirq
notificacdes para a correcdo da execucdo do contrato, determinando prazo para a correcdo. (
Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, Ill);

6.13. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situacdo que
demandar decisdo ou adocdo de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as
medidas necessérias e saneadoras, se for o caso. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, IV);

6.14. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execucdo do contrato nas datas aprazadas,
o fiscal técnico do contrato comunicard o fato imediatamente ao gestor do contrato. (Decreto n°
11.246, de 2022, art. 22, V);

6.15. O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do
contrato sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva renovacao ou a prorrogacéo contratual (
Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, VII).

6.16. A fiscalizacdo técnica dos contratos deve avaliar constantemente através do Instrumento de
Medicdo de Resultado (IMR), conforme previsto no ANEXO V - Instrumento de Medicdo de
Resultados - IMR SUfoutromstrormerntosubstituto] para afericdo da qualidade da prestacdo dos
servigos, devendo haver o redimensionamento no pagamento com base nos indicadores
estabelecidos.

6.17. Durante a execucdo do objeto, fase do recebimento provisoério, o fiscal técnico designado
devera monitorar constantemente o nivel de qualidade dos servicos para evitar a sua degeneracéo,

devendo intervir para requerer a contratada a correcdo das faltas, falhas e irregularidades
constatadas.

6.18. O fiscal técnico do contrato devera apresentar ao preposto da contratada a avaliacdo da
execucao do objeto ou, se for o caso, a avaliacdo de desempenho e qualidade da prestacao dos
servicos realizada.

6.19. O preposto devera apor assinatura no documento, tomando ciéncia da avaliacdo realizada.

6.20. A contratada podera apresentar justificativa para a prestacao do servico com menor nivel de
conformidade, que podera ser aceita pelo fiscal técnico, desde que comprovada a excepcionalidade
da ocorréncia, resultante exclusivamente de fatores imprevisiveis e alheios ao controle do prestador.

6.21. Na hipétese de comportamento continuo de desconformidade da prestacédo do servico em

relacdo a qualidade exigida, bem como quando esta ultrapassar os niveis minimos toleraveis
previstos nos indicadores, além dos fatores redutores, devem ser aplicadas as sancdes a
contratada de acordo com as regras previstas no ato convocatorio.

Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido

Atualizagdo: Dezembro/2023

Termo de Referéncia — Contratagdo Direta 18 de 38
Aprovado pela Secretaria de Gestao.

Identidade visual pela Secretaria de Gestdo



UASG 152711 Termo de Referéncia 34/2024

6.22. E vedada a atribuicio a contratada da avaliacdo de desempenho e qualidade da prestacio
dos servigos por ela realizada.

6.23. O fiscal técnico podera realizar a avaliacdo diaria, semanal ou mensal, desde que o periodo
escolhido seja suficiente para avaliar ou, se for o caso, aferir o desempenho e qualidade da
prestacao dos servicos.

6.24. A fiscalizacdo do contrato, ao verificar que houve subdimensionamento da produtividade
pactuada, sem perda da qualidade na execugdo do servico, devera comunicar a autoridade
responsavel para que esta promova a adequacao contratual a produtividade efetivamente realizada,
respeitando-se os limites de alteracdo dos valores contratuais previstos na Lei n. 14.133/2021. (INO5
/17 - art. 62)

6.25. A conformidade do material/técnica/equipamento a ser utilizado na execu¢do dos servicos
devera ser verificada juntamente com o documento da Contratada que contenha a relacdo
detalhada destes, de acordo com o estabelecido neste Termo de Referéncia e na proposta,
informando as respectivas quantidades e especificagfes técnicas, tais como: marca, qualidade e
forma de uso. (art. 47, 82°, IN05/2017)

6.26. A fiscalizacdo da execucgdo dos servigcos abrange, ainda, as seguintes rotinas:

6.26.1. As rotinas seguirdo as previstas no item 5.4.

6.26.2. [...].

6.27. A fiscalizacdo de que trata esta clausula ndo exclui nem reduz a responsabilidade da
Contratada, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de
imperfeicbes técnicas, vicios redibitérios, ou emprego de material inadequado ou de qualidade
inferior e, na ocorréncia desta, ndo implica corresponsabilidade da Contratante ou de seus agentes,
gestores e fiscais, de conformidade.

6.28. As disposicdes previstas neste Termo de Referéncia ndo excluem o disposto no Anexo VIII da
Instrugdo Normativa SEGES/MP n° 05, de 2017, aplicavel no que for pertinente a contratacao, por
forca da Instrucdo Normativa Seges/ME n° 98, de 26 de dezembro de 2022.

6.29. Para efeito de recebimento provisorio, ao final de cada periodo mensal, o fiscal técnico do
contrato devera apurar o resultado das avaliagdes da execucao do objeto e, se for o caso, a andlise
do desempenho e qualidade da prestacdo dos servicos realizados em consonancia com o0s
indicadores previstos no ato convocatorio, que podera resultar no redimensionamento de valores a
serem pagos a contratada, registrando em relatdrio a ser encaminhado ao gestor do contrato.

Fiscalizacdo Administrativa

6.30. O fiscal administrativo do contrato verificard a manutencao das condi¢des de habilitagdo da
contratada, acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizacédo de
apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatoérios pertinentes,
caso necessario (Art. 23, | e Il, do Decreto n°® 11.246, de 2022).

6.31. Caso ocorra descumprimento das obrigacdes contratuais, o fiscal administrativo do contrato
atuara tempestivamente na solucao do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome
as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia; (Decreto n° 11.246, de 2022, art.
23, IV).
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6.32. A fiscalizacdo administrativa podera ser efetivada com base em critérios estatisticos, levando-
se em consideragdo falhas que impactem o contrato como um todo e ndo apenas erros e falhas
eventuais no pagamento de alguma vantagem a um determinado empregado.

6.33. Na fiscalizacdo do cumprimento das obrigacdes trabalhistas e sociais exigir-se-a, dentre
outras, as seguintes comprovacoes:

6.33.1 No caso de empresas regidas pela Consolidagéo das Leis do Trabalho (CLT):

6.33.1.1. no primeiro més da prestacdo dos servi¢os, a contratada deverd apresentar a seguinte
documentacao:

6.33.1.1.1 relacdo dos empregados, contendo nome completo, cargo ou funcao, horario do posto de
trabalho, nimeros da carteira de identidade (RG) e da inscricdo no Cadastro de Pessoas Fisicas
(CPF), com indicacao dos responsaveis técnicos pela execugéo dos servigos, quando for o caso;

6.33.1.1.2 Carteira de Trabalho e Previdéncia Social (CTPS) dos empregados admitidos e dos
responsaveis técnicos pela execucao dos servi¢os, quando for o caso, devidamente assinada pela
contratada;

6.33.1.1.3 exames médicos admissionais dos empregados da contratada que prestardo 0S Servicos;
e

6.33.1.2 entrega até o dia trinta do més seguinte ao da prestacado dos servicos ao setor responsavel
pela fiscalizagéo do contrato dos seguintes documentos, quando ndo for possivel a verificacdo da
regularidade destes no Sistema de Cadastro de Fornecedores (Sicaf):

6.33.1.2.1. Certidao Negativa de Débitos relativos a Créditos Tributérios Federais e a Divida Ativa
da Unido (CND);

6.33.1.2.2. certiddes que comprovem a regularidade perante as Fazendas Estadual, Distrital e
Municipal do domicilio ou sede do contratado;

6.33.1.2.3. Certiddo de Regularidade do FGTS (CRF); e
6.33.1.2.4. Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT).
6.33.1.3. entrega, quando solicitado pelo Contratante, de quaisquer dos seguintes documentos:

6.33.1.3.1. extrato da conta do INSS e do FGTS de qualquer empregado, a critério da
Administracéo contratante;

6.33.1.3.2. copia da folha de pagamento analitica de qualquer més da prestacdo dos servigcos, em
gue conste como tomador a parte contratante;

6.33.1.3.3. copia dos contracheques dos empregados relativos a qualquer més da prestacdo dos
servigos ou, ainda, quando necessério, copia de recibos de depdsitos bancérios;

6.33.1.3.4. comprovantes de entrega de beneficios suplementares (vale-transporte, vale-
alimentacdo, entre outros), a que estiver obrigada por forca de lei ou de Convencao ou Acordo
Coletivo de Trabalho, relativos a qualquer més da prestacdo dos servicos e de qualquer
empregado; e

6.33.1.3.5. comprovantes de realizacdo de eventuais cursos de treinamento e reciclagem que forem
exigidos por lei ou pelo contrato.
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6.33.1.4. entrega de copia da documentacé@o abaixo relacionada, quando da extingdo ou rescisédo
do contrato, apds o Ultimo més de prestagdo dos servigcos, no prazo definido no contrato:

6.33.1.5. termos de rescisdo dos contratos de trabalho dos empregados prestadores de servico,
devidamente homologados, quando exigivel pelo sindicato da categoria;

6.33.1.6. guias de recolhimento da contribuicdo previdenciaria e do FGTS, referentes as rescisbes
contratuais;

6.33.1.7. extratos dos depdésitos efetuados nas contas vinculadas individuais do FGTS de cada
empregado dispensado;

6.33.1.8. exames médicos demissionais dos empregados dispensados.

6.33.2. Sempre que houver admissdo de novos empregados pela contratada, os documentos
elencados no item 6.33.1.1 acima deverdo ser apresentados.

6.33.3. A Administracdo devera analisar a documentacao solicitada no item 6.33.1.4 acima no prazo
de 30 (trinta) dias apdés o recebimento dos documentos, prorrogaveis por mais 30 (trinta) dias,
justificadamente.

6.33.6. Para fins de comprovacédo da adocao das providéncias a que se refere o presente item, sera
aceito qualquer meio de prova, tais como: recibo de convocacao, declaracdo de negativa de
negociacao, ata de negociagdo, dentre outros.

6.33.7. Nao havera pagamento adicional pela Contratante a Contratada em razdo do cumprimento
das obrigagOes previstas neste item..

6.33.8. No caso de sociedades diversas , tais como as Organizacdes Sociais Civis de Interesse
Publico (Oscip’'s) e as Organizagdes Sociais, sera exigida a comprovacao de atendimento a
eventuais obrigacdes decorrentes da legislagédo que rege as respectivas organizacgoes.

6.33.9 Os documentos necessarios a comprovacdo do cumprimento das obriga¢Bes sociais
trabalhistas poderdo ser apresentados em original ou por qualquer processo de cépia autenticada
por cartdrio competente ou por servidor da Administracao.

6.33.10. Em caso de indicio de irregularidade no recolhimento das contribui¢cbes previdenciarias, os
fiscais ou gestores de contratos de servicos com regime de dedicacdo exclusiva de mao de obra
deveréo oficiar & Receita Federal do Brasil (RFB).

6.33.11. Em caso de indicio de irregularidade no recolhimento da contribuicdo para o FGTS, os
fiscais ou gestores de contratos de servicos com regime de dedicacdo exclusiva de mao de obra
deveréo oficiar ao Ministério do Trabalho.

6.33.12. O descumprimento das obrigacdes trabalhistas ou a ndo manutencdo das condi¢des de
habilitacdo pelo contratado podera dar ensejo a rescisdo contratual, sem prejuizo das demais
sancgoes.
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6.33.13. A Administragcdo contratante poderd conceder um prazo para que a contratada regularize
suas obrigacdes trabalhistas ou suas condi¢cdes de habilitacdo, sob pena de rescisdo contratual,
guando nao identificar ma-fé ou a incapacidade da empresa de corrigir.

6.33.14. Caso ndo seja apresentada a documentagcdo comprobatéria do cumprimento das
obrigac@es trabalhistas, previdenciarias e para com 0 FGTS, a CONTRATANTE comunicara o fato
a CONTRATADA e reterd o pagamento da fatura mensal, em valor proporcional ao inadimplemento,
até que a situacao seja regularizada.

6.33.15. Ndo havendo quitacdo das obrigacdes por parte da Contratada no prazo de quinze dias, a
Contratante podera efetuar o pagamento das obrigacBes diretamente aos empregados da
contratada que tenham participado da execucédo dos servi¢cos objeto do contrato.

6.33.16. O sindicato representante da categoria do trabalhador deverd ser notificado pela
Contratante para acompanhar o pagamento das verbas mencionadas.

6.33.17. Tais pagamentos ndo configuram vinculo empregaticio ou implicam a assuncdo de
responsabilidade por quaisquer obriga¢cGes dele decorrentes entre a contratante e os empregados
da Contratada.

6.33.18. O contrato s6 sera considerado integralmente cumprido apdés a comprovacgao, pela
Contratada, do pagamento de todas as obrigacdes trabalhistas, sociais e previdenciarias e para
com o FGTS referentes a médo de obra alocada em sua execuc¢do, inclusive quanto as verbas
rescisorias.

6.33.19. A Contratada € responsavel pelos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e
comerciais resultantes da execugéo do contrato.

6.33.20. A inadimpléncia da Contratada, com referéncia aos encargos trabalhistas, fiscais e
comerciais néo transfere & Administracéo Publica a responsabilidade por seu pagamento.

6.33.21. A fiscalizacdo administrativa observara, ainda, as diretrizes relacionadas no item 10 do
Anexo VIII-B da Instru¢do Normativa n° 5, de 26 de maio de 2017, cuja incidéncia se admite por
forca da Instrucdo Normativa Seges/Me n° 98, de 26 de dezembro de 2022.

6.33.21. Para efeito de recebimento provisério, ao final de cada periodo mensal, o fiscal
administrativo devera verificar a efetiva realizacdo dos dispéndios concernentes aos salarios e as
obriga¢des trabalhistas, previdencidrias e com o FGTS do més anterior, dentre outros, emitindo
relatdrio que serd encaminhado ao gestor do contrato.

6.33.22. Para efeito de recebimento provisério, ao final de cada periodo mensal, o fiscal
administrativo devera verificar a efetiva realizacdo dos dispéndios concernentes aos salarios e as
obrigagdes trabalhistas, previdenciarias e com o FGTS do més anterior, dentre outros, emitindo
relatério que sera encaminhado ao gestor do contrato.

Gestor do Contrato

6.34. O gestor do contrato coordenara a atualizacdo do processo de acompanhamento e
fiscalizagdo do contrato contendo todos os registros formais da execugdo no histérico de
gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servico, do registro de ocorréncias, das
alteracbes e das prorrogagBes contratuais, elaborando relatério com vistas a verificacdo da
necessidade de adequac¢fes do contrato para fins de atendimento da finalidade da administragéo.
(Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 21, IV).
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6.35. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas
as ocorréncias relacionadas a execugao do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o
caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia. (Decreto n° 11.246, de
2022, art. 21, 11).

6.36. O gestor do contrato acompanhard a manutencao das condi¢des de habilitagdo da contratada,
para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo normal
da liguidacdo e do pagamento da despesa no relatério de riscos eventuais. (Decreto n° 11.246, de
2022, art. 21, ).

6.37. O gestor do contrato emitira documento comprobatdrio da avaliagdo realizada pelos fiscais
técnico, administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obriga¢des assumidas pelo contratado,
com mencgdo ao seu desempenho na execugdo contratual, baseado nos indicadores objetivamente
definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto
de cumprimento de obrigacdes. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, VIII).

6.38. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizacdo de processo administrativo de
responsabilizacao para fins de aplicacao de sancdes, a ser conduzido pela comissao de que trata o
art. 158 da Lei n° 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal,
conforme o caso. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, X).

6.39. O gestor do contrato devera elaborar relatério final com informacdes sobre a consecucao dos
objetivos que tenham justificado a contratacdo e eventuais condutas a serem adotadas para o
aprimoramento das atividades da Administracdo. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, VI).

6.40. O gestor do contrato devera enviar a documentagéo pertinente ao setor de contratos para a
formalizacdo dos procedimentos de liquidacdo e pagamento, no valor dimensionado pela
fiscalizacdo e gestdo nos termos do contrato.

7. Critérios de medicao e pagamento
7. CRITERIOS DE MEDIGAO E PAGAMENTO

7.1. A avaliacdo da execucdo do objeto utilizara o Instrumento de Medi¢do de Resultado (IMR),
conforme previsto no ANEXO V - INSTRUMENTO DE MEDICAO DE RESULTADO - IMR -

LIMPEZA ©Ufoutromstrumento substituto} para afencao va gualitade ta prestacao vus Servicos

7.2. Seré indicada a retencéo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada, sem
prejuizo das sancdes cabiveis, caso se constate que a Contratada:

7.2.1. ndo produzir os resultados acordados,

7.2.2. deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima exigida as atividades
contratadas; ou

7.2.3. deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execuc¢ao do servico,
ou utiliza-los com qualidade ou quantidade inferior & demandada.

7.3. A utilizagdo do IMR n&o impede a aplicacdo concomitante de outros mecanismos para a
avaliacdo da prestacdo dos servicos.

7.4. A afericdo da execugdo contratual para fins de pagamento considerara os seguintes critérios:
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7.4.1. Pagamento de salarios, beneficios e outros encargos trabalhistas dentro do
prazo legal

7.4.2. Pagamento de auxilio-transporte dentro do prazo legal;

7.4.3. Pagamento de auxilio-alimentacao dentro do prazo legal;

7.4.4 Fornecimento de insumos dentro do prazo;

7.4.5 Cumprimento de obrigacGes contratuais relativas a saude e seguranca no
trabalho - SST; e

7.4.6 Cumprimento de outras obrigacdes contratuais;

7.5. Nos termos do item 1, do Anexo VIII-A da Instrucdo Normativa SEGES/MP n° 05, de 2017,
serd indicada a retencao ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada,
sem prejuizo das sancoes cabiveis, caso se constate que a Contratada:

7.5.1 ndo produziu os resultados acordados;

7.5.2 deixou de executar as atividades contratadas, ou nao as executou com a
qualidade minima exigida;

7.5.3 deixou de utilizar os materiais e recursos humanos exigidos para a execucao do
servico, ou utilizou-os com qualidade ou quantidade inferior a demandada.;

Do recebimento

7.6. Os servigos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de 05 (cinco) dias, pelos fiscais técnico
e administrativo, mediante termos detalhados, quando verificado o cumprimento das exigéncias de
carater técnico e administrativo. (Art. 140, |, a, da Lei n°® 14.133 e Arts. 22, X e 23, X do Decreto n°
11.246, de 2022).

7.7. O prazo da disposicdo acima sera contado do recebimento de comunicagcdo de cobranca
oriunda do contratado com a comprovacao da prestacéo dos servicos a que se referem a parcela a
ser paga.

7.8. O fiscal técnico do contrato realizard o recebimento provisoério do objeto do contrato mediante
termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater técnico. (Art. 22, X,
Decreto n° 11.246, de 2022).

7.9. O fiscal setorial do contrato, quando houver, realizara o recebimento provisério sob o ponto de
vista técnico e administrativo.

7.10. Para efeito de recebimento provisério, ao final de cada periodo mensal:

7.10.1. o fiscal técnico do contrato devera apurar o resultado das avaliagdes da execucéo do objeto
e, se for 0 caso, a andlise do desempenho e qualidade da prestacao dos servi¢os realizados em
consonancia com os indicadores previstos no ato convocatério, que podera resultar no

Y

redimensionamento de valores a serem pagos a contratada, registrando em relatério a ser
encaminhado ao gestor do contrato;
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7.10.2. o fiscal administrativo devera verificar a efetiva realizacdo dos dispéndios concernentes aos
salarios e as obrigacdes trabalhistas, previdenciarias e com o FGTS do més anterior, dentre outros,
emitindo relatério que sera encaminhado ao gestor do contrato.

7.11. Seréa considerado como ocorrido o recebimento provisério com a entrega do termo detalhado
ou, em havendo mais de um a ser feito, com a entrega do ultimo.

7.12. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas
expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorrecdes
resultantes da execucao ou materiais empregados, cabendo a fiscalizacdo ndo atestar a Ultima e/ou
Unica medicdo de servigos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a
ser apontadas no Recebimento Provisorio.

7.13.. A fiscalizagdo nédo efetuara o ateste da Ultima e/ou Unica medigdo de servigos até que sejam
sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento
Provisoério. (Art. 119 c/c art. 140 da Lei n°® 14133, de 2021)

7.14. O recebimento provisoério também ficara sujeito, quando cabivel, a conclusdo de todos os
testes de campo e & entrega dos Manuais e Instrucdes exigiveis.

7.15. Os servigos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificacdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicacédo
das penalidades.

7.16. Quando a fiscalizacao for exercida por um Unico servidor, o Termo Detalhado devera conter o
registro, a analise e a conclusdo acerca das ocorréncias na execucdo do contrato, em relacao a
fiscalizacdo técnica e administrativa e demais documentos que julgar necessarios, devendo
encaminha-los ao gestor do contrato para recebimento definitivo.

7.17. Os servicos serdo recebidos definitivamente no prazo de 10 (dez) dias, contados do
recebimento provisério, por servidor ou comissao designada pela autoridade competente, apés a
verificacdo da qualidade e quantidade do servico e consequente aceitagdo mediante termo
detalhado, obedecendo os seguintes procedimentos:

7.17.1. Emitir documento comprobatério da avaliagdo realizada pelos fiscais técnico, administrativo
e setorial, quando houver, no cumprimento de obrigacdes assumidas pelo contratado, com meng¢éao
ao seu desempenho na execugdo contratual, baseado em indicadores objetivamente definidos e
aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de
cumprimento de obrigac¢des, conforme regulamento (art. 21, VIII, Decreto n® 11.246, de 2022).

7.17.2. Realizar a analise dos relatérios e de toda a documentacéo apresentada pela fiscalizagéo e,
caso haja irregularidades que impecam a liquidacdo e o pagamento da despesa, indicar as

clausulas contratuais pertinentes, solicitando a CONTRATADA, por escrito, as respectivas
correcoes;

7.17.3. Emitir Termo Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos servicos prestados, com
base nos relatérios e documentagfes apresentadas; e

7.17.4. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato
dimensionado pela fiscalizagéo.

7.17.5. Enviar a documentacdo pertinente ao setor de contratos para a formalizacdo dos
procedimentos de liquidacdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagéo e gestéo.

7.18. No caso de controvérsia sobre a execucdo do objeto, quanto a dimensao, qualidade e
guantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n°® 14.133, de 2021, comunicando-se a
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empresa para emissdo de Nota Fiscal no que pertine a parcela incontroversa da execugédo do
objeto, para efeito de liquidacdo e pagamento.

7.19. Nenhum prazo de recebimento ocorrerd enquanto pendente a solucéo, pelo contratado, de
inconsisténcias verificadas na execugdo do objeto ou no instrumento de cobranca.

7.20. O recebimento provisoério ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e pela
segurancga do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execucéo do contrato.

Liquidacao

7.21. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correrd o prazo de dez dias
Uteis para fins de liquidagdo, na forma desta secdo, prorrogaveis por igual periodo, nos termos do
art. 7°, 32° da Instrugdo Normativa SEGES/ME n° 77/2022.

7.22.0 prazo de que trata o item anterior sera reduzido & metade, mantendo-se a possibilidade de
prorrogacdo, nos casos de contratagfes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o
limite de que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n® 14.133, de 2021

7.23. Para fins de liquidagédo, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura
apresentada expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

7.23.1. o prazo de validade;

7.23.2. a data da emissao;

7.23.3. os dados do contrato e do 6rgao contratante;

7.23.4. o periodo respectivo de execucao do contrato;

7.23.5. o valor a pagar; e

7.23.6. eventual destaque do valor de reten¢des tributarias cabiveis.

7.24. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a
liquidacdo da despesa, esta ficar4d sobrestada até que o contratado providencie as medidas
saneadoras, reiniciando-se o prazo apés a comprovacao da regularizacdo da situagcdo, sem 6nus a
contratante;

7.25. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacao da
regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de
acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletrdnicos oficiais ou a documentacédo
mencionada no art. 68 da Lei n® 14.133/2021.

7.26. A Administracdo devera realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manutencao das
condi¢Bes de habilitacdo exigidas; b) identificar possivel razao que impeca a participagao em
licitagdo/contratacdo, no ambito do 6rgéo ou entidade, proibicao de contratar com o Poder Publico,
bem como ocorréncias impeditivas indiretas (INSTRUCAO NORMATIVA Ne° 3, DE 26 DE ABRIL DE
2018).

7.27. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do contratado, sera
providenciada sua notificacdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua
situacéo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por
igual periodo, a critério do contratante.
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7.28. Nao havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante
devera comunicar aos 0rgdos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a
inadimpléncia do contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para
gue sejam acionados 0s meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus
créditos.

7.29. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisédo
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla
defesa.

7.30. Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até
gue se decida pela rescisdo do contrato, caso o contratado ndo regularize sua situacéo junto ao
SICAF.

Prazo de pagamento

7.31. O pagamento sera efetuado no prazo maximo de até dez dias Uteis, contados da finalizacédo
da liqguidacdo da despesa, conforme secao anterior, nos termos da Instrucdo Normativa SEGES/ME
n° 77, de 2022.

7.32. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados
monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizacao,
mediante aplicagdo do indice_de corre¢cdo monetaria.

Forma de pagamento

7.33. O pagamento sera realizado através de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e
conta corrente indicados pelo contratado.

7.34. Ser& considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria
para pagamento.

7.35. Quando do pagamento, sera efetuada a retencéo tributaria prevista na legislacéo aplicavel.

7.35.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver,
serdo retidos na fonte, quando da realizacdo do pagamento, 0s percentuais estabelecidos na
legislacdo vigente.

7.36. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar
n® 123, de 2006, ndo sofrera a retencgédo tributaria quanto aos impostos e contribuicdes abrangidos
por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a apresentacdo de comprovacao,
por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida
Lei Complementar.

Cessao de crédito

7.37. E admitida a cess&o fiduciaria de direitos crediticios com instituicdo financeira, nos termos e
de acordo com os procedimentos previstos na Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 53, de 8 de julho
de 2020, conforme as regras deste presente topico.
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7.38. As cessOes de crédito ndo abrangidas pela Instrugdo normativa SEGES/ME n °53, de 8 de
julho de 2020, dependeré&o de prévia aprovagdo do contratante.

7.39. A eficacia da cesséo de crédito ndo abrangidas pela Instrugdo normativa SEGES/ME n °53,
de 8 de julho de 2020, em relagdo a Administracdo, esta condicionada a celebracdo de termo
aditivo ao contrato administrativo.

7.40. Sem prejuizo do regular atendimento da obrigagdo contratual de cumprimento de todas as
condi¢Oes de habilitacdo por parte do contratado (cedente), a celebracdo do aditamento de cesséo
de crédito e a realizacdo dos pagamentos respectivos também se condicionam a regularidade fiscal
e trabalhista do cessionario, bem como a certificacdo de que o cessionario nao se encontra
impedido de licitar e contratar com o Poder Publico, conforme a legislacdo em vigor, ou de receber
beneficios ou incentivos fiscais ou crediticios, direta ou indiretamente, conforme o art. 12 da Lei n°®

8.429, de 1992, nos termos do Parecer JL-01, de 18 de maio de 2020.

7.41. O crédito a ser pago a cessionaria é exatamente aquele que seria destinado a cedente
(contratado) pela execucdo do objeto contratual, restando absolutamente incélumes todas as
defesas e excecbes ao pagamento e todas as demais clausulas exorbitantes ao direito comum
aplicidveis no regime juridico de direito publico incidente sobre os contratos administrativos,
incluindo a possibilidade de pagamento em conta vinculada ou de pagamento pela efetiva
comprovacgdo do fato gerador, quando for o caso, e o desconto de multas, glosas e prejuizos
causados a Administracdo (INSTRUCAO NORMATIVA N° 53, DE 8 DE JULHO DE 2020 e Anexos).

7.42. A cessdo de crédito nao afetara a execugdo do objeto contratado, que continuara sob a
integral responsabilidade do contratado.

Conta-Depésito Vinculada ou Pagamento por Fato Gerador

Conta-Depésito Vinculada

7.43. Para tratamento do risco de descumprimento das obrigacdes trabalhistas, previdenciarias e
com FGTS por parte do contratado, as regras acerca da Conta-Depdsito Vinculada a que se refere
0 Anexo Xll da IN SEGES/MP n. 05/2017, aplicavel por forca do art. 1° da IN SEGES/ME n° 98, de
2022, séo as estabelecidas neste Termo de Referéncia.

7.45. Na presente contratagéo, a conta-deposito vinculada é isenta de tarifas bancarias.

7.46. O futuro contratado deve autorizar a Administragdo contratante, no momento da assinatura do
contrato, a fazer o desconto nas faturas e realizar os pagamentos dos salarios e demais verbas
trabalhistas diretamente aos trabalhadores, bem como das contribuicbes previdenciarias e do
FGTS, quando ndo demonstrado o cumprimento tempestivo e regular dessas obrigacoes, até o
momento da regularizagdo, sem prejuizo das sancdes cabiveis.

7.47. Quando néo for possivel a realizacdo desses pagamentos pela prépria Administracédo (ex.: por
falta da documentacdo pertinente, tais como folha de pagamento, rescises dos contratos e guias
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de recolhimento), os valores retidos cautelarmente serdo depositados junto a Justica do Trabalho,
com o objetivo de serem utilizados exclusivamente no pagamento de salarios e das demais verbas
trabalhistas, bem como das contribuicdes sociais e FGTS decorrentes.

7.48. O contratado autorizard o provisionamento de valores para o pagamento das férias, 13°
salario e rescisdo contratual dos trabalhadores alocados a execuc¢édo do contrato, bem como de
suas repercussdes trabalhistas, fundiarias e previdenciarias, que serdo depositados pelo
contratante em conta-depdsito vinculada especifica, em nome do prestador dos servicos, bloqueada
para movimentacgdo, e que somente serdo liberados para o pagamento direto dessas verbas aos
trabalhadores, nas condi¢des estabelecidas no item 1.5 do anexo VII-B da IN SEGES/MP n. 05
/2017.

7.49. O montante dos depésitos da conta vinculada, conforme item 2 do Anexo Xl da IN SEGES
IMP n. 5/2017 sera igual ao somatério dos valores das provisdes a seguir discriminadas, incidentes
sobre a remuneracao, cuja movimentacdo dependera de autorizacdo do 6rgdo ou entidade
promotora da contratacdo e sera feita exclusivamente para o pagamento das respectivas
obrigacoes:

7.49.1. 13° (décimo terceiro) salario;

7.49.2. Férias e um terco constitucional de férias;

7.49.3. Multa sobre o FGTS e contribuic&o social para as rescisbes sem justa causa; e
7.49.4. Encargos sobre férias e 13° (décimo terceiro) salario.

7.49.5 Os percentuais de provisionamento e a forma de calculo serdo aqueles indicados no
Anexo Xll da IN SEGES/MP n. 5/2017.

7.50. O saldo da conta-depésito serd remunerado pelo indice de corre¢do da poupancga pro rata die,
conforme definido em Termo de Cooperacdo Técnica firmado entre o promotor desta contratacdo e
instituicdo financeira. Eventual alteracdo da forma de corre¢do implicard a revisdo do Termo de
Cooperacéo Técnica.

7.51. Os valores referentes as provisdes mencionadas neste Termo de Referéncia que sejam
retidos por meio da conta-depésito deixardo de compor o valor mensal a ser pago diretamente a
empresa que vier a prestar 0s servigos.

7.52. O contratado podera solicitar a autorizacdo do 6rgao ou entidade contratante para utilizar os
valores da conta-depésito para o pagamento dos encargos trabalhistas previstos nos subitens
acima ou de eventuais indenizacOes trabalhistas aos empregados, decorrentes de situacdes
ocorridas durante a vigéncia do contrato.

7.53. Na situacédo do subitem acima, a empresa devera apresentar os documentos comprobatorios
da ocorréncia das obrigagdes trabalhistas e seus respectivos prazos de vencimento. Somente apos
a confirmacdo da ocorréncia da situacéo pela Administracdo, serd expedida a autorizacdo para a
movimentacdo dos recursos creditados na conta-depdsito vinculada, que serd encaminhada a
Instituicdo Financeira no prazo maximo de 5 (cinco) dias Uteis, a contar da data da apresentacéo
dos documentos comprobatérios pela empresa.

7.54. A autorizagdo de movimentagdo devera especificar que se destina exclusivamente para o
pagamento dos encargos trabalhistas ou de eventual indenizacdo trabalhista aos trabalhadores
favorecidos.
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7.55. O contratado devera apresentar ao contratante, no prazo maximo de 3 (trés) dias Uteis,
contados da movimentagdo, o comprovante das transferéncias bancérias realizadas para a quitagédo
das obrigacfes trabalhistas.

7.56. O saldo remanescente dos recursos depositados na conta-depésito sera liberado a respectiva
titular no momento do encerramento do contrato, na presenca do sindicato da categoria
correspondente aos servi¢os contratados, quando couber, e apds a comprovacgdo da quitagdo de
todos os encargos trabalhistas e previdenciarios relativos ao servico contratado, conforme item 15
do Anexo Xll da IN SEGES/MP n. 05/2017.

jonal, férias
guando da
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orridas dos

8. Forma e critérios de selecao e regime

Forma de selecao e critério de julgamento da proposta

8.2. O CONMAIAND sera selecionado por meio da realizagdo de procedimento de dispensa de
licitagdo, com fundamento na hip6tese do art. 75, inciso Il, da Lei n°® 14.133/2021 (indicar um dos
incisos do art. 75, da Lei n® 14.133/2021, conforme o caso concreto).

ou

Regime de Execugédo

8.4. O regime de execucéo do contrato sera empreitada por PRECO UNITARIO, uma vez que 0s
servicos contratados sao baseados em métricas variaveis e especificas, como area limpa,
periodicidade e frequéncia de execucdo. Este modelo permite maior flexibilidade no
acompanhamento e no controle dos servicos prestados, além de possibilitar ajustes
financeiros em caso de alteragcdes nos quantitativos, demandas ou produtividade.
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8.17. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forca de lei,
tenha validade para fins de identificagcdo em todo o territério nacional;

8.18. Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da
Junta Comercial da respectiva sede;

8.19. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condicdo de Microempreendedor
Individual - CCMEI, cuja aceitacdo ficard condicionada a verificacdo da autenticidade no sitio
https://www.gov.br/lempresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

8.20. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como
empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou
contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da
respectiva sede, acompanhada de documento comprobatdrio de seus administradores;

8.21. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizacdo de funcionamento no Brasil,
publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se
localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual serd considerada como sua sede,
conforme Instrugdo Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de margo de 2020.

8.22. Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do
local de sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

8.23. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricio do ato
constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no
Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera,
com averbagdo no Registro onde tem sede a matriz;

8.25. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteracdes ou da
consolidacéo respectiva.

Habilitacao fiscal, social e trabalhista

8.26. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas
Fisicas, conforme o caso;

8.27. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de certidao
expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-
Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida
Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos
termos da Portaria Conjunta n° 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal
do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

8.28. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

8.29. Declaracdo de que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou
insalubre e ndo emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condi¢cdo de
aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIll, da Constituicao;

Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido

Atualizagdo: Dezembro/2023

Termo de Referéncia — Contratagdo Direta 33 de 38
Aprovado pela Secretaria de Gestao.

Identidade visual pela Secretaria de Gestdo



UASG 152711 Termo de Referéncia 34/2024

8.30. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacao de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da
Consolidacao das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n°® 5.452, de 1° de maio de 1943;

8.31. Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes [Estadual/Distrital] ou [Municipal/Distrital]
relativo ao domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com
0 objeto contratual;

8.32. Prova de regularidade com a Fazenda [Estadual/Distrital] ou [Municipal/Distrital] do domicilio
ou sede do fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

8.33. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos [Estadual/Distrital] ou [Municipal
[Distrital] relacionados ao objeto contratual, devera comprovar tal condicdo mediante a
apresentacao de declaracdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente,
na forma da lei.

8.34. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os
beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara
dispensado da prova de inscricdo nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

Qualificacdo Econémico-Financeira

8.35. certiddo negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede do
_, caso se trate de pessoa fisica, desde que admitida a sua participacdo em licitacao
/contratacdo (art. 59, inciso Il, alinea “c”, da Instrucdo Normativa Seges/ME n°® 116, de 2021), ou de
sociedade simples;

8.36. certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor - Lei n® 14.133,
de 2021, art. 69, caput, inciso Il);

8.37. balanco patrimonial, demonstracdo de resultado de exercicio e demais demonstracdes
contabeis dos 2 (dois) ultimos exercicios sociais, comprovando;

8.37.1.1.1. indices de Liquidez Geral (LG), Liquidez Corrente (LC), e Solvéncia Geral (SG)
superiores a 1 (um);

8.37.1.1.2. capital Circulante Liquido ou Capital de Giro (Ativo Circulante - Passivo Circulante) de,
no minimo, 16,66% (dezesseis inteiros e sessenta e seis centésimos por cento) do valor estimado
da contratacéo;

8.37.1.1.3. patriménio liquido de 2% (dois por cento) do valor estimado da contratacéo;

8.37.1.1.4. As empresas criadas no exercicio financeiro da contratacéo deverao atender a todas as
exigéncias da habilitacdo e poderdo substituir os demonstrativos contabeis pelo balanco de
abertura;

8.37.1.1.5. Os documentos referidos acima limitar-se-ao ao Ultimo exercicio no caso de a pessoa
juridica ter sido constituida ha menos de 2 (dois) anos;

8.37.1.1.6. Os documentos referidos acima deverdo ser exigidos com base no limite definido pela
Receita Federal do Brasil para transmissao da Escrituragdo Contabil Digital - ECD ao Sped.

8.38. Declaracéo do [fiferessaag. acompanhada da relagdo de compromissos assumidos, conforme
modelo constante do Anexo XXX deste termo de referéncia de que um doze avos dos contratos
firmados com a Administracdo Publica e/ou com a iniciativa privada vigentes na data apresentacao
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da proposta ndo é superior ao patriménio liquido do [filelessade, observados os seguintes
requisitos:

8.38.1. a declaracdo deve ser acompanhada da Demonstracdo do Resultado do Exercicio (DRE),
relativa ao Ultimo exercicio social; e

8.38.2. caso a diferenca entre a declaracdo e a receita bruta discriminada na Demonstracdo do
Resultado do Exercicio (DRE) apresentada seja superior a 10% (dez por cento), para mais ou para
menos, o [lelessatl devera apresentar justificativas.

8.39. As empresas criadas no exercicio financeiro da contratacdo deverdo atender a todas as
exigéncias da habilitacdo e poderdo substituir os demonstrativos contabeis pelo balanco de
abertura. (Lei n® 14.133, de 2021, art. 65, §1°).

8.40. O atendimento dos indices econdmicos previstos neste item devera ser atestado mediante
declaracdo assinada por profissional habilitado da area contabil, apresentada pelo fornecedor.

Qualificacdo Técnica

8.41. Declaragédo de que o _ tomou conhecimento de todas as informagGes e das
condicdes locais para o cumprimento das obrigacfes objeto da contratacao;

8.41.1. A declaracdo acima podera ser substituida por declaragdo formal assinada pelo responsavel
técnico do - acerca do conhecimento pleno das condi¢bes e peculiaridades da
contratagéo.

Qualificagcao Técnico-Operacional

8.44. Comprovacdo de aptiddo para execucdo de servico de complexidade tecnologica e
operacional equivalente ou superior com 0 objeto desta contratacdo, ou com o item pertinente, por
meio da apresentacdo de certiddes ou atestados, por pessoas juridicas de direito publico ou
privado, ou regularmente emitido(s) pelo conselho profissional competente, quando for o caso.

8.45. Para fins da comprovacdo de que trata este subitem, os atestados deverdo dizer respeito a
contratos executados com as seguintes caracteristicas minimas:

8.45.1. Devera haver a comprovacao da experiéncia minima de 02 (meses) na prestacao dos
servicos, sendo aceito o somatério de atestados de periodos diferentes, ndo havendo
obrigatoriedade de osamos serem ininterruptos;

8.45.2. Comprovagédo que ja executou contrato(s) com um minimo de 50% (cinquenta por cento) do
namero de postos de trabalho a serem contratados;

8.45.3. Comprovagédo que ja executou contrato(s) com um minimo de 50% (cinquenta por cento) do
namero de postos de trabalho a serem contratados;
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8.45.4. Sera admitida, para fins de comprovacgéo de quantitativo minimo do servico, a apresentagéo
e 0 somatério de diferentes atestados de servicos executados de forma concomitante, pois essa
situacdo equivale, para fins de comprovacdo de capacidade técnico-operacional, a uma Unica
contratacdo, nos termos do item 10.9 do Anexo VII-A da IN SEGES/MP n. 5/2017, aplicavel por
forca da IN SEGES/ME n° 98/2022.

8.45.5. Os atestados de capacidade técnica podem ser apresentados em nome da matriz ou da filial
da empresa interessada.

8.45.6. O interessado disponibilizara todas as informa¢Bes necessérias & comprovacdo da
legitimidade dos atestados, apresentando, quando solicitado pela Administracao, cépia do contrato
gue deu suporte a contratacéo, endereco atual da contratante e local em que foram prestados os
servicos, entre outros documentos.

8.45.7. Os atestados deveréo referir-se a servigcos prestados no ambito de sua atividade econdmica
principal ou secundaria especificadas no contrato social vigente;

8.46. Declaragéo de que o [fileressadg possui ou instalara escritério em local (cidade/municipio)
previamente definido pela Administracdo, a ser comprovado no prazo maximo de 60 (sessenta) dias
contado a partir da vigéncia do contrato.

8.47. Serdo aceitos atestados ou outros documentos habeis emitidos por entidades estrangeiras
quando acompanhados de tradugcdo para o portugués, salvo se comprovada a inidoneidade da
entidade emissora.

8.48. A apresentacao de certid6es ou atestados de desempenho anterior emitido em favor de
consoércio do qual tenha feito parte serd admitido, desde que atendidos os requisitos do art. 67, 88
10 e 11, da Lei n®14.133/2021 e regulamentos sobre o tema.

Qualificacdo Técnico-Profissional

8.49. Apresentar profissional(is), abaixo indicado(s), devidamente registrado(s) no conselho
profissional competente, detentor de atestado de responsabilidade técnica por execucdo de servico
de caracteristicas semelhantes, também abaixo indicado(s):

8.50. O(s) profissional(is) indicado(s) na forma supra devera(do) participar do servico objeto do
contrato, e sera admitida a sua substituicdo por profissionais de experiéncia equivalente ou
superior, desde que aprovada pela Administracdo (8 6° do art. 67 da Lei n® 14.133, de 2021).

8.51. Deve a [filelessadg apresentar relacdo de compromissos assumidos que importem em
diminuicéo de pessoal técnico

8.52. Nédo serdo admitidos atestados de responsabilidade técnica de profissionais que, na forma de
regulamento, tenham dado causa a aplicacdo das san¢des previstas nos incisos Ill e IV do caput
do art. 156 desta Lei em decorréncia de orientacdo proposta, de prescricdo técnica ou de qualquer
ato profissional de sua responsabilidade.

8.53. Os atestados de capacidade técnica poderédo ser apresentados em nome da matriz ou da filial
do fornecedor.
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9. Estimativas do valor da contratacao
Valor (R$): 56.048,64
9. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGAO

9.1. O custo estimado total da contratacdo é de R$ 56.048,64 (cinquenta e seis reais e quarenta e
oito reais e sessenta e quatro centavos), conforme Anexo | - Formacao de custos - areas e
produtividades.

enas e

o]
o

de fatos
al
i n°

gais ou

dice

—

para a

10. Adequacao orcamentaria
10. ADEQUACAO ORGCAMENTARIA

10.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos especificos
consignados no Orgcamento Geral da Unido.
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10.2. A contratagéo sera atendida pela seguinte dotacéo:

I. Gestao/Unidade: 26435/152711;
II. Fonte de Recursos:1000000000;
III. Programa de Trabalho:231796;
Iv. Elemento de Despesa: 339039
v. Plano Interno:: L20RLPO1IEN

10.3. A dotacéo relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apos aprovacéo da
Lei Orcamentéria respectiva e liberagcéo dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.

Natal/RN, 15 de dezembro de 2024.

11. Responsaveis

Todas as assinaturas eletrénicas seguem o horério oficial de Brasilia e fundamentam-se no §3° do Art. 4° do Decreto n° 10.543,
de 13 de novembro de 2020.

GUILHERME PORFIRIO PENHA

Membro da comissdo de contratacao

1Y
&; Assinou eletronicamente em 15/12/2024 as 10:33:05.

ANTONIO PEREIRA DA SILVA JUNIOR

Membro da comissdo de contratagdo

FERNANDO HENRIQUE VIEIRA DE ALMEIDA

Membro da comissdo de contratagao
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