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Status

ASSINADO

Outras informacoes

Categoria Numero da Contratacao Processo Administrativo

II - compra, inclusive por encomenda/Bens permanentes 46/2026 23134.003194.2026-22

1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO
(Processo Administrativo n° 23134.003194.2026-22)
TERMO DE REFERENCIA

1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

1.1. Aguisicdo de brindes personalizados destinados ao lll Encontro do Comité de Administracdao do IFRN
(COADM) - 2026, nos termos da tabela abaixo, conforme condig8es e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

ITEM ESPECIFICAGAO CATMAT (UNIDADE DE | QTDE VALOR VALOR
MEDIDA UNITARIO TOTAL

322095 UNIDADE 35 R$ 195,00 | R$ 6.825,00
1 Bolsalmochila para

notebook em courino
sintético,
personalizada com a
identificacao PROAD,
com compartimento
lencaixe acolchoado
para notebook.

Garrafa térmica 470344 UNIDADE 40 R$ 85,00 R$ 3.400,00
personalizada com a
identificacao PROAD,

reutilizavel, com
capacidade de 800ml,

aco inox, aplicacao
agua quente/frio.
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Biscoitos corporativos,
com apresentacao em
embalagem
apropriada, com a
identificacao PROAD

625251

PCT 100g

40

R$ 12,80

R$ 512,00

Troféu personalizado
da categoria
Destaques, UV
negativo 10 x 15 cm,
base 3 mm, gravacao
com a identificacao
PROAD

611538

UNIDADE

10

R$ 34,00

R$ 340,00

TOTAL

R$ 11.077,00
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1.2.  Os bens objeto desta contratacdo sdo caracterizados como comuns, Torforme justificativa cornstante do Estudo
FecrmcoPrefirmmar; pois possuem padrées de desempenho e qualidade que podem ser definidos de forma

objetiva no edital por meio de especificagcdes usuais de mercado.

1.3. A contratacdo compreendera o fornecimento dos produtos acabados e personalizados, incluindo os
materiais, insumos, servicos de personalizacao, embalagens, acondicionamento, transporte e entrega no
local indicado pela Administragcdo, sem custos adicionais além dos previstos na proposta contratada.

1.3.1 A personalizacdo devera observar a identidade visual da PROAD e a identificacdo do Ill Encontro do
COADM - 2026, conforme arquivos, orientacées e modelos previamente aprovados pela Administracao.

1.3.2 Os itens que compdem a contratacao terao as seguintes caracteristicas minimas:
Item 1 — Bolsa para notebook personalizada

* Unidade de fornecimento: unidade.

* Quantidade: 35

® Caracteristicas minimas: bolsa destinada ao transporte e acondicionamento de notebook,
confeccionada em material resistente e de qualidade compativel com o uso pretendido.

* Devera possuir dimensdes compativeis com notebooks de uso institucional, compartimento
apropriado para o equipamento, algcas ou sistema de transporte e acabamento adequado.

* A personalizacdo devera contemplar a identidade visual aprovada pela Administracao, por técnica
compativel com o material e com resisténcia adequada ao uso normal.

* A cor, as dimensdes, o material definitivo, o tipo de fechamento e a arte grafica serdo definidos na
especificacdo complementar e aprovados antes da producao.

Item 2 — Garrafa térmica personalizada

* Unidade de fornecimento: unidade.

* Quantidade: 40

* Caracteristicas minimas: garrafa térmica reutilizavel, com capacidade de 800 ml, confeccionada
em material apropriado para contato com alimentos e bebidas.

* Devera possuir tampa com fechamento adequado, acabamento sem rebarbas ou defeitos e
caracteristicas de conservacao térmica compativeis com a especificacdo aprovada.

* A personalizacao devera apresentar a identidade visual aprovada pela Administracao, em técnica
compativel com o material.

* O produto devera ser novo, sem uso, apresentar condi¢cées adequadas de higiene e seguranca e
ser acompanhado das orientacdes de utilizacao e conservagao, quando aplicaveis.

* O material, a capacidade, a cor, o desempenho térmico minimo e o tipo de personalizacao
deverao ser definidos antes da pesquisa de precos e da contratacao.

Item 3 — Biscoitos corporativos personalizados

* Unidade de fornecimento: pct de 100g

* Quantidade: 40

® Caracteristicas minimas: biscoitos préprios para consumo humano, acondicionados em
embalagem integra, apropriada para alimentos e compativel com a apresentacao institucional
pretendida.

* A embalagem terd a identidade visual aprovada pela Administracdo, sem comprometer a
seguranca alimentar ou as informacdes obrigatdrias do produto.

* Os produtos deverdao ser entregues dentro do prazo de validade, em condi¢cées adequadas de
armazenamento, transporte e conservacao.
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* Deverdo ser observadas as normas sanitarias e de rotulagem aplicaveis.

* O prazo de validade remanescente na entrega devera ser de, no minimo, 30 dias, de acordo com a
natureza do alimento e a data do evento.

* A composicdo, o tipo de biscoito, a quantidade por embalagem, a apresentacdo e a forma de
personalizacao deverao ser especificados antes da pesquisa de precos.

Item 4 — Troféus personalizados da categoria Diretores Destaques

* Unidade de fornecimento: unidade

* Quantidade: 10

® Caracteristicas minimas: troféu institucional destinado ao reconhecimento dos diretores
selecionados na categoria Diretores Destaques do lll Encontro do COADM - 2026.

* O produto devera possuir acabamento de qualidade, estabilidade, resisténcia compativel com sua
finalidade e espaco apropriado para gravacdo ou aplicacao da identificacao.

* A personalizacao incluira a identidade visual da PROAD e a categoria de reconhecimento

* O material, as dimensdes, o formato, a base, o acabamento e a técnica de gravacao deverao ser
definidos pela Administracdo em especificacdo complementar.

* A producado devera ocorrer somente apos a aprovacao da arte final e da relacdao das categorias a
serem homenageadas.

* A entrega sera realizada de forma individualizada a cada homenageado.

1.3.3. Serdo aceitos produtos com caracteristicas superiores as especificacdes minimas estabelecidas, desde
que atendam integralmente a finalidade da contratacao e nao impliquem alteracao do preco ofertado.

1.3.4 Os produtos deverao ser novos, de primeiro uso, sem sinais de utilizacao anterior, em perfeito estado de
conservacgao e funcionamento.

1.3.5 O fornecedor devera garantir que os produtos entregues correspondam integralmente as especificacdes
constantes deste Termo de Referéncia e a proposta apresentada.

1.3.6 Nao serdo aceitos produtos usados ou que apresentem defeitos, avarias ou quaisquer caracteristicas
que comprometam sua utilizacao.

1.3.7 A indicacdo de caracteristicas técnicas neste Termo de Referéncia destina-se exclusivamente a
definicao dos requisitos minimos necessarios ao atendimento da necessidade administrativa, nao havendo
direcionamento para marca ou modelo especifico.

1.3.8 A personalizacao dos produtos constitui requisito acessoério e integrante do fornecimento dos produtos,
devendo seu custo estar incluido nos precos ofertados.

1.3.9 Os produtos deverao ser entregues prontos para utilizacdo ou distribuicdo, nao sendo admitida
cobranca posterior por arte, matriz, gravacdo, embalagem ou outro componente necessario ao atendimento
integral da especificacdo aprovada.

by

1.4. A Administracao fornecera a contratada os arquivos institucionais, textos, logotipos e demais
informacgdes necessarias a personalizacdo, ou aprovara previamente os arquivos produzidos pela contratada.

1.4.1. A contratada devera apresentar prova digital da arte de cada item antes do inicio da producao.
1.4.2 A producao somente podera ser iniciada apés aprovacao expressa da arte pela unidade responsavel.

1.4.3 . Alteracdes solicitadas pela Administracdo antes da aprovacao final deverdo ser realizadas sem custo
adicional, desde que permanecam dentro do escopo e das especificacdes contratadas.

1.4.4. A contratada sera responsavel por corrigir, sem énus, erros de grafia, homes, cores, dimensodes,
posicionamento ou demais divergéncias imputaveis a execucao do fornecimento.
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1.5. Enquadramento da contratacao:

1.5.1. A contratacao direta por dispensa de licitacao sera realizada com fundamento no art. 75, inciso Il, da Lei
n° 14.133/2021, pois o valor estimado e o valor final se enquadram no limite legal vigente e serdo cumpridas
as demais condicdes aplicaveis.

1.5.2. Para o exercicio de 2026, o limite atualizado do art. 75, inciso Il, é de R$ 65.492,11, conforme o Decreto
n° 12.807/2025, vigente a partir de 1° de janeiro de 2026, dessa forma o valor desta contratacdo direta atende
ao quesito acima pois se enquadra nesse valor.

1.5.3. A adocdo dessa hipotese devera ser precedida de verificacdo do somatorio das despesas realizadas no
exercicio financeiro pela respectiva unidade gestora e das despesas com objetos de mesma natureza,
entendidos conforme o ramo de atividade do fornecedor, nos termos do art. 75, § 1°, da Lei n° 14.133/2021, de
modo a prevenir fracionamento indevido da despesa.

1.4. O objeto desta contratacdo ndo se enquadra como bem de luxo, conforme Decreto n° 10.818, de 27 de setembro de
2021.

1.5. O prazo de vigéncia da contratacdo é de 30 (trinta) dias contados do recebimento da nota de empenho, na forma do
artigo 105 da Lei n° 14.133, de 2021.

+4133/2624
1.9. ©Tontrato- A nota de empenho oo outromstromento éabitque osubstitta oferece maior detalhamento das regras que

serdo aplicadas em relagdo & vigéncia da contratacao.

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1 A Fundamentacgdo da Contratacdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada emnrtopicoespectfico dos
Estudos-Técnicos Pretimimares, apéndice neste Termo de Referéncia.

2.1.1 A contratacao decorre da necessidade de disponibilizar brindes institucionais personalizados para o lll
Encontro do Comité de Administracdo do IFRN (COADM) - 2026, evento destinado a integracao, ao
alinhamento institucional e ao intercambio de experiéncias entre dirigentes e representantes das unidades
administrativas da instituicao.

2.1.2. A disponibilizacao das bolsas para notebook e das garrafas térmicas visa proporcionar materiais de
apoio de uso individual aos diretores participantes, com identificacdo institucional da PROAD.

2.1.3. Os biscoitos corporativos destinam-se a composicao do material de acolhimento ou a distribuicao
durante a programacao, conforme definicdo da organizacao.

Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido

Modelo de Termo de Referéncia — Aquisi¢des — Licitagdo e Contratagdo Direta - Lei n® 14.133, de 2021

Aprovado pela Secretaria de Gestdo e Inovagio 5de 29
Identidade visual pela Secretaria de Gestdo e Inovagao

Atualizagdo: DEZ/2025.



2.1.4. Os troféus da categoria Diretores Destaques destinam-se ao reconhecimento institucional de diretores
previamente selecionados conforme critérios objetivos definidos pela organiza¢cado do evento.

2.1.5. A contratacdo devera observar os principios da legalidade, impessoalidade, moralidade, publicidade,
eficiéncia, planejamento, economicidade, proporcionalidade e interesse publico.

2.1.6. A necessidade foi documentada no Documento de Formalizacao da Demanda - DOD 13/2026 - DIAD/DG
IJCIRE/IFRN, com indicacao dos quantitativos e da finalidade dos itens.

2.2. O objeto da contratacdo esta previsto no Plano de Contratacbes Anual 2026, conforme detalhamento a seqguir:
1) ID PCA no PNCP: 10877412000168-0-000017/2026
Il)  Data de publicagdo no PNCP: 16/05/2025
Ill)  Id do item no PCA: 104 ] 105/ 106 | 107
1V) Classe/Grupo: 8105 - SACOS E BOLSAS / 7330 - UTENSILIOS E FERRAMENTAS MANUAIS DE
COZINHA | 8920 - PRODUTOS DE PANIFICACAO E CEREAIS / 8455 - DISTINTIVOS E INSIGNIAS

V)  Identificador da Futura Contratacdo: 158373-46/2026

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA
DO OBJETO E ESPECIFICACAO DO PRODUTO

3.1. A descricdo da solugdo como um todo encontra-se pormenorizada enTtdpicoESpECifito dos Estudus—TETmtos
Pretimimares, apémdice ieste Termo de Referéncia.

3.1.1 A solucdo consiste na aquisicao de produtos personalizados por empresa com capacidade para atender
as especificacdes técnicas, produzir ou providenciar os itens, realizar a personalizacdao e entregar todos os
materiais no prazo estabelecido.

3.1. 2. A solucao devera contemplar:

a) aquisicao dos produtos e insumos necessarios;

b) elaboracao ou aplicacao das artes de personalizacdo aprovadas;

c) producéao, gravacao, impressao ou aplicacao dos elementos graficos;
d) embalagem e acondicionamento adequados;

e) transporte até o local indicado pelo IFRN;

f) entrega dentro do prazo estabelecido;

g) substituicdo, sem o6nus, de produtos defeituosos, danificados, divergentes ou personalizados
incorretamente.

3.1.3. A contratada devera assegurar que os materiais fornecidos sejam novos, estejam em perfeitas
condicdes de uso e atendam integralmente as especificacées aprovadas.

3.1.4. A solugdo nao inclui produtos que ndo estejam expressamente previstas neste Termo de Referéncia.
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3.2. A Administracao fornecera a contratada os arquivos institucionais, textos, logotipos e demais
informacgdes necessarias a personalizacdo, ou aprovara previamente os arquivos produzidos pela contratada.

3.2.1 A contratada devera apresentar prova digital da arte de cada item antes do inicio da producao.
3.2.3 A producdo somente podera ser iniciada apos aprovacao expressa da arte pela unidade responsavel.

3.2.4 . Alteracdes solicitadas pela Administracao antes da aprovacao final deverao ser realizadas sem custo
adicional, desde que permanecam dentro do escopo e das especificacdes contratadas.

3.2.5. A contratada sera responsavel por corrigir, sem 6nus, erros de grafia, nomes, cores, dimensdes,
posicionamento ou demais divergéncias imputaveis a execucao do fornecimento.

3.3 O ETP néo foi elaborado tendo como base a INSTRUCAO NORMATIVA SEGES N° 58, DE 8 DE AGOSTO DE
2022, Art. 14, Inc. I.

3.4 Tal contratacao encontra-se de acordo com o artigo informado acima.
3.5 A soluca@o em questao ndo compde o catalogo eletrénico de padronizacao.

3.6 O mapa de risco foi dispensado, tendo em vista que essa contratacao sera realizada no inciso Il do art. 75
da Lei 14.133/2021.

4. REQUISITOS DA CONTRATA(;AO
Sustentabilidade

4.1. Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descricdo do objeto, devem ser atendidos os
seguintes requisitos, que se baseiam no Guia Nacional de Contratacbes Sustentaveis:

4.1.1. Conforme rege a Instrucdo Normativa n° 01/2010 (Ministério do Planejamento, Orcamento e

Gestao), os 6rgdos da Administracao Publica, quando da aquisicdo de bens, poderao exigir critérios de
sustentabilidade ambiental. No processo em apreco, sao aplicaveis (Art. 5°);

4.1.2. Os bens devem ser, preferencialmente, acondicionados em embalagem individual adequada,
como menor volume possivel, que utilize materiais reciclaveis, de forma a garantir a maxima protecao
durante o transporte e 0 armazenamento.

4.1.3. Que os bens ndo contenham substancias perigosas em concentracdao acima da recomendada na
diretiva ROHS (Restriction of Certain Hazardous Substances), tais como mercurio (Hg), chumbo (Pb),
cromo hexavalente (Cr(VI)), cadmio (Cd), bifenil-polibromados (PBBs), éteres difenilpolibromados
(PBDEs)

4.1.4 Sempre que aplicavel, deverao ser observadas praticas de sustentabilidade relacionadas a
aquisicdo, utilizacdo, manutencdo e descarte dos equipamentos, considerando a legislacdo ambiental
vigente.

4.1.5 A contratada devera observar as normas técnicas e ambientais aplicaveis a fabricacao,
comercializacdo, transporte e destinacao dos materiais e respectivos componentes.
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4.1.6 As compras e licitagcdes sustentaveis possuem um papel estratégico para os 6rgaos publicos e,
quando adequadamente realizadas, promovem a sustentabilidade nas atividades publicas. De uma
maneira geral, trata-se da utilizacdo do poder de compra do setor publico para gerar beneficios
econdmicos e socioambientais.

4.1.7 A diretriz de sustentabilidade a ser adotada para esta contratacdo, no que couber, sera
referenciada pelo Guia Nacional de Contratacdes Sustentaveis - AGU,8% edicao/outubro2025, versdo
atualizada pela Lei n° 14.133 /2021, Lei n° 12.305/2010 que institui a Politica Nacional de Residuos
Soélidos, Decreto n° 10.936/2022 que regulamenta a Lei n° 12.305/2010, ndo excluindo outras normas e
técnicas que melhor se adapte para a execucao do objeto contratado.

4.1.8 Deve ser considerando objetivos e acbes referentes a critérios e a praticas de sustentabilidade,
nas dimensdes econdmica, social, ambiental e cultural, conforme determinado na Portaria SEGES/ME n°
8.678, de 19 de julho de 2021 e da nova Lei de Licitacdes e Contratos, a Lei n° 14.133, de 2021, que
propéem que o Plano Diretor de Logistica Sustentavel (PLS) devera nortear a elaboracao dos estudo
técnico preliminar (quando houver) e do termo de referéncia.

4.1.9 No que tange ao Plano Diretor de Logistica Sustentavel, constituira referencial para a contratacao
o Plano de Logistica Sustentavel (PLS) N° 01/2024 do IFRN.

4.1.10 Nos termos do art. 2° do Decreto n° 7.746/2012, na aquisicdo de bens e na contratacdo de
servicos e obras, a administracdo publica federal direta, autarquica e fundacional e as empresas
estatais dependentes devem adotar critérios e praticas sustentaveis nos instrumentos convocatorios.
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Subcontratacao
4.16. Nao sera admitida a subcontratacdo do objeto contratual.

Garantia da contratacdo

4.24. N&o havera exigéncia da garantia da contratacdo dos art. 96 e seguintes da Lei n°® 14.133, de 2021, pelas razbes
constantes do Estudo Técnico Preliminar.

Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido

Modelo de Termo de Referéncia — Aquisi¢des — Licitagdo e Contratagdo Direta - Lei n® 14.133, de 2021

Aprovado pela Secretaria de Gestdo e Inovagio 9de 29
Identidade visual pela Secretaria de Gestdo e Inovagao

Atualizagdo: DEZ/2025.



Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido

Modelo de Termo de Referéncia — Aquisi¢des — Licitagdo e Contratagdo Direta - Lei n® 14.133, de 2021

Aprovado pela Secretaria de Gestdo e Inovagio 10 de 29
Identidade visual pela Secretaria de Gestdo e Inovagao

Atualizagdo: DEZ/2025.



5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO
Condicdes de Entrega

5.1. O prazo de entrega dos bens é de 15 (quinze) dias, contados do(a) recebimento da nota de empenho, em
remessa unica.

ou

H%W@WBWW . & f febes:

Patceta Prazo-te-entrega
33.
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5.3. Caso néo seja possivel a entrega na data assinalada, a empresa deverd comunicar as razoes respectivas com pelo
menos 05(cinco) dias de antecedéncia para que qualquer pleito de prorroga¢do de prazo seja analisado, ressalvadas
situagbes de caso fortuito e forca maior.

5.4. Os bens deverdo ser entregues no seguinte enderego: IFRN — Campus Jodo Camara, BR-406, KM 73, n° 3500,

Perimetro Rural, Joao Camara/RN, CEP: 59550-000.

5.4.1 O transporte, acondicionamento e entrega dos produtos serdo de responsabilidade da contratada,
inclusive quanto aos custos e riscos decorrentes do transporte até o local indicado pela Administracao.

5.4.2 Os materiais deverao ser adequadamente acondicionados, de forma a evitar danos durante o transporte
€ 0 manuseio.

5.4.3 A entrega devera ser acompanhada da respectiva documentacado fiscal e, quando aplicavel, dos
documentos técnicos e manuais dos materiais.

Garantia, manutencdo e assisténcia técnica

5.5. O prazo de garantia é aquele estabelecido na Lei n° 8.078, de 11 de setembro de 1990 (Cédigo de Defesa do
Consumidor)
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6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avencadas e as normas da Lei n°
14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecucao total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de execugdo sera
prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

6.3. As comunicacfes entre 0 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre que o ato exigir
tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrénica para esse fim.

6.4. O o6rgdo ou entidade podera convocar representante da empresa para adocao de providéncias que devam ser
cumpridas de imediato.

Fiscalizacao

6.6. A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos respectivos
substitutos.

Fiscalizacao Técnica

6.7. O fiscal técnico do contrato acompanhard a execucao do contrato, para que sejam cumpridas todas as condi¢des
estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administracéo.

6.8. O fiscal técnico do contrato anotard no historico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias relacionadas a
execucao do contrato, com a descricdo do que for necessario para a regularizacédo das faltas ou dos defeitos observados.
6.9. Identificada qualquer inexatid@o ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitira notificagcdes para a corre¢éo da
execucao do contrato, determinando prazo para a corre¢ao.

6.10. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situacdo que demandar decisédo ou
adocéo de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas necessérias e saneadoras, se for o caso.
6.11. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execu¢do do contrato nas datas aprazadas, o fiscal técnico do
contrato comunicard o fato imediatamente ao gestor do contrato.

6.12. O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do contrato sob sua
responsabilidade, com vistas a renovagdo tempestiva ou a prorrogagao contratual.

Fiscalizacdo Administrativa

6.13. O fiscal administrativo do contrato verificara a manutencdo das condicdes de habilitacdo da contratada, acompanhara
0 empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizagdo de apostilamento e termos aditivos, solicitando
quaisquer documentos comprobatérios pertinentes, caso necessario.

6.14. Caso ocorra descumprimento das obriga¢des contratuais, o fiscal administrativo do contrato atuara tempestivamente
na solucédo do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a

6.16. A fiscalizacdo de que trata esta clausula ndo exclui nem reduz a responsabilidade do Contratado, inclusive perante
terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfeic8es técnicas, vicios redibitérios, ou emprego de
material inadequado ou de qualidade inferior e, na ocorréncia desta, ndo implica corresponsabilidade da Contratante ou de
seus agentes, gestores e fiscais, de conformidade.
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Gestor do Contrato

6.17. Cabe ao gestor do contrato:

6.17.1. coordenar a atualizacdo do processo de acompanhamento e fiscalizacdo do contrato contendo todos os
registros formais da execucao no histérico de gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servico, do registro de
ocorréncias, das alteracdes e das prorrogacdes contratuais, elaborando relatério com vistas a verificagcdo da necessidade
de adequacdes do contrato para fins de atendimento da finalidade da administracéo.

6.17.2. acompanhar os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as ocorréncias relacionadas a execugao
do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua
competéncia.

6.17.3. acompanhar a manutencdo das condi¢Bes de habilitagdo da contratada, para fins de empenho de despesa e
pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo normal da liquidagcao e do pagamento da despesa no relatorio de
riscos eventuais.

6.17.4. emitir documento comprobatdrio da avaliacdo realizada pelos fiscais técnico, administrativo e setorial quanto ao
cumprimento de obrigagBes assumidas pelo Contratado, com mencdo ao seu desempenho na execucdo contratual,
baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do
cadastro de atesto de cumprimento de obrigacdes.

6.17.5. tomar providéncias para a formalizacao de processo administrativo de responsabilizacdo para fins de aplicacao
de sancdes, a ser conduzido pela comissédo de que trata o art. 158 da Lei n°® 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor
com competéncia para tal, conforme o caso.

6.17.6. elaborar relatdrio final com informacdes sobre a consecuc¢éo dos objetivos que tenham justificado a contrata¢éo
e eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento das atividades da Administracao.

6.17.7 enviar a documentacéo pertinente ao setor de contratos para a formalizacdo dos procedimentos de liquidacéo
e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizag8o e gestdo nos termos do contrato.

7. INFRA(;()ES E SANG()ES ADMINISTRATIVAS
7.1. Comete infragdo administrativa, nos termos da Lei n® 14.133, de 2021, o Contratado que:

a. der causa a inexecucdo parcial do contrato;

b. der causa a inexecucdo parcial do contrato que cause grave dano a Administracdo ou ao funcionamento dos
servigos publicos ou ao interesse coletivo;

. der causa a inexecucao total do contrato;

. ensejar o retardamento da execucao ou da entrega do objeto da contratagcdo sem motivo justificado;

. apresentar documentacao falsa ou prestar declaragéo falsa durante a execucdo do contrato;

. praticar ato fraudulento na execucao do contrato;

g. comportar-se de modo iniddneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

h. praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n°® 12.846, de 1° de agosto de 2013.

= M [="e

7.2. Serdo aplicadas ao Contratado que incorrer nas infracdes acima descritas as seguintes sancoes:
7.2.1  Adverténcia, quando o Contratado der causa a inexecucdo parcial do contrato, sempre que nao se justificar a
imposicdo de penalidade mais grave;

7.2.2. Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas “b”, “c” e “d” do subitem
acima, sempre que ndo se justificar a imposi¢céo de penalidade mais grave;

7.2.3.Declaracgédo de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas “e”, “f", “g

e “h” do subitem acima, bem como nas alineas “b”, “c” e “d”, que justifiquem a imposi¢édo de penalidade mais grave.
7.2.4. Multa:
7.2.4.1. Moratéria, para as infracbes descritas no item “d”, de 0,5% (cinco décimos por cento) por dia
de atraso injustificado sobre o valor da parcela inadimplida, até o limite de 15 (quinze) dias.
7.2.4.2. Moratoria de 0,07% (sete centésimos por cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor total do

contrato, até o maximo de 2% (dois por cento), pela inobservancia do prazo fixado para apresentacéo, suplementacéo ou
reposicéo da garantia;
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7.2.4.2.1. O atraso superior a 25 (vinte e cinco) dias para apresentacéo, suplementacdo ou reposicéo da garantia
autoriza a Administragdo a promover a extingdo do contrato por descumprimento ou cumprimento irregular de suas
clausulas, conforme dispbe o inciso | do art. 137 da Lei n. 14.133, de 2021.

7.2.4.3. Compensatoria, para as infracbes descritas acima alineas “e” a “h” de 1% (um por cento) a 15% (quinze
por cento) do valor anual da contratac&o.

7.2.4.4. Compensatoria, para a inexecucdo total do contrato prevista acima na alinea “c”, de 20%
(vinte por cento) a 30% (trinta por cento) do valor anual da contratacéo.

7.2.4.5. Compensatdria, para a infracdo descrita acima na alinea “b”, de 5% (cinco por cento) a 15%
(quinze por cento) do valor anual da contratacéo.

7.2.4.6. Compensatdria, em substituicdo a multa moratoria para a infrag@o descrita acima na alinea “d”,
de 2% (dois por cento) a 10% (dez por cento) do valor anual da contratacéo.
7.2.4.7. Compensatdria, para a infracdo descrita acima na alinea “a”, de 5% (cinco por cento) a 15%

(quinze por cento) do valor anual da contratacdo, ressatvadas as Seguimes Mragoes tarmbenT enquadravers messa ained.

7.3. A aplicacdo das sancdes previstas neste Termo de Referéncia ndo exclui, em hipétese alguma, a obrigacdo de
reparacéo integral do dano causado ao Contratante.

7.4. Todas as sancdes previstas neste Termo de Referéncia poderdo ser aplicadas cumulativamente com a multa.

7.5. Antes da aplicacdo da multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da
data de sua intimagéo.

7.6. Se a multa aplicada e as indenizacBes cabiveis forem superiores ao valor do pagamento eventualmente devido pelo
Contratante ao Contratado, além da perda desse valor, a diferenca sera descontada da garantia prestada ou sera cobrada
judicialmente.

7.7. A multa podera ser recolhida administrativamente no prazo maximo de 10 (dez) dias, a contar da data do
recebimento da comunicacdo enviada pela autoridade competente.

7.8. A aplicacdo das sancoes realizar-se-4 em processo administrativo que assegure o contraditério e a ampla defesa ao
Contratado, observando-se o procedimento previsto no caput e paragrafos do art. 158 da Lei n°® 14.133, de 2021, para as
penalidades de impedimento de licitar e contratar e de declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar.

7.8.1. Para a garantia da ampla defesa e contraditério, as notificacGes serdo enviadas eletronicamente para 0s
enderecos de e-mail informados na proposta comercial, bem como os cadastrados pela empresa no SICAF.

7.8.2. Os enderecos de e-mail informados na proposta comercial e/ou cadastrados no SICAF serdo considerados de
uso continuo da empresa, ndo cabendo alegag¢do de desconhecimento das comunica¢gbes a eles comprovadamente
enviadas.

7.9. Na aplicagdo das sanc¢des serdo considerados:
7.9.1. anatureza e a gravidade da infragdo cometida;
7.9.2. as peculiaridades do caso concreto;
7.9.3. as circunstancias agravantes ou atenuantes;
7.9.4. os danos que dela provierem para o Contratante; e

7.9.5. aimplantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e orientag8es dos érgédos de
controle.

7.10.  Os atos previstos como infragbes administrativas na Lei n°® 14.133, de 2021, ou em outras leis de licitacdes e
contratos da Administracdo Publica que também sejam tipificados como atos lesivos na Lei n° 12.846, de 2013, serdo
apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito procedimental e autoridade competente
definidos na referida Lei.
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7.11. A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre que utilizada com abuso do direito para
facilitar, encobrir ou dissimular a préatica dos atos ilicitos previstos neste Termo de Referéncia ou para provocar confuséo
patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das sancBes aplicadas a pessoa juridica serdo estendidos aos seus
administradores e socios com poderes de administracdo, & pessoa juridica sucessora ou a empresa do mesmo ramo com
relacdo de coligagdo ou controle, de fato ou de direito, com o Contratado, observados, em todos os casos, o contraditério, a
ampla defesa e a obrigatoriedade de analise juridica prévia.

7.12. O Contratante devera, no prazo maximo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de aplicacdo da sancao, informar
e manter atualizados os dados relativos as sanc¢des por ela aplicadas, para fins de publicidade no Cadastro Nacional de
Empresas Inidéneas e Suspensas (CEIS) e no Cadastro Nacional de Empresas Punidas (CNEP), instituidos no ambito do
Poder Executivo Federal.

7.12.1. As penalidades serao obrigatoriamente registradas no SICAF.
7.13. As sances de impedimento de licitar e contratar e declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar sdo passiveis
de reabilitagdo na forma do art. 163 da Lei n° 14.133, de 2021.
7.14. Os débitos do Contratado para com a Administragdo Contratante, resultantes de multa administrativa e/ou
indenizacdes, ndo inscritos em divida ativa, poderédo ser compensados, total ou parcialmente, com os créditos devidos pelo
referido 6rgdo decorrentes deste mesmo contrato ou de outros contratos administrativos que o Contratado possua com o
mesmo orgao ora Contratante, na forma da Instrugcdo Normativa SEGES/ME n° 26, de 13 de abril de 2022.

8. CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO

Recebimento

8.1. Os bens serdo recebidos provisoriamente, de forma sumaéria, no ato da entrega, juntamente com a nota fiscal ou
instrumento de cobranga equivalente, pelo(a) responsavel pelo acompanhamento e fiscalizagdo do contrato, para efeito de
posterior verificagdo de sua conformidade com as especificagbes constantes no Termo de Referéncia e na proposta.

8.2. Os bens poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, inclusive antes do recebimento provisério, quando em desacordo
com as especificagbes constantes no Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser substituidos no prazo de 15 (quinze)
dias, a contar da notificacdo da contratada, as suas custas, sem prejuizo da aplicacdo das penalidades.

8.3. O recebimento definitivo ocorrera no prazo de 05 (cinco) dias Uteis, a contar do recebimento da nota fiscal ou
instrumento de cobranca equivalente pela Administracdo, apds a verificacdo da qualidade e quantidade do material e
consequente aceitacdo mediante termo detalhado.

8.4. Para as contrata¢cbes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de que trata o inciso Il do art.
75 da Lei n® 14.133, de 2021, o prazo maximo para o recebimento definitivo sera de até 05 (cinco) dias Uteis.

8.5. O prazo para recebimento definitivo podera ser excepcionalmente prorrogado, de forma justificada, por igual periodo,
guando houver necessidade de diligéncias para a afericdo do atendimento das exigéncias contratuais.

8.6. No caso de controvérsia sobre a execucdo do objeto, quanto a dimenséo, qualidade e quantidade, devera ser
observado o teor do art. 143 da Lei n°® 14.133, de 2021, comunicando-se a empresa para emissdo de Nota Fiscal quanto a
parcela incontroversa da execucéo do objeto, para efeito de liquidagéo e pagamento.

8.7. O prazo para a solugéo, pelo Contratado, de inconsisténcias na execucao do objeto ou de saneamento da nota fiscal
ou de instrumento de cobranca equivalente, verificadas pela Administracdo durante a analise prévia a liquidacao de
despesa, ndo sera computado para os fins do recebimento definitivo.

8.8. O recebimento provisdrio ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e pela seguranca dos bens
nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execu¢éo do contrato.

8.9. As atividades de montagem, instalacdo e quaisquer outras necessarias para o funcionamento ou uso do bem
correrdo por conta do Contratado e séo condicdo para o recebimento do objeto.

Liquidacédo
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8.10. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correrd o prazo de dez dias Uteis para fins de
liquidacdo, na forma desta secéo, prorrogaveis por igual periodo, nos termos do art. 7°, 83° da Instrucao Normativa SEGES
IME n° 77/2022.

8.11. O prazo de que trata o item anterior serd reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de prorrogacdo, no caso
de contratacdes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n°
14.133, de 2021.

8.12. Para fins de liquidacéo, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente
apresentado expressa 0s elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

8.12.1. o prazo de validade;

8.12.2. a data da emisséao;

8.12.3. os dados do contrato e do érgao contratante;

8.12.4. o periodo respectivo de execuc¢éo do contrato;

8.12.5. ovalor a pagar; e

8.12.6. eventual destaque do valor de retencdes tributarias cabiveis.

8.13. Havendo erro na apresentacao da nota fiscal ou instrumento de cobranc¢a equivalente, ou circunstancia que impeca
a liguidacdo da despesa, esta ficara sobrestada até que o Contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o
prazo ap6s a comprovacao da regularizacdo da situacao, sem 6nus ao Contratante;

8.14. A nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente deverd ser obrigatoriamente acompanhado da comprovagéo
da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido
Sistema, mediante consulta aos sitios eletrdnicos oficiais ou & documentacdo mencionada no art. 68 da Lei n° 14.133, de
2021.

8.15. A Administracao deverd realizar consulta ao SICAF para:

8.15.1 verificar a manuten¢é@o das condic¢des de habilitagédo exigidas;

8.15.2. identificar possivel razdo que impeca a participacao em licitagcdo/contratacdo no &mbito do 6rgdo ou entidade,
tais como a proibicdo de contratar com a Administracdo ou com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas
indiretas.

8.16. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do Contratado, sera providenciada sua notificacéo,
por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situacdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa.
O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do Contratante.

8.17. N&o havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o Contratante devera comunicar aos
orgdos responsaveis pela fiscalizagdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do Contratado, bem como quanto a
existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados 0s meios pertinentes e necessarios para garantir o
recebimento de seus créditos.

8.18. Persistindo a irregularidade, o Contratante devera adotar as medidas necessdrias a rescisdo contratual nos autos do
processo administrativo correspondente, assegurada ao Contratado a ampla defesa.

8.19. Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se decida pela
rescisdo do contrato, caso o Contratado ndo regularize sua situacéo junto ao SICAF.

Prazo de pagamento
8.20. O pagamento sera efetuado no prazo de até 10 (dez) dias Uteis contados da finalizacéo da liquidagcédo da despesa,
conforme sec¢éo anterior, nos termos da Instru¢do Normativa SEGES/ME n° 77, de 2022.

8.21. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao Contratado serdo atualizados monetariamente entre o
termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizacdo, mediante aplicacdo do indice IPCA (Indice
Nacional de Precos ao Consumidor Amplo) de corregdo monetaria.

Forma de pagamento
8.22. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e conta corrente
indicados pelo Contratado.

8.23. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para pagamento.

8.24. Quando do pagamento, sera efetuada a retencéo tributaria prevista na legislacao aplicavel.

8.25. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, seréo retidos na fonte, quando da
realizacéo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislacao vigente.
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8.26. O Contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n° 123, de 2006, ndo
sofrera a retencao tributaria quanto aos impostos e contribuigées abrangidos por aquele regime. No entanto, 0 pagamento
ficard condicionado a apresentacao de comprovacéo, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario
favorecido previsto na referida Lei Complementar.

Cessao de Crédito
8.38. As cessfes de crédito dependerdo de prévia aprovacao do Contratante.

8.38.1. A eficécia da cessdo de crédito, em relacdo a Administragdo, esta condicionada a celebragéo de termo aditivo
ao contrato administrativo.

8.38.2. Sem prejuizo do regular atendimento da obrigacédo contratual de cumprimento de todas as condi¢cdes de
habilitacdo por parte do Contratado (cedente), a celebracdo do aditamento de cessdo de crédito e a realizacdo dos
pagamentos respectivos também se condicionam a regularidade fiscal e trabalhista do cessionario, bem como a certificagao
de que o cessionario ndo se encontra impedido de licitar e contratar com o Poder Publico, conforme a legislacdo em vigor,
ou de receber beneficios ou incentivos fiscais ou crediticios, direta ou indiretamente, conforme o art. 12 da Lei n°® 8.429, de
1992, nos termos do Parecer JL-01, de 18 de maio de 2020.

8.38.3. O crédito a ser pago a cessionaria é exatamente aquele que seria destinado a cedente (Contratado) pela
execucao do objeto contratual, restando absolutamente incélumes todas as defesas e excecdes ao pagamento e todas as
demais clausulas exorbitantes ao direito comum apliciveis no regime juridico de direito puablico incidente sobre os contratos
administrativos, incluindo a possibilidade de pagamento em conta vinculada ou de pagamento pela efetiva comprovacdo do
fato gerador, quando for o caso, e o desconto de multas, glosas e prejuizos causados a Administracao.

8.38.4. A cessédo de crédito ndo afetar4 a execucdo do objeto contratado, que continuard sob a integral
responsabilidade do Contratado.

8.39. O disposto nesta se¢do nao afeta as operacdes de crédito de que trata a Instrucdo Normativa SEGES/MGI n° 82, de
21 de fevereiro de 2025, as quais ficam por esta regidas.
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Heiais serao

ser adotado),

9. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E FORMA DE
FORNECIMENTO

Forma de selecdo e critério de julgamento da propostajA1]

9.2. O fornecedor sera selecionado por meio de contratacdo direta com fundamento no art. 74Ot 75], inciso Il da Lei n°
14.133, de 1° de abril de 2021, com base no seguinte fundamento: para contratacao que envolva valores inferiores a
R$ 65.492,11 (sessenta e cinco mil quatrocentos e noventa e dois reais e onze centavos), no caso de outros
servicos e compras.

Forma de fornecimento

9.3. O fornecimento do objeto serd [integralfparcetadorfcomntimuado].

Exigéncias de habilitacao

9.5. Para fins de habilitagéo, dever4 o interessado comprovar 0s seguintes requisitos:
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Habilitacdo juridica
9.6. pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por for¢ca de lei, tenha validade para fins de
identificacdo em todo o territério nacional;

9.7. empresério individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da
respectiva sede;

9.8. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condicdo de Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja
aceitacdo ficard condicionada a verificagdo da autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br
/empreendedor;

9.9. sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como empresa individual de
responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de
Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento comprobatério de seus
administradores;

9.10. sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizacdo de funcionamento no Brasil, publicada no Diario Oficial
da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou
estabelecimento, a qual sera considerada como sua sede, conforme Instrugdo Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de margo
de 2020;

9.11. sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de sua sede,
acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

9.12. filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato constitutivo da filial, sucursal ou
agéncia da sociedade simples ou empreséria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro
Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbacao no Registro onde tem sede a matriz;

9.13. sociedade cooperativa: ata de fundacdo e estatuto social, com a ata da assembleia que o aprovou, devidamente
arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede, além do registro de
gue trata o art. 107 da Lei n® 5.764, de 16 de dezembro 1971.

ada sujeita a

9.15. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as altera¢cdes ou da consolidacdo respectiva.

Habilitacao fiscal, social e trabalhista
9.16. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas, conforme o
caso;

9.17. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de certiddo expedida
conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN),
referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles
relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n° 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretéario da
Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional;

9.18. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

9.19. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentagéo de certiddo
negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidacdo das Leis do Trabalho, aprovada
pelo Decreto-Lei n° 5.452, de 1° de maio de 1943;

9.20. Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes Estadual ou Distrital relativo ao domicilio ou sede do fornecedor,
pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

9.21. Prova de regularidade com a Fazenda Estadual ou Distrital do domicilio ou sede do fornecedor, relativa a atividade
€em cujo exercicio contrata ou concorre;

9.22. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos relacionados ao objeto contratual, devera comprovar tal
condicdo mediante a apresenta¢do de declaracdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na
forma da lei.
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9.23. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios do tratamento
diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara dispensado da prova de inscricdo nos cadastros de
contribuintes estadual e municipal.
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Disposicdes gerais sobre habilitacao

9.36. Quando permitida a participacdo de empresas estrangeiras que ndo funcionem no Pais, as exigéncias de habilitagdo
serdo atendidas mediante documentos equivalentes, inicialmente apresentados em traducéo livre.

9.37 Na hipdtese de o fornecedor ser empresa estrangeira que nédo funcione no Pais, para assinatura do contrato ou da
ata de registro de precos ou do aceite do instrumento equivalente, os documentos exigidos para a habilitacdo seréo
traduzidos por tradutor juramentado no Pais e apostilados nos termos do disposto no Decreto n° 8.660, de 29 de janeiro de
2016, ou de outro que venha a substitui-lo, ou consularizados pelos respectivos consulados ou embaixadas.

9.38. N&o serdo aceitos documentos de habilitacdo com indicagdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo aqueles legalmente
permitidos.

9.39. Se o fornecedor for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, e se o fornecedor for a filial,
todos os documentos deverdo estar em nome da filial, exceto para atestados de capacidade técnica, e no caso daqueles
documentos que, pela propria natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

9.40. Serdo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferengas de numeros de documentos pertinentes
ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizacéo do recolhimento dessas contribuicdes.

10. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

10.1. O custo estimado total da contratacdo, que corresponde ao valor maximo aceitavel, é de R$ 11.077,00 (onze mil e

setenta e sete reais), conforme custos unitarios apostos no processoftabefacomntida noitenT 1.1 acimaj O fenramnexo}-
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11. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

11.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos especificos consignados no
Orcamento Geral da Uni&o.

11.2. A contratagéo sera atendida pela seguinte dotacdo:

1) Gest&o/unidade: 26435 | 158373
1l)  Fonte de recursos: 1000000000

Ill)  Programa de trabalho: 231796
IV)  Elemento de despesa: 339032 /339031 e
V)  Plano interno: L2Z0ORLPO1ADN

ntaria
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12. DISPOSICOES FINAIS

12.1. Asinformac¢@es contidas neste Termo de Referéncia ndo séo classificadas como sigilosasfexceto o tustoestimato
, . . L PR , ;
[Local], [dia] de [més] de [ano].

Identificacdo e assinatura do servidor (ou equipe) responsavel

13. ANEXO1I

Regras aplicaveis ao instrumento substitutivo ao contrato

(Contratacées de pequeno valor - art. 95, inciso I, da Lei n. 14.133/2021, Orientacdo Normativa n° 84, de 17 de
maio de 2024)

1. FORMALIZACAO DA CONTRATAGAO
1.1. O adjudicatario terd o prazo de 05 dias uteis, contado a partir da data de sua convocacgéo, para aceitar o instrumento

equivalente aoTomtrato ... [Nota de EmpenhorCartaComtratorAttorizagao] QU fcorstarte deste Arexo];-sob pena de
decair do direito a contratacdo, sem prejuizo das san¢des previstas.
1.2. O prazo podera ser prorrogado, por igual periodo, por solicitacdo justificada do adjudicatério e aceita pela
Administracao.
1.3. O aceite do instrumento equivalente pelo adjudicatario implica no reconhecimento de que:

1.3.1 referido instrumento substitui o termo de contrato, sendo-lhe aplicaveis as disposi¢cdes da Lei n° 14.133/2021;

1.3.2. o Contratado se vincula a sua proposta e as previsdes contidas no E£ditair Ot na Autorizacéo de

Contratacao Direta efou o Avisu te Dispernsa tietromca, no Termo de Referéncia e em seus anexos, conforme Termo de
Ciéncia e Concordancia (Anexo II).

2. VIGENCIA E PRORROGAGAO

2.1. O prazo de vigéncia da contratacdo é aquele estabelecido no Termo de Referéncia, na forma do artigo 105 da
Lei n° 14.133, de 2021.

2.2. O prazo de vigéncia sera automaticamente prorrogado, independentemente de termo aditivo, quando o objeto
ndo for concluido no periodo firmado acima, ressalvadas as providéncias cabiveis no caso de culpa do Contratado,
previstas neste instrumento.
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3. OBRIGAGOES DO CONTRATANTE
3.1. S&o obrigacdes do Contratante:

3.1.1. Exigir o cumprimento de todas as obrigacGes assumidas pelo Contratado, de acordo com o Termo de
Referéncia e seus anexos;

3.1.2. Receber o objeto no prazo e condi¢Bes estabelecidas no Termo de Referéncia;

3.1.3. Naotificar o Contratado, por escrito, sobre vicios, defeitos incorre¢des, imperfeicdes, falhas ou irregularidades
verificadas na execucao do objeto contratual, fixando prazo para que seja substituido, reparado ou corrigido, total ou
parcialmente, as suas expensas, certificando-se de que as solugdes por ele propostas sejam as mais adequadas;

3.1.4. Acompanhar e fiscalizar a execucao contratual e o cumprimento das obriga¢ces pelo Contratado;

3.1.5. Efetuar o pagamento ao Contratado do valor correspondente ao fornecimento do objeto, no prazo, forma e
condicdes estabelecidos no Termo de Referéncia e neste Anexo;

3.1.6. Aplicar ao Contratado as sanc¢des previstas na lei e no Termo de Referéncia;

3.1.7. Cientificar o érgéo de representacdo judicial da Advocacia-Geral da Unido para adogdo das medidas cabiveis
guando do descumprimento de obrigacdes pelo Contratado;

3.1.8. Explicitamente emitir decis@o sobre todas as solicitacdes e reclamacdes relacionadas a execucédo contratual,
ressalvados os requerimentos manifestamente impertinentes, meramente protelatérios ou de nenhum interesse para a boa
execucao do ajuste.

3.1.8.1. A Administracéo tera o prazo de 30 dias a contar da data do protocolo do requerimento para decidir,
admitida a prorrogac¢é@o motivada, por igual periodo.

3.2. A Administracéo nao respondera por quaisquer compromissos assumidos pelo Contratado com terceiros, ainda que
vinculados a execucédo do objeto contratual, bem como por qualquer dano causado a terceiros em decorréncia de ato do
Contratado, de seus empregados, prepostos ou subordinados.

4. OBRIGAGOES DO CONTRATADO

4.1. O Contratado deve cumprir todas as obriga¢gBes constantes do Termo de Referéncia e deste Anexo, assumindo como
exclusivamente seus os riscos e as despesas decorrentes da boa e perfeita execucdo do objeto, observando, ainda, as
obrigacdes a seguir dispostas:

4.1.1 Entregar o objeto acompanhado do manual do usuario, com uma versdo em portugués, e da relacéo da rede de
assisténcia técnica autorizada;
4.1.2. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto, de acordo com o Cdédigo de Defesa do
Consumidor;
4.1.3. Comunicar ao Contratante, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas que antecede a data da entrega, 0s
motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo previsto, com a devida comprovagéo;

4.1.4. Atender as determinagdes regulares emitidas pelo fiscal ou gestor contratuais ou autoridade superior e prestar
todo esclarecimento ou informacéo por eles solicitados;

4.1.5. Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, no prazo fixado pelo
fiscal contratual, os bens nos quais se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢fes resultantes da execug¢do ou dos materiais
empregados;[A10]

4.1.6. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execucdo do objeto, bem como por todo e qualquer dano
causado a Administracdo ou terceiros, ndo reduzindo essa responsabilidade a fiscalizacdo ou o acompanhamento da
execugdo contratual pelo Contratante, que ficara autorizado a descontar dos pagamentos devidos ou da garantia, caso
exigida, o valor correspondente aos danos sofridos;
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4.1.7. Quando néo for possivel a verificacao da regularidade no Sistema de Cadastro de Fornecedores — SICAF, o
Contratado deverd entregar ao setor responsavel pela fiscalizacdo contratual, junto com a Nota Fiscal para fins de
pagamento, os seguintes documentos:

4.1.7.1. prova de regularidade relativa & Seguridade Social,

4.1.7.2. certiddo conjunta relativa aos tributos federais e a Divida Ativa da Unido;

4.1.7.3. certid6es que comprovem a regularidade perante a Fazenda Estadual ou Distrital do domicilio ou sede do
Contratado;

4.1.7.4. Certiddo de Regularidade do FGTS — CRF; e

4.1.7.5. Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT;
4.1.8. Responsabilizar-se pelo cumprimento de todas as obriga¢fes trabalhistas, previdenciarias, fiscais, comerciais e as
demais previstas em legislacdo especifica, cuja inadimpléncia ndo transfere a responsabilidade ao Contratante e néo
podera onerar o objeto da contratacao;
4.1.9. Comunicar ao Fiscal, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, qualquer ocorréncia anormal ou acidente que se
verifigue no local da execucéo do objeto contratual.
4.1.10. Paralisar, por determinacéo do Contratante, qualquer atividade que néo esteja sendo executada de acordo com a
boa técnica ou que ponha em risco a seguranca de pessoas ou bens de terceiros.
4.1.11. Manter, durante toda a vigéncia da contratacdo, em compatibilidade com as obrigacdes assumidas, todas as
condic¢des exigidas para habilitacdo na licitacdo ou para qualificacdo na contratacao direta;

UlTip aurarite (oo O pPelfody de exeCulLadl CU dlldl, d Tesceifvada Ue Calyu

4.1.14. Guardar sigilo sobre todas as informag8es obtidas em decorréncia da execugéo do objeto;

4.1.15.  Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos de sua proposta,
inclusive quanto aos custos variaveis decorrentes de fatores futuros e incertos, devendo complementa-los, caso o previsto
inicialmente em sua proposta nao seja satisfatério para o atendimento do objeto da contratacédo, exceto quando ocorrer
algum dos eventos arrolados no art. 124, I, d, da Lei n°® 14.133, de 2021,

OTTIP aieTTdous postutadustegars vigentes de—ambito fede TCi eguranca

5. DA EXTINGAO CONTRATUAL

5.1. A contratacdo sera extinta quando cumpridas as obrigacbes de ambas as partes, ainda que isso ocorra antes do
prazo estipulado para tanto.

5.2. Se as obrigagcbes néo forem cumpridas no prazo estipulado, a vigéncia ficara prorrogada até a conclusao do objeto,
caso em que devera a Administracdo providenciar a readequacdo do cronograma fixado para a contratacao.

5.3. Quando a n&o conclus&o do objeto referida no item anterior decorrer de culpa do Contratado:
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5.3.1. ficara ele constituido em mora, sendo-lhe aplicaveis as respectivas sancbes administrativas; e
5.3.2. podera a Administracdo optar pela extincdo contratual e, nesse caso, adotara as medidas admitidas em lei
para a continuidade da execugéo contratual.

5.8. A contratac@o podera ser extinta antes de cumpridas as obriga¢cfes nela estipuladas, ou antes do prazo fixado, por
algum dos motivos previstos no artigo 137 da Lei n°® 14.133/21, bem como amigavelmente, assegurados o contraditério e a
ampla defesa.

5.8.1. Nesta hipotese, aplicam-se também os artigos 138 e 139 da mesma Lei.
5.8.2. A alteracdo social ou a modificacao da finalidade ou da estrutura da empresa ndo ensejara a extingdo se nao
restringir sua capacidade de concluir o objeto.
5.8.2.1. Se a operacao implicar mudanca da pessoa juridica contratada, devera ser formalizado termo aditivo para
alteragéo subjetiva.
5.9. 0O termo de extingdo, sempre que possivel, sera precedido:
5.9.1. Balanco dos eventos contratuais ja cumpridos ou parcialmente cumpridos;
5.9.2. Relacado dos pagamentos j& efetuados e ainda devidos;
5.9.3. IndenizagBes e multas.
5.10. A extingdo contratual ndo configura Obice para o reconhecimento do desequilibrio econémico-financeiro, hipétese
em que sera concedida indenizacéo por meio de termo indenizatério.
5.11. A contratagdo podera ser extinta caso se constate que o Contratado mantém vinculo de natureza técnica, comercial,
econOmica, financeira, trabalhista ou civil com dirigente do 6rgdo ou entidade contratante ou com agente publico que tenha
desempenhado fungéo na licitagcdo ou na contratacdo direta, ou atue na fiscalizagéo ou na gestdo contratuais, ou que deles
seja cOnjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau.

6. DOS CASOS OMISSOS

6.1. Os casos omissos serdo decididos pelo Contratante, segundo as disposi¢cdes contidas na Lei n° 14.133, de
2021, e demais normas federais aplicaveis e, subsidiariamente, segundo as disposi¢cdes contidas na Lei n° 8.078,
de 1990 - Céodigo de Defesa do Consumidor — e normas e principios gerais dos contratos.

7. ALTERAGOES

7.1. Eventuais altera¢des contratuais reger-se-ao pela disciplina dos arts. 124 e seguintes da Lei n° 14.133, de 2021.
7.2. O Contratado é obrigado a aceitar, nas mesmas condi¢des contratuais, 0s acréscimos ou supressdes gue se fizerem
necessarios, até o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado da contratacao.

7.3. s supressdes resultantes de acordo celebrado entre as partes contratantes poderdo exceder o limite de 25% (vinte e
cinco por cento) do valor inicial atualizado do contrato.[A18]

7.4. As alteragBes contratuais deverdo ser promovidas mediante celebracé@o de termo aditivo, submetido a prévia
aprovacao da consultoria juridica do Contratante, salvo nos casos de justificada necessidade de antecipagéo de seus
efeitos, hipétese em que a formalizagao do aditivo devera ocorrer no prazo maximo de 1 (um) més.

7.5. Registros que ndo caracterizam alteracdes contratuais podem ser realizados por simples apostila, dispensada a
celebragéo de termo aditivo, na forma do art. 136 da Lei n® 14.133, de 2021.
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8. FORO
8.1. Fica definido o Foro da Justica Federatenm ; Secdo Judiciaria do Estado Do Rio Grande Do Norte para dirimir os

litigios que decorrerem da execug¢édo contratual que nao puderem ser compostos pela conciliagdo, conforme art. 92, §1°, da
Lei n°® 14.133, de 2021.

14. ANEXO1II
TERMO DE CIENCIA E CONCORDANCIA

Por meio deste instrumento, ..................... (identificar o Contratado) declara que esta ciente e concorda com as

disposicbes e obrigagbes previstas no Edital-OUAviso deComtratacao Direta; no Termo de Referéncia e nos demais
anexos a que se refere o Pregdo/CorrcorrérciarDispensa Efetrorica ne........... /120....... , bem como que se responsabiliza, sob

as penas da Lei, pela veracidade e legitimidade das informacdes e documentos apresentados durante o processo de
contratacao.

Local-UF, ........ (o [N de 20.....

(Nome e Cargo do Representante Legal)

15. Responsaveis

Todas as assinaturas eletronicas seguem o hordrio oficial de Brasilia e fundamentam-se no §3° do Art. 4° do Decreto n° 10.543, de 13 de novembro de
2020.

KEZIA ARACHELLI DE LIRA SILVA CRUZ

Membro da comissdo de contratagdo

1Y
tf Assinou eletronicamente em 21/10/2026 as 16:16:14.

ALINE HORACIO DA COSTA AQUINO

Membro da comissdo de contratagdo

1Y
tf Assinou eletronicamente em 21/10/2026 as 16:38:13.

EMANUEL IVO BENTO SILVA DE MELO
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Responsavel pela contratagdo direta

1Y
& Assinou eletronicamente em 22/10/2026 as 11:46:31.
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