MODELO DE TERMO DE REFERENCIA — LEI 14.133/21

SERVIGOS SEM DEDICAGCAO EXCLUSIVA DE MAO DE OBRA — CONTRATAGAO DIRETA

Processo Administrativo n. 23316.000902.2023-92

1. DAS CONDIGOES GERAIS DA CONTRATAGAO (art. 6°, XXIIl, “a” e “i” da Lei n. 14.133/2021).

1.1. Contratacdo de empresa especializada para a prestacdo de servicos de organizagcdo e
realizacdo de eventos, compreendendo o fornecimento de materiais e coffee break, para a
realizacdo do " IV SEMINARIO DE ESTUDOS LINGUISTICOS DO VALE DO PARAIBA - SELIV -
Linguagem, Cultura e Educacao: Novos repertorios para a emancipacao", para o Instituto Federal
de Educacéo, Ciéncia e Tecnologia de S&o Paulo - Campus Campos do Jord&o, nos termos da
tabela abaixo, conforme condi¢des, quantidades e exigéncias estabelecidas neste instrumento e
Anexos.

1.2.: Descricdo dos itens:

LOTE ITEM ESPECIFICACAO CATSER UNIDADE QUANT. VALOR VALOR
DE UNITARIO TOTAL R$
MEDIDA R$
Gl 1 Fornecimento de alimentos, 12807 unidade 1 7.508,33 7.508,33

bebidas e material descartavel
para a realizagé@o do Coffee Break
— Quant. de pessoas: para 250
pessoas. Rol minimo de produtos
oferecidos: p6 de café, caixas ou
garrafas de suco de frutas (2
variedades ao menos, sendo ao
menos uma nédo adogada ou
ligh/diet, devidamente
identificada),

salgado assado (em 3 ou 4
variedades, podendo ser péo de
queijo, mini croissant,
empadinhas, pastel de forno,
tortinhas ou mini sanduiche), Petit
four (em 2 ou 3

variedades, podendo ser
goiabinha, rosquinha de leite
condensado e/ou sequilhos),
frutas (macéa e banana). No
minimo uma das opg¢Ges de
salgado devera atender as
restricdes alimentares de celiacos
e veganos, sendo devidamente
identificadas.

Fornecimento de copos
descartaveis e palhetas para
misturar as bebidas,
guardanapos de papel e bandejas
de papel&o laminado ou plastico
para a montagem nas mesas. N&o
ha necessidade de servico de
montagem de mesas, somente a
entrega dos alimentos e do
material descartavel. A entrega
deverd ser realizada no dia 16 de
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setembro de 2023, as 13hs, no
prédio | do IFSP Campus Campos
do Jordédo (Rua Monsenhor José
Vita, 280, Abernéssia, Campos do
Jordao/SP)

Gl

2 Confeccéo de Faixa em lona — 22497 unidade 1 124,67 124,67
60x 300 cm 280g 4x0 Cor Sem
verniz,

Acabamento bastdo com barbante
e ilhés, com logos alusivos ao
evento. Arte fornecida
posteriormente pelo IFSP.
Entrega: até 14 (quatorze) dias,
antes da data da realizagdo do
evento, no Prédio | do IFSP
Campus Campos do Jordédo (Rua
Monsenhor José Vita, 280,
Abernéssia — Campos do
Jordao/SP)

Gl

3 Confeccéo de Blocos de 328965 unidade 300 16,50 4.950,00
AnotagGes de papel 10 x 15 (larg.
x alt.) com caneta. Impressos no
papel capa/contracapa a 4/0
cores. Miolo no papel off com 50
folhas. Acabamento colado, corte,
refile simples, e serrilhado. Arte
fornecida posteriormente pelo
IFSP.

O Bloco devera ser fornecido com
caneta esferogréfica, pvc, ponta
metal, escrita grossa, tinta azul,
logomarca personalizada
fornecida pelo IFSP, cor prata, clip
metal. Entrega: até 14 (quatorze)
dias, antes da data da realizagdo
do evento, no Prédio | do IFSP
Campus Campos do Jorddo (Rua
Monsenhor José Vita, 280,
Abernéssia — Campos do
Jordao/SP)

Gl

4 Confeccéo de Crachas, 10111 unidade 300 6,35 1.905,00
Comprimento x Largura: 14 cm x
10 cm. Crachés de papel
personalizado com arte fornecida
posteriormente pelo IFSP.
Entrega: até 14 (quatorze) dias,
antes da data da realizag&o do
evento, no Prédio | do IFSP
Campus Campos do Jord&@o (Rua
Monsenhor José Vita, 280,
Abernéssia — Campos do
Jordao/SP)

TOTAL 14.488,00

1.3. O objeto da aquisicdo tem a natureza de servico de prestacdo ndo continua, pois a sua
execuc¢do ndo se enquadra em demanda de carater permanente. Portanto, uma vez finalizada a
prestacdo de servigos, resolve-se a necessidade que deu azo ao contrato.

1.4. A Dispensa sera composta por um lote Unico, formado por diversos itens, conforme tabela
acima.

1.4.1. A dispensa eletrdnica serd agrupada em um lote Gnico, por tratar-se de servigos especificos
e gue necessitam de pronto atendimento local por uma Unica empresa a ser contratada,
ressaltando assim, a maior viabilidade técnica e econdmica para a Administracdo, pois o
fracionamento dos itens colocaria em risco a realizagdo do evento.
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1.4.2. O fornecedor vencedor do lote Unico sera responsavel pelo fornecimento e execucao de
todos os itens da Dispensa Eletronica.

1.4.3. O critério de julgamento sera o “menor prego” por lote.

1.5. O prazo de vigéncia da contratacéo sera contado da data da emissédo do empenho/ordem de
servico, na forma do artigo 105 da Lei n° 14.133/2021.

1.6. O custo estimado total da contratacdo é de R$ 14.488,00 (quatorze mil, quatrocentos e
oitenta e oito reais), conforme custos unitarios apostos na tabela acima.

2. FUNDAMENTAGAO E DESCRIGCAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO (art. 6°, inciso
XXIll, alinea ‘b’ da Lei n. 14.133/2021).

2.1. A presente contratacdo visa a realizagdo do: "IV SEMINARIO DE ESTUDOS LINGUISTICOS DO
VALE DO PARAIBA - SELIV - Linguagem, Cultura e Educacdo: Novos repertorios para a
emancipagdo”, objetiva o atendimento das demandas das diversas areas da comunidade
académica, e sera realizado no dia 16 de setembro de 2023, em dois locais: na Camara Municipal
de Campos do Jordao, das 8:30hs as 11:30hs (Rua Inacio Caetano, 490 — Abernéssia — Campos
do Jorddo), e no Campus Campos do Jordao do Instituto de Educacéo, Ciéncia e Tecnologia de
S&o Paulo (Prédio 1 e Prédio Anexo), das 13:10hs as 18:00hs (Rua Monsenhor José Vita, 280/228,
Abernéssia — Campos do Jordao).

2.2. Considerando que a Instituicdo ndao dispGe de toda a infraestrutura necessaria a realizagdo do
referido evento, cuja dimensdo compreendera a participacao de alunos, funciondrios, docentes e
convidados da comunidade local, cerca de 250 (duzentos e cinquenta) pessoas no total, torna-se
imperiosa a contratacdo de empresa especializada na realiza¢do do eventos, com o fornecimento
dos itens indispensaveis para a realizagdo do Semindrio.

2.3. O referido Semindrio é de grande relevancia para a sociedade e visa o atendimento a funcdo
primordial do Instituto Federal de Educacdo, Ciéncia e Tecnologia de S3o Paulo, de promover o
ensino, a pesquisa, e a extensdo, assim como, a divulgacdo da Instituicdo junto a comunidade
externa.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO
(art. 6°, inciso XXIll, alinea ‘c’)

3.1. Adescricao da solu¢do como um todo, conforme minudenciado nos Estudos Preliminares, abrange
a prestacdo servicos de organizacdao e realizacdo de eventos, compreendendo o

fornecimento de materiais e coffee break, para a realizagdo do " IV SEMINARIO DE
ESTUDOS LINGUISTICOS DO VALE DO PARAIBA - SELIV - Linguagem, Cultura e Educagéo:
Novos repertérios para a emancipag¢do", para o Instituto Federal de Educacao, Ciéncia e
Tecnologia de Sao Paulo - Campus Campos do Jordao.
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4. REQUISITOS DA CONTRATAGAO (art. 6°, XXIIl, alinea ‘d’ da Lei n° 14.133/21)

4.4. A contratagdo devera atender plenamente as exigéncias previstas neste Termo de Referéncia e
aos critérios de habilitacao previstos no Aviso de Dispensa e seus anexos.

4.5. Casos omissos ou ndo indicados nesta se¢do do Termo de Referéncia seréo resolvidos e definidos
previamente junto a Contratante.

4.6. N&o incidem critérios de sustentabilidade na presente licitacao por ndo ser aplicavel ao objeto da
presente contratagdo.

4.7. N&o sera admitida a subcontratacdo do objeto contratual.

4.8. Ndo havera exigéncia da garantia da contratacdo dos arts. 96 e seguintes da Lei n® 14.133/21,
pelas razdes abaixo justificadas:

4.8.1. Trata-se de objeto licitatorio de baixo vulto e complexidade, e a exigéncia de garantia de
execucdo poderia frustrar o carater competitivo do certame licitatorio. Isso posto, a Equipe
de Planejamento da Contratacdo decidiu afastar essa exigéncia;

5. VISTORIA

5.1. A avaliacdo prévia do local de execucao dos servicos é imprescindivel para o conhecimento pleno
das condicdes e peculiaridades do objeto a ser contratado, sendo assegurado ao interessado o
direito de realizacdo de vistoria prévia, acompanhado por servidor designado para esse fim, de
segunda a sexta-feira, das 09:00 horas as 16:00 horas.

5.2. Para a vistoria, 0 representante legal da empresa ou responsavel técnico deverd estar
devidamente identificado, apresentando documento de identidade civil e documento expedido pela
empresa comprovando sua habilitac@o para a realizacdo da vistoria.

5.3. A néo realizacéo da vistoria ndo podera embasar posteriores alegagtes de desconhecimento das
instalacBes, duvidas ou esquecimentos de quaisquer detalhes dos locais da prestacdo dos
servicos, devendo o contratado assumir os 6nus dos servi¢os decorrentes.

6. MODELO DE EXECUGAO CONTRATUAL (arts. 6°, XXIll, alinea “e” da Lei n. 14.133/2021).
6.1. A execuc¢édo do objeto seguird a seguinte dindmica:

6.1.1. O evento sera realizado no dia 16 de setembro de 2023 em dois locais: na Camara Municipal de
Campos do Jord&o, das 8:30hs as 11:30hs (Rua Inacio Caetano, 490 — Abernéssia — Campos do
Jord&o), e no Campus Campos do Jordao do Instituto de Educacéo, Ciéncia e Tecnologia de S&o Paulo
(Prédio 1 e Prédio Anexo), das 13:10hs as 18:00hs (Rua Monsenhor José Vita, 280/228, Abernéssia —
Campos do Jordao).

6.1.2. A CONTRATADA devera efetuar a entrega dos itens em duas etapas, conforme descrito
abaixo:

6.1.2.1. A entrega dos alimentos e do material descartavel devera ser realizada no
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dia da realizacdo evento, dia 16 de setembro de 2023, as 13hs, no prédio | do IFSP Campus Campos
do Jorddo (Rua Monsenhor José Vita, 280, Abernéssia, Campos do Jorddo/SP);

6.1.2.2. A entrega dos materiais graficos (faixa, blocos de anotacdes e crachas) devera ser efetuada
até 14 (quatorze) dias, antes da data da realizacdo do evento, no Prédio | do IFSP Campus Campos
do Jorddo (Rua Monsenhor José Vita, 280, Abernéssia — Campos do Jordao/SP).

A fiscalizacao efetuara a desmontagem, ao final do Seminario, previsto para as 18:00hs.

6.1.3. Os servicos deverao ser prestados de acordo com o periodo e itens especificados em Ordem de
Servigo, a ser emitida pelo IFSP.

6.1.4. O horario podera ser estendido até a finalizagdo do Seminario.

6.1.5. No ato da entrega no local indicado pela CONTRATANTE, o descarregamento dos itens ficara a
cargo da CONTRATADA, devendo ser providenciada a méo de obra necessaria.

6.1.6. A prestacdo de servicos devera seguir cronograma da Administragdo, de acordo com a
solicitacdo do setor competente do IFSP.

6.1.7. A Ordem de Servico sera emitida até o prazo de 5 (cinco) dias consecutivos, antes da data
prevista para a realiza¢do do evento.

6.1.8. Nos termos do artigo 140 da lei n°. 14.133/2021, o objeto desta licitacdo sera recebido:

6.1.8.1. a) provisoriamente, pelo responsavel por seu acompanhamento e fiscalizagdo, mediante termo
detalhado, quando verificado o cumprimento das exigéncias de carater técnico; provisoriamente, pelo
responséavel por seu acompanhamento e fiscaliza¢do, mediante termo detalhado, quando verificado o
cumprimento das exigéncias de carater técnico;

6.1.8.2. b) definitivamente, por servidor ou comisséo designada pela autoridade competente, mediante
termo detalhado que comprove o atendimento das exigéncias contratuais;

6.1.9. ACONTRATADA devera efetuar a troca do(s) produto(s) que ndo atendere(m) as especificacdes
exigidas, as suas expensas no prazo de 1(hum) dia consecutivo contado a partir da solicitacao formal
da CONTRATANTE;

6.2. A CONTRATADA ficara responsavel pelo fornecimento dos itens e demais custos gerados com as
entregas, sem que haja nenhum énus para o IFSP.

7. INFORMACOES RELEVANTES PARA O DIMENSIONAMENTO DA PROPOSTA

7.1. O evento fard uso dos espacgos da Camara Municipal de Campos do Jordao, situada a rua Inécio
Caetano, 490, Abernéssia, Campos do Jordao/SP, e do Campus Campos do Jordao do Instituto
Federal de S&o Paulo, Prédio | e Anexo, situado a Rua Monsenhor José Vita, 280/228, Abernéssia,
Campos do Jordao/SP, conforme segue:

7.2. Periodo da manha:
7.2.1. Local: Camara Municipal de Campos do Jord&o:
7.2.2. Saguéo;
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7.2.3. Plenéario com capacidade para 260 pessoas.

7.3. Periodo da tarde :
7.3.1. Local: Instituto Federal - Campus Campos do Jordao — Prédio 1:

7.3.2. Seis salas de aula

7.3.3. Cinco laboratérios de Informatica

7.3.4. Um laboratério de Matematica

7.3.5. Um laboratério de Desenho

7.3.6. Um laboratorio de EdificacGes

7.3.7. Uma sala de atendimento/videoconferéncia
7.3.8. Corredores, sagudo e um espaco de convivéncia

7.4. Local: Instituto Federal - Campus Campos do Jordao — Prédio Anexo:

7.4.1. Quatro Salas de aula
7.4.2. Uma brinquedoteca

7.5. Cronograma - Periodo da manha:

7.5.1. 08h30 - 09h00: Credenciamento;
7.5.2. 09h00 - 09h30: Cerimbnia de Abertura;
7.5.3. 09h30 - 11h30: Palestra de abertura ;
7.5.4. 11h30: Pausa para o almoco.

7.6. Cronograma — Periodo da tarde:

7.6.1. 13h10 - 14h30: Minicursos;

7.6.2. 14h30 - 16h00 Comunicagbes em GTs e Pdsteres;

7.6.3. 16h00 - 16h30 Coffee Break e exposicao de livros;

7.6.4. 16h30 - 18h00 Palestra de encerramento “Fake news, cultura digital e discursos de exclusao:
desafios e possibilidades para a educacgao linguistica”. Palestrante: Prof. Dr. Paulo Roberto
Goncalves Segundo (USP).

7.7. A programacéo também pode ser vista em: https://eventos.ifspcjo.edu.br/SELIV/programacao/

7.8. A demanda do 6rgéo tem como base as seguintes caracteristicas:

8. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO (art. 6°, XXIII, alinea “f’ da Lei n°® 14.133/21)
8.1. ROTINAS DE FISCALIZAGAO CONTRATUAL

8.1.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencadas e as normas da Lei n° 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas
consequéncias de sua inexecucao total ou parcial (Lei n® 14.133/2021, art. 115, caput).

8.1.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensao do contrato, o cronograma
de execucdao serd prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais
circunstancias mediante simples apostila (Lei n® 14.133/2021, art. 115, 8§5°).
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8.1.3. A execucao do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato,
ou pelos respectivos substitutos (Lei n® 14.133/2021, art. 117, caput).

8.1.3.1. O fiscal do contrato anotara em registro préprio todas as ocorréncias
relacionadas a execucado do contrato, determinando o que for necessario
para a regularizacdo das faltas ou dos defeitos observados (Lei n°
14.133/2021, art. 117, 81°).

8.1.3.2. O fiscal do contrato informard a seus superiores, em tempo habil para
a adocao das medidas convenientes, a situacdo que demandar decisdo ou
providéncia que ultrapasse sua competéncia (Lei n® 14.133/2021, art. 117,
§29).

8.1.4. O contratado devera manter preposto aceito pela Administracdo no local da obra ou do
servico para representa-lo na execucao do contrato. (Lei n® 14.133/2021, art. 118).

8.1.4.1. A indicacdo ou a manutencdo do preposto da empresa podera ser
recusada pelo 6rgdo ou entidade, desde que devidamente justificada,
devendo a empresa designar outro para o exercicio da atividade (IN 5, art.
44, 81°)

8.1.5. O contratado sera obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, a suas
expensas, no total ou em parte, o objeto do contrato em que se verificarem vicios, defeitos
ou incorrecdes resultantes de sua execucdo ou de materiais nela empregados (Lei n°
14.133/2021, art. 119).

8.1.6. O contratado sera responsavel pelos danos causados diretamente a Administracdo ou a
terceiros em raz8o da execucdo do contrato, e ndo excluira nem reduzirqd essa
responsabilidade a fiscalizagdo ou o acompanhamento pelo contratante (Lei n°
14.133/2021, art. 120).

8.1.7. Somente o contratado sera responsavel pelos encargos trabalhistas, previdenciarios,
fiscais e comerciais resultantes da execu¢do do contrato (Lei n°® 14.133/2021, art. 121,
caput).

8.1.7.1. A inadimpléncia do contratado em relacdo aos encargos trabalhistas,
fiscais e comerciais ndo transferira & Administracdo a responsabilidade
pelo seu pagamento e ndo podera onerar o objeto do contrato (Lei n°
14.133/2021, art. 121, §1°).

8.1.8. As comunicagfes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por
escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se, excepcionalmente, o uso de
mensagem eletrdnica para esse fim (IN 5/2017, art. 44, §2°).

8.1.9.0 6rgdo ou entidade poderd convocar representante da empresa para adocdo de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato (IN 5/2017, art. 44, 8§3°).

8.1.10. Antes do pagamento da nota fiscal ou da fatura, devera ser consultada a situacéo da
empresa junto ao SICAF.
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8.1.11. Serdo exigidos a Certiddo Negativa de Débito (CND) relativa a Créditos Tributarios
Federais e a Divida Ativa da Unido, o Certificado de Regularidade do FGTS (CRF) e a
Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT), caso esses documentos nao estejam
regularizados no SICAF.

8.2. DOS CRITERIOS DE AFERICAO E MEDIGAO PARA FATURAMENTO

9.2.1. A avaliagdo da execucao do objeto utilizara o Instrumento de Medi¢édo de Resultados (IMR) para
avaliaco dos servicos da CONTRATADA, devendo haver o redimensionamento no pagamento com
base nos indicadores estabelecidos, sempre que a CONTRATADA:

a) ndo produzir os resultados, deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade
minima exigida as atividades contratadas; ou

b) deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execuc¢éo do servico,
ou utiliza-los com qualidade ou quantidade inferior a demandada.

9.2.2. Nos termos do item 1, do Anexo VIII-A da Instrucdo Normativa SEGES/MP n° 05, de 2017, sera
indicada a retencado ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada, sem prejuizo das
sancoes cabiveis, caso se constate que a Contratada:

9.2.2.1. ndo produziu os resultados acordados;

9.2.2.2. deixou de executar as atividades contratadas, ou ndo as executou com a qualidade minima
exigida;

9.2.2.3. deixou de utilizar os materiais e recursos humanos exigidos para a execucdo do servico, ou
utilizou-os com qualidade ou quantidade inferior & demandada.

8.4. DO RECEBIMENTO

8.4.1. Os servicos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de 05 (cinco) dias, contado do
recebimento dos itens, pelo(a) responsavel pelo acompanhamento e fiscalizag&do do contrato, mediante
termo detalhado, quando verificado o cumprimento das exigéncias de carater técnico.

8.4.1.1. O contratante realizard inspe¢do minuciosa de todos os servicos executados, por meio de
profissionais técnicos competentes, acompanhados dos profissionais encarregados pelo servi¢co, com
a finalidade de verificar a adequacgé&o dos servigos e constatar e relacionar os arremates, retoques e
revis@es finais que se fizerem necessarios.

8.4.1.1.1. Para efeito de recebimento provisério, ao final de cada periodo de faturamento, o fiscal
técnico do contrato ira apurar o resultado das avalia¢gdes da execucdo do objeto e, se for o caso, a
andlise do desempenho e qualidade da prestacdo dos servigos realizados em consonancia com 0s
indicadores previstos, que podera resultar no redimensionamento de valores a serem pagos a
contratada, registrando em relatério a ser encaminhado ao gestor do contrato.

8.4.1.1.2. O Contratado fica obrigada a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas
expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorrecdes
resultantes da execucdo ou materiais empregados, cabendo a fiscalizagdo néo atestar a ultima e/ou
Unica medicdo de servigcos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a
ser apontadas no Recebimento Provisorio.
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8.4.1.1.3. O recebimento provisério também ficara sujeito, quando cabivel, a conclusao de todos os
testes de campo e a entrega dos Manuais e Instrugdes exigiveis.

8.4.1.2. No prazo supracitado para o recebimento provisorio, cada fiscal ou a equipe de fiscalizagao
devera elaborar Relatério Circunstanciado em consonancia com suas atribuigées, e encaminha-lo ao
gestor do contrato.

8.4.1.2.1. quando a fiscalizagao for exercida por um Unico servidor, o relatério circunstanciado devera
conter o registro, a analise e a conclusdo acerca das ocorréncias na execucado do contrato, em relagao
a fiscalizacdo técnica e administrativa e demais documentos que julgar necessarios, devendo
encaminha-los ao gestor do contrato para recebimento definitivo.

8.4.2. Os servicos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificacbes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser
corrigidos/refeitos/substituidos no prazo de 05 (cinco) dias, a contar da notificacdo da contratada, as
suas custas, sem prejuizo da aplicacéo das penalidades.

8.4.3. Os servicos serdo recebidos definitivamente no prazo de 05 (cinco) dias, contados do
recebimento provisoério, por servidor ou comissdo designada pela autoridade competente, apds a
verificacdo da qualidade e quantidade do servi¢o e consequente aceitacdo mediante termo detalhado,
obedecendo as seguintes diretrizes:

8.4.3.1. Realizar a analise dos relatérios e de toda a documentacéo apresentada pela fiscalizacéo e,
caso haja irregularidades que impecam a liquidacdo e o pagamento da despesa, indicar as clausulas
contratuais pertinentes, solicitando & CONTRATADA, por escrito, as respectivas correcdes;

8.4.3.2. Emitir Termo Circunstanciado para efeito de recebimento definitivo dos servigcos prestados,
com base nos relatorios e documentagfes apresentadas; e

8.4.3.3. Comunicar a empresa para gue emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato dimensionado
pela fiscalizacéo, com base no Instrumento de Medic¢édo de Resultado (IMR), ou instrumento substituto.

8.4.4. O recebimento provisoério ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez e pela
seguranca do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execucéo do contrato.

9. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR MEDIANTE O USO DO SISTEMA DE
DISPENSA ELETRONICA (art. 6°, inciso XXIIl, alinea ‘h’, da Lei n. 14.133/2021)

9.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizacdo de procedimento de dispensa de licitagdo,
com fundamento na hip6tese do art. 75, inciso Il, da Lei n.° 14.133/2021.

9.2. As exigéncias de habilitagdo juridica, fiscal, social e trabalhista sdo as usuais para a
generalidade dos objetos, conforme disciplinado no Anexo | do Aviso de Contratagéo Direta.

10. ADEQUACAO ORCAMENTARIA
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10.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos especificos
consignados no Or¢camento Geral da Unido.

10.1.1. A contratacdo sera atendida pela seguinte dotacao:
Gestao/Unidade: 26439/158347;

Fonte de Recursos: 10000000000;

Programa de Trabalho: 12.363.5012.20RL.0035;

Elemento de Despesa: 3.3.90.39.23;

Plano Interno: LOOOOPO100N.

10.2. A dotacdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apds aprovacao da
Lei Orcamentdria respectiva e liberacédo dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.

Campos do Jordao, 10 de agosto de 2023.

SORAIA CASER Assinado de forma digital

por SORAIA CASER

ROCHA:112486 ROCHA:11248664850
Dados: 2023.08.10

64850 16:28:04 -03'00"
Soraia Caser Rocha

Coordenadoria de Licitacdes e Contratos

Apés analise, aprovo este Termo de Referéncia

Documento assinado digitalmente

b WALTER LUIZ ANDRADE DE OLIVEIRA
g » Data: 10/08/2023 19:29:38-0300
Verifique em https://validar.iti.gov.br

Walter Luiz Andrade de Oliveira

Diretor Geral
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@ Compras.gov.br
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Aviso de Dispensa Eletronica
07-347/2023

CONTRATANTE (UASG)

INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAGAO CIENCIA E TECNOLOGIA
DE SAO PAULO — CAMPUS CAMPOS DO JORDAO (UASG
158347)

OBJETO

Contratacdo de empresa especializada para a prestacdo de servicos de organizagdo e
realizacdo de eventos, compreendendo o fornecimento de materiais e coffee break,
para o Instituto Federal de Educacgao, Ciéncia e Tecnologia de Sao Paulo (IFSP) - Campus
Campos do Jorddo, conforme condigdes, quantidades e exigéncias estabelecidas
constantes neste Aviso de Dispensa e seus anexos.

VALOR TOTAL DA CONTRATACAO
R$ 14.488,00

PERIODO DE PROPOSTAS
De 11/08/2023
Até 17/08/2023 as 7:59 hs

PERIODO DE LANCES
De 17/08/2023 as 8:00 hs
Até 17/08/2023 as 18:00 hs

PREFERENCIA ME/EPP/EQUIPARADAS
SIM

[m] rieq [m]
[=]

Baixe o APP Compras.gov.br
e apresente sua proposta!


https://www.comprasnet.gov.br/seguro/loginPortalFornecedor.asp

AVISO DE CONTRATAGCAO DIRETA N° 07-347/2023
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AVISO DE CONTRATAGCAO DIRETA N° 07-347/2023

INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DE SAO PAULO (IFSP) —
CAMPUS CAMPOS DO JORDAO

AVISO DE CONTRATAGAO DIRETA N° 07-347/2023

Processo Administrativo n.° 23316.000902.2023-92

Torna-se publico que o o Instituto Federal de Educacao, Ciéncia e Tecnologia de Sao Paulo —
IFSP — Campus Campos do Jorddo, por meio da Coordenadoria de Licitacdes e Contratos,
realizara Dispensa Eletrénica, com critério de julgamento menor preco na hipotese do art. 75,
inciso I, nos termos da Lei n® 14.133, de 1° de abril de 2021, da Instru¢do Normativa SEGES/ME
n° 67/2021 e demais legislagdo aplicavel.

Data da sesséo: 17/08/2023

Horario da Fase de Lances: 8:00 as 18:00hs

Link: Portal de Compras do Governo Federal — https://www.gov.br/compras/pt-br

Outras informacdes poderdo ser divulgadas posteriormente na pagina web do IFSP Campus
Campos do Jordéo: https://ifspcjo.edu.br/ultimas-noticias

1. OBJETO DA CONTRATACAO DIRETA

1.1. O objeto da presente dispensa é a escolha da proposta mais vantajosa para a
contratacao, por dispensa de licitacdo, de empresa especializada para a prestacao de
servigcos de organizacgéo e realizacdo de eventos, compreendendo o fornecimento de
materiais e coffee break, para o Instituto Federal de Educacéo, Ciéncia e Tecnologia
de S&o Paulo (IFSP) - Campus Campos do Jordao, conforme condi¢des, quantidades
e exigéncias estabelecidas neste Aviso de Contratacdo Direta e seus anexos.

1.2. A contratagdo sera dividida em lote, conforme tabela constante abaixo.

LOTE

ITEM

ESPECIFICACAO

CATSER/
CATMAT

UNID. DE
MEDIDA

QUANT.

VALOR
UNITARIO
R$

PRECO
ESTIMADO
R$

Gl

Fornecimento de alimentos, bebidas

12807

unidade

7.508,33

7.508,33

e material descartavel para a
realizacdo do Coffee Break -
Quantidade de pessoas: para 250
pessoas. Rol minimo de produtos
oferecidos: p6 de café, caixas ou
garrafas de suco de frutas (2
variedades ao menos, sendo ao
menos uma ndo adogada ou ligh/diet,
devidamente identificada), salgado
assado (em 3 ou 4 variedades,
podendo ser p&o de queijo, mini
croissant, empadinhas, pastel de
forno, tortinhas ou mini sanduiche),
Petit four (em 2 ou 3 variedades,
podendo ser goiabinha, rosquinha de
leite condensado e/ou sequilhos),

frutas (maga e banana). No minimo
uma das opgdes de salgado devera
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AVISO DE CONTRATAGCAO DIRETA N° 07-347/2023

atender as restricdes alimentares de
celiacos e veganos, sendo
devidamente identificadas.
Fornecimento de copos descartaveis
e palhetas para misturar as bebidas,
guardanapos de papel e bandejas de
papeldo laminado ou pléastico para a
montagem nas mesas. Ndo ha
necessidade de servigo de
montagem de mesas, somente a
entrega dos alimentos e do material
descartavel. A entrega devera ser
realizada no dia 16 de setembro de
2023, as 13hs, no prédio | do IFSP
Campus Campos do Jorddo (Rua
Monsenhor  José Vita, 280,
Abernéssia, Campos do Jordao/SP)

Gl 2

Confeccdo de Faixa em lona
60x300 cm — 280g - 4x0 Cor Sem
verniz

Acabamento bastdo com barbante e
ilhds, com logos alusivos ao evento.
Arte fornecida posteriormente pelo
IFSP. Entrega: até 14 (quatorze) dias,
antes da data da realizagdo do
evento, no Prédio | do IFSP Campus
Campos do Jorddo (Rua Monsenhor
José Vita, 280, Abernéssia — Campos
do Jord&o/SP)

22497

unidade

124,67

124,67

Gl 3

Confeccédo de Blocos de Anotacdes
de papel 10 x 15 (larg. x alt.), com
caneta. Impressos no  papel
capal/contracapa a 4/0 cores. Miolo
no papel off com 50 folhas.
Acabamento colado, corte, refile
simples, e serrilhado. Arte fornecida
posteriormente pelo IFSP.

O Bloco devera ser fornecido com
caneta esferografica, pvc, ponta
metal, escrita grossa, tinta azul,
logomarca personalizada fornecida
pelo IFSP, cor prata, clip metal.
Entrega: até 14 (quatorze) dias, antes
da data da realizagdo do evento, no
Prédio I do IFSP Campus Campos do
Jorddo (Rua Monsenhor José Vita,
280, Abernéssia — Campos do
Jordao/SP)

328965

unidade

300

16,50

4.950,00

Gl 4

Confeccéo de Crachas -
Comprimento x Largura: 14 cm x 10
cm. Crachéas de papel personalizado
com arte fornecida posteriormente
pelo IFSP. Entrega: até 14 (quatorze)
dias, antes da data da realizacdo do
evento, no Prédio | do IFSP Campus
Campos do Jorddo (Rua Monsenhor
José Vita, 280, Abernéssia — Campos
do Jord&@o/SP)

10111

unidade

300

6,35

1.905,00

VALOR TOTAL

14.488,00
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1.3

AVISO DE CONTRATAGCAO DIRETA N° 07-347/2023

1.2.1. Havendo mais de item ou lote faculta-se ao fornecedor a participacdo em quantos
forem de seu interesse. Entretanto, optando-se por participar de um lote, deve o
fornecedor enviar proposta para todos os itens que o compdem.

O critério de julgamento adotado sera o menor preco total por lote, observadas as
exigéncias contidas neste Aviso de Contratacdo Direta e seus Anexos quanto as
especificacdes do objeto.

2. PARTICIPAGAO NA DISPENSA ELETRONICA.

2.1

A participacd@o na presente dispensa eletrOnica ocorrerd por meio do Sistema de

Dispensa Eletronica, ferramenta informatizada integrante do Sistema de Compras do
Governo Federal — Compras.gov.br, disponivel no Portal de Compras do Governo Federal,
no endereco eletrdnico www.gov.br/compras.

2.2.

2.1.1.0 procedimento serd divulgado no Compras.gov.br e no Portal Nacional de

Contratacdes Publicas - PNCP, e encaminhado automaticamente aos
fornecedores registrados no Sistema de Registro Cadastral Unificado - Sicaf, por
mensagem eletrénica, na correspondente linha de fornecimento que pretende
atender.

2.1.2.0 Compras.gov.br podera ser acessado pela web ou pelo aplicativo

Compras.gov.br.

2.1.3.0 fornecedor é o responsavel por qualquer transacao efetuada diretamente ou por

seu representante no Sistema de Dispensa Eletrénica, ndo cabendo ao provedor
do Sistema ou ao 6rgédo entidade promotor do procedimento a responsabilidade
por eventuais danos decorrentes de uso indevido da senha, ainda que por terceiros
ndo autorizados.

N&o poderdo participar desta dispensa de licitacdo os fornecedores:

2.2.1.que ndo atendam as condi¢Bes deste Aviso de Contratacdo Direta e seu(s)

anexo(s);

2.2.2.estrangeiros que ndo tenham representacdo legal no Brasil com poderes

expressos para receber citacdo e responder administrativa ou judicialmente;

2.2.3.que se enquadrem nas seguintes vedacdes:

a) autor do anteprojeto, do projeto basico ou do projeto executivo, pessoa fisica

ou juridica, quando a contratacdo versar sobre obra, servicos ou
fornecimento de bens a ele relacionados;

b) empresa, isoladamente ou em consorcio, responsavel pela elaboragédo do

projeto basico ou do projeto executivo, ou empresa da qual o autor do projeto
seja dirigente, gerente, controlador, acionista ou detentor de mais de 5%
(cinco por cento) do capital com direito a voto, responsavel técnico ou
subcontratado, quando a contratagdo versar sobre obra, servicos ou
fornecimento de bens a ela necesséarios;

C) pessoa fisica ou juridica que se encontre, ao tempo da contratacéo,

impossibilitada de contratar em decorréncia de san¢éo que lhe foi imposta;

d) aquele que mantenha vinculo de natureza técnica, comercial, econémica,

financeira, trabalhista ou civil com dirigente do érgéo ou entidade contratante
ou com agente publico que desempenhe funcdo na licitagdo ou atue na
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fiscalizacdo ou na gestdo do contrato, ou que deles seja codnjuge,
companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o
terceiro grau;

e) empresas controladoras, controladas ou coligadas, nos termos da Lei n°
6.404, de 15 de dezembro de 1976, concorrendo entre si;

f) pessoa fisica ou juridica que, nos 5 (cinco) anos anteriores a divulgacao do
aviso, tenha sido condenada judicialmente, com transito em julgado, por
exploragéo de trabalho infantil, por submisséo de trabalhadores a condi¢cdes
analogas as de escravo ou por contratacdo de adolescentes nos casos
vedados pela legislacéo trabalhista.

2.2.3.1. Equiparam-se aos autores do projeto as empresas integrantes do
mesmo grupo econdmico;

2.2.3.2. O disposto na alinea “c” aplica-se também ao fornecedor que atue em
substituicdo a outra pessoa, fisica ou juridica, com o intuito de burlar a
efetividade da sancéo a ela aplicada, inclusive a sua controladora, controlada
ou coligada, desde que devidamente comprovado o ilicito ou a utilizagéo
fraudulenta da personalidade juridica do fornecedor;

2.2.4.organizagbes da Sociedade Civil de Interesse Publico - OSCIP, atuando nessa
condicdo (Acérdao n° 746/2014-TCU-Plenario); e

2.2.5.sociedades cooperativas.

2.3. N&o podera participar, direta ou indiretamente, da dispensa eletrdnica ou da
execucdo do contrato agente publico do 6rgdo ou entidade contratante, devendo ser
observadas as situacdes que possam configurar conflito de interesses no exercicio ou apés
0 exercicio do cargo ou emprego, nos termos da legislacdo que disciplina a matéria,
conforme 8§ 1°do art. 9°da Lei n.° 14.133, de 2021.

3. INGRESSO NA DISPENSA ELETRONICA E CADASTRAMENTO DA PROPOSTA INICIAL

3.1 O ingresso do fornecedor na disputa da dispensa eletrbnica ocorrera com o
cadastramento de sua proposta inicial, na forma deste item.

3.2 O fornecedor interessado, apds a divulgacdo do Aviso de Contratacdo Direta,
encaminhara, exclusivamente por meio do Sistema de Dispensa Eletronica, a proposta com
a descricdo do objeto ofertado, a marca do produto, quando for o caso, e 0 preco ou 0
desconto, até a data e o horario estabelecidos para abertura do procedimento.

3.3. Todas as especificagdes do objeto contidas na proposta, em especial 0 pre¢o ou
o desconto ofertados, vinculam a Contratada.

3.4, Nos valores propostos estardo inclusos todos 0s custos operacionais, encargos
previdenciérios, trabalhistas, tributérios, comerciais e quaisquer outros que incidam direta
ou indiretamente na execuc¢do do objeto;

3.4.1. A proposta deverd conter declaragdo de que compreende a integralidade dos
custos para atendimento dos direitos trabalhistas assegurados na Constituicdo
Federal, nas leis trabalhistas, nas normas infralegais, nas convencdes coletivas de
trabalho e nos termos de ajustamento de conduta vigentes na data de entrega das
propostas.
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3.4.2.0s precos ofertados, tanto na proposta inicial, quanto na etapa de lances, serédo
de exclusiva responsabilidade do fornecedor, n&o lhe assistindo o direito de pleitear
qualquer alteracéo, sob alegacéo de erro, omissdo ou qualquer outro pretexto.

3.5. Se o regime tributdrio da empresa implicar o recolhimento de tributos em
percentuais variaveis, a cotacdo adequada sera aquela correspondente a média dos
efetivos recolhimentos da empresa nos Ultimos doze meses.

3.6. Independentemente do percentual do tributo que constar da planilha, no
pagamento serdo retidos na fonte os percentuais estabelecidos pela legislacéo vigente.

3.7. A apresentacdo das propostas implica obrigatoriedade do cumprimento das
disposi¢Bes nelas contidas, em conformidade com o que dispde o Termo de Referéncia,
assumindo o proponente 0 compromisso de executar 0s servicos nos seus termos, bem
como de fornecer os materiais e utensilios necessarios, em quantidades e qualidades
adequadas a perfeita execugéo contratual, promovendo, quando requerido, sua substituicao
assumindo o proponente 0 compromisso de executar 0s servigos nos seus termos.

3.8. No cadastramento da proposta inicial, o fornecedor devera, também, assinalar
Termo de Aceitacdo, em campo préprio do sistema eletrdnico, relativo as seguintes
declarac@es:

3.8.1.que inexistem fatos impeditivos para sua habilitacio no certame, ciente da
obrigatoriedade de declarar ocorréncias posteriores;

3.8.2.que esta ciente e concorda com as condi¢ces contidas no Aviso de Contratacao
Direta e seus anexos;

3.8.3.que se responsabiliza pelas transacdes que forem efetuadas no sistema,
assumindo-as como firmes e verdadeiras;

3.8.4.que cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e
para reabilitado da Previdéncia Social, de que trata o art. 93 da Lei n°® 8.213/91.

3.8.5.que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e
ndo emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condicdo de
aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIll, da Constituicdo;

3.9. O fornecedor enquadrado como microempresa, empresa de pequeno porte ou
sociedade cooperativa devera declarar, ainda, em campo préprio do sistema eletrénico,
que cumpre os requisitos estabelecidos no artigo 3° da Lei Complementar n® 123, de
2006, estando apto a usufruir do tratamento favorecido estabelecido em seus arts. 42
a 49, observado o disposto nos 88 1° ao 3° do art. 4°, da Lei n.° 14.133, de 2021.

3.10. Desde que disponibilizada a funcionalidade no sistema, fica facultado ao
fornecedor, ao cadastrar sua proposta inicial, a parametrizacao de valor final minimo,
com o registro do seu lance final aceitavel (menor preco ou maior desconto, conforme
0 caso).

3.10.1. Feita essa opcao os lances serdo enviados automaticamente pelo sistema,
respeitados os limites cadastrados pelo fornecedor e o intervalo minimo entre
lances previsto neste aviso.

3.10.1.1. Sem prejuizo do disposto acima, os lances poderdo ser enviados
manualmente, na forma da secdo respectiva deste Aviso de Contratacdo
Direta;
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3.10.2. O valor final minimo podera ser alterado pelo fornecedor durante a fase de
disputa, desde que ndo assuma valor superior a lance ja registrado por ele no
sistema.

3.10.3. O valor minimo parametrizado possui carater sigiloso aos demais participantes
do certame e para o 6rgao ou entidade contratante. Apenas os lances efetivamente
enviados poder&o ser conhecidos dos fornecedores na forma da se¢éo seguinte
deste Aviso.

4. FASE DE LANCES

4.1. A partir da data e horéario estabelecidos neste Aviso de Contratacédo Direta, a sessédo
publica sera automaticamente aberta pelo sistema para o envio de lances publicos e
sucessivos, exclusivamente por meio do sistema eletrdnico, sendo encerrado no
horario de finalizacédo de lances também ja previsto neste aviso.

4.2. Iniciada a etapa competitiva, os fornecedores deverdo encaminhar lances
exclusivamente por meio de sistema eletrdonico, sendo imediatamente informados do
seu recebimento e do valor consignado no registro.

4.2.1.0 lance devera ser ofertado pelo valor unitario do item.

4.3. O fornecedor somente podera oferecer valor inferior ou maior percentual de desconto
em relagdo ao ultimo lance por ele ofertado e registrado pelo sistema.

4.3.1.0 fornecedor podera oferecer lances sucessivos iguais ou superiores ao lance que
esteja vencendo o certame, desde que inferiores ao menor por ele ofertado e
registrado pelo sistema, sendo tais lances definidos como “lances intermediarios”
para os fins deste Aviso de Contratacéo Direta.

4.3.2.0 intervalo minimo de diferenca de valores ou percentuais entre os lances, que
incidira tanto em relacéo aos lances intermediarios quanto em relagdo ao que cobrir
a melhor oferta é de 10% (dez) por cento.

4.4. Havendo lances iguais ao menor ja ofertado, prevalecera aquele que for recebido e
registrado primeiro no sistema.

4.5. Caso o fornecedor ndo apresente lances, concorrerd com o valor de sua proposta.

4.6. Durante o procedimento, os fornecedores serdo informados, em tempo real, do valor
do menor lance ou do maior desconto registrado, vedada a identificagcdo do fornecedor.

4.7. Imediatamente apds o término do prazo estabelecido para a fase de lances, havera o
seu encerramento, com o ordenamento e divulgacdo dos lances, pelo sistema, em
ordem crescente de classificacao.

4.7.1.0 encerramento da fase de lances ocorrera de forma automética pontualmente no
horério indicado, sem qualquer possibilidade de prorrogagéo e ndo havendo tempo
aleatério ou mecanismo similar.
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5. JULGAMENTO DAS PROPOSTAS DE PRECO

5.1. Encerrada a fase de lances, sera verificada a conformidade da proposta classificada
em primeiro lugar quanto a adequacao do objeto e a compatibilidade do preco em
relacdo ao estipulado para a contratacéo.

5.2. No caso de o preco da proposta do primeiro colocado estar acima do preco maximo
definido para a contratacéo, podera haver a negociacao de condigdes mais vantajosas.

5.2.1.Neste caso, sera encaminhada contraproposta ao fornecedor que tenha
apresentado o melhor preco, para que seja obtida a melhor proposta com prec¢o
compativel ao estipulado pela Administragéo.

5.2.2.A negociacdo podera ser feita com os demais fornecedores classificados,
exclusivamente por meio do sistema, respeitada a ordem de classificacéo, quando
o primeiro colocado, mesmo apés a negociacao, for desclassificado em razédo de
sua proposta permanecer acima do preco maximo definido para a contratagédo.

5.3. Em qualquer caso, concluida a negociacao, se houver, o resultado sera registrado na
ata do procedimento da dispensa eletrbnica, devendo esta ser anexada aos autos do
processo de contratacao.

5.4. Constatada a compatibilidade entre o valor da proposta e o estipulado para a
contratacdo, sera solicitada ao fornecedor a adequacdo da proposta ao valor
negociado, acompanhada de documentos complementares, se necessarios.

5.5. O prazo de validade da proposta ndo serd inferior a 60 (sessenta) dias, a contar da
data de sua apresentacao.

5.6. Ser& desclassificada a proposta vencedora que:
5.6.1.contiver vicios insanaveis;

5.6.2.ndo obedecer as especificagbes técnicas pormenorizadas neste aviso ou em seus
anexos;

5.6.3.apresentar precos inexequiveis ou permanecerem acima do pre¢o maximo definido
para a contratacao;

5.6.4.ndo tiver sua exequibilidade demonstrada, quando exigido pela Administracéao;

5.6.5.apresentar desconformidade com quaisquer outras exigéncias deste aviso ou seus
anexos, desde que insanavel.

5.7. Quando o fornecedor ndo conseguir comprovar que POoSSui Ou poSSuirda recursos
suficientes para executar a contento o objeto, sera considerada inexequivel a proposta
de precos ou menor lance que:

5.7.1.for insuficiente para a cobertura dos custos da contratagdo, apresente precos
global ou unitarios simbodlicos, irrisérios ou de valor zero, incompativeis com 0s
precos dos insumos e salarios de mercado, acrescidos dos respectivos encargos,
ainda que o ato convocatorio da dispensa nao tenha estabelecido limites minimos,

9120

Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos — CNMLC/CGU/AGU
Aviso de Contratacéo Direta — Lei n°® 14.133/21 e IN SEGES/ME n° 67/2021
Versao: novembro/2022

Aprovado pela Secretaria de Gestéo.

Identidade visual pela Secretaria de Gestao (versdo novembro/2022)



AVISO DE CONTRATAGCAO DIRETA N° 07-347/2023

exceto quando se referirem a materiais e instala¢des de propriedade do préprio
fornecedor, para os quais ele renuncie a parcela ou a totalidade da remuneragéo.

5.7.2.apresentar um ou mais valores da planilha de custo que sejam inferiores aqueles
fixados em instrumentos de carater normativo obrigatério, tais como leis, medidas
provisorias e convencdes coletivas de trabalho vigentes.

5.8. Se houver indicios de inexequibilidade da proposta de preco, ou em caso da
necessidade de esclarecimentos complementares, poderdo ser efetuadas diligéncias,
para que o fornecedor comprove a exequibilidade da proposta.

5.9. Erros no preenchimento da planilha nao constituem motivo para a desclassificagao da
proposta. A planilha podera ser ajustada pelo fornecedor, no prazo indicado pelo
sistema, desde que ndo haja majoracéo do preco.

5.9.1.0 ajuste de que trata este dispositivo se limita a sanar erros ou falhas que néo
alterem a substancia das propostas;

5.9.2.Considera-se erro no preenchimento da planilha passivel de correcdo a indicagao
de recolhimento de impostos e contribuigdes na forma do Simples Nacional,
qguando nédo cabivel esse regime.

5.10. Para fins de andlise da proposta quanto ao cumprimento das especificacdes do
objeto, podera ser colhida a manifestacdo escrita do setor requisitante do servico ou
da area especializada no objeto.

5.11. Se a proposta ou lance vencedor for desclassificado, sera examinada a proposta
ou lance subsequente, e, assim sucessivamente, na ordem de classificacao.

5.12. Havendo necessidade, a sesséo sera suspensa, informando-se no “chat” a nova
data e horario para a sua continuidade.

5.13. Encerrada a andlise quanto & aceitacdo da proposta, sera iniciada a fase de
habilitag&o, observado o disposto neste Aviso de Contratacdo Direta.

6. HABILITACAO

6.1. Os documentos a serem exigidos para fins de habilitagdo constam do ANEXO | -
DOCUMENTACAO EXIGIDA PARA HABILITACAO deste aviso e serdo solicitados do
fornecedor mais bem classificado na fase de lances.

6.2. Como condicdo prévia ao exame da documentacdo de habilitacdo do fornecedor
detentor da proposta classificada em primeiro lugar, sera verificado o eventual
descumprimento das condi¢des de participacdo, especialmente quanto a existéncia de
sancao que impega a participacdo no processo de contratacdo direta ou a futura
contratacdo, mediante a consulta aos seguintes cadastros:

a) SICAF;
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b) Cadastro Nacional de Empresas Iniddneas e Suspensas - CEIS, mantido pela
Controladoria-Geral da Unido
(https://portaldatransparencia.gov.br/sancoes/consulta?cadastro=1%2C2); e

¢) Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela Controladoria-
Geral da Unido
(https://portaldatransparencia.gov.br/sancoes/consulta?cadastro=1%2C2).

6.2.1.A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa fornecedora e de
seu s6cio majoritario, por forga do artigo 12 da Lei n° 8.429, de 2 de junho de 1992,
gue prevé, dentre as sangfes impostas ao responsavel pela pratica de ato de
improbidade administrativa, a proibicao de contratar com o Poder Publico, inclusive
por intermédio de pessoa juridica da qual seja s6cio majoritario.

6.2.1.1. Caso conste na Consulta de Situacdo do Fornecedor a existéncia de
Ocorréncias Impeditivas Indiretas, o gestor diligenciard para verificar se
houve fraude por parte das empresas apontadas no respectivo Relatério.

6.2.1.1.1. A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos
societérios, linhas de fornecimento similares, dentre outros.

6.2.1.1.2. O fornecedor seré convocado para manifestacao previamente a
sua desclassificacdo

6.2.2.Constatada a existéncia de sancéo, o fornecedor sera considerado inabilitado, por
falta de condicéo de participacéo.

6.3. Caso atendidas as condi¢cfes de participacdo, a habilitacdo dos fornecedores sera
verificada por meio do SICAF, nos documentos por ele abrangidos.

6.3.1.E dever do fornecedor atualizar previamente as comprovagdes constantes do
SICAF para que estejam vigentes na data da abertura da sesséo publica, ou
encaminhar, quando solicitado, a respectiva documentacao atualizada.

6.3.2.0 descumprimento do subitem acima implicara a inabilitacéo do fornecedor, exceto
se a consulta aos sitios eletrdnicos oficiais emissores de certiddes lograr éxito em
encontrar a(s) certidao(des) valida(s).

6.4. Na hipétese de necessidade de envio de documentos complementares, indispensaveis
a confirmacdo dos ja apresentados para a habilitacdo, ou de documentos nao
constantes do SICAF, o fornecedor ser4 convocado a encaminha-los, em formato
digital, por meio do sistema, no prazo de 2 (duas) horas, sob pena de inabilitacdo. (art.

19, § 3° da IN Seges/ME n° 67, de 2021).

6.5. Somente havera a necessidade de comprovacdo do preenchimento de requisitos
mediante apresentacdo dos documentos originais ndo-digitais quando houver duvida
em relagdo a integridade do documento digital.

6.6. Nao serdo aceitos documentos de habilitacdo com indicacdo de CNPJ/CPF diferentes,
salvo aqueles legalmente permitidos.
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6.7. Se o fornecedor for a matriz, todos os documentos dever&o estar em nome da matriz,
e se o fornecedor for a filial, todos 0os documentos deverdo estar em nome da filial,
exceto para atestados de capacidade técnica, e no caso daqueles documentos que,
pela prépria natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

6.8. Serao aceitos registros de CNPJ de licitante matriz e filial com diferencas de nimeros
de documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a
centralizacdo do recolhimento dessas contribuicdes.

6.9. Havendo necessidade de analisar minuciosamente os documentos exigidos, a sessao
sera suspensa, sendo informada a nova data e horario para a sua continuidade.

6.10. Sera inabilitado o fornecedor que ndo comprovar sua habilitacdo, seja por nao
apresentar quaisquer dos documentos exigidos, ou apresenta-los em desacordo com
0 estabelecido neste Aviso de Contratac¢éo Direta.

6.10.1. Na hipotese de o fornecedor ndo atender as exigéncias para a habilitacdo, o
6rgdo ou entidade examinara a proposta subsequente, e assim sucessivamente,
na ordem de classificacdo, até a apuracdo de uma proposta que atenda as
especificacdes do objeto e as condi¢des de habilitacdo.

6.11. Constatado o atendimento as exigéncias de habilitacdo, o fornecedor seréa
habilitado.

7. CONTRATACAO

7.1. Apébs a homologacdo e adjudicacdo, caso se conclua pela contratacdo, sera
firmado Termo de Contrato ou emitido instrumento equivalente.

7.2. O adjudicatario tera o prazo de 5 (cinco) dias Uteis, contados a partir da data de
sua convocacdo, para assinar o Termo de Contrato ou aceitar instrumento equivalente,
conforme o caso (Nota de Empenho/Carta Contrato/Autorizacéo), sob pena de decair o
direito & contratacdo, sem prejuizo das sangBes previstas neste Aviso de Contratacéo
Direta.

7.2.1.Alternativamente a convocagao para comparecer perante o 6rgdo ou entidade para
a assinatura do Termo de Contrato, a Administracdo poderd encaminha-lo para
assinatura, mediante correspondéncia postal com aviso de recebimento (AR),
disponibilizagéo de acesso a sistema de processo eletrénico para esse fim ou outro
meio eletrdnico, para que seja assinado e devolvido no prazo de 5 (cinco) dias, a
contar da data de seu recebimento ou da disponibilizacdo do acesso ao sistema
de processo eletronico.

7.2.2.0 prazo previsto no subitem anterior podera ser prorrogado, por igual periodo, por
solicitagédo justificada do adjudicatario e aceita pela Administracéo.

7.3. O Aceite da Nota de Empenho ou do instrumento equivalente, emitida ao
fornecedor adjudicado, implica o reconhecimento de que:

7.3.1.referida Nota esté substituindo o contrato, aplicando-se a relagdo de negécios ali
estabelecida as disposi¢des da Lei n°® 14.133, de 2021;
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7.3.2.a contratada se vincula a sua proposta e as previsdes contidas no Aviso de
Contratagdo Direta e seus anexos;

7.3.3.a contratada reconhece que as hipéteses de rescisdo sdo aquelas previstas nos
artigos 137 e 138 da Lei n° 14.133, de 2021 e reconhece os direitos da
Administracdo previstos nos artigos 137 a 139 da mesma Lei.

7.4. O prazo de vigéncia da contratacado € o estabelecido no Termo de Referéncia.

7.5. Na assinatura do contrato ou do instrumento equivalente sera exigida a
comprovacgdo das condi¢cdes de habilitacdo e contratagdo consignadas neste aviso, que
deverdo ser mantidas pelo fornecedor durante a vigéncia do contrato.

8. INFRAGCOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS

8.1. Comete infracdo administrativa o fornecedor que praticar quaisquer das
hipoteses previstas no art. 155 da Lei n® 14.133, de 2021, quais sejam:

8.1.1.dar causa a inexecucao parcial do contrato;

8.1.2.dar causa a inexecucdo parcial do contrato que cause grave dano a Administracao,
ao funcionamento dos servicos publicos ou ao interesse coletivo;

8.1.3.dar causa a inexecucdao total do contrato;
8.1.4.deixar de entregar a documentacédo exigida para o certame;

8.1.5.nd0 manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente
justificado;

8.1.6.ndo0 celebrar o contrato ou ndo entregar a documentacdo exigida para a
contratacdo, quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

8.1.7. ensejar o retardamento da execucdo ou da entrega do objeto da licitacdo sem
motivo justificado;

8.1.8.apresentar declaracdo ou documentacao falsa exigida para o certame ou prestar
declaracéo falsa durante a dispensa eletrénica ou a execuc¢éo do contrato;

8.1.9.fraudar a dispensa eletrdnica ou praticar ato fraudulento na execucéo do contrato;
8.1.10. comportar-se de modo inidbneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

8.1.10.1. Considera-se comportamento inidéneo, entre outros, a declaragéo falsa
guanto as condi¢cdes de participacdo, quanto ao enquadramento como
ME/EPP ou o conluio entre os fornecedores, em qualquer momento da
dispensa, mesmo apdés o encerramento da fase de lances.

8.1.11. praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos deste certame.

8.1.12. praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013.

8.2. O fornecedor que cometer qualquer das infracdes discriminadas nos subitens
anteriores ficara sujeito, sem prejuizo da responsabilidade civil e criminal, as seguintes
sangoes:

a) Adverténcia pela falta do subitem 8.1.1 deste Aviso de Contratacdo Direta, quando
nao se justificar a imposi¢éo de penalidade mais grave;

b)  Multa de 5% (cinco por cento) sobre o valor estimado do(s) item(s) prejudicado(s)
pela conduta do fornecedor, por qualquer das infragdes dos subitens 8.1.1 a 8.1.12;
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c) Impedimento de licitar e contratar no ambito da Administracdo Publica direta e
indireta do ente federativo que tiver aplicado a sancéo, pelo prazo maximo de 3
(trés) anos, nos casos dos subitens 8.1.2 a 8.1.7 deste Aviso de Contratacdo
Direta, quando nédo se justificar a imposicéo de penalidade mais grave;

d) Declaracéo de inidoneidade para licitar ou contratar, que impedira o responsavel
de licitar ou contratar no ambito da Administracdo Publica direta e indireta de todos
os entes federativos, pelo prazo minimo de 3 (trés) anos e maximo de 6 (seis) anos,
nos casos dos subitens 8.1.8 a 8.1.12, bem como nos demais casos que justifiguem
a imposigéo da penalidade mais grave;

8.3. A aplicacdo das sanc¢Bes previstas neste Contrato ndo exclui, em hipétese
alguma, a obrigacao de reparacéo integral do dano causado a Contratante (art. 156, §9°)
8.4. Todas as sanc¢fes previstas neste Aviso poderdo ser aplicadas cumulativamente
com a multa (art. 156, 87°).

8.5. Antes da aplicacdo da multa, sera facultada a defesa do interessado no prazo de

15 (quinze) dias Uteis, contado da data de sua intimag&o (art. 157)

8.6. Se a multa aplicada e as indenizacGes cabiveis forem superiores ao valor do
pagamento eventualmente devido pelo Contratante ao Contratado, além da perda desse
valor, a diferenca sera descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente (art.
156, §8°).

8.7. Previamente ao encaminhamento a cobranca judicial, a multa podera ser
recolhida administrativamente no prazo maximo de 10 (dez) dias, a contar da data do
recebimento da comunicacdo enviada pela autoridade competente.

8.8. A aplicacdo das sancdes realizar-se-a em processo administrativo que assegure
o contraditério e a ampla defesa ao Contratado, observando-se o procedimento previsto no
caput e pardgrafos do art. 158 da Lei n° 14.133, de 2021, para as penalidades de
impedimento de licitar e contratar e de declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar.

8.9. Na aplicacdo das sancdes seréo considerados (art. 156, 8§1°):

8.10. a natureza e a gravidade da infragdo cometida;

8.11. as peculiaridades do caso concreto;

8.12. as circunstancias agravantes ou atenuantes;

8.13. os danos que dela provierem para o Contratante;

8.14. a implantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme

normas e orientagfes dos 6rgéos de controle.

8.15. Os atos previstos como infragcdes administrativas na Lei n°® 14.133, de 2021, ou
em outras leis de licitagBes e contratos da Administracdo Publica que também sejam
tipificados como atos lesivos na Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013, serdo apurados e
julgados conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito procedimental e autoridade
competente definidos na referida Lei (art. 159).

8.16. A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre que
utilizada com abuso do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a préatica dos atos ilicitos
previstos neste Contrato ou para provocar confusdo patrimonial, e, nesse caso, todos 0s
efeitos das san¢bes aplicadas a pessoa juridica serdo estendidos aos seus administradores
e socios com poderes de administracdo, a pessoa juridica sucessora ou a empresa do
mesmo ramo com relacao de coligacé@o ou controle, de fato ou de direito, com o Contratado,
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observados, em todos os casos, 0 contraditério, a ampla defesa e a obrigatoriedade de
analise juridica prévia (art. 160)

8.17. O Contratante devera, no prazo maximo 15 (quinze) dias (teis, contado da data
de aplicacdo da sancéo, informar e manter atualizados os dados relativos as sanc¢des por
ele aplicadas, para fins de publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e
Suspensas (Ceis) e no Cadastro Nacional de Empresas Punidas (Cnep), instituidos no
ambito do Poder Executivo Federal. (Art. 161)

8.18. As sang¢fes de impedimento de licitar e contratar e declaracdo de inidoneidade
para licitar ou contratar sédo passiveis de reabilitagdo na forma do art. 163 da Lei n® 14.133,
de 2021.

8.19. As sang@es por atos praticados no decorrer da contratacdo estdo previstas nos
anexos a este Aviso.

9. DAS DISPOSIGOES GERAIS

9.1. No caso de todos os fornecedores restarem desclassificados ou inabilitados
(procedimento fracassado), a Administracéo podera:

9.1.1.republicar o presente aviso com uma nova data;

9.1.2.valer-se, para a contratacdo, de proposta obtida na pesquisa de precos que serviu
de base ao procedimento, se houver, privilegiando-se 0s menores precos, sempre
gue possivel, e desde que atendidas as condi¢cfes de habilitacdo exigidas.

9.1.2.1. No caso do subitem anterior, a contratacdo serd operacionalizada fora
deste procedimento.

9.1.3.fixar prazo para que possa haver adequacéo das propostas ou da documentacéo
de habilitacdo, conforme o caso.

9.2, As providéncias dos subitens 9.1.1 e 9.1.2 também poderao ser utilizadas se ndo
houver o comparecimento de quaisquer fornecedores interessados (procedimento deserto).

9.3. Havendo a necessidade de realizacdo de ato de qualquer natureza pelos
fornecedores, cujo prazo ndo conste deste Aviso de Contratacéo Direta, devera ser atendido
0 prazo indicado pelo agente competente da Administracdo na respectiva notificac&o.

9.4, Cabera ao fornecedor acompanhar as operagdes, ficando responsavel pelo 6nus
decorrente da perda do negécio diante da inobservancia de quaisquer mensagens emitidas
pela Administracdo ou de sua desconexao.

9.5. Nao havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impega
a realizacdo do certame na data marcada, a sessé@o serd automaticamente transferida para
o primeiro dia Gtil subsequente, no mesmo horario anteriormente estabelecido, desde que
ndo haja comunicagdo em contrario.

9.6. Os horérios estabelecidos na divulgacéo deste procedimento e durante o envio
de lances observarao o horério de Brasilia-DF, inclusive para contagem de tempo e registro
no Sistema e na documentacao relativa ao procedimento.

9.7. No julgamento das propostas e da habilitagdo, a Administracdo podera sanar
erros ou falhas que néo alterem a substancia das propostas, dos documentos e sua validade
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juridica, mediante despacho fundamentado, registrado em ata e acessivel a todos,
atribuindo-lhes validade e eficacia para fins de habilitacdo e classificagao.

9.8. As normas disciplinadoras deste Aviso de Contratacdo Direta serdo sempre
interpretadas em favor da ampliacdo da disputa entre os interessados, desde que néo
comprometam o interesse da Administracdo, o principio da isonomia, a finalidade e a
seguranca da contratacao.

9.9. Os fornecedores assumem todos os custos de preparacdo e apresentacdo de
suas propostas e a Administracdo ndo sera, em nenhum caso, responsavel por esses
custos, independentemente da conducéo ou do resultado do processo de contratagao.

9.10. Em caso de divergéncia entre disposi¢cdes deste Aviso de Contratacdo Direta e
de seus anexos ou demais pecas que compdem 0 processo, prevalecera as deste Aviso.
9.11. Da sessao publica sera divulgada Ata no sistema eletronico.

9.12. Integram este Aviso de Contratacdo Direta, para todos os fins e efeitos, os

seguintes anexos:
9.12.1. ANEXO | — Documentacao exigida para Habilitacdo
9.12.2. ANEXO Il - Termo de Referéncia;
9.12.2.1. ANEXO II.1 — Estudo Técnico Preliminar;
9.12.3. ANEXO lII — Minuta de Termo de Contrato.
9.12.4. ANEXO IV — Especificacdo dos itens — Artes dos materiais graficos

9.12.5. ANEXO V — Artes padronizadas IFSP — Materiais Gréficos

Campos do Jordao, 10 de agosto de 2023
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ANEXO | - DOCUMENTAGAO EXIGIDA PARA HABILITAGAO

1. As exigéncias de habiltacdo a serem atendidas pelo fornecedor sdo aquelas
discriminadas nos itens a seguir:

1.1 Habilitacao juridica

111

1.1.2

113

114

1.15

116

1.1.7

1.1.8

Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente
que, por forca de lei, tenha validade para fins de identificacdo em todo
o territério nacional;

Empresario individual: inscrigdo no Registro Publico de Empresas
Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede;
Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condi¢édo de
Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitacdo ficara
condicionada a verificacdo da autenticidade no  sitio
https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;
Sociedade empreséria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou
sociedade identificada como empresa individual de
responsabilidade limitada - EIRELI: inscricAo do ato constitutivo,
estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis,
a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de
documento comprobatdrio de seus administradores;

Sociedade empreséria estrangeira com atuagdo permanente no
Pais: portaria de autoriza¢éo de funcionamento no Brasil, publicada no
Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade
federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou
estabelecimento, a qual sera considerada como sua sede, conforme
Instrucdo Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de marc¢o de 2020;
Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de
Pessoas Juridicas do local de sua sede, acompanhada de documento
comprobatério de seus administradores;

Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria -
inscri¢cdo do ato constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade
simples ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil das
Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis
onde opera, com averbagdo no Registro onde tem sede a matriz;

Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas
as altera¢bes ou da consolidacédo respectiva.

1.2 Habilita¢cdes fiscal, social e trabalhista:

121
1.2.2
1.2.3

prova de inscricdo no Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF);

prova de inscricdo no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica (CNPJ);
prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante
apresentacéo de certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da
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Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda
Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a
Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles
relativos & Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n°
1.751, de 02/10/2014, do Secretério da Receita Federal do Brasil e da
Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.
prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico
(FGTS);
declaragdo de que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho
noturno, perigoso ou insalubre e ndo emprega menor de 16 anos, salvo
menor, a partir de 14 anos, na condicdo de aprendiz, nos termos do
artigo 7°, XXXIII, da Constitui¢éo;
prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do
Trabalho, mediante a apresentacdo de certiddo negativa ou positiva
com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidacao
das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n°® 5.452, de 1° de
maio de 1943.
prova de inscri¢céo no cadastro de contribuintes
estadual/municipal/distrital, se houver, relativo ao domicilio ou sede do
fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o
objeto contratual,
1.2.7.1 O fornecedor enquadrado como microempreendedor
individual que pretenda auferir os beneficios do tratamento
diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 20086,
estard dispensado da prova de inscricdo nos cadastros de
contribuintes estadual e municipal.
prova de regularidade com a Fazenda Estadual/Municipal ou Distrital
do domicilio ou sede do fornecedor, relativa a atividade em cujo
exercicio contrata ou concorre;
1.2.8.1 caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos
estaduais/municipais ou distritais relacionados ao objeto,
devera comprovar tal condicdo mediante a apresentacdo de
certiddo ou declaracdo da Fazenda respectiva do seu
domicilio ou sede, ou por meio de outro documento
equivalente, na forma da respectiva legislacdo de regéncia.
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ANEXO IV — ESPECIFICAGAO DOS ITENS

ITEM 1

Fornecimento de alimentos, bebidas, e material descartavel para Coffee break,
para o atendimento de 250 pessoas. Rol minimo de produtos oferecidos: p6 de
café, caixas ou garrafas de suco de frutas (2 variedades ao menos, sendo ao
menos uma ndo adocada ou ligh/diet, devidamente identificada), salgado assado
(em 3 ou 4 variedades, podendo ser pdo de queijo, minicroissant, empadinhas,
pastel de forno, tortinhas ou minisanduiche), Petit four (em 2 ou 3 variedades,
podendo ser goiabinha, rosquinha de leite condensado e/ou sequilhos), frutas
(maca e banana). No minimo uma das opcdes de salgado devera atender as
restricdes alimentares de celiacos e veganos,