TERMO DE REFERENCIA — SERVICOS SEM DEDICAGAO EXCLUSIVA DE MAO-DE-OBRA - LICITAGAO

TERMO DE REFERENCIA
Lei n° 14.133, de 1° de abril de 2021

SERVIGOS SEM DEDICAGAO EXCLUSIVA DE MAO DE OBRA - LICITACAO

INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAGAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DE SAO PAULO
CAMPUS HORTOLANDIA

(Processo Administrativo n° 23439.000716.2024-48)

1. CONDIGOES GERAIS DA CONTRATAGAO

1.1. O objeto da presente licitacdo € a Contratacdo de Servigos de Transportes, incluindo veiculo e
motorista devidamente habilitado para transporte de servidores, alunos e/ou colaboradores para
atendimento de demandas de Viagens Eventuais municipais, intermunicipais e interestaduais necessarias
para a realizagdo de atividades/aulas de campo, eventos de extensdo e visitas técnicas do Campus
Hortolandia do IFSP, em deslocamentos, aferidos por quildmetro rodado, conforme condi¢des, quantidades
e exigéncias estabelecidas neste Edital e seus anexos.

ITEM ESPECIFICAGAO CATSER| UNID. DE |QUANT. VALOR
MEDIDA |ANUAL | UNITARIO
Contratacado de empresa especializada para prestagao de KM 4236
1 servigos de transporte rodoviario municipal, intermunicipal e | 24198 |(Quilometro Km R$ 15,27
interestadual, de servidores em servi¢o e alunos, em Rodado)
deslocamentos a serem aferidos por quilémetro rodado.
O Onibus devera conter as seguintes caracteristicas:
1. Executivo;
2. Estar em perfeito funcionamento;
3. Abastecido;
4. Com no minimo 46 (quarenta e seis) lugares;
5. Com no maximo 10 (dez) anos de vida Util, contados a partir do seu primeiro licenciamento;
6. Com 1 (um) banheiro;
7. Equipado com Ar-condicionado higienizado;
8. Equipado com Sistema de Som — Incluindo Microfone;
9. Conter cintos de seguranga para todos os passageiros e demais requisitos de segurancga obrigatérios;
10. Seguro total do veiculo e indenizagao pessoal;
11. Estar disponivel aos passageiros durante toda a viagem;
12. Com motorista habilitado, a devidamente uniformizado e identificado com cracha.
VALOR MENSAL : R$ 5.390,31 VALOR ANUAL : R$ 64.683,72
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1.2. O(s) servico(s) objeto desta contratagédo sado caracterizados como comum(ns), pois seus padrées de
desempenho e qualidade podem ser descritos de forma objetiva usando padrbes preestabelecidos e
conhecidos do mercado..

1.3. O prazo de vigéncia da contratagéo € de 12 (doze) meses contados da data definida na Ordem de
Servigo, na forma do artigo 105 da Lei n° 14.133, de 2021.

1.3.1. O objeto desta contratagao € um Servigo Continuado, uma vez que sdo aqueles que, pela
sua essencialidade, visam atender a necessidade publica de forma permanente e continua, por mais de
um exercicio financeiro, assegurando o funcionamento das atividades finalisticas do 6rgdo, de modo que
sua interrupgdo possa comprometer o cumprimento da missao institucional, considerando ainda a
indisponibilidade de recursos humanos no quadro permanente de servidores do IFSP para desempenhar
a funcao de motorista, as justificativas do Estudo Técnico Preliminar e a definicdo da Portaria do IFSP n°
3.224/2024;

1.4. O contrato oferece maior detalhamento das regras que serédo aplicadas em relagédo a vigéncia da
contratagao.
1.5. Havendo divergéncia entre a especificagao do servigo constante no Termo de Referéncia e a

descrigdo contida no Catalogo de Servigos (CATSER) do SIASG, devera prevalecer a especificagao
do Termo de Referéncia.

2. FUNDAMENTAGAO E DESCRIGAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO

21. A Fundamentacdo da Contratacdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em tépico
especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

2.2. O objeto da contratagdo esta previsto no Plano de Contratagbes Anual 2024, conforme
detalhamento a seguir:

[) 1D PCA no PNCP: 10882594000165-0-000017/2024;
[I) Data de publicagdo no PNCP: 20/05/2023;

[lI) Id do item no PCA: 501;

IV) Classe/Grupo: 732;

V) Identificador da Futura Contratacdo: 158578-11/2024.

3. DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO

3.1. A descricdo da solugdo como um todo encontra-se pormenorizada em tdpico especifico dos
Estudos Técnicos Preliminares, Apéndice | deste Termo de Referéncia.

4. REQUISITOS DA CONTRATAGAO

Sustentabilidade

4.1. Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descricdo do objeto e de outros
que se baseiam no Guia Nacional de Contratagbes Sustentaveis, durante o fornecimento do bem ou a
prestagao de sérvio devem ser atendidos os seguintes requisitos:

4.1.1. Os veiculos automotores utilizados na prestagdo dos servicos deverao utilizar sempre que possivel,
o combustivel renovavel etanol ou biodiesel, inclusive mediante tecnologia “flex”, nos termos da Lei n°
9.660, de 1998.
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4.1.2. Os veiculos automotores utilizados na prestagdo dos servigos deverdo atender aos limites maximos
de ruidos fixados nas CONAMA n° 1, de 11/02/1993, n. 08/1993, n. 17/1995, n° 272/2000 e n. 242/1998 e
legislagcéo superveniente e correlata.

4.1.3. Utilizar rede de abastecimentos e manutengdo com praticas e diretrizes socioambientais onde
existem boas praticas relativas ao reuso da agua, coleta seletiva de residuos, descarte ambientalmente
adequado de dleo, etc.

4.1.4. Dar preferéncia ao abastecimento em postos que estejam no trajeto do transporte que sera
realizado, sempre que possivel, e nos demais casos restringir os deslocamentos para o abastecimento a um
raio maximo de 2 km da origem ou do local de destino.

4.1.5. Realizar treinamento relativo a ecocondugédo com sensibilizagdo dos condutores para a redugéo do
consumo de combustivel e das emissdes de gases poluentes e educagdo ambiental.

4.1.5.1. Que projetem uma maior vida util e menor custo de manutengéo do bem;
4.1.5.2. Que se utilizem de inovagdes que reduzam a pressao sobre recursos naturais;

4.1.5.3. Que substituam, sempre que possivel e sem dar causa a outros danos, as substancias toxicas por
outras atéxica ou de menor toxicidade.

4.1.6. A contratada deve conduzir suas agdes em conformidade com os requisitos legais e regulamentos
aplicaveis, observando também a legislacdo ambiental para a prevencao de adversidades ao meio ambiente
€ a saude dos trabalhadores e envolvidos na prestagao dos servigos.

4.1.7. A contratada deve priorizar, sempre que possivel, o emprego de mao de obra, materiais,
tecnologias e matérias-primas de origem local na execugéo dos servigos.

4.1.8. A contratada devera oferecer veiculos em boas condi¢gdes de funcionamento, que garantam menor
poluicdo ao meio ambiente em fungdo do combustivel utilizado.

Subcontratagao

4.2. Nao é admitida a subcontratagdo do objeto contratual.

Garantia da contratagéao

4.3. Considerando se tratar de um servigo sob demanda, em que o pagamento também acontecera de
acordo com cada demanda atendida, julgou adequado nao exigir a garantia da contratagao.

Vistoria

44, A avaliacao prévia do local de execugao dos servigos € imprescindivel para o conhecimento pleno
das condi¢des e peculiaridades do objeto a ser contratado, sendo assegurado ao interessado o direito de
realizagdo de vistoria prévia, acompanhado por servidor designado para esse fim, de segunda a sexta-feira,
das 09 horas as 15 horas.

4.5. Serao disponibilizados data e horario diferentes aos interessados em realizar a vistoria prévia.

4.6. Para a vistoria, o representante legal da empresa ou responsavel técnico devera estar devidamente
identificado, apresentando documento de identidade civii e documento expedido pela empresa
comprovando sua habilitagdo para a realizagédo da vistoria.
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4.7. Caso o licitante opte por nao realizar a vistoria, devera prestar declaragcao formal assinada pelo
responsavel técnico do licitante acerca do conhecimento pleno das condicbes e peculiaridades da
contratagao.

4.8. A nao realizagao da vistoria ndo podera embasar posteriores alegagdes de desconhecimento das
instalagdes, duvidas ou esquecimentos de quaisquer detalhes dos locais da prestagdo dos servigos,
devendo o contratado assumir os dnus dos servigos decorrentes.

5. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO

Condigoes de execugiao
5.1. A execucgao do objeto seguira a seguinte dinamica:

5.1.1. Inicio da execugdo do objeto: A execugado dos servigos esta prevista para ser iniciada em
agosto de 2024, data essa a ser confirmada na assinatura do contrato e por meio da Ordem de Servigo.

5.1.2. Inicio da execucgéo do objeto: a partir de 15 (quinze) dias contados da data de assinatura do
Termo de Contrato

5.1.3. Descricdo detalhada dos métodos, rotinas, etapas, procedimentos, frequéncia e
periodicidade de execugéao do trabalho:

5.1.4. Cronograma de realizagao dos servigos:

51.4.1. A cada viagem, o fiscal responsavel pelo contrato, encaminhara via e-mail, em até 7 (sete)
dias uteis de antecedéncia, a Ordem de Servico de Viagem, conforme Apéndice Il deste termo, a
contratada, para que providencie a organizacéo da viagem.

514.1.1. O documento citado contera informagdes sobre local e horario de partida e
chegada, pontos de parada, quantidade de pessoas, bem como espago préprio
para anotacao das quilometragens de saida/retorno e etc.

5.14.1.2. A requisicdo do servigo sera realizada somente pelo responsavel pela
fiscalizagédo do contrato.

5.1.4.1.3. A Contratada devera disponibilizar pelo menos 01 (uma) linha de telefone e
enderego eletrbnico (e-mail ou sistema de agendamento) para abertura dos
chamados pela Contratante.

5.1.4.2. Quando da disponibilizagdo dos veiculos para prestagédo dos servigos, um representante da
Contratante realizara uma verificagdo quanto as caracteristicas do bem, inclusive acerca dos aspectos
documentais, suas condigbes de uso, seus acessorios e demais termos previamente contratados.

5.1.4.3. O condutor do veiculo, juntamente com um representante da Contratante que, em
regra, sera o responsavel pelo grupo de passageiros, fardo as anotagdes da quilometragem no
inicio e término de cada deslocamento e assinarao a requisicdo ao término dos servigos
prestados.

51.4.4. A quantidade de motoristas utilizados por deslocamento e sua logistica serdo de inteira
responsabilidade da Contratada.

5.1.4.5. A empresa devera atender a todas as documentacbes regulamentadas nas resolugdes,
normas técnicas e legislagdes vigentes relacionadas com o Cédigo de Transito Brasileiro e a ANTT.
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5.1.4.6. A empresa CONTRATADA sera responsavel pela obtencao, junto as Prefeituras Municipais
que assim exijam, de autorizagédo para circulagao no respectivo municipio bem como sera responsavel
pelo custeio de qualquer taxa referente a obtengéo da autorizacgao.

51.4.7. O veiculo devera ser apresentado ao devidamente limpo e pronto para iniciar viagem, em
perfeito estado de funcionamento, com a manutengao preventiva em dia.

5.1.4.8. A viagem deve seguir o roteiro previsto e seus deslocamentos para cumprir a programagao
especifica dos eventos/atividades e seus traslados até hotéis, restaurantes e eventuais necessidades.

5.1.4.9. Em caso de ocorréncia envolvendo o veiculo em servigo e/ou o condutor, deve-se consignar
no respectivo Termo que o veiculo é objeto de Contrato de prestagdo de servigo e que o condutor ndo
possui qualquer tipo de vinculo empregaticio com a Administragéo Publica.

5.1.4.10. E vedada a vinculagdo de publicidade ou qualquer tipo de propaganda ou referéncia
comercial ao Contrato, inclusive a utilizacdo de letreiro, estampa, cartaz, folder, adesivo e outros
congéneres.

5.1.4.11. O fornecimento do combustivel e a manutengéo dos veiculos sera de responsabilidade da
Contratada.

5.1.4.12. O valor a ser pago por cada deslocamento sera calculado multiplicando-se a
quilometragem efetivamente percorrida pelo valor estabelecido por quilometro rodado na
proposta vencedora.

5.1.4.13. Os veiculos devem possuir hodémetro adequado e calibrado para fins de
apuragao da distancia percorrida.

5.1.4.14. A aferigdo da quilometragem rodada sera efetuada pela leitura do odémetro
do veiculo, no inicio e ao final de cada viagem.

5.1.4.15. No caso de duvidas, devidamente registradas e justificadas, podem ser
utilizados outros instrumentos de medigédo (Google Maps, GPS, etc.).

5.1.4.16. A Contratada deve passar informagdes acerca do veiculo, seu estado de manutencéo e
motorista elencado para a viagem. O motorista devera estar devidamente uniformizado e identificado
para a viagem.

5.1.4.17. A empresa contratada devera fornecer nimero de telefone de um preposto (responsavel
pelo contato entre o 6rgao e a contratada) e do motorista, preferencialmente com acesso a aplicativos de
mensagens rapidas.

5.1.4.18. A empresa contratada devera observar outras exigéncias constantes no Estudo Técnico
Preliminar, Apéndice | deste Termo de Referéncia.

5.1.5. Todos os custos necessarios para a execugao dos servigos serdao de responsabilidade
exclusiva da Contratada, que devera considera-los para formulagdo do precgo final de sua proposta.
Assim, despesas com pedéagio, taxa de estacionamento, multa e demais custas cobradas por Orgdos
Publicos serdo de inteira responsabilidade da Contratada.

5.1.6. Do mesmo modo, as despesas referentes a manutengéo, reboque e acidentes de transito,
inclusive em relagdo a terceiros, serdo de responsabilidade da Contratada.

51.7. As demandas poderao abranger sabados e, excepcionalmente, domingos e feriados.

5.1.8. O Contratado devera ter capacidade para atender deslocamentos simultdneos do 6rgéo
gerenciador, além das obrigagées com participantes.

Pagina 5|19
CLT/HTO - Coordenadoria de Licitagdes e Contratos do Campus Hortolandia
clt.hto@ifsp.edu.br



TERMO DE REFERENCIA — SERVICOS SEM DEDICAGAO EXCLUSIVA DE MAO-DE-OBRA - LICITAGAO

5.1.9. Em caso de avaria mecanica ou acidente de transito, a Contratada devera substituir o
veiculo avariado/acidentado no intervalo maximo de 02 (duas) horas, a partir da notificacéo feita pela
Contratante.

5.1.10. O professor responsavel pelos alunos ou equipe de servidores emitira um relatério de
viagem no qual constarao os horarios e a quilometragem de saida e de chegada, além das condigdes do
veiculo e ocorréncias durante o percurso.

5.1.11. Nao sera permitido, em qualquer hipotese, o consumo de bebidas alcodlicas durante o
percurso, atitudes desrespeitosas, comportamentos inadequados, devendo estas questdes e quaisquer
imprevistos serem resolvidos junto ao professor responsavel pela visita técnica e repassado ao final da
viagem a equipe de fiscalizagao.

Local e horario da prestagao dos servigos

5.2. As partidas serao da sede do IFSP Campus Hortolandia, situado a Av. Thereza Ana Cecon Breda,
1896 - Vila Sdo Pedro, Hortolandia - SP, 13183-250.

5.3. Os horarios e destinos de cada viagem constarao na demanda formalizada pela Contratante.

Rotinas a serem cumpridas

5.4. A execucgao contratual observara as rotinas abaixo:

54.1. Emissdo da nota de empenho, assinatura do termo de contrato e emissdo da Ordem de
Servico.

5.4.2. Execucao do servico demandado.

5.4.3. Ateste dos servigos prestados pela equipe designada para fiscalizagdo da execugao do
objeto.

54.4. Em caso de inexecugédo ou execugado parcial e/ou com falhas dos servicos contratados,

podera acarretar em glosa do valor pactuado na contratagao.

Materiais a serem disponibilizados

5.5. Para a perfeita execugdo dos servicos, a Contratada devera disponibilizar os materiais,
equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, nas quantidades estimadas e qualidades a seguir
estabelecidas, promovendo sua substituigdo quando necessario.

Informacgoées relevantes para o dimensionamento da proposta
5.6. A demanda do érgdo tem como base as seguintes caracteristicas:

5.6.1. As quilometragens indicadas servem apenas de referéncia a ser utilizado no ano, nao
constituindo em hipétese nenhuma obrigagao por parte do campus de efetua-las, podendo ser
menor, de acordo com suas necessidades.

5.6.1.1. Para estimativa do quantitativo a ser contratado, foi realizado levantamento de
demanda de visitas técnicas para um ano letivo, a partir do qual foram definidos os locais
descritos no Estudo Técnico Preliminar — Apéndice |. Trata-se tdo somente de uma estimativa.

5.6.1.1.1. Além da quilometragem levantada com a estimativa citada, foi acrescentado
um percentual de 30%, para possibilitar realizar outras viagens que possam surgir
durante o ano, portanto a quilometragem sera de 4.236 Km/ano - 353 Km/més.

5.6.1.1.2. O valor sera pago conforme utilizagao real da quilometragem.
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5.6.1.1.2.1. O valor a ser pago a contratada, sera realizado apés verificado pela
equipe de fiscalizagdo qual foi a quilometragem rodada durante o més para as
viagens solicitadas via Ordem de Servigo de Viagem.

5.6.1.1.2.2. Portanto havera meses, em que a quilometragem podera ser mais de
353Km ou menos, e podera ainda ter meses, em que nido sera necessario
nenhuma viagem, o que consequentemente nao sera devido a contratada nenhum
pagamento por parte da contratante.

5.6.2. Na proposta de preg¢o por quilémetro rodado deverao estar inclusos todos os gastos
relativos a viagem, incluindo combustiveis, pedagios, alimentagdo, diaria e estadia dos
motoristas, taxas de estacionamento, travessias em balsa, limpeza do veiculo, bem como,
impostos, eventuais multas, seguros obrigatérios, encargos trabalhistas e previdenciarios e
quaisquer outros O6nus que porventura possam recair sobre o servico objeto da presente

licitagao, os quais ficarao a cargo unica e exclusivamente da contratada. .

5.6.3. A presente contratagao inclui todos os custos referente ao servigco de motorista, que
devem ser devidamente habilitados e apresentar-se uniformizados, inclusive custos com salarios,
encargos trabalhistas e previdenciarios, seguro, diarias, alimentagao, uniforme e outros.

5.6.4. Trata-se de contratacao de servigos para realizagédo de atividades de carater educacional.
5.6.5. Estima-se atender por volta de 920 alunos do IFSP Campus Hortolandia, incluindo alunos

menores de 18 anos e também servidores que ficaram responsaveis pelo acompanhamento da viagem.

Especificagao da garantia do servigo (art. 40, §1°, inciso lll, da Lei n° 14.133, de 2021)

5.7. Dadas as caracteristicas do objeto ndo sera necessaria a garantia do servigo.

Procedimentos de transigao e finalizagao do contrato

5.8. Nao serdo necessarios procedimentos de transicdo e finalizagdo do contrato devido as
caracteristicas do objeto.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avengadas e
as normas da Lei n° 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecugao
total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de
execugao sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias
mediante simples apostila.

6.3. As comunicagdes entre o 6rgao ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre
que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrbnica para esse fim.

6.4. O ¢drgao ou entidade podera convocar representante da empresa para adog¢ao de providéncias que
devam ser cumpridas de imediato.

6.5. ApOs a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgao ou entidade podera convocar o
representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentacdo do plano de fiscalizagéo,
que contera informagbes acerca das obrigagbes contratuais, dos mecanismos de fiscalizagdo, das
estratégias para execucdo do objeto, do plano complementar de execug¢do da contratada, quando houver,
do método de afericao dos resultados e das sancgbes aplicaveis, dentre outros.
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Preposto

6.6. A Contratada designara formalmente o preposto da empresa, antes do inicio da prestagcdo dos
servigos, indicando no instrumento os poderes e deveres em relagdo a execugao do objeto contratado.

6.7. A Contratada devera manter preposto da empresa no local da execug¢ao do objeto durante o periodo
a ser definido pela equipe de fiscalizagao.

6.8. A Contratante podera recusar, desde que justificadamente, a indicagdo ou a manutencdo do
preposto da empresa, hipétese em que a Contratada designara outro para o exercicio da atividade.

Fiscalizagao

6.9. A execucgdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou
pelos respectivos substitutos (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, caput).

Fiscalizagao Técnica

6.10. O fiscal técnico do contrato acompanhara a execugéo do contrato, para que sejam cumpridas todas
as condicdes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administragéo.
(Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 22, VI);

6.11. O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias
relacionadas a execugéo do contrato, com a descrigdo do que for necessario para a regularizagao das faltas
ou dos defeitos observados. (Lei n° 14.133, de 2021, art. 117, §1° e Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, 1I);

6.12. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitird notificagcdes
para a correcdo da execucdo do contrato, determinando prazo para a corregdo. (Decreto n° 11.246, de
2022, art. 22, 11);

6.13. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situacdo que
demandar decisdo ou adogdo de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas
necessarias e saneadoras, se for o caso. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, IV);

6.14. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execugao do contrato nas datas aprazadas, o
fiscal técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato. (Decreto n° 11.246, de
2022, art. 22, V);

6.15. O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do
contrato sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva renovagéo ou a prorrogagao contratual (Decreto
n°® 11.246, de 2022, art. 22, VII).

Fiscalizagao Administrativa

6.16. O fiscal administrativo do contrato verificara a manutengdo das condicdes de habilitagdo da
contratada, acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizacdo de
apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatérios pertinentes, caso
necessario (Art. 23, | e Il, do Decreto n°® 11.246, de 2022).

6.17. Caso ocorra descumprimento das obrigagdes contratuais, o fiscal administrativo do contrato atuara
tempestivamente na solugdo do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as providéncias
cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia; (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 23, IV).
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Gestor do Contrato

6.18. O gestor do contrato coordenara a atualizacdo do processo de acompanhamento e fiscalizagao do
contrato contendo todos os registros formais da execucdo no histérico de gerenciamento do contrato, a
exemplo da ordem de servigo, do registro de ocorréncias, das alteragbes e das prorrogagdes contratuais,
elaborando relatério com vistas a verificagdo da necessidade de adequagdes do contrato para fins de
atendimento da finalidade da administragdo. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, IV).

6.19. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as
ocorréncias relacionadas a execug¢do do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a
autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, II).

6.20. O gestor do contrato acompanhara a manutengéo das condi¢des de habilitagdo da contratada, para
fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo normal da
liquidacdo e do pagamento da despesa no relatdrio de riscos eventuais. (Decreto n° 11.246, de 2022, art.
21, 1.

6.21. O gestor do contrato emitira documento comprobatério da avaliagédo realizada pelos fiscais técnico,
administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigagées assumidas pelo contratado, com mengéo ao
seu desempenho na execugao contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a
eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigacdes.
(Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, VIII).

6.22. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizagdo de processo administrativo de
responsabilizagéo para fins de aplicagdo de sanc¢des, a ser conduzido pela comissdo de que trata o art. 158
da Lei n° 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso.
(Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 21, X).

6.23. O gestor do contrato devera elaborar relatério final com informagdes sobre a consecugdo dos
objetivos que tenham justificado a contratagdo e eventuais condutas a serem adotadas para o
aprimoramento das atividades da Administragdo. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, VI).

6.24. O gestor do contrato deverd enviar a documentacdo pertinente ao setor de contratos para a
formalizacdo dos procedimentos de liquidacdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagdo e
gestdo nos termos do contrato.

7. CRITERIOS DE MEDIGAO E PAGAMENTO
71. A avaliagado da execugéao do objeto utilizara o disposto neste item.

711, Sera indicada a retencdo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada,
sem prejuizo das sangdes cabiveis, caso se constate que a Contratada:

7.1.11. nao produzir os resultados acordados,

7.1.1.2. deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima exigida as atividades
contratadas; ou

7.1.1.3. deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execugao do servigo, ou
utiliza-los com qualidade ou quantidade inferior a demandada.

7.2. A afericdo da execugao contratual para fins de pagamento considerara os seguintes critérios:
7.21. Prestacéo dos servicos de forma organizada, cuidadosa e sem embaragos desnecessarios;
7.2.2. Prestacéo do servico em total acordo com o descrito na formalizacdo da demanda;
7.2.3. Presteza e gentileza no atendimento e na execugao dos servigos;
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7.2.4. Cumprimento dos prazos estabelecidos;

7.2.5. Condicdes do veiculo (estado geral de manutencdo, conservagao e limpeza dos veiculos
utilizados para prestacéo dos servigos) e presenca de itens de seguranga;

7.2.6. Comprovagcdo documental dos servigcos prestados e dos registros necessarios para
realizagdo da atividade, conforme necessidade.

7.3. As glosas serao a da tabela a seguir:

Tipo Item Desconto sobre o valor da nota
fiscal
Motorista Pontualidade, cordialidade, conhecimento | 2% para cada item apontado

do trajeto, facilidade de comunicagéo e
disponibilidade de aparelho de celular

com crédito
Condicdes do | Estado Geral de Manutengdo e | 2% para cada item apontado
Veiculo Conservacao; Condicao do ar

condicionado; Limpeza

Itens de seguranca | Disponibilidade de cintos de seguranca | 10% para cada item apontado
para todos os passageiros; Vida util do
pneu; Disponibilidade de extintor de
incéndio

Do recebimento

7.4. Os servigos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de 10 (dez) dias, pelos fiscais técnico e
administrativo, mediante termos detalhados, quando verificado o cumprimento das exigéncias de carater
técnico e administrativo. (Art. 140, |, a , da Lei n°® 14.133, de 2021 e Arts. 22, X e 23, X do Decreto n°
11.246, de 2022).

7.5. O prazo da disposicéo acima sera contado do recebimento de comunicagao de cobranga oriunda do
contratado com a comprovacao da prestagdo dos servigos a que se referem a parcela a ser paga.

7.6. O fiscal técnico do contrato realizara o recebimento provisério do objeto do contrato mediante termo
detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater técnico. (Art. 22, X, Decreto n® 11.246,
de 2022).

7.7. O fiscal administrativo do contrato realizara o recebimento provisério do objeto do contrato mediante
termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater administrativo. (Art. 23, X, Decreto
n°® 11.246, de 2022).

7.8. O fiscal setorial do contrato, quando houver, realizara o recebimento provisoério sob o ponto de vista
técnico e administrativo.

7.9. Para efeito de recebimento provisério, ao final de cada periodo de faturamento, o fiscal técnico do
contrato ira apurar o resultado das avaliagbes da execugcdo do objeto e, se for o caso, a analise do
desempenho e qualidade da prestagdo dos servigos realizados em consonancia com os indicadores
previstos, que podera resultar no redimensionamento de valores a serem pagos a contratada, registrando
em relatério a ser encaminhado ao gestor do contrato.
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7.9.1. Sera considerado como ocorrido o recebimento provisério com a entrega do termo
detalhado ou, em havendo mais de um a ser feito, com a entrega do ultimo;

7.9.2. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas
expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢des
resultantes da execucdo ou materiais empregados, cabendo a fiscalizacdo ndo atestar a ultima e/ou
unica medigao de servigos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser
apontadas no Recebimento Provisorio.

7.9.3. A fiscalizagdo nao efetuara o ateste da ultima e/ou Unica medi¢cdo de servigcos até que
sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento
Provisorio. (Art. 119 c/c art. 140 da Lei n® 14133, de 2021)

7.9.4. O recebimento provisério também ficara sujeito, quando cabivel, a conclusdo de todos os
testes de campo e a entrega dos Manuais e Instru¢des exigiveis.

7.9.5. Os servigos poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificagdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicagdo das
penalidades.

7.10. Quando a fiscalizagédo for exercida por um unico servidor, o Termo Detalhado devera conter o
registro, a analise e a conclusdo acerca das ocorréncias na execugao do contrato, em relacdo a fiscalizacéo
técnica e administrativa e demais documentos que julgar necessarios, devendo encaminha-los ao gestor do
contrato para recebimento definitivo.

7.11.  Os servigos serao recebidos definitivamente no prazo de 10 (dez) dias, contados do recebimento
provisério, por servidor ou comissao designada pela autoridade competente, apdés a verificagdo da
qualidade e quantidade do servico e consequente aceitagdo mediante termo detalhado, obedecendo os
seguintes procedimentos:

7.11.1. Emitir documento comprobatério da avaliagdo realizada pelos fiscais técnico, administrativo
e setorial, quando houver, no cumprimento de obriga¢cdes assumidas pelo contratado, com mengao ao
seu desempenho na execugao contratual, baseado em indicadores objetivamente definidos e aferidos, e
a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de
obrigacdes, conforme regulamento (art. 21, VIII, Decreto n° 11.246, de 2022).

7.11.2. Realizar a analise dos relatérios e de toda a documentagao apresentada pela fiscalizagao e,
caso haja irregularidades que impegam a liquidagdo e o pagamento da despesa, indicar as clausulas
contratuais pertinentes, solicitando a CONTRATADA, por escrito, as respectivas corregdes;

7.11.3. Emitir Termo Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos servigos prestados, com
base nos relatérios e documentacgdes apresentadas; e

7.11.4. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato
dimensionado pela fiscalizagao.

7.11.5. Enviar a documentagdo pertinente ao setor de contratos para a formalizagdo dos
procedimentos de liquidagcdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagdo e gestao.

7.12. No caso de controvérsia sobre a execugao do objeto, quanto a dimenséo, qualidade e quantidade,
devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n® 14.133, de 2021, comunicando-se a empresa para
emissao de Nota Fiscal no que pertine a parcela incontroversa da execugdo do objeto, para efeito de
liquidagao e pagamento.

7.13. Nenhum prazo de recebimento ocorrera enquanto pendente a solugdo, pelo contratado, de
inconsisténcias verificadas na execugao do objeto ou no instrumento de cobranga.
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7.14. O recebimento provisoério ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e pela
segurancga do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugéo do contrato.

Liquidagao

7.15. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correra o prazo de dez dias uteis
para fins de liquidagao, na forma desta secao, prorrogaveis por igual periodo, nos termos do art. 7°, §2° da
Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 77/2022.

7.16. O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de
prorrogacgao, nos casos de contratagdes decorrentes de despesas cujos valores nao ultrapassem o limite de
que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n® 14.133, de 2021

7.17. Para fins de liquidacéo, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura apresentada
expressa 0s elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

7171. o prazo de validade;

7.17.2. a data da emissao;

7.17.3. os dados do contrato e do 6rgao contratante;

7174, o periodo respectivo de execugao do contrato;

7.17.5. o valor a pagar; e

7.17.6. eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

7.18. Havendo erro na apresentagédo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impega a liquidagéo da
despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o
prazo ap6s a comprovagao da regularizagdo da situagao, sem dnus a contratante;

7.19. A Nota Fiscal ou Fatura deverda ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacdo da
regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao
referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletrénicos oficiais ou a documentagdo mencionada no art. 68
da Lei n°® 14.133/2021.

7.20. A Administragdo devera realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manutencdo das condi¢des
de habilitagdo exigidas no edital; b) identificar possivel razdo que impec¢a a participagdo em licitagdo, no
ambito do érgdo ou entidade, proibicdo de contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias
impeditivas indiretas (INSTRUCAO NORMATIVA N° 3, DE 26 DE ABRIL DE 2018).

7.21. Constatando-se, junto ao SICAF, a situagéo de irregularidade do contratado, sera providenciada sua
notificagdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias uteis, regularize sua situagdo ou, no mesmo
prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do
contratante.

7.22. Nao havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante devera
comunicar aos 6rgaos responsaveis pela fiscalizagdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do
contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os
meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

7.23. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisao
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla defesa.

7.24. Havendo a efetiva execugédo do objeto, os pagamentos serao realizados normalmente, até que se
decida pela rescisédo do contrato, caso o contratado n&o regularize sua situagao junto ao SICAF.
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Prazo de pagamento

7.25. O pagamento sera efetuado no prazo maximo de até dez dias Uteis, contados da finalizagdo da
liquidacdo da despesa, conforme sec¢do anterior, nos termos da Instru¢do Normativa SEGES/ME n° 77, de
2022.

7.26. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados
monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizagdo, mediante
aplicagao do indice IPCA de corre¢do monetaria.

Forma de pagamento

7.27. O pagamento sera realizado através de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e conta
corrente indicados pelo contratado.

7.28. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para
pagamento.

7.29. Quando do pagamento, sera efetuada a retengao tributaria prevista na legislagéao aplicavel.

7.29.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serao
retidos na fonte, quando da realizagdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislagao
vigente.

7.30. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n°® 123,
de 2006, nao sofrera a retencao tributdria quanto aos impostos e contribuicdes abrangidos por aquele
regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a apresentacdo de comprovag¢do, por meio de
documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

Cessao de crédito

7.31. E admitida a cesséo fiduciaria de direitos crediticios com instituicdo financeira, nos termos e de
acordo com os procedimentos previstos na Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 53, de 8 de julho de 2020,
conforme as regras deste presente topico.

7.31.1. As cessoes de crédito ndo abrangidas pela Instrugdo Normativa SEGES/ME n° 53, de 8 de
julho de 2020 dependeréao de prévia aprovagao do contratante.

7.32. A eficacia da cessao de crédito ndo abrangidas pela Instru¢do Normativa SEGES/ME n° 53, de 8 de
julho de 2020, em relagao a Administragao, esta condicionada a celebragdo de termo aditivo ao contrato
administrativo.

7.33. Sem prejuizo do regular atendimento da obrigagdo contratual de cumprimento de todas as
condi¢gdes de habilitacdo por parte do contratado (cedente), a celebragdo do aditamento de cessdo de
crédito e a realizagdo dos pagamentos respectivos também se condicionam a regularidade fiscal e
trabalhista do cessionario, bem como a certificagdo de que o cessionario ndo se encontra impedido de licitar
e contratar com o Poder Publico, conforme a legislagao em vigor, ou de receber beneficios ou incentivos
fiscais ou crediticios, direta ou indiretamente, conforme o art. 12 da Lei n® 8.429, de 1992, nos termos do
Parecer JL-01, de 18 de maio de 2020.

7.34. O crédito a ser pago a cessionaria é exatamente aquele que seria destinado a cedente (contratado)
pela execugédo do objeto contratual, restando absolutamente incélumes todas as defesas e excegdes ao
pagamento e todas as demais clausulas exorbitantes ao direito comum aplicaveis no regime juridico de
direito publico incidente sobre os contratos administrativos, incluindo a possibilidade de pagamento em
conta vinculada ou de pagamento pela efetiva comprovagdo do fato gerador, quando for o caso, e o
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desconto de multas, glosas e prejuizos causados a Administragdo. (INSTRUCAO NORMATIVA N° 53, DE 8
DE JULHO DE 2020 e Anexos)

7.35. A cessdo de crédito ndo afetara a execugdo do objeto contratado, que continuara sob a integral
responsabilidade do contratado.

8. REAJUSTE

8.1. Os pregos inicialmente contratados sé&o fixos e irreajustaveis no prazo de um ano contado da data
do orgamento estimado.

8.2. Apds o interregno de um ano, e independentemente de pedido do contratado, os pregos iniciais
serao reajustados, mediante a aplicacdo, pelo contratante, do indice IPCA, exclusivamente para as
obrigacdes iniciadas e concluidas apds a ocorréncia da anualidade.

8.3. Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano sera contado a partir dos
efeitos financeiros do ultimo reajuste.

8.4. No caso de atraso ou nao divulgagédo do(s) indice (s) de reajustamento, o contratante pagara ao
contratado a importancia calculada pela ultima variagdo conhecida, liquidando a diferenga correspondente
tao logo seja(m) divulgado(s) o(s) indice(s) definitivo(s).

8.5. Nas afericbes finais, o(s) indice(s) utilizado(s) para reajuste sera(ao), obrigatoriamente, o(s)
definitivo(s).

8.6. Caso o(s) indice(s) estabelecido(s) para reajustamento venha(m) a ser extinto(s) ou de qualquer
forma n&o possa(m) mais ser utilizado(s), sera(do) adotado(s), em substituicdo, o(s) que vier(em) a ser
determinado(s) pela legislacado entdo em vigor.

8.7. Na auséncia de previsdo legal quanto ao indice substituto, as partes elegerdo novo indice oficial,
para reajustamento do prego do valor remanescente, por meio de termo aditivo.

8.8. O reajuste sera realizado por apostilamento.
9. FORMA E CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR E REGIME DE EXECUGAO

Forma de selecgao e critério de julgamento da proposta

9.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizacdo de procedimento de LICITACAO, na
modalidade PREGAO, sob a forma ELETRONICA, com adogdo do critério de julgamento pelo MENOR
PRECO.

Regime de execugio

9.2, O regime de execugao do contrato sera Empreitada por Preco Unitario.
Exigéncias de habilitagao

9.3. Para fins de habilitagdo, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos:
Habilitagao juridica

9.4. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forga de lei, tenha
validade para fins de identificagdo em todo o territério nacional,
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9.5. Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta
Comercial da respectiva sede;

9.6. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condicao de Microempreendedor Individual -
CCMEI, cuja aceitacdo ficara condicionada a verificagdo da autenticidade no sitio
https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

9.7. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como
empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato
social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede,
acompanhada de documento comprobatorio de seus administradores;

9.8. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizagdo de funcionamento no Brasil, publicada
no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial,
agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera considerada como sua sede, conforme Instrugdo
Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de margo de 2020.

9.9. Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de
sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

9.10. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato constitutivo da
filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil das
Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbagao no Registro
onde tem sede a matriz

9.11. Sociedade cooperativa: ata de fundacdo e estatuto social, com a ata da assembleia que o
aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da
respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n°® 5.764, de 16 de dezembro 1971.

9.12. A contratada deverd possuir os devidos registros nas agéncias reguladoras, como Agéncia
Reguladora de Transporte do Estado de Sdo Paulo (ARTESP) e na Agéncia Nacional de Transporte
Terrestre (ANTT), a depender da abrangéncia da viagem.

9.13. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteragbes ou da
consolidagao respectiva.

Habilitagao fiscal, social e trabalhista

9.14. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas,
conforme o caso;

9.15. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de certidao
expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da
Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Uniao (DAU)
por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n°®
1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da
Fazenda Nacional.

9.16. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

9.17. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentagdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da
Consolidagao das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n® 5.452, de 1° de maio de 1943;

9.18. Prova de inscrigdo no cadastro de contribuintes Estadual/Distrital ou Municipal/Distrita relativo ao
domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

Pagina 15|19
CLT/HTO - Coordenadoria de Licitagdes e Contratos do Campus Hortolandia
clt.hto@ifsp.edu.br


https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/decreto-lei/del5452.htm
https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor

TERMO DE REFERENCIA — SERVICOS SEM DEDICAGAO EXCLUSIVA DE MAO-DE-OBRA - LICITAGAO

9.19. Prova de regularidade com a Fazenda [Estadual/Distrital ou Municipal/Distrita do domicilio ou sede
do fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

9.20. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos Estadual/Distrital ou Municipal/Distrita
relacionados ao objeto contratual, devera comprovar tal condicdo mediante a apresentagcéo de declaragao
da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

9.21. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios
do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara dispensado da prova de
inscricao nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

Qualificagao Econémico-Financeira

9.22. certiddo negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede do licitante,
caso se trate de pessoa fisica, desde que admitida a sua participagdo na licitagdo (art. 5°, inciso Il, alinea
“c”, da Instrucao Normativa Seges/ME n° 116, de 2021), ou de sociedade simples;

9.23. certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor - Lei n® 14.133, de
2021, art. 69, caput, inciso l);

9.24. Balango patrimonial, demonstragdo de resultado de exercicio e demais demonstragdes contabeis
dos 2 (dois) ultimos exercicios sociais, comprovando:

9.24 1. indices de Liquidez Geral (LG), Liquidez Corrente (LC), e Solvéncia Geral (SG) superiores a
1 (um);
9.24.2. As empresas criadas no exercicio financeiro da licitagdo deverdo atender a todas as

exigéncias da habilitacdo e poderao substituir os demonstrativos contabeis pelo balan¢o de abertura; e

9.24.3. Os documentos referidos acima limitar-se-do0 ao Ultimo exercicio no caso de a pessoa
juridica ter sido constituida ha menos de 2 (dois) anos.

9.24.4. Os documentos referidos acima deverdo ser exigidos com base no limite definido pela
Receita Federal do Brasil para transmisséo da Escrituragdo Contabil Digital - ECD ao Sped.

9.25. Caso a empresa licitante apresente resultado inferior ou igual a 1 (um) em qualquer dos indices de
Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), sera exigido para fins de habilitagcdo
patriménio liquido minimo de 10% do valor total estimado da contratacao.

9.26. As empresas criadas no exercicio financeiro da licitagdo deverdo atender a todas as exigéncias da
habilitacdo e poderao substituir os demonstrativos contabeis pelo balango de abertura. (Lei n° 14.133, de
2021, art. 65, §1°).

9.27. O atendimento dos indices econdmicos previstos neste item devera ser atestado mediante
declaragao assinada por profissional habilitado da area contabil, apresentada pelo fornecedor.

Qualificagao Técnica

9.28. Declaracao de que o licitante tomou conhecimento de todas as informagbes e das condi¢des locais
para o cumprimento das obrigagdes objeto da licitagéo;

9.29. A declaragdo acima podera ser substituida por declaracao formal assinada pelo responsavel técnico
do licitante acerca do conhecimento pleno das condi¢des e peculiaridades da contratacéo.

9.30. Registro ou inscricdo da empresa na entidade profissional competente 8.12, em plena validade;
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9.30.1. Sociedades empresarias estrangeiras atenderdo a exigéncia por meio da apresentagao, no
momento da assinatura do contrato, da solicitacdo de registro perante a entidade profissional
competente no Brasil.

9.31. Comprovagdo de aptiddo para execugdo de servico de complexidade tecnolégica e operacional
equivalente ou superior com o0 objeto desta contratagdo, ou com o item pertinente, por meio da
apresentagcdo de certiddes ou atestados, por pessoas juridicas de direito publico ou privado, ou
regularmente emitido(s) pelo conselho profissional competente, quando for o caso.

9.31.1. Para fins da comprovacgéo de que trata este subitem, os atestados deverao dizer respeito a
contratos executados com as seguintes caracteristicas minimas:

9.31.2. Devera haver comprovagéo de experiéncia na prestagcao de servigo de transporte
rodoviario com 6nibus, na quantidade minima de 1500 km.

9.31.3. Sera admitida, para fins de comprovagdo de quantitativo minimo, a apresentagcdo e o
somatorio de diferentes atestados executados de forma concomitante.

9.31.4. Os atestados de capacidade técnica poderdo ser apresentados em nome da matriz ou da
filial da empresa licitante.

9.31.5. O licitante disponibilizara todas as informacgdes necessarias a comprovacao da legitimidade
dos atestados, apresentando, quando solicitado pela Administragao, cépia do contrato que deu suporte a
contratagdo, endereco atual da contratante e local em que foi executado o objeto contratado, dentre
outros documentos.

9.32. Caso admitida a participagdo de cooperativas, sera exigida a seguinte documentacao
complementar;

9.32.1. A relagdo dos cooperados que atendem aos requisitos técnicos exigidos para a contratacao
e que executardo o contrato, com as respectivas atas de inscricdo e a comprovagdo de que estao
domiciliados na localidade da sede da cooperativa, respeitado o disposto nos arts. 4°, inciso Xl, 21,
inciso | e 42, §§2° a 6° da Lei n. 5.764, de 1971;

9.32.2. A declaragao de regularidade de situagao do contribuinte individual — DRSCI, para cada um
dos cooperados indicados;

9.32.3. A comprovagdo do capital social proporcional ao numero de cooperados necessarios a
prestagéo do servico;

9.32.4. O registro previsto na Lei n. 5.764, de 1971, art. 107;

9.32.5. A comprovacgao de integracao das respectivas quotas-partes por parte dos cooperados que

executarao o contrato;

9.32.6. Os seguintes documentos para a comprovagao da regularidade juridica da cooperativa: a)
ata de fundagéo; b) estatuto social com a ata da assembleia que o aprovou; c) regimento dos fundos
instituidos pelos cooperados, com a ata da assembleia; d) editais de convocacao das trés ultimas
assembleias gerais extraordinarias; €) trés registros de presenca dos cooperados que executardo o
contrato em assembleias gerais ou nas reunibes seccionais; e f) ata da sessdo que os cooperados
autorizaram a cooperativa a contratar o objeto da licitagéo; e

9.32.7. A ultima auditoria contabil-financeira da cooperativa, conforme dispbe o art. 112 da Lei n.
5.764, de 1971, ou uma declaracéo, sob as penas da lei, de que tal auditoria n&o foi exigida pelo 6rgéo
fiscalizador
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10. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGAO

10.1. O custo anual estimado total da contratacdo é de R$ 64.683,72 (sessenta e quatro mil,
seiscentos em oitenta e trés reais e setenta e sete centavos).

10.2. A estimativa de custo levou em consideragéo o risco envolvido na contratagdo e sua alocagao entre
contratante e contratado, conforme especificado na matriz de risco constante do Contrato

11. ADEQUAGAO ORGAMENTARIA

11.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos especificos
consignados no Orgamento Geral da Unido.

11.1.1. A contratacdo sera atendida pela seguinte dotagéo:

[) Gestao/Unidade: 26439/158578;

IT) Fonte de Recursos: 1000000000 [1000];
IIT) Programa de Trabalho: 231788;

IV) Elemento de Despesa: 3.3.90.92.33;
V) Plano Interno: LOOOOPO100N;

11.2. A dotagéo relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apds aprovagcao da Lei
Orcamentaria respectiva e liberagdo dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.

12. APENDICES
12.1. Apéndice | — Estudo Técnico Preliminar;

12.2.  Apéndice Il — Modelo de Ordem de Servico de Viagem.

O presente Termo de Referéncia segue para o assinatura da Diretora Geral do Campus Hortolandia, com
vistas ao prosseguimento e autorizagao do processo de licitagao.

Hortolandia 31 de julho de 2024.

Representante da Coordenadoria de Licitagdes e Contratos:

Documento assinado digitalmente

b PAMELLA SUELLEN DA SILVA CAMPOS
g il Data: 31/07/2024 16:30:32-0300
Verifique em https://fvalidar.iti.gov.br

Pamella Campos
Coordenadoria de Licitagdes e Contratos
CLT/HTO
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Apds analise, Aprovo este Termo de Referéncia, considerando que do mesmo constam os elementos
capazes de propiciar a avaliagdo do custo/beneficio, para atender as necessidades do Instituto Federal
de Educacgéo, Ciéncia e Tecnologia de S&do Paulo - Campus Hortolandia.

Documento assinado digitalmente

Data: 31/07/2024 19:45:27-0300

g b CAROLINE FELIPE JANGO DA SILVA
ol
Verifigque em https://validar.iti.gov.br

Caroline Felipe Jango da Silva
Diretora Geral do Campus Hortolanda
DRG/HTO
Autoridade Competente
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