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Ministério da Educacgdo
Secretaria de Educacdo Profissional e Tecnoldgica
Instituto Federal de Educagao, Ciéncia e Tecnologia de S3o Paulo
Campus Campinas

TERMO DE REFERENCIA? - LEI 14.133/21
INEXIGIBILIDADE — INEX N2 11714/2024
Processo n. 23305.017808.2024-82

1. DAS CONDIGCOES GERAIS DA CONTRATAGAO

1.1. Pagamento de inscricdes para a Olimpiada de Literatura, com participacdo de estudantes do Campus
Campinas do IFSP, nos termos da tabela abaixo, conforme condi¢cdes e exigéncias estabelecidas neste
instrumento:

: . Valor
Item | Catser | Quant. Descrigao Unidade . Valor total
unitario

Inscricdo de estudantes na Olimpiada de Literatura
1 55932 o1 (OL) no ano de 2024, na modalidade "Inscrigdo por | o RS 420,00 RS 420,00
escola", no "Plano Principal", na faixa de 21 a 30 nscricao ! !

alunos.

TOTAL GERAL R$ 420,00

1.2. O prazo de vigéncia da contratacdo é de 180 (cento e oitenta) dias, contados da emissdo da nota de empenho,
na forma do artigo 105, da Lei n. 14.133/2021.

1.3. O contrato ou outro instrumento habil que o substitua oferece maior detalhamento das regras que serao
aplicadas em relagdo a vigéncia da contratagao.

2. FUNDAMENTAGAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1. A participacdo em olimpiadas de conhecimento, especialmente a de literatura, oferece aos alunos do IFSP -
Campus Campinas a oportunidade de expandir seus conhecimentos académicos. Destacam-se os beneficios
tangiveis e intangiveis que os alunos podem conquistar por meio dessa participacdo. Portanto, investir na
inscricdo dos alunos na Olimpiada de Literatura é um investimento no seu desenvolvimento académico,
cultural e pessoal. Essas competi¢Ges ndo apenas promovem a exceléncia académica, mas também capacitam
os alunos a se tornarem cidaddos criticos e participativos em nossa sociedade.

2.2. O objetivo dessa contratagao é propiciar a participacdo de estudantes que ndo possam arcar com os custos
de inscricdo em uma ou mais categorias, conforme o regulamento da competicdo.

2.3. Oobjeto da contratacdo estd previsto no Plano de Contratagdes Anual 2024, conforme consta das informacées
basicas deste termo de referéncia.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO

3.1. Este documento estabelece os requisitos essenciais para a contratacdo de uma empresa ou entidade
responsavel pela organizagdo e realizagdo de uma de Literatura. O objetivo desta competicdo é promover o
desenvolvimento das habilidades linguisticas e literarias dos participantes, bem como incentivar o interesse
pela lingua portuguesa e pela literatura.

3.2. A contratacdo, objeto deste instrumento, serd a do Instituto Philotimia, de modo que, através da realizacdo
de inscricdes para a Olimpiada de Literatura do referido Instituto, oferecerd aos alunos do IFSP - Campus
Campinas a oportunidade de expandir seus conhecimentos académicos, destacando-se os beneficios tangiveis
e intangiveis que os alunos poderdo conquistar por meio dessa participagao.

1 Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido
Atualizagao: dezembro 2023

Termo de Referéncia contratagdo de Servigos — Contratagéo Direta

Aprovado pela Secretaria de Gestéo.

Identidade visual pela Secretaria de Gestao
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3.3. O inicio da execugdo do objeto sera antes da finalizagdo do periodo de inscrigdo, conforme cronogramas da
Olimpiada, sendo o prazo maximo dia 26 de setembro de 2024 e a realizagdo da prova em 12 de novembro
de 2024.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO

4.1. A contratagdo, objeto deste instrumento, sera a do Instituto Philotimia, de modo que, através da realizagdo
de inscri¢des para a Olimpiada de Literatura do referido Instituto, sera oferecido aos alunos do IFSP Campus
Campinas a oportunidade de expandir seus conhecimentos académicos, destacando-se os beneficios tangiveis
e intangiveis que os alunos poderdo conquistar por meio dessa participacao.

4.2. O prazo previsto de execugdo dos servigos, com inicio em setembro, conforme calendario publicado na pagina
do Instituto Philotimia em: https://www.olimpiadadeliteratura.com.br/calendario

4.2.1. Total de participantes para a Olimpiada de Literatura: de 21 a 30 participantes;

4.2.2. Periodo de inscri¢do: até 26/09/2024;

4.2.3. Prova: 12/11/2024 em ambiente on-line;

4.2.4. Materiais e servigos inclusos: ndo ha.

4.3. Os servicos a serem contratados possuem natureza de servicos ndao-continuados, sem utilizacdo de mao de
obra em regime de dedicacdo exclusiva, e enquadram-se nos pressupostos do Decreto n° 9.507, de 21 de
setembro de 2018, ndo se constituindo em quaisquer das atividades, previstas no art. 32 do aludido decreto,
cuja execucdo indireta é vedada.

4.3.1. A prestacdo dos servicos ndo gera vinculo empregaticio entre os empregados da Contratada e a
Administragdo Contratante, vedando-se qualquer relagdo entre estes que caracterize pessoalidade e
subordinagdo direta.

4.4. A justificativa e o objetivo da contratagdo consiste em aplicar recursos na inscricao dos alunos do IFSP —
Campus Campinas na Olimpiada de Literatura, pois configuram um investimento no seu desenvolvimento
académico, cultural e pessoal. Essas competicbes ndo apenas promovem a exceléncia académica, mas
também capacitam os alunos a se tornarem cidadaos criticos e participativos em nossa sociedade.

4.5. A escolha do prestador do servico, Instituto Philotimia, foi feita com base nas seguintes razdes:

4.5.1. Singularidade do objeto:

4.5.1.1. 0 evento desenvolvido pelo Instituto Philotimia apresenta singularidade, pois o conteldo
apresentado ndo é encontrado em outros fornecedores.

4.5.1.2. O Instituto Philotimia, mantém um Comité Cientifico, composto por linguistas, gramdticos e
professores universitarios de Letras e busca garantir a qualidade das provas a serem aplicadas.
Este Comité é responsavel por validar as provas, avaliando a adequacao, qualidade e relevancia
das questdes propostas. Cabe destacar que a Olimpiada de Literatura é apoiada pela ABRALIN
(Associagdo Brasileira de Linguistica Aplicada). A Associagdo Brasileira de Linguistica Aplicada
(ABRALIN) é uma organizag¢do sem fins lucrativos que tem como objetivo promover e desenvolver
a linguistica aplicada no Brasil. Fundada em 1972, a ABRALIN é uma das principais entidades
dedicadas ao estudo e a pesquisa da linguistica aplicada no contexto brasileiro.

4.5.1.3. Na linha de entendimento do TCU, a singularidade se concretiza pela for¢a da impossibilidade de
estabelecer critérios objetivos de comparacao técnica para objetos dessa natureza, que dependem
da capacidade e do desempenho do profissional que o executard. Com efeito, conforme esclarece
Antonio Carlos do Amaral: “A proposta técnica seria, a rigor, o programa e a metodologia, de pouca
ou nenhuma diferenciagdo. O éxito do treinamento depende, basicamente, dos instrutores ou
docentes. Que sdo incompardveis, singulares, o que torna invidvel a competi¢cdo”. Portanto,
gualquer tentativa de licitar servico este restaria frustrada, pela inviabilidade de processar-se o
julgamento do objeto. A licitacdo dele poderia resultar em danos ao erdrio, uma vez que, somente
apos decorrido o treinamento é que se detém de capacidade de avaliar o atendimento ou ndo das
necessidades da Administracdo Publica.

4.5.1.4. Note-se que a solugdo na contratagdo do Instituto Philotimia por ser um encontro gerenciado e
organizado por eles, é singular, pois deriva de uma atuagao intelectual, ndo podendo ser definida
de um modo objetivo e selecionada por meio de critérios como preco e/ou técnica. Assim, ndo
existe possibilidade de delimitar critérios que permitam a comparagdo/competigdo com eventuais
provas/cursos/olimpiadas existentes no mercado.

4.5.1.5. Entende-se que a solugdo se enquadra na natureza singular pois é executada por profissionais,
reconhecidamente “experts” nos assuntos da natureza da temdtica dos temas, cuja produgdo é
intelectual e possui caracteristica de personalismo inconfundivel.
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4.5.2. Notodria especializagdo

4.5.2.1. 0 TCU, com base no relato do ministro Adhemar Paladini Ghisi, no processo TC 010.578/95-1,
entendeu: “(...) para fins de caracterizar a inviabilidade de competicdo e consequentemente a
inexigibilidade de licitacdo, a notéria especializagdo se manifesta mediante o pronunciamento do
administrador sobre a adequacao e suficiéncia da capacidade da empresa para atender ao ser caso
em concreto”;

4.5.2.2. Logo, pode haver mais de uma empresa com ampla experiéncia na prestacdo de servigo singular,
e pode ndo haver mais de uma empresa com ampla experiéncia na prestacdo de um servigo
singular, e pode ndo obstante, ocorrer que, em circunstancias dadas, somente uma dentre elas
tenha “notéria especializacdo”: serd aquela que o gestor considerar a mais adequada para prestar
0s servicos previstos no caso concreto especifico que se pretende celebrar. Ressalvadas sempre as
hipdteses de interpretacdes flagrantemente abusivas, defendo assim a tese de que se devem
preservar margens flexiveis para que o Gestor exerga esse poder discricionario que a lei lhe
outorga.

4.6. Para realizar as inscri¢Ges dos alunos do Campus Campinas para a Olimpiada de Literatura, foi contratada a
empresa Instituto Philotimia, inscrita no CNPJ: 47.543.474/0001-43, com a finalidade de alcancar a plena
eficiéncia dos objetivos a que a olimpiada se propde, que é:

4.6.1. Promover e organizar competicGes de conhecimento em diversas areas e voltadas principalmente (mas
nao exclusivamente) para alunos do Ensino Basico.

4.6.2. Honrar alunos que, por sua habilidade e dedicagdo, destacam-se em alguma ciéncia.

4.6.3. Desenvolver competi¢cdes e desafios que possibilitem, além do aprimoramento cognitivo, também o
trabalho com competéncias socioemocionais, solicitando realizagGes em equipe e a lida com situagGes
de tensdo.

4.6.4. Valorizar o aspecto ludico e esportivo do conhecimento, agenciando testes e partidas com questdes
incomuns, que levem os alunos a pensarem de modo diferente ao que estdao habituados no dia a dia de
sala de aula.

4.6.5. Prestigiar professores e escolas que valorizem seus estudantes mais empenhados e talentosos e que
desenvolvam com eles projetos extracurriculares de aperfeicoamento.

4.7. Nao serd admitida a subcontrata¢do do objeto contratual.

4.8. N3o havera exigéncia da garantia da contratagdo dos arts. 96 e seguintes da Lei n? 14.133/21.

4.9. Nao hd necessidade de realizacdo de avaliacado prévia do local de execuc¢do dos servigos.

5. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO

Condigbes de execugdo
5.1. A execugdo do objeto seguira a seguinte dinamica:

5.1.1. O inicio da execuc¢do do objeto sera antes da finalizagdo do periodo de inscrigdo, conforme cronograma
das Olimpiadas, sendo o prazo maximo, dia 26/09/2024 a partir da emissdo da nota de empenho na
forma que segue:

5.1.1.1. Total de participantes para a Olimpiada de Literatura: 21 a 30 participantes;
5.1.1.2. Periodo da Olimpiada de Literatura:

5.1.1.2.1. Prova: 12/11/2024;

5.1.1.2.2. Ambiente onde ocorrerd a olimpiada: ambiente on-line;

5.1.1.2.3. Materiais e servigos inclusos: ndo ha.

Local e horario da prestacdo de servigos
5.1.2. A aplicacdo das provas para a Olimpiada de Literatura sera realizada de forma on-line.
5.1.3. Os alunos poderao utilizar as instalagdes do Instituto Federal de Educacado, Ciéncia e Tecnologia de Sao
Paulo - Campus Campinas, situado na Avenida Heitor Lacerda Guedes, n2 1.000 - Satélite Iris, CEP 13059-
581, Campinas/SP.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as cldusulas avengadas e as normas
da Lei n2 14.133, de 2021, e cada parte responderd pelas consequéncias de sua inexecuc¢do total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de execugao sera
prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples
apostila.

Pagina 3 de 8
Rua Heitor Lacerda Guedes, 1000, Satélite iris, Campinas/SP, CEP 13059-581
e-mail: clt.cmp@ifsp.edu.br



IFSP CAMPUS CAMPINAS TERMO DE REFERENCIA — DISP n. 11714/2024

Processo n. 23305.017808.2024-82

6.3. As comunicagGes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre que o ato
exigir tal formalidade, admitindo-se, excepcionalmente, o uso de mensagem eletrdnica para esse fim.

6.4. O érgdo ou entidade poderd convocar representante da empresa para adog¢do de providéncias que devam ser
cumpridas de imediato.

6.5. Apds a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o érgdo ou entidade poderd convocar o
representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentag¢dao do plano de fiscalizagdo, que
conterd informacgdGes acerca das obrigagdes contratuais, dos mecanismos de fiscalizagdo, das estratégias para
execucdo do objeto, do plano complementar de execugdao da contratada, quando houver, do método de
afericdo dos resultados e das san¢des aplicaveis, dentre outros.

Preposto

6.6. A Contratada designard formalmente o preposto da empresa, antes do inicio da prestacdo dos servicos,
indicando no instrumento os poderes e deveres em relagdo a execu¢ao do objeto contratado.

6.7. A Contratante podera recusar, desde que justificadamente, a indicagdo ou a manutengdo do preposto da
empresa, hipdtese em que a Contratada designara outro para o exercicio da atividade.

Fiscalizagao

6.8. A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos
respectivos substitutos (Lei n2 14.133, de 2021, art. 117, caput).

Fiscalizagdo Técnica

6.9. O fiscal técnico do contrato acompanhard a execucdo do contrato, para que sejam cumpridas todas as
condi¢cGes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administragao.
(Decreto n2 11.246, de 2022, art. 22, VI);

6.10.0 fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias
relacionadas a execugdo do contrato, com a descricdo do que for necessario para a regularizagdo das faltas ou
dos defeitos observados. (Lei n2 14.133, de 2021, art. 117, §12 e Decreto n? 11.246, de 2022, art. 22, ll);

6.11.Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitird notificagcbes para a
corre¢do da execucgdo do contrato, determinando prazo para a correcdo. (Decreto n? 11.246, de 2022, art. 22,
);

6.12. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situagdo que demandar decisdo
ou adogdo de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas necessarias e
saneadoras, se for o caso. (Decreto n? 11.246, de 2022, art. 22, IV);

6.13. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execu¢do do contrato nas datas aprazadas, o fiscal técnico
do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, V);

6.14. O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do contrato sob
sua responsabilidade, com vistas a tempestiva renovac¢do ou a prorrogagao contratual (Decreto n? 11.246, de
2022, art. 22, VII).

Fiscalizagao Administrativa

6.15. 0 fiscal administrativo do contrato verificara a manutencdo das condi¢des de habilitagdo da contratada,
acompanhard o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizacdo de apostilamento e termos
aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatdrios pertinentes, caso necessario (Art. 23, 1 e Il, do
Decreto n? 11.246, de 2022).

6.16.Caso ocorra descumprimento das obrigacdes contratuais, o fiscal administrativo do contrato atuard
tempestivamente na solugdo do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as providéncias
cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia; (Decreto n? 11.246, de 2022, art. 23, IV).

Gestor do Contrato

6.17. 0 gestor do contrato coordenard a atualizacdo do processo de acompanhamento e fiscalizacdo do contrato
contendo todos os registros formais da execuc¢do no histdérico de gerenciamento do contrato, a exemplo da
ordem de servico, do registro de ocorréncias, das alteracGes e das prorrogac¢des contratuais, elaborando
relatério com vistas a verificagdo da necessidade de adequagdes do contrato para fins de atendimento da
finalidade da administracdo. (Decreto n? 11.246, de 2022, art. 21, IV).

6.18. 0 gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as ocorréncias
relacionadas a execugdo do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior
aquelas que ultrapassarem a sua competéncia. (Decreto n2 11.246, de 2022, art. 21, Il).

6.19. O gestor do contrato acompanharad a manutenc¢do das condi¢des de habilitacdo da contratada, para fins de
empenho de despesa e pagamento, e anotard os problemas que obstem o fluxo normal da liquidacdo e do
pagamento da despesa no relatério de riscos eventuais. (Decreto n? 11.246, de 2022, art. 21, 1lI).
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6.20.0 gestor do contrato emitird documento comprobatdrio da avaliagdo realizada pelos fiscais técnico,
administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigacdes assumidas pelo contratado, com men¢do ao
seu desempenho na execug¢do contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a
eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigag¢des.
(Decreto n2 11.246, de 2022, art. 21, VIII).

6.21.0 gestor do contrato tomard providéncias para a formalizacdo de processo administrativo de
responsabilizacdo para fins de aplicagdo de sang¢Ges, a ser conduzido pela comissdo de que trata o art. 158 da
Lein? 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso. (Decreto n?
11.246, de 2022, art. 21, X).

6.22. 0 gestor do contrato devera elaborar relatério final com informagdes sobre a consecugdo dos objetivos que
tenham justificado a contratacdo e eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento das
atividades da Administragdo. (Decreto n2 11.246, de 2022, art. 21, VI).

6.23. 0 gestor do contrato devera enviar a documentagao pertinente ao setor de contratos para a formalizagdo dos
procedimentos de liquidagdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagdo e gestdao nos termos do
contrato.

7. CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO

7.1. Aavaliagdo da execucdo do objeto utilizara o disposto neste item.

7.1.1. Serd indicada a retencdo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada, sem prejuizo
das sancdes cabiveis, caso se constate que a Contratada:

7.1.1.1. ndo produzir os resultados acordados;

7.1.1.2. deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima exigida as atividades contratadas; ou

7.1.1.3. deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execugdo do servico, ou utiliza-los
com qualidade ou quantidade inferior a demandada.

Do recebimento

7.2. Osservigos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de 05 (cinco) dias, pelos fiscais técnico e administrativo,
mediante termos detalhados, quando verificado o cumprimento das exigéncias de carater técnico e
administrativo. (Art. 140, |, a, da Lei n2 14.133, de 2021 e Arts. 22, X e 23, X do Decreto n? 11.246, de 2022).

7.3. O prazo da disposicdo acima sera contado do recebimento de comunicagdo de cobranga oriunda do
contratado com a comprovacgdo da prestacdo dos servigos a que se referem a parcela a ser paga.

7.4. O fiscal técnico do contrato realizara o recebimento provisorio do objeto do contrato mediante termo
detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater técnico. (Art. 22, X, Decreto n? 11.246, de
2022).

7.5. O fiscal administrativo do contrato realizard o recebimento provisdrio do objeto do contrato mediante termo
detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater administrativo. (Art. 23, X, Decreto n?
11.246, de 2022).

7.6. O fiscal setorial do contrato, quando houver, realizara o recebimento provisério sob o ponto de vista técnico
e administrativo.

7.7. Para efeito de recebimento provisério, ao final de cada periodo de faturamento, o fiscal técnico do contrato
ird apurar o resultado das avaliagbes da execucdo do objeto e, se for o caso, a andlise do desempenho e
qgualidade da prestacdo dos servicos realizados em consonancia com os indicadores previstos, que podera
resultar no redimensionamento de valores a serem pagos a contratada, registrando em relatdrio a ser
encaminhado ao gestor do contrato.

7.7.1. Sera considerado como ocorrido o recebimento provisério com a entrega do termo detalhado ou, em
havendo mais de um a ser feito, com a entrega do ultimo;

7.7.2. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no
todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorrecdes resultantes da execugao
ou materiais empregados, cabendo a fiscaliza¢cdo n3o atestar a uUltima e/ou Unica medi¢do de servicos
até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento
Provisdrio.

7.7.3. A fiscalizagdo ndo efetuara o ateste da Ultima e/ou Unica medigdo de servicos até que sejam sanadas
todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisério. (Art. 119 c/c
art. 140 da Lei n? 14133, de 2021)

7.7.4. O recebimento provisério também ficard sujeito, quando cabivel, a conclusdo de todos os testes de
campo e a entrega dos Manuais e Instrugdes exigiveis.
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7.7.5. Os servigos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as especificagGes
constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicagdo das penalidades.

7.8. Os servicos serdo recebidos definitivamente no prazo de 5 (cinco) dias, contados do recebimento provisério,
por servidor ou comissdao designada pela autoridade competente, apds a verificacdo da qualidade e
quantidade do servigo e consequente aceitagdo mediante termo detalhado, obedecendo os seguintes
procedimentos:

7.8.1. Emitir documento comprobatdrio da avaliagdo realizada pelos fiscais técnico, administrativo e setorial,
quando houver, no cumprimento de obrigagGes assumidas pelo contratado, com meng¢do ao seu
desempenho na execuc¢do contratual, baseado em indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a
eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigacdes,
conforme regulamento (art. 21, VIII, Decreto n? 11.246, de 2022).

7.8.2. Realizar a analise dos relatérios e de toda a documentacdo apresentada pela fiscalizacdo e, caso haja
irregularidades que impegam a liquidagdo e o pagamento da despesa, indicar as cldusulas contratuais
pertinentes, solicitando a CONTRATADA, por escrito, as respectivas corregdes;

7.8.3. Emitir Termo Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos servigos prestados, com base nos
relatérios e documentacgdes apresentadas; e

7.8.4. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato dimensionado pela
fiscalizacao.

7.8.5. Enviar a documentacdo pertinente ao setor de contratos para a formalizagcdo dos procedimentos de
liguidagdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagdo e gestao.

7.9. No caso de controvérsia sobre a execugao do objeto, quanto a dimensao, qualidade e quantidade, devera ser
observado o teor do art. 143 da Lei n? 14.133, de 2021, comunicando-se a empresa para emissdao de Nota
Fiscal no que pertine a parcela incontroversa da execucdo do objeto, para efeito de liquidagdo e pagamento.

7.10. Nenhum prazo de recebimento ocorrera enquanto pendente a solucdo, pelo contratado, de inconsisténcias
verificadas na execu¢do do objeto ou no instrumento de cobrancga.

7.11. O recebimento provisdrio ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e pela seguranca do
servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugdo do contrato.

Liquidagdo

7.12. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correra o prazo de dez dias Uteis para fins de
liguidagdo, na forma desta se¢do, prorrogdveis por igual periodo, nos termos do art. 72, §22 da Instrucdo
Normativa SEGES/ME n? 77/2022.

7.12.1. O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de
prorrogacdo, nos casos de contratacdes decorrentes de despesas cujos valores nao ultrapassem o limite
de que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n? 14.133, de 2021

7.13. Para fins de liquidagdo, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura apresentada expressa os
elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

7.13.1. o prazo de validade;

7.13.2. adata da emissdo;

7.13.3. os dados do contrato e do érgdo contratante;

7.13.4. o periodo respectivo de execugdo do contrato;

7.13.5. ovalor apagar; e

7.13.6. eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

7.14.Havendo erro na apresenta¢do da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a liquida¢do da despesa,
esta ficara sobrestada até que o contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apds
a comprovacao da regularizacdo da situacdo, sem 6nus a contratante;

7.15. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacao da regularidade fiscal,
constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema,
mediante consulta aos sitios eletronicos oficiais ou a documentacdo mencionada no art. 68 da Lei n?
14.133/2021.

7.16.A Administracdo devera realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manutencdo das condigGes de
habilitacdo exigidas; b) identificar possivel razdo que impega a contratacdo no ambito do érgdo ou entidade,
tais como a proibi¢cdo de contratar com a Administragdo ou com o Poder Publico, bem como ocorréncias
impeditivas indiretas (INSTRUCAO NORMATIVA N2 3, DE 26 DE ABRIL DE 2018).

7.17.Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do contratado, sera providenciada sua
notificacdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situa¢do ou, no mesmo prazo,
apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do contratante.
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7.18.Nao havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante devera comunicar
aos orgdos responsaveis pela fiscalizagcdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do contratado, bem
como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os meios pertinentes e
necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

7.19. Persistindo a irregularidade, o contratante deverd adotar as medidas necessarias a rescisdo contratual nos
autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla defesa.

7.20. Havendo a efetiva execugdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se decida pela
rescisdo do contrato, caso o contratado ndo regularize sua situagdo junto ao SICAF.

Prazo de pagamento

7.21. 0 pagamento sera efetuado no prazo maximo de até dez dias Uteis, contados da finalizacdo da liquidagao da
despesa, conforme sec¢do anterior, nos termos da Instru¢cdo Normativa SEGES/ME n2 77, de 2022.

7.22.No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados monetariamente
entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizagdo, mediante aplicagdo do indice
IPCA de corre¢do monetaria.

Forma de pagamento

7.23. 0 pagamento sera realizado através de ordem bancdria, para crédito em banco, agéncia e conta corrente
indicados pelo contratado.

7.24.Serd considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancdria para pagamento.

7.25. Quando do pagamento, serd efetuada a retencdo tributdria prevista na legislacdo aplicavel.

7.26.Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo retidos na fonte,
quando da realizagdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislagdo vigente.

7.27.0 contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n2 123, de 2006,
nao sofrera a retencdo tributaria quanto aos impostos e contribuicdes abrangidos por aquele regime. No
entanto, o pagamento ficara condicionado a apresenta¢do de comprovacgao, por meio de documento oficial,
de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO E REGIME DE EXECUCAO

8.1. O contratado sera selecionado por meio da realizagdo de procedimento de inexigibilidade de licitagdo, com
fundamento na hipétese da alinea "f", inciso Ill, art. 74, da Lei 14.133/2021.

Exigéncias de habilitagdo

8.2. Previamente a celebrag¢do do contrato, a Administracao verificara o eventual descumprimento das condi¢cGes
para contratacdo, especialmente quanto a existéncia de sang¢do que a impeca, mediante a consulta a cadastros
informativos oficiais, tais como:

a) SICAF;

b) Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas - CEIS, mantido pela Controladoria-Geral da
Unido (www.portaldatransparencia.gov.br/ceis);

c) Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela Controladoria-Geral da Unido
(https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep)

8.3. A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa interessada e de seu sdcio majoritdrio, por forca
do artigo 12 da Lei n® 8.429, de 1992, que prevé, dentre as san¢des impostas ao responsdvel pela pratica de
ato de improbidade administrativa, a proibicdo de contratar com o Poder Publico, inclusive por intermédio de
pessoa juridica da qual seja socio majoritario.

8.4. Caso conste na Consulta de Situagao do interessado a existéncia de Ocorréncias Impeditivas Indiretas, o gestor
diligenciara para verificar se houve fraude por parte das empresas apontadas no Relatdrio de Ocorréncias
Impeditivas Indiretas.

8.5. Atentativa de burla serd verificada por meio dos vinculos societdrios, linhas de fornecimento similares, dentre
outros.

8.6. O interessado sera convocado para manifestagdo previamente a uma eventual negativa de contratacgao.

8.7. Caso atendidas as condig¢des para contratacgdo, a habilitagdo do interessado sera verificada por meio do SICAF,
nos documentos por ele abrangidos.

8.8. E dever do interessado manter atualizada a respectiva documentacdo constante do SICAF, ou encaminhar,
quando solicitado pela Administragdo, a respectiva documentacao atualizada.

8.9. N3o serdo aceitos documentos de habilitacdo com indicacdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo aqueles
legalmente permitidos.

8.10.Se o interessado for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, e se o fornecedor for
a filial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial, exceto para atestados de capacidade técnica,
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caso exigidos, e no caso daqueles documentos que, pela prépria natureza, comprovadamente, forem emitidos
somente em nome da matriz.

8.11.Serdo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferencas de nimeros de documentos
pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizacdo do recolhimento dessas
contribuigdes.

8.12. Para fins de habilitacdo, devera o interessado comprovar os seguintes requisitos, que serdo exigidos conforme
sua natureza juridica:

Habilitagdo juridica

8.13.Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como empresa
individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricao do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no
Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de
documento comprobatério de seus administradores;

Habilitagdo fiscal, social e trabalhista

8.14. Prova de inscrigdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas, conforme o
caso;

8.15.Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de certiddo expedida
conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda
Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas
administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n? 1.751, de
02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda
Nacional.

8.16. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

8.17.declaragdo de que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo emprega
menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condi¢do de aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIII,
da Constituicao;

8.18. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentacdo de
certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidagao das Leis do
Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n2 5.452, de 12 de maio de 1943;

8.19.Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes Municipal relativo ao domicilio ou sede do fornecedor,
pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

8.20. Prova de regularidade com a Fazenda Municipal do domicilio ou sede do fornecedor, relativa a atividade em
cujo exercicio contrata ou concorre;

8.20.1. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos Municipal relacionados ao objeto contratual,
devera comprovar tal condicdo mediante a apresentacdo de declara¢do da Fazenda respectiva do seu
domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

9. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

9.1. O custo estimado total da contratacdo é de RS 420,00 (quatrocentos e vinte reais), conforme custos unitarios
apostos na tabela do item 1.

10. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

10.1. A contratagado sera atendida pela seguinte dotagdo:
Gestdo/Unidade: 26439/158714;
Fonte de Recursos: 1000000000;
Programa de Trabalho: 12.363.2080.20RL.0035;
Elemento de Despesa: 3.3.90.39-25
Plano Interno: LOOOOPO100N.

Campinas, 19 de setembro de 2024.

FABIANA SALIM
Diretora Adjunta de Administragdo
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