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1. Objeto da contratacao:

Servico de infraestrutura (Auditério) para o Encontro de Gestores de Comunicacdo e CDIs do
IFSP.

2. Justificativa da necessidade da contratacao do servico, considerando o Planejamento
Estratégico, se for o caso:
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O Instituto Federal de Sao Paulo (IFSP), por meio da Diretoria de Comunicagdo, realizara o Encontro de
Gestores de Comunicacio e Coordenadores de Apoio a Direcdo, evento de carater institucional e estratégico
voltado a integragdo, capacitagdo e alinhamento das praticas comunicacionais no ambito da Rede Federal de
Educagao Profissional, Cientifica e Tecnologica.

Para viabilizar a realizagdo do encontro, torna-se necessaria a contratagao de espaco fisico com infraestrutura
adequada para recepc¢ao de mais de 80 participantes, oriundos de diferentes regides do estado. O local deve

oferecer condicdes logisticas favoraveis, contemplando ambiente climatizado, mobiliario apropriado, recursos
audiovisuais, além de servigos de apoio como café e 4gua durante o evento.

Apos analise de mercado, identificou-se como proposta mais vantajosa a contratagdo de salao em hotel
localizado em Séo José do Rio Preto/SP, pelo valor de R$ 3.000,00 (trés mil reais). O espaco inclui, como
cortesia, servi¢o de café e agua disponivel durante todo o evento, o que representa economia aos cofres publicos.
Embora outro hotel na mesma cidade tenha apresentado orgamento equivalente, este ndo contempla tais
cortesias, além de cobrar R$ 20,00 (vinte reais) pelo estacionamento dos veiculos, o que implicaria custos
adicionais aos servidores e & Administracdo.

Adicionalmente, o hotel selecionado oferece tarifas de hospedagem mais acessiveis em comparacao aos
concorrentes locais, contribuindo para a redug@o dos custos com didrias de servidores. A escolha de Sao José do
Rio Preto também se justifica por sua infraestrutura logistica: a cidade possui aeroporto préprio, facilitando o
deslocamento de palestrantes e convidados externos, com tarifas aéreas mais compativeis com a realidade
or¢amentaria do IFSP.

Em comparacdo, cidades como Sao Paulo e Campinas, embora contem com aeroportos e ampla rede hoteleira,
apresentam valores significativamente superiores para locacao de espacos, hospedagem, transporte urbano e
diarias. Além disso, sdo geograficamente distantes da maioria dos campi do interior, o que dificulta a
participacio dos servidores ¢ encarece a realizacdo do evento, tornando essas localidades inviaveis para
garantir a presenca de todos os gestores.

No interior do estado, as cidades com aeroporto capazes de receber palestrantes sdo Sao José do Rio Preto e
Ribeirao Preto. No entanto, os orcamentos apresentados por hotéis em Ribeirido Preto sio quase quatro
vezes superiores ao valor cobrado em Rio Preto, o que reforca a escolha pela cidade como a alternativa mais
econdmica e eficiente.

Dessa forma, considerando os principios da economicidade, eficiéncia logistica, infraestrutura

adequada e vantajosidade para a Administracio Publica, nos termos da Lei n° 14.133/2021, justifica-se a
contratagao do saldo de hotel em Sao José do Rio Preto/SP para a realizagdo do Encontro de Gestores de
Comunicag¢ao e Coordenadores de Apoio a Diregdo do IFSP.

3. Quantidade do servico a ser contratado:

Locacio de Auditério

Sera necessaria a disponibilizagdo de um auditorio com as seguintes caracteristicas:
e Uso continuo nos dias 09, 10 e 11 de setembro de 2025;
e (Capacidade minima para 80 pessoas;

® Disposiciio de mesas e cadeiras em formato escolar, adequada para atividades que envolvam anotagdes,
uso de materiais de apoio e notebooks;

e Sistema completo de sonoriza¢do, com no minimo 2 (dois) microfones;

e 1 (um) projetor multimidia, com tela de proje¢ao compativel,

Disponibiliza¢iio continua de 4gua mineral durante as atividades.

A estrutura solicitada visa garantir conforto, funcionalidade e condigdes técnicas adequadas para o
desenvolvimento das atividades previstas, assegurando a qualidade dos eventos e o cumprimento da programagao
institucional.

A definigao da configuracdo do auditorio baseia-se no perfil dos participantes, na natureza das atividades e no
objetivo de concentrar os eventos em ambiente Unico, promovendo eficiéncia logistica, otimizacao de recursos
publicos ¢ melhor aproveitamento do tempo dos servidores envolvidos.
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4. Fundamentacao legal (indicar artigo e inciso da lei):

A presente contratacdo fundamenta-se no disposto no art. 75, inciso I1, da Lei n® 14.133/2021, que autoriza

a dispensa de licitacio nos casos em que o valor do contrato ndo ultrapasse os limites estabelecidos em
regulamento para contratagdes diretas, desde que observados os critérios de vantajosidade para a Administragao
Publica.

Considerando a necessidade de contratagdo de espaco fisico com infraestrutura adequada para a realizacao
do Encontro de Gestores de Comunicacio e Coordenadores de Apoio a Dire¢ao, evento institucional e
estratégico promovido pelo IFSP, e tendo em vista que o valor estimado da contratagao (R$ 3.000,00) se
enquadra dentro dos limites legais para dispensa de licitagdo, verifica-se que a instaura¢ao de procedimento
licitatorio seria desproporcional, acarretando custos operacionais e administrativos superiores ao beneficio
esperado.

A escolha do fornecedor sera pautada em critérios objetivos de vantajosidade, economicidade e logistica,
garantindo a Administragao Publica a melhor relagao custo-beneficio, em consonancia com os principios
da eficiéncia, economicidade e interesse publico.

Destaca-se que, para assegurar a participacdo dos servidores dos campi do interior, € necessario que o evento
ocorra em cidade com infraestrutura hoteleira ¢ custos compativeis com a realidade or¢camentaria da
institui¢do. Nesse contexto, Sao José do Rio Preto/SP apresenta-se como a alternativa mais viavel, com
valores significativamente inferiores aos praticados em Ribeirao Preto (quase quatro vezes maiores) e com
melhor logistica em relagdo a Sdo Paulo e Campinas, cujos custos de hospedagem e deslocamento inviabilizam
a participacao ampla dos servidores do interior.

Dessa forma, amparada na legislagdo vigente e nos principios que regem a Administragao Publica, justifica-se a
adocao do procedimento de contratagao direta, assegurando legalidade, transparéncia e efetividade na
aplicacio dos recursos publicos.

5. Identificacao e justificativa da escolha do fornecedor:

Com o objetivo de viabilizar a realizacdo do Encontro de Comunicadores e Coordenadores de Apoio a
Direcéo (CDIs), a Diretoria de Comunicagdo do Instituto Federal de Sdo Paulo (IFSP) realizou levantamento
prévio e visitas técnicas a diferentes estabelecimentos hoteleiros com perfil para sediar eventos institucionais,
considerando critérios como infraestrutura de auditorios e logistica de acesso para servidores de diversos campi.

Foram avaliadas as seguintes opgoes:

1. Hotel Araucaria Plaza — Ribeirido Preto/SP
O hotel dispoe de auditorio com estrutura adequada, porém o valor apresentado para locacdo ¢ de R$
11.840,00, o que representa um custo quase quatro vezes superior ao valor praticado por outros
estabelecimentos com estrutura equivalente. Apesar de estar localizado em cidade com aeroporto, o custo
elevado inviabiliza a contratagdo, especialmente considerando os principios de economicidade e
vantajosidade previstos na legislagao.

2. Hotel Ypé — Sio José do Rio Preto/SP
Apresentou proposta de R$ 3000,00 para locagdo de auditério, porém com adicionais niio incluidos que
comprometem a relacdo custo-beneficio. A auséncia de servicos complementares, como agua e café, e a
necessidade de contratagdo separada de equipamentos e mobilidrio tornam a proposta menos vantajosa
para a Administracdo, bem como o hotel cobra R$ 20,00 pelo estacionamento, valor que nao pode ser
absorvido pelos proprios servidores.

3. Hotel Michelangelo — Sio José do Rio Preto/SP
Apresentou proposta de R$ 3.000,00 para locagdo de auditério, com café e Agua como cortesia durante
todo o evento, o que representa economia aos cofres publicos. Além disso, o hotel oferece infraestrutura
completa, com ambiente climatizado, mobiliario adequado, sistema de som e projetor, atendendo
plenamente as necessidades do evento.

A escolha por Sdao José do Rio Preto/SP também se justifica pela logistica favoravel, ja que a cidade

possui aeroporto proprio, facilitando o deslocamento de palestrantes e convidados externos. Em comparagao,
cidades como Siao Paulo e Campinas, embora contem com aeroportos, apresentam custos significativamente
superiores de hospedagem, locag@o de espacos e transporte urbano, além de estarem geograficamente distantes
da maioria dos campi do interior, o que dificulta a participagdo ampla dos servidores.
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6. Verificacdo de servico similar/equivalente constante em atas de SRP do IFSP:

Em observancia aos principios da economicidade, eficiéncia e racionalizacio das contratacdes publicas, a
equipe de planejamento da Diretoria de Comunicacio (DiCom) realizou consulta as atas de registro de
precos vigentes no ambito do Instituto Federal de Sdo Paulo (IFSP), com o objetivo de identificar servigos
similares ou equivalentes que pudessem ser utilizados para a realizacdo do Encontro de Comunicadores e
Coordenadores de Apoio a Dire¢iao (CDIs).

Durante essa analise, foi identificada a Ata de Registro de Precos originada pelo Pregao Eletronico n°
90900/2024, que resultou na formalizagao do Contrato n® 46154/2024, destinado a contratagdo de empresa
especializada na organizacdo de eventos, incluindo estrutura fisica, alimentagdo e suporte técnico.

Contudo, ao verificar os quantitativos disponiveis no referido contrato, constatou-se que nao ha saldos
remanescentes suficientes para atender a demanda especifica do evento, o que impossibilita a utilizacio da
ata para esta contratagdo. Dessa forma, o uso do Sistema de Registro de Pregos mostrou-se inviavel.

Diante desse cenario, e considerando a urgéncia e especificidade da demanda, optou-se pela instrugao
de processo de contratacio direta, observando-se todos os requisitos legais e regulamentares pertinentes,
conforme previsto na Lei n°® 14.133/2021.

A contratacdo sera realizada junto ao Hotel Michelangelo, localizado em Sao José do Rio Preto/SP, que
apresentou proposta de R$ 300,00 para locagdo de auditério, com infraestrutura completa ¢ servigos
adicionais incluidos, como climatizac¢do, mobiliario, sistema de som e projetor, sem cobranga de
estacionamento. A proposta representa a melhor relacio custo-beneficio, atendendo as exigéncias técnicas e
logisticas do evento, além de estar situada em cidade com aeroporto proprio, o que facilita o deslocamento de
palestrantes e convidados externos.

7. Indicar a necessidade de prazo de garantia da execuc¢ao do servigo:

Considerando a natureza do objeto a ser contratado — utiliza¢ao das dependéncias de auditorio em
estabelecimento hoteleiro para a realizacdo do Encontro de Comunicadores e Coordenadores de Apoio a
Direcao (CDIs) —, nao se aplica a exigéncia de prazo de garantia da execucio do servi¢co, uma vez que a
contratagio refere-se a disponibilizacio temporaria de espaco fisico ¢ a prestacio de servicos de apoio(como
sonorizagao, projetor, climatizacdo e mobiliario) durante o periodo do evento.

Adicionalmente, ndo ha necessidade de estipulaciio de prazo para execucio posterior, pois a prestagdo do
servigo ocorrera de forma imediata e concentrada nos dias do evento, sem etapas futuras de entrega ou
execucao.

Quanto a garantia de execuciio contratual, entende-se que nfo é necessaria, visto que o pagamento sera
realizado somente apés a efetiva prestacido dos servicos, mediante atesto da Administraciio. Dessa

forma, néio ha risco de prejuizo ao erario, pois a obrigagdo da contratada sera cumprida antes da liberagdo de
qualquer valor.

Assim, diante das caracteristicas do objeto, da forma de prestacio do servico e das condi¢des de pagamento
pactuadas, a exigéncia de garantia contratual mostra-se desnecessaria e desproporcional, em conformidade
com os principios da razoabilidade, economicidade e com a legislagao vigente.

8. Definicdo do local da prestacao de servico (endereco, horario, contato etc.):

A prestagdo do servigo ocorrera nas dependéncias do Hotel Michelangelo, localizado em Sao José do Rio
Preto/SP.

O local foi selecionado por atender aos requisitos técnicos e estruturais necessarios a realizacdo do Encontro
de Comunicadores e Coordenadores de Apoio a Direcao (CDIs), oferecendo auditério com infraestrutura
completa, incluindo climatiza¢ao, mobiliario adequado, sistema de som, projetor multimidia e servigos de apoio,
como café e agua durante o evento. Além disso, o hotel esta situado em cidade com aeroporto préprio, o que
facilita o deslocamento de palestrantes e participantes oriundos de diferentes regides do estado.

A execucao dos servicos sera realizada de forma concentrada nos dias 09, 10 e 11 de setembro de 2025,
periodo previsto para a realizagdo do evento, garantindo praticidade logistica e otimizag@o dos recursos publicos.

9. Previsao da data em que deve ser iniciada a prestagcao dos servicos :
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A prestacdo dos servicos esta prevista para ter inicio no dia 09 de setembro de 2025, data que marca o inicio
do Encontro de Comunicadores e Coordenadores de Apoio a Dire¢ao (CDIs), conforme programagao
estabelecida pela Diretoria de Comunicagdo do IFSP.

Os servigos contratados deverao estar integralmente disponiveis a partir do inicio do evento, abrangendo

a preparacio do auditorio, a disponibilizacdo dos recursos de apoio — como equipamentos audiovisuais,
sistema de som, climatizagdo, agua mineral — ¢ a organizaciao do ambiente conforme as necessidades técnicas
e funcionais do encontro.

A execugao sera concentrada nos dias 09, 10 e 11 de setembro de 2025, garantindo que toda a estrutura esteja
pronta e funcional desde o primeiro momento, assegurando o bom andamento das atividades e o cumprimento
dos objetivos institucionais do evento.

10. Indicacdao dos membros da equipe de planejamento e, se necessario, 0s responsaveis pela

fiscalizacao:
Equipe de Planejamento:
Nome Completo E-mail Setorial
Fabio Luis Cabral comunica@ifsp.edu.br
Eduardo Petillo comunica@ifsp.edu.br

11. Area responsavel pela designacio da fiscalizacéio (se houver):

XXX

Declaro que o(s) servidore(s) indicado(s), foi(ram) comunicado(s) e esta(do) ciente(s) de suas
atribuicdes.

Local, 5 de setembro de 2025

Este documento deve ser assinado por toda a equipe de planejamento e aprovado pela autoridade
competente da drea requisitante

Documento assinado eletronicamente.

Documento assinado eletronicamente por:

s Simone Azevedo Jamalaro, ASSISTENTE EM ADMINISTRACAO, em 05/09/2025 16:30:34.
s Eduardo Petillo, TECNICO EM AUDIOVISUAL, em 05/09/2025 16:34:49.

= Fabio Luis Cabral, DIRETOR(A) - CD3 - DICON-RET, em 05/09/2025 16:35:00.

Este documento foi emitido pelo SUAP em 05/09/2025. Para comprovar sua autenticidade, faca a leitura do QRCode ao lado ou
acesse https://suap.ifsp.edu.br/autenticar-documento/ e fornega os dados abaixo:

Cédigo Verificador: 1024045
Cédigo de Autenticagao: 0604ef3ed4
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