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MINISTERIO DA EDUCACAO INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DE SAO PAULO CAMPUS SAO PAULO
COORDENADORIA DE LICITACOES

TERMO DE REFERENCIA - LEI 14.133/21 Contrata¢do de empresa para personalizagdo de brindes que fardo parte das dinimicas das oficinas
participativas, parte complementar do projeto.

Processo Administrativo n° 23306.007474.2025-18

CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

1.1. Contratagdo de empresa especializada para aquisi¢do de materiais promocionais (personalizados), a saber: sacola de algoddo cru, camiseta

personalizada branca algoddo, bottom didmetro 4,5cm. As quantias e especificagdes de cada item ¢ conforme consta no Anexo I do presente termo de
referéncia.

Item: Sacola de algodio cru | Quantidade: 60 unidades
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Item: Sacola de algodao cru | Quantidade: 60 unidades

Especificacbes técnicas:
Descrigédo geral: sacola ecoldgica (ecobag) em algoddo cru, medidas aproximadas de
30cm (largura) x 35cm (altura), personalizada com impressao em silk (serigrafia) de uma

cor, aplicada de forma centrada em um unico lado da sacola.

Algas do mesmo tecido da sacola com comprimento de 75cm.

Material: 100% algoddo cru com gramatura entre 100g/m? e 232g/m?, conforme
disponibilidade.

Costura: Reforcada, tipo “overlock”, garantindo durabilidade

Personalizagao (silk):
Técnica: Silk-screen (serigrafia), 1 cor, em apenas um lado.
Area de impressdo recomendada: até 20 x 28cm ou similar

Centralizagdo visual: a arte deve ser posicionada para manter simetria visual e boa leitura
da arte, respeitando margens minimas da borda.

Capacidade: suportar de 5kg a até 10kg, com costura reforcada.

Requisitos Minimos de Qualidade:

O tecido devera ser 100% algoddo cru, com gramatura minima de 100g/m?, isento de
manchas, odores ou furos.

As algas devem ter costura refor¢ada e serem firmemente presas ao corpo da sacola.

A impressdo devera estar centralizada e com acabamento nitido, sem falhas de cobertura
ou deslocamento.

Nenhuma sacola podera apresentar rasgos, manchas ou defeitos visuais evidentes.

Garantia e substituicao
O fornecedor devera realizar a substitui¢do ou reimpressao das unidades que

apresentarem defeitos de fabricagdo ou impressdo, mediante analise, no prazo de até 7
dias corridos apoés a entrega.

Critérios de Aceitacio

Serdo aceitas apenas sacolas que atendam a todas as especificagdes deste Termo de
Referéncia.

Impressao fora de posi¢do, com borrdes, falhas de tinta ou cor diferente da aprovada
serdo consideradas como motivo de rejeicdo.
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Item: Camiseta | Quantidade: 50 unidades (15 tamanho G, 20 tamanho M, 15 tamanho P)

Especificacbes técnicas:

Descrigéo geral: camiseta basica unissex em 100% algodao branco, gramatura aproximada de
135g/m?, modelo unissex (P a G), com impressdo DTF (Direct-to-Film) em 2 cores, aplicado em um
unico lado (frente).

Material: tecido 100% algodao 135g/m?, fio 30/1, com toque macio, boa respirabilidade e
resisténcia.

Acabamentos: gola em ribana com fita de reforgo; costuras duplas nas mangas e barra, com refor¢o
nas laterais; costura reforgada, tipo “overlock”, garantindo durabilidade.

Dimensoes padronizadas com medidas aproximadas da imagem abaixo, com caimento equilibrado e
-

i 1

Masculino

Tamanho Comprimento Busto Cintura Ombro Manga

P 69cm 52cm 48cm 19cm
ombro

M 72cm 54cm 49cm 20cm

(e 74cm 56cm 50cm 2lcm

GG 75cm 59cm 51,5cm 22,5cm
£ 36 79cm 64cm 555cm  235cm
3

46 86cm 72cm 6lcm 25,5cm

Margem de tolerancia: +/- 2 cm

Feminino

Tamanho Comprimento Busto Cintura Ombro Manga

EE 65cm 4lcm  40cm 36cm  l4cm
[ 66cm 43cm  42cm  37cm  15cm
M 67cm 45cm  44cm  38cm 16cm
i G 68cm 47cm  46cm  39cm  17cm
5 GG 69cm  49cm  48cm 40cm  18cm
8
3G 76,5cm 55cm 54cm  44cm  20cm

Margem de tolerancia: +/- 1cm

Personalizagdo — Impressao:

Técnica: DTF (Direct-to-Film) em 2 cores; frente apenas (4x0).
Area de aplicagio modelo: peito (28x20cm).

As cores DTF devem estar em cores visiveis e resistentes a lavagem.

Arte a ser inserida sera fornecida em alta resolugdo / vetorizada, gabarito padrao do fornecedor.

Requisitos Minimos de Qualidade:
Tecido limpo, sem manchas, furos, amassados ou defeitos visuais.
Acabamento impecavel: gola, costuras e barra sem falhas.

Impressdo com boa fixagdo, sem rachaduras, bolhas ou descoloragéo.
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Cor da estampa fiel ao aprovado digitalmente.
Item: Camiseta | Quantidade: 50 unidades (15 tamanho G, 20 tamanho M, 15 tamanho P)

Garantia e substituicio

O fornecedor garante reimpressdo ou substituicdo gratuita de pegas com defeito de impressdo,
acabamento ou material, desde que notificadas em até 7 dias ap6s o recebimento.

Erros causados pela arte enviada pelo contratante devem ser corrigidos com custo adicional.

Critérios de Aceitacio
Serdo aceitas pegas que atendam a todas as especificagdes deste Termo de Referéncia.
Tolerancia dimensional: +1cm.

Estampas com falhas de aplicacdo, descolorac@o evidente ou posicionamento errado sdo motivo de
rejeicdo parcial ou total.

Item: Bottons | Quantidade: 1.000 unidades
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[tem: Bottons | Quantidade: 1.000 unidades

Especificacbes técnicas:

Descrigdo geral: bottons redondos, didmetro de 4,5cm, com fecho de alfinete metalico,
personalizados conforme arte fornecida pelo contratante. Produto aplicavel em roupas,
bolsas e outros acessorios.

Material e acabamento: corpo metalico ou plastico rigido com acabamento brilhante ou
plastificado, protegido por pelicula transparente (acetato ou laminago) para realce da
arte. Fecho em alfinete metalico com ponta fina ¢ protegida, assegurando boa aderéncia ¢
menor risco de danificar o tecido

Dimensdo e Peso: didmetro de 4,5cm (45mm) e espessura de aproximadamente 0,5¢cm (5
mm).

Impressdo e Personalizagdo: impressdo feita em papel fotografico de alta resolugdo, com
protegdo por filme transparente ou laminagdo, resultando em acabamento fotografico e
brilho no produto final. Personalizagdo total da frente, uma arte por bottom, com cores
vivas e fidelidade a arte original.

Requisitos Minimos de Qualidade:

Acabamento visual impecavel: sem amassados, bolhas, sujeira ou falhas na pelicula
protetora.

Fixagdo segura: alfinete firme, sem folhas soltas ou risco de desprender da base metalica.
Impressao fiel a arte: alta resolug@o, boa centralizagdo e cores nitidas e uniformes.

Durabilidade: pelicula de protegdo estavel e metalica/plastica resistente a abrasdo e uso
diario.

Garantia e substituicao

O fornecedor devera substituir gratuitamente as unidades com defeitos de fabricacdo ou
impressdo (bolhas, alfinete solto, imagem borrada ou mal posicionada), quando
comprovados, mediante comunicaggo, em até 7 dias corridos apos o aviso.

Alteragdes provenientes da arte encaminhada pelo contratante ndo sdo passiveis de
substituigdo gratuita.

Critérios de Aceitacio

S6 serdo aceitos bottons que atendam a todas as especificagdes técnicas estabelecidas.
Tolerancias permitidas:

Dimensional: £0,1c¢m no didmetro.

Desalinhamentos visiveis, impressdes borradas ou falhas de laminagdo sdo motivos de
rejeigdo.

1.2.0 prazo de vigéncia da contratacéo é de 30 (trinta) dias contados do(a) recebimento da Nota de Empenho, na forma do
artigo 105 da Lei n°® 14.133, de 2021.
1.3.0 contrato ou outro instrumento habil que o substitua oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em
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relacdo a vigéncia da contratacao.

2.FUNDAMENTACAO E DESCRIGAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO

2.1.A Fundamentacado da Contratacdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em tépico especifico dos Estudos
Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

2.2.0 objeto da contratacao esta previsto no Plano de Contratacdes Anual 2025.
3.DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO

3.1.A descri¢do da solugdo como um todo encontra-se pormenorizada em topico especifico dos Estudos Técnicos
Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

4.REQUISITOS DA CONTRATACAO
Sustentabilidade

4.1.Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descri¢céo do objeto, devem ser atendidos os
requisitos do Guia Nacional de Contrata¢des Sustentaveis

Indicacdo de marcas ou modelos
4.2.N&o se aplica.

Da vedacdo de utilizacdo de marca/produto na execucgédo do servi¢co
4.3.Nao se aplica.

Da exigéncia de carta de solidariedade

4.4.Em caso de fornecedor, revendedor ou distribuidor, sera exigida carta de solidariedade emitida pelo fabricante, que
assegure a execucéo do contrato.

Subcontratagdo

4.5.Nao é admitida a subcontratacdo do objeto contratual.
Garantia da contratacao

4.6.Nao haverd exigéncia de garantia contratual da execucao pois o0 servigo ndo possui carater continuado e ocorrera em
pouco dias, sendo desnecessaria garantia da execucgédo, sob pena de restricdo da competitividade.

Vistoria

4.13.A avaliacao prévia do local de execucao dos servigos € imprescindivel para o conhecimento pleno das condigbes e
peculiaridades do objeto a ser contratado, sendo assegurado ao interessado o direito de realizagéo de vistoria prévia,
acompanhado por servidor designado para esse fim, de segunda a sexta-feira, das 9 horas as 17 horas.

4.15. Para a vistoria, o representante legal da empresa ou responsavel técnico devera estar devidamente identificado,
apresentando documento de identidade civil e documento expedido pela empresa comprovando sua habilitacdo para a
realizacéo da vistoria.

4.16.A ndo realizagéo da vistoria ndo podera embasar posteriores alegages de desconhecimento das instalagdes, duvidas
ou esquecimentos de quaisquer detalhes dos locais da prestacdo dos servicos, devendo o contratado assumir os 6nus dos
servigos decorrentes.

5.MODELO DE EXECUC;AO DO OBJETO

Condicbes de execucao

5.1. A execucao do objeto seguira a seguinte dinamica:

5.1.1 Todos os itens deverdo ser entregues no Instituto Federal de S&o Paulo — Campus Séo Paulo a rua Pedro Vicente n
625 — Bairro Canindé — Sao Paulo, de uma sé vez, com data e horario combinados com o setor resposavel pelo projeto.

6.MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1.0 contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avencgadas e as normas da Lei n®
14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecuc¢ao total ou parcial.
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6.2.Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspenséo do contrato, o cronograma de execugao sera prorrogado
automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

6.3.As comunicagdes entre 0 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre que o ato exigir tal
formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrnica para esse fim.

6.4.0 6rgédo ou entidade podera convocar representante da empresa para adogao de providéncias que devam ser cumpridas
de imediato.

6.5.Ap0s a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgao ou entidade podera convocar o representante da
empresa contratada para reunido inicial para apresentacdo do plano de fiscalizagdo, que conterd informagfes acerca das
obrigagGes contratuais, dos mecanismos de fiscalizagéo, das estratégias para execucao do objeto, do plano complementar
de execuc¢do da contratada, quando houver, do método de aferico dos resultados e das sanc¢fes aplicaveis, dentre outros.

Preposto

6.6.A Contratada designara formalmente o preposto da empresa, antes do inicio da prestagéo dos servicos, indicando no
instrumento os poderes e deveres em relacdo a execucédo do objeto contratado.
Fiscalizagéo

6.9.A execucgédo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos respectivos
substitutos (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, caput).

Fiscalizagdo Técnica

6.10.0 fiscal técnico do contrato acompanhara a execugdo do contrato, para que sejam cumpridas todas as condi¢des
estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administracdo. (Decreto n° 11.246, de 2022,
art. 22, VI);

6.11.0 fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias relacionadas a
execucdo do contrato, com a descri¢cdo do que for necessario para a regularizacéo das faltas ou dos defeitos observados.
(Lein°®14.133, de 2021, art. 117, 81° e Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, Il);

6.12.ldentificada qualquer inexatidéo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitira notificagdes para a correcao da
execucdo do contrato, determinando prazo para a corregdo. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, lll);

6.13.0 fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situacdo que demandar decisédo ou
adocao de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso.
(Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, IV);

6.14.No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execugao do contrato nas datas aprazadas, o fiscal técnico do
contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, V);

6.15.0 fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do contrato sob sua
responsabilidade, com vistas a tempestiva renovagéo ou a prorrogagao contratual (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, VII).

Fiscalizagdo Administrativa

6.16.0 fiscal administrativo do contrato verificara a manutencao das condi¢Ges de habilitacdo da contratada, acompanhara o
empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizacao de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer
documentos comprobatorios pertinentes, caso necessario (Art. 23, | e Il, do Decreto n° 11.246, de 2022).

6.17.Caso ocorra descumprimento das obrigag8es contratuais, o fiscal administrativo do contrato atuara tempestivamente na
solucdo do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua
competéncia; (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 23, 1V).

6.18.Além do disposto acima, a fiscalizagdo contratual obedecera as seguintes rotinas:

Gestor do Contrato

6.19.0 gestor do contrato coordenara a atualizagcao do processo de acompanhamento e fiscalizacdo do contrato contendo
todos os registros formais da execucao no histérico de gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servico, do
registro de ocorréncias, das alteracdes e das prorrogagdes contratuais, elaborando relatério com vistas a verificacdo da
necessidade de adequagdes do contrato para fins de atendimento da finalidade da administragéo. (Decreto n° 11.246, de
2022, art. 21, IV).

6.20.0 gestor do contrato acompanharé os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as ocorréncias
relacionadas a execuc¢édo do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas que
ultrapassarem a sua competéncia. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, II).

6.21.0 gestor do contrato acompanhara a manutencéo das condi¢des de habilitagdo da contratada, para fins de empenho de
despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo normal da liquidacéo e do pagamento da despesa no
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relatério de riscos eventuais. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, IlI).

6.22.0 gestor do contrato emitira documento comprobatério da avaliagdo realizada pelos fiscais técnico, administrativo e
setorial quanto ao cumprimento de obrigagdes assumidas pelo contratado, com mengédo ao seu desempenho na execugao
contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo
constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigag8es. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, VIII).

6.23.0 gestor do contrato tomara providéncias para a formalizagdo de processo administrativo de responsabilizacdo para
fins de aplicagéo de sang®es, a ser conduzido pela comissdo de que trata o art. 158 da Lei n°® 14.133, de 2021, ou pelo
agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, X).

6.24.0 gestor do contrato devera elaborar relatorio final com informagdes sobre a consecugao dos objetivos que tenham
justificado a contratagéo e eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento das atividades da Administracao.
(Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, VI).

6.25.0 gestor do contrato dever4 enviar a documentagao pertinente ao setor de contratos para a formalizagdo dos
procedimentos de liquidagéo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagéo e gestdo nos termos do contrato.

7.CRITERIOS DE MEDIGAO E PAGAMENTO

7.1.Seréd indicada a retengdo ou glosa no pagamento, proporcional & irregularidade verificada, sem prejuizo das san¢fes
cabiveis, caso se constate que a Contratada:
7.1.1.1.ndo produzir os resultados acordados,

7.1.1.2.deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima exigida as atividades contratadas; ou

7.1.1.3.deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execuc¢ao do servico, ou utiliza-los com qualidade ou
quantidade inferior a demandada.

7.2.A utilizagdo do IMR néo impede a aplicagdo concomitante de outros mecanismos para a avaliagdo da prestagéo dos
Servicos.

7.3.A afericdo da execucao contratual para fins de pagamento considerard os seguintes critérios:
Do recebimento

7.4.0s servicos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de 5 (cinco) dias, pelos fiscais técnico e administrativo, mediante
termos detalhados, quando verificado o cumprimento das exigéncias de carater técnico e administrativo. (Art. 140, |, a, da
Lein® 14.133, de 2021 e Arts. 22, X e 23, X do Decreto n° 11.246, de 2022).

7.5.0 prazo da disposigdo acima sera contado do recebimento de comunicagdo de cobranga oriunda do contratado com a
comprovagao da prestacao dos servigos a que se referem a parcela a ser paga.

7.6.0 fiscal técnico do contrato realizara o recebimento provisério do objeto do contrato mediante termo detalhado que
comprove o cumprimento das exigéncias de carater técnico. (Art. 22, X, Decreto n° 11.246, de 2022).

7.7.0 fiscal administrativo do contrato realizara o recebimento provisério do objeto do contrato mediante termo detalhado
que comprove o cumprimento das exigéncias de carater administrativo. (Art. 23, X, Decreto n° 11.246, de 2022).

7.8.0 fiscal setorial do contrato, quando houver, realizara o recebimento provisoério sob o ponto de vista técnico e
administrativo.

7.9.Para efeito de recebimento provisorio, ao final de cada periodo de faturamento, o fiscal técnico do contrato ira apurar o
resultado das avaliacdes da execugao do objeto e, se for 0 caso, a analise do desempenho e qualidade da prestagdo dos
servigos realizados em consonéncia com os indicadores previstos, que podera resultar no redimensionamento de valores a
serem pagos a contratada, registrando em relatério a ser encaminhado ao gestor do contrato.

7.9.1.Sera considerado como ocorrido o recebimento provisério com a entrega do termo detalhado ou, em havendo mais de
um a ser feito, com a entrega do Ultimo;

7.9.2.0 Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no todo ou em
parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢des resultantes da execuc¢do ou materiais empregados,
cabendo a fiscalizagdo nédo atestar a Ultima e/ou Unica medig&o de servigos até que sejam sanadas todas as eventuais

pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisério.

7.9.3.Afiscalizagdo ndo efetuard o ateste da Ultima e/ou Unica medi¢ao de servicos até que sejam sanadas todas as

eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisério. (Art. 119 c/c art. 140 da Lei n°® 14133, de
2021).
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7.9.4.0 recebimento provisdrio também ficara sujeito, quando cabivel, a conclusao de todos os testes de campo e a entrega
dos Manuais e Instrugdes exigiveis.

7.9.5.0s servigos poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as especificagdes constantes
neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicacédo das penalidades.

7.10.Quando a fiscalizagao for exercida por um Unico servidor, o Termo Detalhado deveréa conter o registro, a analise e a
conclusédo acerca das ocorréncias na execucdo do contrato, em relagdo a fiscalizacdo técnica e administrativa e demais
documentos que julgar necessarios, devendo encaminha-los ao gestor do contrato para recebimento definitivo.

7.11.0s servicos serdo recebidos definitivamente no prazo de 10 (dez) dias, contados do recebimento provisorio, por
servidor ou comissao designada pela autoridade competente, apés a verificagdo da qualidade e quantidade do servico e
consequente aceitacdo mediante termo detalhado, obedecendo os seguintes procedimentos:

7.11.1.Emitir documento comprobatério da avaliagcéo realizada pelos fiscais técnico, administrativo e setorial, quando houver,
no cumprimento de obriga¢des assumidas pelo contratado, com mencéo ao seu desempenho na execucao contratual,
baseado em indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do
cadastro de atesto de cumprimento de obrigacdes, conforme regulamento (art. 21, VI, Decreto n® 11.246, de 2022).
7.11.2.Realizar a andlise dos relatérios e de toda a documentacéo apresentada pela fiscalizacédo e, caso haja irregularidades
que impegam a liquidagé@o e o pagamento da despesa, indicar as clausulas contratuais pertinentes, solicitando a
CONTRATADA, por escrito, as respectivas correcoes;

7.11.3.Emitir Termo Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos servigos prestados, com base nos relatérios e
documentacfes apresentadas; e

7.11.4.Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato dimensionado pela fiscalizacao.

7.11.5.Enviar a documentacao pertinente ao setor de contratos para a formalizagédo dos procedimentos de liquidacéo e
pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagdo e gestao.

7.12.No caso de controvérsia sobre a execugao do objeto, quanto a dimensao, qualidade e quantidade, devera ser
observado o teor do art. 143 da Lei n® 14.133, de 2021, comunicando-se & empresa para emisséo de Nota Fiscal no que
pertine a parcela incontroversa da execucao do objeto, para efeito de liquidagao e pagamento.

7.13.Nenhum prazo de recebimento ocorrera enquanto pendente a solugao, pelo contratado, de inconsisténcias verificadas
na execuc¢ao do objeto ou no instrumento de cobranca.

7.14.0 recebimento provisorio ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e pela seguranga do servigo
nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugéo do contrato.

Liquidagéo

7.15.Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correrd o prazo de dez dias Uteis para fins de
liquidagdo, na forma desta secao, prorrogaveis por igual periodo, nos termos do art. 7°, 82° da Instrugdo Normativa
SEGES/ME n° 77/2022.

7.16.0 prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de prorrogagéo, nos casos
de contratagBes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n°
14.133, de 2021.

7.17.Para fins de liquidagéo, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura apresentada expressa 0s
elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

7.17.1.0 prazo de validade;

7.17.2.a data da emisséo;

7.17.3.0s dados do contrato e do 6rgao contratante;

7.17.4.0 periodo respectivo de execugdo do contrato;

7.17.5.0 valor a pagar; e

7.17.6.eventual destaque do valor de retencdes tributarias cabiveis.

7.18.Havendo erro na apresentacao da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a liquidagéo da despesa, esta ficara

sobrestada até que o contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo ap6s a comprovagao da
regularizacdo da situagdo, sem dnus a contratante;
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7.19.A Nota Fiscal ou Fatura deverd ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacao da regularidade fiscal, constatada
por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios
eletrénicos oficiais ou & documentacdo mencionada no art. 68 da Lei n°® 14.133/2021.

7.20.A Administracao devera realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manutencgéo das condi¢8es de habilitacédo
exigidas; b) identificar possivel raz8o que impeca a contratacdo no ambito do érgédo ou entidade, tais como a proibicdo de
contratar com a Administra¢do ou com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas (INSTRUCAO
NORMATIVA N° 3, DE 26 DE ABRIL DE 2018).

7.21.Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do contratado, sera providenciada sua notificacéo, por
escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situagdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O
prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do contratante.

7.22.N&o havendo regularizacéo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante devera comunicar aos 6rgaos
responsaveis pela fiscalizagao da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do contratado, bem como quanto a existéncia
de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os meios pertinentes e hecessarios para garantir o recebimento de
seus créditos.

7.23.Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisdo contratual nos autos do
processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla defesa.

7.24.Havendo a efetiva execugao do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se decida pela rescisédo
do contrato, caso o contratado ndo regularize sua situacéo junto ao SICAF.

Prazo de pagamento

7.25.0 pagamento serd efetuado no prazo maximo de até dez dias Uteis, contados da finalizacédo da liquidagao da despesa,
conforme sec&o anterior, nos termos da Instru¢do Normativa SEGES/ME n° 77, de 2022.

7.26.0s precos inicialmente contratados séo fixos e irreajustaveis.
Forma de pagamento

7.27.0 pagamento serd realizado através de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e conta corrente indicados
pelo contratado.

7.28.Seré considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para pagamento.
7.29.Quando do pagamento, sera efetuada a retencgéo tributaria prevista na legislagédo aplicavel.

7.29.1.Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo retidos na fonte, quando da
realizacdo do pagamento, 0s percentuais estabelecidos na legislacao vigente.

7.30.0 contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n® 123, de 2006, n&do
sofrerd a retencao tributéria quanto aos impostos e contribuicdes abrangidos por aquele regime. No entanto, 0 pagamento
ficara condicionado a apresentagdo de comprovagao, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario
favorecido previsto na referida Lei Complementar.

Cessao de crédito

7.40.E admitida a cesséo fiduciaria de direitos crediticios com institui¢do financeira, nos termos e de acordo com 0s
procedimentos previstos na Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 53, de 8 de julho de 2020, conforme as regras deste
presente topico.

7.40.1.As cess0es de crédito ndo fiduciarias dependerédo de prévia aprovacao do contratante.

7.41.A eficacia da cessédo de crédito, de qualquer natureza, em relagdo a Administracdo, esta condicionada a celebragdo de
termo aditivo ao contrato administrativo.

7.42.Sem prejuizo do regular atendimento da obrigacédo contratual de cumprimento de todas as condi¢c6es de habilitagédo por
parte do contratado (cedente), a celebracdo do aditamento de cessao de crédito e a realizagdo dos pagamentos respectivos

também se condicionam a regularidade fiscal e trabalhista do cessionario, bem como a certificacdo de que o cessionario ndo
se encontra impedido de licitar e contratar com o Poder Puablico, conforme a legislagdo em vigor, ou de receber beneficios ou
incentivos fiscais ou crediticios, direta ou indiretamente, conforme o art. 12 da Lei n°® 8.429, de 1992, nos termos do Parecer

JL-01, de 18 de maio de 2020.

7.43.0 crédito a ser pago a cessionaria é exatamente aquele que seria destinado a cedente (contratado) pela execugédo do
objeto contratual, restando absolutamente inclumes todas as defesas e exce¢Bes ao pagamento e todas as demais
clausulas exorbitantes ao direito comum aplicaveis no regime juridico de direito publico incidente sobre os contratos
administrativos, incluindo a possibilidade de pagamento em conta vinculada ou de pagamento pela efetiva comprovacao do
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fato gerador, quando for o caso, e o desconto de multas, glosas e prejuizos causados a Administracéo.
(INSTRUCAO NORMATIVA N° 53, DE 8 DE JULHO DE 2020 e Anexos).

7.44.A cessao de crédito ndo afetard a execucao do objeto contratado, que continuara sob a integral responsabilidade do
contratado.

8.FORMA E CRITERIOS DE SELECAO E REGIME DE EXECUCAO
Forma de selec¢éo e critério de julgamento da proposta

8.1.0 contratado sera selecionado por meio da realizacdo de procedimento de dispensa de licitagdo com fundamento na
hipotese do art. 75, inciso Il da Lei n°® 14.133/2021 , que culminara com a selecao da proposta de MENOR PRECO.

Regime de execugao
8.4.0 regime de execuc&o do contrato sera Empreitada por Preco Unitario.
Exigéncias de habilitacéo

8.5.Previamente a celebracao do contrato, a Administracao verificard o eventual descumprimento das condicdes para
contratacao, especialmente quanto a existéncia de sangéo que a impec¢a, mediante a consulta a cadastros informativos
oficiais, tais como:

a)SICAF;

b)Cadastro Nacional de Empresas Iniddneas e Suspensas - CEIS, mantido pela Controladoria-Geral da Unido
(www.portaldatransparencia.gov.br/ceis);

c)Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela Controladoria-Geral da Unido
(https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep)

8.6.A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa interessada e de seu sdcio majoritario, por forca do artigo
12 da Lei n® 8.429, de 1992, que prevé, dentre as san¢des impostas ao responsavel pela pratica de ato de improbidade
administrativa, a proibi¢cdo de contratar com o Poder Publico, inclusive por intermédio de pessoa juridica da qual seja s6cio
majoritario.

8.7.Caso conste na Consulta de Situacdo do interessado a existéncia de Ocorréncias Impeditivas Indiretas, o gestor
diligenciara para verificar se houve fraude por parte das empresas apontadas no Relatdrio de Ocorréncias Impeditivas
Indiretas.

8.8.Atentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societarios, linhas de fornecimento similares, dentre outros.
8.9.0 interessado serd convocado para manifestac@o previamente a uma eventual negativa de contratacao.

8.10.Caso atendidas as condi¢Bes para contratacéo, a habilitacdo do interessado sera verificada por meio do SICAF, nos
documentos por ele abrangidos.

8.11.E dever do interessado manter atualizada a respectiva documentag&o constante do SICAF, ou encaminhar, quando
solicitado pela Administracéo, a respectiva documentagao atualizada.

8.12.Né&o serédo aceitos documentos de habilitagdo com indicagdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo aqueles legalmente
permitidos.

8.13.Se o interessado for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, e se o fornecedor for a filial,
todos os documentos deverdo estar em nome da filial, exceto para atestados de capacidade técnica, caso exigidos, e no
caso daqueles documentos que, pela propria natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

8.14.Serdo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferencas de niumeros de documentos pertinentes ao
CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizacdo do recolhimento dessas contribuigcdes.

8.15.Para fins de habilitagao, devera o interessado comprovar 0s seguintes requisitos, que serdo exigidos conforme sua
natureza juridica:

Habilitac&o juridica

8.16.Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forca de lei, tenha validade para fins de
identificagdo em todo o territério nacional;

8.17.Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva
sede;

TERMO N.° 22/2025 - CLT-SPO/DAA-SPO/DAD-SPO/DRG/SPO/IFSP / pg. 11



8.18.Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condi¢cdo de Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitagédo
ficara condicionada a verificagdo da autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt- br/empreendedor;

8.19.Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como empresa individual de
responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas
Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento comprobatério de seus
administradores;

8.20.Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizacdo de funcionamento no Brasil, publicada no Diario Oficial da
Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento,
a qual sera considerada como sua sede, conforme Instrugao Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de margo de 2020.

8.21.Sociedade simples: inscricao do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de sua sede,
acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

8.22.Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscrigdo do ato constitutivo da filial, sucursal ou
agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro
Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbagao no Registro onde tem sede a matriz.

8.23.Sociedade cooperativa: ata de fundacao e estatuto social, com a ata da assembleia que o aprovou, devidamente
arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede, além do registro de
que trata o art. 107 da Lei n°® 5.764, de 16 de dezembro 1971.

8.24.0s documentos apresentados deveréo estar acompanhados de todas as alteragdes ou da consolidacdo respectiva.
Habilitacao fiscal, social e trabalhista
8.26.Prova de inscrigdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas, conforme o caso;

8.27.Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacao de certiddo expedida conjuntamente
pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a
todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a
Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n® 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal
do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

8.28.Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

8.29.declaracdo de que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo emprega menor
de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condi¢édo de aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIIl, da Constituicao;

8.30.Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentacao de certidao
negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidagdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo
Decreto-Lei n° 5.452, de 1° de maio de 1943,;

8.31.Prova de inscrigdo no cadastro de contribuintes [Estadual/Distrital] ou [Municipal/Distrital] relativo ao domicilio ou sede
do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

8.32.Prova de regularidade com a Fazenda [Estadual/Distrital] ou [Municipal/Distrital] do domicilio ou sede do fornecedor,
relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

8.33.Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos [Estadual/Distrital] ou [Municipal/Distrital] relacionados ao objeto
contratual, devera comprovar tal condigdo mediante a apresentacéo de declaragcao da Fazenda respectiva do seu domicilio
ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

8.34.0 fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios do tratamento
diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara dispensado da prova de inscricdo nos cadastros de
contribuintes estadual e municipal.

Qualificagdo Econdmico-Financeira
8.35.certidao negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede do interessado, caso se trate de
pessoa fisica, desde que admitida a sua contratagdo (art. 5°, inciso Il, alinea “c”, da Instru¢do Normativa Seges/ME n° 116,

de 2021), ou de sociedade simples;

8.36.certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor - Lei n° 14.133, de 2021, art. 69, caput,
inciso II);

8.37.Balanco patrimonial, demonstracao de resultado de exercicio e demais demonstracdes contabeis dos 2 (dois) ultimos
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exercicios sociais, comprovando:
8.37.1.indices de Liquidez Geral (LG), Liquidez Corrente (LC), e Solvéncia Geral (SG) superiores a 1 (um);

8.37.2.As empresas criadas no exercicio financeiro da contratagdo deverdo atender a todas as exigéncias da habilitacao e
poderdo substituir os demonstrativos contabeis pelo balango de abertura; e

8.37.3.0s documentos referidos acima limitar-se-8o ao Ultimo exercicio no caso de a pessoa juridica ter sido constituida ha
menos de 2 (dois) anos.

8.37.4.0s documentos referidos acima deverao ser exigidos com base no limite definido pela Receita Federal do Brasil para
transmissao da Escrituragdo Contébil Digital - ECD ao Sped.

8.38.Caso a empresa apresente resultado inferior ou igual a 1 (um) em qualquer dos indices de Liquidez Geral (LG),
Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), sera exigido para fins de habilitagéo [capital minimo] OU [patrimdnio liquido
minimo] de % [até 10%] do [valor total estimado da contratacdo] OU [valor total estimado da parcela

pertinente].

8.39.As empresas criadas no exercicio financeiro da contratacéo deverdo atender a todas as exigéncias da habilitagéo e
poderao substituir os demonstrativos contébeis pelo balango de abertura. (Lei n°® 14.133, de 2021, art. 65, §1°).

8.40.0 atendimento dos indices econdmicos previstos neste item devera ser atestado mediante declaracdo assinada por
profissional habilitado da area contabil, apresentada pela empresa.

Qualificagédo Técnica

8.41.Declaragdo de que o interessado tomou conhecimento de todas as informagdes e das condi¢fes locais para o
cumprimento das obrigacdes objeto da contratagéo;

8.42.A declaracao acima poderda ser substituida por declaragao formal assinada pelo responséavel técnico do interessado
acerca do conhecimento pleno das condi¢des e peculiaridades da contratagéo.

8.43.Comprovacéao de aptidao para execucéo de servico de complexidade tecnolégica e operacional equivalente ou superior
com o objeto desta contratacdo, ou com o item pertinente, por meio da apresentacéo de certidées ou atestados, por pessoas
juridicas de direito publico ou privado, ou regularmente emitido(s) pelo conselho profissional competente, quando for o caso.
9.ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAQAO

9.1.0 custo estimado total da contratacao é de R$ 3.346,23(Trés mil trezentos e quarenta e seis reais e vinte trés centavos)

ADEQUACAO ORCAMENTARIA

9.2As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos especificos consignados no Orgcamento
Geral da Uniéo.

9.3.A dotacdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes serd indicada apds aprovagéo da Lei Orcamentéria respectiva
e liberagéo dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.

9.4.Seréd indicada a previsdo orgamentaria conforme documento juntado aos autos do processo antes do envio para analise
juridica.
Aline Silva Santos

Organizadora

Giuliano Gozzi
Diretoria de Administracao

Adelino Zamprogno
Coordenador de Licitacdes

ApOs andlise, aprovo este Termo de Referéncia, considerando que do mesmo constam os elementos capazes de propiciar a
avaliacd@o do custo/beneficio, para atender as necessidades do Instituto Federal de Educacéo, Ciéncia e Tecnologia de S&o
Paulo — Campus Sé&o Paulo

Wellington Pereira das Virgens
Diretor Geral do Campus S&o Paulo
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