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V - prestacdo de servicos, inclusive os técnico-profissionais especializados/Servigo continuado sem 5/2026 23305.002036.2026-
dedicacdo exclusiva de mdo de obra 46
1. TERMO DE REFERENCIA

Modelo AGU: Termo de Referéncia Servicos e Obras Lei 14.133 (Dezembro/2025). Disponivel em: <https://www.gov.br/agu/pt-br/composicao/cgu/cgu
/modelos/licitacoesecontratos/14133/pregao-e-concorrencia/modelo-de-termo-de-referencia-servicos-e-obras-lei-no-14-133-dez-25.docx>. Acesso em: 03
fev. 2026.

ANEXO A - TERMO DE REFERENCIA
Aviso de Contratagéo Direta n. 05/2026 (UASG 158748)
IFSP Campus Itaquaquecetuba

Processo n. 23305.002036.2026-46

1. CONDIGCOES GERAIS DA CONTRATAGAO

1.1. Contratacdo de servico comum geral continuo de manutencédo predial SEM dedicacdo exclusiva de méo de obra e
fornecimento de pecas e materiais sob demanda para o IFSP Campus Itaquaquecetuba, nos termos da tabela abaixo,
conforme condi¢Bes e exigéncias estabelecidas neste instrumento[A3].

Item 1

Descricdo Servico comum continuo de manutencao predial sem dedicagdo exclusiva de méo de obra — Insumo “Servente
de Obras (Mensalista)”, Cédigo Sinapi Insumos: 006111, com conjunto expandido de EPIs, Uniformes e Ferramentas e com
adicional de periculosidade

Catser 1627
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Unidade Més

Quantidade 2

Valor Maximo Unitario R$ 10.236,92
Valor Maximo Total R$ 20.473,84
Item 2

Descricdo Servico de manutencdo predial sem dedicacdo exclusiva de médo de obra e com fornecimento de pecas e
materiais sob demanda

Catser 1627

Unidade Servico

Quantidade Estimada 450

Valor Unitario Maximo R$ 100,00
Valor Total Maximo R$ 45.000,00

A diferenca percentual entre o Valor Unitario da proposta da empresa e o Valor Unitdrio Maximo sera convertida em
percentual de desconto. Confira a redacao dos subitens 5.35 a 5.40.

Classificacdo do objeto quanto a heterogeneidade ou complexidade

1.2. O(s) servico(s) objeto desta contratacdo sdo caracterizados como comum(ns), conforme justificativa constante do
Estudo Técnico Preliminar.[A6]

Classificacao do objeto quanto ao modelo de execucao

1.5. O servico é enquadrado como continuado, sendo a vigéncia plurianual mais vantajosa, considerando o que consta no
Estudo Técnico Preliminar.

Prazo de vigéncia

1.8. O prazo de vigéncia da contratacao € de 2 (dois) meses contados do(a) data de assinatura do termo de contrato, ou
como constar no termo, prorrogavel por até 10 anos, na forma dos artigos 106 e 107 da Lei n° 14.133, de 2021.

1.8.1. Esta contratagcdo destina-se a dar tempo habil para a elaboracdo e conclusdo de uma licitacdo abrangente e mais
longeva, entdo, a principio, ndo ha a intencao de prorrogar os contratos derivados deste Aviso de Contratagdo Direta.
Contudo, caso haja algum imprevisto, poderéo ser prorrogados na forma do disposto acima.

1.9. O contrato ou outro instrumento habil que o substitua oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em
relacdo a vigéncia da contratacdo.[A7]

2. FUNDAMENTAGAO E DESCRIGAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO

2.1. A Fundamentacdo da Contratacdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em tépico especifico dos
Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.[A8]

2.2. O objeto da contratacao esta previsto no Plano de Contratagcées Anual 2026, conforme detalhamento a seguir:
[) ID PCA no PNCP: 10882594000165-0-000030/2026;
II) Data de publicacdo no PNCP: 25/09/2025;

) Id do item no PCA: 6;
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IV) Classe/Grupo: 545 - TIPOS ESPECIAIS DE SERVICOS DE CONSTRUCAO;
V) Identificador da Futura Contrata¢do: 158748-5/2026.
3. DESCRICAO DA SOLUGCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO

3.1. A descrigcdo da solucdo como um todo encontra-se pormenorizada em topico especifico dos Estudos Técnicos
Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.[A9]

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO[A10]
Sustentabilidade[A11]

4.1. Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descricdo do objeto, devem ser atendidos os
seguintes requisitos, que se baseiam no Guia Nacional de Contratagdes Sustentaveis:

4.1.1. Proibicao e controle de Substancias que Destroem a Camada de Ozénio (SDOs):

a) Atender ao Decreto n° 2.783/1998 e a Resolugdo CONAMA n° 267/2000, com vedag¢do ao uso de qualquer SDO
abrangida pelo Protocolo de Montreal.

b) Cumprir a Resolugdo CONAMA n° 340/2003 e a Instrucdo Normativa Ibama n° 5/2018 quanto ao recolhimento,
acondicionamento, armazenamento e transporte de SDOs (como CFCs, Halons, CTC e tricloroetano), incluindo:

c¢) Proibicéo de liberacéo intencional de SDOs na atmosfera durante servigos, manutencao ou operacao de equipamentos.

d) Obrigatoriedade de recolhimento e destinacdo adequada das substancias a centros de regeneracgdo, reciclagem ou
incineragéo licenciados.

e) Acondicionamento adequado em recipientes conformes as normas aplicaveis e vedagdo ao uso de cilindros
pressurizados descartaveis irregulares.

f) Retirada integral de residuos das embalagens antes da destinagéo final.

g) Reciclagem in loco com equipamentos apropriados ou envio a unidades licenciadas.

h) Para CFC-12, envio obrigatdrio aos centros regionais de regeneragéo ou unidades de coleta associadas.
4.1.2. Otimizac&o do uso de recursos e reducdo de impactos ambientais:

i) Racionalizar e substituir substancias toéxicas, adotando produtos de limpeza conforme especificagbes da ANVISA e
Ministério da Saude.

j) Reduzir o consumo de energia e agua, observando parametros do Decreto estadual n° 48.138/2003 (SP) e promovendo
medidas como:

k) Uso restrito de climatizacdo mecénica ou tecnologias de resfriamento eficientes;

[) Automacdo e planejamento da iluminacao, incluindo sensores de presenca;

m) Emprego de lampadas e luminarias de alto rendimento;

n) Utilizac&o de energia solar ou outras fontes limpas para aquecimento de agua;

0) Implantagdo de medicéo individualizada de agua e energia;

p) Adocao de sistemas de reuso de agua, tratamento de efluentes e aproveitamento de dgua da chuva;
g) Uso de materiais reciclados, reutilizaveis, biodegradaveis ou de baixa necessidade de manutencao;

r) Comprovacéo da origem legal da madeira utilizada.
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4.1.3. Gestéo de residuos:
s) Observar as Normas Brasileiras da ABNT relativas a residuos sélidos;
t) Caso aplicavel, elaborar Plano de Gerenciamento de Residuos Sélidos conforme Lei n® 12.305/2010;

u) Garantir que todos os residuos removidos estejam em conformidade com ABNT NBR n°s 15.112 a 15.116 (e
atualizacdes);

v) Atender as normas do INMETRO e as normas 1SO 14000.

4.1.4. Prioridade ao desenvolvimento local:

w) Priorizar mao de obra, materiais, tecnologias e matérias-primas de origem local.
4.1.5. Condicdes sociais e trabalhistas:

x) N&o constar no cadastro de empregadores envolvidos em trabalho analogo ao de escravo (Portaria Interministerial MTPS
/MMIRDH n° 04/2016).

y) N&o possuir condenacao relacionada a discriminagéo de raga ou género, trabalho infantil ou trabalho escravo, conforme
Constituicdo Federal, Codigo Penal (art. 149), Decreto n° 5.017/2004 e Convencgdes OIT n° 29 e 105.

Subcontratacdo[A15]
4.5. Nao sera admitida a subcontratacdo do objeto contratual do item 1.

4.6. E permitida a subcontrataco parcial do objeto do item 2 até o limite de 90% do valor total do contrato, nas seguintes
condicdes:[A16]

4.6.1. E vedada a subcontratacdo da atividade de gerenciamento das demandas enviadas pela Contratante, abrangendo a
realizagdo de pesquisas de pregos, orcamentacao técnica, prospeccdo de fornecedores e prestadores, realizacao de
pedidos etc.

4.9. Em qualquer hipétese de subcontratacao, permanece a responsabilidade integral do Contratado pela perfeita execugéo
contratual, cabendo-lhe realizar a supervisdo e coordenac¢do das atividades do subcontratado, bem como responder
perante o Contratante pelo rigoroso cumprimento das obriga¢8es contratuais correspondentes ao objeto da subcontratagéo.

4.10. A subcontratacao depende de autorizacéo prévia do Contratante, a quem incumbe avaliar se o subcontratado cumpre
0s requisitos de qualificacao técnica necessarios para a execucao do objeto.

4.11. O Contratado apresentara a Administracdo documentacdo que comprove a capacidade técnica do subcontratado, que
sera avaliada e juntada aos autos do processo correspondente.

4.12. E vedada a subcontratacdo de pessoa fisica ou juridica, se aquela ou os dirigentes desta mantiverem vinculo de
natureza técnica, comercial, econdmica, financeira, trabalhista ou civil com dirigente do 6rgéo ou entidade contratante ou
com agente publico que desempenhe fungéo na contratagdo ou atue na fiscalizagdo ou na gestao do contrato, ou se deles
forem cOnjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral, ou por afinidade, até o terceiro grau.

4.13. Em se tratando de servigos continuos com regime de dedicacdo exclusiva de médo de obra, o Contratado tera
responsabilidade solidaria por atos e omissbes do subcontratado que resultem em descumprimento da legislacdo
trabalhista (art. 2°, inciso 1V, do Decreto n° 12.174, de 2024).

Garantia da contratacdo[A17]

4.14. Ndo havera exigéncia da garantia da contratacdo dos art. 96 e seguintes da Lei n° 14.133, de 2021, pelas razbes
constantes do Estudo Técnico Preliminar.

Vistoria
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4.32. Nao ha necessidade de realizacédo de avaliagdo prévia do local de execugédo dos servigos, mas é recomendado fazé-
la, sendo assegurado ao interessado o direito de realizacdo de vistoria prévia, acompanhado por servidor designado para
esse fim, de segunda a sexta-feira, das 9h as 17h. O agendamento pode ser realizado pelo e-mail cap.itg@ifsp.edu.br.

4.34. Seréao disponibilizados data e horario diferentes aos interessados em realizar a vistoria prévia.[A25]

4.35. Para a vistoria, 0 representante legal da empresa ou responsavel técnico devera estar devidamente identificado,
apresentando documento de identidade civil e documento expedido pela empresa comprovando sua habilitacdo para a
realizacéo da vistoria[A26].

4.36. Caso o interessado opte por ndo realizar a vistoria, devera prestar declaracéo formal assinada pelo seu responsavel
técnico acerca do conhecimento pleno das condi¢des e peculiaridades da contratacao.

4.37. Independentemente da realizagdo de vistoria, a Contratada ndo podera embasar posteriores alegacdes de
desconhecimento das instalag@es, duvidas ou esquecimentos de quaisquer detalhes dos locais da prestagdo dos servicos,
devendo o Contratado assumir os dnus dos servi¢os decorrentes.

5. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO[A29]

Informacdes Preliminares

5.1. Neste termo, a expressédo Tabela Sinapi se refere ao Relatério de Custos de Composi¢cdes e ao Relatério de Precos
de Insumo do SINAPI - Sistema Nacional de Pesquisa de Custos e indices da Construcédo Civil elaborados pela Caixa
Econdmica Federal, referenciando-se pelos pre¢cos Sem Desoneracao para o Estado de Sdo Paulo.

5.2. Sinapi Insumos: pregos de materiais e méo de obra horista/mensalista;

5.3. Sinapi Composi¢des: precos de servicos completos, compreendendo a médo de obra e os materiais.

5.4. Os relatérios podem ser obtidos em https://www.caixa.gov.br/site/Paginas/downloads.aspx#categoria_888.

5.5. A descricdo completa de cada servico da Sinapi Composicdes pode ser acessada no Caderno Técnico do Grupo a que
pertence o servico (link disponivel na Tabela Sinapi).

5.6. Em ambos itens de licitagdo, a Contratante podera solicitar da Contratada quaisquer das atividades de manutencéo
predial elencadas no Anexo D - Relatério de Areas de Atividades de Manutencéo Predial do MTE.

5.7. A estimativa de demandas de manutencdo predial para os proximos dois meses é encontra-se no Anexo E -
Estimativa de Demandas de Manutencao Predial (2 meses), no entanto, esclarecemos que essa estimativa € apenas
referencial. As solicitagbes serdo encaminhadas pela Contratante conforme necessidade e prioridade, podendo ser
diferentes das estimadas.

5.8. O valor homologado para o item 2 é estimativo e sera executado conforme necessidade e prioridade da Contratante,
podendo ser executado total ou parcialmente, sem direito adquirido da Contratada a qualquer valor.

5.9. Conforme capacidade, demanda e disponibilidade de materiais, as atividades de manutencgéo serdo atribuidas entre os
contratados do item 1 e/ou item 2.

Preposto e comunicacao oficial

5.10. Antes do inicio da prestacao dos servi¢os, a Contratada enviara oficio com as seguintes informagoes:

a) Nome do preposto, cargo, e-mail de contato e nimero de WhatsApp;

b) Nome e e-mail institucional do setor administrativo responsavel pelo contrato, ou seja, 0 setor responsavel pelo envio e
recebimento de mensagens e documentos administrativos e de fiscalizacdo, incluindo medicdes de pagamento,
aditamentos e apostilamentos contratuais, notificacdes relativas a eventuais processos de responsabilizacdo contratuais em
tramite.

5.11. Toda comunicacdo enviada por e-mail entre preposto, o setor administrativo da empresa e a fiscalizacdo é
considerada oficial, sendo a Contratada considerada automaticamente ciente, para todos os fins legais, de qualquer
comunicacao enviada eletronicamente, dispensado o envio de documentos fisicos por Correios com Aviso de Recebimento
- AR.

5.12. A Contratante podera justificadamente rejeitar o preposto, caso em que a empresa deverd indicar outro em 2 (dois)
dias uteis.

5.13. Quando requisitado pela fiscalizacé@o, o preposto devera se apresentar presencialmente no endere¢o da Contratante
em até 3 (trés) dias Uteis.

Condicdes de Execucao (item 1)

5.14. A Contratada do item 1 devera alocar, no endereco da Contratante, o “Insumo” mao de obra mensalista descrito na
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Tabela Sinapi Insumos como Servente De Obras (Mensalista) (Codigo 041084) com um conjunto expandido de
ferramentas, uniformes e EPIs, em substituicdo aqueles padronizados pelo Sinapi.

5.14.1. Os itens encontram-se no Anexo B - Conjunto Expandido de Ferramentas, Uniformes e EPIs.

5.15. O ambiente de trabalho da manutencéo predial na Contratante € considerado perigoso para fins do art. 193 da CLT,
portanto, o trabalhador alocado como Servente de Obras (Mensalista) tem direito a receber adicional de periculosidade.
5.16. O funcionario mensalista tera seus expedientes em dias Uteis, em horéario diurno a ser especificado pela fiscalizacéo,
podendo ser requisitados pela Contratante em outros dias e horarios em casos de urgéncia.

5.17. Eventuais custos adicionais decorrentes do item acima, como pagamento de hora-extra e de beneficios sociais, sdo
de responsabilidade da Contratada, sem 6nus adicional a Contratante.

Ferramentas e equipamentos a serem disponibilizados pela Contratada

5.18. Para a perfeita execug¢do dos servi¢os, a Contratada do item 1 disponibilizard a seu funcionério, no minimo, os
equipamentos e as ferramentas previstos no Anexo B — Conjunto Expandido de Ferramentas, Uniformes e EPIs, bem
COmo outros materiais e ferramentas que sejam essenciais a execu¢ao dos servicos solicitados pela Contratante.

Guarda de equipamentos e ferramentas

5.19. A Contratante disponibilizard uma pequena sala com chave prépria para que o funcionario da Contratada do item 1
possa guardar os equipamentos e ferramentas que utiliza; apenas o profissional e a fiscalizagdo contratual possuem a
chave do espaco.

5.20. A contratada é a Unica e exclusiva responsavel pelos seus objetos, devendo repd-los sempre que for notada sua falta
ou estiverem sem condi¢des de uso.

Uniformes e EPIs (item 1)

5.21. A lista de uniformes e de EPIs a serem disponibilizados consta no Anexo B - Conjunto Expandido de Ferramentas,
Uniformes e EPIs do edital.

5.22. A contratada também deve disponibilizar quaisquer outros EPIs que fagcam necessarios para as atividades de seus
profissionais e substituir qualquer peca de uniforme ou EPI que esteja danificado ou ausente.

5.23. No caso de empregada gestante, os uniformes deverdo ser apropriados para a situagdo, substituindo-os sempre que
estiverem apertados.

5.24. Cépia do recibo de entrega dos uniformes e EPIs, assinada pelo funcionario, devera ser enviada a fiscalizacao junto
com os documentos de fiscalizacao referentes ao primeiro faturamento.

5.25. O funcionario em dedicacao exclusiva de mao de obra ja deve estar totalmente uniformizado, com EPIs e ferramentas
no primeiro dia de trabalho.

Fornecimento de materiais e prestacao de servicos sob demanda (sem dedicacdao exclusiva de mao de obra) (item
2)

5.26. Apods a Contratante enviar a Contratada do item 2 Ordem de Servigco (OS) com os codigos do material ou do servigo
da Tabela Sinapi, com quantitativos e valores, a empresa devera:

a) Se material: compra-lo em até 2 (dois) dias Uteis, comprovando imediatamente a Contratante a realiza¢do do pedido e o
prazo estimado para entrega;

b) Se servico de locacdo ou de mao de obra horista: presta-lo em até 3 (trés) dias uteis, informando a Contratante a data e
horario previstos para inicio das atividades;

c¢) Se servico de completo, compreendendo méo de obra e materiais: presta-lo em até 5 (cinco) dias Uteis.

5.27. Se a Ordem de Servico (OS) for enviada por e-mail antes das 14h, contabilizar-se-4 o dia do envio como primeiro dia
atil.

5.28. Em situacbes emergenciais, 0s prazos acima poderdo ser reduzidos a 24 horas (para materiais) ou 48 horas (para
Servicos).

5.29. Caso determinado material ou servigo nédo seja localizado na Tabela Sinapi, a Contratante podera utilizar o utilizar o
cAdigo de material ou servico mais semelhante possivel.

5.30. Os precos previstos na Tabela Sinapi contemplam o frete.

5.31. Eventual mal-funcionamento de produto entregue ou servico defeituoso prestado devera ser resolvido pela Contratada
substituindo o material, acionando a garantia ou refazendo-o o0 servico as proprias custas.

5.32. Os prestadores de servicos de méo de obra horista ou mensalista solicitados com encargos complementares, assim
definidos na Tabela Sinapi Insumos, devem trazer seus proprios materiais e EPIs.

5.33. O servi¢co de méo de obra horista ndo seré solicitado por menos de quatro horas.

5.34. Entre os servi¢os, enquadra-se o de locagdo de equipamentos.

5.35. O prestador de servigos, subcontratado ou ndo, deve se apresentar a fiscalizacéo ao chegar ao prédio da Contratante
e ao concluir o servigo definido, caso contrario, a Contratante podera considerar 0 servico como ndo-executado ou
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executado parcialmente, em prejuizo do pagamento da Contratada.

Pagamentos e BDIs (item 2)

5.36. Os pagamentos terdo seu valor calculado em cada Ordem de Servico e serdo incluidos na nota fiscal referente ao
més em que os servigos forem prestados ou os materiais forem entregues.

5.37. O valor por cada atividade sera calculado por:

a) Para fornecimento de materiais:

PrecoUnitarioSinapi * Quant * BDI_mat * TxDesc

b) Para prestacéo de servicos:

PrecoUnitarioSinapi * Quant * BDI_serv * TxDesc

Onde:

PrecoUnitarioSinapi = preco unitario do material ou servigo constante na Tabela Sinapi;

Quant = quantidade demandada pela Contratante;

BDI_mat = 14,02%;

BDI_serv = 22,12%;

TxDesc = taxa de desconto = (1 — percentual de desconto dado pela empresa na licitacéo).

5.38. Caso o fornecimento ou servico tenha sido subcontratado, a Contratada deverd enviar a Contratante copia da Nota
Fiscal da empresa subcontratada como condicdo para receber seu pagamento.

5.39. O tomador de servico na Nota Fiscal da subcontratada deve ser o CNPJ da Contratada.

5.40. O BDI seré& aplicado pela metade caso o produto tenha sido entregue ou o servi¢o tenha sido prestado diretamente
pela Contratada.

5.41. O calculo do pagamento sempre sera realizado com base no valor da Ordem de Servico (OS), independentemente do
efetivo custo incorrido pela empresa para atender a demanda.

Outras informacdes relevantes para o dimensionamento da proposta

5.42. A Contratante se reserva o direito de promover processos de contratacdes publicas para compra ou contratacdo de
servigos, independentemente da vigéncia contratual.

5.43. Caso a contratada entenda que o preco de certa demanda na Tabela Sinapi esté distorcido em mais de 50% do preco
real do mercado, deverd, em até 2 dias Uteis apds o envio de Ordem de Servico, sob pena de preclusdo do direito,
apresentar formalmente a Contratante pesquisa de preco com ao menos trés orcamentos solicitando revisdo do preco de
referéncia. Em igual prazo a Contratante decidira pelo deferimento ou ndo da solicitacao.

5.44. A qualidade da execucdo contratual sera avaliada pela Contratante mediante uso do Instrumento de Medicdo de
Resultados (IMR), anexo do Aviso de Contratacdo Direta.

5.45. O uso do Instrumento de Medicdo de Resultados (IMR) consiste em mecanismo de controle de qualidade e ndo se
confunde nem dispensa a aplicagcdo das sancdes administrativas previstas no art. 156 da Lei n. 14.133/2021, ap0s o devido
processo administrativo.

Especificacdo[A42] da garantia do servico

5.46. O prazo de garantia dos servi¢os serd o dobro daquele estabelecido[A43] na Lei n°® 8.078, de 11 de setembro de 1990
(Caodigo de Defesa do Consumidor)

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO[A46]

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avencadas e as normas da Lei n°
14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecucao total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de execucdo sera
prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

6.3. As comunicacdes entre o érgao ou entidade e o Contratado devem ser realizadas por escrito sempre que o0 ato exigir
tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica para esse fim.

6.4. O 6rgdo ou entidade podera convocar o preposto da empresa para ado¢do de providéncias que devam ser cumpridas
de imediato.
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6.5. Ap6s a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgdo ou entidade podera convocar o representante da
empresa contratada para reunido inicial para apresentacdo do plano de fiscalizagdo, que contera informacdes acerca das
obriga¢bes contratuais, dos mecanismos de fiscalizacdo, das estratégias para execu¢édo do objeto, do plano complementar
de execuc¢édo do Contratado, quando houver, do método de aferigdo dos resultados e das sancdes aplicaveis, dentre outros.

Preposto[A47]

6.6. O Contratado designara formalmente o preposto da empresa, antes do inicio da prestacdo dos servicos, indicando no
instrumento os poderes e deveres em relagdo a execucao do objeto Contratado.

6.7. O Contratado ndo necessitard manter preposto da empresa no local da execuc¢éo do objeto.

6.8. O Contratante podera recusar, desde que justificadamente, a indicacdo ou a manutencdo do preposto da empresa,
hipétese em que o Contratado designara outro para o exercicio da atividade.

Rotinas de Fiscalizacdo

6.9. A execucgdo do contrato deverd ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos respectivos
substitutos.[A48]

Fiscalizacao Técnica

6.10. O fiscal técnico do contrato acompanhara a execucdo do contrato, para que sejam cumpridas todas as condicdes
estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administracéo.

6.11. O fiscal técnico do contrato anotard no historico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias relacionadas a
execucao do contrato, com a descri¢cdo do que for necessario para a regularizacéo das faltas ou dos defeitos observados.

6.12. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitird notificag8es para a correcdo da
execucao do contrato, determinando prazo para a correcao.

6.13. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situacdo que demandar decisédo ou
adocéo de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas necessérias e saneadoras, se for o caso.

6.14. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execu¢édo do contrato nas datas aprazadas, o fiscal técnico do
contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato.

6.15. O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do contrato sob sua
responsabilidade, com vistas a tempestiva renovacao ou a prorrogacao contratual.

6.17. A fiscalizacdo de que trata esta clausula ndo exclui nem reduz a responsabilidade do Contratado, inclusive perante
terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfeic6es técnicas, vicios redibitérios, ou emprego de
material inadequado ou de qualidade inferior e, na ocorréncia desta, ndo implica corresponsabilidade do Contratante ou de
seus agentes, gestores e fiscais, de conformidade.

6.18. As disposicdes previstas neste Termo de Referéncia ndo excluem o disposto no Anexo VIII da Instrugdo Normativa
SEGES/MP n° 05, de 2017, aplicavel no que for pertinente a contratacéo, por forca da Instru¢cdo Normativa Seges/ME n° 98,
de 26 de dezembro de 2022.

6.19. Para a compensacédo da jornada prevista no Decreto 12.174, de 2024, e na Instrucdo Normativa SEGES/MGI n° 81,
de 12 de setembro de 2024, na hipétese de os trabalhadores prestarem servigos para unidades distintas, cabera ao fiscal
setorial fazer a interlocucdo com os responséaveis pelas unidades de execucdo onde o trabalhador presta os servicos, para
o fim da avaliacdo sobre a compensacao pretendida. Em ndo havendo designacao de fiscal setorial, a competéncia recaira
no fiscal técnico.[A49]

6.20. O controle das horas compensadas sera feito por meio de registros decorrentes do ponto eletrénico da contratada ou
outros meios admitidos pela legislacao trabalhista.
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6.21. O fiscal técnico devera incluir no relatério mensal ou no termo de recebimento provisorio a informagéo consolidada
sobre compensacédo de jornada pelos trabalhadores alocados no contrato.

6.22. Caso o periodo de auséncia corresponda a um dia de trabalho, o fiscal observara se foi efetuado o desconto do
pagamento do vale transporte na fatura apresentada pela contratada, exceto quando a compensacéo recair em um dia no
gual o trabalhador nédo exerceria suas atividades.

6.23. O desconto do valor referente ao vale-alimentacdo s6 devera ser realizado se as horas de auséncia ndo venham a ser
compensadas posteriormente e a convencgao coletiva ou o acordo coletivo aplicavel estabelecer que o beneficio esta
vinculado ao dia trabalhado.

6.24. Caso a auséncia seja parcialmente compensada, o desconto do valor do vale alimentagdo serd proporcional ao
periodo ndo compensado.

6.25. Na hipétese de diminui¢céo excepcional e temporéaria dos servicos, inclusive em razéo de recesso de final de ano, o
fiscal do contrato, apoiado na decisdo do gestor de realizar escalas de revezamento dos trabalhadores, conferira se a
escala apresentada atende as necessidades de manutengdo dos servigos de cada unidade, dando ciéncia ao gestor do
contrato.

6.26. O total de horas calculadas para o recesso devera ser compensado a partir da fixacdo da escala de revezamento,
com cumprimento integral até o0 més subsequente ao do recesso.

6.27. O fiscal técnico deverd elaborar o termo de recebimento provisério, com as seguintes informagoes:
6.27.1 se o saldo de horas se encontra positivo, caso ainda néo usufruido o recesso;

6.27.2 se o recesso foi parcialmente compensado, caso o recesso tenha sido usufruido, mas a compensac¢édo ndo tenha
sido concluida;

6.27.3 se o recesso foi integralmente compensado, caso a compensacéo tenha sido concluida; ou

6.27.4 se ha saldo em aberto, com sugestdo de glosa no pagamento da fatura, caso a compensacdo nao tenha sido
concluida até o més imediatamente subsequente ao recesso.

6.28. Quando o trabalhador manifestar interesse ha compensacdo de jornada por necessidade de auséncia eventual,
deverdo ser realizadas as seguintes agoes:

6.28.1 O trabalhador devera informar previamente a sua intengédo de compensar a jornada ao responsavel pela unidade de
execucdo onde desempenha suas atividades;

6.28.2 O responsavel pela unidade avaliara a viabilidade da compensacéo e, em caso de concordancia, comunicara o fiscal
do contrato;

6.28.3 O fiscal do contrato informard o preposto da empresa sobre a compensacgéo pretendida e a data prevista da
auséncia do trabalhador; e

6.28.4 Apos a formalizacdo da compensacao, o fiscal do contrato podera efetuar o recebimento provisério, informando o
saldo de horas a compensar para fins de controle, sem indicacdo de glosa.

6.29. Neste caso, o fiscal do contrato podera efetuar o recebimento provisério, informando o saldo de horas a compensar
para fins de controle, sem indicacdo de glosa.

6.30. O fiscal técnico devera elaborar o termo de recebimento provisério com as seguintes informagdes:

6.30.1 se o saldo de horas objeto do recebimento anterior foi integralmente compensado, caso a compensacao tenha sido
concluida; ou

6.30.2 se o saldo de horas ndo foi integralmente compensado, com a sugestéo de glosa no pagamento da fatura.

Fiscalizacao Administrativa
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6.31. O fiscal administrativo do contrato verificara a manutencéo das condi¢Bes de habilitagcdo da contratada, acompanhara
0 empenho, 0 pagamento, as garantias, as glosas e a formalizagdo de apostilamento e termos aditivos, solicitando
quaisquer documentos comprobatérios pertinentes, caso necessario.

6.32. Caso ocorra descumprimento das obrigagBes contratuais, o fiscal administrativo do contrato atuara tempestivamente
na solucéo do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a
sua competéncia.

Gestor do Contrato
6.68. Cabe ao gestor do contrato:

6.68.1 coordenar a atualizacdo do processo de acompanhamento e fiscalizacdo do contrato contendo todos os registros
formais da execucdo no histérico de gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servico, do registro de ocorréncias,
das alteracbes e das prorrogacdes contratuais, elaborando relatério com vistas a verificagdo da necessidade de
adequacdes do contrato para fins de atendimento da finalidade da administracao.

6.68.2 acompanhar os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as ocorréncias relacionadas a execugéo do
contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua
competéncia.

6.68.3 acompanhar a manutengcdo das condi¢cbes de habilitagdo da contratada, para fins de empenho de despesa e
pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo normal da liquidacdo e do pagamento da despesa no relatorio de
riscos eventuais.

6.68.4 emitir documento comprobatério da avaliacdo realizada pelos fiscais técnico, administrativo e setorial quanto ao
cumprimento de obrigacdes assumidas pelo Contratado, com mencdo ao seu desempenho na execu¢do contratual,
baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do
cadastro de atesto de cumprimento de obrigacdes.

6.68.5 tomar providéncias para a formalizacdo de processo administrativo de responsabilizacdo para fins de aplicacdo de
sancdes, a ser conduzido pela comissdo de que trata o art. 158 da Lei n°® 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor
com competéncia para tal, conforme o caso.

6.68.6 elaborar relatdrio final com informacdes sobre a consecugdo dos objetivos que tenham justificado a contratagcéo e
eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento das atividades da Administracao.

6.68.7 enviar a documentacdo pertinente ao setor de contratos para a formalizagcdo dos procedimentos de liquidacdo e
pagamento, com a indicagdo expressa de que o valor da Nota Fiscal emitida pela contratada confere com o valor
dimensionado pela fiscalizac@o e gestdo no recebimento definitivo do servigo.

6.68.8 receber e dar encaminhamento imediato:

6.68.8.1. as denuncias de discriminagdo, violéncia e assédio no ambiente de trabalho, conforme o art. 2°, inciso Ill, do
Decreto n.° 12.174/2024;

6.68.8.2. a notificacdo formal de que a empresa contratada esta descumprindo suas obriga¢des trabalhistas, enviada pelo
trabalhador, sindicato, Ministério do Trabalho, Ministério Publico, Defensoria Publica ou por qualquer outro meio iddneo.
[A57]

6.69. Para os periodos de diminui¢cdo excepcional e temporaria de trabalho, inclusive em razéo de recesso de fim de ano, o
gestor avaliard a conveniéncia e oportunidade de elaboracdo de escalas de revezamento dos trabalhadores, comunicando
a todas as unidades sobre a possibilidade e os requisitos para concesséo (artigo 11 da Instrugcdo Normativa SEGES/MGI n°
81, de 12 de setembro de 2024).

7. CRITERIOS [A58]DE MEDICAO [A59]E PAGAMENTO
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7.1. A avaliacdo da execugdo do objeto utilizara o Instrumento de Medicdo de Resultado (IMR), conforme previsto no
Anexo F - Instrumento de Medi¢do de Resultados (IMR) para afericdo da qualidade da prestac&o dos servicos.

7.2. Nos regimes de execucdo de empreitada por preco global, empreitada integral, contratacdo por tarefa, contratacédo
integrada e contratacdo semi-integrada serd adotada sistematica de medicdo e pagamento associada a execucdo de
etapas do cronograma fisico-financeiro vinculadas ao cumprimento de metas de resultado, vedada a adocéo de sisteméatica
de remuneracao orientada por precos unitarios ou referenciada pela execucdo de quantidades de itens unitarios.[A60]

7.3. Seré indicada a reten¢cdo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada, sem prejuizo das sancdes
cabiveis, caso se constate que o Contratado:

7.3.1 ndo produziu os resultados acordados,
7.3.2 deixou de executar, ou ndo executou com a qualidade minima exigida as atividades contratadas; ou

7.3.3 deixou de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execuc¢éo do servi¢o, ou 0s utilizou com qualidade ou
quantidade inferior a demandada.

7.4. A utilizacdo do IMR néo impede a aplicacdo concomitante de outros mecanismos para a avaliagdo da prestacdo dos
servicos.

Recebimento

7.6. Os servicos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de 10 dias, pelos fiscais técnico e administrativo, mediante
termos detalhados, quando verificado o cumprimento das exigéncias de carater técnico e administrativo.[A62]

7.7. O prazo para recebimento provisério serd contado do recebimento de comunicacdo de cobrancga oriunda do Contratado
com a comprovacao da prestacéo dos servigcos a que se referem a parcela a ser paga.

7.8. O fiscal técnico do contrato realizard o recebimento provisorio do objeto do contrato mediante termo detalhado que
comprove o cumprimento das exigéncias de carater técnico.

7.9. O fiscal administrativo do contrato realizard o recebimento provisorio do objeto do contrato mediante termo detalhado
gue comprove o cumprimento das exigéncias de carater administrativo.

7.10. O fiscal setorial do contrato, quando houver, realizara o recebimento provisério sob o ponto de vista técnico e
administrativo.

7.11. Para efeito de recebimento provisorio, sera considerado para fins de faturamento o periodo MENSAL[A64].
7.12. Ao final de cada periodo/evento de faturamento:

7.12.1 o fiscal técnico do contrato devera apurar o resultado das avaliacGes da execucdo do objeto e, se for o caso, a
analise do desempenho e qualidade da prestacdo dos servicos realizados em consonancia com os indicadores previstos no
ato convocatério, que podera resultar no redimensionamento de valores a serem pagos a contratada, registrando em
relatério a ser encaminhado ao gestor do contrato;

7.13. Seréa considerado como ocorrido o recebimento provisério com a entrega do termo detalhado ou, em havendo mais de
um a ser feito, com a entrega do ultimo.

7.14. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no todo ou em
parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢des resultantes da execucdo ou materiais empregados,
cabendo a fiscalizagdo ndo atestar a Ultima e/ou Unica medicdo de servigos até que sejam sanadas todas as eventuais
pendéncias que possam vir a ser apontadas no recebimento provisério.

7.15. A fiscalizacdo ndo efetuard o ateste da ultima e/ou Unica medicdo de servicos até que sejam sanadas todas as
eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no recebimento provisario.
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7.16. O recebimento provisorio também ficara sujeito, quando cabivel, a conclusao de todos os testes de campo e a entrega
dos Manuais e Instrucdes exigiveis.[JA65]

7.17. Os servicos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as especificacbes constantes
neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicagdo das penalidades.

7.18. Quando a fiscalizacéo for exercida por um Unico servidor, o Termo Detalhado devera conter o registro, a andlise e a
concluséo acerca das ocorréncias na execu¢do do contrato, em relac@o a fiscalizacao técnica e administrativa e demais
documentos que julgar necessarios, devendo encaminha-los ao gestor do contrato para recebimento definitivo.

7.19. Os servicos serdo recebidos definitivamente no prazo de 5 dias, contados do recebimento provisério, por servidor ou
comissdo designhada pela autoridade competente, apés a verificagdo da qualidade e quantidade do servico e consequente
aceitacdo mediante termo detalhado, obedecendo os seguintes procedimentos:

7.19.1 Emitir documento comprobatério da avaliacdo realizada pelos fiscais técnico, administrativo e setorial, quando
houver, no cumprimento de obrigacdes assumidas pelo Contratado, com mencdo ao seu desempenho na execucao
contratual, baseado em indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo
constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigagfes, conforme regulamento.

7.19.2 Realizar a analise dos relatérios e de toda a documentagdo apresentada pela fiscalizacdo e, caso haja
irregularidades que impeg¢am a liquidagdo e o pagamento da despesa, indicar as clausulas contratuais pertinentes,
solicitando ao Contratado, por escrito, as respectivas correcoes;

7.19.3 Emitir Termo Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos servigcos prestados, com base nos relatorios e
documentacdes apresentadas; e

7.19.4 Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato dimensionado pela fiscalizacédo.

7.19.5 Enviar a documentacdo pertinente ao setor de contratos para a formalizacdo dos procedimentos de liquidacao e
pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizacdo e gestao.[A66]

7.20. No caso de controvérsia sobre a execucdo do objeto, quanto a dimenséo, qualidade e quantidade, devera ser
observado o teor do art. 143 da Lei n°® 14.133, de 2021, comunicando-se a empresa para emissdo de Nota Fiscal quanto a
parcela incontroversa da execucado do objeto, para efeito de liquidacdo e pagamento.

7.21. Nenhum prazo de recebimento ocorrera enquanto pendente a solugéo, pelo Contratado, de inconsisténcias verificadas
na execuc¢ao do objeto ou no instrumento de cobranca.

7.22. O recebimento provisorio ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e pela seguranca do servigco
nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execuc¢éo do contrato.

Liguidagéo

7.23. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correr4 o prazo de dez dias Uteis para fins de
liquidacédo, na forma desta secéo, prorrogaveis por igual periodo, nos termos do art. 7°, §3° da Instrucdo Normativa SEGES
/ME n° 77/2022.

7.24. O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de prorrogacéo, nos casos
de contratacdes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n°
14.133, de 2021

7.25. Para fins de liquidacdo, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura apresentada expressa 0s
elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

I) o prazo de validade;

II) a data da emisséo;
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[l) os dados do contrato e do 6rgédo contratante;

IV) o periodo respectivo de execugdo do contrato;

V) o valor a pagar; e

VI) eventual destaque do valor de retencdes tributarias cabiveis.

7.26. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impecga a liquidagdo da despesa, esta
ficara sobrestada até que o Contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apés a comprovacao da
regularizacéo da situacdo, sem 6nus ao Contratante.

7.27. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacdo da regularidade fiscal,
constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta
aos sitios eletrdnicos oficiais ou & documentagdo mencionada no art. 68 da Lei n° 14.133/2021.

7.28. A Administrag&o devera realizar consulta ao SICAF para:
7.28.1 verificar a manutencéo das condi¢c6es de habilitacdo exigidas;

7.28.2 identificar possivel razdo que impeca a participacdo em licitagdo/contratacdo no ambito do 6rgéo ou entidade, tais
como a proibicdo de contratar com a Administracdo ou com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas.

7.29. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacéo de irregularidade do Contratado, serd providenciada sua notificagéo, por
escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situagcdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O
prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do Contratante.

7.30. Nao havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o Contratante deverd comunicar aos
orgdos responsaveis pela fiscalizagdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do Contratado, bem como quanto a
existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados 0s meios pertinentes e necessarios para garantir o
recebimento de seus créditos.

7.31. Persistindo a irregularidade, o Contratante devera adotar as medidas necessérias a rescisdo contratual nos autos do
processo administrativo correspondente, assegurada ao Contratado a ampla defesa.

7.32. Havendo a efetiva execug¢do do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se decida pela
rescisdo do contrato, caso o Contratado ndo regularize sua situacéo junto ao SICAF.

Prazo de pagamento

7.33. O pagamento sera efetuado no prazo maximo de até dez dias Uteis, contados da finalizacdo da liquidacdo da
despesa, conforme secéo anterior, nos termos da Instru¢do Normativa SEGES/ME n° 77, de 2022.

7.34. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao Contratado serdo atualizados monetariamente entre o
termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizacéo, mediante aplica¢édo do IPCA de corre¢do monetéria.
[A67]

Forma de pagamento

7.35. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancéria, para crédito em banco, agéncia e conta corrente indicados
pelo Contratado.

7.36. Seré considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancéaria para pagamento.
7.37. Quando do pagamento, sera efetuada a retencdao tributaria prevista na legislagdo aplicavel.

7.37.1 Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, seréo retidos na fonte, quando da
realizacéo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislagdo vigente.[A68]
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7.38. O Contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n® 123, de 2006, n&o
sofrera a retencao tributaria quanto aos impostos e contribuicées abrangidos por aquele regime. No entanto, 0 pagamento
ficara condicionado a apresentacéo de comprovacgédo, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario
favorecido previsto na referida Lei Complementar.

Reajuste[A81]

7.76. Os precos inicialmente contratados séo fixos e irreajustaveis no prazo de um ano contado [A82]da data do orcamento
estimado, em 05/01/2026. Como o contrato legalmente ndo pode passar de 2 meses, ndo € necessario elaborar mais que o
disposto.

Cessao de Crédito[A86]
7.85. As cessoes de crédito dependerao de prévia aprovagdo do Contratante.[A87]

7.85.1 A eficacia da cessao de crédito, em relacdo a Administracdo, esta condicionada a celebracdo de termo aditivo ao
contrato administrativo.

7.85.2 Sem prejuizo do regular atendimento da obrigacdo contratual de cumprimento de todas as condi¢des de habilitagédo
por parte do Contratado (cedente), a celebracdo do aditamento de cessdo de crédito e a realizacdo dos pagamentos
respectivos também se condicionam a regularidade fiscal e trabalhista do cessionario, bem como a certificacdo de que o
cessionario ndo se encontra impedido de licitar e contratar com o Poder Publico, conforme a legislacdo em vigor, ou de
receber beneficios ou incentivos fiscais ou crediticios, direta ou indiretamente, conforme o art. 12 da Lei n® 8.429, de 1992,
nos termos do Parecer JL-01, de 18 de maio de 2020.

7.85.3 O crédito a ser pago a cessionaria € exatamente aquele que seria destinado a cedente (Contratado) pela execugéo
do objeto contratual, restando absolutamente incélumes todas as defesas e exce¢Bes ao pagamento e todas as demais
clausulas exorbitantes ao direito comum aplicaveis no regime juridico de direito publico incidente sobre os contratos
administrativos, incluindo a possibilidade de pagamento em conta vinculada ou de pagamento pela efetiva comprovacdo do
fato gerador, quando for o caso, e o desconto de multas, glosas e prejuizos causados a Administracao.

7.85.4 A cessao de crédito ndo afetara a execuc¢do do objeto contratado, que continuara sob a integral responsabilidade do
Contratado.[A88]

7.86. O disposto nesta se¢do ndo afeta as operagdes de crédito de que trata a Instrucdo Normativa SEGES/MGI n° 82, de
21 de fevereiro de 2025, as quais ficam por esta regidas.[A89]

8. INFRAGOES E SANGOES ADMINISTRATIVAS
8.1. Comete infragdo administrativa, nos termos da Lei n°® 14.133, de 2021, o Contratado que:
a) der causa a inexecucdao parcial do contrato;

b) der causa a inexecugdo parcial do contrato que cause grave dano a Administracdo ou ao funcionamento dos servicos
publicos ou ao interesse coletivo;

c) der causa a inexecucao total do contrato;

d) ensejar o retardamento da execucéo ou da entrega do objeto da contratacdo sem motivo justificado;
e) apresentar documentacéo falsa ou prestar declaracéo falsa durante a execug¢éo do contrato;

f) praticar ato fraudulento na execucéo do contrato;

g) comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

h) praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013.

8.2. Serédo aplicadas ao Contratado que incorrer nas infragdes acima descritas as seguintes san¢des:
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8.2.1 Adverténcia, quando o Contratado der causa a inexecucdo parcial do contrato, sempre que nao se justificar a
imposicao de penalidade mais grave;

8.2.2 Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas “b”, “c” e “d” do subitem
acima, sempre que ndo se justificar a imposicao de penalidade mais grave;

8.2.3 Declaracao de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas “e”,

“h” do subitem acima, bem como nas alineas “b”, “c” e “d”, que justifiquem a imposicao de penalidade mais grave.

(i ‘g’ e

8.2.4 Multa:

8.2.4.1. Moratdria, para as infracBes descritas no item “d”, de 0,5% por dia de atraso injustificado sobre o valor da parcela
inadimplida, até o limite de 30 dias.[A92][A93]

8.2.4.3. Compensatoria, para as infracdes descritas acima alineas “e” a “h” de 30% do valor da contratagéo.
8.2.4.4. Compensatoria, para a inexecucao total do contrato prevista acima na alinea “c”, de 20% do valor da contratacéo.
8.2.4.5. Compensatoria, para a infragdo descrita acima na alinea “b”, de 15% do valor da contratagéo.

8.2.4.6. Compensatoria, em substituicdo a multa moratdria para a infragdo descrita acima na alinea “d”, de 20% do valor da
contratacao.

8.2.4.7. Compensatoria, para a infracao descrita acima na alinea “a”, de 5% do valor da contratagéo.

8.3. A aplicacdo das sancdes previstas neste Termo de Referéncia ndo exclui, em hipotese alguma, a obrigagédo de
reparacao integral do dano causado ao Contratante.

8.4. Todas as sancdes previstas neste Termo de Referéncia poderdo ser aplicadas cumulativamente com a multa.

8.5. Antes da aplicagdo da multa serd facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data
de sua intimacéo.

8.6. Se a multa aplicada e as indeniza¢cBes cabiveis forem superiores ao valor do pagamento eventualmente devido pelo
Contratante ao Contratado, além da perda desse valor, a diferenca serd descontada da garantia prestada ou sera cobrada
judicialmente.

8.7. A multa podera ser recolhida administrativamente no prazo maximo de 30 dias, a contar da data do recebimento da
comunicacao enviada pela autoridade competente.

8.8. A aplicacdo das sancfes realizar-se-4 em processo administrativo que assegure o contraditorio e a ampla defesa ao
Contratado, observando-se o procedimento previsto no caput e paragrafos do art. 158 da Lei n°® 14.133, de 2021, para as
penalidades de impedimento de licitar e contratar e de declaracéo de inidoneidade para licitar ou contratar.

8.8.1 Para a garantia da ampla defesa e contraditorio, as notificacdes serdo enviadas eletronicamente para os enderecos
de e-mail informados na proposta comercial, bem como os cadastrados pela empresa no SICAF.

8.8.2 Os enderecos de e-mail informados na proposta comercial e/ou cadastrados no SICAF serdo considerados de uso
continuo da empresa, ndo cabendo alegacao de desconhecimento das comunicacdes a eles comprovadamente enviadas.

8.9. Na aplicacdo das sancdes serdo considerados:
8.9.1 a natureza e a gravidade da infracdo cometida;
8.9.2 as peculiaridades do caso concreto;

8.9.3 as circunstancias agravantes ou atenuantes;

8.9.4 os danos que dela provierem para o Contratante; e
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8.9.5 a implantagdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e orientacdes dos érgaos de
controle.

8.10. Os atos previstos como infracdes administrativas na Lei n® 14.133, de 2021, ou em outras leis de licitacdes e contratos
da Administracéo Publica que também sejam tipificados como atos lesivos na Lei n°® 12.846, de 2013, serdo apurados e
julgados conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito procedimental e autoridade competente definidos na referida
Lei.

8.11. A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre que utilizada com abuso do direito para
facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos neste Termo de Referéncia ou para provocar confuséo
patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das sancBes aplicadas a pessoa juridica serdo estendidos aos seus
administradores e socios com poderes de administracdo, & pessoa juridica sucessora ou a empresa do mesmo ramo com
relacéo de coligagdo ou controle, de fato ou de direito, com o Contratado, observados, em todos os casos, 0 contraditério, a
ampla defesa e a obrigatoriedade de andlise juridica prévia.

8.12. O Contratante devera, no prazo maximo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de aplicacdo da sangéo, informar e
manter atualizados os dados relativos as sanc¢des por ela aplicadas, para fins de publicidade no Cadastro Nacional de
Empresas Inidéneas e Suspensas (CEIS) e no Cadastro Nacional de Empresas Punidas (CNEP), instituidos no ambito do
Poder Executivo Federal.

8.12.1 As penalidades serdo obrigatoriamente registradas no SICAF.

8.13. As sanc¢0bes de impedimento de licitar e contratar e declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar sdo passiveis
de reabilitacdo na forma do art. 163 da Lei n°® 14.133, de 2021.

8.14. Os débitos do Contratado para com a Administracdo Contratante, resultantes de multa administrativa e/ou
indenizacdes, ndo inscritos em divida ativa, poderédo ser compensados, total ou parcialmente, com os créditos devidos pelo
referido 6rgéo decorrentes deste mesmo contrato ou de outros contratos administrativos que o Contratado possua com o
mesmo orgao ora Contratante, na forma da Instrugdo Normativa SEGES/ME n° 26, de 13 de abril de 2022.

9. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E REGIME DE EXECUCAO
Forma de selecdo e critério de julgamento da proposta[A96]

9.2. O fornecedor sera selecionado por meio de contratacdo direta com fundamento no art. 75, inciso VIIl, da Lei n°
14.133, de 1° de abril de 2021, com base no seguinte fundamento: necessidade urgente do servi¢co, conforme detalhado no
Estudo Técnico Preliminar (ETP).

Regime de Execucao[A97]

9.3. O regime de execuc¢éo do objeto sera de empreitada por preco unitario.[A98]
Exigéncias[A103] de habilitacdo

9.8. Para fins de habilitacdo, devera o interessado comprovar 0s seguintes requisitos:
Habilitacao juridica

9.9. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forca de lei, tenha validade para fins de
identificacdo em todo o territorio nacional;[A104]

9.10. Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da
respectiva sede;

9.11. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condicdo de Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja
aceitacdo ficar4d condicionada a verificagdo da autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br
/empreendedor;
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9.12. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como empresa individual de
responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de
Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento comprobatério de seus
administradores;[A105]

9.13. Sociedade empreséria estrangeira: portaria de autorizagdo de funcionamento no Brasil, publicada no Diario Oficial da
Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento,
a qual sera considerada como sua sede, conforme Instrucao Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de marco de 2020.

9.14. Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de sua sede,
acompanhada de documento comprobatdério de seus administradores;

9.15. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empreséria: inscricdo do ato constitutivo da filial, sucursal ou
agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro
Pudblico de Empresas Mercantis onde opera, com averbagdo no Registro onde tem sede a matriz;

9.16. Sociedade cooperativa: ata de fundagéo e estatuto social, com a ata da assembleia que o aprovou, devidamente
arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede, além do registro de
gue trata o art. 107 da Lei n® 5.764, de 16 de dezembro 1971.

9.17. Consorcio de empresas: contrato de consorcio devidamente arquivado no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no
Registro Publico de Empresas Mercantis (art. 279 da Lei n°® 6.404, de 15 de dezembro de 1976) ou compromisso publico ou
particular de constituicdo, subscrito pelos consorciados, com a indicacdo da empresa lider, responsavel por sua
representacao perante a Administracdo (art. 15, caput, | e Il, da Lei n°® 14.133, de 2021).

9.19. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteracdes ou da consolidacdo respectiva.
Habilitacao fiscal, social e trabalhista
9.20. Prova de inscrigdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas, conforme o caso;

9.21. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de certiddo expedida conjuntamente
pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a
todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a
Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n® 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretério da Receita Federal
do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

Qualificacao Econdémico-Financeira[A109]

9.28. certiddo negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede do interessado, caso se trate de
pessoa fisica, desde que admitida a sua participacdo na licitagdo/contratacdo, ou de sociedade simples;

9.29. certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor;
Qualificacao Técnica[A116]

9.38. Declaracédo de que o fornecedor tomou conhecimento de todas as informacdes e das condi¢bes locais para o
cumprimento das obrigaces objeto da contratacéo.

9.38.1 Essa declaracdo podera ser substituida por declaracdo formal assinada pelo responsavel técnico do interessado
acerca do conhecimento pleno das condi¢des e peculiaridades da contratacéo.

Qualificacao Técnico-Operacional

9.41. Comprovacéao de aptiddo para execucado de servico similar, de complexidade tecnoldgica e operacional equivalente ou
superior a do objeto desta contratacdo, ou do item pertinente, por meio da apresentacao de certidées ou atestados emitidos
por pessoas juridicas de direito publico ou privado, ou pelo conselho profissional competente, quando for o caso[A119].
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9.41.1 Para fins da comprovacéo de que trata este subitem, os atestados deverdo dizer respeito a contrato(s) executado(s)
com as seguintes caracteristicas minimas:[A120]

9.41.1.1. Atestado(s) de Capacidade Técnica que comprove(m) a experiéncia minima de prestacao de servico de execugéo
de obra, engenharia civil, construcdo civil, reparo ou manutencdo predial totalizando o valor minimo de 20% do valor
estimado nesta contratacao para o item ao qual a empresa concorre, sendo aceito o somatério de atestados de periodos
diferentes;[A121]

9.41.1.2. Os atestados nao poderao se referir a entregas feitas ou a servicos prestados ha mais de 5 anos.

9.41.1.3. Atestados sem indicacdo do valor serdo desconsiderados, salvo se apresentados junto com a respectiva nota
fiscal.

9.41.1.4. Cépias de contratos, notas fiscais, recibos, comprovantes bancarios, anotacdes de responsabilidade técnica entre
outros, ndo possuem valor comprobatério, pois ndo atestam que o fornecedor prestou os servicos adequadamente e dentro
do prazo pactuado com a Contratante.

9.41.2 [A123]Serdo admitidos, para fins de comprovacgéo de quantitativo minimo de servigco, a apresentacao e o somatério
de diferentes atestados de servicos executados de forma concomitante, pois essa situacdo equivale, para fins de
comprovacao de capacidade técnico-operacional, a uma Unica contratacao.[A124]

9.41.3 Os atestados de capacidade técnica poderéo ser apresentados em nome da matriz ou da filial do fornecedor.

9.41.4 O fornecedor disponibilizara [A125]todas as informagdes necessarias a comprovacgéo da legitimidade dos atestados,
apresentando, quando solicitado pela Administracédo, cOpia do contrato que deu suporte a contratacdo, endereco atual do
Contratante e local em que foram prestados 0s servigos, entre outros documentos.

9.41.5 Os atestados deverao referir-se a servicos prestados no ambito de sua atividade econémica principal ou secundaria
especificadas no contrato social vigente.

9.43. Serdo aceitos atestados ou outros documentos habeis emitidos por entidades estrangeiras quando acompanhados de
traducdo para o portugués, salvo se comprovada a inidoneidade da entidade emissora.

9.44. A apresentacao, pelo fornecedor, de certiddes ou atestados de desempenho anterior emitido em favor de consércio do
qual tenha feito parte serd admitida, desde que atendidos os requisitos do art. 67, 88 10 e 11, da Lei n® 14.133/2021 e
regulamentos sobre o tema.

Disposic¢des gerais sobre habilitacdo

9.49. Quando permitida a participagdo na licitacdo/contratacdo de empresas estrangeiras que ndo funcionem no Pais, as
exigéncias de habilitacdo serdo atendidas mediante documentos equivalentes, inicialmente apresentados em traducéo livre.

9.50. Na hipotese de o fornecedor ser empresa estrangeira que nao funcione no Pais, para assinatura do contrato ou da ata
de registro de precos ou do aceite do instrumento equivalente, os documentos exigidos para a habilitagdo serdo traduzidos
por tradutor juramentado no Pais e apostilados nos termos do disposto no Decreto n° 8.660, de 29 de janeiro de 2016, ou
de outro que venha a substitui-lo, ou consularizados pelos respectivos consulados ou embaixadas.

9.51. N&o serdo aceitos documentos de habilitagdo com indicagdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo aqueles legalmente
permitidos.

9.52. Se o fornecedor for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, e se o fornecedor for a filial,
todos os documentos deverdo estar em nome da filial, exceto para atestados de capacidade técnica, e no caso daqueles
documentos que, pela propria natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

9.53. Serao aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferencas de nimeros de documentos pertinentes
ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizacédo do recolhimento dessas contribui¢cdes.

Documentagéo complementar para cooperativas
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9.54. Caso admitida a participagao de cooperativas, sera exigida a seguinte documentacéo complementar:

9.54.1 A relacdo dos cooperados que atendem aos requisitos técnicos exigidos para a contratacdo e que executardo o
contrato, com as respectivas atas de inscricdo e a comprovacédo de que estdo domiciliados na localidade da sede da
cooperativa, respeitado o disposto nos arts. 4°, inciso XI|, 21, inciso | e 42, §82° a 6° da Lei n. 5.764, de 1971;

9.54.2 A declaracdo de regularidade de situacdo do contribuinte individual — DRSCI, para cada um dos cooperados
indicados;

9.54.3 A comprovacéo do capital social proporcional ao niumero de cooperados necessarios a prestacédo do servico;
9.54.4 O registro previsto na Lei n. 5.764, de 1971, art. 107;

9.54.5 A comprovacéo de integracdo das respectivas quotas-partes por parte dos cooperados que executaréo o contrato;
9.54.6 Os seguintes documentos para a comprovacao da regularidade juridica da cooperativa:

9.54.6.1. ata de fundacao;

9.54.6.2. estatuto social com a ata da assembleia que o aprovou;

9.54.6.3. regimento dos fundos instituidos pelos cooperados, com a ata da assembleia;

9.54.6.4. editais de convocacao das trés ultimas assembleias gerais extraordinarias;

9.54.6.5. trés registros de presenca dos cooperados que executardo o contrato em assembleias gerais ou nas reunides
seccionais;

9.54.6.6. ata da sessao que os cooperados autorizaram a cooperativa a contratar o objeto da contratacdo; e

9.54.6.7. dltima auditoria contabil-financeira da cooperativa, conforme dispde o art. 112 da Lei n. 5.764, de 1971, ou uma
declaracgéo, sob as penas da lei, de que tal auditoria ndo foi exigida pelo érgéo fiscalizador[A130].

10. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO[A131]
10.1. O custo estimado total da contratacdo, que € 0 maximo aceitavel, consta na tabela contida no subitem 1.1 acima.
11. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

11.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos especificos consignados no
Orcamento Geral da Uniéo.

11.2. A contratacdo serd atendida pela seguinte dotacéo:
I) Gestédo/unidade: [...];

II) Fonte de recursos: [...];

[II) Programa de trabalho: [...];

IV) Elemento de despesa: [...]; e

V) Plano interno: [...].

11.3. A dotacao relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apés aprovacdo da Lei Orcamentaria
respectiva e liberacédo dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.[A136]

12. DISPOSICOES FINAIS

12.1. As informacdes contidas neste Termo de Referéncia ndo sdo classificadas como sigilosas [exceto o custo estimado da
contratacao, que possui carater sigiloso até o julgamento das propostas].[A138]
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Itaquaquecetuba, 05 de fevereiro de 2026.

Aprovado pela Equipe de Planejamento da Contratacdo e pela Dire¢do-Geral do IFSP Campus Itaquaquecetuba mediante
despachos contidos nos autos processuais.

*kk

Modelo AGU:
Céamara Nacional de Modelos de LicitagBes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido

Modelo de Termo de Referéncia para Obras e Servigos, exceto TIC — Licitacdo e Contratacao Direta - Lei n° 14.133, de
2021

Aprovado pela Secretaria de Gestéo e Inovacao
Identidade visual pela Secretaria de Gestéo e Inovacgéo

Atualizacdo: DEZ/2025

2. Responsaveis

Todas as assinaturas eletronicas seguem o horéario oficial de Brasilia e fundamentam-se no §3° do Art. 4° do Decreto n° 10.543, de 13 de novembro de
2020.

EDISON WAQUIL DA SILVA JUNIOR

Coordenador de Licitagoes e Contratos

1Y
tf Assinou eletronicamente em 12/02/2026 as 16:23:16.

AUMIR ANTUNES GRACIANO
Diretor-Geral do IFSP Campus Itaquaquecetuba

20 de 20


https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2020/decreto/D10543.htm
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2020/decreto/D10543.htm

	UASG 158748
	IFSP CAMPUS ITAQUAQUECETUBA / SP
	Termo de Referência 2/2026
	Informações Básicas
	Outras informações

	1. TERMO DE REFERÊNCIA
	2. Responsáveis


