TERMO DE REFERENCIA — SERVIGCOS SEM DEDICAGAO EXCLUSIVA DE MAO-DE-OBRA - LICITAGAO

TERMO DE REFERENCIA
Lei n®14.133, de 1° de abril de 2021

bt

SERVIGOS SEM DEDICAGCAO EXCLUSIVA DE MAO DE OBRA - LICITAGAO

Instituto Federal de Educacéo, Ciéncia e Tecnologia de Sdo Paulo — Campus Sé&o José dos
Campos

(Processo Administrativo n°23305.009173.2024-40)

1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

1.1. Contratacdo de servicos fornecimento de refeicdo —incluido preparo e distribuicdo (almoco),
vinculada a concessédo administrativa ndo onerosa de uso de espaco fisico, para instalagcao e funcionamento

de servicos de cantina nos periodos da manh3, tarde e noite no Campus Sao José dos Campos do IFSP, nos
termos da tabela abaixo, conforme condi¢Bes e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

ITEM ESPECIFICACAO CATSER | UNIDADE QUANTIDA | VALOR VALOR
DE MEDIDA | DE UNITARIO | TOTAL
1| Fornecimento de 3697 UNIDADE 30.000 R$ 18,17 R$
Refeicdo, incluindo 545.100,00
preparo e distribuicdo
(almocgo)
1.2. O(s) servico(s) objeto desta contratacdo sdo caracterizados como comum(ns), conforme justificativa

constante do Estudo Técnico Preliminar.

1.3.

O prazo de vigéncia da contratagdo é de 12 (doze) meses, contados da data registrada em Ordem de

Servico, prorrogavel por até 10 anos, na forma dos artigos 106 e 107 da Lei n° 14.133, de 2021.

1.4.
contratacéo.

2. FUNDAMENTAGCAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1.

especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

2.2.
a seqguir:
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O contrato oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em relagdo a vigéncia da

A Fundamentacdo da Contratacdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em topico

O objeto da contratacao esta previsto no Plano de Contratac6es Anual [ANO], conforme detalhamento
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2.3. O objeto da contratacdo esta previsto no Plano de Contratac6es Anual 2024, conforme consta das
informacdes basicas deste termo de referéncia.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO
3.1. A descricdo da solugdo como um todo encontra-se pormenorizada em tépico especifico dos Estudos
Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

4. REQUISITOS DA CONTRATAGAO

Sustentabilidade

4.1. Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descrigcdo do objeto, devem ser
atendidos os seguintes requisitos, que se baseiam no Guia Nacional de Contratacdes Sustentaveis:

4.1.1. Os residuos vegetais in natura - pré-cozimento, deverao ser separados dos demais residuos
e acondicionados em embalagem apropriada para fins de compostagem a ser executada pelos servidores
do Campus. Caso a equipe de servidores ndo retire os residuos no horario a ser combinado a
CONTRATADA destinara os residuos para descarte.

4.1.2. Os demais critérios de sustentabilidade sdo aqueles previstos nas especificacdes do objeto
e no edital
Subcontratagao

4.2 N&o é admitida a subcontratacéo do objeto contratual.

Garantia da contratacédo

4.3. Sera exigida a garantia da contratagdo de que tratam os arts. 96 e seguintes da Lei n° 14.133, de
2021, no percentual e condi¢des descritas nas clausulas do contrato

4.3.1. O percentual correspondente é de 5% (cinco por cento), com validade durante a execug¢édo do
contrato e 90 (noventa) dias ap6s o término da vigéncia contratual, devendo ser renovada a cada
prorrogacéo.

4.4, Em caso de opc¢éo pelo seguro-garantia, a parte adjudicataria devera apresenta-la, no maximo, até a
data de assinatura do contrato.

4.5, A garantia, nas modalidades caucéo e fian¢a bancaria, devera ser prestada em até 10 dias Uteis apos
a assinatura do contrato.

4.6. O contrato oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em relacdo a garantia da
contratacéo.

Vistoria

4.7. A avaliagdo prévia do local de execucgédo dos servigos € imprescindivel para o conhecimento pleno
das condicdes e peculiaridades do objeto a ser contratado, sendo assegurado ao interessado o direito de
realizacdo de vistoria prévia, acompanhado por servidor designado para esse fim, de segunda a sexta-feira,
das 08 horas as 15 horas.

4.8. Seréo disponibilizados data e horério diferentes aos interessados em realizar a vistoria prévia.
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4.9, Para a vistoria, o representante legal da empresa ou responsavel técnico devera estar devidamente
identificado, apresentando documento de identidade civil e documento expedido pela empresa comprovando
sua habilitacdo para a realizacao da vistoria.

4.10. Caso o licitante opte por ndo realizar a vistoria (que nao é obrigatoria), devera prestar declaracao
formal assinada pelo responsavel técnico do licitante acerca do conhecimento pleno das condi¢des e
peculiaridades da contratacdo, quando da ocasido do pregdo eletrdnico.

4.11. A nao realizagdo da vistoria ndo podera embasar posteriores alegacdes de desconhecimento das
instalacdes, dividas ou esquecimentos de quaisquer detalhes dos locais da prestacao dos servigos, devendo
o contratado assumir os 6nus dos servigos decorrentes.

5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

Condicdes de execucao

5.1. A execucao do objeto seguird a seguinte dinamica:

5.1.1. Inicio da execuc¢do do objeto: Em data registrada na ordem de servi¢o, que ndo poderd
ultrapassar 5 dias apés a assinatura do contrato.

5.1.2. Quanto as especificidades da contratacdo em tela, em especial quanto ao fornecimento de
refeicdes:

5.1.3. Considerar, na ocasido do pregdo, o desconto de 50% do valor aos demais estudantes, por

parte da CONTRATADA em contrapartida ao ndo pagamento de aluguel, energia elétrica e agua nas
dependéncias do IFSP Campus Sao José dos Campos.

5.1.4. Os alimentos e preparacdes oferecidas na cantina deverdo atender aos estudantes com
necessidades nutricionais especificas, tais como a doencga celiaca, diabetes, hipertenséo e intolerancia ao
leite, desta forma, deve-se atentar em fazer pouco uso de sal, ndo utilizar aglcar nas preparagfes de
bebidas, disponibilizando adocante, aclcar refinado, aglicar mascavo e sal a parte para uso do cliente. As
preparacdes que contenham leite, aclcar e/ou gliten (presente na farinha de trigo, centeio, cevada e
aveia) deverdo ser informadas aos estudantes, através de placas informativas e orientacdo pelo préprio
cantineiro. O dever de informacéo, previsto na Constituicdo Federal (art. 5°, XIV) e no Cdodigo de Defesa
do Consumidor - CDC consiste em um direito constitucional basico do consumidor e deve ser respeitado.
Além disso, a Instituicdo prima pela oferta de um carddpio saudavel, minimizando os seus reiscos
nutricionais a clientela atendida e indo de encontro com as diretrizes previstas na Lei n® 11.947/2009 que
trata sobre o Programa de Alimentagdo Escolar nas instituicdes de Educacéo Basica.

5.1.5. A guantidade anual estimada para o fornecimento de refeigfes ser4 de 30.000 unidades,
sendo apenas uma quantidade estimada em decorréncia de variaveis que possam vir a ocorrer que serao
discriminadas no decorrer deste termo, sendo esta distribuicdo a ocorrer em 5 dias da semana, podendo
este nimero de dias sofrer variacdes a critério da CONTRATANTE, ficando esta obrigada a comunicar
previamente caso haja altera¢@o, com no minimo 24 horas de antecedéncia.

5.1.6. Referente ao item 1 (refeicdo), o IFSP Campus S&o José dos Campos ir4 subsidiar as
refeicbes para os discentes matriculados no ensino médio integrado sendo aproximadamente 240 o
namero de matriculados que tem direito ao subsidio.

5.1.7. O pagamento dessas refeicdes sera realizado pelo IFSP Campus Sdo José dos Campos, em
sua totalidade, mediante apresentacdo de nota fiscal ao final de cada més e respectivo ateste pela
fiscalizagc&o do contrato.

5.1.8. O controle de refeigfes fornecidas aos discentes do ensino médio integrado devera ser
realizado pela CONTRATADA e sera abordado novamente no artigo 10 desse Termo de Referéncia.
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5.1.9. Para os demais discentes do Campus S&o José dos Campos, desde que regularmente
matriculados em quaisquer cursos, pagarao somente 50% do valor do item 1 (refeicdo). Enfatiza-se que
esse desconto é realizado diretamente pela CONTRATADA, ndo havendo subsidio por parte da
CONTRATANTE. Os outros 50% serdo pagos a vista, pelos préprios discentes. A justificativa para esse
desconto é referente a contrapartida pela concessao ndo onerosa, ou seja, devido a nao haver pagamento

de aluguel, energia elétrica e agua nas dependéncias do Campus.

5.1.10.
5.1.11.

A estimativa diéria é de aproximadamente 40 refeicdes nessa modalidade.

Além dos discentes, também poderédo almogar no restaurante os servidores, terceirizados e

visitantes. O pagamento desse desse publico sera sempre realizado a vista, pelos préprios usuarios, com

valor total (100% do valor unitario licitado).

5.1.12. Abaixo, segue quadro resumo (quantidade estimada):
QUADRO RESUMO
PUBLICO QUANTIDADE ESTIMADA VALOR PAGAMENTO
DIARIA
Média de 165 almocos por dia
Discentes regularmente 100% Subsidiado pelo IFSP

matriculados no (geralmente variando de 130 a

Campus Séo José dos

em outros cursos do IFsp| Media de 4(()ji;efe|(;oes por
(exceto ensino médio

integrado)

50%

do valor do item 1

200
. . ’ d lor do item 1
Ensino Médio Integrado © valordo fem Campos
mas podendo chegar até 240)
Discentes regularmente
matriculados A CONTRATADA

fornecera desconto de
50%. Os outros 50%
Serao pagos a vista,
pelos préprios discentes.

Servidores/ terceirizados/
visitantes

Média de 30 refei¢cdes por
dia

100%

do valor do item 1

O pagamento é
realizado pelo préprio
usuario em 100%.

5.1.13. O carddpio minimo, bem
estdo discriminados conforme Apéndice lII.

como O

5.1.14.

preco

estipulado

para esses itens,

Os valores constantes na proposta ndao devem apresentar valores “fracionados” que dificultem

a cobranca dos produtos, ou seja: NAO PREENCHER VALORES COMO: R$ 1,67 OU R$ 1,63. S6 é
permitido a oferta de produtos com pregos com final 5 ou 0, assim como: R$ 1,60 ou R$ 1,65. Caso os
licitantes ndo se atentem para esta clausula, o preco sera reduzido para o menor valor mais proximo do
que foi estabelecido. A titulo de exemplo, caso o licitante apresente valores na proposta iguais a R$ 1, 66

ou R$ 1,67 ou R$ 1,69, sera considerado o preco de R$ 1,65 como preco final de venda do produto.
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5.1.15. Os itens estdo agrupados em lote pois o local designado para organizacédo das refeicdes e
comercializacdo de produtos da cantina sao vinculados, impedindo que haja mais de um licitante operando
no mesmo local.

5.1.16. A fase de lances ir4 contemplar o item 1.

5.2. Cronograma de realizacdo dos servicos:

5.2.1. Trata-se de servigo continuo, com inicio conforme data registrada em ordem de servigo.

Local e horario da prestacéo dos servigcos

5.3. Os servicos serdo prestados no seguinte endereco: Rodovia Presidente Dutra, km 145, s/n, Jardim
Diamante, S&o José dos Campos

5.4, Os servicos serdo prestados no seguinte horario:

5.4.1. Servigos de cantina: 07h as 21h, de segunda a sexta. e, excepcionalmente, aos sabados,
domingos e feriados, em caso de cursos e eventos promovidos pelo IFSP ou em parceria com este,
devendo os fiscais do contrato do IFSP comunicar a CONCESSIONARIA com antecedéncia minima de 02
(dois) dias Uteis.

5.4.1.1. O supracitado periodo implica em condicbes plenas de atendimento,
inclusive, com disponibilidade de alimentos do cardapio minimo prontos para
comercializacéo.

5.4.2. Servigos de restaurante: exigivel que contemple o horario das 11h30 as 14h, porém, a
CONTRATADA tem total liberdade em servir as refei¢des durante todo o dia, incluindo também, jantar no
periodo noturno.

Rotinas a serem cumpridas
5.5. A execucao contratual observara as rotinas abaixo:

5.5.1. A metodologia de avaliacao se dara através de fiscalizacéo, a ser exercida por servidor da
Administracéo, especialmente designados, na forma dos artigos 67 e 73 da Lei 8.666/1993, bem como do
artigo 6° do Decreto n° 2271/97, de forma a assegurar o perfeito cumprimento deste Termo de Referéncia.

5.5.2. A execucdo dos contratos ser4 acompanhada e fiscalizada por meio de instrumentos de
controle, que compreendam a mensuragao dos aspectos mencionados no Anexo V, item 2.6 da Instrucéo
Normativa SLTI/MPOG n° 05 de 2017.

5.5.3. O Instrumento de Medicdo de Resultado (IMR) € o ajuste escrito, anexo ao contrato entre o
provedor de servicos e o 0Orgdo contratante, que define, em bases compreensiveis, tangiveis,
objetivamente observaveis e comprovaveis os niveis esperados de qualidade de prestacdo do servigo e
respectivas adequacdes de pagamento (Anexo V-B da IN n® 05/2017). O Instrumento de Medicdo de
Resultado (IMR) sera celebrado entre o Contratado e o Orgéo Contratante.

5.5.4. Os servicos executados, continuos ou eventuais, deverdo obedecer a todas as normas
atinentes ao objeto do contrato, existentes ou que venham a ser editadas, mais especificamente as
referenciadas no ANEXO lll, deste Termo de Referéncia.

5.5.5. O inicio da execucdo da prestacao dos servicos sera dado através da Ordem de Execucao
de Servico, a ser emitido pelo contratante.

5.5.6. Em relacéo ao item 01. Os servigos serdo executados conforme discriminado abaixo:
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5.5.7. O quantitativo constante no Iltem 1 é ESTIMATIVO, podendo variar em raz&o da elaboracdo
do cronograma de aulas, ndo gerando obrigacdes a Administracdo pelo pagamento integral de todo o valor
disposto. Sera pago somente o quantitativo que for fornecido aos discentes do ensino médio integrado,
mensalmente.

5.5.8. Caso a empresa opte por transportar os alimentos, devem ocorrer em veiculo proprio com
destinacdo exclusiva para o transporte das refeicbes, com condi¢cdes térmicas e sanitarias em
conformidade com as praticas sanitarias vigentes e tempo de deslocamento entre cozinha e IFSP Campus
Sao José dos Campos ndo superior a 60 minutos.

5.5.9. Devem ser inseridos critérios para a utilizacdo de materiais ecologicamente adequados para
o fornecimento das refei¢des, tal como a utilizacéo de recursos reutilizaveis, como pratos, copos e talheres
nado-descartaveis.

5.6. Forma e condicdes para o fornecimento das refeicées:

5.7. SISTEMA DE AUTO-SERVICO-PARCIAL: esse sistema divide-se de acordo com o sistema de
fornecimento de refei¢bes, a saber

5.8. Grupo 1 - Prato principal, guarnicdo, sobremesa e suco de frutas: nesse grupo, o fornecimento é
porcionado, executado diretamente por funcionarios da CONCESSIONARIA, conforme quantidade e peso
minimo definido neste termo;

5.9. Grupo 2 - Acompanhamentos, saladas e complementos: nesse grupo, o fornecimento é livre, realizado
pelos préprios usuérios;

5.10. A alimentacdo fornecida devera ser adequada do ponto de vista nutricional e estar em condi¢ao
higiénico-sanitaria adequada, conforme legisla¢des vigentes;

5.11. O fornecimento das refeicbes devera estar sob a responsabilidade técnica de nutricionista da
CONTRATADA, legalmente habilitada com experiéncia comprovada, cujas fungbes abrangem o
desenvolvimento de todas as atividades técnico-administrativas, inerentes ao servigo de nutrigao;

5.12. O fornecimento devera atender os padrdes técnicos recomendados e contar com quadro de pessoal
técnico, operacional e administrativo qualificado e em namero suficiente.

5.13. A operacionalizagdo, transporte, distribuicdo e porcionamento das refeicbes deverdo ser
supervisionadas pelo responséavel técnico da CONTRATADA, de maneira a observar sua aceitacdo, analise
da apresentacdo, porcionamento e temperatura das refeicbes servidas, para possiveis alteracées ou
adaptacdes, visando atendimento adequado e satisfatério.

5.14. DESCRICAO DETALHADA DO ITEM 1 (REFEICAO)

5.15. As quantidades abaixo estipuladas sdo consideradas minimas, podendo a CONTRATADA oferecer
outras opg¢des no cardapio.

5.15.1. Para a elaboragdo das preparagfes do cardapio diario devera ser observada a relagédo de
géneros e produtos alimenticios com respectivos consumos per capita e frequéncia de utilizacdo, para
almoco e jantar, para comensais adultos, em conformidade com o Apéndice Il deste Termo de Referéncia;

5.15.2. Os cardépios deveréo atender as necessidades nutricionais diarias recomendadas, devendo
ser organizados cardapios variados, de forma a garantir a aceitabilidade pelos usuarios;

5.15.3. O cardapio sera unico para todos 0s usuarios, com op¢ao de cardapio vegetariano.

5.15.4. Poderdo ser solicitadas dietas especiais a pessoas que apresentarem motivacdo e

documentag¢é@o médica que comprove a necessidade. Referidas refeicdes serdo previamente avaliadas e
autorizadas pela fiscalizacdo e pela Diretoria de Administracao.
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5.15.5. Os cardapios poderédo ser submetidos a apreciacéo da nutricionista da Reitoria do IFSP, com
antecedéncia minima de 15 (quinze) dias de sua utilizacéo, por intermédio do fiscal de contrato. Apés a
aprovacao, os cardapios poderao sofrer alteracdes, desde que com prévia anuéncia da CONTRATANTE
e mediante justificativa da CONTRATADA.

5.15.6. O porcionamento devera ocorrer da seguinte forma:
Almoco
Tipo de composicdo Porgdo por Usudrio Forma de Distribuicdo

Em prato branco de vidro ou tipo
duralex transparente, acompanhado

. tidade Self- . .
Arroz e Feijdo e Saladas QuanS(ler\a/]ic(Z € de talheres em inox e bandejas
pldsticas que permitam perfeita
higienizacdo e secagem
Quantidade Self- Devgréo ficar em em?alagens
Molhos/Temperos Service dispostas nos balcGes de

atendimento.

Porcdo de acordo com
Prato Principal o per capita do
Apéndice II. Em prato branco de vidro ou tipo
Porc3o de acordo com |duralex transparente, acompanhado
o per capita do de talheres em inox e bandejas
o ) Apéndice Il. plasticas que permitam perfeita
Prato Principal Vegetariano higienizac3o e secagem

Servida como
alternativa ao principal

Em prato branco de vidro ou tipo
Quantidade Self-  |duralex transparente, acompanhado
Guarnigdo Service de acordo com| de talheres em inox e bandejas
tabela do Apéndice Il. | plasticas que permitam perfeita
higienizagdo e secagem

Sobremesa 1 unidade por pessoa Em bandejas plasticas
5.15.7. A Apresentacdo devera ocorrer da seguinte forma:
Componentes Apresentagao

02 tipos diariamente, sendo uma simples e outra composta, variando
Buffet de Saladas entre verduras, legumes crus ou cozidos ou leguminosas de acordo com
tabela mencionada no Apéndice Il.
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Tempero e Complementos Oleo composto, sal, vinagre, farinha de mandioca, molho de pimenta

01 tipo, diariamente, a base de carne bovina, suina, ave, peixe, ovos ou

Prato Principal . . N
P preparados variados de acordo com tabela mencionada Apéndice Il.

Prato Principal Vegetariano 01 tipo, diariamente de acordo com tabela mencionada Apéndice II.
01 tipo diariamente a base de legumes ou verduras ou farofas ou tortas ou
Guarnicdo refogados ou massas ou preparos de acordo com tabela mencionada no
Apéndice II.
Sobremesa 01 tipo, diariamente de acordo com tabela mencionada Apéndice II.
Suco 01 tipo, diariamente de acordo com tabela mencionada Apéndice Il.
5.15.8.

5.1. A Apresentacao devera ocorrer da seguinte forma

5.2. A CONTRATADA deve efetuar divulgagéo diaria dos cardapios em local visivel aos usuarios do
restaurante, e ao fiscal de contrato com 30 dias de antecedéncia.

5.3. Os cardapios deverdo ser elaborados considerando as normas técnicas de elaboragdo de
cardapios, bem como, o padréo de refei¢cdes e incidéncia constantes no edital.

5.4. Os valores fixados em certame serdo acordados pelo prazo de 12 meses, quando entdo, deverao
sofrer reajustes, calculados com base no indice IPCA.

5.5. Os novos precos, apos reajuste, entram em vigor somente apds autorizacdo formal da
Administracéo.

5.6. Quanto ao item 1, a quantidade é estimada, baseada em estudos realizados pela CONTRATANTE,

porém, a Nota Fiscal emitida mensalmente pela CONTRATADA sera com valor referente a
guantidade de refei¢Bes efetivamente servidas no periodo.

5.7. ACONTRATADA deverd, caso haja demanda e devidamente informada em tempo habil, fornecer
refei¢cdes diferenciadas quando for o caso (veganos, alérgicos, etc);

5.8. O calendario letivo anual seréa disponibilizado no inicio do semestre letivo garantindo assim que os
servigos possam ser organizados com eficiéncia;

5.9. Eventuais altera¢Bes no calendéario pré-estabelecido serdo comunicadas a CONTRATADA com
pelo menos 5 (cinco) dias de antecedéncia.

5.10. O almoco serd servido das 11h30 as 14h00 nas instalagbes do cAmpus mencionadas neste
termo. Este horario podera ser alterado pela CONTRATANTE, que devera informar a
CONTRATADA com pelo menos 24 (vinte e quatro) horas de antecedéncia.

5.11. A refeicdo deverd ser servida imediatamente apds o preparo, mantendo 0s seus aspectos
sensoriais, como temperatura e sabor na hora de servi-la ao estudante. Ressalta-se que a refeicao
deverd ser ofertada e mantida quente, e a salada e 0s sucos na sua temperatura ideal,

5.12. O jantar sera optativo para a CONTRATADA, porém em caso de funcionamento para este
fim, o valor cobrado pela refeicdo devera ser igual ou inferior ao cobrado no almogo.
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5.13. Para os discentes dos cursos Técnico-Integrados, no periodo de almogo, ndo poderdo ser
cobrados quaisquer valores, sendo o pagamento realizado pelo IFSP Campus Sao José dos
Campos, por meio de ordem bancdéria, ap0s apresentacao de nota fiscal e devidamente atestada
pelo fiscal do contrato;

5.14. Para os servidores, terceirizados e convidados, a CONTRATADA devera servir a refeicao
com preco maximo de 100% do valor homologado/contratado, sem qualquer 6nus para a
CONTRATANTE;

5.15. Em caso de eventuais substituicdes de qualquer item do cardapio, devera ser feita uma
comunicacdo com 48 (quarenta e oito) horas de antecedéncia, devendo ser analisada e aprovada
pela CONTRATANTE, para somente depois ocorrerem tais alteracdes;

5.16. Devem ser previstos cardapios diferenciados cujo padrao alimentar tenham influéncias de
hébitos alimentares e socioculturais.

5.17. Em relacdo aos itens do carddpio minimo para cantina, os servicos serdo executados
conforme discriminado abaixo:

5.18. A CONCESSIONARIA deveréa atender aos critérios e responsabilidades trabalhistas, sociais,
comerciais e de qualidade e boas préaticas na manipulagéo de alimentos, conforme disposto neste
documento, com o intuito de atender as demandas da comunidade escolar, focando no contexto
de promoc¢éo de saude, prevencdo de doencas e na oferta de alimentos dentro do critério de
Seguranga Alimentar e Nutricional.

5.19. A cantina devera ter atendimento no periodo das 07h00 as 21h00 horas, de segunda a sexta-
feira e, excepcionalmente, aos sabados, domingos e feriados, em caso de cursos e eventos
promovidos pelo IFSP ou em parceria com este, devendo os fiscais do contrato do IFSP comunicar
a CONCESSIONARIA com antecedéncia minima de 02 (dois) dias Uteis.

5.20. O supracitado periodo implica em condi¢cdes plenas de atendimento, inclusive, com
disponibilidade de alimentos do cardapio minimo prontos para comercializagéo

5.21. A CONCESSIONARIA devera manter a pontualidade no cumprimento dos horarios,
observando que 0os mesmos poderdo ser alterados em caso de necessidade da Administracéo.

5.22. Durante o periodo de recesso escolar (férias, recesso ou outro tipo de paralisagdo das
atividades da Instituicdo) sera obrigatério o funcionamento da cantina no periodo das 08h00 as
17h00, podendo esta condicdo ser modificada em acordo com a fiscalizacéo de contrato, e com
aprovacdo final da Diretoria Adjunta Administrativa ou Diretoria Geral do campus.

5.23. Durante o horéario de funcionamento, a CONCESSIONARIA ser4 responsavel pela
organizacdo, guarda, manejo, manutencdo e limpeza das mesas e cadeiras que forem
disponibilizadas aos clientes.

5.24. Garantir a oferta diéria dos itens do cardapio minimo, com valores acordados nesse processo
licitatério.

5.25. Fazer a divulgacdo do CARDAPIO e do cardapio minimo através de cartazes em local de
grande visibilidade da comunidade escolar.

5.26. Disponibilizar versao dos carddpios em Lingua Brasileira de Sinais (Libras).

5.27. A CONCESSIONARIA devera arcar com todas as despesas de novos investimentos, e/ou

manutengdo/adaptacao na cozinha/equipamentos/utensilios, bem como, areas afins, para o bom
funcionamento dos servicos, bem como, cumprindo legislagéo vigente.
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5.28. A CONCESSIONARIA podera explorar outros espacos do campus, além da area da cantina,
para a instalacdo de maquinas automaticas de venda de produtos alimenticios - vending machines,
mediante autorizacdo da CONTRATANTE.

5.29. A CONCESSIONARIA podera valer-se de sua estrutura para atuar nos eventos realizados
pela concedente dentro e fora da area do campus, tais como: formaturas, feiras, exposicoes, e
outros, de forma que poderéa explorar sua atividade comercial normalmente, desde que nos moldes
ajustados neste Termo de Referéncia e autorizagéo prévia da contratante.

5.30. Nao serdo permitidos produtos alimenticios e bebidas a clientela considerados perigosos ou

nocivos a saude, em especial, bebida alcodlica, tabaco, medicamento ou produto quimico-
farmacéutico

5.31. Os cardapios deverdo ser apresentados ao consumidor juntamente as especificacbes dos
ingredientes que comp®de cada item oferecido, exceto para os produtos industrializados.

5.32. O servico de cantina deverd dispor de guardanapos, canudos, sachés individuais, de ac¢ucar,
adocante artificial, bem como de molhos (catchup, mostarda, pimenta, maionese, etc). No entanto,
os sachés de aclcar ou adocante deveréo ser fornecidos (ndo podera ficar ao alcance do usuario)
em quantidade suficiente para adogar a bebida.

5.33. Os sanduiches e salgados apés o preparo, deverdo ser entregues aos usuarios devidamente
acondicionados em sacos de papel ou plasticos apropriados

5.34. Os sanduiches e salgados e/ou alimentos previamente preparados deverdo apresentar dados
visiveis contendo origem, data de fabricacdo e validade.

5.35. Os pratos, talheres e guardanapos de papel, devem ser colocados a disposi¢éo dos usuarios
em local visivel e de facil acesso

5.36. O IFSP - Campus Sao José dos Campos através dos fiscais do contrato vedara, a seu critério,
a prestacdo de servigos, venda ou exposicdo de produtos considerados inadequados ou n&o
condizentes com o objeto da concesséo.

5.37. Qualquer alteracdo, ampliacdo ou diversificacdo consideravel no cardapio sera feita com
prévia autorizacdo da fiscalizagdo do contrato, sendo que a CONCESSIONARIA, sempre que
necessario ou exigido, deverd demonstrar o dimensionamento fisico para suas supostas
ampliacdes, bem como o programa dos investimentos propostos.

5.38. Os itens que ndo tiverem aceitagdo por parte dos usuarios poderéo ser substituidos, desde
gue seja comprovado o baixo nivel de saida destes produtos e que a fiscalizagdo do contrato
esteja de acordo com a alteragéo

5.39. A CONCESSIONARIA devera providenciar as suas expensas 0os mobiliarios e equipamentos
da cantina, tais como: freezers, geladeiras, armarios de cozinha, banquetas, mesas, cadeiras,
chapas para lanches, etc, além de todo e qualquer utensilio necessario ao adequado cumprimento
de seu objetivo: o de servir refeicbes e cantina/lanchonete com qualidade e conforto para os
usudrios.

5.40. A CONCESSIONARIA devera fornecer todo o material descartavel, necessario a boa
execucdao do servico, apresentando, sempre que solicitado pela fiscalizacdo do contrato, amostras
de copos e talheres descartaveis, guardanapo branco, recipientes atoxicos para o fornecimento
de refei¢cbes e demais alimentos.

5.41. Os materiais plasticos devem ser biodegradaveis ou passiveis de reciclagem, devendo
apresentar embalagens integras, proprias para cada produto e com identificagéo correta no rétulo.
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5.42. A CONCESSIONARIA devera fornecer utensilios em aco inoxidavel tais como: garfos,
colheres de sopa e de sobremesa.

5.43. As manutencdes das instalacbes da area concedida, decorrentes do tempo de uso ou de
fatores externos ficardo por conta da CONCESSIONARIA. A manutencéo abrange os seguintes
itens: Agua e esgoto: Tubo e conexdes, equipamentos, valvulas, sifées e limpeza de caixa de
gordura, etc.; Energia: Eletrodutos, conexfes, lampadas, tomadas, disjuntores, reatores,
interruptores, soquetes, etc; Uso de gas de cozinha — botijes de gas, valvulas, mangueiras, etc.

5.44. N&o sao permitidas alteracdes na estrutura fisica do prédio, havendo necessidade, devera
ser solicitada autorizacdo do CONCEDENTE. No caso de melhoria das instalacbes, o pedido
devera apresentar Parecer Técnico assinado por responsavel registrado no Conselho Regional de
Engenharia e Agronomia do Estado de Sdo Paulo (CREA-SP). Todas as melhorias aprovadas e
feitas seréo incorporadas ao patriménio do IFSP - Campus Séo José dos Campos, ndo gerando
direito a indenizacao.

Materiais a serem disponibilizados

5.45. Para a perfeita execucao dos servicos, a Contratada devera disponibilizar os materiais, equipamentos,
ferramentas e utensilios necessarios, nas quantidades estimadas e qualidades a seguir estabelecidas,
promovendo sua substituicdo quando necessario:A

5.46. CONCESSIONARIA devera se responsabilizar pela aquisicio de todos os
equipamentos/utensilios/veiculos necessarios para operacionalizacao das atividades que comp&em o objeto
desta licitagdo, inclusive o gas de cozinha.

5.47. Em caso de furto (desaparecimento) de item, a CONCESSIONARIA devera providenciar Boletim de
Ocorréncia, ou documento equivalente, e apresentar imediatamente ao IFSP — Campus Sao José dos
Campos, devendo ser aberto um processo administrativo para apuracdo das responsabilidades. Apés o
término do processo, o campus podera isentar ou ndo a CONCESSIONARIA de ressarcimento do item
desaparecido, desde que devidamente apurada a ndo responsabilidade da mesma;

5.48. A CONCESSIONARIA devera fornecer todo o material descartavel, necesséario a boa execucéo do
servigo, sem qualquer dnus para a CONCESSIONARIA, apresentando, sempre que solicitado pelo fiscal do
contrato, amostras dos seguintes itens:

5.48.1. Copo descartavel, em material plastico, atoxico, 300 (trezentos) mi;
5.48.2. Guardanapo branco
5.48.3. Os utensilios a serem adquiridos pela CONCESSIONARIA deverdo ser em aco inoxidavel,

tais como talheres, colheres e conchas (quando aplicavel);

5.49. A CONCESSIONARIA devera garantir a quantidade minima de pratos e nimero equivalente de
talheres para cada refeicdo, conforme demanda. Esses utensilios ndo poderdo ser descartaveis.

Informac@es relevantes para o dimensionamento da proposta
5.50. A demanda do 6rgdo tem como base as seguintes caracteristicas:

5.50.1. O local para a execucdo dos servicos objeto desta licitacdo é no Instituto Federal de
Educacéo, Ciéncia e Tecnologia de Sdo Paulo - IFSP Campus S&o José dos Campos, situado na Rodovia
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Presidente Dutra, Km 145, Jardim Diamante, Portdo P4 da Petrobras, Sdo José dos Campos/SP, CEP
12.223-201.

5.51. QUANTO AO FORNECIMENTO DAS REFEICOES:

5.52. Referente aos discentes do ensino técnico integrado ao médio, o pagamento dessas refeicbes sera
realizado pelo IFSP Campus Séo José dos Campos, mediante apresentacdo de nota fiscal ao final de cada
més e respectivo ateste pela fiscalizagdo.

5.53. O controle dessas refeigfes ficara a cargo da CONTRATADA, e esse controle devera ser capaz de
fornecer relatérios diarios e mensais, com detalhes sobre o nome e turma dos discentes que efetivamente
almogaram por dia.

5.54. A solucao devera ser tecnoldgica, e a CONTRATADA devera apresentar a proposta da solucdo em
até 7 (sete) dias ap0s a assinatura do contrato.

5.55. Apobs analise e aprovacdo da proposta da solucdo pela equipe de gestao e fiscalizacdo do contrato,
a CONTRATADA tera o prazo de até 2 (dois) meses para implementacgéo.

5.56. As refeicBes devem estar disponiveis a todos os usudrios do Campus, como por exemplo os demais
discentes, servidores, funcionarios terceirizados e visitantes.

5.57. O pagamento desses sera sempre realizado a vista, pelos préprios usuarios, com valor total aos
servidores, funcionérios terceirizados e visitantes (100% do valor unitario licitado) e desconto aos demais
discentes (50% do valor unitario licitado), ndo havendo subsidio por parte da CONTRATANTE, pagamento
este que podera ser realizado em dinheiro, pix, cartdo de crédito ou cartdo de débito.

6. DA CONCESSAO NAO ONEROSA DA CANTINA

6.1. Inicialmente, faz-se necessario trazer a baila o principio da FINALIDADE, que disp8e que todas as
acdes do administrador publico tém sempre o objetivo de atendimento do INTERESSE PUBLICO.

6.2. Como Autarquia Federal de Educacao, o interesse publico é representado pelo atendimento dos
discentes do IFSP — Campus Sao José dos Campos, propiciando, além de Educacéo de exceléncia, bem-
estar nas dependéncias do Campus

6.3. Partindo desse principio, a CONTRATADA opta pela Concessdo NAO ONEROSA do espaco,
objetivando com isso, além de menores precos possivelmente oferecidos na fase de lances do certame, a
possibilidade do aluno regularmente matriculado no IFSP — cursos exceto integrado — paguem apenas 50%
do valor da refei¢céo (ITEM 1)

6.4. A CONCESSIONARIA nao pagaré contas relacionadas a aluguel, energia elétrica, agua e esgoto. Em
pesquisa, verificou-se o valor do m2? na cidade de S&o José dos Campos, assim como o valor do m2 em
concessoes praticadas em outros 6rgéos publicos com objetivo similar, chegando a um valor de aluguel para
0 espaco concedido de R$ 8.805,40. Além disso, é de pratica comum em outros 6rgdos que seja cobrado o
percentual de 10% para agua e esgoto e 10% de energia elétrica.

6.5. Considerando todos os fatores expostos, tal medida converge com o principio do Interesse Publico,
ja que o intuito da cesséo € atender de forma 6tima os discentes do Campus

6.6. A CONCESSIONARIA contard com &rea total aproximada de 767,69 m? (setecentos e sessenta e
sete e sessenta e nove metros quadrados), conforme planta no ANEXO 1V, e sera destinada a oferta de
produtos, area de alimentacdo, praca de alimentacdo e convivéncia, provido de mobiliario e equipamentos
pertencente ao IFSP, conforme discriminado abaixo:
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01 Refrigerador;

03 Mesas de Inox;

02 Fogdes Industriais;

02 Estantes de Inox;

02 Pias de Inox ( 02 cubas cada);
02 Prateleiras de Aluminio;

07 Cubas para Alimentos;

20 Mesas de refeitério 6 lugares;

6.7. Em resumo, os fundamentos que dao suporte ao desconto de 50% dos estudantes regularmente
matriculados, a saber:

6.7.1. Concesséo ndo onerosa

6.7.2. N&o pagamento de taxas de energia elétrica/agua/esgoto

6.7.3. Usufruir dos equipamentos listados

6.7.4. O dimensionamento das areas acima descritas, bem como, a listagem dos equipamentos

acessorios sdo estimativas e podem ser conferidas pelo licitante por meio de visita técnica realizada antes
do certame.

6.7.5. Clientela diaria dos servicos de cantina de aproximadamente 1.700 (mil, setecentas) pessoas,
considerando discentes, servidores, funcionarios terceirizados e visitantes.

6.7.6. A é&rea serd entregue a concessionaria nas condicdes em que se encontra. Caso a
CONCESSIONARIA opte por novas adequacdes necessarias a exploracdo do ramo da atividade, deveréo
ser submetidas a prévia aprovacao da fiscalizacdo do contrato e da Diretoria Adjunta Administrativa ou
Diretoria Geral do Campus Sao José dos Campos.

6.7.7. A principio, ndo existem outros comércios no local e € vedada a comercializacdo de produtos
alimenticios pelos discentes, servidores e funcionarios terceirizados. Entretanto, € possivel que seja feito
0 convite a outras empresas para comercializar lanches, salgados e afins, seja por meio de food
truck, quiosques e/ou similares.

6.7.8. O supracitado item, que permite possivel concorréncia entre empresas futuramente, é
aplicado aos servicos de cantina. O servico de refeicdo/restaurante serd prestado sempre por uma
empresa apenas.

6.7.9. O Campus Séo José dos Campos recebe verba do FNDE oriunda do PNAE — Plano Nacional
de Alimentag&o Escolar, como complemento a oferta de lanches aos discentes do ensino técnico integrado
ao ensino médio e aos técnicos concomitantes/subsequentes, e cuja utilizagdo adequada de tal verba é
um direito de nossos discentes. Atualmente, é fornecido, com essa verba, sucos e frutas provenientes da
agricultura familiar, o objetivo desta informacao é meramente informativo.

Especificacdo da garantia do servico (art. 40, 81°, inciso Ill, da Lei n®14.133, de 2021)

6.8. O prazo de garantia contratual dos servicos € aquele estabelecido na Lei n® 8.078, de 11 de setembro
de 1990 (Cddigo de Defesa do Consumidor).

Procedimentos de transicéo e finalizacdo do contrato

a. Na&o serdo necessarios procedimentos de transigdo e finalizacdo do contrato devido as
caracteristicas do objeto.
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7. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

7.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avencadas e as
normas da Lei n® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecuc¢do total ou
parcial.

7.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de
execugdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias
mediante simples apostila.

7.3. As comunicacdes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre
gue o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrénica para esse fim.

7.4. O 6rgao ou entidade podera convocar representante da empresa para ado¢éo de providéncias que
devam ser cumpridas de imediato.

7.5. Apés a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgdo ou entidade podera convocar o
representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentacdo do plano de fiscalizacéo, que
conterd informacdes acerca das obrigagBes contratuais, dos mecanismos de fiscalizagdo, das estratégias
para execuc¢do do objeto, do plano complementar de execuc¢éo da contratada, quando houver, do método de
afericdo dos resultados e das sanc¢fes aplicaveis, dentre outros.

Preposto

7.6. A Contratada designara formalmente o preposto da empresa, antes do inicio da prestacdo dos
servicos, indicando no instrumento os poderes e deveres em relacéo a execucdo do objeto contratado.

7.7. A Contratante podera recusar, desde que justificadamente, a indicagao ou a manutenc¢éo do preposto
da empresa, hipétese em que a Contratada designara outro para o exercicio da atividade.

Fiscalizacéo

7.8. A execucao do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos
respectivos substitutos (Lei n°® 14.133, de 2021, art. 117, caput).

Fiscalizagdo Técnica

7.9. O fiscal técnico do contrato acompanhara a execucédo do contrato, para que sejam cumpridas todas
as condicdes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administracao.
(Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, VI);

7.10. O fiscal técnico do contrato anotard no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias
relacionadas a execuc¢édo do contrato, com a descri¢cdo do que for necessario para a regularizacao das faltas
ou dos defeitos observados. (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, §1° e Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, II);

7.11. Identificada qualquer inexatidao ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitird notificacdes para
a correcéo da execucgédo do contrato, determinando prazo para a correcdo. (Decreto n° 11.246, de 2022, art.
22, 1lI;

7.12. Ofiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situacdo que demandar
decisdo ou adocao de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas necessérias e
saneadoras, se for o caso. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, 1V);

7.13. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execuc¢ao do contrato nas datas aprazadas, o fiscal
técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato. (Decreto n® 11.246, de 2022, art.
22, V);
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7.14. O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do contrato
sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva renovacao ou a prorrogacao contratual (Decreto n® 11.246,
de 2022, art. 22, VII).

Fiscalizacdo Administrativa

7.15. O fiscal administrativo do contrato verificara a manutencdo das condigcbes de habilitacdo da
contratada, acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizacdo de
apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatérios pertinentes, caso
necessario (Art. 23, | e 1l, do Decreto n°® 11.246, de 2022).

7.16. Caso ocorra descumprimento das obrigagdes contratuais, o fiscal administrativo do contrato atuara
tempestivamente na solugdo do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as providéncias
cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia; (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 23, IV).

Gestor do Contrato

7.17. O gestor do contrato coordenard a atualizagdo do processo de acompanhamento e fiscalizagdo do
contrato contendo todos os registros formais da execug¢do no historico de gerenciamento do contrato, a
exemplo da ordem de servico, do registro de ocorréncias, das alteracdes e das prorrogacdes contratuais,
elaborando relatério com vistas a verificacdo da necessidade de adequacgbes do contrato para fins de
atendimento da finalidade da administra¢é@o. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, 1V).

7.18. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as
ocorréncias relacionadas a execucdo do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a
autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, II).

7.19. O gestor do contrato acompanhard a manutencéo das condi¢bes de habilitagdo da contratada, para
fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo normal da liquidagéo
e do pagamento da despesa no relatdrio de riscos eventuais. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, IlI).

7.20. O gestor do contrato emitird documento comprobatorio da avaliagdo realizada pelos fiscais técnico,
administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obriga¢Bes assumidas pelo contratado, com meng¢éo ao
seu desempenho na execucgdo contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a
eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigacdes.
(Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, VIII).

7.21. O gestor do contrato tomard providéncias para a formalizagdo de processo administrativo de
responsabilizacdo para fins de aplicacédo de san¢des, a ser conduzido pela comissdo de que trata o art. 158
da Lein® 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso. (Decreto
n° 11.246, de 2022, art. 21, X).

7.22. O gestor do contrato devera elaborar relatorio final com informagdes sobre a consecucédo dos
objetivos que tenham justificado a contratacdo e eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento
das atividades da Administracdo. (Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 21, VI).

7.23. O gestor do contrato devera enviar a documentacdo pertinente ao setor de contratos para a
formalizacéo dos procedimentos de liquidacdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizag&o e gestéo
nos termos do contrato.

8. CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO

8.1. A avaliacdo da execugdo do objeto utilizara o Instrumento de Medig&o de Resultado (IMR), conforme
previsto em Anexo
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8.1.1. Serd indicada a retencéo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada,
sem prejuizo das sanc8es cabiveis, caso se constate que a Contratada:

8.1.1.1.  nd&o produzir os resultados acordados,

8.1.1.2. deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima exigida as
atividades contratadas; ou

8.1.1.3.  deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execucéo do
servigo, ou utiliza-los com qualidade ou quantidade inferior a demandada.

8.2. A utilizacéo do IMR néo impede a aplicagdo concomitante de outros mecanismos para a avaliacdo da
prestacdo dos servicos.

8.3. A afericdo da execucdo contratual para fins de pagamento considerara os seguintes critérios:
8.3.1. Cumprimento de todas as obrigacdes registradas em edital e anexos
8.3.2. Entrega dos resultados contratados, em sua totalidade
8.4. Embora pesquisa de satisfacdo com usuarios possa ser implementada, ndo vincula o desconto
automético em Nota Fiscal, mas norteard a atuagdo da equipe de fiscalizacgao.
Do recebimento

8.5. Os servicos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de 10 (dez) dias, pelos fiscais técnico e
administrativo, mediante termos detalhados, quando verificado o cumprimento das exigéncias de caréater
técnico e administrativo. (Art. 140, |, a , da Lei n® 14.133, de 2021 e Arts. 22, X e 23, X do Decreto n® 11.246,
de 2022).

8.6. O prazo da disposicdo acima sera contado do recebimento de comunicacgao de cobranga oriunda do
contratado com a comprovacéo da prestacdo dos servigos a que se referem a parcela a ser paga.

8.7. O fiscal técnico do contrato realizara o recebimento provisério do objeto do contrato mediante termo
detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater técnico. (Art. 22, X, Decreto n® 11.246, de
2022).

8.8. O fiscal administrativo do contrato realizara o recebimento provisério do objeto do contrato mediante
termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater administrativo. (Art. 23, X, Decreto
n°® 11.246, de 2022).

8.9. O fiscal setorial do contrato, quando houver, realizard o recebimento provisério sob o ponto de vista
técnico e administrativo.

8.10. Para efeito de recebimento provisério, ao final de cada periodo de faturamento, o fiscal técnico do
contrato ir4d apurar o resultado das avaliagdes da execugdo do objeto e, se for o caso, a analise do
desempenho e qualidade da prestagéo dos servicos realizados em consonancia com os indicadores previstos,
gue podera resultar no redimensionamento de valores a serem pagos a contratada, registrando em relatério
a ser encaminhado ao gestor do contrato.

8.10.1. Seré considerado como ocorrido o recebimento provisério com a entrega do termo detalhado
ou, em havendo mais de um a ser feito, com a entrega do Ultimo;

8.10.2. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas
expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢des resultantes
da execucao ou materiais empregados, cabendo a fiscalizacdo ndo atestar a Ultima e/ou Unica medicao
de servigos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no
Recebimento Provisorio.
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8.10.3. A fiscalizacdo ndo efetuara o ateste da Ultima e/ou Unica medicdo de servigos até que sejam
sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisério. (Art.
119 c/c art. 140 da Lei n® 14133, de 2021)

8.10.4. O recebimento provisério também ficara sujeito, quando cabivel, a conclusdo de todos os
testes de campo e a entrega dos Manuais e Instrucdes exigiveis.

8.10.5. Os servicos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificagbes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicacédo das
penalidades.

8.11. Quando afiscalizagéo for exercida por um Unico servidor, o0 Termo Detalhado devera conter o registro,
a andlise e a concluséo acerca das ocorréncias na execucdo do contrato, em relacéo a fiscalizacao técnica e
administrativa e demais documentos que julgar necessarios, devendo encaminha-los ao gestor do contrato
para recebimento definitivo.

8.12. Os servigos serdo recebidos definitivamente no prazo de 10 (dez) dias, contados do recebimento
provisério, por servidor ou comissdo designada pela autoridade competente, apos a verificacdo da qualidade
e quantidade do servico e consequente aceitagdo mediante termo detalhado, obedecendo os seguintes
procedimentos:

8.12.1. Emitir documento comprobatério da avaliacéo realizada pelos fiscais técnico, administrativo
e setorial, quando houver, no cumprimento de obriga¢des assumidas pelo contratado, com meng¢éo ao seu
desempenho na execuc¢do contratual, baseado em indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a
eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigacdes,
conforme regulamento (art. 21, VIII, Decreto n® 11.246, de 2022).

8.12.2. Realizar a analise dos relatorios e de toda a documentacéo apresentada pela fiscalizacao e,
caso haja irregularidades que impecam a liquidagdo e o pagamento da despesa, indicar as clausulas
contratuais pertinentes, solicitando a CONTRATADA, por escrito, as respectivas corre¢oes;

8.12.3. Emitir Termo Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos servigos prestados, com
base nos relatérios e documentagfes apresentadas; e

8.12.4. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato
dimensionado pela fiscalizagéo.

8.12.5. Enviar a documentacdo pertinente ao setor de contratos para a formalizacdo dos
procedimentos de liquidag&o e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizag&o e gestéo.

8.13. No caso de controvérsia sobre a execucdo do objeto, quanto a dimenséo, qualidade e quantidade,
devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n® 14.133, de 2021, comunicando-se a empresa para emissao
de Nota Fiscal no que pertine a parcela incontroversa da execugéo do objeto, para efeito de liquidagao e
pagamento.

8.14. Nenhum prazo de recebimento ocorrera enquanto pendente a solucdo, pelo contratado, de
inconsisténcias verificadas na execucao do objeto ou no instrumento de cobranca.

8.15. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez e pela
seguranca do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execucdo do contrato.
Liguidacéo

8.16. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correrd o prazo de dez dias Uteis
para fins de liquidacéo, na forma desta se¢éo, prorrogaveis por igual periodo, nos termos do art. 7°, §2° da
Instrucéo Normativa SEGES/ME n° 77/2022.
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8.17. O prazo de que trata o item anterior serd reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de
prorrogacédo, nos casos de contratacdes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de
que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n® 14.133, de 2021

8.18. Para fins de liquidacdo, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura apresentada
expressa 0s elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

8.18.1. 0 prazo de validade;

8.18.2. a data da emisséo;

8.18.3. os dados do contrato e do érgéo contratante;

8.18.4. o periodo respectivo de execucéo do contrato;

8.18.5. o valor a pagar; e

8.18.6. eventual destaque do valor de retencdes tributarias cabiveis.

8.19. Havendo erro na apresentacédo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impecga a liquidacao da
despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o
prazo apds a comprovacao da regularizacéo da situa¢éo, sem 6nus a contratante;

8.20. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacao da regularidade
fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido
Sistema, mediante consulta aos sitios eletrénicos oficiais ou & documentacdo mencionada no art. 68 da Lei
n° 14.133/2021.

8.21. A Administracdo devera realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manutencéo das condi¢des de
habilitacdo exigidas no edital; b) identificar possivel razéo que impega a participa¢éo em licitacéo, no ambito
do 6rgéo ou entidade, proibicao de contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas
(INSTRUCAO NORMATIVA N° 3, DE 26 DE ABRIL DE 2018).

8.22. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacéo de irregularidade do contratado, sera providenciada sua
notificacdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situa¢gdo ou, no mesmo
prazo, apresente sua defesa. O prazo poderd ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do
contratante.

8.23. N&o havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante devera
comunicar aos 0rgados responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto & inadimpléncia do
contratado, bem como quanto & existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados 0s meios
pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

8.24. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisao
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla defesa.

8.25. Havendo a efetiva execugdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se
decida pela rescisdo do contrato, caso o contratado n&o regularize sua situagéo junto ao SICAF.

Prazo de pagamento

8.26. O pagamento serd efetuado no prazo maximo de até dez dias Uteis, contados da finalizacdo da
liquidacdo da despesa, conforme secdo anterior, nos termos da Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 77, de
2022.

8.27. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados
monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizagdo, mediante
aplicagdo do indice ipca de corregcdo monetaria.
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Forma de pagamento

8.28. O pagamento sera realizado através de ordem bancéria, para crédito em banco, agéncia e conta
corrente indicados pelo contratado.

8.29. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para
pagamento.

8.30. Quando do pagamento, sera efetuada a retengéo tributaria prevista na legislacéo aplicavel.

8.30.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo
retidos na fonte, quando da realizac@o do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislacdo vigente.

8.31. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n°® 123,
de 2006, ndo sofrera a retencéo tributaria quanto aos impostos e contribuicdes abrangidos por aquele regime.
No entanto, o pagamento ficara condicionado a apresentacdo de comprovacao, por meio de documento
oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar

Cessado de crédito

8.32. E admitida a cessao fiduciaria de direitos crediticios com instituicdo financeira, nos termos e de acordo
com os procedimentos previstos na Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 53, de 8 de julho de 2020, conforme
as regras deste presente tépico.

8.33. A eficacia da cesséo de crédito ndo abrangidas pela Instru¢do Normativa SEGES/ME n° 53, de 8 de
julho de 2020, em relacdo a Administracdo, esta condicionada a celebrac@o de termo aditivo ao contrato
administrativo.

8.34. Sem prejuizo do regular atendimento da obrigac¢éo contratual de cumprimento de todas as condi¢des
de habilitagdo por parte do contratado (cedente), a celebragdo do aditamento de cesséo de crédito e a
realizacdo dos pagamentos respectivos também se condicionam a regularidade fiscal e trabalhista do
cessionario, bem como a certificacdo de que o cessionario ndo se encontra impedido de licitar e contratar
com o Poder Publico, conforme a legislacdo em vigor, ou de receber beneficios ou incentivos fiscais ou
crediticios, direta ou indiretamente, conforme o art. 12 da Lei n°® 8.429, de 1992, nos termos do Parecer JL-
01, de 18 de maio de 2020.

8.35. O crédito a ser pago a cessionéria é exatamente aquele que seria destinado & cedente (contratado)
pela execucdo do objeto contratual, restando absolutamente inc6lumes todas as defesas e excecbes ao
pagamento e todas as demais clausulas exorbitantes ao direito comum apliciveis no regime juridico de direito
publico incidente sobre os contratos administrativos, incluindo a possibilidade de pagamento em conta
vinculada ou de pagamento pela efetiva comprovacédo do fato gerador, quando for o caso, e o desconto de
multas, glosas e prejuizos causados a Administracdo. INSTRUCAO NORMATIVA N° 53, DE 8 DE JULHO DE
2020 e Anexos)

8.36. A cessédo de crédito ndo afetard a execucdo do objeto contratado, que continuara sob a integral
responsabilidade do contratado.

9. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E REGIME DE EXECUCAO

Forma de selecdo e critério de julgamento da proposta

9.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizacdo de procedimento de LICITACAO, na
modalidade PREGAO, sob a forma ELETRONICA, com adoc&o do critério de julyamento pelo [MENOR
PRECO]
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Regime de execucéo

9.2. O regime de execucao do contrato sera preco global.

Exigéncias de habilitacéo

9.3. Para fins de habilitacdo, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos:

Habilitagcao juridica
9.4. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forca de lei, tenha
validade para fins de identificacdo em todo o territrio nacional;

9.5. Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta
Comercial da respectiva sede;

9.6. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condi¢cdo de Microempreendedor Individual -
CCMEI, cuja aceitagdo ficara condicionada a verificacdo da autenticidade no sitio
https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

9.7. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como
empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato
social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede,
acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

9.8. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizacdo de funcionamento no Brasil, publicada
no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial,
agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual ser4 considerada como sua sede, conforme Instrucdo Normativa
DREI/ME n.° 77, de 18 de marco de 2020.

9.9. Sociedade simples: inscri¢do do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de
sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

9.10. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscri¢cdo do ato constitutivo da
filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil das
Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbag&do no Registro
onde tem sede a matriz

9.11. Sociedade cooperativa: ata de fundacéo e estatuto social, com a ata da assembleia que o aprovou,
devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva
sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n® 5.764, de 16 de dezembro 1971.

9.12. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteragBes ou da
consolidacdo respectiva.

Habilitagéo fiscal, social e trabalhista

9.13. Prova de inscri¢do no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas,
conforme o caso;

9.14. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de certiddo
expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da
Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU)
por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n°
1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da
Fazenda Nacional.

9.15. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servi¢o (FGTS);
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9.16. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da
Consolidacéo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n°® 5.452, de 1° de maio de 1943;

9.17. Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes Municipal/Distrital relativo ao domicilio ou sede do
fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

9.18. Prova de regularidade com a Fazenda Municipal/Distrital do domicilio ou sede do fornecedor, relativa
a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

9.19. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos Municipal/Distrital relacionados ao objeto
contratual, devera comprovar tal condicao mediante a apresentacao de declaracédo da Fazenda respectiva do
seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

9.20. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios do
tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara dispensado da prova de
inscricdo nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

Qualificacdo Econ6mico-Financeira

9.21. certiddo negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede do licitante, caso
se trate de pessoa fisica, desde que admitida a sua participagao na licitagao (art. 5°, inciso Il, alinea “c”, da
Instrugdo Normativa Seges/ME n° 116, de 2021), ou de sociedade simples;

9.22. certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor - Lei n® 14.133, de
2021, art. 69, caput, inciso I);

9.23. Balanco patrimonial, demonstracao de resultado de exercicio e demais demonstra¢des contdbeis dos
2 (dois) ultimos exercicios sociais, comprovando:

9.23.1. indices de Liquidez Geral (LG), Liquidez Corrente (LC), e Solvéncia Geral (SG) superiores a
1 (um);
9.23.2. As empresas criadas no exercicio financeiro da licitacdo deverdo atender a todas as

exigéncias da habilitacdo e poderdo substituir os demonstrativos contabeis pelo balanco de abertura; e

9.23.3. Os documentos referidos acima limitar-se-ao ao Ultimo exercicio no caso de a pessoa juridica
ter sido constituida ha menos de 2 (dois) anos.

9.23.4. Os documentos referidos acima deverao ser exigidos com base no limite definido pela Receita
Federal do Brasil para transmisséo da Escritura¢éo Contabil Digital - ECD ao Sped.

9.24. Caso a empresa licitante apresente resultado inferior ou igual a 1 (um) em qualquer dos indices de
Liguidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), serd exigido para fins de habilitacéo
patriménio liquido minimo de 10% (dez por cento) do [valor total estimado da contratagao

9.25. As empresas criadas no exercicio financeiro da licitagdo deverao atender a todas as exigéncias da
habilitacdo e poderdo substituir os demonstrativos contabeis pelo balango de abertura. (Lei n° 14.133, de
2021, art. 65, 81°).

9.26. O atendimento dos indices econdmicos previstos neste item devera ser atestado mediante declaracéo
assinada por profissional habilitado da area contabil, apresentada pelo fornecedor.

Qualificacdo Técnica

9.27. Declaracao de que o licitante tomou conhecimento de todas as informagdes e das condi¢des locais
para o cumprimento das obrigacfes objeto da licitacéo;
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9.28. A declaracao acima podera ser substituida por declaracéo formal assinada pelo responsavel técnico
do licitante acerca do conhecimento pleno das condic8es e peculiaridades da contratacao.

9.28.1. Sociedades empresarias estrangeiras atenderédo a exigéncia por meio da apresentagéo, no
momento da assinatura do contrato, da solicitacdo de registro perante a entidade profissional competente
no Brasil.

9.29. Comprovacao de aptidao para execucdo de servico de complexidade tecnologica e operacional
equivalente ou superior com o objeto desta contratacdo, ou com o item pertinente, por meio da apresentagéo
de certidGes ou atestados, por pessoas juridicas de direito publico ou privado, ou regularmente emitido(s) pelo
conselho profissional competente, quando for o caso.

9.29.1. Para fins da comprovacao de que trata este subitem, os atestados deverao dizer respeito a
contratos executados com as seguintes caracteristicas minimas:

9.29.1.1. Atestado de capacidade técnica comprovando que ja prestou servicos iguais/similares, em
percentual minimo de 50% do quantitativo estimado nesse certame (item 1)

9.29.2. Sera admitida, para fins de comprovacdo de quantitativo minimo, a apresentacdo e o
somatorio de diferentes atestados executados de forma concomitante.

9.29.3. Os atestados de capacidade técnica poderéo ser apresentados em nome da matriz ou da filial
da empresa licitante.

9.29.4. O licitante disponibilizara todas as informacfes necessérias a comprovacgado da legitimidade
dos atestados, apresentando, quando solicitado pela Administracdo, cépia do contrato que deu suporte a
contratacéo, endereco atual da contratante e local em que foi executado o objeto contratado, dentre outros
documentos.

9.30. Caso admitida a participacdo de cooperativas, sera exigida a seguinte documenta¢éo complementar:

9.30.1. A relagdo dos cooperados que atendem aos requisitos técnicos exigidos para a contratacéo
e gque executardo o contrato, com as respectivas atas de inscricdo e a comprovacdo de que estdo
domiciliados na localidade da sede da cooperativa, respeitado o disposto nos arts. 4°, inciso Xl, 21, inciso
| e 42, 882°a 6°da Lein. 5.764, de 1971,

9.30.2. A declaracdo de regularidade de situacéo do contribuinte individual — DRSCI, para cada um
dos cooperados indicados;

9.30.3. A comprovacdo do capital social proporcional ao nidmero de cooperados necessarios a
prestacéo do servico;

9.30.4. O registro previsto na Lei n. 5.764, de 1971, art. 107,

9.30.5. A comprovacéo de integracdo das respectivas quotas-partes por parte dos cooperados que
executardo o contrato;

9.30.6. Os seguintes documentos para a comprovagao da regularidade juridica da cooperativa: a) ata
de fundacao; b) estatuto social com a ata da assembleia que o aprovou; c) regimento dos fundos instituidos
pelos cooperados, com a ata da assembleia; d) editais de convocacéo das trés Ultimas assembleias gerais
extraordinarias; e) trés registros de presenca dos cooperados que executardo o contrato em assembleias
gerais ou nas reunides seccionais; e f) ata da sessdo que os cooperados autorizaram a cooperativa a
contratar o objeto da licitacao; e

9.30.7. A Ultima auditoria contabil-financeira da cooperativa, conforme dispde o art. 112 da Lei n.
5.764, de 1971, ou uma declaracdo, sob as penas da lei, de que tal auditoria ndo foi exigida pelo 6rgao
fiscalizador
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10. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGCAO

10.1. O custo estimado total da contratacdo é de R$ 545.100,00 (quinhentos e quarenta e cinco mil e cem
reais), conforme custos unitarios registrado no item 1.

10.2. A estimativa de custo levou em consideracdo o risco envolvido na contratacdo e sua alocagdo entre
contratante e contratado, conforme especificado na matriz de risco constante do Contrato

10.2.1. em caso de forgca maior, caso fortuito ou fato do principe ou em decorréncia de fatos
imprevisiveis ou previsiveis de consequéncias incalculaveis, que inviabilizem a execuc¢do da ata tal como
pactuada, nos termos do disposto na alinea “d” do inciso Il do caput do art. 124 da Lei n°® 14.133, de 2021;

10.2.2. em caso de criacdo, alteracdo ou extingdo de quaisquer tributos ou encargos legais ou
superveniéncia de disposi¢des legais, com comprovada repercussao sobre os precos registrados;

10.2.3. serdo reajustados os precos registrados, respeitada a contagem da anualidade e o indice
previsto para a contratagdo; ou

10.2.4. poderdo ser repactuados, a pedido do interessado, conforme critérios definidos para a
contratacao.

11. ADEQUAGAO ORCAMENTARIA

11.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos especificos
consignhados no Orcamento Geral da Unido.

11.1.1. A contratacdo sera atendida pela seguinte dotacgéao:

) Gestdo/Unidade: 26439;

I) Fonte de Recursos: 1000000000;

) Programa de Trabalho: 231791,

IV) Elemento de Despesa: 33.90.39.41;

V) Plano Interno:Contratacdo de empresa especializada na prestacio de servico de fornecimento de
refeicéo;

11.2. A dotacao relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apés aprovacdo da Lei
Orcamentéria respectiva e liberacdo dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.

Documento assinado digitalmente

14de junho de 2024. g .b DIOGO CARVALHO SANTOS

Data: 26/06/2024 07:30:34-0300
Verifique em https://validar.iti.gov.br

Coordenadoria de Licitacfes e Contratos

Assinado de forma digital
FERNANDO por FERNANDO HENRIQUE

GOMES DE
HENRIQUE GOMES DE SOUZA:38246300873

SOUZA:38246300873 Dados: 2024.06.21 14:51:20
-03'00'

Direcéo Geral
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