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INSTITUTO BRASILEIRO DE MUSEUS

AVISO DE DISPENSA ELETRONICA N2 35/2023 - DLIC/ER-RJ

Processo n2 01465.000036/2023-93

Data da sessdo: 10/11/2023

Hordrio da fase de lances: de 10:00 as 16:00 hs
UASG: 423033

Critério de julgamento: Menor Pre¢o

Valor Total da Contratagao
RS 7.047,63 (sete mil quarenta e sete reais e sessenta e trés centavos)

Preferéncia ME/EPP/EQUIPARADAS
SIM
E-mail: dlic.errj@museus.gov.br

Link: Portal de Compras do Governo Federal (https://www.gov.br/compras/pt-br)
Ministério da Cultura

Instituto Brasileiro de Museus
Escritorio de Representagdo Regional do IBRAM no Rio de Janeiro

(Processo Administrativo n° 01465.000036/2023-93)

Torna-se publico que o INSTITUTO BRASILEIRO DE MUSEUS - IBRAM, autarquia federal vinculada ao
Ministério da Cultura, criado pela Lei n2 11.906, de 20 de janeiro de 2009, por intermédio do Escritdrio
Regional do lbram Rio de Janeiro — ER-RJ/IBRAM, inscrito no CNPJ/MF sob o n2 10.898.596/0031-68,
sediado a Praca Marechal Ancora, s/n2 — Centro — Rio de Janeiro/RJ — CEP 20021-200, por meio da
Divisdo de Licitagdes — DLIC/ERR-RJ/IBRAM, realizard Dispensa Eletrénica, com critério de julgamento
menor prego, na hipdtese do art. 75, inciso Il, nos termos da Lei n.2 14.133, de 12 de abril de 2021, da
Instrucdo Normativa Seges/ME n2 67, de 2021, e demais normas aplicaveis.

1. OBJETO DA CONTRATACAO DIRETA

1.1. O objeto da presente dispensa é a escolha da proposta mais vantajosa para a contratagao
de empresa especializada em servicos de marketing olfativo, para fornecimento de esséncias
personalizadas e aromatizadores para dois saldes do Museu Casa da Hera, conforme condigOes,
guantidades e exigéncias estabelecidas neste Aviso de Contratacgdo Direta e seus anexos..

1.2. O objeto da contratacdo tem a natureza de servico comum de servicos de elaboracdo de
esséncias personalizadas e fornecimento de material, como abaixo:



Val
Item Descrigao Quantidade ator
Total
1 Servigo de Elaboragao de Esséncia Personalizada com fornecimento de: 1
Esséncia para difusor de vareta de primeira linha, aroma predominante CAFE 4 LITROS
Esséncia para difusor de vareta de primeira linha, aroma predominante JASMIM 8 LITROS
Frasco de vidro para esséncia, transparente, 250ml capacidade, rosca 28/410, 12 UN
tampa cromada em dourado
Varetas de madeira para difusor de ambiente, de boa porosidade, 25cm 300 UN
1.3. O critério de julgamento adotado sera o MENOR PRECO, observadas as exigéncias contidas
neste Aviso de Contratacdo Direta e seus Anexos quanto as especificacdes do objeto.
2. PARTICIPACAO NA DISPENSA ELETRONICA.
2.1. A participacdo na presente dispensa eletrénica ocorrerd por meio do Sistema de Dispensa

Eletronica, ferramenta informatizada integrante do Sistema de Compras do Governo Federal —
Compras.gov.br, disponivel no Portal de Compras do Governo Federal, no endereco eletronico
WWW.gov.br/compras.

2.1.1. O procedimento serd divulgado no Compras.gov.br e no Portal Nacional de Contratacdes
Publicas - PNCP, e encaminhado automaticamente aos fornecedores registrados no Sistema de Registro
Cadastral Unificado - SICAF, por mensagem eletrénica, na correspondente linha de fornecimento que
pretende atender.

2.1.2. O Compras.gov.br podera ser acessado pela web ou pelo aplicativo Compras.gov.br.

2.1.3. O fornecedor é o responsdvel por qualquer transacdo efetuada diretamente ou por seu
representante no Sistema de Dispensa Eletrénica, ndo cabendo ao provedor do Sistema ou ao érgdo
entidade promotor do procedimento a responsabilidade por eventuais danos decorrentes de uso
indevido da senha, ainda que por terceiros ndo autorizados.

2.2. Nao poderao participar desta dispensa de licitagao os fornecedores:
2.2.1. Que ndo atendam as condic¢des deste Aviso de Contratacdo Direta e seu(s) anexo(s);
2.2.2. Estrangeiros que ndo tenham representacdo legal no Brasil com poderes expressos para

receber citacdo e responder administrativa ou judicialmente;
2.2.3. Que se enquadrem nas seguintes vedacgoes:

a) autor do anteprojeto, do projeto bdsico ou do projeto executivo, pessoa fisica ou
juridica, quando a contratacdo versar sobre obra, servicos ou fornecimento de bens a
ele relacionados;

b) empresa, isoladamente ou em consércio, responsdvel pela elaboracdo do projeto
basico ou do projeto executivo, ou empresa da qual o autor do projeto seja dirigente,
gerente, controlador, acionista ou detentor de mais de 5% (cinco por cento) do capital
com direito a voto, responsdvel técnico ou subcontratado, quando a contratacdo versar
sobre obra, servicos ou fornecimento de bens a ela necessarios;

c) pessoa fisica ou juridica que se encontre, ao tempo da contrata¢do, impossibilitada
de contratar em decorréncia de sancdo que lhe foi imposta;

d) aguele que mantenha vinculo de natureza técnica, comercial, econdmica, financeira,
trabalhista ou civil com dirigente do d6rgdo ou entidade contratante ou com agente
publico que desempenhe fungao na licitagdo ou atue na fiscalizagdo ou na gestdo do
contrato, ou que deles seja conjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou
por afinidade, até o terceiro grau;

e) empresas controladoras, controladas ou coligadas, nos termos da Lei n? 6.404, de 15
de dezembro de 1976, concorrendo entre si;




f) pessoa fisica ou juridica que, nos 5 (cinco) anos anteriores a divulgacdo do aviso,
tenha sido condenada judicialmente, com transito em julgado, por exploracdo de
trabalho infantil, por submissao de trabalhadores a condigbes analogas as de escravo ou
por contratacdo de adolescentes nos casos vedados pela legislacdo trabalhista.

2.2.3.1. Equiparam-se aos autores do projeto as empresas integrantes do mesmo grupo
econdmico;

2.2.3.2. O disposto na alinea “c” aplica-se também ao fornecedor que atue em substituicdo a outra
pessoa, fisica ou juridica, com o intuito de burlar a efetividade da sang¢do a ela aplicada, inclusive a sua
controladora, controlada ou coligada, desde que devidamente comprovado o ilicito ou a utilizacdo
fraudulenta da personalidade juridica do fornecedor;

2.2.4. Organizag¢des da Sociedade Civil de Interesse Publico - OSCIP, atuando nessa condicao
(Acérddo n? 746/2014-TCU-Plenario); e

2.3. Sera permitida a participagdo de cooperativas, desde que apresentem demonstrativo de
atuagcdo em regime cooperado, com reparti¢ao de receitas e despesas entre os cooperados e atendam ao
art. 16 da Lein? 14.133, de 2021.

2.3.1. Em sendo permitida a participacdo de cooperativas, serao estendidas a elas os beneficios
previstos para as microempresas e empresas de pequeno porte quando elas atenderem ao disposto no
art. 34 da Lein.211.488, de 15 de junho de 2007.

2.4, Nao podera participar, direta ou indiretamente, da dispensa eletrénica ou da execugao do
contrato agente publico do 6rgdo ou entidade contratante, devendo ser observadas as situacdes que
possam configurar conflito de interesses no exercicio ou apds o exercicio do cargo ou emprego, nos
termos da legislacdo que disciplina a matéria, conforme § 12 do art. 92 da Lei n.2 14.133, de 2021.

3. INGRESSO NA DISPENSA ELETRONICA E CADASTRAMENTO DA PROPOSTA INICIAL

3.1. O ingresso do fornecedor na disputa da dispensa eletronica ocorrera com o cadastramento
de sua proposta inicial, na forma deste item.

3.2. O fornecedor interessado, apds a divulgacdao do Aviso de Contratacao Direta, encaminhara,
exclusivamente por meio do Sistema de Dispensa Eletronica, a proposta com a descricdo do objeto
ofertado, a marca do produto, quando for o caso, e o pre¢o ou o desconto, até a data e o horario
estabelecidos para abertura do procedimento.

3.3. Todas as especificacGes do objeto contidas na proposta, em especial o preco, vinculam a
Contratada.
3.4. Nos valores propostos estardo inclusos todos os custos operacionais, encargos

previdencidrios, trabalhistas, tributdrios, comerciais e quaisquer outros que incidam direta ou
indiretamente na execucdo do objeto;

3.4.1. A proposta devera conter declaragdo de que compreende a integralidade dos custos para
atendimento dos direitos trabalhistas assegurados na Constituicdo Federal, nas leis trabalhistas, nas
normas infralegais, nas convencdes coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento de conduta
vigentes na data de entrega das propostas.

3.4.2. Os precos ofertados, tanto na proposta inicial, quanto na etapa de lances, serdo de
exclusiva responsabilidade do fornecedor, ndo lhe assistindo o direito de pleitear qualquer alteragdo, sob
alegacdo de erro, omissdao ou qualquer outro pretexto.

3.5. Se o regime tributario da empresa implicar o recolhimento de tributos em percentuais
variaveis, a cotacdo adequada sera aquela correspondente a média dos efetivos recolhimentos da
empresa nos ultimos doze meses.

3.6. Independentemente do percentual do tributo que constar da planilha, no pagamento
serdo retidos na fonte os percentuais estabelecidos pela legislagdo vigente.

3.7. A apresentacdo das propostas implica obrigatoriedade do cumprimento das disposicGes
nelas contidas, em conformidade com o que dispde o Termo de Referéncia, assumindo o proponente o



compromisso de executar os servicos nos seus termos, bem como de fornecer os materiais,
equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, em quantidades e qualidades adequadas a perfeita
execucdo contratual, promovendo, quando requerido, sua substituicdo.

3.8. O prazo de validade da proposta ndo sera inferior a 60 (sessenta) dias, a contar da data de
sua apresentagao.

3.9. No cadastramento da proposta inicial, o fornecedor deverd, também, assinalar Termo de
Aceitacdo, em campo préprio do sistema eletrdnico, relativo as seguintes declaragdes:

3.9.1. Que inexistem fatos impeditivos para sua habilitagdo no certame, ciente da
obrigatoriedade de declarar ocorréncias posteriores;

3.9.2. Que esta ciente e concorda com as condicdes contidas no Aviso de Contratacdo Direta e
seus anexos;

3.9.3. Que se responsabiliza pelas transacdes que forem efetuadas no sistema, assumindo-as
como firmes e verdadeiras;

3.9.4. Que cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para
reabilitado da Previdéncia Social, de que trata o art. 93 da Lei n® 8.213/91.

3.9.5. Que n3o emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e nao
emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condicdo de aprendiz, nos termos do
artigo 7°, XXXIll, da Constituicao;

3.10. O licitante organizado em cooperativa devera declarar, ainda, em campo préprio do
sistema eletrénico, que cumpre os requisitos estabelecidos no artigo 16 da Lei n2 14.133, de 2021.

3.11. O fornecedor enquadrado como microempresa, empresa de pequeno porte ou sociedade
cooperativa devera declarar, ainda, em campo préprio do sistema eletrénico, que cumpre os requisitos
estabelecidos no artigo 3° da Lei Complementar n? 123, de 2006, estando apto a usufruir do tratamento
favorecido estabelecido em seus arts. 42 a 49, observado o disposto nos §§ 12 ao 32 do art. 42, da Lei n.2
14.133, de 2021.

3.12. Desde que disponibilizada a funcionalidade no sistema, fica facultado ao fornecedor, ao
cadastrar sua proposta inicial, a parametrizacao de valor final minimo, com o registro do seu lance final
aceitavel (menor preco).

3.12.1. Feita essa opcdo os lances serdo enviados automaticamente pelo sistema, respeitados os
limites cadastrados pelo fornecedor e o intervalo minimo entre lances previsto neste aviso.

3.12.1.1. Sem prejuizo do disposto acima, os lances poderao ser enviados manualmente, na forma
da secdo respectiva deste Aviso de Contratacdo Direta;

3.12.2. O valor final minimo podera ser alterado pelo fornecedor durante a fase de disputa, desde
gue ndo assuma valor superior a lance ja registrado por ele no sistema.

3.12.3. O valor minimo parametrizado possui carater sigiloso aos demais participantes do certame
e para o drgdo ou entidade contratante. Apenas os lances efetivamente enviados poderdo ser conhecidos
dos fornecedores na forma da secdo seguinte deste Aviso.

4, FASE DE LANCES

4.1. A partir da data e hordrio estabelecidos neste Aviso de Contratacdo Direta, a sessao
publica serd automaticamente aberta pelo sistema para o envio de lances publicos e sucessivos,
exclusivamente por meio do sistema eletrénico, sendo encerrado no hordrio de finalizacdo de lances
também ja previsto neste aviso.

4.2. Iniciada a etapa competitiva, os fornecedores deverao encaminhar lances exclusivamente
por meio de sistema eletrénico, sendo imediatamente informados do seu recebimento e do valor
consignado no registro.

4.2.1. O lance devera ser ofertado pelo valor unitario do grupo.



4.3. O fornecedor somente podera oferecer valor inferior em relagdo ao uUltimo lance por ele
ofertado e registrado pelo sistema.

4.3.1. O fornecedor podera oferecer lances sucessivos iguais ou superiores ao lance que esteja
vencendo o certame, desde que inferiores ao menor por ele ofertado e registrado pelo sistema, sendo
tais lances definidos como “lances intermediarios” para os fins deste Aviso de Contratacao Direta.

4.3.2. O intervalo minimo de diferenca de valores ou percentuais entre os lances, que incidird
tanto em relacdo aos lances intermediarios quanto em relacdo ao que cobrir a melhor oferta é de 100,00
(cem reais).

4.4, Havendo lances iguais ao menor ja ofertado, prevalecerd aquele que for recebido e
registrado primeiro no sistema.

4.5. Caso o fornecedor ndo apresente lances, concorrera com o valor de sua proposta.

4.6. Durante o procedimento, os fornecedores serdo informados, em tempo real, do valor do
menor lance registrado, vedada a identificagao do fornecedor.

4.7. Imediatamente apds o término do prazo estabelecido para a fase de lances, havera o seu
encerramento, com o ordenamento e divulgacdo dos lances, pelo sistema, em ordem crescente de
classificacao.

4.7.1. O encerramento da fase de lances ocorrerd de forma automatica pontualmente no horario
indicado, sem qualquer possibilidade de prorrogacdao e ndao havendo tempo aleatério ou mecanismo
similar.

5. JULGAMENTO E ACEITAGAO DAS PROPOSTAS

5.1. Eencerrada a fase de lances, quando a proposta do primeiro colocado permanecer acima
do preco maximo para a contratacdo, o pregoeiro podera negociar condicdes mais vantajosas.

5.1.1. Neste caso, sera encaminhada contraproposta ao fornecedor que tenha apresentado o
menor preco, para que seja obtida a melhor proposta compativel em relacdo ao estipulado pela
Administracao.

5.1.2. A negociacdo podera ser feita com os demais fornecedores classificados, exclusivamente
por meio do sistema, respeitada a ordem de classificacdo, quando o primeiro colocado, mesmo apés a
negociacao, for desclassificado em razdo de sua proposta permanecer acima do preco maximo definido
para a contratagao.

5.2. Em qualquer caso, concluida a negociagao, se houver, o resultado sera registrado na ata do
procedimento da dispensa eletronica, devendo esta ser anexada aos autos do processo de contratacgao.

5.3. Constatada a compatibilidade entre o valor da proposta e o estipulado para a contratacao,
serd solicitada ao fornecedor a adequacdo da proposta ao valor negociado, acompanhada de
documentos complementares, se necessarios.

5.4. Encerrada a etapa de negociacdo, se houver, o pregoeiro verificara se o fornecedor
provisoriamente classificado em primeiro lugar atende as condi¢cbes de participacdo no certame,
conforme previsto no art. 14 da Lei n? 14.133/2021, legislacdo correlata e nos itens 2.2 e seguintes deste
Aviso, especialmente quanto a existéncia de sancdo que impeca a participacdo no processo de
contratacdo direta ou a futura contratacdao, mediante a consulta aos seguintes cadastros:

54.1. SICAF;

5.4.2. Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas - CEIS, mantido pela Controladoria-
Geral da Unido (https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/ceis); e

5.4.3. Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela Controladoria-Geral da
Unido (https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep).

5.5. A consulta aos cadastros serd realizada em nome da empresa fornecedora e também de
seu sdcio majoritdrio, por forca da vedacao de que trata o artigo 12 da Lei n® 8.429, de 1992.



5.6. Caso conste na Consulta de Situacdo do Fornecedor a existéncia de Ocorréncias
Impeditivas Indiretas, o 6rgdo diligenciard para verificar se houve fraude por parte das empresas
apontadas no Relatdriode Ocorréncias Impeditivas Indiretas. (IN n? 3/2018, art. 29, caput).

5.6.1. A tentativa de burla serd verificada por meio dos vinculos societdrios, linhas de
fornecimento similares, dentre outros. (IN n2 3/2018, art. 29, §19).

5.6.2. O fornecedor sera convocado para manifestacdo previamente a uma eventual
desclassificacdo. (IN n2 3/2018, art. 29, §29).

5.6.3. Constatada a existéncia de sangao, o fornecedor serd reputado inabilitado, por falta de
condicao de participacao.

5.7. Verificadas as condicGes de participacdo, o gestor examinara a proposta classificada em
primeiro lugar quanto a adequacdo ao objeto e a compatibilidade do preco em relagdo ao maximo
estipulado para contratacao neste Aviso de Contratacdo Direta e em seus anexos.

5.8. Sera desclassificada a proposta vencedora que:

5.8.1. Contiver vicios insanaveis;

5.8.2. N3o obedecer as especificagbes técnicas pormenorizadas neste aviso ou em seus anexos;
5.8.3. Apresentar precos inexequiveis ou permanecerem acima do pre¢o maximo definido para a
contratacao;

5.8.4. N3ao tiver sua exequibilidade demonstrada, quando exigido pela Administracao;

5.8.5. Apresentar desconformidade com quaisquer outras exigéncias deste aviso ou seus anexos,

desde que insanavel.

5.9. Quando o fornecedor ndo conseguir comprovar gque pPOSSUi OU poOssuUird recursos
suficientes para executar a contento o objeto, serd considerada inexequivel a proposta de precos ou
menor lance que:

5.9.1. For insuficiente para a cobertura dos custos da contratacdo, apresente precos global ou
unitarios simbdlicos, irrisérios ou de valor zero, incompativeis com os precos dos insumos e salarios de
mercado, acrescidos dos respectivos encargos, ainda que o ato convocatério da dispensa ndo tenha
estabelecido limites minimos, exceto quando se referirem a materiais e instalacdes de propriedade do
préprio fornecedor, para os quais ele renuncie a parcela ou a totalidade da remuneracao.

5.9.2. Apresentar um ou mais valores da planilha de custo que sejam inferiores aqueles fixados
em instrumentos de cardter normativo obrigatério, tais como leis, medidas provisérias e convengdes
coletivas de trabalho vigentes.

5.10. Se houver indicios de inexequibilidade da proposta de preco, ou em caso da necessidade
de esclarecimentos complementares, poderdo ser efetuadas diligéncias, para que o fornecedor comprove
a exequibilidade da proposta.

5.11. Erros no preenchimento da planilha ndo constituem motivo para a desclassificagdo da
proposta. A planilha podera ser ajustada pelo fornecedor, no prazo indicado pelo sistema, desde que nao
haja majoracdo do preco.

5.11.1. O ajuste de que trata este dispositivo se limita a sanar erros ou falhas que nao alterem a
substancia da proposta;

5.11.2. Considera-se erro no preenchimento da planilha passivel de corre¢do a indicagdo de
recolhimento de impostos e contribuicdes na forma do Simples Nacional, quando n3do cabivel esse
regime.

5.12. Para fins de andlise da proposta quanto ao cumprimento das especificacbes do objeto,
podera ser colhida a manifestacdo escrita do setor requisitante do servico ou da area especializada no
objeto.

5.13. Se a proposta ou lance vencedor for desclassificado, sera examinada a proposta ou lance
subsequente, e, assim sucessivamente, na ordem de classificacado.



5.14. Havendo necessidade, a sessdao sera suspensa, informando-se no “chat” a nova data e
hordrio para a sua continuidade.

5.15. Encerrada a analise quanto a aceitacdo da proposta, serd iniciada a fase de habilitacdo,
observado o disposto neste Aviso de Contratacdo Direta.

6. HABILITACAO

6.1. Os documentos a serem exigidos para fins de habilitagdo constam do ANEXO | -

DOCUMENTAGAO EXIGIDA PARA HABILITAGAO deste aviso e serdo solicitados do fornecedor mais bem
classificado na fase de lances.

6.2. A habilitacdo dos fornecedores serd verificada por meio do SICAF, nos documentos por ele
abrangidos.
6.2.1. E dever do fornecedor atualizar previamente as comprovagdes constantes do SICAF para

gue estejam vigentes na data da abertura da sessdo publica, ou encaminhar, quando solicitado, a
respectiva documentagao atualizada.

6.2.2. O descumprimento do subitem acima implicara a inabilitacdo do fornecedor, exceto se a
consulta aos sitios eletronicos oficiais emissores de certidGes lograr éxito em encontrar a(s) certidao(6es)
valida(s).

6.3. Na hipotese de necessidade de envio de documentos complementares, indispensaveis a
confirmacdo dos ja apresentados para a habilitagdo, ou de documentos ndao constantes do SICAF, o
fornecedor sera convocado a encaminha-los, em formato digital, por meio do sistema, no prazo de 1 (um)
DIA UTIL, sob pena de inabilitacdo. (art. 19, § 32, da IN Seges/ME n? 67, de 2021).

6.4. Somente havera a necessidade de comprovacdao do preenchimento de requisitos mediante
apresentacdo dos documentos originais nao-digitais quando houver duvida em relacdo a integridade do
documento digital.

6.5. N3o serdo aceitos documentos de habilitacdo com indicagdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo
aqueles legalmente permitidos.

6.6. Se o fornecedor for a matriz, todos os documentos deverdao estar em nome da matriz, e se
o fornecedor for a filial, todos os documentos deverdao estar em nome da filial, exceto para atestados de
capacidade técnica, e no caso daqueles documentos que, pela prépria natureza, comprovadamente,
forem emitidos somente em nome da matriz.

6.7. Serdo aceitos registros de CNPJ de licitante matriz e filial com diferengas de nimeros de
documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizagdo do recolhimento
dessas contribuicdes.

6.8. Havendo necessidade de analisar minuciosamente os documentos exigidos, a sessdo serd
suspensa, sendo informada a nova data e horario para a sua continuidade.

6.9. Sera inabilitado o fornecedor que ndo comprovar sua habilitagdo, seja por ndao apresentar
guaisquer dos documentos exigidos, ou apresenta-los em desacordo com o estabelecido neste Aviso de
Contratacao Direta.

6.9.1. Na hipdtese de o fornecedor ndo atender as exigéncias para a habilitacdo, o 6rgao ou
entidade examinard a proposta subsequente, e assim sucessivamente, na ordem de classificacdo, até a
apuragao de uma proposta que atenda as especificagdes do objeto e as condi¢des de habilitagdo

6.10. Constatado o atendimento as exigéncias de habilitacao, o fornecedor sera habilitado.

7. CONTRATACAO

7.1. Apds a homologacao e adjudicacdo, caso se conclua pela contratacao, sera emitida Nota de
Empenho.

7.2. O adjudicatario terd o prazo de 5 (cinco) DIAS UTEIS, contados a partir da data de sua

convocacdo, para aceitar a Nota de Empenho, sob pena de decair o direito a contratacdo, sem prejuizo
das san¢Oes previstas neste Aviso de Contratacdo Direta.



7.2.1. Alternativamente a convocag¢do para comparecer perante o 6rgdo ou entidade para
retirada da Nota de Empenho, a Administracdo poderd encaminha-la, mediante correspondéncia postal
com aviso de recebimento (AR), disponibilizacdo de acesso a sistema de processo eletronico para esse fim
ou outro meio eletrdnico, para que seja assinado e devolvido no prazo de 2 (dois) dias, a contar da data
de seu recebimento ou da disponibilizacdo do acesso ao sistema de processo eletronico.

7.2.2. O prazo previsto no subitem anterior poderd ser prorrogado, por igual periodo, por
solicitacdo justificada do adjudicatario e aceita pela Administracao.

7.3. O prazo de vigéncia da contratagdo é o estabelecido no Termo de Referéncia.

7.4. Na emissdo da Nota de Empenho serd exigida a comprovacao das condi¢bes de habilitacao

e contratacdo consignadas neste aviso, que deverdo ser mantidas pelo fornecedor durante a vigéncia da
contratacgao.

8. INFRAGOES E SANGOES ADMINISTRATIVAS

8.1. Comete infracdo administrativa o fornecedor que praticar quaisquer das hipdteses
previstas no art. 155 da Lei n? 14.133, de 2021, quais sejam:

8.1.1. Dar causa a inexecuc¢do parcial do contrato;

8.1.2. Dar causa a inexecug¢do parcial do contrato que cause grave dano a Administracdo, ao

funcionamento dos servicos publicos ou ao interesse coletivo;

8.1.3. Dar causa a inexecucao total do contrato;

8.1.4. Deixar de entregar a documentacao exigida para o certame;

8.1.5. N3do manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente
justificado;

8.1.6. N3o celebrar o contrato ou ndo entregar a documentacdo exigida para a contratacdo,

guando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

8.1.7. Ensejar o retardamento da execucdo ou da entrega do objeto da licitacdo sem motivo
justificado;

8.1.8. Apresentar declaracdo ou documentacdo falsa exigida para o certame ou prestar
declaracdo falsa durante a dispensa eletrénica ou a execucao do contrato;

8.1.9. Fraudar a dispensa eletronica ou praticar ato fraudulento na execuc¢do do contrato;

8.1.10. Comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

8.1.10.1. Considera-se comportamento inidoneo, entre outros, a declaracdao falsa quanto as

condigGes de participagdo, quanto ao enquadramento como ME/EPP ou o conluio entre os fornecedores,
em qualquer momento da dispensa, mesmo apds o encerramento da fase de lances.

8.1.11. Praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos deste certame.
8.1.12. Praticar ato lesivo previsto no art. 52 da Lei n? 12.846, de 12 de agosto de 2013.
8.2. O fornecedor que cometer qualquer das infragdes discriminadas nos subitens anteriores

ficara sujeito, sem prejuizo da responsabilidade civil e criminal, as seguintes san¢des:

a) Adverténcia pela falta do subitem 8.1.1 deste Aviso de Contratacdo Direta, quando
nao se justificar a imposi¢cdo de penalidade mais grave;

b) Multa de 10% (dez por cento) sobre o valor estimado do(s) item(s) prejudicado(s)
pela conduta do fornecedor, por qualquer das infragdes dos subitens 8.1.1 a2 8.1.12;

c) Impedimento de licitar e contratar no ambito da Administragdo Publica direta e
indireta do ente federativo que tiver aplicado a sangdo, pelo prazo maximo de 3 (trés)
anos, nos casos dos subitens 8.1.2 a 8.1.7 deste Aviso de Contratacdo Direta, quando
ndo se justificar a imposicdo de penalidade mais grave;



d) Declaracao de inidoneidade para licitar ou contratar, que impedira o responsdavel de
licitar ou contratar no dambito da Administracdo Publica direta e indireta de todos os
entes federativos, pelo prazo minimo de 3 (trés) anos e maximo de 6 (seis) anos, nos
casos dos subitens 8.1.8 a 8.1.12, bem como nos demais casos que justifiquem a
imposicdo da penalidade mais grave;

8.3. A aplicagdo das sangles previstas neste Aviso de Contratacao Direta ndao exclui, em
hipdtese alguma, a obrigacdo de reparacao integral do dano causado a Contratante (art. 156, § 99, da Lei
n2 14.133, de 2021).

8.4. Todas as sangbes previstas neste Aviso poderdo ser aplicadas cumulativamente com a
multa (art. 156, § 72, da Lei n? 14.133, de 2021).

8.5. Antes da aplicacdo da multa, serd facultada a defesa do interessado no prazo de 15
(quinze) dias uteis, contado da data de sua intimacdo (art. 157 da Lei n? 14.133, de 2021).

8.6. Se a multa aplicada e as indenizagdes cabiveis forem superiores ao valor do pagamento
eventualmente devido pelo Contratante ao Contratado, além da perda desse valor, a diferenca
sera cobrada judicialmente (art. 156, § 89, da Lei n2 14.133, de 2021).

8.7. Previamente ao encaminhamento a cobran¢a judicial, a multa poderd ser recolhida
administrativamente no prazo maximo de 10 (dez) dias, a contar da data do recebimento da comunicacdo
enviada pela autoridade competente.

8.8. A aplicacdo das sancdes realizar-se-4 em processo administrativo que assegure o
contraditério e a ampla defesa ao Contratado, observando-se o procedimento previsto no caput e
paragrafos do art. 158 da Lei n? 14.133, de 2021, para as penalidades de impedimento de licitar e
contratar e de declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar.

8.9. Na aplicagcdo das sanc¢Oes serdo considerados (art. 156, §12, da Lei n? 14.133, de 2021):
8.10. A natureza e a gravidade da infracdo cometida;

8.11. As peculiaridades do caso concreto;

8.12. As circunstancias agravantes ou atenuantes;

8.13. Os danos que dela provierem para o Contratante;

8.14. A implantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e

orientacbes dos érgdos de controle.

8.15. Os atos previstos como infragdes administrativas na Lei n? 14.133, de 2021, ou em outras
leis de licitacOes e contratos da Administracdao Publica que também sejam tipificados como atos lesivos
na Lei n? 12.846, de 12 de agosto de 2013, serdo apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos,
observados o rito procedimental e autoridade competente definidos na referida Lei (art. 159 da Lei n®
14.133, de 2021).

8.16. A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre que utilizada
com abuso do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos neste Aviso
de Contratacdo Direta ou para provocar confusdo patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das sancées
aplicadas a pessoa juridica serdo estendidos aos seus administradores e sécios com poderes de
administracdo, a pessoa juridica sucessora ou a empresa do mesmo ramo com relacdo de coligacdo ou
controle, de fato ou de direito, com o Contratado, observados, em todos os casos, o contraditério, a
ampla defesa e a obrigatoriedade de analise juridica prévia (art. 160 da Lei n2 14.133, de 2021).

8.17. O Contratante devera, no prazo maximo 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de
aplicacao da sancao, informar e manter atualizados os dados relativos as san¢des por ele aplicadas, para
fins de publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas (Ceis) e no Cadastro
Nacional de Empresas Punidas (Cnep), instituidos no ambito do Poder Executivo Federal. (art. 161 da Lei
n? 14.133, de 2021.)

8.18. As sancées de impedimento de licitar e contratar e declaracdo de inidoneidade para licitar
ou contratar sdo passiveis de reabilitacdo na forma do art. 163 da Lei n? 14.133, de 2021.




8.19. As sangdes por atos praticados no decorrer da contratagdo estdo previstas neste Aviso de
Contratacgao Direta.

9. DAS DISPOSICOES GERAIS

9.1. No caso de todos os fornecedores restarem desclassificados ou inabilitados (procedimento
fracassado), a Administracao podera:

9.1.1. Republicar o presente aviso com uma nova data;

9.1.2. Valer-se, para a contratacdo, de proposta obtida na pesquisa de precos que serviu de base
ao procedimento, se houver, privilegiando-se os menores precos, sempre que possivel, e desde que
atendidas as condi¢des de habilitagao exigidas.

9.1.2.1. No caso do subitem anterior, a contratacdo serd operacionalizada fora deste
procedimento.

9.1.3. Fixar prazo para que possa haver adequacdo das propostas ou da documentacdo de
habilitacdo, conforme o caso.

9.2. As providéncias dos subitens 9.1.1 e 9.1.2 também poderao ser utilizadas se nao houver o
comparecimento de quaisquer fornecedores interessados (procedimento deserto).

9.3. Havendo a necessidade de realizacdo de ato de qualquer natureza pelos fornecedores,
cujo prazo ndo conste deste Aviso de Contratacdo Direta, devera ser atendido o prazo indicado pelo
agente competente da Administracdo na respectiva notificagao.

9.4. Caberda ao fornecedor acompanhar as operacdes, ficando responsavel pelo Onus
decorrente da perda do negdcio diante da inobservancia de quaisquer mensagens emitidas pela
Administracdo ou de sua desconexao.

9.5. N3o havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impeca a
realizacdo do certame na data marcada, a sessdao serd automaticamente transferida para o primeiro dia
util subsequente, no mesmo horario anteriormente estabelecido, desde que ndo haja comunicacdo em
contrdrio.

9.6. Os horarios estabelecidos na divulgacdo deste procedimento e durante o envio de lances
observardo o horario de Brasilia-DF, inclusive para contagem de tempo e registro no Sistema e na
documentacao relativa ao procedimento.

9.7. No julgamento das propostas e da habilitacdo, a Administracdo poderad sanar erros ou
falhas que nao alterem a substancia das propostas, dos documentos e sua validade juridica, mediante
despacho fundamentado, registrado em ata e acessivel a todos, atribuindo-lhes validade e eficacia para
fins de habilitacdo e classificacao.

9.8. As normas disciplinadoras deste Aviso de Contrata¢do Direta serdo sempre interpretadas
em favor da ampliacdo da disputa entre os interessados, desde que ndo comprometam o interesse da
Administrac¢do, o principio da isonomia, a finalidade e a seguranc¢a da contratacao.

9.9. Os fornecedores assumem todos os custos de preparacdo e apresentacdo de suas
propostas e a Administracdo ndo serd, em nenhum caso, responsavel por esses custos,
independentemente da conduc¢ao ou do resultado do processo de contratacao.

9.10. Em caso de divergéncia entre disposicdes deste Aviso de Contratacdo Direta e de seus
anexos ou demais pegas que compdem o processo, prevalecera as deste Aviso.

9.11. Da sessdo publica sera divulgada Ata no sistema eletronico.

9.12. Integram este Aviso de Contratacdo Direta, para todos os fins e efeitos, os seguintes
anexos:

9.12.1. ANEXO | — Documentacdo exigida para Habilitacdo

9.12.2. ANEXO Il - Termo de Referéncia (SEI n2 2106979);

9.12.2.1. ANEXO Il — Estudo Técnico Preliminar (SEI n2 2078497)



Rio de Janeiro, 06 de novembro de 2023.

Assinatura da autoridade competente

ANEXO | - DOCUMENTAGAO EXIGIDA PARA HABILITACAO

1. As exigéncias de habilitagdo a serem atendidas pelo fornecedor sdao aquelas discriminadas
nos itens a seguir:

1.1. Habilitagao juridica

1.1.1. Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da
Junta Comercial da respectiva sede;

1.1.2. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condicdao de Microempreendedor
Individual - CCMEI, cuja aceitacdo ficard condicionada a verificacdo da autenticidade no sitio

https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

1.1.3. Sociedade empresdria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada
como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdao do ato constitutivo, estatuto
ou contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva
sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

1.1.4. Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do
local de sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

1.1.5. Sociedade cooperativa: ata de fundacdo e estatuto social, com a ata da assembleia que o
aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da
respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n? 5.764, de 1971.

1.1.6. Os documentos apresentados deverdao estar acompanhados de todas as altera¢des ou da
consolidacdo respectiva.

1.2. Habilitagdes fiscal, social e trabalhista:
1.2.1. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica (CNPJ);
1.2.2. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de

certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-
Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da
Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da
Portaria Conjunta n? 1.751, de 02/10/2014, do Secretério da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-
Geral da Fazenda Nacional.

1.2.3. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

1.2.4. Declaragao de que ndao emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou
insalubre e ndo emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condicdo de aprendiz,
nos termos do artigo 7°, XXXIll, da Constituicao;

1.2.5. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da
Consolidacao das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n2 5.452, de 12 de maio de 1943.



1.2.6. Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes Estadual/Municipal/Distrital, se houver,
relativo ao domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o
objeto contratual;

1.2.6.1. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os
beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara dispensado
da prova de inscri¢ao nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

1.2.7. Prova de regularidade com a Fazenda Estadual/Municipal ou Distrital do domicilio ou sede
do fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

1.2.7.1. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos estaduais/municipais ou distritais
relacionados ao objeto, deverd comprovar tal condicdo mediante a apresentacdo de certiddo ou
declaracdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou por meio de outro documento
equivalente, na forma da respectiva legislacdo de regéncia.

1.3. Habilitagdo econ6mico-financeira:

1.3.1. Certiddo negativa de insolvéncia civil expedida pelodistribuidor do domicilio ou sede do
fornecedor, caso se trate de pessoa fisica (art. 52, inciso |l, alinea “c”, da IN Seges/ME n? 116/2021) ou de
sociedade simples;

1.3.2. Certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor;

1.3.3. Balango patrimonial, demonstracdo de resultado de exercicio e demais demonstragées
contabeis dos 2 (dois) ultimos exercicios sociais, vedada a sua substituicdo por balancetes ou balancos
provisorios.

1.3.3.1. Os documentos referidos no subitem acima limitar-se-do ao ultimo exercicio social, caso a
empresa tenha sido constituida hd menos de 2 (dois) anos;

1.3.3.2. As empresas criadas no exercicio financeiro do processo de contratacdo direta deverao
atender a todas as exigéncias de habilitacdo e ficam autorizadas a substituir os demonstrativos contabeis
pelo balanco de abertura;

1.3.3.3. E admissivel o balango intermediario, se decorrer de lei ou do contrato/estatuto social.

9.13. Caso o fornecedor seja cooperativa, o balanco e as demais demonstracées contaveis
deverdo ser acompanhados de cdpia do parecer da ultima auditoria contdbil-financeira, conforme disp&e
o artigo 112 da Lei n2 5.764, de 1971, ou de uma declaracdo, sob as penas da lei, de que tal auditoria ndo
foi exigida pelo érgao fiscalizador.

1.4. Habilitacao técnica:

1.5. Em relacdo as fornecedoras cooperativas serd, ainda, exigida a seguinte documentacao
complementar:

1.5.1. A relacdo dos cooperados que atendem aos requisitos técnicos exigidos para a contratacao
e que executardo o contrato, com as respectivas atas de inscrigdo e a comprovag¢ao de que estdo
domiciliados na localidade da sede da cooperativa, respeitado o disposto nos arts. 42, inciso Xl, 21, inciso
led2,8§82%2a62dalein.5.764 de 1971;

1.5.2. A declaracdo de regularidade de situa¢do do contribuinte individual — DRSCI, para cada um
dos cooperados indicados;

1.5.3. A comprovacgdao do capital social proporcional ao nimero de cooperados necessdrios a
prestagao do servigo;

1.5.4. O registro previsto no art. 107 da Lei n2 5.764, de 1971,

1.5.5. A comprovagdo de integragdo das respectivas quotas-partes por parte dos cooperados

que executardo o contrato; e
1.5.6. Os seguintes documentos para a comprovacao da regularidade juridica da cooperativa:

a) Ata de fundacdo;



b) Estatuto social com a ata da assembléia que o aprovou;
c) Regimento dos fundos instituidos pelos cooperados, com a ata da assembléia;
d) Editais de convocagdo das trés ultimas assembléias gerais extraordinarias;

e) Trés registros de presenca dos cooperados que executardo o contrato em
assembléias gerais ou nas reunides seccionais; e

f) Ata da sessdo que os cooperados autorizaram a cooperativa a contratar o objeto da
dispensa;

1.5.7. A Ultima auditoria contabil-financeira da cooperativa, conforme dispde o art. 112 da Lei n.2
5.764, de 1971 ou uma declaracdo, sob as penas da lei, de que tal auditoria ndo foi exigida pelo 6rgao
fiscalizador.

ASSINATURA DA AUTORIDADE COMPETENTE

Documento assinado eletronicamente por Ana Cecilia Lima Sant Anna, Coordenador (a) do
Escritério de Representacdo Regional do Ibram no Rio de Janeiro, em 06/11/2023, as 10:08,
conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no art. 62, § 12, do Decreto n2 8.539, de 8 de
outubro de 2015.
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Referéncia: Processo n2 01465.000036/2023-93 SEI n2 2245845
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Estudo Técnico Preliminar 29/2023

1. Informacoes Basicas

Ndmero do processo:

2. Descricao da necessidade

NECESSIDADE DA CONTRATACAO

Marketing Olfativo - O objetivo do Marketing é criar uma identidade olfativa de modo a proporcionar aos nossos visitantes uma
experiéncia sensorial positiva através da memoria olfativa, além de oferecer mais um recurso de acessibilidade aqueles que
possuem alguma limitacdo fisica que lhes reduza a possibilidade de acesso e compreensao de nossa histéria e acervo.

Algumas pesquisas cientificas apontam para o fato de que o cérebro humano é mais propenso a armazenar informagoes e
emocdes quando estas estdo relacionadas a estimulos olfativos, por isso esse tipo de Marketing tem se tornado tendéncia no

mercado.

Com a contratacdo de uma empresa responsavel por recriar os aromas de café e jasmim (caracteristicos da casa em seu esplendor
no século XIX), o Museu Casa da Hera podera se modernizar e atender demandas de acessibilidade em museus-casa.

3. Area requisitante

Area Requisitante Responsavel

Setor Educativo Carla Fabiane da Rocha Teixeira

4. Descricao dos Requisitos da Contratacao

REQUISITOS DA CONTRATAGAO (OBSERVAR AS ORIENTACOES DO ITEM 3.3 DO ANEXO III DA IN N° 05/2017)
O servigo a ser contratado ndo possui natureza continuada.

A empresa cuja proposta for classificada como a de melhor preco deverd comprovar a sua regularidade fiscal e trabalhista para a
contratacdo com a Administracdo Publica.

A regularidade podera ser comprovada por meio do cadastro da empresa no Sistema de Cadastramento Unificado de
Fornecedores — SICAF, que constitui o registro cadastral do Poder Executivo Federal, na forma do Decreto n°® 3.722/2001, desde
que os documentos comprobatdrios estejam validados e atualizados.

O critério de julgamento da proposta sera o menor preco global.

Como critério de sustentabilidade, deverdo ser utilizados materiais reciclaveis e/ou reutilizaveis, e refis.

O produto devera estar de acordo com as especifica¢des descritas no Termo de Referéncia.

Os pagamentos serdo efetuados em uma unica parcela, apds a execugdo dos servicos prestados e atestados pelos fiscais.

1de6
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5. Levantamento de Mercado

LEVANTAMENTO DE MERCADO E JUSTIFICATIVA DA ESCOLHA DO TIPO E SOLUGAO / SERVIGO A
CONTRATAR

Cabe destacar que para fins de levantamento de mercado, foi realizada um pesquisa na internet, a procura de empresas
especializadas em marketing olfativo.

O atendimento da necessidade do cliente pode ser feito através do desenvolvimento de fragrancias especificas ou através do
portfdlio de fragrancias ja existente na empresa. No caso em tela, ja estdo definidos os aromas que serdo utilizados, por terem
relacdo intima com a casa e seus ambientes: café para a drea comercial, e jasmim para o saldo amarelo, onde aconteciam as festas
e saraus.

SOLUCAO 1: compra direta de esséncias, bases para aromatizadores e kits de difusio

Essa solucdo mostrou-se inadequada pois seria necessario conhecimento técnico para a montagem dos difusores, com calculo de
quantidades adequadas de cada componente para uma perfumacao eficiente e duradoura. Além disso, a manipulagdo direta de
liquidos potencialmente irritantes por pessoal ndo qualificado torna essa opgado inadequada.

SOLUCAO 2: contratacio de servico especializado em marketing olfativo

Esta solucdo traz a vantagem do uso do conhecimento técnico da empresa para elaboracdo de uma solugdo aromatizante de alta
qualidade, adequada para os ambientes do museu, que ja viria pronta para ser distribuida nos kits aromatizadores sem perigo de
manuseio inadequado.

Dentro desta alternativa, poderiamos optar pelo uso de aromatizadores automatizados ou pelo kit tradicional de varetas:

a) aromatizadores automatizados (spray programavel, nebulizacdo, ventilacdo): apesar da automacao propiciar uma perfumacao
mais abrangente, as particulas de spray ou os vapores da nebuliza¢do poderiam, com o tempo, provocar danos ao acervo téxtil e
aos papéis de parede desses saldes, sendo descartada pela drea museolégica.

b) aromatizadores de varetas: a volatilizacdo de particulas é bem menor, porém para abranger toda a area dos salGes sdo
necessdrios varios frascos em cada ambiente.

Desta forma, a SOLUCAO 2.b foi considerada a mais adequada para o atendimento da necessidade apresentada.

6. Descricao da solucao como um todo

Contratacdo de empresa de marketing olfativo para desenvolvimento e fornecimento de dois tipos de esséncias para uso em
difusores de varetas, com fornecimento dos materiais necessérios, conforme descri¢do e quantidades abaixo:

Para o Saldo Comercial - 45m?

4 litros de esséncia para difusor de ambiente de primeira linha, alta perfumac&o, pronta para uso, aroma predominante - café ;

4 frascos de vidro para esséncia com 250ml de capacidade, rosca 28/410, tampa cromada em dourado;

100 varetas de madeira para difusor de ambiente, de boa porosidade, 25cm.

Para o Saldo Amarelo - 97m?

8 litros de esséncia para difusor de ambiente de primeira linha, alta perfumacdo, pronta para uso, aroma predominante - jasmim;
8 frascos de vidro para esséncia com 250ml de capacidade, rosca 28/410, tampa cromada em dourado;

100 varetas de madeira para difusor de ambiente, de boa porosidade, 25cm.

As quantidades foram estimadas considerando o alcance de 25m? para cada difusor de 250ml, podendo a empresa, mediante
justificativa técnica, alterar as quantidades para o alcance de melhores resultados.
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As esséncias deverdo ser fornecidas prontas para uso, elaboradas com 6leos de qualidade e equilibradas, de modo a proporcionar
ao visitante uma experiéncia sensorial agradavel e confortavel.

As amostras das esséncias deverdo ser enviadas para avaliacdo e aprovacao prévia pela equipe do Museu Casa da Hera.

O Museu Casa da Hera podera recusar os servigos, com a indicagdo de motivos, caso:

As esséncias entregues estejam em desacordo com a mostra aprovada;

As quantidades entregues ndo sejam iguais as exigidas no termo de referéncia;

Os materiais acessorios (vidros, varetas) estejam com vicios ou de qualidade inferior as especifica¢cdes do Termo de Referéncia.
No caso de servigos recusados, a contratada devera refazé-los, dentro do prazo estabelecido, sem 6nus adicionais.

Os materiais resultantes desta contratagdo deverdo ser entregues no Museu Casa da Hera, situado a Rua Dr. Fernandes Junior,

160 - Centro / Vassouras-RJ, aos cuidados de Carla Teixeira (Técnica em Assuntos Educacionais) ou Luciana Leopoldino
(Administradora).

7. Estimativa das Quantidades a serem Contratadas

ESTIMATIVA DAS QUANTIDADES, ACOMPANHADAS DAS MEMORIAS DE CALCULO E DOS DOCUMENTOS QUE
LHE DAO SUPORTE

Em relacdo aos aromas a serem desenvolvidos, foi planejado o uso de odores relacionados a histéria da casa e de seus moradores,
bem como seu contexto social. Assim, optamos pelo aroma de café ou assemelhado, para ser utilizado no Saldo Comercial, e

outro aroma floral de jasmim, a ser utilizado no Saldo Amarelo.

As solucdes aromatizantes deverdo ser de excelente qualidade, préprias para perfumacédo de grandes ambientes, acondicionadas
em frascos de vidro de 250ml, com 6 varetas de madeira porosa apropriada para difusdo de aroma em cada frasco.

Para fins de célculo, baseados em informacgdes de sites especializados, estimamos que um frasco de aromatizador de 250ml cubra
satisfatoriamente uma area de 25m? por um periodo de 45-60 dias.

Os saldes comercial e amarelo tém, respectivamente, 45m? e 97m2. Assim, teriamos o seguinte célculo de quantidade:

Saldo comercial = 2 frascos de 250ml

Saldo amarelo = 4 frascos de 250ml

Desta forma, considerando a duragdo estimada de 45 dias para cada frasco, para o periodo de 1 ano teriamos o seguinte calculo:
Saldo comercial = (365/45) x 2 = 8,11 x 2 = 16,22 (16 frascos de 250ml de dleo difusor - aroma café)

Saldo amarelo = (365/45) x 4 = 8,11 x 4 = 32,44 (32 frascos de 250ml de 6leo difusor - aroma jasmim)

Varetas = (365/45) x 5= 8,11 x 5 = 40,55 x 6 (quantidade de frascos em uso ao mesmo tempo) = 243,30 varetas anuais

Como os frascos sdo de vidro, portanto, duraveis, deverdo ser fornecidos 12 frascos (6 para uso imediato e mais 6
sobressalentes), iguais em tamanho, volumetria e aparéncia, assim como kits de 6 varetas para cada frasco, com kits substitutos
em quantidade adequada para o periodo de 1 ano.

Ja as solugdes aromatizantes poderdo ser fornecidas em embalagens de 1 litro, totalizando 4 litros de solucédo de aroma café e 8
litros de solucdo de aroma jasmim.

8. Estimativa do Valor da Contratacao

Valor (R$): 3.302,52

ESTIMATIVAS DE PRECOS OU PRECOS REFERENCIAIS
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ITEM QUANT. VALOR UNITARIO VALOR TOTAL
ESTIMADA ESTIMADO ESTIMADO

Kit vidro 250ml com rosca e tampa dourada

cromada 28/410 12 24,90 298,80
Esséncia de 1 litro para difusor 12 79,90 958,80
Varetas de madeira 25 cm, pacote ¢/100 unidades 3 29,90 89,70
Sub-Total 1.347,30
Frete estimado (Sdo Paulo - Vassouras) 255,22
Total - material 1.602,52

Para fins de estimativa de precos das solugdes, foi realizada uma pesquisa de precos na internet em sites especializados neste tipo
de produto, considerando-se somente o valor do material comum encontrado no mercado. Para fins de elaboracdo do Termo de
Referéncia outra pesquisa de precos mais aprofundada sera realizada, desta vez, na internet, com fornecedores, portal de precos e
outros 6rgdos publicos.

Os valores de frete foram estimados para um pacote com 30x50x70cm de dimensédo, com 20kg. Utilizando as ferramentas de
célculo aproximado de frete disponiveis na internet, partindo das capitais Sdo Paulo e Rio de Janeiro, chegamos a uma média de
R$ 255,22 e R$ 137,49 respectivamente. Para este estudo preliminar, utilizaremos o maior custo de frete.

No que se refere aos valores encontrados, estes ndo incluem o servico de desenvolvimento de uma esséncia personalizada e de
primeira linha, o qual estimamos entre R$ 1.200,00 a 1.700,00 reais, servindo apenas para embasar o estudo técnico preliminar e
verificar possiveis ajustes na contratacdo em funcdo do orcamento disponivel, de R$ 8.000,00 para esta agdo.

Os orcamentos para esta estimativa estdo compulsados nos autos do processo.

9. Justificativa para o Parcelamento ou nao da Solucao

JUSTIFICATIVA PARA O PARCELAMENTO OU NAO DA SOLUGAO / SERVIGO, QUANDO NECESSARIA PARA
INDIVIDUALIZACAO DO OBJETO

A andlise das propostas sera realizada considerando os valores globais, tendo em vista que a cotacdo de cada um dos itens de
maneira individual pode acarretar na reducdo dos ganhos de escala.

Além disso, o valor a ser contratado é baixo e contratagdes separadas acarretariam no encarecimento do valor do frete e em uma
maior complexidade para a realizagdo da contratacdo e fiscalizacdo na entrega dos servigos.

Ha de se Considerar ainda que o setor administrativo do Museu Casa da Hera possui apenas um servidor, responsavel pela
realizagdo de todos os processos licitatérios, fiscalizagdo, dentre outras atividades.

Conclui-se que, em virtude do baixo valor da contratacdo, do encarecimento do custo do frete, da reducéo da economia de escala
e da ampliacdo da complexidade dos trabalhos e das horas trabalhadas pelos servidores, tal parcelamento ndo se justifica em
termos de economicidade.

10. Contratacées Correlatas e/ou Interdependentes

CONTRATACOES CORRELATAS E/OU INTERDEPENDENTES
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Nao foram relatadas pelo setor demandante contratagdes correlatas e/ou interdependentes que se relacionem com a presente
contratagao.

11. Alinhamento entre a Contratacao e o Planejamento
REFERENCIA A OUTROS INSTRUMENTOS DE PLANEJAMENTO DO ORGAO OU ENTIDADE, SE HOUVER

Considerando o disposto na Lei n° 11.906, de 20 de janeiro de 2009, que cria o Instituto Brasileiro de Museus — IBRAM e da
outras providéncias, e em especial o disposto em seu Art. 3°, que discorre sobre as finalidades do IBRAM, podemos verificar
que, dentre elas cabe ao 6rgao:

IIT - incentivar programas e ag¢bes que viabilizem a preservagdo, a promogdo e a sustentabilidade do patriménio museoldégico
brasileiro;

V — promover o estudo, a preservagdo, a valorizacdo e a divulgagdo do patriménio cultural sob a guarda das institui¢cées
museoldgicas, como fundamento de memoria e identidade social, fonte de investigagdo cientifica e de frui¢do estética e
simbdlica;

VI — contribuir para a divulgagdo e difusdo, em ambito nacional e internacional, dos acervos museoldgicos brasileiros;

Por sua vez, de acordo com o Plano Museolégico do Museu Casa da Hera, em seu Programa de Acessibilidade - Planejamento,
pég. 55, temos:

ESTRATEGIA 2: Desenvolver novas ferramentas e aplicativos de visita ao Museu para publicos com necessidades especidais,
instituindo novas formas de acessibilidade comunicacional, tais como audiodescri¢do e experiéncias sensoriais.

Neste contexto, verifica-se que a contratacdo de empresa para o servigo de marketing olfativo estd em consonancia tanto com
finalidades do IBRAM quanto com as competéncias previstas para o Museu Casa da Hera, em especial no que se refere ao

desenvolvimento de novas estratégias de acessibilidade e constru¢ao de memorias sensoriais que propiciem a valorizacao e
comunicacao acerca de seu patriménio museoldgico e do conhecimento produzido no Museu Casa da Hera.

Conforme os autos deste Processo, as despesas serdo alocadas em dotagdo orcamentaria da Lei Orcamentaria Anual, como
créditos orcamentarios da Ac¢do 20ZF (Promocdo e Fomento a Cultura Brasileira). A¢des 2023: disponivel no Sistema de Gestdao
de Museus (SGM).

12. Beneficios a serem alcancados com a contratacao

DEMONSTRATIVO DOS RESULTADOS PRETENDIDOS EM TERMOS DE ECONOMICIDADE E DE MELHOR
APROVEITAMENTO DOS RECURSOS HUMANOS, MATERIAIS OU FINANCEIROS DISPON{VEIS

Propiciar acessibilidade e uma nova experiéncia sensorial para os visitantes;
Ampliar, através da memoéria olfativa, o impacto da visitagdo realizada e a apropriacdo do museu e sua histéria;

Contribuir para a concretizacdo da missdo institucional do MCH.

13. Providencias a serem Adotadas

Para a presente contratacdo ndo hé necessidade de realizacdo de adequagdes do ambiente do Museu Casa da Hera.

14. Possiveis Impactos Ambientais

Ndo se fez observar a existéncia de possiveis impactos ambientais significativos, razdo pela qual este item ndo serd considerado
no planejamento.
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15. Declaracao de Viabilidade
Esta equipe de planejamento declara viavel esta contratacao.
15.1. Justificativa da Viabilidade

Considerando a existéncia de base legal para a realizagdo da presente contratagdo, bem como a existéncia de recursos
orcamentarios.

Considerando que a contratacdo estd em consonancia com as competéncias do Museu Casa da Hera.

Considerando a necessidade da presente contratacdo para a consecucao dos objetivos propostos pelo setor educativo;
Considerando a necessidade da ampliacdo dos canais de comunicagdo com os cidaddos vassourenses e turistas.
Considerando a existéncia de empresas existentes no mercado que prestam tal tipo de servico.

Conclui-se pela viabilidade da contratacdo dos servicos acima descritos.

16. Responsaveis

Todas as assinaturas eletrénicas seguem o horério oficial de Brasilia e fundamentam-se no §3° do Art. 4° do Decreto n° 10.543,
de 13 de novembro de 2020.

LUCIANA LEOPOLDINO

Membro da comissdo de contratagdo

6de6



ibrars

nstitutcbrasileirodemuseus
INSTITUTO BRASILEIRO DE MUSEUS
Rua Dr. Fernandes Jr, 160, - Bairro Centro, Vassouras/RJ, CEP 27000-000
Telefone: (24)2471-2930/2961 - www.museus.gov.br

TERMO DE REFERENCIA

Processo n2 01465.000036/2023-93

1. DO OBJETO
1.1. Contratacdo de empresa especializada em servicos de marketing olfativo, para
fornecimento de esséncias personalizadas e aromatizadores para dois saldes do Museu Casa da Hera.
1.2. O objeto da contratacdo tem a natureza de servico comum de servicos de elaboracdo de
esséncias personalizadas e fornecimento de material, como abaixo:
Item Descri¢ao Quantidade valor
Total
1 Servigo de Elaboragao de Esséncia Personalizada com fornecimento de: 1
Esséncia para difusor de vareta de primeira linha, aroma predominante CAFE 4 LITROS
Esséncia para difusor de vareta de primeira linha, aroma predominante JASMIM 8 LITROS
Frasco de vidro para esséncia, transparente, 250ml capacidade, rosca 28/410, 12 UN
tampa cromada em dourado
Varetas de madeira para difusor de ambiente, de boa porosidade, 25cm 300 UN
1.3. Os quantitativos e respectivos cddigos dos itens sdo conforme histdorico do item 3.
Descri¢do da Solugao
1.4. Conforme artigo 95, inciso |, da Lei n. 14.133/2021, nos casos de dispensa de licitacdo em

razao do valor, o contrato podera ser substituido pela nota de empenho ou outro instrumento habil.
Nesta presente contratacao, por tratar-se de servico ndo continuado, de entrega Unica e sem obrigacdes
futuras, o contrato serd substituido pela Nota de Empenho.

1.5. O(s) servico(s) objeto desta contratacdo sdo caracterizados como comum(ns), conforme
justificativa constante do Estudo Técnico Preliminar.

2. JUSTIFICATIVA E OBJETIVO DA CONTRATACAO

2.1. A Justificativa e objetivo da contratacdo encontram-se pormenorizados em Topico

especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

2.2. Marketing Olfativo - O objetivo do Marketing é criar uma identidade olfativa de modo a
proporcionar aos nossos visitantes uma experiéncia sensorial positiva através da meméria olfativa, além
de oferecer mais um recurso de acessibilidade aqueles que possuem alguma limitagcdo fisica que lhes
reduza a possibilidade de acesso e compreensao de nossa histdria e acervo.

2.3. Algumas pesquisas cientificas apontam para o fato de que o cérebro humano é mais
propenso a armazenar informac¢des e emog¢des quando estas estao relacionadas a estimulos olfativos, por
isso esse tipo de Marketing tem se tornado tendéncia no mercado.

2.4, Com a contratacdo de uma empresa responsavel por recriar os aromas de café e
jasmim (caracteristicos da casa em seu esplendor no século XIX), o Museu Casa da Hera podera se
modernizar e atender demandas de acessibilidade em museus-casa.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO

3.1. Contratacdo de empresa de marketing olfativo para desenvolvimento e fornecimento de
dois tipos de esséncias para uso em difusores de varetas, com fornecimento dos materiais necessarios,




conforme descricdao e quantidades abaixo:
a) Para o Saldo Comercial - 45m?

| - 4 litros de esséncia para difusor de ambiente de primeira linha, alta
perfumacao, pronta para uso, aroma predominante - café ;

Il - 4 frascos de vidro para esséncia com 250ml de capacidade, transparente, rosca
28/410, tampa cromada em dourado;

i - 150 varetas de madeira para difusor de ambiente, de boa porosidade, 25cm.
a) Para o Saldo Amarelo - 97m?

IV - 8 litros de esséncia para difusor de ambiente de primeira linha, alta
perfumacdo, pronta para uso, aroma predominante - jasmim;

V- 8 frascos de vidro para esséncia com 250ml de capacidade, transparente, rosca
28/410, tampa cromada em dourado;

VI - 150 varetas de madeira para difusor de ambiente, de boa porosidade, 25cm.

3.2. As quantidades foram estimadas considerando o alcance de 25m? para cada difusor de
250ml, podendo a empresa, mediante justificativa técnica, alterar as quantidades para o alcance de
melhores resultados.

3.3. As esséncias deverdo ser fornecidas prontas para uso, elaboradas com éleos de qualidade
e equilibradas, de modo a proporcionar ao visitante uma experiéncia sensorial agradavel e confortavel.
3.4. As amostras das esséncias deverdo ser enviadas para avaliacdo e aprovacdo prévia pela
equipe do Museu Casa da Hera.

3.5. O Museu Casa da Hera podera recusar os servi¢cos, com a indicacdao de motivos, caso:

3.6. As esséncias entregues estejam em desacordo com a mostra aprovada;

3.7. As quantidades entregues ndo sejam iguais as exigidas no termo de referéncia;

3.8. Os materiais acessoérios (vidros, varetas) estejam com vicios ou de qualidade inferior as

especificacdes do Termo de Referéncia.

3.9. No caso de servicos recusados, a contratada deverd refazé-los, dentro do prazo
estabelecido, sem Onus adicionais.

3.10. Os materiais resultantes desta contratacdo deverao ser entregues no Museu Casa da Hera,
situado a Rua Dr. Fernandes Junior, 160 - Centro / Vassouras-RJ, aos cuidados de Carla Teixeira (Técnica
em Assuntos Educacionais) ou Luciana Leopoldino (Administradora).

4. DA CLASSIFICACAO DOS SERVICOS E FORMA DE SELEGAO DO FORNECEDOR

4.1. Trata-se de servico comum, ndo continuado, a ser contratado mediante contratacdo direta,
na forma do art. 72, da Lei n2 14.133, de 2021.

4.2, O fornecedor serd selecionado por meio da realizacdo de procedimento de dispensa de
licitagdo, na forma eletronica, com fundamento na hipdtese do art. 75, inciso I, da Lei n.2 14.133/2021,
qgue culminard com a selecdo da proposta de menor preco global.

4.3, As exigéncias de habilitacdo juridica, fiscal, social e trabalhista sdo as usuais para a
generalidade dos objetos, conforme disciplinado no Anexo | do Aviso de Contratacdo Direta.

4.4, Os critérios de habilitacdo econ6mico-financeira a serem atendidos pelo fornecedor estao
previstos no Anexo | do Aviso de Contrata¢ao Direta.

4.5, N3do havera critérios de habilitacdo técnica a serem atendidos pelos fornecedores, visto
gue se trata de contratacdo direta em que a prépria escolha ja se incumbe de eliminar contratacdo com
capacidade técnica insuficiente.

5. REQUISITOS DA CONTRATAGAO



5.1. Conforme Estudos Preliminares, os requisitos da contratacao abrangem o seguinte:
5.2. O servico a ser contratado ndo possui natureza continuada.

5.3. A empresa cuja proposta for classificada como a de melhor prego global devera comprovar
a sua regularidade fiscal e trabalhista para a contratacdao com a Administracdo Publica.

5.4, A regularidade podera ser comprovada por meio do cadastro da empresa no Sistema de
Cadastramento Unificado de Fornecedores — SICAF, que constitui o registro cadastral do Poder Executivo
Federal, na forma do Decreto n® 3.722/2001, desde que os documentos comprobatdrios estejam
validados e atualizados.

5.5. A empresa a ser contratada devera contribuir para a promogao do desenvolvimento
nacional sustentdvel no cumprimento de diretrizes e critérios de sustentabilidade ambiental.

5.6. Como critério de sustentabilidade, deverdo ser utilizados materiais reciclaveis e/ou
reutilizaveis, e refis.

5.7. O critério de julgamento da proposta sera o menor prego global.

5.8. Ndo permitir a utilizacdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto na
condicdo de aprendiz para os maiores de quatorze anos; nem permitir a utilizacdo do trabalho do menor
de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre.

5.9. Comprovar a regularidade fiscal, constatada por meio de consulta online ao SICAF ou, na
impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletrénicos oficiais.

5.10. Além dos pontos acima, a contratada devera apresentar declaracdo de que tem pleno
conhecimento das condi¢Oes necessarias para a prestacdo do servico como requisito para celebracdo do
contrato.

5.11. O produto deverd estar de acordo com as especificacdes descritas no Termo de Referéncia.
5.12. Os pagamentos serdo efetuados em uma Unica parcela, apds a execugdo dos servigos
prestados e atestados pelos fiscais.

6. VISTORIA PARA A LICITAGAO

6.1. Para o correto dimensionamento e elaboracdo de sua proposta, ndo ha necessidade de

vistoria. Maiores informacdes sobre o Museu Casa da Hera e seu entorno podem ser obtidas através do
site <www.museucasadahera.museus.gov.br>

6.2. A licitante devera declarar que tomou conhecimento de todas as informacdes e das
condigdes locais para o cumprimento das obriga¢des objeto da licitagdo.

7. MODELO DE EXECUGCAO DO OBJETO

7.1. A execucdo do objeto seguird a seguinte dinamica:

7.2. Quando emitida a Nota de Empenho, a equipe do Museu Casa da Hera entrara em contato

com a Contratada enviando-lhe, por e-mail a Ordem de Servico e Nota de Empenho.

7.3. Inicialmente sera feita reunido com o setor Educativo e o setor Museoldgico, para que
sejam sanadas eventuais duvidas da contratada sobre a elaboracdo das esséncias.

7.4. As quantidades foram estimadas considerando o alcance de 25m? para cada difusor de
250ml, podendo a empresa, mediante justificativa técnica, alterar as quantidades para o alcance de
melhores resultados.

7.5. As esséncias deverao ser fornecidas prontas para uso, elaboradas com éleos de qualidade
e equilibradas, de modo a proporcionar ao visitante uma experiéncia sensorial agradavel e confortavel.

7.6. As amostras das esséncias deverdao ser enviadas para avaliacdo e aprovacao prévia pela
equipe do Museu Casa da Hera, bem como o modelo de difusor (frascos de vidro) que serdo fornecidos.

7.7. Os servicos deverdo ser concluidos em até 20 dias apds a aprovacdo das amostras pela
equipe do museu.



7.8. O Museu Casa da Hera podera recusar os servigos, com a indica¢do de motivos, caso:
a) As esséncias entregues estejam em desacordo com a mostra aprovada;
b) As quantidades entregues ndo sejam iguais as exigidas no termo de referéncia;

c) Os materiais acessorios (vidros, varetas) estejam com vicios ou de qualidade inferior
as especificacoes do Termo de Referéncia.

7.9. No caso de servicos recusados, a contratada deverd refazé-los, dentro do prazo
estabelecido, sem Onus adicionais.

7.10. A Contratada serd responsdvel por todos os danos a que der causa e providenciard a
reposicdo de imediato, dentro das mesmas caracteristicas e especificacdes, de todo e qualquer objeto,
equipamento e/ou material do Contratante, por ocasido da presta¢do dos servicos.

7.11. A Contratada arcara com todos os prejuizos apurados, advindos da inobservancia na
execucao dos servicos em desacordo com a legislacdo, disposicées, normas ou regulamentos vigentes.

7.12. Os materiais resultantes desta contratagdo deverao ser entregues no Museu Casa da Hera,
situado a Rua Dr. Fernandes Junior, 160 - Centro / Vassouras-RJ, aos cuidados de Carla Teixeira (Técnica
em Assuntos Educacionais) ou Luciana Leopoldino (Administradora).

7.13. Deslocamentos, alimentacdao, equipamentos e eventuais custos necessarios para a
execugao do servigo correrdao por conta da empresa contratada.

8. OBRIGAGOES DA CONTRATANTE

8.1. Exigir o cumprimento de todas as obrigacdes assumidas pela Contratada, de acordo com as

clausulas contratuais e os termos de sua proposta;

8.2. Exercer o acompanhamento e a fiscalizacdo dos servigos, por servidor ou comissao
especialmente designados, anotando em registro préprio as falhas detectadas, indicando dia, més e ano,
bem como o nome dos empregados eventualmente envolvidos, e encaminhando os apontamentos a
autoridade competente para as providéncias cabiveis;

8.3. Notificar a Contratada por escrito da ocorréncia de eventuais imperfeicGes, falhas ou
irregularidades constatadas no curso da execucdao dos servigos, fixando prazo para a sua correcdo,
certificando-se que as solucdes por ela propostas sejam as mais adequadas;

8.4. Pagar a Contratada o valor resultante da prestacdo do servico, no prazo e condigGes
estabelecidas neste Termo de Referéncia;

8.5. Fornecer por escrito as informagOes necessarias para o desenvolvimento dos servigos
objeto do contrato;

8.6. Cientificar o érgdo de representacdo judicial da Advocacia-Geral da Unido para adocdo das
medidas cabiveis quando do descumprimento das obrigacdes pela Contratada;

9. OBRIGAGCOES DA CONTRATADA

9.1. Executar os servicos conforme especificacbes deste Termo de Referéncia e de sua

proposta, com a alocacdo dos empregados necessdrios ao perfeito cumprimento das clausulas
contratuais, além de fornecer e utilizar os materiais e equipamentos, ferramentas e utensilios
necessarios, na qualidade e quantidade minimas especificadas neste Termo de Referéncia e em sua
proposta;

9.2. Reparar, corrigir, remover ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, no prazo
fixado pelo gestor do contrato, os servigos efetuados em que se verificarem vicios, defeitos ou
incorrecdes resultantes da execucdo ou dos materiais empregados;

9.3. N3o permitir a utilizacdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto na
condicdo de aprendiz para os maiores de quatorze anos; nem permitir a utilizacdo do trabalho do menor
de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre;



9.4. Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obrigacGes
assumidas, todas as condicOes de habilitacdo e qualificacdo exigidas na licitacao;

9.5. Guardar sigilo sobre todas as informagbes obtidas em decorréncia do cumprimento do
contrato;

10. CONTROLE E FISCALIZAGCAO DA EXECUCAO

10.1. A conformidade do material a ser utilizado na execucdo dos servigos devera ser de acordo

com o estabelecido neste Termo de Referéncia, informando as respectivas quantidades e especificacbes
técnicas.

10.2. O descumprimento total ou parcial das obrigacdes e responsabilidades assumidas pela
Contratada ensejard a aplicacdo de sanc¢bes administrativas, previstas neste Termo de Referéncia e na
legislacdo vigente, podendo culminar em extin¢do contratual, conforme disposto nos artigos 137 a 139 da
Lei n? 14.133, de 2021.

10.3. A CONTRATADA podera apresentar justificativa para a prestacdo do servico com menor
nivel de conformidade, que poderd ser aceita pelo fiscal técnico, desde que comprovada a
excepcionalidade da ocorréncia, resultante exclusivamente de fatores imprevisiveis e alheios ao controle
do prestador.

11. DOS CRITERIOS DE AFERICAO E MEDICAO PARA FATURAMENTO

11.1. A avaliagdo da execugao do objeto utilizard o Relatério Circunstanciado de Recebimento de
Objeto, devendo haver o redimensionamento no pagamento com base nos indicadores estabelecidos,
sempre que a CONTRATADA:

a) nao produzir os resultados, deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade
minima exigida as atividades contratadas; ou

b) deixar de utilizar materiais exigidos para a execu¢do do servico, ou utilizd-los com
gualidade ou quantidade inferior a demandada.

11.1.1. A utilizacdo do Relatdrio Circunstanciado de Recebimento de Objeto ndo impede a
aplicacdo concomitante de outros mecanismos para a avaliacdo da prestacao dos servigos.

11.2. A afericdo da execucdo contratual para fins de pagamento considerarda os seguintes
critérios:

a) Entrega na quantidade exigida - Quantidade correta e entregue no local certo no
prazo

b) Qualidade - Produtos/servicos em bom estado e conforme especificacdes
c) Cumprimento de Prazos - Produtos/servigos entregue no prazo

d) Documentacgao - Apresentacdo completa da documentacgdo exigida dentro dos prazos
estabelecidos

11.2.1. Sera emitida ordem de servigo Unica e, ao final da prestagdo de servicos, serd emitida uma
nota fiscal Unica para pagamento, apds aprovagdo dos projetos em todas as instancias.

12. DO RECEBIMENTO E ACEITACAO DO OBJETO

12.1. A emissdo da Nota Fiscal/Fatura deve ser precedida do recebimento definitivo dos

servicos, nos termos abaixo.

12.2. A Contratada fica obrigada a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas
expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorrecées
resultantes da execucdo ou materiais empregados, cabendo a fiscalizacdo n3do atestar a Ultima e/ou Unica
medicdo de servicos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser
apontadas no Recebimento Provisério.

12.3. O recebimento da ultima etapa da execucdo equivale ao recebimento do objeto como um
todo, e sera realizado da seguinte forma:



a) provisoriamente, pelo responsdvel por seu acompanhamento e fiscalizagdo,
mediante termo circunstanciado, assinado em até 5 (cinco) dias da entrega definitiva do
objeto;

b) definitivamente, por servidor ou comissdo designada pela autoridade competente,
mediante termo circunstanciado, apds o decurso do prazo de observacdo, ou vistoria
gue comprove a adequacgdo do objeto aos termos contratuais, observado o disposto no
art. 140 da Lei 14.133, de 2021;

12.3.1. O prazo para recebimento definitivo das esséncias e materiais aprovados serd de até
20 (vinte) dias apds a aprovacdo das amostras.

12.4. O recebimento provisério ou definitivo do objeto ndo exclui a responsabilidade da
Contratada pelos prejuizos resultantes da incorreta execu¢ao do contrato, ou, em qualquer época, das
garantias concedidas e das responsabilidades assumidas em contrato e por forca das disposicdes legais
em vigor (Lei n® 10.406, de 2002).

12.5. Os servicos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificacdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser
corrigidos/refeitos/substituidos no prazo fixado pelo fiscal do contrato, as custas da Contratada, sem
prejuizo da aplicacdo de penalidades.

13. DO PAGAMENTO

13.1. O pagamento serd efetuado pela Contratante no prazo de 30 (trinta) dias, contados do
recebimento da Nota Fiscal/Fatura.

13.2. A Nota Fiscal ou Fatura deverd ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacao da
regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao Sistema de Registro Cadastral ou, na
impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletrénicos oficiais ou a
documentacdo mencionada no art. 68 da Lei n? 14.133, de 2021.

13.3. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a
liguidacdo da despesa, o pagamento ficard sobrestado até que a Contratada providencie as medidas
saneadoras. Nesta hipdtese, o prazo para pagamento iniciar-se-a apds a comprovacdo da regularizacdo da
situacdo, ndo acarretando qualquer 6nus para a Contratante;

13.4. Serd considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancadria
para pagamento.

13.5. Antes do pagamento a contratada, serd realizada consulta ao SICAF para verificar a
manutencdo das condi¢des de habilitacdo exigidas no aviso.

13.6. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade da contratada, serd
providenciada sua notificacdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uuteis, regularize sua
situagdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual
periodo, a critério da contratante.

13.7. N3o havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, a contratante
deverd comunicar aos érgaos responsaveis pela fiscalizacao da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia
da contratada, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os
meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

13.8. Persistindo a irregularidade, a contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisao
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada a contratada a ampla
defesa.

13.9. E vedado o pagamento, a qualquer titulo, por servigos prestados, & empresa privada que
tenha em seu quadro societdrio servidor publico da ativa do érgao contratante, com fundamento na Lei
de Diretrizes Orgamentarias vigente.

14. ESTIMATIVA DE PRECOS E PRECOS REFERENCIAIS.



14.1. O orcamento estimativo da presente contratacdo é de RS 7.047,63 (sete mil e quarenta e
sete reais e sessenta e trés centavos).

14.2. Para o calculo do orgcamento estimativo utilizou-se como critério o limite superior de
precos encontrado apds o calculo da média saneada, para os precos adquiridos em pesquisa de precos
junto aos fornecedores especializados, demonstrada sua heterogeneidade, conforme Mapa Comparativo
de Precos (SEI n2 2093117)

15. DOS RECURSOS ORGAMENTARIOS

15.1. As despesas decorrentes da presente contratacao correrao a conta de recursos especificos
consignados no Orcamento Geral da Unido.

15.1.1. A contratacdo serd atendida pela seguinte dotacdo:
a) Gestdo/Unidade: 423033
b) Fonte de Recursos: 20ZF;
c) Programa de Trabalho: Area Finalistica - Educativo
d) Elemento de Despesa: 339039
e) Plano Interno: 168
16. DAS CONSIDERAGOES FINAIS

16.1. A proposta de precos a ser apresentada pela proponente devera conter, no minimo, a
discriminacdo completa do(s) servico(s); valores; dados completos da proponente (razdo social, CNPJ,
dados bancérios, endereco, telefone, e-mail, representante legal).

16.2. A proposta devera conter assinatura e cargo da pessoa responsavel pela sua elaboracao.
16.3. O prazo de validade da proposta devera ser no minimo de 60 dias.
16.4. Deverdo ser considerados todos os custos diretos e indiretos relacionados com o objeto

tais como fretes, seguros, contribui¢des sociais e outros, inclusive taxas, impostos e demais despesas que
a contratada devera pagar.

16.5. Caso sejam necessarios outros esclarecimentos, a proponente podera entrar em contato
com o Museu Casa da Hera (24) 3521-4390, pelo celular da Administradora (24) 98176-6619 ou pelo
endereco eletronico: luciana.leopoldino@museus.gov.br.

ANEXO I - Modelo de Proposta.

ANEXO I - MODELO DE “PROPOSTAS”

DADOS DA PROPONENTE:

INOITIC: ettt e et e e et e s e taee e s e st s e e taaeseeaaneseeaes

Enderego COmMPIEtO: ......c.ueeeiuiiieiieeiee et
Telefones: (-....) voveveeeeerieeeieeeiee e

Bl oo ————————————————



Validade da proposta (minimo de 60 dias): ........ccccceeeerieeririeenieeenreeenee,

Item Descri¢ao Quantidade Custo Total
1 Servigo Elaboragdo de esséncia 1
personalizada
Esséncia para difusor de vareta, de
2 primeira linha, aroma predominante 4 litros
CAFE
Esséncia para difusor de vareta, de
3 primeira linha, aroma predominante 8 litros
JASMIN
Frasco de vidro para esséncia,
4 transparente, 250ml capacidade, 12
rosca 28/410, tampa cromada em
dourado
5 Varetas de madeira para difusor de 300
ambiente, de boa porosidade, 25cm
VALOR TOTAL DA PROPOSTA RS ..............
Valor Total por eXtenso: (.........cccoeviiriieiieiiieiie ettt )
Declaragao:

1 - Declaro que os pregos cotados incluem todos os custos e despesas necessarias ao cumprimento integral
das obrigagoes decorrentes deste Termo de Referéncia do Museu Casa da Hera;

2 - Declaro que aceito todas as exigéncias do Termo de Referéncia do Museu Casa da Hera.

3 - Declaro que em acordo com o Decreto n°4.358/2002, de que a mesma cumpre o disposto no inciso
XXXIII do art. 7° da Constitui¢do da Republica Federativa do Brasil de 1988.

Em........... A€ oo, de 2023.

Assinatura e cargo da Proponente



i
sel L‘ll!
assinatura

eletrénica

Documento assinado eletronicamente por Luciana Leopoldino, Analista | - Administra¢do, em
17/07/2023, as 16:21, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no art. 62, § 12, do
Decreto n? 8.539, de 8 de outubro de 2015.
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