UASG 343020 Estudo Técnico Preliminar 50/2023

Estudo Técnico Preliminar 50/2023

1. Informacoes Basicas

Numero do processo: 01440.000046/2023-15

2. Descricao da necessidade

REALIZAR AJUSTES NO SISTEMA DE GESTAO DE BIBLIOTECAS (KOHA), DE MANEIRA
A APRIMORA-LO E ADEQUA-LO AS NECESSIDADES DA BIBLIOTECA JENNY KLABIN
SEGALL.

1. Aberta ao publico em maio de 1973, a Biblioteca Jenny Klabin Segall, assim
denominada em homenagem a tradutora para o portugués de classicos do teatro
alemao e francés, idealizadora do Museu e esposa de Lasar Segall, tem seu acervo
especializado nas Artes do Espetaculo (Cinema, Teatro, Radio, Televisdo, Danca,
Circo, Opera) e em Fotografia. Sd0 mais de 350.000 documentos, que se constituem,
sem duvida, como um dos mais completos, sendo o mais abrangente acervo do pais
nessas areas.

2. No ano de 2019, a BJKS migrou e unificou suas diversas bases de dados
bibliograficas, baseadas anteriormente em Winlsis, para o novo programa de gestao de
bibliotecas, Koha, adotado a partir de janeiro desse ano. A substituicdo do sistema
CDS-Isis pelo Koha foi realizada com pleno sucesso. Foram migrados 106.733
registros bibliograficos das diferentes bases existentes no antigo sistema CDS-Isis,
além de 17.531 registros de autoridades. Em 2020, foi realizada a migracdo do controle
de periddicos (Base SeCS).

3. Aléem de ser constantemente alimentado, tanto pela introdugdo no sistema de
registros das novas aquisicOes da Biblioteca e da correcdo de registros antigos que
nao se adaptaram plenamente ao novo sistema, o Koha também precisa ser
aprimorado ano a ano pela BJKS, de maneira a adequa-lo as necessidades da
instituicdo e para explorar plenamente as potencialidades do sistema.

4. Assim, 0 que se pretende com a presente contratacdo é aprimorar e adequar o
sistema de gestdo de bibliotecas (Koha) as necessidades da Biblioteca Jenny Klabin
Segall. Além disso, é necesséario também corrigir problemas nos registros migrados.

5. A iniciativa facilita o atendimento ao publico, ja que os itens bibliograficos serdo bem
descritos no sistema, facilitando as buscas.

6. Também ¢é importante salientar que a existéncia de registros bibliograficos de
gualidade e um sistema eficiente de recuperacao da informacao diminui as chances de
perdas ou extravios de materiais
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3. Area requisitante

Area Requisitante Responsavel

Biblioteca Jenny Klabin Segall Paulo Simoes de Almeida Pina

4. Descricdo dos Requisitos da Contratacao

1. Os servigos compreendidos na presente contratacdo, tém como objetivo
aprimorar e adequar o sistema de gestdo de bibliotecas (Koha) as necessidades
da Biblioteca Jenny Klabin Segall e, por isso, devem ser fornecidos por empresa
especializada e devidamente habilitada no trabalho com programas de gestéao de
bibliotecas, preferencialmente o KOHA.

2. A empresa devera:

a — Realizar visita técnica a Biblioteca Jenny Klabin Segall para avaliacdo do
trabalho a ser realizado e dirimir davidas.

b — Apresentar Atestado de Capacidade Técnica.

c — Apresentar Atestado de Desempenho Anterior referente a prestacdo de
servigos para Bibliotecas em programas de gestdo do acervo (trés cartas).

5. Levantamento de Mercado

Para o levantamento de solugbes de mercado foram observados os parametros do
Artigo 5° da Instrugcdo Normativa 73 /2020.

Art. 5° A pesquisa de precos para fins de determinacdo do preco estimado em
processo licitatério para a aquisicdo e contratagdo de servicos em geral sera realizada
mediante a utilizacdo dos seguintes parametros, empregados de forma combinada ou
nao:

| - Painel de Precos, disponivel no endereco eletrénico gov.br/paineldeprecos, desde
gue as cotacdes refiram-se a aquisicdes ou contratacdes firmadas no periodo de até 1
(um) ano anterior a data de divulgacdo do instrumento convocatorio;

Il - aquisicOes e contratacBes similares de outros entes publicos, firmadas no periodo
de até 1 (um) ano anterior a data de divulgacao do instrumento convocatério;

Il - dados de pesquisa publicada em midia especializada, de sitios eletrbnicos
especializados ou de dominio amplo, desde que atualizados no momento da pesquisa
e compreendidos no intervalo de até 6 (seis) meses de antecedéncia da data de
divulgacéo do instrumento convocatorio, contendo a data e hora de acesso; ou

IV - pesquisa direta com fornecedores, mediante solicitacdo formal de cotacdo, desde
gue os or¢camentos considerados estejam compreendidos no intervalo de até 6 (seis)
meses de antecedéncia da data de divulgac&o do instrumento convocatorio.
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N&o foi possivel produzir a pesquisa de mercado a partir de contratos firmados entre
orgaos federais, estaduais e municipais sediados na cidade de Sao Paulo/SP, onde
localiza-se o Museu Lasar Segall, uma vez que os servigos exigidos ficam a depender
das caracteristicas e especificidades da instituicdo em questdo. No entanto, procedeu-
se a pesquisa direta com fornecedores, mediante solicitacdo formal de cotacéo, a partir
da qual produziu-se o Mapa Comparativo de Precos.

6. Descricao da solucao como um todo
As atividades a serem realizadas consistem basicamente em:

1- Correcdes globais:
As correcfes em dados existentes em colunas no banco de dados do sistema,;

2 - Implementacéo de 10 relatoérios:
Utilizar a ferramenta existente no sistema para implementar, no minimo, 10
relatérios para auxiliar a gestdo do acervo;

3 - Otimizacédo de pesquisa:
Analisar e implementar uma solucédo para melhorar o tempo de resposta das
pesquisas feitas no sistema através do OPAC e no préprio Koha;

4 - Ativacao e configuracao de modulo:
Ativar e configurar modulo de usuérios e de circulacédo no sistema Koha, de
maneira a permitir a realizacdo de estatisticas de consulta do acervo;

5 - Ativacao e configuracdo de médulo:
Ativar e configurar modulo de aquisicdes, de maneira a permitir o controle de
novas aquisi¢cdes por compra e doagéo;

6 - Ativacdo e Configuracao de modulo:
Configurar o modulo “Periodicos”, de maneira a permitir a cobranca automatica
de exemplares assinados e ndo entregues na data pelos fornecedores;

7 - Ativagao e configuracdo de médulo:
Ativar e configurar a funcdo de geracdo automatica de numero de tombo e de
numero de cutter nos registros recém-elaborados;

8 - Correc0es globais:
Converter os codigos de barra atualmente com 9 digitos para 8 digitos.

7. Estimativa das Quantidades a serem Contratadas

1. Para a execucdao do aprimoramento e adequacdo do sistema de gestdo de
bibliotecas (Koha) as necessidades da Biblioteca Jenny Klabin Segall, € necessario a
realizacdo dos seguintes servigos, conforme descrito abaixo.

¢ CorrecOes em dados existentes em colunas no banco de dados do sistema;
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Utilizar a ferramenta existente no sistema para implementar 10 de relatérios para auxiliar
a gestdo do acervo;

Analisar e implementar uma solucéo para melhorar o tempo de resposta das pesquisas
feitas no sistema através do OPAC e no préprio Koha;

Ativar e configurar médulo de usuérios e de circulacdo no sistema Koha, de maneira a
permitir a realizacao de estatisticas de consulta do acervo

Ativar e configurar médulo de aquisi¢cdes, de maneira a permitir o controle de novas
aquisi¢cdes por compra e doacao;

Configurar o médulo “Periodicos”, de maneira a permitir a cobranca automatica
de exemplares assinados e nao entregues na data pelos fornecedores;

Ativar e configurar a funcdo de geracdo automatica de numero de tombo e de
namero de cutter nos registros recém-elaborados;

Converter os codigos de barra atualmente com 9 digitos para 8 digitos.

As atividades acima devem ser realizadas pela contratada, de forma que o sistema
Koha corresponda as necessidades de gestdo do acervo pela Biblioteca Jenny Klabin
Segall.

8. Estimativa do Valor da Contratacao

Valor (R$): 21.833,33

Foi elaborada planilha de formacéo de custos, a fim de guiar a analise das propostas,
de acordo com a pesquisa direta com fornecedores e outras contratacoes semelhantes
no servigo publico. Os valores encontrados foram os seguintes:

ITEM

~ UNIDADE DE 'VALC
ESPECIFICACAO CATSER| MEDIDA QUANTIDADE TOT2

Os servicos a serem prestados para a Biblioteca Jenny Klabin
Segall tém como objetivo aprimorar e adequar o sistema de gestdo
de bibliotecas (Koha) as necessidades da instituicdo e consistem
em:

- Correcoes globais:
As correcOes em dados existentes em colunas no banco de
dados do sistema;

- Implementacao de 10 relatérios:
Utilizar a ferramenta existente no sistema para implementar 10 de
relatérios para auxiliar a gestdo do acervo;

- Otimizacdo de pesquisa:
Analisar e implementar uma solucdo para melhorar o tempo
de resposta das pesquisas feitas no sistema através do OPAC e
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no proprio Koha;

- Ativacdo e configuracdo de mddulo:

Ativar e configurar médulo de usuarios e de circulacdo no
|sistema Koha, de maneira a permitir a realizacdo de estatisticas de Servigo 1 IRs 21
consulta do acervo;

- Ativagdo e configuracdo de médulo:
Ativar e configurar modulo de aquisicoes, de maneira a permitir
0 controle de novas aquisi¢des por compra e doagdo;

- Ativacdo e Configuragdo de médulo:

|Configurar o médulo “Periédicos”, de maneira a permitir a
cobranca automatica de exemplares assinados e ndo entregues
na data pelos fornecedores;

- Ativagdo e configuragdo de médulo:

Ativar e configurar a funcdo de geracdo automatica de
[niimero de tombo e de niimero de cutter nos registros recém-
elaborados;

- Correcoes globais:
|Converter os cédigos de barra atualmente com 9 digitos para 8
digitos.

Cabe registrar que nao ha, calculo para valores minimo e maximo dos servicos
exigidos acima, uma vez que esses servi¢cos ficam a depender das caracteristicas e
especificidades das necessidades da biblioteca em questdo. Vale registrar, porém, o
relativo equilibrio dos precos encontrados no mercado, como se pode observar no
Mapa Comparativo de Precos.

9. Justificativa para o Parcelamento ou nao da Solucao

1. Uma vez que se trata da contratacéo de um Unico tipo de prestacdo de servico, qual seja,
0 aprimoramento e adequacéo do sistema de gestédo de bibliotecas (Koha) as necessidades da
Biblioteca Jenny Klabin Segall, ndo ha porque o parcelamento da solugao.

10. Contratacoes Correlatas e/ou Interdependentes

1. N&o se aplica ao referido objeto.

11. Alinhamento entre a Contratacao e o Planejamento

1. O aprimoramento e adequacéao do sistema de gestédo de bibliotecas (Koha) as necessidades
da Biblioteca Jenny Klabin Segall consta no planejamento para 2023 do setor.
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12. Beneficios a serem alcancados com a contratacao

1. Explorar plenamente as possibilidades oferecidas pelo Koha no que se refere a
gestdo do acervo bibliografico da Biblioteca Jenny Klabin Segall, o que permitira a
automatizacdo de mais rotinas de trabalho realizadas pela instituicdo e promovera a
diminuicdo do tempo gasto para realiza-las, aumentando a eficiéncia e precisdo do
trabalho.

2. Promover um maior controle do acervo, de maneira a evitar perdas e extravios de
itens bibliogréficos.

13. Providencias a serem Adotadas

1. Elaboragao do Mapa de Riscos, Termo de Referéncia e Edital.

14. Possiveis Impactos Ambientais

Ndo se aplica a presente contratacdo.

15. Declaracao de Viabilidade

Esta equipe de planejamento declara viavel esta contratagdo.

15.1. Justificativa da Viabilidade

O projeto foi aprovado no Plano de Acédo Anual (2023), e atende aos requisitos estabelecidos pelo Instituto Brasileiro de Museus

e ao Plano Museol4gico do Museu Lasar Segall. A equipe de planejamento declara VIAVEL a contratagio ora exigida, com base
nesse Estudo Técnico Preliminar, de acordo com a lei no 14.133/2021

16. Responsaveis

Todas as assinaturas eletronicas seguem o horério oficial de Brasilia e fundamentam-se no §3° do Art. 4° do Decreto n° 10.543,
de 13 de novembro de 2020.

LUCIANA GONCALVES DE AZEVEDO

Membro da comissdo de contratagdo

1Y
tf Assinou eletronicamente em 05/12/2023 as 15:05:53.
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PAULO SIMOES DE ALMEIDA PINA

Membro da comissdo de contratagdo

b
&'f Assinou eletronicamente em 05/12/2023 as 14:49:18.

7 de7



UASG 343020 Estudo Técnico Preliminar 50/2023

Lista de Anexos

non

Atencdo: Apenas arquivos nos formatos ".pdf", ".txt", ".jpg",
diretamente a este documento.

non

.jpeg", ".gif" e ".png" enumerados abaixo sdo anexados

® Anexo I - Estantes_todas.pdf (204.79 KB)
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Anexo I - Estantes_todas.pdf



Biblioteca Jenny Klabin Segall

Estante - fotografia

altura total 300 cm

largura 158 cm

profundidade 32 cm

MDF com espessura de 18 mm e 0,5 mm
Rodateto 6 cm de altura

Fotografia

estante 1

(parede oposta a
estante atual - dos

Rodapé 12 de altura DVDS)
vao com vao com
73x32 cm 73x32 cm




Biblioteca Jenny Klabin Segall

Estante - fotografia FOtOg rafia
ltura total 300
jargura 230 cm estante 2 (atualmente
profundidade 32 cm 2 e
MDF com espessura de 18 mm e 0,5 mm com armario de aQO)

Rodateto 6 cm de altura
Rodapé 12 de altura

vao com vao com vao com vao com
52,6x32 cm 52,6x32 cm 52,6x32 cm 52,6x32 cm




Biblioteca Jenny Klabin Segall

Estante - fotografia

altura total 300 cm

largura 257 cm

profundidade 32 cm

MDF com espessura de 18 mm e 0,5 mm
Rodateto 6 cm de altura

Rodapé 12 de altura

Fotografia

Laboratorio

estante 3 (parede do
reldgio, atras do tanque)

vao com vao com
59x32 cm 59x32 cm

vao com
59x32 cm

vao com
59x32 cm




Biblioteca Jenny Klabin Segall

Estante - fotografia FOtOg rafia
altura total 300 cm ;.
largura 208 cm Laboratorio
profundidade 32 cm
MDF com espessura de 18 mm e 0,5 mm eStante 4
Rodateto 6 cm de altura (parede da porta
Rodapé 12 de altura giratéria)
vao com vao com vao com
62x32 cm 65,5x32 cm 65,5x32 cm




Biblioteca Jenny Klabin Segall
altura total 216 cm

Fotografia

largura 95 cm estante 5
profundidade 80 cm
MDF com espessura de 18 mm
Rodapé 12 de altura
vao com vao com
41,5x31 cm 41,5x31 cm




Fotografia

Biblioteca Jenny Klabin Segall

Estante - 2 unidades eStante 6

altura total 80 cm

largura 228 cm

profundidade 32 cm

MDF com espessura de 18 mm
vao com vao com vao com vao com
52,5x35 cm 52,5x35 cm 52,5x35 cm 52,5x35 cm




Biblioteca Jenny Klabin Segall
Estante

altura total 65 cm

largura 150 cm

profundidade 32 cm

Fotografia
estante 7
MDF com espessura de 18 mm
vao com vao com vao com
45x28 cm 45x28 cm 45x28 cm




Biblioteca Jenny Klabin Segall FOtOg rafia

Prateleira

largura 102 cm prate|eil’a

profundidade 32 cm
MDF com espessura de 18 mm

102x32 cm




Biblioteca Jenny Klabin Segall FOtog rafla
Estante movel com fechamento lateral - 2 unidades ’
altura total 115 cm eStante mOvel
largura 129 cm

profundidade 50 cm

com 4 Rodizios

MDF com espessura de 36 mm

vao com vao com
59x32,5 cm 59x32,5 cm




UASG 343020 Termo de Referéncia 43/2023

Termo de Referéncia 43/2023

Informacoées Basicas

N d
umero do UASG Editado por
artefato
43/2023 343020-MUSEU LASAR SEGALL - SAO PAULO SIMOES DE ALMEIDA
PAULO PINA
Status
PUBLICADO

Outras informacoes

Nuamero da

Categoria .
g Contratacao

V - prestacdo de servigos, inclusive os técnico-profissionais especializados/Servico
nao-continuado

1. Definicao do objeto

1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

Atualizado em

05/12/2023 18:16 (v
1.1)

Processo
Administrativo

01440.000046/2023-
15

1.1. Contratacdo de empresa especializada, com expertise comprovado, no trabalho com o sistema de gestao de bibliotecas

(Koha) para realizar o trabalho de aprimoramento e adequacdo desse sistema as necessidades da Biblioteca Jenny Klabin
Segall e que atenda as atuais demandas técnicas e programaticas da instituicao, conforme condicées, quantidades e
exigéncias estabelecidas neste Termo de Referéncia e seus anexos. Os servicos compreendidos na presente contratacao

encontram-se especificados abaixo:

ITEM | ESPECIFICAGAO | UNIDADE CATSER QUANTIDADE VALOR VALOR TOTA
DE MEDIDA UNITARIO

- Correcoes globais:

existentes em colunas no
banco de dados do
sistema;

- Implementacao de 10
relatorios:

Utilizar a ferramenta
existente no sistema para
implementar 10 de
relatérios para auxiliar a
gestdo do acervo;

- Otimizacdo de pesquisa:
Analisar e implementar
uma solu¢do para
melhorar o tempo de
resposta das pesquisas
feitas no sistema através
do OPAC e no préprio
Koha;

Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido
Modelo de Servigos sem dedicagdo — Atualizagdo: maio/2023
Aprovado pela Secretaria de Gestdo e Inovagdo

1 As Corregaes em dados SeI'ViQO 27006 1 R$ 21833,33 R$ 21833,33
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- Ativacdo e configuracdo
de modulo:

Ativar e configurar
modulo de usuarios e de
circulacao no sistema
Koha, de maneira a
permitir a realizagado de
estatisticas de consulta do
acervo;

- Ativacdo e configuracdo
de médulo:

Ativar e configurar
moédulo de aquisicées, de
maneira a permitir o
controle de novas
aquisicOes por compra e
doacao;

- Ativacdo e Configuracdo
de médulo:

Configurar o médulo
“Periodicos”, de
maneira a permitir a
cobranca automatica de
exemplares assinados e
ndo entregues na data
pelos fornecedores;

- Ativacdo e configuracdo
de médulo:

Ativar e configurar a
funcdo de geracao
automatica de niimero
de tombo e de niimero
de cutter nos registros
recém-elaborados;

- Correcoes globais:
Converter os codigos de
barra atualmente com 9
digitos para 8 digitos.

Termo de Referéncia 43/2023

1.2. O(s) servigo(s) objeto desta contratagdo sdo caracterizados como comum(ns), conforme justificativa constante do Estudo
Técnico Preliminar.

1.3. O prazo de vigéncia da contratagdo é de 6 meses contados da emissdo de empenho, na forma do artigo 105 da Lei n°® 14.133,

de 2021.

1.4. O contrato oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em relacdo a vigéncia da contratacdo.

1.5. 1.5 A prestacao do servico sera de forma integral com entrega em remessa unica e devera ser entregue em até 30 dias uteis, a

partir do recebimento da Ordem de Servigo ou documento equivalente, por seis meses de servigo.

2. Fundamentacao da contratacao

2. FUNDAMENTAGAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido
Modelo de Servigos sem dedicagdo — Atualizagdo: maio/2023

Aprovado pela Secretaria de Gestdo e Inovagdo
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2.1. A Fundamentagdo da Contratagdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em Tépico especifico dos Estudos
Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

3. Descricao da solucdo
3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO

3.1. contratacdo de empresa especializada, com expertise comprovado no trabalho com o programa
de gestdo de bibliotecas, KOHA, para aprimorar e adequar esse sistema de as necessidades da Biblioteca Jenny Klabin
Segall. As atividades a serem realizadas consiste basicamente em:

3.2. As correcoes em dados existentes em colunas no banco de dados do sistema;
3.3. Utilizar a ferramenta existente no sistema para implementar, no minimo, 10 relatérios para auxiliar a gestio do acervo;

3.4. Analisar e implementar uma solucio para melhorar o tempo de resposta das pesquisas feitas no sistema através do
OPAC e no proprio Koha;

3.5. Ativar e configurar médulo de usuarios e de circulagio no sistema Koha, de maneira a permitir a realizacio de
estatisticas de consulta do acervo;

3.6. Ativar e configurar médulo de aquisi¢des, de maneira a permitir o controle de novas aquisicdes por compra e doacio

>

3.7. Configurar o0 médulo “Periédicos”, de maneira a permitir a cobranca automatica de exemplares assinados e nio
entregues na data pelos fornecedores;

3.8. Ativar e configurar a funcio de geracio automatica de niimero de tombo e de niimero de cutter nos registros recém-
elaborados;

3.9. Converter os codigos de barra atualmente com 9 digitos para 8 digitos.
3.6. O trabalho devera ser composto pelas seguintes etapas:

* Diagnostico descritivo do sistema tal como esta configurado atualmente;

* Apresentacdo de proposta e de cronograma de implementacao das alteracdes e
configuracdes necessarias;

¢ Validacdo do trabalho por técnico da Biblioteca Jenny Klabin Segall;

* Entrega de documentacao e relatério relatando minuciosamente os procedimentos
realizados e sugestdes para futuras intervencdes no sistema.

4. Requisitos da contratacao
4. REQUISITOS DA CONTRATAGAO
Sustentabilidade:

4.1. Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descrigdo do objeto, devem ser atendidos os seguintes
requisitos, que se baseiam no Guia Nacional de Contratacbes Sustentdveis:

Subcontratacao
4.5. Ndo é admitida a subcontratacdo do objeto contratual.

Garantia da contratacdo

Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido
Modelo de Servigos sem dedicagdo — Atualizagdo: maio/2023 3de 12
Aprovado pela Secretaria de Gestdo e Inovagdo
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4.6. Seré exigida a garantia da contratacdao de que tratam os arts. 96 e seguintes da Lei n° 14.133, de 2021, no percentual e
condicdes descritas nas clausulas do contrato.

4.7. Em caso de opc¢do pelo seguro-garantia, a parte adjudicataria devera apresenta-la, no méximo, até a data de assinatura do
contrato.

4.8. A garantia, nas modalidades caugdo e fianca bancéria, devera ser prestada em até 10 dias tteis ap6s a assinatura do
contrato.

4.9. O contrato oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em relacdo a garantia da contratagdo.

Vistoria

4.10. Nao hé necessidade de realizacdo de avaliacdo prévia do local de execugdo dos servigos.

5. Modelo de execucdo do objeto

5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO
Condigoes de Execucdo

5.1. A execucdo do objeto seguira a seguinte dinamica:

5.1.1. Inicio da execucdo do objeto: até 30 dias contados da emissdo da ordem de servico.

5.1.2. Descri¢do detalhada dos métodos, rotinas, etapas, tecnologias procedimentos, frequéncia e periodicidade de
execucao do trabalho: Devem constar no relatério de trabalho.

5.1.3. A executante devera:

® Apresentar Curriculum Vitae e documento atestando a competéncia e capacidade para a realizacdo das alteragées
no sistema;

Apresentar documentacao e relatorio de todas as etapas da intervenc¢ao no sistema;

Fornecer todo o material necessario para a execucao do trabalho;

Facilitar o0 acompanhamento, pela equipe do Museu Lasar Segall, de todo o processo de trabalho;

Elaborar relatério de trabalho com dados sobre todos os processos executados.

5.2. A empresa devera disponibilizar mao de obra qualificada para a realizacao do trabalho.

Especificacao da garantia do servigo (art. 40, §1°, inciso III, da Lei n° 14.133, de 2021)

5.10. O prazo de garantia contratual dos servicos é aquele estabelecido na Lei n° 8.078, de 11 de setembro de 1990 (Cédigo de
Defesa do Consumidor).

6. Modelo de gestao do contrato
6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avengadas e as normas da Lei n° 14.133,
de 2021, e cada parte responderd pelas consequéncias de sua inexecucao total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de execugdo sera prorrogado
automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

6.3. As comunicagdes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre que o ato exigir tal
formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica para esse fim.

6.4. O 6rgdo ou entidade podera convocar representante da empresa para adogdo de providéncias que devam ser cumpridas de
imediato.
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6.5. Apds a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgdo ou entidade poderd convocar o representante da
empresa contratada para reunido inicial para apresentagdo do plano de fiscalizagdo, que conterd informagdes acerca das
obrigagdes contratuais, dos mecanismos de fiscalizacdo, das estratégias para execugdo do objeto, do plano complementar de
execugdo da contratada, quando houver, do método de aferigdo dos resultados e das sangbes aplicdveis, dentre outros.

6.6. A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos respectivos substitutos (
Lein® 14.133, de 2021, art. 117, caput).

6.7. O fiscal técnico do contrato acompanhara a execucdo do contrato, para que sejam cumpridas todas as condi¢des estabelecidas
no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administracdo. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, VI);

6.7.1. O fiscal técnico do contrato anotard no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias relacionadas a
execucgdo do contrato, com a descri¢do do que for necessario para a regularizagdo das faltas ou dos defeitos observados. (Lei n°
14.133, de 2021, art. 117, §1°, e Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, 11);

6.7.2. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitira notificacdes para a correcdo da
execucgdo do contrato, determinando prazo para a corregdo. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, III);

6.7.3. O fiscal técnico do contrato informaré ao gestor do contato, em tempo habil, a situagdo que demandar decisdo ou adogdo de
medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso. (Decreto n® 11.246,
de 2022, art. 22, IV).

6.7.4. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execuc¢do do contrato nas datas aprazadas, o fiscal técnico do contrato
comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, V).

6.7.5. O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do contrato sob sua
responsabilidade, com vistas a renovagdo tempestiva ou a prorrogacdo contratual (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, VII).

6.7.6. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as ocorréncias relacionadas a
execucdo do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua
competéncia. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, 1I).

6.8. O fiscal administrativo do contrato verificard a manutencédo das condi¢des de habilitacdo da contratada, acompanhara o
empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizac@o de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer
documentos comprobatorios pertinentes, caso necessario (Art. 23, I e I1, do Decreto n° 11.246, de 2022).

6.8.1. Caso ocorram descumprimento das obrigacOes contratuais, o fiscal administrativo do contrato atuard tempestivamente na
solucdo do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua
competéncia; (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 23, IV).

6.9. O gestor do contrato coordenarad a atualizagdo do processo de acompanhamento e fiscalizagdo do contrato contendo todos os
registros formais da execugdo no histérico de gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servico, do registro de
ocorréncias, das alteragdes e das prorrogages contratuais, elaborando relatério com vistas a verificacdo da necessidade de
adequacoes do contrato para fins de atendimento da finalidade da administracdo. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, TV).

6.9.1. O gestor do contrato acompanhara a manutengdo das condic¢oes de habilitagdo da contratada, para fins de empenho de
despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo normal da liquidacdo e do pagamento da despesa no relatério
de riscos eventuais. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, II1).

6.9.2. O gestor do contrato acompanhard os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as ocorréncias relacionadas a
execugdo do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua
competéncia. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, IT).

6.9.3. O gestor do contrato emitird documento comprobatdrio da avaliacdo realizada pelos fiscais técnico, administrativo e
setorial quanto ao cumprimento de obrigacdes assumidas pelo contratado, com mengdo ao seu desempenho na execugao
contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do
cadastro de atesto de cumprimento de obrigacoes. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, VIII).

6.9.4. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizacdo de processo administrativo de responsabilizagdo para fins de
aplicacdo de sangoes, a ser conduzido pela comissdo de que trata o art. 158 da Lei n° 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo
setor com competéncia para tal, conforme o caso. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, X).

6.10. O fiscal administrativo do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do contrato sob sua
responsabilidade, com vistas a tempestiva renovagdo ou prorrogagao contratual. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, VII).
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6.11. O gestor do contrato devera elaborard relatério final com informagdes sobre a consecucdo dos objetivos que tenham
justificado a contratacédo e eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento das atividades da Administragdo. (Decreto
n° 11.246, de 2022, art. 21, VI).

6.12. O gestor do contrato devera enviar a documentagdo pertinente ao setor de contratos para a formalizagdo dos procedimentos
de liquidagdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagdo e gestdo nos termos do contrato.

7. Critérios de medicao e pagamento
7. CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO

7.1. A avaliagdo da execugdo do objeto utilizara outro instrumento substituto para aferi¢do da qualidade da prestagdo dos
servi¢os

7.1.1. Sera indicada a retengdo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada, sem prejuizo das sanc¢oes
cabiveis, caso se constate que a Contratada:

7.1.1.1. ndo produzir os resultados acordados,
7.1.1.2. deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima exigida as atividades contratadas; ou

7.1.1.3. deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execucdo do servico, ou utilizé-los com qualidade ou
quantidade inferior a demandada.

Do recebimento

7.4. Os servicos serdo recebidos provisoriamente, no prazo estipulado neste termo de referéncia, pelos fiscais técnico e
administrativo, mediante termos detalhados, quando verificado o cumprimento das exigéncias de carater técnico e administrativo.
(Art. 140, 1, a , da Lei n° 14.133 e Arts. 22, X e 23, X do Decreto n° 11.246, de 2022).

7.4.1. O prazo da disposicdo acima serd contado do recebimento de comunicacdo de cobranca oriunda do contratado com a
comprovacao da prestacdo dos servigos a que se referem a parcela a ser paga.

7.4.2. O fiscal técnico do contrato realizara o recebimento provisério do objeto do contrato mediante termo detalhado que
comprove o cumprimento das exigéncias de carater técnico. (Art. 22, X, Decreto n° 11.246, de 2022).

7.4.3. O fiscal administrativo do contrato realizard o recebimento provisério do objeto do contrato mediante termo detalhado que
comprove o cumprimento das exigéncias de carater administrativo. (Art. 23, X, Decreto n° 11.246, de 2022)

7.4.4. O fiscal setorial do contrato, quando houver, realizara o recebimento provisério sob o ponto de vista técnico e
administrativo.

7.5. Para efeito de recebimento provisorio, ao final de cada periodo de faturamento, o fiscal técnico do contrato ira apurar o
resultado das avaliacdes da execucdo do objeto e, se for o caso, a andlise do desempenho e qualidade da prestagdo dos servicos
realizados em consonancia com os indicadores previstos, que podera resultar no redimensionamento de valores a serem pagos a
contratada, registrando em relatério a ser encaminhado ao gestor do contrato.

7.5.1. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no todo ou em parte, o
objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorreces resultantes da execugdo ou materiais empregados, cabendo a
fiscalizacdo ndo atestar a tltima e/ou tinica medicdo de servigos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam
vir a ser apontadas no Recebimento Provisoério.
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7.5.2. A fiscalizagdo ndo efetuara o ateste da ultima e/ou unica medicdo de servicos até que sejam sanadas todas as eventuais
pendéncias que possam Vvir a ser apontadas no Recebimento Provisério. (Art. 119 c¢/c art. 140 da Lei n° 14133, de 2021)

7.5.3. O recebimento provisério também ficara sujeito, quando cabivel, a conclusdo de todos os testes de campo e a entrega dos
Manuais e Instrugdes exigiveis.

7.5.4. Os servigos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as especificacdes constantes neste
Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplica¢do das penalidades.

7.6. Quando a fiscalizagdo for exercida por um unico servidor, o Termo Detalhado devera conter o registro, a analise e a
conclusédo acerca das ocorréncias na execugdo do contrato, em relagdo a fiscalizagdo técnica e administrativa e demais
documentos que julgar necessarios, devendo encaminha-los ao gestor do contrato para recebimento definitivo.

7.7. Os servigos serdo recebidos definitivamente no prazo de 90 (noventa) dias, contados do recebimento provisério, por servidor
ou comissdo designada pela autoridade competente, apds a verificacdo da qualidade e quantidade do servico e consequente
aceitacdo mediante termo detalhado, obedecendo os seguintes procedimentos:

7.7.1. Emitir documento comprobatério da avaliacdo realizada pelos fiscais técnico, administrativo e setorial, quando houver, no
cumprimento de obriga¢des assumidas pelo contratado, com mencao ao seu desempenho na execucdo contratual, baseado em
indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de
cumprimento de obrigacdes, conforme regulamento (art. 21, VIII, Decreto n° 11.246, de 2022).

7.7.2. Realizar a analise dos relatérios e de toda a documentagdo apresentada pela fiscalizacdo e, caso haja irregularidades que
impecam a liquidacdo e o pagamento da despesa, indicar as clausulas contratuais pertinentes, solicitando a CONTRATADA, por
escrito, as respectivas correcdes;

7.7.3. Emitir Termo Circunstanciado para efeito de recebimento definitivo dos servigos prestados, com base nos relatérios e
documentagdes apresentadas; e

7.7.4. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato dimensionado pela fiscalizag&o.

7.7.5. Enviar a documentagdo pertinente ao setor de contratos para a formalizacdo dos procedimentos de liquidacdo e pagamento,
no valor dimensionado pela fiscalizagdo e gestao.

7.8. No caso de controvérsia sobre a execugdo do objeto, quanto a dimensao, qualidade e quantidade, devera ser observado o teor
do art. 143 da Lei n° 14.133, de 2021, comunicando-se a empresa para emissdo de Nota Fiscal no que pertine a parcela
incontroversa da execugdo do objeto, para efeito de liquidacdo e pagamento.

7.9. Nenhum prazo de recebimento ocorrera enquanto pendente a solugéo, pelo contratado, de inconsisténcias verificadas na
execucdo do objeto ou no instrumento de cobranca.

7.10. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e pela seguranga do servi¢o nem a
responsabilidade ético-profissional pela perfeita execucao do contrato.

Liquidacao

7.11. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correrd o prazo de dez dias tteis para fins de liquidagdo, na
forma desta secdo, prorrogaveis por igual periodo, nos termos do art. 7°, §2° da Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 77/2022.

7.11.1. O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de prorrogacéo, nos casos de
contratagOes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de que trata o inciso II do art. 75 da Lei n® 14.133, de
2021.

7.12. Para fins de liquidagdo, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente
apresentado expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

a) o prazo de validade;
b) a data da emisséao;
c) os dados do contrato e do 6rgdo contratante;

d) o periodo respectivo de execucdo do contrato;
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e) o valor a pagar; e
f) eventual destaque do valor de retengoes tributdrias cabiveis.

7.13. Havendo erro na apresentagdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a liquidagdo da despesa, esta ficara
sobrestada até que o contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apds a comprovacao da regularizagdo
da situagdo, sem Onus a contratante;

7.14. A Nota Fiscal ou Fatura deverd ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacéo da regularidade fiscal, constatada por
meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletrénicos
oficiais ou a documentagdo mencionada no art. 68 da Lei n° 14.133/2021.

7.15. A Administracdo devera realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manutengédo das condicoes de habilitacdo exigidas
no edital; b) identificar possivel razdo que impeca a participacdo em licitagdo, no dmbito do 6rgédo ou entidade, que implique
proibicdo de contratar com o Poder Ptiblico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas.

7.16. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do contratado, sera providenciada sua notificagdo, por escrito,
para que, no prazo de 5 (cinco) dias uteis, regularize sua situagdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser
prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do contratante.

7.17. Ndo havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante devera comunicar aos érgaos
responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do contratado, bem como quanto a existéncia de
pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus
créditos.

7.18. Persistindo a irregularidade, o contratante deverd adotar as medidas necessarias a rescisdo contratual nos autos do processo
administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla defesa.

7.19. Havendo a efetiva execugdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se decida pela rescisdo do
contrato, caso o contratado ndo regularize sua situacdo junto ao SICAF.

Prazo de pagamento

7.20. O pagamento sera efetuado no prazo maximo de até dez dias tteis, contados da finalizagdo da liquidacdo da despesa,
conforme secdo anterior, nos termos da Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 77, de 2022,

7.21. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados monetariamente entre o termo final
do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizacdo, mediante aplicacdo do indice IPCA de corre¢do monetdria.

Forma de pagamento

7.22. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e conta corrente indicados pelo
contratado.

7.23. Seréa considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancéria para pagamento.
7.24. Quando do pagamento, serd efetuada a retencdo tributaria prevista na legislacéo aplicavel.

7.24.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, seréo retidos na fonte, quando da
realizacdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislagdo vigente.

7.25. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n° 123, de 2006, ndo sofrera a
retencdo tributaria quanto aos impostos e contribui¢des abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara
condicionado a apresentacdo de comprovagdo, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributério favorecido
previsto na referida Lei Complementar.

Cessao de crédito

7.35. £ admitida a cessdo fiduciaria de direitos crediticios com instituicdo financeira, nos termos e de acordo com os
procedimentos previstos na Instrucao Normativa SEGES/ME n° 53, de 8 de Julho de 2020, conforme as regras deste presente
topico.

7.35.1. As cessoes de crédito ndo fiducidrias dependerdo de prévia aprovagdo do contratante.
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7.36. A eficécia da cessdo de crédito, de qualquer natureza, em relacdo a Administracdo, estd condicionada a celebragdo de termo
aditivo ao contrato administrativo.

7.37. Sem prejuizo do regular atendimento da obrigacdo contratual de cumprimento de todas as condi¢des de habilitacdo por
parte do contratado (cedente), a celebragao do aditamento de cessdo de crédito e a realizacdo dos pagamentos respectivos também
se condicionam a regularidade fiscal e trabalhista do cessionario, bem como a certificagdo de que o cessionario ndo se encontra
impedido de licitar e contratar com o Poder Publico, conforme a legislacdo em vigor, ou de receber beneficios ou incentivos
fiscais ou crediticios, direta ou indiretamente, conforme o art. 12 da Lei n° 8.429, de 1992, tudo nos termos do Parecer JL.-01, de
18 de maio de 2020.

7.38. O crédito a ser pago a cessiondria é exatamente aquele que seria destinado a cedente (contratado) pela execugdo do objeto
contratual, restando absolutamente incélumes todas as defesas e excecdes ao pagamento e todas as demais clausulas exorbitantes
ao direito comum aplicaveis no regime juridico de direito publico incidente sobre os contratos administrativos, incluindo a
possibilidade de pagamento em conta vinculada ou de pagamento pela efetiva comprovacdo do fato gerador, quando for o caso, e
o desconto de multas, glosas e prejuizos causados a Administracgéo.

7.39. A cessdo de crédito ndo afetara a execucdo do objeto contratado, que continuara sob a integral responsabilidade do
contratado.

8. Critérios de selecao do fornecedor

8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR
Forma de selecdo e critério de julgamento da proposta

8.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizacdo de procedimento de DISPENSA, sob a forma ELETRONICA, com
adocdo do critério de julgamento pelo MENOR PRECO.

Regime de execucao
8.2. O regime de execucdo do contrato sera empreitada por PRECO GLOBAL para realizar todo o servico.

Exigéncias de habilitacao
8.3. Para fins de habilitacdo, deverd o licitante comprovar os seguintes requisitos:
Habilitacao juridica

8.4. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forca de lei, tenha validade para fins de
identificacdo em todo o territério nacional;

8.5. Empresario individual: inscricdo no Registro Ptiblico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva
sede; Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condi¢do de Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitagdo
ficara condicionada a verificacdo da autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

8.6. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como empresa individual de
responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Ptblico de Empresas
Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

8.7. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizacdo de funcionamento no Brasil, publicada no Diario Oficial da
Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a
qual sera considerada como sua sede, conforme Instrucdo Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de marco de 2020.

8.8. Sociedade simples: inscri¢do do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de sua sede, acompanhada
de documento comprobatério de seus administradores;

8.9. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato constitutivo da filial, sucursal ou agéncia
da sociedade simples ou empreséria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de
Empresas Mercantis onde opera, com averbagdo no Registro onde tem sede a matriz
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8.10. Sociedade cooperativa: ata de fundacdo e estatuto social, com a ata da assembleia que o aprovou, devidamente arquivado
na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107
da Lei n° 5.764, de 16 de dezembro 1971.

8.11. Agricultor familiar: Declaracdo de Aptiddo ao Pronaf — DAP ou DAP-P vilida, ou, ainda, outros documentos definidos
pela Secretaria Especial de Agricultura Familiar e do Desenvolvimento Agrério, nos termos do art. 4°, §2° do Decreto n° 10.880,
de 2 de dezembro de 2021.

8.12. Produtor Rural: matricula no Cadastro Especifico do INSS — CEI, que comprove a qualificacdo como produtor rural
pessoa fisica, nos termos da Instrucdo Normativa RFB n. 971, de 13 de novembro de 2009 (arts. 17 a 19 e 165).

8.13. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteragdes ou da consolidagdo respectiva.
Habilitacao fiscal, social e trabalhista
8.14. Prova de inscri¢do no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas, conforme o caso;

8.15. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de certiddo expedida conjuntamente pela
Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os
créditos tributérios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade
Social, nos termos da Portaria Conjunta n° 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da
Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

8.16. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

8.17. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentacdo de certiddo negativa
ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidagdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-
Lei n® 5.452, de 1° de maio de 1943;

8.18. Prova de inscrig¢do no cadastro de contribuintes [Estadual/Distrital] relativo ao domicilio ou sede do fornecedor, pertinente
ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

8.19. Prova de regularidade com a Fazenda [Estadual/Distrital] ou [Municipal/Distrital] do domicilio ou sede do fornecedor,
relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

8.20. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos [Estadual/Distrital] relacionados ao objeto contratual, devera
comprovar tal condi¢do mediante a apresentacdo de declaracdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra
equivalente, na forma da lei.

8.21. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios do tratamento
diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara dispensado da prova de inscri¢do nos cadastros de
contribuintes estadual e municipal.

Qualificacdo Econémico-Financeira
8.22. Certiddo negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede do licitante, caso se trate de pessoa

fisica, desde que admitida a sua participacao na licitagdo (art. 5°, inciso II, alinea “c”, da Instrucdo Normativa Seges/ME n° 116,
de 2021), ou de sociedade simples;

8.23. Certidao negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor - Lei n° 14.133, de 2021, art. 69, caput,
inciso II);

8.24. Indices de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), superiores a 1 (um), comprovados
mediante a apresentacdo pelo licitante de balango patrimonial, demonstragdo de resultado de exercicio e demais demonstragdes
contabeis dos 2 (dois) ultimos exercicios sociais e obtidos pela aplicacdo das seguintes férmulas:

I - Liquidez Geral (LG) = (Ativo Circulante + Realizavel a Longo Prazo )/( Passivo Circulante + Passivo Nao Circulante);
II - Solvéncia Geral (SG)= (Ativo Total)/(Passivo Circulante +Passivo ndo Circulante); e

III - Liquidez Corrente (LC) = (Ativo Circulante)/(Passivo Circulante).
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8.25. Caso a empresa licitante apresente resultado inferior ou igual a 1 (um) em qualquer dos indices de Liquidez Geral (LG),
Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), sera exigido para fins de habilitacdo patriménio liquido minimo de 10% do valor
total estimado da parcela pertinente.

8.26 As empresas criadas no exercicio financeiro da licitagdo deverdo atender a todas as exigéncias da habilitagdo e poderdo
substituir os demonstrativos contébeis pelo balango de abertura. (Lei n° 14.133, de 2021, art. 65, §1°).

8.27. O atendimento dos indices econdmicos previstos neste item devera ser atestado mediante declaracdo assinada por
profissional habilitado da area contabil, apresentada pelo fornecedor.

Qualificacdao Técnica

8.28. Declaracdo de que o licitante tomou conhecimento de todas as informacdes e das condic¢des locais para o camprimento
das obrigacdes objeto da licitacao;

8.29. A declaracdo acima podera ser substituida por declaragdo formal assinada pelo responsavel técnico do licitante acerca
do conhecimento pleno das condi¢es e peculiaridades da contratagdo.

8.30. Comprovacao de aptiddo para execucéo de servico de complexidade tecnolégica e operacional equivalente ou superior
com o objeto desta contratacdo, ou com o item pertinente, por meio da apresentacao de certiddes ou atestados, por pessoas
juridicas de direito publico ou privado, ou regularmente emitido(s) pelo conselho profissional competente, quando for o caso.

8.30.1. Para fins da comprovagdo de que trata este subitem, os atestados deverdo dizer respeito a contratos
executados com as seguintes caracteristicas minimas:

8.30.1.1. Referirem-se a restauracao de acervo histérico similares ao objeto da contratacdo, quais sejam as
caracteristicas: objetos histéricos, preferencialmente de mobilidrio em estilo moderno fabricado no século XX, que
tenham entre seus materiais tecidos diversos, objetos em madeira, como também objetos em couro.

8.30.2. Seré admitida, para fins de comprovacao de quantitativo minimo, a apresentacdo e o somatdrio de diferentes
atestados executados de forma concomitante.

8.30.3. Os atestados de capacidade técnica poderdo ser apresentados em nome da matriz ou da filial do fornecedor.
8.30.4. O fornecedor disponibilizara todas as informagdes necessarias a comprovacao da legitimidade dos atestados,
apresentando, quando solicitado pela Administracdo, cpia do contrato que deu suporte a contratacdo, endereco atual da
contratante e local em que foi executado o objeto contratado, dentre outros documentos.

8.31. Caso admitida a participacdo de cooperativas, sera exigida a seguinte documentacdo complementar:

8.32.1. A relacdo dos cooperados que atendem aos requisitos técnicos exigidos para a contratagdo e que executardo o contrato,
com as respectivas atas de inscricdo e a comprovagao de que estdo domiciliados na localidade da sede da cooperativa, respeitado
o disposto nos arts. 4°, inciso XI, 21, inciso I e 42, §§2° a 6° da Lei n. 5.764, de 1971;

8.31.2. A declaracao de regularidade de situacdo do contribuinte individual — DRSCI, para cada um dos cooperados indicados;
8.31.3. A comprovacao do capital social proporcional ao nimero de cooperados necessarios a prestacao do servico;

8.31.4. O registro previsto na Lei n. 5.764, de 1971, art. 107;

8.31.5. A comprovacdo de integracdo das respectivas quotas-partes por parte dos cooperados que executardo o contrato; e

8.31.6. Os seguintes documentos para a comprovacao da regularidade juridica da cooperativa: a) ata de fundagdo; b) estatuto
social com a ata da assembleia que o aprovou; c) regimento dos fundos instituidos pelos cooperados, com a ata da assembleia; d)
editais de convocacdo das trés dltimas assembleias gerais extraordindrias; e) trés registros de presenca dos cooperados que
executardo o contrato em assembleias gerais ou nas reunides seccionais; e f) ata da sessdo que os cooperados autorizaram a
cooperativa a contratar o objeto da licitagdo;

8.31.7. A dltima auditoria contabil-financeira da cooperativa, conforme dispde o art. 112 da Lei n. 5.764, de 1971, ou uma
declaragdo, sob as penas da lei, de que tal auditoria ndo foi exigida pelo érgdo fiscalizador

9. Estimativas do Valor da Contratacao
Valor (R$): 259.710,00

9. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO
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9.1. O custo estimado total da contratacdo é de R$21.833,33. (Vinte e um mil, oitocentos e trinta e trés reais e trinta e trés
Centavos) conforme custos apostos no Estudo Técnico Preliminar.

10. Adequacao orcamentaria

10. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

10.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos especificos consignados no Orcamento Geral
da Unido.

10.1.1. A contratacdo sera atendida pela seguinte dotacao:
I) Gestdo/Unidade: 343020

IT) Fonte de Recursos: 1444

IIT) Programa de Trabalho: 226141

IV) Elemento de Despesa: 339039

V) Plano Interno: C20ZF1IBFIN

11. Responsaveis

Todas as assinaturas eletrénicas seguem o horério oficial de Brasilia e fundamentam-se no §3° do Art. 4° do Decreto n° 10.543,
de 13 de novembro de 2020.

LUCIANA GONCALVES DE AZEVEDO

Membro da comissdo de contratagdo

1Y
tf Assinou eletronicamente em 05/12/2023 as 15:06:50.

PAULO SIMOES DE ALMEIDA PINA

Membro da comissdo de contratagdo

1Y
t“? Assinou eletronicamente em 05/12/2023 as 14:51:19.
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nstitutobrasileirodemuseus
INSTITUTO BRASILEIRO DE MUSEUS

AVISO DE DISPENSA ELETRONICA N2 18/2023 - LC/DIV ADM/MLS

Processo n2 01440.000046/2023-15

MUSEU LASAR SEGALL
AVISO DE DISPENSA ELETRONICA N2 18/2023

Torna-se publico que o Instituto Brasileiro de Museus, por meio do Museu Lasar Segall, realizard Dispensa
Eletronica, , com critério de julgamento (menor pre¢o), na hipétese do art. 75, inciso 1, nos termos da Lei n.2
14.133, de 12 de abril de 2021, da Instru¢cdo Normativa Seges/ME n? 67, de 2021, dos demais normas aplicaveis.

Data da sessdo: 08/12/2023
Horario da Fase de Lances: 10:00 as 16:00

Link: www.compras.gov.br

Critério de Julgamento: menor prego

1. OBJETO DA CONTRATAGAO DIRETA

1.1. O objeto do presente procedimento é a escolha da proposta mais vantajosa para a contratacao,
por dispensa de licitacdo, empresa especializada em manutencao de bancos de dados sistema Koha, conforme
condicGes, quantidades e exigéncias estabelecidas neste Aviso de Contrata¢do Direta e seus anexos.

1.1.1. Havendo mais de um item, faculta-se ao fornecedor a participacdao em quantos forem de seu
interesse.

1.2. O critério de julgamento adotado serd o menor preco, observadas as exigéncias contidas neste
Aviso de Contratacdo Direta e seus Anexos quanto as especificacdes do objeto.

2. PARTICIPAGAO NA DISPENSA ELETRONICA

2.1. A participagdo na presente dispensa eletrGnica ocorrerd por meio do Sistema de Dispensa
Eletrénica, ferramenta informatizada integrante do Sistema de Compras do Governo Federal — Compras.gov.br,
disponivel no Portal de Compras do Governo Federal, no endereco eletronico www.gov.br/compras.

2.1.1. O procedimento sera divulgado no Compras.gov.br e no Portal Nacional de Contrataces
Publicas - PNCP, e encaminhado automaticamente aos fornecedores registrados no Sistema de Registro
Cadastral Unificado - Sicaf, por mensagem eletrbnica, na correspondente linha de fornecimento que
pretende atender.

2.1.2. O Compras.gov.br poderd ser acessado pela web ou pelo aplicativo Compras.gov.br.

2.1.3. O fornecedor é o responsavel por qualquer transacdo efetuada diretamente ou por seu
representante no Sistema de Dispensa Eletronica, ndo cabendo ao provedor do Sistema ou ao drgao
entidade promotor do procedimento a responsabilidade por eventuais danos decorrentes de uso indevido
da senha, ainda que por terceiros ndo autorizados.

2.2. Para o item 01, a participacdo é exclusiva a microempresas e empresas de pequeno porte, nos
termos do art. 49, inciso IV, c/c o art. 48, inciso |, da Lei Complementar n2 123, de 14 de dezembro de 2006.

2.2.1. A obtencgdo do beneficio a que se refere o item anterior fica limitada as microempresas e as
empresas de pequeno porte que, no ano-calenddrio de realizacdo do procedimento, ainda ndo tenham
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celebrado contratos com a Administracdo Publica cujos valores somados extrapolem a receita bruta
maxima admitida para fins de enquadramento como empresa de pequeno porte.

2.2.2. Serd concedido tratamento favorecido para as microempresas e empresas de pequeno
porte, para as sociedades cooperativas mencionadas no artigo 16 da Lei n? 14.133, de 2021, para o
agricultor familiar, o produtor rural pessoa fisica e para o microempreendedor individual - MEI, nos limites
previstos da Lei Complementar n? 123, de 2006 e do Decreto n.2 8.538, de 2015.

2.3. Ndo poderao participar desta dispensa de licitacdo os fornecedores:
2.3.1. gue ndo atendam as condic¢des deste Aviso de Contratac¢do Direta e seu(s) anexo(s);
2.3.2. estrangeiros que ndo tenham representacao legal no Brasil com poderes expressos para

receber citacdo e responder administrativa ou judicialmente;
2.3.3. gue se enquadrem nas seguintes vedacgoes:

a) autor do anteprojeto, do projeto basico ou do projeto executivo, pessoa fisica ou juridica,
guando a contratacdo versar sobre obra, servigcos ou fornecimento de bens a ele relacionados;

b) empresa, isoladamente ou em consorcio, responsavel pela elaboragdo do projeto basico ou
do projeto executivo, ou empresa da qual o autor do projeto seja dirigente, gerente,
controlador, acionista ou detentor de mais de 5% (cinco por cento) do capital com direito a
voto, responsavel técnico ou subcontratado, quando a contratagao versar sobre obra, servicos
ou fornecimento de bens a ela necessarios;

c) pessoa fisica ou juridica que se encontre, ao tempo da contrata¢do, impossibilitada de
contratar em decorréncia de sancdo que lhe foi imposta;

d) aquele que mantenha vinculo de natureza técnica, comercial, econémica, financeira,
trabalhista ou civil com dirigente do érgao ou entidade contratante ou com agente publico que
desempenhe fung¢do na dispensa de licitacdo ou atue na fiscalizacdo ou na gestdo do contrato,
ou que deles seja conjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade,
até o terceiro grau;

e) empresas controladoras, controladas ou coligadas, nos termos da Lei n2 6.404, de 15 de
dezembro de 1976, concorrendo entre si;

f) pessoa fisica ou juridica que, nos 5 (cinco) anos anteriores a divulgacdo do aviso, tenha sido
condenada judicialmente, com transito em julgado, por exploracdo de trabalho infantil, por
submissdo de trabalhadores a condi¢Ges analogas as de escravo ou por contratacdo de
adolescentes nos casos vedados pela legislacdo trabalhista.

2.3.3.1. Equiparam-se aos autores do projeto as empresas integrantes do mesmo grupo
econdmico;
2.3.3.2. O disposto na alinea “c” aplica-se também ao fornecedor que atue em

substituicdo a outra pessoa, fisica ou juridica, com o intuito de burlar a efetividade da sancdo a
ela aplicada, inclusive a sua controladora, controlada ou coligada, desde que devidamente
comprovado o ilicito ou a utilizagdo fraudulenta da personalidade juridica do fornecedor;

2.3.4. organizacOes da Sociedade Civil de Interesse Publico - OSCIP, atuando nessa condicao
(Acorddo n2 746/2014-TCU-Plenario); e

2.3.5. Serd permitida a participacdo de cooperativas, desde que apresentem demonstrativo
de atuagdo em regime cooperado, com reparticao de receitas e despesas entre os cooperados e
atendam ao art. 16 da Lei n? 14.133, de 2021.

2.3.6. Em sendo permitida a participacdo de cooperativas, serdo estendidas a elas os beneficios
previstos para as microempresas e empresas de pequeno porte quando elas atenderem ao disposto no art.
34 da Lein.211.488, de 15 de junho de 2007.

2.4, Ndo poderd participar, direta ou indiretamente, da dispensa eletronica ou da execu¢do do
contrato agente publico do érgao ou entidade contratante, devendo ser observadas as situagdes que possam
configurar conflito de interesses no exercicio ou apds o exercicio do cargo ou emprego, nos termos da legislacao
que disciplina a matéria, conforme § 12 do art. 92 da Lei n.2 14.133, de 2021.

3. INGRESSO NA DISPENSA ELETRONICA E CADASTRAMENTO DA PROPOSTA INICIAL
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3.1. O ingresso do fornecedor na disputa da dispensa eletrGnica ocorrerd com o cadastramento de sua
proposta inicial, na forma deste item.

3.2. O fornecedor interessado, apds a divulgacdo do Aviso de Contrata¢do Direta, encaminhara,
exclusivamente por meio do Sistema de Dispensa Eletronica, a proposta com a descri¢do do objeto ofertado, a
marca do produto, quando for o caso, e o pre¢o ou o desconto, até a data e o horario estabelecidos para
abertura do procedimento.

3.3. Todas as especificagdes do objeto contidas na proposta, em especial o preco ou o desconto
ofertados, vinculam a Contratada.

3.4. Nos valores propostos estardo inclusos todos os custos operacionais, encargos previdenciarios,
trabalhistas, tributarios, comerciais e quaisquer outros que incidam direta ou indiretamente na execucdo do
objeto;

3.4.1. A proposta devera conter declaracdo de que compreende a integralidade dos custos para
atendimento dos direitos trabalhistas assegurados na Constituicao Federal, nas leis trabalhistas, nas normas
infralegais, nas convencdes coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento de conduta vigentes na data
de entrega das propostas.

3.4.2. Os precos ofertados, tanto na proposta inicial, quanto na etapa de lances, serdo de exclusiva
responsabilidade do fornecedor, ndo lhe assistindo o direito de pleitear qualquer alteragdo, sob alegacao de
erro, omissdo ou qualquer outro pretexto.

3.5. Se o regime tributario da empresa implicar o recolhimento de tributos em percentuais varidveis, a
cota¢do adequada serd aquela correspondente a média dos efetivos recolhimentos da empresa nos ultimos doze
meses.

3.6. Independentemente do percentual do tributo que constar da planilha, no pagamento serdo
retidos na fonte os percentuais estabelecidos pela legislacdo vigente.

3.7. A apresenta¢do das propostas implica obrigatoriedade do cumprimento das disposi¢des nelas
contidas, em conformidade com o que dispde o Termo de Referéncia, , assumindo o proponente o compromisso
de executar os servigos nos seus termos, bem como de fornecer os materiais, equipamentos, ferramentas e
utensilios necessarios, em quantidades e qualidades adequadas a perfeita execu¢do contratual, promovendo,
quando requerido, sua substituicdo.

3.8. O prazo de validade da proposta nao sera inferior a 60 (sessenta) dias, a contar da data de sua
apresentacao.
3.9. No cadastramento da proposta inicial, o fornecedor devera, também, assinalar Termo de
Aceitagdo, em campo proprio do sistema eletronico, relativo as seguintes declarag¢des:
3.9.1. gue inexistem fatos impeditivos para sua habilitacdo no certame, ciente da obrigatoriedade
de declarar ocorréncias posteriores;
3.9.2. gue esta ciente e concorda com as condi¢cdes contidas no Aviso de Contratacado Direta e seus
anexos;
3.9.3. gue se responsabiliza pelas transa¢bes que forem efetuadas no sistema, assumindo-as como

firmes e verdadeiras;

3.9.4. gue cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para
reabilitado da Previdéncia Social, de que trata o art. 93 da Lei n2 8.213/91.

3.9.5. gue nao emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e nao
emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condi¢cdo de aprendiz, nos termos do
artigo 7°, XXXlll, da Constituicdo;

3.10. O fornecedor organizado em cooperativa deverd declarar, ainda, em campo préprio do sistema
eletronico, que cumpre os requisitos estabelecidos no artigo 16 da Lei n2 14.133, de 2021.

3.11. O fornecedor enquadrado como microempresa, empresa de pequeno porte ou sociedade
cooperativa deverd declarar, ainda, em campo prdprio do sistema eletrénico, que cumpre os requisitos
estabelecidos no artigo 3° da Lei Complementar n? 123, de 2006, estando apto a usufruir do tratamento
favorecido estabelecido em seus arts. 42 a 49, observado o disposto nos §§ 12 ao 32 do art. 42, da Lei n.2 14.133,
de 2021.
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3.12. Desde que disponibilizada a funcionalidade no sistema, fica facultado ao fornecedor, ao cadastrar
sua proposta inicial, a parametriza¢do de valor final minimo, com o registro do seu lance final aceitavel (menor
preco ou maior desconto, conforme o caso).

3.12.1. Feita essa opg¢do os lances serdo enviados automaticamente pelo sistema, respeitados os
limites cadastrados pelo fornecedor e o intervalo minimo entre lances previsto neste aviso.

3.12.1.1. Sem prejuizo do disposto acima, os lances poderdo ser enviados manualmente, na
forma da sec¢do respectiva deste Aviso de Contratacao Direta;

3.12.2. O valor final minimo podera ser alterado pelo fornecedor durante a fase de disputa, desde
gue ndo assuma valor superior a lance ja registrado por ele no sistema.

3.12.3. O valor minimo parametrizado possui carater sigiloso aos demais participantes do certame e
para o 6rgdo ou entidade contratante. Apenas os lances efetivamente enviados poderao ser conhecidos dos
fornecedores na forma da secdo seguinte deste Aviso.

4. FASE DE LANCES

4.1. A partir da data e horario estabelecidos neste Aviso de Contratacdo Direta, a sessdo publica sera
automaticamente aberta pelo sistema para o envio de lances publicos e sucessivos, exclusivamente por meio do
sistema eletrénico, sendo encerrado no hordrio de finalizacdo de lances também ja previsto neste aviso.

4.2. Iniciada a etapa competitiva, os fornecedores deverdo encaminhar lances exclusivamente por
meio de sistema eletronico, sendo imediatamente informados do seu recebimento e do valor consignado no
registro.

4.2.1. O lance deverd ser ofertado pelo valor unitario do item.

4.3. O fornecedor somente podera oferecer valor inferior ou percentual de desconto superior ao
ultimo lance por ele ofertado e registrado pelo sistema.

4.3.1. O fornecedor poderd oferecer lances sucessivos iguais ou superiores ao lance que esteja
vencendo o certame, desde que inferiores ao menor por ele ofertado e registrado pelo sistema, sendo tais
lances definidos como “lances intermedidrios” para os fins deste Aviso de Contratacdo Direta.

4.3.2. O intervalo minimo de diferenga de valores ou percentuais entre os lances, que incidira tanto
em relacdo aos lances intermedidrios quanto em relacdo ao que cobrir a melhor oferta é de RS
10,00 (dez reais).

4.4, Havendo lances iguais ao menor ja ofertado, prevalecera aquele que for recebido e registrado
primeiro no sistema.

4.5. Caso o fornecedor ndo apresente lances, concorrerd com o valor de sua proposta.

4.6. Durante o procedimento, os fornecedores serdo informados, em tempo real, do valor do menor

lance ou do maior desconto registrado, vedada a identificacdo do fornecedor.

4.7. Imediatamente apds o término do prazo estabelecido para a fase de lances, havera o seu

encerramento, com o ordenamento e divulgacdo dos lances, pelo sistema, em ordem crescente de classificacado.
4.7.1. O encerramento da fase de lances ocorrera de forma automatica pontualmente no horério
indicado, sem qualquer possibilidade de prorrogacdo e ndao havendo tempo aleatério ou mecanismo
similar.

5. JULGAMENTO E ACEITACAO DAS PROPOSTAS

5.1. Encerrada a fase de lances, quando a proposta do primeiro colocado permanecer acima do prego

maximo ou abaixo do desconto definido para a contratacdo, o pregoeiro podera negociar condicdes mais
vantajosas.

5.1.1. Neste caso, sera encaminhada contraproposta ao fornecedor que tenha apresentado o
menor pre¢o ou o maior desconto, para que seja obtida a melhor proposta compativel em relagdo ao
estipulado pela Administragao.

5.1.2. A negociac¢do podera ser feita com os demais fornecedores classificados, exclusivamente por
meio do sistema, respeitada a ordem de classificagdo, quando o primeiro colocado, mesmo apds a
negociacao, for desclassificado em razao de sua proposta permanecer acima do prego maximo ou abaixo do
desconto definido para a contratacao.

4/11



06/12/23, 17:17 SEI/IBRAM - 2287313 - Aviso de Dispensa Eletronica

https://sei.museus.gov.br/sei/controlador.php?acao=documento_imprimir_web&acao_origem=arvore_visualizar&id_documento=2436259&infra_...

5.2. Em qualquer caso, concluida a negociacdo, se houver, o resultado serd divulgado a todos e
registrado na ata do procedimento da dispensa eletrénica, devendo esta ser anexada aos autos do processo de
contratagdo.

5.3. Constatada a compatibilidade entre o valor da proposta e o estipulado para a contratagado, serd
solicitado ao fornecedor o envio da proposta adequada ao ultimo lance ofertado ou ao valor negociado, se for o
caso, acompanhada dos documentos complementares, quando necessarios.

5.3.1. Além da documentag¢do supracitada, o fornecedor com a melhor proposta devera
encaminhar planilha com indicacdo de custos unitdrios e formacdo de precos, com os valores adequados a
proposta vencedora.

5.4. Encerrada a etapa de negociacdo, se houver, o pregoeiro verificard se o fornecedor
provisoriamente classificado em primeiro lugar atende as condi¢Ges de participacdo no certame, conforme
previsto no art. 14 da Lei n? 14.133/2021, legislacdo correlata e nos itens 3.3 e seguintes deste Aviso,
especialmente quanto a existéncia de san¢do que impega a participagdo no processo de contratacdo direta ou a
futura contratagao, mediante a consulta aos seguintes cadastros:

5.4.1. SICAF;

5.4.2. Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas - CEIS, mantido pela Controladoria-
Geral da Unido (https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/ceis); e

5.4.3. Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela Controladoria-Geral da Unido
(https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep).

5.5. A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa fornecedora e também de seu sécio
majoritario, por for¢a da vedac¢do de que trata o artigo 12 da Lei n® 8.429, de 1992.

5.6. Caso conste na Consulta de Situacdo do fornecedor a existéncia de Ocorréncias Impeditivas
Indiretas, o érgao diligenciara para verificar se houve fraude por parte das empresas apontadas no Relatério de
Ocorréncias Impeditivas Indiretas. (IN n2 3/2018, art. 29, caput)

5.6.1. A tentativa de burla serd verificada por meio dos vinculos societarios, linhas de fornecimento
similares, dentre outros. (IN n2 3/2018, art. 29, §19).

5.6.2. O fornecedor serd convocado para manifestagdo previamente a uma eventual
desclassificagdo. (IN n2 3/2018, art. 29, §29).

5.6.3. Constatada a existéncia de san¢do, o fornecedor sera reputado inabilitado, por falta de
condi¢do de participacgao.

5.7. Verificadas as condi¢des de participacdo, o gestor examinara a proposta classificada em primeiro
lugar quanto a adequag¢do ao objeto e a compatibilidade do pre¢o em relagdo ao maximo estipulado para
contratacdo neste Aviso de Contratacdo Direta e em seus anexos.

5.8. Serd desclassificada a proposta vencedora que:
5.8.1. contiver vicios insanaveis;
5.8.2. ndo obedecer as especificagcdes técnicas pormenorizadas neste aviso ou em seus anexos;
5.8.3. apresentar precos inexequiveis ou que permanecerem acima do preco maximo definido para

a contratagao;
5.8.4. ndo tiver sua exequibilidade demonstrada, quando exigido pela Administracao;

5.8.5. apresentar desconformidade com quaisquer outras exigéncias deste aviso ou seus anexos,
desde que insanavel.

5.9. Quando o fornecedor ndo conseguir comprovar que possui ou possuira recursos suficientes para
executar a contento o objeto, sera considerada inexequivel a proposta de precos ou menor lance que:

5.9.1. for insuficiente para a cobertura dos custos da contratacdo, apresente precos global ou
unitarios simbdlicos, irrisérios ou de valor zero, incompativeis com os precos dos insumos e saldrios de
mercado, acrescidos dos respectivos encargos, ainda que o ato convocatdrio da dispensa ndo tenha
estabelecido limites minimos, exceto quando se referirem a materiais e instalacdes de propriedade do
proprio fornecedor, para os quais ele renuncie a parcela ou a totalidade da remuneracao.
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5.9.2. apresentar um ou mais valores da planilha de custo que sejam inferiores aqueles fixados em
instrumentos de cardter normativo obrigatério, tais como leis, medidas provisdrias e convengdes coletivas
de trabalho vigentes.

5.10. Se houver indicios de inexequibilidade da proposta de preco, ou em caso da necessidade de
esclarecimentos complementares, poderdo ser efetuadas diligéncias, para que o fornecedor comprove a
exequibilidade da proposta.

5.11. Erros no preenchimento da planilha ndo constituem motivo para a desclassificacdo da proposta. A
planilha podera ser ajustada pelo fornecedor, no prazo indicado pelo sistema, desde que ndo haja majoracdo do
prego.

5.11.1. O ajuste de que trata este dispositivo se limita a sanar erros ou falhas que ndo alterem a
substancia das propostas;

5.11.2. Considera-se erro no preenchimento da planilha passivel de correcdo a indicacdo de
recolhimento de impostos e contribuicdes na forma do Simples Nacional, quando nao cabivel esse regime.

5.12. Para fins de analise da proposta quanto ao cumprimento das especificacdes do objeto, podera ser
colhida a manifestacao escrita do setor requisitante do servico ou da area especializada no objeto.

5.13. Se a proposta ou lance vencedor for desclassificado, serd examinada a proposta ou lance
subsequente, e, assim sucessivamente, na ordem de classificacao.

5.14. Havendo necessidade, a sessdo sera suspensa, informando-se no “chat” a nova data e hordrio
para a sua continuidade.

5.15. Encerrada a analise quanto a aceita¢do da proposta, sera iniciada a fase de habilitagao, observado
o disposto neste Aviso de Contratacao Direta.

6. HABILITAGAO

6.1. Os documentos a serem exigidos para fins de habilitagcdo, nos termos dos arts. 62 a 70 da Lei n2

14.133, de 2021, constam do Termo de Referéncia e serdo solicitados do fornecedor mais bem classificado na
fase de lances.

6.2. A habilitagdo dos fornecedores sera verificada por meio do SICAF, nos documentos por ele
abrangidos.

6.2.1. E dever do fornecedor atualizar previamente as comprovagdes constantes do SICAF para que
estejam vigentes na data da abertura da sessdo publica, ou encaminhar, quando solicitado, a respectiva
documentacao atualizada.

6.2.2. O descumprimento do subitem acima implicara a inabilitacdo do fornecedor, exceto se a
consulta aos sitios eletronicos oficiais emissores de certidGes lograr éxito em encontrar a(s) certiddo(des)
valida(s).

6.3. Na hipdtese de necessidade de envio de documentos complementares, indispensaveis a
confirmacdo dos ja apresentados para a habilitacdo, ou de documentos ndo constantes do SICAF, o fornecedor
serd convocado a encaminha-los, em formato digital, por meio do sistema, no prazo de 2h (duas horas), sob
pena de inabilitagdo. (art. 19, § 32, da IN Seges/ME n2? 67, de 2021).

6.4. Somente haverd a necessidade de comprovacdo do preenchimento de requisitos mediante
apresentacdo dos documentos originais ndo-digitais quando houver duvida em relacdo a integridade do
documento digital.

6.5. N3o serdo aceitos documentos de habilitagdo com indicacdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo
aqueles legalmente permitidos.

6.6. Se o fornecedor for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, e se o
fornecedor for a filial, todos os documentos deverdao estar em nome da filial, exceto para atestados de
capacidade técnica, e no caso daqueles documentos que, pela prépria natureza, comprovadamente, forem
emitidos somente em nome da matriz.

6.7. Serdo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferencas de ndmeros de
documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centraliza¢do do recolhimento dessas
contribuigdes.
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6.8. Havendo necessidade de analisar minuciosamente os documentos exigidos, a sessdo sera
suspensa, sendo informada a nova data e horario para a sua continuidade.

6.9. Serd inabilitado o fornecedor que ndo comprovar sua habilitagdo, seja por ndo apresentar
quaisquer dos documentos exigidos, ou apresenta-los em desacordo com o estabelecido neste Aviso de
Contratagdo Direta.

6.9.1. Na hipétese de o fornecedor ndo atender as exigéncias para a habilitacdo, o érgido ou
entidade examinara a proposta subsequente, e assim sucessivamente, na ordem de classificacdo, até a
apuracao de uma proposta que atenda as especificacdes do objeto e as condi¢des de habilitacdo.

6.10. Constatado o atendimento as exigéncias de habilitacdo, o fornecedor sera habilitado.
7. CONTRATACAO
7.1. Apds a homologacao e adjudicacdo, caso se conclua pela contratacao, serd firmado Termo de

Contrato ou emitido instrumento equivalente.

7.2. O adjudicatario tera o prazo de 05(cinco) dias Uteis, contados a partir da data de sua convocacao,
para assinar o Termo de Contrato ou aceitar instrumento equivalente, conforme o caso (Nota de Empenho), sob
pena de decair o direito a contratagcdo, sem prejuizo das sangdes previstas neste Aviso de Contratagao Direta.

7.2.1. Alternativamente a convocac¢do para comparecer perante o 6rgdo ou entidade para a
assinatura do Termo de Contrato, a Administracdo poderd encaminha-lo para assinatura, mediante
correspondéncia postal com aviso de recebimento (AR), disponibilizacdo de acesso a sistema de processo
eletrénico para esse fim ou outro meio eletronico, para que seja assinado e devolvido no prazo de 05
(cinco) dias, a contar da data de seu recebimento ou da disponibilizacdo do acesso ao sistema de processo

eletrénico.
7.2.2. O prazo previsto no subitem anterior poderd ser prorrogado, por igual periodo, por
solicitagdo justificada do adjudicatdrio e aceita pela Administragado.
7.3. O Aceite da Nota de Empenho ou do instrumento equivalente, emitida ao fornecedor adjudicado,
implica o reconhecimento de que:
7.3.1. referida Nota estd substituindo o contrato, aplicando-se a relacdo de negdcios ali
estabelecida as disposi¢des da Lei n2 14.133, de 2021;
7.3.2. a contratada se vincula a sua proposta e as previsdes contidas no Aviso de Contratacdo
Direta e seus anexos;
7.3.3. a contratada reconhece que as hipéteses de rescisdo sdo aquelas previstas nos artigos 137 e
138 da Lei n2 14.133, de 2021 e reconhece os direitos da Administracdo previstos nos artigos 137 a 139 da
mesma Lei.
7.4. O prazo de vigéncia da contratacdo é o estabelecido no Termo de Referéncia.
7.5. Na assinatura do contrato ou do instrumento equivalente serd exigida a comprovacdo das

condi¢Ges de habilitacdo e contratagdo consignadas neste aviso, que deverdo ser mantidas pelo fornecedor
durante a vigéncia do contrato.

8. INFRAGOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS
8.6. Comete infracdo administrativa o fornecedor que praticar quaisquer das hipdteses previstas no
art. 155 da Lein? 14.133, de 2021, quais sejam:

8.6.1. dar causa a inexecucgao parcial do contrato;

8.6.2. dar causa a inexecucdo parcial do contrato que cause grave dano a Administracdo, ao

funcionamento dos servicos publicos ou ao interesse coletivo;

8.6.3. dar causa a inexecucdo total do contrato;

8.6.4. deixar de entregar a documentacgao exigida para o certame;

8.6.5. ndao manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente
justificado;

8.6.6. nao celebrar o contrato ou ndo entregar a documentacgao exigida para a contrata¢do, quando

convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;
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8.6.7. ensejar o retardamento da execuc¢do ou da entrega do objeto da contratacao direta sem
motivo justificado;

8.6.8. apresentar declaracdao ou documentacao falsa exigida para o certame ou prestar declaracao
falsa durante a dispensa eletrénica ou a execu¢do do contrato;

8.6.9. fraudar a dispensa eletr6nica ou praticar ato fraudulento na execu¢ao do contrato;
8.6.10. comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

8.6.10.1. Considera-se comportamento inidoneo, entre outros, a declaragao falsa quanto as
condicdes de participacdo, quanto ao enquadramento como ME/EPP ou o conluio entre os
fornecedores, em qualquer momento da dispensa, mesmo apds o encerramento da fase de lances.

8.6.11. praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos deste certame.
8.6.12. praticar ato lesivo previsto no art. 52 da Lei n? 12.846, de 12 de agosto de 2013.
8.7. O fornecedor que cometer qualquer das infracdes discriminadas nos subitens anteriores ficard

sujeito, sem prejuizo da responsabilidade civil e criminal, as seguintes sangdes:

a) Adverténcia pela falta do subitem 11.1.1 deste Aviso de Contratacdo Direta, quando ndo se
justificar a imposicao de penalidade mais grave;

b) Multa de 5% (cinco por cento) sobre o valor estimado do(s) item(s) prejudicado(s) pela
conduta do fornecedor, por qualquer das infragées dos subitens 11.1.1a 11.1.12;

¢) Impedimento de licitar e contratar no ambito da Administra¢do Publica direta e indireta do
ente federativo que tiver aplicado a san¢ao, pelo prazo maximo de 3 (trés) anos, nos casos dos
subitens 11.1.2 a 11.1.7 deste Aviso de Contratacdo Direta, quando ndo se justificar a
imposicao de penalidade mais grave;

d) Declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar, que impedird o responsavel de licitar
ou contratar no ambito da Administracdo Publica direta e indireta de todos os entes
federativos, pelo prazo minimo de 3 (trés) anos e maximo de 6 (seis) anos, nos casos dos
subitens 11.1.8 a 11.1.12, bem como nos demais casos que justifiquem a imposicdo da
penalidade mais grave;

8.8. A aplicacdo das sangdes previstas neste Aviso de Contratacdo Direta ndo exclui, em hipdtese
alguma, a obrigacdo de reparagao integral do dano causado a Contratante (art. 156, §99).

8.9. Todas as sangGes previstas neste Aviso poderao ser aplicadas cumulativamente com a multa (art.
156, §79).

8.10. Antes da aplicacdo da multa, serd facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze) dias

Uteis, contado da data de sua intimagao (art. 157).

8.11. Se a multa aplicada e as indeniza¢bes cabiveis forem superiores ao valor do pagamento
eventualmente devido pelo Contratante ao Contratado, além da perda desse valor, a diferenga serd descontada
da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente (art. 156, §82).

8.12. Previamente ao encaminhamento a cobranga judicial, a multa poderd ser recolhida
administrativamente no prazo maximo de 30 (trinta) dias, a contar da data do recebimento da comunicagdo
enviada pela autoridade competente.

8.13. A aplicacdo das sancdes realizar-se-a4 em processo administrativo que assegure o contraditério e a
ampla defesa ao Contratado, observando-se o procedimento previsto no caput e paragrafos do art. 158 da Lei n?
14.133, de 2021, para as penalidades de impedimento de licitar e contratar e de declara¢do de inidoneidade
para licitar ou contratar.

8.14. Na aplicacdo das san¢des serao considerados (art. 156, §12):
8.15. a natureza e a gravidade da infragdo cometida;

8.16. as peculiaridades do caso concreto;

8.17. as circunstancias agravantes ou atenuantes;

8.18. os danos que dela provierem para o Contratante;
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8.19. a implantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e
orientacGes dos érgaos de controle.

8.20. Os atos previstos como infragdes administrativas na Lei n? 14.133, de 2021, ou em outras leis de
licitagbes e contratos da Administracdo Publica que também sejam tipificados como atos lesivos na Lei n?
12.846, de 12 de agosto de 2013, serdo apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos, observados o
rito procedimental e autoridade competente definidos na referida Lei (art. 159).

8.21. A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre que utilizada com
abuso do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos neste Contrato ou para
provocar confusdo patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das sanc¢des aplicadas a pessoa juridica serao
estendidos aos seus administradores e sécios com poderes de administracdo, a pessoa juridica sucessora ou a
empresa do mesmo ramo com relagdo de coligagdo ou controle, de fato ou de direito, com o Contratado,
observados, em todos os casos, o contraditério, a ampla defesa e a obrigatoriedade de analise juridica prévia
(art. 160).

8.22. O Contratante devera, no prazo maximo 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de aplicagdo da
sanc¢ao, informar e manter atualizados os dados relativos as sang¢des por ele aplicadas, para fins de publicidade
no Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas (Ceis) e no Cadastro Nacional de Empresas Punidas
(Cnep), instituidos no ambito do Poder Executivo Federal. (Art. 161).

8.23. As sancOes de impedimento de licitar e contratar e declaracdo de inidoneidade para licitar ou
contratar sdo passiveis de reabilitacdo na forma do art. 163 da Lei n? 14.133, de 2021.

8.24. As sangdes por atos praticados no decorrer da contratacdao estdo previstas nos anexos a este
Aviso.

0. DAS DISPOSICOES GERAIS

9.1. No caso de todos os fornecedores restarem desclassificados ou inabilitados (procedimento

fracassado), a Administragdo podera:
9.1.1. republicar o presente aviso com uma nova data;

9.1.2. valer-se, para a contratagao, de proposta obtida na pesquisa de pregos que serviu de base ao
procedimento, se houver, privilegiando-se os menores precos, sempre que possivel, e desde que atendidas
as condig¢des de habilitacdo exigidas.

9.1.2.1. No caso do subitem anterior, a contratacdo serd operacionalizada fora deste
procedimento.

9.1.3. fixar prazo para que possa haver adequacdo das propostas ou da documentacdo de
habilitacdao, conforme o caso.

9.2. As providéncias dos subitens 12.1.1 e 12.1.2 também poderdo ser utilizadas se ndo houver o
comparecimento de quaisquer fornecedores interessados (procedimento deserto).

9.3. Havendo a necessidade de realizacdo de ato de qualquer natureza pelos fornecedores, cujo prazo
nado conste deste Aviso de Contratacao Direta, devera ser atendido o prazo indicado pelo agente competente da
Administracdo na respectiva notificacdo.

9.4. Cabera ao fornecedor acompanhar as operacgdes, ficando responsavel pelo 6nus decorrente da
perda do negécio diante da inobservancia de quaisquer mensagens emitidas pela Administracdo ou de sua
desconexao.

9.5. N3do havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impeca a realizagdo do
certame na data marcada, a sessdo sera automaticamente transferida para o primeiro dia util subsequente, no
mesmo horario anteriormente estabelecido, desde que ndo haja comunicacdo em contrario.

9.6. Os hordrios estabelecidos na divulgacdo deste procedimento e durante o envio de lances
observarao o horario de Brasilia-DF, inclusive para contagem de tempo e registro no Sistema e na documentagao
relativa ao procedimento.

9.7. No julgamento das propostas e da habilitagdo, a Administracao podera sanar erros ou falhas que
ndo alterem a substdncia das propostas, dos documentos e sua validade juridica, mediante despacho
fundamentado, registrado em ata e acessivel a todos, atribuindo-lhes validade e eficacia para fins de habilitacdo
e classificacdo.
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9.8. As normas disciplinadoras deste Aviso de Contratacao Direta serdo sempre interpretadas em favor
da ampliacdo da disputa entre os interessados, desde que ndo comprometam o interesse da Administracdo, o
principio da isonomia, a finalidade e a seguranga da contratagao.

9.9. Os fornecedores assumem todos os custos de preparagdo e apresentacao de suas propostas e a
Administracdo ndo serd, em nenhum caso, responsavel por esses custos, independentemente da condugdo ou
do resultado do processo de contratacao.

9.10. Em caso de divergéncia entre disposi¢cdes deste Aviso de Contratacdo Direta e de seus anexos ou
demais pecas que compdem o processo, prevalecera as deste Aviso.
9.11. Da sessdo publica serd divulgada Ata no sistema eletrdnico.
9.12. Integram este Aviso de Contratagdo Direta, para todos os fins e efeitos, os seguintes anexos:
9.12.1. ANEXO | = Termo de Referéncia
9.12.1.1. APENDICE DO ANEXO 1.1 — Estudo Técnico Preliminar
9.12.1.2. ANEXO Il - Modelo de Proposta

S3ao Paulo, 06 de dezembro de 2023

Assinatura da autoridade competente

Camara Nacional de Modelos de LicitacGes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido
Aviso de Dispensa Eletronica - Lei n® 14.133/21 e IN SEGES/ME n° 67/2021
Versdo: Agosto/2023

ANEXO Il - MODELO DE PROPOSTA COMERCIAL

1\ T0] 0 0 TSH PP SURN

Yo [T g T olo W oleTa ] o] [=] o LA UUURR
TRIETONES: (uvrr) ceeeieiiiee et e et e e e e et e e e araeee s
o 0= 1| U SR

Validade da proposta (minimo de 60 dias): ........cccoveeeiiiiiieeeeccieee e

ITEM | ESPECIFICAGAO | UNIDADE DE MEDIDA | QUANTIDADE | VALOR UNITARIO | VALOR TOTAL

RS RS

VALOR TOTAL RS

VALOR TOTAL DA PROPOSTARS ....c.covvveueirreiienenes
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Valor Total POr @XEENSO: (.evveiieeeiieeeeeeeiiiee ettt et e e e e e araeeas )

DeclaracgGes:

1 - Declaro que os pregos cotados incluem todos os custos e despesas necessarias ao cumprimento integral das
obrigacOes decorrentes do Termo de Referéncia.

2 - Declaro que aceito todas as exigéncias do Termo de Referéncia e tenho pleno conhecimento das condigdes
necessarias para a prestacdo dos servicos.

3 - Declaro que em acordo com o Decreto n2 4.358/2002, de que a mesma cumpre o disposto no inciso XXXIIl do
art. 72 da Constituicdo da Republica Federativa do Brasil de 1988, e no inciso VI do art. 68 da Lei n? 14.133/2021,
nao possuindo em seu quadro de pessoal empregado (s) com menos de 18 (dezoito) anos em trabalho noturno,
perigoso ou insalubre e de 16 (dezesseis) anos em qualquer trabalho, salvo na condi¢do de aprendiz, nos termos
do inciso XXXIIl do art. 72 da Constitui¢do Federal de 1998 (Lei n2. 9.854/1999).

Em .coounnennn. e i de 2023.

Assinatura da Proponente

eil _ Documento assinado eletronicamente por Marcelo Monzani Netto, Diretor(a) do Museu Lasar Segall,
;:‘:imm; u__ly Substituto(a), em 06/12/2023, as 13:36, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no art. 62, §
| eletrénica 19, do Decreto n? 8.539, de 8 de outubro de 2015.

Referéncia: Processo n® 01440.000046/2023-15 SEI n2 2287313
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