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INSTITUTO BRASILEIRO DE MUSEUS
Avenida Alvares Cabral n? 1.605, 102 andar - Edificio Banco Central do Brasil - Bairro Santo Agostinho, Belo Horizonte/MG, CEP 30170-008
Telefone: - www.museus.gov.br

TERMO DE REFERENCIA

Processo n2 01469.000356/2022-22
1. DAS CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

1.1. Contratacdo dos servicos de fornecimento de energia elétrica para o Museu Solar
Monjardim, Unidade integrante do Instituto Brasileiro de Museus, em Vitdria - ES, nos termos da tabela
abaixo, conforme condicOes e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

ITEM ESPECIFICACAO CATSER
1 Energia Elétrica 4120
1.2. Esta contratacdo tem prazo indeterminado, respeitados os limites dos respectivos créditos

orcamentarios, considerando-se o 109, da Lei 14.133, de 01 de abril de 2021 e a Orientacdo Normativa
no 36, de 13 de dezembro de 2011, da Advocacia Geral da Unido, alterada pela Portaria n2 124, de 25 de
abril de 2014, abaixo transcritas, ja que se trata de servico essencial ao funcionamento do museu, nao
sendo possivel, portanto, determinar o fim de sua vigéncia

Lei 14.133
(...

Art. 109. A Administracdo podera estabelecer a vigéncia por prazo indeterminado nos contratos em
gue seja usudria de servigo publico oferecido em regime de monopdlio, desde que comprovada, a
cada exercicio financeiro, a existéncia de créditos orcamentarios vinculados a contratagao.

(...

Orientacdao Normativa no 36, de 13 de dezembro de 2011, da Advocacia Geral da Unido, alterada
pela Portaria n? 124, de 25 de abril de 2014

"A ADMINISTRAGAO PODE ESTABELECER A VIGENCIA POR PRAZO INDETERMINADO NOS
CONTRATOS EM QUE SEJA USUARIA DE SERVIGOS PUBLICOS ESSENCIAIS DE ENERGIA ELETRICA,
AGUA E ESGOTO, SERVICOS POSTAIS MONOPOLIZADOS PELA ECT (EMPRESA BRASILEIRA DE
CORREIOS E TELEGRAFOS) E AJUSTES FIRMADOS COM A IMPRENSA NACIONAL, DESDE QUE NO
PROCESSO DA CONTRATAGAO ESTEJAM EXPLICITADOS OS MOTIVOS QUE JUSTIFICAM A ADOGAO DO
PRAZO INDETERMINADO E COMPROVADAS, A CADA EXERCICIO FINANCEIRO, A ESTIMATIVA DE
CONSUMO E A EXISTENCIA DE PREVISAO DE RECURSOS ORGAMENTARIOS."

1.3. O custo estimado total da contratacdo serd apurado tomando-se por referéncia os valores
ja executados nos anos anteriores, devidamente atualizados.

1.4. Considerando as caracteristicas dos servicos a serem contratados, por se tratar de
fornecimento de energia elétrica, ndo se aplica o parcelamento do objeto.

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1. A fundamentacdo da contratacdo e seus quantitativos foram definidos com base

no histdrico das contratacdes ja realizadas.

2.2. A contratacdo dos servicos de energia elétrica é essencial e indispensdvel para a
manutencdo, funcionamento e desenvolvimento das atividades bdsicas da Unidade Museoldgica,
possibilitando o cumprimento da sua missdo institucional.

3. DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO
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3.1. Para o desenvolvimento das rotinas administrativas e finalisticas da Unidade Museolégica
é essencial os servicos de fornecimento de energia elétrica. Sem o fornecimento ndo é possivel proceder
com a abertura do Museu, realizar agdes junto a comunidade, receber visitante e nem mesmo manter
seu corpo profissional nas dependéncias.

3.2 Desse modo, a descricdo da solucdo como um todo, abrange a contratacdo de servico de
fornecimento de energia elétrica, de maneira a garantir a funcionalidade da Unidade, a fim de dotar
com condi¢Ges minimas para desempenhar suas atividades.

4, REQUISITOS DA CONTRATAGAO

4.1. Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descricdo do objeto, e
daqueles descritos no Guia Nacional de Contratacdes Sustentdveis, devem ser atendidos os seguintes
requisitos:

4.2, As concessiondrias e as permissiondrias do servico publico de distribuicdo de energia
elétrica poderao aplicar recursos de eficiéncia energética para instalar sistemas de geracao de energia
renovavel em edificagbes utilizadas pela administragdo publica, quando tecnicamente vidvel e
previamente autorizado pelo ente proprietario do prédio — Art. 19, VI, da Lei n? 9.991, de 2000, com a
redacdo da Lei n? 14.120, de 2021.

4.3, Pela Resolucdo Normativa ANEEL n2 920, de 2021, as concessiondrias ou permissiondrias
de distribuicdo de energia elétrica deverao realizar Chamada Publica para selecao de projetos de
eficiéncia energética, nos termos do art. 92.

4.4, A pretensa contratacdo objetiva prover o Museu de estrutura minima para seu
funcionamento, por meio da contrata¢do dos servicos de fornecimento de energia elétrica.

4.5, Para tanto, faz-se necessario observancia aos seguintes itens:

4.5.1. Fornecer os servigos contratados, com a maxima qualidade, para o museu, nos padrées
estabelecidos pelas respectivas agéncias reguladoras;

45.2. A empresa devera fornecer os servicos com as condi¢des técnicas satisfatdrias, e assegurar
0 menor numero possivel de interrupcbes e variagdes, observando os indices fixados na legislacdo
especifica;

4.5.3. A empresa deverd zelar pela qualidade e continuidade do fornecimento
do servico contratado, bem como disponibilizar, quando aplicavel, melhoria e atualizacdo dos servicos
gue contribuam com sua seguranca e eficacia;

4.5.4. Entregar a fatura dos servicos prestados com antecedéncia minima de 10 (dez) dias uteis
da data do vencimento da mesma;

4.5.5. A fatura devera apresentar detalhamento dos servicos e produtos, assim como o valor de
cada item;

4.5.6. As faturas deverao ser disponibilizadas de forma eletrénica e impressa;

4.5.7. A empresa devera prever manutengdo preditiva, preventiva e corretiva que contribuam

para o pleno funcionamento dos servicos;

4.5.8. A empresa devera disponibilizar servico de atendimento telefonico gratuito, 24 (vinte e
quatro) horas por dia, 7 dias por semana, durante todo o ano, para solicitacdo de reparos emergenciais
gue visem assegurar a prestacao dos servicos;

4.5.9. Atender prontamente as solicitagdes e reclamagdes feitas pelo CONTRATANTE,
preferencialmente por escrito;

4.5.10. A empresa deverd disponibilizar canais de atendimento eletrénico e telefénico com
fornecimento de niumero de protocolo para o registro das solicitacdes;

4.5.11. Os canais de atendimento (SAC) ndo substituem o papel do preposto e/ou representante
da empresa na gestdo contratual, desta forma serdo mecanismos auxiliares quanto a prestacdo dos
servicos de forma satisfatdria.
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4.5.12. Informar na fatura os percentuais de reajuste das tarifas dos servicos, quando houver, e a
data de inicio de sua vigéncia;

4.5.13. Informar por escrito, e com antecedéncia minima de 15 (quinze) dias, a possibilidade de
suspensado dos servicos de fornecimento por falta de pagamento;

4.5.14. Informar sobre a ocorréncia de interrupcdes programadas, por meio de jornais, revistas,
televisdo, radio, ou outro meio de comunicagao, com antecedéncia minima de 72 (setenta e duas) horas;

4.5.15. Suspender os servigos quando solicitado pelo CONTRATANTE, bem como transferir a
responsabilidade do pagamento das faturas dos servigcos prestados, apds esta solicitagao, aos futuros
ocupantes da edificacado; e

4.5.16. Destacar as retenc¢Oes tributarias nas faturas conforme legislacdo que rege a matérias.
4.6. N3o sera admitida a subcontratacao do objeto contratual.
4.7. N3o haverd exigéncia da garantia da contratacdo dos arts. 96 e seguintes da Lei n2
14.133/21, em razdo da inaplicabilidade ao objeto e por ndo se tratar de execugdo com mao de obra.
5. MODELO DE EXECUGCAO CONTRATUAL
5.1. O prazo de execucdo dos servicos sera de 12 (doze) meses.
5.2. Os servicos serdo prestados no seguinte endereco: Avenida Paulino Muller, s/n,
Jucutuquara, Vitéria/ES, CEP 29040-712.
6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO
6.1. ROTINAS DE FISCALIZAGAO CONTRATUAL
6.1.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas

avencadas e as normas da Lei n? 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de
sua inexecucdo total ou parcial (Lei n® 14.133/2021, art. 115, caput).

6.1.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensdo do contrato, o
cronograma de execucdo serd prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas
tais circunstancias mediante simples apostila (Lei n? 14.133/2021, art. 115, §59).

6.1.3. A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do
contrato, ou pelos respectivos substitutos (Lei n® 14.133/2021, art. 117, caput).

6.1.3.1. O fiscal do contrato anotard em registro préprio todas as ocorréncias
relacionadas a execucdo do contrato, determinando o que for necessario para a regularizacdo
das faltas ou dos defeitos observados (Lei n? 14.133/2021, art. 117, §19).

6.1.3.2. O fiscal do contrato informara a seus superiores, em tempo habil para a adogao
das medidas convenientes, a situacdo que demandar decisdo ou providéncia que ultrapasse
sua competéncia (Lei n? 14.133/2021, art. 117, §29).

6.1.4. O contratado devera manter preposto aceito pela Administracdo no local da obra ou
do servigco para representd-lo na execugdo do contrato, sempre que possivel. (Lei n? 14.133/2021,
art. 118).

6.1.4.1. A indicacdo ou a manutencdo do preposto da empresa poderd ser recusada
pelo érgdo ou entidade, desde que devidamente justificada, devendo a empresa designar
outro para o exercicio da atividade (IN 5, art. 44, §19).

6.1.5. O contratado sera obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, a
suas expensas, no total ou em parte, o objeto do contrato em que se verificarem vicios, defeitos ou
incorrecoes resultantes de sua execucdo ou de materiais nela empregados (Lei n? 14.133/2021, art.
119).

6.1.6. O contratado serd responsavel pelos danos causados diretamente a Administracdo ou
a terceiros em razao da execuc¢do do contrato, e ndo excluirda nem reduzira essa responsabilidade a
fiscalizacdo ou 0 acompanhamento pelo contratante (Lei n2 14.133/2021, art. 120).
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6.2.

6.3.

6.1.7. Somente o contratado serd responsavel pelos encargos trabalhistas, previdencidrios,
fiscais e comerciais resultantes da execugdo do contrato (Lei n? 14.133/2021, art. 121, caput).

6.1.7.1. A inadimpléncia do contratado em relagdo aos encargos trabalhistas, fiscais e
comerciais ndo transferira a Administracdo a responsabilidade pelo seu pagamento e nao
podera onerar o objeto do contrato (Lei n2 14.133/2021, art. 121, §19).

6.1.8. As comunicagdes entre o érgao ou entidade e a contratada devem ser realizadas por
escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se, excepcionalmente, o uso de
mensagem eletronica para esse fim (IN 5/2017, art. 44, §29).

6.1.9. O 6rgdo ou entidade podera convocar representante da empresa para adoc¢do de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato (IN 5/2017, art. 44, §39).

6.1.10. Antes do pagamento da nota fiscal ou da fatura, devera ser consultada a situacdo da
empresa junto ao SICAF.

6.1.11. Serdo exigidos a Certiddo Negativa de Débito (CND) relativa a Créditos Tributdrios
Federais e a Divida Ativa da Unido, o Certificado de Regularidade do FGTS (CRF) e a Certidao
Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT), caso esses documentos ndo estejam regularizados no
SICAF.

DOS CRITERIOS DE AFERICAO E MEDICAO PARA FATURAMENTO

6.2.1. A avaliacdo da execugdo do objeto utilizara o Relatério de Execugdo para aferigdo da
gualidade da prestacdo dos servicos, devendo haver o redimensionamento no pagamento com base
nos indicadores estabelecidos, quando for o caso, sempre que a CONTRATADA:

a) nao produzir os resultados, deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade
minima exigida as atividades contratadas; ou

b) deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execuc¢do do servico,
ou utilizd-los com qualidade ou quantidade inferior a demandada.

6.2.2. A utilizacdo do Relatdrio de Execucdo ndo impede a aplicagdo concomitante de outros
mecanismos para a avaliacdo da prestacdo dos servigos.
6.2.3. Nos termos do item 1, do Anexo VIII-A da Instru¢cdo Normativa SEGES/MP n2 05, de

2017, sera indicada a retenc¢do ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada, sem
prejuizo das sangdes cabiveis, caso se constate que a Contratada:

6.2.3.1. ndo produziu os resultados acordados;

6.2.3.2. deixou de executar as atividades contratadas, ou ndo as executou com a
gualidade minima exigida;

6.2.3.3. deixou de utilizar os materiais e recursos humanos exigidos para a execu¢ao do
servico, ou utilizou-os com qualidade ou quantidade inferior a demandada.

DO RECEBIMENTO

6.3.1. Os servicos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de 05 (cinco) dias, contados
do recebimento da fatura, pelo(a) responsavel pelo acompanhamento e fiscalizacdo do contrato,
mediante termo detalhado, quando verificado o cumprimento das exigéncias de carater técnico.

6.3.1.1. O contratante realizard inspecdo minuciosa de todos os servicos executados,
por meio de profissionais técnicos competentes, acompanhados dos profissionais
encarregados pelo servico, com a finalidade de verificar a adequacdo dos servicos e constatar
e relacionar os arremates, retoques e revisoes finais que se fizerem necessarios.

6.3.1.2. Para efeito de recebimento provisério, ao final de cada periodo de faturamento,
o fiscal técnico do contrato ird apurar o resultado das avaliacGes da execuc¢do do objeto e, se
for o caso, a analise do desempenho e qualidade da presta¢do dos servigos realizados em
consonancia com os indicadores previstos, que podera resultar no redimensionamento de
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valores a serem pagos a contratada, registrando em relatdrio a ser encaminhado ao gestor do
contrato.

6.3.1.3. O Contratado fica obrigada a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir,
as suas expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou
incorrecdes resultantes da execucdo ou materiais empregados, cabendo a fiscalizacdo nao
atestar a ultima e/ou Unica medicdo de servicos até que sejam sanadas todas as eventuais
pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisério.

6.3.1.4. O recebimento provisério também ficard sujeito, quando cabivel, a conclusao
de todos os testes de campo e a entrega dos Manuais e Instrucdes exigiveis.

6.3.2. No prazo supracitado para o recebimento provisdrio, cada fiscal ou a equipe de
fiscalizacdo devera elaborar Relatério Circunstanciado em consonancia com suas atribuicdes, e
encaminha-lo ao gestor do contrato.

6.3.2.1. quando a fiscalizagdo for exercida por um Unico servidor, o relatdrio
circunstanciado devera conter o registro, a andlise e a conclusdo acerca das ocorréncias na
execucao do contrato, em relacdo a fiscalizacdo técnica e administrativa e demais documentos
gue julgar necessarios, devendo encaminha-los ao gestor do contrato para recebimento
definitivo.
6.3.3. Os servigos poderado ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com
as especificacbes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser
corrigidos/refeitos/substituidos no prazo 05 (cinco) dias, a contar da notificacdo da contratada, as
suas custas, sem prejuizo da aplicacao das penalidades.

6.3.4. Os servicos serdo recebidos definitivamente no prazo de 05 (cinco) dias, contados do
recebimento provisério, por servidor ou comissdao designada pela autoridade competente, apds a
verificacdo da qualidade e quantidade do servico e consequente aceitacdo mediante termo
detalhado, obedecendo as seguintes diretrizes:

6.3.4.1. Realizar a anadlise dos relatérios e de toda a documentacdo apresentada pela
fiscalizacdo e, caso haja irregularidades que impecam a liquidacdo e o pagamento da despesa,

indicar as clausulas contratuais pertinentes, solicitando a CONTRATADA, por escrito, as
respectivas correcoes;

6.3.4.2. Emitir Termo Circunstanciado para efeito de recebimento definitivo dos servicos
prestados, com base nos relatdrios e documentagdes apresentadas;

6.3.4.3. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato
dimensionado pela fiscalizagdo, com base no Relatério de Execugdo, ou instrumento
substituto.

6.3.5. O recebimento provisorio ou definitivo ndo excluirda a responsabilidade civil pela
solidez e pela seguranca do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execucao
do contrato.

7. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

7.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizacdo de procedimento de inexigibilidade
de licitagdo, com fundamento na hipdtese do art. 74, inciso |, da Lei n.2 14.133/2021.

7.2 Previamente a celebragcdo do contrato, a Administracdo verificara o eventual
descumprimento das condicdes para contratacdo, especialmente quanto a existéncia de sancdo que a
impeca, mediante a consulta a cadastros informativos oficiais, tais como:

a) SICAF;

b) Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas -CEIS, mantido pela
Controladoria-Geral da Unido (www.portaldatransparencia.gov.br/ceis); e

c) Cadastro Nacional de Empresas Punidas —CNEP, mantido pela Controladoria-Geral da
Unido(https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep).
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7.3. Caso atendidas as condi¢Ges para contratacdo, a habilitacdo do fornecedor serd verificada
por meio do SICAF, nos documentos por ele abrangidos.

7.4. E dever do fornecedor manter atualizada a respectiva documentacdo constante do SICAF,
ou encaminhar, quando solicitado pela Administracdo, a respectiva documentacao atualizada.

7.5. N3o serdo aceitos documentos de habilitacdo com indicacdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo
aqueles legalmente permitidos.

7.6. Se o fornecedor for a matriz, todos os documentos deverdao estar em nome da matriz, e se
o fornecedor for a filial, todos os documentos deverao estar em nome da filial, exceto para atestados de
capacidade técnica, caso exigidos, e no caso daqueles documentos que, pela prépria natureza,
comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

7.7. Serdo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferencas de nimeros de
documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizagdo do recolhimento
dessas contribuicdes.

7.8. Para fins de contratacdo, deverd o fornecedor comprovar os seguintes requisitos de
habilitac3o:
7.9. Habilitagdo Juridica:

7.9.1. a concessionadria prestadora dos servicos deverd apresentar instrumento contratual

de autorizacao da prestacao do servico de distribuicdao de energia elétrica, firmado com a Unido, por
intermédio do Ministério de Minas Energia, afim de se comprovar que é a empresa que fornece os
servicos no municipio onde se localiza o Museu.

7.10. Habilitacao fiscal, social e trabalhista:
7.10.1. prova de inscricdo no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica (CNPJ);
7.10.2. prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de

certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela
Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a
Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social,
nos termos da Portaria Conjunta n? 1.751, de 02/10/2014, do Secretério da Receita Federal do Brasil
e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

7.10.3. prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

7.10.4. prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante
a apresentacdo de certiddao negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A
da Consolidacdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n2 5.452, de 12 de maio de 1943.

7.10.5. declaracao de que ndao emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou
insalubre e ndo emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condicdo de
aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIll, da Constituicao;

7.10.6. prova de inscricdo no cadastro de contribuintes municipal, se houver, relativo ao
domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto
contratual;

7.10.7. prova de regularidade com a Fazenda Municipal ou Distrital do domicilio ou sede do
fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

7.10.7.1. caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos municipais ou distritais
relacionados ao objeto, devera comprovar tal condicdo mediante a apresentacdo de certiddo
ou declaracdao da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou por meio de outro
documento equivalente, na forma da respectiva legislagao de regéncia.

8. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

8.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos especificos
consignados no Orcamento Geral da Unido.
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8.2. A contratagdo sera atendida pela seguinte dotacgao:
Gestdo/Unidade: 423034/42207
Fonte:
Programa de Trabalho:

Elemento de Despesa:

8.3. A dotacdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apds aprovacao
da Lei Orcamentaria respectiva e liberacdo dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.

Municipio de Vitéria, 31 de janeiro de 2023.

(assinado eletronicamente)
WANESSA LARA BRAGA
Chefe Substituta
Divisdo de Servigos Gerais - DGEAP

Escritério de Representacdo Regional do Ibram em Minas Gerais

(assinado eletronicamente)
EVALDO PEREIRA PORTELA
Diretor
Museu Solar Monjardim

-
Documento assinado eletronicamente por Wanessa Lara Braga, Chefe da Divisdo de Servigos Gerais

&
1,
JEI- [Ely - Arquivo, Protocolo e Patriménio, Substituto(a), em 31/01/2023, as 11:18, conforme horario oficial

assinatura

| eletrénica de Brasilia, com fundamento no art. 62, § 12, do Decreto n2 8.539, de 8 de outubro de 2015.

-
Documento assinado eletronicamente por Evaldo Pereira Portela, Diretor(a) do Museu Solar

)
| ;
JEI- [Ely Monjardim, em 31/01/2023, as 12:22, conforme hordério oficial de Brasilia, com fundamento no art.

assinaiura

| eletrénica 69, § 12, do Decreto n2 8.539, de 8 de outubro de 2015.

~- A autenticidade deste documento pode ser conferida no site
http://sei.museus.gov.br/sei/controlador_externo.php?
S acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0, informando o cddigo verificador 1911645 e

Referéncia: Processo n? 01469.000356/2022-22 SEI n2 1911645
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