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Outras informacdes

. Numero da Processo
Categoria ~ . .
Contratacao Administrativo
V - prestacdo de servicos, inclusive os técnico-profissionais especializados/Servigo continuado sem 58/2026 01439.000110/2025-
dedicacdo exclusiva de mdo de obra 51

1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO
(Processo Administrativo n° 01439.000110/2025-51)
TERMO DE REFERENCIA

1.1. Contratagdo de servigos continuos de gerenciamento de frota, nos termos da tabela abaixo, conforme condigdes e exigéncias estabelecidas neste
instrumento.

Valor
. VALOR . TAXA DE
% estimada . estimado
UNIDADE [[QUANTIDADE . estimado DESCONTO
~ UNITARIA anual
ITEM|[ESPECIFICACAO CATSER|[DE ESTIMADA anual (a ser
da taxa de TOTAL .
MEDIDA |[DE EVENTOS . . ||(em . definida na
administracdo (aplicada || . . _
consumo) licitacdo)
a taxa
Taxa sobre gerenciamento do abastecimento de veiculos
R$ R$
1 ~ ) . . . . 25372 evento 132 -1,29%
Prestacdo dos servigos compartilhados de administragdo e gerenciamento 27.334,00 {[26.981,39
e controle de abastecimento de veiculos em rede credenciada
Taxa sobre o gerenciamento da manuten¢ao automotiva geral.
Prestacdo de servigos compartilhados de administragdo, gerenciamento e R$ RS
2 . . . . 25518 evento 48 -1,29%
controle de manutengdo automotiva em geral (preventiva e corretiva), 25.000,00 {[24.677,50
englobando servigos mecanicos, com fornecimento de todas as pegas,
componentes e acessorios

Classificacdo do objeto quanto a heterogeneidade ou complexidade

1.2. Os servicos objeto desta contratagdo sdo caracterizados como comuns, cujos padrdes de qualidade podem ser objetivamente definidos pelo termo de
referéncia, por meio de especificagdes usuais no mercado, nos termos do art. 6°, inc. XIII, da Lei 14133/2021.

Classificacdo do objeto quanto ao modelo de execucio
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1.3. O servico é enquadrado como continuado tendo em vista que, base no o art. 6°, XV da Lei 14.133/2021, os “servicos contratados para a manutengao
da atividade administrativa, decorrentes de necessidades permanentes ou prolongadas", sendo a vigéncia plurianual mais vantajosa considerando o
Estudo Técnico Preliminar (SEI n° 2823719).

Prazo de vigéncia

1.4. O prazo de vigéncia da contratagdo é de 1 ano contados da assinatura do Contrato, prorrogavel por até 10 anos, na forma dos artigos 106 e 107 da
Lei n® 14.133, de 2021.

1.5. O contrato ou outro instrumento habil que o substitua oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em relagdo a vigéncia da
contratacao.

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1 A Fundamentagdo da Contratagdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em tépico especifico dos Estudos Técnicos Preliminares,
apéndice deste Termo de Referéncia.

2.2. O objeto da contratacdo esta previsto no Plano de Contratagcdes Anual 2026, conforme detalhamento a seguir:
I) ID PCA no PNCP: [10898596000142-0-000005/2026];
1I) Data de publicacdo no PNCP: [14/11/2025];
1II) Id do item no PCA: [110];
IV) Classe/Grupo: [859 - OUTROS SERVICOS DE SUPORTE];

V) Identificador da Futura Contratagdo: [343015-58/2026].

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA
DO OBJETO

3.1. A descrigdo da solugao como um todo encontra-se pormenorizada em tépico especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de
Referéncia.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO

Sustentabilidade

4.1. Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descri¢do do objeto, devem ser atendidos os seguintes requisitos, que se baseiam
no Guia Nacional de Contratagdes Sustentaveis, conforme 7* Edicdo, de Outubro de 2024:

4.1.1 Para os produtos que serdo utilizados nos servigos objeto deste Termo de Referéncia, cuja atividade de fabricacdo ou industrializacdo é
enquadrada no Anexo I da Instrucdo Normativa IBAMA n° 06, de 15/03/2013, s6 sera admitida a utilizagdo de produtos cujo fabricante esteja
regularmente registrado no Cadastro Técnico Federal de Atividades Potencialmente Poluidoras ou Utilizadoras de Recursos Ambientais,
instituido pelo artigo 17, inciso II, da Lei n° 6.938, de 1981.

4.1.2. Deveré ser observada ainda a seguinte legislacdo:
4.1.2.1. Lei n° 6.938, de 1981 (Politica Nacional do Meio Ambiente);

4.1.2.2. Instrugdo Normativa IBAMA n°06, de 15/03/2013 (Regulamenta o Cadastro Técnico Federal de Atividades Potencialmente
Poluidoras e Utilizadoras de Recursos Ambientais - CTF/APP);

4.1.2.3. Instrucoes Normativas n° 11 e n° 12, de 13 de abril de 2018, (Publicam 185 Fichas Técnicas de enquadramento, com
especificacOes técnico-normativas de cada atividade da Tabela do CTF/APP.);

4.1.2.4. Instrucao Normativa Ibama, n° 5, de 14 de fevereiro de 2018 (Regulamenta o controle ambiental do exercicio de atividades
potencialmente poluidoras referentes as substancias sujeitas a controle e eliminacdo conforme o Protocolo de Montreal).
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Dos Requisitos do Sistema de Gerenciamento

4.2. O sistema tecnoldgico a ser fornecido e implantado pela Contratada devera constituir-se de um sistema informatizado via internet - WEB de gestdo
integrado que administre, gerencie e controle o abastecimento de combustiveis e de manuten¢des preventivas e corretivas dos veiculos.

4.2.1. O sistema deverd compreender:

a) Registro informatizado dos dados (dos servigos prestados) de abastecimentos e manuteng¢des disponiveis para consulta via internet -
WEB, propiciando informacoes da data, hora, estabelecimento, veiculo, tipos de servigos prestados, entre outros;

b) Emissdo de relatérios gerenciais, financeiros e operacionais que permitam o controle das despesas, condutores e consumo especifico
por veiculo, além dos possiveis desvios em relagdo aos parametros adotados, no caso de abastecimento conter (Km/litro [minimo e
maximo]; intervalo de tempo entre transa¢des; capacidade do tanque/veiculo etc.);

c) Parametrizacdo dos cartdes com os dados necessarios para identificagdo das caracteristicas dos veiculos;

d) Definicdo de limites de gastos mensais (abastecimento e manutengdo) tanto para as bases de gerenciamento, quanto para cada veiculo
da frota, ficando a cargo do Gestor do sistema sua alimentacéo e realocagdo;

e) Base gerencial de dados disponiveis para consulta, 24 (vinte e quatro) horas por dia durante 07 (sete) dias por semana;
f) Possibilidade de consultas, cadastros, inclusdo, exclusdo, emissao de relatérios especificos por periodos, por veiculos etc.;

g) Possibilidade de bloqueio/desbloqueio/troca de senha de forma on-line e instantanea, 24 (vinte e quatro) horas por dia, de domingo a
domingo;

h) Possibilidade de identificacdo do usuério, com senha pessoal por condutor, de maneira a permitir o efetivo controle sobre as
transacOes efetivadas evitando transac¢des indevidas;

i) E necessdrio que o sistema possua manual completo online, bem como a Contratada realize treinamentos da equipe da Contratante
para uso do sistema;

j) A Contratada devera oferecer novo treinamento, sem 6nus para a Contratante, sempre que ocorrer qualquer alteracdo no sistema e /ou
houver necessidade durante a vigéncia do contrato;

k) A Contratada devera tornar disponivel a Contratante um sistema em ambiente web, de gerenciamento de servicos, cuja tecnologia
possibilite/forneca um perfil minimo de funcionalidade, conforme descrito nos itens do Anexo II;

1) O sistema devera registrar e armazenar todos os dados da vida mecanica do veiculo e, a cada operac¢do: niimero de identificagdo da
ordem de servigo; niimero de identificacdo do cartdo; Identificacdo do veiculo (tipo de frota e placas); modelo do veiculo; centro de
custo; data e hora de abertura e fechamento da ordem de servico; data e hora de inicio e fim da manutenc&o do veiculo; tipo de servico
(aquisicao de peca/ manutencgao corretiva/ servico de guincho); identificacdo do gestor responséavel pela aprovacdo do orcamento (nome
e matricula); quilometragem do veiculo no momento da execucdo do servico; descri¢do dos servicos executados e pecas trocadas; valor
total de mao de obra; valor total das pecas; tempo de garantia dos servigos realizados; tempo de garantia das pecas substituidas; valor
total da operagdo; descri¢ao sumarizada da operagdo; razdo social, enderego e CNPJ do fornecedor e/ou prestador de servico; niimero e
data das notas fiscais emitidas pelo fornecedor; custo por Km rodado;

m) Todos os dados deverdo estar disponiveis para consulta da Contratante e emissdo de relatérios, sendo que, a cada fechamento de
periodo e emissdo de nota para pagamento, deverdo constar discriminados e separados em relatério de consumo e composicdo de
faturamento;

n) Todos os relatérios devem ser gerados a partir de periodo pré-estabelecido pelo gestor de frota, permitindo comparativos de
desempenho, anélise de gestdo e migracao de dados, possibilitando a sua extracdo por um periodo minimo de 12 (doze) meses;

0) Todas as operagdes serdo realizadas interativamente, via web, entre o sistema da Contratada e o operador - servidor autorizado do
Museu Imperial e subunidade Casa Geyer, mediante opcoes de execugdo oferecidas (menus);

p) A Contratada tornara disponivel o acesso a software, em ambiente web para gerenciamento da frota da Contratante, cadastrando todos
os veiculos que a integram;

q) O prazo para atendimento e solucdo de problemas técnicos no sistema da Contratada, utilizado no atendimento as demandas da
Contratante ndo devera ser superior a 2 (duas) horas;

r) O investimento necessario a implantacdo do sistema, tais como: instalacdo de equipamentos de leitura, gravacdo e transmissdo de
dados, cartdes, credenciamento da rede de empresas fornecedoras, administradoras de cartdo de pagamento, manuten¢do do sistema e
treinamento do pessoal e fornecimento de manuais de operacao, serdo por conta da Contratada sem 6nus para a Contratante.
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s) A Contratada devera implantar o sistema, no prazo maximo de 10 (dez) dias uteis ap6s a assinatura do contrato, sem qualquer custo
adicional para o Contratante.

Dos Requisitos dos Cartodes Eletronicos

4.3. A Contratada devera emitir e encaminhar 01 (um) cartdo eletronico (chip ou tarja magnética) para cada veiculo cadastrado, em um prazo méaximo de
15 (quinze) dias uteis, ap6s a assinatura do contrato, sem custo adicional para a Contratante, mesmo que seja por motivo de roubo, extravio, perda,
defeito, inutilizacdo ou qualquer outro motivo similar;

4.4. A Contratada devera disponibilizar cartdo individual e intransferivel para cada veiculo, conforme a relacdo de veiculos apresentada no item 2 do
Estudo Técnico Preliminar, de forma que impeca o abastecimento e/ou manutenc¢des de outros veiculos que ndo sejam autorizados pela Contratante;

4.5. A Contratada devera fornecer 01 (um) cartdo ndo vinculado (coringa) para o Museu Imperial;
Serd disponibilizado senhas individuais e intransferiveis para os servidores que serdo indicados pela Contratante;

4.6. O uso indevido do cartdo do veiculo, ndo autorizado, cancelado ou bloqueado pela base operacional, se constatado, sera considerado falha do
sistema e as despesas efetivadas serdo de responsabilidade da Contratada.

4.7. O sistema contratado devera permitir o bloqueio/desbloqueio/troca de senha de cartdes em tempo real para gerenciamento, acompanhamento e acdes
proativas por parte da Contratante.

Dos Requisitos da Rede Credenciada

4.8. Apos a assinatura do contrato, a Contratada devera disponibilizar via sistema a sua rede de postos e oficinas credenciados no Estado do Rio de
Janeiro e seus municipios, identificando a razdo social, n°® CNPJ, endereco e telefone, aptos para aceitar transagdes com os cartdes dos veiculos e dos
usudrios do sistema;

4.9. A Contratada devera realizar o credenciamento de novos estabelecimentos, conforme a necessidade do Museu Imperial e subunidade Casa Geyer, no
prazo maximo de 30 (trinta) dias, contados da data de solicitacdo da Contratante;

4.10. Havendo qualquer inviabilidade para a ampliacdo da rede credenciada a contratada devera informar oficialmente pela Contratante de forma
motivada.

4.11. A Contratada é a unica responsavel pelo pagamento aos estabelecimentos credenciados, decorrentes de abastecimento, manutengdo e demais
produtos/servicos efetivamente realizados, de modo que o Museu Imperial e subunidade Casa Geyer nao responderao solidaria ou subsidiariamente por
esse pagamento;

4.12. A Contratada devera arcar com todas as despesas resultantes da implantacdo do sistema de gerenciamento eletrdnico, instala¢cdes, manutencdo,
relatérios e outras decorrentes;

4.13. As notas fiscais de combustivel, pecas ou servicos emitidos pela rede credenciada deverdo ser em nome da Contratada e, em hipétese alguma, em
nome do Museu Imperial, ou subunidade Casa Geyer;

4.14. Caso haja erro na transagdo o estabelecimento credenciado deverd informar ao usudrio o motivo para a tomada das medidas necessdrias, seja pela
Contratada ou pela Contratante.

Dos Requisitos do Servico de Abastecimento

4.15. A Contratada deve garantir que a rede credenciada fornecera os COMBUSTIVEIS (Gasolina comum e/ou gasolina aditivada e Oleo Diesel comum
ou B S10), e outros combustiveis compativeis com novos veiculos caso venham a ser adquiridos pela Contratante;

4.16. Quanto a justificativa dos tipos de combustivel a serem utilizados:
4.16.1. Foi considerando os tipos de combustiveis ja utilizados nos contratos anteriores;
4.16.2. Levou-se em consideracdo o desempenho e qualidade na composicdo dos combustiveis;

4.16.3. Quanto ao 6leo diesel S10: o Diesel comum (S500) possui um niimero de cetano (QUIMICA hidrocarboneto parafinico (C16H34) usado
como padrdo na avaliacdo das propriedades de ignicéo do diesel) igual a 42, ja 0 S10 tem cetano igual a 48. Desta forma, quanto maior a
quantidade desse componente, melhor o funcionamento da igni¢do e da combustdo. Frisa-se ainda, que o impacto que o diesel S10 causa ao
meio ambiente é bem menor que o diesel comum, pois a quantidade de 6xido de nitrogénio gerada é 98% menor; a de 6xido de enxofre e outros
materiais particulados é até 80% menor, significando que o diesel S10 diminui drasticamente os riscos de problemas de satide causados por
poluentes.

4.16.4. Quanto a gasolina aditivada: a gasolina aditivada se difere da gasolina comum em fungdo do impedimento a formacdo de depdsitos de
sujeiras, depositos carboniferos no interior do motor. Desta forma, a vantagem da gasolina aditivada é em cultivar o motor limpo e com uma
combustdo sempre correta, beneficiando a limpeza de todo o sistema de alimenta¢do do combustivel do automével, evitando intervengdes de
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manutencao, aliado a que o objeto compde o mercado fluido, onde hé variagdes constantes nos pregos ocorrendo, por vezes, que a gasolina
aditivada se torna mais econémica do que a gasolina comum.

4.16.5. Fica ressalvado que a opgdo pelo tipo de gasolina e diesel, sera feita no ato do abastecimento, conforme a disponibilidade do posto, sendo
ressalvada a preferéncia pela gasolina aditivada e diesel s10 tendo em vista as justificativas apresentadas nos itens anteriores.

4.17. A solicitacdo de abastecimento devera ocorrer por meio de cartdo magnético, autorizado por senha do condutor cadastrado no sistema;

4.18. A Contratada devera fornecer através dos postos credenciados, o combustivel para abastecimento da frota de veiculos a servico do Museu Imperial,
e subunidade Casa Geyer, dentro dos padrdes de qualidade pertinentes e nas quantidades solicitadas;

4.19. O posto credenciado deverd possuir os requisitos minimos para emitir e fornecer, a cada operagao e por geragdo automatica eletronica,
comprovante de abastecimento no qual deverdo constar: identificacdo do cliente, data e hora do abastecimento, tipo de combustivel, listagem abastecida
e o respectivo valor total em reais, placa do veiculo, quilometragem registrada em seu hodémetro e média de consumo por abastecimento;

4.20. A Contratada devera oferecer os recursos e meios necessarios e suficientes para a supervisdo e fiscalizagdo da regularidade e correcdo dos
abastecimentos, além de assegurar que todo combustivel registrado pela bomba seja efetivamente abastecido no veiculo indicado, e ndo sejam
abastecidos veiculos que nao estejam cadastrados na frota da Instituicao;

4.21. Os combustiveis elencados neste Termo de Referéncia deverdo atender as especificagoes técnicas exigidas pela Agéncia Nacional do Petréleo —
ANP, conforme legislacdo em vigor;

4.22. Os abastecimentos deverdo ser sempre comunicados na ocasido ao Fiscal e/ou Gestor do Contrato;

4.23. Os abastecimentos devem ser realizados de segunda a sexta-feira, em horario comercial e, excepcionalmente, aos sabados, domingos e feriados,
conforme demandas;

4.24. Os combustiveis deverdo ser fornecidos de forma parcelada e continua, de acordo com a necessidade da Contratante;
4.25. O valor unitério para pagamento dos combustiveis tera como referéncia o valor do preco de venda praticado no abastecimento.
Dos Requisitos dos Servicos de Manutencao

4.26. O atendimento dos servicos de manutengdo, bem como o fornecimento de materiais/pecas, devera ocorrer por meio de rede de oficinas
/estabelecimentos credenciados e disponibilizados pela Contratada, em horario comercial;

4.27. O software para administracdo e gerenciamento da frota, com intermediacdo para a manutencdo preventiva e corretiva devera compreender, além
das especificagoes detalhadas neste Termo de Referéncia, o disposto a seguir:

4.27.1. Fornecimento de relatérios gerenciais de controle das despesas de manutencdo dos veiculos, com dados das pecas e acessérios
fornecidos, da mao de obra utilizada, devendo identificar o veiculo, o condutor, a data e o horério da transacéo e aprovacao, entre outros;

4.27.2. Totalidade dos dados consolidados, de forma que se possam obter relatérios gerais e individuais por meio da internet - WEB;

4.27.3. A rede credenciada devera emitir notas fiscais para fins de garantia do servigo prestado e a Contratada, as respectivas notas fiscais/fatura
para fins de pagamento pela Contratante;

4.27.4. O sistema tecnoldgico integrado viabilizara o pagamento do fornecimento das pegas e acessorios e da mao de obra referente a execucdo
do servi¢o de manutencdo para a frota dos veiculos da Contratante, junto a rede credenciada, mediante aprovacao prévia do servico pelo Gestor e
/ou Fiscal do Processo;

4.28. O sistema devera disponibilizar relatérios gerenciais de controle das despesas de manutengdo nos veiculos da frota da Contratante;

4.29. O sistema de controle dever4 ter permissdo de acesso por meio da internet - WEB, com senha administrada por responsével (is) designado (s) da
Contratante, permitindo parametrizacdo de cartdes e emissdo de relatérios, encaminhamento de veiculos as oficinas credenciadas e todo o processo para
aprovacao de orcamento e recebimento dos servicos;

4.30. A Contratada devera providenciar a entrega das notas fiscais/faturas de cobranca, de acordo com as solicitagdes, por e-mail, nas dependéncias da
Contratante ou disponibilizar via sistema;

4.31. Os servigos deverdo ser prestados aos seguintes veiculos:
4.31.1. veiculos pertencentes a atual frota oficial do Orgao, veiculos que venham ser acrescidos ou substituidos na frota atual;

4.32. A Contratada devera dispor de ampla rede de oficinas, autopegas e concessionarias conveniadas, nos municipios de Petr6polis/RJ e no Rio de
Janeiro/RJ, equipadas para aceitar transagoes de usudrios do sistema;

4.33. As oficinas e concessionarias integrantes da rede pela Contratada deverdo fornecer garantia conforme estabelecido abaixo:
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4.33.1. 06 (seis) meses para as pegas repostas e instaladas nas oficinas conveniadas pela Contratada, a partir da emissao da (s) nota (s) fiscal (is)
fatura (s);

4.33.2. 03 (trés) meses para os servicos executados pelas oficinas credenciadas pela Contratada onde ndo houver utilizagdo de pecas, a partir da
emissdo da (s) nota (s) fiscal (is) fatura (s);

4.33.3. Os servicos de manutengdo corretiva terdo garantia minima de 06 (seis) meses, exceto alinhamento de direcdo e balanceamento que terdo
garantia de 30 (trinta) dias e os servigos de lanternagem e pintura que sera de 90 (noventa) dias.

4.34. Servicos de manutengao preventiva
4.34.1. compreende todos os servicos executdveis em oficinas mecanicas reparadoras, concessiondrias de automéveis ou nos postos de
abastecimento (de acordo com o servigo), obedecendo-se as recomendagoes do fabricante do veiculo e/ou recomendagdes dos servidores da
Secdo de Transporte deste Museu.
4.34.2. Sao exemplos de manutengdo preventiva:
a) Servicos de troca e remendo de pneus;
b) Alinhamento e balanceamento de rodas;
c) Servicos de cambagem, carter e convergéncia;
d) Servicos de desempeno de rodas;
e) Troca de 6leo de motor, cambio e diferencial, 6leo de freio, liquido de arrefecimento;

f) Lubrificacdo e elementos filtrantes de veiculos automotores;

g) Reposicdo de palhetas de limpador, correias de alternador/gerador, baterias, equipamentos de seguranca (tridangulo sinalizador, chave
de roda, cinto de seguranca) etc.;

h) Substituicdo de itens do motor;
i) Limpeza de motor e bicos injetores;
j) Regulagens de bombas e bicos injetores;

k) Limpeza, higienizacéo e lavagens de veiculos (lavagem simples, lavagem completa, lavagem a seco, aspiracdo, lubrificacéo,
polimento, cristalizacdo e outros que englobem este tipo de servigo);

1) Outros servicos constantes no manual dos veiculos e utilitarios automotores e/ou equipamentos.
4.34.3. Servicos de manutencao corretiva

4.34.3.1. compreende todos os servicos executaveis em oficinas mecanicas reparadoras ou concessiondrias de automoveis, que venha a
ocorrer fora dos periodos estabelecidos para execucdo das manutengdes preventivas, para corre¢oes de defeitos aleatérios resultantes de
desgaste e/ou deficientes de operacdo, manutencdo e fabricacao, garantindo a operacionalidade do veiculo, além de preservar a
seguranca de pessoas e materiais.
4.34.3.2. Sdo exemplos de manutencdo corretiva:

a) Servicos de retifica de motor e cambio;

b) Montagem e desmontagem de jogo de embreagens;

c) Servicos de instalacao elétrica;

d) Servicos no sistema de injecdo eletronica;

e) Capotaria;

f) Tapecaria;

g) Borracharia;

h) Chaveiro;

i) Funilaria e pintura;
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j) Servicos no sistema de arrefecimento;
k) Servicos no sistema de ar-condicionado;
1) Revisdo geral e servicos integrantes para atendimento das normas obrigatérias de inspecdo ambiental veicular;
m) Outros servigos constantes no manual de veiculos.
4.34.4. O atendimento dos servicos devera ser prestado pela rede de centros automotivos ou oficinas credenciadas pela Contratada;

4.34.5. O sistema devera possibilitar a Contratante adquirir por meio da rede credenciada da Contratada quaisquer pecas, componentes,
acessorios e outros materiais de uso automotivos solicitados, sejam eles distribuidos ou comercializados pelo fabricante ou montadora dos
veiculos por meio de rede de concessiondrias, ou pelo comércio e industria automotivos e afins, definidas pelas seguintes caracteristicas e
procedéncias:

a) Originais, genuinos, produzidos e/ou embalados e com controle de qualidade do fabricante ou montadora do veiculo e constantes de
seu catalogo, ou;

b) Originais, do fabricante fornecedor da montadora dos veiculos, atendidos os mesmos padrdes e niveis de qualidade por esta exigidos,
recomendados ou indicados e constantes de seu catalogo; ou

¢) De outros fabricantes, cujo produto atenda os niveis de qualidade e aplicabilidade recomendados ou indicados pelo fabricante ou
montadora do veiculo, constantes ou ndo de seu catalogo, sob solicitacdo ou autorizagdo formal da Administragao;

d) Fabricantes cujo produto atenda os niveis de qualidade e aplicabilidade recomendados ou indicados pelo fabricante ou montadora do
veiculo, constantes ou ndo de seu catdlogo, sob solicitacdo ou autorizagdo formal da Administragdo.

4.34.6. A Contratada através da rede credenciada devera fornecer para a Contratante, por meio do sistema informatizado no minimo 03 (trés)
orcamentos dos servicos necessarios a serem aplicadas no veiculo, a relagdo das pecas, componentes e materiais a serem trocados, para
aprovacao da Contratante.

4.34.7. Para execugdo dos servicos técnicos de manutencao da frota, a Contratante utilizara preferencialmente as oficinas credenciadas pela
Contratada que disponham dos seguintes requisitos minimos:

a) Possuir, preferencialmente, microcomputador, impressora e conexao a internet;

b) Possuir equipamentos eletronicos apropriados para aferi¢des e regulagem de motores;

c) Dispor de ferramentas atualizadas para atendimento da frota da respectiva categoria de sua responsabilidade;
d) Dispor de area fisica adequada a prestacdo dos servigos de manutencgao;

e) Executar os servicos de manutencdo preventiva e corretiva de acordo com sua especialidade, com fornecimento de pecas,
componentes e demais materiais destinados a manutencdo da frota de veiculos da Contratante, nas suas instalagdes, independente da
marca do veiculo;

f) Executar os servicos solicitados, com pessoal qualificado, mediante o emprego de técnica e ferramental adequados.
4.34.8. Na prestagdo dos servicos, o estabelecimento credenciado devera:
a) Devolver os veiculos para Contratante em perfeitas condi¢des de funcionamento;

b) Executar fielmente, dentro das melhores normas técnicas, os servicos que lhe forem confiados, de acordo com as especificacoes de
fabrica e rigorosa observancia aos demais detalhes emanados e/ou aprovados pela Contratante, bem como executar tudo o que ndo for
explicitamente mencionado, mas que seja necessario a perfeita execugdo dos servicos e desde que aprovado pelo responsavel designado;

¢) No caso de mau atendimento, a Contratante ndo mais utilizara os servigos prestados pela oficina credenciada da Contratada, devendo
esta ser comunicada dos fatos que motivaram a decisdo, a fim de impedir os servicos do estabelecimento no sistema;

d) Permitir que a Contratante realize fiscalizagdo da execucdo dos servicos a serem prestados pela oficina credenciada;

e) Somente utilizar pegas, materiais e acessérios genuinos, similares ou aqueles acertados entre a Contratante e a rede credenciada de
estabelecimentos, desde que atendidas as recomendagdes do fabricante do veiculo e ndo podendo valer-se em nenhuma hipétese de itens
recondicionados, salvo nos casos excepcionais com autorizacdo expressa da Contratante.

f) As pecas, materiais e acessérios deverao ter garantia minima de 30 (trinta) dias, excetuando-se aquelas pecas que tenham garantia
especificada;
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g) Nao aplicar materiais/servicos sem prévia autorizacao, bem como prestar todos os esclarecimentos que forem solicitados pela
Contratante;

h) Disponibilizar local adequado para inspec¢do prévia de todas as pecas a serem substituidas nos veiculos, devendo fornecer a relacdo
delas e seus respectivos codigos, que serdo verificados por Gestor e/ou Fiscal (is) designados pela autoridade competente da Contratante;

i) Receber e inspecionar o veiculo da Contratante;

j) Executar os servicos mediante prévia autorizacdo e por meio da emissdo de Ordem de Servico — OS via internet - WEB, aprovada
pelo Gestor e/ou Fiscal por intermédio do sistema de gerenciamento informatizado;

k) Reparar, corrigir, substituir, desfazer e/ou refazer a sua custa e risco, no total ou em parte e dentro de um prazo ndo maior que o
original, as pegas substituidas e os servicos recusados pela Contratante por execucdo com vicios, defeitos, incorregdes, erros, falhas,
imperfeicoes ou, decorrentes de sua culpa, inclusive por emprego de mdo de obra, pecas, acessorios ou materiais impréprios ou de
qualidade inferior, sem que tal fato possa ser invocado para justificar qualquer cobranca adicional, mesmo nas aquisi¢oes e servicos
recebidos pela Contratante, mas cujas irregularidades venham a surgir quando da aceitacdo e/ou dentro do prazo de garantia;

1) Entregar o veiculo, logo apés a conclusdo dos servicos, e mostrar todas as pecas e componentes substituidos para conferéncia do
Gestor e/ou Fiscal da Contratante;

m) Providenciar Check-list, dos itens e acessérios no interior do veiculo no momento do recebimento do mesmo;

n) Os prazos para execu¢do das manutencoes / reparos necessarios nos veiculos, devem ser estabelecidos de comum acordo com a
Contratada, levando-se em consideragdo o grau de avaria nos mesmos, porém os servicos de pequena monta (manutencdes preventivas)
deverdo ser efetuados sempre dentro de um prazo méximo de 2 (dois) dias tteis, sendo que para a

manutengao corretiva o prazo nado seja superior a 5 (cinco) dias tteis, a partir da autorizacdo do servigo, sem prejuizo aos servigos de
maior durabilidade, desde que previamente informados ao gestor de base;

0) Responsabilizar-se civil e penalmente por qualquer descumprimento das disposicdes legais, inclusive por acidentes decorrentes da
acdo ou omissdo que ocorram durante a realizacdo dos servicos aprovados na OS via sistema.

4.34.9. Todos os estabelecimentos integrantes da rede credenciada da Contratada deverdo ser, por esta, reembolsados, inexistindo qualquer
vinculo ou obrigagdes financeiras entre o Museu a tais fornecedores de produtos ou prestadores de servigos.

Dos Requisitos da Contratacao
4.35. A Contratada devera ter no minimo:
4.35.1. 05 (cinco) postos credenciados em Petrépolis (Rio de Janeiro).
4.35.2. 05 (cinco) postos credenciados no municipio do Rio de Janeiro.
4.36. Os postos deverdo estar num raio de até 15km da sede.

4.37. A Contratada devera prestar todos os esclarecimentos solicitados, obrigando-se a atender, de imediato, todas as reclamagdes decorrentes da
constatacdo de vicios, defeitos ou incorregdes relativas ao objeto;

4.38. A Contratada é a unica responsavel pelo pagamento aos estabelecimentos credenciados pelo valor efetivamente consumido e ndo responde, em
qualquer hipétese, a Contratante, nem solidaria e nem subsidiariamente, por esse pagamento;

4.39. A Contratada devera emitir e encaminhar a contratante, até o 5° (quinto) dia util de cada més, a nota fiscal dos produtos fornecidos no més anterior,
na qual devera constar as quantidades, os tipos de combustivel, os tipos de manutengao, pecas ou servigos, os valores unitérios e totais deduzidos os
descontos concedidos, expressos em reais, e relatérios com as datas dos servicos prestados (abastecimentos e manutengoes), especificagdo dos veiculos,
valor unitario, valor total, estabelecimento credenciado, entre outros;

4.40. A Contratada devera responder por todos os 6nus referentes ao fornecimento do objeto da contratacao, tais como fretes, impostos, seguros,
encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais e devera apresentar os respectivos comprovantes, quando solicitados pelo Gestor e/ou Fiscal
do contrato;

4.41. Jamais deve haver interrupcdo dos servigos sem comunicacao prévia a Contratante, independentemente de avisos automaticos no sistema;

4.42. Reparar ou indenizar, dentro do prazo estipulado em contrato, todas e quaisquer avarias ou danos causados aos bens do contratante, ou de terceiros,
decorrentes de agdo ou omissdo de seus empregados e fornecedores.

Subcontratagao

4.43. E admitida a subcontratacdo parcial do objeto, nas seguintes condicdes:
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4.43.1. Quanto ao item gerenciamento e administragdo compartilhada da frota envolvendo a manutengdo em geral (preventiva e corretiva), com
execucdo de servigos e fornecimento de pegas, equipamentos e acessorios, serd permitida a subcontratacdo parcial do objeto, até o limite de 20%
(vinte por cento) do valor total do contrato, nas seguintes condicoes:

a) E vedada a sub-rogacio completa ou da parcela principal da obrigacio.

b) Quando alguma peca ou servigo ndo for encontrado na rede credenciada, em carater excepcional, um estabelecimento credenciado
podera subcontrata-los.

4.43.2. Somente sera aceita a subcontratacdo de servigos a partir de uma credenciada, desde que com apresentagdo prévia de justificativa da
CONTRATADA ao fiscal responsavel pelo contrato. A CONTRATADA sera a responsavel por localizar o estabelecimento a ser subcontratado
e apresentar descricdo detalhada dos valores apresentados no orcamento (descrever servicos, pecas e demonstrar qual a carga tributéria, uma vez
que o estabelecimento intermediador ndo pode obter lucro na subcontratacédo), considerando que a Contratante ndo podera arcar com 6nus maior
que o necessario, por insuficiéncia da rede da CONTRATADA.

4.43.3. Quando nao for possivel que o proprio estabelecimento credenciado realize determinado servi¢o ou fornega algum produto, os fiscais do
contrato deverao ser previamente informados para que possibilitem a melhor solugdo, considerando as previsdes descritas neste TR.

4.43.4. Nenhuma subcontratacdo por empresas credenciadas para aquisicao de pecas ou servicos sera quitada, se ndo tiver sido submetida a
apreciagdo e aprovagdo prévia do fiscal responsavel.

4.43.5. Ocorrendo a autorizagdo para subcontratacdo por empresas credenciadas, os valores cobrados ndo podem ser maiores aos constantes nas
tabelas das montadoras (pegas e servicos), aplicados os descontos contratados, e os insumos referentes a legislacdo tributaria vigente, ficando a
critério da CONTRATADA, a responsabilidade pela verificagdo da conformidade dos valores cobrados, sob pena de sofrer glosa proviséria
/definitiva, quando ndo demonstrar a legalidade dos indices aplicados.

4.43.6. Na ocorréncia do item 4.44.5, o item mencionado sofrera glosa provisoria, sendo que a CONTRATADA tera até 10 (dez) dias corridos, a
partir da notificacdo de glosa por parte da Contratante, para apresentar suas justificativas ou anexos. Caso a empresa deixe de atentar para esse
item, ou seja, transcorrido o decurso do prazo sem qualquer manifestacdo, serd, entdo, feita a glosa respectiva, em carater definitivo.

4.44. A subcontratagdo depende de autorizagdo prévia da Contratante, a quem incumbe avaliar se a subcontratada cumpre os requisitos de qualificagdo
técnica necessdrios para a execucdo do objeto.

4.45. Em qualquer hipétese de subcontratagdo, permanece a responsabilidade integral da CONTRATADA pela perfeita execugdo contratual, cabendo-lhe
realizar a supervisdo e coordenacao das atividades da subcontratada, bem como responder perante a Contratante pelo rigoroso cumprimento das
obrigacdes contratuais correspondentes ao objeto da subcontratacéo.

4.46. A licitante vencedora devera subcontratar Microempresas e Empresas de Pequeno Porte, nos termos do art. 7° do Decreto n° 8.538, de 2015, no
percentuais minimo de 10% e méaximo de 30%, atendidas as disposi¢des dos subitens acima, bem como as seguintes regras:

4.46.1. As microempresas e as empresas de pequeno porte a serem subcontratadas deverdo ser apresentadas pelos licitantes no momento da
execucdo, com a descrigdo dos bens e servicos a serem fornecidos e seus respectivos valores.

4.46.2. A CONTRATADA se comprometerd a substituir a subcontratada, no prazo maximo de trinta dias, na hipétese de extingdo da
subcontratagdo, mantendo o percentual originalmente subcontratado até a sua execugao total, notificando o 6rgao ou entidade contratante, sob
pena de rescisdo, sem prejuizo das sang¢Ges cabiveis, ou a demonstrar a inviabilidade da substituicdo, hipétese em que ficara responséavel pela
execucdo da parcela originalmente subcontratada;

4.47. A CONTRATADA serd responsavel pela padronizagao, pela compatibilidade, pelo gerenciamento centralizado e pela qualidade da subcontratagao.
4.48. A exigéncia de subcontratagdo ndo sera aplicavel quando o licitante for:
4.48.1. Microempresa ou empresa de pequeno porte;

4.48.2. Consércio composto em sua totalidade por microempresas e empresas de pequeno porte, respeitado o disposto no art.15. da Lei 14.133
/2021.

4.48.3. Consércio composto parcialmente por microempresas ou empresas de pequeno porte com participacdo igual ou superior ao percentual
exigido de subcontratacdo.

4.49. Nao se admite a exigéncia de subcontratacdo para o fornecimento de bens, exceto quando estiver vinculado a prestacdo de servigos acessorios.

4.50. Os empenhos e pagamentos referentes as parcelas subcontratadas serdo destinados diretamente as microempresas e empresas de pequeno porte
subcontratadas.

Vistoria

4.51. Nao ha necessidade de realizacgdo de avaliacdo prévia do local de execugdo dos servigos.
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5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

Condicdes de execugao
5.1. A execugdo do objeto seguird a seguinte dindmica:
5.1.1. Inicio da execugdo do objeto: 10 (dez) dias da assinatura do contrato
5.1.2. Descricdo detalhada dos métodos, rotinas, etapas, tecnologias procedimentos, frequéncia e periodicidade de execugdo do trabalho:

5.1.2.1. Quanto ao fornecimento de COMBUSTIVEL: deverdo ser adotadas as providéncias e medidas necessarias para atender o
descrito no "Anexo II" deste TR, onde constam as especificacdes, especificidades, generalidades, obrigacoes e forma de execucdo do
objeto descrito neste documento.

5.1.2.2. Quanto a MANUTENCAO da frota automotiva: deveréo ser adotadas as providéncias e medidas necessarias para atender o
descrito no "Anexo III" deste TR, onde constam as especificagoes, especificidades, generalidades, obrigacdes e forma de execugdo do
objeto descrito neste documento.

5.1.2.3. Em até 10 (dez) dias uteis apds a assinatura do contrato, a Contratante promovera reunido inicial, com a contratada, para
apresentacdo do plano de fiscalizagdo, que conterd informacdes acerca das obrigacdes contratuais, dos mecanismos de fiscalizagdo, das
estratégias para execucdo do objeto, do plano complementar de execucdo da contratada, quando houver, do método de afericdo dos
resultados e das sangdes aplicaveis, dentre outros.

5.1.3. Todos os registros deverdo constar de ata, a ser assinada por todos os participantes e que fara parte do processo de acompanhamento e
fiscalizacdo do contrato celebrado.

5.1.4. A execucao dos servigos sera iniciada a partir do dia da assinatura do contrato, devendo, a CONTRATADA, alocar materiais e a mao de
obra nos moldes descritos neste Termo de Referéncia e seus anexos, informando, em tempo hébil, qualquer motivo impeditivo ou que a
impossibilite de assumir os servicos contratados, na forma descrita nos Anexos "II" e "III" deste TR.

Local e horario da prestacao dos servicos

5.2. Os servicos serdo prestados nos seguintes enderecos: os veiculos oficiais ficam no Museu Imperial, localizado na Rua da Imperatriz, 220, Centro,
Petrépolis, RJ, e os veiculos da subunidade Casa Geyer, na Ladeira dos Guararapes, 70, Cosme Velho, RJ. As oficinas e postos credenciados deverdo
estar disponiveis preferencialmente, na cidade de Petrépolis e do Rio de Janeiro e na regido sudeste, em caso de viagens.

5.3. Os servicos serdo prestados no seguinte horério: conforme funcionamento dos estabelecimentos, mas ficando disponiveis por no minimo 8 (oito)
horas didrias.

Rotinas a serem cumpridas
5.4. A execucdo contratual observard as rotinas constantes no item 3 deste Termo de referéncia e seus anexos.
Materiais a serem disponibilizados

5.5. Para a perfeita execugdo dos servigos, o Contratado deverd disponibilizar os materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, nas
quantidades estimadas e qualidades a seguir estabelecidas, promovendo sua substitui¢do quando necessario de acordo com as ordens de servigo emitidas
e necessidades constatadas e aprovadas previamente.

5.5.1. O sistema devera possibilitar a Contratante adquirir por meio da rede credenciada da Contratada quaisquer pecas, componentes, acessorios
e outros materiais de uso automotivos solicitados, sejam eles distribuidos ou comercializados pelo fabricante ou montadora dos veiculos por
meio de rede de concessionarias, ou pelo comércio e indtstria automotivos e afins, definidas pelas seguintes caracteristicas e procedéncias:

a) Originais, genuinos, produzidos e/ou embalados e com controle de qualidade do fabricante ou montadora do veiculo e constantes de
seu catalogo, ou;

b) Originais, do fabricante fornecedor da montadora dos veiculos, atendidos os mesmos padrdes e niveis de qualidade por esta exigidos,
recomendados ou indicados e constantes de seu catalogo; ou

¢) De outros fabricantes, cujo produto atenda os niveis de qualidade e aplicabilidade recomendados ou indicados pelo fabricante ou
montadora do veiculo, constantes ou ndo de seu catalogo, sob solicitacdo ou autorizacdo formal da Administragao;

d) Fabricantes cujo produto atenda os niveis de qualidade e aplicabilidade recomendados ou indicados pelo fabricante ou montadora do
veiculo, constantes ou ndo de seu catdlogo, sob solicitacdo ou autorizagdo formal da Administragdo.
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5.5.2. A Contratada através da rede credenciada devera fornecer para a Contratante, por meio do sistema informatizado no minimo 03 (trés)
orcamentos dos servicos necessarios a serem aplicadas no veiculo, a relagcdo das pecas, componentes e materiais a serem trocados, para
aprovacao da Contratante.

Informacées relevantes para o dimensionamento da proposta
5.6. A demanda do 6rgdo tem como base as seguintes caracteristicas:

5.6.1. A administracdo e o gerenciamento do fornecimento de combustiveis, serd no formato de AUTO-GESTAO, e a administracio e o
gerenciamento da manutencdo preventiva e corretiva, com fornecimento de pegas/materiais sera no formato de GESTAO COMPARTILHADA.

"o«

5.6.2. Os descontos ofertados para os itens "fornecimento de combustiveis", “servigo de manutengdo” e “fornecimento de materiais” servirdo
para identificar a proposta vencedora.

5.6.3. Para esta contratacao, os itens “servico de gerenciamento”, “fornecimento de combustivel” e "manutencdo corretiva e preventiva" foram
reunidos em grupo unico e o critério de aceitacdo das propostas sera o de maior desconto, tendo em vista que a empresa intermediadora do
fornecimento do combustivel e de manutengdo automotiva, também deve disponibilizar o suporte necessario ao agente ptiblico no gerenciamento
das operacdes. De modo diverso, poderia se criar lacunas de interpretacdo na imputagdo de responsabilidades ou ainda, delongar a solucéo de
conflitos, objetivando garantir que servigos possam ser executados e pecas venham a ser trocadas, de forma a dar maior celeridade e
padronizagdo na agao, pois de outra forma a responsabilizacdo por eventual problema poderia ensejar contenda entre mais de um prestador, o
que prejudicaria o refazimento de um servigo mal executado e/ou a pega substituida defeituosa. Busca-se, dessa forma, proporcionar maior
seguranca ao gestor e o menor tempo de imobilizagdo do veiculo, assegurando a disponibilidade do Museu no cumprimento de suas obrigacoes
constitucionais, principalmente por conta da capilaridade que lhe é peculiar, e da restricdo de estabelecimentos em algumas regioes.

5.6.4. Inobstante as contratagdes atuais indicarem que a CONTRATADA deva buscar sempre as melhores condigdes e os menores valores em
cada orcamento, a Administragdo precisa aprimorar suas ferramentas, no sentido de que, realmente, haja meios de medir tais resultados.

5.6.5. O formato ora proposto, visa estabelecer uma taxa de sucesso a ser considerada aceitavel, para as operagdes realizadas no més, sera de
95%, indicando-se como principal critério, os prazos estipulados para elaboragdo de orcamentos, regulacdo e aprovacdo pela CONTRATADA,
obtencdo dos descontos contratados e além disso, das melhores condi¢Ges e dos menores precos a fim de demonstrar real economia para a
Contratante, que caso ndo sejam cumpridos para mais de 5% das demandas totais do més, a Contratante se reservara o direito de:

5.6.5.1. Néo efetivar o pagamento da taxa administrativa para toda a frota ativa da contratante, caso haja essa cobranga, e;
5.6.5.2. Efetivar o pagamento mensal, reduzindo-se o percentual correspondente ao maior percentual de desconto contratado.
5.6.6. Ndo serdo aceitas propostas com valores acima do estimado e o desconto se dard no momento da disputa entre as empresas.

5.6.7. As empresas que serdo credenciadas pela licitante vencedora deverdo atentar para os critérios de sustentabilidade ambiental constantes da
IN SLTI n° 01 de 19/01/2010, dando énfase aqueles que possuam relagdo com objeto do Presente TR.

5.6.8. A empresa licitante devera possuir um CNAE - Classificacdo Nacional de Atividades Econdmicas, e/ou Objeto Social, compativel com as
atividades a serem prestadas ou seja, gestdo de frota, fornecimento de combustiveis, manutengdo veicular e afins.

5.6.9. A empresa licitante devera possuir capacidade financeira para realizar a quitagdo de fornecimento de combustiveis e manutenc¢des
veiculares, lavagens, ou qualquer outro custo inerente a frota sob sua responsabilidade.

5.6.10. A empresa licitante devera possuir estrutura operativa para prestacao do servigo objeto da licitagdao, em todo territério nacional.

5.7. Para efeito de especificagdo das atividades que compdem cada tipo de produto e servigo discriminado no Termo de Referéncia e seus anexos, adotar-
se-a0 as seguintes definigdes:

a) Abastecimento: fornecimento dos seguintes insumos necessarios ao perfeito funcionamento dos veiculos da Contratante, gerenciado por
sistema informatizado da CONTRATADA.

b) Manutengdo: fornecimento de todos os servigos e pecas/materiais/acessorios necessarios para reparo de veiculos da Contratante, seja de
maneira preventiva ou corretiva, e ainda relacionadas ao reparo de danos/acidentes/incidentes /sinistros.

c) Equipamentos/Acessorios: Os veiculos possuem equipamentos e ou acessorios atrelados, tais como: Rack/Bagageiro (porta escada), Engate,
Capota de Fibra, Tampao de Fibra Capota Maritima, Santo Antdnio, Protetor de Cagamba, Guincho Elétrico, Kit Gés, Rastreador GPS, Som,
dentre outros. Estes equipamentos sdo considerados parte integrante do veiculo e, portanto, também fazem parte do escopo da contratagao.

d) Manutencao Preventiva: Manutengdo preventiva é toda a acdo sistematica de controle e monitoramento, com o objetivo de reduzir ou impedir
falhas no desempenho de veiculo bem como manter o veiculo em bom estado de conservacéo, o que inclui a lavagem e polimento da pintura,
quando necessarios.

e) Manutencao Corretiva: Consiste em substituir pecas ou componentes que se desgastaram ou falharam e que levaram o veiculo ativo a uma
parada, por falha ou pane em um ou mais componentes.
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f) Sinistro: Qualquer evento em que o veiculo sofre dano, seja com a ocorréncia de um acidente, incidente, que gere prejuizo material.
Credenciado/Rede Credenciada: Fornecedor de bens e/ou servicos afiliado a CONTRATADA. Preposto: Recurso humano fornecido pela
CONTRATADA para execucao de atividades demandadas pela Contratante, em horarios e locais indicados pela contratag@o.

g) Contratada: pessoa juridica de direito privado responséavel pela prestacdo dos servicos objeto da contratagao.
h) Veiculo ativo: aquele que efetuar, pelo menos, uma transagao no periodo de faturamento da nota fiscal de gerenciamento.

i) Transacao: registro das operacdes de compra, tentadas ou efetivadas, estornos ou consultas de quaisquer dos produtos ou servigos objeto do
Termo de Referéncia.

j) Fiscal do contrato: representante da Administragdo responsavel pela gestdo ou fiscalizagdo do contrato.

k) Cartdo de identificacdo do veiculo: cartdo capaz de armazenar todos os dados referentes ao veiculo, com a tecnologia de chip
microprocessado ou tarja magnética ou RFId (RadioFrequency Identification — identificacdo por radio freqiiéncia).

1) Cartdo Adicional: cartdo emitido em substituicdo aqueles extraviados ou danificados por mau uso.

m) Glosa: é dever de quem tem prerrogativas de fiscalizar ou auditar, censurar as a¢des incompativeis ou irregulares, por meio da retengdo de
pagamentos.

n) Glosa provisoria: retencdo ou suspensdo provisoria do pagamento de um valor, até que a CONTRATADA possa apresentar as justificativas
que viabilizem a efetivacdo do pagamento do valor retido, ou a Administracdo efetue a retencdo definitiva, em razdo da CONTRATADA ter
descumprido alguma das exigéncias estabelecidas no edital, Termo de Referéncia e/ou contrato ao qual esta vinculado.

0) Glosa definitiva: retencdo ou suspensdo definitiva do pagamento de um valor, em razio da CONTRATADA ter descumprido alguma das
exigéncias estabelecidas no edital, Termo de Referéncia e/ou contrato ao qual esta vinculado.

5.8. Quanto ao fornecimento de combustiveis:

5.8.1. Respeitado o previsto na Lei 13.455/2017, os precos a serem pagos pelo fornecimento de combustiveis terdo, como limite, sempre que
possivel, o valor a vista, aplicando-se os percentuais de desconto contratados, no que couber, nao podendo existir qualquer restricdo quanto a
rede credenciada (a chamada rede restrita), por questdes de valores praticados, ou quaisquer outras.

5.8.2. Com o objetivo de ndo desconsiderar o previsto na Lei 13.455/2017, sempre que possivel, todas as promogdes e descontos propiciados
pelos estabelecimentos credenciados deverdo ser repassados a Contratante, sendo que o preco promocional ou a vista devera ser aplicado ao
pagamento a CONTRATADA, sempre considerando o menor preco que estiver sendo praticado no estabelecimento.

5.8.3. O valor maximo admitido, por litro, serad o preco praticado por estado, no momento da transacao, constante na coluna "Preco ao
Consumidor"> "Preco Maximo" verificado na tabela da ANP denominada "Resumo Mensal por Estado", a ser obtida no sitio eletronico da
Agéncia Nacional do Petr6leo — ANP. Nado devem ser considerados pregos por municipio ou por regido.

5.8.4. Serdo configurados como abusivos os valores superiores ao valor méximo admitido por estado, descrito e divulgado pela ANP,
considerando o respectivo tipo de combustivel, o fiscal responsavel efetuara glosa definitiva da diferenca apurada, no processo mensal de
pagamento.

5.8.5. O valor mensal da taxa de administragdo cobrado pelo gerenciamento da frota serd calculado com base na quantidade de veiculos que
efetivamente tiverem realizado pelo menos uma transacdo no més de referéncia, estimados nos moldes estabelecidos neste TR, limitados a uma
unidade de taxa por veiculo, independentemente da quantidade de transac¢Ges a que tenha sido submetido no periodo, multiplicados pelo valor
fixo de taxa contratada.

5.8.6. Qualquer servico, inclusive de lavagem, peca/material/acessérios que ndo tiver referéncia de prego nos instrumentos citados nesse
documento, no TR e seus anexos, devera ser pesquisado no mercado, na data da efetiva necessidade de uso. Também podera ser utilizado, como
parametro, em substituicdo a pesquisa de mercado, Ordens de Servicos constantes no sistema, datadas de até 90 (noventa) dias anteriores a
abertura do or¢amento para o qual se busca os valores de referéncia.

5.9. Quanto a manutengdo:

5.9.1. A Contratante pagard pela execucdo dos servicos de administracdo e gerenciamento compartilhado de despesas de manuten¢do automotiva
em geral, preventiva e corretiva, por meio de sistema informatizado, via web, com fornecimento de todos os servicos e pecas/materiais, tomando
por base os valores e percentuais indicados na proposta da CONTRATADA, considerando-se as especificidades constantes neste TR e seus
anexos.

5.9.2. Os valores de administracdo pelo gerenciamento compartilhado da manutencgdo serdo calculados com base na quantidade de veiculos
efetivamente manutenidos no més, estimados nos moldes estabelecidos neste Termo de Referéncia, limitados a uma unidade de taxa por veiculo,
independentemente da quantidade de manutencoes a que foi submetida no periodo, multiplicados pelo valor fixo de taxa oferecida pela
Contratada.

5.9.3. O valor méximo admitido para os servicos serd aquele resultante da média de pregos da pesquisa realizada.
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5.9.3.1. Para aqueles orcamentos elaborados e ndo realizados, a empresa credenciada poderd efetuar cobranca desse servigo.

5.9.3.2. Importante destacar que ndo serdo aceitas cobrancas de valor de elaboracdo de orcamento, quando o servigo for executado. Este
item refere-se, exclusivamente, aqueles casos quando o veiculo é encaminhado para um estabelecimento, e para que se realize o
diagndstico possibilitando elaboragdo de orcamento, haja necessidade de desmontagem/andlise técnica/testes especificos/remontagem
/etc, que justifique a utilizacdo de mdo de obra ou equipamentos especializados para levantamento de valores.

5.9.3.3. Sob nenhuma hipétese serdo aceitas cobrangas de taxas, impostos adicionais, como, por exemplo, valor de pedagios, entre
outros, a qualquer titulo.

5.9.3.4. Excetuam-se desses casos, os servicos realizados em rede concessiondria, cujos valores aceitos serdo aqueles praticados pelo
fabricante, na data da necessidade do servico, observando-se a aplicacdo do desconto contratual obrigatério.

5.9.3.5. Os servigos de revisdo em garantia, ou demais trocas de pecas e/ou servicos realizados em concessiondrias, obedecerao critério
de aceitagdo, de acordo com os itens previstos no manual do fabricante, e conforme valores de pacotes de revisdo e de pegas e servicos a
serem praticados na data do evento, pela concessionaria da marca, mediante comprovagao por pesquisa, local ou regional (no municipio
/cidade ou, no maximo, no estado onde se localiza o estabelecimento que apresentou o or¢amento), que devera ser feita e apresentada
pela CONTRATADA ao Fiscal.

5.9.4. Os percentuais de descontos somente serdo aplicados ap6s a verificagdo da conformidade do preco em pesquisa de pregos, incidirdo sobre
o valor do orgamento a ser aprovado pelo fiscal, e devem constar de forma clara e objetiva.

5.9.5. Caso o orgamento apresentado pela credenciada seja menor que o valor de referéncia da pesquisa de precos", o desconto obrigatoriamente
incidira sobre aquele.

5.9.6. Os percentuais de descontos contratados incidirdo sobre o valor do orgamento a ser aprovado pelo fiscal, e devem constar de forma clara e
objetiva no préprio orcamento, e sempre que nao forem alcangados nas negocia¢des promovidas pela Contratante, sera realizada glosa definitiva
da diferenca.

5.9.7. Os servicos e fornecimento de pegas cuja peculiaridade e especificidade de suas caracteristicas ndo tenha instrumento formulado para
comparagao, tais como: acessoérios policiais, fornecimento de pneus e os demais para os quais o caso se aplique, deverdo ser pagos considerando-
se pesquisa de mercado realizada pela CONTRATADA, na data da necessidade do servi¢co ou da aquisicdo do material/peca, sempre atentando
para:

5.9.7.1. Sempre que ndo existir comparativo no sistema oferecido, a CONTRATADA dever4 efetuar, obrigatoriamente, a consulta, local
ou regional(no municipio/cidade ou, no méaximo, no estado onde se localiza o estabelecimento que apresentou o or¢camento), de cada um
dos itens do orcamento na concessionaria do fabricante do veiculo, apresentando a referida consulta ao fiscal responsavel pela
aprovacao do orcamento, seja por e-mail ou inserindo como anexo em seu préprio sistema, que devera conter os dados da
concessionaria consultada, tais como nome, telefone, responsavel pelos valores informados, além de cada uma das pegas/servicos
devidamente listados, com cédigo de pegas e servigos, e com indicagéo unitaria de prego consultado.

5.9.7.2. As pesquisas de precos de pecas e servicos sdo de responsabilidade da CONTRATADA, item por item de cada orcamento, que
obrigatoriamente deverao ser apresentadas aos fiscais da Contratante, seja por e-mail, seja inserindo como anexo em seu proprio
sistema, ndo podendo gerar nenhum 6nus adicional por essa contraprestagcdo de pesquisa, e ndo o isentando de disponibilizar os sistemas.

5.9.8. Os precos das pecas/produtos a serem praticados no Contrato deverdo obedecer, os limites de preco a vista estabelecidos nas tabelas de
precos do sistema de consulta online contratado, ou aquele praticado pelas concessiondrias autorizadas, quando ndo houver no sistema. Os
percentuais de descontos contratados deverdo incidir no valor do or¢amento apresentado, de forma clara e objetiva, separados por desconto de
pecas e de servigos, antes da aprovacdo pelo fiscal responsavel, e sempre que ndo forem obtidos, sofrerdo glosa definitiva, no momento da
conferéncia mensal para pagamento, independente da aprovacdo do orcamento, pelo fiscal.

5.9.9. Os pregos a serem pagos pelo fornecimento de lubrificantes, pecas componentes ou produtos na rede credenciada de estabelecimentos
serdo aqueles especificados em orcamento, e terdo como limite o valor a vista especificado nas tabelas de precos das montadoras ou sistema
Audatex/Molicar, Cilia, Orion ou outro com equivaléncia técnica.

5.9.10. Os precos dos servicos de socorro mecanico, chaveiro, lavagem, cristalizagdo, polimento, plotagem, adesivagem, envelopamento,
instalacdo e/ou retirada de peliculas de controle solar, laudos, e todo e qualquer outro servico/material para o qual ndo haja possibilidade de
consulta on-line no sistema a ser fornecido pela CONTRATADA, deverdo ser levantados pela CONTRATADA, amparada por pesquisa de
mercado, sobre os quais deverdo, ainda, incidir o percentual de desconto contratado, nos moldes descritos neste TR.

5.9.11. O valor inicial unitério de cada peca devera ser igual ou menor ao valor constante no sistema Audatex/Molicar, Cilia, Orion ou
equivalente técnico, ou ainda na tabela do fabricante, antes da aplicacdo do desconto contratado.

5.9.12. O valor inicial de cada servi¢o ndo podera ser superior a media dos precos pesquisados.

5.9.12.1. Qualquer servico peca/material/acessorios devera ser pesquisado, no mercado, na data da efetiva necessidade de uso.
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5.9.12.2. A solicitacdo de um orcamento ndo obriga a Contratante a execucao do respectivo servico.

5.9.13. Quanto as pesquisas de pregos para aferir os or¢amentos, essas serdo, sempre, de responsabilidade da CONTRATADA, sendo certo que,
sempre que ndo existir comparativo no sistema oferecido, a contratada devera efetuar, obrigatoriamente, a consulta, local ou regional(no
municipio/cidade ou, no maximo, no estado onde se localiza o estabelecimento que apresentou o or¢camento), item por item descrito no
orcamento, na concessiondria do fabricante do veiculo, apresentando a referida consulta ao servidor responséavel pela aprovacdo do orcamento,
seja por e-mail ou inserindo como anexo em seu proprio sistema, e a pesquisa apresentada devera conter, obrigatoriamente, os dados da
concessionaria consultada, tais como nome, telefone, responséavel pelos valores informados, além de cada uma das pecas/servicos devidamente
listados, com cddigo de pegas e servicos, e com indica¢do unitéria de preco consultado, ndo isentando a CONTRATADA de disponibilizar os
sistemas previstos neste TR e seus anexos.

5.9.14. Ndo serdo aceitas, sob pena de glosa definitiva, nos moldes descritos no item Pagamento deste TR, se assim for apresentada:

5.9.14.1. Pesquisa que apresente divergéncia entre cédigos de pegas/servigos, a marca/modelo/ano do veiculo manutenido e o
consultado, e outras situagOes correlatas.

5.9.14.2. Pesquisas realizadas em sites de compras virtuais (Por exemplo: Mercado Livre, Lojas Americanas, etc).

5.9.15. Nao seré gerado 6nus adicional por essa contraprestacdo de realizacdo de pesquisa, e essa nao isenta a CONTRATADA de disponibilizar
0s sistemas e acessos previstos neste TR e seus anexos.

Especificacao da garantia do servico
5.10. O prazo de garantia contratual dos servigos é aquele estabelecido na Lei n° 8.078, de 11 de setembro de 1990 (Cddigo de Defesa do Consumidor).
Procedimentos de transicao e finalizacao do contrato

5.11. Ndo serdo necessarios procedimentos de transicdo e finaliza¢do do contrato devido as caracteristicas do objeto.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato deverd ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avengadas e as normas da Lei n° 14.133, de 2021, e cada parte
respondera pelas consequéncias de sua inexecugao total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de execugdo serd prorrogado automaticamente pelo tempo
correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

6.3. As comunicagdes entre o 6rgdo ou entidade e o Contratado devem ser realizadas por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o
uso de mensagem eletronica para esse fim.

6.4. O 6rgdo ou entidade podera convocar o preposto da empresa para adog¢ao de providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

6.5. Apos a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgdo ou entidade podera convocar o representante da empresa contratada para reuniao
inicial para apresentacdo do plano de fiscalizagdo, que contera informacgdes acerca das obrigagdes contratuais, dos mecanismos de fiscalizagdo, das
estratégias para execucdo do objeto, do plano complementar de execucdo do Contratado, quando houver, do método de aferi¢do dos resultados e das
sangdes aplicaveis, dentre outros.

Preposto

6.6. O Contratado designara formalmente o preposto da empresa, antes do inicio da prestacdo dos servicos, indicando no instrumento os poderes e
deveres em relacdo a execugdo do objeto Contratado.

6.7. O Contratado ndo necessitard manter preposto da empresa no local da execucao do objeto durante o periodo de execugdo do Contrato.

6.8. O Contratante poderd recusar, desde que justificadamente, a indicagdo ou a manutencéo do preposto da empresa, hipotese em que o Contratado
designara outro para o exercicio da atividade.

Rotinas de Fiscalizacao
6.9. A execugdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos respectivos substitutos.
Fiscalizacdo Técnica

6.10. O fiscal técnico do contrato acompanhara a execucao do contrato, para que sejam cumpridas todas as condi¢des estabelecidas no contrato, de modo
a assegurar os melhores resultados para a Administragao.
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6.11. O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias relacionadas a execugdo do contrato, com a
descricdo do que for necessario para a regularizacdo das faltas ou dos defeitos observados.

6.12. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitira notificacdes para a correcdo da execucdo do contrato,
determinando prazo para a correcao.

6.13. O fiscal técnico do contrato informaré ao gestor do contato, em tempo habil, a situacdo que demandar decisdo ou adogdo de medidas que
ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso.

6.14. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execucdo do contrato nas datas aprazadas, o fiscal técnico do contrato comunicara o fato
imediatamente ao gestor do contrato.

6.15. O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo hébil, o término do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a
tempestiva renovacdo ou a prorrogacdo contratual.

6.16. A fiscalizagdo de que trata esta clausula ndo exclui nem reduz a responsabilidade do Contratado, inclusive perante terceiros, por qualquer
irregularidade, ainda que resultante de imperfei¢Ges técnicas, vicios redibitérios, ou emprego de material inadequado ou de qualidade inferior e, na
ocorréncia desta, ndo implica corresponsabilidade do Contratante ou de seus agentes, gestores e fiscais, de conformidade.

6.17. As disposicoes previstas neste Termo de Referéncia ndo excluem o disposto no Anexo VIII da Instrucdo Normativa SEGES/MP n° 05, de 2017,
aplicavel no que for pertinente a contratagao, por forca da Instru¢do Normativa Seges/ME n° 98, de 26 de dezembro de 2022.

Fiscalizacdo Administrativa

6.18. O fiscal administrativo do contrato verificara a manutencao das condi¢des de habilitacdo da contratada, acompanhara o empenho, o pagamento, as
garantias, as glosas e a formalizag&do de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatdrios pertinentes, caso necessario.

6.19. Caso ocorra descumprimento das obrigacdes contratuais, o fiscal administrativo do contrato atuara tempestivamente na solucdo do problema,
reportando ao gestor do contrato para que tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia.

6.20. Além do disposto acima, a fiscalizagdo contratual obedecera as seguintes rotinas:

6.20.1. O procedimento de avaliacdo dos servigos serd realizado mensalmente pelo fiscal do contrato, gerando relatérios de prestacdo de servicos
executados, com base nas inconformidades identificadas em cada item a ser avaliado. Os relatdérios deverao estar disponiveis em tempo real pelo
sistema gestdo de jornada e indicadores de competéncias dos profissionais para a fiscalizag@o.

6.20.2. O ndo atendimento das metas, por infima diferenca, podera ser objeto apenas de notificagdo nas primeiras ocorréncias, de modo a ndo
comprometer a continuidade da contratagdo.

6.20.3. A CONTRATADA podera apresentar justificativa para a prestacao de servicos abaixo do nivel satisfatério, que poderd ser aceita pela
Contratante, desde que comprovada a excepcionalidade da ocorréncia, resultante exclusivamente de fatores imprevisiveis e alheios ao controle
da Contratada.

6.20.4. Para fins de mensuracao, mensalmente a Contratada fard o levantamento da prestagdo dos servicos por meio do Termo de Recebimento
provisorio.

6.20.5. Ao final de cada periodo mensal, o Fiscal do contrato realizard a apuragdo do resultado das avaliacdes da execucdo do objeto e a analise
do desempenho e qualidade da prestacdo dos servicos realizados em consonancia com os indicadores previstos no Termo de Recebimento
Provisério, que poderd resultar no redimensionamento de valores a serem pagos a CONTRATADA, por meio da realizacdo de glosas,
registrando em relatorio a ser encaminhado ao Gestor do Contrato.

6.20.6. Os servicos prestados serdo pagos em conformidade com a avaliacdo da qualidade da prestacdo dos servigos e do cumprimento dos
niveis de performance de competéncias dos servigos realizados.

6.20.7. Ademais, devera ser verificada a taxa de sucesso aceitavel, para as operagdes realizadas no més, que sera de 95%, indicando-se, como
principal critério, os prazos estipulados para elaboracdo de orcamentos, regulacdo e aprovagdo pela contratada, obtencao dos descontos
contratados e além disso, das melhores condigdes e dos menores precos, a fim de demonstrar real economia para a Contratante que, caso nao
sejam cumpridos para mais de 5% das demandas totais do més, a Contratante se reservara o direito de:

6.20.7.1. Nao efetivar o pagamento da taxa administrativa para toda a frota ativa da Contratante, caso haja essa cobranca, e
6.20.7.2. Efetivar o pagamento mensal, reduzindo-se o percentual correspondente ao maior desconto contratado.
6.20.8. A fim de esclarecer o item anterior, temos que, em caso de ndo obtencdo da taxa de sucesso de 95%:

I - Quanto ao fornecimento de COMBUSTIVEIS: A Contratante ndo realizara o pagamento do item TAXA ADMINISTRATIVA e
abatera o percentual de desconto contratado, sobre o valor total da nota fiscal apresentada, ap6s aplicagdo do préprio desconto
contratado e de qualquer glosa efetivada no més.
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II - Quanto a MANUTENCAO da frota automotiva: A Contratante néo realizard o pagamento do item TAXA ADMINISTRATIVA e
abatera o percentual do maior desconto contratado (servigos e pegas), sobre o valor total da nota fiscal apresentada, apds aplicacdo de
qualquer glosa efetivada no més.

Gestor do Contrato
6.21. Cabe ao gestor do contrato:

6.21.1. coordenar a atualizagdo do processo de acompanhamento e fiscalizagdo do contrato contendo todos os registros formais da execugdo no
histoérico de gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servigo, do registro de ocorréncias, das alteracdes e das prorrogacoes
contratuais, elaborando relatério com vistas a verificagdo da necessidade de adequagdes do contrato para fins de atendimento da finalidade da
administragdo.

6.21.2. acompanhar os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as ocorréncias relacionadas a execucdo do contrato e as medidas
adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia.

6.21.3. acompanhar a manutencdo das condi¢des de habilitacdo da contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os
problemas que obstem o fluxo normal da liquidagdo e do pagamento da despesa no relatdrio de riscos eventuais.

6.21.4. emitir documento comprobatério da avaliagdo realizada pelos fiscais técnico, administrativo e setorial quanto ao cumprimento de
obrigacoes assumidas pelo Contratado, com mencao ao seu desempenho na execucao contratual, baseado nos indicadores objetivamente
definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigacdes.

6.21.5. tomar providéncias para a formalizacdo de processo administrativo de responsabilizacdo para fins de aplicacdo de sancdes, a ser
conduzido pela comissao de que trata o art. 158 da Lei n° 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o
caso.

6.21.6. elaborar relatério final com informagGes sobre a consecugdo dos objetivos que tenham justificado a contratagdo e eventuais condutas a
serem adotadas para o aprimoramento das atividades da Administracdo.

6.21.7. enviar a documentagdo pertinente ao setor de contratos para a formalizagdo dos procedimentos de liquidacdo e pagamento, com a
indicacdo expressa de que o valor da Nota Fiscal emitida pela contratada confere com o valor dimensionado pela fiscalizacdo e gestdo no
recebimento definitivo do servigo.

6.21.8 receber e dar encaminhamento imediato:

6.21.8.1. as dentncias de discriminac@o, violéncia e assédio no ambiente de trabalho, conforme o art. 2°, inciso III, do Decreto n.° 12.174
/2024,

6.21.8.2. a notificacdo formal de que a empresa contratada estd descumprindo suas obrigacdes trabalhistas, enviada pelo trabalhador,
sindicato, Ministério do Trabalho, Ministério Publico, Defensoria Ptiblica ou por qualquer outro meio idéneo.

7. CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO

7.1. A avaliacdo da execucdo do objeto utilizard o Termo de Recebimento Provisorio, a ser elaborado pelo fiscal do contrato.

7.2. Sera indicada a retencdo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada, sem prejuizo das san¢des cabiveis, caso se constate que o
Contratado:

7.2.1. ndo produziu os resultados acordados,
7.2.2. deixou de executar, ou ndo executou com a qualidade minima exigida as atividades contratadas; ou

7.2.3. deixou de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execugdo do servico, ou os utilizou com qualidade ou quantidade inferior
a demandada.

Recebimento

7.3. Os servicos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de 5 (dias) dias, pelos fiscais técnico e administrativo, mediante termos detalhados, quando
verificado o cumprimento das exigéncias de carater técnico e administrativo.

7.4 O prazo para recebimento provisorio serd contado do recebimento de comunicagdo de cobranca oriunda do Contratado com a comprovagao da
prestacdo dos servigos a que se referem a parcela a ser paga.

7.5. O fiscal técnico do contrato realizara o recebimento provisoério do objeto do contrato mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das
exigéncias de carater técnico.
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7.6. O fiscal administrativo do contrato realizara o recebimento provisério do objeto do contrato mediante termo detalhado que comprove o cumprimento
das exigéncias de carater administrativo.

7.7. O fiscal setorial do contrato, quando houver, realizara o recebimento provisério sob o ponto de vista técnico e administrativo.
7.8. Para efeito de recebimento provisdrio, sera considerado para fins de faturamento o periodo compreendido entre o primeiro dia do més e o tltimo.
7.9. Ao final de cada periodo/evento de faturamento:

7.9.1. o fiscal técnico do contrato devera apurar o resultado das avalia¢cdes da execucdo do objeto e, se for o caso, a andlise do desempenho e
qualidade da prestacdo dos servicos realizados em consonancia com os indicadores previstos no ato convocatério, que podera resultar no
redimensionamento de valores a serem pagos a contratada, registrando em relatério a ser encaminhado ao gestor do contrato;

7.10. Sera considerado como ocorrido o recebimento provisério com a entrega do termo detalhado ou, em havendo mais de um a ser feito, com a entrega
do ultimo.

7.11. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se
verificarem vicios, defeitos ou incorre¢des resultantes da execucdo ou materiais empregados, cabendo a fiscalizagdo ndo atestar a tltima e/ou tinica
medicdo de servigos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam Vvir a ser apontadas no recebimento provisério.

7.12. A fiscalizacdo ndo efetuara o ateste da ultima e/ou tinica medicdo de servigos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a
ser apontadas no recebimento provisério.

7.13. O recebimento provisério também ficara sujeito, quando cabivel, a concluséo de todos os testes de campo e a entrega dos Manuais e Instru¢oes
exigiveis.

7.14. Os servigos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as especifica¢cdes constantes neste Termo de Referéncia e na
proposta, sem prejuizo da aplicacdo das penalidades.

7.15. Quando a fiscalizagdo for exercida por um tinico servidor, o Termo Detalhado devera conter o registro, a analise e a concluséo acerca das
ocorréncias na execucdo do contrato, em relagdo a fiscalizagdo técnica e administrativa e demais documentos que julgar necessarios, devendo encaminhé-
los ao gestor do contrato para recebimento definitivo.

7.16. Os servicos serdo recebidos definitivamente no prazo de 10 (dez) dias, contados do recebimento provisério, por servidor ou comissdo designada
pela autoridade competente, ap6s a verificacdo da qualidade e quantidade do servigo e consequente aceitacdo mediante termo detalhado, obedecendo os
seguintes procedimentos:

7.16.1. Emitir documento comprobatério da avaliacdo realizada pelos fiscais técnico, administrativo e setorial, quando houver, no cuamprimento
de obrigacOes assumidas pelo Contratado, com mencdo ao seu desempenho na execucao contratual, baseado em indicadores objetivamente
definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigacdes, conforme
regulamento.

7.16.2. Realizar a andlise dos relatérios e de toda a documentacgdo apresentada pela fiscalizagdo e, caso haja irregularidades que impecam a
liquidagdo e o pagamento da despesa, indicar as cldusulas contratuais pertinentes, solicitando ao Contratado, por escrito, as respectivas corre¢des;

7.16.3. Emitir Termo Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos servigos prestados, com base nos relatérios e documentacdes
apresentadas; e

7.16.4. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato dimensionado pela fiscalizacéo.

7.16.5. Enviar a documentagdo pertinente ao setor de contratos para a formalizagdo dos procedimentos de liquidagdo e pagamento, no valor
dimensionado pela fiscalizagdo e gestdo.

7.17. No caso de controvérsia sobre a execugdo do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n°
14.133, de 2021, comunicando-se a empresa para emissdo de Nota Fiscal quanto a parcela incontroversa da execucéo do objeto, para efeito de liquidagédo
e pagamento.

7.18. Nenhum prazo de recebimento ocorrera enquanto pendente a solugdo, pelo Contratado, de inconsisténcias verificadas na execucdo do objeto ou no
instrumento de cobranca.

7.19. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e pela seguranca do servi¢co nem a responsabilidade ético-
profissional pela perfeita execugdo do contrato.

Liquidacao

7.20. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correra o prazo de dez dias titeis para fins de liquidagdo, na forma desta segdo,
prorrogaveis por igual periodo, nos termos do art. 7°, §3° da Instru¢do Normativa SEGES/ME n° 77/2022.
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7.21. O prazo de que trata o item anterior serd reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de prorrogacao, nos casos de contratagdes decorrentes de
despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de que trata o inciso II do art. 75 da Lei n® 14.133, de 2021

7.22. Para fins de liquidacdo, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura apresentada expressa os elementos necessarios e essenciais do
documento, tais como:

I) o prazo de validade;

1I) a data da emissdo;

IIT) os dados do contrato e do érgdo contratante;

IV) o periodo respectivo de execugdo do contrato;

V) o valor a pagar; e

VI) eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

7.23. Havendo erro na apresentagdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impegca a liquidagdo da despesa, esta ficara sobrestada até que o
Contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apds a comprovagdo da regularizagdo da situagdo, sem 6nus ao Contratante.

7.24. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovagdo da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line
ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletronicos oficiais ou a documenta¢do mencionada no art.
68 da Lei n° 14.133/2021.

7.25. A Administracdo devera realizar consulta ao SICAF para:
7.25.1. verificar a manutencéo das condicdes de habilitacdo exigidas;

7.25.2. identificar possivel razdo que impeca a participagdo em licitacdo/contratagdo no ambito do 6érgdo ou entidade, tais como a proibicao de
contratar com a Administracdo ou com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas.

7.26. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacao de irregularidade do Contratado, sera providenciada sua notificagdo, por escrito, para que, no prazo de
5 (cinco) dias tteis, regularize sua situagdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a
critério do Contratante.

7.27. Ndo havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o Contratante devera comunicar aos érgdos responsaveis pela fiscalizacdo
da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do Contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os
meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

7.28. Persistindo a irregularidade, o Contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisdo contratual nos autos do processo administrativo
correspondente, assegurada ao Contratado a ampla defesa.

7.29. Havendo a efetiva execugdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se decida pela rescisdo do contrato, caso o
Contratado ndo regularize sua situagdo junto ao SICAF.

Prazo de pagamento

7.30. O pagamento sera efetuado no prazo méaximo de até dez dias titeis, contados da finalizaco da liquidagdo da despesa, conforme secdo anterior, nos
termos da Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 77, de 2022.

7.31. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao Contratado serdo atualizados monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento
até a data de sua efetiva realizagdo, mediante aplicacdo do indice IPCA de corre¢do monetaria, sendo adotado este indice por tratar-se daquele que mais
fielmente retrata as flutuacdes de precos de bens e servigos, sendo amplamente utilizado pelo mercado e pela Administragdo Ptblica.

Forma de pagamento

7.32. O pagamento serd realizado por meio de ordem bancéria, para crédito em banco, agéncia e conta corrente indicados pelo Contratado.
7.33. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancéria para pagamento.

7.34. Quando do pagamento, serd efetuada a retencdo tributaria prevista na legislacdo aplicavel.

7.34.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo retidos na fonte, quando da realizagdo do
pagamento, os percentuais estabelecidos na legislacdo vigente.

7.35. O Contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n° 123, de 2006, ndo sofrera a retencdo tributaria
quanto aos impostos e contribui¢des abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a apresentacdo de comprovagao, por
meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.
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7.36. O pagamento nao sera feito através de suprimento de fundos, concedido por meio do Cartdo de Pagamento do Governo Federal (CPGF), pois o
ordenador de despesas da unidade optou pela ndo utilizacdo de CPGF pela unidade.

Repactuacao

7.37. Os pregos contratados serdo repactuados para manutenc¢do do equilibrio economico-financeiro, apds o interregno de um ano, mediante solicitacdo
do Contratado.

7.38. O interregno minimo de 1 (um) ano para a primeira repactuagao sera contado:

7.38.1. Para os custos relativos a mao de obra, vinculados a data-base da categoria profissional: a partir da data de inicio dos efeitos financeiros do
acordo, convengdo ou dissidio coletivo de trabalho ao qual a proposta estiver vinculada, relativo a cada categoria profissional abrangida pelo contrato;

7.38.2. Para os custos decorrentes do mercado: a partir da apresentacdo da proposta.

7.39. Nas repactuac¢des subsequentes a primeira, o interregno minimo de 1 (um) ano sera contado a partir da data da tltima repactuacdo correspondente a
mesma parcela objeto da nova solicitacdo.

7.39.1. Entende-se como ultima repactuacdo a data em que iniciados seus efeitos financeiros, independentemente daquela apostilada.

7.40. A repactuacao poderd ser dividida em tantas parcelas quantas forem necessarias, observado o principio da anualidade do reajuste de precos da
contratacdo, podendo ser realizada em momentos distintos para discutir a variacao de custos que tenham sua anualidade resultante em datas
diferenciadas, como os decorrentes de méo de obra e os decorrentes dos insumos necessarios a execucdo dos servicos.

7.41. Quando a contratagdo envolver mais de uma categoria profissional, a repactuacdo dos custos contratuais decorrentes da mao de obra podera ser
dividida em tantos quantos forem os acordos, convengdes ou dissidios coletivos de trabalho das respectivas categorias.

7.42. E vedada a inclusdo, por ocasido da repactuacdo, de beneficios ndo previstos na proposta inicial, exceto quando se tornarem obrigatérios por forca
de lei, acordo, convencao ou dissidio coletivo de trabalho.

7.43. Na repactuacao, o Contratante ndo se vinculara as disposi¢oes contidas em acordos, convengdes ou dissidios coletivos de trabalho que tratem de
obrigacdes e direitos que somente se aplicam aos contratos com a Administracdo Publica, de matéria ndo trabalhista, de pagamento de participacdo dos
trabalhadores nos lucros ou resultados do Contratado, ou que estabelecam direitos ndo previstos em lei, como valores ou indices obrigatérios de encargos
sociais ou previdenciarios, bem como de precos para os insumos relacionados ao exercicio da atividade.

7.44. Quando a repactuacdo solicitada se referir aos custos da médo de obra, o Contratado efetuara a comprovacao da variagdo dos custos por meio de
Planilha de Custos e Formagdo de Precos, acompanhada da apresentacdo do novo acordo, convengado ou sentenca normativa da categoria profissional
abrangida pelo contrato.

7.44.1. A repactuacdo para reajustamento do contrato em razdo de novo Acordo, Convencao ou Dissidio Coletivo de Trabalho deve repassar
integralmente o aumento de custos da mao de obra decorrente desses instrumentos.

7.44.2. A repactuacao dos demais custos relativos a mao de obra tera como base o acordo, convengdo ou dissidio coletivo de trabalho ao qual a proposta
estiver vinculada (ou seja, aquele instrumento apresentado pela empresa no momento da licitacao).

7.45. Quando a repactuacdo solicitada pelo Contratado se referir aos custos decorrentes do mercado, o respectivo aumento sera apurado mediante a
aplicagdo do indice de reajustamento IPCA, com base na seguinte formula:

R=V (I-1°/1° onde:
R = Valor do reajustamento procurado;
V = Valor contratual correspondente a parcela dos custos decorrentes do mercado a ser reajustada;

° = indice inicial - refere-se ao indice de custos ou de precos correspondente a data de apresentacio da proposta; I = Indice relativo ao més do
reajustamento

7.46. No caso de atraso ou ndo divulgacdo do indice de reajustamento, o Contratante pagara ao Contratado a importancia calculada pela tltima variagao
conhecida, liquidando a diferenca correspondente tdo logo seja divulgado o indice definitivo; fica o Contratado obrigado a apresentar memoria de
calculo referente ao reajustamento de precos do valor remanescente, sempre que este ocorrer.

7.47. Nas aferic0es finais, o indice utilizado para a repactuacéo dos custos decorrentes do mercado serd, obrigatoriamente, o definitivo.

7.48. Caso o indice estabelecido venha a ser extinto ou de qualquer forma ndo possa mais ser utilizado, serd adotado, em substituicdo, o que vier a ser
determinado pela legislacdo entdo em vigor.

7.49. Na auséncia de previsdo legal quanto ao indice substituto, as partes elegerdo novo indice oficial, para reajustamento do preco do valor
remanescente dos custos decorrentes do mercado, por meio de termo aditivo.
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7.50. Independentemente do requerimento de repactuacdo dos custos decorrentes do mercado, o Contratante verificard, a cada anualidade, se houve
deflacdo do indice adotado que justifique o recélculo dos custos em valor menor, promovendo, em caso positivo, a reducdo dos valores correspondentes
da planilha contratual.

7.51. Os efeitos financeiros da repactuacao decorrente da variagdo dos custos contratuais de méo de obra vinculados aos acordos, as convengdes ou aos
dissidios coletivos de trabalho retroagirdo, quando for o caso, a data do inicio dos efeitos financeiros do novo acordo, convencdo ou sentenca normativa
que fundamenta a repactuagao.

7.52. Os novos valores contratuais decorrentes das repactuacdes poderdo se iniciar em data futura, desde que assim acordado entre as partes, sem
prejuizo da contagem da anualidade para concessao das repactuagdes futuras.

7.53. Os efeitos financeiros da repactuacdo ficardo restritos exclusivamente aos itens que a motivaram, e apenas em relacdo a diferenca porventura
existente.

7.54. O pedido de repactuacdo devera ser formulado durante a vigéncia do contrato e antes de eventual prorrogacdo ou encerramento contratual, sob pena
de preclusao.

7.55. Caso, na data da prorrogacdo contratual, ainda ndo tenha sido celebrado o novo acordo, convencao ou dissidio coletivo da categoria, ou ainda ndo
tenha sido possivel ao Contratante ou ao Contratado proceder aos célculos devidos, devera ser inserida cldusula no termo aditivo de prorrogacao para
resguardar o direito futuro a repactuacdo, a ser exercido tdo logo se disponha dos valores reajustados, sob pena de preclusdo.

7.56. A extingdo do contrato ndo configurard ébice para o deferimento da repactuacao solicitada tempestivamente, hipétese em que sera concedida por
meio de termo indenizatorio.

7.57. O Contratante decidira sobre o pedido de repactuacdo de precos em até 15 (quinze) dias, contado da data do fornecimento, pelo Contratado, da
documentagdo comprobatdria da variagdo dos custos a serem repactuados.

7.58. O prazo referido no subitem anterior ficara suspenso enquanto o Contratado ndo cumprir os atos ou apresentar a documentagdo solicitada pelo
Contratante para a comprovacdo da variacdo dos custos.

7.59. A repactuacdo de pregos sera formalizada por apostilamento.

7.60. As repactuacdes nao interferem no direito das partes de solicitar, a qualquer momento, a manutencéo do equilibrio econémico dos contratos com
base no disposto no art. 124, inciso 11, alinea “d”, da Lei n°® 14.133, de 2021.

7.61. O Contratado deverd complementar a garantia contratual anteriormente prestada, de modo que se mantenha a proporgdo inicial em relagdo ao valor
contratado.

7.62. Caso o Contratado esteja sujeito ao regime de incidéncia ndo-cumulativa de PIS e COFINS, a comprovacdo das aliquotas médias efetivas de
recolhimento devera ser feita no momento da prorrogacgdo contratual ou da repactuacdo de precos, a fim de que sejam promovidos os ajustes necessarios
decorrentes das oscilagdes dos custos efetivos dessas contribuigoes.

7.63. A majoracdo da tarifa de transporte ptiblico gera a possibilidade de revisdo do item relativo aos valores pagos a titulo de vale-transporte, constante
da Planilha de Custos e Formacao de Precos do presente Contrato, desde que comprovada pelo Contratado a sua efetiva repercussdo sobre os precos
contratados.

7.63.1. A revisdo dos custos relativos ao vale-transporte sera formalizada por apostilamento.
Cessdo de Crédito
7.64. As cessoes de crédito dependerdo de prévia aprovagdo do Contratante.
7.64.1. A eficacia da cessdo de crédito, em relacdo a Administracdo, esta condicionada a celebragdo de termo aditivo ao contrato administrativo.

7.64.2. Sem prejuizo do regular atendimento da obrigacdo contratual de cumprimento de todas as condicdes de habilitacdo por parte do
Contratado (cedente), a celebracdo do aditamento de cessdo de crédito e a realizacao dos pagamentos respectivos também se condicionam a
regularidade fiscal e trabalhista do cessionario, bem como a certificacdo de que o cessionario ndo se encontra impedido de licitar e contratar com
o Poder Publico, conforme a legislacdo em vigor, ou de receber beneficios ou incentivos fiscais ou crediticios, direta ou indiretamente, conforme
o art. 12 da Lei n° 8.429, de 1992, nos termos do Parecer JL-01, de 18 de maio de 2020.

7.64.3. O crédito a ser pago a cessiondria é exatamente aquele que seria destinado a cedente (Contratado) pela execucdo do objeto contratual,
restando absolutamente incélumes todas as defesas e excecOes ao pagamento e todas as demais clausulas exorbitantes ao direito comum
aplicaveis no regime juridico de direito publico incidente sobre os contratos administrativos, incluindo a possibilidade de pagamento em conta
vinculada ou de pagamento pela efetiva comprovacéo do fato gerador, quando for o caso, e o desconto de multas, glosas e prejuizos causados a
Administracao.

7.64.4. A cessdo de crédito ndo afetara a execucdo do objeto contratado, que continuara sob a integral responsabilidade do Contratado.
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7.65. O disposto nesta se¢do nao afeta as operagdes de crédito de que trata a Instrugdo Normativa SEGES/MGI n° 82, de 21 de fevereiro de 2025, as
quais ficam por esta regidas

Conta-Depésito Vinculada ou Pagamento pelo fato gerador
7.66. No caso do Pagamento pelo Fato Gerador, o Contratante adotard os seguintes procedimentos:

7.67. Serdo objeto de pagamento mensal ao Contratado o somatério dos seguintes médulos que compdem a planilha de custos e formacdo de precos,
disposta no Anexo VII-D da IN SEGES/MP n.° 5/2017:

1. Médulo 1: Composicdo da Remuneracdo;

2. Submédulo 2.2: Encargos Previdenciarios e FGTS;

3. Submoédulo 2.3: Beneficios Mensais e Didrios;

4. Submodulo 4.2: Substituto na Intrajornada;

5. Médulo 5: Insumos; e

6. Modulo 6: Custos Indiretos, Tributos e Lucro (CITL), que sera calculado tendo por base as alineas acima.

7.68. Os valores referentes a férias, 1/3 (um terco) de férias previsto na Constituicdo, 13° (décimo terceiro) saldrios, auséncias legais, verbas rescisorias,
devidos aos trabalhadores, bem como outros de evento futuro e incerto, ndo serdo parte integrante dos pagamentos mensais ao Contratado, devendo ser
pagos pela Administracdo ao Contratado somente na ocorréncia do seu fato gerador;

7.68.1. A ndo ocorréncia dos fatos geradores discriminados neste item ndo gera direito adquirido para o Contratado das referidas verbas ao final
da vigéncia do contrato, devendo o pagamento seguir as regras previstas no contrato.

7.69. As verbas discriminadas no item anterior somente serdo liberadas nas seguintes condigdes:
7.69.1. pelo valor correspondente ao 13° (décimo terceiro) salério dos empregados vinculados ao contrato, quando devido;

7.69.2. pelo valor correspondente as férias e a 1/3 (um terco) de férias previsto na Constituicdo, quando do gozo de férias pelos empregados
vinculados ao contrato;

7.69.3. pelo valor correspondente ao 13° (décimo terceiro) salario proporcional, férias proporcionais e a indenizacdo compensatdria porventura
devida sobre o FGTS, quando da dispensa de empregado vinculado ao contrato;

7.69.4. pelos valores correspondentes as auséncias legais efetivamente ocorridas dos empregados vinculados ao contrato; e

7.69.5. outras de evento futuro e incerto, apds efetivamente ocorridas, pelos seus valores correspondentes.

8. INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS

8.1. Comete infragdo administrativa, nos termos da Lei n° 14.133, de 2021, o Contratado que:
a) der causa a inexecugdo parcial do contrato;

b) der causa a inexecugdo parcial do contrato que cause grave dano a Administragdo ou ao funcionamento dos servicos publicos ou ao interesse
coletivo;

¢) der causa a inexecucdo total do contrato;

d) ensejar o retardamento da execugdo ou da entrega do objeto da contratagdo sem motivo justificado;
e) apresentar documentacgdo falsa ou prestar declaragdo falsa durante a execugdo do contrato;

f) praticar ato fraudulento na execugdo do contrato;

g) comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

h) praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n° 12.846, de 1° de agosto de 2013.
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8.2. Serdo aplicadas ao Contratado que incorrer nas infragdes acima descritas as seguintes sangoes:

8.2.1. Adverténcia, quando o Contratado der causa a inexecucdo parcial do contrato, sempre que ndo se justificar a imposicdo de penalidade
mais grave;

8.2.2.Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas “b”, “c” e “d” do subitem acima, sempre que ndo se
justificar a imposi¢do de penalidade mais grave;

8.2. 3. Declaracdo de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas “e”, “f”, “g” e “h” do subitem
acima, bem como nas alineas “b”, “c” e “d”, que justifiquem a imposicdo de penalidade mais grave.

8.2.4. Multa:

8.2.4.1. Morat6ria, para as infragdes descritas no item “d”, de 0,07% (sete centésimos por cento) por dia de atraso injustificado sobre o
valor da parcela inadimplida, até o limite de 25 (vinte e cinco) dias.

8.2.4.2. Moratdria de 0,07% (sete centésimos por cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor total do contrato, até o maximo de
2% (dois por cento), pela inobservancia do prazo fixado para apresentagdo, suplementacdo ou reposicao da garantia;[ A3]

8.2.4.2.1. O atraso superior a 25 (vinte e cinco) dias para apresentacao, suplementacdo ou reposicdo da garantia autoriza a
Administracdo a promover a extingdo do contrato por descumprimento ou cumprimento irregular de suas clausulas, conforme dispoe o
inciso I do art. 137 da Lei n. 14.133, de 2021.

8.2.4.3. Compensatoria, para as infragdes descritas acima alineas “e” a “h” de 0,5% (cinco décimos por cento) a 30% (trinta por cento)
do valor da contratagao.

8.2.4.4. Compensatoria, para a inexecucao total do contrato prevista acima na alinea “c”, de 0,5% (cinco décimos por cento) a 30% (
trinta por cento) do valor da contratagdo.

8.2.4.5. Compensatoria, para a infragdo descrita acima na alinea “b”, de 0,5% (cinco décimos por cento) a 30% (trinta por cento) do
valor da contratacao.

8.2.4.6.Compensatéria, em substituicdo a multa moratéria para a infracdo descrita acima na alinea “d”, de 0,5% (cinco décimes por
cento) a 30% (trinta por cento) do valor da contratagdo.

8.2.4.7. Compensatoria, para a infragdo descrita acima na alinea “a”, de 0,5% (cinco décimes por cento) a 30% (trinta por cento) do
valor da contratacdo

8.3. A aplicacdo das sangdes previstas neste Termo de Referéncia ndo exclui, em hipétese alguma, a obrigacdo de reparagdo integral do dano causado ao
Contratante.

8.4. Todas as sangOes previstas neste Termo de Referéncia poderdo ser aplicadas cumulativamente com a multa.
8.5. Antes da aplicacdo da multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze) dias titeis, contado da data de sua intimacao.

8.6. Se a multa aplicada e as indenizages cabiveis forem superiores ao valor do pagamento eventualmente devido pelo Contratante ao Contratado, além
da perda desse valor, a diferenca serd descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente.

8.7. A multa podera ser recolhida administrativamente no prazo maximo de 15 (quinze) dias, a contar da data do recebimento da comunicacdo enviada
pela autoridade competente.

8.8. A aplicagdo das sangdes realizar-se-4 em processo administrativo que assegure o contraditério e a ampla defesa ao Contratado, observando-se o
procedimento previsto no caput e paragrafos do art. 158 da Lei n° 14.133, de 2021, para as penalidades de impedimento de licitar e contratar e de
declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar.

8.8.1. Para a garantia da ampla defesa e contraditério, as notificagdes serdo enviadas eletronicamente para os enderecos de e-mail informados na
proposta comercial, bem como os cadastrados pela empresa no SICAF.

8.8.2. Os enderecos de e-mail informados na proposta comercial e/ou cadastrados no SICAF serdo considerados de uso continuo da empresa,
ndo cabendo alegacdo de desconhecimento das comunicagdes a eles comprovadamente enviadas.

8.9. Na aplicacao das sang0es serdo considerados:
8.9.1. a natureza e a gravidade da infracdo cometida;
8.9.2. as peculiaridades do caso concreto;

8.9.3. as circunstancias agravantes ou atenuantes;
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8.9.4. os danos que dela provierem para o Contratante; e
8.9.5. a implantacgdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e orientacdes dos 6rgdos de controle.

8.10. Os atos previstos como infragdes administrativas na Lei n° 14.133, de 2021, ou em outras leis de licitagdes e contratos da Administracdo Ptiblica
que também sejam tipificados como atos lesivos na Lei n® 12.846, de 2013, serdo apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos, observados o
rito procedimental e autoridade competente definidos na referida Lei.

8.11. A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre que utilizada com abuso do direito para facilitar, encobrir ou dissimular
a pratica dos atos ilicitos previstos neste Termo de Referéncia ou para provocar confusdo patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das san¢des
aplicadas a pessoa juridica serdo estendidos aos seus administradores e sécios com poderes de administragdo, a pessoa juridica sucessora ou a empresa
do mesmo ramo com relagdo de coligacdo ou controle, de fato ou de direito, com o Contratado, observados, em todos os casos, o contraditdrio, a ampla
defesa e a obrigatoriedade de andlise juridica prévia.

8.12. O Contratante dever4, no prazo maximo de 15 (quinze) dias titeis, contado da data de aplicacdo da sancdo, informar e manter atualizados os dados
relativos as sangdes por ela aplicadas, para fins de publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas (CEIS) e no Cadastro Nacional
de Empresas Punidas (CNEP), instituidos no ambito do Poder Executivo Federal.

8.12.1. As penalidades serdo obrigatoriamente registradas no SICAF.

8.13. As sangdes de impedimento de licitar e contratar e declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar sdo passiveis de reabilitagdo na forma do art.
163 da Lei n° 14.133, de 2021.

8.14. Os débitos do Contratado para com a Administracdo Contratante, resultantes de multa administrativa e/ou indenizagdes, ndo inscritos em divida
ativa, poderdo ser compensados, total ou parcialmente, com os créditos devidos pelo referido 6rgao decorrentes deste mesmo contrato ou de outros
contratos administrativos que o Contratado possua com o mesmo 6rgdo ora Contratante, na forma da Instru¢do Normativa SEGES/ME n° 26, de 13 de
abril de 2022.

9. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E REGIME DE EXECUCAO

Forma de selecdo e critério de julgamento da proposta

9.1. O fornecedor seré selecionado por meio da realizacdo de procedimento de LICITACAO, na modalidade PREGAO, sob a forma ELETRONICA,
com adocdo do critério de julgamento pelo MAIOR DESCONTO

9.1.1 Durante o certame de dispensa eletronica, serdo aceitos lances com Taxa de Administracédo igual a 0%.

9.2. Tendo em vista o valor estimado da Licitagdo estar em patamar inferior a R$ 80.000,00, néo foi localizada no mercado empresa de gerenciamento
enquadrada como Micro Empresa (ME) ou Empresa de Pequeno Porte (EPP). Mesmo considerando a possibilidade de haver alguma empresa com essas
caracteristicas, mesmo ndo tendo sido identificada, a Equipe de Planejamento considerou que conceder a exclusividade no certame a empresas assim
enquadradas limitaria por demais a competicdo e aumentaria substancialmente a possibilidade de uma Licitacdo deserta.

Regime de Execucao
9.2. O regime de execucdo do objeto sera de empreitada por preco global.

9.2.1. A opcdo pela empreitada por prego global justifica-se pela baixa complexidade da contratagdo, com estimativa real do volume dos 3 servigos a
serem prestados no gerenciamento de frota.

Exigéncias de habilitacao
9.3. Para fins de habilitagdo, devera o interessado comprovar os seguintes requisitos:
Habilitacao juridica

9.4. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forca de lei, tenha validade para fins de identificacdo em todo o
territério nacional;

9.5. Empresdrio individual: inscri¢do no Registro Piblico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

9.6. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condi¢do de Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitacdo ficara condicionada a
verificacdo da autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;
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9.7. Sociedade empresdria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como empresa individual de responsabilidade limitada -
EIRELLI: inscri¢do do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva
sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

9.8. Sociedade empreséria estrangeira: portaria de autorizacdo de funcionamento no Brasil, publicada no Diério Oficial da Unido e arquivada na Junta
Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual serd considerada como sua sede, conforme
Instrucdo Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de marco de 2020.

9.9. Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de sua sede, acompanhada de documento
comprobatorio de seus administradores;

9.10. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscri¢cdo do ato constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou
empresdria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Ptiblico de Empresas Mercantis onde opera, com averbagdo no
Registro onde tem sede a matriz;

9.11. Sociedade cooperativa: ata de fundacao e estatuto social, com a ata da assembleia que o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou
inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n° 5.764, de 16 de dezembro 1971.

9.12. Consorcio de empresas: contrato de consorcio devidamente arquivado no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas
Mercantis (art. 279 da Lei n° 6.404, de 15 de dezembro de 1976) ou compromisso publico ou particular de constitui¢do, subscrito pelos consorciados,
com a indicagdo da empresa lider, responséavel por sua representacdo perante a Administragdo (art. 15, caput, I e II, da Lei n° 14.133, de 2021).

9.13. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as altera¢oes ou da consolidacdo respectiva.
Habilitacao fiscal, social e trabalhista
9.14. Prova de inscri¢do no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas, conforme o caso;

9.15. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentagdo de certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita
Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributérios federais e a Divida Ativa da
Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n° 1.751, de 02 de outubro de
2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

9.16. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

9.17. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com efeito
de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidagdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n° 5.452, de 1° de maio de 1943;

9.18. Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes Distrital ou Municipal relativo ao domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de
atividade e compativel com o objeto contratual;

9.19. Prova de regularidade com a Fazenda Distrital ou Municipal do domicilio ou sede do fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou
CONCoITe;

9.20. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos relacionados ao objeto contratual, deverd comprovar tal condi¢do mediante a apresentagcdo
de declaracao da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

9.21. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei
Complementar n. 123, de 2006, estara dispensado da prova de inscricdo nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

Qualificacdo Econdomico-Financeira

9.22. certidao negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede do interessado, caso se trate de pessoa fisica, desde que
admitida a sua participacao na licitacdo/contratacdo, ou de sociedade simples;

9.23. certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor;
9.24. balango patrimonial, demonstracdo de resultado de exercicio e demais demonstragdes contabeis dos dois ultimos exercicios sociais, ja exigiveis e

apresentados na forma da lei, comprovando, indices de Liquidez Geral (LG), Liquidez Corrente (LC), e Solvéncia Geral (SG) superiores a 1 (um),
obtidos por meio da aplicagdo das seguintes formulas[A15] :

Ativo Circulante + Realizavel a Longo Prazo

Passivo Circulante + Passivo Ndo Circulante

Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido

Modelo de Termo de Referéncia para Obras e Servigos, exceto TIC — Licitagdo e Contratagdo Direta - Lei n° 14.133, de 2021

Aprovado pela Secretaria de Gesto e Inovagdo 24 de 28
Identidade visual pela Secretaria de Gestdo e Inovagao

Atualizagdo: DEZ/2025.



Ativo Total

Passivo Circulante + Passivo Ndo Circulante

Ativo Circulante

LC=

Passivo Circulante

9.24.1. Capital Circulante Liquido ou Capital de Giro (Ativo Circulante - Passivo Circulante) de, no minimo, 16,66% (dezesseis inteiros
e sessenta e seis centésimos por cento) do valor estimado da contratacdo para o periodo de doze meses, tendo por base o balango
patrimonial e as demonstracdes contabeis do ultimo exercicio social; e

9.24.2. Patriménio liquido de 10% (dez por cento) do valor estimado da contratacdo para o periodo de doze meses, por meio da apresentacao do
balanco patrimonial e demonstra¢des contabeis do tltimo exercicio social;

9.25. Os indicadores fixados acima deverdo ser atingidos em cada um dos dois dltimos exercicios sociais, sob pena de inabilitacdo
9.26. Os documentos referidos acima limitar-se-do ao tltimo exercicio no caso de a pessoa juridica ter sido constituida ha menos de 2 (dois) anos;

9.27. Os documentos referidos acima deverao ser exigidos com base no limite definido pela Receita Federal do Brasil para transmissdo da Escrituragdo
Contabil Digital - ECD ao Sped.

9.28. O atendimento dos indices econdmicos previstos neste termo de referéncia deverd ser atestado mediante declaracdo assinada por profissional
habilitado da &rea contabil, apresentada pelo fornecedor.

9.29. Declaracdo do fornecedor, acompanhada da relagdo de compromissos assumidos, de que um doze avos dos contratos firmados com a
Administracdo Publica e/ou com a iniciativa privada vigentes na data apresentacdo da proposta ndo é superior ao patriménio liquido do interessado,
observados o0s seguintes requisitos:

9.29.1. a declaracdo deve ser acompanhada da Demonstracdo do Resultado do Exercicio (DRE), relativa ao dltimo exercicio social; e

9.29.2. caso a diferenca entre a declaracdo e a receita bruta discriminada na Demonstragdo do Resultado do Exercicio (DRE) apresentada seja
superior a 10% (dez por cento), para mais ou para menos, o fornecedor devera apresentar justificativas.

9.30. As empresas criadas no exercicio financeiro da licitacdo/contratacdo deverdo atender a todas as exigéncias da habilitacdo e poderdo substituir os
demonstrativos contabeis pelo balanco de abertura.

Qualificacdo Técnico-Operacional

9.31. Comprovagdo de aptiddo para execugdo de servigo similar, de complexidade tecnolégica e operacional equivalente ou superior a do objeto desta
contratacdo, ou do item pertinente, por meio da apresentacdo de certiddes ou atestados emitidos por pessoas juridicas de direito publico ou privado, ou
pelo conselho profissional competente, quando for o caso.

9.31.1. Para fins da comprovacdo de que trata este subitem, os atestados deverdo dizer respeito a contrato(s) executado(s) com as seguintes
caracteristicas minimas:

9.31.1.1. contrato(s) que comprove(m) a experiéncia minima de 2 (dois) anos do fornecedor na prestacdo dos servigos, em periodos
sucessivos ou ndo, sendo aceito o somatdrio de atestados de periodos diferentes;

9.31.1.2. Serdo admitidos, para fins de comprovagdo de quantitativo minimo de servico, a apresentacdo e o somatorio de diferentes
atestados de servigos executados de forma concomitante, pois essa situacdo equivale, para fins de comprovacao de capacidade técnico-
operacional, a uma tnica contratacdo.

9.31.1.3. Os atestados de capacidade técnica poderdo ser apresentados em nome da matriz ou da filial do fornecedor.

9.31.1.4. O fornecedor disponibilizard todas as informagdes necessarias a comprovagdo da legitimidade dos atestados, apresentando,
quando solicitado pela Administracdo, cépia do contrato que deu suporte a contratacao, endereco atual do Contratante e local em que
foram prestados os servigos, entre outros documentos.
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9.31.1.5. Os atestados deverdo referir-se a servigos prestados no ambito de sua atividade econdmica principal ou secundaria
especificadas no contrato social vigente.

9.32. Serdo aceitos atestados ou outros documentos héabeis emitidos por entidades estrangeiras quando acompanhados de tradugdo para o portugués,
salvo se comprovada a inidoneidade da entidade emissora.

9.33. A apresentacdo, pelo fornecedor, de certiddes ou atestados de desempenho anterior emitido em favor de consércio do qual tenha feito parte sera
admitida, desde que atendidos os requisitos do art. 67, §§ 10 e 11, da Lei n° 14.133/2021 e regulamentos sobre o tema.

Disposicdes gerais sobre habilitacao

9.34. Quando permitida a participagdo na licitagdo/contratagdo de empresas estrangeiras que ndo funcionem no Pafis, as exigéncias de habilitacdo serdo
atendidas mediante documentos equivalentes, inicialmente apresentados em traducdo livre.

9.35. Na hipdtese de o fornecedor ser empresa estrangeira que ndo funcione no Pais, para assinatura do contrato ou da ata de registro de precos ou do
aceite do instrumento equivalente, os documentos exigidos para a habilitacdo serdo traduzidos por tradutor juramentado no Pais e apostilados nos termos
do disposto no Decreto n° 8.660, de 29 de janeiro de 2016, ou de outro que venha a substitui-lo, ou consularizados pelos respectivos consulados ou
embaixadas.

9.36. Nao serdo aceitos documentos de habilitagdo com indicacdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo aqueles legalmente permitidos.

9.37. Se o fornecedor for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, e se o fornecedor for a filial, todos os documentos deverdao
estar em nome da filial, exceto para atestados de capacidade técnica, e no caso daqueles documentos que, pela propria natureza, comprovadamente,
forem emitidos somente em nome da matriz.

9.38. Serdo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferencas de nimeros de documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS,
quando for comprovada a centralizagdo do recolhimento dessas contribuigdes.

Documentacdo complementar para cooperativas
9.39. Caso admitida a participagdo de cooperativas, serd exigida a seguinte documentagdo complementar:

9.39.1. A relagdo dos cooperados que atendem aos requisitos técnicos exigidos para a contratagdo e que executardo o contrato, com as
respectivas atas de inscri¢do e a comprovacao de que estdo domiciliados na localidade da sede da cooperativa, respeitado o disposto nos arts. 4°,
inciso XI, 21, inciso I e 42, §§2° a 6° da Lei n. 5.764, de 1971;

9.39.2. A declaracdo de regularidade de situacdo do contribuinte individual — DRSCI, para cada um dos cooperados indicados;
9.39.3. A comprovacao do capital social proporcional ao niimero de cooperados necessarios a prestacdo do servigo;
9.39.4. O registro previsto na Lei n. 5.764, de 1971, art. 107;
9.39.5. A comprovacao de integracao das respectivas quotas-partes por parte dos cooperados que executardo o contrato;
9.39.6. Os seguintes documentos para a comprovacgao da regularidade juridica da cooperativa:
9.39.6.1. ata de fundacéo;
9.39.6.2. estatuto social com a ata da assembleia que o aprovou;
9.39.6.3. regimento dos fundos instituidos pelos cooperados, com a ata da assembleia;
9.39.6.4. editais de convocacao das trés tltimas assembleias gerais extraordindrias;
9.39.6.5. trés registros de presenca dos cooperados que executardo o contrato em assembleias gerais ou nas reunides seccionais;
9.39.6.6. ata da sessdo que os cooperados autorizaram a cooperativa a contratar o objeto da contratacdo; e

9.39.6.7. Ultima auditoria contabil-financeira da cooperativa, conforme dispde o art. 112 da Lei n. 5.764, de
1971, ou uma declaracéo, sob as penas da lei, de que tal auditoria ndo foi exigida pelo 6rgao fiscalizador.

10. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

10.1. O custo estimado total da contratagdo, que é o maximo aceitavel, é de R$ 51.648,84 (cinquenta e um mil, seiscentos e quarenta e oito reais e oitenta
e quatro centavos), conforme custos apostos na tabela abaixo:
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Valor estimado

manutencdo automotiva em geral (preventiva e corretiva), englobando servicos

mecanicos, com fornecimento de todas as pegas, componentes e acessorios

VALOR "
UNIDADE ||QUANTIDADE UNITARIO da Valor estimado
- ESTIMADO
ITEM|(ESPECIFICACAO CATSER||DE ESTIMADA taxa de anual TOTAL
ANUAL (em
MEDIDA ||DE EVENTOS administracdo (aplicada a taxa
consumo)
/desconto
Taxa sobre gerenciamento do abastecimento de veiculos
1 . . . . N . 25372 evento 132 R$ 27.334,00 -1,29% R$ 26.981,34
Prestacdo dos servigos compartilhados de administracdo e gerenciamento e controle
de abastecimento de veiculos em rede credenciada
Taxa sobre o gerenciamento da manutengdo automotiva geral.
2 Prestacdo de servigos compartilhados de administragdo, gerenciamento e controle de [[25518 evento 48 R$ 25.000,00 -1,29% R$ 24.677,50

Total Estimado

R$ 51.648,84

10.2. Em virtude da corrente guerra entre os EUA e o Ird, houve um significativo aumento nos precos dos combustiveis nas tltimas semanas. Em
consequéncia, no caso desta contratacdo, o valor estimado da contratacdo ultrapassou em R$ 1.648,84 aquele previsto no planejamento anual (PCA),
constante do DFD Compras 87/2026.

11. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

11.1. As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de recursos especificos consignados no Orcamento Geral da Unido.

11.2. A contratacao serd atendida pela seguinte dotagdo:

I) Gestdo/unidade: [42207/343015];

IT) Fonte de recursos: [1000000000];
IIT) Programa de trabalho: [235918];
IV) Elemento de despesa: [33.90.39]; e

v) . Plano interno: [[BADMMUSEUS].

11.3 A dotacao relativa aos exercicios financeiros subsequentes serd indicada apds aprovacdo da Lei Orgamentdria respectiva e liberacdo dos créditos
correspondentes, mediante apostilamento.

12. DISPOSICOES FINAIS

12.1. As informacgdes contidas neste Termo de Referéncia ndo sdo classificadas como sigilosas exceto o custo estimado da contratacdo, que possui
carater sigiloso até o julgamento das propostas.

13. ANEXO I

Retirado pois ndo se aplica.

14. ANEXO II

Retirado pois ndo se aplica.
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15. Responsaveis

Todas as assinaturas eletronicas seguem o hordrio oficial de Brasilia e fundamentam-se no §3° do Art. 4° do Decreto n° 10.543, de 13 de novembro de
2020.

MARCELO MOREIRA

Assistente Técnico I

ISABELA MARIA VERLEUN

Assistente de Secretaria III

&"F Assinou eletronicamente em 01/07/2026 as 18:37:10.

CLAUDIA MARIA SOUZA COSTA

Diretora Substituta

tf Assinou eletronicamente em 01/07/2026 as 16:45:33.
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https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2020/decreto/D10543.htm
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