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INSTITUTO BRASILEIRO DE MUSEUS/DF

Estudo Técnico Preliminar 20/2026

1. Informacoes Basicas

Numero do processo: 01415.002098/2026-98

2. Descricao da necessidade

2.1. O Instituto Brasileiro de Museus (Ibram), por meio da Coordenagédo de Participacéo Social (CPAS/ASREL), vem desenvolvendo uma
série de acdes destinadas ao fortalecimento e ao incentivo a participagdo social no campo museal, com o proposito de ampliar o didlogo e
promover uma gestéo integrada entre os museus, sejam eles publicos ou privados. Essas iniciativas buscam contribuir para a formulagao
e o0 aprimoramento de politicas publicas alinhadas as demandas e aos anseios da comunidade cultural e da sociedade, reconhecendo o
papel fundamental dos museus na valorizacdo do patrimdnio cultural e como dispositivos estratégicos para o fortalecimento e o
aprimoramento dos processos democraticos.

2.2. Nesse contexto, o Programa (Re)Conexdes tem como objetivo promover a participacdo ampliada de museus, redes, coletivos, pontos
de memdria e demais atores do campo museal nos debates, na construcdo coletiva e na apresentacdo de propostas relacionadas as
politicas e aos mecanismos de participacdo social no setor. No ambito do Distrito Federal, o programa contempla discuss@es acerca da
reestruturacdo do Sistema Brasileiro de Museus, da implementacdo do Sistema de Participagdo Social e da normatizagdo do Férum
Nacional de Museus.

2.3. Ao longo de 2025 e 2026, vém sendo realizados encontros nas diferentes unidades da Federacdo, com o proposito de promover
processos de escuta ativa, debates e coleta de contribuicdes da sociedade e dos agentes do campo museal. As discussfes estédo
organizadas em trés eixos tematicos: o Sistema Brasileiro de Museus; o Sistema de Participagéo Social; e o Forum Nacional de Museus.

2.4. No Distrito Federal, o encontro do Programa (Re)Conexdes sera realizado no dia 21 de setembro de 2026, das 9h as 18h, no
auditério do Sesi Lab, localizado no Setor Cultural Sul, Bloco A, Asa Sul, Brasilia/DF, CEP 70070-150, ao lado da Rodoviaria do Plano
Piloto.

2.5. Diante da relevancia institucional da iniciativa e da necessidade de assegurar condi¢cbes adequadas para sua realizagdo, evidencia-
se a necessidade de contratacdo de solugdo compativel com as demandas do evento, de modo a garantir sua execugdo com qualidade,
seguranca, organizagdo e eficiéncia, em consonéncia com 0s objetivos institucionais do lbram e com a finalidade de promover a
participacéo social, o didlogo democratico e a construcao coletiva de politicas publicas para o campo museal.

3. Area requisitante

Area Requisitante Responsavel
CPAS/ASREL VERA LUCIA MANGAS DA SILVA

4. Descricdo dos Requisitos da Contratacao

4.1. A contratacdo tem por finalidade atender a necessidade de fornecimento de coffee break no periodo da manh@, durante a realizacéo
do encontro do Programa (Re)Conexdes - Distrito Federal, promovido pelo Instituto Brasileiro de Museus - Ibram, a ser realizado no dia
21 de setembro de 2026, no auditério do Sesi Lab, em Brasilia/DF.

4.2. Considerando a natureza institucional do evento, voltado a participagdo social, a escuta ativa e ao dialogo com museus, redes,
coletivos, pontos de memdéria e demais representantes do campo museal, o servico de coffee break devera proporcionar condi¢cbes
adequadas de acolhimento e bem-estar aos participantes durante o intervalo da programacéo, contribuindo para a adequada condu¢éo
das atividades previstas.

4.3. Para o atendimento da necessidade, a solucdo contratada devera contemplar, no minimo, os seguintes requisitos:
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a) fornecimento de coffee break em quantidade suficiente para atender ao ndmero de participantes definido pelo Ibram, conforme
quantitativo estimado no planejamento da contratagao;

b) disponibilizagdo de alimentos e bebidas apropriados para o periodo da manha, contemplando variedade e quantidade compativeis com
a duracao do intervalo e com o perfil do evento;

c) fornecimento de alimentos preparados, acondicionados, transportados e disponibilizados em condicdes adequadas de higiene,
conservacao e seguranca alimentar, em conformidade com a legislagdo sanitaria aplicavel;

d) disponibilizagédo dos alimentos e bebidas em condi¢cdes adequadas de temperatura, conservagao, apresentagdo e consumo no horario
previamente estabelecido pelo Ibram;

e) disponibilizacdo dos utensilios, recipientes, copos, xicaras, guardanapos, talheres e demais materiais necessarios ao adequado
servico, conforme a composicéo do coffee break e as condi¢gbes estabelecidas na contratagao;

f) montagem e organizagdo da mesa ou espago destinado ao servigo, de forma a possibilitar o atendimento organizado e adequado dos
participantes, bem como a posterior retirada dos materiais e residuos decorrentes do servico, quando aplicavel;

g) observancia dos horarios estabelecidos pelo Ibram para entrega, montagem e disponibilizacdo do coffee break, de modo a ndo
interferir ou prejudicar a programacao do evento;

h) adocéo de medidas que possibilitem o atendimento de participantes com necessidades alimentares especificas, tais como restri¢cdes,
intolerancias ou alergias alimentares, quando previamente informadas pelo Ibram, observada a viabilidade e as condi¢cdes estabelecidas
na contratagao;

i) utilizac@o, sempre que tecnicamente vidvel e economicamente justificavel, de materiais e insumos que contribuam para a reducdo da
geracdo de residuos e para a sustentabilidade da contratagdo, evitando-se desperdicios e priorizando-se alternativas ambientalmente
adequadas;

j) manutencao das condi¢cfes de higiene, organizagdo e limpeza do espaco utilizado durante a prestacao do servico, com a adequada
coleta e destinacéo dos residuos gerados pelo coffee break;

k) disponibilizagdo de equipe em numero suficiente para a montagem, organizagdo e atendimento do servico, quando necessério, de
modo a assegurar sua execucédo adequada e sem prejuizo a programacéo do evento.

4.4. Os produtos fornecidos deverdo apresentar qualidade, integridade e condigbes adequadas para consumo, sendo vedada a
disponibilizagdo de alimentos ou bebidas que apresentem caracteristicas incompativeis com as normas sanitarias ou com as condigbes
de conservacgédo exigidas para sua natureza.

4.5. Os requisitos estabelecidos deverdo guardar relacdo direta com a necessidade a ser atendida, sendo dimensionados de acordo com
0 numero estimado de participantes, o periodo de realizacéo do coffee break, a dura¢éo do evento e as condi¢des do local de execugéo,
de modo a evitar exigéncias excessivas ou desnecessarias que possam restringir a competitividade da contratacéo.

4.6. A solucdo devera assegurar, portanto, o fornecimento regular e adequado do coffee break no periodo da manha, com qualidade,
seguranga alimentar, pontualidade e organizacdo, contribuindo para o adequado acolhimento dos participantes e para o bom
desenvolvimento das atividades institucionais previstas no ambito do Programa (Re)Conexdes - Distrito Federal.

5. Levantamento de Mercado

5.1. O levantamento de mercado indica que a prestacéo de servicos de buffet para eventos institucionais constitui pratica recorrente na
Administragdo Publica, sendo amplamente ofertada por empresas especializadas e caracterizada como servico comum, com padrdes de
qualidade e desempenho definidos no mercado.

5.2.Foram identificadas diversas contratacdes similares realizadas por 6rgaos do Governo Federal, que promovem a contratagdo de
empresas especializadas para fornecimento de coffee break, coquetel e servicos de alimentagdo em eventos institucionais, reunifes e
solenidades oficiais.

5.3. Nesses casos, observa-se que:

a contratacéo é realizada para atendimento a eventos institucionais de carater estratégico;

os servigos incluem fornecimento de alimentos, bebidas e estrutura de apoio;

os cardapios sao definidos conforme a natureza do evento, podendo ser adaptados as especificidades do publico e da tematica;
trata-se de objeto classificado como servico comum, passivel de contratacdo por pregdo eletrdnico ou contratacdo direta,
conforme o caso.
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5.4. Adicionalmente, instituicBes publicas, como universidades e 6rgdos culturais, utilizam servicos de buffet como suporte a atividades
académicas, culturais e institucionais, voltadas a integracéo com a sociedade e a recepcéo de autoridades e convidados externos.

5.5. No que se refere a especificidade tematica, verificou-se que o mercado de buffet apresenta capacidade de adaptacdo de cardapios e
formatos de servigo, sendo comum a customizagdo conforme o perfil do evento, incluindo a incorporagdo de referéncias culturais,
regionais ou institucionais, sem que isso configure restricdo a competitividade.

5.6. Conclui-se que ha ampla oferta de fornecedores aptos a atender & demanda apresentada, sendo viadvel a contratacdo de
empresa especializada para prestagdo de servicos de buffet, com possibilidade de adequacgdo as diretrizes culturais do evento,
garantindo atendimento as necessidades institucionais da Coordenacao de Participagdo Social - CPAS/ASREL.

5.7. Dessa forma, em atendimento ao disposto na Instru¢do Normativa n® 65/2021, foi realizada pesquisa de precos no Banco de Pregos
do Governo Federal, com o objetivo de identificar contratagdes similares que pudessem subsidiar a estimativa de valor da presente
contratagdo, além de consulta a fornecedores do ramo.

6. Descricao da solucao como um todo

6.1. A solugdo consiste na contratagdo de empresa especializada para prestacdo de servico de coffee break destinado a 50 (cinquenta)
participantes, a ser realizado durante o encontro do Programa (Re)Conexdes - Distrito Federal, promovido pelo Instituto Brasileiro de
Museus - Ibram, no dia 21 de setembro de 2026, no horario das 9h as 18h, no auditério do Sesi Lab, localizado no Setor Cultural Sul,
Bloco A, Asa Sul, Brasilia/DF, CEP 70070-150.

6.2. O servigo sera disponibilizado durante 01 (uma) hora, em horério a ser definido pelo Ibram de acordo com a programacéo do evento,
e deverd compreender o fornecimento, transporte, montagem, organizagdo, disponibilizagcdo, reposicdo e posterior desmontagem dos
alimentos, bebidas, utensilios e demais materiais necessarios a adequada execugao do coffee break.

6.3. A solugdo devera contemplar a disponibilizagcao de alimentos e bebidas variados, em quantidade suficiente para atendimento dos 50
(cinquenta) participantes, observando-se padrdo de qualidade, apresentacao, higiene, conservacdo e seguranca alimentar compativeis
com evento institucional.

6.4. O cardapio devera contemplar, no minimo, as seguintes categorias:

salgados assados, com escolha de até 2 (dois) tipos dentre as op¢des previamente disponibilizadas pela contratada;
minissanduiches;

minipaes de queijo;

salgados doces, com escolha de até 2 (dois) tipos dentre as opg¢des previamente disponibilizadas;
bolo, com escolha de até 1 (um) tipo dentre as opgles previamente disponibilizadas;

salgados fritos, com escolha de até 2 (dois) tipos dentre as op¢des previamente disponibilizadas;
agua mineral natural e com gas;

sucos de frutas, contemplando 2 (dois) tipos de frutas;

café, disponibilizado sem agucar, acompanhado de aglcar e adogante em sachés;

chas de infusdo, contemplando 2 (dois) sabores;

refrigerantes, nas versdes normal e zero.

6.5. A composicao final do cardapio sera definida pelo lbram, dentre as opgdes disponibilizadas pela contratada, observadas as
categorias e 0s quantitativos estabelecidos na contratagao.

6.6. Integram ainda a solugdo todos os materiais, utensilios e equipamentos necessarios a execugdo do servico, incluindo, conforme
aplicavel, toalhas para mesa, copos, guardanapos, garrafas térmicas, bandejas, travessas, pegadores e demais itens necessarios a
adequada disponibilizagéo e consumo dos alimentos e bebidas.

6.7. A contratada devera disponibilizar profissionais devidamente uniformizados e em ndmero suficiente para realizar a montagem da
mesa, organizacdo dos alimentos e bebidas, acompanhamento do servigo, reposicdo dos itens durante o periodo contratado e
desmontagem ao término do coffee break.

6.8. A montagem devera ser realizada com antecedéncia suficiente para que o servico esteja integralmente preparado no horério
estabelecido pelo Ibram. Durante o periodo de atendimento, a contratada devera manter a mesa organizada, realizar a reposicdo dos
itens sempre que necessario e zelar pelas condi¢cdes de higiene, apresentagéo e conservagdo dos alimentos e bebidas.

6.9. Ao término do servigo, caberd a contratada realizar a desmontagem da estrutura utilizada, a retirada dos materiais de sua
propriedade e a organizacéo e limpeza do espago diretamente utilizado para a prestagdo do servico, incluindo a adequada coleta dos
residuos decorrentes da execugéo, conforme as condi¢des estabelecidas pelo Ibram e pelo local do evento.
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6.10. Todos os alimentos deverdo ser fornecidos em condi¢cdes adequadas de consumo, observando-se as normas sanitarias e de
seguranca alimentar aplicaveis, bem como as condi¢Bes necessarias de acondicionamento, transporte, conservacdo e exposi¢cdo dos
produtos.

6.11. A solugdo devera, ainda, possibilitar o atendimento de eventuais restricdes ou necessidades alimentares especificas previamente
comunicadas pelo Ibram, desde que compativeis com o cardapio contratado e com as condigdes estabelecidas no instrumento
convocatorio e/ou contrato.

6.12. A execucdo devera observar os horérios, orientages e condicdes de acesso estabelecidos pelo Ibram e pelo Sesi Lab, inclusive
guanto a entrada da equipe, montagem, disponibilizacdo do servico e desmontagem, de modo a nao interferir no desenvolvimento da
programacao do evento.

6.13. Dessa forma, a solucdo proposta compreende ndo apenas o fornecimento dos alimentos e bebidas, mas a execugao integral do
servico de coffee break, incluindo logistica, montagem, utensilios, equipe, organizacdo, reposicdo e desmontagem, assegurando
condi¢bes adequadas de qualidade, higiene, pontualidade e apresentacéo e contribuindo para o acolhimento dos participantes e para o
adequado desenvolvimento das atividades institucionais do Programa (Re)Conexdes Distrito Federal.

7. Estimativa das Quantidades a serem Contratadas

Item Descricao Quantidade [ Tempo de duracao CAT SERV

1 | Buffet ( servico de fornecimento de coffeeebreak) || 50 pessoas 60 minutos 12807

8. Estimativa do Valor da Contratacao
Valor (R$): 2.583,50

8.1. O valor estimado da contratacdo é de R$ 2.583,50 (dois mil quinhentos e oitenta e trés reais e cinquenta centavos).

9. Justificativa para o Parcelamento ou nao da Solucao

9.1. N&o se verifica a viabilidade de parcelamento da solugéo, pois 0 objeto se constitui de grupo Unico que demanda solucéo unificada, a
ser atendida pelo mesmo fornecedor.

10. Contratacoes Correlatas e/ou Interdependentes

10.1. N&do se faz necessaria a realizagdo de demais contratagBes correlatas e ou interdependentes ao objeto pretendido, nem ha
pretenséo de realizar contratacdes futuras para que o objetivo desta contratacdo seja atingido.

11. Alinhamento entre a Contratacao e o Planejamento

11.1. A presente contratacdo foi cadastrada no sistema de Planejamento e gerenciamento de contratagcdes - PGC, sendo
devidamente justificada a ocorréncia ocorrida fora do prazo, conforme Documento de Formalizacdo da Demanda 63/2026.

12. Beneficios a serem alcancados com a contratacao

12.1. A contratacdo dos servigos de buffet para a realizagdo do coquetel de abertura do programa (re)Conexdes DF 2026 proporcionara
beneficios de integracéo institucionais, culturais e operacionais relevantes.
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12.2. Do ponto de vista institucional, a contratagdo contribui para a adequada realizacéo da solenidade de abertura do programa (re)
Conexdes DF 2026, proporcionando integragdo entre os participantes, além de consolidar a entrega publica dos resultados alcancados
por meio das parcerias estabelecidas.

12.3. No ambito cultural, a solugdo possibilita a qualificacdo da experiéncia do publico, promovendo acolhimento e integragdo dos
participantes.

12.4. Sob a perspectiva operacional, a contratacdo de empresa especializada assegura a execucdao eficiente do servico, com observancia
as normas de higiene, seguran¢a alimentar e qualidade, reduzindo riscos associados a realizacdo do evento e garantindo suporte
adequado a recepgéo dos convidados.

12.5. Adicionalmente, a solu¢éo contribui para o éxito do evento como ag¢édo de difuséo cultural e de relacionamento institucional,
ampliando o alcance e o impacto das atividades desenvolvidas pelo Ibram.

13. Providencias a serem Adotadas

13.1. A realizagdo dos procedimentos para contratacdo sera composta das fases de Planejamento da Contratagdo, Selecdo do
Fornecedor e Gestdo do Recebimento do objeto, nos moldes elencados na IN N° 5/2017 e posteriores, utilizando-se das minutas
disponibilizadas pelo sistema Compras.gov.

14. Possiveis Impactos Ambientais

14.1. A CONTRATADA devera promover o uso e entrega de produtos que causem menor dano ambiental, adotando, naquilo que couber,
os critérios e préaticas de sustentabilidade dispostos no artigo 6° da Instrucdo Normativa SLTI/MPOG n.° 01, de 19/01/2010 e demais
ordenamentos juridicos vigentes.

14.2. Deverao ser estabelecidas acdes para fins de amenizar o impacto no meio ambiente, observando no que couber, também, as

orientacdes contidas Guia Nacional de Contratacdes Sustentaveis - 5% Edicdo da AGU, com vista no desenvolvimento sustentavel
previsto no artigo 5° da Lei n® 14.133/2021.

15. Declaracao de Viabilidade

Esta equipe de planejamento declara viavel esta contratacdo.

15.1. Justificativa da Viabilidade

Diante das analises realizadas, conclui-se pela viabilidade da contratagdo de servicos de buffet para atendimento ao evento de abertura

do programa (re)Conexdes DF 2026, uma vez que a solugdo proposta mostra-se adequada para atender a necessidade identificada,
havendo disponibilidade no mercado e compatibilidade com os objetivos institucionais, em conformidade com a Lei n® 14.133/2021.

16. Responsaveis

Todas as assinaturas eletrénicas seguem o hordrio oficial de Brasilia e fundamentam-se no §3° do Art. 4° do Decreto n° 10.543, de 13 de novembro de
2020.

WILSON JOSE DA SILVA

Membro da comissdo de contratagdo

tf Assinou eletronicamente em 27/08/2026 as 08:40:18.
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https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2020/decreto/D10543.htm
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2020/decreto/D10543.htm

MARCIA MARIA QUINTAO

Membro da comissdo de contratagdo

1Y
tf Assinou eletronicamente em 27/08/2026 as 08:28:28.
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