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. Numero da Processo
Categoria ~ . .
Contratacao Administrativo
V - prestacdo de servicos, inclusive os técnico-profissionais especializados/Servigo continuado sem 209/2026 01415.002098/2026-
dedicacdo exclusiva de mdo de obra 78

1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

(Processo Administrativo n°01445.000066/2026-8)
TERMO DE REFERENCIA
CONDICOES GERAIS DA CONTRATAGAO
1.1. Contratagdo de empresa especializada na prestacdo de servicos de buffet, visando a realizagdo do coffee break de abertura do

evento (re)Conexdes Distrito Federal 2026 que ocorrera no proximo dia 21 de setembro de 2026, das 9:00h as 18:00h, no auditério do
Sesi Lab, localizado no Setor Cultural Sul, Bloco A, Asa Sul, Brasilia/DF - CEP: 70070-150 (Ao lado da Rodoviaria do Plano Piloto).

Especificacdo CATSERV UNIDADE DE VALOR VALOR TOTAL
ITEM MEDIDA QUANTIDADE DE UNITARIO
SERVIGOS A
SEREM
REALIZADOS
01 Buffet 12807 Unidade 50 | 51,67 2.583,50

Classificacao do objeto quanto a heterogeneidade ou complexidade

1.2. O(s) servico(s) objeto desta contratacdo séo caracterizados como comum(ns), conforme justificativa constante do Estudo Técnico
Preliminar.

1.3. O objeto desta contratacdo ndo se enquadra como sendo de bem de luxo, conforme Decreto n° 10.818, de 27 de setembro de 2021.
Classificacao do objeto quanto ao modelo de execucao

1.4. O servigo é enquadrado como nao continuo ou contratados por escopo.

Prazo de vigéncia

1.5. O prazo de vigéncia da contratagdo é de 30 (trinta) dias, devendo ser executado exatamente no dia proposto do evento, sem

prorrogacao.
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1.5. O contrato ou outro instrumento habil que o substitua oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em relagdo a
vigéncia da contratagao.

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1. A Fundamentacéo da Contratacdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em tépico especifico dos Estudos Técnicos
Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

2.2. Assim, a demanda é requerida para atender, de forma célere e eficiente a essa necessidade temporaria e especifica, assegurando o
pleno desenvolvimento das atividades previstas para o evento.

2.3. A presente contratagdo esta amparada no art. 75, inciso Il da Lei no 14.133/2021, que permite a dispensa de licitagdo para bens e
servigos comuns com valor inferior a R$ 65.492,11 por exercicio, desde que néo se trate de fracionamento indevido de objeto.

2.4. A contratacdo estd fundamentada na modalidade de dispensa eletrénica de licitacdo, com disputa, conforme art. 75, inc. Il da Lei
14.133/2021, com adogao do critério de julgamento pelo menor preco.

2.5. O procedimento seguira todos os principios da isonomia, economicidade e publicidade, com a coleta inicial de propostas por e-malil
junto a, no minimo, trés fornecedores do ramo, analise técnica e divulgacao posterior no PNCP, em conformidade com o art. 176, §1°, da
Lei n®14.133/2021, e art. 17, §3°, do Decreto n° 11.462/2023.”

2.6 O objeto da contratacéo esta previsto no Plano de Contratagfes Anual 2026, conforme consta das informacdes basicas desse Termo
de Referéncia.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA
DO OBJETO

3.1. A descrigdo da solugdo como um todo encontra-se pormenorizada em tdpico especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice
deste Termo de Referéncia.

Ciclo de Vida do Objeto e Sustentabilidade:
3.1.1 Servico de buffet:

a) Insumos: Todos os insumos, materiais € mdo de obra necessarios a execucdo do servigo, deverdo ser providenciados pelos
contratados.

b) Transporte e Armazenamento: logistica segura para transporte, observando normas da ANVISA e 6rgdos ambientais;
armazenamento adequado para evitar riscos de contaminacao.

¢) Qualidade e Seguranca

Os alimentos devem ser frescos, de boa procedéncia, com validade adequada ao tempo de consumo.

Todos os itens devem seguir as normas da ANVISA e os principios das Boas Praticas de Manipula¢édo de Alimentos.

Temperatura adequada do suco no momento da entrega (gelado).

Embalagens intactas, limpas e apropriadas ao transporte e consumo dos alimentos.

Proibicao de uso de alimentos com alto teor de sodio, conservantes artificiais em excesso ou ingredientes com potencial alérgico
ndo informado.

® Inclusédo, quando aplicavel, de identificacéo clara de ingredientes alergénicos nos itens ofertados.

d) Pés - servigo: desmontagem e liberagédo segura das areas.
e) Priorizar embalagens reciclaveis ou biodegradaveis, sempre que possivel.
f) Incentivar o uso de fornecedores locais, reduzindo o impacto ambiental com deslocamento e fomentando a economia regional.

h) Adotar praticas de reducao de residuos, como embalagens com menor volume de material e logistica reversa, quando aplicavel.
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4. REQUISITOS DA CONTRATA(;AO
Sustentabilidade

4.1. Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descri¢do do objeto, devem ser atendidos os seguintes requisitos,
gue se baseiam no Guia Nacional de Contratagdes Sustentaveis:

4.2 Contratada fornecera méao de obra especializada, material, produtos, equipamentos e supervisao técnica necessarios a execugao dos
Servicos;

4.3 Os empregados da contratada destacados para execucdo dos servicos deverdo apresentar-se munidos de EPI, para evitar danos a
saude, sob pena de denulncia aos 6rgdos competentes, sem prejuizo da aplicacéo das penalidades previstas no Edital;

4.4 A CONTRATADA devera observar, no que couber, a Lei n.° 12.187/2009 (Politica Nacional sobre Mudanga do Clima), Lei n.° 12.305
/2010 (Politica Nacional de Residuos Sélidos), o Decreto n° 7.746, de 5 de junho de 2012 (Regulamenta o art. 3° da Lei no 8.666, de 21
de junho de 1993) e a IN n.° 1/2010 da SLTI/MPOG, na execugdo dos servicos.

Subcontratacao

4.5 N&o é admitida a subcontratacéo do objeto contratual.

Garantia da contratacao:

4.6. N&o sera exigida a garantia da contratagdo de que tratam os arts. 96 e seguintes da Lei n° 14.133, de 2021, no percentual e
condicdes descritas nas clausulas do contrato.

Vistoria

4.7 N&o ha necessidade de realizacéo de avaliagdo prévia do local de execucao dos servigos.

5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

5.1. Condicdes de Execucao

5.1.1.A execucdo do objeto seguird a seguinte dinamica:

5.1.1.1 Inicio da execuc¢édo do objeto: dia 21/09/2026, conforme a emisséo da ordem de servico.

5.1.2 Descri¢éo detalhada dos métodos, rotinas, etapas, tecnologias procedimentos, frequéncia e periodicidade de execugao do trabalho:

1. O desenvolvimento dos servigcos devera prever as boas praticas de sustentabilidade encontradas no sitio do Ministério do Meio
Ambiente e serdo parte das obrigagfes previstas para a contratada.

2. Os servicos a serem contratados enquadram-se nos pressupostos do Decreto n° 9.507, de 21 de setembro de 2018, nédo se
constituindo em quaisquer das atividades, previstas no art. 3° do aludido decreto, cuja execucao indireta é vedada.

3. Os servicos sdo considerados “comuns” pois enquadram-se nesta classificagdo nos termos do paragrafo Gnico, do art. 6° do inciso
XIIl, da Lei 14.133, de 2021: “Consideram-se bens e servicos comuns, para os fins e efeitos deste artigo, aqueles cujos padrdes
de desempenho e qualidade possam ser objetivamente definidos pelo edital, por meio de especificagbes usuais no mercado”.

5.2. Local e horario da prestacdo dos servigos

5.2.1. Encontro do (Re) Conex8es Distrito Federal ocorrera no préoximo dia 21 de setembro de 2026, das 09:00h as 18:00h,
no auditério do Sesi Lab, localizado no Setor Cultural Sul, Bloco A, Asa Sul, Brasilia/DF - CEP: 70070-150 (Ao lado da Rodoviaria do
Plano Piloto).

5.3. Os servigos serdo prestados no seguinte horario: Os servigos serdo prestados no dia 21 de setembro de 2026, as 09:00 horas.

Rotinas a serem cumpridas

Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido

Modelo de Termo de Referéncia para Obras e Servigos, exceto TIC — Licitagdo e Contratagdo Direta - Lei n° 14.133, de 2021

Aprovado pela Secretaria de Gesto e Inovagdo 3de 14
Identidade visual pela Secretaria de Gestdo e Inovagao

Atualizagdo: DEZ/2025.



5.3.1 A execucdo contratual observara as rotinas

1.

Os produtos deverédo ser de 6tima qualidade e sabor, apresentando caracteristicas sensoriais adequadas ao consumo, tais como
coloragao, consisténcia, aroma e sabor caracteristicos, além de temperatura apropriada no momento do servico;

. Os itens deverdo ser transportados em embalagens preferencialmente biodegradaveis ou reciclaveis, que assegurem a

conservacdo da temperatura e da qualidade dos alimentos até o momento do consumo;

. A contratada devera garantir que o cardapio, a apresentacdo dos alimentos e, quando aplicavel, a ambientacdo do servigo

estejam em conformidade com a abordagem do evento;

. A contratante podera solicitar ajustes na execucgao do servico, caso identifique desconformidade com a proposta aprovada ou com

a tematica estabelecida;

. A contratada devera disponibilizar equipe devidamente capacitada para a manipulacéo e o servigo dos alimentos, observando

boas praticas de higiene, apresentacao e atendimento ao publico;

. Quando aplicavel, deverd ser assegurada a identificacdo dos alimentos ofertados, especialmente quanto a presenca de

ingredientes alergénicos.

Materiais a serem disponibilizados

5.4. Para a perfeita execugdo dos servigcos, o Contratado devera disponibilizar os materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios
necessarios, nas quantidades estimadas e qualidades a seguir estabelecidas, promovendo sua substituicdo quando necessario:

5.4.1. Servico :

Servico de Coffee Break, destinado a 50 pessoas, conforme cardapio previamente definido.

O atendimento serd realizado com montagem, organizacdo e reposi¢do dos itens durante o periodo contratado, garantindo
qualidade e apresentacdo adequadas ao perfil do evento.

A equipe responsavel devera comparecer ao local com antecedéncia para preparagdo do espaco, permanecendo durante todo o
servigo e apoés o término para desmontagem e organizagao final.

Valor Estimado: R$ 2.516,50, com validade, minima, do orgamento de 30 dias.

5.4.2. Cardapio sugerido:

5.4.2.1 SALGADOS ASSADOS (A contratante podera escolher até 2 tipos):

Religiosa de frango;

Enroladinho de queijo (VEGETARIANO);
Enroladinho de presunto e queijo;
Enroladinho de salsicha;

Pastel de forno de ricota (VEGETARIANO);
Pastel de forno de carne;

Pastel de forno de frango;

Pastel de forno de presunto e queijo;
Esfiha de frango;

Esfiha de carne;

Pastel de forno de ricota (Vegetariano);
Quiche de Presunto e queijo;

Quiche de alho poré;

Quiche tomate seco;

Quiche de frango;

Quiche de Frango capitury;

Quiche de palmito;

Quiche de milho;
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Quiche de ricota;

Quiche de queijo;

Pao pizza;

P&o da vovo;

Empadinha frango;

Empadinha frango com catupiry;
Empadinha de palmito (VEGETARIANO);
Folhado de frango com catupiry;
Folhado de presunto e queijo;
Croissant de frango com queijo;
Croissant de frango;

Croissant de presunto e queijo.

5.4.2.2. ALIMENTOS:

5.4.2.3. SALGADOS DOCES (A contratante podera escolher até 2 tipos):

5.4.2.4. BOLOS (A contratante podera escolher até 1 tipo):

Minissanduiches;

Minip&o de queijo.

Folheado de goiabada;

Folheado de castanhas;

Folheado de banana com canela;
Folheado de macé com canela;
Folhado de chocolate com pimenta;
Folhado de chocolate;

Croissant de goiabada;

Croissant de banana.

Chocolate;

Maracuja;

Milho;

Laranja;

Mandioca com goiabada;
Mandioca com requeijao;
Abacaxi;

Banana,;

Banana com passas sem lactose;

Formigueiro;
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® Trigo;
® Coco;
® Macj;

® Cenoura S/ lactose;

® Cenoura mesclada com a massa do bolo de chocolate;

® Limao;

® Bolo de cocada;

® Mandioca S/ Glaten;
® Cuca de banana;

® Milho sem gluten;

® Milho C/ requeijao;
® Leite ninho;

® Fubj;

® Arroz.

5.4.2.5. SALGADOS FRITOS (A contratante podera escolher até 2 tipos):

® Maravilha de Queijo;

® Maravilha de presunto e queijo;
® Mini coxinhas s/ catupiry;

® Mini coxinha c/ catupiry;

® Rissole de milho;

® Rissole de carne;

® Enroladinho de salsicha;

® Quibe de carne.

5.4.2.6. BEBIDAS (A contratada devera fornecer todos os itens):

® Agua mineral (natural e com gas);

® Sucos de Frutas (dois tipos de frutas);

® Café sem acucar (adogante e agucar saché);
® Chas de infuséo 02 sabores de suco de frutas;

® Refrigerante (normal e zero).

5.5. ESTRUTURA INCLUSA (A contratada devera fornecer todos os itens):

® Toalha para mesa;
® Copos descartaveis;
® Guardanapos;

® garrafas térmicas;

® Bandejas;
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® Travessas;
® Pegadores;
® todos os itens necessarios para execugdo do servico.
5.6.. EQUIPE
® Profissional uniformizado responsavel pela montagem, reposic¢éo e organizagdo da mesa.
5.7. ORGANIZACAO:
® Mesa posta e organizada;
® Reposicao dos itens durante o periodo de servigo;
® Duracao do coffee break: 01h (UMA) HORA, a contar do inicio efetivo do servigo;
® A montagem da mesa sera realizada com antecedéncia adequada ao inicio do servigo;
® O coffee break sera servido com organizagao, higiene e padrdo corporativo, compativel com evento institucional;
® Cardapio e demais detalhes poderao ser definidos e ajustados conforme alinhamento com o cliente.
5.8. Especificacao da garantia do servico

5.8.1 O prazo de garantia contratual dos servicos é aquele estabelecido na Lei n°® 8.078, de 11 de setembro de 1990 (Cddigo de Defesa
do Consumidor).

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato ou instrumento equivalente devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avengadas e/ou
normas da Lei n° 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecucao total ou parcial.

6.2. As comunicacgdes entre o 6rgéo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade,
admitindo-se o uso de mensagem eletrdnica para esse fim.

6.3. O 6rgdo ou entidade podera convocar representante da empresa para adocdo de providéncias que devam ser cumpridas de
imediato, apds a emissao de ordem de servigo.

6.4. Apds a emissdo da nota de empenho, o 6rgdo ou entidade podera convocar o representante da empresa contratada para reunido
inicial para apresentagdo do plano de execucao, que contera informacbes acerca das obrigacdes, das estratégias para execucgdo do
objeto, quando houver, do método de afericdo dos resultados e das san¢bes aplicaveis, dentre outros.

Rotinas de fiscalizagao

6.5. A execucgdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelos servidores responsaveis (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, caput

)

Fiscalizacdo Técnica

6.6. O fiscal técnico acompanhara a execugéo do contrato, para que sejam cumpridas todas as condi¢cdes estabelecidas neste Termo de
Referéncia, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administragdo. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, VI);

6.7. O fiscal técnico anotara no histérico de todas as ocorréncias relacionadas a execucao, com a descrigdo do que for necessario para a
regularizacdo dos defeitos observados. (Lei n° 14.133, de 2021, art. 117, §1° e Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 22, II);

6.8. ldentificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico emitira notificac6es para a correcao da execucdo do contrato,
determinando prazo para a corregdo. (Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 22, Ill);

6.9. O fiscal técnico informara, em tempo habil, a situacdo que demandar decisdo ou adocdo de medidas que ultrapassem sua
competéncia, para que adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, 1V);

6.10. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execugdo nas datas aprazadas, o fiscal técnico comunicara o fato imediatamente
a Autoridade Superior. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, V);
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6.11. A fiscalizagdo de que trata esta clausula ndo exclui nem reduz a responsabilidade do Contratado, inclusive perante terceiros, por
qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfeigGes técnicas, vicios redibitérios, ou emprego de material inadequado ou de
qualidade inferior e, na ocorréncia desta, ndo implica corresponsabilidade do Contratante ou de seus agentes, de conformidade.

6.12 As disposicBes previstas neste Termo de Referéncia ndo excluem o disposto no Anexo VIII da Instru¢do Normativa SEGES/MP n°
05, de 2017, aplicavel no que for pertinente a contratagao, por forca da Instrugdo Normativa Seges/ME n° 98, de 26 de dezembro de 2022.

Fiscalizacdo Administrativa

6.13. O fiscal administrativo verificara a manutencéo das condi¢Bes de habilitagcdo da contratada, acompanhara o empenho, o pagamento,
as garantias e as glosas, solicitando quaisquer documentos comprobatérios pertinentes, caso necessario (Art. 23, | e Il, do Decreto n°®
11.246, de 2022).

6.14. Caso ocorra descumprimento das obriga¢Bes contratuais, o fiscal administrativo atuara tempestivamente na solugédo do problema,
reportando para que tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia; (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 23, IV).

7. CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO

7.1 A avaliacdo da execucgédo do objeto utilizara o Relatério Técnico fotografico para aferigcdo da qualidade da prestacéo dos servicos.

7.2 Sera indicada a retencdo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada, sem prejuizo das san¢fes cabiveis, caso
se constate que o Contratado:

7.2.1 ndo produziu os resultados acordados,
7.2.2 deixou de executar, ou ndo executou com a qualidade minima exigida as atividades contratadas; ou

7.2.3 deixou de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execugéo do servi¢o, ou os utilizou com qualidade ou quantidade
inferior a demandada.

Recebimento

7.3. Os géneros alimenticios serdo recebidos pela comissao do evento, no horario estabelecido, devendo a Contratada chegar com
antecedéncia de pele menos 02 horas no local.

7.4. O fiscal técnico realizard o recebimento provisorio do objeto do contrato mediante documento que comprove o cumprimento das
exigéncias de carater técnico.

7.5. O fiscal administrativo realizar4 o recebimento provisério do objeto do contrato mediante termo que comprove o cumprimento das
exigéncias de carater administrativo.

7.6 O fiscal setorial, quando houver, realizara o recebimento provisério sob o ponto de vista técnico e administrativo.
7.7 Para efeito de recebimento provisorio, sera considerado para fins de faturamento a etapa de montagem do evento.
7.8 Ao final de cada periodo/evento de faturamento:

7.8.1 o fiscal técnico devera apurar o resultado das avaliagées da execugdo do objeto e, se for o caso, a analise do desempenho e
qualidade da prestagéo dos servicos realizados em consonancia com os indicadores previstos no ato convocatério, que podera resultar
no redimensionamento de valores a serem pagos a contratada, registrando em relatério;

7.9 Sera considerado como ocorrido o recebimento provisério com a entrega da documentacgéo de fiscalizagdo.

7.10. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no todo ou em parte, o objeto
em que se verificarem vicios, defeitos ou incorregdes resultantes da execugdo ou materiais empregados, cabendo a fiscalizacdo ndo
atestar a medicao de servigos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas pelo Fiscal.

7.11. Nao seréa efetuado o ateste dos servigos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas
pelo Fiscal. (Art. 119 c/c art. 140 da Lei n® 14133, de 2021)

7.12. Os servigos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as especificagdes constantes neste Termo de
Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicacédo das penalidades.

7.13. Quando a fiscalizacao for exercida por um Unico servidor, a documentag¢édo devera conter o registro, a andlise e a conclusao acerca
das ocorréncias na execuc¢do, em relagdo a fiscalizagdo técnica e administrativa e demais documentos que julgar necessarios, devendo
encaminha-los para recebimento definitivo.
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7.14 Os servigos serdo recebidos definitivamente no prazo de 10 (dez) dias, contados do recebimento provisorio, por servidor ou
comissdo designada pela autoridade competente, apos a verificacdo da qualidade e quantidade do servigo e consequente aceitagao,
obedecendo os seguintes procedimentos:

7.15 Emitir documento comprobatério da avaliagéo realizada pelos fiscais, no cumprimento de obrigacdes assumidas pelo Contratado,
com menc¢do ao seu desempenho na execug¢do contratual e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de
cumprimento de obrigac¢des, conforme regulamento.

7.16 Realizar a analise dos relatérios e de toda a documentacéo apresentada pela fiscalizacdo e, caso haja irregularidades que impecam
a liquidagdo e o pagamento da despesa, indicar as clausulas pertinentes, solicitando ao Contratado, por escrito, as respectivas correcoes;

7.17 Emitir Termo para efeito de recebimento definitivo dos servicos prestados, com base nos relatérios e documentagOes apresentadas; e
7.18 Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato dimensionado pela fiscalizacéo.

7.19 Enviar a documentacgédo pertinente ao setor de contratos para a formalizagdo dos procedimentos de liquidagdo e pagamento, no valor
dimensionado.

7.20 No caso de controvérsia sobre a execucdo do objeto, quanto a dimenséo, qualidade e quantidade, devera ser observado o teor do
art. 143 da Lei n°® 14.133, de 2021, comunicando-se a empresa para emissao de Nota Fiscal quanto a parcela incontroversa da execugao
do objeto, para efeito de liquidag&o e pagamento.

7.21 Nenhum prazo de recebimento ocorrera enquanto pendente a solugdo, pelo Contratado, de inconsisténcias verificadas na execugéo
do objeto ou no instrumento de cobranga.

7.22 O recebimento provisério ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e pela segurangca do servico nem a
responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugao do contrato.

Liquidacao

7.23. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correrd o prazo de dez dias Uteis para fins de liquidacéo, na forma
desta secdo, prorrogaveis por igual periodo, nos termos do art. 7°, §3° da Instrugdo Normativa SEGES/ME n° 77/2022.

7.24 O prazo de que trata o item anterior serd reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de prorrogagdo, nos casos de
contratacdes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n® 14.133, de 2021.

7.25. Para fins de liquidacdo, o setor competente devera verificar se a nota fiscal apresentada expressa os elementos necessarios e
essenciais do documento, tais como:

1. o prazo de validade;

2. adata da emisséo;

3. os dados do contrato e do 6rgdo contratante;

4. o periodo respectivo de execugdo do contrato;

5. o valor a pagar; e

6. eventual destaque do valor de retenges tributarias cabiveis.

7.26. Havendo erro na apresentagdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impega a liquidacdo da despesa, esta ficara sobrestada
até que o contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apés a comprovacéo da regularizagdo da situagdo, sem
onus a contratante;

7.27. A Nota Fiscal ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacéo da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line
ao SICAF.

7.28. A Administracé@o deveré realizar consulta ao SICAF para:
a) verificar a manutencao das condi¢des de habilitagao exigidas;

b) identificar possivel razéo que impega a participagdo em licitagdo, no ambito do érgdo ou entidade, que implique proibicdo de contratar
com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas INSTRUCAO NORMATIVA Ne 3, DE 26 DE ABRIL DE 2018).

7.29. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do contratado, sera providenciada sua notificagdo, por escrito, para
que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situagdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado
uma vez, por igual periodo, a critério do contratante.

7.30. Nao havendo regularizagéo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante devera comunicar aos 6rgaos responsaveis
pela fiscalizagdo da regularidade fiscal quanto & inadimpléncia do contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser
efetuado, para que sejam acionados 0s meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.
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7.31. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisdo contratual nos autos do processo
administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla defesa.

7.32. Havendo a efetiva execugéo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se decida pela rescisdo do contrato,
caso o contratado néo regularize sua situacéo junto ao SICAF.

Prazo de pagamento

7.33. O pagamento sera efetuado no prazo maximo de até dez dias Uteis, contados da finalizagdo da liquidagdo da despesa, conforme
secao anterior, nos termos da Instrucao Normativa SEGES/ME n° 77, de 2022.

7.34. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados monetariamente entre o termo final do
prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizacdo, mediante aplicacdo do Indice Nacional de Precos ao Consumidor Amplo (IPCA)
de corregdo monetaria.

Forma de pagamento

7.35. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e conta corrente indicados pelo
contratado, através de nota de empenho.

7.36. Seréa considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para pagamento.
7.37. Quando do pagamento, sera efetuada a retencao tributaria prevista na legislacdo aplicavel.

7.37.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serédo retidos na fonte, quando da realizacéo do
pagamento, os percentuais estabelecidos na legislagdo vigente.

7.38. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n°® 123, de 2006, nao sofrera a
retengdo tributria quanto aos impostos e contribuicdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficar4 condicionado &
apresentacdo de comprovacédo, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei
Complementar.

8. INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS

8.1. Comete infracdo administrativa, nos termos da Lei n°® 14.133, de 2021, o Contratado que:
a. der causa a inexecucédo parcial do instrumento;

b. der causa a inexecugao parcial do contrato que cause grave dano a Administragdo ou ao funcionamento dos servigos publicos ou
ao interesse coletivo;

c. der causa a inexecucao total do contrato;
d. ensejar o retardamento da execuc¢do ou da entrega do objeto da contratacdo sem motivo justificado;
e. apresentar documentacéo falsa ou prestar declaracéo falsa durante a execucéo do contrato;
f. praticar ato fraudulento na execucéo do contrato;
g. comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;
h. praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n° 12.846, de 1° de agosto de 2013.
8.2. Seréo aplicadas ao Contratado que incorrer nas infrag8es acima descritas as seguintes sancoes:

8.2.1. Adverténcia, quando o Contratado der causa a inexecucgédo parcial do contrato, sempre que nao se justificar a imposicao de
penalidade mais grave;

8.2.2. Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas “b”, “c” e “d” do subitem acima, sempre
gue ndo se justificar a imposicdo de penalidade mais grave;
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8.2.3. Declaragdo de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas “e”, “f", “g” e “h” do
subitem acima, bem como nas alineas “b”, “c” e “d”, que justifiquem a imposi¢cao de penalidade mais grave.

8.2.4. Multa:

8.2.4.1. Moratoria, para as infracdes descritas no item “d”, de 0,7% (sete décimos por cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor
da parcela inadimplida, até o limite de 25 (vinte e cinco) dias.

8.2.4.2. Moratoéria de 0,07% (sete centésimos por cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor total do contrato, até o maximo de
2% (dois por cento), pela inobservancia do prazo fixado para apresentagdo, suplementagdo ou reposi¢éo da garantia;

8.2.4.2.1. O atraso superior a 25 (vinte e cinco) dias para apresentacdo, suplementacdo ou reposicdo da garantia autoriza a
Administragdo a promover a extingdo do contrato por descumprimento ou cumprimento irregular de suas clausulas, conforme dispde o
inciso | do art. 137 da Lei n. 14.133, de 2021.

8.2.4.3. Compensatdria, para as infracdes descritas acima alineas “e” a “h” de 0,5% (cinco décimos por cento) a 30% (trinta por cento) do
valor da contratacdo. 8.2.4.4. Compensatoria, para a inexecugao total do contrato prevista acima na alinea “c”, de 0,5% (cinco décimos
por cento) a 30% (trinta por cento) do valor da contratagéao.

8.2.4.5. Compensatoria, para a infragdo descrita acima na alinea “b”, de 0,5% (cinco décimos por cento) a 30% (trinta por cento) do valor
da contratacao.

8.2.4.6.Compensatdria, em substituicdo a multa moratéria para a infracao descrita acima na alinea “d”, de 0,5% (cinco décimos por cento)
a 30% (trinta por cento) do valor da contratacao.

8.2.4.7. Compensatoria, para a infragdo descrita acima na alinea “a”, de 0,5% (cinco décimos por cento) a 30% (trinta por cento) do valor
da contratagéo.

8.3. A aplicagdo das sancdes previstas neste Termo de Referéncia ndo exclui, em hipdtese alguma, a obrigacao de reparacao integral
do dano causado ao Contratante.

8.4. Todas as sancgdes previstas neste Termo de Referéncia poderdo ser aplicadas cumulativamente com a multa.

8.5. Antes da aplicacdo da multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de sua
intimagao.

8.6. Se a multa aplicada e as indenizagOes cabiveis forem superiores ao valor do pagamento eventualmente devido pelo Contratante ao
Contratado, além da perda desse valor, a diferenca sera descontada da garantia prestada ou seréa cobrada judicialmente.

8.7. A multa podera ser recolhida administrativamente no prazo maximo de 05 (cinco) dias, a contar da data do recebimento da
comunicacdo enviada pela autoridade competente.

8.8. A aplicacdo das sancgdes realizar-se-a em processo administrativo que assegure o contraditorio e a ampla defesa ao Contratado,
observando-se o procedimento previsto no caput e paragrafos do art. 158 da Lei n°® 14.133, de 2021, para as penalidades de impedimento
de licitar e contratar e de declaragao de inidoneidade para licitar ou contratar.

8.8.1. Para a garantia da ampla defesa e contraditério, as notificagcdes serdo enviadas eletronicamente para os enderecos de e-mail
informados na proposta comercial, bem como os cadastrados pela empresa no SICAF.

8.8.2. Os enderegos de e-mail informados na proposta comercial e/ou cadastrados no SICAF seréo considerados de uso continuo da
empresa, ndo cabendo alegacéo de desconhecimento das comunicagfes a eles comprovadamente enviadas.

8.9. Na aplicacao das sanc¢des serdo considerados:
8.9.1. anatureza e a gravidade da infragdo cometida;
8.9.2. as peculiaridades do caso concreto;
8.9.3. as circunstancias agravantes ou atenuantes;
8.9.4. os danos que dela provierem para o Contratante; e
8.9.5. aimplantagdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e orientacdes dos 6rgdos de controle.

8.10. Os atos previstos como infragbes administrativas na Lei n® 14.133, de 2021, ou em outras leis de licitagbes e contratos da
Administracdo Puablica que também sejam tipificados como atos lesivos na Lei n® 12.846, de 2013, serdo apurados e julgados conj
untamente, nos mesmos autos, observados o rito procedimental e autoridade competente definidos na referida Lei.
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8.11. A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre que utilizada com abuso do direito para facilitar,
encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos neste Termo de Referéncia ou para provocar confusdo patrimonial, e, nesse
caso, todos os efeitos das san¢des aplicadas a pessoa juridica serdo estendidos aos seus administradores e sécios com poderes de
administracéo, & pessoa juridica sucessora ou & empresa do mesmo ramo com relacéo de coligagdo ou controle, de fato ou de direito,
com o Contratado, observados, em todos os casos, o contraditorio, a ampla defesa e a obrigatoriedade de analise juridica prévia.

8.12. O Contratante devera, no prazo maximo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de aplicacdo da sancao, informar e manter
atualizados os dados relativos as sancdes por ela aplicadas, para fins de publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e
Suspensas (CEIS) e no Cadastro Nacional de Empresas Punidas (CNEP), instituidos no ambito do Poder Executivo Federal.

8.12.1. As penalidades serdo obrigatoriamente registradas no SICAF.

8.13. As sanc¢Oes de impedimento de licitar e contratar e declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar sdo passiveis de
reabilitacéo na forma do art. 163 da Lei n® 14.133, de 2021.

8.14. Os débitos do Contratado para com a Administragdo Contratante, resultantes de multa administrativa e/ou indeniza¢des, ndo
inscritos em divida ativa, poderdo ser compensados, total ou parcialmente, com os créditos devidos pelo referido 6rgdo decorrentes deste
mesmo contrato ou de outros contratos administrativos que o Contratado possua com o mesmo 6rgdo ora Contratante, na forma da
Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 26, de 13 de abril de 2022.

9. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E REGIME DE EXECUCAO

Forma de selecdo e critério de julgamento da proposta

9.1. O fornecedor sera selecionado por meio de contratagdo direta com fundamento no art. 75, inciso Il , da Lei n°® 14.133, de 1° de
abril de 2021, em raz&o do valor estimado para contratacao.

Regime de Execucao

9.2. O regime de execucdo do objeto serd de empreitada por preco global.
Exigéncias de habilitacdo

9.3. Para fins de habilitacdo, devera o interessado comprovar os seguintes requisitos:
Habilitacdo juridica

9.4. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por for¢a de lei, tenha validade para fins de identificacéo
em todo o territorio nacional;[A9]

9.05. Empresario individual: inscrigdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

9.06. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condigcdo de Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitagdo ficara
condicionada a verificagdo da autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

9.07. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como empresa individual de
responsabilidade limitada - EIRELI: inscri¢do do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a
cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;[A10]

9.08. Sociedade empreséria estrangeira: portaria de autorizagdo de funcionamento no Brasil, publicada no Diario Oficial da Unido e
arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera
considerada como sua sede, conforme Instru¢cdo Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de marco de 2020.

9.09. Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de sua sede, acompanhada de
documento comprobatdrio de seus administradores;

9.10. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empreséria: inscrigdo do ato constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da
sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas
Mercantis onde opera, com averbacéo no Registro onde tem sede a matriz;

9.11. Sociedade cooperativa: ata de fundacgédo e estatuto social, com a ata da assembleia que o aprovou, devidamente arquivado na
Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n°
5.764, de 16 de dezembro 1971.

Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido

Modelo de Termo de Referéncia para Obras e Servigos, exceto TIC — Licitagdo e Contratagdo Direta - Lei n° 14.133, de 2021

Aprovado pela Secretaria de Gesto e Inovagdo 12 de 14
Identidade visual pela Secretaria de Gestdo e Inovagao

Atualizagdo: DEZ/2025.



9.12. Consodrcio de empresas: contrato de consorcio devidamente arquivado no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro
Pablico de Empresas Mercantis (art. 279 da Lei n° 6.404, de 15 de dezembro de 1976) ou compromisso publico ou particular de
constituicdo, subscrito pelos consorciados, com a indicacdo da empresa lider, responsavel por sua representacdo perante a
Administragdo (art. 15, caput, | e Il, da Lei n® 14.133, de 2021).

9.13. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as altera¢cdes ou da consolidacéo respectiva.

Habilitacdo fiscal, social e trabalhista

9.14. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas, conforme o caso;

9.15.  Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de certiddo expedida conjuntamente pela
Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos
tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos
da Portaria Conjunta n° 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda
Nacional.

9.16. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

9.17. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentagdo de certiddo negativa ou
positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidacdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n° 5.452, de
1° de maio de 1943; 9.18. Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes Distrital ou Municipal relativo ao domicilio ou sede do

fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

9.19. Prova de regularidade com a Fazenda Distrital ou Municipal do domicilio ou sede do fornecedor, relativa a atividade em cujo
exercicio contrata ou concorre;

9.20. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos relacionados ao objeto contratual, deverd comprovar tal condi¢do mediante
a apresentacdo de declaragdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

9.21. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios do tratamento diferenciado
previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara dispensado da prova de inscricdo nos cadastros de contribuintes estadual e
municipal.

10. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

10.1. O custo estimado total da contratagdo, que é o maximo aceitavel, é de R$ 2.583,50 (dois mil quinhentos e oitenta e trés reais e
cinquenta centavos) conforme média encontrada na pesquisa de mercado.

11. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

11.1. A indicagdo da dotagdo orcamentaria sera realizada em momento oportuno antes da publicagédo do Aviso de Dispensa.

12. DISPOSICOES FINAIS

12.1. As informacdes contidas neste Termo de Referéncia ndo séo classificadas como sigilosas

Brasilia, 26 de agosto de 2026.

Identificacé@o e assinatura do servidor (ou equipe) responséavel
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13. ANEXO 1

14. ANEXO II

15. Responsaveis

Todas as assinaturas eletrénicas seguem o hordério oficial de Brasilia e fundamentam-se no §3° do Art. 4° do Decreto n° 10.543, de 13 de novembro de

2020.

MARCIA MARIA QUINTAO

Membro da comissdo de contratacao

1Y
tf Assinou eletronicamente em 27/08/2026 as 08:30:02.

WILSON JOSE DA SILVA

Membro da comissdo de contratagdo

1Y
t“? Assinou eletronicamente em 27/08/2026 as 08:41:01.
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