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==l MINISTERIO DA EDUCACAO

==l INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAGAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DO RIO DE JANEIRO
INSTITUTO PRO-REITORIA DE PLANEJAMENTO E ADMINISTRAGAO
FEDERAL

Rio de janeiro

FORMULARIO DE SOLICITAGAO

CURSO IN COMPANY ¥ CONGRESSO a SEMINARIOS OU SIMILARES
1-DADOS DO PROPOSTO
NOME: SIAPE:
NATHALIA CRISTINA DE SOUZA QUINTANILHA OLIVEIRA J 2343169
E-MAIL: | TELEFONE: B
nathalia.quintanilha@ifrj.edu.br J_I 21970302161

LOTACAO:
J GABINETE DA REITORIA

2-DADOS DO EVENTO
TITULO DO EVENTO:

17° ENCONTRO NACIONAL DE SECRETARIADO E GESTAO DE PESSOAS
INSTITUICAO ORGANIZADORA:
I ESAFI Escola de Administragdo e Treinamento Ltda

CNPJ: TEL: INVESTIMENTO
‘ 35.963.479/0001-46 273224-4461 | R$ 3.890,00
BANCO (NUMERO E NOME) AGENCIA (NUMERO E NOME) CONTA CORRENTE (N°/DV)

LOCAL DE REALIZACAO:

NOVOTEL SAO PAULO JARAGUA CONVENTIONS - Sio Paulo/SP
DATA E HORA DO INICIO: DATA E HORA DO TERMINO:
‘ 28/09/2022 - 09:00h 30/09/2022 - 15:30h

RECURSOS NECESSARIOS
Pagamento da Inscrigéo, Diarias e Passagens

JUSTIFICATIVA PARA PARTICIPAGAO:

Este Congresso sera de grande valia para minha atuagéo como Chefe de Gabinete da Reitoria (Cargo de Diregéo atual), bem
como para a minha atuagao como Assistente em Administragéo (meu cargo efetivo), uma vez que é totalmente voltado para
servidores publicos que ocupam esses cargos.

Aquisicdo de novos conhecimentos, novas técnicas e ferramentas necessarias ao bom desempenho profissional.

3- TERMO DE COMPROMISSO

Pela presente solicitagcao, estou ciente da responsabilidade de atestar a Nota Fiscal referente a prestagcao do servigo
(curso) tendo que encaminha-la ao setor Financeiro com declaragao de atesto e assinatura assim como anexar cépia
do certificado do curso.

DATA: 15/08/2022

1) O servidor devera enviar este Formulario preenchido (em PDF) para o Protocolo ou Unidade Protocolizadora juntamente com a
Programagdo do curso e Termo de Referéncia em arquivos separados;

2) O Protocolo ou Unidade Protocolizadora ir4 cadastrar este formulario e apds a assinatura do solicitante ird autuar o processo e
adicionar os outros documentos com a indicacdo dos assinantes de cada documento.

3)  Apos as assinaturas o Protocolo ou Unidade Protocolizadora ira tramitar para o setor de lotagdo do servidor;

4) A Chefia imediata devera cadastrar um despacho eletrénico do tipo decisério indeferindo ou deferindo o pleito e tramitara o
processo para a Pro-Reitoria (servidor Reitoria) ou Diretor Administrativo (servidor Campus);

5) O Pro-Reitor ou Diretor Administrativo devera tramitar o processo para o Setor de Orcamento para Classificacdo de despesa. O Setor
de Orcamento devera encaminhar o processo para a PROAD (Reitoria) ou Diretoria Geral (Campus) para encaminhamento ao
Gabinete do Reitor; e

6) O Reitor devera cadastrar um Despacho eletrénico decisério indeferindo ou deferindo o pleito e tramitara o processo para a PROAD
(Reitoria) ou Diretoria Geral (Campus)
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esafiescola - A Escola do Servidor Publico (27) 3224-4461
@esafiescola (27) 98178-2266
0 /esafiescola esafi@esafi.com.br

www.esdfi.com.br

17° Encontro Nacional de Secretariado e Gestdo de Pessods
28, 29 e 30 de setembro de 2022
Sdo Paulo, SP

O Encontro Nacional de Secretariado e Gestdo de Pessoas completa 17 anos de histéria.
Ao longo do tempo ele se consolidou junto d administragdo publica brasileira como o
maior semindrio da drea de secretariado e assessoria do Brasil. Por isso, a 17° edi¢cdo
ser@ muito especial. Além dos mais renomados palestrantes e conferencistas do
segmento, neste ano de 2022 buscaremos trabalhar junto ao servidor publico, que atua
nas fungdes de secretariado, assessoria e até mesmo membros da equipe de RH, a
evolucdo das tarefas que Ihes sGo demandadas diante da transparéncia exigida pela
sociedade e ante a modernizagdo dos processos de trabalho j& incorporados a
administragcdo publica brasileira.

PUBLICO-ALVO

Secretdrias e secretdrios executivos, recepcionistas, servidores e servidoras que
exercam a fungdo de secretariado, chefes de secretaria, assessores, assistentes,
assistentes de gabinete, assessores de secretariado, agentes administrativos, gerentes
de setor, supervisores de setor, chefes de gabinete, membros da equipe de
comunicagdo e cerimonial, membros da equipe de Recursos Humanos, membros da
equipe de Gestdo de pessoas, servidores do setor de capacitacdo, qualidade de vida e
similares.

LOCAL DE REALIZAGAO

NOVOTEL SAO PAULO JARAGUA CONVENTIONS

Rua Martins Fontes, 71 — Centro Histérico de S@o Paulo, Sdo Paulo -SP, 01050-000
Contato: (11) 2802-7000

reservas.novoteljaragua@accor.com.br

A tarifa de hospedagem foi especialmente negociada para participantes do evento.
Identifique-se no ato da reserva para ter acesso a esses valores:

¢ Quarto Single Standard: R$ 278,00 + 5% de ISS
e Quarto Duplo Standard: R$ 308,00 + 5% de ISS

Av. Rio Branco, 1765

esqﬁeSCOIO Praia do Canto, Vitéria/ES

CEP 29055-643
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e Quarto Single Superior: R$ 288,00 + 5% de ISS
¢ Quarto Duplo Standard: R$ 318,00 + 5% de ISS

Reservas diretamente com o hotel: (11) 2802-7000 — Setor de Reservas

Fagca sua reserva com antecedéncia e garanta sua vaga com tranquilidade. Os
apartamentos do hotel foram reservados pela Esafi Escola para o Encontro Nacional de
Secretariado, sendo assim, eles ndo estardo disponiveis em sites como “booking.com”
ou “hoteis.com”. As tarifas dispostas acima sdo especiais para alunos do Encontro
Nacional de Secretariado. Identifique-se como tal no ato da reserva.

A hospedagem no Novotel ndo é obrigatéria para que vocé participe, mas sugerimos e
indicamos como melhor opcéo por comodidade, por néo necessitar de téxi / UBER para
deslocamentos e pela facilidade durante todo o evento.

PROGRAMAGAO
Dia 27/09/2022:

16h00: Credenciamento antecipado — retirada do Kit do Participante
18h00: Término do Credenciamento antecipado

Dia 28/09/2022:

07h15: Inicio do credenciamento OFICIAL — retirada do Kit do Participante
08h30: Abertura dos portdes do Auditério Central

09h00: Abertura oficial do 17° Encontro Nacional de Secretariado

09h30: Palestra de abertura — ‘Pensando fora da caixa’, com Rossandro Klinjey
10h30: Coffee break

1Th30: Palestra a confirmar

12h30: Intervalo - Almogo

14h00: Palestra ‘'Onde podemos encontrar a Felicidade? com Renata Rivetti
15h00: Palestra a confirmar

16h30: Término do 1° dia

19h30: Saida para o Jantar de Confraternizagdo (evento opcional)

Dia 29/09/2022:

09h00: Abertura dos portées do Auditério Central
09h30: Palestra Lideranca e Comunicagdo ndo violenta, com Fernanda Leite
10h30: Coffee break

Av. Rio Branco, 1765

esuﬁeSCOIG Praia do Canto, VitériafES

CEP 29055-643
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11h00: Palestra '‘Autoconhecimento’, com Gabriela Affonso
12h00: AlImogo
14h00: Programacdo Cultural (evento opcional)

Dia 30/09/2022:

08h30: Abertura dos portdes do Auditério Central

09h00: ‘Entendendo como funciona a mente de um Campedo’, com Cesar Cielo
10h30: Coffee break

11h00: Palestra de encerramento — a confirmaar

13h00: Aimogo de Encerramento do 17° Encontro Nacional de Secretariado
15h30: Entrega dos certificados

PALESTRANTES:

César Cielo: Campedo Olimpico em Pequim/2008 onde deu 34 bragadas sem respirar
para ganhar a primeira medalha de ouro na natagdo brasileira.

Rossandro Klinjey: Escritor e Psicélogo Clinico, fendmeno nas redes sociais com mais
de 100 milhdes de visualizagdes, autor de varios livros, dentre eles: ‘As cinco faces do
Perdd@o’ e ‘Eu escolho ser feliz'.

Fernanda Leite: Psicologa, neurocientista, especialista em design thinking, coautora do
livro ‘Administragdo na Prética’. Atuou como rede de RH da Editora Globo e Globo Livros.

Renata Rivetti: Especializada em estudos da felicidade na Happiness Studies Academy
(Tal Bem-Shahar — Harvard) e Pés Graduada em Psicologia Positiva, Ciéncia do bem-
estar e autorrealizagdo.

Gabriela Affonso: Mestre em psicologia, atua como terapeuta cognitivo-
comportamental. Utiliza insights da psicologia para vocé aplicar no dia a dia, de forma
simples e descomplicada.

INVESTIMENTO POR PARTICIPANTE:

- Ex-participante: R$ 3.290,00 (durante todo o periodo de inscricdo);

« 1° Lote promocional: R$ 3.490,00 para inscricdes realizadas até o dia 29 de abril;

« 2° Lote promocional: R$ 3.690,00 para inscri¢gdes realizadas até o dia 19 de agosto;
- 3° Lote: R$ 3.890,00 até o final do periodo de inscrigdes.

Av. Rio Branco, 1765

esuﬁeSCOIG Praia do Canto, VitériafES

CEP 29055-643
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FORMAS DE PAGAMENTO:

O pagamento poderd ser realizado por meio de boleto ou transferéncia bancéria para
as seguintes contas:

e Banco do Brasil: Ag. 0021-3 | Cc. 104154-1
e Caixa Econémica Federal: Ag. 1564 | Cc. 908-8 (Operagdo 003)

Para pessoas fisicas, estdo disponiveis as opgdes de pagamento via Cartdo de crédito

e PicPay

MAIS INFORMAGOES:

Telefone: (27) 3224-4461 WhatsApp: (27) 98178-2266
E-mail: esafi@esafi.com.br Site: www.esafionline.com.br

PARA FAZER SUA INSCRICAO AGORA, ACESSE O LINK: www.esafionline.com.br

Av. Rio Branco, 1765

esuﬁeSCOIG Praia do Canto, VitériafES

CEP 29055-643
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Of. Circular 244/22

Prezado(a) Gestor(a),

E com imensa satisfacdo que, pelo 172 ano consecutivo, a ESAFI ESCOLA tem o prazer de convidar os
servidores e servidoras de sua equipe de trabalho e que exercem func¢ées de Secretariado Executivo,
Assessoria e Chefia de Gabinete e membros das equipes de RH e Gestdo de Pessoas, para participar
do 17° ENCONTRO NACIONAL DE SECRETARIADO E GESTAO DE PESSOAS, consolidado como o maior
semindrio a respeito do tema do Brasil.

Neste ano de 2022, o Evento sera realizado na cidade de S3o Paulo/SP, no anfiteatro do Novotel Sdo
Paulo Jaragua Conventions, nos dias 28, 29 e 30 de setembro. Opcionalmente, o credenciamento dos
participantes podera ser realizado na tarde do dia 27 de setembro (16h-18h) e na manha do dia 28
(7h30-9h), antes da palestra de abertura.

O investimento para ex-participantes sera diferenciado durante todo o periodo de inscricées e, neste
ano de 2022, ainda sofrerd um outro desconto para as inscricdes efetuadas de forma antecipada,
conforme descrito abaixo:

. * Ex-Participantes: RS 3.290,00 | por todo o restante do periodo
. ¢ Primeiro lote promocional: RS 3.490,00 | Até dia 29/04/2022
. * Segundo lote promocional: RS 3.690,00 | Até dia 19/08/2022
. « Ultimo lote: RS 3.890,00 | Até o final das inscri¢des

Assim sendo, convidamos os servidores e as servidoras desta prestigiosa Instituicdo para participar
deste 179 Encontro, que além de apresentar os mais renomados palestrantes e conferencistas do
segmento, trabalhard junto ao servidor publico que atua nas fun¢des de secretariado e assessoria, e
até mesmo membros da equipe de RH, no processo evolutivo que as tarefas que lhes sdo demandadas
tém sofrido diante da transparéncia exigida pela sociedade e, também, ante a modernizagao dos
processos de trabalho ja incorporados a administracado publica brasileira.

Serdo apresentados temas como gestdo, tecnologia, lideranca, competéncias comportamentais e
interpessoais (Soft Skills), autodesenvolvimento, comunicacdo assertiva e afetiva, inteligéncia
emocional, crengas, modelos mentais (MINDSET), dentre outras habilidades imprescindiveis ao
exercicio da funcdo de secretariado e assessoria com exceléncia e ao resultado que é esperado pela
sociedade brasileira pelos servicos publicos prestados ao cidadao.

www.esalfi.com.br

oo come s o cioses  Mpesafiescia ([@esaficonsultoria  (Fesafieventos

27 32344451/

1274 4487



Nosso objetivo é sensibilizar os participantes, nas 20 horas-aula totais de encontro, sobre quais sdo as
valéncias atuais exigidas destes profissionais, o que ha novo nos processos de trabalho e como eles
podem ser implementados na execucdo didria de suas fungdes, para que estas sejam realizadas de
forma mais célere e eficaz.

As inscricdes para o 17° Encontro Nacional de Secretariado da Administragao Publica, que este ano
estd limitado ao maximo de 250 participantes, poderdo ser realizadas no site
www.encontrodesecretariado.com.br.

Estamos a disposicao para maiores esclarecimentos.

Receba o nosso cordial abraco.

utivo da ESAFI ESCOLA

www.esafi.com.br

Ay, Rio Branco; 1765 - 1" Andar - Ed. Delta | = -4 . .
e ot msse:  Mjjesafiescdla [(@esaficonsultoria - [(Besafieventos

27 333444581 7 3224 4467
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Vitéria/ES, 11 de fevereiro de 2022.

DECLARAGAO DE PRESTACAO DE SERVICO DE NATUREZA EXCLUSIVA E JUSTIFICATIVA PARA
A CONTRATAGAO POR INEXIGIBILIDADE DE LICITACAO

Declaramos para os devidos fins que o 17° ENCONTRO NACIONAL DE SECRETARIADO E GESTAO DE
PESSOAS, realizado pela ESAFI — Escola de Administracdao e Treinamento é um evento exclusivo da
ESAFI, pois trata-se de um evento idealizado pela nossa escola e realizado apenas por ela, de forma
exclusiva, estando no seu 17° ano de execugao.

Ressaltamos ainda que os cursos, seminarios e encontros realizados pela ESAFI possuem natureza
técnica especializada cujos conteldos programdticos configuram-se incomuns, os quais abarcam
muitas matérias sensiveis a eficiente e correta gestdo da Administracdo Publica, devido a metodologia
de ensino aplicada e da prdpria peculiaridade técnica dos conteddos programaticos. Atestamos
também a notdria especializacdo da ESAFI que, com 31 anos de experiéncia na organizacdo de
treinamentos especializados exclusivamente para a Area Publica, capacitou mais de 50.000 (cinquenta
mil) servidores publicos. Nossos indices de satisfacdo superam os 97% de exceléncia. Para nossas aulas
sdo utilizados os mais modernos métodos, sejam eles instrumentais e aparelhagem de ponta para o
ensino dentro de sala de aula, desde projetores multimidia de alta resolucdo até laboratérios de
informatica com internet de alta velocidade.

Declaramos ainda que os programas 17° ENCONTRO NACIONAL DE SECRETARIADO E GESTAO DE
PESSOAS, carga hordria e corpo docente, também s3o oferecidos em carater de exclusividade, ndo
sendo possivel a sua equiparagdo no mercado nacional por meio de preco, por quest&es intangiveis,
tais como competéncia e credibilidade da empresa que ofertard o curso, experiéncia do instrutor,
carga hordria e conforto, proporcionando a Instituicdo Publica um resultado superior na

aprendizagem, incomparavel no mercado.

Estamos a disposicdo para maiores esclarecimentos.

Receba o nosso cordial abraco.

www.esalfi.com.br
Av. Rio Branco, 1765 - 1¢ Andar - Ed. Delta | F e : . 5 1 7
Prala do Canto - Vitdia - ES - CEP 29055-643 gﬁ esahescﬂa @ESBﬁCGﬂSUHDna @WEHEDS

27 333444581 7 3224 4467
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15/08/2022 20:16 E-mail de IFRJ - Instituto Federal do Rio de Janeiro - Esafi Escola | Inscri¢cdo recebida com sucesso!

Esafi Escola | Inscricao recebida com sucesso!
1 mensagem

Esafi <esafi@esafionline.com.br> 15 de agosto de 2022 17:51
Para: nathalia.quintanilha@ifrj.edu.br

Ol4a, acabamos de receber sua inscrigao!

17° Encontro Nacional de Secretariado e Gestao de Pessoas

28, 29 e 30 de Setembro de 2022 | Sao Paulo, SP

Abaixo, seguem os dados preenchidos no momento da inscri¢ao:

Nome: NATHALIA CRISTINA DE SOUZA QUINTANILHA OLIVEIRA
CPF: 12827651750

Celular: 21970302161

Instituicao: INSTITUTO FEDERAL DO RIO DE JANEIRO

Setor: Gabinete do Reitor

CNPJ: 10.952.708/0001-04

Pagamento: Pessoa Juridica - Nota de Empenho

Confira os dados acima e caso tenha alguma divergéncia entre em contato com a gente!
Caso a forma de pagamento escolhida seja boleto bancario ou cartdao, nossa equipe financeira entrara em contato.

Caso a forma de pagamento escolhida seja empenho, este documento podera ser enviado para nés pelo e-mail
empenho@esafi.com.br

Dados para Empenho:

Esafi, Escola de Administragao e Treinamento Ltda

CNPJ: 35.963.479/0001-46

Av. Rio Branco, 1765, Salas 05 e 06 - Praia do Canto, Vitéria, ES - CEP: 29055-643

Obrigado.

PIERRE ALMEIDA ESAFIESCOLA

Diretor Executivo Av. Rio Branco, 1765, Ed. Deltg, Praia do Canto
27 3224 4461 27 99961 2803 Vitbria - ES | CEP 29055-643
pierre@esafi.com.br www.esafi.com.br

Para se remover de nossa lista, clique aqui.

Clique aqui para nao receber mais e-mails dessa lista (Unsubscribe).

https://mail.google.com/mail/u/1/?ik=fcOfb2a3fe&view=pt&search=all&permthid=thread-f%3A1741261850292469903&simpl=msg-f%3A17412618...

Nathalia Cristina de Souza Quintanilha Oliveira <nathalia.quintanilha@ifrj.edu.br>
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TERMO DE REFERENCIA

O Instituto Federal de Educacdo, Ciéncia e Tecnologia do Rio de Janeiro pretende
contratar pessoa juridica para prestacao de servicos, com base na Lei n°® 8.666, de 21/06/1993
nos artigos 25, inciso Il e 13, inciso VI e nas demais normas legais e regulamentares.

1.  JUSTIFICATIVA

A contratacdo e pagamento da inscri¢do do servidor no 17° Encontro Nacional de Secretariado
e Gestdo de Pessoas é necessaria para incrementar seus conhecimentos quanto as praticas de
gestdo e de educacdoque estdo sendo adotadas no Brasil.

O Encontro Nacional de Secretariado e Gestdo de Pessoas completa 17 anos de historia. Ao
longo do tempo ele se consolidou junto & administracdo publica brasileira como o maior
seminario da area de secretariado e assessoria do Brasil. Por isso, a 17° edi¢do sera muito
especial. Além dos mais renomados palestrantes e conferencistas do segmento, neste ano de
2022, seu foco sera o servidor publico, que atua nas funcdes de secretariado, assessoria e até
mesmo membros da equipe de RH, a evolugéo das tarefas que lhes sdo demandadas diante da
transparéncia exigida pela sociedade e ante a modernizacdo dos processos de trabalho ja
incorporados a administracdo publica brasileira.

Apds o evento, esperamos que o servidor partipante tenham maior conhecimento sobre o cenario
nacional no ambito do Servico Publico Federal. Além disso, os conhecimentos obtidos no evento
serdo importantes fontes de ideias para a solugdo de problemas no &mbito daeducacgéo nacional,
de forma a aumentar a eficiéncia da gestdo das acGes no ambito educacional.

Sendo assim, observamos que ha uma alta relacdo custo-beneficio na participacdo do servidor,
visto que a efetividade, ou seja, 0 impacto das a¢bes sera visto em ambito nacional. Além disso,
a participacdo de servidores publicos dos diversos 6rgdos e esferas sera uma rica experiéncia
com a partilha de experiéncias, o que contribuira para um novo olhar e busca de novas solucdes
para 0 melhor desenvolvimento de suas fungdes, contribuindo, assim, para a melhoria nos
processos no ambito do Instituto Federal de Educacdo, Ciéncia e Tecnologia do Rio de
Janeiro/IFRJ.

Temas como mudancas de modelo mental (mindset), as diversas formas do pensar, lideranca,
comunicagdo ndo-violenta, auto conhecimento, a felicidade no trabalho e muitos outros assuntos
serdo assuntos abordados na 172 Edicdo do Encontro Nacional de Secretariado e Gestdo de
Pessoas.

2. O OBJETO

Capacitacdo de servidor do IFRJ por meio da participacdo no 17° Encontro Nacional de
Secretariado e Gestédo de Pessoas
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3. AVINCULAGAO A PROGRAMAS, PROJETOS OU AGCOES EM ANDAMENTO NO MEC

Esta capacitagédo vincula-se com as diretrizes propostas o desenvolvimento da Rede Federal por
meio da capacitacdo de seus servidores, inserindo-nos nas perspectivas e novas tecnologias para o
aprimoramento de técnicas e aquisi¢do de novas ferramentas para o desempenho de suas fungdes.

4. A RELEVANCIA DA PARTICIPAGAO DO SERVIDOR PARA AS FINALIDADES DO MEC

A necessidade das capacitaces para os servidores diretamente ligados as areas de alta
gestdo e estratégico para o fortalecimento das acdes e da implementacdo de novas ferramentas de
gestéo.

5. OBRIGAGOES DA CONTRATADA

Permitir a participacao do servidor nos seguintes eventos:
1. Participacao em todas as Palestras e Oficinas oferecidas
2. Almoco em todos os dias do evento
3. Saida para o Jantar de Confraternizacao
4. Participacao na Programacao Cultural
5. Executar os servicos em conformidade com as especificacoes do prospecto
informativo acerca do evento.

6. OBRIGAGOES DA CONTRATANTE

6.1 Efetuar o pagamento dentro dos prazos legais;

6.2 Proporcionar a Contratada as facilidades necessarias a fim de que possa desempenhar
normalmente a execucao dos servicos;

6.3 Prestar aos funcionarios da contratada todas as informacdes e esclarecimentos necessarios
que eventualmente venham a ser solicitados;

6.4 Aplicar as penalidades pela inexecucao parcial ou total dos servicos, sancoes que incluiraoo
registro de ocorréncia junto ao sistema SICAF e~até restricoes quanto a contratacao junto a
Administracao Publica Federal.10. ESPECIFICACOES TECNICAS MINIMAS

7. SANGCOES POR INADIMPLEMENTO

7.1 Em caso de inexecucao do objeto, erro de execucao, execucao imperfeita, mora de
execucao, inadimplemento contratual ou nao veracidade das informacoes prestadas, a
Contratada estara sujeita as seguintes sancoes administrativas, garantida a prévia defesa:

| - adverténcia.

Il - multas (que poderao ser recolhidas em qualquer agéncia do Banco do Brasil, a ser
preenchido de acordo com instrucoes fornecidas pela Contratante):

a) de 1% (um por cento) sobre o valor total da nota de Empenho, por dia de
atraso no inicio do curso ou alteracao de data, sem a comunicacao prévia de 15 dias,
limitados a 10% (dez por cento) do mesmo valor.
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b) de 10% (dez por cento) sobre o valor da Nota de Empenho, por infracao a
qualquer clausula ou condicao de execucao do objeto Contratado, ndo especificada na
alinea “a” deste inciso, aplicada em dobro na reincidéncia.

[l - Suspensao temporaria de participacao em licitacdo e impedimento de contratar com
a Administracao Publica Federal, por prazo nao superior a 2 (dois) anos, a licitante que,
convocada dentro do prazo de validade da sua proposta, nao prestar os servicos
contratados, deixar de entregar documentacao solicitada, apresentar documentacao
falsa, ensejar o retardamento da execucao do servico, nao mantiver o valor da proposta,
falhar ou fraudar na execucdao do servico, comportar-se de modo inidoneo, fizer
declaracao falsa ou cometer fraude fiscal, garantido o direito a ampla defesa, sem
prejuizo das multas previstas no item Il;

IV - Declaracao de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracao Publica
enquanto perdurarem os motivos determinantes da Punicao ou até que seja promovida
a reabilitacao perante a propria autoridade que aplicou a penalidade, que sera
concedida sempre que o contratado ressarcir a Administracao pelos prejuizos resultantes
e apos decorrido o prazo da sancao aplicada com base no inciso anterior.

7.2 No processo de aplicacao de sancoes, € assegurado o direito ao contraditorio e a ampla
defesa, facultada defesa prévia do interessado no prazo de 05 (cinco) dias Uteis contados
da respectiva intimacao.

7.3 As sancoes serao obrigatoriamente registradas no SICAF, e no caso de impedimento de
licitar e contratar com a Uniao, a licitante devera ser descredenciada por igual periodo,
sem prejuizo das multas aqui estipuladas e também previstas na Lei 8.666/93.

7.4 0 valor das multas aplicadas devera ser recolhido no prazo de 05 (cinco) dias (teis, a
contar da data da notificacao. Se o valor da multa nao for pago, ou depositado,
seraautomaticamente descontado do pagamento a que a Contratada fizer jus. Em caso de
inexisténcia ou insuficiéncia de crédito da Contratada o valor devido sera cobrado
administrativa e/ou judicialmente, com a inscricao na Divida Ativa da Uniao.

7.4.1 Nao havendo o pagamento da multa no vencimento constante na GRU e, inexistente
garantia contratual, havera a atualizacao dos valores conforme férmula constante no
item 9 deste termo de referéncia.

7.5 As sanc0es previstas nos incisos | e Ill e IV deste item poderao ser aplicadas juntamente
com a do inciso Il.

8. DO PAGAMENTO

O pagamento referente a execu¢do do objeto deste Termo de Referéncia deve ser efetuado
por meio de Nota de Empenho, conforme anexos.

Por todo o exposto, propomos a aprovacdo do presente termo de referéncia, visando
posterior contratacdo de pessoa juridica para realizagdo do SERVICO.
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DATAl 15/08/2022

Nome(s) completo(s) do(s) solicitante(s): NATHALIA CRISTINA DE SOUZA QUINTANILHA OLIVEIRA
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ESTADO DO ESPIRITO SANTO
SECRETARIA DE ESTADO DA FAZENDA

Certidao Negativa de Débitos para com a Fazenda Publica Estadua - MOD. 2

Certidao N° 20220000426486

| dentificagdo do Requerente: CNPJN° 35.963.479/0001-46

Certificamos que, até a presente data, ndo existe débito contra o portador do Cadastro de Pessoa
Juridica acima especificado, ficando ressalvada a Fazenda Publica Estadual o direito de cobrar
guaisquer dividas que venham a ser apuradas.

Certidao emitida via Sistema Eletronico de Processamento de Dados, nos termos do Regulamento
do ICMS/ES, aprovado pelo Decreto n° 1.090-R, de 25 de outubro de 2002.

Certidao emitida em 23/05/2022, valida até 21/08/2022.

A autenticidade deste documento podera ser confirmada via internet por meio do endereco
www.sefaz.es.gov.br ou em qualquer Agéncia da Receita Estadual .

Vitdria, 23/05/2022.

Autenticaco eletronica: 001C.0B35.D6B0.A055
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Prefeitura Municipal de Vitéria A
Secretaria de Fazenda : Vl [J

Certidao Negativa de Débitos

Emissao : 15/08/2022 - 19:48h

RAZAO SOCIAL/NOME: ESAFI - ESCOLA DE ADMINISTRACAO E TREINAMENTO LTDA

Com fundamento no artigo 205 do Cédigo Tributario Nacional (Lei 5.172/1966), certificamos que nao constam em
nome do sujeito passivo identificado, nesta data, débitos com a Fazenda Publica Municipal.

OBSERVAGOES

Documento valido até o dia 14/10/2022 e abrange apenas a pessoa fisica ou juridica identificada. Fica ressalvado o
direito de a Fazenda Publica Municipal cobrar dividas conhecidas e as apuradas apos a emisséo deste documento.

De acordo com a Portaria 19/2001 de 22/09/2001 da Secretaria de Fazenda de Vitoria - ES , a emiss&o deste
documento NAO PODERA SER COBRADA.

Emitido em 15/08/2022 as 19:48 pelo AGENTE INTERNET

Para validar este documento, favor acessar o seguinte endereco:

http://www.vitoria.es.gov.br, "Servigos", opgéo "Autenticidade de documentos/ Certiddo de Débitos".
Entre com a chave:

fe5181bd-a738-4d0d-b306-328755f8a61a

Ou realize a busca pela Inscrigdo Fiscal, CNPJ ou CPF.
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Pagina 1 de 1

PODER JUDI Cl ARI O
JUSTI CA DO TRABALHO

CERTI DAO NEGATI VA DE DEBI TOS TRABALHI STAS

Nome: ESAFI - ESCOLA DE ADM NI STRACAO E TREI NAMENTO LTDA (MATRI Z E
FI LI Al'S)

CNPJ: 35.963.479/0001- 46

Certidédo n°: 26359307/ 2022

Expedi cdo: 15/08/2022, as 20:00: 59

Val i dade: 11/02/2023 - 180 (cento e oitenta) dias, contados da data
de sua expedi céao.

Certifica-se que ESAFI - ESCOLA DE ADM NI STRACAO E TREI NAMENTO LTDA
(MATRIZ E FILIAIS), inscrito(a) no CNPJ sob o n°® 35.963.479/0001-46
NAO CONSTA conmo inadi nplente no Banco Nacional de Devedores
Tr abal hi st as.

Certidado emtida com base nos arts. 642-A e 883-A da Consolidacéo
das Leis do Trabal ho, acrescentados pelas Leis ns.°®° 12.440/2011 e
13. 467/ 2017, e no Ato 01/2022 da CAT, de 21 de janeiro de 2022.
Os dados constantes desta Certiddo sao de responsabili dade dos
Tribunais do Trabal ho.

No caso de pessoa juridica, a Certiddo atesta a enpresa emrel acéo
a todos os seus estabel eci mrentos, agéncias ou filiais.

A aceitacdo desta certiddo condiciona-se a verificacdo de sua
autentici dade no portal do Tribunal Superior do Trabal ho na
I nternet (http://www. tst.jus.br).

Certidado emtida gratuitanente.

| NFORMACAO | MPORTANTE

Do Banco Nacional de Devedores Trabal histas constam os dados
necessarios a identificacdo das pessoas naturais e juridicas
i nadi npl entes perante a Justica do Trabal ho quanto as obri gacdes
est abel eci das em sentenca condenatoéria transitada em jul gado ou em
acordos judiciais trabal histas, inclusive no concernente aos
recol hi mentos previdenci arios, a honorarios, a custas, a
enol unentos ou a recol hi nentos determ nados em |l ei; ou decorrentes
de execucdo de acordos firmados perante o Mnistério Publico do
Trabal ho, Comi ssdo de Conciliacdo Prévia ou denmmis titulos que, por
di sposicao |l egal, contiver forca executiva.

Divi das e sugestdes: cndt@st.jus. br
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15/08/2022 20:05

Consulta Regularidade do Empregador

CAILX

CAIXA ECONOMICA FEDERAL

Certificado de Regularidade
do FGTS - CRF

Inscricdo:  35.963.479/0001-46
Razdo Social:ESAFI ESCOLA DE ADMINISTRACAO E TREINAMENTO LTDA ME

Endereco: AV RIO BRANCO 1765 SALAS 201 E 202 / PRAIA DO CANTO / VITORIA /
ES / 29055-643

A Caixa Econdmica Federal, no uso da atribuicdo que lhe confere o Art.
7, da Lei 8.036, de 11 de maio de 1990, certifica que, nesta data, a
empresa acima identificada encontra-se em situagao regular perante o
Fundo de Garantia do Tempo de Servico - FGTS.

O presente Certificado ndo servira de prova contra cobranca de
quaisquer débitos referentes a contribuicbes e/ou encargos devidos,
decorrentes das obrigagdes com o FGTS.

Validade:15/08/2022 a 13/09/2022

Certificacdo Niumero: 2022081500504407497826
Informacao obtida em 15/08/2022 20:05:20

A utilizacdo deste Certificado para os fins previstos em Lei esta
condicionada a verificacdo de autenticidade no site da Caixa:
www.caixa.gov.br

https://consulta-crf.caixa.gov.br/consultacrf/pages/consultaEmpregador.jsf

m
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MINISTERIO DA FAZENDA
Secretaria da Receita Federal do Brasil
Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional

CERTIDAO POSITIVA COM EFEITOS DE NEGATIVA DE DEBITOS RELATIVOS AOS TRIBUTOS
FEDERAIS E A DiVIDA ATIVA DA UNIAO

Nome: ESAFI - ESCOLA DE ADMINISTRACAO E TREINAMENTO LTDA
CNPJ: 35.963.479/0001-46

Ressalvado o direito de a Fazenda Nacional cobrar e inscrever quaisquer dividas de
responsabilidade do sujeito passivo acima identificado que vierem a ser apuradas, é certificado que:

1. constam débitos administrados pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) com
exigibilidade suspensa nos termos do art. 151 da Lei n® 5.172, de 25 de outubro de 1966 -
Cddigo Tributario Nacional (CTN), ou objeto de decis&o judicial que determina sua
desconsideracao para fins de certificacdo da regularidade fiscal, ou ainda n&o vencidos; e

2. nao constam inscrigdes em Divida Ativa da Unido (DAU) na Procuradoria-Geral da Fazenda
Nacional (PGFN).

Conforme disposto nos arts. 205 e 206 do CTN, este documento tem os mesmos efeitos da certiddo
negativa.

Esta certidao é valida para o estabelecimento matriz e suas filiais €, no caso de ente federativo, para
todos os 6rgaos e fundos publicos da administragio direta a ele vinculados. Refere-se a situagédo do
sujeito passivo no ambito da RFB e da PGFN e abrange inclusive as contribuigcdes sociais previstas
nas alineas 'a' a 'd' do paragrafo tnico do art. 11 da Lei n° 8.212, de 24 de julho de 1991.

A aceitagcido desta certiddo esta condicionada a verificagdo de sua autenticidade na Internet, nos
enderegos <http://rfb.gov.br> ou <http://www.pgfn.gov.br>.

Certiddo emitida gratuitamente com base na Portaria Conjunta RFB/PGFN n° 1.751, de 2/10/2014.
Emitida as 11:44:13 do dia 10/08/2022 <hora e data de Brasilia>.

Valida até 06/02/2023.

Cddigo de controle da certidao: 1F56.EB58.B8A0.D1B6

Qualquer rasura ou emenda invalidara este documento.
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08/02/2019 Receita Federal do Brasil

REPUBLICA FEDERATIVA DO BRASIL
CADASTRO NACIONAL DA PESSOA JURIDICA
NUMERO DE INSCRIGCAO A A DATA DE ABERTURA
35.963.470/0001-46 COMPROVANTE DE INSCRICAO E DE SITUACAO 09/11/1990
MATRIZ CADASTRAL
NOME EMPRESARIAL
ESAFI - ESCOLA DE ADMINISTRACAO E TREINAMENTO LTDA
TITULO DO ESTABELECIMENTO (NOME DE FANTASIA) PORTE
ESAFI EPP
CODIGO E DESCRIGAO DA ATIVIDADE ECONOMICA PRINCIPAL
85.99-6-04 - Treinamento em desenvolvimento profissional e gerencial
CODIGO E DESCRIGAO DAS ATIVIDADES ECONOMICAS SECUNDARIAS
82.30-0-01 - Servigos de organizacgao de feiras, congressos, exposicoes e festas
CODIGO E DESCRIGAO DA NATUREZA JURIDICA
206-2 - Sociedade Empresaria Limitada
LOGRADOURO NUMERO COMPLEMENTO
AV RIO BRANCO 1765 EDIF: DELTA; : SALAS 205 E 206;
CEP BAIRRO/DISTRITO MUNICIPIO UF
29.055-643 PRAIA DO CANTO VITORIA ES
ENDEREGO ELETRONICO TELEFONE
ADRIANA@ESAFI.COM.BR (27) 3224-4461
ENTE FEDERATIVO RESPONSAVEL (EFR)
SITUAGAO CADASTRAL DATA DA SITUAGAO CADASTRAL
ATIVA 08/03/2003
MOTIVO DE SITUAGAO CADASTRAL
SITUAGAO ESPECIAL DATA DA SITUAGAO ESPECIAL
Aprovado pela Instru¢do Normativa RFB n°® 1.634, de 06 de maio de 2016.
Emitido no dia 08/02/2019 as 12:14:13 (data e hora de Brasilia). Pagina: 11

http://www.receita.fazenda.gov.br/Pessoaduridica/CNPJ/cnpjreva/Cnpjreva_Solicitacao.asp

m
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instituto f u®

DECLARACAO DE MENOR

A ESAFI - Escola de Administracdo e Treinamento Ltda., CNPJ n.°
35.963.479/0001 — 46, com sede na Av. Rio Branco, 1765, Edificio Delta, 1°
andar — Praia do Canto, Vitoria — ES, declara, sob as penas da Lei, para os fins
requeridos no inciso XXXIII, do artigo 7° da Constituicdo Federal, consoante o
que se estabeleceu no atigo 1°, da Lei n° 9.854, de 27 de outubro de 1999, que
ndo tem em seu quadro de funcionarios menores de 18 anos em trabalhos noturno,
perigoso ou insalubre, bem como em qualquer trabalho, menores de 16 anos,

salvo na condicéo de aprendiz, a partir de 14 anos.

NF——

Prof. Eliacir Santos de Almeida
Diretor Geral / ESAFI

www.esafi.com.br
Av. Rio Branco, 1765 - 1° Andar - Ed. Delta C - ~ :
s G o WS B 5GEP 29055 54 esafiescola (@ esaficonsultoria  (Fesafieventos

27 3224 4461 / 3224 4467
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==. MINISTERIO DA EDUCAGAO B .
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAGAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DO RIO DE JANEIRO
INSTITUTO
FEDERAL
Rio de Janeiro

DESPACHO N° 3963/2022 - GR

N° do Protocolo: NAO PROTOCOLADO

Rio de Janeiro, 18 de Agosto de 2022.

A Diretoria Adjunta de Plangjamento e Orgamento,

Manifesto concordancia quanto & participacéo da servidora Nathdlia Cristina de Souza Quintanilha Oliveirano 17° Encontro Nacional de Secretariado e
Gest&o de Pessoas.

Encaminho processo para providéncias.

(Autenticado em 18/08/2022 18:09)
RAFAEL BARRETO ALMADA
REITOR
2566347

Para verificar a autenticidade deste documento entre em https:/sipac.ifrj.edu.br/documentos/ informando seu nimero: 3963, ano: 2022, tipo:
DESPACHO, data de emissdo: 18/08/2022 e o cddigo de verificagdo: cd385dcedc
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==. MINISTERIO DA EDUCAGAO B .
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAGAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DO RIO DE JANEIRO
INSTITUTO
FEDERAL
Rio de Janeiro

DESPACHO N°19044/2022 - GR

N° do Protocolo: NAO PROTOCOLADO

Rio de Janeiro, 19 de Agosto de 2022.

A Diretoria Adjunta de Plangjamento e Orgamento,

Encaminho processo para providéncias.

(Autenticado em 19/08/2022 08:03)
JULIANA CALMON DU PIN E ALMEIDA
1741731

Para verificar a autenticidade deste documento entre em https:/sipac.ifrj.edu.br/documentos/ informando seu nimero: 19044, ano: 2022, tipo:
DESPACHO, data de emissdo: 19/08/2022 e o cédigo de verificagdo: b2d80621da
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==. MINISTERIO DA EDUCAGAO B .
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAGAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DO RIO DE JANEIRO
INSTITUTO
FEDERAL
Rio de Janeiro

DESPACHO N° 19158/2022 - DPO

N° do Protocolo: NAO PROTOCOLADO

Rio de Janeiro, 22 de Agosto de 2022.

A Pro-Reitoria de Plangjamento e Administragio - PROAD

Prezado senhor Pré-Reitor de Planejamento e Administragdo, encaminho processo para verificag&o de conformidade do processo, de acordo com a
Orientagéo Especifica DLC n° 02/2020 (OE.PROAD.IFRJ.02/2020) e para solicitago de reserva orgamentéria, caso entendida como pertinente.

Rio de Janeiro, 22/08/2022.
Hugo Santos de Macedo Rego

Diretoria Adjunta de Planejamento e Orgamento

(Autenticado em 22/08/2022 11:22)
HUGO SANTOSDE MACEDO REGO
2294185

Para verificar a autenticidade deste documento entre em https://sipac.ifrj.edu.br/documentos/ informando seu nimero: 19158, ano: 2022, tipo:
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==. MINISTERIO DA EDUCAGAO B .
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAGAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DO RIO DE JANEIRO
INSTITUTO
FEDERAL
Rio de Janeiro

DESPACHO N° 19375/2022 - PROAD

N° do Protocolo: NAO PROTOCOLADO

Rio de Janeiro, 24 de Agosto de 2022.

A Diretoria Adjunta de Planejamento e Orcamento,
Sr. Diretor,

Considerando a autorizagdo exarada pelo Sr. Reitor, no dia 18/08/2022, bem como, diante da oportunidade e
conveniéncia administrativos quanto a capacitacéo se seu pessoal, alinhando-se as boas praticas de gestéo e
desenvolvimento dos servicos publicos prestados, autorizo a continuidades dos procedimentos necessérios a reserva
de dotag&o no valor de R$ 3.890,00, conforme documento ordem #02. Reforgo que os créditos deverdo ser retirados
daacdo 4572, destinada a capacitacdo deservidores.

(Autenticado em 24/08/2022 13:12)
IGOR DA SILVA VALPASSOS
1579523

Para verificar a autenticidade deste documento entre em https:/sipac.ifrj.edu.br/documentos/ informando seu nimero: 19375, ano: 2022, tipo:
DESPACHO, data de emissao: 24/08/2022 e o codigo de verificagdo: bde8ef3d17
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SIAFI2022-DOCUMENTO-CONSULTA-CONND (CONSULTA NOTA DE DOTACAO)

24/08/22 16:23 NOTA DE DOTACAO USUARIO : GISELE GARCIA
DATA EMISSAO : 24Ago22 NUMERO : 2022ND000681
UG EMITENTE : 158157 - REITORIA

GESTAO EMITENTE : 26433 - INST.FED.DE EDUC.,CIENC.E TEC.DO R.DE JANEIRO
FAVORECIDO

TAXA CAMBIAL

OBSERVACAO

BLOQUEIO PARA ATENDER A CAPACITACAO DA SERVIDORA NATHALIA CRISTINA DE SOUZA
Q. OLIVEIRA NO 17° ENCONTRO NACIONAL DE SECRETARIADO E GESTAO DE PESSOAS.
SOLICITANTE: GABINETE (REITORIA). PROCESSO N°: 23270.001653/2022-50.

EV. ESF PTRES FONTE ND SB  UGR PI VALOR
200081 1 171198 8100000000 339039 151696 L4572P56FCN 3.890,00
LANCADO POR : 11402007710 - GISELE GARCIA UG : 158157 24Ago22 16:20

PF1=AJUDA PF3=SAI PF4=ESPELHO PF12=RETORNA
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GISELE DOS SANTOS GARCIA
AUXILIAR EM ADMINISTRAGAO
2293339
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==. MINISTERIO DA EDUCAGAO B .
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAGAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DO RIO DE JANEIRO
INSTITUTO
FEDERAL
Rio de Janeiro

DESPACHO N° 19422/2022 - DPO

N° do Protocolo: NAO PROTOCOLADO

Rio de Janeiro, 24 de Agosto de 2022.

A reserva orcamentériafoi realizada por meio da nota de dotagdo 2022ND000681 com o detal hamento abaixo:

UG PTRES FONTE UGR NATUREZA Pl Vaor

158157 171198 8100000000 151696 339039-48 L4572P56FCN 3.890,00

(Autenticado em 24/08/2022 16:32)
GISELE DOS SANTOS GARCIA
2293339

Para verificar a autenticidade deste documento entre em https://sipac.ifrj.edu.br/documentos/ informando seu nimero: 19422, ano: 2022, tipo:
DESPACHO, data de emissdo: 24/08/2022 e o cédigo de verificagdo: a616007bd2



https://sipac.ifrj.edu.br/public/jsp/autenticidade/form.jsf

==. MINISTERIO DA EDUCAGAO B .
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAGAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DO RIO DE JANEIRO
INSTITUTO
FEDERAL
Rio de Janeiro

DESPACHO N° 19478/2022 - PROAD

N° do Protocolo: NAO PROTOCOLADO

Rio de Janeiro, 25 de Agosto de 2022.

A Diretoria Adjunta de Licitages.
Sr. Diretor,

Depois de concluidas as etapas relacionadas a reserva orcamenté&ria, encaminho 0 presente processo para
continuidade das a¢des de inexigibilidade para posterior emissdo de empenho referente a capacitacdo da servidora
Natahdlia Cristina de Souza Quintanilha Oliveira.

(Autenticado em 25/08/2022 11:35)
IGOR DA SILVA VALPASSOS
1579523

Para verificar a autenticidade deste documento entre em https:/sipac.ifrj.edu.br/documentos/ informando seu nimero: 19478, ano: 2022, tipo:
DESPACHO, data de emissdo: 25/08/2022 e o codigo de verificagdo: 99751f75e5
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un
==. MINISTERIO DA EDUCAGAO B .
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAGAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DO RIO DE JANEIRO
INSTITUTO
FEDERAL
Rio de Janeiro

DESPACHO N°19512/2022 - DLC

N° do Protocolo: NAO PROTOCOLADO

Rio de Janeiro, 25 de Agosto de 2022.

A Coordenago de Licitagdes - COLIC
Prezados,

Cumprimentando-os primeiramente, encaminho o presente processo para que seja dado prosseguimento & solicitagéo da servidoraNATHALIA
CRISTINA DE SOUZA QUINTANILHA OLIVEIRA para participagdo no 17° Encontro Nacional de Secretariado e Gest&o de Pessoas para capacitacao.

Tendo em vistatratar-se de uma contratacdo de empresa para fornecimento de treinamento e aperfeicoamento de pessoal, sugiro prosseguir com uma
inexigibilidade de licitac&o, baseada no artigo 74, inciso I11, alinea"f", danovaLe de Licitagdes n® 14.133 de 1° de abril de 2021.

Atenciosamente,

(Autenticado em 25/08/2022 15:39)
JOHN HENRY NORMAN
2139396

Para verificar a autenticidade deste documento entre em https://sipac.ifrj.edu.br/documentos/ informando seu nimero: 19512, ano: 2022, tipo:
DESPACHO, data de emissdo: 25/08/2022 e o cddigo de verificagdo: 2983fdff9c
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