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Outras informacoes

. Nimero da Processo
Categoria ~ . .
Contratacao Administrativo
V - prestacdo de servigos, inclusive os técnico-profissionais especializados/Servico 23272.000901
continuado sem dedicacdo exclusiva de mao de obra /2024-82

1. Condicoes gerais da contratacao

TERMO DE REFERENCIA
Lei n®14.133, de 1° de abril de 2021

SERVICOS SEM DEDICACAO EXCLUSIVA DE MAO DE OBRA

INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DO RIO DE JANEIRO — CAMPUS
NILOPOLIS

(Processo Administrativo n® 23272.000901/2024-82)

1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

1.1. Contratagéo da ECT - EMPRESA BRASILEIRA DE CORREIOS E TELEGRAFOS, para fornecimento
de servigos postais para o funcionamento das atividades no IFRJ — Campus Nilopolis - situado na rua
Coronel Delio Menezes Porto, 1045, Centro, Nilépolis-RJ, conforme condicbes e exigéncias
estabelecidas neste instrumento:

ITEM ESPECIFICACAO CATSER | UNIDADE DE QUANTIDADE VALOR VALOR
MEDIDA UNITARIO TOTAL
MENSAL (R$)
(R$)
(ESTIMADO)
1 Fornecimento de Servicos 4286 Servico 12 meses 137,51 1.650,12
postais

1.2 O prazo de vigéncia da contratacdo € indeterminado, com base no art. 109 da Lei n°® 14.133/2021.
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1.3 Para a presente contratacdo, vislumbram-se os servigos constantes no pacote Bronze (sem cota
minima mensal), no qual estéo incluidos carta comercial, Sedex, PAC, impresso Normal, Mala Direta
Enderecada, Mala Direta Domiciliada (ndo enderecada), mini envios e renovacao de certificacéo digital.

1.4 Trata-se de servigo prestado por entidade que integra a Administragcao Publica e criada para esse fim
especifico e seu prego estd compativel com o praticado no mercado, conforme disposto no inciso IX, do
art. 75, da Lei 14.133/2021.

1.5 O custo estimado anual da contratagdo é de R$ 1.650,12, conforme dados apostos na tabela acima.

2. Fundamentacao e descricao da necessidade

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1 A presente contratacdo visa manter a continuidade do fornecimento dos servigos de postais, telematicos e adicionais para o
IFRJ — Campus Nilépolis. Frequentemente é necessario enviar documentacdo para fornecedores, estudantes, Orgdos Pblicos
bem como empresas privadas.

2.2 O valor para o fornecimento do servico apresentado neste documento foi estimado tomando como base a despesa de uma
contratacdo similar tendo em vista que o IFRJ campus Nilépolis ndo possui uma contratagdo recente desse objeto. Vale ressaltar
que a contratagdo requerida se trata de uma dispensa de licitacdo art 75, inciso IX, da Lei 14.133/21.

2.3 O objeto da contratacdo esta previsto no Plano de Contratacdes Anual (2024), conforme consta das informagdes basicas deste
termo de referéncia.

Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido

Atualizagdo: Dezembro/2023

Termo de Referéncia — Contratagdo Direta 2de 10
Aprovado pela Secretaria de Gestao.

Identidade visual pela Secretaria de Gestdo



UASG 158483 Termo de Referéncia 2/2024

(9 comprasgoux Documento de Formalizacao da Demanda

Numere do Documento de Formalizacho da Demanda: 13172024

1. Informaches Basicas

DURVAL DE

Dirgtoria de Adminsiracio 1802024 D000 158483 SANTANA SOARES

Coniratacio da Empresa de Comeios e Teligrafos (ECT) para atender necessidade de senvigos postais para o
funcionamento das athidades do Campus Milkdpolis do |FR).

Ausincia de contralo de SendiGos postais como cara comencial, PAC, SEDEX,
elc.
2. Justificativa de necessidade

O Campus Mildpalis do IFR) como instituicio de ensino lederal mantém comunicacio 1anto com outros drgéos pablicos da mesma esfera anho
esladuais ¢ municipais comd também empresas ¢ lomecedones ¢ pessoas fisicas, incluidas nestas of alunos matnculados, A necessidade de Senicos
de comunicacko via Corresos & de fundamental imponincia para atings os objetivos do campus & deve ser mantida para o bom funcionamento de
Suas atividades

3. Materiais/Servicos
3.1 Materials

Menhwm matenal incluido

3.2 Servigns
N do e Grupo Descricio Qi Val unit. (RE)  Val total (RE)
i SERVICOS POSTAL E DE CORREID COMUNICACAD POR CORREID 1200 137,51 1.680,12

3. Descri¢do da solu¢dao como um todo

3. DESCRICAO DA SOLUGCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO

3.1. A solugdo de contratacdo de empresa para prestacao do servico é a mais vidvel neste momento uma vez que hé
impossibilidade do IFRJ campus Nil6polis conseguir entregar todas as correspondéncias necessarias com estrutura propria.

4. Requisitos da contratacao

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO

4.1 O tipo de contrato celebrado entre a empresa e o cliente é um contrato de adesdo. Portanto, considera-se que os requisitos que
constam nas normas daquela agéncia reguladora, além da legislacdo pertinente, deverdo ser observados pelo IFRJ campus
Nilépolis quanto ao seu cumprimento pela contratada.

4.2 O servigo é considerado de natureza continua, pois nao sera possivel atender as demandas de servigos de postais, telematicos
e adicionais para o IFRJ campus Nil6polis sem seu fornecimento.

4.3 Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descricdo do objeto, devem ser atendidos os seguintes
requisitos, que se baseiam no Guia Nacional de Contratagdes Sustentaveis:
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4.1.1 A CONTRATADA sera responsabilizada por qualquer prejuizo que venha causar a este 6rgdo em virtude de ter suas
atividades suspensas, paralisadas ou proibidas por falta de cumprimento de normas ambientais ligadas a comercializacdo dos
produtos objeto do presente Termo de Referéncia.

4.1.2 A CONTRATADA deveréd fornecer aos empregados os equipamentos de seguranga que se fizerem necessarios, para a
execucdo de servicos, conforme disposto no art. 6°, inciso IV, da Instru¢do Normativa SLTI/MPOG n. 01, de 19 de janeiro de
2010.

4.1.3 Nao ser4 admitida a subcontratacdo do objeto contratual.

4.1.4 Nao haverd exigéncia da garantia da contratacdo estabelecida pelos arts. 96 e seguintes da Lei n° 14.133/21, por se tratar de
contratacdo pessoa juridica de direito publico.

4.1.5 Néao havera necessidade do Contratado realizar a transi¢cdo contratual com transferéncia de conhecimento, tecnologia e

técnicas empregadas, sem perda de informacgoes, podendo exigir, inclusive, a capacitacdo dos técnicos do contratante ou da nova
empresa que continuara a execucdo dos servigos.

5. Modelo de execucdo do objeto

5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

5.1 O prazo de execugdo dos servigos sera indeterminado, com inicio apds a assinatura do contrato, na forma que se segue:

5.2 Os procedimentos comerciais e operacionais referentes a produtos e servicos a serem adotados pelas partes encontram-se nos
Termos disponibilizados no portal dos CORREIOS.

5.3 A relagédo de servicos e produtos disponibilizados a CONTRATANTE esta detalhada no Termo de Condigoes Comerciais,
que podera ser atualizada pelos CORREIOS mediante comunicacdo préviaa CONTRATANTE.

5.4 Além dos produtos e servicos disponiveis no pacote contratado, poderd haver inclusdo de outros, ainda que especificos,
mediante negociacao entre as partes, registro formal da solicitacdo e apostilamento do contrato.

5.5 Os servigos poderdo ser realizados nas instalagdes da CONTRATANTE ou nas agéncias da ECT, podendo ainda, ocorrer em
Unidade Federativa que ndo seja a da Contratante.

6. Modelo de gestdao do contrato

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

ROTINAS DE FISCALIZAGAO CONTRATUAL

6.1 O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avengadas e as normas da Lei n° 14.133,
de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecugdo total ou parcial (Lei n° 14.133/2021, art. 115, caput).
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6.2 Em caso de impedimento, ordem de paralisacdao ou suspensdo do contrato, o cronograma de execucdo serd prorrogado
automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila (Lei n° 14.133/2021, art.
115, §5°).

6.3 A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos respectivos substitutos
(Lei n° 14.133/2021, art. 117, caput).

6.4 O fiscal do contrato anotard em registro préprio todas as ocorréncias relacionadas a execugédo do contrato, determinando o
que for necessario para a regularizacdo das faltas ou dos defeitos observados (Lei n® 14.133/2021, art. 117, §1°).

6.5 O fiscal do contrato informaré a seus superiores, em tempo habil para a ado¢do das medidas convenientes, a situagdo que
demandar decisédo ou providéncia que ultrapasse sua competéncia (Lei n® 14.133/2021, art. 117, §2°).

6.6 O contratado deverd manter preposto aceito pela Administracdo no local da obra ou do servico para representa-lo na execucao
do contrato. (Lei n® 14.133/2021, art. 118).

6.7 A indicacdo ou a manutencdo do preposto da empresa podera ser recusada pelo 6rgdo ou entidade, desde que devidamente
justificada, devendo a empresa designar outro para o exercicio da atividade (IN 5, art. 44, §1°).

6.8 O contratado serd obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, a suas expensas, no total ou em parte, o
objeto do contrato em que se verificarem vicios, defeitos ou incorrecdes resultantes de sua execugdo ou de materiais nela
empregados (Lei n° 14.133/2021, art. 119).

6.9 O contratado sera responsavel pelos danos causados diretamente a Administragdo ou a terceiros em razdo da execugdo do
contrato, e nao excluird nem reduziré essa responsabilidade a fiscalizacdo ou o acompanhamento pelo contratante (Lei n° 14.133
/2021, art. 120).

6.10 Somente o contratado serd responsavel pelos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais resultantes da
execugdo do contrato (Lei n° 14.133/2021, art. 121, caput).

6.11 A inadimpléncia do contratado em relacdo aos encargos trabalhistas, fiscais e comerciais ndo transferird a Administracdo a
responsabilidade pelo seu pagamento e ndo podera onerar o objeto do contrato (Lei n® 14.133/2021, art. 121, §1°)

6.12 As comunicagdes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre que o ato exigir tal
formalidade, admitindo-se, excepcionalmente, o uso de mensagem eletronica para esse fim (IN 5/2017, art. 44, §2°).

6.13 O 6rgdo ou entidade podera convocar representante da empresa para ado¢do de providéncias que devam ser cumpridas de
imediato (IN 5/2017, art. 44, §3°).

6.14 Antes do pagamento da nota fiscal ou da fatura, devera ser consultada a situacdo da empresa junto ao SICAF. Serdo exigidos
a Certiddao Negativa de Débito (CND) relativa a Créditos Tributdrios Federais e a Divida Ativa da Unido, o Certificado de
Regularidade do FGTS (CRF) e a Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT), caso esses documentos ndo estejam
regularizados no SICAF.

6.15. Além do disposto acima, a fiscalizacdo contratual obedecera as seguintes rotinas:
Gestor do Contrato

6.15.1 O gestor do contrato coordenard a atualizacdo do processo de acompanhamento e fiscalizacdo do contrato contendo todos
os registros formais da execugdo no histérico de gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servigo, do registro de
ocorréncias, das alteracdes e das prorrogacOes contratuais, elaborando relatério com vistas a verificacdo da necessidade de
adequacoes do contrato para fins de atendimento da finalidade da administracdo. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, IV).

6.15.2. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as ocorréncias relacionadas a
execuc¢do do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua
competéncia. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, II).

6.15.3. O gestor do contrato acompanhard a manutengdo das condi¢des de habilitagdo da contratada, para fins de empenho de
despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo normal da liquidacdao e do pagamento da despesa no relatério
de riscos eventuais. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, III).

6.15.4 O gestor do contrato emitird documento comprobatério da avaliagdo realizada pelos fiscais técnico, administrativo e
setorial quanto ao cumprimento de obrigagdes assumidas pelo contratado, com mengdo ao seu desempenho na execugdo
contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do
cadastro de atesto de cumprimento de obrigacoes. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, VIII).
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6.15.5 O gestor do contrato tomard providéncias para a formalizagdo de processo administrativo de responsabilizagéo para fins de
aplicacdo de sang0es, a ser conduzido pela comissdo de que trata o art. 158 da Lei n° 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo
setor com competéncia para tal, conforme o caso. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, X).

6.15.6 O gestor do contrato devera elaborar relatério final com informacdes sobre a consecucdo dos objetivos que tenham
justificado a contratagdo e eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento das atividades da Administracdo. (Decreto
n° 11.246, de 2022, art. 21, VI).

6.15.7 O gestor do contrato devera enviar a documentacdo pertinente ao setor de contratos para a formalizacdo dos
procedimentos de liquidacdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagdo e gestdo nos termos do contrato.

7. Critérios de medicao e pagamento
7. CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO

7.1. A avaliacédo da execugdo do objeto utilizara o disposto neste item, devendo haver o redimensionamento no pagamento com
base nos indicadores estabelecidos, sempre que a CONTRATADA:

7.1.1 ndo produzir os resultados acordados,
7.1.2 deixar de executar, ou nao executar com a qualidade minima exigida as atividades contratadas; ou

7.1.3 deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execucdo do servico, ou utilizd-los com qualidade ou
quantidade inferior a demandada.

Do recebimento

7.2 Os servigos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de 1 (um) dia util, contado da entrega do produto para o destinatario,
pelo (a) responsavel pelo acompanhamento e fiscalizacdo do contrato, mediante termo detalhado, quando verificado o
cumprimento das exigéncias de carater técnico.

7.3 O contratante realizara inspe¢do minuciosa de todos os servicos executados, por meio de profissionais técnicos competentes,
acompanhados dos profissionais encarregados pelo servico, com a finalidade de verificar a adequacéo dos servigos e constatar e
relacionar os arremates, retoques e revisoes finais que se fizerem necessarios.

7.4 Para efeito de recebimento provisério, ao final de cada periodo de faturamento, o fiscal técnico do contrato ird apurar o
resultado das avaliacdes da execucdo do objeto e, se for o caso, a analise do desempenho e qualidade da prestacdo dos servicos
realizados em consonancia com os indicadores previstos, que podera resultar no redimensionamento de valores a serem pagos a
contratada, registrando em relatério a ser encaminhado ao gestor do contrato.

7.5 Sera considerado como ocorrido o recebimento provisério com a entrega do termo detalhado ou, em havendo mais de um a
ser feito, com a entrega do tltimo;

7.9.1. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no todo ou em parte, o
objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢des resultantes da execucdo ou materiais empregados, cabendo a
fiscalizagdo ndo atestar a ultima e/ou tinica medicdo de servicos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam
vir a ser apontadas no Recebimento Provisorio.

7.5.2. A fiscalizagdo ndo efetuard o ateste da ultima e/ou tinica medicdo de servicos até que sejam sanadas todas as eventuais
pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisério. (Art. 119 c/c art. 140 da Lei n® 14133, de 2021)

7.5.3. O recebimento provisdrio também ficara sujeito, quando cabivel, a conclusdo de todos os testes de campo e a entrega dos
Manuais e Instrugdes exigiveis.

7.5.4. Os servigos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as especificacdes constantes neste
Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicacdo das penalidades.
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7.5.6 No prazo supracitado para o recebimento provisorio, cada fiscal ou a equipe de fiscalizacdo devera elaborar Relatério
Circunstanciado em consondncia com suas atribuicGes, e encaminhé-lo ao gestor do contrato.

7.5.7 Quando a fiscalizacdo for exercida por um tinico servidor, o relatério circunstanciado devera conter o registro, a andlise e a
conclusdo acerca das ocorréncias na execucdao do contrato, em relacdo a fiscalizacdo técnica e administrativa e demais
documentos que julgar necessarios, devendo encaminha-los ao gestor do contrato para recebimento definitivo.

7.5.8 Os servigos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as especificagcdes constantes neste
Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser corrigidos/refeitos/substituidos no prazo de 3 (trés) dias uteis, a contar da
notificagdo da contratada, as suas custas, sem prejuizo da aplicacdo das penalidades.

7.5.9 Os servigos serdo recebidos definitivamente no prazo de 5 (cinco) dias tteis, contados do recebimento provisério, por
servidor ou comissdo designada pela autoridade competente, apés a verificagdo da qualidade e quantidade do servico e
consequente aceitacdo mediante termo detalhado, obedecendo as seguintes diretrizes:

7.5.9.1 Emitir documento comprobatério da avaliacdo realizada pelos fiscais técnico, administrativo e setorial, quando houver, no
cumprimento de obrigacdes assumidas pelo contratado, com mencdo ao seu desempenho na execucdo contratual, baseado em
indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de
cumprimento de obrigac¢des, conforme regulamento (art. 21, VIII, Decreto n° 11.246, de 2022).

7.5.9.2 Realizar a andlise dos relatérios e de toda a documentagdo apresentada pela fiscalizacéo e, caso haja irregularidades que
impecam a liquidacd@o e o pagamento da despesa, indicar as cldusulas contratuais pertinentes, solicitando a CONTRATADA, por

escrito, as respectivas correcoes;

7.5.9.3 Emitir Termo circunstanciado para efeito de recebimento definitivo dos servicos prestados, com base nos relatérios e
documentacdes apresentadas; e

7.5.9.4 Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato dimensionado pela fiscalizacao.

7.5.9.5 Enviar a documentacdo pertinente ao setor de contratos para a formalizagdo dos procedimentos de liquidagdo e
pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizacao e gestdo.

7.5.9.6 O recebimento provisério ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez e pela seguranca do servico nem
a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execucdo do contrato.

Liquidacéo

7.6 Para fins de liquidacdo, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura apresentada expressa os elementos
necessarios e essenciais do documento, tais como:

7.6.1 o prazo de validade;

7.6.2 a data da emissao;

7.6.3 os dados do contrato e do 6rgdo contratante;
7.6.4 o periodo respectivo de execucdo do contrato;
7.6.5 o valor a pagar; e

7.6.7. eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.
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8. Forma e critérios de selecao e regime

8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO E REGIME DE EXECUCAO

8.1 O fornecedor sera selecionado por meio da realizagdo de procedimento de dispensa de licitagdo, com fundamento na hipétese
do art. 75, inciso IX, da Lei n.° 14.133/2021.

8.2 Previamente a celebracdo do contrato, a Administracdo verificara o eventual descumprimento das condi¢Oes para contratacao,
especialmente quanto a existéncia de sancdo que a impeca, mediante a consulta a cadastros informativos oficiais, tais como:

8.2.1 SICAF; Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas - CEIS, mantido pela Controladoria-Geral da Unido (www.
portaldatransparencia.gov.br/ceis); e Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela Controladoria-Geral da
Unido (https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep).

8.3 A consulta aos cadastros serd realizada em nome da empresa fornecedora e de seu scio majoritario, por forga do artigo 12 da
Lei n°® 8.429, de 1992, que prevé, dentre as sangdes impostas ao responsavel pela pratica de ato de improbidade administrativa, a
proibicdo de contratar com o Poder Ptblico, inclusive por intermédio de pessoa juridica da qual seja sdcio majoritario.

8.4 Caso conste na Consulta de Situagdo do Fornecedor a existéncia de Ocorréncias Impeditivas Indiretas, o gestor diligenciara
para verificar se houve fraude por parte das empresas apontadas no Relatério de Ocorréncias Impeditivas Indiretas.

8.5 A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societérios, linhas de fornecimento similares, dentre outros.
8.6 O fornecedor sera convocado para manifestacdo previamente a uma eventual negativa de contratacao.

8.7 Caso atendidas as condic¢Ges para contratagdo, a habilitacdo do fornecedor sera verificada por meio do SICAF, nos
documentos por ele abrangidos.

8.8 E dever do fornecedor manter atualizada a respectiva documentacio constante do SICAF, ou encaminhar, quando solicitado
pela Administracdo, a respectiva documentacao atualizada.

8.9 Nao serdo aceitos documentos de habilitacdo com indicagdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo aqueles legalmente permitidos.

8.10 Se o fornecedor for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, e se o fornecedor for a filial, todos os
documentos deverdo estar em nome da filial, exceto para atestados de capacidade técnica, caso exigidos, e no caso daqueles
documentos que, pela prépria natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

8.11 Serdo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferencas de nimeros de documentos pertinentes ao CND
e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizac&o do recolhimento dessas contribuigoes.

Habilitagdes fiscal, social e trabalhista:

8.12 prova de inscri¢do no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica (CNPJ);

8.13 prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de certiddo expedida conjuntamente pela
Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os
créditos tributérios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade
Social, nos termos da Portaria Conjunta n° 1.751, de 02/10/2014, do Secretério da Receita Federal do Brasil e da Procuradora
Geral da Fazenda Nacional.

8.14 prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

8.15 declaragdo de que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo emprega menor de 16
anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condi¢do de aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIII, da Constituigdo;

8.16 prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentagdo de certiddo negativa
ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidacdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-
Lei n® 5.452, de 1° de maio de 1943.
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9. Estimativas do valor da contratacao
Valor (R$): 1.650,12
9. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGAO

9.1 O custo estimado total da contratacdo é de R$ 1.650,12, conforme custos unitarios apostos na tabela abaixo:

ITEM MEDIA DE
. | UNIDADE DE
ESPECIFICACAO QUANTIDADE |VALOR MENSAL VALOR ESTIMADO (R$)

MEDIDA
ESTIMADO (RS)

Fornecimento | SERVICO

1 de servicos
postais (més) 12 137,51 1.650,12

ADEQUACAO ORCAMENTARIA

9.2 A contratagdo sera atendida pela seguinte dotacao:
I) Gestdao/Unidade: 26433/158483

IT) Fonte de Recursos: 1 000 000 000

IIT) Programa de Trabalho: 231814

IV) Elemento de Despesa: 339039.47

V) Plano Interno: L20RLPO1GAN

Nilépolis, 26 de julho de 2024

Indiara Fernandes Kolher

SIAPE 1738562

10. Responsaveis

Todas as assinaturas eletrénicas seguem o horério oficial de Brasilia e fundamentam-se no §3° do Art. 4° do Decreto n° 10.543,
de 13 de novembro de 2020.
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INDIARA FERNANDES KOLHER

Responsavel pela contratacdo direta

BARBARA CAMPOS RODRIGUES
Equipe de apoio

1Y
tf Assinou eletronicamente em 26/07/2024 as 13:17:52.

THIAGO MATOS PINTO

Autoridade competente

Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido

Atualizagdo: Dezembro/2023

Termo de Referéncia — Contratagdo Direta
Aprovado pela Secretaria de Gestao.
Identidade visual pela Secretaria de Gestdo

Termo de Referéncia 2/2024

10 de 10



L 11
1
anm
HE
INSTITUTO
FEDERAL
Rie de Janeiro

MINISTERIO DA EDUCAGAO
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAGAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DO RIO DE JANEIRO

TERMO DE REFERENCIA N° 103/2024 - COCOMP/CNIL (11.01.12.70)
N° do Protocolo: NAO PROTOCOLADO
Rio de Janeiro-RJ, 01 de Agosto de 2024
Termo_de_Referncia_2_2024_DIGITAL.pdf
Total de paginas do documento original: 10

Tipo de conferéncia: COPIA AUTENTICADA ADMINISTRATIVAMENTE

(Assinado digitalmente em 07/08/2024 14:18) (Assinado digitalmente em 02/08/2024 18:01)
INDIARA FERNANDES KOLHER THIAGO MATOSPINTO
DIRETOR (A) DIRETOR GERAL
1738562 2121884

Para verificar a autenticidade deste documento entre em https.//sipac.ifrj.edu.br/documentos/ informando seu
ndmero: 103, ano: 2024, tipo: TERM O DE REFERENCIA, data de emissdo: 01/08/2024 e o cédigo de verificacdo:
e2c87e0e01


https://sipac.ifrj.edu.br/public/jsp/autenticidade/form.jsf

