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ANEXO | - DOCUMENTAGAO EXIGIDA PARA HABILITAGAO

Habilitagao Juridica

1. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forga
de lei, tenha validade para fins de identificagdo em todo o territério nacional;

2. Empresario individual: inscricao no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo
da Junta Comercial da respectiva sede;

3. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condigdo de
Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitagdo ficara condicionada a
verificagao da autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-
negocios/ptbr/empreendedor;

4. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade
identificada como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricao
do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas
Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de
documento comprobatério de seus administradores;

5. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizagdo de funcionamento no
Brasil, publicada no Diario Oficial da Uni&o e arquivada na Junta Comercial da unidade
federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera
considerada como sua sede, conforme Instru¢ao Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de
marco de 2020;

6. Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas
Juridicas do local de sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus
administradores;

7. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato
constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria,
respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de
Empresas Mercantis onde opera, com averbagao no Registro onde tem sede a matriz;

8. Os documentos apresentados deverao estar acompanhados de todas as alteragdes
ou da consolidagao respectiva.

Habilitacao Fiscal, Social e trabalhista

1. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de
Pessoas Fisicas, conforme o caso;

2. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentagéao
de certiddao expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil
(RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os
créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados,
inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n°
1.751, de 02 de outubro de 02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal
do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

3. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

4. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho,
mediante a apresentagéo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos
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termos do Titulo VII-A da Consolidagao das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-
Lei n® 5.452, de 1° de maio de 1943;

5. Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes Estadual/Distrital ou
Municipal/Distrital relativo ao domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo
de atividade e compativel com o objeto contratual;

6. Prova de regularidade com a Fazenda Estadual/Distrital ou Municipal/Distrital do
domicilio ou sede do fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou
concorre;

7. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos Estadual/Distrital ou
Municipal/Distrital relacionados ao objeto contratual, devera comprovar tal condicao
mediante a apresentag¢ao de declaragdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou
sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

8. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir
os beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de
2006, estara dispensado da prova de inscricdo nos cadastros de contribuintes estadual
€ municipal.

Habilitagao Técnica

1. Sera requerida das empresas licitantes, para fins de habilitagdo, a comprovacgao de
aptidao para a prestacao dos servicos em caracteristicas e quantidades compativeis
com o objeto desta licitagdo, mediante a apresentacéo de:

2. Atestado (s) ou declaragéo (6es) de Capacidade Técnica, em nome do LICITANTE,
emitido por pessoa (s) juridica (s) de direito publico ou privado, que comprove (m) ter
fornecido ou estar fornecendo os servigos compativeis em caracteristicas, prazos e em
quantidade iguais ou superiores aos do objeto desta licitagdo, visando assegurar ao
CRCPE, a contratagdo de empresa que possa efetivamente atender os servigos
pretendidos e descritos neste Termo de Referéncia.

3. Admite-se mais de um atestado/declaragcao com vistas a comprovar o atendimento
a todos os requisitos de capacidade técnica que asseguram a similaridade do objeto.

4. Entende-se por servigos com similaridade do objeto: locagdo de impressoras
multifuncionais e prestacdo de servicos de outsourcing de impressdo com pegas,
manutengéo e software de gestéo e bilhetagem.

5. Os atestados deverao referir-se a servigos prestados no ambito de sua atividade
econdmica principal ou secundaria especificadas no contrato social vigente. Nao serao
aceitos atestados de venda de equipamentos de impressdo, ja que O servigo
pretendido tem carater muito mais complexo e ndo tem relagdo com uma simples
venda e entrega de equipamentos;

6. No caso de atestados emitidos por empresas privadas, ndo serdo admitidos aqueles
emitidos por empresas pertencentes ao mesmo grupo empresarial da empresa
proponente. Sdo consideradas como pertencentes ao mesmo grupo empresarial as
empresas controladas ou controladoras da CONTRATADA proponente, ou que
tenha pelo menos uma mesma pessoa fisica ou juridica que seja socia ou possua
vinculo com a empresa emitente. Ainda, com respeito aos ATESTADOS DE
CAPACIDADE TECNICA:

a) Devem estar relacionados ao objeto da licitagcao;
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b) Devem ser pertinentes e compativeis as caracteristicas, quantidades e prazos
exigidos na licitacao;

c) Poderéo ser fornecidos por pessoas juridicas de direito publico ou privado, com
correta identificagdo do emissor;

d) Devem ser emitidos sem rasuras, acréscimos ou entrelinhas;

e) Devem estar assinados por quem tenha competéncia para expedi-los, tais como
representantes legais do drgdo/empresa, diretores, gerentes e representantes formais
das areas técnica ou demandante (sem se limitar a esses);

f) Devem conter identificagcao clara e suficiente do Atestante;

g) Devem apresentar redagdo clara, sucinta e objetiva que demonstre de forma
inequivoca o atendimento ao objeto da requisi¢do

7. Ficara a cargo do CRCPE, caso julgue necessario, realizar diligéncias para
averiguacdo dos mesmos.

8. Os atestados que comprovem a aptidao descrita acima deverdo ser emitidos por
pessoas juridicas de direito publico ou privado.

9. A critério da Administracdo o licitante disponibilizara todas as informagdes
necessarias a comprovagdo da legitimidade dos atestados apresentados,
apresentando, dentre outros documentos, cépia do CONTRATO que deu suporte a
contratagao, endereco atual da CONTRATANTE e local em foram prestados os servigos.

Certificacdo Técnica

1. A contratada devera comprovar que possui em seu quadro, funcionarios prestadores
de servigos treinados e habilitados para dar assisténcia técnica aos equipamentos e
softwares ofertados, através de certificados ou declaragdes emitidas pelos fabricantes.
A comprovagao de vinculo empregaticio devera ser feita através da apresentagao de
um dos seguintes documentos para cada funcionario:

- Carteira de Trabalho;
- Guia de Recolhimento do FGTS;
- Contrato Social;

- Contrato de Prestagao de Servicgos.

Qualificagao econémico-financeira
1. Certidao negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do licitante.

2. Para as certidées que nao trouxerem expresso o prazo de validade, considerar-se-a
90 (noventa) dias da data da sua expedigéo.



