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1. Definicao do objeto

1.1. Prestacdo de servico profissional de fotografia, com mao de obra residente para realizar produgdo, edigdo, tratamento, arquivamento e envio dos
registro dos eventos e solenidades, nos termos da tabela abaixo, conforme condi¢des exigidas e estabelecidas neste instrumento.

QUANT.
ESTIMADA
DURANTE 12 | VALOR TOTAL
ITEM UNID |ESPECIFICAGAO DO SERVICOS CATSER MESES MEDIA ANULA
PRESTAGAO DE SERVICO DE
FOTOGRAFIA, PARA EVENTOS
INSTITUCIONAIS E
1 Saida |ADMINISTRATIVOS DO CRCPE. 26 36.060,73
6050

1.1.1. Em caso de eventual divergéncia entre a descri¢do do item do catdlogo do sistema Compras.gov.br e as disposigdes deste Termo de Referéncia,

prevalecem as disposicdes deste Termo de Referéncia.

1.2. O prazo de vigéncia da contratacdo sera de 12 (doze) meses contados da assinatura do contrato, na forma do artigo 105 da Lei n° 14.133, de 2021.
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2. Fundamentacao da contratacao

2.1. A contratacao dos servicos fotograficos sdo atividades comuns do CRCPE que objetiva atender a grande demanda da Instituicdo por registros
fotograficos. Vale ressaltar que a eventual cobertura de Eventos Institucionais por meio de fotografia atende a necessidade de documentacéo e registro do
funcionamento e da histéria do Conselho Regional de Contabilidade em Pernambuco - CRCPE, constituindo-se como importante memoria para as
futuras geragdes, uma vez que, além de resgatar a trajetdria, evidencia e registra a realidade atual vivida por esta Institui¢do.

2.2. O objeto da contratacio estd previsto no Plano de Contratagdes Anual de 2025, estando contida na Conta Contabil
6.3.1.3.02.01.017 e nos Projetos ;

2006 ( Campanhas Institucionais);
3013 (Promover a Educagdo Continuada - Encontros/Seminarios/Férum/Jornadas);
3014 (Promover a Educacdo Continuada - Cursos e Palestras);

3012 - ( Promover a Educacao Continuada - Congresso/Convencaes).

3. Descricao da solucao

3.1. A descricao da solugdo como um todo encontra-se pormenorizada em topico especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de
Referéncia.

4. Requisitos da contratacao

4.1. Os requisitos da contratacdo como um todo encontra-se pormenorizada em tépico especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste
Termo de Referéncia.

5. Modelo de execucao do objeto

5.1. A execucdo do objeto seguira a seguinte dindmica:

5.1.1. Os servigos serdo solicitados por meio de chamadas telefénicas ou via e-mail, a ser disponibilizado pela CONTRATADA e utilizado pelos
usuérios, visando a realizagdo do servigo de fotografia.

5.1.2. A prestacdo de servico deverd ser realizada, sob demanda do CONTRATANTE, mediante a disponibilizacdo de profissional capacitado pela
CONTRATADA, para atender as necessidades do CRC/PE, conforme abaixo discriminado:

5.1.3. A cobertura fotografica de solenidades, posses, reunides e outros eventos e a¢des institucionais do CRCPE seré realizada mediante captagdo de
imagem com equipamento profissional préprio da CONTRATADA. O local deve ser indicado pela Assessoria da Diretoria.
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5.1.4. Considera-se saida profissional o deslocamento do funciondrio designado pela CONTRATADA para a cobertura fotografica, em atendimento a
solicitacdo de servicos expedida pelo CRCPE, por periodos de até 02 (duas) horas, de 02 a 04 (duas a quatro) horas e acima de 04 (quatro) horas,
contadas do inicio do horario previsto para o evento.

5.1.5.0 registro podera ser entregue por meio digital, via WhatsApp, por pen drive ou CD, conforme solicitagdo do demandante.
5.1.6. As fotografias em meio digital deverdo ter resolu¢do minima de 300DPI.

5.1.7. Os servigos de cobertura fotografica serdo solicitados a Contratada, por escrito, mediante Ordem de Servico emitida pelo CRCPE, contendo a data
e a hora de sua expedicdo, poder ser encaminhada via e-mail ou outro meio de comunicacdo de segunda a sexta-feira, em horario comercial.

5.1.8. A convocagdo da prestacdo de servico fotografico devera ser com até 24 (vinte e quatro) horas de antecedéncia.

5.1.9. O profissional devera se apresentar com traje social, caracterizado por calca, camisa social e blazer, se mulher, e terno completo, se homem, salvo
orientagdo em contrario do demandante.

5.1.10. A locomocao serd de responsabilidade do contratado, dentro da regido metropolitana do Recife, que devera se apresentar no local do evento com
antecedéncia minima de 30 minutos.

5.1.11. Quando os servicos ndo forem realizados dentro da Regido Metropolitana do Recife, as despesas com viagens (hospedagem, locomogdo e
alimentagdo) serdo reembolsadas, por meio de procedimento préprio, previsto na Norma Interna do CRCPE.

5.1.12. Durante a realizacdo dos servicos, o profissional ficar4d a disposi¢do do CRCPE para cumprimento das pautas indicadas dentro do respectivo
periodo, devendo cumprir os horarios na sua integralidade.

5.1.13. Para realizacdo dos servigos fotogréaficos a contagem do tempo do servigo sera feita a partir do inicio do evento, obrigando-se o profissional a
pontualidade quanto aos preparativos para o bom desempenho e a qualidade do servigo.

5.1.14. As fotografias feitas por fotégrafo profissional deverdo ser produzidas em camera fotografica digital de pelo menos 300 DPI e trés baterias, uma
para ser usada durante o servigo e duas de reserva, tecnologias Wi-Fi e NFC disponiveis para facil compartilhamento com dispositivos méveis
compativeis e servigcos de redes sociais selecionados, modo de Video Full HD com disparo continuo de 3.0 fps, uma lente focal com zoom de distancia
50 mm compativel com a camera fotogréfica, dois cartdes de memoéria de pelo menos 64gb, com velocidade de gravacao e leitura de pelo menos 40
megabytes por segundo, compativel com a camera, carregador de bateria compativel com a camera, flash de montagem em sapata, da mesma marca da
camera fotogréfica, poténcia variavel.

5.1.15. Todos os direitos autorais de imagem, consectdrios, patrimoniais e demais resultados dos trabalhos intelectuais e/ou artisticos decorrentes da
execucdo dos servigos previstos neste Termo de Referencia serdo de propriedade do CRCPE, que podera utiliza-los livremente.

5.1.16. Fica vedada a CONTRATADA qualquer utilizagdo, para quaisquer fins e sob qualquer pretexto, do material fornecido ou produzido, sem
autorizacao expressa do CONTRATANTE, sob as penas da legislacdo.

6. Modelo de gestao do contrato

6.1. O contrato deverd ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as cldusulas e as normas da Lei n° 14.133, de 2021, e cada parte respondera
pelas consequéncias de sua inexecucao total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de execucao sera prorrogado automaticamente pelo tempo
correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

6.3. As comunicacdes entre o 6rgdo e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de
mensagem eletronica para esse fim.

6.4. O 6rgao poderd convocar representante da contratada para adogdo de providéncias que devam ser cumpridas de imediato.
6.5. Antes do pagamento da nota fiscal ou da fatura, deverd ser consultada a situacdo da empresa junto ao SICAF.

6.6. Serdo exigidos a Certiddo Negativa de Débito (CND) relativa a Créditos Tributarios Federais e a Divida Ativa da Unido, o Certificado de
Regularidade do FGTS (CRF) e a Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT), caso esses documentos ndo estejam regularizados no SICAF.

6.7. A Contratada designara formalmente o preposto da empresa, antes do inicio da prestacdo dos servicos, indicando no instrumento os poderes e
deveres em relacdo a execugdo do objeto contratado.
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6.8. O contratado serd obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, a suas expensas, no total ou em parte, o objeto do contrato em que
se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢des resultantes de sua execucdo ou de materiais nela empregados (lei n® 14.133/2021, art. 119).

6.9. A Contratante podera recusar, desde que justificadamente, a indicacdo ou a manutencdo do preposto da empresa, hipotese em que a Contratada
designard outro para o exercicio da atividade.

6.10. O contratado sera responsavel pelos danos causados diretamente a Administragdo ou a terceiros em razdo da execugdo do contrato, e ndo excluira
nem reduzird essa responsabilidade a fiscalizacdo ou o acompanhamento pelo contratante (Lei n® 14.133/2021, art. 120).

6.11. O contratado serd responsavel pelos danos causados diretamente a Administracdo ou a terceiros em razdo da execucdo do contrato, e ndo excluird
nem reduzird essa responsabilidade a fiscalizacdo ou o acompanhamento pelo contratante (Lei n® 14.133/2021, art. 120).

o

6.12. Somente o contratado serd responsavel pelos encargos trabalhistas, previdencidrios, fiscais e comerciais resultantes da execucédo do contrato (Lei n
14.133/2021, art. 121, caput).

6.13. A inadimpléncia do contratado em relagdo aos encargos trabalhistas, fiscais e comerciais ndo transferirda a Administragdo a responsabilidade pelo
seu pagamento e ndo podera onerar o objeto do contrato (Lei n° 14.133/2021,art. 121, §1°)

Fiscalizacao

6.14. A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo fiscal do contrato, ou pelos respectivos substitutos (Lei n° 14.133, de 2021, art.

117, caput).

Fiscalizacdo Técnica

6.15.0 fiscal técnico do contrato acompanhara a execucdo do contrato, para que sejam cumpridas todas as condi¢des estabelecidas no contrato, de modo
a assegurar os melhores resultados para a Administracao. (Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 22,);VI

6.16. O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias relacionadas a execucdo do contrato, com a
descricdo do que for necessario para a regularizacdo das faltas ou dos defeitos observados. (Lei n° 14.133, de e );2021, art. 117, §1° Decreto n° 11.246,
de 2022, art. 22, 11

6.17. O fiscal do contrato informard a seus superiores, em tempo héabil para a ado¢do das medidas convenientes, a situacdo que demandar decisdo ou
providéncia que ultrapasse sua competéncia (Lei n° 14.133/2021, art. 117, §2°)

6.18. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitird notificagdes para a correcdo da execucdo do contrato,
determinando prazo para a corregdo. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, III).

6.19. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situacdo que demandar decisdo ou adogdo de medidas que
ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso. (Decreto n° 11.246,);de 2022, art. 22, IV

6.20. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execucdo do contrato nas datas aprazadas, o fiscal técnico do contrato comunicara o fato
imediatamente ao gestor do contrato. (;Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, V).

6.21. O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a
tempestiva renovacao ou a prorrogacao contratual ().Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, VII.

Fiscalizacdo Administrativa

6.22. O fiscal administrativo do contrato verificard a manutengdo das condigdes de habilitacdo da contratada, acompanhara o empenho, o pagamento, as
garantias, as glosas e a formalizacdo de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatdrios pertinentes, caso necessario
(Art. 23, I e I, do Decreto n° 11.246, de 2022).

6.23. Caso ocorra descumprimento das obrigagcdes contratuais, o fiscal administrativo do contrato atuard tempestivamente na solu¢do do problema,
reportando ao gestor do contrato para que tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia; (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 23, IV).

Gestor do Contrato

6.24. O gestor do contrato coordenard a atualizacdo do processo de acompanhamento e fiscalizacdo do contrato contendo todos os registros formais da
execucdo no histérico de gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servico, do registro de ocorréncias, das alteragcdes e das prorrogacoes
contratuais, elaborando relatério com vistas a verificagdo da necessidade de adequagdes do contrato para fins de atendimento da finalidade da
administracdo. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, IV).

6.25. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as ocorréncias relacionadas a execugdo do contrato e as
medidas adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, II).
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6.26. O gestor do contrato acompanhard a manutengdo das condigdes de habilitacdo da contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, e
anotara os problemas que obstem o fluxo normal da liquidacdo e do pagamento da despesa no relatério de riscos eventuais. (Decreto n® 11.246, de 2022,
art. 21, III).

6.27. O gestor do contrato emitird documento comprobatério da avaliagdo realizada pelos fiscais técnico, administrativo e setorial quanto ao
cumprimento de obrigacdes assumidas pelo contratado, com mengdo ao seu desempenho na execucdo contratual, baseado nos indicadores objetivamente
definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigacoes. (Decreto n° 11.246, de
2022, art. 21, VIII).

6.28. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizacdo de processo administrativo de responsabilizagdo para fins de aplicagdo de sangoes, a
ser conduzido pela comissdo de que trata o art. 158 da Lei n° 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso.
(Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, X).

6.29. O gestor do contrato devera elaborar relatério final com informagGes sobre a consecucdo dos objetivos que tenham justificado a contratagdo e
eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento das atividades da Administracdo. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, V).

6.30. O gestor do contrato deverd enviar a documentacdo pertinente ao setor de contratos para a formalizacdo dos procedimentos de liquidacéo e
pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizacdo e gestdo nos termos do contrato.

7. Critérios de medicdo e pagamento

7.1. A avaliacdo da execucdo do objeto utilizard afericdo da qualidade da prestagdo dos servicos, devendo o critério abaixo para haver o
redimensionamento no pagamento com base nos indicadores estabelecidos, sempre que a CONTRATADA:

7.1.1.1. ndo produzir os resultados acordados;
7.1.1.2. deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima exigida as atividades contratadas; ou

7.1.1.3. deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execucdo do servigo, ou utiliza-los com qualidade ou quantidade inferior a
demandada.

7.2. Os servicos deverdo ser executados com base nos pardmetros minimos a seguir estabelecidos: E importante ressaltar alguns aspectos adicionais
aqueles ja presentes neste Termo de Referéncia, parametros de avaliacdo do servico prestado a serem utilizados na aferi¢do dos resultados. Esses
parametros sdo considerados também os Instrumentos de Medicdo de Resultados -IMR , e o seu descumprimento implicard em san¢oes de acordo com a
Lei n°® 14.133, de 2021.

Tipo de infracé@o Descricéo Sancéo Aplicavel

Adverténcia
Atraso na execucdo do servico, sem Art.156,1, Lei n°14.133/21

prejuizo ao resultado final

Reincidéncia em atrasos ou falhas na Multa de até 5% sobre o valor da
entrega das fotos parcela afetada Art.156, Il, Lei n°14.133/21
Inexecugdo parcial injustificada do Suspensdo temporaria de licitar e
contrato contratar por até 2 anos Art.156, 11, Lei n°14.133/21

Inexecugdo total do contrato, fraude ou
dolo Declaracdo de inidoneidade paralArt.156,IV, Lei n°®14.133/21

licitar ou contratar

A aplicagdo das penalidades observara o contraditério e a ampla defesa, e serd formalizada em processo administrativo préprio.

7.3. Instrumento de Medicdo de Resultados — IMR

7.3.1 O Instrumento de Medicao de Resultados (IMR) constitui anexo integrante e vinculante deste Termo de Referéncia, servindo como pardmetro
para a afericdo da qualidade do servico prestado, aplicacdo de glosas de pagamento e, quando cabivel, subsidio para a aplicacdo de sancoes
administrativas, nos termos da Lei n° 14.133/2021.0 descumprimento dos indicadores de desempenho definidos no IMR podera ensejar adverténcia,
multa ou outras penalidades, conforme o grau de reincidéncia e a gravidade da falha, a serem avaliadas pela fiscalizacdo e formalizadas em relatério de
desempenho

Recebimento
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7.4. Os servigos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de pelos fiscais técnico e administrativo, mediante 05 (cinco) dias, termos detalhados, quando
verificado o cumprimento das exigéncias de carater técnico e administrativo. (Art. 140, I, a, da Lei n° e 14.133Arts. 22, X e 23, X do Decreto n° 11.246,
de 2022).

7.5. O prazo da disposicdo acima serd contado do recebimento de comunicacdo de cobranga oriunda do contratado com a comprovacao da prestagdo dos
servicos a que se referem a parcela a ser paga.

7.6. O fiscal técnico do contrato realizara o recebimento provisério do objeto do contrato mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das
exigéncias de carater técnico.(Art. 22, X, Decreto n° 11.246, de 2022).

7.7. O fiscal administrativo do contrato realizara o recebimento provisério do objeto do contrato mediante termo detalhado que comprove o camprimento
das exigéncias de carater administrativo. (Art. 23, X, Decreto n° 11.246, de 20227).

7.8. O fiscal setorial do contrato, quando houver, realizara o recebimento provisorio sob o ponto de vista técnico e administrativo.

7.9. Para efeito de recebimento provisdrio, ao final de cada periodo de faturamento, o fiscal técnico do contrato ird apurar o resultado das avaliagdes da
execucdo do objeto e, se for o caso, a andlise do desempenho e qualidade da prestacdo dos servicos realizados em consonancia com os indicadores
previstos, que podera resultar no redimensionamento de valores a serem pagos a contratada, registrando em relatério a ser encaminhado ao gestor do
contrato.

7.9.1. Seré considerado como ocorrido o recebimento provisério com a entrega do termo detalhado ou, em havendo mais de um a ser feito, com a entrega
do ultimo;

7.9.2.. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se
verificarem vicios, defeitos ou incorregdes resultantes da execugdo ou materiais empregados, cabendo a fiscalizacdo ndo atestar a tltima e/ou tinica
medicdo de servicos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisério.

7.9.3. A fiscalizacdo ndo efetuard o ateste da tiltima e/ou tnica medicdo de servicos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir
a ser apontadas no Recebimento Provisério. (Art. 119 c/c art. 140 da Lei n° 14133, de 2021).

7.9.4. O recebimento provisério também ficard sujeito, quando cabivel, a conclusdo de todos os testes de campo e a entrega dos Manuais e Instrugoes
exigiveis.

7.9.5. Os servigos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as especificagdes constantes neste Termo de Referéncia e na
proposta, sem prejuizo da aplicacdo das penalidades.

7.10. Quando a fiscalizacdo for exercida por um tnico servidor, o Termo Detalhado devera conter o registro, a andlise e a conclusdo acerca das
ocorréncias na execugdo do contrato, em relagdo a fiscalizagdo técnica e administrativa e demais documentos que julgar necessarios, devendo encaminha-
los ao gestor do contrato para recebimento definitivo.

7.11. Os servicos serdo recebidos definitivamente no prazo de , contados do recebimento provisério, por servidor 05 (cinco) dias ou comissdo designada
pela autoridade competente, ap6s a verificacdo da qualidade e quantidade do servico e consequente aceitacdo mediante termo detalhado, obedecendo os
seguintes procedimentos:

7.11.1. Emitir documento comprobatério da avaliagdo realizada pelos fiscais técnico, administrativo e setorial, quando houver, no cumprimento de
obrigacdes assumidas pelo contratado, com mencdo ao seu desempenho na execucdo contratual, baseado em indicadores objetivamente definidos e
aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigagdes, conforme regulamento (art. 21, VIII,
Decreto n° 11.246, de 2022).

7.11.2. Realizar a analise dos relatérios e de toda a documentagdo apresentada pela fiscalizagéo e, caso haja irregularidades que impecam a liquidagdo e
o pagamento da despesa, indicar as cldusulas contratuais pertinentes, solicitando a CONTRATADA, por escrito, as respectivas corregoes;

7.11.3. Emitir Termo Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos servigos prestados, com base nos relatérios e documentagées apresentadas; e
7.11.4. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato dimensionado pela fiscalizacdo.

7.11.5. Enviar a documentacdo pertinente ao setor de contratos para a formalizacdo dos procedimentos de liquidacdo e pagamento, no valor
dimensionado pela fiscalizagdo e gestdo.

7.12. No caso de controvérsia sobre a execucdo do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n°
14.133 de 2021 , comunicando-se a empresa para emissdo de Nota Fiscal no que pertine a parcela incontroversa da execucdo do objeto, para efeito de
liquidagdo e pagamento.

7.13. Nenhum prazo de recebimento ocorrera enquanto pendente a solucdo, pelo contratado, de inconsisténcias verificadas na execugdo do objeto ou no
instrumento de cobranca.

7.14 O recebimento provisério ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e pela seguranca do servico nem a responsabilidade ético-
profissional pela perfeita execucdo do contrato
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Liquidacao

7.15. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correrd o prazo de dez dias tteis para fins de liquidacdo, na forma desta secdo,
prorrogéaveis por igual periodo, nos termos do art. 7°, §2° da Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 77/2022.

7.16. O prazo de que trata o item anterior serd reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de prorrogacdo, nos casos de contratacdes decorrentes de
despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de que trata o inciso II do art. 75 da Lei n® 14.133, de.2021.

7.17. Para fins de liquidagdo, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente apresentado expressa os
elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

7.17.1. o prazo de validade;

7.17.2. a data da emissdo;

7.17.3. os dados do contrato e do 6rgdo contratante;

7.17.4. o periodo respectivo de execucdo do contrato;

7.17.5. o valor a pagar; e

7.17.6. eventual destaque do valor de retencoes tributarias cabiveis.

7.18. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impega a liquidacdo da despesa, esta ficard sobrestada até que o
contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apds a comprovacdo da regularizacdo da situagdo, sem 6nus a contratante;

7.19. A Nota Fiscal ou Fatura deveréa ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacdo da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line
ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletronicos oficiais ou a documenta¢do mencionada no. art.
68 da Lei n° 14.133/2021.

7.20. A Administragdo devera realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manutengdo das condic¢oes de habilitagdo exigidas no edital; b) identificar
possivel razdo que impeca a participagdo em licitacdo, no ambito do érgdo ou entidade, que implique proibicdo de contratar com o Poder Publico, bem
como ocorréncias impeditivas indiretas INSTRUCAO NORMATIVA N° 3,DE 26 DE ABRIL DE 2018).

7.21. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do contratado, serd providenciada sua notificagdo, por escrito, para que, no prazo de 5
(cinco) dias tteis, regularize sua situagdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo poderd ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério
do contratante.

7.22. Nao havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante deverd comunicar aos 6rgdos responsaveis pela fiscalizagdo
da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os
meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

7.23. Persistindo a irregularidade, o contratante deverd adotar as medidas necessérias a rescisdo contratual nos autos do processo administrativo
correspondente, assegurada ao contratado a ampla defesa.

7.24. Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se decida pela rescisdo do contrato, caso o contratado
ndo regularize sua situacdo junto ao SICAF.

Prazo de pagamento

7.25. O pagamento sera efetuado no prazo maximo de até dez dias tteis, contados da finalizacdo da liquidagdo da despesa, conforme secdo anterior, nos
termos da .Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 77, de 2022

7.26. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento
até a data de sua efetiva realizacdo, mediante aplicagdo do indice do IPCA de corre¢do monetaria.

Forma de pagamento

7.27. O pagamento serd realizado por meio de ordem bancdria, para crédito em banco, agéncia e conta corrente indicados pelo contratado.
7.28. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancéria para pagamento.

7.29. Quando do pagamento, sera efetuada a retengdo tributaria prevista na legislacdo aplicavel.

7.30. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo retidos na fonte, quando da realizagdo do pagamento, os
percentuais estabelecidos na legislacdo vigente
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7.34. contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da , Lei Complementar n° 123, de 2006, ndo sofrera
retencdo tributdria quanto aos impostos e contribuicdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficard condicionado a
apresentacao de comprovagdo, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributério favorecido previsto na referida Lei Complementar.

Cessao de crédito

7.32. Nao serd admitida a cessdo fiduciéria de direitos crediticios com instituicdo financeira para esta contratacao.

8. Critérios de selecao do fornecedor

8.1. O fornecedor seré selecionado por meio da realizacdo de procedimento de Dispensa de LICITAGAO, sob a forma ELETRONICA, com adogdo do
critério de julgamento pelo Menor Prego.

Regime de execucao:

8.2. O regime de execugdo do contrato serd por empreitada Global.

Exigéncias de habilitacao

8.3. Para fins de habilitagdo, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos:
Habilitagao juridica

8.4. Pessoa fisica : cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forca de lei, tenha validade para fins de identificacdo em todo o
territorio nacional;

8.5. Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

8.6. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condicdo de Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitagdo ficara condicionada
a verificacdo da autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

8.7. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como empresa individual de responsabilidade
limitada - EIRELI: inscri¢do do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Ptblico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da
respectiva sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

8.8.Sociedade empresaria estrangeira : portaria de autorizacdo de funcionamento no Brasil, publicada no Diario Oficial da S Unido e arquivada na
Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual serd considerada como sua sede, conforme .
Instrucdo Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de marco de 2020.

8.9. Sociedade simples : inscri¢do do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de sua sede, acompanhada de documento
comprobatorio de seus administradores;

8.10.Filial, sucursal ou Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato constitutivo da agéncia da sociedade
simples ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Ptblico de Empresas Mercantis onde opera, com
averbacdo no Registro onde tem sede a matriz

8.11. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteragoes ou da consolidagdo respectiva.

Habilitacao fiscal, social e trabalhista

8.12. Prova de inscri¢do no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas, conforme o caso;

8.13. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita
Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributdrios federais e a Divida Ativa da

Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n° 1.751, de 02 de outubro de
2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional.

8.14. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);
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8.15. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com efeito
de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidagdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-; Lei n° 5.452, de 1° de maio de 1943.

8.16. Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes Municipal/Distrital relativo ao domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de
atividade e compativel com o objeto contratual;

8.17. Prova de regularidade com a Fazenda Municipal/Distrital do domicilio ou sede do fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou
CONCoITe;

8.18. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos Municipal/Distrital relacionados ao objeto contratual, devera comprovar tal condicdo
mediante a apresentacdo de declaracdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

8.19. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei
Complementar n. 123, de 2006, estara dispensado da prova de inscri¢do nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

Qualificacdo Econdomico-Financeira

8.20. Certiddo negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede do licitante, caso se trate de pessoa fisica, desde que
admitida a sua participacao na licitagdo (art. 5°, inciso II, alinea “c”, da Instrucdo Normativa Seges/ME n° 116,de 2021 ), ou de sociedade simples;

8.21. Certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor - Lei n° 14.133, de 2021, art. 69, caput, inciso II);

Qualificacdo Técnica

8.22. Declaragdo de que o licitante tomou conhecimento de todas as informacoes e das condicdes locais para o cumprimento das obrigacdes objeto da
licitacao;

8.23. A declaragdo acima podera ser substituida por declaragdo formal assinada pelo responsavel técnico do licitante acerca do conhecimento pleno das
condigdes e peculiaridades da contratacdo.

8.24. Os critérios de habilitacédo técnica a serem atendidos pelo fornecedor seréo:

8.24.1. Comprovacdo de aptiddo para a prestacdo dos servicos similares de complexidade tecnolégica e operacional equivalente ou superior com o objeto
desta contratacdo, ou com o item pertinente, por meio da apresentagao de certiddes ou atestados, por pessoas juridicas de direito publico ou privado.

8.24.2. Para fins da comprovacao de que trata este subitem, os atestados deverdo dizer respeito a contratos executados com as seguintes caracteristicas
minimas:

8.24.2.1. Comprovagdo que ja executou contrato(s) com um minimo de 10% (dez por cento) do objeto.

8.24.3. Seréa admitida, para fins de comprovacdo de quantitativo minimo, a apresentacdo e o somatério de diferentes atestados executados de forma
concomitante.

8.24.4. Os atestados de capacidade técnica poderdo ser apresentados em nome da matriz ou da filial do fornecedor.
8.31.5. O fornecedor disponibilizaré todas as informagoes necessarias a comprovacao da legitimidade dos atestados, apresentando, quando solicitado

pela Administracdo, copia do contrato que deu suporte a contratacdo, endereco atual da contratante e local em que foi executado o objeto contratado,
dentre outros documentos.

9. Estimativas do Valor da Contratacao

Valor (R$): 36.060,73

9.1. O custo estimado total da contratacédo é de R$ 36.060,73 (trinta e seis mil, sessenta reais e setenta e trés centavos ).
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10. Adequacdo or¢amentaria

10.1. As despesas decorrentes desta contratagdo visa atender a esta licitagdo estando programadas em dotagdo orgamentdria prépria,
Descricéo da conta 6.3.1.3.02.01.017 ( servigos fotogréaficos e videos), Projetos 2006 /3013/3014/3012.

11. Responsaveis

Todas as assinaturas eletronicas seguem o horéario oficial de Brasilia e fundamentam-se no §3° do Art. 4° do Decreto n° 10.543, de 13 de novembro de
2020.

CYNTHIA MARIA BEZERRA FERRAZ
MEMBRO DE EQUIPE DE PLANEJAMENTO

FARAH MARIA BAZ BORGES
MEMBRO DE EQUIPE DE PLANEJAMENTO

LUCIA HELENA PASSOS DE ARAUJO
MEMBRO DE EQUIPE DE PLANEJAMENTO

KARLOS EDUARDO TRAVASSOS DE LIMA MOTA
MEMBRO DE EQUIPE DE PLANEJAMENTO

LUCIENE MARIA LINS DO NASCIMENTO MALTA
MEMBRO DE EQUIPE DE PLANEJAMENTO
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https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2020/decreto/D10543.htm
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2020/decreto/D10543.htm

HENRIQUE DE LIMA DIAS
MEMBRO DE EQUIPE DE PLANEJAMENTO

MARIA PATRICIA FIRMINO RODRIGUES
MEMBRO DE EQUIPE DE PLANEJAMENTO
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