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CONSELHO REGIONAL DE CONTABILIDADE - PE

Termo de Referéncia 47/2026

Informacées Basicas

Numero do

UASG Editado por

artefato

472026 383514-CONSELHO REGIONAL DE CONTABILIDADE MARIA PATRICIA FIRMINO
-PE RODRIGUES

Status

CONCLUIDO

Outras informacoes

Numero da

Categoria ~
g Contratacao

V - prestacdo de servigos, inclusive os técnico-profissionais especializados/Servigo ndo-
continuado

1. Definicao do objeto

UASG 383514

Atualizado em

14/10/2026 10:42 (v

0.3)

Processo
Administrativo

2026/063

1.1. Prestagdo de servigo profissional de fotografia, para realizar producdo, edicdo, tratamento, arquivamento e envio dos registros dos eventos e

solenidades, nos termos da tabela abaixo, conforme condigdes exigidas e estabelecidas neste instrumento.

ADMINISTRATIVOS DO CRCPE PARA 12 (doze) MESES.

SERVICOS DE COBERTURA FOTOGRAFICA PARA OS EVENTOS INSTITUCIONAIS E

QUANT. VALOR

ITEM| UNID SERVICOS ANUAL |CATserv[ UNITARIO TOTAL

ESPECIFICACAO DO |[ESTIMADA MEDIO VALOR MEDIO

Prestacéo de servico
de fotografia, para
eventos institucionais
e ou administrativos,
com saida profissional

1 |Saida |[de até 2 horas 7 6050 R$ 901,31 R$ 6.309,17

Prestacéo de servico
de fotografia, para
eventos institucionais
e ou administrativos,
com saida profissional

2 |Saida |de até 4 horas 9 6050 R$1.097,41 R$ 9.876,69
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Prestacéo de servico
de fotografia, para
eventos institucionais
e ou administrativos,
com saida profissional

3 |Saida [de até 8 horas 11 6050 R$ 1.585,87 R$ 17.444,57
Valor Total
27 Estimado R$ 33.630,43

1.1.2. A quantidade indicada na tabela corresponde a estimativa de utilizagdo durante o periodo de vigéncia da contratagdo, ndo constituindo garantia de
execucdo integral pela CONTRATANTE.

1.1.3. Os servicos serdo prestados sob demanda, conforme necessidade da CONTRATANTE, sendo o pagamento realizado exclusivamente pelos
servigos efetivamente solicitados, executados e devidamente recebidos.

1.1.4. Em caso de eventual divergéncia entre a descricdo do item constante do catdlogo do sistema Compras.gov.br e as disposi¢oes deste Termo de
Referéncia, prevalecerdo as disposi¢cdes deste Termo de Referéncia.

1.2. O prazo de vigéncia da contratacdo sera de 12 (doze) meses, contados da assinatura do contrato, observadas as disposi¢des da Lei n° 14.133, de 2021.

1.3. A contratacdo ndo implica dedicacdo exclusiva de mdo de obra nem disponibilizacdo permanente de profissional nas dependéncias da
CONTRATANTE.

2. Fundamentacao da contratacao

2.1. A contratacdo dos servigos fotogréficos decorre da necessidade do CRCPE de assegurar o registro fotografico de eventos, solenidades, reunides e
demais atividades institucionais e administrativas realizadas pelo Conselho.

2.2. A cobertura fotografica das atividades institucionais atende a necessidade de documentagdo e registro do funcionamento e da histéria do Conselho
Regional de Contabilidade em Pernambuco — CRCPE, constituindo importante instrumento de preservacdo da memdria institucional e de formagdo do
acervo histérico da entidade.

2.3. A contratagdo serd realizada sob demanda, considerando que a necessidade de cobertura fotografica esta vinculada a realizagdo de eventos e
atividades institucionais ao longo do periodo contratual.

2.4. A contratagdo encontra-se prevista no Plano de Contratagdes Anual — PCA de 2026, conforme planejamento institucional, devendo ser observadas as
informacdes constantes do processo.

2.5. A despesa decorrente da contratacdo devera observar a disponibilidade orcamentéria e a classificacdo contabil e programética definida pela
Administracao.
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3. Descricao da solucao

3.1. A descrigdo da solugdo como um todo encontra-se pormenorizada em topico especifico dos Estudos Técnicos Preliminares — ETP, apéndice deste
Termo de Referéncia.

3.2. A solugdo compreende a prestagdo dos servigos fotograficos de forma eventual e sob demanda, mediante solicitacdo formal da CONTRATANTE,
contemplando a disponibilizac¢do de profissional qualificado, equipamentos adequados, captacdo das imagens, tratamento e edi¢do, organizacao e entrega
dos arquivos fotogréficos.

4. Requisitos da contratacao

4.1.1. A proposta de preco devera conter, obrigatoriamente, a descri¢do do item cotado, indicando todas as especificacdes exigidas;

4.1.2. A proposta vencedora serd aquela que apresentar o menor preco global (ou por item), desde que atenda plenamente a todas as exigéncias e
especifica¢des técnicas estabelecidas neste ETP.

4.1.3. O critério de julgamento das propostas devera ser MENOR PRECO;
4.2. Da capacidade técnica

4.2.1.Tendo em vista que a natureza do objeto ndo exige maior especialidade do fornecedor, os requisitos de habilitacdo limitam-se a comprovacao de
aptiddo por meio de apresentacdo de atestados de capacidade técnica fornecidos por pessoas juridicas de direito publico ou privado.

4.3. Cumprimento do objeto

4.3.1. Atender aos prazos, objetivos e cronogramas estabelecidos. O prazo para a efetiva entrega dos trabalhos solicitados ird de 1 (um) a 10 (dez) dias, a
depender do item, devendo ser entregue no endereco indicado pela Contratante, observando-se os seguintes critérios objetivos de qualidade:

® Formatos dos Arquivos Digitais: As fotografias deverao ser entregues em formato RAW (negativo digital) e cdpias finalizadas em alta resolugéo
no formato JPEG (espago de cor sSRGB, com no minimo 300 DPI). Videos, quando houver, deverdo ser entregues em formato MP4 ou MOV,
com resolu¢do minima Full HD (1080p).

® Organizacdo das Fotografias: Os arquivos deverdo ser entregues organizados em pastas digitais identificadas por data e nome do evento/acdo.
Cada arquivo fotogréfico deve ser renomeado de forma sequencial e 16gica, contendo metadados basicos ou um arquivo de texto com a descrigdo
/legenda sumaria das imagens.

® Prazo de Disponibilizagdo: O material devera ser disponibilizado em midia fisica (pen drive/HD externo) ou por meio de link para download em
plataforma de armazenamento em nuvem (ex: Google Drive, OneDrive ou similar), que devera permanecer ativo e acessivel por no minimo 30
(trinta) dias ap6s o recebimento.

4.3.1.1. Para efeito de verificagdo da conformidade ou ndo do material fornecido com as especificagdes constantes do presente Termo de Referéncia, a
Administracdo do Conselho Regional de Contabilidade em Pernambuco tera o prazo de 05 (cinco) dias tteis para verificagdo, contado da data de entrega,
oportunidade em que o aceitard, atestando a respectiva nota fiscal, ou o rejeitard, na hipétese de desconformidade que ndo atenda as necessidades desta
Instituicao.

4.3.1.2. Procedimento para Correcdo de Falhas: Em caso de rejeicdo total ou parcial do material por desconformidade com os padrdes de qualidade
exigidos, a Contratada sera notificada formalmente e terd o prazo improrrogavel de 02 (dois) dias tteis para sanar as falhas, realizar as corre¢des
necessarias ou reapresentar os arquivos corrigidos, sem qualquer 6nus adicional para o CRC-PE.

4.3.2. Manter sigilo dos dados e informagoes a que tiver acesso.
4.3.3. Manter, durante a vigéncia do contrato, todas as condi¢Ges de habilitacédo.

4.3.4. Dar plena e fiel execugdo ao contrato, respeitadas todas as clausulas e condicdes estabelecidas neste termo.
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4.3.5. Providenciar a imediata correcdo das deficiéncias, falhas ou irregularidades constatadas pela Contratante no material produzido;

4.3.6. Responsabilizar-se por todas as despesas diretas ou indiretas, tais como: salérios, transportes, encargos fiscais, trabalhistas, previdenciarios e de
ordem de classe, indenizagdes e quaisquer outras que forem devidas aos seus empregados, no desempenho dos servigos objeto do Contrato, ficando,
ainda, a Contratante isenta de qualquer vinculo empregaticio com os mesmos;

4.3.7. Fazer com que os profissionais que irdo prestar servigos se apresentem a Contratante, com a antecedéncia necessaria para o inicio dos servicos,
teste de equipamentos e outros que se fizerem necessarios, quando se tratar de sessao fotografica;

4.3.8. Respeitar as normas e os procedimentos deste Conselho, quanto a seguranca interna (entrada e saida de pessoal), material e acesso somente as
dependéncias autorizadas;

4.3.9. As datas e os horéarios para realizagdo dos servigos serdo previamente definidos e comunicados pela CONTRATANTE a CONTRATADA, de
acordo com a programacao dos eventos e as necessidades institucionais.

4.3.10. A Contratada cede a Contratante, de forma total, definitiva, irrevogavel, irretratdvel e isenta de quaisquer 6nus ou royalties adicionais, a
totalidade dos direitos autorais patrimoniais sobre todos os arquivos, imagens, fotografias, videos, dudios, relatdrios, registros e demais materiais
produzidos ou desenvolvidos em decorréncia da execugdo deste Contrato.

4.3.10.1. A presente cessdo abrange a utilizacdo dos materiais em territorio nacional e internacional, por prazo indeterminado (durante todo o periodo de
protecao legal dos direitos autorais), sem limitagdo de nimero de insergoes, reproducdes ou exemplares.

4.3.10.2. Os direitos autorais patrimoniais ora cedidos conferem a Contratante a faculdade exclusiva de utilizar, fruir e dispor das obras, incluindo, mas
ndo se limitando, aos direitos de: reproduzir, editar, adaptar, modificar, traduzir, compilar, distribuir, exibir e divulgar publicamente, por qualquer meio,
formato ou suporte fisico, digital, eletrénico ou magnético existente ou que venha a ser inventado.

4.3.10.3. As utilizagdes autorizadas destinar-se-do as finalidades institucionais, promocionais, informativas e de interesse ptiblico do CRC /PE, bem
como a composicao de seus acervos historicos e documentais.

4.3.10.4. A Contratada declara-se unica e exclusiva titular dos direitos cedidos, responsabilizando-se civil e criminalmente perante terceiros por
eventuais violagdes de direitos de propriedade intelectual ou de imagem, cabendo-lhe obter, previamente e por escrito, as anuéncias e cessoes de direitos
de todos os profissionais (empregados ou terceirizados) envolvidos na producédo dos materiais.

4.3.11. A cobertura fotografica de solenidades, posses, reunides e outros eventos e agdes institucionais do CRCPE sera realizada mediante captacdo de
imagem com equipamento profissional préprio da CONTRATADA. O local deve ser indicado pela Assessoria da Diretoria.

4.3.12. A CONTRATANTE solicitara os servicos, preferencialmente, com antecedéncia minima de 24 (vinte e quatro) horas, sempre que possivel,
observada a disponibilidade da CONTRATADA e a natureza do evento

4.3.13. A locomocgdo sera de responsabilidade do contratado, dentro da regido metropolitana do Recife, que devera se apresentar no local do evento com
antecedéncia minima de 30 minutos.

4.3.14. Quando os servicos ndo forem realizados dentro da Regido Metropolitana do Recife, as despesas com viagens (hospedagem, locomocédo e
alimentagdo) serdo reembolsadas, por meio de procedimento préprio, previsto na Norma Interna do CRCPE.

4.3.14.1. Tais custos nao fardo parte do preco fixo da proposta das licitantes, sendo pagos estritamente sob o regime de reembolso posterior.
4.3.14.2. DAS DESPESAS COM VIAGENS E REEMBOLSO

® Exclusédo do Preco Global: As despesas com viagens (hospedagem, locomogdo e alimentagéo) para servigos realizados fora da Regido
Metropolitana do Recife ndo deverdo ser incluidas no preco global da proposta das licitantes.

® Regime de Reembolso: Caso haja necessidade de deslocamento, tais despesas serdo ressarcidas pela Administracdo sob o regime de reembolso
posterior, ndo gerando margem de lucro para a Contratada.
Condigdes para o Pagamento: O reembolso estara condicionado a:
Autorizagdo prévia e expressa do CRCPE para a realizagdo da viagem.
Apresentacdo de comprovantes fiscais originais e nominais (notas fiscais, bilhetes de passagem, recibos).

4.3.15. Durante a realizacdo dos servigos, o profissional ficara a disposicdo do CRCPE para cumprimento das pautas indicadas dentro do respectivo
periodo, devendo cumprir os horarios na sua integralidade.

4.3.18. Para realizagdo dos servigos fotograficos a contagem do tempo do servigo serd feita a partir do inicio do evento, obrigandose o profissional a
pontualidade quanto aos preparativos para o bom desempenho e a qualidade do servigo.

4.3.17. A contratada devera atender as demandas por meio do fiel cumprimento do ETP e TR, Contrato e demais pegas licitatdrias pactuadas, observando
as demais rotinas administrativas determinadas pela CONTRATANTE.

4.3.18. Os servigos serdo realizados, em dia e horario a ser determinado conforme as necessidades da CONTRATANTE.

4.3.19. Deveré ainda atender as condicdes de habilitacdo juridica e de regularidade fiscal, previstas na legislacdo vigente.
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4.4. Sustentabilidade

4.4.1.Atender aos critérios de sustentabilidade ambiental por meio da utilizacdo de materiais reciclaveis, sempre que exigido nas especificagdes dos itens.
Deve-se priorizar o uso de arquivos digitais e reduzir ao minimo a produgdo de materiais impressos.

4.5. Subcontratacdo

4.5.1. E expressamente vedada a subcontratacdo, cessdo ou transferéncia, total ou parcial, do objeto deste Contrato a terceiros, sob pena de rescisdo
contratual imediata por culpa da CONTRATADA, sem prejuizo das san¢des administrativas e civis cabiveis.

4.5.2. A proibicdo de que trata o item anterior justifica-se pela natureza personalissima e pela especificidade dos servigos fotogréficos ora contratados,
cuja adequada execucdo demanda rigoroso controle de qualidade, responsabilidade técnica direta e estrito cumprimento das especificacoes estabelecidas
neste Instrumento Regulatério.

4.5.3. Cabera a CONTRATADA executar o objeto pactuado direta e exclusivamente com equipe técnica e recursos proprios, respondendo integral e
civilmente por quaisquer danos, omissdes ou imperfeicdes na execucdo dos servigos.

4.6. Garantia de Contratagcdo
4.6.1 Nao haverd exigéncia da garantia da contratagdo dos artigos 96 e seguintes da Lei n° 14.133, de 2021, pelas razdes a seguir expostas:

4.6.1.1. Considerando que a contratacdo de garantia impacta em custos contratuais e que o inadimplemento da contratada ndo trara custos residuais para
a Administracdo

4.7 Vistoria

4.7. 1. Néo ha necessidade de realizacdo de avaliacdo prévia do local de execugéo dos servigos.

5. Modelo de execucado do objeto

5.1. A execucdo do objeto seguira a seguinte dindmica:

5.1.1. Os servigos serdo solicitados pela CONTRATANTE mediante Ordem de Servico, encaminhada a CONTRATADA por meio eletrénico
oficialmente indicado, contendo, sempre que aplicavel, a data, o horério, o local, a natureza do evento e as demais informagdes necessarias a execugao.

5.1.2. A prestacdo dos servicos ocorrera sob demanda da CONTRATANTE, mediante disponibilizagdo de profissional capacitado pela CONTRATADA,
de acordo com as necessidades do CRCPE.

5.1.3. A cobertura fotografica de solenidades, posses, reunides, eventos e demais a¢Oes institucionais sera realizada mediante captacdo de imagens com
equipamento fotografico profissional adequado e em condigGes de funcionamento.

5.1.4. Para fins de medicdo e faturamento, sera considerada como unidade de execucdo a saida, correspondente a cobertura fotografica realizada em
atendimento a respectiva Ordem de Servigo.

5.1.5. O profissional devera permanecer a disposicio da CONTRATANTE durante o periodo estabelecido na Ordem de Servico, realizando a cobertura
das atividades previstas.

5.1.6. A contagem do periodo de execugdo tera inicio no horéario estabelecido na Ordem de Servigo, devendo o profissional apresentar-se no local com
antecedéncia minima de 30 (trinta) minutos para os preparativos necessarios, salvo orientacdo diversa da CONTRATANTE.

5.1.7. As fotografias deverdo ser entregues em formato digital, por meio eletronico indicado pela CONTRATANTE, em arquivos organizados e com
qualidade técnica compativel com as finalidades institucionais, observados os requisitos de tratamento, edi¢do e preservagdo do acervo do CRC/PE.

5.1.8. A entrega das fotografias deverd ocorrer no prazo maximo de 1 (um) a 10 (dez) dias, contado da realizagdo do evento, salvo prazo diverso
expressamente estabelecido na Ordem de Servigo.

5.1.9. Os arquivos deverdo apresentar qualidade técnica compativel com sua utilizacdo institucional, divulgacdo digital e preservacdo no acervo do
CRCPE.
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5.1.10. A CONTRATADA deveréd realizar o tratamento e a edicdo necessarios a adequada apresentacdo das imagens, incluindo ajustes de
enquadramento, exposi¢do, iluminacdo, contraste e demais corre¢des técnicas necessdrias.

5.1.11. A solicitacdo dos servicos serd realizada, preferencialmente, com antecedéncia minima de 24 (vinte e quatro) horas, sempre que possivel,
ressalvadas situagdes excepcionais devidamente justificadas pela CONTRATANTE.

5.1.12. O profissional devera apresentar-se com traje social adequado a natureza do evento, salvo orientacdo diversa da CONTRATANTE.
5.1.13. A locomocao do profissional sera de responsabilidade da CONTRATADA dentro da Regido Metropolitana do Recife.

5.1.14. Quando os servigos ndo forem realizados dentro da Regido Metropolitana do Recife, as despesas com viagens (hospedagem, locomocéo e
alimentagdo) serdo reembolsadas, por meio de procedimento préprio, previsto na Norma Interna do CRCPE.

5.1.14.1. Tais custos ndo fardo parte do prego fixo da proposta das licitantes, sendo pagos estritamente sob o regime de reembolso posterior.
5.1.14.2. DAS DESPESAS COM VIAGENS E REEMBOLSO

® Exclusédo do Preco Global: As despesas com viagens (hospedagem, locomogdo e alimentacéo) para servigos realizados fora da Regido
Metropolitana do Recife ndo deverdo ser incluidas no preco global da proposta das licitantes.
® Regime de Reembolso: Caso haja necessidade de deslocamento, tais despesas serdo ressarcidas pela Administracdo sob o regime de reembolso
posterior, ndo gerando margem de lucro para a Contratada.
Condigdes para o Pagamento: O reembolso estara condicionado a:
Autorizacdo prévia e expressa do CRCPE para a realizagdo da viagem.
Apresentacao de comprovantes fiscais originais e nominais (notas fiscais, bilhetes de passagem, recibos)

5.1.15. Eventuais despesas extraordindrias deverdo ser previamente autorizadas e devidamente comprovadas, ndo sendo admitido reembolso de despesas
ndo autorizadas.

5.1.16. Durante a realizacdo dos servicos, o profissional devera observar as orientagdes fornecidas pela CONTRATANTE e realizar a cobertura das
atividades previstas na Ordem de Servico.

5.1.17. A CONTRATADA deverd disponibilizar equipamentos fotograficos profissionais e acessérios compativeis com a natureza dos servigos, em
perfeitas condi¢des de funcionamento.

5.1.18. Os equipamentos deverdo ser capazes de produzir imagens com qualidade suficiente para utilizacdo institucional, divulgacdo digital e
composicao do acervo do CRCPE.

5.1.19. A CONTRATADA devera possuir equipamentos ou solu¢do de contingéncia que permita a continuidade dos servigos em caso de falha do
equipamento principal.

5.1.20. A CONTRATADA deveré adotar as providéncias necessarias para preservacdo e seguranca dos arquivos produzidos durante a execucdo dos
servigos até a sua efetiva entrega a CONTRATANTE.

5.1.21. Os registros fotograficos produzidos em decorréncia da execucdo contratual deverdo ser disponibilizados 8 CONTRATANTE para utilizacdo
institucional, observadas as disposicdes legais aplicaveis aos direitos autorais e aos direitos de imagem.

5.1.22. A CONTRATADA ndo podera utilizar, reproduzir, divulgar, comercializar ou disponibilizar a terceiros as fotografias produzidas no ambito da
contratacdo para finalidade diversa daquela autorizada pela CONTRATANTE, salvo mediante autorizacdo expressa.

6. Modelo de gestao do contrato

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas e as normas da Lei n° 14.133, de 2021, e cada parte respondera
pelas consequéncias de sua inexecugdo total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de execugdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo
correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

6.3. As comunicacdes entre o 6rgdo e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de
mensagem eletronica para esse fim.

6.4. O 6rgdo podera convocar representante da contratada para adogdo de providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

6.5. Antes do pagamento da nota fiscal ou da fatura, deverd ser consultada a situacdo da empresa junto ao SICAF.
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6.6. Serdo exigidos a Certiddo Negativa de Débito (CND) relativa a Créditos Tributdrios Federais e a Divida Ativa da Unido, o Certificado de
Regularidade do FGTS (CRF) e a Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT), caso esses documentos nao estejam regularizados no SICAF.

6.7. A Contratada designard formalmente o preposto da empresa, antes do inicio da prestagdo dos servicos, indicando no instrumento os poderes e
deveres em relacdo a execugdo do objeto contratado.

6.8. O contratado sera obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, a suas expensas, no total ou em parte, o objeto do contrato em que
se verificarem vicios, defeitos ou incorrecoes resultantes de sua execucdo ou de materiais nela empregados (lei n® 14.133/2021, art. 119).

6.9. A Contratante podera recusar, desde que justificadamente, a indicacdo ou a manutencdo do preposto da empresa, hipotese em que a Contratada
designard outro para o exercicio da atividade.

6.10. O contratado sera responsavel pelos danos causados diretamente a Administragdo ou a terceiros em razdo da execugdo do contrato, e ndo excluira
nem reduzird essa responsabilidade a fiscalizagdo ou o acompanhamento pelo contratante (Lei n® 14.133/2021, art. 120).

6.11. Somente o contratado serd responsavel pelos encargos trabalhistas, previdencidrios, fiscais e comerciais resultantes da execugdo do contrato (Lei n°
14.133/2021, art. 121, caput).

6.12. A inadimpléncia do contratado em relagdo aos encargos trabalhistas, fiscais e comerciais ndo transferird a Administracdo a responsabilidade pelo
seu pagamento e ndo poderd onerar o objeto do contrato (Lei n® 14.133/2021,art. 121, §1°)

Fiscalizacao

6.13. A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo fiscal do contrato, ou pelos respectivos substitutos (Lei n° 14.133, de 2021, art.

117, caput).

Fiscalizacdo Técnica

6.14.0 fiscal técnico do contrato acompanhara a execugdo do contrato, para que sejam cumpridas todas as condic¢oes estabelecidas no contrato, de modo
a assegurar os melhores resultados para a Administracdo. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22,); VI

6.15. O fiscal técnico do contrato anotara no histdrico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias relacionadas a execucdo do contrato, com a
descricdo do que for necessério para a regularizacdo das faltas ou dos defeitos observados. (Lei n° 14.133, de e );2021, art. 117, §1° Decreto n° 11.246,
de 2022, art. 22, 1T

6.16. O fiscal do contrato informara a seus superiores, em tempo habil para a adogdo das medidas convenientes, a situacdo que demandar decisdo ou
providéncia que ultrapasse sua competéncia (Lei n° 14.133/2021, art. 117, §2°)

6.17. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitird notificacdes para a correcdo da execugdo do contrato,
determinando prazo para a correcdo. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, III).

6.18. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo hdbil, a situacdo que demandar decisdo ou adocdo de medidas que
ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas necessérias e saneadoras, se for o caso. (Decreto n° 11.246,);de 2022, art. 22, IV

6.19. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execucdo do contrato nas datas aprazadas, o fiscal técnico do contrato comunicara o fato
imediatamente ao gestor do contrato. (;Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, V).

6.20. O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a
tempestiva renovagao ou a prorrogacdo contratual ().Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, VII.

Fiscalizacdo Administrativa

6.21. O fiscal administrativo do contrato verificard a manutencdo das condi¢des de habilitacdo da contratada, acompanhard o empenho, o pagamento, as
garantias, as glosas e a formalizagdo de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatérios pertinentes, caso necessario
(Art. 23, T e II, do Decreto n° 11.246, de 2022).

6.22. Caso ocorra descumprimento das obrigagdes contratuais, o fiscal administrativo do contrato atuard tempestivamente na solucdo do problema,
reportando ao gestor do contrato para que tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia; (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 23, IV).

Gestor do Contrato

6.23. O gestor do contrato coordenard a atualizacdo do processo de acompanhamento e fiscalizacdo do contrato contendo todos os registros formais da
execucao no histérico de gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servico, do registro de ocorréncias, das alteracdes e das prorrogacdes
contratuais, elaborando relatério com vistas a verificagdo da necessidade de adequacdes do contrato para fins de atendimento da finalidade da
administracdo. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, IV).

6.24. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as ocorréncias relacionadas a execugéo do contrato e as
medidas adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, II).

Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido
Modelo de Servigos sem dedicagdo — Atualizagdo: maio/2023 7 de 13
Aprovado pela Secretaria de Gestdo e Inovagdo



6.25. O gestor do contrato acompanhard a manutencdo das condigdes de habilitacdo da contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, e
anotara os problemas que obstem o fluxo normal da liquidacdo e do pagamento da despesa no relatério de riscos eventuais. (Decreto n° 11.246, de 2022,
art. 21, III).

6.26. O gestor do contrato emitird documento comprobatério da avaliagdo realizada pelos fiscais técnico, administrativo e setorial quanto ao
cumprimento de obriga¢des assumidas pelo contratado, com mencao ao seu desempenho na execucdo contratual, baseado nos indicadores objetivamente
definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de camprimento de obrigagdes. (Decreto n° 11.246, de
2022, art. 21, VIII).

6.27. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizacdo de processo administrativo de responsabilizagdo para fins de aplicagdo de sangoes, a
ser conduzido pela comissdo de que trata o art. 158 da Lei n° 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso.
(Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, X).

6.28. O gestor do contrato devera elaborar relatério final com informagGes sobre a consecucdo dos objetivos que tenham justificado a contratagdo e
eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento das atividades da Administracdo. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, VI).

6.29. O gestor do contrato deverd enviar a documentacdo pertinente ao setor de contratos para a formalizacdo dos procedimentos de liquidacéo e
pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizacdo e gestdo nos termos do contrato.

7. Critérios de medicao e pagamento

7.1. A avaliacdo da execucdo do objeto utilizard a afericdo da qualidade da prestacdo dos servicos. O redimensionamento no pagamento (glosa) sera
aplicado proporcionalmente sempre que a CONTRATADA incorrer em uma das seguintes infragdes:

® 7.1.1. Descumprimento de Resultados (Eficiéncia): Ndo atingir as metas ou os resultados acordados nos Indicadores de Desempenho / Nivel
de Servico (SLA).

® 7.1.2. Falha na Execucdo das Atividades (Qualidade): Deixar de executar as atividades contratadas, ou executé-las com qualidade inferior a
minima exigida.

® 7.1.3. Deficiéncia de Recursos (Insumos): Deixar de utilizar os materiais, equipamentos ou recursos humanos exigidos, ou utiliza-los em
quantidade/qualidade inferior a demandada.

Instrumento de Medicdao de Resultados — IMR

7.2. O Instrumento de Medicao de Resultados (IMR) constitui anexo integrante e vinculante deste Termo de Referéncia, servindo como pardmetro
para a afericdo da qualidade do servico prestado, aplicacdo de glosas de pagamento e, quando cabivel, subsidio para a aplicacdo de sancdes
administrativas, nos termos da Lei n° 14.133/2021.0 descumprimento dos indicadores de desempenho definidos no IMR podera ensejar adverténcia,
multa ou outras penalidades, conforme o grau de reincidéncia e a gravidade da falha, a serem avaliadas pela fiscalizacdo e formalizadas em relatério de
desempenho

Recebimento
7.3. Os servigos serdo recebidos provisoriamente no prazo de 05 (cinco) dias, pelos fiscais técnico e administrativo, mediante termos detalhados, apés a
verificagdo do cumprimento das exigéncias de carater técnico e administrativo (Art. 140, I, "a", da Lei n® 14.133/2021 e Arts. 22, X e 23, X do Decreto

n° 11.246/2022).

7.4. O prazo da disposicdo acima sera contado do recebimento de comunicagdo de cobranca oriunda do contratado com a comprovacao da prestacdo dos
servicos a que se referem a parcela a ser paga.

7.5. O fiscal técnico do contrato realizara o recebimento provisério do objeto do contrato mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das
exigéncias de carater técnico.(Art. 22, X, Decreto n° 11.246, de 2022).

7.6. O fiscal administrativo do contrato realizara o recebimento provisério do objeto do contrato mediante termo detalhado que comprove o cumprimento
das exigéncias de carater administrativo. (Art. 23, X, Decreto n° 11.246, de 20227).

7.7. O fiscal setorial do contrato, quando houver, realizara o recebimento provisério sob o ponto de vista técnico e administrativo.

7.8. Para efeito de recebimento provisério, ao final de cada periodo de faturamento, o fiscal técnico do contrato ird apurar o resultado das avaliacdes da
execucdo do objeto e, se for o caso, a anélise do desempenho e qualidade da prestacdo dos servicos realizados em consonancia com os indicadores
previstos, que podera resultar no redimensionamento de valores a serem pagos a contratada, registrando em relatério a ser encaminhado ao gestor do
contrato.
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7.8.1. Serd considerado como ocorrido o recebimento provisério com a entrega do termo detalhado ou, em havendo mais de um a ser feito, com a entrega
do udltimo;

7.8.2. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se
verificarem vicios, defeitos ou incorrecdes resultantes da execucdo ou materiais empregados, cabendo a fiscalizacdo ndo atestar a tltima e/ou tinica
medicao de servicos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisorio.

7.8.3. A fiscalizacdo ndo efetuard o ateste da tltima e/ou unica medicdo de servicos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir
a ser apontadas no Recebimento Provisorio. (Art. 119 c/c art. 140 da Lei n° 14133, de 2021).

7.8.4. O recebimento provisério também ficard sujeito, quando cabivel, a conclusdo de todos os testes de campo e a entrega dos Manuais e Instrugoes
exigiveis.

7.8.5. Os servicos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as especificagdes constantes neste Termo de Referéncia e na
proposta, sem prejuizo da aplicacdo das penalidades.

7.9. Quando a fiscalizacdo for exercida por um tnico servidor, o Termo Detalhado deverad conter o registro, a analise e a conclusdo acerca das
ocorréncias na execugdo do contrato, em relagdo a fiscalizagdo técnica e administrativa e demais documentos que julgar necessarios, devendo encaminhé-
los ao gestor do contrato para recebimento definitivo.

7.10. O recebimento definitivo dos servigos ocorrerd no prazo de 5 (cinco) dias, contados a partir do recebimento provisério. Esse procedimento sera
realizado por servidor ou comissdo designada pela autoridade competente, mediante termo detalhado que comprove a aceitagdo ap6s a verificagdo da
qualidade e da quantidade dos servicos, observados os seguintes procedimentos:

7.10.1. Emitir documento comprobatdrio da avaliagdo realizada pelos fiscais técnico, administrativo e setorial, quando houver, no cumprimento de
obrigacdes assumidas pelo contratado, com mencdo ao seu desempenho na execucdo contratual, baseado em indicadores objetivamente definidos e
aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de camprimento de obrigacoes, conforme regulamento (art. 21, VIII,
Decreto n° 11.246, de 2022).

7.10.2. Realizar a anélise dos relatérios e de toda a documentacado apresentada pela fiscalizagdo e, caso haja irregularidades que impegam a liquidacdo e
o pagamento da despesa, indicar as clausulas contratuais pertinentes, solicitando a CONTRATADA, por escrito, as respectivas corregoes;

7.10.3. Emitir Termo Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos servigos prestados, com base nos relatérios e documentagées apresentadas; e
7.10.4. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato dimensionado pela fiscaliza¢do.

7.10.5. Enviar a documentagdo pertinente ao setor de contratos para a formalizacdo dos procedimentos de liquidacdo e pagamento, no valor
dimensionado pela fiscalizagdo e gestdo.

7.11. No caso de controvérsia sobre a execugdo do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n°
14.133 de 2021 , comunicando-se a empresa para emissdo de Nota Fiscal no que pertine a parcela incontroversa da execucdo do objeto, para efeito de
liquidagdo e pagamento.

7.12. Nenhum prazo de recebimento ocorrera enquanto pendente a solugdo, pelo contratado, de inconsisténcias verificadas na execucdo do objeto ou no
instrumento de cobranca.

7.13. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez e pela seguranca do servico nem a responsabilidade ético-
profissional pela perfeita execugdo do contrato

Liquidacao

7.14. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correrd o prazo de dez dias tteis para fins de liquidacdo, na forma desta secdo,
prorrogaveis por igual periodo, nos termos do art. 7°, §2° da Instru¢do Normativa SEGES/ME n° 77/2022.

7.15. O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de prorrogacdo, nos casos de contratacdes decorrentes de
despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de que trata o inciso II do art. 75 da Lei n° 14.133, de.2021.

7.16. Para fins de liquidacdo, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente apresentado expressa os
elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

7.16.1. o prazo de validade;
7.16.2. a data da emissdo;
7.16.3. os dados do contrato e do 6rgdo contratante;

7.16.4. o periodo respectivo de execugdo do contrato;
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7.16.5. o valor a pagar; e
7.16.6. eventual destaque do valor de reteng0es tributérias cabiveis.

7.17. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impega a liquidacdo da despesa, esta ficard sobrestada até que o
contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apds a comprovacdo da regularizacdo da situagdo, sem 6nus a contratante;

7.18. A Nota Fiscal ou Fatura deveré ser obrigatoriamente acompanhada da comprovagdo da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line
ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletrénicos oficiais ou a documentagdo mencionada no. art.
68 da Lei n° 14.133/2021.

7.19. A Administracdo devera realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manutengdo das condigdes de habilitacdo exigidas no edital; b) identificar
possivel razdo que impeca a participagdo em licitagdo, no dambito do 6rgdo ou entidade, que implique proibigdo de contratar com o Poder Ptblico, bem
como ocorréncias impeditivas indiretas INSTRUCAO NORMATIVA N° 3,DE 26 DE ABRIL DE 2018).

7.20. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do contratado, sera providenciada sua notificagdo, por escrito, para que, no prazo de 5
(cinco) dias uteis, regularize sua situagdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério
do contratante.

7.21. Néo havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante devera comunicar aos 6rgaos responsaveis pela fiscalizagdo
da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os
meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

7.22. Persistindo a irregularidade, o contratante deverd adotar as medidas necessérias a rescisdo contratual nos autos do processo administrativo
correspondente, assegurada ao contratado a ampla defesa.

7.23. Havendo a efetiva execuc¢do do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se decida pela rescisdo do contrato, caso o contratado
ndo regularize sua situacéo junto ao SICAF.

Prazo de pagamento

7.24. O pagamento sera efetuado no prazo maximo de até dez dias tteis, contados da finalizacdo da liquidagdo da despesa, conforme secdo anterior, nos
termos da .Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 77, de 2022

7.25. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento
até a data de sua efetiva realizagdo, mediante aplicacdo do indice do IPCA de corre¢do monetaria.

Forma de pagamento

7.26. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancéria, para crédito em banco, agéncia e conta corrente indicados pelo contratado.
7.27. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancéria para pagamento.

7.28. Quando do pagamento, sera efetuada a retencdo tributaria prevista na legislacdo aplicavel.

7.29. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo retidos na fonte, quando da realizagdo do pagamento, os
percentuais estabelecidos na legislagdo vigente

7.30. contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da , Lei Complementar n° 123, de 2006, ndo sofrerd
retencdo tributaria quanto aos impostos e contribuicdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficard condicionado a
apresentacdo de comprovagdo, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributério favorecido previsto na referida Lei Complementar.

Cessao de crédito

7.31. Nao serd admitida a cessdo fiduciaria de direitos crediticios com instituicdo financeira para esta contratacdo.

8. Critérios de selecao do fornecedor

8.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizacdo de procedimento de Dispensa de Licitacdo, sob a forma Eletronica, com adogdo do critério de
julgamento pelo Menor Preco global por grupo.
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Regime de execucao:

8.2. O regime de execuc¢do do contrato sera por empreitada por preco unitario.
Exigéncias de habilitacao

8.3. Para fins de habilitacdo, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos:
Habilitacao juridica

8.4. Pessoa fisica : cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forca de lei, tenha validade para fins de identificacdo em todo o
territério nacional;

8.5. Empresario individual: inscricdo no Registro Piblico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

8.6. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condi¢do de Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitacdo ficard condicionada
a verificacdo da autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

8.7. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como empresa individual de responsabilidade
limitada - EIRELI: inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Ptblico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da
respectiva sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

8.8.Sociedade empresaria estrangeira : portaria de autorizacdo de funcionamento no Brasil, publicada no Didrio Oficial da S Unido e arquivada na
Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera considerada como sua sede, conforme .
Instrucdo Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de marco de 2020.

8.9. Sociedade simples : inscri¢do do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de sua sede, acompanhada de documento
comprobatério de seus administradores;

8.10.Filial, sucursal ou Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricio do ato constitutivo da agéncia da sociedade
simples ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com
averbacdo no Registro onde tem sede a matriz

8.11. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteracdes ou da consolidagdo respectiva.
Habilitacao fiscal, social e trabalhista
8.12. Prova de inscri¢dao no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas, conforme o caso;

8.13. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita
Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da
Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n° 1.751, de 02 de outubro de
2014, do Secretério da Receita Federal do Brasil e Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional.

8.14. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

8.15. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com efeito
de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidagdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-; Lei n° 5.452, de 1° de maio de 1943.

8.16. Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes Municipal/Distrital relativo ao domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de
atividade e compativel com o objeto contratual;

8.17. Prova de regularidade com a Fazenda Municipal/Distrital do domicilio ou sede do fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou
CONCOITe;

8.18. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos Municipal/Distrital relacionados ao objeto contratual, devera comprovar tal condicdo
mediante a apresentacdo de declaracdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

8.19. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei
Complementar n. 123, de 2006, estara dispensado da prova de inscri¢do nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

Qualificacdo Economico-Financeira

8.20. Certiddo negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede do licitante, caso se trate de pessoa fisica, desde que
admitida a sua participacao na licitagdo (art. 5° inciso II, alinea “c”, da Instrucdo Normativa Seges/ME n° 116,de 2021 ), ou de sociedade simples;

8.21. Certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor - Lei n° 14.133, de 2021, art. 69, caput, inciso II);

Qualificacdo Técnica
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8.22. Os critérios de habilitacdo técnica a serem atendidos pelo fornecedor seréo:

8.22.1. Comprovagdo de aptiddo para a prestacao dos servicos similares de complexidade tecnolégica e operacional equivalente ou superior com o objeto
desta contratacdo, ou com o item pertinente, por meio da apresentagdo de certiddes ou atestados, por pessoas juridicas de direito publico ou privado.

8.22.2. Para fins da comprovacéo de que trata este subitem, os atestados deverdo dizer respeito a contratos executados com as seguintes caracteristicas
minimas:

8.22.2.1. Comprovacao que ja executou contrato(s) com um minimo de 10% (dez por cento) do objeto.

8.22.3. Seréd admitida, para fins de comprovacdo de quantitativo minimo, a apresentacdo e o somatério de diferentes atestados executados de forma
concomitante.

8.22.4. Os atestados de capacidade técnica poderdo ser apresentados em nome da matriz ou da filial do fornecedor.
8.23. O fornecedor disponibilizara todas as informagdes necessérias a comprovacdo da legitimidade dos atestados, apresentando, quando solicitado pela

Administracdo, cdpia do contrato que deu suporte a contratacdo, endereco atual da contratante e local em que foi executado o objeto contratado, dentre
outros documentos.

9. Estimativas do Valor da Contratacao
Valor (R$): 33.630,43

9.1. O valor estimado da contratacdo foi definido com base na pesquisa de precos realizada para o presente processo, observados os pardmetros
estabelecidos na legislacdo aplicavel, conforme documentacédo constante dos autos.

9.2. O custo estimado total da contratacdo sera de R$ 33.630,43 (trinta e trés mil, seiscentos e trinta reais e quarenta e trés centavos), conforme pesquisa
de precos constante dos autos.

9.3. O valor estimado sera considerado para fins de planejamento da contratagdo, ndo constituindo garantia de execucdo integral do quantitativo estimado.

10. Adequacao or¢amentaria

10.1. As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo por conta de dotagdo orcamentdria propria do CRCPE, observada a disponibilidade
orcamentaria e financeira.

10.2. A classificagdo contabil e os projetos/programas vinculados a contratacdo serdo aqueles indicados pela unidade competente no processo, conforme
disponibilidade para o exercicio de 2026.

Conta contabil: 6.3.1.3.02.01.017 ( servicos fotogréaficos e videos)

Projeto(s): 2006 - 3013- 3014- 3012.

11. Responsaveis

Todas as assinaturas eletrénicas seguem o horério oficial de Brasilia e fundamentam-se no §3° do Art. 4° do Decreto n° 10.543, de 13 de novembro de
2020.
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CYNTHIA MARIA BEZERRA FERRAZ

Membro de Equipe de Planejamento

FARAH MARIA BAZ BORGES

Membro de Equipe de Planejamento

LUCIA HELENA PASSOS DE ARAUJO

Membro de Equipe de Planejamento

CAMILA SILVA GONCALVES

Membro de Equipe de Planejamento

LUCIENE MARIA LINS DO NASCIMENTO MALTA

Membro de Equipe de Planejamento

MARIA PATRICIA FIRMINO RODRIGUES

Membro de Equipe de Planejamento
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Lista de Anexos

Atencdo: Apenas arquivos nos formatos ".pdf", ".txt", ".jpg", ".jpeg", ".gif" e ".png" enumerados abaixo sdo anexados
diretamente a este documento.
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