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II - compra, inclusive por encomenda/Bens de consumo 24/2026 2026/026

1. Definicao do objeto

1.1. O presente Termo de Referéncia tem por objeto a aquisi¢do de material grafico personalizado, compreendendo envelopes institucionais tipo janela,
destinados ao atendimento das necessidades administrativas e institucionais do Conselho Regional de Contabilidade de Pernambuco — CRCPE, conforme
condigOes, quantidades e especificacGes estabelecidas neste instrumento.

1.1.1. A contratagdo compreendera o fornecimento dos envelopes devidamente personalizados, observadas as especificacdes técnicas, a identidade visual
institucional, os padrdes de qualidade e os requisitos de acabamento definidos neste Termo de Referéncia.

1.1.2. Em caso de eventual divergéncia entre a descri¢do do item constante do catdlogo do sistema Compras.gov.br e as especificacdes estabelecidas
neste Termo de Referéncia, prevalecerao as disposi¢oes deste instrumento, desde que compativeis com o objeto e com a legislacdo aplicavel.

1.1.3. A descricdo, os quantitativos e os valores estimados do objeto estdo apresentados na tabela a seguir:

Val itari Valor total

Item Descricao Quantidade a or.um ario a (?r ota

estimado estimado

Envelope 1nst1tuE10pal personalizado tipo janela, conforme especificagoes técnicas deste 31.000 RS 0,86 RS 26.660,00
Termo de Referéncia.

VALOR GLOBAL ESTIMADO R$ 26.660,00

1.2. A contratacdo sera regida pela Lei Federal n® 14.133, de 1° de abril de 2021, pelas normas regulamentares aplicdveis a Administracdo Publica
Federal, pelas disposicoes internas do CRCPE e pelas condic¢des estabelecidas neste Termo de Referéncia.

1.3. O objeto caracteriza-se como bem de consumo de qualidade comum, ndo se enquadrando como bem de luxo, considerando sua finalidade
administrativa, suas caracteristicas usuais de mercado e a auséncia de atributos de ostentagdo, opuléncia ou requinte, observados o art. 20 da Lei n°
14.133/2021 e o Decreto Federal n° 10.818/2021, no que couber.

1.4. Prazo e condicoes de entrega

1.4.1. A contratada devera encaminhar a prova digital ou o layout dos envelopes para aprovagdo do CRCPE no prazo méximo de 2 (dois) dias uteis,
contados do recebimento da Nota de Empenho ou instrumento equivalente.

1.4.2. O prazo para entrega integral dos envelopes sera de 10 (dez) dias uteis, contados da aprovacao formal da prova digital ou do layout pelo CRCPE,
desde que ja tenha ocorrido o recebimento da Nota de Empenho pela contratada.

1.4.3. A contratada devera iniciar a producgdo somente apés a aprovacao formal da prova digital ou do layout pelo setor competente do CRCPE.
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1.4.4. A entrega devera ocorrer na sede do CRCPE, situada na Rua Carlos Gomes, n° 481, bairro Prado, CEP 50720-135, Recife/PE, no horério e nas
condigdes estabelecidos neste Termo de Referéncia, acompanhada da respectiva nota fiscal.

1.5. Formalizacdo da contratacdo e vigéncia

1.5.1. A contratagdo podera ser formalizada por meio de Nota de Empenho ou outro instrumento habil, em substituicdo ao instrumento de contrato, nas
hip6teses previstas no art. 95 da Lei Federal n° 14.133/2021, observadas as condicoes legais aplicaveis.

1.5.2. A formalizacdo por instrumento substitutivo devera conter as condigdes essenciais da contratacdo, incluindo o objeto, quantitativos, valores,
prazos, obrigacdes das partes, condi¢des de recebimento e pagamento, bem como as demais disposi¢oes necessarias a execucdo do fornecimento.

2. Fundamentacao da contratacao

2.1. A presente contratacdo fundamenta-se na necessidade de aquisicdo de envelopes institucionais personalizados tipo janela, destinados ao atendimento
das demandas do Setor de Cobranca do Conselho Regional de Contabilidade de Pernambuco — CRCPE, para o encaminhamento de guias de pagamento,
correspondéncias, notificacdes e demais documentos relacionados as atividades administrativas do setor.

2.2. A aquisicdo justifica-se pela necessidade de assegurar a disponibilidade de materiais adequados ao desenvolvimento das atividades de cobranga,
garantindo a padronizacdo da comunicacdo institucional, a identificacdo dos destinatarios por meio da janela dos envelopes e a organizacdo dos
procedimentos de envio de documentos aos profissionais da contabilidade e demais interessados.

2.3. A despesa devera observar a classificagdo orcamentaria pertinente e a disponibilidade de recursos consignados no orcamento do CRCPE, a ser
confirmada pela unidade competente, de modo a assegurar a adequada aplicacdo dos recursos ptiblicos e o atendimento das necessidades administrativas
do Conselho.

3. Descricao da solucao

3.1. A solucédo consiste na contratacdo de empresa especializada para a confecgdo e o fornecimento de envelopes institucionais personalizados, tipo
janela, destinados ao atendimento das demandas do Setor de Cobranca do Conselho Regional de Contabilidade de Pernambuco — CRCPE.

3.2. A contratacdo deverd abranger todos os recursos necessarios a execucdo integral do objeto, incluindo mdo de obra especializada, equipamentos,
ferramentas, insumos, matéria-prima, impressdo, personalizacdo, acabamento, embalagem, transporte, carga, descarga e entrega dos materiais, bem como
a corregao ou substituicdo daqueles que apresentarem defeitos ou estiverem em desacordo com as especificagdes estabelecidas, sem qualquer 6nus
adicional para o CRCPE.

3.3. Forma de execucao da solucao

3.3.1. O fornecimento devera ocorrer em parcela unica, mediante solicitacdo formal do CRCPE e emissdo da respectiva Nota de Empenho ou
instrumento equivalente, abrangendo a totalidade dos quantitativos contratados, observadas as especificagdes técnicas e os prazos estabelecidos neste
Termo de Referéncia.

3.3.2. O CRCPE disponibilizara a contratada os arquivos e elementos necessarios a personalizacdo dos envelopes, incluindo logomarca, textos, cores,
identidade visual e demais informacoes institucionais pertinentes a confec¢ao do material.

3.3.3. Antes do inicio da produgdo, a contratada devera encaminhar prova digital, layout ou arte final dos envelopes para andlise e aprovagdo da
Administracdo. A produgdo somente podera ser iniciada apds a aprovagdo expressa do CRCPE.

3.3.4. Os envelopes deverdo ser entregues em conformidade com as especificacOes técnicas e as condi¢des estabelecidas no Termo de Referéncia,
observando os seguintes requisitos:

® atendimento as quantidades contratadas;
® fidelidade a arte previamente aprovada;

® observancia das dimensdes, gramatura, material, cores e demais caracteristicas especificadas;
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® qualidade da impressdo e do acabamento;

® acondicionamento adequado, de modo a evitar danos durante o transporte e armazenamento;
® entrega no enderego e prazo estabelecidos pela Administragdo;

® apresentacdo da respectiva documentagdo fiscal.

3.3.5. Os materiais que apresentarem defeitos de fabricagdo, falhas de impressdo, divergéncias em relacdo a arte aprovada ou desconformidade com as
especificacdes técnicas deverdo ser corrigidos, refeitos ou substituidos pela contratada, sem qualquer custo adicional para o CRCPE, no prazo
estabelecido pela Administracdo.

3.4. Manutencdo e assisténcia técnica

3.4.1. Em razdo da natureza do objeto, que consiste no fornecimento de envelopes institucionais personalizados, ndo se aplica a exigéncia de manutencao
periddica ou assisténcia técnica continuada.

3.4.2. Entretanto, a contratada deverda prestar o suporte necessario durante a execucdo da contratagdo, especialmente quanto a elaboracdo e adequacao das
artes para impressdo, correcao de eventuais falhas de produgdo e substituicdo dos materiais que apresentarem defeitos ou estiverem em desacordo com as
especifica¢des aprovadas.

3.5. Justificativa técnica da solucdo

3.5.1. A escolha pela contratacdo de empresa especializada justifica-se tecnicamente pela necessidade de utilizacdo de equipamentos gréaficos, insumos,
processos produtivos e mdo de obra qualificada para a confecgdo e personalizacdo dos envelopes, recursos dos quais o CRCPE ndo dispde em sua
estrutura administrativa.

3.5.2. A contratagdo permitird o fornecimento de envelopes com qualidade de impressdo, acabamento e padronizacdo compativeis com a identidade
visual institucional, além de assegurar as caracteristicas funcionais do modelo tipo janela, necessario ao encaminhamento das correspondéncias do Setor
de Cobranga.

3.6. Justificativa econémica da solucio

3.6.1. Sob o aspecto econdmico, a contratagdo de empresa especializada apresenta-se como a alternativa mais vantajosa para a Administracdo,
considerando que a producao interna exigiria investimentos em equipamentos graficos, maquinas, softwares, insumos, manutencao, instalacdes e mao de
obra especializada.

3.6.2. Tais investimentos ndo se mostram economicamente justificaveis diante da natureza especifica e da quantidade dos materiais pretendidos, sendo
mais adequado utilizar a estrutura produtiva de fornecedores especializados, que ja dispdem dos recursos necessarios a execugdo do objeto.

3.6.3. Dessa forma, a contratagdo busca assegurar o atendimento da demanda institucional com racionalizagdo dos recursos publicos, padronizacdo dos
materiais, qualidade do produto final e reducéo de custos operacionais para o CRCPE.

4. Requisitos da contratacao

4.1. A contratagdo devera contemplar empresa especializada na confeccdo e no fornecimento de envelopes institucionais personalizados, tipo janela,
incluindo os servigos de producdo, impressdo, acabamento, embalagem, transporte e entrega, em conformidade com as especificacdes técnicas,
quantidades e demais condigdes estabelecidas neste Estudo Técnico Preliminar e no Termo de Referéncia.

4.2. Os envelopes deverdo apresentar qualidade e resisténcia compativeis com sua finalidade, garantindo condi¢6es adequadas de acondicionamento,
protecdo, identificacdo e encaminhamento de documentos e correspondéncias institucionais do CRCPE.

4.3. Qualidade dos materiais e da impressao

4.3.1. Os envelopes deverdo ser novos, de primeiro uso, confeccionados com material de qualidade, sem defeitos de fabricacdo, manchas, rasgos,
amassados, deformacdes, rebarbas ou quaisquer imperfei¢es que comprometam sua utilizagdo, resisténcia ou apresentagdo.

4.3.2. A impressao deverd apresentar boa definicdo, nitidez, uniformidade de cores e legibilidade, observando fielmente a identidade visual do CRCPE,
conforme logomarca, textos, cores e demais elementos graficos constantes dos arquivos e orientagdes fornecidos pela Administragao.
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4.3.3. A janela devera apresentar posicionamento, dimensdes e acabamento compativeis com as especificacdes do objeto, permitindo a visualizagdo
adequada dos dados do destinatério constantes no documento acondicionado, sem comprometer sua identificacdo ou funcionalidade.

4.3.4. O sistema de fechamento dos envelopes devera apresentar acabamento adequado e condi¢Ges de utilizacdo que garantam o correto
acondicionamento e a seguranga dos documentos durante o manuseio e o transporte.

4.4. Atendimento as especificacoes técnicas

4.4.1. Os envelopes deverao atender integralmente as especificacdes técnicas estabelecidas para o item, incluindo dimensoes, gramatura, tipo de papel,
formato, caracteristicas da janela, cores, impressdo, acabamento e demais requisitos definidos neste Estudo Técnico Preliminar e detalhados no Termo de
Referéncia.

4.4.2. Néo sera admitida a substituicdo de materiais, alteragdo das caracteristicas técnicas ou utilizagdo de padrdes diferentes daqueles especificados e
aprovados pela Administracdo, sem autorizagdo prévia e expressa do CRCPE.

4.5. Aprovacao prévia da arte

4.5.1. Antes do inicio da producéo definitiva, a contratada devera encaminhar ao CRCPE prova digital, layout ou arte final do envelope personalizado,
para andlise e aprovagdo pela Administragdo.

4.5.2. A produgdo somente podera ser iniciada apds a aprovagdo expressa da arte pela Administragdo, ndo sendo admitida a fabricacdo de materiais em
desacordo com o modelo aprovado.

4.5.3. Eventuais correcdes ou ajustes decorrentes de erros de elaboracdo, diagramacgdo ou reproducdo da arte, bem como de divergéncias em relacdo as
orientagdes fornecidas pela Administracdo, deverdo ser realizados pela contratada, sem qualquer 6nus adicional para o CRCPE.

4.6. Embalagem, transporte e entrega

4.6.1. Os envelopes deverdo ser entregues em conformidade com os quantitativos, as especificagdes técnicas e os prazos estabelecidos neste Termo de
Referéncia.

4.6.2. Os materiais deverdo ser devidamente acondicionados e embalados, de forma a evitar danos, deformagdes, umidade ou qualquer outro fator que
comprometa sua qualidade durante o transporte e o armazenamento.

4.6.3. A contratada sera responsavel por todos os custos relacionados a producdo, personalizagdo, acabamento, embalagem, transporte, carga, descarga e
entrega dos materiais no local indicado pelo CRCPE.

4.6.4. Os materiais que apresentarem defeitos, divergéncias em relacdo as especificacdes ou desconformidade com a arte aprovada deverdo ser
substituidos pela contratada, sem 6nus adicional para o CRCPE, no prazo estabelecido pela Administracdo.

4.7. Especificacio do objeto

4.7.1. Aquisicdo de envelopes tipo janela, tamanho pequeno, confeccionados em papel offset branco, com gramatura de 81 a 90 g/m2, contendo visor em
acetato transparente, formato 114 x 227 mm, impressdo colorida no padrdo 4/0 cores (quatro cores na frente e sem impressdo no verso), com timbre e
identificagdo visual do Conselho Regional de Contabilidade de Pernambuco — CRCPE, em conformidade com o modelo e as especificagdes técnicas
estabelecidas pela Administracdo.

4.7.2. A arte grafica do envelope tipo janela sera disponibilizada pelo Conselho Regional de Contabilidade de Pernambuco — CRCPE, cabendo a
empresa contratada utiliza-la na confeccéo e impressdo dos envelopes, observando fielmente o layout e as especificages fornecidas pela Administrag@o.

4.8. Requisitos de sustentabilidade

4.8.1. A contratada deveréa observar, sempre que técnica e economicamente viavel, praticas de sustentabilidade relacionadas a utilizagdo racional de
papel e demais insumos, a reducdo de desperdicios, ao uso de embalagens recicléveis e a destinagdo ambientalmente adequada dos residuos decorrentes
do processo produtivo.

4.9. Requisitos de habilitacdo e qualificacao

4.9.1. A contratada devera comprovar o atendimento as condi¢es de habilitacdo juridica, fiscal, social, trabalhista e econdmico-financeira exigiveis para
a contratagdo, nos termos da Lei Federal n° 14.133/2021 e das disposicdes estabelecidas no procedimento de contratacdo.

4.9.2. A documentagdo exigida deverd ser compativel com a natureza, o valor e a complexidade do objeto, observados os principios da razoabilidade,
proporcionalidade e competitividade.

4.10. Subcontratagdo
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4.10.1. Nao serd admitida a subcontratagdo, total ou parcial, do objeto, considerando a necessidade de assegurar o controle direto da qualidade, da
personalizagdo e da conformidade dos envelopes com as especificagdes técnicas e a arte institucional aprovada pelo CRCPE.

4.10.2. A contratada devera responsabilizar-se integralmente pelo fornecimento dos materiais, pelo camprimento dos prazos e pela observancia de todas
as condicdes estabelecidas neste instrumento.

5. Modelo de execucao do objeto

5.1. A execucdo do objeto compreendera a confeccdo, personalizacdo, impressdo, acabamento, acondicionamento e fornecimento dos envelopes
institucionais personalizados tipo janela, em conformidade com as especificacOes, os quantitativos e as condi¢des estabelecidas neste Termo de
Referéncia.

5.1.1. O prazo para entrega integral dos materiais serd de 10 (dez) dias tteis, contados do recebimento da Nota de Empenho pela contratada e da
aprovacdo formal da prova digital ou do layout pelo CRCPE, considerando-se como marco inicial a data em que ocorrer por tltimo o cumprimento
dessas condigdes.

5.1.2. A contratada devera encaminhar previamente a prova digital ou o layout dos envelopes para anélise e aprovacao do setor competente do CRCPE,
ficando expressamente vedado o inicio da producdo antes da aprovacdo formal da arte.

5.1.3. Os envelopes deverdo ser entregues em sua totalidade, devidamente personalizados, embalados e acondicionados, de modo a preservar
suas caracteristicas fisicas e a qualidade da impressdo durante o transporte e 0 armazenamento.

5.2. LOCAL E HORARIO DE ENTREGA

5.2.1. Os materiais deverdo ser entregues na sede do Conselho Regional de Contabilidade de Pernambuco — CRCPE, situada na Rua Carlos Gomes, n°
481, bairro Prado, CEP 50720-135, Recife/PE, em dias tteis, no horario de 8h 4s 16h.

5.2.2. A entrega deverd ser previamente comunicada ao setor responsavel pelo recebimento, devendo a contratada arcar com todas as despesas relativas
ao transporte, carga, descarga e demais custos necessarios a entrega dos materiais.

5.2.3. Os materiais deverdo estar acompanhados da respectiva nota fiscal e serdo submetidos a conferéncia quantitativa e qualitativa pela Administragao.
5.3. GARANTIA E SUBSTITUICAO DOS MATERIAIS

5.3.1. A contratada deverd garantir a qualidade dos envelopes fornecidos, responsabilizando-se por defeitos de fabricacdo, falhas de impressdo,
divergéncias em relacdo a arte aprovada e desconformidades com as especificacGes estabelecidas neste Termo de Referéncia.

5.3.2. Os materiais que apresentarem defeitos ou estiverem em desacordo com as condi¢des contratadas deverdo ser substituidos pela contratada, sem
qualquer 6nus adicional para o CRCPE, no prazo maximo de 5 (cinco) dias tteis, contados do recebimento da notificacdo formal encaminhada pela
Administracdo, salvo prazo diverso expressamente autorizado pelo CRCPE, mediante justificativa.

5.3.3. A garantia observard, no que couber, as disposicoes da Lei n° 8.078, de 11 de setembro de 1990 (Cédigo de Defesa do Consumidor), sem prejuizo
das demais responsabilidades legais e contratuais da fornecedora.

6. Modelo de gestao do contrato

6.1. A contratacao devera ser executada fielmente pelas partes, de acordo com as condicOes estabelecidas neste Termo de Referéncia, na Nota de
Empenho ou instrumento equivalente e nas disposi¢des da Lei Federal n° 14.133/2021, respondendo cada parte pelas consequéncias de sua inexecugdo
total ou parcial.
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6.2. Em caso de impedimento, paralisagdo ou suspensdo da execucdo da contratacdo por determinacdo da Administragdo ou por motivo devidamente
justificado, o prazo de entrega podera ser prorrogado pelo periodo correspondente, mediante registro formal nos autos do processo, observadas as
disposicOes legais aplicaveis.

6.3. As comunicacdes entre o CRCPE e a contratada deverdo ser realizadas preferencialmente por escrito, admitindo-se o uso de correio eletrénico ou
outros meios eletronicos oficiais, sempre que compativeis com a formalidade exigida para o ato.

6.4. O CRCPE podera convocar o representante da contratada para adogdo de providéncias necessdrias ao cumprimento das obrigacdes assumidas,
especialmente quando identificadas irregularidades na producdo, personalizacédo ou entrega dos materiais.

6.5. A gestdo e a fiscalizacdo da contratagdo serdo realizadas por servidores formalmente designados pela Administragdo, conforme as disposi¢des da Lei
Federal n° 14.133/2021 e as normas internas aplicaveis ao CRCPE.

6.6. Fiscalizacao da contratacao

6.6.1. A execucdo da contratacdo devera ser acompanhada e fiscalizada por servidor designado pela Administracdo, ou por seu substituto, nos termos do
art. 117 da Lei Federal n° 14.133/2021.

6.6.2. Compete ao fiscal ou responsavel pelo acompanhamento da contratagio:

a) Acompanhar o cumprimento das condicOes estabelecidas neste Termo de Referéncia;

b) Verificar se a prova digital ou o layout apresentado pela contratada corresponde as orienta¢des e a identidade visual institucional do CRCPE;
¢) Acompanhar a aprovacgdo formal da arte antes do inicio da produgdo;

d) Verificar o cumprimento do prazo de entrega estabelecido;

e) Conferir os quantitativos entregues e as caracteristicas técnicas dos envelopes;

f) Verificar a qualidade da impressdo, as cores, as dimensdes, o posicionamento da janela, o acabamento e as demais especificacoes exigidas;
g) Registrar eventuais ocorréncias, irregularidades ou desconformidades identificadas durante a execugdo da contratagao;

h) Solicitar a contratada a corre¢do ou substituicdo dos materiais que apresentarem defeitos ou estiverem em desacordo com as especificagdes;
i) Comunicar ao gestor da contratagdo as ocorréncias que ultrapassem sua competéncia, para adogao das providéncias cabiveis;

j) Atestar o recebimento dos materiais, ap6s a verificagdo de sua conformidade com as condigdes estabelecidas.

6.6.3. O Setor de Cobranga, na condi¢do de unidade demandante, podera prestar apoio técnico ao fiscal na avaliacdo dos materiais, especialmente quanto
a identidade visual, a funcionalidade da janela e a adequacdo dos envelopes as necessidades do setor.

6.7. Gestdo da contratacao

6.7.1. Compete ao gestor da contratagdo, quando formalmente designado:

a) Coordenar e acompanhar as atividades de fiscalizacdo da contratacao;

b) Assegurar o cumprimento das obrigacdes assumidas pela contratada e pela Administragao;

¢) Acompanhar a manutencéo das condicdes de habilitacdo exigidas no procedimento de contratacdo, quando aplicavel;

d) Adotar as providéncias necessérias a regularizacdo de ocorréncias que comprometam a execucao da contratagao;

e) Encaminhar as unidades competentes a documentagao necessaria a liquidacdo e ao pagamento da despesa, apés o recebimento e o atesto dos materiais;

f) Providenciar, quando necessério, a instrucao dos procedimentos administrativos para apuracao de eventuais descumprimentos contratuais e aplicagdo
das sang0es cabiveis;

g) Elaborar o registro ou relatério de encerramento da contratacdo, quando necessario, apontando eventuais ocorréncias e oportunidades de melhoria para
futuras aquisigoes.

6.8. Obrigacoes da contratada durante a execucao

6.8.1. A contratada devera indicar representante para tratar dos assuntos relacionados a execucdo da contratagdo, disponibilizando canais de comunicacao
para esclarecimentos e adogéo das providéncias necessarias.
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6.8.2. A contratada deverd prestar os esclarecimentos solicitados pelo CRCPE e atender as orientagdes emitidas pelos responsaveis pela gestdo e
fiscalizagdo da contratacdo, dentro dos limites de suas atribuigoes.

6.8.3. A contratada devera corrigir ou substituir, as suas expensas, os envelopes que apresentarem defeitos, falhas de impressdo, divergéncias em relacdo
a arte aprovada ou quaisquer desconformidades com as especificacdes estabelecidas neste Termo de Referéncia.

6.8.4. A contratada deverd cumprir os prazos estabelecidos e comunicar formalmente a Administragdo qualquer ocorréncia que possa comprometer a
producéo ou a entrega dos materiais.

6.9. Recebimento e encerramento da contratacao

6.9.1. O recebimento dos envelopes sera realizado mediante conferéncia quantitativa e qualitativa, verificando-se a conformidade dos materiais com as
especificagOes técnicas, a arte aprovada e as demais condigdes estabelecidas neste Termo de Referéncia.

6.9.2. Os materiais poderdo ser rejeitados, total ou parcialmente, quando estiverem em desacordo com as condigdes contratadas, devendo a contratada
providenciar sua substitui¢do ou corregdo, sem 6nus adicional para o CRCPE, no prazo estabelecido pela Administragao.

6.9.3. Apds a confirmacdo da conformidade dos materiais e o recebimento definitivo, o responsavel pelo acompanhamento devera atestar a
documentacdo fiscal correspondente, encaminhando-a para os procedimentos de liquidagdo e pagamento, conforme as condicGes estabelecidas neste
Termo de Referéncia.

6.9.4. A contratacdo sera considerada concluida apés o cumprimento integral das obrigagcdes assumidas pela contratada, o recebimento definitivo dos
materiais e a adogdo das providéncias administrativas necessarias ao encerramento do processo.

7. Critérios de medicao e pagamento

7.1. Critérios de avaliagcdo e medicdo do objeto

7.1.1. A avaliacdo da execugdo do objeto sera realizada mediante a conferéncia quantitativa e qualitativa dos envelopes entregues, considerando-se as
especifica¢des técnicas, os quantitativos, a identidade visual institucional e a arte previamente aprovada pelo CRCPE.

7.1.2. Para fins de medigdo e pagamento, serd considerada a quantidade efetivamente entregue e aceita pela Administragdo, desde que os materiais
estejam em conformidade com as condigdes estabelecidas neste Termo de Referéncia.

7.1.3. Ndo serdo considerados para pagamento os materiais entregues em desacordo com as especificagbes técnicas, com a arte aprovada ou que
apresentem defeitos de fabricacéo, impressdo, acabamento ou acondicionamento.

7.1.4. Caso sejam identificadas irregularidades ou desconformidades, a Administragdo podera rejeitar os materiais, total ou parcialmente, e solicitar sua
correcdo ou substituicdo, sem prejuizo da aplicacdo das sangoes cabiveis.

7.1.5. Havendo entrega parcial ou materiais recusados, o pagamento ficard limitado a parcela efetivamente recebida e aceita, desde que seja possivel seu
recebimento de forma independente e que ndo haja prejuizo a finalidade da contratagdo.

7.2. Recebimento provisério

7.2.1. Os envelopes serdo recebidos provisoriamente, de forma sumaria, no ato da entrega, pelo responsavel pelo acompanhamento e recebimento do
objeto, para posterior verificacdo de sua conformidade com as especificagdes estabelecidas neste Termo de Referéncia, nos termos do art. 140, inciso I,
da Lei Federal n° 14.133/2021.

7.2.2. O recebimento provisério compreendera a conferéncia inicial dos quantitativos entregues, das condi¢des de acondicionamento e da documentagéo
fiscal correspondente.

7.2.3. O recebimento provisério nao representa aceitacdo definitiva dos materiais, ficando a contratada responséavel pela qualidade e conformidade dos
produtos fornecidos.

7.3. Verificacao e recebimento definitivo

7.3.1. Os materiais serdo recebidos definitivamente no prazo de até 10 (dez) dias uteis, contados do recebimento provisério, ap6s a verificacdo da
quantidade, qualidade e conformidade dos envelopes com as especificacGes técnicas e com a arte aprovada, mediante registro ou termo de recebimento
definitivo.
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7.3.2. A conferéncia devera verificar, especialmente:

a) A quantidade total de envelopes entregues;

b) As dimensdes, o tipo de papel, a gramatura e o formato especificados;

c) A qualidade e a nitidez da impressao;

d) A conformidade das cores, logomarca e demais elementos da identidade visual do CRCPE;

e) O posicionamento, as dimensoes e o acabamento da janela;

f) A qualidade do fechamento e do acabamento dos envelopes;

g) A inexisténcia de rasgos, manchas, amassados, deformacdes ou outros defeitos que comprometam sua utilizagdo;
h) A conformidade dos materiais com a prova digital ou layout previamente aprovado.

7.3.3. Os envelopes poderdo ser rejeitados, total ou parcialmente, quando estiverem em desacordo com as especificacdes deste Termo de Referéncia,
com a proposta apresentada ou com a arte aprovada.

7.3.4. A contratada ficara obrigada a substituir ou corrigir, as suas expensas, no prazo estabelecido pela Administracdo, os materiais que apresentarem
defeitos, falhas de impressdo, divergéncias ou quaisquer outras desconformidades, sem prejuizo das sangdes cabiveis.

7.3.5. O recebimento provisério ou definitivo ndo exclui a responsabilidade da contratada pela qualidade dos materiais fornecidos, nem sua obrigacdo de
reparar, corrigir ou substituir os produtos que apresentarem vicios ou defeitos, nos termos da legislacdo aplicavel.

7.3.6. O prazo para recebimento definitivo ficara suspenso enquanto houver pendéncias relacionadas a substitui¢do ou correcdo dos materiais recusados.

7.3.7. O recebimento definitivo serd formalizado apds a confirmagdo de que todos os materiais foram entregues em conformidade com as condigoes
estabelecidas neste Termo de Referéncia.

7.4. Liquidacao da despesa

7.4.1. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, a Administragdo procedera a andlise e a liquidacdo da despesa, observando as
disposicoes da Lei Federal n° 4.320/1964, da Lei Federal n°® 14.133/2021 e das normas aplicaveis ao CRCPE.

7.4.2. Para fins de liquidacdo, o setor competente deveré verificar se a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente contém os elementos
necessarios e essenciais, tais como:

a) Data de emissao;

b) Dados da contratada e do CRCPE;

c) Identificacdo do objeto fornecido;

d) Quantidade e valores correspondentes aos materiais entregues;
e) Valor total a pagar;

f) Eventuais destaques das retengdes tributarias cabiveis.

7.4.3. A Nota Fiscal devera corresponder aos materiais efetivamente recebidos e aceitos pela Administracdo, observadas as condigdes estabelecidas neste
Termo de Referéncia.

7.4.4. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal ou circunstdncia que impeca a liquidacdo da despesa, o documento serd devolvido a contratada para
regularizacdo, ficando o prazo de liquidacdo suspenso até a comprovagdo da corregdo, sem énus para o CRCPE.

7.4.5. Para fins de liquidacdo e pagamento, a Administracdo podera verificar a manutencdo das condi¢des de habilitacdo e regularidade fiscal da
contratada, mediante consulta aos sistemas oficiais disponiveis ou apresentagdo da documentacéo pertinente, conforme exigéncias legais aplicaveis.

7.5. Prazo de pagamento

7.5.1. O pagamento sera efetuado no prazo de até 30 (trinta) dias, contados da concluséo da liquidacdo da despesa, observadas as condicdes estabelecidas
neste Termo de Referéncia e as normas financeiras aplicdveis ao CRCPE.

7.5.2. O pagamento ficard condicionado ao recebimento definitivo dos materiais, a apresentacdo da respectiva Nota Fiscal e a regular liquidacdo da
despesa.
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7.5.3. Em caso de atraso no pagamento por responsabilidade exclusiva da Administracdo, os valores devidos poderdo ser atualizados monetariamente,
observados os critérios e as condi¢des previstos na legislacdo aplicavel e nas normas internas do CRCPE.

7.6. Forma de pagamento

7.6.1. O pagamento serd realizado por meio de ordem bancdria, transferéncia eletrénica ou outro meio legalmente admitido, para conta bancaria de
titularidade da contratada, informada no documento fiscal ou em documentagdo especifica.

7.6.2. Por ocasido do pagamento, serdo efetuadas as retengdes tributarias previstas na legislacdo vigente, quando aplicaveis.

7.6.3. A contratada regularmente optante pelo Simples Nacional ndo sofrera retencdo dos impostos e contribui¢oes abrangidos por esse regime,
observadas as disposicoes da Lei Complementar n° 123/2006 e mediante comprovacao de seu enquadramento, quando exigivel.

7.6.4. A data do pagamento serd considerada aquela em que for emitida a respectiva ordem bancaria ou realizado o procedimento equivalente de
transferéncia dos recursos.

7.6.5. O pagamento ndo afastara a responsabilidade da contratada pela qualidade, durabilidade e conformidade dos materiais fornecidos, permanecendo
exigiveis as obrigacdes de garantia e substituicdo previstas neste Termo de Referéncia e na legislacdo aplicavel.

8. Critérios de selecao do fornecedor

8.1. Forma de selecdo e critério de julgamento da proposta

8.1.1. O fornecedor sera selecionado por meio de procedimento de contratacdo direta, na modalidade de dispensa de licitacdo, em sua forma
eletronica, com fundamento no art. 75, inciso II, da Lei n° 14.133/2021, observados os requisitos legais e regulamentares aplicaveis.

8.1.2. O critério de julgamento serd o de menor preco global, observadas as especifica¢des técnicas, os padroes de qualidade e as demais condi¢des
estabelecidas neste Termo de Referéncia.

8.1.3. A proposta devera contemplar todos os custos necessarios ao fornecimento do objeto, incluindo materiais, personalizacdo, impressdo, acabamento,
acondicionamento, transporte, tributos e demais despesas necessarias a entrega dos envelopes no local indicado pela Administragao.

8.1.4. Sera considerada apta a contratacdo a proposta que apresentar o menor preco e atender integralmente as exigéncias e especificagdes estabelecidas
neste Termo de Referéncia.

8.1.5. A contratacdo deverd observar os limites legais estabelecidos no art. 75, inciso II e § 1° da Lei Federal n° 14.133/2021, considerando o valor

atualizado para o exercicio financeiro correspondente e o somatério das despesas realizadas pela respectiva unidade gestora com objetos de mesma
natureza, de modo a evitar o fracionamento indevido de despesas.

8.2. Forma de fornecimento

8.2.1. O fornecimento sera realizado em parcela unica, pelo valor global contratado, abrangendo a confeccao, personalizagdo, impressdo, acabamento,
acondicionamento e entrega dos envelopes institucionais personalizados tipo janela, conforme as condigdes estabelecidas neste Termo de Referéncia.

8.3. Exigéncias de habilitacao

8.3.1. Previamente a formalizagdo da contratacdo, a Administracdo verificara se o fornecedor atende as condi¢des necessdrias para contratar com o Poder
Publico, especialmente quanto a inexisténcia de impedimentos legais ou san¢des que impossibilitem a contratagao.

8.3.2. Para tanto, poderdo ser realizadas consultas aos seguintes cadastros e sistemas oficiais:
a) Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedores — SICAF, quando aplicavel;
b) Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas — CEIS, mantido pela Controladoria-Geral da Unido;

c) Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela Controladoria-Geral da Unido;

Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido
Modelo de Servigos sem dedicagdo — Atualizagdo: maio/2023 9de 12
Aprovado pela Secretaria de Gestdo e Inovagdo



d) Cadastro Nacional de Condenacdes Civeis por Ato de Improbidade Administrativa e Inelegibilidade, mantido pelo Conselho Nacional de Justica,
quando pertinente;

e) Consulta Consolidada de Pessoa Juridica do Tribunal de Contas da Unido, quando disponivel e aplicavel.

8.3.3. A consulta aos cadastros de sanc¢des devera observar a legislacdo vigente e, quando cabivel, abranger também o s6cio majoritario da empresa, nos
termos do art. 12 da Lei n° 8.429/1992, com suas alteragOes posteriores.

8.3.4. Caso sejam identificados registros de ocorréncias impeditivas indiretas, a Administracdo podera realizar diligéncias para verificar a existéncia de
eventual fraude ou utilizagdo indevida de pessoa juridica com a finalidade de contornar sangdes aplicadas a terceiros, assegurada a andlise das
circunstancias concretas.

8.3.5. A habilitacdo do fornecedor sera verificada mediante a apresentacdo ou consulta dos documentos necessarios a comprovacao de:

a) Habilitacdo juridica: documentacdo que comprove a existéncia legal da empresa e a legitimidade de seu representante para assumir obrigacdes em
seu nome;

b) Regularidade fiscal, social e trabalhista: comprovacdo de regularidade perante as Fazendas Federal, Estadual e Municipal, conforme o caso, a
Seguridade Social, o Fundo de Garantia do Tempo de Servico — FGTS e a Justica do Trabalho;

¢) Qualificacdo economico-financeira: documentacdo exigida pela Administracdo, quando necessaria e proporcional ao objeto da contratagdo,
observadas as disposicoes legais aplicaveis.

8.3.6. A documentacdo de habilitacdo podera ser consultada por meio do SICAF, nos documentos e informagdes por ele abrangidos, ou solicitada
diretamente ao fornecedor, quando necessario.

8.3.7. O fornecedor deverd manter atualizados os documentos e as informacdes de habilitacdo, comprometendo-se a apresentar documentagdo
complementar ou atualizada sempre que solicitada pela Administracao.

8.3.8. Ndo serdo aceitos documentos de habilitacdo com indicacdo de CNPJ ou CPF divergentes, salvo nas hipéteses legalmente admitidas.

8.3.9. A Administracdo podera dispensar, total ou parcialmente, documentos de habilitacdo, quando legalmente permitido, mediante justificativa nos
autos e observancia das condigOes previstas na Lei n° 14.133/2021.

8.3.10. Considerando as caracteristicas do objeto, a exigéncia de qualificacdo técnica especifica devera ser limitada ao que for efetivamente necessario
para assegurar a capacidade do fornecedor de confeccionar e entregar os envelopes conforme as especificacdes estabelecidas neste Termo de Referéncia,
evitando-se exigéncias excessivas ou restritivas a competitividade.

9. Estimativas do Valor da Contratacao

Valor (R$): 26.660,00

9.1. A estimativa do valor da contratacdo foi elaborada com base em pesquisa de precos realizada por meio da plataforma Banco de Pregos e junto a
fornecedores especializados no segmento gréfico, considerando as especificacGes técnicas e o quantitativo pretendido pela Administragdo.

9.2. Para defini¢do do valor estimado, foi adotada a média aritmética dos precos considerados na pesquisa, conforme demonstrado no Mapa Comparativo
de Precos, resultando no valor unitario médio de R$ 0,86 (oitenta e seis centavos) por envelope.

9.3. Considerando o quantitativo de 31.000 (trinta e um mil) unidades, o valor global estimado da contratagdo corresponde a R$ 26.660,00 (vinte e seis
mil, seiscentos e sessenta reais).

9.4. A meméria de calculo observa a seguinte metodologia:
Valor global estimado = Quantidade estimada x Prego unitario médio.

9.5. A pesquisa de precos foi realizada em conformidade com o art. 23, § 1°, da Lei n° 14.133/2021 e, no que couber, com o art. 5° da Instrucdo
Normativa SEGES/ME n° 65/2021.

9.6. As referéncias utilizadas e os valores apurados encontram-se demonstrados no Mapa Comparativo de Precos, que integra os autos do processo
administrativo.
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9.7. O valor estimado contempla os custos necessarios ao fornecimento integral do objeto, incluindo matéria-prima, impressdo, personalizagao,
acabamento, embalagem, transporte, tributos e demais despesas diretas e indiretas.

9.8. O valor global estimado servird como parametro para analise da aceitabilidade e da vantajosidade da proposta apresentada, observadas as
especificacdes e condigOes estabelecidas neste Termo de Referéncia.

10. Adequacao or¢camentaria

10.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos proprios do Conselho Regional de Contabilidade de Pernambuco —
CRCPE, consignados em seu or¢amento para o exercicio correspondente.

10.2. A contratacdo serad atendida pela dotacdo orcamentaria a ser indicada e confirmada pelo setor competente do CRCPE, mediante declaragdo de
disponibilidade orcamentéria, observada a classificagdo contabil pertinente ao objeto da contratagdo.

10.2.1. Para a aquisicdo dos envelopes institucionais personalizados, indica-se, preliminarmente, a classificacdo contabil 6.3.1.3.02.01.044 — Impressos
Gréficos, condicionada a confirmagdo pelo setor competente.

10.3. A formalizacdo da contratagdo ficara condicionada a comprovacdo da existéncia de recursos orcamentdrios suficientes para suportar a despesa, em
conformidade com o art. 72, inciso IV, da Lei n° 14.133/2021.

11. Responsaveis

Todas as assinaturas eletrénicas seguem o hordrio oficial de Brasilia e fundamentam-se no §3° do Art. 4° do Decreto n° 10.543, de 13 de novembro de
2020.

CYNTHIA MARIA BEZERRA FERRAZ
MEMBRO DE EQUIPE DE PLANEJAMENTO

ANA FLAVIA ANDRE DA SILVA LIMA
MEMBRO DE EQUIPE DE PLANEJAMENTO
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LUCIENE MARIA LINS DO NASCIMENTO MALTA
MEMBRO DE EQUIPE DE PLANEJAMENTO

LUCIA HELENA PASSOS DE ARAUJO
MEMBRO DE EQUIPE DE PLANEJAMENTO

HENRIQUE DE LIMA DIAS
MEMBRO DE EQUIPE DE PLANEJAMENTO

MARIA PATRICIA FIRMINO RODRIGUES
MEMBRO DE EQUIPE DE PLANEJAMENTO

1Y
tf Assinou eletronicamente em 13/11/2026 as 13:18:48.
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