UNIVERSIDADE
DE PERNAMBUCO

TERMO DE REFERENCIA

Processo N2 0040608270.000204/2024-31

1. DO OBJETO
1.1. Dispensa de licitagdo com fundamento no art. 75, inc. Il da Lei n? 14.133/21, visando ao fornecimento de 700 pastas para arquivo
deslizante e 2 quadros brancos, destinado a PRODEP, nos termos da legislagdo vigente e condi¢des, especificagdes, quantidades e

exigéncias contidas neste Termo de Referéncia.

1.2. As especificagOes e os quantitativos do objeto desta dispensa estdo descritos conforme quadro abaixo:

Valor Estimado | Valor Estimado

ITEM E-FISCO ESPECIFICOES UND QUANT. Unitario (RS) Total (RS)

Pasta — pendular para arquivo deslizante, em
cartdo kraft. 300g/m2, medindo 370,00 x
260,00mm, com cabide inteiri¢co de duas

01 415610-2 |[posig¢des, visor com duas posigoes de Unidade 700
alinhamento, vincos na parate inferior e duas
abas na parte superior, grampo fixador digito
terminal, na cor parda.

Quadro — branco, em madeira, espessura de
17mm, revestido em laminado melaminico,
moldura de aluminio anodizado fosco,
medindo 120,00x90,00cm, com suporte

02 347051-2 Unidade 02

2. DAS JUSTIFICATIVAS
2.1. DA CONTRATAGAO POR DISPENSA DE LICITACAO

A contratagdo serd formalizada por meio de dispensa de licitagdo, conforme permissivo legal contido no art. 75, Il da Lei Federal n2
14.133/21, que permite contratacdo direta que envolva valores inferiores a RS 50.000,00 (cinquenta mil reais), no caso de servicos em
geral e compras.

Nesse sentido, uma vez que a contratacdo pretendida corresponde a valor inferior ao referido na lei e a despesa nao constitui
fracionamento indevido, bem como o somatdrio das despesas realizadas com objetos idénticos ou de mesma natureza (do mesmo ramo
de atividade), no mesmo exercicio financeiro, por esta unidade gestora, ndo ultrapassa o limite estabelecido pelo art. 75, Il da Lei Federal
n? 14.133/21, destaca-se o pleno atendimento dos requisitos legais.

2.2. DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

A presente compra justifica-se em fungao de suprir a necessidade de aquisicdo de pastas para o arquivo devido a contratacdo de pessoal
por tempo determinado (CTD) para suprir demanda dos hospitais universitarios (e futuros servidores que serdo contratados por concurso
publico a ser realizado no primeiro semestre de 2025), bem como os dois quadros auxiliardo de material de apoio/didatico na ministracdo
de curso de capacitagdo profissional pela PRODEP.

2.3 DO QUANTITATIVO ESTIMADO

Os quantitativos previstos no presente Termo de Referéncia foram definidos com base na solicitagdo (pastas para arquivo) e
pelas coordenacGes de Qualidade de Vida e a de Avaliagdo e Desenvolvimento de Pessoas da Pro-Reitoria de Desenvolvimento de




Pessoas (PRODEP).

3. DA CLASSIFICAGAO ORCAMENTARIA DA DESPESA E DO BENEFICIO PREVISTO NA LEI COMPLEMENTAR Ne 123/2006

3.1. CLASSIFICAGAO ORGAMENTARIA DA DESPESA

3.1.1. As despesas decorrentes desta contratagdo estdo programadas em dotagdo orgamentaria prépria, prevista no orgamento do Estado
de Pernambuco, para o exercicio de 2024, na classificagdo abaixo:

Fonte: 0500000000

Unidade Or¢camentaria; 406

Elemento de Despesa; 3390

Atividade (Programa de Trabalho): 12.122.0507.4399.3015

3.1.2. Caso ultrapasse o exercicio financeiro, as despesas do exercicio seguinte correrdo a conta dos recursos préprios para atender as
despesas da mesma natureza, cuja alocacdo serd feita mediante apostilamento no inicio de cada exercicio financeiro, nos termos do art.
105, caput da Lei n® 14.133/21.

3.2. JUSTIFICATIVA PARA APLICAGAO OU NAO DO BENEFICIO PREVISTO NA LEI COMPLEMENTAR N2 123/2006

De acordo com o que preceitua o art. 49, inciso IV, da Lei Complementar n2 123/2006, as contratacdes com base no art. 75, inc. Il da Lei n?
14.133/21 deveréo ser realizadas preferencialmente com microempresas e empresas de pequeno porte (EM/EPP).

4. PROPOSTA

4.1. As propostas deverdo ter validade de, no minimo, 60 (sessenta) dias, contados da data da sua apresentagdo, independente de
declaracao da empresa.

4.2. A proposta deverd conter especificagcbes detalhadas do objeto proposto, fazendo constar espécie/tipo, marca/modelo, e demais
caracteristicas técnicas, acompanhados de prospectos comerciais, folder ‘s, ou outro material ilustrativo que permita aferir as
especificagdes do edital.

4.3. A marca e o fabricante do produto cotado deverdao ser os mesmos indicados na proposta e a serem entregues, sem aceitacdo de
nenhuma outra.

4.4. Nos pregos propostos devem estar incluidas as despesas com impostos, embalagens, fretes, seguros, taxas e afins, ou seja, qualquer
despesa que direta ou indiretamente possa influir no preco final do objeto, e em hipdtese alguma poderdo ser destacadas quando da
emissdo da nota fiscal/fatura.

5. DOS DOCUMENTOS DE HABILITAGAO
5.1. HABILITACAO JURIDICA:

5.1.1. Registro comercial, no caso de empresa individual; ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado,
em se tratando de sociedades comerciais, e, no caso de sociedades por acdes, acompanhado de documentos de eleicdo de seus
administradores; ou inscri¢do do ato constitutivo, no caso de sociedades civis, acompanhada de prova de diretoria em exercicio.

5.1.2. Decreto de autorizacdo, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira em funcionamento no Pais, e ato de registro ou
autorizagdo para funcionamento expedido pelo érgdo competente, quando a atividade assim o exigir.

5.2. REGULARIDADE FISCAL, SOCIAL E TRABALHISTA:

5.2.1. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, através da Certiddo Negativa de Débitos relativos a Créditos Tributdrios
Federais e a Divida Ativa da Unido (CND), expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-
Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas
administrados, ou Certiddo Positiva com Efeitos de Negativa.

5.2.2. Prova de regularidade relativa ao Fundo de Garantia por Tempo de Servico — FGTS, comprovada através de apresentacdo de certiddo
fornecida pela Caixa Econdmica Federal.

5.2.3. Prova de regularidade para com a Fazenda Estadual, comprovada através de Certiddo de Regularidade Fiscal — CRF, emitida pela
Secretaria da Fazenda do domicilio ou sede da proponente. Considerando-se o proponente com filial no Estado de Pernambuco, devera
apresentar, também, a CRF de Pernambuco.

5.2.4. Prova de regularidade perante a Justica do Trabalho, através de Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas

— CNDT ou Certiddo Positiva com efeitos de Negativa, de acordo com a Lei n? 12.440/2011 e Resolu¢do Administrativa n? 1.470/2011 do
TST.

5.2.5. Prova de regularidade fiscal com o Municipio da sede do licitante

5.2.6. Certiddo negativa de 12 e 22 grau para fins de licitagdo

5.3. QUALIFICAGAO ECONOMICO FINANCEIRA

5.3.1. Certiddo Negativa de Faléncia ou Recuperacdo Judicial, expedida pelo distribuidor ou distribuidores (caso exista mais de um) da sede
ou domicilio da licitante OU, no caso de empresas em recuperag¢do judicial, certiddo emitida pela instancia judicial competente que ateste



que as empresas tenham tido o plano de recuperacao concedido ou homologado em juizo.

5.3.2. Certiddo Negativa de Faléncia ou Recuperagdo Judicial referente aos processos distribuidos pelo Ple (processos judiciais eletronicos)
da sede da licitante OU, no caso de empresas em recuperac¢do judicial, certiddo emitida pela instancia judicial competente que ateste que
as empresas tenham tido o plano de recuperagdo concedido ou homologado em juizo.

5.3.3. A certiddo descrita no item 5.3.2 somente é exigivel quando a certiddo negativa de Faléncia ou Recuperagdo Judicial da sede ou do
domicilio da licitante (item 5.3.1) contiver a ressalva expressa de que ndo abrange os processos judiciais eletronicos.

6. DO CONTRATO

6.1. A contratacdo sera efetivada por meio de Nota de Empenho acompanhada de autorizagdo de compra ou ordem de execugdo de
servico, nos termos do art. 95 da Lei n® 14.133/2021.

6.2. DAS OBRIGAC(jES DA CONTRATANTE

6.2.1. Proporcionar, acompanhar e fiscalizar a execugdo do objeto contratado, através de servidor designado para este fim;

6.2.2. Facilitar o cumprimento das obriga¢es contratuais, informando a CONTRATADA as normas e procedimentos de acesso as suas
instalacdes para entrega dos bens;

6.2.3. Verificar a conformidade dos bens entregues com as especificagbes e quantidades exigidas, inclusive quanto a eventual marca
indicada na proposta;

6.2.4. Comunicar por escrito a CONTRATADA qualquer irregularidade no fornecimento do material solicitado, quando possivel, a
substituicdo, o reparo ou complementacdo do bem entregue, fixando prazo para o cumprimento da determinacao;

6.2.5. Recusar o recebimento do bem que ndo atenda aos requisitos elencados nas especificagdes indicadas se, apds o prazo fixado para a
substituicdo, reparo ou complementacdo, ndo for sanada a irregularidade verificada, comunicando a CONTRATADA o fato por escrito;

6.2.6. Analisar e atestar as faturas e notas fiscais emitidas e efetuar os respectivos pagamentos nos prazos estabelecidos;

6.2.7. Comunicar a CONTRATADA a ocorréncia de quaisquer fatos que, a seu critério, exijam medidas corretivas;

6.2.8. Prestar as informagdes e esclarecimentos que venham a ser solicitados pela CONTRATADA relacionados a execug¢do do objeto;

6.3. DAS OBRIGAGOES DA CONTRATADA

6.3.1. Atender as ordens de fornecimento, nas quantidades e especificages exigidas, de acordo com o prazo estabelecido no respectivo
instrumento;

6.3.2. Programar, com a necessaria antecedéncia, data e hora para entrega do objeto contratado, inclusive quando esta ocorrer através de
empresa transportadora;

6.3.3. Entregar os bens ofertados novos, em perfeito estado de conservagao e funcionamento;

6.3.4. Substituir, reparar ou complementar, conforme o caso, no prazo de até 05 (cinco) dias Uteis, contados da notificagdo, os bens que
apresentem defeitos;

6.3.5. Indenizar quaisquer danos ou prejuizos causados ao ORGAO CONTRATANTE, por a¢do ou omissdo no fornecimento do presente
objeto;

6.3.6. Nao transferir a outrem, no todo ou em parte, o objeto do contrato;

6.3.7. Prestar os necessarios esclarecimentos sobre a execugdo do objeto contratual, solicitados pela contratante, no prazo maximo de 05
(cinco) dias Uteis apds o recebimento da solicitacdo;

6.3.8. Designar preposto para representa-la perante a CONTRATANTE sempre que for necessadrio, indicando o respectivo telefone e e-mail
para futuros contratos;

6.3.9. Informar previamente ao CONTRATANTE, solicitando-lhe anuéncia, toda e qualquer alteracdo nas condi¢Ges de fornecimento;

6.3.10. Comunicar a CONTRATANTE, em tempo habil e por escrito, a superveniéncia de fatos que venham a prejudicar o adequado
fornecimento dos bens, de modo a se viabilizar a correcdo da situagdo apresentada.

6.4. CONDIC@ES PARA SUBCONTRATACAO DO OBIJETO OU JUSTIFICATIVA PARA VEDACAO DA SUBCONTRATACAO DO OBIJETO

6.4.1. Ndo sera permitida a subcontrata¢do de qualquer parcela do objeto da presente dispensa, uma vez que, em pesquisa ao mercado,
foi constatado que o servigo pretendido pode ser prestado na sua integralidade por qualquer empresa do ramo, sem que se demande
especializagdo, concentracdo de mercado ou racionalizacdo de atividades que inviabilizem tal execucdao. Ademais, neste caso, a
subcontratagdo ndao se mostra vantajosa técnica e economicamente para a Administragao Publica.

6.5. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.5.1. A execugdo contratual serd acompanhada e fiscalizada pelo érgdo Contratante, devendo a CONTRATADA fornecer todas as
informacgdes solicitadas no prazo maximo de 05 (cinco) dias Uteis apds o recebimento da solicitacdo.

6.5.2. As obrigagGes dos agentes responsaveis pela gestdo e fiscalizagdo da presente contratagdo estdo detalhadas no Decreto Estadual n2
51.651/2021.

6.5.3. A comunicagdo entre a Contratante e a Contratada se dara por meio dos seguintes contatos: Geréncia de Compras da Reitoria da
UPE (81) 3183 4014, sem prejuizo de outros meios disponiveis.

6.5.4. A contratada deverd apresentar a Nota Fiscal ou fatura para atesto da Administracdo no seguinte enderego: Av. Agamenon
Magalh3es, S/N¢2, Santo Amaro, Recife, PE.

7. DOS CRITERIOS E PRAZOS PARA PAGAMENTO

7.1. O empenhamento somente sera efetuado, e consequentemente paga a despesa, na forma prevista neste termo de referéncia, se a
contratada estiver inscrita no CADASTRO DE FORNECEDORES DO ESTADO DE PERNAMBUCO — CADFOR.

7.2. O pagamento devera ser efetuado a Contratada, em até 30 (trinta) dias corridos, a vista de termo de recebimento definitivo dos bens
ou de recibo, conforme o caso, acompanhado da apresentacdo de Nota Fiscal / fatura discriminativa, devidamente atestada pelo servidor



competente.

7.3. Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, verificados por culpa Unica e exclusiva da CONTRATANTE, fica convencionado que a taxa
de atualizagdo financeira, devida pela Contratante entre o prazo referido no item anterior e o correspondente ao efetivo adimplemento da
parcela, sera calculada mediante a aplicagcdo da seguinte férmula:

EM=1xNxVP

Onde:

EM = Encargos Moratorios

N = Numero de dias entre a data prevista para pagamento e a do efetivo pagamento VP = Valor da parcela a ser paga
| = indice de atualizagdo financeira. Assim apurado: | = (TX/100) 365

TX = indice Nacional de Precos ao Consumidor Amplo - IPCA

7.4. A atualizacdo financeira prevista nesta condi¢do sera incluida na Nota Fiscal/Fatura do més seguinte ao da ocorréncia.

7.5. Nenhum pagamento serd efetuado a Contratada, cuja situagdo junto ao Cadastro de Fornecedores do Estado de Pernambuco esteja
irregular e enquanto pendente de liquidagao ou qualquer obrigacdo financeira que lhe for imposta, em virtude de penalidade.

7.6. A Contratada é responsavel pelos pagamentos de quaisquer tributos, sejam eles sociais, trabalhistas, previdencidrios, fiscais,
comerciais ou de qualquer outra natureza resultantes da execugao do contrato.

7.7. A CONTRATANTE solicitara a CONTRATADA, na hipdtese de glosas e/ou incorrecdes de valores, a correspondente retificagcdo
objetivando a emissdo da nota fiscal/fatura.

8. DAS SANGOES

8.1. Comete infracdo administrativa, nos termos do art. 155 da Lei n? 14.133/2021, o PROPONENTE e o CONTRATADO que:

8.1.1. Der causa a inexecucdo parcial do contrato;

8.1.2. Der causa a inexecugdo parcial do contrato que cause grave dano a Administra¢do, ao funcionamento dos servigos publicos ou ao
interesse coletivo;

8.1.3. Der causa a inexecucdo total do contrato;

8.1.4. Deixar de entregar a documentacao exigida para a dispensa;

8.1.5. Ndo mantiver a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado;

8.1.6. Nao celebrar o contrato ou nao entregar a documentacdo exigida para a contratacdao, quando convocado dentro do prazo de
validade de sua proposta;

8.1.7. Ensejar o retardamento da execucdo ou da entrega do objeto da dispensa sem motivo justificado;

8.1.8. Apresentar declaragdo ou documentacdo falsa exigida para a dispensa ou prestar declaragdo falsa durante a dispensa ou a execugao
do contrato;

8.1.9. Fraudar a dispensa ou praticar ato fraudulento na execuc¢do do contrato;

8.1.10. Comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

8.1.11. Considera-se comportamento inidoneo, entre outros, a declaragdo falsa quanto as condi¢des de participagdo, quanto ao
enquadramento como ME/EPP ou o conluio entre os fornecedores/prestadores, em qualquer momento da dispensa, mesmo apds o
encerramento da fase de lances.

8.1.12. Praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da dispensa;

8.1.13. Praticar ato lesivo previsto no art. 52 da Lei n? 12.846, de 12 de agosto de 2013.

8.1.14. O PROPONENTE e o CONTRATADO que cometer qualquer das infragdes discriminadas no subitem anterior ficardo sujeito, sem
prejuizo da responsabilidade civil e criminal, as seguintes san¢des:

I. Adverténcia pela falta do subitem 10.1.1 desta contratagdo direta, quando nao se justificar a imposicdo de penalidade mais grave;

Il. Multa de 0,5% (meio por cento) sobre o valor do(s) item(s) prejudicado(s) pela conduta do fornecedor/prestador, por qualquer das
infragdes dos subitens 8.1.1 a2 8.1.12;

lIl. Impedimento de licitar e contratar com o Estado de Pernambuco e descredenciamento do CADFOR-PE, pelo prazo maximo de 3 (trés)
anos, nos casos dos subitens 8.1.2 a 8.1.7, quando nao se justificar a imposi¢cdo de penalidade mais grave;

IV. Declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar, que impedird o responsavel de licitar ou contratar no ambito da Administracao
Publica direta e indireta de todos os entes federativos, pelo prazo minimo de 3 (trés)anos e maximo de 6 (seis) anos, nos casos dos
subitens 8.1.8 a 8.1.12, bem como nos demais casos que justifiquem a imposi¢do da penalidade mais grave.

8.2. Na aplicagdo das sangdes serdo considerados:

8.2.1. A natureza e a gravidade da infragdo cometida;

8.2.2. As peculiaridades do caso concreto;

8.2.3. As circunstancias agravantes ou atenuantes;

8.2.4. Os danos que dela provierem para a Administra¢do Publica;

8.2.5. A implantagdo ou o aperfeigoamento de programa de integridade, conforme normas e orienta¢des dos érgdos de controle.

8.3. Se a multa aplicada e as indeniza¢Ges cabiveis forem superiores ao valor de pagamento eventualmente devido pela Administracdo ao
contratado, além da perda desse valor, a diferenca sera descontada da garantia prestada ou serd cobrada judicialmente.

8.4. A aplicacdo das san¢bes, em hipdtese alguma, exime a obrigacdo de reparagdo integral do dano causado a Administragdo Publica.

8.5. A penalidade de multa pode ser aplicada cumulativamente com as demais sangdes.

8.6. Havendo indicios de pratica de infracdo administrativa tipificada pela Lei n? 12.846, de 12 de agosto de 2013 (Lei Anticorrup¢do) como
ato lesivo a administragdo publica nacional ou estrangeira, cOpias do processo administrativo necessarias a apuragdo da responsabilidade
da empresa deverdo ser remetidas a autoridade competente para apuracao da conduta tipica em questao.

8.7. Nenhuma penalidade serad aplicada sem o devido Processo Administrativo de Aplicagdo de Penalidade - PAAP, que assegurard o
contraditdrio e a ampla defesa ao fornecedor/prestador, observando-se o procedimento previsto na Lei n? 14.133/2021 e no Decreto
Estadual n? 42.191, de 12 de outubro de 2015. 8.1.1. 8.1.2. 8.1.3. 8.1.4. 8.1.5. 8.1.6. 8.1.7. 8.1.8. 8.1.9. 8.1.10. 8.1.10.1. 8.1.11. 8.1.12.
8.1.13.8.2.8.2.1.8.2.2.8.2.3.8.2.4.8.2.5.8.3. 8.4. 8.5. 8.6. 8.7.



9. DA AMOSTRA DO PRODUTO

9.1. O vencedor devera apresentar, quando solicitado, 01 (uma) amostra do produto ofertado sem 6nus para o Estado, no prazo de 03
(trés) dias Uteis contados a partir do primeiro dia Util subsequente a convocagdo do vencedor no sistema, para ser analisada pelo setor
competente, o qual emitira parecer quanto ao atendimento das exigéncias constantes no presente Termo de Referéncia;

9.2. A amostra devera ser entregue na Reitoria da UPE, situada na Av. Agamenon Magalh3es, s/n, Santo Amaro, Recife/PE, CEP: 50.100-
010, no horario 09h as 16h.;

9.3. A amostra apresentada deve corresponder as especificagdes solicitadas neste Termo e a proposta apresentada, sob pena de
desclassificacao.

10. DO LOCAL E PRAZO DE ENTREGA

10.1.0s materiais deverdo ser entregues em até 30 (trinta) dias corridos apds o recebimento da nota de empenho, no Almoxarifado da
Reitoria da Universidade de Pernambuco/UPE, Av. Agamenon Magalhdes, s/n2, Santo Amaro, Recife — PE, de segunda-feira a sexta-feira,
das 8:00h as 14:00h.

11. ASSISTENCIA TECNICA

11.1 Os equipamentos e acessorios deverdo possuir assisténcia técnica autorizada na Regido Metropolitana do Recife.

Recife, 25 de novembro de 2024

ARTUR GEORGE DE ANDRADE PEREIRA

Administrador

Documento assinado eletronicamente por ARTUR GEORGE DE ANDRADE PEREIRA, em 25/11/2024, as 12:21, conforme horario oficial de
Recife, com fundamento no art. 102, do Decreto n? 45.157, de 23 de outubro de 2017.
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