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UNIVERSIDADE

DE PERNAMBUCO

TERMO DE REFERENCIA

Processo N2 0040608665.000017/2025-02

1. DO OBJETO

Contratacdo da prestacdo de Servicos Graficos de Plotagem de Plantas e Projetos Diversos por meio de Dispensa Eletronica de
Licitagdo com fundamento no art. 75, inc. Il da Lei n® 14.133/21, visando atender as necessidades da Reitoria da UPE, conforme as

condicOes, especificagdes, quantidades e exigéncias contidas neste Termo de Referéncia.

O objeto desta contratacdo n3o se enquadra como sendo bem de luxo, conforme definicdo do art. 82 do Decreto n? 51.652/ 2021.

As especificacGes e os quantitativos do objeto desta dispensa estdo descritos conforme quadro abaixo:

2. DAS JUSTIFICATIVAS

2.1. JUSTIFICATIVADA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

L Unid. Do| Valor
Cdédigo . Qte. | Tempo . Qte. Total| Valor Total
Iltem . Especificagdes Und Tempo | Unit.
E-fisco (A) (B) © (AxB) (AxBxC)
01 Plotagem 1/0 cor, linha, em M 9 12 més 108
523951-6 |Papel sulfite 75g/m? linear
02 Plotagem 1/0 cor, chapada, em M 10 12 més 120
5239524 |yapel sulfite 75g/m? linear
03 Plotagem 4/0 cores, linha, em M 8,5 12 més 102
523954-0 papel sulfite 75g/m? linear
04 Plotagem 4/0 cores, chapada, M 5,5 12 més 66
323953-2 lom papel sulfite 75g/m? linear
05 Cépia grande formato colorida M 2,5 12 més 30
570800-1 [papel sulfite 75g/m? linear
06 Copia grande formato preto- M 2,5 12 més 30
>70801-0 Ihranca papel sulfite 75g/m? linear
Total

A presente contratacdo se dara em funcdo da necessidade de plotagem de plantas dos projetos diversos para atender as
necessidades da Reitoria da UPE, solicitado pela Coordenagdao de Planejamento, de acordo com as especificacdes e quantidades
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constantes neste Termo de Referéncia.

2.2. JUSTIFICATIVA DO QUANTITATIVO ESTIMADO

Os quantitativos previstos no presente Termo de Referéncia foram definidos baseando-se no total de plotagens usadas no
ano anterior e nos projetos que serdo desenvolvidos no presente ano.

2.3. JUSTIFICATIVA PARA O PARCELAMENTO OU NAO DA CONTRATAGAO

Neste caso em concreto, a opc¢do pelo agrupamento dos itens em lote(s) é a mais vantajosa para a Administracdo, uma vez que um
lote Unico proporciona padronizagdo do servigo devido a contratagdao de todos os itens de um mesmo fornecedor.

Conclui-se, portanto, que o modelo definido para esta contratagdo é o mais apropriado tanto técnica quanto economicamente, sem
restringir ou prejudicar a competitividade do certame e, consequentemente, o mais adequado para promover a maior
vantajosidade para o Estado.

2.4. JUSTIFICATIVA DA CONTRATAGCAO POR DISPENSA DE LICITACAO

A presente contratagdo sera formalizada por meio de dispensa de licitagdo, conforme permissivo legal contido no art. 75, Il da Lei
Federal n® 14.133/21, que permite contratacdo direta que envolva valores inferiores a RS 62.725,59 (sessenta e dois mil e
setecentos e vinte e cinco reais e cinquenta e nove centavos),no caso de servicos em geral e compras. (Valor atualizado pelo
Decreto n? 12.343, de 30 de Dezembro de 2024).

Nesse sentido, uma vez que a contratacdo pretendida corresponde a valor inferior ao referido na lei e a despesa ndo constitui
fracionamento indevido, bem como o somatdrio das despesas realizadas com objetos idénticos ou de mesma natureza (do mesmo
ramo de atividade), no mesmo exercicio financeiro, por esta unidade gestora, ndo ultrapassa o limite estabelecido pelo art. 75, Il da
Lei Federal n2 14.133/21, destaca-se o pleno atendimento dos requisitos legais.

2.5. RAZAO DA ESCOLHA DO CONTRATADO

Conforme preconiza o art. 79, inciso Il, do Decreto n? 56.586/2024, o contratado serd definido utilizando-se do critério de
julgamento menor preco para o lote.

Quando do encerramento do prazo de recebimento de propostas, o sistema de processamento da contratagdo direta (PE-Integrado)
realizara o ranqueamento automatico dos valores recebidos em ordem crescente, possibilitando ao agente publico responsavel pelo
processamento a visualizagdo da proposta mais bem classificada. Apds convocagdo e negociagdo, caso o fornecedor envie sua
proposta e documentos de habilitacdo, e estes sejam analisados como conformes com as disposicdes deste Termo de Referéncia
(art. 14 ao 18 do Decreto n2 56.586/2024), sera considerado apto a contratagdo, a qual sé serd realizada apds o reconhecimento da
regularidade formal do procedimento pela autorizagdo da autoridade competente (art. 20 e 21 do Decreto n2 56.586/2024).

2.6. JUSTIFICATIVA DO PREGCO A SER CONTRATADO

Levando-se em consideracdo o disposto no art. 14 do Decreto n2 estadual n2 56.586/2024, o valor a ser contratado sera aquele que
refletir a melhor proposta ranqueada automaticamente pelo sistema segundo o critério menor prego para o lote, tomando-se como
limite maximo os pregos obtidos no orgamento estimado da presente contratagdo direta (Doc. Sein2 ) e apds negociagdo com
o fornecedor (art. 15, § 19, do Decreto n? estadual n? 56.586/2024).

2.7. DAS ESPECIFICACOES DO OBJETO

Prestacdo do servico de plotagem, conforme especificado no item 1, sendo:
(A) = Quantidade M linear em 1 més.
(B) = Quantidade de meses de prestagdo do servigo.
(C) = Valor unitario do M linear.
Qte. Total = Quantidade M linear de cada item no periodo de 12 meses.

Valor Total = Valor de cada item no periodo de 12 meses.
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3. DO VALOR ESTIMADO DA CONTRATAGCAO, DA CLASSIFICACAO ORGAMENTARIA DA DESPESA, DO BENEFICIO PREVISTO NA LEI
COMPLEMENTAR N 123/2006 E DO CRITERIO DE JULGAMENTO

3.1. VALOR ESTIMADO DA CONTRATACAO
O valor estimado global da contratacdo é de RS ( ) para o lote Unico.

No prego total do objeto deverdo estar inclusos todos os tributos (impostos, taxas e contribuicdes), sejam federais, estaduais e
municipais, bem como frete, comissdes, pessoal, embalagem, seguros, encargos sociais e trabalhistas, assim como demais insumos
inerentes que incidam ou venham a incidir sobre o objeto, sejam de que naturezas forem e, em hipodtese alguma poderdo ser
destacadas quando da emissdo da nota fiscal/fatura.

Os pregos finais unitdrios e totais propostos pelos fornecedores ndo poderdo ultrapassar o pre¢o unitdrio e total estimado pela
Administragao.

3.2. CLASSIFICACAO ORCAMENTARIA DA DESPESA

As despesas decorrentes desta contratagdo estdao programadas em dotagdo orgamentaria prépria, prevista no orgamento do Estado
de Pernambuco, para o presente exercicio, na classificagdo abaixo:

Fonte:
Unidade:
Programa:

Agdo:

Elemento de Despesa:

Categoria Econ6mica:

3.3. JUSTIFICATIVA PARA APLICAGCAO OU NAO DO BENEFiCIO PREVISTO NA LEI COMPLEMENTAR N2 123/2006

As contratacdes por dispensa em razdo do valor previstas no inciso Il do art. 22 do Decreto Estadual n® 56.586/2024 que ndo
excedam RS 80.000,00 (oitenta mil reais) deverdo ser destinadas exclusivamente a participacdo de microempresas e empresas de
pequeno porte, nos termos da Lei Complementar Federal n? 123, de 14 de dezembro de 2006, salvo nas hipdteses previstas nos

incisos Il e lll do art. 49 da Lei Complementar n® 123/ 2006.

Considerando que o lote Unico desta contratagdo possui valor igual ou inferior a RS 80.000,00 (oitenta mil) reais, serdo estes
considerados de participacdo exclusiva de microempresa, empresa de pequeno porte ou Microempreendedor Individual.

3.4. CRITERIO DE JULGAMENTO

O critério de julgamento serd o MENOR PRECO POR LOTE.
4. PROPOSTA

4.1. PRAZO DE VALIDADE DA PROPOSTA

As propostas deverdo ter validade de, no minimo, 60 (sessenta) dias, contados da data da sua apresentagdo, independente de
declaragdo da empresa.

4.2. DOS DOCUMENTOS DE HABILITACAO
4.2.1. HABILITACAO JURIDICA:

Empresario individual: inscrigdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede;
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Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condi¢do de Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitacdo ficara
condicionada a verificagdo da autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como empresa individual de responsabilidade
limitada - EIRELI: inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da
Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

Sociedade empresdria estrangeira: portaria de autorizacdo de funcionamento no Brasil, publicada no Diario Oficial da Unido e
arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera
considerada como sua sede, conforme Instrucio Normativa DREI/ME n.2 77, de 18 de marco de 2020.

Sociedades estrangeiras que ndo funcionem no Pais devem apresentar documentos de habilitagdo equivalentes, na forma de
regulamento emitido pelo Poder Executivo Federal, inicialmente em tradugdo livre.

Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de sua sede, acompanhada de
documento comprobatdrio de seus administradores;

Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da
sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas

Mercantis onde opera, com averbagdo no Registro onde tem sede a matriz.

Os documentos apresentados deverdao estar acompanhados de todas as alteragGes ou da consolidagdo respectiva.

4.2.2. REGULARIDADE FISCAL, SOCIAL E TRABALHISTA:

Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, através da Certiddo Negativa de Débitos relativos a Créditos Tributarios
Federais e a Divida Ativa da Unido (CND), expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela
Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU)
por elas administrados, ou Certiddo Positiva com Efeitos de Negativa;

4.2.3. QUALIFICACAO ECONOMICO FINANCEIRA

Certiddo Negativa de Faléncia, expedida pelo distribuidor ou distribuidores (caso exista mais de um) da sede ou domicilio
da proponente;

Certiddo Negativa de Faléncia referente aos processos distribuidos pelo PJE (processos judiciais eletrénicos) da sede ou
domicilio da proponente;

A certiddo descrita no item acima somente é exigivel quando a certiddo negativa de Faléncia da sede ou do domicilio da

proponente contiver a ressalva expressa de que ndo abrange os processos judiciais eletronicos.

4.3. DOCUMENTOS COMPLEMENTARES:

Declaragdo de cumprimento do disposto no inciso XXXIIl do art. 72 da Constituicdo Federal, de acordo com o modelo estabelecido
no Anexo E deste Termo de Referéncia.

4.4. DAS REGRAS GERAIS RELATIVAS AOS DOCUMENTOS DE HABILITAGAO:
Inexistindo preceito legal ou prazo de validade fixado no préprio instrumento, os documentos/certiddes serdo considerados validos
por um periodo de 90 (noventa) dias contados da sua emissdo, exceto quando se tratar de Certiddo Negativa de Faléncia, que tera

validade de 180 (cento e oitenta) dias da sua expedicdo.

Caso haja previsao de prazo diverso em lei ou em norma infralegal municipal, de outros estados da federagdo ou internacional, a
proponente ficara responsdvel por juntar a respectiva comprovagao.
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A documentacgdo exigida para fins de habilitacdo juridica, fiscal, social e trabalhista e econémico-financeira podera ser substituida
pelo Certificado de Registro de Fornecedor emitido pelo CADFOR-PE, desde que os documentos contemplados estejam dentro do
prazo de validade, ou pelo certificado de registro cadastral unificado disponivel no Portal Nacional de Contratagdes Publicas - PNCP,
nos termos do regulamento préprio.

5. DO CONTRATO

A presente contratagdo sera formalizada por instrumento habil, ficando dispensada a celebragdo de instrumento contratual, em
conformidade com o art. 95 da Lei n? 13.144/2020.

5.1. OBRIGAGOES E RESPONSABILIDADES DA CONTRATANTE

Prazo de pagamento: O pagamento sera efetuado através de Nota de Empenho em até 30(trinta) dias, apds a entrega dos servigos
mediante apresentac¢do da Nota Fiscal Eletrénica de Servigos devidamente atestada.

5.2. OBRIGAGOES E RESPONSABILIDADES DA CONTRATADA

A Contratada se obriga a realizar o servigo dentro do prazo de 48 (quarenta e oito) horas da solicitagdo, sendo o prazo reduzido pars
24 (vinte e quatro) horas em casos de necessidade urgente.

A Contratada deverd entregar uma amostra para aprovagao antes da impressdo definitiva.

No caso em que for detectado algum defeito de confeccdo, estando em desacordo com o especificado no item 1.2, a Contratada fica
obrigada a substitui-los.

A Contratada se obriga a pagar todos os tributos, contribui¢des fiscais e para-fiscais que incidam ou venham a incidir, direta €
indiretamente, sobre o servigo contratado.

INFORMAMOS QUE POR FORGCA DA PORTARIA N2 448 DE 13 DE SETEMBRO DE 2002, DO MINISTERIO DA FAZENDA /SECRETARIA DC
TESOURO NACIONAL, PUBLICADA NO DIARIO OFICIAL DA UNIAQ DE 17/09/2002, A NOTA FISCAL SERA DE AQUISICAO (CONSUMO) E
NAO DE SERVIGOS.

6. DA VEDAGAO DA SUBCONTRATACAO

Ndo sera permitida a subcontratacdo de qualquer parcela do objeto da presente dispensa, uma vez que, em pesquisa ao mercado, 1
constatado que o servigo pretendido pode ser prestado na sua integralidade por qualquer empresa do ramo, sem que se demant
especializagdo, concentragdo de mercado ou racionalizacdo de atividades que inviabilizem tal execu¢do. Ademais, neste caso,
subcontratagdo ndo se mostra vantajosa técnica e economicamente para a Administragdo Publica.

7. DOS CRITERIOS E PRAZOS PARA PAGAMENTO

O empenhamento somente sera efetuado, e consequentemente paga a despesa, na forma prevista neste termo de referéncia, se a
contratada estiver inscrita no CADASTRO DE FORNECEDORES DO ESTADO DE PERNAMBUCO-CADFOR.

O pagamento pela prestacdo do (s) servico (s) devera ser efetuado a Contratada, em até 30 (trinta) dias corridos do més
subsequente a prestagdo dos servigos, com base no quantitativo efetivamente executado, mediante apresentagdo da Nota
Fiscal/Fatura devidamente atestada pelo servidor competente.

8. DAS SANCOES

Comete infracdo administrativa, nos termos do art. 155 da Lei no 14.133/2021, o PROPONENTE e a CONTRATADA que:
a) Der causa a inexecucdo parcial do contrato;
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b) Der causa a inexecugdo parcial do contrato que cause grave dano a Administracdo, ao funcionamento dos servicos publicos
ou ao interesse coletivo;

c) Der causa a inexecugdo total do contrato;

d) Deixar de entregar a documentacdo exigida para a dispensa;

e) Nao mantiver a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado;

f) Ndo celebrar o contrato ou ndo entregar a documentagao exigida para a contratagdo, quando convocado dentro do prazo
de validade de sua proposta;

g) Ensejar o retardamento da execucdo ou da entrega do objeto da dispensa sem motivo justificado;

h) Apresentar declaragdo ou documentacdo falsa exigida para a dispensa ou prestar declaragdo falsa durante a dispensa ou a
execugao do contrato;

i) Fraudar a dispensa ou praticar ato fraudulento na execugdo do contrato;

j) Comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

k) Considera-se comportamento inidoneo, entre outros, a declaragdo falsa quanto as condigdes de participagdo, quanto ao
enquadramento como ME/EPP ou o conluio entre os fornecedores/prestadores, em qualquer momento da dispensa,
mesmo apds o encerramento da fase de lances.

[) Praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da dispensa;

m) Praticar ato lesivo previsto no art.52 da Lei n2 12.846, de 12 de agosto de 2013.

O PROPONENTE e o CONTRATADO que cometer qualquer das infragGes discriminadas no subitem anterior ficardo sujeito, sem
prejuizo da responsabilidade civil e criminal, as seguintes sangdes:

I. Adverténcia pela falta do subitem 9.1.1 desta contratagdo direta, quando nao se justificar a imposicdo de penalidade mais grave;

Il. Multa de 2% (dois por cento) sobre o valor do(s) item(s) prejudicado(s) pela conduta do fornecedor/prestador, por qualquer das
infragGes dos subitens 9.1.1 2 9.1.12;

IIl. Impedimento de licitar e contratar com o Estado de Pernambuco e descredenciamento do CADFOR-PE, pelo prazo maximo de 3
(trés) anos, nos casos dos subitens9.1.2 a 9.1.7, quando no se justificar a imposicdo de penalidade mais grave;

IV. Declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar, que impedira o responsavel de licitar ou contratar no ambito da
Administragdo Publica direta e indireta de todos os entes federativos, pelo prazo minimo de 3 (trés) anos e maximo de 6 (seis)
anos, nos casos dos subitens 9.1.8 a 9.1.12, bem como nos demais casos que justifiquem a imposicdo da penalidade mais grave.

Na aplicagdo das san¢des serdo considerados:
a) A natureza e a gravidade da infragdo cometida;
b) As peculiaridades do caso concreto;
c) As circunstancias agravantes ou atenuantes;
d) Os danos que dela provierem para a Administragao Publica;

e) A implantagdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e orientagGes dos érgaos de controle.

Se a multa aplicada e as indenizagdes cabiveis forem superiores ao valor de pagamento eventualmente devido pela Administragao
ao contratado, além da perda desse valor, a diferenca sera descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente;

A aplicagdo das sang¢des, em hipdtese alguma, exime a obrigacdo de reparagdo integral do dano causado a Administragdao Publica.

A penalidade de multa pode ser aplicada cumulativamente com as demais sanc¢des.

Havendo indicios de pratica de infragdo administrativa tipificada pela Lei no 12.846, de 12 de agosto de 2013 (Lei Anticorrupgao)
como ato lesivo a administragdo publica nacional ou estrangeira, copias do processo administrativo necessdrias a apuragdo da
responsabilidade da empresa deverdo ser remetidas a autoridade competente para apuragdo da conduta tipica em questdo.
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Nenhuma penalidade serd aplicada sem o devido Processo Administrativo de Aplicacdo de Penalidade - PAAP, que assegurara o
contraditério e a ampla defesa ao fornecedor/prestador, observando-se o procedimento previsto na Lei no 14.133/2021 e no
Decreto Estadual no 42.191, de

12 de outubro de 2015.

ANEXOS DO TERMO DE REFERENCIA:

Anexo A - Modelo de Proposta

Anexo B — Modelo de Declaragdes Complementares

Anexo C- Declara¢do de enquadramento como microempresa, empresa de pequeno porte ou microempreendedor
individual

Recife, 20 de marco de 2025.

Ligia Maria Souza Barros de Oliveira
Coordenadora Geral de Planejamento

2319004/05

DATA DE VERSAO DO TR SAD 27/02/2025 |

Documento assinado eletronicamente por Ligia Maria Souza Barros de Oliveira, em 20/03/2025, as
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