UNIVERSIDADE DE PERNAMBUCO
ESCOLA SUPERIOR DE EDUCAGAO FiSICA DE PERNAMBUCO

TERMO DE REFERENCIA

1. DO OBIJETO

1.1. Dispensa de licitagdo com fundamento no art. 75, inc. Il da Lei n? 14.133/21, visando a contratacdo de
empresa para o fornecimento de materiais administrativos para a Escola Superior de Educagdo Fisica
de Pernambuco-ESEF/UPE, conforme as condicBes, especifica¢des, quantidades e exigéncias contidas
neste Termo de Referéncia.

1.2.OBSERVACAO: Os fornecedores que nao estiverem cadastrados no sistema e-Fisco na
data final para o envio dos lances, terdo seus lances sumariamente invalidados.

1.3. As especificagOes e os quantitativos do objeto desta dispensa estdo descritos conforme LOTE abaixo:

LOTE 01
) UNIDADE
ITEM Eﬂ?;gg QT DE ESPECIFICACAO TECNICA
MEDIDA
FITA ADESIVA - EM POLIPROPILENO,DUPLA
1 | 5235057 | 50 UN FACE,MEDINDO 50,00MMX30,00M,NA COR TRANS-

PARENTE

FITA ADESIVA - EM POLIPROPILENO,DUREX,MEDIN-
DO 48,00MM X 50,00M,NA COR TRANSPARENTE

CAIXA MARCADOR - DE TEXTO,CORPO EM PLASTICO,PON-
3 3257703 10 COM 12 | TA DE POLIESTER,CHANFRADA, TINTA FLUORES-
unidades | CENTE,NA COR LARANJA,ESPESSURA DE 4,00MM

CAIXA MARCADOR - DE TEXTO,CORPO EM PLASTICO,PON-
4 3257746 10 COM 12 | TA DE POLIESTER,CHANFRADA,TINTA FLUORES-
unidades | CENTE,NA COR AZUL,ESPESSURA DE 5,00MM

CAIXA MARCADOR - DE TEXTO,CORPO EM PLASTICO,PON-
5 3257720 | 10 COM 12 | TA DE POLIESTER,CHANFRADA,TINTA FLUORES-
unidades | CENTE,NA COR VERDE,ESPESSURA DE 5,00MM

CADERNO - TTIPO ESPIRAL,ESPIRAL EM ARAME GAL-
VANIZADO,MEDINDO 200,00X275,00MM,NO

2 6008968 | 100 UN

6 3359646 50 UN FORMATO UNIVERSITARIO,CAPA DURA,COM
250G/M2,FOLHA PAUTADA,COM 96 FOLHAS,DE
56G/M2

v 3229300 | 50 UN LAPIS GRAFITE - EM MADEIRA,FORMATO REDON-

DO,N.2,MEDINDO 170,00MM
APONTADOR DE LAPIS - DE PLASTICO E COM LAMI-

8 3241246 | 50 UN NA DE ACO INOX,SIMPLES,SEM DEPOSITO,RETAN-
GULAR
GRAMPEADOR - DE MESA,EM METAL,GRAMPO 24/6-
9 3225755 | 50 UN 8 E/OU 26/6-8,CAPACIDADE PARA 25 FOLHAS,BASE

COM 20,00CM,NA COR PRETA

Pacote ENVELOPE - TIPO SACO,EM PAPEL KRAFT,80G/

10 4320484 9 com 100 | M2,MEDINDO 229,00X324,00MM,COM ABA,NA COR
unidades | BRANCA
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PASTA - SUSPENSA,EM CARTAO MARMORIZADO
PLASTIFICADO,350G/M2,MEDINDO

11 3261212 | 200 UN 360,00X240,00MM,COM GRAMPO TRILHO DE PLASTI-
CO, VISOR EM ACETATO TRANSPARENTE E ETIQUE-
TA BRANCA PARA IDENTIFICACAO,NA COR PARDA
PASTA - SIMPLES,EM PLASTICO,FORMATO

12 3262928 | 400 UN OFICIO,COM GRAMPO TRILHO, NA COR TRANSPA-
RENTE

PAPEL TOALHA - ROLO,PICOTADO, DE ALTA QUALI-
Pacote | DADE,NO TAMANHO MINIMO 200MM X 200M,ISEN-
13 2779935 | 34 com 6 TO DE IMPUREZA, COM BAIXA LIBERACAO DE PAR-
rolos TICULAS,100% FIBRAS CELULOSICAS, VIRGENS,AB-
SORCAO PROPRIA,NA COR BRANCA

DAS JUSTIFICATIVAS

DA CONTRATACAO POR DISPENSA DE LICITACAO

A contratagao serd formalizada por meio de dispensa de licitagao, conforme permissivo legal contido
no art. 75, Il da Lei Federal n? 14.133/21, que permite contratacdo direta que envolva valores
inferiores a RS 65.492,11 (sessenta e cinco mil quatrocentos e noventa e dois reais e onze centavos ),
no caso de servigos em geral e compras.

Nesse sentido, uma vez que a contratagao pretendida corresponde a valor inferior ao referido na lei e
a despesa ndo constitui fracionamento indevido, bem como o somatério das despesas realizadas com
objetos idénticos ou de mesma natureza (do mesmo ramo de atividade), no mesmo exercicio
financeiro, por esta unidade gestora, ndo ultrapassa o limite estabelecido pelo art. 75, Il da Lei Federal
n? 14.133/21, destaca-se o pleno atendimento dos requisitos legais.

DA NECESSIDADE DA AQUISICAO

A aquisicdo objeto deste termo de referéncia, justifica-se pela necessidade de garantir o adequado
funcionamento das atividades administrativas e operacionais da Escola Superior de Educacdo Fisica
da UPE-ESEF/UPE. Os materiais administrativos sdo itens de consumo indispensaveis para a execu-
¢do das rotinas didrias. A auséncia ou insuficiéncia desses materiais compromete a continuidade das
atividades, reduz a eficiéncia dos processos administrativos e pode ocasionar atrasos no atendi-
mento das demandas institucionais.

A contratagdo visa, ainda, manter estoque suficiente para reposicdo dos materiais de consumo,
evitando desabastecimento e interrupcdes nas atividades administrativas. A aquisicdo serd
realizada observando os principios da economicidade, eficiéncia, planejamento e interesse publico,
buscando atender as necessidades da Administracdo de forma racional e compativel com a
demanda estimada.

Dessa forma, a aquisicdo dos materiais administrativos mostra-se necessaria e imprescindivel para
assegurar a continuidade, a qualidade e a eficiéncia das atividades desenvolvidas pela unidade ad-
ministrativa, contribuindo para o cumprimento de suas atribui¢Ges institucionais e para a adequada
prestacdo dos servigos publicos.
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2.3 DO QUANTITATIVO ESTIMADO
Os quantitativos previstos no presente Termo de Referéncia foram definidos nos documentos: GOVPE -

Cl 4 AQUISIGAO DE MATERIAIS ADMINISTRATIVOS (86455276). Nimero SEI:0040610218.000011/2026-
28.

3. DAS ESPECIFICAGOES DO OBJETO

As especificagdes constam no item 1.3 deste Termo de Referéncia.

3.1 DAS AMOSTRAS

A ESEF podera solicitar amostra dos itens do objeto para andlise de conformidade do setor
demandante, ficando o fornecedor obrigado a fornecer a amostra de cada material antes do
encerramento da compra direta no sistema PE-INTEGRADO.

4. DA CLASSIFICACAO ORCAMENTARIA DA DESPESA E DO BENEFICIO PREVISTO NA LEI
COMPLEMENTAR N2 123/2006

4.1. CLASSIFICACAO ORCAMENTARIA DA DESPESA

4.1.1. As despesas decorrentes desta contratagdo estdo programadas em dotagdo orcamentaria propria,
prevista no orgamento do Estado de Pernambuco, para o exercicio de 2026, na classificagdo abaixo:

Programas de Trabalho 12.122.0507.4399.3016-Global RS

9.000,00 Agao: 01
12.364.0487.4734.2980-Global R$

4.000,00 Acao: 05

Natureza da despesa 339030
Fonte de Recurso 0500000000
Categoria econdmica Corrente

4.1.2. Caso ultrapasse o exercicio financeiro, as despesas do exercicio seguinte correrdo a conta dos
recursos proprios para atender as despesas da mesma natureza, cuja alocagdo sera feita mediante
apostilamento no inicio de cada exercicio financeiro, nos termos do art. 105, caput da Lei n2
14.133/21.



=

4.1.3. Valor estimado:
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LOTE 01

cODIGO
E-FISCO

DESCRICAO

QTD

VR UNIT.

VR TOTAL

5235057

FITA ADESIVA - EM POLIPROPILENO,DU-
PLA FACE,MEDINDO 50,00MMX30,00M,NA
COR TRANSPARENTE

50

49,3200

2.466,0000

6008968

FITA ADESIVA - EM POLIPROPILENO,DU-
REX,MEDINDO 48,00MM X 50,00M,NA COR
TRANSPARENTE

100

7,8000

780,0000

3257703

MARCADOR - DE TEXTO,CORPO EM PLAS-
TICO,PONTA DE
POLIESTER,CHANFRADA,TINTA
FLUORESCENTE,NA COR
LARANJA,ESPESSURA DE 4,00MM

10

14,4133

144,1330

3257746

MARCADOR - DE TEXTO,CORPO EM PLAS-
TICO,PONTA DE
POLIESTER,CHANFRADA, TINTA FLUORES-
CENTE,NA COR AZUL,ESPESSURA DE
5,00MM

10

14,1967

141,9670

3257720

MARCADOR - DE TEXTO,CORPO EM PLAS-
TICO,PONTA DE
POLIESTER,CHANFRADA,TINTA FLUORES-
CENTE,NA COR VERDE, ESPESSURA DE
5,00MM

10

16,5667

165,6670

3359646

CADERNO - TIPO ESPIRAL,ESPIRAL EM
ARAME GALVANIZADO,MEDINDO
200,00X275,00MM,NO FORMATO UNIVERSI-
TARIO,CAPA DURA,COM 250G/M2,FOLHA
PAUTADA,COM 96 FOLHAS,DE 56G/M2

50

12,7667

638,3350

3229300

LAPIS GRAFITE - EM MADEIRA,FORMATO
REDONDO,N.2, MEDINDO 170,00MM

50

0,9733

48,6650

3241246

APONTADOR DE LAPIS - DE PLASTICO E
COM LAMINA DE ACO INOX,SIMPLES,SEM
DEPOSITO,RETANGULAR

50

1,6000

80,0000

3225755

GRAMPEADOR - DE MESA,EM
METAL,GRAMPO 24/6-8 E/OU 26/6-8, CAPA-
CIDADE PARA 25 FOLHAS,BASE COM
20,00CM,NA COR PRETA

50

27,6150

1.380,7500

4320484

ENVELOPE - TIPO SACO,EM PAPEL
KRAFT,80G/M2,MEDINDO
229,00X324,00MM,COM ABA,NA COR BRAN-
CA

61,6000

554,4000

3261212

PASTA - SUSPENSA,EM CARTAO MARMO-
RIZADO PLASTIFICADO,350G/M2,MEDINDO
360,00X240,00MM,COM GRAMPO TRILHO
DE PLASTICO, VISOR EM ACETATO
TRANSPARENTE E ETIQUETA BRANCA
PARA IDENTIFICACAQO,NA COR PARDA

200

4,5600

912,0000

3262928

PASTA - SIMPLES,EM PLASTICO,FORMATO
OFICIO,COM GRAMPO TRILHO, NA COR
TRANSPARENTE

400

4,4875

1.795,0000
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PAPEL TOALHA - ROLO,PICOTADO, DE
ALTA QUALIDADE,NO TAMANHO MINIMO
200MM X 200M,ISENTO DE IMPUREZA, COM

2779935 | BATXA LIBERACAO DE PARTICULAS,100% | % 99,6533 | 3.388,2122
FIBRAS CELULOSICAS, VIRGENS,ABSOR-
CAO PROPRIA,NA COR BRANCA
TOTAL DO LOTE R$ 12.495,1292

4.2. JUSTIFICATIVA PARA APLICACAO OU NAO DO BENEFICIO PREVISTO NA LEI COMPLEMENTAR Ne
123/2006

De acordo com o que preceitua o art. 49, inciso 1V, da Lei Complementar n2 123/2006, as contrata¢des
com base no art. 75, inc. Il da Lei n2 14.133/21 deverdo ser realizadas preferencialmente com microem-
presas e empresas de pequeno porte (EM/EPP).

5. PROPOSTA
5.1 PRAZO DE VALIDADE DA PROPOSTA

As propostas deverdo ter validade de, no minimo, 60 (sessenta) dias, contados da data da sua
apresentacgado, independente de declaragdo da empresa.

6. DOS DOCUMENTOS DE HABILITAGAO

6.1. HABILITACAO JURIDICA:

6.1.1. Registro comercial, no caso de empresa individual; ato constitutivo, estatuto ou contrato social em
vigor, devidamente registrado, em se tratando de sociedades comerciais, e, no caso de sociedades por
acoes, acompanhado de documentos de eleicdo de seus administradores; ou inscricdo do ato constitu-
tivo, no caso de sociedades civis, acompanhada de prova de diretoria em exercicio.

6.1.2. Decreto de autorizacdo, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira em funcionamento no
Pais, e ato de registro ou autoriza¢do para funcionamento expedido pelo drgdo competente, quando a
atividade assim o exigir.

6.2. REGULARIDADE FISCAL, SOCIAL E TRABALHISTA:

6.2.1. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, através da Certiddo Negativa de Débitos rela-
tivos a Créditos Tributarios Federais e a Divida Ativa da Unido (CND), expedida conjuntamente pela
Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN),
referente a todos os créditos tributdrios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administra-
dos, ou Certidao Positiva com Efeitos de Negativa.
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6.2.2. Prova de regularidade relativa ao Fundo de Garantia por Tempo de Servigo — FGTS, comprovada atra-
vés de apresentacdo de certiddo fornecida pela Caixa Econdmica Federal.

6.2.3. Prova de regularidade para com a Fazenda Estadual, comprovada através de Certiddao de Regularidade
Fiscal — CRF, emitida pela Secretaria da Fazenda do domicilio ou sede da proponente. Considerando-se
o proponente com filial no Estado de Pernambuco, devera apresentar, também, a CRF de Pernambuco.

6.2.4. Prova de regularidade perante a Justica do Trabalho, através de Certiddo Negativa de Débitos Traba-
Ihistas — CNDT ou Certiddo Positiva com efeitos de Negativa, de acordo com a Lei n2 12.440/2011 e
Resolu¢do Administrativa n® 1.470/2011 do TST.

6.2.5. Declaragdo de comprovagcdo do cumprimento do disposto no inciso XXXIll do art. 72 da Constituicdo
Federal.

6.2.6. Estar com as certiddes no sistema e-Fisco atualizadas

7 DO CONTRATO

7.1 A contratagdo sera efetivada por meio de Nota de Empenho acompanhada de autorizagdo de compra ou
ordem de execugdo de servigo, nos termos do art. 95 da Lei n? 14.133/2021.

7.2 Aentrega dos materiais devera ser feita em até 10(dez) dias Uteis apds o recebimento da Nota de Empe-
nho.

7.3 OBRIGAGOES DA CONTRATANTE

e Fornecer a Contratada todas as informacgdes relacionadas ao objeto deste Termo;

e Notificar por escrito a Contratada, a respeito de qualquer irregularidade constatada na entrega
dos materiais;

e  Assegurar os recursos orcamentdrios e financeiros para custear o contrato;

e Efetuar o pagamento a empresa contratada de acordo com as condi¢des de prego e pagamento
estabelecidos.

7.4 OBRIGAGOES DA CONTRATADA

e Entregar os itens na data, horario e local combinado previamente com a ESEF/UPE, conforme
definido neste Termo de Referéncia;

e A ESEF/UPE fica na Rua Arndbio Marques, 310, Santo Amaro. Recife-PE. CEP: 50.100-130. Den-
tro do Hospital Osvaldo Cruz. Fone: 81 3183-3354;

e Arcar com todas as despesas diretas e indiretas na execu¢do do objeto, assim como outras que
possam surgir;

e Regularizar as eventuais falhas na entrega do produto.

7.5 VEDAGCAO DA SUBCONTRATACAO DO OBJETO

7.5.1 N3do serd permitida a subcontratagdo de qualquer parcela do objeto da presente dispensa, uma vez
gue, em pesquisa ao mercado, foi constatado que o servico pretendido pode ser prestado na sua


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/Constituicao/Constituicao.htm#art7xxxiii
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/Constituicao/Constituicao.htm#art7xxxiii
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integralidade por qualquer empresa do ramo, sem que se demande especializagdo, concentracdo de
mercado ou racionalizacdo de atividades que inviabilizem tal execu¢do. Ademais, neste caso, a
subcontratacdo ndao se mostra vantajosa técnica e economicamente para a Administracao Publica.

8. DOS CRITERIOS E PRAZOS PARA PAGAMENTO

8.1 O pagamento pelo fornecimento dos materiais devera ser efetuado a Contratada, em até 30 (trinta)
dias corridos do més subsequente a prestagdo dos servigos, com base no quantitativo efetivamente
executado, mediante apresentacdo da Nota Fiscal / Fatura devidamente atestada pelo servidor
competente.

8.2 Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, verificados por culpa Unica e exclusiva da
CONTRATANTE, fica convencionado que a taxa de atualizagdo financeira, devida pela Contratante
entre o prazo referido no item anterior e o correspondente ao efetivo adimplemento da parcela, sera
calculada mediante a aplicacao da seguinte férmula:

EM=1xNxVP

Onde:

EM = Encargos Moratorios

N = Numero de dias entre a data prevista para pagamento e a do efetivo pagamento
VP = Valor da parcela a ser paga

| = indice de atualizagdo financeira. Assim apurado: | = (TX/100)

365

TX = Iindice Nacional de Precos ao Consumidor Amplo - IPCA

8.3 A atualizagdo financeira prevista nesta condicdo sera incluida na Nota Fiscal/Fatura do més seguinte ao
da ocorréncia.

8.4 Nenhum pagamento sera efetuado a Contratada, cuja situacdo junto ao Cadastro de Fornecedores do
Estado de Pernambuco esteja irregular e enquanto pendente de liquidacdo ou qualquer obrigacao
financeira que lhe for imposta, em virtude de penalidade.

8.5 A Contratada é responsavel pelos pagamentos de quaisquer tributos, sejam eles sociais, trabalhistas,
previdencidrios, fiscais, comerciais ou de qualquer outra natureza resultantes da execucdo do
contrato.

8.6 A CONTRATANTE solicitara a CONTRATADA, na hipdtese de glosas e/ou incorre¢des de valores,
a correspondente retificagdo objetivando a emissdo da nota fiscal/fatura.

9. DAS SANGOES
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9.1 Comete infragdo administrativa, nos termos do art. 155 da Lei n2 14.133/2021, o PROPONENTE e o CON-
TRATADO que:

9.1.1 Der causa a inexecucao parcial do contrato;

9.1.2 Der causa a inexecugao parcial do contrato que cause grave dano a Administragdo, ao funciona-
mento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

9.1.3 Der causa a inexecucdo total do contrato;
9.1.4 Deixar de entregar a documentacgado exigida para a dispensa;

9.1.5 N3&o mantiver a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado;

9.1.6 Nao celebrar o contrato ou ndo entregar a documentagao exigida para a contratacdo, quando
convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

9.1.7 Ensejar o retardamento da execugdo ou da entrega do objeto da dispensa sem motivo justificado;

9.1.8 Apresentar declaragdo ou documentacao falsa exigida para a dispensa ou prestar declaragdo falsa
durante a dispensa ou a execugao do contrato;

9.1.9 Fraudar a dispensa ou praticar ato fraudulento na execugao do contrato;
9.1.10 Comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

9.1.10.1. Considera-se comportamento inidéneo, entre outros, a declaragdo falsa quanto as con-
dicbes de participagdo, quanto ao enquadramento como ME/EPP ou o conluio entre os
fornecedores/prestadores, em qualquer momento da dispensa, mesmo apds o encerra-
mento da fase de lances.

9.1.11 Praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da dispensa;
9.1.12 Praticar ato lesivo previsto no art. 52 da Lei n2 12.846, de 12 de agosto de 2013.

9.1.13 0 PROPONENTE e o CONTRATADO que cometer qualquer das infra¢cdes discriminadas no subitem
anterior ficardo sujeito, sem prejuizo da responsabilidade civil e criminal, as seguintes sangdes:

1. Adverténcia pela falta do subitem 9.1.1 desta contratagdo direta, quando ndo se justificar a
imposi¢do de penalidade mais grave;

2. Multa de 10% (dez por cento) sobre o valor do(s) item(s) prejudicado(s) pela conduta do
fornecedor/prestador, por qualquer das infragdes dos subitens 9.1.1 2 9.1.12;

3. Impedimento de licitar e contratar com o Estado de Pernambuco e descredenciamento do
CADFOR-PE, pelo prazo maximo de 3 (trés) anos, nos casos dos subitens 9.1.2 a 9.1.7, quan-
do ndo se justificar a imposicao de penalidade mais grave;

4. Declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar, que impedira o responsdvel de licitar
ou contratar no ambito da Administracdo Publica direta e indireta de todos os entes
federativos, pelo prazo minimo de 3 (trés) anos e maximo de 6 (seis) anos, nos casos dos
subitens 9.1.8 a 9.1.12, bem como nos demais casos que justifiqguem a imposicao da
penalidade mais grave.

9.2 Na aplica¢do das san¢des serdo considerados:


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2011-2014/2013/Lei/L12846.htm#art5

9.3

9.4

9.5
9.6

9.7
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9.2.1 A natureza e a gravidade da infracdo cometida;

9.2.2 As peculiaridades do caso concreto;

9.2.3 As circunstancias agravantes ou atenuantes;

9.2.4 Os danos que dela provierem para a Administragao Publica;

9.2.5 A implantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e orienta-
¢Oes dos d6rgdos de controle.

Se a multa aplicada e as indenizagdes cabiveis forem superiores ao valor de pagamento eventualmente
devido pela Administragdo ao contratado, além da perda desse valor, a diferenca serd descontada da
garantia prestada ou serd cobrada judicialmente.

A aplicacdo das san¢des, em hipdtese alguma, exime a obrigacdo de reparagdo integral do dano causado
a Administracdo Publica.

A penalidade de multa pode ser aplicada cumulativamente com as demais sangdes.

Havendo indicios de pratica de infragdo administrativa tipificada pela Lei n2 12.846, de 12 de agosto de
2013 (Lei Anticorrupgdo) como ato lesivo a administragdo publica nacional ou estrangeira, cépias do
processo administrativo necessarias a apuracao da responsabilidade da empresa deverdo ser remetidas
a autoridade competente para apurag¢do da conduta tipica em questao.

Nenhuma penalidade serd aplicada sem o devido Processo Administrativo de Aplicacdo de Penalidade -
PAAP, que assegurara o contraditério e a ampla defesa ao fornecedor/prestador, observando-se o pro-
cedimento previsto na Lei n? 14.133/2021 e no Decreto Estadual n? 42.191, de 12 de outubro de 2015.
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