0 M Prefeitura Municipal de Sanharo
SAN HARO
A nossa forga vem do povo CNPJ: 11.044.906/0001/24

EDITAL - DISPENSA

DISPENSA N° DV00014/2026
PROCESSO LICITATORIO N° 00027/2026
TIPO: MENOR PRECO

CRITERIO DE JULGAMENTO: POR ITEM

ORGAO REALIZADOR:

PREFEITURA MUNICIPAL DE SANHARO

Rua Major Satiro, n° 219 - Centro - Sanharé - PE
E-mail: cpl@sanharo.pe.gov.br.

O MUNICIPIO DE SANHARO, Estado de Pernambuco, por meio da PREFEITURA MUNICIPAL, inscrito no
CNPJ n° 11.044.906/0001-24, torna publico que, realizara Dispensa de Licitagdo, com critério de julgamento
do tipo MENOR PRECO POR ITEM, nos termos do Art. 75, inciso Il da Lei Federal n° 14.133, de 01 de abril de
2021; Decreto Municipal n° 06, de 26 de janeiro de 2021 c/c Decreto Municipal n° 02, de 05 de janeiro de 2024;
Lei Complementar n® 123, de 14 de dezembro de 2006, e as exigéncias estabelecidas neste Edital, conforme
os critérios e procedimentos a seguir definidos, objetivando obter a melhor proposta, observadas as datas e
horarios discriminados a seguir:

DATA INICIAL PARA ENVIO DA PROPOSTA E DOCUMENTAGAO: DIA 28 DE ABRIL DE 2026.

DIA 30 DE ABRIL DE 2026, ATE AS 13:00 H, NO ENVIO

. PRESENCIAL;
DATA FINAL PARA ENVIO DA PROPOSTA E DOCUMENTAGAO: DIA 30 DE ABRIL DE 2026, ATE AS 16:00 H, NO ENVIO
ELETRONICO.
DATA DE JULGAMENTO: DIA 04 DE MAIO DE 2026.
HORARIO DE REFERENCIA: BRASILIA - DF.
ENDEREGO ELETRONICO PARA ENVIO DA PROPOSTA E col@sanharo.pe.qov.br
DOCUMENTAGAO: . REYOLEL

1.0. DO OBJETO

1.1. Constitui objeto: Contratagao de empresa especializada para a prestacao de servicos comuns de
digitalizagdo de acervos fisicos da Prefeitura Municipal de Sanhard/PE, abrangendo, no minimo, os
documentos e processos vinculados as areas de licitagoes, contratos administrativos, contabilidade,
recursos humanos e administragao em geral, compreendendo a execugao integral de todas as etapas
necessarias a conversao dos documentos fisicos em arquivos digitais organizados, legiveis, indexados,
armazenados e disponibilizados em sistema de Gerenciamento Eletrénico de Documentos - GED.
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2.0. DA JUSTIFICATIVA

2.1.1. A presente demanda decorre da necessidade de promover a organizagao, preservagao, rastreabilidade,
recuperacdo da informagao, seguranga documental e modernizagdo do acervo fisico mantido pela Prefeitura
Municipal de Sanhard/PE, especialmente no ambito das &reas de licitagdes, contratos administrativos,
contabilidade, recursos humanos e administracdo, cuja rotina administrativa exige consultas frequentes,
resposta tempestiva a drgaos de controle, instrugao processual segura, preservagao do patriménio documental
e maior eficiéncia na gestdo das informagdes publicas.

2.1.2. Atualmente, a manutengao exclusiva de acervos em meio fisico impde limitagdes relevantes a eficiéncia
administrativa, a seguranga documental e a capacidade de pronta localizagdo da informagdo, expondo a
Administrag&o a riscos de extravio, deterioracdo, desgaste por manuseio excessivo, morosidade em auditorias,
dificuldades de compartilhamento controlado entre setores e aumento do custo operacional de guarda, busca
e consulta. Em acervos que concentram documentos sensiveis e essenciais a gestao publica, a auséncia de
base digital organizada compromete, inclusive, a rastreabilidade de atos administrativos, a transparéncia e a
tempestividade das respostas institucionais.

2.1.3. A contratagdo proposta caracteriza-se como servigo comum, com padrdes objetivos de execugédo e
resultado, compreendendo atividades usuais de preparag¢do documental, digitalizagao, conferéncia, indexagéo,
organizagao eletrénica e disponibilizagao controlada em ambiente digital, passiveis de execugao por empresa
especializada, mediante critérios técnicos previamente definidos pela Administracdo e com aferi¢do vinculada
a copia digitalizada vélida.

2.1.4. A solugdo adotada € integral, abrangendo ndo apenas a captura das imagens, mas também a
disponibilizagdo dos arquivos em sistema GED, a entrega em midia digital e a organizagdo minima necessaria
a utilizagéo institucional do acervo digitalizado, ndo sendo admissivel a fragmentagdo da solugdo nem a
cobranga apartada de etapas inerentes ao objeto, uma vez que todas compdem o resultado pretendido pela
Administragao.

2.1.5. Sob a ética do planejamento das contratagdes, a demanda se revela necessaria, oportuna e preventiva,
pois permitira maior eficiéncia na gestdo documental, melhoria da resposta institucional aos controles internos
e externos, reducdo de riscos de perda informacional e preparagdo da estrutura administrativa para um
ambiente de tramitacdo, consulta e recuperagé@o de informagdes mais racional, seguro e compativel com a
modernizagao da gestédo publica.

2.1.6. Desse modo, a contratagao € imprescindivel para viabilizar a digitaliza¢&o planejada, segura e controlada
do acervo fisico municipal, assegurando melhor governanga da informagdo, reducdo de fragilidades
operacionais, preservagao do patriménio documental e melhoria objetiva da eficiéncia administrativa, com
observancia aos principios da legalidade, eficiéncia, planejamento, economicidade, seguranga e continuidade
do servigo publico.
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3.0. DA DOTAGAO ORGAMETARIA

3.1. Para atender as despesas decorrentes deste contrato, foram aprovadas no orgamento para o exercicio do
ano de 2026, a seguinte dotacdo orgamentaria:

02003 - SECRETARIA DE ADMJNISTRA(}AO i
0412200212.020 - MANUTENGAO DAS ATIVIDADES DA SEC. DE ADMINISTRACAO
33903900 - OUTROS SERVIGOS DE TERCEIROS - PESSOA JURIDICA

3.2. Os recursos para o0 ano de 2027 serdo alocados nas pegas de planejamento a serem enviadas a Camara
Municipal nos prazos estabelecidos na Lei Orgénica do Municipio.

4.0. DAS CONDIGOES DE PARTICIPAGAO

4.1. A participagdo neste certame é aberta a quaisquer interessados, inclusive as Microempresas e Empresas
de Pequeno Porte, pertencentes ao ramo de atividade relacionado ao objeto da licitagéo.

5.0. DO PERIODO PARA ENVIO DA PROPOSTA DE PREGO E DOCUMENTAGAO DE HABILITAGAO

5.1. A presente convocagdo para apresentacdo de Proposta ficara ABERTA POR UM PERIODO DE 03 (TRES)
DIAS UTEIS, a partir da data da divulgacdo Portal Nacional de Contratac6es Publicas - PNCP, e as respectivas
propostas e documentos poderdo ser encaminhados nas formas apresentadas abaixo, preferencialmente
fazendo referéncia a DISPENSA N° DV00014/2026.

6.0. DOS DOCUMENTOS DE HABILITAGAO

6.1. Para fins de HABILITAGAO, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos adiante:
6.2.1. COMPROVAGAO DA HABILITAGAO JURIDICA:

6.2.1.1. Inscrigdo no Registro Publico de Empresas Mercantis junto a Junta Comercial da
respectiva sede, para o caso de empresario individual;

6.2.1.2. Para licitante microempreendedor individual — MEI, Certificado da Condigdo de
Microempreendedor Individual - CCMEI, hipbtese em que sera realizada a verificagdo da
autenticidade no sitio: www.portaldoempreendedor.gov.br;

6.2.1.3. Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado na Junta
Comercial da respectiva sede, acompanhado de documento comprobatério de seus
administradores, para 0s casos de sociedade empresaria ou empresa individual de
responsabilidade limitada — EIRELI;

6.2.1.4. Caso o licitante seja sucursal, filial ou agéncia, inscrigdo no Registro Publico de
Empresas Mercantis onde opera, com averbagao no Registro onde tem sede a matriz;
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6.2.1.5. Inscrigao do ato constitutivo no Registro Civil das Pessoas Juridicas do local da sede
do licitante, acompanhada de prova da indicagéo dos seus administradores, para o caso de
sociedade simples;

6.2.1.6. Decreto de autorizagdo, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira em
funcionamento no Pais, e ato de registro ou autorizagdo para funcionamento expedido pelo
drgéo competente, quando a atividade assim o exigir.

Os documentos acima deverdo estar acompanhados de todas as alteragcbes ou da consolidagéo
respectiva.

6.2.2. REGULARIDADE FISCAL E TRABALHISTA:
6.2.2.1. Registro no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica — CNPJ;

6.2.2.2. Prova de regularidade para com as Fazendas Estadual e Municipal ou Distrital, do
domicilio ou sede da licitante;

6.2.2.3. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentagao de
certidao expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela
Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios
federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a
Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n® 1.751, de 02/10/2014, do Secretério da
Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional;

6.2.2.4. Certificado de Regularidade perante o FGTS, fornecido pela Caixa Econémica Federal;

6.2.2.5. Certiddo de regularidade relativa a débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho
(CNDT), mediante a apresentacdo de certidao negativa, em plena validade, que podera ser
obtida no sitio: www.tst.jus.br/certidao.

Para a regularidade fiscal e trabalhista, sera aceita certiddo positiva com efeito de negativa.

Caso o licitante seja considerado isento de tributos estaduais ou municipais relacionados ao objeto
licitatério, devera comprovar tal condi¢do mediante a apresentagao de declaragdo da Fazenda Estadual
ou da Fazenda Municipal do domicilio ou sede do fornecedor, ou outra equivalente que demonstre tal
isengéo.

6.2.3. QUALIFICAGAO TECNICA:

6.2.3.1. Comprovagédo de aptiddo no desempenho de atividade pertinente e compativel em
caracteristicas, quantidades e prazos com o objeto da licitagdo consistente em Atestado(s) de
Capacidade Técnica, fornecido(s) por pessoa juridica de direito publico ou privado,
comprovando ter a licitante prestado servigo compativel como o objeto desta licitagéo.
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a) O licitante disponibilizara todas as informagdes necessarias a comprovagdo da
legitimidade do(s) atestado(s), apresentando, quando solicitado pela Administragao,
copia do contrato que deu suporte a contratagao, endereco atual da contratante e local
em que foi executado o objeto contratado, dentre outros documentos.

6.2.4. DECLARAGOES:

6.2.4.1. Comprovagao do cumprimento de requisitos normativos, conforme modelos - Anexo
Il

| — Declaragdo de nédo possuir no quadro societario servidor da ativa do Municipio;
[l - Declaracao de observancia do limite de contratagdo com a Administragao Publica;

[Il - Declaragdo de ndo emprego menores.

7.0. DA PROPOSTA DE PREGO

7.1. A Proposta de prego podera ser apresentada conforme modelo constante no Anexo |l deste Edital ou
modelo préprio da licitante, desde que atenda as exigéncias do modelo anexo a este Edital.

7.2. A propostas de preco que ndo estiver em consondncia com as exigéncias deste Edital serdo
desconsideradas julgando-se pela desclassificagao.

7.3. Os pregos ofertados ndo poderao exceder os valores unitarios, constantes neste Edital, devendo obedecer
ao valor estipulado pela administragao.

7.4. Todas as especificagdes do objeto contidas na proposta vinculam o fornecedor.

7.5. Os valores ofertados deveré&o ser liquidos, devendo estar neles incluidas todas as despesas com impostos,
taxas, fretes, seguros, embalagens, de quaisquer naturezas, que se fagam indispenséaveis a perfeita execugao
do objeto desta contratagéo, ja deduzidos os abatimentos eventualmente concedidos, bem como serem
consignados na proposta com, no maximo, duas casas decimais ap6s a virgula.

7.6. A oferta devera ser firme e precisa, limitada, rigorosamente, ao objeto deste Instrumento e seus anexos,
sem conter alternativas de prego ou de qualquer outra condigdo que induza o julgamento a mais de um
resultado, sob pena de desclassificagéo.

7.7. A proposta devera obedecer aos termos deste Instrumento e seus anexos, ndo sendo considerada aquela
que nao corresponda as especificagdes ali contidas.

7.8. Em caso de constatagao de suposto preco inexequivel, o licitante obriga-se a enviar demonstrativo de
composigao de custos, de modo a garantir, pelo agente de contratagdo, o auferimento ou ndo da exequibilidade
dos precos, nos termos do art. 59 da Lei 14.133/21.
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8.0. DOS CRITERIOS DE JULGAMENTO

8.1. Na selegéo inicial das propostas para identificacdo de quais irdo passar a fase de julgamento e na
classificagéo final, observadas as exigéncias e procedimentos definidos neste instrumento convocatério, sera
considerado o critério de menor preco apresentado para o correspondente item.

8.2. Havendo igualdade de pregos entre duas ou mais propostas escritas, e apds obedecido o disposto no Art.
60, Inciso |, da Lei Federal n° 14.133, de 01 de abril de 2021.

8.3. A analise técnica da proposta comercial que apresentar 0 menor pre¢o, bem como das demais em caso de
necessidade, além dos documentos de habilitagdo técnica sera processada pela unidade/setor solicitante da
aquisicao.

8.4. Caso a proposta comercial que apresentar o0 menor prego nao atenda as especifica¢des técnicas contidas
neste Instrumento/Termo de referéncia, sera declarada vencedora a proposta comercial que apresentar o
menor preco dentre as que atendam aos requisitos técnicos e de qualificagéo exigidos.

8.5. Em caso de nao apresentacao de propostas adicionais, sera solicitada, quando possivel, documentagao
nos termos deste instrumento, da empresa que forneceu cotagéo inicial com o menor valor, para verificagao de
habilitagéo, no prazo de 24 horas uteis.

8.6. Caso a empresa que cotou o menor valor ndo apresente a documentagao solicitada no prazo, podera ser
convocada as demais.

8.7. Para fornecer o participante devera possuir a Certiddo de Débitos Relativos a Créditos Tributarios Federais
e a Divida Ativa da Uniao valida bem como estar em situacao regular perante o FGTS, a Fazenda Nacional, a
Justica Trabalhista. As condigdes de regularidade acima elencadas deverdo manter-se durante o decurso da
contratagao.

8.8. N&o sera firmado contratacdo com participantes que estejam suspensos/impedidos de contratar.

8.9. Constatado o atendimento as exigéncias fixadas neste documento e seus anexos, o participante sera
declarado vencedor.

8.10. Qualquer contrariedade as decisdes tomadas durante o procedimento podem ser contestadas via petigao
- sem efeito suspensivo - a ser enviada no e-mail: cpl@sanharo.pe.gov.br.

9.0. DO EMPATE

9.1. Como critério de desempate, sera assegurado o direito de preferéncia de que trata os Arts. 44 e 45 da LCP
n° 123/2006, mediante a adogao dos seguintes procedimentos:

9.1.1. No caso de equivaléncia dos valores apresentados pelas MEs / EPPs que se encontrem em
situagdo de empate, sera efetuado sorteio aleatorio entre elas para que se identifique aquela que
primeiro podera apresentar melhor oferta.
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9.1.2. A convocada que néo apresentar proposta dentro do prazo maximo de 2 (duas) horas, via e-mail,
decaira do direito previsto nos Arts. 44 e 45 da LCP n°® 123/2006.

9.1.3. A desisténcia em apresentar nova proposta implicara na manutengédo do Ultimo prego ofertado
pela licitante, para efeito de classificagao de aceitabilidade da proposta.

9.2. Se 0 Agente de Contratacdo observar que ha licitantes em situagao de empate que enviaram nao enviaram
novas propostas, adotara os seguintes critérios de desempate, nesta ordem:

9.2.1. Utilizagao de bens e servigos produzidos no Brasil;
9.2.2. Utilizagao de bens e servigos produzidos ou prestados por empresas brasileiras;

9.2.3. Utilizagdo de bens e servigos produzidos por empresas que invistam em pesquisa e no
desenvolvimento tecnoldgico no Pais;

9.24. Utilizacdo de bens e servigos produzidos ou prestados por empresas que comprovem
cumprimento de reserva de cargos prevista em lei para pessoa com deficiéncia ou para reabilitado da
Previdéncia Social e que atendam as regras de acessibilidade previstas na legislagao;

9.2.6. Sorteio.

10.0. DAS OBRIGAGOES DO CONTRATANTE

10.1. Disponibilizar & contratado espago fisico adequado, seguro e compativel com a execugao dos servigos,
na sede da Prefeitura ou em dependéncia formalmente indicada pela Administragdo, assegurando condigdes
minimas de funcionamento, acesso controlado, organizagdo do ambiente e preservacdo do acervo fisico
durante todo o periodo de execugéo contratual.

10.2. Definir, previamente e no curso da execugdo, os setores, lotes documentais, prioridades de
processamento, critérios minimos de organizag&@o, nomenclatura, classificagéo, indexagéo e metadados, bem
como orientar a ordem de tratamento dos documentos conforme as necessidades institucionais, observando
critérios de urgéncia administrativa, atendimento a 6rgdos de controle, auditorias, prestagdes de contas e
demais demandas relevantes da gestao publica.

10.3. Designar formalmente gestor(a) do contrato e fiscal(is) do contrato, com atribui¢gées de acompanhamento,
fiscalizagdo, registro de ocorréncias, validagdo das medigdes, conferéncia da producdo, verificagdo da
disponibilizagdo dos arquivos no sistema GED, recebimento provisério e definitivo e atesto da conformidade
dos servigos executados, nos termos da legislacao aplicavel e das rotinas administrativas do Municipio.

10.4. Disponibilizar o acervo fisico conforme cronograma e sistematica de remessa definidos
administrativamente, assegurando o controle institucional da entrega dos lotes, a identificacdo dos documentos
encaminhados, a rastreabilidade da movimentagdo interna e a formalizagdo dos registros de entrega,
recebimento e devolugdo, de modo a preservar a integridade do patriménio documental sob tratamento.

Rua Major Sdtiro, 219, Centro, CEP: 55260-000, Sanhard - PE
CNPJ: 11.044.906/0001/24
(87) 3836-1156

@0:;@&:;@0:; :;@ﬂ:;@as; 0:;@0:; 0:;@0:;@0:;

e e




Prefeitura Municipal de Sanharo

SANHARG

3G 10rGO vem do povo CNPJ: 1.044.906/0001/24

10.5. Orientar a contratada quanto aos padrdes institucionais minimos esperados para a execugao,
especialmente no que se refere a ordem logica dos documentos, formagéo de lotes, identificagcao de processos,
critérios de separagdo por setor, exercicio, assunto ou espécie documental, bem como quanto as regras
internas de acesso, circulagéo e seguranga aplicaveis no ambiente de execugao.

10.6. Acompanhar, conferir, validar e atestar a execugéo dos servigos nas condigdes previstas neste Termo de
Referéncia, promovendo a verificagdo da conformidade da produgdo apresentada, inclusive quanto a
legibilidade, integridade, indexagéo, compatibilidade entre relatorio de produgéo, arquivos entregues em midia
digital e arquivos disponibilizados no sistema GED, para fins de recebimento provisorio e definitivo, conforme o
caso.

10.7. Notificar formalmente a contratada acerca de irregularidades, ndo conformidades, falhas de execugao,
inconsisténcias de indexacao, defeitos de qualidade, problemas de seguranga da informagao, descumprimento
de cronograma ou qualquer ocorréncia que comprometa a adequada prestagao dos servigos, fixando prazo
para saneamento quando cabivel e adotando, se necessario, as providéncias administrativas correspondentes.

10.8. Efetuar o pagamento somente pelos servigos efetivamente executados, conferidos, validados e aceitos,
na forma e prazo estabelecidos no instrumento contratual, observando que a liquidagéo da despesa ficara
condicionada a apresentagdo da nota fiscal, do relatorio de producdo, da midia digital correspondente a
medig&o e do atesto formal da fiscalizag&o.

10.9. Manter os registros administrativos e processuais necessarios a rastreabilidade da contratacao, incluindo
relatdrios, comunicagdes, ordens de servigo, medicdes, atestos, termos de recebimento, notificagdes, registros
de nédo conformidade e demais documentos pertinentes, de forma a assegurar suporte adequado as atividades
de controle interno, controle externo, auditoria e transparéncia administrativa.

10.10. Assegurar que 0 acesso ao acervo fisico e as informagdes institucionais pela contratada ocorra dentro
dos limites estritamente necessarios a execugédo do objeto, adotando as providéncias administrativas cabiveis
para delimitar perfis de acesso, setores autorizados, responsaveis pela interlocu¢do e fluxos de remessa
documental.

10.11. Fornecer a contratada, quando necessario ao adequado cumprimento do objeto, as orientacbes
complementares indispensaveis a correta execugdo dos servigos, especialmente quanto a priorizagédo de lotes,
peculiaridades documentais, critérios de sigilo administrativo, documentos que exijam tratamento diferenciado
e procedimentos de conferéncia definidos pela fiscalizagao.

10.12. Exigir da contratada o cumprimento integral das obrigagdes relativas ao sigilo, a confidencialidade, a
seguranga da informagdo e a protecdo de dados pessoais, acompanhando, no ambito administrativo, a
observéncia das condigdes contratuais relacionadas ao tratamento dos documentos e dados acessados
durante a execugao.

10.13. Comunicar formalmente a contratadas quaisquer alteragbes de rotina administrativa, prioridade
institucional, necessidade de reprogramacao de lotes ou ajustes operacionais que interfiram na execugdo do
objeto, de modo a preservar a continuidade do servigo e a adequada coordenagéo entre as partes.
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10.14. Exercer fiscalizagdo ampla, continua e orientada ao resultado, sem que isso implique transferéncia,
mitigagdo ou exclusdo das responsabilidades técnicas, operacionais, trabalhistas, previdenciarias, fiscais,
securitarias, de sigilo, de protegdo de dados e de seguranga da informagao atribuidas a contratada, a qual
permanecera integralmente responsavel pela correta execugéo do objeto e pelos riscos a ela vinculados.

10.15. Adotar as providéncias administrativas cabiveis diante do descumprimento contratual, inclusive glosa de
medicao, retencdo de pagamento, determinacdo de corre¢do, abertura de procedimento para apuragao de
responsabilidade, aplicagao de sangdes ou rescisao contratual, sempre mediante motivagéo e regular instrugéo
processual.

11.0. DAS OBRIGAGOES DA CONTRATADA

11.1. Executar integralmente os servigos contratados com qualidade, regularidade, seguranga, rastreabilidade
e estrita observancia das instru¢des da Administragéo, respondendo pela adequagéo da metodologia adotada,
pela correta execugéo das etapas operacionais e pela conformidade do resultado produzido.

11.2. Fornecer toda a estrutura operacional necessaria a execugdo do objeto, sem custos extras para a
Administrag&o, incluindo pessoal, equipamentos, scanners, computadores, softwares, licengas, midias digitais,
insumos, suporte técnico, mobiliario operacional e demais recursos indispensaveis ao cumprimento integral do
contrato.

11.3. Executar os servigos na sede da Prefeitura ou no local formalmente designado pela Administragéo, sendo
vedada a retirada de documentos fisicos, processos, pastas, dossiés ou quaisquer conjuntos documentais sem
autorizacdo formal, expressa e prévia do Contratante.

11.4. Manter sigilo absoluto sobre o conteudo dos documentos e dados acessados em razéo da execugdo
contratual, vedando-se qualquer uso, reproducgdo, compartilhamento, armazenamento paralelo, divulgagéo,
retencdo indevida ou tratamento ndo autorizado das informagdes sob sua responsabilidade.

11.5. Disponibilizar o sistema de Gerenciamento Eletronico de Documentos - GED sem custo adicional durante
toda a vigéncia contratual, assegurando seu funcionamento regular, estabilidade operacional, organizagao
l6gica das informagdes e integridade dos arquivos inseridos.

11.6. Apresentar, juntamente com cada nota fiscal, relatério de producdo detalhado e midia digital
correspondente as copias digitalizadas do periodo faturado, em total compatibilidade com a medi¢ao submetida
a fiscalizagdo e com os arquivos disponibilizados no sistema GED.

11.7. Corrigir, as suas expensas e no prazo fixado pela fiscalizagéo, quaisquer falhas, inconsisténcias ou néo
conformidades apontadas durante a execugao contratual, inclusive arquivos ilegiveis, incompletos, duplicados
indevidamente, mal indexados, néo disponibilizados no GED ou desacompanhados da documentagao exigida
para medi¢ao e pagamento.
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11.8. Observar integralmente a Lei Geral de Prote¢do de Dados Pessoais — LGPD, atuando como operadora
dos dados tratados no &mbito da execugéo contratual, processando-os exclusivamente segundo as instrugoes
da Administrac&o e estritamente para os fins do contrato.

11.9. Adotar medidas técnicas e administrativas aptas a proteger os dados e documentos sob sua
responsabilidade contra acesso ndo autorizado, perda, extravio, destruigédo, alteragdo, comunicagéo indevida,
indisponibilidade ou qualquer forma de tratamento inadequado, irregular ou ilicito.

11.10. Comunicar imediatamente a Administragédo qualquer incidente de seguranca da informag&o, suspeita de
vazamento, extravio documental, acesso indevido, indisponibilidade relevante do GED ou qualquer evento que
comprometa ou possa comprometer a integridade, a confidencialidade ou a disponibilidade do acervo fisico ou
digital.

11.11. Manter, durante toda a vigéncia contratual, em compatibilidade com as obrigacbes assumidas, todas as
condigdes de habilitacdo, qualificacdo e regularidade exigidas no processo de contratagao, apresentando os
documentos comprobatérios sempre que solicitados pela Administracao.

11.12. Emitir nota fiscal correspondente ao CNPJ habilitado no processo, com descricdo compativel com o
objeto contratado, o periodo de medigéo e a produgéo efetivamente atestada, vedada a emissdo em desacordo
com a execucdo validada pela fiscalizag&o.

11.13. Atender prontamente as solicitagdes de informagéo, diligéncias, conferéncias e orientagdes da
fiscalizagdo e da gestdo do contrato, facilitando inspec¢des, verificagdes documentais, auditorias, testes de
conformidade e demais procedimentos de acompanhamento da execugéo.

11.14. Nao transferir, ceder ou subcontratar o ntcleo do objeto sem prévia, expressa e formal autorizagéo da
Administragédo, na forma admitida pelo contrato e pela legislagdo aplicavel, permanecendo, em qualquer
hipotese, integralmente responsavel pela execugao e pelos resultados contratados.

12.0. DOS CRITERIOS DE MEDIGAO E PAGAMENTO

12.1. O pagamento sera realizado mediante processo regular de liquidagdo da despesa, condicionado a
comprovacao da execucdo do objeto, a medigdo da produgéo efetivamente realizada, ao atesto formal da
fiscalizagéo e a apresentagdo da documentagao exigida para instrugao processual.

12.2. A medigéo e o pagamento serdo efetuados exclusivamente por copia digitalizada vélida, efetivamente
executada, aceita pela fiscalizagao, disponibilizada no sistema GED e entregue em midia digital correspondente
ao periodo faturado.

12.3. Para fins de pagamento, a contratada devera apresentar a nota fiscal, o relatério de produgéo do periodo,
a midia digital contendo os arquivos que lastreiam a cobranga, os comprovantes da presta¢do dos servigos e
os demais documentos exigidos pela Administragao.

Rua Major Sdtiro, 219, Centro, CEP: 55260-000, Sanhard - PE
CNPJ: 11.044.906/0001/24
(87) 3836-1156

@0:;@&:;@0:; :;@ﬂ:;@as; 0:;@0:; 0:;@0:;@0:;

e e




Prefeitura Municipal de Sanharo

> SANHARO

361 1OrGO vern do pove CNPJ: 11.044.906/0001/24

12.4. O relatdrio de produgédo devera conter, no minimo, a identificagcdo do periodo da medigéo, os setores ou
lotes processados, o quantitativo de copias digitalizadas, a identificagdo dos conjuntos documentais tratados e
a confirmacg&o da disponibilizagdo dos arquivos no sistema GED.

12.5. A midia digital apresentada devera conter os arquivos correspondentes a medi¢ao do periodo faturado,
em compatibilidade com o relatério de produgao, com o quantitativo informado na nota fiscal e com os arquivos
disponibilizados no GED.

12.6. Para fins de pagamento, a contratada devera comprovar a manutengdo da regularidade fiscal, social e
trabalhista, mediante apresentacdo ou verificagdo, pela Administracdo, da documentagdo pertinente,
especialmente quanto a regularidade com a Fazenda Federal, Estadual e Municipal, ao FGTS e a Justiga do
Trabalho.

12.7. O pagamento sera efetuado no prazo de até 10 (dez) dias, contados da entrega da nota fiscal, dos
comprovantes da prestagdo dos servigos, do relatorio de produgéo, da midia digital correspondente e da
documentacao de regularidade exigida, desde que inexistam pendéncias impeditivas de liquidag&o.

12.8. Nao sera admitido pagamento por quantitativo presumido, arquivo rejeitado, produgcdo néo conferida,
arquivo nao disponibilizado no GED, documentagao incompleta ou parcela executada em desacordo com este
Termo de Referéncia.

12.9. Constatada pendéncia técnica, documental, fiscal, social, trabalhista ou administrativa, o prazo de até 10
(dez) dias para pagamento ficara suspenso até a regularizagéo da situagdo, sem prejuizo das providéncias
cabiveis.

12.10. A Administra¢do podera proceder a glosas proporcionais ou reten¢ao do pagamento relativo a parcela
nao conforme, até a completa corregéo e validagéo pela fiscalizag&o.

12.11. O pagamento somente seré processado em favor do CNPJ contratado e habilitado no processo, devendo
a nota fiscal guardar correspondéncia com o objeto, o periodo de medigao e a produgao efetivamente atestada.

12.12. A aceitagcdo da documentagdo para protocolo e instru¢do do processo nao implica reconhecimento
automatico da liquidez da despesa, permanecendo o pagamento condicionado ao atesto da fiscalizagao e a
confirmagao da conformidade integral da parcela executada.

13.0. DA FISCALIZAGAO E GERENCIAMENTO DA CONTRATAGAO

13.1. Serdo designados pelo Contratante representantes com atribuigdes de Gestor(a) do Contrato e Fiscal(is)
do Contrato, para acompanhar, controlar e fiscalizar a execugéo contratual, nos termos da legislagéo aplicavel,
admitido, quando necessario, 0 apoio técnico complementar para subsidiar as atividades de acompanhamento
e verificagéo, sem transferéncia de responsabilidade decisoria, de competéncia administrativa ou de atribui¢des
formais dos agentes designados.

13.2. Atribuicdes do Gestor(a) do Contrato:
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13.2.1. Compete ao Gestor(a) do Contrato coordenar a gestao administrativa do ajuste, promovendo a
interface entre a contratada, a fiscalizagdo e os setores demandantes, de modo a assegurar a
regularidade da execucao e 0 adequado fluxo de informagdes durante toda a vigéncia contratual.

13.2.2. Controlar prazos, cronograma, comunicagdes formais, reprogramagdes e providéncias
administrativas necessarias ao cumprimento do objeto, zelando pela observancia das condigdes
contratuais, da sequéncia de execugao definida pela Administragéo e da compatibilidade entre o
andamento dos servigos e o interesse publico.

13.2.3. Determinar, quando cabivel, a expedigdo de ordens de servico, autorizagdes, notificagdes,
solicitagdes de ajuste operacional e demais registros formais necessarios a condugédo do contrato,
mantendo a devida rastreabilidade documental no processo administrativo.

13.2.4. Analisar e encaminhar os pedidos apresentados pela contratada, inclusive aqueles relacionados
a ajustes operacionais, justificativas de impedimentos, reprogramagao do cronograma, pedidos de
prorrogagao, solicitagdes de esclarecimento e demais requerimentos formulados no curso da execugéo.

13.2.5. Instruir os processos de alteragdo contratual, prorrogacdo de prazo, eventual reequilibrio
econémico-financeiro, aplicagdo de penalidades, rescisdo e demais providéncias administrativas
cabiveis, sempre com a devida motivagédo, manifestacdo técnica pertinente e adequada formalizagéo
nos autos.

13.2.6. Validar, para fins administrativos, as medigdes, liquidagdes e demais atos correlatos a fase de
pagamento, ap6s o atesto formal da fiscalizagéo e a verificagdo da compatibilidade entre a execugédo
realizada, a documentagéo apresentada e as exigéncias contratuais.

13.2.7. Registrar as ocorréncias relevantes e manter organizado o conjunto documental do contrato,
incluindo relatérios, comunicagdes, ordens de servico, notificagdes, termos de recebimento, medicdes,
atestos, notas fiscais, certiddes e demais documentos produzidos durante a execugao.

13.2.8. Zelar pelo cumprimento das condi¢gdes contratuais, pela integridade do processo, pela
regularidade da execugao, pela vantajosidade da contratacdo e pela preservagéo do interesse publico
durante toda a vigéncia do ajuste.

13.2.9. Adotar ou propor as providéncias administrativas necessarias quando verificada irregularidade
relevante, atraso injustificado, descumprimento contratual, ndo conformidade reiterada ou situa¢do que
possa comprometer a adequada execugéo do objeto, inclusive para fins de glosa, retengéo, apuragao
de responsabilidade ou aplicagao de sangdes.

13.3. Atribuicoes do Fiscal do Contrato:

13.3.1. Compete ao Fiscal do Contrato acompanhar a execugdo material dos servigos, verificando a
aderéncia ao escopo contratado, ao cronograma estabelecido, a sistematica de medi¢do adotada e ao
padrao minimo de entrega definido neste Termo de Referéncia.
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13.3.2. Conferir os relatérios de produgéo apresentados pela contratada, as midias digitais entregues,
a disponibilizagdo dos arquivos no sistema GED e a compatibilidade entre a produgédo executada, a
documentagao apresentada e o quantitativo efetivamente cobrado.

13.3.3. Verificar a legibilidade, a integridade, a indexag&o, a organizagéo e a consisténcia dos arquivos
digitalizados, por conferéncia integral ou amostral, conforme a metodologia de fiscalizagdo adotada
pela Administragao, sem prejuizo da realizagdo de novas conferéncias sempre que necessario.

13.3.4. Registrar ndo conformidades, determinar corre¢des, solicitar esclarecimentos e estabelecer
prazo para saneamento, comunicando formalmente ao Gestor(a) do Contrato sempre que houver risco
de atraso, glosa, retencdo de pagamento, aplicagdo de sang&o ou comprometimento do resultado
contratado.

13.3.5. Emitir e atestar medi¢bes apenas em relagdo a produgéo efetivamente executada, conferida e
conforme, vedada a medi¢do por estimativas genéricas, por presungdo de execugdo, por etapas
intermediarias sem resultado validado ou por arquivos que ndo atendam as exigéncias minimas de
aceitagéo.

13.3.6. Subsidiar o recebimento provisorio e definitivo do objeto, emitindo relatérios, atestos, registros
de pendéncias, manifestagdes técnicas e demais documentos necessarios a formalizagdo da aceitagao
ou da recusa da parcela executada.

13.3.7. Verificar se a parcela apresentada para medi¢do e recebimento estd acompanhada da
documentagao exigida, inclusive relatorio de produgédo, midia digital, nota fiscal, comprovantes da
prestacédo do servico e elementos suficientes para a adequada instrugéo da liquidagdo da despesa.

13.3.8. Acompanhar o cumprimento das obrigacOes relacionadas ao sigilo, & seguranga da informacéo,
a protecao de dados pessoais € a integridade do acervo fisico e digital, comunicando imediatamente
qualquer ocorréncia relevante ao Gestor(a) do Contrato e a autoridade competente, quando cabivel.

13.4. A gestdo e afiscalizagdo manterdo registros formais de todas as ocorréncias relevantes, incluindo
relatérios de visita, check-lists, comunicagdes, ordens de servigo, notificagdes, medigdes, atestos,
termos de recebimento e demais documentos pertinentes, de modo a assegurar rastreabilidade,
motivacdo administrativa e suporte documental adequado para fins de controle interno, controle
externo, auditoria e responsabilizagéo.

13.5. A fiscalizagéo exercida pela Administracdo néo afasta, reduz nem transfere a Contratante as
responsabilidades técnicas, legais, operacionais, trabalhistas, previdenciérias, fiscais, securitarias, de
sigilo, de seguranca da informagéo e de protecao de dados atribuidas a contratada, que permanecera
integralmente responsavel pela execugdo adequada do objeto, pela corre¢ao das nao conformidades
e pelos danos decorrentes de falhas de execugdo, ainda que identificados apés medigdes,
recebimentos ou pagamentos, quando cabivel.
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14.0. DAS INFRAGOES ADMINISTRATIVAS E SANGOES

14.1. O licitante ou a Contratada seréa responsabilizada administrativamente, facultada a defesa no prazo legal
do interessado, pelas infragdes previstas no Art. 155, da Lei Federal n® 14.133/21 e serdo aplicadas, na forma,
condigdes, regras, prazos e procedimentos definidos nos Arts. 156 a 163, do mesmo diploma legal, as seguintes
sangoes:

a) Adverténcia aplicada exclusivamente pela infragéo administrativa de dar causa a inexecugéo parcial do
contrato, quando n&o se justificar a imposigao de penalidade mais grave;

b) Multa de mora de 0,5% (zero virgula cinco por cento) aplicada sobre o valor do contrato, por dia de atraso
injustificado na execugao do objeto da contratacao;

c) Multa de 10% (dez por cento) sobre o valor do contrato por qualquer das infragbes administrativas
previstas no referido Art. 155;

d) Impedimento de licitar e contatar no &mbito da Administragao Publica direta e indireta do ente federativo
que tiver aplicado a sangéo, pelo prazo de dois anos, aplicada ao responsavel pelas infragcoes
administrativas previstas nos incisos Il, lll, 1V, V, VI e VII do caput do referido Art. 155, quando ndo se
justificar a imposigéo de penalidade mais grave;

e) Declaracéo de inidoneidade para licitar ou contratar no ambito da Administragao Publica direta e indireta
de todos os entes federativos, pelo prazo de cinco anos, aplicada ao responsavel pelas infragcoes
administrativas previstas nos incisos VIII, IX, X, Xl e XII do caput do referido Art. 155, bem como pelas
infracbes administrativas previstas nos incisos II, Ill, IV, V, VI e VIl do caput do mesmo artigo que
justifiquem a imposicédo de penalidade mais grave que a sang&o referida no § 4° do referido Art. 156;

f) Aplicagdo cumulada de outras sangdes previstas na Lei Federal n® 14.133/21.

14.2. Se o valor da multa ou indenizagdo devida n&o for recolhido no prazo de 15 (quinze) dias apés a
comunicagao a Contratada, sera automaticamente descontado da primeira parcela do pagamento a que a
Contratada vier a fazer jus, acrescido de juros moratorios de 1% (um por cento) ao més, ou, cobrado
judicialmente.

15.0. DAS OBRIGAGOES PERTINENTES A LGPD:

15.1. As partes contratantes deverdo cumprir a Lei n® 13.709, de 14 de agosto de 2018, que é a Lei Geral de
Protecdo de Dados Pessoais LGPD, quanto a todos os dados pessoais a que tenham acesso em razao deste
contrato, independentemente de declaragéo ou de aceitagao expressa.

15.2. Os dados obtidos somente poder&o ser utilizados para as finalidades que justificaram seu acesso e de
acordo com a boa-fé e com os principios do Art. 6°, da Lei 13.709/18.

15.3. E vedado o compartilhamento com terceiros de qualquer dado obtido, fora das hipoteses permitidas em
Lei.
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15.4. Constitui atribuicdo da Contratada orientar e treinar seus empregados, sobre os deveres, requisitos e
responsabilidades decorrentes da LGPD.

15.5. O Contratante devera ser informado, no prazo de cinco dias Uteis sobre todos os contratos de suboperagéao
firmados ou que venham a ser celebrados pela Contratada.

15.6. A Contratada devera exigir de suboperadores e subcontratados o cumprimento dos deveres da presente
clausula, permanecendo integralmente responsavel por garantir sua observancia.

15.7. O Contratante podera realizar diligéncia para aferir o cumprimento desta clausula, devendo a Contratada
atender prontamente eventuais pedidos de comprovagéo formulados.

15.8. A Contratada devera prestar, no prazo fixado pelo Contratante, prorrogavel mediante justificativa,
quaisquer informagdes acerca dos dados pessoais para cumprimento da LGPD, inclusive quanto a eventual
descarte realizado.

15.9. Terminado o tratamento dos dados nos termos do Art. 15, & dever da Contratada elimina-los, com excegao
das hipoteses do Art. 16, ambos da Lei 13.709/18, incluindo aquelas em que houver necessidade de guarda de
documentagao para fins de comprovagdo do cumprimento de obrigacdes legais ou contratuais e somente
enquanto nao prescritas essas obrigagoes.

15.10. Os bancos de dados formados a partir da execugéo do objeto deste contrato, notadamente aqueles que
se proponham a armazenar dados pessoais, devem ser mantidos em ambiente virtual controlado, com registro
individual rastreavel de tratamentos realizados, conforme Art. 37, da Lei 13.709/18, com cada acesso, data,
horario e registro da finalidade, para efeito de responsabilizagéo, em caso de eventuais omissdes, desvios ou
abusos. Os referidos bancos de dados devem ser desenvolvidos em formato interoperavel, a fim de garantir a
reutilizagdo desses dados pelo Contratante nas hipéteses previstas na LGPD.

15.11. O presente contrato esta sujeito a alteragdes nos procedimentos pertinentes ao tratamento de dados
pessoais, quando indicado pela autoridade competente, em especial a Autoridade Nacional de Protecao de
Dados ANPD, por meio de opinides técnicas ou recomendagdes, editadas na forma da LGPD.

16.0. DAS DISPOSIGOES GERAIS:

16.1. Podera o Municipio revogar o presente Edital, no todo ou em parte, por conveniéncia administrativa e
interesse publico, decorrente de fato superveniente, devidamente justificado.

16.2.0 Municipio devera anular o presente Edital, no todo ou em parte, sempre que acontecer ilegalidade, de
oficio ou por provocagéo.

16.3. A anulagao do procedimento licitatério, ndo gera direito a indenizagao, ressalvada o disposto no paragrafo
Unico do Art. 71 da Lei Federal n°® 14.133/2021.

16.4. Apds a fase de classificagdo das propostas, ndo cabe desisténcia dela, salvo motivo justo decorrente de
fato superveniente e aceito pelo municipio de Sanharo - PE.
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16.5. Compdem este Edital, além das condi¢bes especificas, 0s seguintes documentos:

16.5.1 — ANEXO | - TERMO DE REFERENCIA;
16.5.2 — ANEXO Il - MODELO DE PROPOSTA;
16.5.3 — ANEXO IIl - MODELO DE DECLARAGAO;
16.5.4 - ANEXO IV — MINUTA DO CONTRATO.

Sanharo6 — PE, 27 de abril de 2026.

CESAR AUGUSTO DE FREITAS
Prefeito
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ANEXO | - TERMO DE REFERENCIA
1.0. DO OBJETO

1.1. Constitui objeto do presente Termo de Referéncia a contratagdo de empresa especializada para a
prestagdao de servicos comuns de digitalizagdo de acervos fisicos da Prefeitura Municipal de
Sanharé/PE, abrangendo, no minimo, os documentos e processos vinculados as areas de licitagoes,
contratos administrativos, contabilidade, recursos humanos e administragao em geral, compreendendo
a execugao integral de todas as etapas necessarias a conversao dos documentos fisicos em arquivos
digitais organizados, legiveis, indexados, armazenados e disponibilizados em sistema de
Gerenciamento Eletronico de Documentos - GED, bem como o fornecimento de midia digital correspondente
as medicdes realizadas, sem custos adicionais para a Administragdo, conforme quantitativos, condicdes e
especificacdes constantes deste instrumento e de seus anexos.

1.2. Para fins deste Termo de Referéncia, o objeto caracteriza-se como servico comum, de natureza
predominantemente operacional, técnica e padronizavel, com resultados objetivamente verificaveis, consistindo
na organizagao, preparacao, digitalizagdo, indexacao, conferéncia, controle de qualidade, disponibilizagao
digital e entrega controlada dos arquivos correspondentes ao acervo fisico sob responsabilidade da Prefeitura
Municipal de Sanhar6/PE.

1.3. A contratagdo devera observar, no que couber, 0s seguintes normativos e demais legislagdes pertinentes
e suas alteragdes: Lei Federal n° 14.133, de 1° de abril de 2021, Lei Complementar n° 123, de 14 de dezembro
de 2006, Lei Federal n° 13.709, de 14 de agosto de 2018 - Lei Geral de Protegao de Dados Pessoais, além de
normas técnicas, boas praticas arquivisticas, regras de seguranca da informagdo, organizagdo documental,
rastreabilidade, controle de acesso e preservagao do acervo publico.

2.0. DA JUSTIFICATIVA

2.1. Para a contratagao:

2.1.1. A presente demanda decorre da necessidade de promover a organizagao, preservagao, rastreabilidade,
recuperacao da informagao, seguranga documental e modernizagdo do acervo fisico mantido pela Prefeitura
Municipal de Sanhard/PE, especialmente no ambito das &reas de licitagdes, contratos administrativos,
contabilidade, recursos humanos e administracdo, cuja rotina administrativa exige consultas frequentes,
resposta tempestiva a érgaos de controle, instrugao processual segura, preservagao do patriménio documental
e maior eficiéncia na gestdo das informagdes publicas.

2.1.2. Atualmente, a manutengao exclusiva de acervos em meio fisico impde limitagdes relevantes a eficiéncia
administrativa, a seguranga documental e a capacidade de pronta localizagdo da informagéo, expondo a
Administrag&o a riscos de extravio, deterioracdo, desgaste por manuseio excessivo, morosidade em auditorias,
dificuldades de compartilhamento controlado entre setores e aumento do custo operacional de guarda, busca
e consulta. Em acervos que concentram documentos sensiveis e essenciais a gestao publica, a auséncia de
base digital organizada compromete, inclusive, a rastreabilidade de atos administrativos, a transparéncia e a
tempestividade das respostas institucionais.
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2.1.3. A contratagdo proposta caracteriza-se como servico comum, com padrdes objetivos de execugédo e
resultado, compreendendo atividades usuais de preparagdo documental, digitalizag&o, conferéncia, indexagéo,
organizagao eletronica e disponibilizagao controlada em ambiente digital, passiveis de execugao por empresa
especializada, mediante critérios técnicos previamente definidos pela Administracdo e com aferi¢do vinculada
a copia digitalizada valida.

2.1.4. A solugdo adotada é integral, abrangendo ndo apenas a captura das imagens, mas também a
disponibilizagdo dos arquivos em sistema GED, a entrega em midia digital e a organizagdo minima necessaria
a utilizacéo institucional do acervo digitalizado, ndo sendo admissivel a fragmentagéo da solugédo nem a
cobranca apartada de etapas inerentes ao objeto, uma vez que todas compdem o resultado pretendido pela
Administragéo.

2.1.5. Sob a dtica do planejamento das contratagdes, a demanda se revela necessaria, oportuna e preventiva,
pois permitira maior eficiéncia na gestdo documental, melhoria da resposta institucional aos controles internos
e externos, reducdo de riscos de perda informacional e preparagdo da estrutura administrativa para um
ambiente de tramitacdo, consulta e recuperagéo de informagdes mais racional, seguro e compativel com a
modernizagao da gestao publica.

2.1.6. Desse modo, a contratagao é imprescindivel para viabilizar a digitaliza¢do planejada, segura e controlada
do acervo fisico municipal, assegurando melhor governanga da informacdo, reducdo de fragilidades
operacionais, preservagao do patriménio documental e melhoria objetiva da eficiéncia administrativa, com
observancia aos principios da legalidade, eficiéncia, planejamento, economicidade, seguranga e continuidade
do servigo publico.

2.2. Para a estimativa de quantitativo:

2.2.1.A estimativa dos quantitativos devera ser definida com base no levantamento prévio do acervo fisico
existente nos setores contemplados, considerando-se o volume documental efetivamente disponivel para
tratamento, a separagéo por area administrativa, a natureza dos documentos, o estado fisico do material e a
necessidade de organizagao por lotes, periodos, exercicios ou conjuntos processuais.

2.2.2. Para fins de dimensionamento, a unidade de medi¢&o do objeto sera a copia digitalizada, entendida como
cada face de documento efetivamente capturada em imagem digital legivel, integra, corretamente orientada,
identificada e disponibilizada nas condigdes exigidas neste Termo de Referéncia. Sempre que houver conteudo
No anverso € no verso, cada face sera considerada unidade auténoma de medigéo.

2.2.3. Os quantitativos deverdo ser consolidados em planilha especifica integrante do processo, com
segregacgao minima por setor ou area tematica, contemplando, no minimo, licitagdes, contratos, contabilidade,
recursos humanos e administracdo, sem prejuizo de outros conjuntos documentais que venham a ser
incorporados dentro dos limites do contrato.

2.2.4. A estimativa tera finalidade de planejamento, composi¢ao da pesquisa de precos, definicdo do valor de
referéncia e gestdo da execugao, sendo a remuneragao vinculada apenas as copias digitalizadas efetivamente
executadas, conferidas, aceitas pela fiscalizagdo, disponibilizadas no GED e entregues na midia digital
correspondente a medigéo.

2.2.5. A estruturagdo prévia dos quantitativos permitira previsibilidade operacional da execugao, organizagao
da entrega por lotes, controle da produgéo por periodo, rastreabilidade da medi¢ao e acompanhamento objetivo
do cumprimento da finalidade publica da contratagéo.

3.0. DO SERVIGO

Rua Major Sdtiro, 219, Centro, CEP: 552560-000, Sanhard - PE
CNPJ: 1.044.906/0001/24
(87) 3836-1156

@as;@a:;@aq :;@0:;@as;p&:;@aqu&:;@a:; @asg

S e e e e




Prefeitura Municipal de Sanharo

SANHARG

3G 10rGO vem do povo CNPJ: 1.044.906/0001/24

3.1. As caracteristicas e especificagoes do objeto da referida contratagao sao:

3.1.1. O objeto consiste na prestacao de servigos comuns de digitalizagdo de acervos fisicos pertencentes a
Prefeitura Municipal de Sanharé/PE, compreendendo a execugdo integrada das atividades de recebimento
controlado dos documentos, preparacdo documental, captura das imagens, tratamento e conferéncia dos
arquivos, indexacdo, controle de qualidade, disponibilizacdo em sistema de Gerenciamento Eletrénico de
Documentos - GED e entrega controlada dos arquivos digitais, com vistas a conversé@o do acervo fisico em
base digital segura, organizada, rastreavel e apta a consulta institucional, ao suporte as rotinas administrativas
e ao atendimento a érgéos de controle.

3.1.2. A execugao abrangerd, conforme a necessidade de cada setor e de acordo com os quantitativos definidos
em planilha integrante do processo, 0s seguintes conjuntos minimos de atividades, os quais compdem a
solucdo contratada de forma indissociavel:

3.1.2.1. Recebimento controlado do lote documental, com conferéncia inicial, identificagdo do setor de origem,
registro do lote, indicagdo do responsavel pela entrega e formalizagdo da entrada para processamento, de
modo a assegurar rastreabilidade e controle da movimentagéo do acervo.

3.1.2.2. Preparagao documental, consistindo em separacgao, ordenagéo ldgica, retirada de clipes, grampos,
elasticos, encadernagdes ou outros elementos que impegam a adequada captura das imagens, recomposi¢ao
fisica do conjunto documental, higienizacdo leve quando necesséria e preparagdo do material para
digitalizagéo, preservando-se, sempre que possivel, a integridade e a ordem original dos documentos.

3.1.2.3. Digitalizagdo propriamente dita, com captura das imagens em padréo de legibilidade, enquadramento,
integridade, nitidez e fidelidade compativeis com o uso institucional do arquivo, admitindo-se, conforme a
natureza documental, a adogao de pardmetros operacionais adequados a preservagao do original e a correta
leitura do contetdo.

3.1.2.4. Tratamento das imagens e controle de qualidade, compreendendo verificagdo de cortes, inclinagéo,
repeticdo indevida, auséncia de paginas, baixa nitidez, falhas de orientagdo, sombras, distor¢des, arquivos
incompletos ou inconsistentes, com obrigagdo de reprocessamento sempre que a imagem ndo atenda ao
padrao minimo exigido pela Administragao.

3.1.2.5. Indexagdo dos arquivos digitalizados conforme os critérios definidos pela Administragdo, com
vinculagdo minima por setor, assunto, exercicio, tipo documental, numero de processo, identificagéo do lote ou
outros metadados relevantes a recuperagdo da informagéo, a rastreabilidade da produgéo e a organizagéo
ldgica da base digital.

3.1.2.6. Disponibilizagdo dos arquivos em sistema de Gerenciamento Eletrénico de Documentos - GED, com
organizagao ldgica, possibilidade de pesquisa, visualizagdo e acesso controlado durante toda a vigéncia
contratual, de forma compativel com as necessidades institucionais da Administracao.

3.1.2.7. Entrega das cdpias digitais em midia digital correspondente a cada periodo de medicéo, devidamente
identificada com numero do contrato, periodo de referéncia, setor ou lote processado e quantitativo
correspondente, em total compatibilidade com o relatério de produgdo apresentado e com o0s arquivos
disponibilizados no GED.

3.1.3. Todos os custos e insumos necessarios a execugao do objeto serdo de responsabilidade exclusiva da
contratada, incluindo maquinario, scanners, computadores, periféricos, pessoal, supervisdo, softwares,
licengas, equipamentos auxiliares, midias digitais, transporte interno, insumos, suporte técnico, armazenamento
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em GED, controle operacional, tributos, encargos sociais, trabalhistas e previdenciarios, ndo sendo admitida
qualquer cobranga extra a Administragéo por itens indispensaveis ao cumprimento integral do objeto.

3.1.4. Os servigos deverdo ser executados na sede da Prefeitura Municipal de Sanharé/PE, ou em dependéncia
formalmente indicada pela Administragdo dentro da estrutura municipal, sendo vedada a retirada de
documentos originais para ambiente externo sem autorizagdo formal, expressa e motivada da autoridade
competente, observadas as cautelas de controle, sigilo e preservagao do acervo.

3.1.5. Os arquivos digitais deverdo apresentar padréo de qualidade compativel com a finalidade administrativa
do objeto, observando legibilidade plena, integridade do conteudo, orientagéo correta, fidelidade em relagéo ao
original, organizagdo minima, indexacdo adequada e consisténcia suficiente para viabilizar a consulta
institucional, a fiscalizagdo contratual, a instru¢do de processos administrativos e o atendimento a érgaos de
controle.

3.1.6. Ao final do processamento de cada lote ou periodo de medi¢do, a contratada deverd apresentar
evidéncias minimas a fiscalizagao, incluindo relatério de producgéo, identificacdo dos lotes processados,
quantitativo de copias digitalizadas, confirmagéo de disponibilizagdo dos arquivos no GED e entrega da midia
digital correspondente a parcela executada, de modo a viabilizar a conferéncia, a medi¢céo e o atesto dos
Servigos.

3.1.7. Os servigos deverdo restringir-se ao escopo descrito neste Termo de Referéncia e a planilha de
quantitativos do processo, ndo sendo admitida a execucao de atividades estranhas ao objeto, cobrangas por
etapas nao previstas ou alteragdes unilaterais na metodologia, nos critérios de indexag¢do ou na forma de
entrega sem prévia autorizacdo da fiscalizagao.

3.1.8. Necessidades supervenientes ndo previstas, inclusive peculiaridades documentais, lotes com maior
complexidade operacional, documentos em estado fisico diferenciado ou ajustes de ordem técnica necessarios
a adequada execugdo, deverdo ser formalmente registradas, justificadas e submetidas a deliberacdo da
fiscalizagdo, observadas as regras do contrato, a pertinéncia com o objeto e a disponibilidade orcamentaria,
quando houver repercussao financeira.

3.2. Do regime de execucao e da forma de aferigao do servigo

3.2.1. Os servigos seréo executados sob o regime de empreitada por preco unitério, tendo como unidade de
afericéo a cdpia digitalizada valida, entendida como cada face de documento efetivamente digitalizada, legivel,
integra, corretamente indexada, disponibilizada no sistema GED, entregue na midia digital correspondente ao
periodo medido e formalmente aceita pela fiscalizagéo.

3.2.2. A remuneragdo da contratada decorrerd exclusivamente da quantidade de cdpias digitalizadas validas
efetivamente executadas, medidas e aceitas, ndo sendo devido pagamento por etapa intermediaria, por
estimativa de produc&o, por disponibilidade de equipe, por tempo de permanéncia no local de execugao ou por
qualquer atividade que nao resulte em produto final apto a medicao.
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3.2.3. A aferi¢do da execugdo ocorrera por quantitativo de copias digitalizadas aceitas pela fiscalizagdo, com
comprovagao objetiva de que os arquivos correspondentes foram produzidos, conferidos, indexados,
disponibilizados no GED, entregues em midia digital e devidamente relacionados ao relatério de produgéo
apresentado com a respectiva nota fiscal.

3.2.4. Para fins de medicdo, somente serédo considerados os arquivos que apresentarem conformidade com os
padroes minimos de legibilidade, integridade, orientacdo, correspondéncia com o documento original,
organizagao logica, compatibilidade com os metadados exigidos e aderéncia ao escopo contratual.

3.2.5. A medicdo e o aceite do servigo ndo poderdo basear-se em estimativas genéricas, presungoes de
execugdo ou mera declaracdo unilateral da contratada, devendo a conformidade ser demonstrada por
evidéncias minimas compativeis com o servigo executado, tais como relatério de produgao por periodo, midia
digital entregue, conferéncia do quantitativo cobrado, validagdo da disponibilizagdo dos arquivos no GED,
amostragem tecnicamente justificada ou conferéncia integral dos arquivos, conforme critério da fiscalizag&o.

3.2.6. Ndo serdo computadas para fins de medicao copias digitalizadas que apresentem falhas de captura,
ilegibilidade, auséncia de paginas, duplicidade indevida, indexagao incorreta, incompatibilidade com o relatério
de producdo, indisponibilidade no GED ou qualquer outra inconsisténcia que comprometa a aceitagcdo da
producado apresentada.

3.2.7. Afiscalizagéo podera proceder a conferéncia integral ou por amostragem da produgéo apresentada, sem
prejuizo da exigéncia de reanalise ou reprocessamento de lotes especificos quando houver indicios de falhas
recorrentes, inconsisténcias relevantes ou divergéncia entre a produgao informada e os arquivos efetivamente
entregues.

3.2.8. O atesto da medi¢édo dependera da confirmagéo formal, pela fiscalizagéo, de que a parcela apresentada
atende as exigéncias deste Termo de Referéncia, permanecendo a contratada obrigada a corrigir, as suas
expensas, toda producéo rejeitada, incompleta ou executada em desacordo com os padrdes estabelecidos pela
Administragao.

3.3. Do local de execugao

3.3.1. Os servigos serdo executados in loco, na sede da Prefeitura Municipal de Sanhard/PE, ou em espago
institucional expressamente designado pela Administragdo, devendo a execugdo ocorrer em ambiente
compativel com a natureza do objeto, com controle de acesso, seguranga minima para o acervo documental e
condigdes adequadas ao desenvolvimento regular das atividades contratadas.

3.3.2. A contratada devera realizar vistoria operacional prévia, sempre que necessaria, para planejamento da
logistica de instalagéo dos equipamentos, definicéo da estrutura de trabalho, controle dos fluxos documentais,
acesso aos ambientes, posicionamento da equipe e organizagao da rotina de execugao, ficando consignado
que a vistoria terd carater exclusivamente operacional e ndo autoriza, por si s, alteragdo do escopo, dos
quantitativos, da metodologia definida pela Administragao ou das obrigagdes assumidas no contrato.
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3.3.3. O plano de execugao devera ser compatibilizado com a rotina administrativa dos setores envolvidos, de
modo a reduzir impactos no funcionamento das unidades, preservar a seguranga dos documentos, assegurar
o controle da movimentagdo do acervo e evitar prejuizos ao andamento das atividades internas da
Administracéo, especialmente no que se refere ao acesso a documentos correntes, atendimento a auditorias,
consultas institucionais e demais demandas administrativas sensiveis.

3.3.4. A contratada devera observar as normas internas de acesso, circulagao, permanéncia, seguranga e uso
dos espagos definidos pela Administracdo, devendo adequar sua atuagéo as rotinas institucionais do local, sem
comprometer a ordem administrativa, a seguranga patrimonial, a integridade do acervo e o funcionamento
regular dos setores atendidos.

3.3.5. A contratada ndo podera retirar documentos, alterar critérios de organizagdo, modificar padrdes de
indexacao, reorganizar lotes sem anuéncia da fiscalizag&o ou adotar procedimentos divergentes dos definidos
pela Administracdo sem autorizagao formal, expressa e prévia, registrada nos autos ou nos instrumentos de
acompanhamento contratual.

3.3.6. A movimentagao dos documentos entre setores, lotes de processamento, areas de conferéncia, estacdes
de digitalizacao e pontos de guarda temporaria devera observar fluxo controlado, com registros minimos de
entrada, processamento e devolugdo, de forma a assegurar rastreabilidade, integridade fisica do acervo e
identificacdo dos responsaveis pela custddia operacional em cada etapa.

3.3.7. Sempre que a Administracdo entender necessario, podera delimitar areas especificas para instalagéo da
estrutura operacional da contratada, processamento de lotes, guarda temporaria de documentos em tratamento
e conferéncia dos produtos entregues, cabendo a contratada ajustar sua execugao as condi¢des do espago
disponibilizado, sem prejuizo do cumprimento integral do objeto.

3.3.8. A execugdo no local designado pela Administragdo néo afasta a responsabilidade da contratada pela
adequada instalagéo de seus equipamentos, pela organizagao do ambiente de trabalho, pela preservacao dos
documentos sob sua guarda operacional e pela adogdo das medidas necessérias para evitar danos, extravios,
acessos indevidos ou prejuizos a integridade do acervo fisico e digital.

3.4. Dos materiais, equipamentos, softwares e estrutura fornecidos pela Contratada

3.4.1. A contratada fornecera integralmente todos os materiais, equipamentos, softwares, licengas, midias
digitais, mobiliarios operacionais, scanners, computadores, periféricos, recursos humanos, suporte técnico,
insumos e demais meios necessarios a execugao regular, continua e completa do objeto, sem qualquer dnus
adicional para a Administragao, respondendo pela suficiéncia, adequagao, funcionamento e compatibilidade da
estrutura disponibilizada com as exigéncias deste Termo de Referéncia.

3.4.2. Incluem-se na responsabilidade da contratada, dentre outros itens indispensaveis ao cumprimento do
objeto, os equipamentos de captura de imagem, estacdes de trabalho, dispositivos de armazenamento,
softwares de digitalizacdo, ferramentas de tratamento e organizacado de arquivos, licengas de uso, midias para
entrega da produgao, instrumentos de controle operacional, mobiliério necessario a instalagéo da equipe,
materiais de apoio, insumos de rotina e os recursos humanos tecnicamente aptos a execugao dos servigos.
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3.4.3. A contratada deverd manter em pleno funcionamento, durante toda a vigéncia contratual, estrutura
operacional compativel com o volume estimado de produgédo, de modo a assegurar continuidade da execugao,
estabilidade dos servigos, seguranga do acervo, integridade dos arquivos produzidos e cumprimento dos prazos
e padrdes minimos de qualidade exigidos pela Administracao.

3.4.4. A disponibilizacdo do sistema de Gerenciamento Eletrénico de Documentos - GED integra o objeto de
forma indissociavel e ndo podera ser tratada como item auténomo de cobranga, devendo a contratada
assegurar seu funcionamento regular durante toda a vigéncia contratual, sem custo adicional para a
Administragdo, inclusive quanto a parametrizagdo minima, manuteng@o operacional, acesso controlado,
organizagao légica dos arquivos e preservacgao da integridade das informagdes inseridas.

3.4.5. O custo do GED, de sua utilizagdo, manutencdo, suporte técnico, licenciamento, hospedagem,
parametrizacdo, operagdo e demais providéncias necessarias a sua disponibilidade durante a execucao
contratual sera considerado integralmente incluido no pre¢co da contratagdo, vedada qualquer cobranga
complementar, taxa de uso, mensalidade paralela ou despesa superveniente imputada a Administracao.

3.4.6. A contratada devera assegurar que os equipamentos, softwares e demais recursos empregados na
execugdo sejam suficientes, adequados e compativeis com a natureza dos documentos tratados, com a
metodologia adotada e com o padrdo de qualidade exigido, devendo providenciar, por sua conta e risco,
substituicdo, manutencao, atualizagdo, reposic¢do ou reforco de estrutura sempre que necessario ao regular
cumprimento do contrato.

3.4.7. Eventual indisponibilidade, falha, defeito, insuficiéncia ou obsolescéncia de equipamentos, softwares,
licengas, midias ou recursos humanos empregados na execugdo ndo constituira justificativa automatica para
paralisacdo dos servicos, atraso na produgdo, reducdo da qualidade ou descumprimento contratual,
permanecendo a contratada responsavel pela pronta ado¢do das medidas necessarias a continuidade regular
da execugao.

3.4.8. Compete a contratada zelar pela guarda, organizagao, acondicionamento temporario, movimentagao
interna, preservagé@o e conservagao dos documentos que estiverem sob sua responsabilidade operacional
durante a execucado, adotando procedimentos adequados de controle, identificagdo, segregagéo por lotes e
prevencao de extravios, danos, perdas, misturas indevidas ou qualquer evento que comprometa a integridade
do acervo.

3.4.9. A contratada respondera integralmente pelos danos causados aos documentos, arquivos, equipamentos
institucionais ou ao ambiente de execugdo em decorréncia de negligéncia, impericia, imprudéncia, falha
operacional, acondicionamento inadequado, movimentacdo indevida, uso de estrutura incompativel ou
descumprimento das orientagcbes da fiscalizagdo, sem prejuizo das sangdes administrativas e demais
responsabilidades legais cabiveis.

3.4.10. A Administragao nao ficara obrigada a fornecer equipamentos, softwares, licengas, midias, mobiliario,
insumos, pessoal de apoio, acesso a solugdes tecnoldgicas da contratada ou qualquer outro recurso necessario
a execucao do objeto, ressalvadas apenas as condigdes fisicas do local de execugéo e 0s acessos institucionais
estritamente indispensaveis ao desenvolvimento das atividades autorizadas.
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3.5. Dos requisitos minimos de execugao

3.5.1. A contratada deveré observar padrdes minimos de organizagéo, legibilidade, integridade do contetdo,
indexacdo, consisténcia informacional e rastreabilidade da produgdo, assegurando que os arquivos digitais
gerados sejam compativeis com a finalidade administrativa do objeto e aptos a consulta institucional, a
fiscalizagao contratual e ao atendimento das demandas de controle interno e externo.

3.5.2. Os arquivos digitalizados deverao apresentar qualidade suficiente para leitura integral do conteudo, com
enquadramento adequado, orientagéo correta, auséncia de cortes indevidos, nitidez compativel com o uso
institucional, fidelidade em relagdo ao original e preservagao das informagdes constantes nos documentos
tratados.

3.5.3. A contratada deverd manter metodologia de controle operacional que permita identificar, no minimo, o
setor de origem, o lote processado, o periodo de execugéo, o quantitativo produzido, a situagdo de conferéncia
da producdo, a etapa de disponibilizagdo dos arquivos no sistema GED e os responsaveis operacionais pelo
processamento, de forma a assegurar rastreabilidade e controle sobre a execugao.

3.5.4. A contratada devera manter sua equipe orientada e formalmente comprometida quanto ao sigilo das
informagdes, ao manuseio responsavel do acervo, as regras de seguranga da informag&o, a protegéo de dados
pessoais e aos procedimentos internos aplicaveis ao ambiente de execugéo, respondendo pela conduta de
seus empregados, prepostos e colaboradores no curso da execugao contratual.

3.5.5. A execugao devera observar fluxo organizado de recebimento, processamento, conferéncia e devolugéo
dos lotes documentais, vedando-se a mistura indevida de documentos, a perda de sequéncia logica, a alteragao
nao autorizada da organizacdo original do acervo ou qualquer procedimento que comprometa a integridade
fisica ou informacional dos documentos.

3.5.6. A contratada devera adotar rotina de conferéncia e controle de qualidade previamente a submissao da
producgéo a fiscalizagdo, de modo a identificar e corrigir, por sua propria iniciativa, falhas de digitalizagéo,
inconsisténcias de indexagdo, auséncia de paginas, duplicidades indevidas, arquivos incompletos, baixa
legibilidade ou qualquer desconformidade com os padrdes minimos estabelecidos neste Termo de Referéncia.

3.5.7. Quando aplicavel, a contratada devera adotar procedimentos operacionais compativeis com documentos
frageis, deteriorados, encadernados, em tamanho diferenciado, com papel sensivel, baixa estabilidade fisica
ou limitagdo material para captura, submetendo a fiscalizagao as situagdes excepcionais que exijam orientagdo
especifica, tratamento diferenciado ou definigdo prévia de procedimento.

3.5.8. A contratada devera utilizar metodologia que preserve, tanto quanto possivel, a ordem ldgica, a
integridade fisica e a rastreabilidade do acervo tratado, especialmente nos casos de processos administrativos,
pastas funcionais, documentos contabeis, documentos licitatorios, contratos e demais conjuntos documentais
cuja sequéncia interna possua relevancia para consulta, conferéncia ou prova administrativa.

3.5.9. Os requisitos minimos de execugdo ndo afastam a obrigagdo da contratada de atender a orientagdes
complementares da fiscalizagdo, desde que compativeis com o objeto contratado e formalmente comunicadas,
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nem excluem sua responsabilidade pela corre¢do integral das ndo conformidades verificadas durante a
execugado ou no momento da medicdo e do recebimento.

3.6. Do planejamento da execucao

3.6.1. Antes do inicio da execucgdo, a contratada devera apresentar a fiscalizagdo programagéo operacional
detalhada, contendo, no minimo, cronograma inicial de atividades, metodologia de tratamento por lotes,
estrutura de equipe a ser empregada, fluxo de recebimento, processamento e devolugdo documental, rotina de
conferéncia da producao, sistematica de entrega dos relatérios de produgéo e forma de disponibilizagdo dos
arquivos no sistema GED.

3.6.2. A programacao operacional devera ser compativel com o prazo contratual, com o volume estimado de
documentos, com a capacidade operacional efetivamente disponibilizada pela contratada e com as condi¢des
de funcionamento da Administragdo, ndo se admitindo planejamento genérico, impreciso ou dissociado da
realidade do objeto contratado.

3.6.3. A fiscalizagdo podera definir prioridades de execug&o por setor, exercicio, assunto, espécie documental,
urgéncia institucional, atendimento a auditorias, necessidade de instrugdo processual, resposta a érgéos de
controle ou qualquer outra circunstancia administrativa relevante, devendo a contratada ajustar sua
programacao as orientagdes formalmente expedidas pela Administragao.

3.6.4. A execucao devera ser conduzida por lotes ou periodos definidos pela Administragao, preservando-se a
rastreabilidade, a seguranga documental, a segregacdo dos conjuntos processados, a identificacdo dos
responsaveis pela movimentagéo e a compatibilidade entre o fluxo de entrada, processamento, conferéncia e
devolugéo dos documentos em todas as etapas.

3.6.5. O planejamento da execugao devera contemplar mecanismos minimos de controle operacional capazes
de permitir o acompanhamento da produgéo por periodo, a identificacdo dos lotes em processamento, 0
monitoramento da produtividade, a verificagdo de pendéncias, a localizagdo dos documentos sob tratamento e
a pronta identificagdo de eventuais falhas, atrasos ou inconsisténcias.

3.6.6. Sempre que houver necessidade de reprogramagao do fluxo de execucao, alteragdo de prioridades,
inclusdo de novos lotes dentro do escopo contratado ou ajuste da sequéncia de processamento por interesse
da Administrago, a contratada devera adequar sua programacao operacional as orientagdes da fiscalizagao,
sem prejuizo do cumprimento das obriga¢Oes contratuais e da manutengéo da regularidade dos servigos.

3.6.7. A contratada devera comunicar tempestivamente a fiscalizagdo qualquer fato que possa comprometer o
cronograma, a seguranga do acervo, a integridade da producéo, a continuidade da execucao ou a observancia
das prioridades definidas pela Administragdo, apresentando, quando cabivel, as medidas corretivas ou
mitigadoras necessarias.

3.6.8. O planejamento da execucéo ndo afasta a responsabilidade da contratada pela adequada prestagéo dos
servigos, pela suficiéncia da estrutura mobilizada, pelo cumprimento dos prazos e pela manutengéo da
qualidade da producéo apresentada para medicao e recebimento.
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3.7. Do padrao minimo de entrega

3.7.1. Considerar-se-4 cumprida a parcela executada quando, cumulativamente, estiverem atendidos os
requisitos minimos de qualidade, integridade, organizagao, disponibilizagdo e controle previstos neste Termo
de Referéncia, de modo que a produgdo apresentada seja apta a conferéncia, @ medi¢éo, ao recebimento e ao
uso institucional pela Administracao.

3.7.2. Para fins de aceitagdo da parcela executada, deverdo estar, cumulativamente, atendidos os seguintes
requisitos: a) arquivos digitalizados produzidos com legibilidade, nitidez, enquadramento adequado e
integridade do conteudo; b) correspondéncia entre os arquivos gerados e os documentos efetivamente
processados; c) indexagdo compativel com os critérios definidos pela Administragéo; d) disponibilizagao dos
arquivos no sistema GED; e) entrega da midia digital correspondente ao periodo de medicao; f) apresentacdo
de relatério de produgéo por periodo; e g) validacao formal da fiscalizagéo.

3.7.3. A legibilidade e a integridade mencionadas no item anterior compreendem, no minimo, a possibilidade
de leitura integral do conteudo do documento, a auséncia de cortes indevidos, a correta orientagéo da imagem,
a preservagao das informagdes constantes no original e a inexisténcia de falhas que prejudiquem a utilizagéo
administrativa do arquivo digital.

3.7.4. Aindexacao devera observar os padrdes definidos pela Administragdo quanto a identificagdo minima dos
documentos, setores, lotes, assuntos, exercicios, tipos documentais, numeros de processo ou demais
metadados exigidos, ndo se admitindo organizagdo genérica, incompleta ou incompativel com a recuperacao
da informacao pretendida.

3.7.5. A disponibilizagdo no GED devera ocorrer de forma organizada e compativel com o relatério de produgao
apresentado, permitindo a localizagdo dos arquivos correspondentes a medigdo, o controle da producao
executada e a conferéncia da compatibilidade entre os documentos processados, os arquivos inseridos no
sistema e a cobranga formulada pela contratada.

3.7.6. A midia digital correspondente a medicdo deveréa conter os arquivos efetivamente produzidos no periodo
faturado, em compatibilidade com o relatério de produgéo, com os arquivos disponibilizados no GED e com o
quantitativo apresentado para medigao, constituindo elemento obrigatorio para conferéncia, rastreabilidade e
liquidagao da despesa.

3.7.7. O relatorio de produgao por periodo devera conter, no minimo, a identificagdo da medig&o, os lotes ou
setores processados, o quantitativo de cépias digitalizadas, a identificagcdo dos conjuntos documentais tratados
e a confirmagao de disponibilizagdo da producdo no GED, sem prejuizo de outras informagdes exigidas pela
fiscalizagao.

3.7.8. Nao serdo aceitos, para fins de medigéo, arquivos ilegiveis, truncados, incompletos, corrompidos,
repetidos indevidamente, fora de orientagéo, sem correspondéncia com o documento original, sem indexagéo
minima, nao disponibilizados no GED, desacompanhados da midia digital correspondente ou apresentados em
desconformidade com o relatério de produgéo e com os critérios definidos pela Administragéo.
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3.7.9. A constatagao de inconsisténcias na producdo apresentada, ainda que em parte da medigao, autorizara
a fiscalizagdo a rejeitar total ou parcialmente a parcela executada, determinar corregdes, exigir
reprocessamento, suspender o recebimento ou promover glosa proporcional, conforme a extensdo da
desconformidade verificada.

3.7.10. O atendimento ao padrdo minimo de entrega néo afasta a obrigacdo da contratada de corrigir, as suas
expensas, toda produgdo que, mesmo apds a apresentacdo para medi¢do, venha a ser identificada pela
fiscalizagdo como inadequada, inconsistente ou incompativel com os requisitos técnicos e operacionais
estabelecidos neste Termo de Referéncia.

3.8. Do prazo de execugéo e do cronograma fisico-financeiro

3.8.1. O prazo global para execugao do objeto serd de 12 (doze) meses, contados da emissdo da Ordem de
Servico.

3.8.2. O inicio dos servigos devera ocorrer em até 05 (cinco) dias corridos da emissao da Ordem de Servigo.

3.8.3.A execucdo observara cronograma fisico-financeiro por periodo de producdo, com medigdes sucessivas
conforme a quantidade de cdpias digitalizadas efetivamente executadas e aceitas.

3.8.4.0 pagamento sera realizado exclusivamente pelas copias digitalizadas efetivamente produzidas, aceitas
e atestadas, néo havendo pagamento por disponibilidade de equipe, por tempo de permanéncia no local ou por
etapas intermediarias desvinculadas da produg&o valida.

4.0. DO TRATAMENTO DIFERENCIADO PARA ME/EPP

4.1. Considerando a natureza do objeto e a forma de contratago, sera observado, no que couber, o tratamento
diferenciado e simplificado assegurado as Microempresas - ME e Empresas de Pequeno Porte - EPP, nos
termos da Lei Complementar n° 123/2006 e do art. 4° da Lei n° 14.133/2021, sem prejuizo dos principios da
isonomia, da selecdo da proposta mais vantajosa e da eficiéncia.

4.2. Nos termos do § 2° do art. 4° da Lei n° 14.133/2021, a obtengéo dos beneficios referidos no caput fica
limitada as microempresas e as empresas de pequeno porte que, no ano-calendario de realizagao da licitacao,
ainda ndo tenham celebrado contratos com a Administragéo Publica cujos valores somados extrapolem a
receita bruta maxima admitida para fins de enquadramento como empresa de pequeno porte, devendo a
Administragéo exigir do licitante declaragdo de observancia desse limite para fins de fruicdo do tratamento
favorecido.

4.3. A aplicacdo do tratamento favorecido ndo afastara a necessidade de atendimento integral das exigéncias
técnicas, operacionais, de sigilo, de protegdo de dados e de capacidade de execugéo definidas neste Termo
de Referéncia.

5.0. DA ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATAGAO
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5.1. Nos termos do art. 23 da Lei n® 14.133/2021, o valor previamente estimado da contratagéo devera refletir
pregos compativeis com os praticados no mercado para servigos de digitalizagdo documental, considerando a
unidade de medicao por copia digitalizada e a integralidade da solu¢do contratada.

5.2. O precgo unitario referencial devera absorver todos os custos inerentes ao objeto, inclusive preparagéo
documental, digitalizacdo, indexacdo, armazenamento e disponibilizagdo no GED, fornecimento de midia
digital, m&o de obra, equipamentos, softwares, licengas, suporte técnico e demais encargos.

5.3. A memoria de calculo, os pregos unitarios referenciais, os documentos de suporte e os parametros
utilizados para a obtengao do valor estimado constaréo de documento separado e classificado, nos termos da
legislacao.

5.4. O valor total estimado sera apurado a partir da multiplicagdo do quantitativo estimado de copias
digitalizadas pelo respectivo prego unitario referencial, observado o levantamento do acervo e a metodologia
de pesquisa de pregos adotada no processo.

5.5. Para fins de planilha do processo, adotar-se-a a seguinte estrutura minima:

cODIGO DESCRICAO UNIDADE QTDE VALOR
Prestagdo de  servicos de
digitalizagdo de acervos fisicos da
Prefeitura Municipal de Sanhar6/PE,
1 com  preparagdo  documental, | Copia digitalizada 109.000 R$ 0,60
captura, indexagdo, controle de
qualidade, disponibilizagdo em GED
e fornecimento de midia digital.

6.0. DAS OBRIGAGOES DO CONTRATANTE

6.1. Disponibilizar a contratado espaco fisico adequado, seguro e compativel com a execugéo dos servigos, na
sede da Prefeitura ou em dependéncia formalmente indicada pela Administracdo, assegurando condigdes
minimas de funcionamento, acesso controlado, organizagdo do ambiente e preservacdo do acervo fisico
durante todo o periodo de execugao contratual.

6.2. Definir, previamente e no curso da execuc¢ao, os setores, lotes documentais, prioridades de processamento,
critérios minimos de organizagao, nomenclatura, classificagdo, indexa¢éo e metadados, bem como orientar a
ordem de tratamento dos documentos conforme as necessidades institucionais, observando critérios de
urgéncia administrativa, atendimento a 6rgdos de controle, auditorias, prestagcbes de contas e demais
demandas relevantes da gestédo publica.

6.3. Designar formalmente gestor(a) do contrato e fiscal(is) do contrato, com atribuigdes de acompanhamento,
fiscalizagdo, registro de ocorréncias, validagdo das medigdes, conferéncia da producdo, verificagdo da
disponibilizagdo dos arquivos no sistema GED, recebimento provisério e definitivo e atesto da conformidade
dos servigos executados, nos termos da legislagéo aplicavel e das rotinas administrativas do Municipio.
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6.4. Disponibilizar o acervo fisico conforme cronograma e sistematica de remessa definidos
administrativamente, assegurando o controle institucional da entrega dos lotes, a identificag&o dos documentos
encaminhados, a rastreabilidade da movimentagdo interna e a formalizagdo dos registros de entrega,
recebimento e devolugdo, de modo a preservar a integridade do patriménio documental sob tratamento.

6.5. Orientar a contratada quanto aos padrdes institucionais minimos esperados para a execugao,
especialmente no que se refere & ordem logica dos documentos, formagéo de lotes, identificagcao de processos,
critérios de separag@o por setor, exercicio, assunto ou espécie documental, bem como quanto as regras
internas de acesso, circulagéo e seguranga aplicaveis no ambiente de execugao.

6.6. Acompanhar, conferir, validar e atestar a execugdo dos servigos nas condicdes previstas neste Termo de
Referéncia, promovendo a verificagdo da conformidade da produgdo apresentada, inclusive quanto a
legibilidade, integridade, indexagao, compatibilidade entre relatério de produgéo, arquivos entregues em midia
digital e arquivos disponibilizados no sistema GED, para fins de recebimento provisorio e definitivo, conforme o
caso.

6.7. Notificar formalmente a contratada acerca de irregularidades, ndo conformidades, falhas de execucao,
inconsisténcias de indexacao, defeitos de qualidade, problemas de seguranga da informacao, descumprimento
de cronograma ou qualquer ocorréncia que comprometa a adequada prestagdo dos servigos, fixando prazo
para saneamento quando cabivel e adotando, se necessario, as providéncias administrativas correspondentes.

6.8. Efetuar o pagamento somente pelos servigos efetivamente executados, conferidos, validados e aceitos, na
forma e prazo estabelecidos no instrumento contratual, observando que a liquidagédo da despesa ficara
condicionada a apresentagdo da nota fiscal, do relatério de produgdo, da midia digital correspondente a
medig&o e do atesto formal da fiscalizag&o.

6.9. Manter os registros administrativos e processuais necessarios a rastreabilidade da contratagéo, incluindo
relatdrios, comunicagdes, ordens de servigo, medicdes, atestos, termos de recebimento, notificagdes, registros
de nédo conformidade e demais documentos pertinentes, de forma a assegurar suporte adequado as atividades
de controle interno, controle externo, auditoria e transparéncia administrativa.

6.10. Assegurar que 0 acesso ao acervo fisico e as informagdes institucionais pela contratada ocorra dentro
dos limites estritamente necessarios a execugédo do objeto, adotando as providéncias administrativas cabiveis
para delimitar perfis de acesso, setores autorizados, responsaveis pela interlocu¢do e fluxos de remessa
documental.

6.11. Fornecer a contratada, quando necesséario ao adequado cumprimento do objeto, as orientacdes
complementares indispensaveis a correta execucao dos servigos, especialmente quanto a prioriza¢do de lotes,
peculiaridades documentais, critérios de sigilo administrativo, documentos que exijam tratamento diferenciado
e procedimentos de conferéncia definidos pela fiscalizagao.

6.12. Exigir da contratada o cumprimento integral das obrigagbes relativas ao sigilo, a confidencialidade, a
seguranga da informagdo e a protecdo de dados pessoais, acompanhando, no ambito administrativo, a
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observancia das condigdes contratuais relacionadas ao tratamento dos documentos e dados acessados
durante a execugao.

6.13. Comunicar formalmente a contratadas quaisquer alteragbes de rotina administrativa, prioridade
institucional, necessidade de reprogramagao de lotes ou ajustes operacionais que interfiram na execugdo do
objeto, de modo a preservar a continuidade do servigo e a adequada coordenagéo entre as partes.

6.14. Exercer fiscalizagdo ampla, continua e orientada ao resultado, sem que isso implique transferéncia,
mitigagdo ou exclusdo das responsabilidades técnicas, operacionais, trabalhistas, previdenciarias, fiscais,
securitarias, de sigilo, de protegdo de dados e de seguranga da informagao atribuidas a contratada, a qual
permanecera integralmente responsavel pela correta execucao do objeto e pelos riscos a ela vinculados.

6.15. Adotar as providéncias administrativas cabiveis diante do descumprimento contratual, inclusive glosa de
medic¢ao, reten¢do de pagamento, determinacdo de corregdo, abertura de procedimento para apuragéo de
responsabilidade, aplicagao de sangdes ou rescisao contratual, sempre mediante motivagéo e regular instrugéo
processual.

7.0. DAS OBRIGAGOES DO CONTRATADO

7.1. Executar integralmente os servigos contratados com qualidade, regularidade, seguranca, rastreabilidade e
estrita observancia das instrugdes da Administragéo, respondendo pela adequagéo da metodologia adotada,
pela correta execucao das etapas operacionais e pela conformidade do resultado produzido.

7.2. Fornecer toda a estrutura operacional necessaria a execugdo do objeto, sem custos extras para a
Administragéo, incluindo pessoal, equipamentos, scanners, computadores, softwares, licengas, midias digitais,
insumos, suporte técnico, mobiliario operacional e demais recursos indispensaveis ao cumprimento integral do
contrato.

7.3. Executar os servigos na sede da Prefeitura ou no local formalmente designado pela Administragdo, sendo
vedada a retirada de documentos fisicos, processos, pastas, dossiés ou quaisquer conjuntos documentais sem
autorizacdo formal, expressa e prévia do Contratante.

7.4. Manter sigilo absoluto sobre o contetdo dos documentos e dados acessados em razdo da execugao
contratual, vedando-se qualquer uso, reproducdo, compartilhamento, armazenamento paralelo, divulgagéo,
retencéo indevida ou tratamento nao autorizado das informagdes sob sua responsabilidade.

7.5. Disponibilizar o sistema de Gerenciamento Eletrénico de Documentos - GED sem custo adicional durante
toda a vigéncia contratual, assegurando seu funcionamento regular, estabilidade operacional, organizagao
ldgica das informagdes e integridade dos arquivos inseridos.

7.6. Apresentar, juntamente com cada nota fiscal, relatério de producdo detalhado e midia digital
correspondente as copias digitalizadas do periodo faturado, em total compatibilidade com a medi¢éo submetida
a fiscalizagéo e com os arquivos disponibilizados no sistema GED.
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7.7. Corrigir, as suas expensas e no prazo fixado pela fiscalizagdo, quaisquer falhas, inconsisténcias ou ndo
conformidades apontadas durante a execugao contratual, inclusive arquivos ilegiveis, incompletos, duplicados
indevidamente, mal indexados, néo disponibilizados no GED ou desacompanhados da documentagao exigida
para medicao e pagamento.

7.8. Observar integralmente a Lei Geral de Prote¢do de Dados Pessoais — LGPD, atuando como operadora dos
dados tratados no &mbito da execugéo contratual, processando-os exclusivamente segundo as instrugdes da
Administragéo e estritamente para os fins do contrato.

7.9. Adotar medidas técnicas e administrativas aptas a proteger os dados e documentos sob sua
responsabilidade contra acesso ndo autorizado, perda, extravio, destruigédo, alteragdo, comunicagéo indevida,
indisponibilidade ou qualquer forma de tratamento inadequado, irregular ou ilicito.

7.10. Comunicar imediatamente a Administragdo qualquer incidente de seguranga da informacao, suspeita de
vazamento, extravio documental, acesso indevido, indisponibilidade relevante do GED ou qualquer evento que
comprometa ou possa comprometer a integridade, a confidencialidade ou a disponibilidade do acervo fisico ou
digital.

7.11. Manter, durante toda a vigéncia contratual, em compatibilidade com as obrigagdes assumidas, todas as
condigdes de habilitacdo, qualificacdo e regularidade exigidas no processo de contratagéo, apresentando os
documentos comprobatorios sempre que solicitados pela Administracéo.

7.12. Emitir nota fiscal correspondente ao CNPJ habilitado no processo, com descri¢do compativel com o objeto
contratado, o periodo de medig¢ao e a produgao efetivamente atestada, vedada a emissao em desacordo com
a execucao validada pela fiscalizagao.

7.13. Atender prontamente as solicitagbes de informagéo, diligéncias, conferéncias e orientagdes da
fiscalizagdo e da gestdo do contrato, facilitando inspegdes, verificagdes documentais, auditorias, testes de
conformidade e demais procedimentos de acompanhamento da execugao.

7.14. Nao transferir, ceder ou subcontratar o nucleo do objeto sem prévia, expressa e formal autorizagao da
Administragédo, na forma admitida pelo contrato e pela legislagdo aplicavel, permanecendo, em qualquer
hipotese, integralmente responsavel pela execugao e pelos resultados contratados.

8.0. DOS PRAZOS E DA VIGENCIA

8.1. A contratada devera iniciar os servigos no prazo maximo de até 05 (cinco) dias corridos, contados da
emissao da Ordem de Servigo ou da assinatura do instrumento contratual equivalente, conforme definido pela
Administragéo, devendo, nesse periodo, providenciar a mobilizagdo operacional inicial, a instalagdo de sua
estrutura de trabalho, a organizagdo dos fluxos de execugdo e o alinhamento técnico com a fiscalizagao
contratual.

8.2. O prazo de execugao do objeto sera de 12 (doze) meses, contados da emissado da Ordem de Servigo,
periodo no qual deverao ser realizados, de forma continua e planejada, o recebimento dos lotes documentais,
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a preparagéao fisica dos documentos, a digitaliza¢édo, a indexagéo, o controle de qualidade, a disponibilizagao
no sistema GED, a entrega das midias digitais e as corregdes eventualmente exigidas pela fiscalizagéo.

8.3. A vigéncia contratual sera de 12 (doze) meses, contados na forma estabelecida no instrumento contratual,
podendo ser prorrogada na forma da Lei n° 14.133/2021, desde que demonstrados o interesse publico, a
necessidade administrativa, a adequacdo da continuidade da contratacdo e a manutencéo da vantajosidade
para a Administrag&o.

8.4. A presente contratacdo possui escopo definido e execugao por produgdo mensurada, com remuneragao
vinculada a quantidade de cépias digitalizadas efetivamente executadas, conferidas e aceitas, razéo pela qual
eventual prorrogagédo do prazo de execugéo e da vigéncia ndo se destina a renovagao automatica da avenga,
mas a continuidade regular da execugao do objeto, a conclusdo dos servigos contratados ou a manutengao da
solugéo, desde que observados os pressupostos legais e a formalizagdo administrativa cabivel.

8.5. A eventual prorrogagao dependera de justificativa formal, manifestagéo técnica da fiscalizagdo e da gestao
do contrato, demonstrag@o da auséncia de prejuizo ao interesse publico e celebragdo do respectivo termo
aditivo ou instrumento equivalente, vedada qualquer prorrogacdo tacita ou desvinculada de motivagdo
administrativa suficiente.

8.6. Poderéo ensejar reprogramagao do cronograma e, quando necessario, prorrogagao formal do prazo de
execugao e da vigéncia, desde que devidamente comprovados e registrados no processo: indisponibilidade
temporaria de acesso ao local de execugao; necessidade administrativa superveniente de reordenamento dos
lotes documentais; atraso na liberagdo ou remessa do acervo pela Administragdo; ocorréncia de documentos
em estado fisico que exija tratamento operacional diferenciado; necessidade de atendimento prioritario a
demandas urgentes de auditoria, controle ou prestagéo de contas; caso fortuito; forga maior; ou outros eventos
relevantes que impactem materialmente o cronograma originalmente pactuado.

8.7. A ocorréncia de eventos que justifiquem reprogramag&o ou prorrogacao néo afasta o dever da contratada
de comunicar tempestivamente o fato a Administragéo, de demonstrar objetivamente o impacto na execugéo e
de adotar todas as medidas razoaveis para mitigacdo dos atrasos, preservagao do acervo e continuidade dos
servigos dentro dos limites operacionais possiveis.

8.8. A simples alegacdo genérica de dificuldade operacional, insuficiéncia de equipe, falha de planejamento
interno, indisponibilidade de equipamentos, desorganizagao do fluxo de trabalho ou qualquer situagdo imputavel
a propria contratada ndo constituira, por si s, fundamento habil para prorrogagdo, reprogramagao ou
exoneracgao de responsabilidade contratual.

8.9. Encerrado o prazo de execucdo, a contratada permanecera obrigada a concluir as corre¢des, ajustes,
saneamentos, reposi¢des de arquivos, regularizagdes de indexacdo, reentregas de midias e demais
providéncias necessarias ao recebimento definitivo da parcela executada, quando tais pendéncias decorrerem
de falhas, inconsisténcias ou ndo conformidades verificadas pela fiscalizagéo no curso da execugéo contratual.

8.10. O término da vigéncia contratual ndo prejudicara a apuragdo de responsabilidades da contratada por
falhas de execugado, descumprimentos contratuais, violagao de sigilo, incidente de seguranga da informacéo,
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inconsisténcias na produgdo entregue ou quaisquer outras ocorréncias verificadas durante a execugdo do
objeto, observadas as disposi¢des legais e contratuais aplicaveis.

9.0. DO REAJUSTAMENTO EM SENTIDO ESTRITO - REAJUSTE

9.1. Os pregos inicialmente contratados serdo fixos e irreajustaveis no prazo de 01 (um) ano, contado da data
do orgamento estimado da contratagéo, permanecendo inalterados nesse periodo, independentemente da data
de assinatura do contrato ou do inicio efetivo da execugao.

9.2. Ap6s o transcurso do interregno minimo de 01 (um) ano, e desde que haja continuidade da vigéncia
contratual em conformidade com a legislagao aplicavel, os pregos poderdo ser reajustados para recomposicao
da perda do poder aquisitivo da moeda, mediante aplicagdo do Indice Nacional de Pregos ao Consumidor Amplo
- IPCA, apurado pelo Instituto Brasileiro de Geografia e Estatistica - IBGE, observado o periodo de referéncia
vinculado a data do orgamento estimado da contratagao.

9.3. O reajuste sera calculado mediante aplicacdo da variagdo acumulada do IPCA-IBGE no periodo
compreendido entre a data do orcamento estimado e a data de implementac&o de cada periodo anual de
reajustamento, incidindo exclusivamente sobre as parcelas remanescentes da contratagdo, ndo alcangando
servigos ja executados, medidos, faturados e pagos.

9.4. A concesséo do reajuste ficara condicionada a formalizagao do respectivo procedimento administrativo, a
verificagdo do implemento do prazo minimo exigido, a manutencdo da vigéncia contratual, a regularidade da
execucdo e a observancia das demais condi¢bes previstas no contrato, podendo ser formalizada por
apostilamento, quando cabivel.

9.5. Caso o0 IPCA-IBGE venha a ser extinto, descontinuado, substituido ou deixe de ser divulgado, sera adotado
o indice que vier a substitui-lo oficialmente e, na auséncia de substituto legal ou regulamentar, outro indice que
melhor reflita a variagdo inflacionaria do periodo, mediante justificativa administrativa e formalizagao no
processo.

9.6. Eventual reconhecimento do reajuste ndo autoriza sua incidéncia sobre parcelas executadas em periodo
anterior a aquisicdo do direito, nem sobre valores ja pagos, devendo seus efeitos financeiros observar
estritamente a data de implementag&o do interregno anual e a parcela contratual efetivamente alcangada.

9.7. O pedido de reajuste, quando exigido pela Administracdo, devera ser formulado pela contratada com a
indicagdo do periodo aquisitivo, da data-base contratual e da aplicagdo do IPCA-IBGE, acompanhado dos
elementos necessarios a andlise administrativa, sem prejuizo da conferéncia e validagdo pela gestdo e
fiscalizagéo do contrato.

10.0. DO PAGAMENTO

10.1. O pagamento sera realizado mediante processo regular de liquidagdo da despesa, condicionado a
comprovagéo da execugéo do objeto, & medigdo da produgdo efetivamente realizada, ao atesto formal da
fiscalizagao e a apresentagdo da documentagao exigida para instrugao processual.
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10.2. A medigéo e o pagamento serdo efetuados exclusivamente por copia digitalizada vélida, efetivamente
executada, aceita pela fiscalizag&o, disponibilizada no sistema GED e entregue em midia digital correspondente
ao periodo faturado.

10.3. Para fins de pagamento, a contratada devera apresentar a nota fiscal, o relatorio de produgéo do periodo,
a midia digital contendo os arquivos que lastreiam a cobranga, 0os comprovantes da prestagéo dos servigos e
os demais documentos exigidos pela Administragéo.

10.4. O relatdrio de produgédo devera conter, no minimo, a identificagcdo do periodo da medigéo, os setores ou
lotes processados, o quantitativo de copias digitalizadas, a identificagdo dos conjuntos documentais tratados e
a confirmacgdo da disponibilizagdo dos arquivos no sistema GED.

10.5. A midia digital apresentada devera conter os arquivos correspondentes a medi¢ao do periodo faturado,
em compatibilidade com o relatorio de produgdo, com o quantitativo informado na nota fiscal e com os arquivos
disponibilizados no GED.

10.6. Para fins de pagamento, a contratada devera comprovar a manutengdo da regularidade fiscal, social e
trabalhista, mediante apresentacdo ou verificagdo, pela Administracdo, da documentagdo pertinente,
especialmente quanto a regularidade com a Fazenda Federal, Estadual e Municipal, ao FGTS e a Justi¢a do
Trabalho.

10.7. O pagamento sera efetuado no prazo de até 10 (dez) dias, contados da entrega da nota fiscal, dos
comprovantes da prestagdo dos servigos, do relatorio de produgdo, da midia digital correspondente e da
documentacao de regularidade exigida, desde que inexistam pendéncias impeditivas de liquidag&o.

10.8. Nao sera admitido pagamento por quantitativo presumido, arquivo rejeitado, producdo néo conferida,
arquivo nao disponibilizado no GED, documentagéo incompleta ou parcela executada em desacordo com este
Termo de Referéncia.

10.9. Constatada pendéncia técnica, documental, fiscal, social, trabalhista ou administrativa, o prazo de até 10
(dez) dias para pagamento ficara suspenso até a regularizag&o da situagdo, sem prejuizo das providéncias
cabiveis.

10.10. A Administragao podera proceder a glosas proporcionais ou reteng@o do pagamento relativo a parcela
ndo conforme, até a completa corre¢éo e validagao pela fiscalizagéo.

10.11. O pagamento somente sera processado em favor do CNPJ contratado e habilitado no processo, devendo
a nota fiscal guardar correspondéncia com o objeto, o periodo de medigao e a produgao efetivamente atestada.

10.12. A aceitagdo da documentagéo para protocolo e instrugdo do processo nao implica reconhecimento
automatico da liquidez da despesa, permanecendo o pagamento condicionado ao atesto da fiscalizagdo e a
confirmagao da conformidade integral da parcela executada.
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11.0. DO CRITERIO DE ACEITAGAO DO OBJETO

11.1. O recebimento do objeto observara, no que couber, as disposi¢oes do art. 140 da Lei n° 14.133/2021,
considerando tratar-se de servico executado por produgdo mensurada, com aceitagdo vinculada a
conformidade da parcela efetivamente realizada, a verificagdo da qualidade dos arquivos entregues e ao
atendimento das condicdes estabelecidas neste Termo de Referéncia.

11.2. O objeto seréa considerado passivel de recebimento quando os arquivos produzidos no periodo estiverem
legiveis, integros, corretamente indexados, disponibilizados no sistema GED, entregues em midia digital
compativel com a medigéo apresentada e em conformidade com o relatério de produgéo, sem inconsisténcias
que comprometam a utilizag&o institucional do material digitalizado.

11.3. O recebimento provisorio ocorrera apos a conferéncia da execugéo pela fiscalizagdo, mediante verificagéo
da conformidade da parcela executada, da compatibilidade entre o quantitativo cobrado e os arquivos
efetivamente produzidos, da entrega da midia digital correspondente e da emissé@o do respectivo atesto ou
termo equivalente.

11.4. O recebimento definitivo ocorrera apds a verificagéo final da conformidade da produgéo, da inexisténcia
de pendéncias relevantes, do saneamento das falhas eventualmente apontadas no recebimento provisério e
do atendimento integral das exigéncias contratuais, observado, quando necessario, prazo de observacao,
conferéncia complementar ou validagéo técnica posterior pela Administracao.

11.5. Podera a fiscalizag&o realizar conferéncia integral ou por amostragem tecnicamente justificada, inclusive
quanto a legibilidade, a indexagéo, a integridade dos arquivos, a compatibilidade entre o relatério de produgéo,
a midia digital entregue e os arquivos disponibilizados no GED, sem prejuizo de novas verificagdes posteriores
caso sejam identificadas inconsisténcias relevantes.

11.6. Persistindo ndo conformidades, inconsisténcias de indexagéo, falhas de legibilidade, auséncia de
arquivos, divergéncias entre os quantitativos medidos e os arquivos efetivamente entregues, ou qualquer outra
irregularidade que comprometa a aceitagdo da parcela executada, o recebimento ficard suspenso até o
completo saneamento, sem prejuizo de glosas, retengdes, aplicacdo de sangdes e demais providéncias
cabiveis.

11.7. A contratada sera obrigada a promover, as suas expensas, a corre¢ao, substituicao, reprocessamento,
reindexacao, regravagao de midia ou qualquer outro ajuste necessario a regularizagdo da produgéo rejeitada
ou recebida com ressalvas, no prazo fixado pela fiscalizagéo.

11.8. A medic&o e o pagamento ficardo condicionados ao recebimento provisério da parcela executada e ao
atesto formal da fiscalizag@o, ndo sendo devido pagamento por arquivos rejeitados, por producéo parcialmente
nao validada ou por parcela executada em desacordo com este Termo de Referéncia.

11.9. O recebimento provisério ou definitivo ndo exclui a responsabilidade da contratada pela qualidade dos
servigos prestados, pela corre¢do de vicios, falhas ou inconsisténcias posteriormente identificadas, nem afasta
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a possibilidade de adogdo das medidas contratuais e legais cabiveis diante de defeitos verificados apos a
aceitagdo inicial.

12.0. DOS PROCEDIMENTOS DE FISCALIZAGAO E GERENCIAMENTO

12.1. Seréo designados pelo Contratante representantes com atribui¢des de Gestor(a) do Contrato e Fiscal(is)
do Contrato, para acompanhar, controlar e fiscalizar a execugao contratual, nos termos da legislagéo aplicavel,
admitido, quando necessario, 0 apoio técnico complementar para subsidiar as atividades de acompanhamento
e verificagéo, sem transferéncia de responsabilidade decisoria, de competéncia administrativa ou de atribuicdes
formais dos agentes designados.

12.2. Atribuicdes do Gestor(a) do Contrato:

12.2.1. Compete ao Gestor(a) do Contrato coordenar a gestdo administrativa do ajuste, promovendo a interface
entre a contratada, a fiscalizagao e os setores demandantes, de modo a assegurar a regularidade da execugédo
e 0 adequado fluxo de informagdes durante toda a vigéncia contratual.

12.2.2. Controlar prazos, cronograma, comunicagdes formais, reprogramacgdes e providéncias administrativas
necessarias ao cumprimento do objeto, zelando pela observancia das condi¢des contratuais, da sequéncia de
execucdo definida pela Administragéo e da compatibilidade entre 0 andamento dos servigos e o interesse
publico.

12.2.3. Determinar, quando cabivel, a expedi¢ao de ordens de servigo, autorizagdes, notificagdes, solicitagdes
de ajuste operacional e demais registros formais necessarios a condugéo do contrato, mantendo a devida
rastreabilidade documental no processo administrativo.

12.2.4. Analisar e encaminhar os pedidos apresentados pela contratada, inclusive aqueles relacionados a
ajustes operacionais, justificativas de impedimentos, reprogramagéo do cronograma, pedidos de prorrogagéo,
solicitagdes de esclarecimento e demais requerimentos formulados no curso da execugéo.

12.2.5. Instruir os processos de alteragdo contratual, prorrogagao de prazo, eventual reequilibrio econdémico-
financeiro, aplicagdo de penalidades, resciséo e demais providéncias administrativas cabiveis, sempre com a
devida motivagao, manifestagao técnica pertinente e adequada formalizagéo nos autos.

12.2.6. Validar, para fins administrativos, as medigdes, liquidagdes e demais atos correlatos a fase de
pagamento, apds o atesto formal da fiscalizacdo e a verificagdo da compatibilidade entre a execugao realizada,
a documentacéo apresentada e as exigéncias contratuais.

12.2.7. Registrar as ocorréncias relevantes e manter organizado o conjunto documental do contrato, incluindo
relatérios, comunicagdes, ordens de servigo, notificagdes, termos de recebimento, medigdes, atestos, notas
fiscais, certiddes e demais documentos produzidos durante a execugao.

12.2.8. Zelar pelo cumprimento das condigdes contratuais, pela integridade do processo, pela regularidade da
execugao, pela vantajosidade da contratagéo e pela preservagéo do interesse publico durante toda a vigéncia
do ajuste.

12.2.9. Adotar ou propor as providéncias administrativas necessarias quando verificada irregularidade
relevante, atraso injustificado, descumprimento contratual, ndo conformidade reiterada ou situagéo que possa
comprometer a adequada execugdo do objeto, inclusive para fins de glosa, retengdo, apuragdo de
responsabilidade ou aplicagéo de sanc¢des.
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12.3. Atribuicoes do Fiscal do Contrato:

12.3.1. Compete ao Fiscal do Contrato acompanhar a execugdo material dos servigos, verificando a aderéncia
ao escopo contratado, ao cronograma estabelecido, a sistematica de medi¢do adotada e ao padrao minimo de
entrega definido neste Termo de Referéncia.

12.3.2. Conferir os relatorios de producdo apresentados pela contratada, as midias digitais entregues, a
disponibilizacdo dos arquivos no sistema GED e a compatibilidade entre a producdo executada, a
documentacao apresentada e o quantitativo efetivamente cobrado.

12.3.3. Verificar a legibilidade, a integridade, a indexagdo, a organizacdo e a consisténcia dos arquivos
digitalizados, por conferéncia integral ou amostral, conforme a metodologia de fiscalizagdo adotada pela
Administragéo, sem prejuizo da realizagao de novas conferéncias sempre que necessario.

12.3.4. Registrar ndo conformidades, determinar corregdes, solicitar esclarecimentos e estabelecer prazo para
saneamento, comunicando formalmente ao Gestor(a) do Contrato sempre que houver risco de atraso, glosa,
retencéo de pagamento, aplicagdo de sangao ou comprometimento do resultado contratado.

12.3.5. Emitir e atestar medi¢Ges apenas em relagao a producao efetivamente executada, conferida e conforme,
vedada a medicdo por estimativas genéricas, por presuncdo de execugdo, por etapas intermediarias sem
resultado validado ou por arquivos que ndo atendam as exigéncias minimas de aceitagao.

12.3.6. Subsidiar o recebimento provisério e definitivo do objeto, emitindo relatdrios, atestos, registros de
pendéncias, manifestagdes técnicas e demais documentos necessarios a formalizagdo da aceitagéo ou da
recusa da parcela executada.

12.3.7. Verificar se a parcela apresentada para medigéo e recebimento esta acompanhada da documentagéo
exigida, inclusive relatorio de producédo, midia digital, nota fiscal, comprovantes da prestagdo do servico e
elementos suficientes para a adequada instrugéo da liquidagdo da despesa.

12.3.8. Acompanhar o cumprimento das obrigacdes relacionadas ao sigilo, a seguranca da informacéo, a
protecdo de dados pessoais e a integridade do acervo fisico e digital, comunicando imediatamente qualquer
ocorréncia relevante ao Gestor(a) do Contrato e a autoridade competente, quando cabivel.

12.4. A gestéo e a fiscalizagdo manterdo registros formais de todas as ocorréncias relevantes, incluindo
relatorios de visita, check-lists, comunicagdes, ordens de servigo, notificagdes, medigdes, atestos, termos de
recebimento e demais documentos pertinentes, de modo a assegurar rastreabilidade, motivagdo administrativa
e suporte documental adequado para fins de controle interno, controle externo, auditoria e responsabilizagao.

12.5. A fiscalizagdo exercida pela Administragdo ndo afasta, reduz nem transfere a Contratante as
responsabilidades técnicas, legais, operacionais, trabalhistas, previdenciérias, fiscais, securitérias, de sigilo, de
seguranga da informag&o e de protecdo de dados atribuidas a contratada, que permanecera integralmente
responsavel pela execugdo adequada do objeto, pela correcdo das ndo conformidades e pelos danos
decorrentes de falhas de execugéo, ainda que identificados ap6s medicbes, recebimentos ou pagamentos,
quando cabivel.

13.0. DAS SANGOES ADMINISTRATIVAS

13.1. A contratada seréa responsabilizada administrativamente pelas infragdes previstas na Lei n® 14.133/2021,
assegurados o contraditorio e a ampla defesa, observando-se, na aplicagdo das penalidades, a natureza e a
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gravidade da infragdo, as peculiaridades do caso concreto, as circunstancias agravantes e atenuantes, 0s
danos causados a Administragao e demais critérios legais pertinentes.

13.2. Sem prejuizo das hipéteses legais, constituem condutas relevantes para esta contratagao:

a) atraso injustificado no inicio dos servigos ou no cumprimento do cronograma de execugao;

b) cobranga de producdo ndo executada ou incompativel com o relatério apresentado;

c) apresentacdo de arquivos ilegiveis, incompletos, corrompidos, ndo indexados adequadamente ou nao
disponibilizados no GED;

d) descumprimento das obrigagdes de sigilo, seguranga da informacao e prote¢éo de dados pessoais;
e) retirada indevida de documentos fisicos das dependéncias da Prefeitura;

f) recusa injustificada em corrigir ndo conformidades apontadas pela fiscalizagao;

g) apresentacdo de documentagao ou informagdes inveridicas;

h) inexecuc&o total ou parcial do contrato;

i) ensejamento de retardamento da execugdo sem motivo justificado;

j) prética de ato fraudulento na execugao contratual.

13.3. Poderé&o ser aplicadas, isolada ou cumulativamente, conforme a gravidade da infragéo e a disciplina da
Lei n® 14.133/2021, as seguintes sangdes: adverténcia; multa de mora; multa compensatoria; impedimento de
licitar e contratar com a Administragdo Publica direta e indireta do ente federativo que aplicar a sangao; e
declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragao Publica direta e indireta de todos os
entes federativos.

13.4. A adverténcia poderd ser aplicada nas hipdteses de inexecucdo parcial de menor gravidade,
especialmente quando a irregularidade nao causar prejuizo relevante a execugdo, ao acervo documental, a
seguranga da informagdo ou ao interesse publico, e desde que néo se justifique a imposi¢do de penalidade
mais grave. A Lei n° 14.133/2021 reserva a adverténcia a hipdtese de inexecugao parcial do contrato quando
nao couber sangao mais severa.

13.5. A multa de mora sera aplicada nos casos de atraso injustificado no inicio dos servi¢os, no cumprimento
do cronograma, na entrega da produgdo medida, na corre¢ao de falhas apontadas pela fiscalizag&do ou no
atendimento de determinagdes formais da Administrag@o, no percentual de 0,5% (cinco décimos por cento) por
dia de atraso, incidente sobre o valor da parcela inadimplida, limitada a 10% (dez por cento) do valor total do
contrato, sem prejuizo da possibilidade de apuragao de perdas e danos e da conversdo da mora em multa
compensatéria, com eventual extin¢do unilateral do contrato, quando cabivel. A lei prevé expressamente multa
de mora para atraso injustificado, na forma do edital ou do contrato.

13.6. A multa compensatéria podera ser aplicada, conforme a gravidade da infragdo, nas seguintes hipoteses
e percentuais:

a) 10% (dez por cento) do valor da parcela inadimplida ou irregularmente executada, nas hipoteses de
inexecucdo parcial, entrega de produgdo com falhas relevantes, arquivos em desconformidade, auséncia de
disponibilizagdo no GED, inconsisténcias reiteradas de indexag¢do ou recusa injustificada de saneamento
tempestivo;
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b) 20% (vinte por cento) do valor total do contrato, nas hipoteses de inexecucao total, abandono da execugéo,
paralisacdo injustificada dos servigos, recusa injustificada em retomar a execugdo ou pratica que comprometa
substancialmente a utilidade do objeto contratado;

c) 30% (trinta por cento) do valor total do contrato, nas hipoteses de apresentagéo de documentagéo falsa,
fraude na execugao contratual, cobranga dolosa de produgao ndo executada, retirada indevida de documentos
fisicos, violagdo grave de sigilo, incidente grave de seguranca da informagao imputével a contratada ou
tratamento indevido de dados pessoais em desconformidade com o contrato e a legislacao.

13.7. Os percentuais de multa ora previstos observam os limites legais da Lei n° 14.133/2021, segundo a qual
a multa contratual deve ser estabelecida no edital ou no contrato e néo pode ser inferior a 0,5% nem superior
a 30% do valor do contrato licitado ou celebrado com contratacéo direta.

13.8. A sancao de impedimento de licitar e contratar poderéa ser aplicada, quando n&o se justificar penalidade
mais grave, nas hipéteses legalmente relacionadas a inexecugao parcial grave, inexecugao total, néo entrega
de documentagao, ndo manutengdo da proposta, recusa injustificada em contratar ou retardamento injustificado
da execugao, pelo prazo maximo de 3 (trés) anos, na forma da Lei n° 14.133/2021.

13.9. A sanc¢do de declaragéo de inidoneidade para licitar ou contratar podera ser aplicada nas hipdteses de
declaragao falsa, documentagao falsa, fraude a licitagdo ou a execugdo, comportamento inidéneo, ato ilicito
para frustrar os objetivos da contratagdo, ato lesivo previsto na Lei Anticorrupgdo ou nas infragdes graves que
justifiquem penalidade superior ao impedimento, pelo prazo minimo de 3 (trés) anos e maximo de 6 (seis) anos,
nos termos da Lei n°® 14.133/2021.

13.10. A aplicagdo da multa de mora nao impedira sua conversdo em multa compensatéria, nem afastara a
possibilidade de extingdo unilateral do contrato e de aplicagéo cumulada das demais sangdes cabiveis, quando
a gravidade da conduta, a reiteragdo da inadimpléncia ou o prejuizo ao interesse publico assim justificarem.

13.11. Na fixacdo da sangdo e, quando cabivel, na definicdo do percentual efetivo da multa dentro dos
parametros estabelecidos neste instrumento, serdo considerados a extensdo do dano, a relevancia da
obrigacdo descumprida, o impacto sobre a execugao do objeto, a reiteragdo da conduta, a boa-fé ou ma-fé da
contratada, o grau de comprometimento da seguranca documental e informacional e a existéncia de medidas
efetivas de correcao e mitigagao.

13.12. As multas aplicadas poderdo ser descontadas dos créditos eventualmente devidos a contratada,
cobradas administrativamente ou judicialmente, sem prejuizo da reparagéo integral dos danos causados a
Administragéo ou a terceiros.

13.13. A aplicagdo de san¢édo administrativa ndo afasta a obrigacao de a contratada reparar integralmente os
danos causados a Administra¢do ou a terceiros, inclusive por falhas de execugao, extravio documental, violagéo
de sigilo, incidente de seguranga da informacgéo, tratamento indevido de dados pessoais ou qualquer prejuizo
material ou imaterial decorrente de sua atuag&o. A prdpria Lei n° 14.133/2021 deixa expresso que a sangao
aplicada néo exclui, em hipdtese alguma, a obrigagéo de reparagéo integral do dano.
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13.14. O processo sancionatério observara a forma e os prazos legais, inclusive defesa no prazo de 15 (quinze)
dias uteis quando cabivel, e, nas hipéteses de impedimento e declaragéo de inidoneidade, dependera da
instauragao de processo de responsabilizagao nos termos da Lei n° 14.133/2021.

14.0. DA FUNDAMENTAGAO DA CONTRATAGAO

14.1. A presente contratacao fundamenta-se na necessidade administrativa de promover a digitalizagao segura,
organizada, padronizada e rastreavel do acervo fisico da Prefeitura Municipal de Sanharé/PE, especialmente
dos documentos vinculados as areas de licitagdes, contratos administrativos, contabilidade, recursos humanos
e administragdo em geral, considerando a relevancia desses conjuntos documentais para a instrugéo de
processos, atendimento a auditorias, resposta a 6rgéos de controle, preservagdo da memoria administrativa e
continuidade das atividades da gestao publica.

14.2. A contratagdo mostra-se necessaria em razao da insuficiéncia operacional dos meios internos atualmente
disponiveis para realizagdo do servigo em escala adequada, com padronizagéo técnica, controle de qualidade,
seguranga da informag&o, organizagao logica dos arquivos, rastreabilidade da produgéo e tempestividade
compativel com as necessidades institucionais, ndo se revelando eficiente, sob a otica administrativa e
operacional, a execugao direta do objeto pela estrutura ordinaria do Municipio.

14.3. A manutencao exclusiva do acervo em meio fisico impde limitagdes relevantes a eficiéncia administrativa,
a pronta localizagao das informagdes, a seguranga documental e a preservagao do patriménio arquivistico,
além de ampliar riscos de extravio, deterioragdo, manuseio excessivo, perda de integridade, morosidade na
recuperacdo de documentos e dificuldade de compartilhamento controlado entre unidades administrativas,
circunstancias que justificam a adogéo de solugéo estruturada de digitalizagdo com armazenamento organizado
em ambiente eletronico controlado.

14.4. A solugao pretendida compreende nao apenas a captura das imagens dos documentos, mas o ciclo
completo de tratamento do acervo, com preparagao documental, digitalizagéo, indexagao, conferéncia, controle
de qualidade, disponibilizacdo em sistema de Gerenciamento Eletrénico de Documentos — GED e entrega em
midia digital, de modo a assegurar resultado Util, verificavel e compativel com a finalidade publica da
contratagao, sem fragmentagéo indevida do objeto e sem transferéncia de 6nus adicionais a Administracao.

14.5. A contratag&o guarda correspondéncia com o Estudo Técnico Preliminar, do qual decorrem a identificagéo
da necessidade administrativa, a analise da situacao existente, a verificagao da insuficiéncia da estrutura interna
para atendimento satisfatério da demanda, a escolha da solugdo mais adequada e a justificativa técnica para
contratacdo de empresa especializada apta a executar o objeto com padronizagdo, seguranga, rastreabilidade
e controle.

14.6. A solugao adotada mostra-se compativel com os principios da Administragéo Publica, especialmente os
do planejamento, eficiéncia, economicidade, seguranga, motivagéo, transparéncia, segregacdo de fungdes,
controle e gestao de riscos, ao estruturar processo de digitalizagdo com medigéo objetiva por copia digitalizada
valida, fiscalizagdo formal, critérios claros de aceitagéo, controle documental das etapas executadas e disciplina
especifica quanto ao sigilo e a protecao de dados pessoais.
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14.7. Sob o aspecto da governanga administrativa, a contratagdo contribui para o aperfeicoamento da gestéo
documental do Municipio, ampliando a capacidade de organizag&o, consulta, recuperagao e preservacao das
informagdes institucionais, reduzindo custos indiretos com busca manual, retrabalho e manuseio fisico
reiterado, além de proporcionar maior suporte as rotinas de controle interno, prestagéo de contas, auditoria,
tomada de decis&o e atendimento das demandas administrativas correntes.

14.8. Assim, a contratagdo pretendida revela-se necessaria, adequada e vantajosa para a Administragéo, por
viabilizar solugdo tecnicamente consistente e operacionalmente segura para conversdo, organiza¢ao e
disponibilizagdo do acervo fisico municipal em ambiente digital controlado, com maior eficiéncia, melhor
rastreabilidade, reforgo da seguranca informacional e preservacdo do patriménio documental publico.

15.0. DA DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO

15.1. A solug@o consiste na contratagédo integrada de empresa especializada para executar o ciclo completo de
tratamento documental do acervo fisico da Prefeitura Municipal de Sanhard/PE, desde o recebimento
controlado dos documentos até sua conversdo em arquivos digitais organizados, indexados, conferidos,
disponibilizados em sistema de Gerenciamento Eletronico de Documentos - GED e entregues em midia digital,
sem custos extras para a Administragéo.

15.2. A solugdo abrange, de forma indissociavel, as etapas de recebimento e conferéncia dos lotes
documentais, preparagao fisica dos documentos, organizagao ldgica, retirada de elementos que impegam a
captura, digitalizacdo, tratamento das imagens, indexagdo conforme critérios definidos pela Administragao,
controle de qualidade, disponibilizagao dos arquivos no ambiente GED, entrega da midia digital correspondente
a produgé@o medida e adogao de todos os procedimentos operacionais necessarios a adequada execugéo do
objeto.

15.3. Integram igualmente a solugé@o contratada toda a estrutura operacional indispensavel a sua execugao,
inclusive mao de obra especializada, supervisao, scanners, computadores, softwares, licencas, midias digitais,
suporte técnico, equipamentos auxiliares, insumos e demais recursos necessarios ao cumprimento integral do
contrato, permanecendo sob responsabilidade exclusiva da contratada todos os custos diretos e indiretos
relacionados a execu¢ado dos servigos.

15.4. O sistema GED integra a solugdo como elemento essencial do objeto, devendo permitir a organizagéo, a
pesquisa, a visualizagao e a consulta dos arquivos digitalizados durante toda a vigéncia contratual, com critérios
minimos de controle, integridade e rastreabilidade, vedada a cobranga separada por sua disponibilizagéo,
utilizacéo, suporte ou manutengéo no periodo contratado.

15.5. A solugdo foi concebida para assegurar ndo apenas a conversao do acervo fisico em meio digital, mas
também a geracéo de resultado util, funcional e institucionalmente aproveitavel, apto a melhorar a recuperagao
da informacao, a preservar os documentos originais, a reduzir o manuseio fisico reiterado, a ampliar a eficiéncia
administrativa e a fortalecer a capacidade de atendimento as demandas de controle interno, controle externo,
auditoria, prestagéo de contas e instrugdo processual.
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15.6. Ao final da execugdo, a Administracdo devera dispor de base digital organizada, integra, utilizavel,
rastreavel e compativel com as necessidades institucionais de consulta, fiscalizagdo, preservagédo
informacional, compartilhamento controlado e resposta tempestiva a 6rgéos de controle e demais demandas
administrativas, observadas as regras de sigilo, seguranga da informacao e prote¢do de dados pessoais
aplicaveis ao acervo tratado.

15.7. A solugéo foi estruturada para entrega de resultado verificavel por producédo efetiva, sob regime de
empreitada por prego unitario, com medi¢do e pagamento condicionados a aceitagdo formal da parcela
executada, mediante validagao da fiscalizagdo quanto a legibilidade, integridade, indexagdo, compatibilidade
entre o relatério de produgéo, a midia digital entregue e os arquivos disponibilizados no GED.

15.8. A modelagem adotada permite aferi¢do objetiva da execucao, rastreabilidade da produgéo, controle das
medi¢es e vinculagdo direta entre a parcela executada e o pagamento correspondente, reforcando a
seguranga juridica da contratagdo e a transparéncia dos atos administrativos relacionados a execugao do
objeto.

16.0. DOS REQUISITOS DA CONTRATAGAO

16.1. A futura contratada devera comprovar habilitagéo juridica, regularidade fiscal, social e trabalhista, bem
como qualificagdo técnica compativel com o objeto, mediante apresentagdo da documentagéo exigida no
processo de contratagdo, em conformidade com a legislagao aplicavel e com as exigéncias expressamente
estabelecidas neste Termo de Referéncia e no instrumento convocatério.

16.2. A contratada devera possuir capacidade operacional, organizacional e técnica para executar 0s servigos
na sede da Prefeitura Municipal de Sanhar6/PE ou no local formalmente indicado pela Administragdo, com
fornecimento integral de estrutura propria, incluindo méao de obra, equipamentos, scanners, computadores,
softwares, licengas, midias digitais, suporte técnico, insumos e demais recursos indispensaveis a execugao
regular do objeto.

16.3. A contratada devera assegurar controles minimos de sigilo, acesso restrito, rastreabilidade da produgao,
protecdo de dados pessoais, seguranga da informagéo e prevengéo de incidentes, devendo adotar medidas
técnicas e administrativas aptas a proteger os documentos e dados tratados contra acesso ndo autorizado,
extravio, perda, alteragéo, divulgacao indevida ou qualquer forma de tratamento inadequado ou ilicito.

16.4. A contratada devera manter, durante toda a execugéo contratual, em compatibilidade com as obrigagoes
assumidas, todas as condi¢des de habilitagéo, regularidade e qualificagdo exigidas no processo, apresentando
os documentos comprobatdrios sempre que solicitado pela Administragéo e permitindo a verificagdo por meios
oficiais, quando cabivel.

16.5. Para fins de qualificagdo técnica, a futura contratada devera apresentar atestado ou atestados de
capacidade técnica que demonstrem aptidao para o desempenho de atividade pertinente e compativel com o
objeto, envolvendo servigos de digitalizagdo documental, organizagao eletrénica de documentos, tratamento de
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acervos fisicos, indexacao, disponibilizagédo em ambiente eletrénico ou servigos correlatos, em nivel compativel
com a complexidade e a natureza da contratacao.

16.6. Os atestados de capacidade técnica deverdo evidenciar que a empresa executou, de forma satisfatéria,
servigos com caracteristicas semelhantes as do objeto pretendido, ndo sendo exigida identidade absoluta entre
0 objeto atestado e o objeto licitado, mas compatibilidade suficiente para demonstrar experiéncia operacional e
aptidao para execugao do contrato.

16.7. A contratada devera dispor de equipe técnica e metodologia de trabalho aptas a executar o objeto com
seguranga, regularidade, padronizagéo, rastreabilidade e observéancia as regras de protecdo de dados
pessoais, devendo assegurar que seus profissionais atuem com capacitagdo compativel com as atividades de
preparagdo documental, digitalizagao, indexagéo, controle de qualidade, organizagao eletrénica e tratamento
seguro da informagao.

16.8. A estrutura operacional da contratada devera ser suficiente para assegurar a continuidade da execucéo,
o cumprimento dos prazos estabelecidos, a integridade dos arquivos produzidos, a consisténcia dos
metadados, a organizagao dos lotes processados e a adequada disponibilizagao da produgéo no sistema GED,
vedada a apresentagao de proposta dissociada da efetiva capacidade de atendimento do objeto.

16.9. A contratada devera observar, durante toda a execugdo, os padres de qualidade exigidos pela
Administragé@o quanto a legibilidade, integridade, indexagao, compatibilidade entre relatério de producéo, midia
digital e arquivos disponibilizados no GED, respondendo pela corre¢do de falhas, inconsisténcias e nédo
conformidades verificadas pela fiscaliza¢éo.

16.10. Constitui requisito da contratagao a disponibilidade, pela contratada, de metodologia operacional que
contemple, no minimo, recebimento controlado dos lotes documentais, preparagéo fisica, digitalizacéo,
conferéncia, indexagao, controle de qualidade, disponibilizagdo em ambiente eletronico e entrega da midia
digital correspondente a medi¢éo, de modo a assegurar encadeamento légico, controle da produgéo e afericao
objetiva do resultado contratado.

16.11. A contratada devera observar, no tratamento dos documentos e dados acessados, estrita vinculagao a
finalidade contratual, sendo vedado utilizar, compartilhar, reproduzir, armazenar paralelamente ou tratar o
contelido dos acervos para finalidade estranha a execugéo do objeto, ressalvadas as hipoteses expressamente
autorizadas pela Administragao e compativeis com a legislagéo aplicavel.

16.12. A futura contratagdo exige que a empresa mantenha condigdes efetivas de comunicagdo com a
Administragéo, inclusive por meio de preposto ou responsavel operacional apto a receber orientagdes,
responder diligéncias, adotar medidas corretivas e acompanhar as demandas da fiscalizagdo e da gestao do
contrato durante toda a vigéncia contratual.

17.0. DA FORMA E DOS CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR
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17.1. A selecéo do fornecedor seré realizada por licitagdo, na modalidade pregéo, preferencialmente em sua
forma eletronica, por se tratar de servico comum, com especificagdes usuais de mercado, padrdes objetivos de
desempenho e qualidade e critérios de execugdo passiveis de definicdo objetiva neste Termo de Referéncia.

17.2. O critério de julgamento sera o de menor prego, considerando o valor unitario por copia digitalizada
aplicado ao quantitativo estimado da contratacdo, de modo a assegurar objetividade na disputa,
comparabilidade entre as propostas e vinculagéo direta entre o critério de sele¢éo e a forma de medigéo do
objeto.

17.3. O regime de execugao sera o de empreitada por prego unitario, em razdo de a remuneragao decorrer da
unidade efetivamente executada, medida, conferida e aceita pela fiscalizagdo, ndo sendo cabivel pagamento
por estimativa, por disponibilidade operacional ou por atividade intermediaria desvinculada da efetiva produgao
validada.

17.4. Sera considerada apta a proposta que, cumulativamente, apresente pre¢o compativel com os valores de
mercado e com a estimativa da contratagdo, demonstre exequibilidade econdmica e operacional, atenda
integralmente ao escopo, as condigbes de execugdo e aos requisitos técnicos previstos neste Termo de
Referéncia, bem como comprove a habilitagéo juridica, fiscal, social, trabalhista e técnica exigida no processo.

17.5. A Administracao deveréa diligenciar sempre que houver indicios de inexequibilidade, inconsisténcia na
composigado de pregos, omissao de custos essenciais da solu¢do ou qualquer elemento que comprometa a
confiabilidade da proposta, especialmente quanto as despesas com pessoal, equipamentos, scanners,
computadores, softwares, licengas, GED, midias digitais, logistica interna, suporte técnico, seguranca da
informagao e obrigagdes relacionadas a prote¢do de dados pessoais.

17.6. A analise de exequibilidade devera considerar a compatibilidade entre o prego ofertado e a integralidade
do objeto contratado, tendo em vista que a solugdo compreende, de forma indissociavel, a preparagéo
documental, a digitalizagdo, a indexagdo, o controle de qualidade, a disponibilizagdo no sistema GED, o
fornecimento de midia digital e toda a estrutura operacional necessaria a execugao, vedada a aceitagéo de
proposta que desconsidere custos indispensaveis ao cumprimento regular do contrato.

17.7. Nao sera considerada apta a proposta que apresente prego manifestamente inexequivel, que omita custos
estruturais essenciais, que condicione a execugdo a cobrangas adicionais ndo previstas, que apresente
divergéncia relevante em relag@o ao escopo do objeto ou que revele incapacidade material de atendimento das
exigéncias técnicas, operacionais, de sigilo e de prote¢do de dados estabelecidas pela Administracao.

17.8. A Administracdo podera promover diligéncias para esclarecimento ou complementagdo da proposta,
inclusive quanto a formagao do pre¢o, a composigao dos custos, a metodologia operacional € a comprovagao
da capacidade de execugao, vedada, em qualquer hipétese, a inclusdo posterior de documento ou informagéo
que deveria constar originariamente da proposta ou da habilitacdo, ressalvadas as hipdteses legalmente
admitidas.
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17.9. A adjudicagdo do objeto ficara condicionada a concluséo favoravel da andlise de aceitabilidade da
proposta, da verificacdo da habilitagdo do licitante classificado em primeiro lugar e da inexisténcia de
impedimentos legais ou contratuais que inviabilizem a futura contratag&o.

17.10. A modelagem adotada para sele¢do do fornecedor busca assegurar a escolha da proposta mais
vantajosa para a Administragdo, com observancia aos principios da legalidade, isonomia, competitividade,
eficiéncia, economicidade, julgamento objetivo, planejamento e seguranga da contratagao.

18.0. DA ADEQUAGAO ORGAMENTARIA (DOTAGOES)

18.1. As despesas decorrentes desta contratacdo correrdo a conta das dotagGes orcamentarias proprias da
Prefeitura Municipal de Sanharé/PE, consignadas no or¢gamento vigente, conforme segue:

02003 - SECRETARIA DE ADMJNISTRA(}AO )
0412200212.020 - MANUTENGAO DAS ATIVIDADES DA SEC. DE ADMINISTRAGCAO
33903900 - OUTROS SERVIGOS DE TERCEIROS - PESSOA JURIDICA

ELOA SABRINA GOMES LOPES
Chefe da Divisdo de Compras
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ANEXO Il - MODELO DE PROPOSTA COMERCIAL

REF.: DISPENSA N° DV00014/2026 ]
PREFEITURA MUNICIPAL DE SANHARO

OBJETO: Contratagdo de empresa especializada para a prestagdo de servigos comuns de digitalizacdo de
acervos fisicos da Prefeitura Municipal de Sanhar6/PE, abrangendo, no minimo, os documentos e processos
vinculados as areas de licitagdes, contratos administrativos, contabilidade, recursos humanos e administragdo
em geral, compreendendo a execugao integral de todas as etapas necessarias a conversao dos documentos
fisicos em arquivos digitais organizados, legiveis, indexados, armazenados e disponibilizados em sistema de
Gerenciamento Eletronico de Documentos - GED.

& PREGO PRECO
ITEM DESCRICAO UNIDADE QUANTIDADE UNITARIO  TOTAL
Prestacao de servigos de digitalizagdo de acervos

fisicos da Prefeitura Municipal de Sanhard/PE, com

1 preparacdo documental, captura, indexacao, Digﬁgﬁ; da 109000
controle de qualidade, disponibilizagdo em GED e
fornecimento de midia digital.
TOTAL

Valor Global da Proposta:
Validade da Proposta:

Despesas inerentes a impostos, tributos, contratagdo de pessoal e outros, correrdo totalmente por conta da empresa
contratada.

Razao social - CNPJ n°

Endereco:

Apresentamos nossa proposta conforme o ltem e prego, estabelecidos no Edital.

Local, de de 2026.

Assinatura do Responsavel Legal
CPF n°

Obs.: Identificagdo, assinatura do representante legal e carimbo do CNPJ, se houver.
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ANEXO IIl - MODELO DE DECLARAGAO

REF.: DISPENSA N° DV00014/2026 )
PREFEITURA MUNICIPAL DE SANHARO

PROPONENTE:
CNPJ:

1.0 - DECLARAGAO de ndo possuir no quadro societario servidor da ativa do érgéo.

1.1. O proponente acima qualificado declara, sob as penas da Lei, que ndo possui em seu quadro
societario e de funcionarios, qualquer servidor efetivo ou comissionado ou empregado dos Orgéos
municipais de Sanhar6, como também em nenhum outro érgéo a ela vinculada, exercendo fungdes
técnicas, gerenciais, comerciais, administrativas ou societarias.

2.0 - DECLARAGAO de observancia do limite de contratagdo com a Administragdo Publica.

2.1. O proponente acima qualificado declara, sob as penas da Lei, que, na condigdo de microempresa
ou empresa de pequeno porte, no presente ano-calendario, ainda nao celebrou contratos com a
Administragéo Publica cujos valores somados extrapolem a receita bruta maxima admitida para fins de
enquadramento como EPP, nos termos do Art. 4°, §§ 2° e 3°, da Lei 14.133/21.

3.0- DECLARAQAO de cumprimento do disposto no Art. 7°, Inciso XXXIII, da CF - Art. 68, Inciso VI, da
Lei 14.133/2021.

3.1. O proponente acima qualificado, sob penas da Lei e em acatamento ao disposto no Art. 7° inciso
XXXIII da Constituicdo Federal, Lei 9.854, de 27 de outubro de 1999, declara néo possuir em seu
quadro de pessoal, funcionarios menores de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre
e nem menores de dezesseis anos, em qualquer trabalho; podendo existir menores, a partir de quatorze
anos, na condi¢ao de aprendiz na forma da legislagéo vigente.

Local e Data.

NOME/ASSINATURA/CARGO
Representante legal do proponente.

Obs.: A declaragéo devera ser elaborada em papel timbrado do proponente.
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ANEXO IV - MINUTA DO CONTRATO

DISPENSA N° DV00014/2026
PROCESSO LICITATORIO N° 00027/2026

CONTRATO N°: ...I...

TERMO DE CONTRATO QUE ENTRE S| CELEBRAM O “MUNICIPIO

SANHARO, POR MEIO ... EAEMPRESA ......... ", PARA FORNECIMENTO
CONFORME DISCRIMINADO NESTE INSTRUMENTO NA FORMA
ABAIXO:

Pelo presente instrumento de contrato, de um lado o MUNICIPIO DE SANHARO, Estado de Pernambuco, por
meio ..., com sede ... - Sanharé - PE, CNPJ n° 00. 000.000/0000-00, neste ato representado(a) .... residente e

dom|C|I|ado NA ...y v e T . ., CPFN%......... , Carteira de |dentidade n° ...., doravante
simplesmente CONTRATANTE, e do outro lado ......... SR ST e, -..,CNPJ N ......... , neste ato
representado por .... residente e domiciliadona ..., ......... ST ST ST -..,CPFn°...... , Carteira de

|dentidade n° ...., doravante simplesmente CONTRATADA, decidiram as partes contratantes assinar o presente
contrato, o qual se regeré pelas clausulas e condi¢des seguintes:

CLAUSULA PRIMEIRA - DOS FUNDAMENTOS:

1.1. Este contrato decorre da Dispensa de Licitagdo n® DV00014/2026, processada nos termos da Lei Federal
n° 14.133, de 1° de abril de 2021; Decreto Municipal n° 06, de 26 de janeiro de 2021 c/c Decreto Municipal n°
02, de 05 de janeiro de 2024; Lei Complementar n°® 123, de 14 de dezembro de 2006; e legislagéo pertinente,
consideradas as alteragdes posteriores das referidas normas, as quais os contratantes estao sujeitos como
também as clausulas deste contrato.

CLAUSULA SEGUNDA - DO OBJETO:

2.1. O presente contrato, cuja lavratura foi autorizada ..., tem por objeto: Contratagéo de empresa especializada
para a prestacao de servicos comuns de digitalizagao de acervos fisicos da Prefeitura Municipal de Sanhar6/PE,
abrangendo, no minimo, os documentos e processos vinculados as éareas de licitagbes, contratos
administrativos, contabilidade, recursos humanos e administragdo em geral, compreendendo a execugao
integral de todas as etapas necessarias a conversao dos documentos fisicos em arquivos digitais organizados,
legiveis, indexados, armazenados e disponibilizados em sistema de Gerenciamento Eletrénico de Documentos
- GED.

2.2. A prestacdo de servigos do objeto deverd ser executada rigorosamente de acordo com as condigdes
expressas neste instrumento, proposta apresentada, especificagdes técnicas correspondentes, processo de
Dispensa de Licitagdo n° DV00014/2026 e instrugdes do Contratante, documentos esses que ficam fazendo
partes integrantes do presente contrato, independente de transcri¢ao.
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CLAUSULA TERCEIRA - DO VALOR E PREGOS:

3.1. O valor total deste contrato, a base do prego proposto, ¢ de RS ... (...).

CLAUSULA QUARTA - DO REAJUSTE:

4.1. Os precos inicialmente contratados seréo fixos e irreajustaveis no prazo de 01 (um) ano, contado da data
do orgamento estimado da contratagéo, permanecendo inalterados nesse periodo, independentemente da data
de assinatura do contrato ou do inicio efetivo da execugao.

4.2. Apbs o transcurso do interregno minimo de 01 (um) ano, e desde que haja continuidade da vigéncia
contratual em conformidade com a legislagao aplicavel, os pregos poderao ser reajustados para recomposi¢ao
da perda do poder aquisitivo da moeda, mediante aplicagdo do Indice Nacional de Pregos ao Consumidor Amplo
- IPCA, apurado pelo Instituto Brasileiro de Geografia e Estatistica - IBGE, observado o periodo de referéncia
vinculado a data do orgamento estimado da contratagao.

4.3. O reajuste serd calculado mediante aplicagdo da variagdo acumulada do IPCA-IBGE no periodo
compreendido entre a data do or¢gamento estimado e a data de implementacdo de cada periodo anual de
reajustamento, incidindo exclusivamente sobre as parcelas remanescentes da contratagdo, nao alcangando
servigos ja executados, medidos, faturados e pagos.

4.4. A concessao do reajuste ficara condicionada a formalizagdo do respectivo procedimento administrativo, a
verificagdo do implemento do prazo minimo exigido, a manutencdo da vigéncia contratual, a regularidade da
execucdo e a observancia das demais condi¢bes previstas no contrato, podendo ser formalizada por
apostilamento, quando cabivel.

4.5, Caso o IPCA-IBGE venha a ser extinto, descontinuado, substituido ou deixe de ser divulgado, seré adotado
o indice que vier a substitui-lo oficialmente e, na auséncia de substituto legal ou regulamentar, outro indice que
melhor reflita a variagdo inflacionaria do periodo, mediante justificativa administrativa e formalizagdo no
processo.

4.6. Eventual reconhecimento do reajuste ndo autoriza sua incidéncia sobre parcelas executadas em periodo
anterior a aquisicdo do direito, nem sobre valores ja pagos, devendo seus efeitos financeiros observar
estritamente a data de implementag&o do interregno anual e a parcela contratual efetivamente alcangada.

4.7. O pedido de reajuste, quando exigido pela Administragéo, devera ser formulado pela contratada com a
indicagdo do periodo aquisitivo, da data-base contratual e da aplicagdo do IPCA-IBGE, acompanhado dos
elementos necessarios a andlise administrativa, sem prejuizo da conferéncia e validagdo pela gestdo e
fiscalizagéo do contrato.

CLAUSULA QUINTA - DA DOTAGAO:

5.1. Para atender as despesas decorrentes deste contrato, foram aprovadas no orgamento para o exercicio do
ano de 2026, a seguinte dotacao orgamentaria:
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02003 - SECRETARIA DE ADMJNISTRAC}AO )
0412200212.020 - MANUTENGAO DAS ATIVIDADES DA SEC. DE ADMINISTRACAO
33903900 - OUTROS SERVICOS DE TERCEIROS - PESSOA JURIDICA

5.2. Os recursos para o ano de 2027 serdo alocados nas pegas de planejamento a serem enviadas a Camara
Municipal nos prazos estabelecidos na Lei Organica do Municipio.

CLAUSULA SEXTA - DOS CRITERIOS DE MEDIGAO E PAGAMENTO:

6.1. O pagamento sera realizado mediante processo regular de liquidacdo da despesa, condicionado a
comprovagao da execucdo do objeto, a medicdo da producdo efetivamente realizada, ao atesto formal da
fiscalizagao e a apresentagdo da documentagao exigida para instrugao processual.

6.2. A medicdo e o pagamento serdo efetuados exclusivamente por copia digitalizada valida, efetivamente
executada, aceita pela fiscalizagéo, disponibilizada no sistema GED e entregue em midia digital correspondente
ao periodo faturado.

6.3. Para fins de pagamento, a contratada devera apresentar a nota fiscal, o relatério de produgao do periodo,
a midia digital contendo os arquivos que lastreiam a cobranga, os comprovantes da presta¢do dos servicos e
os demais documentos exigidos pela Administragao.

6.4. O relatorio de produgédo devera conter, no minimo, a identificagdo do periodo da medigéo, os setores ou
lotes processados, o quantitativo de copias digitalizadas, a identificagdo dos conjuntos documentais tratados e
a confirmag&o da disponibilizag&o dos arquivos no sistema GED.

6.5. A midia digital apresentada devera conter os arquivos correspondentes a medic&o do periodo faturado, em
compatibilidade com o relatério de produgao, com o quantitativo informado na nota fiscal e com os arquivos
disponibilizados no GED.

6.6. Para fins de pagamento, a contratada devera comprovar a manutencdo da regularidade fiscal, social e
trabalhista, mediante apresentagdo ou verificagdo, pela Administragdo, da documentagdo pertinente,
especialmente quanto a regularidade com a Fazenda Federal, Estadual e Municipal, ao FGTS e a Justi¢a do
Trabalho.

6.7. O pagamento sera efetuado no prazo de até 10 (dez) dias, contados da entrega da nota fiscal, dos
comprovantes da prestag@o dos servigos, do relatorio de produgéo, da midia digital correspondente e da
documentagao de regularidade exigida, desde que inexistam pendéncias impeditivas de liquidagéo.

6.8. Nao serd admitido pagamento por quantitativo presumido, arquivo rejeitado, produgdo ndo conferida,
arquivo nao disponibilizado no GED, documentagéo incompleta ou parcela executada em desacordo com este
Termo de Referéncia.
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6.9. Constatada pendéncia técnica, documental, fiscal, social, trabalhista ou administrativa, o prazo de até 10
(dez) dias para pagamento ficara suspenso até a regularizagdo da situagdo, sem prejuizo das providéncias
cabiveis.

6.10. A Administragdo podera proceder a glosas proporcionais ou retengdo do pagamento relativo a parcela
ndo conforme, até a completa corre¢éo e validagao pela fiscalizagéo.

6.11. O pagamento somente sera processado em favor do CNPJ contratado e habilitado no processo, devendo
a nota fiscal guardar correspondéncia com o objeto, o periodo de medi¢ao e a produgao efetivamente atestada.

6.12. A aceitagdo da documentagdo para protocolo e instru¢do do processo ndo implica reconhecimento
automatico da liquidez da despesa, permanecendo o pagamento condicionado ao atesto da fiscalizagao e a
confirmagao da conformidade integral da parcela executada.

CLAUSULA SETIMA - DO PRAZO E DA VIGENCIA:

7.1. A contratada devera iniciar os servigos no prazo maximo de até 05 (cinco) dias corridos, contados da
emissdo da Ordem de Servigo ou da assinatura do instrumento contratual equivalente, conforme definido pela
Administragéo, devendo, nesse periodo, providenciar a mobilizagao operacional inicial, a instalagdo de sua
estrutura de trabalho, a organizagdo dos fluxos de execugdo e o alinhamento técnico com a fiscalizagao
contratual.

7.2. O prazo de execugao do objeto sera de 12 (doze) meses, contados da emissao da Ordem de Servigo,
periodo no qual dever&o ser realizados, de forma continua e planejada, o recebimento dos lotes documentais,
a preparacdo fisica dos documentos, a digitalizagdo, a indexagéo, o controle de qualidade, a disponibilizagdo
no sistema GED, a entrega das midias digitais e as corregdes eventualmente exigidas pela fiscalizagéo.

7.3. A vigéncia contratual sera de 12 (doze) meses, contados na forma estabelecida no instrumento contratual,
podendo ser prorrogada na forma da Lei n° 14.133/2021, desde que demonstrados o interesse publico, a
necessidade administrativa, a adequagao da continuidade da contratagdo e a manutengéo da vantajosidade
para a Administragao.

7.4. A presente contratagdo possui escopo definido e execugdo por produ¢do mensurada, com remuneragao
vinculada a quantidade de cépias digitalizadas efetivamente executadas, conferidas e aceitas, razéo pela qual
eventual prorrogagao do prazo de execugao e da vigéncia ndo se destina a renovagdo automatica da avenca,
mas a continuidade regular da execugéo do objeto, a concluséo dos servigos contratados ou a manutengao da
solugéo, desde que observados 0s pressupostos legais e a formalizagdo administrativa cabivel.

7.5. A eventual prorrogagao dependera de justificativa formal, manifestagéo técnica da fiscalizagdo e da gestao
do contrato, demonstragéo da auséncia de prejuizo ao interesse publico e celebragdo do respectivo termo
aditivo ou instrumento equivalente, vedada qualquer prorrogacdo tacita ou desvinculada de motivagédo
administrativa suficiente.
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7.6. Poderéo ensejar reprogramacao do cronograma e, quando necessario, prorrogagao formal do prazo de
execugao e da vigéncia, desde que devidamente comprovados e registrados no processo: indisponibilidade
temporaria de acesso ao local de execugao; necessidade administrativa superveniente de reordenamento dos
lotes documentais; atraso na liberagdo ou remessa do acervo pela Administragdo; ocorréncia de documentos
em estado fisico que exija tratamento operacional diferenciado; necessidade de atendimento prioritario a
demandas urgentes de auditoria, controle ou prestagéo de contas; caso fortuito; forga maior; ou outros eventos
relevantes que impactem materialmente o cronograma originalmente pactuado.

7.7. A ocorréncia de eventos que justifiquem reprogramagéo ou prorrogagdo néo afasta o dever da contratada
de comunicar tempestivamente o fato a Administragéo, de demonstrar objetivamente o impacto na execugéo e
de adotar todas as medidas razoaveis para mitigacdo dos atrasos, preservagao do acervo e continuidade dos
servigos dentro dos limites operacionais possiveis.

7.8. A simples alegacdo genérica de dificuldade operacional, insuficiéncia de equipe, falha de planejamento
interno, indisponibilidade de equipamentos, desorganizagao do fluxo de trabalho ou qualquer situagdo imputavel
a propria contratada nao constituira, por si s, fundamento habil para prorroga¢do, reprogramagao ou
exoneragao de responsabilidade contratual.

7.9. Encerrado o prazo de execucdo, a contratada permanecera obrigada a concluir as corre¢des, ajustes,
saneamentos, reposi¢des de arquivos, regularizagdes de indexacdo, reentregas de midias e demais
providéncias necessarias ao recebimento definitivo da parcela executada, quando tais pendéncias decorrerem
de falhas, inconsisténcias ou ndo conformidades verificadas pela fiscalizag&o no curso da execugéo contratual.

7.10. O término da vigéncia contratual ndo prejudicara a apuracdo de responsabilidades da contratada por
falhas de execugado, descumprimentos contratuais, violagao de sigilo, incidente de seguranga da informagéo,
inconsisténcias na produgdo entregue ou quaisquer outras ocorréncias verificadas durante a execugédo do
objeto, observadas as disposi¢des legais e contratuais aplicaveis.

CLAUSULA OITAVA - DAS OBRIGAGOES DO CONTRATANTE:

8.1. Disponibilizar a contratado espago fisico adequado, seguro e compativel com a execugéo dos servigos, na
sede da Prefeitura ou em dependéncia formalmente indicada pela Administracdo, assegurando condigdes
minimas de funcionamento, acesso controlado, organizagdo do ambiente e preservacdo do acervo fisico
durante todo o periodo de execugéo contratual.

8.2. Definir, previamente e no curso da execugao, os setores, lotes documentais, prioridades de processamento,
critérios minimos de organizagao, nomenclatura, classificagdo, indexa¢éo e metadados, bem como orientar a
ordem de tratamento dos documentos conforme as necessidades institucionais, observando critérios de
urgéncia administrativa, atendimento a 6rgéos de controle, auditorias, prestagcbes de contas e demais
demandas relevantes da gestédo publica.

8.3. Designar formalmente gestor(a) do contrato e fiscal(is) do contrato, com atribuicdes de acompanhamento,
fiscalizagdo, registro de ocorréncias, validagdo das medigdes, conferéncia da producdo, verificagdo da
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disponibilizagdo dos arquivos no sistema GED, recebimento provisério e definitivo e atesto da conformidade
dos servigos executados, nos termos da legislagéo aplicavel e das rotinas administrativas do Municipio.

8.4. Disponibilizar o acervo fisico conforme cronograma e sistematica de remessa definidos
administrativamente, assegurando o controle institucional da entrega dos lotes, a identifica¢do dos documentos
encaminhados, a rastreabilidade da movimentagdo interna e a formalizagdo dos registros de entrega,
recebimento e devolugdo, de modo a preservar a integridade do patriménio documental sob tratamento.

8.5. Orientar a contratada quanto aos padrdes institucionais minimos esperados para a execugao,
especialmente no que se refere & ordem logica dos documentos, formagéo de lotes, identificagao de processos,
critérios de separag@o por setor, exercicio, assunto ou espécie documental, bem como quanto as regras
internas de acesso, circulagé@o e seguranca aplicaveis no ambiente de execugao.

8.6. Acompanhar, conferir, validar e atestar a execugéo dos servigos nas condigdes previstas neste Termo de
Referéncia, promovendo a verificagdo da conformidade da produgdo apresentada, inclusive quanto a
legibilidade, integridade, indexagao, compatibilidade entre relatério de produgéo, arquivos entregues em midia
digital e arquivos disponibilizados no sistema GED, para fins de recebimento provisorio e definitivo, conforme o
caso.

8.7. Notificar formalmente a contratada acerca de irregularidades, ndo conformidades, falhas de execucao,
inconsisténcias de indexacao, defeitos de qualidade, problemas de seguranga da informacao, descumprimento
de cronograma ou qualquer ocorréncia que comprometa a adequada prestagdo dos servigos, fixando prazo
para saneamento quando cabivel e adotando, se necessario, as providéncias administrativas correspondentes.

8.8. Efetuar o pagamento somente pelos servigos efetivamente executados, conferidos, validados e aceitos, na
forma e prazo estabelecidos no instrumento contratual, observando que a liquidagédo da despesa ficara
condicionada a apresentagdo da nota fiscal, do relatério de producdo, da midia digital correspondente a
medicao e do atesto formal da fiscalizagao.

8.9. Manter os registros administrativos e processuais necessarios a rastreabilidade da contratagéo, incluindo
relatdrios, comunicagdes, ordens de servigo, medicdes, atestos, termos de recebimento, notificagdes, registros
de nédo conformidade e demais documentos pertinentes, de forma a assegurar suporte adequado as atividades
de controle interno, controle externo, auditoria e transparéncia administrativa.

8.10. Assegurar que 0 acesso ao acervo fisico e as informagdes institucionais pela contratada ocorra dentro
dos limites estritamente necessarios a execugao do objeto, adotando as providéncias administrativas cabiveis
para delimitar perfis de acesso, setores autorizados, responsaveis pela interlocugdo e fluxos de remessa
documental.

8.11. Fornecer a contratada, quando necessario ao adequado cumprimento do objeto, as orientacdes
complementares indispensaveis a correta execucao dos servigos, especialmente quanto a prioriza¢do de lotes,
peculiaridades documentais, critérios de sigilo administrativo, documentos que exijam tratamento diferenciado
e procedimentos de conferéncia definidos pela fiscalizag&o.
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8.12. Exigir da contratada o cumprimento integral das obriga¢des relativas ao sigilo, a confidencialidade, a
seguranga da informagdo e a prote¢do de dados pessoais, acompanhando, no ambito administrativo, a
observancia das condigdes contratuais relacionadas ao tratamento dos documentos e dados acessados
durante a execug&o.

8.13. Comunicar formalmente a contratadas quaisquer alteragbes de rotina administrativa, prioridade
institucional, necessidade de reprogramagao de lotes ou ajustes operacionais que interfiram na execugdo do
objeto, de modo a preservar a continuidade do servigo e a adequada coordenagéo entre as partes.

8.14. Exercer fiscalizagdo ampla, continua e orientada ao resultado, sem que isso implique transferéncia,
mitigagdo ou exclusdo das responsabilidades técnicas, operacionais, trabalhistas, previdenciarias, fiscais,
securitarias, de sigilo, de protegdo de dados e de seguranga da informagao atribuidas a contratada, a qual
permanecera integralmente responsavel pela correta execugéo do objeto e pelos riscos a ela vinculados.

8.15. Adotar as providéncias administrativas cabiveis diante do descumprimento contratual, inclusive glosa de
medic¢ao, reten¢do de pagamento, determinagdo de corregdo, abertura de procedimento para apuragéo de
responsabilidade, aplicagéo de sangdes ou rescisao contratual, sempre mediante motivagéo e regular instrugéo
processual.

CLAUSULA NONA - DAS OBRIGAGOES DA CONTRATADA:

9.1. Executar integralmente os servigos contratados com qualidade, regularidade, seguranca, rastreabilidade e
estrita observancia das instrugdes da Administragéo, respondendo pela adequagéo da metodologia adotada,
pela correta execucao das etapas operacionais e pela conformidade do resultado produzido.

9.2. Fornecer toda a estrutura operacional necessaria a execug¢do do objeto, sem custos extras para a
Administrag&o, incluindo pessoal, equipamentos, scanners, computadores, softwares, licengas, midias digitais,
insumos, suporte técnico, mobiliario operacional e demais recursos indispensaveis ao cumprimento integral do
contrato.

9.3. Executar os servigos na sede da Prefeitura ou no local formalmente designado pela Administragdo, sendo
vedada a retirada de documentos fisicos, processos, pastas, dossiés ou quaisquer conjuntos documentais sem
autorizacéo formal, expressa e prévia do Contratante.

9.4. Manter sigilo absoluto sobre o contetdo dos documentos e dados acessados em razdo da execugao
contratual, vedando-se qualquer uso, reproducdo, compartilhamento, armazenamento paralelo, divulgacéo,
retencdo indevida ou tratamento ndo autorizado das informagdes sob sua responsabilidade.

9.5. Disponibilizar o sistema de Gerenciamento Eletrénico de Documentos - GED sem custo adicional durante
toda a vigéncia contratual, assegurando seu funcionamento regular, estabilidade operacional, organizagéo
ldgica das informagdes e integridade dos arquivos inseridos.
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9.6. Apresentar, juntamente com cada nota fiscal, relatério de producdo detalhado e midia digital
correspondente as copias digitalizadas do periodo faturado, em total compatibilidade com a medi¢&o submetida
a fiscalizagéo e com os arquivos disponibilizados no sistema GED.

9.7. Corrigir, as suas expensas e no prazo fixado pela fiscalizagéo, quaisquer falhas, inconsisténcias ou néo
conformidades apontadas durante a execugao contratual, inclusive arquivos ilegiveis, incompletos, duplicados
indevidamente, mal indexados, néo disponibilizados no GED ou desacompanhados da documentagao exigida
para medi¢ao e pagamento.

9.8. Observar integralmente a Lei Geral de Protecao de Dados Pessoais — LGPD, atuando como operadora dos
dados tratados no ambito da execugéo contratual, processando-os exclusivamente segundo as instru¢oes da
Administragéo e estritamente para os fins do contrato.

9.9. Adotar medidas técnicas e administrativas aptas a proteger os dados e documentos sob sua
responsabilidade contra acesso nédo autorizado, perda, extravio, destruigdo, alteragdo, comunicagéo indevida,
indisponibilidade ou qualquer forma de tratamento inadequado, irregular ou ilicito.

9.10. Comunicar imediatamente a Administragdo qualquer incidente de seguranga da informacao, suspeita de
vazamento, extravio documental, acesso indevido, indisponibilidade relevante do GED ou qualquer evento que
comprometa ou possa comprometer a integridade, a confidencialidade ou a disponibilidade do acervo fisico ou
digital.

9.11. Manter, durante toda a vigéncia contratual, em compatibilidade com as obriga¢bes assumidas, todas as
condigdes de habilitacdo, qualificacdo e regularidade exigidas no processo de contratagéo, apresentando os
documentos comprobatérios sempre que solicitados pela Administracao.

9.12. Emitir nota fiscal correspondente ao CNPJ habilitado no processo, com descri¢do compativel com o objeto
contratado, o periodo de medic&o e a produgéo efetivamente atestada, vedada a emissédo em desacordo com
a execugao validada pela fiscalizagao.

9.13. Atender prontamente as solicitagbes de informagdo, diligéncias, conferéncias e orientagdes da
fiscalizagdo e da gestdo do contrato, facilitando inspegdes, verificagdes documentais, auditorias, testes de
conformidade e demais procedimentos de acompanhamento da execugéo.

9.14. Nao transferir, ceder ou subcontratar o nucleo do objeto sem prévia, expressa e formal autorizagao da
Administragé@o, na forma admitida pelo contrato e pela legislagdo aplicavel, permanecendo, em qualquer
hipotese, integralmente responsavel pela execucao e pelos resultados contratados.

CLAUSULA DECIMA - DA ALTERACAO E EXTINGCAO:

10.1. Este contrato podera ser alterado com a devida justificativa, unilateralmente pelo Contratante ou por
acordo entre as partes, nos casos e condicdes previstas nos Arts. 124 a 136 e sua extingdo, formalmente
motivada nos autos do processo, assegurados o contraditério e a ampla defesa, ocorrera nas hipéteses e
disposicdes dos Arts. 137 a 139, todos da Lei 14.133/21.
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10.2. Nas alteragdes unilaterais a que se refere o inciso |, do caput do Art. 124, da Lei 14.133/21, a Contratada
sera obrigada a aceitar, nas mesmas condigdes contratuais, acréscimos ou supressdes que se fizerem nas
compras, de até o respectivo limite fixado no Art. 125, do mesmo diploma legal, do valor inicial atualizado do
contrato. Nenhum acréscimo ou supressao podera exceder o limite estabelecido, salvo as supressdes
resultantes de acordo celebrado entre os contratantes.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - DO MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO:

11.1. O recebimento do objeto observara, no que couber, as disposi¢des do art. 140 da Lei n° 14.133/2021,
considerando tratar-se de servigo executado por produgdo mensurada, com aceitagdo vinculada a
conformidade da parcela efetivamente realizada, a verificagdo da qualidade dos arquivos entregues e ao
atendimento das condi¢des estabelecidas neste Termo de Referéncia.

11.2. O objeto seréa considerado passivel de recebimento quando os arquivos produzidos no periodo estiverem
legiveis, integros, corretamente indexados, disponibilizados no sistema GED, entregues em midia digital
compativel com a medigéo apresentada e em conformidade com o relatério de produgéo, sem inconsisténcias
que comprometam a utilizag&o institucional do material digitalizado.

11.3. O recebimento provisorio ocorrera apos a conferéncia da execugéo pela fiscalizagdo, mediante verificagéo
da conformidade da parcela executada, da compatibilidade entre o quantitativo cobrado e os arquivos
efetivamente produzidos, da entrega da midia digital correspondente e da emisséo do respectivo atesto ou
termo equivalente.

11.4. O recebimento definitivo ocorrera apds a verificagéo final da conformidade da produgéo, da inexisténcia
de pendéncias relevantes, do saneamento das falhas eventualmente apontadas no recebimento provisério e
do atendimento integral das exigéncias contratuais, observado, quando necessario, prazo de observagao,
conferéncia complementar ou validagéo técnica posterior pela Administragao.

11.5. Podera a fiscalizag&o realizar conferéncia integral ou por amostragem tecnicamente justificada, inclusive
quanto a legibilidade, a indexagéo, a integridade dos arquivos, a compatibilidade entre o relatério de produgéo,
a midia digital entregue e os arquivos disponibilizados no GED, sem prejuizo de novas verificagdes posteriores
caso sejam identificadas inconsisténcias relevantes.

11.6. Persistindo ndo conformidades, inconsisténcias de indexagéo, falhas de legibilidade, auséncia de
arquivos, divergéncias entre os quantitativos medidos e os arquivos efetivamente entregues, ou qualquer outra
irregularidade que comprometa a aceitagdo da parcela executada, o recebimento ficard suspenso até o
completo saneamento, sem prejuizo de glosas, retengdes, aplicacdo de sangdes e demais providéncias
cabiveis.

11.7. A contratada sera obrigada a promover, as suas expensas, a corre¢ao, substituicao, reprocessamento,
reindexacao, regravacao de midia ou qualquer outro ajuste necessario a regularizacdo da produgéo rejeitada
ou recebida com ressalvas, no prazo fixado pela fiscalizagéo.
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11.8. A medicédo e o pagamento ficardo condicionados ao recebimento provisorio da parcela executada e ao
atesto formal da fiscalizag@o, ndo sendo devido pagamento por arquivos rejeitados, por produgéo parcialmente
ndo validada ou por parcela executada em desacordo com este Termo de Referéncia.

11.9. O recebimento provisério ou definitivo ndo exclui a responsabilidade da contratada pela qualidade dos
servigos prestados, pela corre¢do de vicios, falhas ou inconsisténcias posteriormente identificadas, nem afasta
a possibilidade de adogdo das medidas contratuais e legais cabiveis diante de defeitos verificados apés a
aceitagdo inicial.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - DO MODELO DE GESTAO DO CONTRATO:

13.1. Serdo designados pelo Contratante representantes com atribuigdes de Gestor(a) do Contrato e Fiscal(is)
do Contrato, para acompanhar, controlar e fiscalizar a execugdo contratual, nos termos da legislagdo aplicavel,
admitido, quando necessario, 0 apoio técnico complementar para subsidiar as atividades de acompanhamento
e verificagao, sem transferéncia de responsabilidade deciséria, de competéncia administrativa ou de atribui¢des
formais dos agentes designados.

13.2. Atribuicdes do Gestor(a) do Contrato:

13.2.1. Compete ao Gestor(a) do Contrato coordenar a gestao administrativa do ajuste, promovendo a
interface entre a contratada, a fiscalizagdo e os setores demandantes, de modo a assegurar a
regularidade da execucao e 0 adequado fluxo de informagdes durante toda a vigéncia contratual.

13.2.2. Controlar prazos, cronograma, comunicagdes formais, reprogramagdes e providéncias
administrativas necessarias ao cumprimento do objeto, zelando pela observancia das condigdes
contratuais, da sequéncia de execugdo definida pela Administragédo e da compatibilidade entre o
andamento dos servigos e o interesse publico.

13.2.3. Determinar, quando cabivel, a expedigdo de ordens de servigo, autorizagdes, notificagdes,
solicitagbes de ajuste operacional e demais registros formais necessarios a condugéo do contrato,
mantendo a devida rastreabilidade documental no processo administrativo.

13.2.4. Analisar e encaminhar os pedidos apresentados pela contratada, inclusive aqueles relacionados
a ajustes operacionais, justificativas de impedimentos, reprogramagao do cronograma, pedidos de
prorrogagao, solicitagdes de esclarecimento e demais requerimentos formulados no curso da execugéo.

13.2.5. Instruir os processos de alteragdo contratual, prorrogacdo de prazo, eventual reequilibrio
econdmico-financeiro, aplicagdo de penalidades, rescisdo e demais providéncias administrativas
cabiveis, sempre com a devida motivagéo, manifestagéo técnica pertinente e adequada formalizagéo
nos autos.

13.2.6. Validar, para fins administrativos, as medi¢des, liquidagcdes e demais atos correlatos a fase de
pagamento, ap6s o atesto formal da fiscalizagéo e a verificagdo da compatibilidade entre a execugédo
realizada, a documentagéo apresentada e as exigéncias contratuais.
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13.2.7. Registrar as ocorréncias relevantes e manter organizado o conjunto documental do contrato,
incluindo relatérios, comunicagdes, ordens de servigo, notificagdes, termos de recebimento, medicdes,
atestos, notas fiscais, certiddes e demais documentos produzidos durante a execugao.

13.2.8. Zelar pelo cumprimento das condi¢gdes contratuais, pela integridade do processo, pela
regularidade da execugao, pela vantajosidade da contratagao e pela preservagao do interesse publico
durante toda a vigéncia do ajuste.

13.2.9. Adotar ou propor as providéncias administrativas necessarias quando verificada irregularidade
relevante, atraso injustificado, descumprimento contratual, ndo conformidade reiterada ou situagéo que
possa comprometer a adequada execugéo do objeto, inclusive para fins de glosa, retengéo, apuragao
de responsabilidade ou aplicagéo de sangoes.

13.3. Atribuicdes do Fiscal do Contrato:

13.3.1. Compete ao Fiscal do Contrato acompanhar a execugdo material dos servigos, verificando a
aderéncia ao escopo contratado, ao cronograma estabelecido, a sistematica de medi¢do adotada e ao
padrao minimo de entrega definido neste Termo de Referéncia.

13.3.2. Conferir os relatdrios de produgéo apresentados pela contratada, as midias digitais entregues,
a disponibilizacdo dos arquivos no sistema GED e a compatibilidade entre a produgéo executada, a
documentagao apresentada e o quantitativo efetivamente cobrado.

13.3.3. Verificar a legibilidade, a integridade, a indexag&o, a organizagéo e a consisténcia dos arquivos
digitalizados, por conferéncia integral ou amostral, conforme a metodologia de fiscalizagdo adotada
pela Administragdo, sem prejuizo da realizagéo de novas conferéncias sempre que necessario.

13.3.4. Registrar ndo conformidades, determinar corregdes, solicitar esclarecimentos e estabelecer
prazo para saneamento, comunicando formalmente ao Gestor(a) do Contrato sempre que houver risco
de atraso, glosa, retengado de pagamento, aplicagdo de sang&o ou comprometimento do resultado
contratado.

13.3.5. Emitir e atestar medi¢des apenas em relagéo a produgao efetivamente executada, conferida e
conforme, vedada a medi¢do por estimativas genéricas, por presungdo de execugdo, por etapas
intermediarias sem resultado validado ou por arquivos que ndo atendam as exigéncias minimas de
aceitagéo.

13.3.6. Subsidiar o recebimento provisério e definitivo do objeto, emitindo relatérios, atestos, registros
de pendéncias, manifesta¢des técnicas e demais documentos necessarios a formalizagéo da aceitagao
ou da recusa da parcela executada.

13.3.7. Verificar se a parcela apresentada para medigdo e recebimento esta acompanhada da
documentacdo exigida, inclusive relatério de produgéo, midia digital, nota fiscal, comprovantes da
prestagao do servico e elementos suficientes para a adequada instrug¢do da liquidagao da despesa.
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13.3.8. Acompanhar o cumprimento das obrigacOes relacionadas ao sigilo, a seguranga da informacéo,
a protecao de dados pessoais e a integridade do acervo fisico e digital, comunicando imediatamente
qualquer ocorréncia relevante ao Gestor(a) do Contrato e a autoridade competente, quando cabivel.

13.4. A gestdo e afiscalizagdo manterdo registros formais de todas as ocorréncias relevantes, incluindo
relatérios de visita, check-lists, comunicagdes, ordens de servico, notificacdes, medigdes, atestos,
termos de recebimento e demais documentos pertinentes, de modo a assegurar rastreabilidade,
motivacdo administrativa e suporte documental adequado para fins de controle interno, controle
externo, auditoria e responsabilizacao.

13.5. A fiscalizagdo exercida pela Administragdo ndo afasta, reduz nem transfere a Contratante as
responsabilidades técnicas, legais, operacionais, trabalhistas, previdenciarias, fiscais, securitarias, de
sigilo, de seguranca da informagé&o e de protecao de dados atribuidas a contratada, que permanecera
integralmente responsavel pela execugdo adequada do objeto, pela corre¢cao das nao conformidades
e pelos danos decorrentes de falhas de execugdo, ainda que identificados ap6s medigdes,
recebimentos ou pagamentos, quando cabivel.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA - DAS INFRAGOES ADMINISTRATIVAS E SANGOES:

13.1. A contratada sera responsabilizada administrativamente, facultada a defesa no prazo legal do interessado,
pelas infragbes previstas no Art. 155, da Lei Federal n° 14.133/21 e serdo aplicadas, na forma, condigdes,
regras, prazos e procedimentos definidos nos Arts. 156 a 163, do mesmo diploma legal, as seguintes sangdes:

a) Adverténcia aplicada exclusivamente pela infragdo administrativa de dar causa a inexecugao parcial do
contrato, quando n&o se justificar a imposigéo de penalidade mais grave;

b) Multa de mora de 0,5% (zero virgula cinco por cento) aplicada sobre o valor do contrato, por dia de atraso
injustificado na execugao do objeto da contratagao;

c) Multa de 10% (dez por cento) sobre o valor do contrato por qualquer das infragbes administrativas
previstas no referido Art. 155;

d) Impedimento de licitar e contatar no &mbito da Administrag&o Publica direta e indireta do ente federativo
que tiver aplicado a sangéo, pelo prazo de dois anos, aplicada ao responsavel pelas infracdes
administrativas previstas nos incisos Il, lll, IV, V, VI e VII do caput do referido Art. 155, quando n&o se
justificar a imposigéo de penalidade mais grave;

e) Declaragéo de inidoneidade para licitar ou contratar no &mbito da Administragéo Publica direta e indireta
de todos os entes federativos, pelo prazo de cinco anos, aplicada ao responsavel pelas infragcdes
administrativas previstas nos incisos VIII, IX, X, XI e XII do caput do referido Art. 155, bem como pelas
infracbes administrativas previstas nos incisos II, Ill, IV, V, VI e VIl do caput do mesmo artigo que
justifiquem a imposigao de penalidade mais grave que a sangao referida no § 4° do referido Art. 156;

f) Aplicagdo cumulada de outras sangdes previstas na Lei Federal n° 14.133/21.
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13.2. Se o valor da multa ou indenizagdo devida n&o for recolhido no prazo de 15 (quinze) dias apo6s a
comunicagdo a Contratada, sera automaticamente descontado da primeira parcela do pagamento a que a
Contratada vier a fazer jus, acrescido de juros moratorios de 1% (um por cento) ao més, ou, cobrado
judicialmente.

CLAUSULA DECIMA QUARTA - DAS OBRIGAGOES PERTINENTES A LGPD:

14.1. Das obrigagdes com a Lei Geral de Prote¢do de Dados Pessoais:

a) As partes contratantes deverao cumprir a Lei n® 13.709, de 14 de agosto de 2018, que ¢ a Lei Geral de
Protecdo de Dados Pessoais LGPD, quanto a todos os dados pessoais a que tenham acesso em razéo
deste contrato, independentemente de declaragéo ou de aceitagéo expressa.

b) Os dados obtidos somente poderao ser utilizados para as finalidades que justificaram seu acesso e de
acordo com a boa-fé e com os principios do Art. 6°, da Lei 13.709/18.

c) E vedado o compartihamento com terceiros de qualquer dado obtido, fora das hipéteses permitidas em
Lei.

d) Constitui atribuicdo da Contratada orientar e treinar seus empregados, sobre os deveres, requisitos e
responsabilidades decorrentes da LGPD.

e) O Contratante devera ser informado, no prazo de cinco dias Uteis sobre todos os contratos de
suboperacao firmados ou que venham a ser celebrados pela Contratada.

f) A Contratada deverad exigir de suboperadores e subcontratados o cumprimento dos deveres da
presente clausula, permanecendo integralmente responsavel por garantir sua observancia.

g) O Contratante podera realizar diligéncia para aferir o cumprimento desta clausula, devendo a
Contratada atender prontamente eventuais pedidos de comprovagao formulados.

h) A Contratada devera prestar, no prazo fixado pelo Contratante, prorrogavel mediante justificativa,
quaisquer informagdes acerca dos dados pessoais para cumprimento da LGPD, inclusive quanto a
eventual descarte realizado.

i) Terminado o tratamento dos dados nos termos do Art. 15, é dever da Contratada elimina-los, com
excecdo das hipoteses do Art. 16, ambos da Lei 13.709/18, incluindo aquelas em que houver
necessidade de guarda de documentagéo para fins de comprovagdo do cumprimento de obrigagdes
legais ou contratuais e somente enquanto ndo prescritas essas obrigagdes.

j) Os bancos de dados formados a partir da execugé@o do objeto deste contrato, notadamente aqueles
que se proponham a armazenar dados pessoais, devem ser mantidos em ambiente virtual controlado,
com registro individual rastreavel de tratamentos realizados, conforme Art. 37, da Lei 13.709/18, com
cada acesso, data, horario e registro da finalidade, para efeito de responsabilizagdo, em caso de
eventuais omissdes, desvios ou abusos. Os referidos bancos de dados devem ser desenvolvidos em
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formato interoperavel, a fim de garantir a reutilizacdo desses dados pelo Contratante nas hipéteses
previstas na LGPD.

k) O presente contrato esta sujeito a alteragdes nos procedimentos pertinentes ao tratamento de dados
pessoais, quando indicado pela autoridade competente, em especial a Autoridade Nacional de Prote¢ao
de Dados ANPD, por meio de opinides técnicas ou recomendacdes, editadas na forma da LGPD.

CLAUSULA DECIMA QUINTA - DO FORO:
15.1. Para dirimir as questdes decorrentes deste contrato, as partes elegem o Foro da Comarca de Sanharo.

15.2. E, por estarem de pleno acordo, foi lavrado o presente contrato em 02 (duas) vias, o qual vai assinado
pelas partes e por duas testemunhas.

Sanhar6 - PE, ...de ............... de ...

TESTEMUNHAS PELO CONTRATANTE

PELA CONTRATADA
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