PREFEITURA DA CIDADE DA VITORIA DE SANTO ANTAO

Palacio José Joaquim da Silva Filho

TERMO DE REFERENCIA
1. OBJETO

1.1. Constitui objeto deste Termo de Referéncia a contrata¢do de pessoa juridica especializada
para prestacdo de servigos de impressdo de Boletos de IPTU 2024, Alvara (CIM) 2024 e Boletos
de Feira 2024, a fim de atender as necessidades da Secretaria da Fazenda Municipal da Vitéria
de Santo Antdo/PE, conforme especifica¢des e quantidades discriminadas neste termo.

2. JUSTIFICATIVA DA CONTRATACAO

2.1. A presente contratacdo se justifica através da obrigacdo legal de lancamento da cobranca
de IPTU anual e demais impostos/taxas, conforme preceitua o Cédigo Tributério da Vitéria de
Santo Antdo/PE (Lei n® 3.270/2007, de 19 de dezembro de 2007). Ademais, diante da
impossibilidade da Secretaria da Fazenda Municipal confeccionar e imprimir o quantitativo
necessario para os boletos de IPTU 2024, Alvara (CIM) 2024 e Boletos de Feira 2024.

2.2. Dessa forma, necessaria é, pois, a contrata¢do especificada neste Termo de Referéncia.
3. DAS ESPECIFICACOES E QUANTITATIVOS

3.1. As especificacdes e quantitativos da prestagdo de servigo que constitui o objeto da referida
contratagdo esta descrita no anexo tinico deste Termo de Referéncia.

4. DOS PARTICIPANTES

4.1. Poderdo participar do objeto da referida dispensa licitatéria as pessoas juridicas que
desenvolverem atividades pertinentes e compativeis com o objeto deste termo de referéncia.

4.2. Nao poderdo participar da licitagdo ou ser contratadas, direta ou indiretamente:

a) Pessoas juridicas que ndo se enquadrem como microempresas e empresas de pequeno porte,
na forma estabelecida no art.32 da Lei Complementar n2 123/2006;

b) As pessoas fisicas e juridicas especificadas no art. 14 e seus paragrafos da Lei n2 14.133/2021!

! Art. 14. N&o poderdo disputar licitagdo ou participar da execugdo de contrato, direta ou indiretamente: | - autor do anteprojeto, do projeto basico ou
do projeto executivo, pessoa fisica ou juridica, quando a licitacdo versar sobre obra, servigos ou fornecimento de bens a ele relacionados;

Il - Empresa, isoladamente ou em consdrcio, responsavel pela elaborago do projeto bésico ou do projeto executivo, ou empresa da qual o autor do
projeto seja dirigente, gerente, controlador, acionista ou detentor de mais de 5% (cinco por cento) do capital com direito a voto, responsavel técnico
ou subcontratado, quando a licitagdio versar sobre obra, servicos ou fornecimento de bens a ela necessarios;

1l - pessoa fisica ou juridica que se encontre, ao tempo da licitagio, impossibilitada de participar da licitagdo em decorréncia de sang&o que lhe foi
imposta; /
IV - Aquele que mantenha vinculo de natureza técnica, comercial, econdmica, financeira, trabalhista ou civil com dirigente do érgéo ou entidadé
contratante ou com agente publico que desempenhe fung&o na licitagdo ou atue na fiscalizagso ou na gestdo do contrato, ou que deles seja conjuge \
companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau, devendo essa proibi¢do constar expressamente do edltaL de i
licitagdo;

V - Empresas controladoras, controladas ou coligadas, nos termos da Lei n2? 6.404, de 15 de dezembro de 1976, concorrendo entre si;
VI - pessoa fisica ou juridica que, nos 5 (cinco) anos anteriores & divulgacdo do edital, tenha sido condenada judicialmente, com transito em julgado \
por exploragéo de trabalho infantil, por submisséo de trabalhadores a condi¢des andlogas as de escravo ou por céntratacdo de adolescentes nos casos U\
vedados pela legislagdo trabalhista. \
§ 12 O impedimento de que trata o inciso Il do caput deste artigo ser também aplicado ao licitante que atue em substitui¢&o a outra pessoa, fisica
ou juridica, com o intuito de burlar a efetividade da san¢io a ela aplicada, inclusive a sua controladora, controlada ou coligada, desde que devidamente
comprovado o ilicito ou a utilizag8o fraudulenta da personalidade juridica do licitante.
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c) As pessoas fisicas e juridicas suspensas e impedidas de participar de licitagéo e contratar com
a Administragdao, bem como aquelas declaradas inidéneas, na forma do art. 156, incisos Il e v,
da mesma Lei?, enquanto perdurar a sanc3o.

5. CRITERIOS DE ACEITABILIDADE DA PROPOSTA
5.1. Sugere-se como critério de aceitabilidade da proposta o menor prego por item.

5.2. A proposta de pregos deverd ser elaborada, tendo como base as especificagdes constantes
no anexo unico deste TR.

5.3. A proposta devera conter o orgamento detalhado com a indicagdo dos respectivos precos
unitarios e total, obedecendo preferencialmente a sequéncia estabelecida no anexo unico,
devendo as especificagGes e quantidades dos itens estar rigorosamente idénticas as constantes
daquela planilha.

6. DOS CRITERIOS DE ENTREGA/RECEBIMENTO DO OBJETO
6.1. O objeto da referida contratacdo serd recebido:

a) provisoriamente, para efeito de posterior verificagio da conformidade do material com a
especificagdo;

b) definitivamente, apés a verificacdo da qualidade e quantidade do material e consequente
aceitacao.

6.2. Os itens deverdo ser entregues pela CONTRATADA, por sua conta, risco e expensas, nas
quantidades solicitadas pela CONTRATANTE, no enderego indicado no contrato, em perfeitas

condi¢des de uso, armazenamento e transporte, as quais serdo verificadas no ato da entrega
pelo fiscal do contrato;

6.3. O local de entrega dos materiais serd definido pela CONTRATANTE, respeitando as
delimitagdes fisicas do Municipio da Vitéria de Santo Anto/PE.

6.4. A entrega do objeto, sdo de responsabilidade exclusiva da CONTRATADA, sem qualquer
custo adicional posterior.

§ 22 A critério da Administragdo e exclusivamente a seu servico, o autor dos projetos e a empresa a que se referem os incisos | e Il do caput deste artigo -
poderdo participar no apoio das atividades de planejamento da contratagdo, de execucéo da licitagdo ou de gestdio do contrato, desde que sob/’,/
supervisgo exclusiva de agentes publicos do érgdo ou entidade.

§ 32 Equiparam-se aos autores do projeto as empresas integrantes do mesmo grupo econdémico. f
§ 42 O disposto neste artigo ndo impede a licitagdo ou a contratag&o de obra ou servigo que inclua como encargo do contratado a elaboragio do projeto
bésico e do projeto executivo, nas contratagdes integradas, e do projeto executivo, nos demais regimes de execucio.

§ 52 Em licitagBes e contratagdes realizadas no ambito de projetos e programas parcialmente financiados por agéncia oficial de cooperagio estrangéira
ou por organismo financeiro internacional com recursos do financiamento ou da contrapartida nacional, ndo podera participar pessoa fisica ou juridica

que integre o rol de pessoas sancionadas por essas entidades ou que seja declarada iniddnea nos termos desta Lei. \

\

2 Art. 156. Serdo aplicadas ao responsével pelas infracBes administrativas previstas nesta Lei as seguintes sangdes: (...) Il - impedimento de licitar &
contratar; IV - declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar. )
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6.5. O prazo para entrega serd de até 10 (dez) dias uteis, a contar da data de assinatura do
contrato;

6.6. Os valores referentes aos itens que tenham apresentado problemas por ocasido do
recebimento provisério somente serdo adimplidos depois de substituidos, sem que isso gere
direito de reajustamento de pregos, atualizagdo monetéria ou aplicagdo de penalidade as partes.

6.7. Fica assegurado a CONTRATANTE o direito de rejeitar, no todo ou em parte, os itens em
desacordo com as especificagdes e condi¢Bes exigidas neste Termo de Referéncia.

6.8. Caso ndo tenham sido atendidas as condi¢Bes especificadas, bem como se houver
divergéncia entre os objetos indicados neste Termo de Referéncia e aqueles fornecidos, serdo
lavrados termo de recusa, onde serdo apontadas as falhas constatadas.

6.9. Constatada qualquer irregularidade, a CONTRATADA obrigar-se-4 a substitui-los no prazo
de 48 (quarenta e oito) horas, sob pena de sujeitar-se a aplicacdo de multa ou rescisio do
contrato nos termos legais, suportando todos os 6nus incidentes.

6.10. Os atrasos ocasionados por motivo de for¢a maior ou caso fortuito, desde que justificados,
ndo serdo considerados como inadimplemento contratual.

6.11. E vedado o recebimento de itens em quantidade e/ou condi¢des diversas daquelas
estipuladas neste Termo de Referéncia.

6.11. O recebimento ndo exclui a responsabilidade da CONTRATADA pelo perfeito desempenho
dos materiais fornecidos, cabendo-lhe sanar quaisquer irregularidades detectadas quando da
utilizagdo dos mesmos.

6.12. As entregas poderdo eventualmente ser suspensas ou alteradas, a critério da secretaria
demandante.

7. DA DOTAGCAO ORCAMENTARIA

7.1. As despesas decorrentes desta contratacdo serdo abarcadas com os recursos da seguinte dotacdo
orcamentdria:

UNIDADE GESTORA: 1 — PREFEITURA MUNICIPAL DA VITORIA DE SANTO ANTAO
ORGAO ORGAMENTARIO: 34000 — SECRETARIA DA FAZENDA MUNICIPAL
UNIDADE ORGAMENTARIA: 34001 — SECRETARIA DA FAZENDA MUNICIPAL
FUNGAO: 4 — ADMINISTRACAO

SUBFUNGAO: 129 — ADMINISTRAGAO DE RECEITAS

PROGRAMA: 938 — GESTAO DA SECRETARIA DA FAZENDA MUNICIPAL

ACAO: 2.67 — MODERNIZAGAO E MANUTENGAO DO SISTEMA DE ARRECADACAO \ N\

\
\
DESPESA 441 - 3.3.90.39.00 — OUTROS SERVICOS DE TERCEIROS — PESSOA JURIDICA \
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8. DO PRAZO DE VIGENCIA DO CONTRATO

8.1. O prazo de vigéncia do contrato, serd de 60 (sessenta) dias, a contar da assinatura do
respectivo instrumento.

9. DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE

9.1. Além das obrigag¢Ses resultantes da observincia da Lei n2 14.133/21, sdo obrigacBes da
CONTRATANTE:

I - Acompanhar e fiscalizar o cumprimento do objeto deste termo;

Il - Efetuar os pagamentos devidos, conforme condi¢des estabelecidas;

Il - Prestar informacdes e esclarecimentos que venham a ser solicitados ao municipio;
IV - Atestar notas fiscais correspondentes ap6s o recebimento dos itens comprados;

V - Receber e fiscalizar os itens entregues, verificando a sua correspondéncia com as
especificagdes descritas neste termo, atestando sua conformidade;

VI - Designar formalmente um servidor da unidade gestora para acompanhar e fiscalizar a
execugdo da autorizagdo de fornecimento ou instrumentos equivalentes;

VIl - Notificar formalmente quaisquer irregularidades encontradas na entrega dos itens.
10. DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA

10.1. Além das obrigacdes resultantes da observéncia da Lei n? 14.133/21, sdo obrigacdes da
CONTRATADA:

| - Assinar o contrato;
I - Entregar os materiais obedecendo as especificacdes contidas no anexo tnico deste TR;

Il - Responsabilizar-se pela entrega dos materiais conforme estabelecido no ITEM 06 deste TR,
ressaltando que todas as despesas de transporte e outras necessarias ao cumprimento de suas
obrigacdes serdo de responsabilidade da CONTRATADA;

IV - O retardamento na entrega do objeto, ndo justificado considerar-se-& como mfragaé
contratual;

V - Substituir, dentro do prazo de 48 (quarenta e oito) horas, os materlals que ndo estejam em \
conformidade com as especificaces;
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VI - Garantir que os materiais fornecidos atendam as exigéncias do anexo Unico deste TR e que
0s mesmos serao entregues com toda seguranga de forma a preservar a integridade dos itens,
no local indicado na ordem de fornecimento;

VIl - Manter com a CONTRATANTE relacdo sempre formal, por escrito, ressalvados os

entendimentos verbais motivados pela urgéncia, que dever3o ser de imediato, confirmados por
escrito;

VIl - Comunicar a CONTRATANTE qualquer anormalidade de cardter urgente e prestar os
esclarecimentos que julgar necessério;

IX - Arcar com todos os 6nus e encargos decorrentes da execucdo do objeto do contrato,
compreendidas todas as despesas incidentes direta ou indiretamente no custo, inclusive os
previdenciarios e fiscais, tais como impostos ou taxas, custos de deslocamento necessarios ao
fornecimento dos itens contratados;

X - Responsabilizar-se pelos danos causados diretamente a Administragdo ou a terceiros,
decorrentes de sua culpa ou dolo na execu¢io do Contrato, ndo excluindo ou reduzindo essa
responsabilidade a fiscalizagdo ou 0 acompanhamento pelo érgédo interessado;

Xl - Manter durante toda a execugdo do contrato, em compatibilidade com as obrigagbes
assumidas, todas as condiges de habilitagdo e qualificagdo exigidas neste termo de referéncia,
consoante o que preceitua o inciso XVI do artigo 92 da Lei n2. 14.133/2021.

11. CONDIGCOES DE PAGAMENTO

11.1. A CONTRATANTE pagard a CONTRATADA pelos produtos entregues, em um prazo de 30

(trinta) dias corridos contados a partir da entrega da nota fiscal devidamente atestada pelo
Gestor do Contrato.

11.2. Nenhum pagamento serd efetuado a CONTRATADA cuja situacdo esteja irregular ou

enquanto pendente de liquidagdo ou qualquer obrigagdo financeira que lhe for imposta, em
virtude de penalidade;

11.3. Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, verificados por culpa tnica e exclusiva do
CONTRATANTE, fica convencionado que a taxa de atualizagdo financeira, devida pelos 6rgdos
entre o prazo referido no Termo de Referéncia e o correspondente ao efetivo adimplemento,da
parcela, sera calculada mediante a aplica¢do da seguinte férmula: f

EM=1xNxVP

Onde:
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Sigla Significado / Descricio

EM Encargos Moratérios.

N Numero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo
pagamento.

VP Valor da parcela a ser paga.

TX Percentual da taxa anual = 6%

| indice de atualizacdo financeira = 0,0001644, assim apurado:
I = (TX/100) I = (6/100) | = 0,0001644
365 365

12. DAS SANGOES ADMINISTRATIVAS

12.1. A CONTRATADA deverd observar rigorosamente as condigdes estabelecidas neste Termo
de Referéncia, sujeitando-se as san¢des constantes dos arts. 155 e 156 da Lei n2 14.133/2021.

12.2. Pela inobservéncia dos prazos estipulados neste Termo de Referéncia, a CONTRATADA
ficara sujeita a san¢do de adverténcia, além de multa correspondente a 1% (um por cento) ao
dia do valor total dos itens solicitados.

12.3. O atraso, para efeito de calculo da multa, serd contado em dias corridos, a partir do
primeiro dia util subsequente ao do encerramento do prazo estabelecido para o cumprimento
da obrigacédo.

12.4. A multa devera ser recolhida no prazo méximo de 10 (dez) dias corridos, a contar da data
do recebimento da comunicagdo enviada pela CONTRATANTE.

12.5. O valor da multa podera ser descontado do crédito existente em favor da CONTRATADA.

12.6. Ndo sera aplicada multa se, justificada e comprovadamente, o atraso na execu¢io do
objeto advier de caso fortuito ou de forca maior.

12.7. Em caso de inexecugdo dolosa do objeto deste Termo de Referéncia, ma-fé, conduta
atentatéria a Administracdo Publica, a CONTRATADA estars sujeita as seguintes san¢des:

a) impedimento de licitar e contratar com a Administragdo nas hipdteses e prazos
definidos em lei;

b) declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar nas hipdteses e prazos previstos
em lei.

12.8. Quem, convocado dentro do prazo de validade da sua proposta, nao celebrar o contr{]ato,
deixar de entregar ou apresentar documentacdo falsa exigida para contratacdo, ensejzkr o\
retardamento da execugdo de seu objeto, nio mantiver a proposta, falhar ou fraudar| na ‘\\\
execugdo do contrato, comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude fiscal, fic ra\ ‘

impedido de licitar e contratar com a Unido, Estados, Distrito Federal ou Municipios e, serd \ﬁ.\ﬁ,’
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descredenciado no Sicaf, ou nos sistemas de cadastramento de fornecedores, pelo prazo de até
5 (cinco) anos, sem prejuizo das multas previstas em edital e no contrato e das demais
cominagdes legais.

12.9. Da aplicagdo de qualquer penalidade caberd recurso, conforme art. 165 da Lei n2
14.133/2021.

12.10. Em qualquer hipétese de aplicagdo de san¢des, serdo assegurados 3 CONTRATADA o
devido processo legal, o contraditério e a ampla defesa.

12.11. As san¢Bes de adverténcia, suspensio temporaria de participacdo de licitagio e
impedimento de contratar com a administragdo e a declaracdo de inidoneidade para licitar ou
contratar com a Administragdo Publica poderdo ser aplicadas juntamente com a imposicdo de
multa, facultada a defesa prévia do interessado, no respectivo processo, no prazo de 15 (quinze)
dias uteis.

12.12. A declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragao Publica é
sangdo de competéncia exclusiva da autoridade maxima do 6rgio CONTRATANTE, facultada a

defesa do interessado no respectivo processo, no prazo conferido em lei, contado da data da
intimacdo.

13. DAS CAUSAS DE RESCISAO

13.1. Constituem motivos para a rescisdo do contrato os casos relacionados no art. 137 da Lei
Federal n® 14.133/21.

13.2. Os casos de rescisdo contratual serdo formalmente motivados nos autos do processo,
assegurando o contraditério e a ampla defesa.

13.3. A CONTRATADA tera direito a extingdo do contrato nas hipoteses elencadas no §2¢, do
art. 137, da Lei Federal n? 14.133/21.

14. CONTROLE DA EXECUCAO

14.1. A fiscalizagdo da contratagdo serd exercida por um representante da Secretara da Fazenda
Municipal, ao qual competird dirimir as duvidas que surgirem no curso da execugdo do contrato,
e de tudo dard ciéncia a Administrag3o.

14.2. O representante da Secretaria deverd possuir a experiéncia necessaria para 0~
acompanhamento e controle da execuc¢do do contrato.

/
J

14.3. A fiscalizagdo de que trata este item n3o exclui nem reduz a responsabilidade da
fornecedora, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de
imperfeicbes técnicas, vicios redibitérios, ou emprego de material madequado ou de quahdade
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inferior, e, na ocorréncia desta, ndo implica em corresponsabilidade da Administra¢do ou de
seus agentes e prepostos, de conformidade com a Lei n® 14.133/2021.

14.4. O fiscal do contrato anotard em registro préprio todas as ocorréncias relacionadas com a
execu¢do do contrato, indicando dia, més e ano, bem como o nome dos funcionarios
eventualmente envolvidos, determinando o que for necessario a regularizacdo das faltas ou
defeitos observados e encaminhando os apontamentos a autoridade competente para as
providéncias cabiveis.

15. DO VALOR ESTIMADO PARA A CONTRATACAO

15.1. O valor total estimado para a referida contrata¢do serd de RS 43.240,67 (quarenta e trés
mil, duzentos e quarenta reais e sessenta e sete centavos).

16. DO FORO

16.1. Fica estabelecido o foro da comarca da Vitéria de Santo Antdo/PE para dirimir eventuais
questdes oriundas do presente Termo de Referéncia, prevalecendo sobre qualquer outro por
mais privilegiado que seja.

Vitéria de Santo Antdo, 19 de fevereiro de 2024.

Secretdrio da Fazenda Municipal
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01

Boleto de IPTU 2024, em pape
alcalino offset 75g/m?,
formato A4, os dados fixos
deverao ser produzidos em
offset 4/1 cores, os dados
varidveis deverao ser
produzidos por equipamento
laser monocromatico com
impressao duplex, o
acabamento devera ser
realizado através de processo
automatizado de  dobra,
colagem e serrilhamento. Os
objetos deverdo ser enviados
em ordenamento e separagéo
conforme critérios
estabelecidos pela
contratante, com wuso da
bandeira de identificacdo dos
lotes.

ANEXO UNICO
DAS ESPECIFICACOES E QUANTITATIVOS

UNIDADE

64.752

RS

RS

02

Boleto de ALVARA (CIM) 2024,
em papel alcalino offset
75g/m?, formato A4, os dados
fixos deverdo ser produzidos
em offset 4/1 cores, os dados
varidveis deverdo ser
produzidos por equipamento
laser monocroméatico com
impressao duplex, o}
acabamento devera ser
realizado através de processo
automatizado de  dobra,
colagem e serrilhamento. Os
objetos deverdo ser enviados
em ordenamento e separac¢do
conforme critérios
estabelecidos pela
contratante, com wuso da

UNIDADE

6.927

RS

RS

|
|

/

Rua Demécrito Cavalcanti, 144 - Liviamento, Vitéria de Santo Ant3o - PE - CEP: 55.612-010 — CNPJ: 11.049.855/0001“"-«.23

Pagina 9 de 10

\ \



PREFEITURA DA CIDADE DA VITORIA DE SANTO ANTAO

Palacio José Joaquim da Silva Filho

bandeira de identificagdo dos
lotes.
Boleto de Feira 2024, em papel
alcalino offset 75g/m?,
formato A4, os dados fixos
deverdao ser produzidos em
offset 4/1 cores, os dados
variaveis deverdo ser
produzidos por equipamento
laser monocromatico com
impressao duplex, o
03 acal?amento 'deveré ser UNIDADE | 1.240 RS RS
realizado através de processo
automatizado de  dobra,
colagem e serrilhamento. Os
objetos deverdo ser enviados
em ordenamento e separacdo
conforme critérios
estabelecidos pela
contratante, com uso da
bandeira de identificacdo dos
lotes.
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