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TERMO DE REFERENCIA
1. OBJETO
Aquisicdo de mesa de escritério em L, para uso do Departamento Operacional.
2. JUSTIFICATIVA

A aquisicdo da mesa justifica-se em razdo da movimentagdo de novo
colaborador para o setor, tornando necessaria a adequacéao da estrutura fisica e
mobiliaria. Atualmente, o setor ndo dispde de mobiliario suficiente para
acomodar um novo colaborador de forma adequada, comprometendo assim a

organizagéao, produtividade e as condigdes ergonémicas de trabalho.

Dessa forma, a aquisicdo da mesa de escritério visa assegurar a infraestrutura
minima necessaria para o bom funcionamento do setor e ao atendimento das

demandas.

3. ESPECIFICAGAO E DETALHAMENTO DO OBJETO

Valor
Item Descrigao Quantidade Medida Valor Total
Unitario
Mesa de escritérioem L,
com 2 gavetas, medidas RS
01 1,20x1,20, tampo em 01 Unidade R$ 1.124,00
1.124,00
MDF na cor Carvalho ou
Marfim com pernas cinza

VALOR TOTAL ESTIMADO DO PROCESSO
R$ 1.124,00

4. ANEXOS
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41.
5. VALOR ESTIMADO

5.1. O valor estimado para a contratagdo é de R$1.124,00 (um mil, cento e vinte

e quatro reais.

6. DOTAGAO ORGCAMENTARIA
03.01.01.449052.17.512.0014.2.070.04.1100000 — Ficha 11.
7. PRAZO DE ENTREGA E FRETE

7.1. O prazo, ou inicio da(s) prestacao(s) do(s) servigo(s) ou entrega do(s)
item(s) € de 10 (dez) dias uteis a contar do recebimento do Pedido de Compra
ou Ordem de Servico.

7.2. O frete e demais custos de mobilizacdo ficara por conta do

fornecedor/prestador.
8. DO RECEBIMENTO

8.1. Provisoriamente, de forma sumaria, pelo responsavel por seu
acompanhamento e fiscalizagdo, com verificagdo posterior da conformidade do
material com as exigéncias contratuais;

8.2. Definitivamente, por servidor ou comissao designada pela autoridade
competente, em prazo nao superior a 30 (trinta) dias corridos a contar do
recebimento provisério, se outro nao tiver sido o prazo estipulado, mediante
termo detalhado que comprove o atendimento das exigéncias contratuais.

8.3. O objeto podera ser rejeitado, no todo ou em parte, quando em desacordo
com as especificagbes constantes no termo de referéncia, devendo ser

substituido no prazo de 10 (dez) dias, as custas do fornecedor/prestador.

9. LOCAL DE ENTREGA
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9.1. Almoxarifado Central

Rua: México, n° 20 — Vila Nova
Cep: 13322-071 — Salto-SP

Entrega: De segunda a sexta-feira — das 08:00 as 16:30.

10. DA GARANTIA
10.1. Prazos de garantia:
a) Obras e servigos de engenharia — até 05 (cinco) anos.

b) Bens e Servicos Comuns — 90 (noventa) dias (Conforme o Cddigo Defesa

Consumidor).

10.2. Para os bens e servigos adquiridos, sera exigida garantia minima de 90
(noventa) dias, nos termos do Cddigo de Defesa do Consumidor. Caso o
fabricante ou fornecedor oferegca garantia contratual superior a esse prazo,
prevalecera a garantia mais extensa, por ser mais vantajosa a Administracao,

sem qualquer custo adicional para a autarquia.

10.3. A garantia abrange a realizag¢ao da troca o item por outro, ou, manutengao
corretiva dos bens pelo préprio Contratado, ou, se for o caso, por meio de

assisténcia técnica autorizada, de acordo com as normas técnicas especificas.

10.4. A garantia sera prestada com vistas a manter o bem fornecido em perfeitas

condicdes de uso, sem qualquer 6nus ou custo adicional para o Contratante.

10.5. Entende-se por manutencgédo corretiva aquela destinada a corrigir os
defeitos apresentados, compreendendo a substituicdo de pecas, a realizagao de

ajustes, reparos e corregcdes necessarias.

10.7. As pecas que apresentarem vicio ou defeito no periodo de vigéncia da
garantia deverao ser substituidas por outras novas, de primeiro uso, e originais,
que apresentem padrdes de qualidade e desempenho iguais ou superiores aos

das pecas utilizadas na fabricagao do equipamento.

10.8. Uma vez notificado, o Contratado realizara a reparagao ou substituicdo dos

bens que apresentarem vicio ou defeito no prazo de até 10 (dez) dias uteis,
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contados a partir da data de retirada do equipamento das dependéncias da

Administracao pelo Contratado ou pela assisténcia técnica autorizada.

10.9. O custo referente ao transporte dos equipamentos cobertos pela garantia

sera de responsabilidade do Contratado.

11. ATESTADO DE QUALIFICAGAO TECNICA OU OPERACIONAL

11.1. Nos casos das Dispensas Eletronicas, sera exigida comprovacado de
aptidao para o fornecimento de bens similares, de complexidade tecnolégica e
operacional equivalente a 50% do objeto desta contratagdo, ou do item
pertinente, por meio da apresentagao de certiddes ou atestados, por pessoas
juridicas de direito publico ou privado, ou regularmente emitido(s) pelo conselho

profissional competente, quando for o caso.

a) Sera admitida, para fins de comprovacdo de quantitativo minimo, a
apresentacao e o somatoério de diferentes atestados executados de forma

concomitante.

b) Os atestados de capacidade técnica poderdo ser apresentados em nome da

matriz ou da filial do fornecedor.

c) O fornecedor disponibilizara todas as informagdes necessarias a
comprovagao da legitimidade dos atestados, apresentando, quando solicitado
pela Administracao, copia do contrato que deu suporte a contratagcao, endereco
atual da contratante e local em que foi executado o objeto contratado, dentre

outros documentos.

12. OBRIGAGOES DA CONTRATADA (EM CASO DE PRESTAGAO DE
SERVICOS)

12.1. A CONTRATADA compromete-se a observar integralmente as normas de
seguranca do trabalho previstas na legislacdo vigente, especialmente as
disposi¢des da Norma Regulamentadora n° 35 (Trabalho em Altura), da Norma

Regulamentadora n°® 33 (Trabalho em Espago Confinado) e da Norma
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Regulamentadora n® 10 (Servigos em Instalagbes Elétricas). Para a execugéo de

quaisquer atividades que envolvam trabalho em altura, espago confinado ou
ambiente energizado, sera obrigatéria a apresentagao prévia dos certificados de
capacitacdo e treinamentos especificos exigidos pelas referidas normas,

devidamente atualizados, para todos os profissionais designados.

12.2. A CONTRATADA compromete-se a cumprir integralmente todas as Normas
Regulamentadoras (NRs) previstas na legislagdo vigente, bem como demais
disposicbes aplicaveis a seguranca e saude no trabalho, observando especialmente,
mas nao se limitando, as Normas Regulamentadoras n° 10 (Seguranca em Instalagbes
Elétricas), n° 33 (Seguranga e Saude nos Trabalhos em Espacos Confinados) e n° 35

(Segurancga no Trabalho em Altura).

12.3. Para a execugao de quaisquer atividades que envolvam trabalho em altura,
espaco confinado, servicos em instalagdes elétricas ou quaisquer outras
situacdes de risco previstas nas NRs, sera obrigatoria a apresentagao prévia a
CONTRATANTE, por parte da CONTRATADA, dos certificados de capacitacao
e treinamentos especificos exigidos por cada norma aplicavel, devidamente

atualizados, para todos os profissionais designados.

12.4. A CONTRATADA devera, ainda, comunicar previamente a
CONTRATANTE, com antecedéncia minima de 48 (quarenta e oito) horas, a
realizacao de qualquer servigo enquadrado nas condi¢gdes acima descritas, de
modo a permitir o acompanhamento obrigatério do Técnico de Seguranga do
Trabalho da AUTARQUIA e a integracdo operacional com a equipe de
seguranga. O descumprimento desta obrigagdo podera implicar a suspensao
imediata da atividade até sua regularizagdo, sem prejuizo da aplicagédo das

penalidades contratuais cabiveis.
12. SUBCONTRATAGAO

12.1. Em caso da execugao de servigo(s) nao sera admitida a subcontratagdo do

objeto.

13. CONDIGOES E PRAZOS PARA PAGAMENTO
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13.1. A retengéo do Imposto sobre a Renda sera efetuada conforme as aliquotas

constantes no Anexo | da Instru¢do Normativa RFB n°® 1.234, de 11 de janeiro de
2012. A aliquota aplicada e o valor da retengédo do Imposto sobre a Renda (IR)

deverao ser destacados no corpo do documento fiscal ou em campo apropriado.

13.2. Devera constar também na NF natureza juridica, natureza de rendimentos
e classificacao tributaria. Fornecedor amparado por iseng¢ao deve informar e

comprovar o enquadramento legal.

13.3. O pagamento sera efetuado em até 30 (trinta) dias corridos apds a entrega
da nota fiscal devidamente atestada pelo SAAE Salto e autorizada pela

Autoridade Superior respeitando-se a ordem cronolégica de pagamentos.

13.4. Na ocorréncia de rejeigdo da(s) nota(s) fiscal(is) motivada por erro ou
incorregdes, o prazo estipulado no item anterior, passara a ser contado a partir

da data da sua reapresentacgao.

13.5. Quando da emissao da Nota Fiscal ou Fatura, a fornecedor/prestador
devera destacar as retengdes dos impostos e contribuicdes sociais devidas,
sobre a prestacao dos servigos, ou fazer mengao a base legal, quando isenta ou

dispensada.

13.6. Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, desde que a
fornecedor/prestador n&o tenha concorrido, de alguma forma, para tanto, fica
convencionado que a taxa de compensacao financeira devida pela SAAE Salto,
entre a data do vencimento e o efetivo adimplemento da parcela, é calculada
mediante a aplicagao da seguinte férmula:

EM =1x N x VP, sendo:
EM = Encargos moratérios;

N = Numero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo
pagamento;
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VP = Valor da parcela a ser paga.

| = indice de compensacéo financeira = 0,00016438, assim apurado:

| = (TX) | = (6/100)
| =0,00016438
365
TX = Percentual da taxa anual = 6%.

13.7. Na ocorréncia de rejeicdo da(s) nota (s) fiscal (is) motivada por erro ou
incorregdes, o prazo estipulado no item anterior, passara a ser contado a partir

da data da sua reapresentacao.

13.8. O numero do Empenho e do Pedido de Compra deverdo ser

mencionados na Nota Fiscal.
14. PENALIZAQAO

14.1. O ndo cumprimento das condigdes estabelecidas nesse instrumento, bem
como, a entrega do objeto, ou da prestagao de servico, em desacordo com o
solicitando, implicara ao fornecedor/prestador as penalizacdes previstas na lei
14.133/21.

15. HABILITAGAO

15.1. Nos casos de Dispensa Eletrénica o prazo para anexacido da proposta
readequada e documentos complementares na plataforma apés a disputa é

de até 2h apos a disputa.

15.2. Como condi¢cao de Habilitacdo para aquisicdo do objeto ou prestagao de
servigo, a empresa vencedora devera estar adimplente com suas obrigag¢des
fiscais e tributarias perante a Administragao Estadual ou Municipal, Receita
Federal e FGTS.

15.3. Nas Dispensas Eletrénicas os participantes devem apresentar, para fins

de participagado e homologagao, os seguintes documentos atualizados:
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a) Ato Constitutivo / Contrato Social,

b) Certiddo Negativa de Débitos perante a Fazenda Estadual,

c) Certidao de Negativa de Débitos Mobiliarios Municipais;
d) Certidao Negativa de Débitos perante a Fazenda Federal:
e) Certificado de Regularidade do FGTS

15.4. Os documentos solicitados no item 15.3. devem estar atualizados e serem
anexados ao Portal da BLL (Bolsa de Licitagbes do Brasil) pelo site:

www.bll.org.br > Sistema > Dispensa Eletronica.

15.5. Para o esclarecimento de dulvidas sobre o Sistema do Portal BLL, entrar
em contato com o Suporte de Plataforma: (41) 3097-4600 / contato@bll.org.br.

Estancia Turistica de Salto, 20 de fevereiro de 2026.
TAVARES ALVES DA SILVA

Diretor Operacional
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