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DOCUMENTO DE FORMALIZAÇÃO DA DEMANDA – DFD

(Documento obrigatório para fins de processo licitatório, conforme Lei nº 14.133/2021, artigo 12, item VII)

 

 

Setor Requisitante (unidade/Setor): Gerencia de Administração (Gead)

Responsável pela Demanda: Elaine Almeida Falcão                                                                                                                                                           Matricula(s): 144864

E-mail: elaine.falcão@vicentepires.df.gov.br                                                                                                                                 Telefone: (61) 3550-

 

1. Justificativa da necessidade de contratação de serviço/produto

1. Considerando a necessidade de manutenção das condições mínimas de apoio às atividades desenvolvidas no âmbito desta Administração Regional de Vicent
necessidade de aquisição de café destinado ao atendimento de servidores, colaboradores e visitantes.

2. O referido item constitui insumo de consumo contínuo, amplamente utilizado nas rotinas administrativas e no atendimento institucional, sendo elemento usual 
de trabalho e às atividades realizadas nas dependências desta Unidade. O fornecimento regular do produto contribui para a adequada organização do ambiente ad
manutenção das condições ordinárias de funcionamento do órgão.
 

 

 

2. Quantidade de serviço/produto a ser contrato

 

Item Descrição Quantidade

Café

torrado e moído, composto por grãos coffea arabica, torra média a média-escura, moagem média para
preparo por filtração. Produto isento de impurezas e matérias estranhas, atendendo aos limites legais de
umidade e às normas sanitárias vigentes. Embalado a vácuo ou em embalagem hermética, contendo
identificação de fabricante, lote, data de fabricação e validade. Unidade de Fornecimento: pacote de 500g -
Unidade pacote.

400 unidades.

 

 

 

 

3. Previsão de data em que deve ser iniciada a prestação do serviço/produto

 

É imperativo que o procedimento de aquisição do mobiliário seja concluído até o dia 27 de maio de 2025, tendo em vista a necessidade de disponibilização imedia
nas dependências desta Administração Regional de Vicente Pires.

 

 

 

4. Indicação dos membros da equipe de Planejamento e, se necessário, o responsável pela Fiscalização

 

Integrante Requisitante: Elaine Almeida Falcão

Integrante Técnico: Pedro Henrique Ferreira Felix

Integrante Administrativo: Raquel da Silva Sousa

 

 

Documento assinado eletronicamente por ELAINE ALMEIDA FALCAO - Matr.1714037-4, Gerente
de Administração, em 27/04/2026, às 14:36, conforme art. 6º do Decreto n° 36.756, de 16 de
setembro de 2015, publicado no Diário Oficial do Distrito Federal nº 180, quinta-feira, 17 de
setembro de 2015.
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