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/Capacitacao

1. Definicao do objeto
1. CONDIGOES GERAIS DA CONTRATAGAO

1.1. Contratacdo de curso in company Excel & Power Bl  Business Intelligence e
Dashboard, nos termos da tabela abaixo, conforme condicbes e exigéncias
estabelecidas neste instrumento.

Tabela 1

ITEM ESPECIFICAGAO CATSER| UNIDADE DE QUANT. VALOR VALOR

MEDIDA UNITARIO | TOTAL
Curso in company ,
1 21172 Unidade 20 R$ 1.400,00 |R$ 28.000,00
Excel & Power B]
Business
Intelligence e
Dashboard

1.2. O(s) servico(s) objeto desta contratacdo s&do caracterizados como Servigos
técnicos especializados de natureza predominantemente intelectual de treinamento e
aperfeicoamento de pessoal, nos termos do Art. 74, lll, f, da Lei n® 14.133, de 2021.

1.3. O prazo de vigéncia da contratacdo € conforme o periodo de realizagdo do evento,
podendo ser prorrogado desde que justificadamente, pelo prazo necessario a
conclusao do objeto, na forma do artigo 105 da Lei n° 14.133, de 2021.
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2. Fundamentacao da contratacao
2. FUNDAMENTAGAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1 Atualmente, os dados sao o alicerce de uma tomada de decisbes bem-sucedida
dentro das instituicdes. A necessidade de se obter equipes especialistas em analise de
dados mais eficientes se torna imprescindivel e ferramentas como Excel e Power Bl
sado fundamentais para se obter esses resultados em analises gerenciais.

2.2 A importancia de capacitacdes nestas ferramentas reside na sua capacidade de
capacitar as organizacdes para a toma de decisdes orientada por dados, de forma a
simplificar os processos e obter informag¢des mais tempestivas a partir dos seus dados.
Essas ferramentas geram maior resultados no ambito publico, pois viabilizam melhores
analises na gestdo orcamentéria de recursos. Desta forma, € imperativo que os 6rgaos
e entidades federais continuem no processo de capacitacdo para se atualizarem de
acordo com ferramentas de mercado e para gerar maior eficiéncia em seus processos.

2.3 Desse modo, é de fundamental importancia que os servidores da Universidade que
atuam diretamente com andlise de dados gerenciais sejam capacitados, para que se
tornem efetivas e geram mais resultados na instituicdo. A contratacdo da presente
capacitacao representa investimento na qualificacdo dos servidores envolvidos nos
processos de melhorias no processo de consolidacédo, tratamento de dados, criacbes
de relatérios e dashboards, uso de formulas mais complexas e tabelas dinamicas,
utilizacdo de suplementos como Power Query, Power Pivot e Power View, 0 que se
coaduna com o principio constitucional da eficiéncia.

2.4 Pelo exposto, entendemos ser imprescindivel a participacdo dos servidores no "
Excel & Power Bl ¢ Business Intelligence e Dashboard”, sendo este atualizado
conforme as especificidades do mercado de andlises de dados.

2.5 Quanto a fundamentacao legal, a contratacdo serd feita de maneira direta, via
inexigibilidade de licitagdo, com fundamento no Art. 74, lll, f, da Lei n°® 14.133, de 2021,
pelos motivos expostos a seguir.

2.6 Tratando-se de servicos de treinamento e aperfeicoamento de pessoal, seria
possivel licitar pela utilizacdo do critério de julgamento de melhor técnica e preco (art.
36, 81°, inciso |, da Lei n°® 14.133/2021) ou pelo critério do menor pre¢o, na modalidade
pregdo. Contudo, esse procedimento torna-se inviavel, pois ndo permite a escolha de
profissional ou empresa que apresente resultados satisfatorios, principalmente quando
se trata de conteudo voltado especificamente para a Administracao Publica.

2.7 Além disso, a presente contratacdo se enquadra no determinado no art. 74, da Lei
n°® 14.133/2021 por estar definida como singular, na medida em que se trata de servico
gue demanda material intelectual e transmissdo de conhecimentos pelo qual ndo ha
possibilidade de formacéo objetiva de comparacdo com outras op¢des do mercado.

2.8 Ademais, quanto ao requisito da notéria especializacdo, é cedico que a Excel
Goiania € uma empresa com mais de 10 anos de atuacdo no mercado, fundada em
2013, possuindo larga experiéncia e expertise na area de analises de dados via Excel
e Power BI.
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2.9 A atuacao da Excel Goiania engloba tanto cursos presenciais quanto cursos online,
ja capacitou mais de 3 mil alunos entre 300 turmas formadas e possuem certificacdo
em Excel 2013, 2016 e 2019 pela Microsoft. Os eventos de capacitacdo da Excel
Goiania primam pelo uso de modernas técnicas de aprendizagem através de um
método enxuto com, no maximo 16 alunos por turma, para gerar mais agilidade no
aprendizado e eficicia na aplicacdo da metodologia.

2.10 Por essas razoes, e pela celeridade do processo de contratacdo de servicos de
treinamento e aperfeicoamento de pessoal, entendemos que a Administracdo pode
contratar cursos abertos ou fechados por inexigibilidade de licitacdo, na forma do art.
74, inciso Ill, “f", da Lei n°® 14.133/2021.

2.11. O objeto da contratagdo estd previsto no Plano de Contrata¢des Anual 2023, conforme detalhamento a seguir:
I) ID PCA no PNCP: 11118393000159-0-000001/2024

II) Data de publicacdo no PNCP: 20/11/2023

III) Id do item no PCA: 60

IV) Classe/Grupo: 929 - OUTROS SERVICOS DE EDUCACAO E TREINAMENTO

V) Identificador da Futura Contratacdo: 158515-1/2024

3. Descricao da solucdo
3. DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO

3.1. Considerando a baixa complexidade do servico a ser contratado e seu reduzido
valor, a elaboracdo de Estudo Técnico Preliminar e, portanto, de uma descricdo da
solugdo como um todo, foi dispensada, conforme justificativa nos autos, nos termos do
art. 72, I, combinado com o art. 18, 82°, da Lei n. 14.133/2021.

4. Requisitos da contratacao
4. REQUISITOS DA CONTRATACAO

4.1 N&ao serd admitida a subcontratacdo do objeto contratual em relagdo a organizacao
do evento e dos profissionais distintos daqueles que tenham justificado a
inexigibilidade, nos termos do art. 74, 84°, da Lei n°® 14.133/2021.

4.2 Sera dispensada a celebracdo de instrumento especifico escrito de contrato entre
as partes, sendo que ele sera substituido pela Nota de Empenho, pois o valor previsto
para a contratacdo esta dentro do limite para a dispensa de licitagdo em raz&o do valor,
conforme artigo 95, da Lei n° 14.133, de 2021. O valor contratado sera fixo e
irreajustavel.
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5. Modelo de execucdo do objeto

5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

Condicdes de Execucéao

5.1. A execucao do objeto seguira a seguinte dinamica:

5.1.1. Os servigos serdo executados conforme discriminado no item 1 (condi¢cbes gerais da
contratacdo) e a empresa contratada disponibilizara o material de apoio necessario para o
correto andamento do evento.

5.1.2. Inicio da execucédo do objeto: 31/10/2024 e 01/11/2024;
Local e horério da prestacédo dos servi¢cos

5.2. Os servigos serdo prestados na sede da Universidade Federal do Oeste do Para,
no horario de 08:00 as 12:00 horas e de 14:00 as 18:00, do periodo informado no
subitem 5.1.2.

6. Modelo de gestao do contrato
6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. A experiéncia nas contratacdes anteriores permite dispensar a formalizagdo de
instrumento contratual, possibilitando a substituicdo do instrumento por Nota de
Empenho, pois o servigco se enquadra na categoria de ndo continuado, cuja obrigagao
encerra com a execucado e aceite pela Administracdo Publica, sem riscos para defeitos
ou vicios detectados apds a execucao dos servicos.

6.2. Destarte, considerando que o valor total da contratacdo se encontra abaixo dos
limites informados no normativo retro, optou- se por dispensar o instrumento contratual.

6.3. As tratativas relacionadas a execucao do objeto poderéo ser efetivadas mediante
correspondéncia eletrdnica, telefone ou qualquer outro meio hébil de comunicacao
entre os contratantes.

6.4. Considerando que a contratacdo em epigrafe se trata de evento de capacitacao,
cujo conteudo e organizacdo sao oferecidos pela empresa promotora, sendo livre a
adesao por qualquer interessado, o critério adotado para pagamento sera a satisfacao
dos compromissos assumidos na proposta comercial e no conteddo programatico do
curso.

7. Critérios de medicao e pagamento

7. CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO
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7.1. A avaliacdo da execucédo do objeto utilizara o disposto neste item.

7.1.1. Seréd indicada a reten¢cdo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade
verificada, sem prejuizo das sancdes cabiveis, caso se constate que a Contratada:

7.1.1.1. ndo produzir os resultados acordados;

7.1.1.2. deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima exigida as
atividades contratadas; ou

7.1.1.3. deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execucado do
servico, ou utiliza-los com qualidade ou quantidade inferior a demandada. Liquidag&o
7.2. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correrd o prazo de
dez dias uteis para fins de liquidagdo, na forma desta secéo, prorrogaveis por igual
periodo, nos termos do art. 7°, §2° da Instru¢do Normativa SEGES/ME n° 77/2022.

7.2.1. O prazo de que trata o item anterior sera reduzido & metade, mantendo-se a
possibilidade de prorrogacdo, nos casos de contratacdes decorrentes de despesas
cujos valores nao ultrapassem o limite de que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n°
14.133, de 2021.

7.3. Para fins de liquidacédo, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou
instrumento de cobrancga equivalente apresentado expressa 0s elementos necessarios
e essenciais do documento, tais como: a) o prazo de validade; b) a data da emissao; c)
os dados do contrato e do 6rgdo contratante; d) o periodo respectivo de execucao do
contrato; e) o valor a pagar; e f) eventual destaque do valor de retencdes tributarias
cabiveis.

7.4. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca
a liguidacao da despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado providencie as
medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo ap0s a comprovacao da regularizacdo da
situacao, sem 6nus a contratante;

7.5. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da
comprovacgao da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF
ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios
eletrdnicos oficiais ou a documentacdo mencionada no art. 68 da Lei n°® 14.133/2021.

7.6. A Administracao devera realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manutencao
das condi¢cdes de habilitacdo exigidas no edital; b) identificar possivel razdo que
impeca a participacdo em licitacdo, no ambito do 6rgdo ou entidade, que implique
proibicdo de contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas
indiretas.

7.7. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do contratado, sera
providenciada sua notificacdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias uteis,
regularize sua situagdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera
ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do contratante. UASG 158515
Termo de Referéncia 11/2023 Camara Nacional de Modelos de Licitagbes e Contratos
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7.8. Nao havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o
contratante devera comunicar aos Orgdos responsaveis pela fiscalizacdo da
regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do contratado, bem como quanto a
existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados 0S meios

pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

7.9. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a
rescisdo contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada
ao contratado a ampla defesa.

7.10. Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados
normalmente, até que se decida pela rescisdo do contrato, caso o contratado nao
regularize sua situagéo junto ao SICAF. Prazo de pagamento

7.11. O pagamento sera efetuado no prazo maximo de até dez dias uteis, contados da
finalizacdo da liquidacdo da despesa, conforme secdo anterior, nos termos da
Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 77, de 2022. Forma de pagamento

7.12. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancéria, para crédito em banco,
agéncia e conta corrente indicados pelo contratado.

7.13. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a
ordem bancéria para pagamento.

7.14. Quando do pagamento, sera efetuada a retencao tributaria prevista na legislacao
aplicavel.

7.14.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando
houver, seréo retidos na fonte, quando da realizagdo do pagamento, os percentuais
estabelecidos na legislagéo vigente.

7.15. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n° 123, de 2006, ndo sofrera a retencéo tributaria quanto aos impostos
e contribuicbes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara
condicionado a apresentacdo de comprovacao, por meio de documento oficial, de que
faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.
Cessdo de crédito

7.16. E admitida a cess&o fiduciaria de direitos crediticios com instituicdo financeira,
nos termos e de acordo com os procedimentos previstos na Instrucdo Normativa
SEGES/ME n° 53, de 8 de Julho de 2020, conforme as regras deste presente topico.

7.16.1. As cessdes de crédito ndo fiduciarias dependerdo de prévia aprovacao do
contratante.

7.17. A eficacia da cessdo de crédito, de qualquer natureza, em relacdo a
Administracdo, estad condicionada a celebracdo de termo aditivo ao contrato
administrativo.

7.18. Sem prejuizo do regular atendimento da obrigacdo contratual de cumprimento de
todas as condi¢cOes de habilitagcdo por parte do contratado (cedente), a celebracdo do
aditamento de cessdo de crédito e a realizacdo dos pagamentos respectivos também

hY

se condicionam a regularidade fiscal e trabalhista do cessionario, bem como a
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certificacdo de que o cessionario ndo se encontra impedido de licitar e contratar com o
Poder Publico, conforme a legislacdo em vigor, ou de receber beneficios ou incentivos
fiscais ou crediticios, direta ou indiretamente, conforme o art. 12 da Lei n°® 8.429, de
1992, tudo nos termos do Parecer JL-01, de 18 de maio de 2020.

7.19. O crédito a ser pago a cessionaria € exatamente aquele que seria destinado a
cedente (contratado) pela execucdo do objeto contratual, restando absolutamente
incolumes todas as defesas e excecdes ao pagamento e todas as demais clausulas
exorbitantes ao direito comum aplicaveis no regime juridico de direito publico incidente
sobre os contratos administrativos, incluindo a possibilidade de pagamento em conta
vinculada ou de pagamento pela efetiva comprovagcao do fato gerador, quando for o
caso, e o0 desconto de multas, glosas e prejuizos causados a Administracao.

7.20. A cessdao de crédito ndo afetard a execugdo do objeto contratado, que continuara
sob a integral responsabilidade do contratado.

8. Critérios de selecao do fornecedor
8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR
Forma de selecao e critério de julgamento da proposta

8.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizacdo de procedimento de
inexigibilidade de licitagdo, com fundamento na hipétese do art. 74, lll, f, da Lei n.°
14.133/2021.

Exigéncias de habilitagéo
8.2. Para fins de habilitacédo, devera o licitante comprovar 0s seguintes requisitos:
Habilitacao juridica

8.3. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por
forca de lei, tenha validade para fins de identificacdo em todo o territorio nacional;

8.4. Empresério individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a
cargo da Junta Comercial da respectiva sede; Microempreendedor Individual - MEI:
Certificado da Condicdo de Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitacao
ficara condicionada a verificacdo da autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-
e-negocios/pt-br/empreendedor;

8.5. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade
identificada como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricéo
do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas
Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de
documento comprobatério de seus administradores;

8.6. Sociedade empreséria estrangeira: portaria de autorizacdo de funcionamento no
Brasil, publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade
federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera
considerada como sua sede, conforme Instrucdo Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de
margo de 2020.
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8.7. Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas
Juridicas do local de sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus
administradores;

8.8. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do
ato constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria,
respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de
Empresas Mercantis onde opera, com averbacao no Registro onde tem sede a matriz

8.9. Sociedade cooperativa: ata de fundacdo e estatuto social, com a ata da
assembleia que o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no
Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata
o art. 107 da Lei n®5.764, de 16 de dezembro 1971.

8.10. Agricultor familiar: Declaracado de Aptiddo ao Pronaf — DAP ou DAP-P valida,
ou, ainda, outros documentos definidos pela Secretaria Especial de Agricultura Familiar
e do Desenvolvimento Agrario, nos termos do art. 4°, 82° do Decreto n° 10.880, de 2 de
dezembro de 2021.

8.11. Produtor Rural: matricula no Cadastro Especifico do INSS — CEI, que comprove
a qualificacdo como produtor rural pessoa fisica, nos termos da Instrucdo Normativa
RFB n. 971, de 13 de novembro de 2009 (arts. 17 a 19 e 165).

8.12. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as
alteracdes ou da consolidacéo respectiva.

Habilitacao fiscal, social e trabalhista

8.13. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro
de Pessoas Fisicas, conforme o caso;

8.14. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante
apresentacdo de certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal
do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a
todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas
administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria
Conjunta n° 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do
Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

8.15. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo
(FGTS);

8.16. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho,
mediante a apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos
termos do Titulo VII-A da Consolidacdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto
Lei n°®5.452, de 1° de maio de 1943;

8.17. Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes Estadual/Distrital e Municipal
[Distrital relativo ao domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de
atividade e compativel com o objeto contratual,
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8.18. Prova de regularidade com a Fazenda Estadual/Distrital e Municipal/Distrital do
domicilio ou sede do fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou
concorre;

8.19. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos Estadual/Distrital e
Municipal/Distrital relacionados ao objeto contratual, devera comprovar tal condicao
mediante a apresentacdo de declaracdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou
sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

8.20. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda
auferir os beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123,
de 2006, estard dispensado da prova de inscricdo nos cadastros de contribuintes
estadual e municipal.

9. Estimativas do Valor da Contratacao
Valor (R$): 28.000,00

9. DO VALOR DA CONTRATACAO

9. Estimativas do Valor da Contratagcao
Valor (R$): 28.000,00

9. DO VALOR DA CONTRATACAO

9.1. O custo total da contratacdo é de R$ 28.000,00 (vinte e oito mil reais), conforme
custos unitarios apostos na tabela do item 1.

9.1.2. No valor acima estao incluidas todas as despesas ordinarias diretas e indiretas
decorrentes da execucéo do objeto, inclusive tributos e/ou impostos, encargos sociais,
trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais incidentes, taxa de administracao,
frete, seguro e outros necessarios ao cumprimento integral do objeto da contratacéo.

10. Adequacdo orcamentaria
10. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

10.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos especificos consignados no Orcamento Geral
da Unido.

10.1.1. A contratagao serd atendida pela seguinte dotagdo:
I) Gestdo/Unidade: 26441/158515;
IT) Fonte de Recursos: 1000000000;
IIT) Programa de Trabalho: 171250 e 231845;
IV) Elemento de Despesa: 339039;
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V) Plano Interno: M0123G0100N;

11. Responsaveis

Todas as assinaturas eletrénicas seguem o horério oficial de Brasilia e fundamentam-se no §3° do Art. 4° do Decreto n° 10.543,
de 13 de novembro de 2020.

CAUAN FERREIRA ARAUJO

Pro-Reitor de Planejamento e Desenvolvimento Institucional
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