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TERMO DE REFERENCIA

1. DEFINICAO DO OBJETO

1.1. O presente Termo de Referéncia tem por objeto a compra de carimbos para os novos
servidores, e desgaste devido ao uso, conforme especificacdes definidas neste TERMO.

2. ESPECIFICACOES E QUANTIDADES DOS PRODUTOS

2.1. A estimativa ocorrera concomitantemente com a selecao da proposta mais vantajosa, de
acordo com artigo 13° do Decreto Municipal N°24.730, de 28 de dezembro de 2023.

ITEM DESCRICAO DOS PRODUTOS UNIDADE QTD
CARIMBO; corpo de plastico, material da base
de borracha; dimensées 38 mm x 14 mm; auto-
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entintado; automatico; formato retangular; na cor
preta, sistema gravagéao: fotopolimero.

2.2. Do local de entrega

2.2.1. A entrega dos produtos sera realizada na sede do TATUIPREV, aos cuidados do
Departamento Administrativo, em dia util, de expediente normal, entre 8 e 17 horas, no seguinte
endereco: Rua Dona Margarida Carillo lazetti, N° 35, Jardim S&o Paulo, Tatui-SP, CEP
18271-060.

2.3. Da vigéncia da contratacéo

2.3.1. O prazo de vigéncia do ajuste se esgota com entrega final dos servigos, emissédo de Nota
Fiscal e pagamento pela CONTRATANTE;

2.3.2. Os prazos estabelecidos poderdo sofrer alteracdo conforme extrema necessidade e
exposicdes da devida justificativa.

3. REQUISITOS DA CONTRATACAO

3.1. A proposta devera ser enviada no prazo de até 3 dias, contados a partir do envio da
solicitacdo de orgcamento.

3.2 A proposta enviada pela FORNECEDORA devera ter validade minima de 7 dias
contados a partir da data de envio;

3.3. O fornecimento dos produtos sera realizado em entrega Unica, visando suprir as
necessidades do TATUIPREV;

3.4. Se houver recusa do objeto, no todo ou em parte, a FORNECEDORA devera
proceder a substituicdo, sem gualquer 6nus para o TATUIPREV, dentro do prazo maximo
de 03 (trés) dias;

3.5. Podera o CONTRATANTE, a qualquer momento, e independente de motivacdo e sem
quaisquer dnus adicionais, solicitar a alteracdo ou cancelamento da compra;

3.6. Os produtos deverdo ser entregues em estrita observancia das especificacdes deste
TERMO DE REFERENCIA, acompanhado da respectiva NOTA FISCAL.

4. DAS OBRIGAQC)ES DA FORNECEDORA

4.1. Atender a solicitagdo dos quantitativos dos materiais, podendo esta solicitacdo ser
aumentada ou diminuida a qualquer tempo, nos limites estabelecidos no Artigo 124 e 125 da Lei
14.133/21;

4.2. Realizar o fornecimento dos materiais, da marca ofertada em sua proposta, obedecendo
as condicdes e caracteristicas estipuladas;

4.3. Responsabilizar-se integralmente pelo fornecimento e qualidade do produto discriminado
neste TERMO DE REFERENCIA, néo transferindo a outrem, no todo ou em parte;

4.4, N&o sera permitido 8 CONTRATADA substituir as marcas dos produtos fornecidos sem
autorizacdo ou solicitacdo da CONTRATANTE, salvo se vierem a apresentar impropriedade para
a utilizacéo, devidamente comprovada;

4.5, Garantir que os produtos estejam dentro dos padrées normativos especificados neste
TERMO;

4.6. Emitir Nota Fiscal dos servicos no prazo maximo de 15(quinze) dias, ap6s a
entrega total dos servigos.

5. DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE

5.1. A gestdo do TERMO sera de responsabilidade da CONTRATANTE, que indicara
servidor(es) responsaveis pelo acompanhamento e fiscalizacao;
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5.2. Verificar minuciosamente, no prazo fixado, a conformidade dos servicos recebidos com
as especificacdes constantes deste TERMO e da proposta, para fins de aceitacédo e recebimento
definitivo;

5.3. Promover através de seu representante, o acompanhamento das ocorréncias de
guaisquer fatos que, a seu critério, exijam medidas corretivas por parte daquela;

5.4. Efetuar o pagamento a CONTRATADA, de acordo com o prazo e condi¢des
estabelecidas;

5.5. Rejeitar os servi¢os que ndo atendam aos requisitos constantes deste TERMO;

5.6. Notificar a CONTRATADA, por escrito, sobre eventuais irregularidades observadas;

5.7. A Administracdo ndo respondera por quaisquer compromissos assumidos pela
CONTRATADA com terceiros, ainda que vinculados a execucédo do presente CONTRATO, bem
como por qualquer dano causado a terceiros em decorréncia de ato da CONTRATADA, de seus
empregados, prepostos ou subordinados.

5.8. A CONTRANTE deverd, dentro de parametros técnicos e legais, o envio de todas as
informacdes necessarias, dentro dos prazos estipulados, para a correta execugao dos Servigos;

5.9. A CONTRATANTE devera enviar as informacdes, de que sdo necessérias para a
execucao dos servigos.

6. DA SUBCONTRATACAO

6.1. N&o serd admitida a subcontratacdo do objeto descrito neste TERMO.

7. DA VIGENCIA

7.1. O prazo de vigéncia do ajuste se esgota com entrega final dos servigos, emissédo de Nota
Fiscal e pagamento pela CONTRATANTE;

7.2. Os prazos estabelecidos poderdo sofrer alteracdo conforme extrema necessidade e
exposicoes da devida justificativa.

8. GARANTIA DA CONTRATACAO
8.1. N&o havera exigéncia da garantia da contratacao.
9 VISTORIA

9.1. N&o se aplica.
10. JULGAMENTO DAS PROPOSTAS
10.1. As propostas serdo julgadas através do menor preco.
11. EXIGENCIA DE HABILIATACAO
11.1. Previamente a celebracdo do contrato, a Administracdo verificara o eventual
descumprimento das condi¢Bes para contratagdo, especialmente quanto a existéncia de sanc¢ao
que a impeca, mediante a consulta a cadastros informativos oficiais, tais como:
a) SICAF;
b) Cadastro Nacional de Empresas Inidbneas e Suspensas - CEIS, mantido pela
Controladoria-Geral da Unido (www.portaldatransparencia.gov.br/ceis);
¢) Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela Controladoria-Geral da
Unido (https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep)
11.2. O interessado sera convocado para manifestacdo previamente a uma eventual negativa
de contratagéo;
11.3. E dever do interessado manter atualizada a respectiva documentacéo constante do
SICAF, ou encaminhar, quando solicitado pela Administracdo, a respectiva documentacao
atualizada;
11.4. Nao serdo aceitos documentos de habilitagdo com indicacdo de CNPJ/CPF diferentes,
salvo aqueles legalmente permitidos;
11.5. Serdo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferencas de nimeros
de documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizacdo do
recolhimento dessas contribuicdes;
11.6. Para fins de habilitacdo, devera o interessado comprovar os requisitos itens 11.7., 11.8.
e 11.9;
11.7. Habilitacéo
11.7.1. Para habilitacdo do fornecedor que apresentar a proposta mais vantajosa seréo exigidos
0s seguintes documentos, de acordo com artigo 16 do Decreto Municipal N°23.902:
1) Inscricdo no Cadastro de Pessoas Fisicas ou no Cadastro de Nacional de
Pessoa Juridica;
1)} Prova de regularidade fiscal perante a fazenda Federal, mediante apresentacdo
de certidao negativa, ou positiva com efeitos de negativa, de débitos relativos a
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Créditos Tributarios Federais e a Divida Ativa da Unido, expedidos pela
Procuradoria Geral da Fazenda — Secretaria da Receita Federal do Brasil;

1)) Certificado de regularidade do Fundo de GARANTIA POR Tempo de Servico
(CRF-FGTS);

V) Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho,
mediante apresentacdo de certiddo negativa, ou positiva com efeitos de
negativa, de débitos trabalhistas (CND);

11.8. Qualificagdo Econdmico-Financeira

11.8.1. Na&o serdo necessdrias comprovacoes acerca da qualificacdo econdmico-financeira.
11.9. Qualificacdo Técnica

11.9.1. N&o sédo necessarias comprovacdes acerca da qualificacao técnica.

12. FORMA DE SELECAO E CRITERIO DE JULGAMENTO

12.1. O contratado sera selecionado por meio da realizacéo de procedimento de dispensa de
licitacdo, com fundamento na hipétese do art. 75, inciso Il, da Lei n°® 14.133/2021.

13. DOTACAO ORCAMENTARIA

13.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos proprios
de acordo com a Lei n°® 5.880/2023;

13.2. A contratacdo sera atendida pela seguinte dotacéo:

) Unidade Or¢camentéria: 04.01.01

1)) Funcional Programética: 09.272.0018.2076

1) Categoria Econdmica: 3.3.90.30.16

13.3. A dotagdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes serd indicada apos
aprovacao da Lei Orcamentéria respectiva e liberagdo dos créditos correspondentes, mediante
apostilamento.

14. FORMA DE PAGAMENTO

14.1. O pagamento a fornecedora, apés cumpridas as exigéncias estabelecidas, sera efetuado
em até 30 (trinta) dias, a partir da protocolizacdo da nota fiscal/fatura, devidamente atestada;
14.2. Em qualquer hipétese, somente seréo pagos os fornecimentos efetivamente recebidos e
atestados pelo fiscal do ajuste;

14.3. No valor ja estdo incluidas todas as despesas com méao-de-obra, inclusive salarios,
fretes, seguros, taxas, tributos, contribuices e qualquer outra incidéncia fiscal, parafiscal e
trabalhista decorrente da execucéo do objeto deste contrato;

14.4. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal ou dos documentos pertinentes a
contratacdo, ou, ainda, circunstancia que impeca a liquidacdo da despesa, o pagamento ficara
sobrestado até que a CONTRATADA providencie as medidas saneadoras. Nesta hipétese, o
prazo para pagamento iniciar-se-4 apés a comprovacdo da regularizagcdo da situacdo, nao
acarretando qualquer 6nus para a CONTRATANTE.

15. DAS SANCOES

15.1. A CONTRATADA que, convocada dentro do prazo de validade de sua proposta, ndo
assinar o contrato, a ata ou instrumento equivalente, deixar de entregar documentacao exigida
no edital, apresentar documentacéo falsa, ensejar o retardamento da execucdo de seu objeto,
ndo mantiver a proposta, falhar ou fraudar na execugéo do contrato, comportar-se de modo
inidéneo, fizer declaracao falsa ou cometer fraude fiscal, garantido o direito a ampla defesa, ficara
impedido de licitar e de contratar com a Contratante, e sera descredenciada dos sistemas
corporativos cadastrais existentes, a exemplo do SICAF, pelo prazo de até cinco anos, sem
prejuizo das multas previstas na lei e no contrato;

15.2. A aplicagdo de penalidade administrativa sera precedida de procedimento formal no qual
se assegure o contraditério e a ampla defesa, guiando-se pelo principio da proporcionalidade
quando da dosimetria da pena;

15.3. Para resguardar a Administracdo, podera ser feita a retencdo cautelar de crédito da
CONTRATADA, referente as penalidades pecuniarias que se originem de atraso, observada a
proporcionalidade, até a conclusé@o do regular processo administrativo instaurado para apurar o
inadimplemento;

15.4. Adverténcia por escrito;

15.5. Suspensao tempordria de participacdo em licitacdo e impedimento de contratar com a
Administracéo, por até 2 (dois) anos ou impedimento de licitar e contratar com a Unido, Estados,
Distrito Federal ou Municipios e descredenciamento do cadastro de fornecedores, pelo prazo de
até 5 (cinco) anos;
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15.6. Declaracdo de inidoneidade para licitar e contratar com a Administracdo Publica, no
prazo minimo de 02 (dois) anos, conforme dispde o art. 156 da Lei n® 14.133/2021;

15.7. Multa, a ser aplicada isolada ou cumulativamente com outras penalidades a qual pode
ser descontada dos pagamentos devidos a Contratada nos termos da lei, sem prejuizo de
execucao da garantia, se existente, nos seguintes termos:

15.8. Morat6ria de 0,3% (trés décimos por cento) por dia, até o trigésimo dia de atraso, sobre
o valor do fornecimento néo realizado;

15.9. Por inexecucéo parcial, de 5% (cinco por cento) sobre o valor da nota de empenho ou
do contrato, em caso de atraso injustificado superior a 10 (dez) dias;

15.10. Por inexecucdao parcial, de até 15% (quinze por cento) sobre o valor do fornecimento ou
servico nao realizado, calculado sobre o valor total do contrato, conforme a gravidade da infracéo;
15.11. Por inexecucdo total, de até 20% (vinte por cento), calculada sobre o valor total
contratado cabivel na rescisé@o contratual por culpa da CONTRATADA.

16. DOS CASOS OMISSOS

16.1. Caso ocorra qualquer omissdo no presente TERMO vale-se o que disp8e a Legislacdo
Federal, Estadual e Municipal vigentes para a resolucdo de possiveis impasses.

17. RESPONSAVEL PELA ELABORACAO

Tatui, 14 de janeiro de 2025.

Marcos William Almeida
Técnicoem T.I
Matricula:25015
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