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TERMO DE REFERENCIA

1. DEFINIGAO DO OBJETO

11. O presente Termo de Referéncia tem por objeto contratagdo de empresa especializada
para a prestacao de servicos de limpeza e manutencao preventiva dos aparelhos de ares-
condicionados, conforme especificagdes definidas neste TERMO.

2. ESPECIFICAGCOES E QUANTIDADES DOS PRODUTOS

21. A estimativa ocorrera concomitantemente com a selecéo da proposta mais vantajosa, de
acordo com artiqgo 13° do Decreto Municipal N°24.730, de 28 de dezembro de 2023.

ITEM DESCRIGAO DOS PRODUTOS UNIDADE QTD

SERVICO DE LIMPEZA E MANUTENGAO DE
APARELHOS CONDICIONADORES DE AR;
fornecimento de materiais e mao de obra.

SERV 01

Aparelhos do instituto:

TIPO QTD. MODELO
EVAPORADORAS-HIWALL 3 SPLIT LG TSUC1825NWS - 18.000 BTUS
EVAPORADORAS-HIWALL 3 ISBIF}I{jIg SAMSUNG AS12UWBUXXAZ - 12.000
EVAPORADORA-HIWALL 1 SPLIT ELGIN HWFEQ9B2NA - 9.000 BTUS
EVAPORADORA-HIWALL 1 SPLIT ELGIN HAFE12B2NA - 12.000 BTUS
EVAPORADORA-HIWALL 1 SPLIT ELGIN HLFE24B2NB - 24.000 BTUS
EVAPORADORA-HIWALL 1 SPLIT SPRINGER MIDEA 38AGVCII2MS5 -

) 12.000 BTUS

2.2. Do local de entrega

2.21. A entrega dos produtos sera realizada na sede do TATUIPREV, aos cuidados do
Departamento Administrativo, em dia util, de expediente normal, entre 8 e 17 horas, no seguinte
endereco: Rua Dona Margarida Carillo lazzetti, N° 35, Jardim Sao Paulo, Tatui-SP, CEP
18271-060.

2.3. Da vigéncia da contratagao

2.3.1. O prazo de vigéncia do ajuste se esgota com entrega final dos servigos, emisséo de Nota
Fiscal e pagamento pela CONTRATANTE;

23.2. Os prazos estabelecidos poderdo sofrer alteragao conforme extrema necessidade e
exposicdes da devida justificativa.

3. REQUISITOS DA CONTRATAGAO

3.1. A proposta devera ser enviada no prazo de até 3 dias, contados a partir do envio da
solicitagdo de orgamento.

3.2 A proposta enviada pela FORNECEDORA devera ter validade minima de 7 dias
contados a partir da data de envio;

3.3. O fornecimento dos produtos sera realizado em entrega unica, visando suprir as
necessidades do TATUIPREYV;

3.4. Se houver recusa do objeto, no todo ou em parte, a FORNECEDORA devera
proceder a substituicdo, sem qualquer 6nus para o TATUIPREV, dentro do prazo maximo
de 03 (trés) dias;

3.5. Podera o CONTRATANTE, a qualquer momento, e independente de motivagao e sem
quaisquer 6nus adicionais, solicitar a alteragdo ou cancelamento da compra;

3.6. Os produtos deverdo ser entregues em estrita observancia das especificagdes deste
TERMO DE REFERENCIA, acompanhado da respectiva NOTA FISCAL.

4. DAS OBRIGAGOES DA FORNECEDORA

41. Atender a solicitagdo dos quantitativos dos materiais, podendo esta solicitagdo ser
aumentada ou diminuida a qualquer tempo, nos limites estabelecidos no Artigo 124 e 125 da Lei
14.133/21;
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4.2, Realizar o fornecimento dos materiais, da marca ofertada em sua proposta, obedecendo
as condic¢des e caracteristicas estipuladas;
4.3. Havendo a necessidade de aquisicdo de pegas e componentes para a devida

substituicdo e adequada manutengao dos equipamentos, a CONTRATADA devera apresentar:
4.3.1. Documento com justificativa técnica;
4.3.2. Memorial com as devidas especificacdes, incluindo descrigdes, caracteristicas
técnicas, desenhos etc.;
4.3.3. Trés orgcamentos de fornecedores qualificados.

4.4. Responsabilizar-se integralmente pelo fornecimento e qualidade do produto discriminado
neste TERMO DE REFERENCIA, nao transferindo a outrem, no todo ou em parte;
4.5. Em relagdo a execucdo dos servigos em observancia as prescrigdes conforme o item

5.1.15, devera atender as descrigdes a seguir:

4.51. manter limpos os componentes dos equipamentos (bandejas, serpentinas,
desumidificadores, ventiladores, venezianas, grelhas e difusores) de forma a evitar
a difusdo ou multiplicagdo de agentes nocivos a saude humana e manter a boa
qualidade do ar interno;

4.5.2. utilizar, na limpeza dos componentes dos equipamentos de ar-condicionado,
produtos biodegradaveis devidamente registrados no Ministério da Salde para esse
fim;

4.5.3. manter em condicdes de operagdo os filtros, promovendo sua substituicao;

4.5.4. remover as particulas solidas, retiradas dos equipamentos de ar-condicionado apés
a limpeza, e acondiciona-las em recipientes e locais adequados;

4.5.5. preservar a captagado de ar externo livre de possiveis fontes poluentes externas que
apresentem riscos a saude humana;

4.5.6. garantir a adequada renovacao do ar no interior dos ambientes climatizados; e

4.6. Todos os servicos concluidos deverdo ser testados pela CONTRATADA, sob sua
responsabilidade técnica e financeira, na presenca da FISCALIZACAO, ficando a aceitacéo final
condicionada a comprovacéao da efetiva realizagao das rotinas relativas a manutengao preventiva
programada, assim como, na hipétese de manutengao corretiva, ao restabelecimento do uso do
sistema de ar-condicionado;

4.7. A CONTRATADA devera reparar, corrigir ou refazer, as suas expensas, no total ou em
parte, os servigos em que se verifiquem vicios, defeitos ou incorregdes resultantes de sua
€XeCucao;

4.8. Quando houver necessidade de movimentar ou modificar equipamentos e elementos
existentes no CONTRATANTE, a fim de facilitar a execugéo de seus servigos, a CONTRATADA
devera solicitar previamente a CONTRATANTE autorizagdo para tais deslocamentos e
modificagdes;

4.9. Comunicar a Contratante, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas que antecede a
data do evento respectivo, os motivos que impossibilitem ou dificultem o cumprimento dos prazos
previstos para a execugdo do objeto, com a devida comprovacgao;

4.10. Nao sera permitido a CONTRATADA substituir as marcas dos produtos fornecidos sem
autorizacao ou solicitagdo da CONTRATANTE, salvo se vierem a apresentar impropriedade para
a utilizagcao, devidamente comprovada;
4.11. Garantir que os produtos estejam dentro dos padrdes normativos especificados neste
TERMO;
4.12. Emitir Nota Fiscal dos servigcos no prazo maximo de 15(quinze) dias, apos a
entrega total dos servicos.
5. DAS OBRIGAGOES DA CONTRATANTE
5.1. A gestao do TERMO sera de responsabilidade da CONTRATANTE, que indicara
servidor(es) responsaveis pelo acompanhamento e fiscalizacéo;
5.2. Verificar minuciosamente, no prazo fixado, a conformidade dos servigos recebidos com
as especificagdes constantes deste TERMO e da proposta, para fins de aceitagao e recebimento
definitivo;

|
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5.3. Promover através de seu representante, o acompanhamento das ocorréncias de
quaisquer fatos que, a seu critério, exijam medidas corretivas por parte daquela;
5.4. Efetuar o pagamento a CONTRATADA, de acordo com o prazo e condigdes
estabelecidas;
5.5. Rejeitar os servigos que nao atendam aos requisitos constantes deste TERMO;
5.6. Notificar a CONTRATADA, por escrito, sobre eventuais irregularidades observadas;
5.7. A Administragcdo nao respondera por quaisquer compromissos assumidos pela
CONTRATADA com terceiros, ainda que vinculados a execugao do presente CONTRATO, bem
como por qualquer dano causado a terceiros em decorréncia de ato da CONTRATADA, de seus
empregados, prepostos ou subordinados.
5.8. A CONTRANTE devera, dentro de parametros técnicos e legais, o envio de todas as
informagdes necessarias, dentro dos prazos estipulados, para a correta execug¢ao dos servigos;
5.9. A CONTRATANTE devera enviar as informacdes, de que sdo necessarias para a
execugé&o dos servigos. .
6. DA MANUTENCAO PREVENTIVA
6.1. A manutencgdo preventiva compreende um servigo planejado destinado a conservagao
dos equipamentos em condigbes de operacdo, na qual se inclui testes, limpeza, lubrificagao,
ajustes, bem como a substituicdo das pegas, se necessario, gastas pelo uso.
6.2. A CONTRATADA devera apresentar, antes do inicio dos servigos, um Plano de Trabalho
de manutengao preventiva, detalhado, que envolva todos os servigos a serem executados e sua
periodicidade. O Plano de Trabalho devera conter formularios de medi¢des, atuacdes, todas as
ocorréncias, lista de verificagdes e correcoes, anotagdo de tarefas, data e identificacido do
executante. Também devera conter no referido Plano as metodologias métodos e formas de
trabalho empregados para monitoramento, prevengéo e execugéo dos servigos de manutengao.
6.3. A manutencdo devera ser executada por profissional devidamente treinado para a
funcéo.
6.4. As atividades de manutengédo preventiva que deverdo, no minimo, passarem por
verificagdo sao:
. Verificar ruidos e vibragdes anormais;

Il. Limpeza de evaporador;

M. Limpeza de condensador;

V. Limpeza de filtro de ar;

V. Medir o diferencial de presséo;

VI. Verificar e eliminar frestas dos filtros;
VII. Limpar/lavar (quando recuperavel) ou substituir (quando descartavel) o elemento
filtrante;
VIIl.  Verificar grades de ventilagdo/exaustao;

IX. Verificar chave seletora;
X. Verificar atuagao do termostato;

XI. Verificar valvula reversora;
XIl. Efetuar reaperto dos terminais, parafusos e molas;
XIlll. Verificar estado de fiagao, terminais e contatos elétricos;

XIV. Limpar bandeja condensacéo e dreno e sua operagao;
XV. Verificar a vedagéo dos painéis de fechamento do gabinete;

XVI. Lavar as serpentinas e bandejas com remogao do biofilme (lodo) sem o uso de
produto desengraxante e corrosivo;
XVILI. Verificar filtro e secador;
XVIII. Verificar carga de gas refrigerante e vazamentos;

XIX. Verificar nivel de éleo do compressor;
XX. Verificar a operagéo da valvula de expanséo;

XXI. Verificar e calibrar os dispositivos de seguranca (pressostatos de alta/baixa e 6leo);
XXII. Verificar e calibrar os dispositivos de segurancga, relés térmicos e fusiveis;
XXIII. Verificar a calibragem e regulagem do termostato de controle de temperatura do
ambiente;

XXIV. Outros servigos ou procedimento indicados no manual do fabricante e/ou na
Garantia dos equipamentos;

XXV. Outros servigos ou procedimento que a CONTRATADA julgar necessario para o
perfeito funcionamento dos equipamentos.

INSTITUTO DE PREVIDENCIA PROPRIA DO MUNICIPIO DE TATUI
Fone: 1151 3259.7601 | www.tatuiprev.com.br | administrative@tatuiprev.com. br
Rua Dona Margarida Carillo lazetti, 35 | Jardir S&o Paulo | CEP 18271-060 | Tatui| SP



;] “ TATUIPREV

6.5. As atividades de manutencgao preventiva que deverao ser obrigatoriamente realizadas

séo:
. Limpeza de evaporador;
Il. Limpeza de condensador;
[I. Limpeza de filtro de ar;
V. Limpar bandeja condensagéao e dreno e sua operagao;
V. Limpar/lavar (quando recuperavel) ou substituir (quando descartavel) o elemento
filtrante;
VI. Lavar as serpentinas e bandejas com remogao do biofilme (lodo) sem o uso de
produto desengraxante e corrosivo;
VII. Efetuar reaperto dos terminais, parafusos e molas;
VIII. Verificar e substituir, se necessario, os gases refrigerantes dos aparelhos
condicionadores.
7. DA SUBCONTRATAGAO
71. Néao sera admitida a subcontratagao do objeto descrito neste TERMO.
8. DA VIGENCIA
8.1. O prazo de vigéncia do ajuste se esgota com entrega final dos servigos, emisséo de Nota

Fiscal e pagamento pela CONTRATANTE;
8.2. Os prazos estabelecidos poderdo sofrer alteragdo conforme extrema necessidade e
exposicoes da devida justificativa.
9. GARANTIA DA CONTRATAGAO
9.1. Nao havera exigéncia da garantia da contratagao.
10. VISTORIA
10.1. Nao se aplica.
11. JULGAMENTO DAS PROPOSTAS
11.1. As propostas serao julgadas através do menor preco.
12. EXIGENCIA DE HABILIATAGAO
12.1. Previamente a celebragdo do contrato, a Administragdo verificara o eventual
descumprimento das condigbes para contratagdo, especialmente quanto a existéncia de sangéo
que a impecga, mediante a consulta a cadastros informativos oficiais, tais como:
a) SICAF;
b) Cadastro Nacional de Empresas Iniddoneas e Suspensas - CEIS, mantido pela
Controladoria-Geral da Unido (www.portaldatransparencia.gov.br/ceis);
c) Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela Controladoria-Geral da
Unido (https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep)
12.2. O interessado sera convocado para manifestacao previamente a uma eventual negativa
de contratagao;
12.3. E dever do interessado manter atualizada a respectiva documentagdo constante do
SICAF, ou encaminhar, quando solicitado pela Administragdo, a respectiva documentagéo
atualizada;
12.4. Nao serdo aceitos documentos de habilitagdo com indicagdo de CNPJ/CPF diferentes,
salvo aqueles legalmente permitidos;
12.5. Serao aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferengas de nimeros
de documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizagdo do
recolhimento dessas contribui¢des;
12.6. Para fins de habilitagado, devera o interessado comprovar os requisitos itens 11.7., 11.8.
e 11.9,;
12.7. Habilitagao
12.7.1. Para habilitagdo do fornecedor que apresentar a proposta mais vantajosa seréo exigidos
os seguintes documentos, de acordo com artigo 16 do Decreto Municipal N°23.902:
1) Inscricdo no Cadastro de Pessoas Fisicas ou no Cadastro de Nacional de
Pessoa Juridica;
)] Prova de regularidade fiscal perante a fazenda Federal, mediante apresentacao
de certidao negativa, ou positiva com efeitos de negativa, de débitos relativos a
Créditos Tributarios Federais e a Divida Ativa da Unido, expedidos pela
Procuradoria Geral da Fazenda — Secretaria da Receita Federal do Brasil;
1) Certificado de regularidade do Fundo de GARANTIA POR Tempo de Servigo
(CRF-FGTS);
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V) Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho,
mediante apresentagdo de certiddo negativa, ou positiva com efeitos de
negativa, de débitos trabalhistas (CND);

12.8. Qualificagao Econémico-Financeira

12.8.1. Nao serao necessarias comprovacdes acerca da qualificacdo econdmico-financeira.
12.9. Qualificagao Técnica

12.9.1. Nao sio necessarias comprovagoes acerca da qualificacado técnica.

13. FORMA DE SELEGAO E CRITERIO DE JULGAMENTO

13.1. O contratado sera selecionado por meio da realizagao de procedimento de dispensa de
licitagdo, com fundamento na hipétese do art. 75, inciso Il, da Lei n° 14.133/2021.

14. DOTAGAO ORGAMENTARIA

14.1. As despesas decorrentes da presente contratagcéo correrdo a conta de recursos préprios
de acordo com a Lei n° 5.880/2023;

14.2. A contratagdo sera atendida pela seguinte dotagéo:

1) Unidade Orgcamentaria: 04.01.01

) Funcional Programatica: 09.272.0018.2076

1])] Categoria Econdmica: 3.3.90.30.24

14.3. A dotagdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apds
aprovagao da Lei Orgamentaria respectiva e liberagdo dos créditos correspondentes, mediante
apostilamento.

15. FORMA DE PAGAMENTO

15.1. O pagamento a fornecedora, apds cumpridas as exigéncias estabelecidas, sera efetuado
em até 30 (trinta) dias, a partir da protocolizagédo da nota fiscal/fatura, devidamente atestada;
15.2. Em qualquer hipétese, somente serao pagos os fornecimentos efetivamente recebidos e
atestados pelo fiscal do ajuste;

15.3. No valor ja estdo incluidas todas as despesas com méo-de-obra, inclusive salarios,
fretes, seguros, taxas, tributos, contribuicbes e qualquer outra incidéncia fiscal, parafiscal e
trabalhista decorrente da execugéo do objeto deste contrato;

15.4. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal ou dos documentos pertinentes a
contratagao, ou, ainda, circunstancia que impeca a liquidagdo da despesa, o pagamento ficara
sobrestado até que a CONTRATADA providencie as medidas saneadoras. Nesta hipétese, o
prazo para pagamento iniciar-se-a apds a comprovagao da regularizagao da situagao, nao
acarretando qualquer énus para a CONTRATANTE.

16. DAS SANGOES

16.1. A CONTRATADA que, convocada dentro do prazo de validade de sua proposta, ndo
assinar o contrato, a ata ou instrumento equivalente, deixar de entregar documentacéo exigida
no edital, apresentar documentacao falsa, ensejar o retardamento da execucéo de seu objeto,
ndo mantiver a proposta, falhar ou fraudar na execug¢do do contrato, comportar-se de modo
inidéneo, fizer declaragao falsa ou cometer fraude fiscal, garantido o direito a ampla defesa, ficara
impedido de licitar e de contratar com a Contratante, e sera descredenciada dos sistemas
corporativos cadastrais existentes, a exemplo do SICAF, pelo prazo de até cinco anos, sem
prejuizo das multas previstas na lei e no contrato;

16.2. A aplicacdo de penalidade administrativa sera precedida de procedimento formal no qual
se assegure o contraditério e a ampla defesa, guiando-se pelo principio da proporcionalidade
quando da dosimetria da pena;

16.3. Para resguardar a Administragdo, podera ser feita a retengdo cautelar de crédito da
CONTRATADA, referente as penalidades pecuniarias que se originem de atraso, observada a
proporcionalidade, até a concluséo do regular processo administrativo instaurado para apurar o
inadimplemento;

16.4. Adverténcia por escrito;

16.5. Suspenséao temporaria de participagdo em licitagdo e impedimento de contratar com a
Administragao, por até 2 (dois) anos ou impedimento de licitar e contratar com a Uniéo, Estados,
Distrito Federal ou Municipios e descredenciamento do cadastro de fornecedores, pelo prazo de
até 5 (cinco) anos;

16.6. Declaragao de inidoneidade para licitar e contratar com a Administragdo Publica, no
prazo minimo de 02 (dois) anos, conforme dispde o art. 156 da Lei n® 14.133/2021;
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16.7. Multa, a ser aplicada isolada ou cumulativamente com outras penalidades a qual pode
ser descontada dos pagamentos devidos a Contratada nos termos da lei, sem prejuizo de
execugao da garantia, se existente, nos seguintes termos:

16.8. Moratéria de 0,3% (trés décimos por cento) por dia, até o trigésimo dia de atraso, sobre
o valor do fornecimento n&o realizado;

16.9. Por inexecugéao parcial, de 5% (cinco por cento) sobre o valor da nota de empenho ou
do contrato, em caso de atraso injustificado superior a 10 (dez) dias;

16.10. Por inexecugéao parcial, de até 15% (quinze por cento) sobre o valor do fornecimento ou
servigo nao realizado, calculado sobre o valor total do contrato, conforme a gravidade da infragéo;
16.11. Por inexecugéo total, de até 20% (vinte por cento), calculada sobre o valor total
contratado cabivel na rescisdo contratual por culpa da CONTRATADA.

17. DOS CASOS OMISSOS

17.1. Caso ocorra qualquer omissado no presente TERMO vale-se o que dispde a Legislacao
Federal, Estadual e Municipal vigentes para a resolugao de possiveis impasses.

18. RESPONSAVEL PELA ELABORAGAO

Tatui, 24 de janeiro de 2025.

Marcos William Almeida
Técnicoem T.I
Matricula:25015
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