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TERMO DE REFERENCIA
Pedido de Aquisi¢cdo n® 6179/2025

ORGAO SOLICITANTE
Fundacao Escola de Governo - ENA

1. OBJETO

Aquisicdo de canecas personalizadas, visando atender a demanda interna dos colaboradores
da Fundacéo Escola de Governo — ENA

1.1. Especificacdes e quantidades

ITE | CcODIGO = QUAN
M NUC DESCRICAO MODELO UND. T
01 50422264 Caneta plastica com ponteira touch . UND 300

screen, carga esferogréfica azul e 1‘ 1
acionamento por clique. Largura: 1,4 cm. v i
Comprimento: 14,1 cm. Peso
aproximado (g): 7. Personalizagdo em |] .
UV digital, sem limitacdo de cores v - v

1.2. Da natureza do objeto

( x ) Nao se enquadra como sendo bem de luxo, conforme Decreto n.° 2.355, de 16 de
dezembro de 2022

( x ) Os bens objeto desta contratagdo sdo caracterizados como comuns, com
caracteristicas e especificac6es usuais de mercado.

1.3. Da observancia do § 1° do art. 75

( x) DECLARO, para os devidos fins, que o valor da contratagdo direta respeita os limites
estabelecidos no § 1° do art. 75 da Lei Federal n® 14.133/2021.

1.4. Dispensa do ETP

Com fundamento na autorizagéo prevista no art. 8°, inciso |, do Decreto Estadual n® 47, de
9 de marco de 2023, opta-se pela ndo elaboracdo de Estudo Técnico Preliminar para o
presente caso. Justifica-se a nao realizacdo em funcdo do baixo valor envolvido. A
elaboragcdo de um estudo técnico detalhado, neste caso, poderia ser excessivamente
onerosa em termos de recursos e tempo, resultando em uma relagdo custo-beneficio
desfavoravel.

Para garantir a qualidade da contratacdo mesmo sem o estudo técnico, foi realizada uma
pesquisa de mercado que atesta a adequacdo dos precos praticados. Além disso, foram
adotados os procedimentos previstos na legislacdo de compras publicas, assegurando
transparéncia, competitividade e o cumprimento dos principios da administragdo publica,

em especial os da economicidade e da eficiéncia.
2. JUSTIFICATIVA DA CONTRATACAO
Canetas: constitui material a ser entregue aos alunos dos cursos presencias O quantitativo de

canetas visa atender a demanda de cursos previstos para o exercicio letivo de 2025. Os
resultados pretendidos sera o atendimento aos alunos dos cursos a serem executados na ENA.

3. DOS PARAMETROS DA LICITACAO
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3.1. Havera necessidade de vistoria prévia (visita técnica)?

() Vistoria obrigatoéria
() Vistoria facultativa
( x ) N&o seré exigida vistoria.

3.2. Do agrupamento de itens em lotes
A aquisicdo/contratacdo se dard em lotes?

( x ) Néao
( )Sim

4. DOS CRITERIOS DE ACEITACAO DA PROPOSTA

4.1. Serdo exigidos documentos adicionais juntamente com a proposta de precos
(para andlise da equipe técnica na fase de julgamento da proposta final de precos):

( x )Nao
( )Sim

4.2. Sera exigido amostra do(s) produto(s)/demonstracao do(s) servi¢o(s):
( ) Nao

(x) Sim

Se sim:

Prazo para apresentacao: 05 (cinco) dias

Quantidade de amostras: 01

Local de entrega das amostras: Fundacéo ENA - Rod. Admar Gonzaga, 1188 - Itacorubi,
Floriandpolis - SC, 88034-000

4.3. Sera exigida carta de solidariedade?
( x) Néo
( )Sim

Para fins de habilitacdo, devera o licitante comprovar 0s seguintes requisitos:
5.1. Consulta prévia da relacao de empresas suspensas ou impedidas
( x ) CADPEN - Consulta de Penalidades Vigentes — Ambito Estadual.

(x) CEIS — Cadastro de Empresas Inidéneas e Suspensas — Ambito Federal.

5.2. Habilitacao fiscal, social e trabalhista

( x) Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de
Pessoas Fisicas, conforme o caso;

( x) Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de
certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela
Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios
federais e a Divida Ativa da Uniao (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles
relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n° 1.751, de 02 de outubro
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( x ) Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigco (FGTS);

( x) Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante
a apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do
Titulo VII-A da Consolidagéo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n° 5.452, de
1° de maio de 1943;

( x ) Prova de inscricAdo no cadastro de contribuintes [Estadual/Distrital] ou
[Municipal/Distrital] relativo ao domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de
atividade e compativel com o objeto contratual;

( x ) Prova de regularidade com a Fazenda [Estadual/Distrital] ou [Municipal/Distrital] do
domicilio ou sede do fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou
concorre;

Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos [Estadual/Distrital] ou
[Municipal/Distrital] relacionados ao objeto contratual, deverd comprovar tal condigédo
mediante a apresentacdo de declaracdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede,
ou outra equivalente, na forma da lei.

O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os
beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006,
estara dispensado da prova de inscricAo nos cadastros de contribuintes estadual e
municipal.

6. DA EXECUCAO DO OBJETO

6.1. Prazo de entregalexecucdo

Até 15 (quinze) dias Uteis contados do dia seguinte ao recebimento da Nota de Empenho,
Autorizacdo de Fornecimento ou documento equivalente

6.2. Local, horario e endereco de entrega

Fundacdo ENA - Rod. Admar Gonzaga, 1188 - Itacorubi, Florianépolis - SC, 88034-
000

6.3. Bens pereciveis

(x) Néo
( )Sim

6.5. Garantia do produto/servico, manutencao e assisténcia técnica

(x) Garantia e/ou assisténcia técnica

7. OBRIGACOES ESPECIFICAS DAS PARTES

7.1 Da contratada
Obriga-se a empresa vencedora:

a) atender a todas as solicitacfes de contratacdo efetuadas durante a vigéncia do
Contrato ou Ata de Registro de Precos, limitada ao quantitativo de cada item;

b) ao fornecimento do objeto, de acordo com as especificagbes constantes no
Edital, em consonancia com a proposta apresentada e com a qualidade e
especificagdes determinadas pela legislagéo em vigor;

c) responsabilizar-se pela boa execucdo e eficiéncia no fornecimento do produto
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reparar, corrigir, remover as suas expensas, no todo ou em parte o(s) objeto(s)
em que se verifiqguem danos em decorréncia do transporte, bem como,
providenciar a imediata substituicdo dos mesmos;

providenciar a imediata corre¢cdo das deficiéncias apontadas pelo contratante
quando da entrega do produto;

apresentar, sempre gque solicitado documentos que comprovem a procedéncia do
produto fornecido, assim como amostra para analise pela Administragdo, sem
qualquer 6nus adicional;

ndo subcontratar, ceder ou transferir, total ou parcialmente, o objeto do contrato
ou da Ata de Registro de Precos;

manter, durante a vigéncia do contrato ou do Registro de Precos, todas as
condicbes de habilitacdo e qualificacbes exigidas na licitacao;

a estender aos contratos objeto da Ata, os beneficios e promocgdes oferecidas
aos demais clientes da contratada;

responsabilizar-se por quaisquer danos ou prejuizos fisicos ou materiais
causados a Administracdo ou a terceiros, pelos seus prepostos, advindos de
impericia, negligéncia, imprudéncia ou desrespeito as normas de seguranca,
quando da execucéo do fornecimento;

responsabilizar-se por todas e quaisquer despesas, inclusive, despesa de
natureza previdencidria, fiscal, trabalhista ou civil, bem como emolumentos, 6nus
ou encargos de qualquer espécie e origem, pertinentes a execu¢do do objeto
contratado;

mesmo nao sendo a fabricante da matéria prima empregada na fabricacdo de
seus produtos, a empresa vencedora, respondera inteira e solidariamente pela
gqualidade e autenticidade destes, obrigando-se a substituir, as suas expensas,
no todo ou em parte, o objeto desta licitagdo, em que se verificarem vicios,
defeitos, incorrecdes, resultantes da fabricagdo ou transporte, constatado
visualmente ou em laborat6rio, correndo estes custos por sua conta;

manter endereco eletrénico (e-mail) valido para fins de comunicacdo com a
contratante por todo o periodo de contratagdo; comunicando, imediatamente, o
Contratante em caso de alteragéo;

realizar cadastro no Portal Externo do SGP-e
(https://portal.sgpe.sea.sc.gov.br/portal-externo/inicio) para que possa assinar
eletronicamente com certificacdo digital TODOS os documentos firmados com a
contratante (como realizar a assinatura digital:
https://sgpe.sea.sc.gov.br/capdoc/pergunta_frequente/nova-como-realizar-a-
assinatura-digital-via-portal-externo/).

7.1 Da contratante

Obriga-se a Administracéo/Contratante:

a)

b)

c)

d)

comunicar a Contratada toda e quaisquer ocorréncias relacionadas aos objetos
entregues;

efetuar o pagamento da Contratada de acordo com a forma de pagamento
estipulada na licitagdo e no Contrato;

promover o acompanhamento e a fiscalizacdo do fornecimento/prestacdo dos
servigos, sob os aspectos qualitativo e quantitativo, anotando em registro proprio
as falhas e solicitando as medidas corretivas;

rejeitar, no todo ou em parte, 0 objeto entregue pela Contratada fora das
especificagbes do contrato;

observar para que durante a vigéncia do Contrato sejam cumpridas as
obrigacbes assumidas pela Contratada, bem como sejam mantidas todas as
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condicdes de habilitacéo e qualificacdo exigidas na licitagéo;

f) aplicar as sancdes administrativas, quando se fizerem necessarias;

g) prestar & CONTRATADA informacfes e esclarecimentos que venham a ser
solicitados;

8. DO CONTRATO

8.1. INSTRUMENTO CONTRATUAL

() Somente por assinatura de contrato

() Autorizacdo de Fornecimento + Contrato de garantia e assisténcia técnica
( x) Autorizagdo de Fornecimento

8.2. GESTAO E FISCALIZACAO

Gestor:
Nome: Edemilson Vanildo Vieira
Cargo: Gerente de Administracdo
Matricula: 0239.865-6-01
E-mail: gead@ena.sc.gov.br
Fiscal:

Nome: José Raimundo Coelho
Cargo: Agente de servigos gerais
Matricula n° 0153.654-0-01
E-mail: gead@ena.sc.gov.br

9. PAGAMENTO

a) O pagamento sera efetuado mediante a apresentacdo da nota fiscal, devidamente
certificada pelo Contratante, emitida em nome da FUNDACAO ESCOLA DE GOVERNO -
ENA, devendo constar o CNPJ n°® 11.216.929/0001-79.

b) O pagamento serd realizado por meio de agéncia do Banco do Brasil, até o 30°
(trigésimo) dia subsequente a prestacdo dos servicos e/ou entrega dos materiais,
comprovada a regularidade fiscal e trabalhista da Contratada, com a apresentacdo dos
documentos constantes do subitem 5.2 deste Termo.

c) Em caso de pagamento para agéncias bancarias que ndo sejam do Banco do Brasil,
serdo descontadas as taxas estabelecidas pelo Banco Central.

d) Nenhum pagamento serd efetuado a Contratada enquanto houver pendéncia de
liquidacdo de qualquer obrigacao financeira imposta por penalidade ou inadimpléncia, bem
como por danos ou prejuizos causados ao Contratante ou a terceiros. Essa postergacao
néo gerara direito a atualizagdo monetéaria do preco.

e) O pagamento da fatura serd suspenso caso seja constatada execucdo defeituosa do
Contrato. O pagamento permanecera sustado enquanto persistirem restricdes relativas aos

servicos prestados, ndo gerando essa postergacdo direito a atualizacdo monetaria do
preco.

10. DA DOTAGCAO ORCAMENTARIA

As despesas correrdo a conta da dotacéo:
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Orgao/Unidade Orcamentaria Subacéao Natureza

11. DO VALOR ESTIMADO

O valor unitario estimado da média é de R$ R$ 3,64 (trés reais e sessenta e quatro centavos), valor
total estimado sera de R$ 1.092,00 (mil e noventa e dois reais).

12. INDICACAO RESPONSAVEL NO ORGAO PELOS ENCAMINHAMENTOS DE

EVENTUAIS IMPUGNAGOES E/OU ESCLARECIMENTOS

Nome: José Raimundo Coelho
E-mail: gead@ena.sc.gov.br
Telefone institucional:48 3665-4624

Edemilson Vanildo Vieira
Gerente de Administracéo
[Assinado digitalmente]

| EDGLC [ MODELO TERMO DE REFERENCIA (AQUISICAO) |
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