ESTADO DE SANTA CATARINA . P RAMA
FUNDAGCAO ESCOLA DE GOVERNO - ENA e COMPRASS
GERENCIA DE ADMINISTRAGAO

TERMO DE REFERENCIA
Processo SGP-e n2 ENA 301/2026

ORGAO SOLICITANTE

Fundacdo Escola de Governo — ENA

1. OBJETO

Contratacdo de assinatura anual de solucdo de sala de aula virtual, integrada ao Ambiente Virtual de
Aprendizagem Moodle, com capacidade para realizacdo de até 02 (duas) sessGes simultaneas, destinada
a realizacdo de aulas e demais atividades sincronas promovidas pela Fundag¢do Escola de Governo —
ENA.

1.1.Especificacoes, quantidades e descrigao dos servigos

CODIGO T UNIDADE
ITEM Servico Especificagao DE MEDIDA QUANTIDADE
1 503490001 Assinatura anual de solugdo de sala de Unidade 01

aula virtual integrada ao Ambiente
Virtual de Aprendizagem Moodle, com
capacidade para realizacdo de até 02
(duas) sessdes simultaneas.

Catalogo eletrénico de padronizagdo (art. 19, Il e § 29, da Lei n.2 14.133/2021)

( x ) As especificagdes do objeto respeitam o catalogo eletrénico de padronizagdo, conforme consulta ao
Catalogo de Materiais e Servicos do Governo de Santa Catarina.

1.1.1. Descri¢ao dos servigos:

A solucdo contratada devera atender, durante todo o periodo de 12 (doze) meses, as seguintes
caracteristicas minimas:

a) disponibilizacdo da solugdo em ambiente de nuvem, sem necessidade de hospedagem local
de servidores pela CONTRATANTE;

b) integracdo com o Ambiente Virtual de Aprendizagem Moodle;
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c) capacidade para realizacdo de 02 (duas) sessdes simultaneas, com possibilidade de criacdo
ilimitada de salas virtuais;

d) capacidade de até 100 (cem) usudrios por sessdo simultanea;

e) realizacdo de aulas/reunides por audio e video, com acesso por navegador de internet e por
dispositivos méveis;

f) auséncia de limite de duracdo das sessoes;

g) possibilidade de gravacdo das aulas/reunides, com gravacdes ilimitadas e disponibilizacdo das
gravacoOes pelo periodo minimo de 06 (seis) meses;

h) possibilidade de visualizacdao e download das gravacgdes;
i) compartilhamento de tela com dudio, documentos e apresentagdes;

j) disponibilizacdo de quadro branco interativo, notas compartilhadas, bate-papo publico e
privado, enquetes e quizzes;

k) possibilidade de criacdo de salas de apoio para trabalhos em grupo;

[) ferramentas de gerenciamento e controle da sala pelo professor/moderador;
m) possibilidade de transmissdo via streaming;

n) recurso de transcricdo e legendas;

o) disponibilizacdo de relatdrios de utilizacdo, incluindo informacgdes sobre nimero de salas e
usuarios;

p) apresentagao principal personalizada;
q) treinamento para a equipe da CONTRATANTE;

r) suporte técnico humano, em portugués, de segunda a sexta-feira, no minimo das 9h as 17h,
com prazo maximo de 8 horas Uteis para primeira resposta;

s) monitoramento de problemas graves da plataforma em regime 24x7;

t) manutencdo e atualiza¢des da solucdo durante toda a vigéncia.
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1.2.Da natureza do objeto

() Os servicos do objeto desta contratacdo sao caracterizados como especiais, por sua
heterogeneidade ou complexidade.

( X') Os servigos do objeto desta contratacdo sao caracterizados como comuns, com caracteristicas
e especificagdes usuais de mercado.

2. JUSTIFICATIVA DA CONTRATAGCAO

A contratacdo visa disponibilizar a Fundac¢do Escola de Governo — ENA solucdo prépria de sala de
aula virtual integrada ao Ambiente Virtual de Aprendizagem Moodle, para realizagdo das
atividades sincronas dos cursos e demais a¢des educacionais promovidas pela instituicao.

Atualmente, a ENA utiliza solucdo disponibilizada pela UDESC, o que gera dependéncia de
infraestrutura externa e limita a personalizacdo do ambiente de acordo com a identidade
institucional. A contratacdao permitird maior autonomia a ENA, mantendo a integracdo com o
Moodle e as funcionalidades necessarias a realizacdo e gravacao das aulas.

A capacidade para realizacdo de 02 (duas) sessdes simultaneas justifica-se pela possibilidade de
ocorréncia concomitante de aulas de turmas distintas, sendo necessdria a disponibilidade
simultanea de dois ambientes virtuais.

3. DOS PARAMETROS DA LICITACAO

3.1. Sera adotado o Sistema de Registro de Pregos — SRP?
( x ) Nao

3.2. Critério de Julgamento:
( x ) Menor preco.

3.3. Sera adotado tratamento diferenciado a microempresas (ME) e empresas de pequeno porte
(EPP), conforme o disposto no art. 48 da Lei Complementar n2 123/2006 (alterado pela Lei
Complementar n2 147/2014):

( x ) Valor referencial inferior a RS 80.000,00 por item (participacdo exclusiva para ME/EPP).

3.4. Havera necessidade de vistoria prévia (visita técnica)?
(x) Nao serd exigida vistoria.

3.5. Sera admitida a participagdo de consdrcios?
( x ) Ndo, conforme justificativa.
() Sim, conforme justificativa.

Rodovia SC-401, Km 15, n°4600 | Bloco Ill — 2° andar | Bairro Saco Grande
Florianopolis-SC | 88032-900 | www.enabrasil.sc.gov.br | [48] 3665-4630


http://www.enabrasil.sc.gov.br/

ESTADO DE SANTA CATARINA mZS PROGRAMA
FUNDAGCAO ESCOLA DE GOVERNO - ENA e COMPRASS
GERENCIA DE ADMINISTRAGCAO

Justificativa:

N3o serd admitida a participacdo de empresas em consdrcio, tendo em vista o baixo valor e
a baixa complexidade do objeto, cuja execucdao ndo demanda a conjugacao de capacidades
técnicas ou econémico-financeiras de diferentes empresas. A vedacdo ndo compromete a
competitividade, considerando que o servi¢o pode ser prestado integralmente por um Unico
fornecedor.

3.6. Sera admitida a participagao de cooperativas?
() Nao, conforme justificativa.
(X)Sim

3.7. Sera admitida a subcontratacdo?
( X ) Nao, conforme justificativa:
() Sim. Conforme justificativa, condi¢des e limites apresentados.

Justificativa:

N3o serd admitida a subcontratacdao do objeto, considerando sua baixa complexidade e a
natureza integrada da solucdo, ndo havendo necessidade de transferéncia da execucdo a
terceiros.

3.8. Do agrupamento de item(ns) em lote(s)
A aquisicdo/contratacdo se dara em lote(s)?

( X ) Nao.

() Sim, conforme justificativa a seguir:

4. DOS CRITERIOS DE ACEITACAO DA PROPOSTA

4.1. Serao exigidos documentos adicionais juntamente com a proposta de pregos (para analise da
equipe técnica na fase de julgamento da proposta final de pregos):

( )Nao

( X)Sim

Se sim, quais?

A licitante devera apresentar, juntamente com a proposta, catdlogo, ficha técnica,
manual, folder ou documento equivalente, emitido pelo fabricante, desenvolvedor ou
fornecedor da solugdo, que contenha informacdes suficientes para a verificagcdo do
atendimento as especificacdes técnicas previstas neste Termo de Referéncia.
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4.2. Sera exigida demonstracdo do servigo/Prova de Conceito (PoC)?
(X)Nao
( )Sim

4.4. Sera exigida carta de solidariedade?
( X )Nao
( )Sim

4.5. Sera exigida garantia de proposta?
( X )Nao
( )Sim

5. DOS CRITERIOS DE HABILITAGAO

Para fins de habilita¢do, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos:

5.1. Habilitagao Juridica

5.1.1. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forca de lei, tenha
validade para fins de identificacdo em todo o territério nacional;

5.1.2. Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta
Comercial da respectiva sede;

5.1.3. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condicdo de Microempreendedor
Individual - CCMEI, cuja aceitagdo ficara condicionada a verificagdo da autenticidade no sitio
https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

5.1.4. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como
empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou
contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva
sede, acompanhada de documento comprobatdrio de seus administradores;

5.1.5. Sociedade empresdria estrangeira: portaria de autorizacdo de funcionamento no Brasil,
publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se
localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual serd considerada como sua sede,
conforme Instrugcdo Normativa DREI/ME n.2 77, de 18 de margo de 2020.

5.1.6. Sociedade simples: inscrigdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local
de sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

5.1.7. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresdria: inscricdo do ato constitutivo da
filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresdria, respectivamente, no Registro Civil das
Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbac¢do no
Registro onde tem sede a matriz;

( ) Agricultor familiar: Declaracdo de Aptiddo ao Pronaf — DAP ou DAP-P valida, ou, ainda, outros
documentos definidos pela Secretaria Especial de Agricultura Familiar e do Desenvolvimento Agrario,
nos termos do art. 42, §22 do Decreto n2 10.880, de 2 de dezembro de 2021.

( ) Produtor Rural: matricula no Cadastro Especifico do INSS — CEl, que comprove a qualificacdo
como produtor rural pessoa fisica, nos termos da Instru¢cdo Normativa RFB n. 971, de 13 de novembro
de 2009 (arts. 17 a 19 e 165).
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( ) Ato de autorizacdo para o exercicio da atividade de ............ (especificar a atividade contratada
sujeita a autorizacdo), expedido por ....... (especificar o érgdao competente) nos termos do art. ..... da
(Lei/Decreto) n° ........

e Os documentos apresentados deverdao estar acompanhados de todas as alteracdes ou da
consolidagao respectiva.

5.2. Habilitagdo fiscal, social e trabalhista

5.2.1. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas,
conforme o caso;

5.2.2. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de certidao
expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral
da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da
Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da
Portaria Conjunta n? 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretdrio da Receita Federal do Brasil e
da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

5.2.3. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

5.2.4. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da
Consolidagao das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n2 5.452, de 12 de maio de 1943;
5.2.5. Prova de regularidade com a Fazenda [Estadual/Distrital] ou [Municipal/Distrital] do domicilio
ou sede do fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

e Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos [Estadual/Distrital] ou
[Municipal/Distrital] relacionados ao objeto contratual, deverd comprovar tal condicdo
mediante a apresentacado de declaracdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou
outra equivalente, na forma da lei.

e O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os
beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara
dispensado da prova de inscricdo nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

5.2.6. Caso a licitante tenha domicilio ou sede em outra unidade da Federacdo, devera apresentar,
também, a prova de regularidade fiscal perante a Fazenda do Estado de Santa Catarina.

5.3. Da regularidade fiscal e trabalhista das microempresas e empresas de pequeno porte

5.3.1. A regularidade fiscal e trabalhista das microempresas e empresas de pequeno porte que
apresentem restricdo (documento vencido) no Certificado de Cadastro de Fornecedores —CCF, devera
ser comprovada, com o encaminhamento de documento habil no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, cujo
termo inicial corresponderda ao momento em que o proponente for declarado o vencedor do
certame, prorrogaveis por igual periodo, a critério da Administragao Publica, para a regularizagao
da documentagdo, pagamento ou parcelamento do débito, e emissdo de eventuais certidoes
negativas ou positivas com efeito de certidao negativa.

5.3.2. A ndo regularizacdo da documentacdo, no prazo estabelecido, implicarda na decadéncia
do direito da microempresa ou empresa de pequeno porte a contratacdo, sem prejuizo das
sancOes administrativas cabiveis por descumprimento de obrigacGes previstas neste Edital e na
legislagdo vigente aplicavel a matéria (adverténcia, multa, impedimento de licitar e contratar com
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a Administragdo), sendo facultada a Administracdo convocar as licitantes remanescentes, na
ordem de classificacdo, para a assinatura do contrato ou revogar a licitacdo

5.3.3. Os comprovantes de regularidade fiscal e trabalhista exigidos deverdo apresentar prazo
de validade, no minimo, até a data limite fixada para a abertura das propostas. Nao constando
a vigéncia, sera considerado o prazo de 90 (noventa) dias da data da emissao.

5.3.4. A verificacdo posterior de que, nos termos da lei, o declarante ndo se enquadra como
microempresa ou empresa de pequeno porte sujeitara a aplicagdo das sangdes
administrativas previstas na Lei Federal n? 14.133/2021, sem prejuizo de apuracdo de ocorréncia
da prética de crime na esfera penal.

5.4. Qualificagdao econdmico-financeira

5.4.1. Certiddo negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede do
licitante, caso se trate de pessoa fisica, desde que admitida a sua participa¢do na licitacdo (art. 59,
inciso Il, alinea “c”, da Instrucdo Normativa Seges/ME n2? 116, de 2021), ou de sociedade simples;
5.4.2. Certidao negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor - Lei n? 14.133,
de 2021, art. 69, caput, inciso Il);

5.4.3. Exigéncias adicionais:

( ) Balango patrimonial, demonstracdo de resultado de exercicio e demais demonstracdes
contabeis dos dois Ultimos exercicios sociais, comprovando:

e indices de liquidez geral (LG), liquidez corrente (LC) e solvéncia geral (SG), superiores a
1 (um);

e As empresas criadas no exercicio financeiro da licitagdo deverdo atender a todas as
exigéncias da habilitacdo e poderdao substituir os demonstrativos contabeis pelo
balanco de abertura;

e Os documentos referidos acima limitar-se-do ao ultimo exercicio financeiro, no caso de
a pessoa juridica ter sido constituida ha menos de 2 (dois) anos.

( ) Sera exigido para fins de habilitagdo capital minimo OU patriménio liquido minimo de ***
(indicar percentual de no mdximo 10%) do valor total estimado da contratagdo OU valor total
estimado da parcela pertinente.

O atendimento dos indices econémicos exigidos para qualificacdo econdmico-financeira devera ser
atestado mediante declaragao assinada por profissional habilitado da area contdbil, apresentada pelo
licitante.

5.4.5. Acréscimo de qualificagdo econémico-financeira, para empresas em consorcio:

() Caso empresas reunidas em consoércios ndo formada totalmente por ME/EPP, estabelecer para
o consércio acréscimo de ___ % [entre 10% (dez por cento) a 30% (trinta por cento)] sobre o valor
exigido de licitante individual para a habilitagdo econémico-financeira, salvo justificacao.

5.4.6. Excegdo para MEI, ME e EPP nos termos da Lei Complementar Estadual n2 631/2014:
5.4.6.1. Fica dispensada a apresentacdo de balanco patrimonial e dos indices a ele relacionados pelos
microempreendedores individuais e pelas microempresas e empresas de pequeno porte, quando se
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tratar de licitacdo para o fornecimento de bens para pronta entrega ou locacdo de materiais,
conforme disposto no art. 25 da Lei Complementar Estadual n? 631, de 21 de margo de 2014.

5.5. Qualificagdo técnica
( X ) Nao sera exigida, conforme justificativa.

Justificativa:

Considerando o baixo valor, a baixa complexidade da contratacdo e a natureza padronizada do
servico, ndo se mostra necessdria a exigéncia de qualificacdo técnica especifica, sendo o
atendimento as especificagdes da solugdo ofertada verificado por meio da documentagao técnica
exigida juntamente com a proposta.

5.6. Admitida a participagdo de cooperativas, serd exigida a seguinte documentagdo
complementar:

5.6.1. A relacdo dos cooperados que atendem aos requisitos técnicos exigidos para a contratacdo e
gue executardo o contrato, com as respectivas atas de inscricdo e a comprovacdao de que estdao
domiciliados na localidade da sede da cooperativa, respeitado o disposto nos arts. 42, inciso XI, 21,
inciso 1 e 42, §§22 a 62 da Lei n. 5.764, de 1971;

5.6.2. A declaragao de regularidade de situagao do contribuinte individual — DRSCI, para cada um dos
cooperados indicados;

5.6.3. A comprovacao do capital social proporcional ao nimero de cooperados necessarios a
prestacao do servico;

5.6.4. O registro previsto na Lei n. 5.764, de 1971, art. 107,

5.6.5. A comprovacao de integracao das respectivas quotas-partes por parte dos cooperados que
executardo o contrato; e

5.6.6. Os seguintes documentos para a comprovacao da regularidade juridica da cooperativa:

a) ata de fundacao;

b) estatuto social com a ata da assembleia que o aprovou;

c) regimento dos fundos instituidos pelos cooperados, com a ata da assembleia;

d) editais de convocacgdo das trés Ultimas assembleias gerais extraordinarias;

e) trés registros de presenga dos cooperados que executardo o contrato em assembleias gerais ou
nas reunides seccionais; e

f) ata da sessdao que os cooperados autorizaram a cooperativa a contratar o objeto da licitagao;

A Ultima auditoria contabil-financeira da cooperativa, conforme dispde o art. 112 da Lei n. 5.764, de
1971, ou uma declaracdo, sob as penas da lei, de que tal auditoria ndo foi exigida pelo 6rgao
fiscalizador.

6. DA EXECUCAO DO OBJETO

6.1. Prazo para inicio e conclusao do(s) servigo(s):

Inicio até 05 (cinco) dias contados do dia seguinte ao recebimento da Nota de Empenho, ordem de
servico ou documento equivalente. Devendo a conclusdo total dos servigos ocorrerem no prazo
maximo de 05 (cinco) dias contados a partir da data do seu efetivo inicio.

6.1.1. O regime de execugao:
( X) Empreitada por preco global.
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() Empreitada por precgo unitério.
( )Outro

6.2. Local, horario e endereco da presta¢ao do servico

Os servicos serao prestados de forma remota, por meio de solucdo disponibilizada em
ambiente de nuvem, acessivel pela internet e integrada ao Ambiente Virtual de
Aprendizagem Moodle da ENA.

6.3. Garantia de execugao do contrato

Serd exigida garantia de execugdo do contrato, nos moldes do Arts 96 a 102 da Lei n? 14.133/21?
(X )Nao

( )Sim

6.4. Garantia do servico, manutengdo e assisténcia técnica
( x ) Garantia e/ou assisténcia técnica

Especificar condigGes:

Durante todo o periodo da prestacdo do servico a contratada deverd assegurar o
funcionamento da solucdo, incluindo manutencdo, atualizagdes e suporte técnico em
lingua portuguesa, de segunda a sexta-feira, no minimo das 9h as 17h, com prazo maximo
de 8 (oito) horas Uteis para a primeira resposta as solicitacdes de suporte. Problemas
graves relacionados a indisponibilidade da plataforma deverdo contar com
monitoramento 24 horas por dia, 7 dias por semana.

7. OBRIGAGOES ESPECIFICAS DAS PARTES

7.1 Da contratada

7.1.1. atender a todas as solicitacGes de contratacdo efetuadas durante a vigéncia do Contrato ou
Ata de Registro de Precos, limitada ao quantitativo de cada item;

7.1.2. ao fornecimento do objeto, de acordo com as especificacGes constantes no Edital, em
consonancia com a proposta apresentada e com a qualidade e especificacGes determinadas
pela legislacdo em vigor;

7.1.3. responsabilizar-se pela boa execugao e eficiéncia no fornecimento do produto objeto do
edital;

7.1.4. reparar, corrigir, remover as suas expensas, no todo ou em parte o(s) objeto(s) em que se
verifiqguem danos em decorréncia do transporte, bem como, providenciar a imediata
substituicdo dos mesmos;

7.1.5. providenciar a imediata correcao das deficiéncias apontadas pelo contratante quando da
entrega do produto;

7.1.6. apresentar, sempre que solicitado documentos que comprovem a procedéncia do produto
fornecido, assim como amostra para andlise pela Administracdo, sem qualquer 6nus
adicional;

7.1.7. ndo subcontratar, total ou parcialmente, o objeto do contrato ou da Ata de Registro de
Precos;
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ROG

7.1.8.

7.1.9.

7.1.10.

7.1.11.

7.1.12.

7.1.13.

7.2.1.
7.2.2.

7.2.3.

7.2.4.

7.2.5.

7.2.6.
7.2.7.

7.2.Da contratante

8. DO CONTRATO

8.1. INSTRUMENTO CONTRATUAL
( x ) Nota de Empenho

8.2. VIGENCIA

(x) O prazo de vigéncia da contratacdo para presta¢do de servigos corresponderd ao periodo durante
o qual o servico devera ser executado, sendo de 12 (doze) meses, contados a partir do inicio da
prestacdo do servigo.

manter, durante a vigéncia do contrato ou do Registro de Pregos, todas as condi¢cbes de
habilitacdo e qualificacdes exigidas na licitacdo;

a estender aos contratos objeto da Ata, os beneficios e promocgées oferecidas aos demais
clientes da contratada;

responsabilizar-se por quaisquer danos ou prejuizos fisicos ou materiais causados a
Administracdo ou a terceiros, pelos seus prepostos, advindos de impericia, negligéncia,
imprudéncia ou desrespeito as normas de seguranga, quando da execugao do fornecimento;
mesmo nao sendo a fabricante da matéria prima empregada na fabricagao de seus
produtos, a empresa vencedora, responderd inteira e solidariamente pela qualidade e
autenticidade destes, obrigando-se a substituir, as suas expensas, no todo ou em parte, o
objeto desta licitagdo, em que se verificarem vicios, defeitos, incorre¢des, resultantes da
fabricacdo ou transporte, constatado visualmente ou em laboratdrio, correndo estes custos
por sua conta;

manter endereco eletrénico (e-mail) valido para fins de comunicacdo com a contratante por
todo o periodo de contratagdo; comunicando, imediatamente, o Contratante em caso de
alteracao;

realizar cadastro no Portal Externo do SGP-e (https://portal.sgpe.sea.sc.gov.br/portal-
externo/inicio) para que possa assinar eletronicamente com certificacdo digital TODOS os
documentos firmados com a contratante (como realizar a assinatura digital:
https://sgpe.sea.sc.gov.br/capdoc/pergunta_frequente/nova-como-realizar-a-assinatura-
digital-via-portal-externo/).

comunicar a Contratada toda e quaisquer ocorréncias relacionadas aos objetos entregues;
efetuar o pagamento da Contratada de acordo com a forma de pagamento estipulada na
licitagdo e no Contrato;

promover o acompanhamento e a fiscaliza¢do do fornecimento/prestacdo dos servigos, sob
os aspectos qualitativo e quantitativo, anotando em registro proprio as falhas e solicitando
as medidas corretivas;

rejeitar, no todo ou em parte, o objeto entregue pela Contratada fora das especifica¢gdes do
contrato;

observar para que durante a vigéncia do Contrato sejam cumpridas as obrigacdes assumidas
pela Contratada, bem como sejam mantidas todas as condi¢des de habilitacdo e qualificacao
exigidas na licitagdo;

aplicar as san¢Ges administrativas, quando se fizerem necessarias;

prestar a CONTRATADA informacodes e esclarecimentos que venham a ser solicitados;
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8.2.1. REAJUSTE

8.2.1.1. Os precos inicialmente contratados sdo fixos e irreajustaveis no prazo de um ano
contado da data do orgamento estimado. A partir desse prazo, os pre¢os serdo reajustados conforme
indice:

( x)IPCA

( )IGP-M
()IpC

( )INPC

8.2.2. DATA BASE PARA REAJUSTE

8.2.2.1. Em se tratando de contratos o reajuste ocorrera pelo indice indicado no subitem 8.2.1.1,
observando o interregno de 12 (doze) meses, contados da data base correspondente ao
orcamento estimado da contratacdo, na forma do Art. 92, § 32 da Lei Federal n2 14.133, de
19de abril de 2021.

8.3. GESTAO E FISCALIZACAO

Gestor:
Nome: Edemilson Vanildo Vieira
Cargo: Gerente de Administracao
Matricula: 0239.865-6-01
E-mail: edemilson.vieira@ena.sc.gov.br
Termo de aceite as paginas 26 a 32 dos autos.
Fiscal:

Nome: Luiz Henrique Vicente

Cargo: Analista de Suporte

Matricula: 283935-0-03

E-mail: Ihvicente@ena.sc.gov.br

Termo de aceite as paginas 26 a 32 dos autos.

8.3.1. O contrato deverd ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencadas e as normas da Lei Federal n? 14.133/2021, e cada parte respondera pelas
consequéncias de sua inexecucgao total ou parcial.

8.3.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacao ou suspensao do contrato, o cronograma
de execucdo serd prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais
circunstancias mediante simples apostila.
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8.3.3. Ascomunicagdes entre o érgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito
sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrénica para
esse fim.

8.3.4. 0O ¢rgdo ou entidade poderd convocar representante da empresa para adoc¢do de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

8.3.5. Apéds a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgao ou entidade podera
convocar o representante da empresa Contratada para reunido inicial para apresentagao
do plano de fiscalizagdao, que conterd informacg&es acerca das obrigagdes contratuais, dos
mecanismos de fiscalizacdo, das estratégias para execucdo do objeto, do plano
complementar de execu¢do da Contratada, quando houver, do método de afericdo dos
resultados e das sangdes aplicaveis, dentre outros.

8.3.6. 0O desenvolvimento dos servicos objeto de contratacdo deste Edital sera acompanhado por
representantes da Contratante sob a coordenacdo do Gestor do Contrato. O Gestor do
Contrato e os Fiscais serdo designados por meio de portaria publicada no DOE.

8.3.7. Constituem atribuicdes do Gestor do Contrato, e/ou seus representantes expressamente
nomeados, quanto a gestdo do desenvolvimento dos servicos e projetos, conforme IN
7/2026:

8.3.7.1. Iniciar, instruir, manifestar-se e submeter a autoridade maior para decisdo os seguintes
atos e procedimentos:

8.3.7.1.1. Prorrogacao e suspensao de prazo;

8.3.7.1.2. Alteragbes qualitativas e quantitativas;

8.3.7.1.3. Revisdo, reequilibrio e repactuacdo dos precos registrado;

8.3.7.1.4. Processo administrativo sancionador;

8.3.7.1.5. Recomendar a autoridade maior a abertura de processo licitatério, quando for o caso;

8.3.7.1.6. Quaisquer outros atos e procedimentos que impliquem na celebracdo de Termo

Aditivo, Apostilamento ao Contrato/Ata ou qualquer outro registro;

8.3.7.1.7. cancelamento de ARP e extingdo do contrato;

8.3.7.1.8. apuracdo e restituicdo de danos, prejuizos e indenizagdes a Administracdo Publica

8.3.7.2. coordenar, orientar e supervisionar a atuagao dos fiscais do contrato ou da ARP,
promovendo a integragao das informagdes necessarias a adequada execugao contratual;

8.3.7.3. acompanhar a execu¢do orcamentdria e financeira da contrata¢do, adotando as
providéncias necessarias para assegurar a disponibilidade de recursos durante toda a
vigéncia contratual;

8.3.7.4. manter controle atualizado e acompanhar os saldos de empenhos e dos pagamentos
efetuados, evitando a realizacdo de servico ou fornecimento sem prévio empenho;

8.3.7.5. realizar o controle do valor e atualizacdo das garantias e informar a unidade de
contabilidade e financas para os devidos registros;

8.3.7.6. acompanhar a manutencdo, pelo contratado, das condicdes estabelecidas no edital e
contrato e das exigéncias legais;

8.3.7.7. promover o encaminhamento da documentac¢do necessaria a liquidagdo e ao pagamento,
apods o atesto da execucdo pelo fiscal do contrato, quando exigido;

8.3.7.8. promover, quando couber, reunido inicial para apresentacdo do modelo de gestdo, apds a
assinatura do contrato;

8.3.7.9. requerer auxilio as dreas competentes em caso de duvidas técnicas, administrativas ou
juridicas;

8.3.7.10. manter atualizadas as estimativas de consumo, tanto para apurar a suficiéncia do saldo
até o término do contrato como para orientar as futuras contratacgdes;
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8.3.7.11. acompanhar a execucdo do Plano de Fiscalizacdo, quando houver, bem como
monitorar os riscos identificados na fase de planejamento da contrata¢do, propondo
medidas preventivas e corretivas;

8.3.7.12. consolidar as informacgdes produzidas pelos fiscais, promovendo o acompanhamento
sistematico da execucdo contratual e registrando as ocorréncias relevantes;

8.3.7.13. formalizar as comunicag0es oficiais com a contratada relativas a gestdo administrativa
do contrato, ressalvadas as atribui¢Ges especificas do fiscal;

8.3.7.14. acompanhar o cumprimento das determinagdes decorrentes de notificagdes, glosas,
san¢Oes administrativas e demais medidas adotadas durante a execugao contratual;

8.3.7.15.  elaborar relatério conclusivo da execugao contratual ou da ARP, contendo avalia¢do do
desempenho da contratada, das ocorréncias registradas, das medidas adotadas e das
recomendacdes para futuras contratacdes;

8.3.7.16. propor a autoridade competente medidas destinadas ao aperfeicoamento da execugao
contratual, a mitigacdo de riscos e a prevencdao da reincidéncia de falhas verificadas
durante a execucdo;

8.3.7.17. receber definitivamente aquisicbes, obras ou servigcos sob sua responsabilidade; e

8.3.7.18. qualquer outra que se faca necessaria ao desempenho da atividade de gestao.

8.3.7.19. Na hipétese de prorrogacado contratual, o gestor devera comunicar tempestivamente a
necessidade de prorrogacdo ou de realizacao de nova contratacao, observando os prazos
necessarios para a continuidade da presta¢do do servico ou do fornecimento.

8.3.7.20. Nos contratos de prestacdo de servigos, o procedimento para prorrogacado devera ser
iniciado com antecedéncia minima de 180 (cento e oitenta) dias do término da vigéncia
contratual.

8.3.8. Conforme a Instrugdo Normativa IN.7/2026, sdo atribuicdes da Fiscalizacdo de contrato:

8.3.8.1. identificar o objeto contratado;

8.3.8.2. conhecer as condigOes estabelecidas no contrato, no edital ou nas especificagdes técnicas
para o recebimento do objeto;

8.3.8.3. praticar os atos necessdrios a verificacdo do fiel cumprimento das obrigagdes, exigindo as
providéncias necessarias para tal fim;

8.3.8.4. verificar a conformidade da execugdao do objeto com as especificagdes técnicas,
guantitativos, niveis minimos de desempenho, indicadores de qualidade e demais
requisitos previstos no edital, contrato ou ARP;

8.3.8.5. receber o objeto contratado, examinar e conferir notas fiscais, faturas ou documentos
equivalentes, e proceder ao atesto/certificacdo da despesa;

8.3.8.6. recusar produto ou servico em desacordo com as condicGes fixadas em edital;

8.3.8.7. anotar em registro préprio todas as ocorréncias relacionadas a execuc¢do do contrato,
apontando o que for necessdrio para a regularizacao das faltas ou dos defeitos observados;

8.3.8.8. manter organizado e atualizado o histérico da fiscalizacdo, incluindo relatdrios, fotografias,
registros eletronicos, notificacbes, comunicacbes e demais documentos produzidos
durante a execugao contratual;

8.3.8.9. informar a seus superiores, em tempo habil para a ado¢do das medidas convenientes, a
situacdo que demandar decisdo ou providéncia que ultrapasse sua competéncia;

8.3.8.10. comunicar imediatamente ao gestor toda situagdo que possa ocasionar risco a
continuidade da execuc¢do contratual, prejuizo ao interesse publico ou dano ao erario;

8.3.8.11. fazer diligéncias a empresa contratada, se for o caso, adotando controles adequados e
suficientes para registro destas ocorréncias;

8.3.8.12.  exigir, por escrito, o refazimento ou corre¢do, comunicando ao gestor do contrato nos
casos de ndo atendimento ou quando as solu¢Ges ultrapassarem as suas competéncias;
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8.3.8.13. notificar, por escrito, a contratada quanto ao ndo cumprimento das obrigacdes, fixando
prazo para cumprimento ou apresentacdo de justificativa;
8.3.8.14. encaminhar ao gestor do contrato a solicitacdo de aplicacdao de sang¢bes e, quando
pertinente, a instauragao de processo administrativo sancionador, contendo os registros
das ocorréncias, notificacGes, defesas e justificativas da contratada, se for o caso, e da
documentacdo necessaria;
8.3.8.15. aceitar ou rejeitar, motivadamente, a indicagdo do preposto feita pela empresa
contratada;
8.3.8.16. manter contato com o preposto;
8.3.8.17. desempenhar suas atividades com autonomia e independéncia fiscalizatéria, buscando
as condi¢Oes necessarias para o desempenho da fungdo, comunicando ao gestor do
contrato sobre suas necessidades;
8.3.8.18. acompanhar sistematicamente a execucdo do contrato, mantendo registros das
ocorréncias e dos documentos relativos a fiscalizacdo;
8.3.8.19. manter os registros de confirmacdo de recebimento dos comunicados a contratada;
8.3.8.20. elaborar relatdrios periddicos de fiscalizacdo, contendo a avaliacdo da execucgdo
contratual, as ocorréncias verificadas, as providéncias adotadas e as recomendacgdes
encaminhadas ao gestor do contrato;
8.3.8.21.  assegurar o cumprimento do cronograma fisico-financeiro;
8.3.8.22. encaminhar ao gestor do contrato, quando identificada a necessidade de modificacao
contratual, a respectiva proposta, acompanhada das devidas justificativas;
8.3.8.23.  conhecer os prazos de execuc¢do contratual e fornecer subsidios para as prorrogacdes,
guando necessarias, ou manifestar-se contrariamente a prorrogac¢ao;
8.3.8.24. assegurar a presenca dos documentos exigidos em contrato para fins de pagamento;
8.3.8.25.  verificar, quando cabivel, a manutencdo das condi¢cbes de habilitacdo, regularidade
fiscal, trabalhista e previdenciaria exigidas contratualmente, comunicando ao gestor
eventual irregularidade;
8.3.8.26. apontar, por meio de instrumentos de medi¢do, a necessidade de glosas em notas
fiscais;
8.3.8.27.  verificar o cumprimento das garantias técnicas, prazos de garantia, assisténcia técnica
e demais obriga¢Oes pds-entrega previstas contratualmente, quando aplicaveis;
8.3.8.28. fiscalizar o cumprimento das normas de seguranca do trabalho, protecdao ambiental,
acessibilidade e demais exigéncias legais incidentes sobre a execucdo contratual, quando
compativeis com o objeto contratado;
8.3.8.29. solicitar auxilio as areas técnicas, administrativas, juridicas ou de controle, quando
necessario;
8.3.8.30. acompanhar o cumprimento das determinacdes expedidas pelo gestor do contrato e
informar sobre sua efetiva implementacao; e
8.3.8.31. conhecer os limites de sua atuacao na atividade de fiscalizacdo, bem como zelar pela
estrita observancia das cldusulas contratuais especificas e das normas internas aplicaveis.
8.3.9. Além do disposto acima, a fiscalizacdo contratual obedecerd as seguintes rotinas:
8.3.9.1. Da anuéncia do Gestor e Fiscal de Contrato
8.3.9.1.1. Em conformidade com o artigo 117 da Lei n2 14.133/2021, a execuc¢do do contrato sera
acompanhada e fiscalizada por gestor e fiscal(is), designados pela Administragdo
Publica, cujas atribuicdes estdo descritas no presente instrumento e na legislacdo
aplicavel.
8.3.9.1.2. O gestor e ofs) fiscal(is) do contrato deverdo firmar Termo de Anuéncia, confirmando
a ciéncia das suas responsabilidades e obriga¢des. Esse termo sera instruido nos autos
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do processo digital e vinculado ao contrato, servindo como comprovacao da aceitagdo
formal das atribui¢des previstas.

8.3.9.1.3. A anuéncia do gestor e do fiscal ndo exime o contratado do cumprimento das
obrigagdes previstas no contrato, sendo estes responsaveis por acompanhar e reportar
qgualquer irregularidade a Administragado Publica.

8.3.9.1.4. O gestor e ofs) fiscal(is) deverdo manter registros formais de todas as ocorréncias
relacionadas a execu¢do do contrato, conforme determinado no artigo 117, §12 da Lei
n® 14.133/2021, garantindo a adequada prestacdo dos servicos e o cumprimento das
cldusulas contratuais.

8.3.9.1.5. Caso ocorra a substituicdao do gestor ou do fiscal do contrato, o novo designado devera
firmar novo Termo de Anuéncia, que serd igualmente juntado aos autos do processo
digital.

9. CRITERIOS DE MEDIGAO E PAGAMENTO

9.1 Prazos

Prazo de recebimento provisdrio: 5 (cinco) dias, a partir da entrega.

Prazo de troca de bens rejeitados: 5 (cinco) dias, a partir do recebimento provisdrio.

Prazo de recebimento definitivo do objeto: 5 (cinco) dias, a partir do recebimento provisério.

Prazo de liquidagcdo/pagamento do documento fiscal: 30 (trinta) dias, a partir do recebimento definitivo.

10. DA DOTAGAO ORCAMENTARIA

As despesas correrdo a conta da dotacdo:

Orgdo/Unidade Orgamentaria Subagdo Natureza

310002 15865 33.90.40.11 1 500.100.000

11. DO VALOR ESTIMADO

O valor méaximo estimado serd de RS 3.628,80 (trés mil, seiscentos e vinte e oito reais e oitenta
centavos).

12. PARECER TECNICO

( ) Parecer Técnico
( X ) Ausente — Justificativa a pagina 12 dos autos.

13. RESPONSAVEL POR RESPONDER PEDIDOS DE ESCLARECIMENTOS/IMPUGNAGOES
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Nome: Luiz Henrique Vicente
E-mail: lhvicente@ena.sc.gov.br

14. RESPONSAVEL PELA ELABORAGAO DO TERMO DE REFERENCIA

Nome: Luiz Henrique Vicente
Telefone: (48) 366-54629

Luiz Henrique Vicente
Analista de Suporte
[Assinado digitalmente]
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