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TERMO DE REFERENCIA - AQUISIQOES - CONTRATAQZ\O DIRETA
Processo SGPe n° ENA 434/2026

ORGAO SOLICITANTE
Fundacéo Escola de Governo - ENA
1. OBJETO

Aquisicdo de Suporte de Banner, material de apoio a comunicacao visual para a Escola de Governo
ENA.

1. Especificacdes e quantidades

ITEM C?\I?Jlg o DESCRICAO UNID. | QUANT.
Suportes de banners
Especificacao:

- Tipo de fixagdo superior: Ponteira plastica com friso ou
gancho integrado para encaixe de cordinha.
- Altura regulavel: Sistema de hastes telescépicas com
ajuste de altura por manipulo/trava rapida.
- Altura minima/méxima: Altura maxima de trabalho de,
no minimo, 3 metros.

01 - Estrutura da base: Tipo tripé retratil com ponteiras UND 02
plasticas ou emborrachadas antiderrapantes nos pés
para protecao do piso.

- Material: Aluminio anodizado ou Aco carbono com
pintura eletrostatica anticorrosiva (na cor preta ou
fosca).

- Acessorios inclusos: Deve acompanhar bolsa/capa de
nylon com alga para transporte e armazenamento
sequro

2. Da natureza do objeto

(x) N&o se enquadra como sendo bem de luxo, conforme Decreto n.° 2.355, de 16 de dezembro
de 2022

(x) Os bens objeto desta contratagcéo séo caracterizados como comuns, com caracteristicas e
especificacdes usuais de mercado.
2. JUSTIFICATIVA DA CONTRATACAO

A aquisicdo de suportes para banners faz-se necessaria para garantir a sustentacdo dos materiais
de identificacdo e sinalizacdo da Escola de Governo ENA durante eventos externos, em salas de
aula e nas areas de circulacao interna.

3. DOS PARAMETROS DA LICITACAO
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1. Havera necessidade de vistoria prévia (visita técnica)?
() Vistoria obrigatéria
( ) Vistoria facultativa
(x) N&o sera exigida vistoria.

2. Sera admitida a participacao de consorcios?
(x) Néo
() Sim

3. Sera admitida a participacédo de cooperativas?
(x) Néo
() Sim
4. Sera admitida a subcontratacdo?
(x) Nao
( ) Sim
5. Do agrupamento de itens em lotes

A aquisicdo/contratagdo se daré em lotes/lote tnico?

(x) Nao
Sim

4. DOS CRITERIOS DE ACEITACAO DA PROPOSTA

1. Serdo exigidos documentos adicionais juntamente com a proposta de prec¢os (para analise
da equipe técnica na fase de julgamento da proposta final de precos):
(x) Néo
() Sim

2. Serda exigido amostra do(s) produto(s)/demonstracéo do(s) servi¢o(s):
(x) Nao
() Sim

3. Sera exigida prova de conceito?
(x) Nao
() Sim

4.4. Sera exigida carta de solidariedade?
(x) Nao
() Sim

4.5. Sera exigida garantia de proposta?
(x) Nao

Sim
5. DOS CRITERIOS DE HABILITACAO

Para fins de habilitac@o, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos:

5.1. Habilitacado Juridica
5.1.1. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forca de lei,
tenha validade para fins de identificacdo em todo o territério nacional;
5.1.2. Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da
Junta Comercial da respectiva sede;
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5.1.3. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condicao de Microempreendedor
Individual - CCMEI, cuja aceitagédo ficara condicionada a verificacdo da autenticidade no sitio
https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

5.1.4. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como
empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou
contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da
respectiva sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

5.1.5. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizacéo de funcionamento no Brasil,
publicada no Diéario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se
localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera considerada como sua sede,
conforme Instrucdo Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de marco de 2020.

5.1.6. Sociedade simples: inscricao do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do
local de sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

5.1.7. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato constitutivo
da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro
Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com
averbagdo no Registro onde tem sede a matriz;

Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteracdes ou da
consolidacéo respectiva.

5.2. Habilitacao fiscal, social e trabalhista
5.2.1. Prova de inscri¢do no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas
Fisicas, conforme o caso;
5.2.2. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacao de certiddo
expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-
Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida
Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos
termos da Portaria Conjunta n® 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretéario da Receita Federal
do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.
5.2.3. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);
5.2.4. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacédo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da
Consolidacdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n° 5.452, de 1° de maio de 1943;
5.2.5. Prova de inscri¢gdo no cadastro de contribuintes [Estadual/Distrital] ou [Municipal/Distrital]
relativo ao domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o
objeto contratual;
5.2.6. Prova de regularidade com a Fazenda [Estadual/Distrital] ou [Municipal/Distrital] do domicilio
ou sede do fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

e Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos [Estadual/Distrital] ou
[Municipal/Distrital] relacionados ao objeto contratual, devera comprovar tal condi¢ao
mediante a apresentacdo de declaracdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou
outra equivalente, na forma da lei.

¢ O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os
beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006,
estara dispensado da prova de inscricdo nos cadastros de contribuintes estadual e
municipal.

5.3. Qualificacao econémico-financeira
5.3.1. Certiddo negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede do
licitante, caso se trate de pessoa fisica, desde que admitida a sua participacao na licitacdo (art. 5°,
inciso I, alinea “c”, da Instru¢cdo Normativa Seges/ME n°® 116, de 2021), ou de sociedade simples;
5.3.2. Certidao negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor - Lei n°
14.133, de 2021, art. 69, caput, inciso II);
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5.3.3. Exigéncias adicionais:
( ) Indices de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), superiores a 1
(um), comprovados mediante a apresentacdo pelo licitante de balanco patrimonial, demonstracdo de
resultado de exercicio e demais demonstraces contabeis dos 2 (dois) Ultimos exercicios sociais e
obtidos pela aplicacdo das seguintes formulas:

e Liquidez Geral (LG) = (Ativo Circulante + Realizavel a Longo Prazo )/( Passivo Circulante +
Passivo Nao Circulante);

¢ Solvéncia Geral (SG)= (Ativo Total)/(Passivo Circulante +Passivo néo Circulante); e

¢ Liguidez Corrente (LC) = (Ativo Circulante)/(Passivo Circulante).

e As empresas criadas no exercicio financeiro da licitagcdo deverao atender a todas as

exigéncias da habilitagdo e poderao substituir os demonstrativos contabeis pelo balanco de
abertura. (Lei n°® 14.133, de 2021, art. 65, §1°).

¢ O balanco patrimonial, demonstracéo de resultado de exercicio e demais demonstracées
contdbeis limitar-se-do ao Ultimo exercicio no caso de a pessoa juridica ter sido constituida
h& menos de 2 (dois) anos. (Lei n® 14.133, de 2021, art. 69, §6°)

e O atendimento dos indices econdmicos previstos neste item devera ser atestado mediante
declaracao assinada por profissional habilitado da area contabil, apresentada pelo
fornecedor.

5.4. Qualificacao técnica
(x ) N&o sera exigida.
() Registro ou inscrigcdo da empresa na entidade profissional ......... (escrever por extenso, se o
caso), em plena validade.

5.5. Admitida a participacao de cooperativas, serd exigida a seguinte documentacdo

complementar:
5.5.1. A relacéo dos cooperados que atendem aos requisitos técnicos exigidos para a contratacao e
gue executardo o contrato, com as respectivas atas de inscricdo e a comprovacgao de que estao
domiciliados na localidade da sede da cooperativa, respeitado o disposto nos arts. 4°, inciso XI, 21,
inciso | e 42, 882° a 6° da Lei n. 5.764, de 1971;
5.5.2. A declaracao de regularidade de situacdo do contribuinte individual — DRSCI, para cada um
dos cooperados indicados;
5.5.3. A comprovacao do capital social proporcional ao numero de cooperados necessarios a
prestacdo do servico;
5.5.4. O registro previsto na Lei n. 5.764, de 1971, art. 107;
5.5.5. A comprovacao de integracdo das respectivas quotas-partes por parte dos cooperados que
executardo o contrato; e
5.5.6. Os seguintes documentos para a comprovacao da regularidade juridica da cooperativa:
a) ata de fundacéo;
b) estatuto social com a ata da assembleia que o aprovou;
¢) regimento dos fundos instituidos pelos cooperados, com a ata da assembleia;
d) editais de convocacéo das trés ultimas assembleias gerais extraordinarias;
e) trés registros de presenca dos cooperados que executarao o contrato em assembleias gerais ou
nas reunides seccionais; e
f) ata da sessdo que os cooperados autorizaram a cooperativa a contratar o objeto da licitagéo;
A Ultima auditoria contabil-financeira da cooperativa, conforme dispde o art. 112 da Lei n. 5.764, de
1971, ou uma declaracéo, sob as penas da lei, de que tal auditoria ndo foi exigida pelo 6rgéo
fiscalizador.

6. DA EXECUGCAO DO OBJETO
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1. Prazo de entrega/execucéo
Até 10 (dez) dias uteis contados do dia seguinte ao recebimento da Nota de Empenho, Autoriza¢ao
de Fornecimento ou documento equivalente.

6.2. Local, horério e endereco de entrega

Rod. SC 401, Km 15, n® 4600 (Bloco Il - 2° andar), no bairro Saco Grande, Floriandpolis
- SC.

6.3. Bens pereciveis
(x) Néo
() Sim

6.4. Garantia de execuc¢édo do contrato

Seré exigida garantia de execugéao do contrato, nos moldes do Arts 96 a 102 da Lei n® 14.133/217
(x) Nao
() Sim

6.5. Garantia do produto/servigo, manutengdo e assisténcia técnica
Garantia e/ou assisténcia técnica

OBRIGACOES ESPECIFICAS DAS PARTES

7.1 Da contratada

Obriga-se a empresa vencedora:

a. Atender a todas as solicitagdes de contratacdo efetuadas durante a vigéncia do Contrato,
limitada ao quantitativo de cada item;

b. Ao fornecimento do objeto, de acordo com as especificagbes constantes no Edital de
Contratacao Direta, em consonéancia com a proposta apresentada e com a qualidade e
especificagbes determinadas pela legislagdo em vigor;

c. Responsabilizar-se pela boa execucéo e eficiéncia no fornecimento do produto objeto do
Edital de Contratacéo Direta;

d. Reparar, corrigir, remover as suas expensas, no todo ou em parte o(s) objeto(s) em que
se verifiqguem danos em decorréncia do transporte, bem como, providenciar a imediata
substituicio dos mesmos;

e. Providenciar a imediata correcdo das deficiéncias apontadas pelo contratante quando da
entrega do produto;

f. Apresentar, sempre que solicitado documentos que comprovem a procedéncia do produto
fornecido, assim como amostra para analise pela Administracéo, sem qualquer énus
adicional;

g. Na&o subcontratar, ceder ou transferir, total ou parcialmente, o objeto da contratacéo;

h. Manter, durante a vigéncia do contrato, todas as condi¢des de habilitacdo e qualificacdes
exigidas na licitacéo;

i. Responsabilizar-se por quaisquer danos ou prejuizos fisicos ou materiais causados a
Administrac@o ou a terceiros, pelos seus prepostos, advindos de impericia, negligéncia,
imprudéncia ou desrespeito as normas de seguranca, quando da execucédo do
fornecimento;

j- Responsabilizar-se por todas e quaisquer despesas, inclusive, despesa de natureza
previdenciaria, fiscal, trabalhista ou civil, bem como emolumentos, 6nus ou encargos de
gualquer espécie e origem, pertinentes a execuc¢ao do objeto contratado;

k. Mesmo ndo sendo a fabricante da matéria prima empregada na fabricacéo de seus
produtos, a empresa vencedora, responderd inteira e solidariamente pela qualidade e
autenticidade destes, obrigando-se a substituir, as suas expensas, no todo ou em parte, 0
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objeto desta licitacdo, em que se verificarem vicios, defeitos, incorre¢des, resultantes da
fabricacdo ou transporte, constatado visualmente ou em laboratério, correndo estes custos
por sua conta;

I.  Manter endereco eletrbnico (e-mail) e telefone validos para fins de comunicacdo com a
contratante por todo o periodo de contratacdo; comunicando, imediatamente, o
Contratante em caso de alteracao;

m. Realizar cadastro no Portal Externo do SGP-e (https://portal.sgpe.sea.sc.gov.br/portal-
externol/inicio) para que possa assinar eletronicamente com certificacao digital e-CPF
TODOS os documentos firmados com a contratante (como realizar a assinatura digital:
https://sgpe.sea.sc.gov.br/capdoc/pergunta frequente/nova-como-realizar-a-assinatura-
digital-via-portal-externol/).

7.2 Da contratante
Obriga-se a Administracdo/Contratante:

a. Comunicar a Contratada toda e quaisquer ocorréncias relacionadas aos objetos
entregues;

b. Efetuar o pagamento da Contratada de acordo com a forma de pagamento estipulada na
Dispensa de Licitacdo e no Contrato;

c. Promover o acompanhamento e a fiscalizacdo do fornecimento/prestacdo dos servicos,
sob os aspectos qualitativo e quantitativo, anotando em registro préprio as falhas e
solicitando as medidas corretivas;

d. Rejeitar, no todo ou em parte, 0 objeto entregue pela Contratada fora das especificacbes
do contrato;

e. Observar para que durante a vigéncia do Contrato sejam cumpridas as obrigagdes
assumidas pela Contratada, bem como sejam mantidas todas as condi¢cbes de habilitacdo
e qualificacao exigidas na licitacéo;

f. Aplicar as san¢Bes administrativas, quando se fizerem necessarias;

g. Prestar a CONTRATADA informag@es e esclarecimentos que venham a ser solicitados;

h. Demais condi¢bes constantes do Edital de Contratacdo Direta.

DO CONTRATO (ou DA CONTRATACAO, no caso de ser via nota de empenho)

1.INSTRUMENTO CONTRATUAL
() Termo de Contrato;
() Termo de Contrato + Autorizagédo de Fornecimento;
( x) Nota de Empenho;

2. GESTAO E FISCALIZACAO

Gestor:
Nome: Edemilson Vanildo Vieira
Cargo: Gerente de Administracdo
Matricula: 0239.865-6-01
E-mail: gead@ena.sc.gov.br

Fiscal:
Nome: Vinicius Alexandre Perucci
Cargo: Técnico Universitario
Matricula: 362.258-4-01
E-mail: vinicius.perucci@ena.sc.gov.br

Suplente de fiscal:
Nome: Luiz Henrigue Vicente
Cargo: Analista Técnico
Matricula: 283.935-0-03
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| E-mail: Ihvicente@ena.sc.gov.br |

O CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO

9.1 Prazos

Prazo de recebimento definitivo do objeto: até 15 (quinze) dias Uteis .

Prazo de liquidacéo do documento fiscal: Até o 30° dia do més posterior & prestacao dos servigos
ou recebimento dos materiais, desde que Util, e desde que a despesa esteja devidamente atestada
pelo agente responsavel

9.2 Condicdes de Pagamento

a. As despesas resultantes do presente Termo de Referéncia serdo pagas de acordo com a
proposta de precos apresentada pela empresa julgada vencedora;

b. O pagamento sera realizado por intermédio do Banco do Brasil, mediante apresentacéo da
nota fiscal/fatura, até o 30° (trigésimo) dia do més subsequente do aceite do recebimento
definitivo, desde que util*, e desde que a despesa esteja devidamente atestada pelo agente
responsavel, condicionado ainda ao efetivo repasse financeiro da Secretaria de Estado da
Fazenda, quando cabivel e comprovada a regularidade fiscal e trabalhista da Contratada,
com a apresentacao dos seguintes documentos:

I.  Certiddo Negativa de Débitos expedida pela Secretaria da Receita Federal do Brasil;

Il Certidao Negativa de Débitos Estadual, de Santa Catarina e do Estado sede da empresa,;

lll.  Certiddo Negativa de Débitos Municipal, do Municipio sede da empresa;

IV.  Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas - CNDT

V. Certiddo de Regularidade Fiscal relativa ao Fundo de Garantia por Tempo de Servico -
CRF/FGTS

* Quando a data supramencionada cair em dia ndo util, o pagamento sera realizado no dia util

subsequente. Em acordo com a Instru¢do Normativa Conjunta CGE/SEF n° 001, de 08 de Abril de

2024.

C. Nenhum pagamento sera efetuado a Contratada enquanto pendente de liquidacao de qualquer
obrigagéo financeira que lhe for imposta em virtude de penalidade ou inadimpléncia, bem
assim, em razéo de dano ou prejuizo causado a Contratante ou a terceiros, nao gerando essa
postergacao direito a atualizacdo monetaria do preco;

d. O pagamento da fatura sera sustado se verificada inexecucdo do servico ou servico em
desacordo com as especificacdes do termo de referéncia e proposta comercial, ndo gerando essa
postergacéo direito a atualizacdo monetaria do preco;

e. A empresa contratada devera apresentar, no campo observacdes, da Nota Fiscal, os dados
bancérios: Banco, Agéncia com digito e Conta Corrente que devera ser de titularidade da contratada;
Os pagamentos efetuados a crédito de outros bancos, que ndo seja o Banco do Brasil, serdo
descontados da taxa bancaria, conforme legislacao vigente e tabela junto ao Banco do Brasil.

10. DAS SANCOES

Em caso de descumprimento de clausulas dispostas no termo de referéncia e na proposta
contratual, serd aplicada as sang¢des constantes na Lei n® 14.133/2021 e demais legislagfes
pertinentes

11. INFORMAGCOES ADICIONAIS

12. INDI(EACAO RESPONSAVEL NO ORGAO PELOS ENCAMINHAMENTOS DE EVENTUAIS
IMPUGNACOES E/OU ESCLARECIMENTOS
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Nome: Vinicius Alexandre Perucci
Cargo: Técnico Universitario
Matricula; 362.258-4-01

Nome do Responsével pela Elaboracao do Nome da Chefia Imediata

TR Edemilson Vanildo Vieira
Vinicius Alexandre Perucci Matricula 0239.865-6-01
Matricula 362.258-4-01 Gerente de Administracéo
Técnico Universitario (Assinado digitalmente)

(Assinado digitalmente)
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