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TERMO DE REFERENCIA - AQUISICOES - CONTRATAGAO DIRETA

Processo SGPe n° ENA 306/2026

ORGAO SOLICITANTE
Fundacdo Escola de Governo - ENA
1. OBJETO

Contratagdo de empresa especializada para confecgdo, fornecimento e instalagdo de mobiliario sob medida,
visando a aquisi¢cdo de armario para armazenamento seguro de notebooks, conforme especifica¢des técnicas

e dimensodes definidas pela contratante.
1. Especificacdes e quantidades

CODIGO
NUC

ITEM DESCRIGAO UNID. | QUANT.

Armario para armazenamento de notebooks, incluindo projeto,
fabricacdo, montagem e instalacéo, confeccionado em MDF
branco de 18 mm, contendo 30 (trinta) compartimentos
individuais. Cada compartimento devera possuir dimensdes
internas minimas de 12 x 30 x 45 cm, destinadas ao
acondicionamento individual de notebooks. O mével devera
possuir estrutura, divisorias, prateleiras, portas e ferragens
reforcadas, dimensionadas para suportar, com seguranca, a
01 021776040 carga correspondente ao armazenamento simultaneo de 30 UND 01
notebooks. Devera portas, providas de duas fechaduras
independentes, além de dispositivo para utilizacao de
cadeado. O projeto executivo do mobiliario, incluindo as
dimensbes externas, detalhes construtivos e especificacdes
técnicas necessarias a perfeita execucdo do objeto, sera de
responsabilidade da contratada.

Garantia do material e do servi¢o: 12 meses
Incluso a instalacdo

2. Da natureza do objeto

(x) N&o se enquadra como sendo bem de luxo, conforme Decreto n.° 2.355, de 16 de dezembro de 2022
(x) Os bens objeto desta contratacao séo caracterizados como comuns, com caracteristicas e

especificacdes usuais de mercado.
A necessidade decorre da inexisténcia de local apropriado para a guarda segura dos equipamentos, 0s quais
constituem bens patrimoniais de elevado valor e sdo utilizados nas atividades administrativas e de
capacitacao promovidas pela Fundacéo. A disponibilizacdo de armério visa reduzir os riscos de furto, extravio,
danos e acesso ndo autorizado aos equipamentos. Além de reforcar a seguranca patrimonial, a aquisicao
proporcionard melhor organizacao, controle e conservacao dos notebooks, contribuindo para o aumento de
sua vida (til e para a adequada gestao dos bens publicos. O quantitativo foi definido com base na quantidade
de notebooks institucionais que necessitam de armazenamento seguro quando néo estiverem em utilizacéo. A
beneficiaria direta da aquisicdo sera a ENA, que passara a contar com local apropriado para a guarda segura

dos notebooks institucionais. Também serdo beneficiados os servidores, colaboradores e demais usuarios
autorizados desses equipamentos, bem como 0s responsaveis por sua guarda e controle patrimonial.

3. DOS PARAMETROS DA LICITACAO
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1. Havera necessidade de vistoria prévia (visita técnica)?
() Vistoria obrigatoria
() Vistoria facultativa
( x ) Néo sera exigida vistoria.

2. Ser& admitida a participacao de consorcios?
(x) Nao
() Sim

3. Sera admitida a participacao de cooperativas?
(x) Néo
() Sim

4. Sera admitida a subcontratacéo?
(x) Nao
( )Sim

5. Do agrupamento de itens em lotes

A aquisi¢@o/contratacdo se dara em lotes/lote Unico?

(x) Nao
( )Sim

4. DOS CRITERIOS DE ACEITACAO DA PROPOSTA

1. Serao exigidos documentos adicionais juntamente com a proposta de precos (para analise da equipe
técnica na fase de julgamento da proposta final de precgos):
(x) Néo
() Sim

2. Seréa exigido amostra do(s) produto(s)/demonstragdo do(s) servico(s):
(x) Néo
() Sim

3. Seré exigida prova de conceito?
(x) Nao
() Sim

4.4. Sera exigida carta de solidariedade?
(x) Néo
() Sim

4.5, Sera exigida garantia de proposta?
( ) Néo
(x) Sim

5. DOS CRITERIOS DE HABILITACAO
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Para fins de habilitagdo, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos:

5.1. Habilitacao Juridica
5.1.1. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forca de lei, tenha
validade para fins de identificacdo em todo o territorio nacional;
5.1.2. Empresério individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta
Comercial da respectiva sede;
5.1.3. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condi¢do de Microempreendedor Individual -
CCMEL, cuja aceitagdo ficara condicionada a verificacdo da autenticidade no sitio
https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;
5.1.4. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como empresa
individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscri¢éo do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no
Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de
documento comprobatério de seus administradores;
5.1.5. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizagao de funcionamento no Brasil, publicada no
Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial,
agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera considerada como sua sede, conforme Instrugdo Normativa
DREI/ME n.° 77, de 18 de marco de 2020.
5.1.6. Sociedade simples: inscricao do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de sua
sede, acompanhada de documento comprobatdério de seus administradores;
5.1.7. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empreséria: inscricdo do ato constitutivo da filial,
sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas
Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbacao no Registro onde tem
sede a matriz;

Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteragfes ou da consolidagéo
respectiva.

5.2. Habilitacao fiscal, social e trabalhista
5.2.1. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas,
conforme o caso;
5.2.2. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacéo de certiddo expedida
conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda
Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas
administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n® 1.751, de
02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda
Nacional.
5.2.3. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);
5.2.4. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentagéo
de certidao negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidacao das Leis
do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n° 5.452, de 1° de maio de 1943;
5.2.5. Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes [Estadual/Distrital] ou [Municipal/Distrital] relativo ao
domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual,
5.2.6. Prova de regularidade com a Fazenda [Estadual/Distrital] ou [Municipal/Distrital] do domicilio ou sede do
fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

¢ Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos [Estadual/Distrital] ou [Municipal/Distrital]
relacionados ao objeto contratual, devera comprovar tal condicdo mediante a apresentagéo de
declaragéo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

¢ O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios do
tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara dispensado da prova

de inscricdo nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

5.3. Qualificacdo econémico-financeira
5.3.1. Certiddo negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede do licitante, caso
se trate de pessoa fisica, desde que admitida a sua participa¢édo na licitagéo (art. 5°, inciso Il, alinea “c”, da
Instrugcdo Normativa Seges/ME n° 116, de 2021), ou de sociedade simples;
5.3.2. Certidao negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor - Lei n® 14.133, de 2021,
art. 69, caput, inciso I);
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5.3.3. Exigéncias adicionais:
( ) Indices de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), superiores a 1 (um),
comprovados mediante a apresentacédo pelo licitante de balanco patrimonial, demonstracéo de resultado de
exercicio e demais demonstracfes contabeis dos 2 (dois) Ultimos exercicios sociais e obtidos pela aplicagédo
das seguintes formulas:

¢ Liguidez Geral (LG) = (Ativo Circulante + Realizavel a Longo Prazo )/( Passivo Circulante + Passivo
N&ao Circulante);

e Solvéncia Geral (SG)= (Ativo Total)/(Passivo Circulante +Passivo ndo Circulante); e

¢ Liguidez Corrente (LC) = (Ativo Circulante)/(Passivo Circulante).

¢ As empresas criadas no exercicio financeiro da licitacdo deverdo atender a todas as exigéncias da
habilitacao e poderao substituir os demonstrativos contabeis pelo balanco de abertura. (Lei n°® 14.133,
de 2021, art. 65, §1°).

¢ O balanco patrimonial, demonstracéo de resultado de exercicio e demais demonstracdes contabeis
limitar-se-80 ao Ultimo exercicio no caso de a pessoa juridica ter sido constituida hd menos de 2 (dois)
anos. (Lei n°® 14.133, de 2021, art. 69, 86°)

¢ O atendimento dos indices econdmicos previstos neste item devera ser atestado mediante declaragao
assinada por profissional habilitado da area contabil, apresentada pelo fornecedor.

5.4. Qualificacao técnica
(x ) Nao sera exigida.
() Registro ou inscricdo da empresa na entidade profissional ......... (escrever por extenso, se 0 caso), em
plena validade.

5.5. Admitida a participacdo de cooperativas, sera exigida a seguinte documentacdao complementar:
5.5.1. A relacdo dos cooperados que atendem aos requisitos técnicos exigidos para a contratacdo e que
executarao o contrato, com as respectivas atas de inscricdo e a comprovacao de que estdo domiciliados na
localidade da sede da cooperativa, respeitado o disposto nos arts. 4°, inciso Xl, 21, inciso | e 42, §§2° a 6° da
Lei n. 5.764, de 1971,

5.5.2. A declaragédo de regularidade de situagéo do contribuinte individual — DRSCI, para cada um dos
cooperados indicados;

5.5.3. A comprovacao do capital social proporcional ao niumero de cooperados necessarios a prestacéo do
servico;

5.5.4. O registro previsto na Lei n. 5.764, de 1971, art. 107;

5.5.5. A comprovacdao de integracdo das respectivas quotas-partes por parte dos cooperados que executarao
o contrato; e

5.5.6. Os seguintes documentos para a comprovacao da regularidade juridica da cooperativa:

a) ata de fundacao;

b) estatuto social com a ata da assembleia que o aprovou;

¢) regimento dos fundos instituidos pelos cooperados, com a ata da assembleia;

d) editais de convocacéao das trés Ultimas assembleias gerais extraordinarias;

e) trés registros de presenca dos cooperados que executardo o contrato em assembleias gerais ou nas
reunibes seccionais; e

f) ata da sesséo que os cooperados autorizaram a cooperativa a contratar o objeto da licitagéo;

A Ultima auditoria contabil-financeira da cooperativa, conforme disp8e o art. 112 da Lei n. 5.764, de 1971, ou

uma declaracdo, sob as penas da lei, de que tal auditoria ndo foi exigida pelo 6rgao fiscalizador.
6. DA EXECUGCAO DO OBJETO

1. Prazo de entrega/execucao
Até 15 (quinze) dias Uteis contados do dia seguinte ao recebimento da Nota de Empenho, Autorizacdo de
Fornecimento ou documento equivalente.

6.2. Local, horario e endereco de entrega

Rod. SC 401, Km 15, n° 4600 (Bloco Il - 2° andar), no bairro Saco Grande, Florianépolis - SC.

6.3. Bens pereciveis
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(x) Nao
() Sim

6.4. Garantia de execucao do contrato

Sera exigida garantia de execucao do contrato, nos moldes do Arts 96 a 102 da Lei n® 14.133/217?
(x) Néo
() Sim

6.5. Garantia do produto/servigo, manutengéo e assisténcia técnica
( x ) Garantia e/ou assisténcia técnica

Especificar condicdes:

A exigéncia de garantia para os moveis sob medida visa assegurar a qualidade, a durabilidade e
o adequado funcionamento do mobiliario fornecido, resguardando contra defeitos de fabricagéo,
vicios dos materiais e falhas decorrentes da montagem ou instalagcao. Considerando que os
moveis serdo confeccionados de forma personalizada e integrados ao ambiente, eventuais
problemas podem comprometer sua funcionalidade, seguranca e vida util, gerando custos
adicionais para a Fundacado. Dessa forma, a garantia assegura que a empresa contratada realize,
sem 6nus para a contratante, os reparos, ajustes, substituicdes de pecas ou do mobiliario que
apresentem defeitos de fabricagdo ou instalagdo durante o periodo de garantia, garantindo o
pleno atendimento as especificagdes técnicas e ao interesse publico. Garantia de 12 (doze)
meses, contados do recebimento definitivo do objeto, sem prejuizo da garantia legal aplicavel.

7. OBRIGAGCOES ESPECIFICAS DAS PARTES

7.1 Da contratada
Obriga-se a empresa vencedora:

a. Atender atodas as solicitagfes de contratacdo efetuadas durante a vigéncia do Contrato, limitada
ao quantitativo de cada item;

b. Ao fornecimento do objeto, de acordo com as especificagdes constantes no Edital de Contratagao
Direta, em consonancia com a proposta apresentada e com a qualidade e especificacdes
determinadas pela legislacdo em vigor;

c. Responsabilizar-se pela boa execucéo e eficiéncia no fornecimento do produto objeto do Edital de
Contratacédo Direta;

d. Reparar, corrigir, remover as suas expensas, no todo ou em parte o(s) objeto(s) em que se
verifiquem danos em decorréncia do transporte, bem como, providenciar a imediata substituicdo
dos mesmos;

e. Providenciar a imediata correcdo das deficiéncias apontadas pelo contratante quando da entrega
do produto;

f.  Apresentar, sempre que solicitado documentos que comprovem a procedéncia do produto
fornecido, assim como amostra para analise pela Administra¢éo, sem qualquer 6nus adicional;

g. Nao subcontratar, ceder ou transferir, total ou parcialmente, o objeto da contratacao;

h. Manter, durante a vigéncia do contrato, todas as condi¢des de habilitacdo e qualificacdes exigidas
na licitacdo;

i. Responsabilizar-se por quaisquer danos ou prejuizos fisicos ou materiais causados a
Administracéo ou a terceiros, pelos seus prepostos, advindos de impericia, negligéncia,
imprudéncia ou desrespeito as normas de seguranca, quando da execugédo do fornecimento;

j- Responsabilizar-se por todas e quaisquer despesas, inclusive, despesa de natureza previdenciaria,
fiscal, trabalhista ou civil, bem como emolumentos, 6nus ou encargos de qualquer espécie e
origem, pertinentes a execucao do objeto contratado;

k. Mesmo ndo sendo a fabricante da matéria prima empregada na fabricagdo de seus produtos, a
empresa vencedora, respondera inteira e solidariamente pela qualidade e autenticidade destes,
obrigando-se a substituir, as suas expensas, no todo ou em parte, o objeto desta licitagdo, em que
se verificarem vicios, defeitos, incorrecdes, resultantes da fabricacédo ou transporte, constatado
visualmente ou em laboratério, correndo estes custos por sua conta;

I.  Manter endereco eletrénico (e-mail) e telefone vélidos para fins de comunica¢do com a contratante
por todo o periodo de contratagdo; comunicando, imediatamente, o Contratante em caso de
alteracao;

M. Realizar cadastro no Portal Externo do SGP-e (https://portal.sgpe.sea.sc.gov.br/portal-
externo/inicio) para que possa assinar eletronicamente com certificacdo digital e-CPF TODOS os
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documentos firmados com a contratante (como realizar a assinatura digital:
https://sgpe.sea.sc.gov.br/capdoc/pergunta_frequente/nova-como-realizar-a-assinatura-digital-via-
portal-externo/).

7.2 Da contratante
Obriga-se a Administracdo/Contratante:

a. Comunicar a Contratada toda e quaisquer ocorréncias relacionadas aos objetos entregues;

b. Efetuar o pagamento da Contratada de acordo com a forma de pagamento estipulada na Dispensa
de Licitacdo e no Contrato;

c. Promover o acompanhamento e a fiscalizagdo do fornecimento/prestacdo dos servi¢os, sob os
aspectos qualitativo e quantitativo, anotando em registro proprio as falhas e solicitando as medidas
corretivas;

d. Rejeitar, no todo ou em parte, o objeto entregue pela Contratada fora das especificagbes do
contrato;

e. Observar para que durante a vigéncia do Contrato sejam cumpridas as obriga¢des assumidas pela
Contratada, bem como sejam mantidas todas as condi¢des de habilitacdo e qualificacéo exigidas
na licitacdo;

f.  Aplicar as san¢des administrativas, quando se fizerem necessarias;

g. Prestar a CONTRATADA informag@es e esclarecimentos que venham a ser solicitados;

h. Demais condi¢des constantes do Edital de Contratacdo Direta.

DO CONTRATO (ou DA CONTRATAGAO, no caso de ser via nota de empenho)

1. INSTRUMENTO CONTRATUAL
( ) Termo de Contrato;
( ) Termo de Contrato + Autorizagcéo de Fornecimento;
(x) Nota de Empenho;

2. GESTAO E FISCALIZACAO

Gestor:
Nome: Estevao Roberto Ribeiro
Cargo: Presidente Fundacdo Escola de Governo
Matricula: 0236.803-0-03
E-mail: presidente@ena.sc.gov.br

Fiscal:
Nome: José Raimundo Coelho
Cargo: Agente de Servicos Gerais
Matricula: 0153.654-0-01
E-mail: raimundo.coelho@ena.sc.gov.br

Suplente de fiscal:
Nome: Luiz Henrigue Vicente
Cargo: Analista Técnico
Matricula: 283.935-0-03
E-mail: Ihvicente@ena.sc.gov.br

9. CRITERIOS DE MEDIGAO E PAGAMENTO
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9.1 Prazos
Prazo de recebimento definitivo do objeto: até 15 (quinze) dias Uteis .
Prazo de liquidacdo do documento fiscal: Até o 30° dia do més posterior a prestacdo dos servicos ou
recebimento dos materiais, desde que Util, e desde que a despesa esteja devidamente atestada pelo agente
responsavel

9.2 Condi¢c6es de Pagamento

a. As despesas resultantes do presente Termo de Referéncia seréo pagas de acordo com a proposta de
precos apresentada pela empresa julgada vencedora;

b. O pagamento serd realizado por intermédio do Banco do Brasil, mediante apresenta¢éo da nota
fiscal/fatura, até o 30° (trigésimo) dia do més subsequente do aceite do recebimento definitivo, desde
que util*, e desde que a despesa esteja devidamente atestada pelo agente responsavel, condicionado
ainda ao efetivo repasse financeiro da Secretaria de Estado da Fazenda, quando cabivel e
comprovada a regularidade fiscal e trabalhista da Contratada, com a apresenta¢céo dos seguintes
documentos:

l. Certiddo Negativa de Débitos expedida pela Secretaria da Receita Federal do Brasil;

Il.  Certiddo Negativa de Débitos Estadual, de Santa Catarina e do Estado sede da empresa;

Il Certiddo Negativa de Débitos Municipal, do Municipio sede da empresa;

V. Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas - CNDT

V. Certiddo de Regularidade Fiscal relativa ao Fundo de Garantia por Tempo de Servigo - CRF/FGTS

* Quando a data supramencionada cair em dia ndo util, o pagamento sera realizado no dia util subsequente.

Em acordo com a Instrucdo Normativa Conjunta CGE/SEF n° 001, de 08 de Abril de 2024.

C. Nenhum pagamento serd efetuado a Contratada enquanto pendente de liquidagdo de qualquer
obrigacao financeira que lhe for imposta em virtude de penalidade ou inadimpléncia, bem assim, em
razéo de dano ou prejuizo causado a Contratante ou a terceiros, ndo gerando essa postergacao direito
a atualizacdo monetaria do preco;

d. O pagamento da fatura sera sustado se verificada inexecucéo do servi¢o ou servico em desacordo com
as especificacdes do termo de referéncia e proposta comercial, ndo gerando essa postergacdo direito a
atualizacdo monetaria do preco;

e. A empresa contratada devera apresentar, no campo observagfes, da Nota Fiscal, os dados bancarios:
Banco, Agéncia com digito e Conta Corrente que deverd ser de titularidade da contratada;

f. Os pagamentos efetuados a crédito de outros bancos, que nao seja o Banco do Brasil, serdo
descontados da taxa bancéria, conforme legislacao vigente e tabela junto ao Banco do Brasil.

10. DAS SANGCOES

Em caso de descumprimento de clausulas dispostas no termo de referéncia e na proposta contratual, sera
aplicada as sang¢fes constantes na Lei n® 14.133/2021 e demais legisla¢gBes pertinentes

11. INFORMAGOES ADICIONAIS

12. INDICACAO RESPONSAVEL NO ORGAO PELOS ENCAMINHAMENTOS DE EVENTUAIS
IMPUGNAGOES E/OU ESCLARECIMENTOS

Nome: José Raimundo Coelho

Telefone: (48) 3665-4624

E-mail: raimundo.coelho@ena.sc.gov.br

Nome da Chefia Imediata

Nome do Responsavel pela Elaboracdo do TR

José Raimundo Coelho Estevdo Roberto Ribeiro
Matricula 153.654-0-01 Matricula 0236.803-0-03

Agente de Servigos Gerais Presidente Fundacgéo Escola de Governo
(Assinado digitalmente) (Assinado digitalmente)

Rodovia SC-401, Km 15, n°4600 | Bloco III — 2° andar | Bairro Saco Grande
Florianopolis-SC | 88032-900 | www.enabrasil.sc.gov.br | [48] 3665-4630
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