TERMO DE REFERENCIA

Municipio de Porto Unido
Secretaria Municipal de Educacéo

1. DEFINICAO DO OBJETO

O presente processo tem por objeto a aquisicdo de impressoras e almofadas para uso
em impressoras, destinados aos NUcleos Educacionais e a Secretaria Municipal de Educacéo,
com a finalidade de atender as demandas administrativas, pedagdgicas e institucionais, garantindo
a continuidade e a eficiéncia das atividades desenvolvidas.
A contratacdo sera realizada por meio de Pregéo Eletrdnico para Registro de Precos, com
adjudicacao pelo critério de menor preco por lote, visando a economicidade, padronizacao dos
equipamentos e otimizagdo dos recursos publicos.

O objeto da contratacdo pretendida possui as especificagdes constantes do Anexo I.

1.1.  Justificativa da Contratacgéo e a necessidade dos Itens/Servicos.

A presente contratacdo justifica-se pela necessidade de atender as demandas
operacionais dos Nucleos Educacionais e da Secretaria Municipal de Educacdo, que
dependem de equipamentos de impressao em pleno funcionamento para a execugéo de atividades
administrativas, pedagdgicas, documentais e de gestao escolar.

As impressoras sdo essenciais para a emissdo de documentos oficiais, relatorios,
materiais pedagogicos, comunicados internos e demais demandas de rotina que garantem a
organizacdo e continuidade dos servi¢cos educacionais. Ja as almofadas para impressoras sdo
itens indispensaveis para o correto funcionamento de equipamentos que exigem este tipo de
insumo, assegurando a qualidade das impress@es e evitando interrupc¢des nas atividades.

A contratacdo por meio de Registro de Precos é necesséria para garantir o atendimento
continuo e eficiente das demandas ao longo do periodo de vigéncia, permitindo o fornecimento
conforme a necessidade real dos 6rgdos, assegurando economicidade, planejamento adequado e
padronizacdo dos materiais utilizados.

Dessa forma, a aquisicdo dos itens propostos é imprescindivel para manter o bom
funcionamento das atividades administrativas e pedagdgicas, garantindo suporte adequado aos
servidores e as unidades educacionais.

1.2. Nome completo de quem fez os or¢gamentos.
Marcelo Amaro — CPF: 023.*** ***.54, Responsavel por compras.

1.3. Nome completo do Fiscal de contrato e do substituto, para acompanhamento.
Fiscal do contrato Secretaria Municipal de Educagdo: Sianara Cheili Saade - CPF
029.*** ***.8( - Agente Administrativo. — sianara@smepu.com.br

Fiscal Substituto: Adriana Fatima de Almeida Scalet - CPF 905.*** ***.04 - Nutricionista —
adriana@smepu.com.brgov.br

1.4. Prazo para a execucao.

O prazo para a execucao e entrega dos itens sera aquele estabelecido no edital e na futura
contratacdo, observado o periodo maximo previsto na legislacdo vigente e nas condi¢Ges
comerciais praticadas pelos fornecedores.

Para fins de planejamento, estabelece-se que a entrega das impressoras e almofadas
devera ocorrer no prazo maximo de até 30 (trinta) dias corridos, contados a partir do
recebimento da Autorizacdo de Fornecimento (AF) ou documento equivalente emitido pela
Administracao.

1.5. Local para entrega/execucéo/instalacéo.
A entrega dos materiais objeto deste processo, bem como, quando aplicavel, a execugdo
e instalacdo dos equipamentos, devera ocorrer no seguinte endereco:
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RUA FREI ROGERIO, n° 367, CENTRO, PORTO UNIAQ/SC, CEP 89400-000,
Secretaria Municipal de Educacéo.

A entrega devera ser realizada em horario comercial, mediante agendamento prévio com
0 setor responsavel, garantindo a conferéncia dos itens e o recebimento formal conforme as
normas administrativas vigentes.

1.6. CondicOes de entrega/execucdo/instalacdo; alguma garantia.
A entrega dos materiais devera atender as seguintes condigdes:

e Os itens deverdo ser novos, originais de fabrica, sem uso prévio e acompanhados de
todos os acessorios necessarios ao pleno funcionamento.

e A entrega devera ocorrer no endereco indicado, em horério comercial, mediante
agendamento com a Secretaria Municipal de Educacéo.

e Todos os produtos deverdo ser entregues devidamente embalados, preservados contra
danos fisicos ou avarias durante o transporte.

Garantias:

e As impressoras deverdo possuir garantia minima de 12 (doze) meses, contada a partir
da data do recebimento definitivo, abrangendo defeitos de fabricagéo e funcionamento.

o Asalmofadas e demais insumos deverdo possuir garantia minima legal contra defeitos de
fabricacéo.

e O fornecedor deverd assegurar assisténcia técnica autorizada, quando necessaria,
durante o periodo de garantia, comprometendo-se a realizar reparos ou substituicdes
dentro dos prazos estabelecidos em lei.

O nao atendimento das condicBes de entrega ou garantia podera implicar rejeicdo dos
itens e aplicacdo das penalidades previstas na legislacdo e no edital.

1.7. Prazo de vigéncia/execucdo do contrato
A vigéncia da presente contratacdo serad de 12 (Doze) meses, podendo ser prorrogado se a
lei permitir.

2. FUNDAMENTACAO DA CONTRATACAO

A contratacdo ora proposta fundamenta-se na necessidade de garantir o adequado
funcionamento administrativo e pedag6gico dos Nucleos Educacionais e da Secretaria
Municipal de Educacao, que dependem de equipamentos de impressdo para a emissao diaria de
documentos, materiais de apoio, registros internos, relatérios e demais atividades essenciais ao
servico publico.

Considerando o elevado fluxo de demandas e a necessidade de manutengdo da
continuidade dos servigos, torna-se imprescindivel a aquisicdo de impressoras e almofadas,
assegurando padrdo de qualidade, confiabilidade e eficiéncia nas operagdes. A inexisténcia de
guantidade suficiente de equipamentos em pleno funcionamento compromete diretamente a
execucdo das atividades educacionais, podendo causar atrasos, retrabalhos e prejuizos
operacionais.

A contratagdo ser realizada por meio de Pregéo Eletrénico para Registro de Pregos,
modalidade adequada para fornecimento de bens padronizaveis e de uso continuo, conforme
preconiza a Lei Federal n® 14.133/2021. O Registro de Precos possibilitara o atendimento gradual
e conforme a necessidade real dos 6rgdos, assegurando economicidade, planejamento adequado,
padronizagdo e otimizacdo dos recursos publicos.

Assim, a presente contratacdo encontra respaldo legal, técnico e administrativo, sendo
indispensavel para manter a regularidade dos servicos prestados pela Rede Municipal de
Educacéo.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO

A solucdo proposta consiste na aquisi¢do de impressoras e almofadas destinadas aos
Nucleos Educacionais e & Secretaria Municipal de Educacdo, garantindo suporte adequado as
atividades administrativas, pedagogicas e institucionais. A medida visa assegurar que todas as



unidades educacionais disponham de equipamentos de impressao em quantidade suficiente, com
desempenho confidvel e qualidade adequada as demandas diarias.

A contratacdo se dara por meio de Pregao Eletrénico para Registro de Pregos, com
adjudicacao pelo critério de menor preco por lote, permitindo que a Administracdo realize
aquisicdes de acordo com a necessidade real durante o periodo de vigéncia da Ata, evitando
compras emergenciais e otimizando recursos.

A solugdo contempla:

e Fornecimento de impressoras novas, com tecnologia atual, desempenho compativel
com o volume e a rotina de trabalho das unidades educacionais;

e Fornecimento de almofadas para impressoras, garantindo o funcionamento adequado
dos equipamentos que utilizam esse tipo de insumo;

e Entrega no endereco indicado, em Porto Unido/SC, conforme condi¢cfes previamente
estabelecidas;

e Garantia e suporte técnico, dentro dos prazos estabelecidos, promovendo continuidade
das atividades sem interrupces.

Essa solucdo visa atender integralmente as necessidades operacionais da Rede Municipal
de Educagéo, proporcionando maior eficiéncia, modernizagdo dos processos internos, qualidade
documental e reducdo de custos de manutencdo decorrentes de equipamentos obsoletos ou
insuficientes.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO
A contratagdo deverd atender aos seguintes requisitos minimos, garantindo a
conformidade com as necessidades da Administragdo e com a legislagéo vigente:
4.1. Requisitos Técnicos dos Itens

e Os produtos devem ser novos, originais de fabrica e compativeis com o uso continuo
nas atividades administrativas e pedagogicas.

e As impressoras deverdo possuir caracteristicas adequadas a rotina dos Nucleos
Educacionais e da Secretaria Municipal de Educacdo, garantindo desempenho,
durabilidade e eficiéncia.

e As almofadas devem ser compativeis com os equipamentos conforme Termo de
Referéncia.

e Ositens devem seguir padrdes de qualidade, desempenho e vida Util compativeis com
0 uso institucional.

4.2. Requisitos de Entrega
A entrega devera ocorrer no endereco oficial da Secretaria Municipal de Educac¢ao, Rua
Frei Rogério, n°® 367, Centro, Porto Unido/SC, CEP 89400-000.
Os produtos devem ser entregues no prazo maximo estabelecido no edital, devidamente
embalados e protegidos contra danos.

4.3. Requisitos de Garantia
e As impressoras devem possuir garantia minima de 12 meses, cobrindo defeitos de
fabricagéo.
¢ As almofadas devem possuir garantia legal contra defeitos.
e Deve ser garantida assisténcia técnica autorizada durante todo o periodo de garantia.
e Em caso de defeito, o fornecedor devera realizar substituicdo ou reparo dentro dos
prazos previstos em lei e no edital.
4.4. Requisitos Administrativos e Legais
e O fornecedor deverd atender as disposi¢des da Lei Federal n°® 14.133/2021 e demais
normas aplicaveis.
e Deverd estar regular perante os 6rgdos fiscais, trabalhistas, previdenciarios e demais
exigéncias legais para contratacdo publica.
e A proposta deve respeitar as especificacBes do Termo de Referéncia e o orgamento
estimado.



5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO
A execucdo do objeto ocorrerd por meio do fornecimento dos materiais descritos
(impressoras e almofadas) conforme a demanda da Secretaria Municipal de Educagéo e dos
Nucleos Educacionais, seguindo o modelo abaixo:
5.1. Fornecimento por Registro de Precos
A contratacdo se dara por meio de Registro de Precos, permitindo aquisi¢cdes conforme
a necessidade real dos 6rgédos, dentro da vigéncia da Ata. Esse modelo proporciona maior
flexibilidade, economicidade e planejamento da utilizacdo dos recursos, evitando estogues
eXCessivos e compras emergenciais.
5.2. Execucdo Parcelada
Os itens poderdo ser requisitados de forma parcelada, de acordo com as necessidades
operacionais das unidades educacionais, garantindo abastecimento continuo e adequado ao longo
do periodo.
5.3. Entrega dos Itens
e Aentrega serd realizada no endereco da Secretaria Municipal de Educagdo, mediante
requisicdo formal da Administracéo.
e Os produtos deverdo ser entregues dentro do prazo estabelecido no edital/contrato,
devidamente embalados e em perfeito estado de conservacao.
e Serd realizada conferéncia dos itens pela equipe responsavel, com registro do
recebimento provisorio e posterior recebimento definitivo.
5.4. Garantia e Suporte
e O fornecedor devera assegurar garantia minima de 12 meses para as impressoras e
garantia legal para as almofadas.
e Durante a vigéncia da garantia, o fornecedor devera realizar reparos ou substituicdes
sem Onus para a Administraco.
e A assisténcia técnica devera ser realizada em prazos compativeis com a urgéncia das
atividades educacionais.
5.6. Fiscalizagdo da Execucéo
A fiscalizacdo serd realizada por equipe designada pela Secretaria Municipal de
Educacdo, que verificara:
¢ conformidade dos produtos entregues com as especificagdes contratadas;
e cumprimento dos prazos e condi¢Bes contratuais.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

A gestdo e a fiscalizacdo do objeto contratado serdo realizadas conforme o disposto no
Decreto Municipal N° 1.714, de 27 de marco de 2023, que regulamenta as fungfes do agente de
contratacdo, da equipe de apoio e da comissdo de contratagdo, suas atribui¢bes e funcionamento,
a fiscalizacdo e a gestdo dos contratos, e a atuacdo da assessoria juridica e do controle interno no
ambito do Municipio de Porto Unido, nos termos da Lei Federal n® 14.133/2021.

7. CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO

O pagamento sera efetuado em até 30 (trinta) dias ap6s a apresentacdo da respectiva Nota
Fiscal Eletronica, devidamente atestada pelo setor responsavel da Secretaria Municipal de
Educacdo, comprovando a regular e satisfatoria prestacdo dos servigos no periodo
correspondente.

O pagamento serd realizado por meio de empenho, devidamente emitido em nome da
empresa contratada.

Somente serdo aceitas Notas Fiscais emitidas eletronicamente, com identificacdo clara do
objeto contratado, periodo de referéncia e valor correspondente ao lote adjudicado, em
conformidade com os termos pactuados.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR/PRESTADOR DE
SERVICO



A selecdo do fornecedor sera realizada por meio de Processo Licitatério, na modalidade
Pregdo Eletronico, para Registro de Precos, observando-se a legislacdo vigente e os principios
que regem as contratacdes publicas.

O critério de julgamento das propostas sera 0 de menor preco por lote, desde que
atendidas integralmente as especificagdes técnicas, 0s requisitos de qualidade e as condicGes
estabelecidas neste Termo de Referéncia e no instrumento convocatorio.

Poderdo participar do certame pessoas juridicas legalmente constituidas e habilitadas, que
comprovem capacidade juridica, regularidade fiscal e trabalhista, qualificacdo econdmico-
financeira e qualificacdo técnica compativeis com o objeto da contratacéo.

9. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATACAO

A estimativa do valor da contratacdo foi elaborada com base em pesquisa de precos
realizada por meio do sistema Banco de Precos, amplamente utilizado pela Administracéo Publica
para consulta de valores praticados em contratacdes similares.

A referida ferramenta consolida dados provenientes de diversas fontes, como licitacdes
homologadas, notas fiscais eletronicas, sites de dominio amplo e cotagbes com fornecedores,
possibilitando a formacdo de uma cesta de precos confiavel e alinhada as orientacfes dos érgaos
de controle.

O valor resultante das cotagGes conforme documentos em anexo, tem-se 0 menor valor
total de R$ 46.498,40 (quarenta e seis mil, quatrocentos e noventa e oito reais e quarenta
centavos), sendo este o critério adotado para compra.

Os valores obtidos refletem a média de mercado para os itens pretendidos, atendendo aos
principios da economicidade, razoabilidade e vantajosidade para a Administracdo Publica,
servindo como parametro para a realizacdo do certame.

Ressalta-se que a utilizacdo de banco de precos contribui para maior transparéncia,
eficiéncia e seguranga juridica no processo licitatério, uma vez que utiliza dados reais de
contratacdes publicas em ambito nacional.

10. ADEQUACAO ORCAMENTARIA
O dispéndio financeiro decorrente da contratacdo ora pretendida decorrera da dotacdo
orcamentaria prépria da Secretaria de Educacéo.

Porto Unido/SC, 26 de marco de 2026.
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EDSON TWARDOWSKI
Secretario de Educacdo
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