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DOCUMENTO DE FORMALIZAÇÃO DE DEMANDA – DFD

1. DESCRIÇÃO DO OВJЕТО

1.1. Aquisição de materiais de expediente, para atender as necessidades da Secretaria Municipal

de Saúde de Professor Jamil.

2. JUSTIFICATIVA DA NECESSIDADE

e

2.1. Justiça-se a aquisição dos itens, objeto do presente instrumento, pela necessidade de atender

assegurar a devida manutenção administrativa de funcionamento da Secretaria Municipa
l de

Saúde/Fundo Municipal de Saúde, uma vez que os materiais são usados no dia
-a-dia no

desempenho da função administrativa da Administração Pública, bem como reposição de

estoque e troca de materiais que se encontram impróprios ou insufi
cientes para uso, garantindo a

continuidade dos serviços administrativos.

3. DESCRIÇÃO E QUANTIDADES

DESCRIÇÃOITEM
UND QTDE

01 APONTADOR LÁPIS, MATERIAL PLÁSTICO, TIPO ESCOLAR,
UNID. 12

COR VARIADA.

02 BALÃO FEITO DE LATEX DE CORES DIVERSAS PC 70

03 ARQUIVO MORTO
UNID. 25

04 BLOCO DE RECADOS ANOTE E COLE (RECADOS

AUTOADESIVOS) -BLOCO DE RECADOS ADESIVOS, 100

FOLHAS, CORES DIVERSAS, COM DIMENSÕES

APROXIMADAS DE 76 MM X 102 MMМ

UNID. 20

05 BORRACHA APAGADORA ESCRITA, MATERIAL BORRACHA,
UNID. 30

COMPRIMENTO 40, LARGURA 20, COR BRANCA,

06 CADERNO BROCHURA CAPA DURA 96 FOLHAS
UNID. 15

07 CADERNO PEQUENO CAPA DURA PEQUENO
UND 05

08 BLOCO DE RECADOS PACOTE COM 4 PEQUENOS UNID. 20

09 CADERNO DE PROTOCOLO PEQUENO (LIVRO PROTOCOLO

DE CORRESPONDÊNCIA) COM FOLHAS NUMERADAS COM

100FLS, CAPA/CONTRA CAPA EM PAPELÃO, 154 x 216 mm

PLASTIFICADO.

UNID. 02

10 CADERNO ESPIRAL CAPA DURA UNIVERSITÁRIO 1 MATÉRIA

80

UNID. 15

FOLHAS FOLHAS PAUTADAS E ESPIRAL

11 CAIXA DE CORRESPONDENCIA TRIPLA ARTICULÁVEL UND 05

12 CALCULADORA GR CALCULADORA ELETRÔNICA, NÚMERO UNID. 05
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13

14

DÍGITOS 12 UN, TIPO MESA (4 OPERAÇÕES BÁSICAS),FONTE
ALIMENTAÇÃO SOLAR/BATERIA, CARACTERÍSTICAS
ADICIONAIS VISOR DE CRISTAL LÍQUIDO, SISTEMA CÁLCULO

BINÁRIO.
CANETA PERMANENTE PRETA

CANETA ESFEROGRÁFICA AZUL CANETA ESFEROGRÁFICA

AZUL, MATERIAL PLÁSTICO CRISTAL, QUANTIDADE CARGAS

1 UN, MATERIAL PONTA LATÃO COM ESFERA DE

TUNGSTÊNIO, COR TINTA AZUL, CARACTERÍSTICAS

ADICIONAIS SUSPIRO NA LATERAL, COMPOSTO RESINA

TERMOPLÁSTICA, CAIXA COM 50 UNIDADES.

UND 5

CX 10

15 CANETA ESFEROGRÁFICA CANETA

ESFEROGRÁFICA PRETA, MATERIAL PLÁSTICO CRISTAL,

QUANTIDADE CARGAS 1 UN, MATERIAL PONTA LATÃO COM

ESFERA DE TUNGSTÊNIO, COR TINTA PRETA,
CARACTERÍSTICAS ADICIONAIS SUSPIRO NA LATERAL,

COMPOSTO RESINA TERMOPLÁSTICA. CAIXA COM 50

PRETA CX 07

16

17

18

19

20

21

UNIDADES.

CANETA ESFEROGRÁFICA VERMELHА CANETA

ESFEROGRÁFICA VERMELHA, MATERIAL PLÁSTICO

CRISTAL, QUANTIDADE CARGAS 1 UN, MATERIAL PONTA

LATÃO COM ESFERA DE TUNGSTÊNIO, COR TINTA

VERMELHA, CARACTERÍSTICAS ADICIONAIS SUSPIRO NA

LATERAL, COMPOSTO RESINA TERMOPLÁSTICA. CAIXА СОМ

50 UNIDADES.

CANETINHAS HIDROCOLOR C/ 12 CORES, COMPOSIÇÃO:

ÁGUA, CORANTES E UMECTANTES NACIONAL TAMANHO

GRANDE DE BOA QUALIDADE.

CARTOLINA DIVERSAS CORES CARTOLINA - MATERIAL

CELULOSE VEGETAL, GRAMATURA 150 G/M2,

COMPRIMENTO 660 MM, LARGURA 500 MM, COR VARIADA

CLIPS GALVANIZADO 2/0,CAIXA COM 500GR.- C
AIXA DE

CLIPS DE METAL N.° 2/0. CARACTERÍSTICAS TÉCNICAS: TЕМ

POR FINALIDADE PRENDER PAPÉIS, FILMES PLÁSTIC
OS E

OUTROS; - CONFECCIONADO EM ARAME DE AÇO; -

GALVANIZADO, CROMADO OU NIQUELADO; - CLIPE

PARALELO; - OS CLIPES DEVERÃO SER EMBALADOS EM

CAIXAS COM 50 UNIDADES; - A CAIXA DEVERÁ SER DE BOA

QUALIDADE NÃO DEIXANDO OS CLIPES SAÍREM 
PELAS

FRESTAS DA CAIXA; - A MARCA E A QUANTIDADE DE CLIPS

DEVERÃO VIR IMPRESSAS NA CAIХА.

CLIPS GALVANIZADO 3/0,CAIXA COM 500GRCAIXA DE CLIPS

DE METAL N.° 3/0. CARACTERÍSTICAS TÉCNICAS: TEM POR

FINALIDADE PRENDER PAPÉIS, FILMES PLÁSTICOS E

OUTROS; - CONFECCIONADO EM ARAME DE AÇO; -

GALVANIZADO, CROMADO OU NIQUELADO; - CLIPE

PARALELO; - OS CLIPES DEVERÃO SER EMBALADOS EM

CAIXAS COM 50 UNIDADES; - A CAIXA DEVERÁ SER DE BOA

QUALIDADE NÃO DEIXANDO OS CLIPES SAÍREM PE
LAS

FRESTAS DA CAIXA; - A MARCA E A QUANTIDADE DE CLIPS

DEVERÃO VIR IMPRESSAS NA CAIХА.

CLIPS GALVANIZADO 6/0,CAIXA COM 500GR. CAIXA DE CLIPS

DE METAL N.° 6/0. CARACTERÍSTICAS TÉCNICAS: TEM POR

FINALIDADE PRENDER PAPÉIS, FILMES PLÁSTICOS E

OUTROS; - CONFECCIONADO EM ARAME DE AÇO; -
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GALVANIZADO, CROMADO OU NIQUELADO; - CLIPE
PARALELO; - OS CLIPES DEVERÃO SER EMBALADOS EM

CAIXAS COM 50 UNIDADES; - A CAIXA DEVERÁ SER DE BOA

QUALIDADE NÃO DEIXANDO OS CLIPES SAÍREM PELAS

FRESTAS DA CAIXA; - A MARCA E A QUANTIDADE DE CLIPS

DEVERÃO VIR IMPRESSAS NA CAIXA.

CLIPS GALVANIZADO 8/0,CAIXA COM 500GR. CAIXA DE CLIPS

DE METAL N.° 8/0. CARACTERÍSTICAS TÉCNICAS: TEM POR

FINALIDADE PRENDER PAPÉIS, FILMES PLÁSTICOS E
OUTROS; - CONFECCIONADO EM ARAME DE AÇO; -

GALVANIZADO, CROMADO OU NIQUELADO; - CLIPE

PARALELO: - OS CLIPES DEVERÃO SER EMBALADOS EM

CAIXAS COM 25 UNIDADES; - A CAIXA DEVERÁ SER DE BOA

QUALIDADE NÃO DEIXANDO OS CLIPES SAÍREM PELAS

FRESTAS DA CAIXA; - A MARCA E A QUANTIDADE DE CLIPS

DEVERÃO VIR IMPRESSAS NA CAIХА.

UNID.

90

23 COLA EM BASTAO COLA EM BASTÃO 21G, COMPOSIÇÃO

PLÁSTICO RECICLADO, COR BRANCA, CARACTERÍSTICAS

ADICIONAIS ATÓXICA, TIPO BASTÃO

UNID. 06

24 COLA BRANCA 90 GR COLA BRANCA - COMPOSIÇÃO

POLIVINIL ACETATO- PVA, COR BRANCA, APLICAÇÃO PAPEL,

CARACTERÍSTICAS ADICIONAIS COM BICO ÁPLICADOR/

ATÓXICA/ LAVÁVEL., TIPO PASTOSA. TUBO 110GR. CAIXA

COM 12 UNIDADES.

UNID. 12

25 COLA COM GLITER 25G (CAIXA C/6 UND.) UNID. 06

UNID. 12
26

27

28

CORRETIVO LIQUIDO PARA ESCRITA, BASE D'ÁGUA,
SECAGEM RÁPIDA, PAPEL COMUM, 18ML. CORRETIVO

LÍQUIDO, MATERIAL BASE D'ÁGUA- SECAGEM RÁPIDA,

APRESENTAÇÃO FRASCO, APLICAÇÃO PAPEL COMUM,

VOLUME 18 ML, CARACTERÍSTICAS ADICIONAIS COM

DILUENTE.

E.V.A. 60x40cm- PAPEL EMBORRACHADO, MATERIAL

BORRACHA EVA, COMPRIMENTO 60 CM, LARGURA 40 CM,

PADRÃO LISO, COR VARIADA. (DIVERSAS CORES PCT. C/05)

E.V.A. C/ GLITER 60x40cm- PAPEL EMBORRACHADO,

MATERIAL BORRACHA EVA, COMPRIMENTO 60 CM,

LARGURA 40 CM, PADRÃO LISO, COR VARIADA.- (DIVERSAS

CORES PCT. C/ 05)

UNID. 10

UNID. 10

29 ENVELOPE DE PAPELARIA TIPO SACO EM PAPEL KRAFT

COR BRANCA SEM IMPRESSÃO MEDINDO 260MM X 360MM

CAIXA COM 250 UNIDADES.

CX 05

30 ENVELOPE DE PAPELARIA TIPO SACO EM PAPEL KRAFT

COR BRANCA SEM IMPRESSÃO MEDINDO 185MM X 248MM

CAIXACOM 250 UNIDADES.

CX 03

31 FITA ADESIVA TRANSPARENTE -FITA ADESIVA - MATERIAL

POLIPROPILENO TRANSPARENTE, TIPO MONOFACE,

LARGURA 45 MM, COMPRIMENTO 45m COR INCOLOR,

APLICAÇÃO MULTIUSO.

UNID. 20

32 FITA ADESIVA CREPE -FITA ADESIVA, MATERIAL CREPE,

TIPO MONOFACE, LARGURA 18 MM, COMPRIMENTO 50 M

UNID. 24

33 FITA DUPLA FACE 25mmx50m UNID. 05

34 FITILHO AZUL
2

35 FITILHO ROSA
2

36 FITILHO VERMELHO 2
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37 FITILHO PRETO

38 FITILHO VERDE

2

2

39 FITILHO AMARELO 2

40 FITILHO DOURADO 2

41 GIZ DE CERA CX 12 UND CX 10

42 GRAMPEADOR DE METAL, TRATAMENTO SUPERFICIAL

PINTADO/CROMADO, MATERIAL METAL, TIPO

PROFISSIONAL, CAPACIDADE 25 FL, TAMANHO GRAMPO

26/6

UNID. 10

43 GRAMPOS COBREADRO 26/6 - CAIXA СОМ 5.000 UNIDADES.

GRAMPOS COM TRATAMENTO CONTRA A OXIDAÇÃO (ANTI-
FERRUGEM) E PONTAS AFIADAS.

CX 05

44 LAPIS DE COR LÁPIS DE COR TRIANGULAR JUMBO, СOM

PIGMENTOS AGLUTINANTES, CARGA INERTE E CERAS,

ATÓXICO, 12 UNDS, TAMANHO APROXIMADO 175MM,

FABRICADO COM MADEIRA REFLORESTADA, CONTENDO

SELO DE SEGURANÇA INMETRO

UNID. 10

45 CX 06

46

47

LAPIS PRETOLÁPIS PRETO, MATERIAL CORPO MADEIRA,

DIÂMETRO CARGA 2 MM. DUREZA CARGA HB. FORMATO

CORPO CILÍNDRICO, CARACTERÍSTICAS ADICIONAIS N° 2,

APONTADO, MATERIAL CARGA GRAFITE. CAIXA COM 144

UNIDADES.

LIVRO ATA SEM MARGEM C/ 100 FOLHASLIVRO ATA,

MATERIAL OFF-SET BRANCO, QUANTIDADE FOLHAS 100 UN,

GRAMATURA 56 G/ M2, COMPRIMENTO 310 MM, LARGURA

220 MM, CARACTERÍSTICAS ADICIONAIS CAPA DURA NA

COR PRETA, NUMERADAS E PAUTADAS.

MASSINHA PARA MODELAR MASSA PARA MODELAR

CORES VARIADAS, ESTOJO COM 12 UNDS BASE DE AMIDO,

NÃO TÓXICA NÃO ENDURECE - PESO DA CAIXA 180 GRAMA

PAPEL CONTACT MOTIVO INFANTIL C/10M

UNID. 05

UNID. 04

MT

CX
48

49 PAPEL SULFITE BRANCO - A4 - 75G/M² 210X297 RESMA COM

500 FOLHAS - 99.99% NÃO ATOLAMENTO, CAIXA COM 10

PACOTES.

20

20

50 PAPEL FOTOGRAFICO
PC 50

51 PASTA COM ELÁSTICO - Pasta polipropileno econômico lombo

20MM. MATERIAL LEVE, ATÓXICO, RESISTENTE

Comprimento: 23.2 cm, Largura: 33 cm, Espessura: 2,0 cm.

UNID. 20

52 PASTA COM ELÁSTICO - Pasta polipropileno econômico lombo

30MM. MATERIAL LEVE, ATÓXICO, RESISTENTE

Comprimento: 23.2 cm, Largura: 33 cm, Espessura: 3 cm.

UNID. 20

53 PASTA COM ELÁSTICO - Pasta polipropileno econômico lombo

55MM. MATERIAL LEVE, ATÓXICO, RESISTENTE

Comprimento: 23.2 cm, Largura: 33 cm, Espessura: 5,5 cm.

UNID. 20

54 PASTA PLÁSTICA TIPO L TRANSPARENTE. PRODUZIDA EM

POLIPROPILENO-CRISTAL, ANTI-REFLEXO. O IMPRESSO

NÃO ADERE AO PLÁSTICO СОM О СALOR. ESPESSURA: 0,15

MM TAMANHO: A4 (218 X 306 MM)

UNID. 250

55 PENDRIVE 16 GB- DISPOSITIVO PARA ARMAZENAMENTO DE UNID. 03

56

57

DADOS PORTÁTIL COM CAPACIDADE DE 16 GIGABYTES

PENDRIVE 32 GB - DISPOSITIVO PARA ARMAZENAMENTO

DE DADOS PORTÁTIL COM CAPACIDADE DE 32 GIGABYTES

EXTRATOR DE GRAMPO TIPO PIRANHA

UNID. 05

CX 10
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58

59

60

61

62

63

64

PILHAS ALCALINAS AA 1,5 V.

PILHAS ALCALINAS AAA 1,5 V. PILHA, TAMANHO PALITO,

MODELO AAA, CARACTERÍSTICAS ADICIONAIS NÃO
RECARREGÁVEL, SISTEMA ELETROQUÍMICO ALCALINA,
TENSÃO NOMINAL 1,5 V.

PINCEL ATÔMICO PERMANENTE, COR AZUL, CORPO

COMPOSTO POR RESINA TERMOPLÁSTICA, PONTA DE
FELTRO CHANFRADO QUE PERMITE DOIS TRAÇOS: FINO E
GROSSO.

PINCEL ATÔMICO PERMANENTE, COR PRETO, CORPO

COMPOSTO POR RESINA TERMOPLÁSTICA, PONTA DE
FELTRO CHANFRADO QUE PERMITE DOIS TRAÇOS: FINO E
GROSSO

PINCEL ATÔMICO PERMANENTE, COR VERMELHA, CORPO

COMPOSTO POR RESINA TERMOPLÁSTICA, PONTA DE
FELTRO CHANFRADO QUE PERMITE DOIS TRAÇOS: FINO E

GROSSO

PINCEL MARCA TEXTO AMARELO - CANETA - INDICADOR,

CANETA HIDROGRÁFICA MARCA TEXTO.COR: AMARELO

FLUORESCENTE. PONTA CHANFRADA EM POLIETILENO E

FILTRO EM POLIÉSTER. LAVÁVEL E NÃO TÓXICA.

ESPESSURA DO TRAÇO: 1.0 MM PARA SUBLINHAR E 4.0

PARA DESTACAR. QUALIDADE IGUAL OU SUPERIOR:

FABERCASTELL OU BIC.

PISTOLA COLA QUENTE GRANDE - PISTOLA DE COLA

QUENTE GRANDE 15MM PISTOLA APLICADORA DE COLA

QUENTE, TENSÃO ALIMENTAÇÃO 110/220, POTÊNCIA MÍNIMA

80W, APLICAÇÃO COLAGEM, CARACTERÍSTICAS ADICIONAIS

SEMIPROFISSIONAL, COMPATÍVEL BASTÃO SILICONE 15MM.

BICO EMBORRACHADO, FREQUÊNCIA: 60 HZ. COM SELO DE

UNID. 300

UNID. 480

UNID. 05

UNID. 05

UNID 05

UNID. 05

UNID. 04

SEGURANÇA
65 PORTA CRACHÁ EM PVC; MEDINDO (70

100)MM, HORIZONTAL; COM ABERTURA

X UNID. 200

NA

LATERAL PRESILHA REMOVÍVEL

66 PRANCHETA PORTÁTIL, MATERIAL MADEIRA, UNID. 08

COMPRIMENTO 320 MM, LARGURA 220 MM, ESPESSURA 3

MM

67 QUADRO DE AVISO VERTICAL A4 (DISPLAY OFFICE) UND 22

68 REFIL DE COLA QUENTE FINO UNID. 100

69 REFIL DE COLA QUENTE GROSSO UND 100

70 REGUA COMUM DE 30CM EM PLÁSTICO CRISTAL RÍGIDO UNID. 15

INCOLOR, COM TRANSMITANCIA TRANSPARENCIA

GRADUAÇÃO EM CENTIMETRO E MILIMITROS

71 SLIME-PRODUTO DE

TRADICIONAL, ATÓXICA.

MASSINHA GELATINOSA, UND 10

72 TESOURA MULTI USO UND 10

73 TESOURA ESCOLAR SEM PONTA UND 05

74 TINTA GUACHE C/6 UNIDADES DE CORES VARIADAS,

LAVÁVEL E ATÓXICA

UND 20

75 HD EXTERNO PORTATIL 500GB USB 3.0 PRETO UND 01
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4. DA ENTREGA DOS PRODUTOS

4.1. Os produtos serão entregues de acordo com ordem de compras emitidas e enviadas pela

secretaria.

4.2. O prazo da entrega dos produtos será de até 5 dias corridos a contar do envio da Nota de

Empenho Ordinário pelo fornecedor.

4.3. A Contratada deverá apresentar a nota fiscal na entrega dos produtos objeto

4.4. O pagamento somente será autorizado depois de efetuado o "atestado de realização dos

fornecimentos, condicionado este ato à verificação da conformidade da nota fiscal apresentada

em relação aos requisitos exigidos neste Termo.

4.5. O prazo para emissão do Atestado de Recebimento é de até 5 (cinco) dias, contados da data

de entrega dos produtos.

4.6.. O pagamento será realizado no prazo máximo de até 30 (trinta) dias, contados a partir do

recebimento definitivo dos itens constantes de Nota Fiscal, através de transferência bancária para

conta corrente do Contratado.

5. DA DESIGNAÇÃO DE GESTOR e FISCAIS

Fiscal: FERNANDO ARANTES DE MOURA

Suplente de fiscal: EDINAIR SILVA GAMA

6. DECISÃO DA AUTORIDADE COMPETENTE

6.1. Aprovo a continuidade do procedimento destinado à contratação em tela, considerando sua

aderência aos objetivos estratégicos desta Secretaria, bem como às necessidades da área

requisitante.

Encaminhe-se à Secretaria Municipal de Administração para providências necessárias quanto

instrução do processo.

a

Professor Jamil (GO) aos, 24 de março de 2026

haqul larena Aqiore
Elaborado por

Raquel Lorena Aguiar

Coordenadora de Equipe Multiprofissional

Aprovado por

Fernando Dantas Bueno

Secretário Municipal de Saúde
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