Fundacao Municipal de Habitacao de Louveira
CNPJ 11.310.741/0001-95

TERMO DE REFERENCIA
Solicitacdao de Compras n° 039/2025

1. OBIJETO

Contratacdo de servico de Agente de Integracdo para operacionalizagdo de
programa de Estagio para Estudantes, conforme Lei 11.788/2008.

2. JUSTIFICATIVA DA CONTRATAGAO

Dado o pequeno numero de servidores desta Fundacao, e a elevada demanda de
servigco, considerando ainda a boa experiéncia com estagiarios cedidos pela Prefeitura
de Louveira em anos passados, buscamos iniciar um programa de Estagio para
Estudantes.

O estagio € mutuamente benéfico, a Fundagao que pode complementar sua forga
de trabalho com mao de obra qualificada, e ao estudante que tem a oportunidade de
aprender competéncias proprias da atividade profissional, além da vivéncia no servigco
ao publico.

Considerando a complexidade do tema e a falta de recursos humanos para operar
o programa de forma independente, objetivamos a contratacdo de servico para
operacionalizagado do programa de Estagio para Estudantes.

3. ESPECIFICAGAO DO OBJETO

Servico comum prestado por empresa especializada na gestdo e implementagao
de programas de estagio e aprendizagem.

4. QUALIFICAGAO TECNICA

Ser entidade sem fins lucrativos, enquadrada na hipétese do Inciso XV, Art. 75, da
Lei 14.133/2021, devendo apresentar seu Estatuto para comprovagao:

XV - para contratacao de instituicao brasileira que tenha por
finalidade estatutaria apoiar, captar e executar atividades de
ensino, pesquisa, extensao, desenvolvimento institucional,
cientifico e tecnolégico e estimulo a inovagao, inclusive para
gerir administrativa e financeiramente essas atividades, ou
para contratacdo de instituicdo dedicada a recuperagédo
social da pessoa presa, desde que o contratado tenha
inquestionavel reputacao ética e profissional e ndo tenha
fins lucrativos;

5. PRAZO DO CONTRATO

Prazo inicial de 12 (doze) meses. Tratando-se de servigco continuo, podera ser
prorrogado por iguais e sucessivos periodos, até o limite de 10 (dez) anos, conforme Art.
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107, da Lei 14.133/2021.

6. DO LOCAL DE ENTREGA

Servigo sera prestado remotamente, com possibilidade de assessoria presencial
na sede da Fumhab, na Rua Antbénio Chicalhone, 303, Louveira/SP, mesmo local onde
serao alocados os estagiarios.

7. CONDICOES DE EXECUGCAO DO SERVICO OU DE
FORNECIMENTO DO OBJETO

De acordo com a Lei 11.788/2008, Art. 17, serdo disponibilizadas duas vagas, uma
para o setor de Engenharia, outra para o setor Administrativo. As formacdes aceitas
serao formalizadas apds a assinatura de contrato.

Através de sistemas eletrbnicos, a contratada devera divulgar as vagas e
encaminhar o cadastro dos interessados a Fundacgéao para os procedimentos de selegao.

Selecionados os candidatos, a contratada devera auxiliar na elaboragédo da
documentagao necessaria a efetivagdo do Termo de Compromisso de Estagio, incluindo
efetuar a contratacao, em favor do estagiario, de seguro contra acidentes pessoais. O
valor do seguro devera estar incluido na Contribuigao a ser paga por estagiario ativo no
més.

Auxiliar também na emissdo de relatérios de atividades, incluindo o relatério final
de estagio, e nos trAmites para encerramento do estagio.

8. DA GESTAO DO CONTRATO

A gestdo do contrato ficara sob responsabilidade da Coordenacdo Administrativa e
Financeira, a quem ja cabe a gestado de recursos humanos da Fundacgao.

A fiscalizagdo do contrato sera exercida pelos servidores nhomeados como
supervisores de estagio, a quem cabera reportar ocorréncias na execucao do contrato.

9. CONDIGOES DE PAGAMENTO

A Nota Fiscal devera conter as seguintes informacgdes:

a) A modalidade e o numero da Licitagao;

b) Numero da Ordem de Compra e nimero do empenho;

c¢) Numero doitem e descricdo do produto (home comercial, lote e validade)

d) Valor unitario (conforme a Ordem de Compras), forma de apresentagao e valor

total;

e) A nota fiscal eletrbnica deve ser enviada para o e-mail
fumhab®@louveira.sp.gov.br.

- Caso haja a rejeicao por qualquer divergéncia, a detentora sera notificada para
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correcao, devendo ser representada num prazo maximo de 01 (um) més, sendo o
pagamento realizado no més subsequente ao da representacao.

- O pagamento sera efetuado em até 30 (trinta) dias consecutivos da emissao da
nota fiscal e expedicdo do Termo de Recebimento Definitivo pelo Departamento
competente.

10. OBRIGAGOES DA DETENTORA

A detentora obriga-se a entregar objeto de acordo com os padrdes de qualidade e
normas vigentes, e cumprir as especificacoes e condicdes deste termo de referéncia.

Informar no ato do recebimento da(s) Ordem (s) de Compras os meios de
comunicacgao disponiveis (telefone e e-mail) com os respectivos responsaveis pelos
departamentos diretoria, comercial e financeiro.

Comunicar por escrito, via e-mail institucional de imediato a contratante, a
ocorréncia de qualquer fato relevante para a execugao do objeto, ficando desde ja
invalidadas quaisquer outras formas.

Executar as agoes necessarias a consecugao do objeto de acordo com o Termo de
Referéncia.

Reparar, corrigir, remover ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, no
prazo fixado pelo contratante, os produtos em que se verificarem vicios ou incorrecoes,
que nao atendam o padrdo de qualidade exigido ou apresentem defeitos.

A detentora fica obrigada ao pagamento de todos os tributos federais, estaduais e
municipais que existem e que porventura vierem a ser criados por Lei.

Responsabilizar-se pelo fornecimento e entrega dos produtos, objeto deste Termo
de Referéncia, respondendo civil e criminalmente por todos os danos, perdas e prejuizos
que, pordolo ou culpa sua, de seus empregados, prepostos, ou terceiros no exercicio de
suas atividades, vier a direta ou indiretamente, causar ou provocar a contratante e a
terceiros.

Comunicar a Contratante, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas que
antecede a data da entrega, os motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo
previsto, com a devida comprovagao.

Manter sigilo absoluto sobre informacgdes, dados e documentos provenientes da
execucao do objeto pactuado e também as demais informacoes internas da contratante,
a que a detentora tiver conhecimento.

11. OBRIGAGOES DA CONTRATANTE

Verificar minuciosamente, no prazo fixado, a conformidade dos bens recebidos
provisoriamente com as especificagdes constantes do Edital e da proposta, para fins de
aceitacao e recebimento definitivo.

Comunicar a detentora por escrito, sobre imperfei¢coes, falhas ou irregularidades
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verificadas no objeto fornecido, para que seja substituido, reparado ou corrigido.
Quando ainda forem constatadas falhas previamente comunicadas a empresa
detentora, a contratante devera notifica-la, por escrito, para que apresente em, no
maximo 05 (cinco) dias Uteis da data do recebimento da notificagao, a justificativa e a
solucéo para o ocorrido, determinando ainda o prazo para realizar as agdes corretivas.

Conferir e atestar a nota fiscal emitida pela empresa detentora e encaminhar ao
departamento responsavel pelo pagamento.

Efetuar os pagamentos na forma e condigcbes estabelecidas neste termo de
referéncia. Prestartodas asinformagodes necessarias para a perfeita execugao do objeto.

Louveira, 25 de julho de 2025.
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