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TRABALHO, TRANSPARENCIA E TRANSFORMAGAO

TERMO DE REFERENCIA

Procedimento: Dispensa de Licitagao

Fundamentacao: art. 75, II da Lei Federal de n© 14.133/21
Interessados: Municipio de Cdrrego do Ouro

Solicitante: Secretaria Municipal de Fundo Municipal de Saude

Assunto: Solicita-se a abertura de processo administrativo para contratacdo de empresa
especializada na PRESTAGAO DE SERVICOS TECNICOS DE ASSESSORIA E CONSULTORIA
EM GESTAO PUBLICA, com atuacdo especifica no Sistema de Convénios do Governo Federal
(Plataforma Transferegov.br), contratos de repasse, termos de convénio, instrumentos de
pactuacao, elaboracdo de planos de trabalho, cadastramento de propostas e prestacdo de
contas, visando atender as demandas da Secretaria Municipal de Salude, para o Ano de 2026.

1 - OBJETO

1.1. A presente Dispensa de Licitacdo tem como objetivo a contratacdo de empresa
especializada para PRESTACAO DE SERVICOS TECNICOS DE ASSESSORIA E
CONSULTORIA EM GESTAO PUBLICA, com atuacdo especifica no Sistema de Convénios do
Governo Federal (Plataforma Transferegov.br), contratos de repasse, termos de convénio,
instrumentos de pactuacdo, elaboracdao de planos de trabalho, cadastramento de propostas e
prestacdo de contas, visando atender as demandas da Secretaria Municipal de Saude, para o
Ano de 2026, nos seguintes quantitativos e especificagoes:

ITEM DESCRICAO unD | QTD |  VALOR Iy A1L0R TOTAL
MEDIDA UNITARIO
ESTIMADO

PRESTAGAO DE SERVIGCOS TECNICOS DE ASSESSORIA E
CONSULTORIA EM GESTAO PUBLICA, COM ATUACAO
01 | ESPECIFICA NO SISTEMA DE CONVENIOS DO GOVERNO SV 12 | R$ 2.666,67 | R$ 32.000,04

FEDERAL (PLATAFORMA TRANSFEREGOV.BR), CONTRATOS
DE REPASSE, TERMOS DE CONVENIO, INSTRUMENTOS DE
PACTUAGCAO, ELABORAGAO DE PLANOS DE TRABALHO,
CADASTRAMENTO DE PROPOSTAS E PRESTAGAO DE CONTAS

VALOR TOTAL DO PROCEDIMENTO R$ 32.000,04

1.2. Especificacdo do servico: a CONTRATADA devera executar, de forma continua e sob
demanda da Secretaria Municipal de Salde, servigos técnicos de assessoria e consultoria em
gestdo de convénios e transferéncias voluntarias (federais e estaduais), contemplando, no
minimo, os seguintes escopos e entregaveis:

a) Diagnostico inicial (até 10 dias uteis do inicio da vigéncia): levantamento do portfdlio de
convénios/contratos de repasse em execucao e/ou a iniciar, situacao de adimpléncia (CAUC e
correlatos), pendéncias/diligéncias, prazos criticos e plano de agao com prioridades;

b) Elaboracdo, revisdo e apoio técnico na construcdo de propostas, planos de trabalho, metas,
cronogramas fisico-financeiros e demais pecas técnicas exigidas pelos drgaos concedentes;
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c) Operacionalizagdo e acompanhamento, incluindo cadastramento, envio, retificagdo e
atualizacdo de informacoes, nos sistemas federais e estaduais aplicaveis (ex.: Transferegov.br,
modulos de execucdo/prestacdo de contas, e sistemas estaduais equivalentes), bem como
orientacdo sobre documentos obrigatérios;

d) Acompanhamento da tramitacdo das propostas e instrumentos: monitoramento de status,
exigéncias, diligéncias, adequacbes solicitadas, prazos e providéncias, com comunicacdo
tempestiva a Administragao;

e) Monitoramento e controle de prazos: manutencdo de agenda de prazos (propostas,
execucdo, medicbes, contrapartidas, vigéncia, prorrogacoes, aditivos, prestacdo de contas
parcial e final), com alertas por e-mail/WhatsApp institucional e relatério mensal;

f) Apoio a execucdo e gestdo do instrumento: orientacdo quanto a correta aplicacdo dos
recursos, aderéncia ao plano de trabalho, registros, relatérios e documentos necessarios a
comprovagao da execugao, inclusive para fins de auditoria;

g) Prestacdo de contas: apoio técnico na organizacdo documental, conferéncia de consisténcia,
elaboragdo e submissdao (quando aplicavel) da prestacdo de contas parcial e final, incluindo
respostas a diligéncias e pedidos de complementacéo;

h) Suporte técnico perante 6rgdos concedentes e interlocugdo técnica: preparacdo de respostas
técnicas, minutas e subsidios, acompanhamento de pendéncias e regularizacdo até a solucdo,
sem substituicdo das atribuicOes legais dos agentes publicos;

i) Capacitacdo orientativa da equipe municipal: repasse de rotinas, checklists e boas praticas
(ao menos 01 capacitacao semestral, presencial ou remota, com registro de presenga e material
de apoio).

1.2.1. Regime de execugdao e atendimento: os servicos serdo prestados de forma
predominantemente remota, com atendimento por canais oficiais (e-mail e telefone/WhatsApp
institucional) em dias (teis, e com visitas presenciais quando solicitadas pela Administragao e
justificadas pela natureza da demanda, mediante agendamento prévio.

1.2.2. Entregaveis minimos mensais:

a) Relatdrio mensal de atividades e status dos instrumentos;

b) agenda de prazos atualizada;

c) registro das demandas atendidas e providéncias recomendadas; e

d) comprovantes de protocolos/cadastramentos realizados nos sistemas, quando aplicavel.
1.2.3. Critérios de aceite e medicdo:

a) a entrega dos relatdrios previstos;

b) o registro das atividades executadas; e

c) a comprovacgao das providéncias realizadas, sem prejuizo da verificagdo do Fiscal do Contrato
(art. 117 da Lei n© 14.133/2021).

1.2.4. Padrdes de Execugdo dos Servigos:
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1.2.4.1. A execucdo dos servicos deverd observar metodologia técnica estruturada,
contemplando, no minimo:

a) Levantamento e diagndstico da situagdo dos convénios ativos e potenciais;

b) Monitoramento de prazos e exigéncias das concedentes;

c) Apoio na elaboragao e revisdo de planos de trabalho;

d) Acompanhamento da execucao fisico-financeira;

c) Orientagdao quanto a correta instrucdao documental;

d) Suporte na preparagao e envio de prestacoes de contas;

e) Atendimento a diligéncias e pendéncias técnicas.

1.2.4.2. A contratada devera apresentar relatério mensal circunstanciado contendo, no minimo:
a) Descrigdo das atividades realizadas;

b) Situacdo atualizada dos instrumentos acompanhados;

c) Prazos relevantes e alertas de risco;

d) Pendéncias identificadas;

e) Recomendacses técnicas e medidas preventivas.

1.2.4.3. O atendimento técnico devera ocorrer de forma remota durante o horario de expediente
da Administragao, garantindo resposta as demandas no prazo maximo de 24 (vinte e quatro)

horas Uteis.

1.2.4.4. Além do suporte remoto, a contratada deverd realizar visitas técnicas presenciais
periddicas, no minimo 01 (uma) vez por més, ou sempre que convocada formalmente, para:

a) Reunides técnicas de alinhamento;

b) Capacitacao de servidores;

c) Acompanhamento de auditorias ou fiscalizagdes;

d) Tratamento de demandas estratégicas relacionadas a convénios.

1.2.4.5. A presenca fisica devera ocorrer mediante agendamento prévio, respeitado o horario
de funcionamento da Administragao.

1.3. A empresa deverd comprovar que possui aptiddo para execucdo dos servicos, através de
apresentacdo de Atestado(s) de Capacidade Técnica, emitido(s) por pessoa juridica de direito
publico, que comprove(m) que aquela executou, ou esteja executando, objetos da mesma
natureza do aqui pretendido;

1.4. O objeto possui natureza de servigo continuado;
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1.5. Nao ha necessidade de transferéncia gradual de tecnologia, visto que os servicos sdo de
natureza comum, sem aplicacdo e tecnologias especificas;

1.6. O servico serd prestado nas secretarias e 06rgdos pertencentes ao Poder Executivo
Municipal, sendo: Secretaria Municipal de Salde;

1.7. Os precos propostos serdo fixos, onde ja estardo inclusos o transporte até os locais
destinos, mao de obra agregada, todos os tributos (impostos, taxas, emolumentos,
contribuicdes fiscais e parafiscais e eventuais isengdes), leis sociais, administracdo, lucros e
qualquer despesa, acessoria e/ou necessaria, ndo especificada neste Edital;

1.8. Todos o0s equipamentos necessarios para a realizacdo dos servicos deverdo ser
disponibilizados pelo(a) contratado(a);

1.9. A prestacdo de servicos devera ser praticada de acordo com as especificacdes apresentadas
nas Ordens de Servigos, conforme prazo estabelecido naquele documento, sob pena de incorrer
nas sangoes e penalidades previstas na Lei Federal de n® 14.133/21.

2 - JUSTIFICATIVA

2.1. A contratagdo de assessoria técnica especializada em gestdo de convénios e transferéncias
voluntarias revela-se necessaria, adequada e estrategicamente relevante para assegurar a
regularidade, a eficiéncia e a seguranca juridico-administrativa na captacdo, formalizagao,
execucdao, acompanhamento e prestacdo de contas de recursos provenientes de o6rgdos
estaduais e federais. A gestdo de instrumentos de transferéncia voluntaria é marcada por
elevada complexidade normativa e procedimental, envolvendo legislacdo especifica, portarias
ministeriais, manuais técnicos das concedentes, orientacbes operacionais, regramentos
proprios dos sistemas eletronicos e exigéncias formais rigorosas para aprovagdo e manutengao
dos repasses. Trata-se de ambiente regulatdrio dindmico, que exige atualizacdo permanente,
dominio técnico e acompanhamento sistematico de alteracées normativas e operacionais. Além
disso, a matéria apresenta elevada criticidade quanto a prazos e riscos administrativos. A perda
de prazos legais, o preenchimento inadequado de planos de trabalho, inconsisténcias
documentais, falhas no cadastramento de propostas ou omissdes na prestagao de contas podem
ensejar reprovacao de projetos, glosas de despesas, bloqueio ou suspensao de repasses,
instauracdo de tomada de contas especial e até mesmo a inclusdo do Municipio em cadastros
restritivos, comprometendo a capacidade institucional de celebrar novos instrumentos. Outro
aspecto relevante refere-se a constante atualizacdo dos sistemas eletronicos oficiais utilizados
para formalizacdo e acompanhamento dos convénios, tanto em ambito federal quanto estadual.
Tais plataformas sofrem alteracdes frequentes em fluxos operacionais, exigéncias de
documentacdo, campos obrigatodrios, integracdes com outros bancos de dados e rotinas de
validagdo, impondo a Administracdo Publica a necessidade de conhecimento técnico especifico
e resposta célere a eventuais inconsisténcias ou diligéncias. Sob a perspectiva do interesse
publico, a captacdo de recursos externos representa instrumento essencial para Municipios de
pequeno e médio porte, viabilizando investimentos em infraestrutura, salde, educacdo e
demais politicas publicas, além de reduzir a pressdao sobre as receitas proprias e ampliar a
capacidade de execucdao de programas governamentais. A adequada gestdo desses recursos &,
portanto, elemento central da eficiéncia administrativa e da responsabilidade fiscal. A assessoria
especializada também contribui para a implementacdo de padroes de governanca
administrativa, mediante a estruturagdo de rotinas técnicas, checklists operacionais, controle
sistematico de prazos, organizagcdao documental e elaboracdo de relatérios gerenciais,
fortalecendo a transparéncia, a rastreabilidade dos atos administrativos e a atuacao do controle
interno. Ademais, a estrutura administrativa municipal, via de regra, nao dispde de equipe
técnica exclusiva e especializada capaz de acompanhar simultaneamente todas as fases dos
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instrumentos de transferéncia — desde a elaboracdo da proposta até a prestacdo de contas
final — o que justifica o apoio técnico externo, sem afastar a responsabilidade e a atuacdo dos
agentes publicos competentes. Dessa forma, a contratagdo proposta busca prevenir perdas
financeiras, mitigar riscos de inadimpléncia, maximizar a taxa de aprovacdo de propostas e
assegurar maior conformidade na execucao e na prestacdao de contas dos recursos recebidos,
atendendo aos principios da eficiéncia, da legalidade, da boa governanca e da protecdo do
interesse publico.

3- FUNDAMENTAGCAO LEGAL

3.1. Esta contratacdo ndo implica vinculo empregaticio de qualquer natureza, podendo a
rescisdao do contrato ocorrer nos termos legais;

3.2 O embasamento legal da presente contratacdo direta, estd fundamentada, no artigo 75,
Inciso II, da Lei Federal n° 14.133/2021 de 01 de abril de 2021, e posteriores alteracdes
trazidas pelo DECRETO N©° 12.807, DE 29 DE DEZEMBRO DE 2025, que diz ser dispensavel a
licitacdo para contratacdao que envolva valores inferiores a R$ 65.492,11 (sessenta e cinco mil
quatrocentos e noventa e dois reais e onze centavos), no caso de outros servigos e compras
comuns.

4 - DO PRECO

4.1. O preco estimado para a prestacdo de servigos sera correspondente a média de precgos
obtido por pesquisa do Departamento de Compras, emitidos por empresas do ramo, coletados
junto ao Portal Nacional das Compras Publicas — PNCP, ou através de cotacdo direta;

4.2. O preco devera ser cotado considerando-se quaisquer valores gastos ou despesas, seguro,
transportes, tributos e ainda todas as despesas que diretamente ou indiretamente incidirem
neste servico;

4.3. A proposta de pregos devera apresentar prazo de validade de minimo de 60 (sessenta)
dias.

5 - DO PRAZO CONTRATUAL

5.1. O Prazo de vigéncia contratual perdurara por 12 meses, a contar da data do contrato,
podendo ser prorrogado nos termos da Lei Federal n°® 14.133/2021;

5.2. A CONTRATADA ficara obrigada a aceitar, mesmas condicGes contratuais, acréscimos ou
supressoes que fizeram necessarios no quantitativo do objeto contratado, até o limite de 25%
(vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado do contrato, conforme aduz o art. 125 da
Lei 14.133/2021.

6 - DAS CONDIGCOES DE RECEBIMENTO

6.1. A execucdo dos objetos deste Processo sera recebida pelo Fiscal do Contrato, sendo que,
0 prazo para a conclusdo é estimado com data de enceramento do vinculo contratual;

6.2. O fiscal do contrato podera recusar todos e quaisquer objetos executados em desacordo
com as normas técnicas que regem a matéria.

7 - DA FORMA DE PAGAMENTO

7.1. O valor total da despesa sera obtido apds levantamento dos valores aplicados no mercado,
considerando os pregos constantes de bancos de dados publicos e as quantidades a serem
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contratadas, observadas a potencial economia de escala e as peculiaridades do local de
execucao do objeto, pelo que dispde o art. 23 da Lei 14.133/21;

7.2. O pagamento sera efetuado em até o 10° (décimo) dia do més subsequente ao servico,
condicionado também ao recebimento da nota fiscal devidamente atestada pelo Fiscal do
Contrato, acompanhada da competente liquidagdo de despesa;

7.3. Se as entregas ndo forem executadas conforme especificagdes técnicas definidas neste
processo, o pagamento ficara suspenso até seu recebimento definitivo;

7.4. Por ocasido dos pagamentos devera ser apresentado:

a) Fatura discriminada (Nota Fiscal Eletrénica) devidamente atestada pelo fiscal designado pela
Secretaria correspondente;

b) CND da Uniao;

¢) CND Estadual;

d) CND do FGTS;

e) CND Trabalhista;

f) CND Municipal;

7.5. Nenhum pagamento sera efetuado sem apresentacdo dos documentos a que alude o item
anterior, bem como enquanto estiver pendente de liquidacao qualquer obrigacao financeira que
for imposta a adjudicataria, em virtude de penalidade ou inadimplemento das obrigacdes
assumidas por esta ou decorrente do contrato.

8 — DO REAJUSTE

8.1. Os precgos serdo fixos e irreajustaveis até a data do término do servigo, salvo quando
ocorrer reajustes autorizados pelos 6rgaos governamentais competentes;

8.2. Os precos excepcionalmente poderdo ser revistos, para mais ou para menos, na
superveniéncia da legislacdo federal, estadual ou municipal ou de ato ou de fato que altere ou
modifique as relagbes que as partes pactuaram inicialmente, de forma a manter o equilibrio e
econdmico e financeiro do contrato.

9 - DA PARTICIPAGAO

9.1. A empresa contratada devera fornecer toda documentacdo solicitada enviada no Email:
licitacoes@corregodoouro.go.gov.br ou protocolada na propria Prefeitura Municipal no
endereco: Praca Cordeiro, n® 40, Centro, Coérrego do Ouro, CEP: 76.145.000. A nao
apresentacdo de qualquer documento de acordo com as especificacdes abaixo acarretara na
desclassificacao da participante.

9.2. PROPOSTA DE PRECO

9.2.1. Ser redigida, preferencialmente, em 01 (uma) via datilografada ou editorada por
computador, em lingua portuguesa, com linguagem clara, sem emendas, rasuras ou entrelinhas,
contendo especificagdo dos produtos cotados, marca, preco unitario e total segundo as
exigéncias minimas apresentadas no Termo de Referéncia. O referido procedimento agilizara a
analise das propostas e reduzira os erros de elaboracdo das mesmas.

9.2.2. Indicar na proposta os seguintes itens:
a) razao social da Proponente;

b) enderego completo (rua/avenida, numero, bairro, cidade, CEP, (UF);
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C) telefone e endereco eletronico (e-mail);

d) banco, nimero da conta corrente e da Agéncia no qual serdo depositados os pagamentos
se a Licitante se sagrar vencedora do certame e Prazo de entrega.

9.2.3. A validade da proposta ndo podera ser inferior a 60 (sessenta) dias, contados da data
de abertura do envelope “proposta”. Se a proposta ndo informar este prazo sera esta a validade
considerada;

9.2.4. As propostas deverao conter: item; unidade; quantidade; descricdo do produto; preco
unitario e total e marca dos produtos ofertados, vedada a indicagdo de mais de uma
fabricante para cada item, bem como sua substituicdo durante o julgamento desta licitagdo. Se
houver duvidas quanto aos produtos ofertados em relagdo ao solicitado no edital podera ser
solicitado amostra para fins de conferéncia e esclarecimento, conforme o caso;

9.2.5. O Fornecedor devera cumprir rigorosamente com os prazos de entrega, devendo o
objeto ser de boa qualidade, obedecendo rigorosamente as normas e legislagdes pertinentes
gue atendam integralmente todas as normas técnicas vigentes, em especial norma ABNT;

9.2.6. Ser apresentada sem emendas ou rasuras, Com pregos expressos em moedacorrente
nacional, utilizando apenas duas casas decimais apds a virgula (Lei Federal n® 9.069/95),
discriminados por item, em algarismo (unitario e total). No preco ofertado deverdo estar
incluidas todas as despesas que incidam ou venham a incidir, tais como: fretes, impostos, taxas,
encargos enfim, todos os custos diretos e indiretos necessarios ao cumprimento do objeto
ora licitado, inclusive os decorrentes de troca do objeto dentro do prazo de garantia, se for o
caso;

9.2.7. As Propostas que atenderem aos requisitos do Edital e seus Anexos serdo verificados
quanto a erros, os quais serdo corrigidos pelo Agente de Contratacao da forma seguinte:

9.2.7.1. Discrepancia entre valor total grafado em algarismos e por extenso: prevalecera
0 que mais se aproximar da soma total da proposta, mantendo-se os valores unitarios;

9.2.7.2. Erros de transcricdo das quantidades previstas: o item sera corrigido, mantendo-
se 0 preco unitario e corrigindo-se a quantidade e o precgo total;

9.2.7.3. Erro de multiplicacdo do preco unitario pela quantidade correspondente: sera
retificado, mantendo-se o preco unitario e a quantidade e corrigindo-se o total;

9.2.7.4. Erro de adicdo: serd retificado, considerando-se as parcelas corretas e
retificando-se a soma;

9.2.7.5. O valor total da proposta serd ajustado pelo Agente de Contratagdo em
conformidade com os procedimentos acima para corregcao de erros. O valor resultante
constituira o total da proposta;

9.2.7.6. O valor final total ofertado na fase de lances poderd ser ajustado no valor do
lance ou a menor quando da apresentacdo de nova proposta, devendo esta ser apresentada
com calculos exatos observando a quantidade de casas decimais estabelecidas no item 9.1.6;

9.2.7.7. A proposta devera conter preco para os itens cotados a qual a empresa esteja
apresentando preco.
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9.2.8. A centésima parte do Real, denominada “centavos”, serd escrita sob a forma decimal,
precedida da virgula que segue a unidade, nos termos da Lei 9.069, art. 1°, §2°, de 29 de
junho de 1995;

9.2.9. Quaisquer tributos, custos e despesas diretos ou indiretos omitidos na proposta ou
incorretamente cotados, serdao considerados como inclusos nos pregos, nao sendo aceitos
pleitos de acréscimos, a esse ou qualquer outro titulo, devendo o objeto ser fornecido sem 6nus
adicionais;

9.3. REGULARIDADE JURIDICA

9.3.1. Ato constitutivo — Estatuto ou Contrato Social em vigor (que podera ser apresentada na
forma consolidada, substituindo o contrato original), devidamente registrado, em se tratando
de Sociedades Empresariais €, especificamente, no caso de sociedades por agdes, acompanhado
de documentos de eleicdo e posse de seus administradores, com a publicacdo no Diario Oficial
da Ata de Assembleia que aprovou o Estatuto;

9.3.2. Copia dos documentos dos sdcios.

9.4. REGULARIDADES FISCAL SOCIAL E TRABALHISTA

9.4.1. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica — CNPJ do Ministério da
Fazenda.

9.4.1.Prova de regularidade para com a Fazenda Federal através de Certiddao conjunta emitida
relativa a Divida Ativa da Unido, expedida pela Procuradoria Geral da Fazenda Nacional e
Certiddo expedida pela Delegacia da Receita Federal, ambas da unidade da federacao onde a
empresa licitante tem a sua sede;

9.4.2. Prova de regularidade para com a Fazenda Estadual, através de Certiddo expedida pela
Secretaria da Fazenda ou equivalente da unidade da federacao onde a licitante tem sua sede;

9.4.3. Prova de regularidade para com a Fazenda Municipal, através de Certiddo expedida pela
Secretaria de Financas do Municipio ou equivalente onde a licitante tem sua sede;

9.4.4. Fundo de Garantia por Tempo de Servico (FGTS), demonstrando situagao regular no
cumprimento dos encargos sociais instituidos por lei;

9.4.5. Prova de regularidade relativa a justica do Trabalho, através da Certiddo Negativa de
Débitos Trabalhistas (CNDT), em atendimento ao exposto na Lei Federal 12.440/11;

9.5. QUALIFICACAO ECONOMICA

9.5.1. Certidao Negativa de pedido de Faléncia ou Concordata, ou Recuperacao Judicial,
impresso pela Internet ou expedido por Cartério Distribuidor da sede da pessoa juridica, com
data ndo superior a 60 (sessenta) dias corridos. Para esta certiddo so sera aceita outra validade
se estiver expresso no proprio documento;

9.5.2. A certiddo devera conter expressamente em seu contelido, a tratativa de inexisténcia

de processo de Faléncia e Concordata, de forma expressa, de forma conjunta ou de forma
individual;
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9.6. QUALIFICACAO TECNICA

9.6.1. Comprovacdo de aptiddo através de no minimo 01 (um) Atestado de capacidade
técnica, que comprove que a empresa licitante tenha executado ou esteja executando contrato
compativel ao objeto dessa licitacdo, podendo ser emitido por pessoa juridica de direito publico
ou privado. O atestado deve conter informagdes do seu emitente comotelefone e endereco, de
forma que este municipio possa fazer contato para verificar sua autenticidade se for necessario.
O atestado de capacidade técnica tera prazo de validade indeterminado, salvo quando no
mesmo estiver explicita sua validade;

9.6.2. A empresa a ser contratada devera comprovar experiéncia prévia e compativel com o
objeto da contratacdo, consistente na prestacdo de servicos técnicos especializados de
assessoramento e suporte a o6rgaos publicos municipais na drea de gestdo de convénios,
contratos de repasse e instrumentos de transferéncias voluntarias de recursos estaduais e
federais.

9.6.3. A comprovacdo da experiéncia técnica dar-se-a mediante apresentacdo de atestado(s)
de capacidade técnica emitido(s) por pessoa juridica de direito publico, que demonstre(m) a

execucao satisfatéria de servicos de natureza semelhante, compativeis em caracteristicas,
complexidade e finalidade com o objeto deste Termo de Referéncia.

9.6.4. Para fins de qualificacdao técnica minima, devera ser apresentado, no minimo, 01 (um)
atestado que comprove a execugao de servigos envolvendo, cumulativa ou alternativamente:

a) Elaboracdo e cadastramento de propostas em sistemas oficiais de convénios e transferéncias
voluntarias;

b) Apoio técnico na formalizacdo de instrumentos (convénios, contratos de repasse, termos de
COMpromisso ou congéneres);

c) Acompanhamento da execugdo fisico-financeira dos instrumentos celebrados;
d) Orientacao e suporte técnico na prestacdo de contas parcial e/ou final;

e) Atendimento a diligéncias e acompanhamento de analises técnicas junto aos O6rgdos
concedentes.

9.6.5. Os atestados apresentados deverdo conter, no minimo:

a) Identificacdo completa do 6rgdo emissor;

b) Descrigdo clara e objetiva das atividades executadas;

c) Periodo de execucgdo contratual;

d) Declaracdo de que os servicos foram executados de forma satisfatéria;

e) Assinatura da autoridade competente, com identificacdo do cargo e meio de contato para
eventual diligéncia.

9.6.6. A Administracdo poderd realizar diligéncia para verificagdo da autenticidade e
veracidade das informagOes constantes dos atestados apresentados, nos termos da Lei n°
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14.133/2021.

9.6.7. Nao serdo aceitos atestados genéricos que nao permitam identificar a efetiva execugao
de atividades compativeis com a gestdo de convénios e transferéncias voluntarias.

9.6.8. A exigéncia de comprovacao de experiéncia observara o principio da proporcionalidade,
sendo vedada a imposicao de requisitos excessivos que restrinjam indevidamente a
competitividade, nos termos do art. 37, XXI, da Constituicdo Federal e dos principios da
isonomia e da selecdo da proposta mais vantajosa previstos na Lei n°® 14.133/2021.

9.6.9. Qualificagdo da Equipe Técnica:

9.6.10. Os servicos deverdao ser executados por profissionais com formacdo superior em
Direito, Administracdo, Ciéncias Contabeis, Economia ou areas correlatas a gestdo publica,
admitindo-se formacgdo complementar (especializacdo ou pds-graduagao) em gestdo publica,
convénios, orcamento publico ou areas afins.

9.6.11. A contratada devera indicar formalmente o(s) profissional(is) responsavel(is)
técnico(s) pela execucdo dos servicos, apresentando curriculo resumido que demonstre
experiéncia na area de convénios e transferéncias voluntarias.

9.6.12. A execugdo dos servigos devera observar a legislacdao federal e estadual aplicavel as
transferéncias voluntarias, normas e portarias dos 6rgdos concedentes, regramentos especificos
dos sistemas oficiais utilizados para formalizacdo e acompanhamento de convénios, normas de
direito financeiro e responsabilidade fiscal e a legislagdo municipal pertinente.

10 - DAS OBRIGAGOES DA CONTRATADA

10.1. Executar os objetos deste processo nos prazos ajustados;

10.2. Arcar com a responsabilidade civil por todos e quaisquer danos materiais e morais
causado, culposa ou dolosamente, pela acao ou omissao de seus empregados, trabalhadores,
preposto ou representantes a administracdo ou a terceiro;

10.3. Nao transferir a terceiros, nem mesmo parcialmente, as obrigacdes assumidas, nem
subcontratar quaisquer obrigagdes contratuais;

10.4. Zelar para que durante toda a vigéncia contratual sejam mantidas, em compatibilidades
com as obrigacdes assumidas pela contratada, todas as condigdes de habilitagdo e qualificagao
exigidas na licitacao;

10.5. Informar e-mail e telefone para contato, por meio dos quais podera receber intimacdes e
notificacdes afetas a este processo;

10.6. Os servigos serdo considerados concluidos e aceitos apds a realizagdo da conferéncia dos
fiscal ou gestor da contratacgao.

11 - DAS OBRIGACOES DO CONTRATANTE

11.1. Proporcionar todas as condigdes para que a contratada possa cumprir com as suas
obrigacoes;

11.2. Exigir o cumprimento das obrigagdes assumidas pela contratada, de acordo com os
termos de sua proposta;
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11.3. Notificar a contratada, por escrito, da ocorréncia de eventuais imperfeicGes no curso do
servico, fixando prazo razoavel para a sua correcao;

11.4. Pagar a contratada o preco resultante do servico no prazo ajustado;
11.5. Indicar fiscal e gestor do contrato;

11.6. Os precos propostos serdo fixos, onde ja estardo inclusos o transporte até os locais
destinos, mao de obra agregada, todos os tributos (impostos, taxas, emolumentos,
contribuicOes fiscais e parafiscais e eventuais isengdes), leis sociais, administragdo, lucros e
qualquer despesa, acessoria e/ou necessaria, ndo especificada neste Edital;

11.7. A prestacdo de servicos devera ser praticada de acordo com as especificacGes
apresentadas nas Ordens de Servicos respectivas, em até 5 dias de seu recebimento, sob pena
de incorrer nas sancgdes e penalidades previstas na Lei Federal de n° 14.133/21.

12 - DA RESCISAO CONTRATUAL

12.1. O inadimplemento de quaisquer das obrigacGes ora estabelecidas ensejard a extingao
contratual, nos termos do artigo 137, da Lei Federal n® 14.133/2021 e suas alteracoes.

13 - DA FISCALIZAGAO E ACOMPANHAMENTO

13.1. Observando o disposto no artigo 117, da Lei Federal n°. 14.133/21, o acompanhamento,
a fiscalizagcdo, o recebimento e a conferéncia dos servigos, serdo realizados pela Secretaria
Municipal de Administracdo;

13.2. A Administracdo Publica, através de seu fiscal, atestara documento fiscal correspondente,
0 servico nas condicdes exigidas, constituindo tal atestacdo requisito para a liberacdo de
pagamentos a Contratada;

13.3. A entrega do objeto deste Termo de Referéncia, somente se efetivard com o devido
atestado avocado no item anterior.

14. DAS SANCOES

14.1. O descumprimento total ou parcial de quaisquer das obrigagdes ora estabelecidas
sujeitard a CONTRATADA as sancoes previstas na Lei Federal n® 14.133/2021, garantida prévia
e ampla defesa em processo administrativo, sendo destacadas as seguintes:

a) adverténcia;

b) multa;

c) suspensdo temporaria de participacdo em licitagcdo e impedimento de contratar com o
CONTRATANTE, por prazo de até 03 (trés) anos.

14.2. Os casos omissos serdo dirimidos tendo por fundamento a legislagdo em vigor, em
especial a Lei Federal 14.133/2021.
Coérrego do Ouro/GO, 13 de fevereiro de 2026.

ROGERIO TOLENTINO NEVES
Secretario Municipal de Administragéo
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