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TERMO DE REFERENCIA

1. CONDIGOES GERAIS DA CONTRATACAO

1.1. Este Termo de Referéncia tem como objetivo estabelecer as condicbes para a
CONTRATAGCAO DE SERVIGCOS DE AQUISICAO DE SOFTWARE ESPECIALIZADO PARA
DIGITALIZAGCAO DE DOCUMENTOS, COM O INTUITO DE FORNECER A AUTOMAGAO DE
PROCESSOS DE DIGITALIZAGAO E GESTAO DE DOCUMENTOS FiSICOS, AUMENTANDO
A EFICIENCIA OPERACIONAL, REDUZINDO CUSTOS COM ARMAZENAMENTO FiSICO E
MELHORAR O ACESSO, ATENDENDO AS NECESSIDADES DO FUNDO MUNICIPAL DE
SAUDE DE LAGOA DO CARRO/PE. nos termos da tabela abaixo, conforme condicdes e
exigéncias estabelecidas neste instrumento.

VALOR VALOR

ITEM ESPECIFICACAO UND | QUANT .
UNITARIO TOTAL

SERVICOS DE AQUISICAO DE
SOFTWARE ESPECIALIZADO
PARA DIGITALIZACAO DE
DOCUMENTOS, COM O INTUITO
DE FORNECER A AUTOMAGAO DE
PROCESSOS DE DIGITALIZAGAO E
1 h Més 12 R$ 1.808,85 | R$ 21.706,20
GESTAO DE DOCUMENTOS
FiSICOS, AUMENTANDO A
EFICIENCIA OPERACIONAL,
REDUZINDO CUSTOS COM
ARMAZENAMENTO  FiSICO E

MELHORAR O ACESSO

VALOR TOTAL

R$ 21.706,20

1.2.
1.3.

O objeto desta contratagdo nao se enquadra como sendo de bem de luxo.
Os bens objeto desta contratacéo sdo caracterizados como comuns, conforme justificativa

constante do Estudo Técnico Preliminar.
1.4 O prazo de vigéncia da contratacdo é de 12 (Doze) Meses, contados da assinatura do

Instrumento Contratual e sua divulgacdo acontecera no Portal Nacional de Contratag6es Publicas
— PNCP, prorrogével por até 10 (Dez) anos, na forma dos arts. 106 e 107 da Lei Federal n° 14.133,
de 2021.

1.5 O contrato oferece maior detalhamento das regras que serao aplicadas em relagao a vigéncia
da contratagao.
2. FUNDAMENTACAO E DESGHIGAR Ba NECEsSIDABS DA CONTRATACAO

Telefone: (81) 3621-8156
www.lagoadocarro.pe.gov.br
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2.1 A digitalizacdo de documentos é essencial para otimizar processos administrativos e de
atendimento, além de garantir a preservacao de documentos importantes e a reducao do uso de
papel. A contratacao de software para digitalizagao fornece a instituicao flexibilidade de acesso a
tecnologia avangada sem a necessidade de aquisi¢do permanente, possibilitando ajustes de

acordo com as necessidades do 6rgao.

2.2 Para tanto, a Administracio preocupou-se em realizar um procedimento com a melhor relagao

custo-beneficio mediante a estipulacao de critérios de afericdo da qualidade.

2.3 Assim, sugere-se a formalizagdo de processo de dispensa de licitacdo para a execugao do
servico acima especificado, sob o critério de julgamento de menor valor global, visando ao
atendimento dos principios da economicidade e preservando a competitividade, lembrando que a
economia de escala esta sendo levada em consideragao, consoante assevera o Art. 18, Vil c/c o
art. 23, da Lei Federal n° 14:133/2021, prevalecendo, portanto, no presente caso, a

economicidade como interesse da Administracéo.

3. DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO

3.1 Diante dos requisitos listados_ e considerando o levantamento de mercado, observou-se que o
objeto ao qual se refere este Termo de Referéncia é passivel de execugdo por empresas que
apresentarem ampla competéncia na area administrativa, especialmente no que se refere aos
procedimentos da Lei 14.133/2021 (Nova Lei de Licitagbes e Contratos Administrativos),
garantindo o detalhamento e o atendimento das variadas demandas técnicas e juridicas que a

especificidade do objeto requer.

3.2 As especificacbes técnicas contidas no presente documento, inclusive quanto ao
detalhamento, requisitos, caracteristicas, e quantitativos do objeto da contratagao, foram definidos
por este(s) setor(es) demandante(s), com base em parametros técnicos objetivos, para a melhor
consecucao do interesse publico, do qual esta identificado no final e aprova o presente

instrumento e seus anexos.

4, REQUISITOS DA CONTRATAGAO

4.1 A partir do entendimento das necessidades inerentes a aquisicao de software especializado
para digitalizagao de documentos, com o intuito de fornecer a automacao de processos de

digitalizagao e gestacrudentdlocumentas sfisicasccattmentandora- eficiéncia operacional,
CEP.: 55820-000 - CNPJ: 40.893.778/0001-91
Telefone: (81) 3621-8156
www.lagoadocarro.pe.gov.br
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reduzindo custos com armazenamento fisico e melhorar o acesso, estabelecem-se os
requisitos necessarios que atendam de forma adequada e sustentavel as demandas especificas,
alinhados as regulamentacdes aplicaveis e assegurando um padrdo minimo de qualidade e
eficiéncia. Estes requisitos sdo delineados para promover praticas de sustentabilidade, bom uso

dos recursos publicos e integridade no desempenho das atividades contratadas.

Requisitos Gerais

Comprovada experiéncia em projetos de natureza e complexidade similares;
Infraestrutura suficiente para o cumprimento do objeto contratual,

Possuir sistema de gestdo de qualidade eficiente e comprovado;

Possuir Banco de Dados em Nuvem;

Requisitos Legais

Atendimento integral as exigéncias-da Lei Federal 14.133/2021;
Observancia das normativas municipais;

Regularidade fiscal e trabalhista, documentada e atualizada,;

Respeitar a legislacao especifica sobre protecao e privacidade de dados;

Requisitos de Sustentabilidade

Aplicacdo de praticas ambientalmente responsaveis e sustentaveis;

e Adocdo de métodos que minimizem impacto ambiental das atividades e promovam 0 uso
racional de recursos;

e Valorizacdo e capacitacdo de méo de obra local;
Estimulo & economia circular por meio da reutilizacdo e reciclagem de materiais;

Requisitos da Contratagao

e Os servicos objeto deste Termo de Referéncia serdo prestados de forma indireta.

Os servigos deverdo ser executados no prazo de vigéncia do contrato, que sera de 12
(doze) meses, contados a partir da assinatura do contrato, com a efetiva prestacdo dos
servicos nos locais a serem definidos pela Administracéo, de forma parcelada, a partir das
ordens de servicos.

e Cabera unica e exclusivamente a CONTRATADA a responsabilidade pelo transporte,
carga, descarga e montagem dos materiais necessarios para a execucao dos servicos,
assim como os custos provenientes de tais atos.

e Caso 0 objeto ndo esteja de acordo com as especificacbes exigidas, a Secretaria
Solicitante ndo 0 aceitara e lavrara termo circunstanciado do fato, que devera ser
encaminhado a autoridade superior, sob pena de responsabilidade.;

Rua Anténio Francisco da Silva, 258 - Centro - Lagoa do Carro - PE
CEP.: 55820-000 - CNPJ: 40.893.778/0001-91
Telefone: (81) 3621-8156
www.lagoadocarro.pe.gov.br
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Em observancia ao principio da sele¢do da proposta mais vantajosa e de promog¢ao da disputa
competitiva, estabelecem-se requisitos essenciais a contratacdo, evitando-se a inclusao de
especificagbes supérfluas que possam restringir a competitividade. Deste modo, buscam-se
solugcbes adequadas que satisfagam plenamente as necessidades da contratagdo, garantindo a

eficiéncia do servigo e a adequa da aplicacao dos recursos publicos.

5. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO

5.1 DAS CONDIGCOES DE EXECUCAO DO OBJETO E PRAZOS

5.1.1 Os servigos iniciardo, no prazo maximo de 05 (Cinco) dias, apdés a expedicdo das
AUTORIZACOES/ORDEM DE SERVICO, observando rigorosamente as especificacdes contidas
neste Termo de Referéncia, que integrara o instrumento convocatério (edital).

5.1.2 Os servicos deverao ser prestados..na sede da Prefeitura Municipal, sito Rua Antbnio
Francisco da Silva, 258, Centro, Lagoa do Carro/PE - CEP — 55820-000, de Seg a Sex, das 08:00
as 17:00h.

5.2 OS SERVICOS A SEREM CONTRATADOS INCLUEM:

5.2.1 INTERFACE

5.2.1.1 A Interface deve:

I.Ser amigavel, moderna e sem congestionamento;
Il.Estar em Portugués do Brasil.

5.2.2 GESTAO DE ACESSO

5.2.2.1 A Gestao de Acesso deve:

. Permitir o cadastro ilimitado de Usuarios do Sistema;
Il. Possuir Controle de Acesso e Permissbes dos usuarios para cada rotina do sistema;
lll. Permitir bloquear o acesso do(s) usuario(s) a todos os documentos de uma pasta ou subpasta
especifica ou varias pastas e subpastas de uma s6 vez;
IV. Permitir tornar um documento acessivel apenas ao usuario que esta cadastrando;
V. Permitir a revogacao temporaria de acesso do(s) usuario(s) ao sistema;
VI. Em caso de esquecimento de senha, permitir que o Administrador configure uma senha
proviséria para que o usuario do sistema cadastre uma nova senha no préximo login;
VIl Auditar as seguintes agdes exeqtadas pelp usyario dentro do sistema;
CEP.: 55820-000 - CNPJ 40.893.778/0001-91
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Acao executada;
Usuario que executou a agao;

Data e hora;

o o oo

IP da maquina.

5.2.3 MODULO DE CAPTURA

O Moédulo de Captura deve:

.Possuir interface prépria com os seguintes recursos:

a. Enumeracgao e selecao da fonte da imagem (Scanner);
b. Suporte para digitalizacdo em todos os formatos disponiveis no dispositivo de captura
(Scanner) selecionado;
c. Suporte para recursos avangados de digitalizagdo disponiveis no dispositivo de captura
(Scanner) selecionado como por exemplo: Redugdo de bordas, deteccdo de cores, brilho
automatico e descarte automatico de paginas em branco;
d. Suporte para digitalizacdo nos modos Simplex e Duplex;
Digitalizar imagens bitionais em TIFF ou JBIG;
Digitalizar imagens em tons de cinza no formato TIFF;
Digitalizar imagens coloridas CMYK no formato TIFF, e RGB no formato TIFF ou JPEG;
Ajustar automaticamente a imagem digitalizada ao tamanho da pagina;
Possuir capacidade de visualizar; durante a captura, todas-as'paginas digitalizados com pelo
menos 25 miniaturas de imagens simultaneas em tela;
Permitir reorganizar as imagens digitalizadas, movendo-as de uma posi¢do para outra;
Permitir importar arquivos PDF;
Permitir importar arquivos TIFF;
. Permitir importar arquivos do Microsoft Word (DOC, DOCX, DOCM e DOTX);
Permitir importar arquivos do Microsoft Excel (XLS, XLSX e XLSM);
Permitir importar arquivos do Microsoft PowerPoint (PPT, PPTX e PPTM);
Permitir importar arquivos do AutoCad (DWG e DFX);
q A rotina de importacdo deve criar automaticamente a estrutura hierarquica de pastas e
subpastas dos documentos. Exemplo:
= Se o0 documento importado for C:\Matriculas\Escola X\2024\Janeiro\AlunoX.pdf o sistema
deve ser capaz de importar o arquivo e criar automaticamente a estrutura de pastas da seguinte
forma:
e Matriculas
Escola X
2024
Janeiro

—T@ e

TOS3TFT

r. Permitir a inclusdo de arquivos em qualquer formato para que possam ser anexados
embutidos), quando o documento for exportado para o formato PDF;

s. Recuperar automaticamente os documentos que ainda n&o foram salvos, em caso de
desligamento ndo programado ou acidental do computador;

t. Utilizar sistema de criptografia para ndo permitir que as imagens digitalizadas sejam
visualizadas por outros softwares.

5.2.4 MODULO DE HIGIENZAGAQ ELETRON]GA-DASIMAGENS BIGETALIZADAS
CEP.: 55820-000 - CNPJ: 40.893.778/0001-91
Telefone: (81) 3621-8156
www.lagoadocarro.pe.gov.br




nnnnnnnnnnnnnnnnnn

LAGOA DO CARRO

RECONSTRUGAO E TRABALHO

O Moédulo de Higienizagao Eletrdnica deve:

I.  Possuir interface prépria com os seguintes recursos:
a. Suporte para anotagdes personalizadas como:

» Regides destacadas;

« A mao livre;

= Notas adesivas;

= Linhas conectadas;

* Imagens incorporadas;
= Poligonos;

=  Texto.

Deteccao de paginas em branco;

Ferramenta de converséo para escala de cinza;

Ferramenta de converséo para preto e branco;

Ferramenta conta-gotas;

Ferramenta preenchimento de cor;

Ferramenta realce;

Ferramenta borracha;

Ferramenta de recorte;

Ferramenta de eliminacdo automatica de bordas brancas;

Ferramenta de eliminagao automatica de bordas pretas;

Ferramenta de eliminagao automatica de sujeira;

Ferramenta de eliminagdo automatica de marcas de grampo;
Ferramenta de eliminagao automatica de furos;

Ferramenta de eliminacdo automatica de linhas verticais,e horizontais;
Ferramenta de correcdo automatica de olhos vermelhos;

Ferramenta de ajuste manual de Brilho, Contraste, Gamma e Saturagao;
Ferramenta de ajuste automatico de Brilho, Contraste e Nitidez;
Ferramenta de ajuste manual do angulo de inclinacao;

Ferramenta de ajuste automatico do angulo de inclinagao (AutoDeskew);
Ferramenta de ajuste automatico de rotagao;

Ferramenta de ajuste manual de rotagéo para 90°, 180° e 270°;
Ferramenta de ajuste automatico de imagens invertidas;

Ferramenta de correcdo automatica de caracteres com baixa amostra;
Ferramenta de correcdo automatica de caracteres superamostrados.

SXE<ETPTOTOSI3ITATTIQ@T0Q0T

MODULO DE DOCUMENTOS VINCULADOS
O moddulo de Documentos Vinculados deve:

I.Possuir interface propria com os seguintes recursos:
a. Vincular documentos para compor um processo eletrdnico;
b. Assinar digitalmente os documentos que compdem cada processo.

MODULO PARA GESTAY DR EHARIBA A isIEa DO S DHGRMENTOS ™

Telefone: (81) 3621-8156
www.lagoadocarro.pe.gov.br
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O médulo para Gestao da Guarda Fisica dos Documentos deve:

I.Possuir interface propria com os seguintes recursos:

a.
b.

Pelo menos 6 (seis) campos de indexagao;
Mecanismo de validagio para garantir o preenchimento obrigatdrio.

MODULO DE INDEXAGAO

O mddulo de Indexagao deve:

I.Possuir interface propria com os seguintes recursos:

a.
b.

Pelo menos 6 (seis) campos de indexagao;

Mecanismo de verificagdo de duplicidade, para ndo permitir que as informacdes indexadas

em um documento sejam duplicadas em outro documento;

"@moao

Mecanismo de validagao para garantir o preenchimento obrigatorio dos indices.
Mecanismo de validagéo para impedir digitagao de letras quando o campo for numérico;

Indexacéo automatica por OCR sazonal, com reconhecimento do idioma portugués do Brasil;

Indexacé&o por codigo de barras;
Reconhecimento de cddigos de barra padrées de mercado:
Cddigo 128;

Caddigo 39;

Caodigo 93;

DatalLogic 2 de 5;

EAN-13;

EAN-8;

Industrial 2 de 5;

Intercalado 2 de 5;

UPC-A;

UPC-E;

AZTEC;

PDF417;

DataMatrix;

QR Code;

Micro QR.

MODULO DE ASSINATURA E CERTIFICAGAO DIGITAL

O Mddulo de Assinatura e Certificagao Digital deve:

I.Possuir interface propria com os seguintes recursos:

a.
b.
C.

Suporte para carimbo de data/hora (TimeStamp);

Suporte para certificacao de documentos usando deteccao e prevencao de modificacao;
Suporte para assinaturas usando:

Recipientes de criptografia de chave publica padrdao n° 12 (PFX e P12);
Armazenamento de certificados do Windows;

Token;
SmartCard. Rua Anténio Francisco da Silva, 258 - Centro - Lagoa do Carro - PE
CEP.: 55820-000 - CNPJ: 40.893.778/0001-91
Telefone: (81) 3621-8156
www.lagoadocarro.pe.gov.br
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d. Selecao de algoritmo de HASH com as seguintes opg¢des:

=  SHA-1;

= SHA-224
=  SHA-256;
=  SHA-384;
= SHA-512.

e. Em um documento assinado, exibir painel com informacgdes relativas aos certificados dos
assinantes.

Il.Possuir mecanismo para utilizagédo de certificagéo digital padrao ICP-Brasil, conforme disciplinada
em lei, pelos responsaveis pela mantenedora e sua mantida, para garantir a autenticidade, a
integridade e a validade juridica do acervo digital,

lll.Possibilitar a assinatura de documentos que atendam os requisitos da Infraestrutura de Chaves
Publicas Brasileira - ICP-Brasil, aplicando-se, no que couber, as disposi¢cdes contidas nos arts. 37
e 38 da Lei n° 11.977, de 7 de julho de 2009;

IV.Os arquivos PDFs assinados devem passar no teste de validacido do Verificador de Conformidade
do Padrao de Assinatura Digital ICP-Brasil: https://verificador.iti.gov.br

MODULO DE CRIACAO DE ARQUIVOS TIFF, PDF E PDA/A

O moédulo de criagao de arquivos TIEF, PDFE:e PDF/A deve:

I.Possuir interface prépria com os seguintes’recursos:

OCR com suporte a Unicode;

Deteccao automatica da orientacao do documento;

Correcao automatica e inteligente de imagem para aumentar a preciséao e velocidade do OCR,;
Remogéo dos seguintes conteudos:

apow

. Paginas em branco;
= Metadados;
= Arquivos incorporados.

e. Exportar documentos digitalizados para o formato PDF com as seguintes caracteristicas:

= No que diz respeito a conformidade, o software GED deve ser capaz de criar PDFs nas
seguintes versodes:

PDF 1.7;

PDF / A-1 (ISO 19005-1: 2005);

PDF / A-2 (1ISO 19005-2: 2011);

PDF / A-3 (ISO 19005-3: 2012);

PDF / A-4 (1ISO 19005-4: 2020);

PDF 2.0 (ISO 32000-2: 2017).

O software GED deve ser capaz de criar PDFs com anexos embutidos;

O software GED deve ser capaz de criar PDFs com os seguintes metadados:

Titulo;

Autor;

=  Assunto;

= Palavras-chave.

h. O software GED deve ser capaz de criar PDFs com propriedades de metadados
personalizadas contendo:

"TQ ™e e 0 0 0 0

Nome da prop_nedadi?da Anténio Francisco da Silva, 258 - Centro - Lagoa do Carro - PE
=  Valor da propriedade. CEP.: 55820-000 - CNPJ: 40.893.778/0001-91

Telefone: (81) 3621-8156
www.lagoadocarro.pe.gov.br
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i. Exportar o documento ou apenas as paginas selecionadas do documento pelo usuario;
Dividir PDFs em volumes da seguinte forma:
Criar um arquivo PDF para cada pagina;
Criar arquivo com no maximo 5000 Bytes.
Salvar PDFs linearizados;
Utilizar os seguintes mecanismos para reducéo do arquivo final, aplicaveis ao formato PDF:
Conteldo misto de rasterizacdo (MRC);
Deteccao automatica de cores.
m. Exportar imagens para TIFF (Multi-pagina) com as seguintes compactagoes:
CCITT3 (CCITT Group 3);
= CCITT4 (CCITT Group 4) para imagens bitonais;
= LZW para outras imagens.
n. Exportar imagens para TIFF CMYK (Pagina simples) com as seguintes compactacgdes:
= CCITT3 (CCITT Group 3);
= CCITT4 (CCITT Group 4) para imagens bitonais;
= LZW para outras imagens.
o. As rotinas de exportagdo devem possuir recursos adicionais para manipulagédo da qualidade
das imagens, como por exemplo:
=  Ajuste de compactacao;
= Conversao em branco e preto;
= Conversao em tons de cinza.
p. Toda rotina de exportagcdo deve criar"automaticamente a estrutura hierarquica de pastas e
subpastas dos documentos cadastrados. Exemplo:
e Licitacbes
[ J
[ J
[ J
[ J

= = — X = .

Pregao Presencial
2024

Janeiro
Arquivo.pdf

MODULO DE DOCUMENTOS NATO-DIGITAIS

O mddulo de Documentos Nato-Digitais deve:

I. Possuir interface propria com os seguintes recursos:

Ferramentas de recorte, copia e colagem;
Ferramenta negrito;

Ferramenta italico;

Ferramenta sublinhado;

Ferramenta riscado;

Ferramenta de sele¢éo de cor para o texto;
Ferramenta de selegao de fonte do texto;
Ferramenta de orientagédo da pagina;
Ferramenta de inclusdo de imagem.

= R N

Il. Possuir mecanismo que possibilite a participagcao colaborativa dos usuarios com os seguintes
recursos:
a. Inclusdo de regides editaveis;
b. Bloqueio do documento;
c. Compartilhamento do documento.

lll.Permitir importar arquivoBudéréhgjuives:iR® Fa Silva, 258 - Centro - Lagoa do Carro - PE
CEP.: 55820-000 - CNPJ: 40.893.778/0001-91
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IV.Permitir importar arquivos do Microsoft Word (DOC e DOCX).

RECURSOS ADICIONAIS
O software deve:

I.Ser totalmente compativel com sistemas CITRIX e Windows Terminal Services;
Il.Ter compatibilidade com sistemas operacionais Windows (7 SP1 e superiores) para execugao da
plataforma;
lll.Permitir organizar pastas e subpastas com estrutura semelhante ao Windows Explorer;
IV.Permitir reorganizar documentos em lote, movendo-os para outra pasta ou subpasta;
V.Permitir cadastrar o local onde o documento fisico esta guardado — Gestdo de Guarda Fisica;
VI.Renomear documentos;
VII.Permitir a busca dos documentos de acordo com os seguintes critérios:
a. Dados do cadastro;
b. Buscar texto reconhecido pelo OCR. A resultado da busca deve indicar exatamente em quais
paginas dos documentos foi localizado o termo buscado;
c. Buscar dentro de um documento especifico;
d. Pesquisa difusa.

VIII.Possuir interface grafica de monitoramento de quantidade de documentos cadastrados e total de

paginas;

IX.Permitir enviar documentos por e-mail;

X.Possuir visualizador proprio de imagens e arquivos PDF com os seguintes recursos:
a. Renderizacdo de alta qualidade;
b. Renderizacdo de PDF/A;
c. Selecado ou extragdo de texto de PDFs (conteudo de pagina inteira ou o texto em uma area
especifica);
d. Pesquisa de texto em arquivos,PDF;
e. Renderizagao de imagens JPEG e TIFF;
f. Suporte para os espacos de cores: Cinza, RGB/e:CMYK;
g. Suporte completo para impresséo.

XI.0 visualizador de possuir recursos de zoom-in, zoom-out e tela'cheia;

XII.O visualizador deve permitir que os documentos sejam ajustados a tela com as seguintes op¢des:
a. Ajustar a largura do visualizador;
b. Ajustar a altura do visualizador;
c. Manter a proporgéo.

XIll.Os métodos de digitalizagdo deverao garantir a confiabilidade, a autenticidade, a integridade e a
durabilidade de todas as informagdes dos processos e documentos originais;

XIV.A solugao devera garantir o completo atendimento ao Decreto n® 10.278, de 18 de margo de 2020,
no processo de digitalizagao de documentos publicos ou privados, a fim de que os documentos
digitalizados produzam os mesmos efeitos legais dos documentos originais;

XV.A solucao devera garantir aplicagao e atendimento as normas e requisitos estipulados pelo RDC-
Arq, E-Arq Brasil e OAIS;

XVI.Devera possuir mecanismo para disponibilizagao/fornecimento de todos os dados armazenados
na estrutura do sistema, a qualquer momento que for solicitado pela instituigao;

Em caso de indisponibilidade da Internet, o software nao podera deixar de funcionar.

5.3 DAS OBRIGAGOES DA CONTRATANTE

5.3.1. Oferecer todas as condigbes e informagdes necessarias para que a CONTRATADA possa
executar os servigos dentro das especificagdes exigidas neste Termo de Referéncia;
5.2.2. Emitir nota de empenho a crédito do fornecedor no valor total correspondente ao material
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5.3.3. Encaminhar a nota de empenho para a contratada;

5.3.4. Prestar as informacdes e os esclarecimentos que venham a ser solicitados pela
CONTRATADA, proporcionando todas as condi¢des para que a mesma possa cumprir suas
obrigacdes dentro dos prazos estabelecidos;

5.3.5. Acompanhar e fiscalizar o objeto do contrato por meio de um representante da
Administracéo especialmente designado para tanto;

5.3.6. Notificar, por escrito, a CONTRATADA na ocorréncia de eventuais falhas no curso de
execucao do contrato, aplicando, se for o caso, as penalidades previstas neste Termo de
Referéncia;

5.3.7. Pagar a fatura ou nota fiscal devidamente atestada, no prazo e forma previstos neste Termo
de Referéncia.

5.3.8. A Administracdo tera a opgéo de extinguir o contrato, sem 6nus, quando n&o dispuser de
créditos orcamentarios para sua continuidade ou quando entender que o contrato ndao mais |lhe

oferece vantagem.
5.4 DAS OBRIGAGCOES DA CONTRATADA

5.4.1. Executar os servigos conforme especificacoes da proposta, com 0s recursos necessarios
ao perfeito cumprimento das clausulas contratuais;

5.4.2. Aceitar os acréscimos e supressoes de até 25% (vinte e cinco por cento) propostos pela
Administracao da Prefeitura Municipal, conforme previsto no art! 125, da Lei 14.133/21;

5.4.3. Responsabilizar-se por todas as despesas diretas ou indiretas dos valores devidos aos seus
empregados no cumprimento das obrigagcoes contraidas nesta licitagao;

5.4.4. Ressarcir os eventuais prejuizos causados ao Municipio e/ou a terceiros, provocados por
ineficiéncia ou irregularidades cometidas na execug¢ao das obrigagdes assumidas.

5.4.5. Manter durante a execucdo do contrato, em compatibilidade com as obriga¢des assumidas,
todas as condi¢des de habilitagdo e qualificagao exigidas na contratagéao.

5.4.6. Responder por todos os danos e prejuizos decorrentes de paralisagdes dos servigos, salvo
na ocorréncia de motivo de for¢ga maior, apurados na forma da legislagdo vigente, e desde que
comunicados a CONTRATANTE no prazo de 48 (quarenta e oito) horas do fato, ou da ordem
expressa e escrita da CONTRATANTE.

5.4.7. Nao transferir a terceiros, por qualquer forma, nem mesmo parcialmente, as obrigacdes
assumidas, nem subcontratar qualquer das prestagdes a que esta obrigada, exceto nas condi¢des
autorizadas no Termo de Referéncia ou na minuta de contrato;

5.4.8. Responsabilizar-se pelas despesas dos tributos, encargos trabalhistas, previdenciarios,
fiscais, comerciais, taxas, fretes, seguros, deslocamento de pessoal, prestacao de garantia e
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5.4.9. Submeter-se-a a todas as normas e condigdes do Termo de Referéncia e seus anexos, que
integram este contrato, independente da transcri¢ao.

5.4.10. Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte,
os servicos efetuados em que se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢des resultantes da
execugao ou dos materiais empregados, a critério da Administragao;

5.4.11. Utilizar empregados habilitados e com conhecimentos técnicos dos servicos a serem

executados, de conformidade com as normas e determinagdes em vigor;

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato deverad ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencadas e as normas da Lei Federal n°® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas
consequéncias de sua inexecucao total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisa¢cdo ou suspensao do contrato, 0 cronograma
de execucao sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais
circunstancias mediante simples apostila.

6.3. As comunicagfes entre o Contratante e a Contratada devem ser realizadas por escrito
sempre gque o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica para esse
fim.

6.4. O Contratante podera convocar representante da empresa para adocdo de providéncias
gue devam ser cumpridas de imediato.

6.5. Fiscalizacéo:

6.5.1. Aexecucao do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato,
ou pelos respectivos substitutos.

6.6. Fiscalizacdo Técnica:

6.6.1. O fiscal técnico do contrato acompanhara a execugao do contrato, para que sejam
cumpridas todas as condi¢cdes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores
resultados para a Administragao.

6.6.2. O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as
ocorréncias relacionadas a execugao do contrato, com a descricdo do que for necessario para a
regularizagado das faltas ou dos defeitos observados.

6.6.3. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitira
notificagbes para a correcdo da execucgao do contrato, determinando prazo para a corregao.
6.6.4. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contrato, em tempo habil, a situagao
que demandar decisdo ou adogao de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote
as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso.

6.6.5. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execu¢do do contrato nas datas
aprazadas, o fiscal técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato.
6.6.6. O fiscal técnico do contrato comunicar ao gestor do contrato, em tempo habil, o término
do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a renovagao tempestiva ou a prorrogagao
contratual.

6.7. Fiscalizacdo Administrativa:
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6.7.1. O fiscal administrativo do contrato verificara a manutengao das condi¢cdes de habilitacdo
da contratada, acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizagao
de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatérios
pertinentes, caso necessario.

6.7.2. Caso ocorra descumprimento das obriga¢cdes contratuais, o fiscal administrativo do
contrato atuara tempestivamente na solugdo do problema, reportando ao gestor do contrato para
que tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia.

6.8. Gestor do Contrato:

6.8.1. O gestor do contrato coordenara a atualizagdo do processo de acompanhamento e
fiscalizacdo do contrato contendo todos os registros formais da execugcdo no histérico de
gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servico, do registro de ocorréncias, das
alteragbes e das prorrogagdes contratuais, elaborando relatério com vistas a verificagdo da
necessidade de adequacgdes do contrato para fins de atendimento da finalidade da administragao.
6.8.2. O gestor do contrato acompanhara a manutencdo das condi¢cdes de habilitacao da
contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem
o fluxo normal da liquidagéo e do pagamento da despesa no relatério de riscos eventuais.

6.8.3. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de
todas as ocorréncias relacionadas a execucao do contrato € as medidas adotadas, informando,
se for o caso, a autoridade superior aguelas que ultrapassarem a sua competéncia.

6.8.4. O gestor do contrato emitira documento comprobatério da avaliacio realizada pelos
fiscais técnico, administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigagcdes assumidas pelo
contratado, com mengao ao seu desempenho na execugao contratual, baseado nos indicadores
objetivamente definidos e aferidos, e a _eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do
cadastro de atesto de cumprimento de obrigagdes.

6.8.5. O gestor do contrato tomara providéncias para-a formalizagao de processo administrativo
de responsabilizagao para fins de aplicagao de san¢des, a ser conduzido pela comissao de que
trata o art. 158 da Lei Federal n° 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia
para tal, conforme o caso.

6.8.6. O gestor do contrato devera elaborara relatério final com informagdes sobre a consecugao
dos objetivos que tenham justificado a contratagdo e eventuais condutas a serem adotadas para
o aprimoramento das atividades da Administracéo.

7. CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO
7.1. Recebimento do objeto:

7.1.1. Os bens serao recebidos provisoriamente, de forma sumaria, no ato da entrega, juntamente
com a Nota Fiscal/Fatura, pelo(a) responsavel pelo acompanhamento e fiscalizacdo do contrato,
para efeito de posterior verificacdo de sua conformidade com as especificacbes constantes no
Termo de Referéncia e na proposta.

7.1.2. Os bens poderéo ser rejeitados, no todo ou em parte, inclusive antes do recebimento
provisério, quando em desacordo com as especificagdes constantes no Termo de Referéncia e na
proposta, devendo ser substituidos no prazo de 02 (dois) dias, a contar da notificacdo da
contratada, as suas custas, sem prejuizo da aplicacdo das penalidades.

7.1.3. Orecebimento definitivo ocorrera no prazo de 05 (cinco) dias Uteis, a contar do recebimento
da Nota Fiscal/Fatura, apos a verificacdo da qualidade e quantidade do material e consequente
aceitacdo mediante termo detalhado.

7.1.4. O prazo para recebimento definitivo podera ser excepcionalmente prorrogado, de forma
justificada, por igual periodo, quando houver necessidade de diligéncias para a afericdo do
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7.1.5. No caso de controvérsia sobre a execugdo do objeto, quanto a dimensao, qualidade e
quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei Federal n° 14.133, de 2021,
comunicando-se a empresa para emissao de Nota Fiscal quanto a parcela incontroversa da
execugao do objeto, para efeito de liquidagdo e pagamento.

7.1.6. O prazo para a solucéo, pelo Contratado, de inconsisténcias na execugéo do objeto ou de
saneamento da nota fiscal ou de instrumento de cobranca equivalente, verificadas pela
Administracido durante a analise prévia a liquidacao de despesa, ndo sera computado para os fins
do recebimento definitivo.

7.1.7. O recebimento provisoério ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e
pela seguranga do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugéo do
contrato.

7.2.  Liguidacao:

7.2.1. Recebida a Nota Fiscal/Fatura, correra o prazo de 10 (dez) dias uteis para fins de
liquidacdo, na forma desta se¢do, prorrogaveis por igual periodo, justificadamente, quando houver
necessidade de diligéncias para a afericao do atendimento das exigéncias contratuais.

7.2.1.1. O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade
de prorrogacéo, no caso de contratagcdes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem
o limite de que trata o inciso Il do art. 75 da Lei Federal n°® 14.133, de 2021.

7.2.2. Para fins de liquidagcdo, o' setor competente devera verificar se a Nota Fiscal/Fatura
apresentado expressa os elementos hecessarios e essenciais do documento, tais como:

7.2.2.1. O prazo de validade;

7.2.2.2. Adata da emissao;

7.2.2.3. Os dados do contrato e do 6rgao ou entidade contratante;

7.2.2.4. O periodo respectivo de execucao do contrato;

7.2.2.5. O valor a pagar; e

7.2.2.6. Eventual destaque do valor de retencdes tributarias cabiveis.

7.2.3. Havendo erro na apresentagdao da Nota Fiscal/Fatura, Qu circunstancia que impeca a
liquidagdo da despesa, esta ficara sobrestada até que o Contratado providencie as medidas
saneadoras, reiniciando-se o prazo apds a comprovagao-da regularizagao da situagcao, sem énus
ao Contratante.

7.2.4. A Nota Fiscal/Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacao da
regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao Sistema de Cadastramento
Unificado de Fornecedores- SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema,
mediante consulta aos sitios eletrénicos oficiais ou a documentagao mencionada no art. 68 da Lei
Federal n°® 14.133, de 2021.

7.2.5. A Administracdo devera realizar consulta ao SICAF para verificar a manutencdo das
condigdes de habilitagao exigidas no procedimento de contratagdo, bem como ao SICAF, ao
Cadastro Nacional de Empresas Inidbneas e Suspensas — CEIS e ao Cadastro Nacional de
Empresas Punidas — CNEP para identificar possivel razao que impega a participagao em licitagao,
no ambito do 6rgdo ou entidade, proibicdo de contratar com o Poder Publico, bem como
ocorréncias impeditivas indiretas.

7.2.6. Constatando-se a situagdo de irregularidade do Contratado, sera providenciada sua
notificagéo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situagéo ou, no
mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo,
a critério do Contratante.

7.2.7. Nao havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o Contratante
devera comunicar aos 6rgaos responsaveis pela fiscalizagdo da regularidade fiscal quanto a
inadimpléncia do Contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para
que sejam acionados os meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus
creditos.
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7.2.8. Persistindo a irregularidade, o Contratante devera adotar as medidas necessarias a
rescisdo contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao
Contratado o contraditério e a ampla defesa.

7.2.9. Havendo a efetiva execugdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até
que se decida pela extingdo do contrato, caso o Contratado ndo regularize sua situagao junto ao
SICAF.

7.3. Prazo de pagamento:

7.3.1. O pagamento sera efetuado no prazo de até 10 (dez) dias Uteis contados da finalizagéo da
liquidagao da despesa.

7.3.2. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao Contratado serdo atualizados
monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizagao,
mediante aplicacido do IPCA.

7.4. Forma de pagamento:

7.4.1. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia
e conta corrente indicados pelo Contratado.

7.4.1.1. O Contratado assumira os custos'decorrentes da transferéncia de valores caso indique
conta bancaria que nao seja da Caixa Econdmica Federal — CEF.

7.4.2. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria
para pagamento.

7.4.3. Quando do pagamento, sera efetuada a retencéo tributaria prevista na legislacao aplicavel.
7.4.3.1. Independentemente do percentual de tributo inserido-na.planilha, quando houver, serdo
retidos na fonte, quando da realizagao do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislagéao
vigente.

7.4.4. O Contratado regularmente optante pelo Simples. Nacional, nos termos da Lei
Complementar Federal n® 123, de 2006, nao sofrera a retengao tributaria quanto aos impostos e
contribuicbes abrangidos por aquele regime. No entanto, © pagamento ficara condicionado a
apresentacéao de comprovagéo, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento
tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR

8.1. Forma de selecao e critério de julgamento da proposta:
8.1.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizacdo de procedimento de licitagdo, na
modalidade DISPENSA DE LICITACAO, com adoc&o do critério de julgamento pelo menor precos.

8.2. Exigéncias de habilitacao:

8.2.1. Habilitacéo juridica:

8.2.1.1. Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da
Junta Comercial da respectiva sede;

8.2.1.2. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condicdo de Microempreendedor
Individual - CCMEI, cuja aceitacdo ficara condicionada a verificacdo da autenticidade no sitio
correspondente;

8.2.1.3. Sociedade empreséria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada
como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo do ato constitutivo,
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Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento comprobatério de seus
administradores;

8.2.1.4. Sociedade empreséria estrangeira: portaria de autorizacdo de funcionamento no Brasil,
publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde
se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera considerada como sua sede,
conforme Instru¢do Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de marco de 2020;

8.2.1.5. Sociedade simples: inscri¢do do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas
do local de sua sede, acompanhada de documento comprobatorio de seus administradores;
8.2.1.6. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato
constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente,
no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde
opera, com averbacao no Registro onde tem sede a matriz;

8.2.1.7. Sociedade cooperativa: ata de fundacao e estatuto social, com a ata da assembleia que
0 aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas
Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei Federal n°® 5.764, de
16 de dezembro 1971;

8.2.1.8. Agricultor familiar: Declarac@o de Aptidao ao Pronaf — DAP ou DAP-P valida, ou, ainda,
outros documentos definidos pela Secretaria Especial de Agricultura Familiar e do
Desenvolvimento Agrario.

8.2.1.9. Produtor Rural: matricula no Cadastro Especifico do INSS — CEIl, que comprove a
qualificacdo como produtor rural pessoa fisica, nos termos da Instrucdo Normativa RFB n. 971, de
13 de novembro de 2009.

8.2.1.10. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteragdes ou
da consolidagao respectiva.

8.2.2. Habilitag&o fiscal, social e trabalhista:

8.2.2.1. Prova de inscricao no Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF);

8.2.2.2. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas (CNPJ);

8.2.2.3. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de
certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita) Federal do Brasil (RFB) e pela
Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais
e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade
Social, nos termos da Portaria Conjunta n°® 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da
Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional;

8.2.2.4. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

8.2.2.5. Declaragédo de que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou
insalubre e ndo emprega menor de 16 anos, salvo, a partir de 14 anos, na condi¢do de aprendiz,
nos termos do art. 7°, XXXIll, da Constituicdo Federal;

8.2.2.6. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante
a apresentacéo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-
A da Consolidacado das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n® 5.452, de 1° de maio de
1943;

8.2.2.7. Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes estadual ou distrital, se houver, relativo
ao domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto
contratual;

8.2.2.8. Prova de regularidade com a Fazenda Estadual e Municipal do domicilio ou sede do
fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

8.2.2.9. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos estaduais ou distritais
relacionados ao objeto, devera comprovar tal condigdo mediante a apresentacdo de certiddo ou
declaracao da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou por meio de outro documento
equivalente, na forma da respectiva legislacdo de regéncia.

8.2.2.10. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os
beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar Federal n° 123, de 2006,
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8.2.3. Qualificacdo econémico-financeira:
8.2.3.1. Certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor;
8.2.4. Qualificagcédo Técnica:

8.2.4.1. Comprovacao de aptidao para o fornecimento de bens similares, equivalente ou superior
com o objeto desta contratacéo, ou com o item pertinente, por meio da apresentacéo de certiddes
ou atestados, por pessoas juridicas de direito publico ou privado.

8.2.4.1.1. Os atestados de capacidade técnica poderdo ser apresentados em nome da matriz ou
da filial do licitante.

8.2.4.1.2. O licitante disponibilizar4 todas as informacdes necessarias a comprovacao da
legitimidade dos atestados, apresentando, quando solicitado pela Administracéo, copia do contrato
gue deu suporte a contratacdo, endereco atual da contratante e local em que foi executado o
objeto contratado, dentre outros documentos.

9. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATAGAO

9.1 O preco estimado total da contratagdo é de R$ 21.706,20 (Vinte e um mil, setecentos e seis

reais e vinte centavos)

10. ADEQUAGAO ORGAMENTARIA

10.1. As despesas decorrentes da presente contratagéo correrao a conta de recursos especificos
consignados no Orgamento geral do municipio deste exercicio, na dotagéo abaixo discriminada:

Projeto Atividade: 10.122.0210.2060.0000
Elemento de Despesas: 33.90.39

10.2. A dotacao relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apds aprovagao
da Lei Orcamentaria respectiva e liberacdo dos créditos correspondentes, mediante
apostilamento.

Lagoa Do Carro, 08 de Janeiro de 2025.

José Wesley Ribeiro da Silva
Cargo: Finangas
CPF: 129.218.714-08
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