
 

 
  

DOCUMENTO DE FORMALIZAÇÃO DA DEMANDA – DFD 
 

1- INFORMAÇÕES GERAIS  

1.1- Descrição sucinta do serviço: 
Objeto da presente contratação via dispensa licitação da Secretaria de Assistência Social e Juventude de Gravatá – PE. 
Para Contratação de Pessoa Jurídica para o fornecimento de pastas AZ para o CadÚnico, unidade pertencente à 
Secretaria de Assistência Social e Juventude no município de Gravatá. 

1.2-  A contratação ocorrerá em item, conforme tabela constante abaixo. 
1.3- Este DFD pode ser assinado também pelo(a) Secretário(a) Executivo(a) da Pasta. 

 

1.4- Grau de prioridade da compra ou da contratação 
(X) Alta           (  ) Média           (  ) Baixa 

 

2- JUSTIFICATIVA DA NECESSIDADE DA CONTRATAÇÃO 

2.1- -A presente contratação justifica-se pela necessidade de aquisição de Pastas AZ, na cor preta, com lombo largo, 
ferragem de pressão, confeccionadas em papelão, medindo 28x8x34,5 cm, destinadas à sede do Cadastro Único. O 
material solicitado é essencial para a adequada organização, arquivamento e conservação dos documentos físicos 
referentes aos usuários cadastrados, garantindo maior eficiência no manuseio, controle e acesso às informações. 
Ressalta-se que a utilização das pastas AZ contribui para a preservação dos arquivos, assegurando sua integridade, além 
de padronizar o sistema de armazenamento, o que favorece a agilidade no atendimento e no desenvolvimento das 
atividades administrativas do setor. Assim, a aquisição é necessária para manter a regularidade dos serviços e a boa 
gestão documental da unidade. 
 
2.2 ESSA DISPENSA DE LICITAÇÃO ESTÁ PREVISTA NO PCA – PLANEJAMENTO DE CUSTO ANUAL 
DE 2025, seguindo a lei de licitação nº 14.133 de 2021. 
 
2.3 O levantamento de quantitativo foi feito baseado na necessidade dos arquivos do Cadastro Único. 
 

3- MATERIAIS/SERVIÇOS 

3.1-       O critério de julgamento adotado será o menor preço, observadas as exigências contidas neste Documento de 
Formalização da Demanda e seus Anexos quanto às especificações do objeto. 

ITEM CATMAT DESCRIÇÃO QTD R$ UND R$ TOTAL 
1 632147 PASTA AZ - Preta, lombo largo, com ferragem de pressão, 

material em papelão, medindo: 28 x 8 x 34,5cm 30 R$ 13,96 R$ 418,80 

TOTAL R$ 418,80 
 

 

4- IDENTIFICAÇÃO DO SETOR REQUISITANTE E RESPONSÁVEIS  

 Área Requisitante (Setor): Secretaria de Assistência Social e Juventude 

Responsável(eis) pela demanda: 

Nome:  WRIAS PAIVA DE OLIVEIRA 

CPF: 044.666.154-62 Cargo/Função: SECRETÁRIO EXECUTIVO 

 ATA: 01/10/2025 
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