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1- INFORMAGOES GERAIS

1.1- Descricdo sucinta do servico:
Objeto da presente contratacdo via dispensa de licitagdo da Secretaria de Assisténcia Social e Juventude de Gravata —
PE. Contratacdo de Pessoa Juridica para fornecimento de materiais de expediente para as acdes do PROCAD-SUAS.

1.2- A contratacdo ocorrera em item, conforme tabela constante abaixo.

1.3- Grau de prioridade da compra ou da contratagao
(X) Alta ( ) Média ( ) Baixa

2- JUSTIFICATIVA DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1 A presente contratacdo justifica-se pela necessidade de aquisicdo de materiais de expediente destinados ao
atendimento das demandas administrativas relacionadas as acdes do PROCAD-SUAS, garantindo os recursos necessarios
a execucdo, organizacdo e continuidade das atividades desenvolvidas pelo programa.

2.2 ESSA DISPENSA DE LICITAGAO ESTA PREVISTA NO PCA — PLANEJAMENTO DE CUSTO ANUAL DE 2026,
seguindo a lei de licitagdo n° 14.133 de 2021.

2.3 O levantamento de quantitativo foi feito baseado nas necessidades do PROCAD-SUAS.

3- MATERIAIS/SERVICOS

3.1- O critério de julgamento adotado sera o menor preco, observadas as exigéncias contidas neste Documento de
Formalizacdo da Demanda e seus Anexos quanto as especificacdes do objeto.

ITEM DESCRICAO QTD

1| Prancheta em acrilico transparente, tamanho A4, confeccionada em material rigido e resistente, com superficie lisa e plana, cantos
com acabamento adequado e presilha metélica na parte superior para fixagcao de folhas, indicada para uso continuo em atividades | 10
administrativas e de campo.

2 | Caneta esferografica, cor azul, ponta média de 1,0 mm, corpo transparente em material plastico resistente, tampa na cor da tinta,
escrita de trago uniforme e suave, com clip para fixagao, adequada para uso em atividades administrativas e escolares. Embalagem
contendo 50 unidades.

3 caixas na cor azul, 3 na cor preta e 1 cor vermelha

3 | Lapis grafite preto, graduagao HB (n° 2), formato sextavado, corpo em madeira/resina de boa resisténcia, comprimento aproximado
de 17,5 cm, grafite de boa qualidade para escrita e desenho, acabamento uniforme, atoxico, adequado para uso escolar e 1
administrativo. Caixa contendo, minimo 70 unidades.

4 | Borracha escolar branca, macia, fabricada em borracha natural, indicada para apagar escrita a lapis ou lapiseira em diferentes

- ) 72
graduagdes de grafite

5 | Apontador para lapis, formato bloco retangular, com aproximadamente 6 cm, 01 furo para lapis de didmetro padréo, depdsito
integrado para armazenamento das aparas, confeccionado em material plastico resistente e atoxico, com ld@mina em ago inoxidavel, | 10
proporcionando corte preciso e uniforme. Cores sortidas. Caixa contendo 24 unidades.

6 | Marca-texto, cores diversas, com ponta chanfrada, proporcionando tracos de aproximadamente 1 a 4 mm, em gel, adequada para
destaque de textos em documentos, livros e materiais impressos, com corpo plastico resistente e tampa com sistema de | 10
fechamento seguro. Caixa com 12.

7 | Grampeador de mesa, estrutura metalica resistente, capacidade para grampear até 50 folhas, compativel com grampos adequados
a capacidade do equipamento, com mecanismo de acionamento manual, base com apoio antiderrapante e acabamento resistente,
indicado para uso administrativo continuo. 10
Tamanho dos grampos
24/6,26/6 e 23/8

8 | Grampo para grampeador, tipo 26/6, confeccionado em arame de ago galvanizado de alta resisténcia, com protecdo contra
oxidacao, dimensdes aproximadas de 12,6 mm x 6 mm, acabamento uniforme e sem rebarbas, adequado para grampeamento de | 10
documentos e papéis. Caixa contendo 5.000 unidades.

9 | Clips para papel n° 6/0 (aproximadamente 30 mm), confeccionado em arame de ago galvanizado, resistente a oxidagcdo, com
acabamento uniforme e formato adequado para agrupamento e organizacdo de documentos. Caixa contendo no minimo 50 | 10
unidades.

10 | Tesoura escolar, comprimento aproximado de 13 cm, lAminas em ago inoxidavel, com pontas arredondadas/sem ponta, cabo
plastico resistente na cor preta, de formato anatdémico, indicada para atividades escolares, artesanais e de recorte. Caixa contendo 1
24 unidades.

11 | Bloco para anotagdes, formato aproximado de 10 x 15 cm, confeccionado em papel branco, com folhas destacaveis, indicado para
anotagdes, rascunhos e registros diversos. 2
Embalagem contendo 100 blocos, com 50 folhas cada.
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documentos. Dimensdes aproximadas de 35 x 25 x 13 cm. Pacote contendo 10 unidades

12 | Pasta suspensa para arquivo, confeccionada em cartdo kraft de alta resisténcia, tamanho padrdo para documentos, com haste
metdlica para suspensao, grampo interno para fixagcéo de documentos, visor plastico e etiqueta para identificagao, com acabamento 1
resistente e adequada para organizacao e arquivamento de documentos. Embalagem contendo 50 unidades.

13 | Pasta catalogo tamanho A4, confeccionada em material plastico resistente, com capa transparente ou com visor para identificagao,
contendo 50 envelopes plasticos internos para acondicionamento de documentos, folhas e materiais diversos, com abertura| 50
superior e acabamento adequado para uso continuo em organizagao e arquivamento.

14 | Envelope saco para documentos, tamanho A4/Oficio, medindo aproximadamente 22 x 32 cm, confeccionado em papel branco com
gramatura de 90 g/m?, formato retangular, adequado para acondicionamento e organizacdo de documentos, com fechamento | 10
apropriado para armazenamento e transporte. Pacote contendo 250 unidades.

15 | Envelope saco para documentos, tamanho A4, medindo aproximadamente 22,9 x 32,4 cm, confeccionado em papel kraft pardo,
resistente e adequado para acondicionamento, organizagdo, arquivamento e transporte de documentos, com fechamento | 10
apropriado para armazenamento. Pacote contendo 250 unidades.

16 | Bastdo cola quente fina 07 mm, pacote 1kg 2

17 | Pistola cola quente, tamanho P, bivolt 10

18 | Fichario tamanho A4, tipo pasta catalogo, confeccionado em material plastico resistente, com 4 argolas metalicas para fixagao das
folhas e envelopes, contendo 50 envelopes plasticos internos transparentes, compativeis com folhas tamanho A4, com sistemade | 10
abertura superior e capa adequada para organizacao, prote¢ao e arquivamento de documentos.

19 | Papel sulfite, formato A4 (210 x 297 mm), cor branca, gramatura 75 g/m>, superficie lisa e adequada para impressao e escrita,
compativel com impressoras a laser e jato de tinta, copiadoras e equipamentos similares. Caixa contendo 5.000 folhas, 10
acondicionadas em 10 resmas de 500 folhas cada.

20 | Kit de refil de tinta para impressora, contendo 04 cores: preto, ciano, magenta e amarelo, sendo 01 frasco de tinta preta pigmentada
com 135 ml e 01 frasco de cada corante ciano, magenta e amarelo, com 70 ml cada. Tintas de alto rendimento, adequadas para 10
sistemas de impressao por tanque de tinta, proporcionando boa definicao, nitidez e reproducao de cores. Compativel com
equipamentos Canon G3110. Kit contendo 04 frascos.

21 | Kit de EVA colorido, medindo 0,40x0,60cm, contendo 10 folhas 30

22 | LOUSA QUADRO BRANCO, 1,20x0,90, moldura em aluminio slim 6

23 | PAPEL CREPOM, 48 CM X 2 METROS, SENDO 10 VERMELHOS, 10 LARANJAS, 10 AMARELOS, 10 VERDES, 10 ROSAS 50

24 | POSTIT, BLOCO ADESIVO TIPO POST IT, COLORIDO, 76X76mm, COM 400 FOLHAS 40

25 | Papel 180 gramas, A4 FOTOGRAFICO BRANCO, RESMA COM 100 FOLHAS 30

26 | Resma de papel 180g cartao, pacote com 100 folhas A4 NA COR BRANCA 40

27 | ROLO DE FITA 48mmx100m, transparente 20

28 | Tinta guache com 6 cores de 15ml 10

29 | Cola branca lavavel liquida artesanal, 500 gramas 5

30 | Caixa arquivo morto, tamanho oficio, confeccionada em plastico polionda resistente, na cor azul, com estrutura rigida e leve, tampa
com sistema de fechamento, desmontavel e de facil montagem, adequada para organizagao, acondicionamento e arquivamento de | 100

4- IDENTIFICAGAO DO SETOR REQUISITANTE E RESPONSAVEIS

Area Requisitante (Setor): Secretaria de Assisténcia Social e Juventude

Responsavel(eis) pela demanda:

Nome: JOSE ROBERTO FRANCA VICENTE

CPF: 948.136.044-04 Cargo/Fungido: COORDENADOR DO PROGRAMA BOLSA FAMILIA
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