W COCALZINHO

C' DE GOIAS

TERMO DE REFERENCIA

1. OBJETO

1.1. O presente Termo tem por objeto a contratacdo de empresa especializada na
prestacdo de servico técnico-especializados na coordenacdo, organizacao,
planejamento e execucao de Processo Seletivo Simplificado para preenchimento de
vagas imediatas, mais formac&o de cadastro reserva.

2. JUSTIFICATIVA

2.1 Justifica-se a presente contratagdo com finalidade de atender as necessidades
da Secretaria Municipal de Saude, e a sele¢éo e posteriormente possivel contratacao
de profissionais para atuar como Agentes Comunitarios de Saude (ACS) em
atendimento aos comandos do Ministério da Saude.

2.2 A terceirizacdo dos servicos a ser contratado além de ser mais vantajosa
financeiramente para a Administracdo, bem como agilizara o processo nesse inicio
de atividade, pois ndo ha servidores suficientes para realizagdo de todas as tarefas
nos prazos definidos. Uma empresa especializada em processos seletivos possui
experiéncia e conhecimentos especificos nessa area. Ela esta familiarizada com as
melhores praticas, tendéncias e regulamentos atualizados relacionados a processos
seletivos. Isso garante que o processo seja conduzido de forma profissional e
eficiente.

2.3 A organizacdo e execucdo de um processo seletivo envolvem varias etapas,
como planejamento, divulgagdo de vagas, triagem de candidatos, aplicacédo de
provas e entrevistas, verificacdo de referéncias, entre outros. Uma empresa
especializada tem recursos especializados, como ferramentas de triagem
automatizada, bancos de dados de candidatos e métodos de avaliacdo, que podem
tornar o processo mais eficiente e preciso. Ao contratar uma empresa especializada,
€ possivel garantir um processo seletivo imparcial e transparente.

2.4 A empresa tera procedimentos e critérios claros para avaliar os candidatos de
forma consistente, reduzindo o risco de favoritismo ou preconceito. Isso contribui
para a credibilidade e confian¢a dos candidatos no processo. Realizar um processo
seletivo envolve tempo e recursos significativos. Contratar uma empresa
especializada libera a equipe interna para se concentrar em suas principais
responsabilidades, enquanto a empresa terceirizada se encarrega de todas as
etapas do processo seletivo. Isso pode resultar em economia de tempo e recursos
financeiros para a organizacéo.

3. DAS ESPECIFICACOES DO OBJETO

3.1 O processo seletivo sera terceirizado e a escolha da instituicdo a ser contratada
pela Secretaria Municipal de Saude sera em consonancia com a legislacdo em
vigéncia, notadamente com a Lei n® 14.133/2021.

3.2 A contratada ficara responsavel pela realizacao e organizacao de todo o certame,
compreendendo:

3.2.1 Elaboracé&o de regulamento do Processo Seletivo Simplificado;

3.2.2 Elaboracéo de portaria para a Comissdo Organizadora do Processo Seletivo;
3.2.3 Elaboracéo de Editais;

3.2.4 OrientacOes das inscricoes;

3.2.5 Treinamento para a equipe de coordenacéo e fiscalizacao;
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3.2.6 Inscri¢cdes via Site da Contratada;

3.2.7 Fornecimento de material necessario a realizacao das inscricdes;

3.2.8 Elaboracédo e impressao de provas objetivas/subjetiva;

3.2.9 Aplicagéo das provas;

3.2.10 Correcao de provas obijetivas;

3.2.11 Leitura ética dos cartbes respostas;

3.2.12 Registro de Notas;

3.2.13 Emisséao de resultado com classificagdo dos candidatos, conforme edital,
3.2.14 Apreciacao de recursos administrativos dos candidatos sobre todas as fases
e sobre o resultado;

3.2.15 Apresentacdao de relatério geral sobre o Processo Seletivo;

3.2.16 Apresentacao do resultado para a homologacéo;

3.2.17 Prestacdo de assessoramento técnico, no que couber, para o0 chamamento
de candidatos aprovados durante o prazo de validade do Processo Seletivo.

4. DETALHAMENTO TECNICO DO OBJETO

4.1 Os Editais e Comunicados relacionados ao processo seletivo serdo elaborados
pela Contratada, com acompanhamento pela comisséo da Secretaria Municipal de
Saude.

4.2 As inscricbes do processo seletivo deverdo ser realizadas através de site
disponibilizado pela Contratada, obedecendo todos os procedimentos e
regulamentos divulgados em edital.

4.3 As listas dos candidatos inscritos, distribuidos por locais, serdo disponibilizadas
em site oficial da Prefeitura Municipal de Cocalzinho de Goias, bem como no site da
empresa Contratada.

4.4 A empresa Contratada devera proceder com a elaboracéo e aplicacéo da prova,
0 processo seletivo serd regido por prova objetiva e subjetiva, de carater eliminatorio
e classificatorio.

4.5 A Secretaria Municipal de Saude disponibilizard os locais para aplicagdo das
provas.

4.6 A Secretaria Municipal de Saude disponibilizara local com acesso a internet para
candidatos que ndo possuirem esse recurso para fazer a inscricbes, sendo de
responsabilidade da empresa contratada disponibilizar funcionario para prestar
pronto atendimento aos candidatos.

4.7 A Secretaria disponibilizara, em tempo habil para testes, conta corrente para
geracdo, registro e verificagdo de pagamento dos boletos ou autorizar que 0s
pagamentos sejam feitos na conta da empresa contratada. Caso tenha autorizagéo
0s pagamentos serdo transferidos para conta indicada pela secretaria, deduzidas as
despesas bancarias.

4.8 A empresa Contratada devera realizar o treinamento de coordenadores, fiscais
de sala e fiscais volantes, elaborando manual de orientagdo sobre os procedimentos
a serem adotadas.

4.9 Os cartdes resposta serdao de responsabilidade da Contratada.

4.10 Os materiais de aplicacdo deverdo ser providenciados pela empresa
Contratada, formulérios e impressfes necessarias para aplicagdo das provas.

4.11 As provas serdo aplicadas no Municipio de Cocalzinho de Goias, em data e
horério disponibilizado no cronograma.

4.12 A empresa contratada devera providenciar fiscais em numeros suficientes para
demanda.
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4.13 A empresa contratada processara o resultado final totalizando os pontos obtidos
e fornecera a Secretaria Municipal, as seguintes listagens:

a) Relatério Geral em ordem alfabética, com a pontuacéo obtida em cada prova;

b) Relatério dos candidatos habilitados, em ordem alfabética;

c) Relatério de candidatos habilitados, em ordem de classificacao.

4.12 A divulgacao da lista de resultado final dos candidatos classificados devera ser
da mesma forma de publicidade dos editais de convocacéo.

4.13 A empresa contratada sera responsavel pelos recursos encaminhados.

5. DO CARGO
SECRETARIA MUNICIPAL DE SAUDE
CARGA CADASTRO
CARGO HORARIA VAGAS RESERVA
Agente Comunitario de Saude (ACS) 40H 14 —

6. COMPROMISSO DA CONTRATADA

6.1 Atender as exigéncias contidas na Minuta Contratual.

6.2 Manter a frente do servico, pessoa qualificada, para representa-la junto a
fiscalizacao.

6.3 Responsabilizar-se por danos causados diretamente ao contratante ou a
terceiros decorrentes de sua culpa ou dolo na execucdo do contrato, ou por seu
empregado ou preposto, ndo excluindo ou reduzindo essa responsabilidade a
fiscalizacdo ou o acompanhamento pelo contratante.

6.4 Assumir toda responsabilidade pelos encargos trabalhistas, previdenciarios,
fiscais e comerciais oriundos dos fornecimentos, objeto deste edital. Cientificar ao
Municipio do andamento do fornecimento, quando for o caso.

6.6 A contratada se obriga a manter, durante toda a execucdo do contrato, em
compatibilidade com as obrigagbes por ela assumidas, todas as condi¢cdes de
habilitacdo e qualificacéo exigidas na licitacdo, conforme lei 14.133/21.

6.7 Os servicos deveréo ser fornecidos, pelo prec¢o adjudicado para a vencedora sem
guaisquer acréscimos, seja de impostos, seguros, fretes, encargos trabalhistas ou
tributérios no endereco solicitado em requisigéo.

6.8 O aceite dos itens pela Contratante, ndo exclui a responsabilidade civil da
Contratada por vicios de quantidade ou qualidade do fornecimento ou disparidade
com as especificacdes técnicas exigidas no termo ou atribuidas pela Contratada,
verificados posteriormente, garantindo-se a Contratante as faculdades previstas no
artigo 18, da Lei n® 8.078/90 (Cdédigo de Defesa do Consumidor).

6.9. As garantias e responsabilidades da Contratada quanto ao desempenho do
objeto restringem-se a sua compatibilidade com os dados constantes da
documentacgdo que o acompanha,;

6.10 Devera realizar os servigos objeto da contratacdo com presteza, pontualidade,
gualidade e eficiencia, de forma a atender integralmente as demandas do
contratante;

6.11 Garantir que os servigos sejam elaborados e executados de conformidade com
a legislacdo vigente e por profissionais capacitados e legalmente habilitados
conforme preconizado na legislacdo pertinente, visando assim, cumprir a legislagao
vigente, bem como garantir a qualidade e idoneidade dos servicos prestados.
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6.12 A Contratada ficara responsavel pela realizacdo e pela organizacéo de todo o
Processo Seletivo Simplificado: desde o edital de abertura até o resultado final,
incluindo as demandas judiciais até o seu transito em julgado.

6.13 Prestar pronto atendimento a candidatos ou a terceiros (pessoas fisicas ou
juridicas, publicas ou privadas) no esclarecimento de duvidas quanto aos
regulamentos do processo seletivo, tornando disponiveis, para tanto, pessoal, linha
telefénica, correio eletrénico (e-mail), internet, correspondéncia e outros.

6.14 Manter sigilo nos assuntos relacionados ao processo seletivo,
responsabilizando-se pela divulgacéo, direta ou indireta, por quaisquer meios, de
guaisquer informacdes que comprometam a sua realizacao.

6.15 Responsabilizar-se por todas as despesas com locomocao, alimentacéo,
estadias, ndo sendo admitidos quaisquer outros custos adicionais.

6.16 Cabera a instituicdo vencedora garantir a completa e efetiva consecucdo do
objetivo explicitado neste documento, com a observancia das normas legais
incidentes e das disposi¢cdes que se seguem.

7. PRAZOS

7.1 Os servigos deverao ser prestados a contar da data da assinatura do contrato
até a finalizagédo da vigéncia do contrato.

7.2 Os servicos serdo recebidos nas seguintes condigdes:

7.3 Provisoriamente, a fim de verificar o atendimento as especificacbes e
guantidades. Caso as especificacdes ou quantidades nao estejam de acordo com as
exigéncias edilicias, a Contratada devera substituir ou complementar o servigo, em
guestdo, no prazo de 5 (cinco) dias, sob pena da aplicacdo das sancdes cabiveis.
7.4 Definitivamente, ap0s vistoria que comprove a adequagao das especificagdes e
guantidades aos termos.

7.5 Em caso de irregularidades apuradas na prestacdo do servico, podera ser
recusado de pronto, no todo ou em parte, mediante termo correspondente, ficando
dispensado o recebimento provisorio, e fazendo-se disso imediata comunicagao
escrita a contratada.

8. DA VALIDADE DA PROPOSTA
8.1. A proposta devera ter a validade minima de 60 (sessenta) dias, a contar da data
da apresentacao.

9. CRITERIOS DE AVALIACAO

9.1 Sera declarada vencedora a proposta que atender as especificagbes do Termo
e apresentar o menor preco, e flexibilidade de adaptacéo ao local dentre as com
um servico de boa qualidade.

10. DO PAGAMENTO E DAS CONDICOES

10.1. O pagamento sera efetuado conforme cronograma disponibilizado pela
Secretaria de Administracdo e Finangas de Cocalzinho de Goias, de acordo com o
fornecimento do produto atestado pela emissao de notas fiscais, respeitado o prazo
de 2 (dois) meses do inciso IV do paragrafo 2° do artigo 137 da Lei 14.133 de 1° de
abril de 2021.

10.2. As notas fiscais deverdo conter informacées quanto ao fornecedor, a
guantidade especifica de produtos fornecidos, bem como informacdes do processo
licitatorio.
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10.3. A administracdo ndo se responsabilizard por pagamento cuja nota fiscal seja
apresentada sem as respectivas requisigoes.

10.4. O valor global estimado para a contratacdo dos servicos é de R$ 50.366,66
(cinquenta mil, trezentos e sessenta e seis reais, sessenta e seis centavos),
gue serdo faturados e pagos em 3 (trés) parcelas:

10.4.1 A primeira parcela sera na porcentagem de 20% (vinte por cento) do valor
total, com a entrega do Edital;

10.4.2 A segunda parcela sera na porcentagem de 40% (quarenta por cento) do valor
total, com o encerramento das inscricoes;

10.4.3 A terceira parcela sera na porcentagem de 40% (quarenta por cento) do valor
total, com a homologacao do resultado final do processo seletivo.

11. DA VIGENCIA

11.1 A contratacao tera inicio na data da assinatura do contrato e encerrard com a
homologacédo do processo seletivo simplificado, com possibilidade de prorrogacéo
na forma do Art. 106 da Lei 14.133/2021.

12. DA DOTACAO ORCAMENTARIA
12.1. As dotacdes orcamentarias que serdo vinculadas ao pedido serédo designadas
pelo setor de contabilidade.

13. TAXA DE EXITO

13.1 A Contratada ndo podera cobrar qualquer taxa de éxito sobre as assessorias,
consultorias e treinamentos.

13.2 N&o serédo aceitas quaisquer argumentacdes posteriores consequentes de
desconhecimento dessas condi¢oes.

14. GESTAO DO CONTRATO
14.1. A gestéo do objeto deste instrumento serd realizada por servidor designado a
exercer tal expediente pela Secretaria Municipal de Saude.

15. FISCALIZACAO DO CONTRATO
15.1. A fiscalizacdo do objeto deste instrumento serd realizada por servidor
designado a exercer tal expediente pela Secretaria Municipal de Saude.

16. FUNDAMENTO LEGAL

16.1. A contratacao do servico técnico-especializados, tem amparo legal no inciso |l,
do artigo 75, da Lei n° 14.133/2021 e suas alteracdes, que prevé a contratacdo direta,
por dispensa de licitacdo para contratacdo, cujas caracteristicas da prestacao de
servico tornem necessarias sua escolha.

Cocalzinho de Goias, 16 de junho de 2023.

WESLEY DE JESUS REIS
Superintendente de Licitagdes e Contratos
Decreto N° 002, de 02/01/2023.
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