TERMO DE REFERENCIA

1. DO OBJETO

1.1. O objeto da presente licitacdo € a Contratagao de empresa especializada na disponibilizagao de
Sistema Informatizado de Gestao de Frotas, Patriménio, Estoque, Compras, Licitagées e Contratos
incluindo suporte técnico, assessoria, consultoria bem como a elaboragdo de relatérios, visando ao
cumprimento das obrigagdes fiscais junto aos érgaos de controle, a fim de atender as necessidades da
Secretaria Municipal de Educagao de Salgueiro/PE, conforme condi¢des constantes neste instrumento:

ITEM OBJETO UNID. | QUANT. V. UNIT. V. TOTAL
Contratagao de empresa especializada na
disponibilizagcdo de Sistema Informatizado de Gestao de
Frotas, Patrimbnio, Estoque, Conjpras, Licitacbes e R$ R$
Contratos. incluindo suporte ) tecnlco,’ .asse.ssorla, 2 12 2.128.29 25539 48
consultoria bem como a elaboragao de relatérios, visando
ao cumprimento das obrigagdes fiscais junto aos 6rgaos
de controle, a fim de atender as necessidades da
Secretaria Municipal de Educacéo de Salgueiro/PE

01

R$
25.539,48

1.3.1. DO VALOR ESTIMADO
O valor global estimado para a presente aquisi¢cdo é de R$ 25.539,48 (vinte e cinco mil, quinhentos e trinta e
nove reais e quarenta e oito centavos).

2 DA FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1. Descricao da necessidade:

A Secretaria Municipal de Educacdo de Salgueiro/PE enfrenta crescente complexidade na gestdao e
aprimoramento dos processos internos. O atual cenario normativo exige precisao técnica e agilidade no
processamento de informacgdes, na elaboracao de relatérios obrigatérios e no envio tempestivo de informacoes
aos orgaos de controle, demandas que ultrapassam a capacidade operacional interna da Secretaria.

O processamento manual ou com sistemas inadequados representa risco significativo ao erario publico,
podendo ocasionar erros de calculo, atrasos no cumprimento de prazos legais e consequentes penalidades
pecuniarias impostas pela Receita Federal e demais 6rgaos fiscalizadores. Tais irregularidades comprometem
nao apenas a eficiéncia administrativa, mas também a credibilidade da gestao publica perante os servidores e
a sociedade.

A contratagao se mostra necessaria para garantir o aprimoramento dos processos internos, assegurando maior
eficiéncia, controle, transparéncia e conformidade legal. O suporte técnico especializado proporcionara
diagndstico preciso, implantacdo de melhores praticas e capacitagdo, fatores fundamentais para que a
Secretaria Municipal de Educagéo alcance seus objetivos de gestdo integrada e otimizacdo de recursos
publicos. A auséncia de ferramenta adequada para essas operagdes expde 0 municipio a autuagdes, multas e
blogueios que impactam diretamente a prestagao de servigos publicos essenciais a populagao.

Do ponto de vista do interesse publico, a contratagdo de empresa especializada garante a continuidade e
qualidade dos servicos de gestdo de Frotas, Patrimdnio, Estoque, Compras, Licitacbes e Contratos,
assegurando o correto e pontual controle municipal, elemento fundamental para a motivagédo e produtividade
funcional. Além disso, o cumprimento rigoroso das obrigagdes fiscais preserva os recursos publicos que, de
outra forma, seriam comprometidos com multas e encargos decorrentes de inadimpléncias.

A expertise técnica de empresa especializada proporciona seguranga juridica as operagcdes da Secretaria
Municipal de Educacao, reduzindo significativamente os riscos de questionamentos por parte dos érgaos de
controle interno e externo. A disponibilizacao de sistema informatizado moderno e atualizado permite maior
transparéncia na gestdo de dados.



2.2. Alinhamento entre a Contratacao e o Planejamento

Considerando a necessidade de contratacdo de empresa especializada na disponibilizacdo de Sistema
Informatizado de Gestao de Frotas, Patriménio, Estoque, Compras, Licitacbes e Contratos incluindo suporte
técnico, assessoria, consultoria bem como a elaboragao de relatérios, visando ao cumprimento das obrigagdes
fiscais junto aos 6rgaos de controle, a fim de atender as necessidades da Secretaria Municipal de Educacgéo
de Salgueiro/PE, a nao elaboracdo de um Plano de Contratacdes Anual especifico para este objeto encontra
respaldo no Art. 12, Inciso VII, da Lei n°® 14.133/21. O dispositivo legal prevé a faculdade, e ndo a
obrigatoriedade, da elaboragéao do plano por parte dos 6rgaos responsaveis pelo planejamento de cada ente
federativo.

Embora nao tenha sido elaborado um Plano de Contratagées Anual especifico, a prestacdo de servicos em
questao em questao estda amparada em solido planejamento orgamentario, com a devida alocagéo de recursos
no elemento de despesa 33.90.39.00. Essa previsdo orcamentaria demonstra a capacidade financeira das
entidades para realizar a contratagcao, assegurando a disponibilidade de recursos e a conformidade com os
principios de responsabilidade fiscal e gestao eficiente dos recursos publicos.

Dessa forma, a contratacao pretendida se mostra viavel, mesmo sem a elaboragao de um Plano de Contratagdes
Anual especifico, uma vez que a demanda esta prevista no orgamento e atende as necessidades das entidades
publicas municipais de Salgueiro/PE.

3. VIGENCIA CONTRATUAL
a) O prazo de vigéncia da contratagéao € de 01 (um) ano, contados da ultima assinatura das partes,
prorrogavel por até 10 anos, na forma dos artigos 106 e 107 da Lei n° 14.133, de 2021.

4, DESCRICAO DA SOLUGAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO
4.1. Conforme inciso VIl do § 1° do art. 18 da Lei 14.133/2021:
. Técnica: A solugao consiste na contratagdo de um sistema informatizado especializado em gestao de

Frotas, Patriménio, Estoque, Compras, Licitacdes e Contratos. Isso assegura a correta aplicagao da legislagao,
a parametrizacao adequada do sistema e a otimizagao dos fluxos de trabalho.

. Econdémica: Transforma potenciais altos custos de desenvolvimento e manutengdo de um sistema
préprio, ou os riscos financeiros de inconformidade legal (multas), em uma despesa operacional previsivel e
gerenciavel. Otimiza os recursos do orgao/entidade ao terceirizar processos altamente especializados e
aproveitar a economia de escala e a expertise do fornecedor.

. Manutencao e Assisténcia Técnica: Toda a responsabilidade pela manutencéo evolutiva (atualizagbes
legais e tecnoldgicas) e corretiva do sistema informatizado, bem como o fornecimento de suporte técnico
especializado para os usuarios e a consultoria para questées operacionais, séo de competéncia integral da
empresa contratada.

Conclusao: A adogao de uma solugao integrada (locagao de sistema + consultoria especializada) é a estratégia
mais segura, eficiente e atualizada para o érgao garantir a conformidade legal, a precisdo na gestdo de Frotas,
Patriménio, Estoque, Compras, Licitagdes e Contratos, permitindo que sua equipe interna se concentre em
atividades finalisticas e estratégicas.

5. DOS REQUISITOS DA CONTRATAGAO

5.1 Sustentabilidade:

Visando minimizar os impactos ambientais e promover a sustentabilidade, o 6rgao/entidade interessada exige
que a empresa contratada para a prestagdo dos servigos de gestdo Frotas, Patrimbnio, Estoque, Compras,
Licitagbes e Contratos adote praticas sustentaveis em suas operagdes e na solugido ofertada. As seguintes
medidas, entre outras aplicaveis, devem ser observadas:

. Eficiéncia Energética e Recursos Digitais:

. A empresa devera buscar a eficiéncia energética em suas operagodes e na infraestrutura que suporta o
sistema informatizado.

. Gestao de Dados e Privacidade:

o A empresa devera demonstrar conformidade com a Lei Geral de Protecdo de Dados (LGPD),

assegurando a segurancga, privacidade e o tratamento ético dos dados pessoais dos servidores do
érgaolentidade.
. Desenvolvimento e Praticas de Negécio Sustentaveis:



. A CONTRATADA devera, preferencialmente, demonstrar a adocado de politicas internas de
sustentabilidade em suas proprias operagdes (ex: gestdao de residuos em seus escritorios, politicas de
diversidade e inclus3o).

5.2 Subcontratacao:

A empresa CONTRATADA podera subcontratar componentes tecnolégicos especificos da solucao (ex:
mddulos de software de terceiros que integrem sua plataforma principal, ou servigcos de infraestrutura
em nuvem), mas nao 0s servigos essenciais de consultoria em gestdo de Gestao de Frotas, Patriménio, Estoque,
Compras, Licitagdes e Contratos ou a responsabilidade final pelo envio das obrigagdes legais, desde que:

o A subcontratagéo seja previamente autorizada pelo é6rgao/entidade CONTRATANTE, mediante andlise
da conveniéncia e formalizagao por termo aditivo ao contrato ou autorizagdo nos autos.

. A empresa subcontratada (para o componente tecnoldgico) atenda a todas as exigéncias técnicas e
qualificagdes estabelecidas no edital e no contrato para a respectiva parcela.

. A empresa CONTRATADA mantenha a responsabilidade integral e solidaria pela execug¢ao do contrato
e pelo cumprimento de todas as obrigagdes assumidas perante o érgao/entidade CONTRATANTE.

. A subcontratagdo ndo implique em aumento do valor do contrato para o 6rgaol/entidade
CONTRATANTE.

. A empresa CONTRATADA devera apresentar ao érgao/entidade CONTRATANTE a documentagao da

empresa subcontratada, comprovando sua qualificagdo e capacidade técnica para o componente a ser
fornecido.

5.3 Garantia da Contratacao:

Considerando a natureza do objeto (prestagdo de servigos continuados de tecnologia com consultoria
especializada) e os riscos envolvidos, ndo sera exigida a garantia da contratagdo prevista nos artigos 96 e
seguintes da Lei n° 14.133, de 2021.

5.4 Vistoria:

Ndo se aplica, pois o objeto da contratacdo é a prestacdo de servicos de assessoria, consultoria e a
disponibilizacao de sistema informatizado, que serao, em grande parte, fornecidos ou acessados remotamente
e nado requerem vistoria prévia nas instalagdes do érgao/entidade CONTRATANTE como condigdo para
participagdo ou execucdo. A adequacdo da infraestrutura tecnoldgica da CONTRATANTE para receber a
solucao sera verificada na fase de implantagédo, conforme especificagdes do Termo de Referéncia.

5.5 Habilitagao Juridica:

Empresério individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da
respectiva sede;

Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condi¢do de Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja
aceitagdo ficara condicionada a verificagdo da autenticidade no sitio https://www.gov.br/fempresas-e-
negocios/ptbr/ empreendedor;

Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como empresa individual
de responsabilidade limitada - EIRELI: inscrigdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro
Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento
comprobatodrio de seus administradores;

Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de sua sede,
acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscrigao do ato constitutivo da filial, sucursal
ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou
no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbagao no Registro onde tem sede a matriz.
Os documentos apresentados deverao estar acompanhados de todas as alteragbes ou da consolidagao
respectiva.

5.6 Habilitagcao Fiscal e Trabalhista:

Prova de inscrigao no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas.

Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de certiddo expedida
conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda
Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unidao (DAU) por elas
administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n® 1.751, de 02
de outubro de 2014, do Secretéario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.
Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);



Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentacdo de
certidao negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidagao das Leis do
Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n°® 5.452, de 1° de maio de 1943;

Prova de inscrigdo no cadastro de contribuintes Estadual ou Municipal, se houver, relativo a sede do fornecedor,
pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

Prova de regularidade com a Fazenda Estadual e Municipal da sede do fornecedor, relativa a atividade em cujo
exercicio contrata ou concorre;

O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios do
tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara dispensado da prova de
inscricao nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

Declaragdo de que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo emprega
menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condicdo de aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIII,
da Constituicao.

5.7 Qualificagdo Econémico-Financeira:

Certidao negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor.

5.8. Qualificacédo Técnica ou autorizacdes especiais:

Para comprovacgao de sua capacidade técnica, a licitante devera apresentar:

. Atestado(s) de Capacidade Técnica, fornecido(s) por pessoa(s) juridica(s) de direito publico ou privado,
comprovando que a empresa ja prestou servigos (similares aos do objeto da licitagéo) de forma satisfatéria. O(s)
atestado(s) deve(m) conter, no minimo: nome e CNPJ da empresa emitente, descricdo dos Servigcos
(Quantidade, periodo, se aplicavel), e declaragdo de que os servigos foram prestados em conformidade e que
a empresa cumpriu suas obrigagdes contratuais.

5.9. Critério de Julgamento:

. O critério de julgamento das propostas sera o de MENOR PRECO global ofertado para o conjunto dos
servicos, nos termos do Art. 33, inciso |, da Lei n° 14.133/2021.
. Serao classificadas as propostas apresentadas pelos licitantes que atenderem a todas as exigéncias de

qualificagao técnica e cujas propostas estejam em conformidade com as especificagdes do Edital e deste Estudo
técnico e Termo de Referéncia, sendo declarada vencedora a proposta que ofertar o menor preco global.
5.10. Modalidade de Licitacao:

A modalidade de licitagdo sera definida com base no valor estimado da contratagdo e na legislagéo vigente. As
opgdes mais provaveis sao:

. Pregéao Eletrénico: Para contratacoes acima do limite de dispensa de licitagao por valor, o pregao
eletrénico é a modalidade mais indicada, por ser mais célere e eficiente.
. Dispensa de Licitacdo (por valor): Se o valor estimado da contratagdo for inferior ao limite

estabelecido na Lei n°® 14.133/2021 para dispensa de licitagcdo por valor (Art. 75, inciso Il), a contratagéo podera
ser realizada diretamente, por dispensa de licitagao.

5.11. Procedimento Auxiliar:

. Nao sera utilizado o Sistema de Registro de Precos (SRP) para esta contratagdo especifica, uma vez
que se trata de um contrato de prestacdo de servigos continuos com escopo definido, ndo se enquadrando nas
hipoteses preferenciais de utilizagdo do SRP previstas no Art. 82 da Lei n°® 14.133/2021 para este objeto.

5.12. Prazo de execugao:

. O prazo de vigéncia da contratacéo € de 12 (doze) meses, contados a partir da data de assinatura do
contrato.
. Por se tratar de servico de natureza continua, o contrato podera ser prorrogado por sucessivos

periodos, mediante acordo entre as partes e demonstracdo de vantajosidade para a Secretaria, observado o
limite maximo.

5.13. Especificacao dos Servicos:
5.13.1. Sistema Informatizado de Gestao de Frotas, Patriménio, Estoque, Compras, Licitagdes e Contratos
5.13.1.1. Funcionalidades Gerais

O Sistema de gestéo de Frotas, Patrimonio, Estoque, Compras, Licitacdes e Contratos devera ser multifuncional
e permitir o uso simultadneo por multiplos usuarios, com permissoes especificas por tela, além de garantir acesso
seguro por meio de senha criptografada. Todos os relatérios gerados pelo sistema deverao ser passiveis de



personalizagao pelos usuarios, e sera possivel armazenar diversos layouts para cada relatério criado. O sistema
devera incluir:

5.13.1.1.1. Parametros

Compras e Licitagdes:

e O sistema de Compras e Licitagdes devera permitir a integracdo de dados de forma automatica
ou ainda através de arquivos de intercambio de informagcdes com os sistemas de Contabilidade
Publica, Patriménio, Almoxarifado;

o Devera propiciar acompanhamento dos processos licitatorios desde a preparacido até seu
julgamento, estando adaptado para realizar as fases previstas na legislacao de regéncia, e a Lei
n 14.133.2021, registrando as etapas de:

e Publicagcado do processo;

e Emissdo do mapa comparativo de precos;

o Emissao das Atas referentes a Documentagao e Julgamento das propostas;
e Interposicao de recurso;

e Anulagao e revogacao;

¢ Impugnacao;

Parecer da comissao julgadora;

e Parecer juridico;

¢ Homologacgao e adjudicagao;

e Autorizacbes de fornecimento;

¢ Contratos e aditivos;

e Liquidacao das autorizagdes de fornecimento;

e Gerar empenhos para a contabilidade e liquidacdo dos empenhos.

e Permitir gerar bloqueios na Contabilidade a partir das solicitagdes de compra;

e Permitir a geracao de arquivo com os itens da coleta de preco para cotagéo pelos fornecedores,
possibilitando a leitura dos pregos cotados para preenchimento automatico dos precos dos itens
da coleta;

e Integrar materiais do sistema de Compras com materiais utilizados pelo sistema de estoques e
quando integrado manter os mesmos materiais, fornecedores;

e Propiciar controlar as quantidades entregues parcialmente pelo fornecedor, possibilitando a
emissao de relatério de forma resumida e detalhada, contendo as quantidades entregues, os
valores e o saldo pendente;

e Propiciar gerar entrada do material no almoxarifado a partir da liquidagdo, permitindo a
visualizagao da geragdao da movimentagdo no estoque (gerada ou nao) na propria janela de
liquidagdes;

o Permitir parametrizagdo para numerar a licitagdo de forma sequencial ou por modalidade,
possibilitando alterar a numeragao sugerida pelo sistema;

e Permitir cadastro e emissdo de ordem de compra de acordo com as adjudica¢cdes do processo.
Essa ordem de compra deve permitir a liquidagao total ou parcial de acordo com as entregas do
fornecedor;

e Propiciar o cancelamento das autorizagbes de compra, permitindo a descrigdo completa do
motivo da anulacgao;

e Propiciar controle de todas as autorizagdes e/ou liquidagdes;

e Permitir realizar o acompanhamento do saldo dos itens da licitagdo, detalhando por processo e
podendo optar por um determinado periodo;

e Propiciar efetuar o cadastro dos materiais incluindo informagdes como material perecivel,
material estocavel, material de consumo ou permanente, material combustivel e o tipo do
combustivel, descri¢gdo sucinta e detalhada do material, grupo e classe do material, podendo
executar o controle de materiais em lista dindmica;

e Permitir vincular ao fornecedor ramos de atividade, documentos e certidées negativas, materiais
fornecidos, nome dos socios;

e Propiciar o cadastro de tipos de documentos dos fornecedores;

e Permitir a realizagdo de licitagdes com julgamento pelo Maior Desconto sobre uma

Tabela/Catalogo de Preco ou sobre os préprios Itens da licitagéo;



Permitir a realizagao de licitagbes com julgamento pelo Menor Adicional de Acréscimo sobre uma
Tabela de Preco;

Apresentar o Maior Lance;

Propiciar o cadastramento de critérios de avaliagdo para julgamento pela Melhor Técnica e Prego;
Permitir realizar licitagbes por lotes com rateio automatico do preco unitario, ou ficando a cargo
do fornecedor vencedor a atribuicdo do prego unitario para cada item do lote;

Permitir a utilizagdo do Pregao para licitagbes em que o vencedor sera aquele que apresentar o
Maior Lance;

Propiciar o cadastramento de critérios de avaliagdo para julgamento pela Melhor Técnica e Prego;
Permitir realizar licitagbes por lotes com rateio automatico do preco unitario, ou ficando a cargo
do fornecedor vencedor a atribuicdo do prego unitario para cada item do lote;

Permitir aplicar, em licitagdes do tipo “Menor Prego por Lote”, descontos proporcionais aos itens
que contemplam cada lote;

Propiciar o controle dos gastos por unidade orgcamentaria através de limites mensais
preestabelecidos;

Permitir o cadastro dos objetos de Licitagdo com a possibilidade de acompanhar os valores para
cada modalidade dentro de um mesmo objeto, podendo saber quando o limite for ultrapassado
os objetivos poderao serem utilizados nos processos licitatérios;

Permitir efetuar o vinculo do fornecedor por ramo de atividade;

Permitir efetuar o vinculo dos fornecedores por cada material fornecido;

Permitir utilizar uma codificacdo para desmembrar um elemento de despesa, podendo ser
aplicada na autorizagao de compra por departamento;

Permitir cadastrar a forma de julgamento das propostas dos licitantes que participam da
licitagao;

Propiciar manter o registro de modelos de textos préprios, como solicitagdes e pareceres;
Propiciar manter o cadastro do érgao oficial que serao realizadas as publicacbes dos processos;
Permitir emitir relagao das solicitagées de compra em um determinado periodo;

Permitir o cadastramento de coletas de preco, possibilitando gerar uma compra direta, processo
administrativo ou de compra, tendo como base para o valor maximo do item o pregco médio ou
menor precgo cotado para o item na coleta de precos;

Permitir cadastrar uma coleta de precos, informando os itens por fornecedor ou por lotes, ainda
com a possibilidade de ler Solicitagdes;

Propiciar realizar a pesquisa do menor prego por material, global ou por lote dos fornecedores, e
marcar o vencedor de forma automatica;

Permitir o cadastro de compras diretas, informando dados como data da compra, fornecedor,
centro de custo, objeto da compra, local de entrega e forma de pagamento;

Permitir cadastro dos itens da compra direta separando estes por centros de custo especificos,
por despesas ou por centros de custo e despesas;

Permitir executar a rotina de anulagdo da compra direta;

Propiciar emitir o oficio de justificativa de dispensa de licitagao;

Propiciar a emissao do parecer do departamento contabil sobre determinada compra direta;
Propiciar a emissdo da autorizagédo de fornecimento das compras diretas, permitindo vincular os
dados dos empenhos;

Emitir a solicitagdo da abertura da licitagdo, com informacdes de data de abertura da licitagéo,
horario da abertura, numero da licitagdo, modalidade, membros da comisséo responsavel pela
abertura e objeto a ser licitado;

Disponibilizar central de processos que permite ao usuario criar, editar, deletar e movimentar
todo o processo licitatorio, dispensa ou inexigibilidade;

Propiciar cadastrar e acompanhar os processos licitatérios desde a preparagdo até seu
julgamento, em listagem interativa;

Propiciar o cadastramento de licitagdes envolvendo a demanda de uma ou mais entidades, onde
a entidade gestora da licitagdo poderd gerenciar as aquisi¢ées realizadas pelas entidades
participantes;

Permitir a contratagao do segundo classificado quando o fornecedor vencedor deixar de fornecer
o material ou de executar os servicos, mostrando na tela o préximo fornecedor classificado e
OpPGAa0 para assumir ou nao 0 mesmo prego unitario do vencedor anterior;



Registrar os processos licitatorios contendo todos os dados necessarios para sua identificagcao,
tais como numero do processo, objeto da compra, modalidade de licitagdo e datas de abertura e
recebimento dos envelopes;

Possuir rotina para apurar os vencedores da licitagdo, bem como desclassificar aqueles que nao
cumpriram algum item do edital ou cotaram preco acima do prego maximo estabelecido para um
item, inclusive se for licitagao por lotes;

Possuir rotina para classificacdo das propostas do pregao presencial conforme critérios de
classificagao determinados pela legislagao (Lei 10.520/2002);

Permitir efetuar lances para a modalidade “pregao presencial” em tela, controlar a diferenca
minima entre os lances com visualizagao do valor minimo aceitavel do préximo lance, bem como
ter opgao para declinar os participantes que desistem da competicao;

Permitir o registro da inabilitacdo de um licitante logo apds o encerramento de cada item/lote do
Pregéao Presencial ou somente apos o encerramento de todos os itens/lotes registrar a inabilitagao
de um licitante o sistema mostra o proximo classificado e assim sucessivamente até encontrar
um participante habilitado;

Propiciar a utilizagao de critérios de julgamento das propostas em relagdo a microempresa e
empresa de pequeno porte, de acordo com lei complementar 123/2006;

Conter rotina de classificagdo das propostas dos participantes do pregao presencial ao abrir o
item ou lote para lances;

Conter rotina de duplicacdo de dados de um processo de compra ja cadastrado para um novo
processo de compra de forma automatica;

Conter rotina de cadastramento de san¢gdes administrativas aplicadas aos fornecedores que
fornecem produtos ou servigos para a entidade;

Conter rotina de cadastramento avisos de licitagdes para posterior publicagdo, mediante ao
cadastro do processo de compra;

Conter rotina de registro das interposicoes de recursos nos processos de compra;

Conter rotina de anulagao ou revogagao dos processos de compra;

Conter rotina de registro das possiveis impugnacgdes no processo de compra;

Propiciar efetuar os registros dos pareceres das comissdes de licitacao;

Propiciar o registro das homologagdes e adjudicagdes nos processos de compra;

Propiciar informar nos processos de compra as dotagdes orgcamentérias da entidade gestora e
das participantes para cada item;

Propiciar gerar os bloqueios e empenhos para cada entidade contabil através do processo de
compra;

Possuir banco de dados unificado, permitindo o cadastro de diferentes entidades, onde, os
cadastros de materiais e credores poderao ser integrados entre as entidades.

O sistema deve permitir cadastrar processos de compras individuais para cada entidade, desde
as solicitagdes de compras, coletas de pregos, processo de compra e contratos;

Disponibilizar central de processos que permite ao usuario criar, editar, deletar e movimentar
todo o processo licitatério, dispensa ou inexigibilidade;

Permitir deletar todos os movimentos de um processo licitatorio por fases sem necessidade de
entrar em diversas telas, mantendo a integridade da informagéo;

Permitir o cadastro de um processo de compra para mais de uma entidade, permitindo reunir
solicitacées de compra de todas as entidades para formagdo de um unico processo licitatério,
dessa forma, os itens deverao ser separados em quantidades para cada entidade levando em
consideragao as respectivas dotagdes e centros de custos. Para esses casos, o sistema deve
possuir uma entidade gestora, responsavel pelo processo de compra;

Permitir manter histérico das alteragdes do contrato permitindo identificar se foi unilateral ou
bilateral e o tipo de alteragdo contratual, tais como: acréscimo, diminuigdo, equilibrio
econdmico/financeiro, prorrogagao, rescisao ou apostilamento;

Propiciar registrar o apostilamento das dotagdes do processo, substituindo uma dotagao por
outra;

Possibilitar aos municipes e proponentes das licitagdes a consulta do status do processo licitatorio
no municipio consultado via dispositivo movel;

Permitir no langamento dos itens a inclusdo de um novo item entre os ja inseridos e apos
renumeracgao;



e Permitir exportagdes de informagdes para o PNCP;

e Permitir elaboragao de editais e contratagdes de acordo com a Lei n° 14.133/2021, atendendo a
todas as normas gerais de licitagcdo e contratagdes previstas para a administragao publica direta,
autarquias e fundacionais.

e Relatoérios minimos exigidos:

Historico da requisicdo de materiais/servigcos, onde contenha a movimentagéao da requisi¢cao, a

fim de localizar a qual processo a mesma foi relacionada.

Relacao das requisi¢bes emitidas;

Mapa comparativo de pregos da licitagao;

Historico do contrato, onde contenha a movimentagao dos contratos;

Relacdo dos contratos a vencer;

Historico das movimentagdes por fornecedor;

Historico dos processos que contenha a movimentagcao dos processos;

Demonstrativo que evidencie saldos dos itens aos contratos emitidos;

Demonstrativos que evidencie saldos dos itens as licitagdes emitidas;

e Demonstrativos que evidencie saldos dos itens as compras emitidas; Relatério de Agenda de Processos
Licitatorios; Relatério Orgamentario dos Contratos

Patrimoénio:

e Propiciar a indicagdo da configuracdo do organograma do municipio que sera valida para o
exercicio;

e Propiciar o controle dos bens por meio de registro de placas;

e Permitir a configuracao dos 6rgaos, unidades orcamentarias e centro de custo da entidade;

e Permitir o registro de grupos de bens, definicdo do percentual de depreciagdo anual, valor
residual do bem e vida util do grupo de bens;

e Permitir o cadastro dos tipos de transferéncias dos bens, informando descri¢ao e classificagao, e
nos casos de transferéncia entre responsaveis, organogramas, grupos de bem ou localizagdo
fisica;

e Propiciar o armazenamento de documentos relacionados ao bem, ou a sua localizagao, atraves
de arquivos em formato PDF, DOC, DOCX, TXT, HTML, XLS, XLSX, JPG;

e Permitir o cadastro de localizagdes fisicas;

e Permitir o registro de seguros de bens, com controle de seguradora, vigéncia, valor e apdlice;

e Propiciar o envio, retorno e consulta de bens da manutenc¢ao, permitindo o registro da préxima
revisao;

e Propiciar o envio, retorno e consulta de bens cedidos ou emprestados, com registro da data
prevista para retorno;

e Propiciar o registro da utilizagdo do bem imdvel, classificando em dominicais, uso comum do
povo, uso especial, em andamento;

e Permitir tombar o bem, demonstrando o organograma, placa e responsavel;

e Permitir informar o estado de conservagao dos bens;

e Permitir identificar na listagem a situagdo que o bem se encontra, inclusive de estar ou ndo em
uso;

e Propiciar a remogéao do registro do bem até quando for colocado em uso;

e Permitir o cadastro de responsaveis pelos bens patrimoniais, informando nome, CPF, telefone, e-
mail, se é funcionario do municipio, matricula, cargo, natureza do cargo e o endereco;

e Permitir a emissao e registro do Termo de Guarda e Responsabilidade, individual ou coletivo dos
bens;

e Propiciar o uso de formas de depreciacgoes flexiveis, com base na necessidade;

e Propiciar transferéncias de bens entre organograma, responsaveis, grupos de bens, e
localizagdes fisicas;

e Propiciar a baixa de bens de forma individual ou em lote, atualizando automaticamente a situagao
do bem para baixado;

e Permitir transferéncias individuais ou por lote, atualizando automaticamente os novos registros
no bem;



Frotas:

Permitir o controle da destinagdo dos bens patrimoniais em desuso (alienagdo, sessdo, baixa,
perda, furto, roubo, sucata);

Permitir o langamento automatico no Aplicativo de Contabilidade Publica das movimentagées
(incorporagdes, baixas, reavaliagdes, depreciagdes);

Permitir a elaboragao de inventario de bens patrimoniais;

Permitir o Controle dos bens em garantia e as saidas de bens para manutencéo e assisténcia
técnica;

Almoxarifado:

Propiciar o controle de toda movimentagédo do estoque, sendo entrada, saida e transferéncia de
materiais.

Realizando a atualizagdo do estoque de acordo com cada movimentagao realizada;

Possuir gerenciamento automatico nas saidas através de requisi¢des ao almoxarifado, sugerindo
as quantidades disponiveis em estoque, ou deixando-as disponiveis para atendimento posterior;
Permitir informar limites minimos de saldo fisico de estoque;

Permitir consultar as ultimas aquisi¢bes, com informagao ao prec¢o das ultimas compras, para
estimativa de custo;

Propiciar consultar e gerenciar a necessidade de reposicdo de materiais, possibilitando a
realizacdo do pedido ao setor de compras por meio de requisicao de compras;

Propiciar integragdo com o sistema de compra para realizagdo de entradas de materiais
importando dados oriundos de ordens de compra ou realizar entradas por meio de informacodes
de notas fiscais, acesso ao centro de custos, materiais e fornecedores;

Permitir realizar requisicbes/pedidos de materiais ao responsavel do almoxarifado, bem como
realizar o controle de pendéncias dos respectivos pedidos para fornecimento de materiais;
Utilizar centros de custo (setores/departamentos) na distribuicdo de matérias, através das
requisicoes/pedidos de materiais e/ou saidas de materiais para controle do consumo;

Registrar a abertura e o fechamento de inventarios. Nao permitindo a movimentacao, seja de
entrada ou saida de materiais quando o estoque e/ou produto estiverem em inventario. Sua
movimentagao somente podera ocorrer apds a conclusao do inventario;

Possuir rotina que permita que o responsavel pelo almoxarifado realize bloqueios por depdésito,
por produto ou por produto do depdsito, a fim de ndo permitir nenhum tipo de movimentagao
(entrada/saida);

Emitir um resumo anual das entradas e saidas, mostrando o saldo por estoque e o resultado ao
final do ano;

Emitir relatorios de controle de validade de lotes de materiais, possibilitando sele¢ao por: Periodo,
Materiais vencidos e Materiais a vencer.

Possuir controle sobre abastecimentos e gastos dos veiculos feitos fora e dentro da entidade
controlando o saldo dos materiais;

Controlar automaticamente a substituigdo de marcadores (hodémetros e horimetros) por meio
das movimentagdes do veiculo;

Permitir controlar as licitagées de combustiveis, informando a quantidade licitada, utilizada e saldo
restante, com possibilidade de anulagao parcial da licitagao;

Propiciar registrar o controle de quilometragem dos veiculos, informando o motorista, o setor
requisitante, a distancia percorrida, a data/hora, a quilometragem de saida e de chegada;
Permitir o registro das ocorréncias envolvendo os veiculos, como troca de hodémetro, acidentes
etc., registrando as respectivas datas;

Permitir a inclusdo de documentos e/ou imagens nas ocorréncias langadas para os veiculos,
devendo ser armazenadas no préprio banco de dados e possibilitando sua visualizagao pelo
proprio cadastro;

Permitir o registro das multas sofridas com o veiculo, vinculando ao motorista: local da infragao,
tipo de multa (gravissimo, grave, média e leve), responsavel pelo pagamento (funcionario ou
entidade), valor em UFIR e moeda corrente e a data do pagamento;

Permitir cadastrar ordens de servico para os veiculos da entidade;



e Permitir controle das revisdes realizadas e previstas no veiculo, informando a quilometragem da
revisao e da proxima a ser realizada, mais alguma possivel observacao da revisao;

e Controlar as trocas de 6leo efetuadas nos veiculos, identificando o tipo da troca (caixa, diferencial,
motor ou torque);

e Permitir cadastrar informacdes de pagamento do IPVA dos veiculos;

e Permitir cadastrar seguradoras e apdlices de seguros (com valor de franquia e valor segurado)
para os veiculos;

e Permitir o cadastro de licenciamentos dos veiculos com informagao da data/valor do
licenciamento e seguro obrigatorio, possibilitando a emissao do relatério por periodo e veiculo;

e Propiciar inserir as informacgdes dos funcionarios que possuem carteira de habilitacao;

e Propiciar o registro das saidas e retornos dos veiculos;

e Propiciar a geragao de relatorios dos dados cadastrais alimentados ao sistema como veiculos,
centro de custos, funcionarios, fornecedores, ocorréncias, despesas, materiais;

e Possuir o cadastramento de “Reservas de veiculos”, registrando a data da reserva e o periodo
que o veiculo sera reservado, e a finalidade (Servico, Viagem, Manutengao);

e Permitir o cadastro de veiculos com informagdes detalhadas como: marca e modelo do veiculo,
poténcia do motor, cilindradas, tipo de combustivel utilizado, além da classificagdo (passageiro,
carga, tragao), capacidade volumétrica de combustivel e informacbdes extras como centro de
custo e materiais que o veiculo necessita;

e Propiciar controle de vencimentos do licenciamento dos veiculos;

e Propiciar controle de motoristas, com possibilidade de alteragdo de dados diretamente pela lista;

e Permitir a emissao de relatérios com as informagdes que contemplam o cadastro de veiculos
detalhando dados como os materiais utilizados pelos veiculos;

e Permitir a emissao de relatérios com os dados de controle de vencimentos das informacdes de
troca de dleo, revisao, seguro, licenciamento, multa de transito e carteira de habilitagao;

e Propiciar inserir as despesas nos lancamentos dos gastos com os veiculos da entidade, como
nas ordens de abastecimento e servico;

e Permitir cadastrar as possiveis ocorréncias pelos quais os veiculos passaram;

e Permitir inserir as informagdes dos seguros firmados para os veiculos;

Propiciar efetuar o controle do registro das saidas e retornos dos veiculos.

Propiciar o controle de manutengéo dos veiculos;

Propiciar realizar o registro das ordens de prestacao de servigos que sao realizados utilizando os

veiculos da entidade

6. DA DOTAGAO ORGAMENTARIA
6.1. As despesas decorrentes desta contratagdo estdo programadas em dotagdo orgamentaria prépria, prevista
no orgamento da unidade, para o exercicio de 2025, na classificagao abaixo:

Orgao orcamentario: 6000 - FUNDO MUNICIPAL DE EDUCAGCAO

Unidade orgamentaria: 6001 - FUNDO MUNICIPAL DE EDUCACAO

Fungao: 12 - Educagao

Subfungao: 122 - Administragao Geral

Programa: 1201 - DESENVOLVIMENTO DA EDUCACAO DE QUALIDADE

Acao: 2.2263 - MANUTENCAO DAS ATIVIDADES DO FUNDO MUNICIPAL DE EDUCACAO
Despesa 1004 3.3.90.39.00 Outros Servigos de Terceiros - Pessoa Juridica

7. DAS RESPONSABILIDADES DA CONTRATANTE

7.1. Séo obrigagdes da Contratante:

a) Exigir o cumprimento de todas as obrigagdes assumidas pelo Contratado, de acordo com o contrato e
Seus anexos;

b) Receber o objeto no prazo e condigbes estabelecidas no Termo de Referéncia;

c) Notificar o Contratado, por escrito, sobre vicios, defeitos ou incorre¢des verificadas no objeto fornecido,
para que seja por ele substituido, reparado ou corrigido, no total ou em parte, as suas expensas;

d) Acompanhar e fiscalizar a execugao do contrato e o cumprimento das obrigagdes pelo Contratado;

e) Efetuar o pagamento ao Contratado do valor correspondente ao fornecimento do objeto, no prazo, forma

e condigOes estabelecidos no presente Contrato e no Termo de Referéncia.



f) Aplicar ao Contratado as sangdes previstas na lei e neste Contrato;

Q) Cientificar o 6rgao de representacao judicial da assessoria juridica ou Procuradoria Municipal para
adocao das medidas cabiveis quando do descumprimento de obrigagdes pelo Contratado;
h) Explicitamente emitir decisdo sobre todas as solicitagées e reclamagdes relacionadas a execugdo do

presente Contrato, ressalvados os requerimentos manifestamente impertinentes, meramente protelatérios ou
de nenhum interesse para a boa execugéo do ajuste.

i) Responder eventuais pedidos de reestabelecimento do equilibrio econémico-financeiro feitos pelo
contratado.

j) Notificar os emitentes das garantias quanto ao inicio de processo administrativo para apuragao de
descumprimento de clausulas contratuais.

k) A Administragdo ndo respondera por quaisquer compromissos assumidos pelo Contratado com
terceiros, ainda que vinculados a execucgao do contrato, bem como por qualquer dano causado a terceiros em
decorréncia de ato do Contratado, de seus empregados, prepostos ou subordinados.

8. DAS RESPONSABILIDADES DA CONTRATADA

8.1. Contratado deve cumprir todas as obrigagdes constantes deste Contrato e de seus anexos, assumindo
como exclusivamente seus os riscos e as despesas decorrentes da boa e perfeita execugdo do objeto,
observando, ainda, as obrigacdes a seguir dispostas:

b) Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto, de acordo com o Codigo de Defesa do
Consumidor (Lei n° 8.078, de 1990);

c) Comunicar ao contratante, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas que antecede a data da
entrega, os motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo previsto, com a devida comprovagao;

d) Atender as determinagdes regulares emitidas pelo fiscal ou gestor do contrato ou autoridade superior
(art. 137, 1l, da Lei n.° 14.133, de 2021) e prestar todo esclarecimento ou informacgao por eles solicitados;

e) Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, no prazo

fixado pelo fiscal do contrato, os bens nos quais se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢des resultantes da
execucgao ou dos materiais empregados;

f) Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execugado do objeto, bem como por todo e
qualquer dano causado a Administrag@o ou terceiros, nao reduzindo essa responsabilidade a fiscalizagdo ou o
acompanhamento da execugao contratual pelo contratante, que ficara autorizado a descontar dos pagamentos
devidos ou da garantia, caso exigida, o valor correspondente aos danos sofridos;

Q) Responsabilizar-se pelo cumprimento de todas as obrigagcdes trabalhistas, previdenciarias, fiscais,
comerciais e as demais previstas em legislacao especifica, cuja inadimpléncia ndo transfere a responsabilidade
ao contratante e nao podera onerar o objeto do contrato;

h) Comunicar ao Fiscal do contrato, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, qualquer ocorréncia anormal
ou acidente que se verifique no local da execugéo do objeto contratual.

i) Paralisar, por determinagdo do contratante, qualquer atividade que nao esteja sendo executada de
acordo com a boa técnica ou que ponha em risco a seguranga de pessoas ou bens de terceiros.

j) Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obrigagcdes assumidas, todas
as condig¢des exigidas para habilitagdo na licitagéo;

k) Cumprir, durante todo o periodo de execugéao do contrato, a reserva de cargos prevista em lei para

pessoa com deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia Social ou para aprendiz, bem como as reservas de
cargos previstas na legislagéo (art. 116, da Lei n.° 14.133, de 2021);

)] Comprovar a reserva de cargos a que se refere a clausula acima, no prazo fixado pelo fiscal do contrato,
com a indicagdo dos empregados que preencheram as referidas vagas (art. 116, paragrafo unico, da Lei n.°
14.133, de 2021);

m) Guardar sigilo sobre todas as informacgdes obtidas em decorréncia do cumprimento do contrato;

n) Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos de sua
proposta, inclusive quanto aos custos variaveis decorrentes de fatores futuros e incertos, devendo
complementéa-los, caso o previsto inicialmente em sua proposta ndo seja satisfatério para o atendimento do
objeto da contratagao, exceto quando ocorrer algum dos eventos arrolados no art. 124, 1l, d, da Lei n® 14.133,
de 2021.

0) Cumprir, além dos postulados legais vigentes de dmbito federal, estadual ou municipal, as normas de
seguranga do contratante;

9. DO PAGAMENTO



a) O pagamento correspondente aos servigos sera efetuado no prazo maximo de 30 (trinta) dias, a contar
do recebimento definitivo, conforme atestado na nota fiscal. O montante sera transferido por meio de ordem
bancaria, para ser creditado na conta corrente indicada pelo prestador

b) Nenhum pagamento sera efetuado a licitante que vier a ser contratada que esteja em débito para com
a Administracao, enquanto pendente de liquidagao qualquer obrigagao financeira que eventualmente Ihe tenha
sido imposta como penalidade.

c) Deverao estar inclusos nos precos apresentados todos os gastos, inclusive quaisquer tributos, sejam
eles sociais, trabalhistas, previdenciarios, fiscais, comerciais ou de qualquer outra natureza resultantes da
execugao do contrato;

d) Havendo erro na apresentacao da Nota Fiscal ou dos documentos pertinentes a contratagao, ou, ainda,
circunstancia que impec¢a a liquidacdo da despesa, como, por exemplo, obrigagdo financeira pendente,
decorrente de penalidade imposta ou inadimpléncia, o pagamento ficara sobrestado até que a Contratada
providencie as medidas saneadoras. Nesta hipotese, o prazo para pagamento iniciar-se-a apds a comprovagao
da regularizagao da situacdo, ndo acarretando qualquer énus para a Contratante.

e) Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para
pagamento.
Q) A Nota Fiscal ou Fatura devera ser acompanhada dos seguintes documentos: 1) Prova de regularidade

com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigco (FGTS); 2) Certiddo conjunta relativa aos tributos federais e a
Divida Ativa da Unido; 3) Certidées que comprovem a regularidade perante a Fazenda Municipal ou Distrital do
domicilio ou sede do contratado; 4) Prova de regularidade com a Fazenda Estadual do domicilio ou sede do
licitante; e 5) Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT;

10. MODELO DE EXECUGCAO DO OBJETO

10.1 Condi¢cées de Execucgao:

. A execugao dos servigos sera iniciada em até 24 (vinte e quatro) horas apos a assinatura do contrato.
. A CONTRATADA devera assegurar que o sistema informatizado e os servigos de consultoria estejam
em permanente conformidade com a legislacao vigente (trabalhista, previdenciaria, tributaria, Lei de
Responsabilidade Fiscal, eSocial, etc.) e com as normativas dos Tribunais de Contas.

. O atendimento pela consultoria e suporte técnico observara os seguintes Niveis Minimos de Servico
(SLAs) para resposta:

o a) Em até 24 (vinte e quatro) horas uteis para orientagcdes verbais ou respostas rapidas sobre
questdes rotineiras e de baixa complexidade;

o b) Em até 48 (quarenta e oito) horas uteis para respostas a consultas formais (ex: por e-mail
ou sistema de chamados) de complexidade média, que possam exigir alguma analise de dados ou legislago;
o c) Em até 72 (setenta e duas) horas Uteis para pareceres, orientagdes ou solugdes para casos

mais complexos que demandem analise aprofundada, pesquisa ou desenvolvimento de rotinas especificas (se
aplicavel e dentro do escopo contratual).

10.2 Local e Horario da Prestagdo dos Servigos:

e Local: A prestagdo dos servigos ocorrera de forma hibrida, combinando:

o Atendimento online: Para garantir agilidade e flexibilidade, o contratado devera responder as demandas
da entidade de forma online, utilizando ferramentas de comunicagdo como e-mail, telefone e videoconferéncia.
o Visitas presenciais: O contratado devera realizar visitas presenciais as dependéncias da entidade, em dias
e horarios a serem acordados entre as partes. As visitas presenciais permitirdo o contato direto com os
responsaveis, facilitando a comunicagédo e o acompanhamento dos processos.

e Horario: O contratado devera se adequar ao horario de funcionamento da entidade, observando a
legislacdo trabalhista. A disponibilidade para atendimentos em horarios extraordinarios podera ser acordada
entre as partes, mediante solicitagdo prévia e justificada.

10.3. Materiais e Recursos a serem disponibilizados:

. Pela CONTRATANTE (6rgao/entidade):

o Acesso tempestivo e organizado a todas as informagdes e documentos necessarios para a
implantagao e operacao dos servicos.

o Designagéo de servidores como ponto focal (gestor e fiscais do contrato) para interagdo com a
CONTRATADA, participagao em treinamentos e validagao dos servigos/relatérios.

o Infraestrutura tecnoldgica minima em suas dependéncias (computadores com acesso a internet
de boa qualidade, impressoras) para que 0s usuarios possam acessar o sistema e interagir com a consultoria.
o Disponibilizagdo das definicbes de suas politicas internas, regras de negécio e fluxos de

aprovacgao que impactem a gestao de sistemas.



o Pela CONTRATADA (Prestador/fornecedor):

o Acesso ao sistema informatizado de gestdao de Frotas, Patrimbnio, Estoque, Compras,
Licitagdes e Contratos, devidamente configurado e funcional.

o Equipe técnica qualificada para prestar todos os servicos de assessoria, implantagao,
parametrizagao, treinamento e suporte continuo.

o Manuais de usuario do sistema (preferencialmente em formato digital e online), materiais de
treinamento e documentagéao técnica da solugao.

o Todos os relatérios gerenciais, legais e fiscais gerados pelo sistema ou pela equipe de

consultoria, conforme escopo contratado.

10.5. Informacdes relevantes para o dimensionamento da proposta:

. Todas as informagdes técnicas, funcionais, quantitativas e qualitativas necessarias para o correto
dimensionamento da solucao (sistema integrado e servigcos de consultoria) e elaboracao da proposta de pregcos
estdo detalhadas nos seguintes documentos, que sao partes integrantes do processo de contratagao:

o Anexo | - Termo de Referéncia (TR): Contém as especificagdes completas do objeto,
requisitos funcionais e nao funcionais do software, detalhamento dos servicos de consultoria, niveis de
servico exigidos (SLAs), obrigagdes das partes, numero de servidores ativos/inativos/pensionistas a serem
gerenciados, volume de processamento, etc.

o Planilha Orcamentaria / Estimativa de Preco: Detalha os itens que compdem o preco
(pacotes de servigos de implantacao, treinamento) e suas quantidades estimadas para o periodo contratual.
10.6 Especificacao da garantia do servico (art. 40, §1°, inciso lll, da Lei n® 14.133, de 2021):

o A garantia dos servicos de assessoria, consultoria e do sistema informatizado de gestdo de Frotas,
Patriménio, Estoque, Compras, Licitagdes e Contratos abrange, no minimo, o estabelecido no Cddigo de Defesa
do Consumidor (Lei n°® 8.078, de 1990) para servicos.

o Confidencialidade e Seguranca dos Dados: Garantia da confidencialidade, integridade e
disponibilidade dos dados do orgdo/entidade CONTRATANTE processados e/ou armazenados pela
CONTRATADA, em conformidade com a LGPD e as melhores préaticas de seguranga da informacgao.

1. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

11.1. Do contrato:

a) O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avencgadas e as
normas da Lei n° 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecugao total ou
parcial.

b) Em caso de impedimento, ordem de paralisagao ou suspensdo do contrato, o cronograma de execugao
sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples
apostila.

c) As comunicagdes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre
que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica para esse fim.
d) O ¢6rgdo ou entidade podera convocar representante da empresa para adogdo de providéncias que

devam ser cumpridas de imediato.

11.2 Fiscal

a) A execugao do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos
respectivos substitutos (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, caput).

11.3 Fiscalizagdo Técnica

a) O fiscal técnico do contrato acompanhara a execugéo do contrato, para que sejam cumpridas todas as
condicdes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administracao.
b) O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias

relacionadas a execugao do contrato, com a descrigdo do que for necessario para a regularizagao das faltas ou
dos defeitos observados. (Lei n°® 14.133, de 2021, art. 117, §1°);

c) Identificada qualquer inexatidao ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitira notificacoes para
a correcao da execugao do contrato, determinando prazo para a corregao.
d) O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situagdo que demandar

decisao ou adogao de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas necessarias e
saneadoras, se for o caso.



e) No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execugédo do contrato nas datas aprazadas, o fiscal
técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato.

f) O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do contrato
sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva renovagao ou a prorrogagao contratual

11.4. Fiscalizacdo Administrativa

a) O fiscal administrativo do contrato verificara a manutengao das condigdes de habilitagdo da contratada,
acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizagdo de apostilamento e termos
aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatérios pertinentes, caso necessario (Art. 23, I).

b) Caso ocorra descumprimento das obrigagdes contratuais, o fiscal administrativo do contrato atuara
tempestivamente na solugcdo do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as providéncias
cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia;

11.5. Gestor do Contrato

a) O gestor do contrato coordenara a atualizacdo do processo de acompanhamento e fiscalizagao do
contrato contendo todos os registros formais da execugao no histérico de gerenciamento do contrato, a exemplo
da ordem de servico, do registro de ocorréncias, das alteragcboes e das prorrogacdes contratuais, elaborando
relatério com vistas a verificacdo da necessidade de adequagdes do contrato para fins de atendimento da
finalidade da administragao.

b) O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as
ocorréncias relacionadas a execug¢dao do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a
autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia.

c) O gestor do contrato acompanhara a manutencao das condi¢des de habilitacdo da contratada, para fins
de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo normal da liquidagéo e do
pagamento da despesa no relatoério de riscos eventuais.

d) O gestor do contrato acompanhara o cumprimento de obrigagées assumidas pelo contratado, com
mencao ao seu desempenho na execucgao contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e
aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas.

e) O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizacdo de processo administrativo de
responsabilizagdo para fins de aplicagdo de sangodes, a ser conduzido pela comissdo de que trata o art. 158 da
Lei n® 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso

12. DAS SANCOES

12.1. Comete infragdo administrativa, nos termos da Lei n°® 14.133, de 2021, o contratado que:

a) der causa a inexecugao parcial do contrato;

b) der causa a inexecugao parcial do contrato que cause grave dano a Administragdo ou ao
funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

c) der causa a inexecugao total do contrato;

d) ensejar o retardamento da execugao ou da entrega do objeto da contratagdo sem motivo justificado;
e) apresentar documentacgéo falsa ou prestar declaragao falsa durante a execugéo do contrato;

f) praticar ato fraudulento na execugao do contrato;

Q) comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

h) praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013.

12.2. Serao aplicadas ao contratado que incorrer nas infragdes acima descritas as seguintes sangoes:

i) Adverténcia, quando o contratado der causa a inexecugao parcial do contrato, sempre que nao se
justificar a imposicao de penalidade mais grave (art. 156, §2°, da Lei n° 14.133, de 2021);

ii) Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas “b”, “c” e

“d” do subitem acima deste Contrato, sempre que néo se justificar a imposicdo de penalidade mais grave (art.
156, § 4°, da Lei n° 14.133, de 2021);

iiil) Declaracao de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas
alineas “e”, “f”, “g” e “h” do subitem acima deste Contrato, bem como nas alineas “b”, “c” e “d”, que justifiquem
a imposicao de penalidade mais grave (art. 156, §5°, da Lei n°® 14.133, de 2021).

iv) Multa:

(1) Moratdria de 2 % (dois por cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor da parcela inadimplida,
até o limite de 5 (cinco) dias;



(2) Moratéria de 0,07% (sete centésimos por cento) do valor total do contrato por dia de atraso
injustificado, até o maximo de 2% (dois por cento), pela inobservancia do prazo fixado para apresentacgao,
suplementagao ou reposi¢cao da garantia.

a. O atraso superior a 10 dias autoriza a Administragdo a promover a extingdo do contrato por
descumprimento ou cumprimento irregular de suas clausulas, conforme dispde o inciso | do art. 137 da Lei n.
14.133, de 2021.

(3) Compensatoria, para as infragdes descritas nas alineas “e” a “h” do subitem 12.1, de 2 % a 10% do
valor do Contrato.

(4) Compensatoria, para a inexecugao total do contrato prevista na alinea “c” do subitem 12.1, de de 2 %
a 10% do valor do Contrato.

(5) Para infracdo descrita na alinea “b” do subitem 12.1, a multa sera de 2 % a 10% do valor do Contrato.
(6) Para infragdes descritas na alinea “d” do subitem 12.1, a multa sera de 2 % a 10% do valor do
Contrato.

(7) Para a infragdo descrita na alinea “a” do subitem 12.1, a multa serd de 2 % a 10% do valor do Contrato.
12.3. A aplicacdo das sancgdes previstas neste Contrato ndo exclui, em hipotese alguma, a obrigacao de
reparacao integral do dano causado ao Contratante (art. 156, §9°, da Lei n° 14.133, de 2021)

12.4. Todas as sancgoes previstas neste Contrato poderao ser aplicadas cumulativamente com a multa (art.

156, §7°, da Lei n°® 14.133, de 2021).

12.4.1. Antes da aplicagado da multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze) dias Uteis,
contado da data de sua intimacao (art. 157, da Lei n° 14.133, de 2021)

12.5. Se a multa aplicada e as indenizagdes cabiveis forem superiores ao valor do pagamento
eventualmente devido pelo Contratante ao Contratado, além da perda desse valor, a diferenca sera descontada
da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente (art. 156, §8°, da Lei n°® 14.133, de 2021).

12.6. Previamente ao encaminhamento a cobranca judicial, a multa podera ser recolhida
administrativamente no prazo maximo de 05 (cinco) dias, a contar da data do recebimento da comunicacao
enviada pela autoridade competente.

12.7. A aplicacao das sancgoes realizar-se-a em processo administrativo que assegure o contraditério e a
ampla defesa ao Contratado, observando-se o procedimento previsto no caput e paragrafos do art. 158 da Lei
n°® 14.133, de 2021, para as penalidades de impedimento de licitar e contratar e de declaragao de inidoneidade
para licitar ou contratar.

12.8. Na aplicagao das sangdes serao considerados (art. 156, §1°, da Lei n® 14.133, de 2021):

a) a natureza e a gravidade da infragdo cometida;

b) as peculiaridades do caso concreto;

c) as circunstancias agravantes ou atenuantes;

d) os danos que dela provierem para o Contratante;

e) a implantagao ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e orientagdes dos
6rgaos de controle.

12.9. Os atos previstos como infragdes administrativas na Lei n® 14.133, de 2021, ou em outras leis de

licitagbes e contratos da Administragdo Publica que também sejam tipificados como atos lesivos na Lei n°
12.846, de 2013, serdo apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito procedimental
e autoridade competente definidos na referida Lei (art. 159).

12.10. A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre que utilizada com abuso
do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos neste Contrato ou para
provocar confusdo patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das san¢des aplicadas a pessoa juridica serdo
estendidos aos seus administradores e socios com poderes de administragdo, a pessoa juridica sucessora ou a
empresa do mesmo ramo com relagao de coligagdo ou controle, de fato ou de direito, com o Contratado,
observados, em todos os casos, o contraditério, a ampla defesa e a obrigatoriedade de analise juridica prévia
(art. 160, da Lei n® 14.133, de 2021)

12.11. O Contratante devera, no prazo maximo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de aplicagao da
sangao, informar e manter atualizados os dados relativos as sangdes por ela aplicadas, para fins de publicidade
no Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas (Ceis) e no Cadastro Nacional de Empresas Punidas
(Cnep), instituidos no ambito do Poder Executivo Federal. (Art. 161, da Lei n°® 14.133, de 2021)

12.12. As sangdes de impedimento de licitar e contratar e declaragéo de inidoneidade para licitar ou contratar
sao passiveis de reabilitagdo na forma do art. 163 da Lei n° 14.133/21.

12.13.  Os débitos do contratado para com a Administragdo contratante, resultantes de multa administrativa
e/ou indenizagdes, nao inscritos em divida ativa, poderdo ser compensados, total ou parcialmente, com os



créditos devidos pelo referido 6rgao decorrentes deste mesmo contrato ou de outros contratos administrativos
que o contratado possua com o0 mesmo 6rgao ora contratante

13. DO RESTABELECIMENTO DO EQUILIBRIO ECONOMICO-FINANCEIRO E DO REAJUSTE

a) Sera assegurado o restabelecimento do equilibrio econdémico-financeiro inicial, na hipdtese de
sobrevirem fatos imprevisiveis, ou previsiveis, porém de consequéncias incalculaveis, retardadores ou
impeditivos da execugao do ajustado, ou, ainda, em caso de forca maior, caso fortuito ou fato do principe,
configurando alea econdmica extraordinaria e extracontratual, de acordo com o art. 92, inciso Xl, da Lei n°®
14.133, de 2021.

b) Os precos inicialmente contratados sao fixos e irreajustaveis no prazo de um ano contado da data do
orgamento estimado.
c) Apbs o interregno de um ano, e independentemente de pedido do contratado, os precos iniciais serao

reajustados, mediante a aplicagdo, pelo contratante, do indice IPCA, (indice Nacional de Pregos ao Consumidor
Amplo), fornecido pelo IBGE, exclusivamente para as obriga¢des iniciadas e concluidas apds a ocorréncia da
anualidade.

d) Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano sera contado a partir dos
efeitos financeiros do ultimo reajuste.
e) No caso de atraso ou nao divulgacdo do(s) indice (s) de reajustamento, o contratante pagara ao

contratado a importancia calculada pela ultima variagdo conhecida, liquidando a diferenga correspondente tao
logo seja(m) divulgado(s) o(s) indice(s) definitivo(s).
f) Nas aferi¢cdes finais, o(s) indice(s) utilizado(s) para reajuste sera(ao), obrigatoriamente, o(s) definitivo(s).
Q) O reajuste sera realizado por apostilamento.

14. CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

a) Os requisitos para a habilitacdo juridica, regularidade fiscal, regularidade trabalhista, qualificacao
econdmico-financeira e qualificagdo técnica sao habituais e alinhados com a maioria dos objetos contratuais,
de acordo com o que é estabelecido no instrumento convocatorio.

15. DAS DISPOSICOES FINAIS

a) Aos casos omissos aplicar-se-ao as demais disposi¢cdes constantes da legislagéo vigente;

b) Para quaisquer questdes judiciais oriundas do presente Termo de Referéncia, prevalecera o Foro da
Comarca de Salgueiro-PE, Estado de Pernambuco, para dirimir as duvidas ndo solucionadas
administrativamente, oriundas do cumprimento das obriga¢ées estabelecidas.

Salgueiro/PE, 11 de Novembro de 2025.

Maysa Sousa de Lavor
Secretaria de Educagéo

Gizele Ferreira dos Santos
Diretora de Administragdo e Finangas
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