
 
 
 
 
 
 
 

ESTUDO TÉCNICO PRELIMINAR 

1. Descrição da necessidade da contratação  

A aquisição de MATERIAL DE EXPEDIENTE por parte de uma prefeitura é crucial para garantir o 
funcionamento eficiente de suas atividades administrativas. Os insumos básicos, como papel, canetas e 
grampos, são essenciais para a produção de documentos oficiais e relatórios. 

Além disso, a compra de materiais de escritório contribui para a organização do ambiente de 
trabalho, promovendo um ambiente mais produtivo e profissional. A reposição regular desses itens evita 
interrupções nas tarefas diárias, assegurando a continuidade dos serviços prestados à comunidade. 

A variedade de demandas municipais requer diferentes tipos de material de expediente, desde 
formulários específicos até envelopes padronizados. A busca por eficiência operacional e transparência nos 
processos administrativos justifica a necessidade de manter um estoque adequado desses materiais. 

Além disso, a aquisição responsável de material de expediente pode resultar em economia m longo 
prazo, ao evitar desperdícios e garantir o uso racional dos recursos públicos. Portanto, investir na 
regularidade e planejamento na aquisição desses insumos é uma prática essencial para uma gestão 
municipal eficiente. 

2. Área requisitante. 

 Secretaria de Administração e Gestão; 

 Secretaria de Assistência Social e Direitos Humanos;  

 Secretaria de Defesa Social;  

 Secretaria de Desenvolvimento Agrário e Econômico;  

 Secretaria de Desenvolvimento Urbano e Habitação;  

 Secretaria de Educação e Cultura;  

 Secretaria de Esportes;  

 Secretaria de Finanças;  

 Secretaria de Infraestrutura e Serviços Públicos;  

 Secretaria de Juventude;  

 Secretaria de Saúde. 

3. Descrição dos requisitos da contratação 

Os itens ofertados devem estar em conformidade com as exigências de qualidade, observados os 
padrões e normas baixadas pelos órgãos competentes de controle de qualidade. O item deverá ser entregue 
em parcelas, mediante a expedição de autorização de fornecimento pelas secretarias.  

4. Alinhamento entre a contratação e o planejamento 

Esta contratação está prevista no Plano Anual de Contratações (PAC), estando alinhado com o 
planejamento da administração. 

5. Estimativa da quantidade  

A quantidade foi baseada no consumo anual referente a 2023 com ajustes decorrentes das 
demandas pelas Secretarias do Município de Surubim. Segue abaixo as planilhas contendo os quantitativos: 

 

LOTE 1 - MATERIALDE ESCRITA E CADERNOS: 

Itens Descrição dos Itens Unidade QUANT 



 
 
 
 
 
 
 

 

1 

AGENDA DE MESA DIÁRIA – 02 calendários consecutivos 2023/2024 datas 

comemorativas, feriados nacionais, calendário promocional, vocabulário 

comercial, tabelas de conversão, 176 páginas. 

 

UND 

 

10 

2 ALMOFADA PARA CARIMBO - Nº3, cores variadas. UND 150 

 

3 

APAGADOR PARA QUADRO BRANCO – compartimento para dois 

marcadores, corpo em PP com 6 camadas de feltro de 2mm de espessura 

(cada camada), ótima apagabilidade, dimensões 143x54x28mm. 

 

UND 

 

350 

4 APONTADOR – Material:plástico; Tipo: escolar; Quantidade de furos: 1 

furo; Sem depósito; Cores: variadas. 

UND 9.000 

5 BORRACHA BICOLOR – resistente, produto nacional, caixa 

c/ 40 unidades. 

CX 80 

6 BORRACHA QUADRADA BRANCA – 40/40, tipo macia, caixa 

com 40 Unidades. 

CX 120 

7 BORRACHA PONTEIRA – branca, macia, resistente p/ lápis c/ 100 unidades - 

Produto Nacional de ótima qualidade. 

PCT 280 

8 CADERNO BROCHURÃO – pequeno com capa normal de 96fls Tamanho: 
200mmx270mm. 

UND 2.000 

 

9 

CADERNO DE DESENHO – folhas branca isenta de impressão, espiral com 96 

folhas, formato 200mmx275mm. Ideal para desenhos artísticos e técnicos. 

 

UND 

 

5.200 

10 CADERNO DE MÚSICA – Caderno para notação musical, no tamanho 

200mmX 275mm, com 50 páginas e 12 pentagramas por página. 

UND 300 

11 CADERNO ESCOLAR ESPIRAL – Capa cartolina; Tamanho: 

140mmx200mm - 96 Folhas. 

UND 500 

12 CADERNO ESCOLAR – tipo brochura; capa dura, 96 folhas pautadas - 
140mmx200mm 

UND 1.500 

13 CADERNO ESPIRAL UNIVESITÁRIO com 10materias – capadura com 200fls. UND 400 

14 CADERNO ESPIRAL UNIVESITÁRIO de 1 matéria – capa dura com 96fls. UND 500 

15 CANETA escrita permanente azul, para identificação de vidraria de 

laboratório, CDs, DVDs etc, caixa com 12 unidades. 

 

CX 

 

100 

 

16 

CANETA ESFEROGRÁFICA – corpo plástico com, no mínimo, 13 cm de 

comprimento, esfera de tungstênio de 0,8 mm, ponteira metálica, tinta na 

cor azul. Cx c/ 100 unds. Produto 

Nacional de boa qualidade. 

 

CX 

 

500 

 

17 

CANETA ESFERO GRÁFICA – corpo plástico com, no mínimo, 13 cm de 

comprimento, esfera de tungstênio de 0,8 mm, ponteira metálica, tinta na 

cor preta. Cx c/1 00 unds. Produto 

Nacional de boa qualidade. 

 

CX 

 

200 



 
 
 
 
 
 
 

 

18 

CANETA ESFERO GRÁFICA – corpo plástico com, no mínimo, 13 cm de 

comprimento, esfera de tungstênio de 0,8 mm, ponteira metálica, tinta na 

cor vermelha. Cx c/ 100 unds. Produto Nacional de boa qualidade. 

 

CX 

 

60 

 

19 

CANETA ESFERO GRÁFICA – corpo plástico com, no mínimo, 13 cm de 

comprimento, esfera de tungstênio de 1.0 mm, ponta média, tinta na cor 

azul. Cx c/ 50 unds. Produto Nacional de boa qualidade. 

 

CX 

 

180 

 

20 

CANETA ESFERO GRÁFICA – corpo plásticocom, no mínimo, 13 cm de 

comprimento, esfera de tungstênio de 1.0 mm, ponta média, tinta na cor 

preta. Cx c/ 50 unds. Produto Nacional de boa qualidade. 

 

CX 

 

120 

 

21 

CANETA ESFERO GRÁFICA – corpo plástico com, no mínimo, 13 cm de 

comprimento, esfera de tungstênio de 1.0 mm, ponta média, tinta na cor 

vermelha. Cx c/ 50 unds. Produto Nacional de boa qualidade. 

 

CX 

 

10 

22 CARTOLINADUPLAFACE UND 2.000 

 

23 

CANETA HIDROGRÁFICA – traços finos, estojo com 12 cores 
diferentes;Tamanho:13cm(c)x0,8cm(e). Tinta Lavável. Especificação na 
Embalagem. 

 

UND 

 

3.000 

24 CANETA MARCA TEXTO – corpo em polipropileno opaco, ponta de 3 a 5mm, 
nas variadas cores. 

UND 900 

 

25 

CORRETIVO – líquido a base de água com 18ml. Cx/ 12unds. 

Produto nacional de boa qualidade, com certificado do INMETRO descrito na 
embalagem. 

 

CX 

 

80 

26 FICHÁRIO SANFONADO em plástico, com 12 divisórias. Tamanho A4. UND 50 

27 GIZ DE CERA – tipo bastão, grosso. Caixa com 12 unidades de cores 
diferentes. 

CX 3.200 

 

28 

LÁPIS DE COR – Em madeira, formato redondo, medindo 170mm. Caixa c/ 

12 cores diferentes. Produto Nacional, com certificado do INMETRO 

descrito na embalagem. 

 

CX 

 

8.000 

29 LÁPIS GRAFITE Nº2 – em madeira, caixa com 144 unds. 

Produto Nacional, com certificado do INMETRO descrito na embalagem. 

CX 200 

30 LIVRO ATA – com margem c/ 200 folhas numeradas, capa dura na cor 

preta. OBS: com o nome ATA na capa. 

 

UND 

 

300 

31 LIVRO ATA – com margem c/100 folhas numeradas, capa dura na cor preta. 

OBS: com o nome ATA na capa. 

UND 450 

32 LIVRO PONTO – capadura,com 100 folhas. UND 100 

33 LIVRO PROTOCOLO – para correspondência ¼ com 100fls, 

capadura. 

UND 300 

 

34 

MARCADOR PARA QUADRO BRANCO - corpo plástico, com tinta à base de 

álcool, atóxica, na cor azul ou preta. Ponta macia de 6.0mm, recarregável. 

Produto Nacional. 

 

UND 

 

2.500 



 
 
 
 
 
 
 

35 PORTA-LÁPIS/CLIPS/LEMBRETE – em acrílico com 3mm de espessura, para 

mesa de escritório, base com 225mm(c)x65mm(l). 

UND 50 

36 QUADRO BRANCO 200x120. Em fórmica legítima, Acompanha suporte para 
apagador, moldura em alumínio. 

UND 30 

37 QUADRO DE AVISO 90x60 – moldura em alumínio e cortiça. UND 30 

 

LOTE 2- CAIXAS, PASTAS, ENVELOPES E PAPÉIS: 

Itens Descrição dos Itens Unidade QUANT 

38 CAIXA PARA ARQUIVO MORTO – Em plástico poliondas medidas aprox. 

400x180x300mm, nas diversas cores. 

UND 500 

39 CAIXA PARA ARQUIVO MORTO – Em plástico poliondas medidas aprox. 
250x130x350mm 

UND 1.200 

 

40 

CAIXA PARA CORRESPONDENCIA DUPLA ARTICULÁVEL – 

Cristal com dimensões 360x250x90mm. 

UND 20 

41 ENVELOPE – comercial branco, tamanho aproximado 114x162mm. UND 2.000 

42 ENVELOPE – ofício branco, tamanho aproximado 114x229mm. UND 2.000 

43 ENVELOPE – saco branco 25, tamanho aprox. 176x250mm. UND 2.000 

44 ENVELOPE – saco branco 33, tamanho aprox. 240x330mm. UND 5.000 

45 ENVELOPE – saco madeira 33, tamanho aprox.240x330mm. UND 5.000 

46 ENVELOPE – saco madeira 25, tamanho aprox. 176x250mm. UND 2.000 

47 ENVELOPE para convites 162x299mm. UND 1.200 

48 PAPEL 40KG – cor branca, industrial, tamanho aprox. 66x96cm. UND 5.000 

49 PAPEL 60KG – tipo A4 pacote com 50 folhas. PCT 300 

50 PAPEL 40KG – tipo A4 pacote com 50 folhas. PCT 300 

51 PAPEL CAMURÇA – gramatura: 85g,dimensão aprox.da folha 40cmx60cm. UND 1.600 

52 PAPEL CARTOLINA – comum 180 gr/m². Tamanho: 50x66cm. Nas variadas 
cores. 

UND 5.000 

53 PAPEL CELOFANE – Tamanho: 90x100cm. Ideal para decorações em geral. 
Cores vivas e super modernas. 

FLS 520 

54 PLÁSTICO ADESIVO CONTACT – com 45cm(L)x25m; Transparente. ROLO 100 

 

 

55 

PAPEL CREPOM – já vem parafinado, ideal para: Eventos, Decoração de 

mesas, Embalar doces de festas (bem casado, bala de coco.), trabalhos 

escolares, para embrulhar presentes, criar artigos de decoração em 

geral. Cores variadas. 

 

 

UND 

 

 

1.000 

56 PAPEL FOTO 180gr, á prova de água. Pacote com 20 folhas. PCT 300 



 
 
 
 
 
 
 

57 PAPEL VERGE, gramatura do papel: 180g/m². Pacote c/ 50 folhas no formato 
A4. 

PCT 200 

 

58 

PAPEL MADEIRA – material: celulose vegetal, Apresentação: papel madeira 

convencional, na cor parda, Gramatura: 80 g/m², dimensões aproximadas : 

66x99cm. 

 

FLS 

 

1.800 

59 PAPEL OFÍCIO A4 – Tamanho: 210x297mm, 75gr/m², Resma c/ 500 folhas. 
Caixa com 10 resmas. 

CX 1.000 

60 PAPEL OFÍCIO COLOR A4  – Tamanho: 210 x 297mm, 75gr/m², pct c/ 100 
folhas. Cores variadas. 

PCT 2,000 

61 PAPEL PAUTADO – pacote com 400 folhas. PCT 50 

62 PAPEL PRESENTE cores e estampas variadas, pct. c/ 40fls PCT 40 

63 PAPEL SEDA – formato 50x70cm ou superior. Cores variadas. FLS 1.000 

64 PASTA ABA C/ ELÁSTICO NEW LINE – Espessura ofício. Cores 

Variadas. 

UND 2.000 

65 PASTA ABA C/ ELÁSTICO NEW LINE – Espessura 18 mm. 

Cores variadas. 

UND 1.500 

66 PASTA ABA C/ ELÁSTICO NEW LINE – Espessura 30 mm. 

Cores variadas. 

UND 900 

67 PASTA ABA C/ ELÁSTICO NEW LINE – Espessura 40 mm. 

Cores variadas. 

UND 1.000 

68 PASTA ABA C/ ELÁSTICO NEW LINE – Espessura 55 mm. 

Cores variadas. 

UND 1.200 

 

69 

PASTA A-Z LOMBO LARGO – Em papelão, resistente, com revestimento, com 

ferragem de metal e visor de plástico com etiqueta removível. Na cor preta. 

 

UND 

 

1.400 

70 PASTA CATÁLOGO ofício com 10 sacos plásticos - 0,8 MICA UND 150 

71 PASTA CLASSIFICADORA – duplo, papel 440g. Cores variadas com trilho. UND 300 

72 PASTA COM TRILHO – new line.Cores variadas. UND 1.500 

73 PASTA PLÁSTICA, C/ CANALETA  – tamanho A4,transparente. UND 600 

74 PASTA POLIONDA COM ELÁSTICO, estreita de 20mm. UND 800 

75 PASTA POLIONDA COM ELÁSTICO, 55mm. UND 600 

76 PASTA SUSPENSA – plastificada marmorizada UND 3.500 

 

LOTE 3 - MATERIAL DE INFORMÁTICA 

Itens Descrição dos Itens Unidade QUANT 

77 BOBINA DE PAPEL – 1via, tamanho: 57mmx30m UND 100 

78 BOBINA PARA FAX – Bobina de papel, tamanho aproximado de 
215mmx30m. 

UND 200 



 
 
 
 
 
 
 

 

 

 

79 

CALCULADORA ELÉTRICA DE MESA – Impressora de trabalho pesado, bloco 

de metal 12 digítos; cálculo de custo, venda e margens; impressão e 2 

cores em alta, velocidade de 3,5 linhas; cálculo de imposto; IT contador de 

itens e medidas; cálculo do subtotal, total e total geral; memória 

independente (4 teclas de memória); sistema decimal abrangente; braço 

de metal para rolo de papel; funciona com CA 200v; 1 ano de garantia; 

tecnologia japonesa. 

 

 

 

UND 

 

 

 

2 

80 CALCULADORA MANUAL – Calculadora,10 dígitos de boa 

qualidade. 

UND 250 

81 CALCULADORA MANUAL – Calculadora nacional, tamanho médio 12 dígitos 
de boa qualidade. 

UND 150 

82 CARTUCHODETINTA EPSONXP214 

(1971/1962/1963/1964)originalou compatível, de primeiro uso. 

UND 120 

83 REFIL DE TINTA CANON 63110 – para impressora, original, na cor preto ou 
colorido com 70ml. 

UND 250 

84 REFIL DE TINTA EPSON 504 – para impressora L4150/L4160, original, cor 

preto ou colorido com 70ml. 

UND 100 

85 REFIL DE TINTA EPSON 544 – para impressora L3150, 

original, cor preto ou colorido com 70ml. 

UND 220 

86 REFIL DE TINTA EPSON 664 – para impressora L375/L395, 

original, cor preto ou colorido com 70ml. 

UND 200 

87 CARTUCHO DE TINTA HP 662, colorido, original. UND 100 

88 CARTUCHO DE TINTA HP 662, preto, original. UND 120 

89 CD-R- 52x, 700Mb, gravável. UND 500 

90 DVD4, 7 gb, gravável, pino com 100 unidades. PINO 100 

91 FITA DE MÁQUINA DE DATILOGRAFIA na cor preta e vermelha. UND 15 

92 MOUSE tipo USB. UND 50 

93 PEN DRIVE, capacidade de 16gb. UND 40 

94 PEN DRIVE, capacidade de 32gb. UND 20 

95 TECLADO tipo USB. UND 30 

96 TONER Brother laser DCP 8085 DN (tn650/580). Original ou compatível. UND 60 

97 TONER P/ IMPRESSORA Brother DCP 1602 (TN1060). UND 50 

98 TONER P/ IMPRESSORA HP LASER JET M1132 MFP 

(TN435/436). Original ou compatível de primeiro uso. 

UND 50 

99 TONER P/ IMPRESSORA HP LASER JET PRO 400/M401DNE  (CE505A/CF280). 
Original ou compatível de primeiro uso. 

UND 80 

100 TONER P/ IMPRESSORA LASER SAMSUNG ML1860. Original ou compatível 
de primeiro uso. 

UND 180 

101 TONER P/ IMPRESSORA LASER SAMSUNG D101. Original ou compatível de 
primeiro uso. 

UND 30 

102 TONER Xerox Work Center 3210 – Original ou compatível de primeiro uso. UND 20 



 
 
 
 
 
 
 

103 TONER SAMSUNG ML1910 para Samsung SCX4623F 

(D-105). Original ou compatível de primeiro uso. 

UND 120 

 

LOTE 4 - MATERIALDE ARTE E DIVERSO 

Itens Descrição dos Itens Unidade QUANT 

104 ALFINETE de costura nº24, em aço niquelado e embalado em sachê 
plástico lacrado c/ 460 unds. 

CX 50 

105 BALÃO – Em látex (bexiga) Nº7. Imperial. Pct. c/ 50 unds. Cores variadas. PCT 200 

106 BATERIA 9V Alcalina UND 50 

107 BATERIA CR2032 – Lithium com botão de 3V UND 40 

108 Bola isopor – espessura: 35mm UND 100 

109 Bola isopor – espessura  50mm UND 100 

110 Bola isopor – espessura: 60mm UND 100 

111 Bola isopor – espessura: 70mm UND 100 

112 Bola isopor – espessura:100mm UND 100 

113 Bola isopor – espessura:150mm UND 100 

114 Bola isopor – espessura: 200mm UND 100 

115 CARBONO – dupla face; tamanho: A4; cx c/ 100 folhas nas cores azul ou 
roxo. 

CX 20 

116 CAIXA TÉRMICA com alça; capacidade de 5 litros. UND 20 

117 CLIPS 2/0 – niquelado, caixa com 100 unds. CX 390 

118 CLIPS 4/0 – niquelado, caixa com 50 unds. CX 390 

119 CLIPS 6/0 – niquelado, caixa com 25 unds. CX 390 

120 CLIPS 8/0 – niquelado, caixa com 25 unds. CX 390 

121 COLA – em bastão com no mínimo 21g. UND 200 

122 COLA – para ispor e similares, atóxica. Frasco c/ 900grs. UND 100 

123 COLA – especial p/ isopor e similares, atóxica. Frasco c/ 90gr. UND 150 

 

 

124 

COLA BRASCOPLAST – brascoplast standard é um adesivo de contato, 

universal. Apresenta aplicabilidade adequada para a colagem em 

materiais porosos. Sua linha de adesão permanece flexível durante longo 

tempo, resistindo a dilatações decorrentes de substratos diferentes. 

Bisnaga com 75 gramas. 

 

 

UND 

 

 

180 

125 COLA LÍQUIDA – branca; tipo: escolar; atóxica, tubos de 1Kg.  UND 150 

126 COLA LÍQUIDA – branca; tipo: escolar; atóxica, tubos de 90g. UND 7.000 

127 COLA GLITER – tubo com 25g, nas diversas cores UND 800 

128 COLA COLORIDA – caixa com 04 cores, cada bisnaga com 

25g. Produto nacional, certificado pelo INMETRO. 

CX 900 

129 COLA QUENTE – em bastão fino 7,5x300mm. Pct c/ 1Kg. 

(aproximadamente 72bastões por saco). 

PCT 120 



 
 
 
 
 
 
 

130 COLA QUENTE – em bastão grosso 11,2x300mm. Pct c/ 1Kg. 
(aproximadamente 34 bastões por saco). 

PCT 120 

131 KIT GEOMÉTRICO ESCOLAR - em acrílico transparente, com espessura 

mínima de 2mm, composto por esquadros, régua (30 cm) e transferidor. 

UND 200 

132 CRACHÁ PARA INDENTIFICAÇÃO COM CORDÃO - (capa plástica), área útil 
90x116mm. 

UND 300 

133 EMBORRACHADO E.V.A – medindo no mínimo 90x180cm, nas cores 
variadas. 

FLS 800 

134 EMBORRACHADO E.V.A – medindo no mínimo 40x60m, nas cores variadas. FLS 1.200 

135 EMBORRACHADO E.V.A – com gliter; medindo no mínimo 

40x60cm, nas variadas cores. 

FLS 1.800 

136 ESTILETE ESTREITO – Auto-retrátil,com cabo plástico e lâmina estreita em 
aço. 

UND 250 

137 ESTILETE LARGO - Auto-retrátil, com cabo plástico, lâmina larga e maço. UND 250 

138 EXTRATOR DE GRAMPOS – Em aço galvanizado ou inox, tipo 

espátula. 

UND 100 

139 FELTRO LISO MT 100 

140 FELTRO ESTAMPADO MT 80 

141 FITA ADESIVA – dupla face, tamanho aproximado 16mmx30m UND 400 

142 FITA ADESIVA – marrom p/ empacotamento, tamanho 

Aprox. 45mmx45m. 

UND 300 

143 FITA ADESIVA – transparente p/ empacotamento, tamanho 

Aprox. 45mmx45m. 

UND 500 

144 FITA ADESIVA – transparente, tamanho aprox. 12mmx40m. UND 400 

145 FITA ADESIVA DE PAPEL ECO PAK – cor marrom, tamanho: 48mmx50m. UND 280 

146 FITA ADESIVA DE PAPEL ECO PAK – marrom 38mmx50m. UND 250 

147 FITA ADESIVA COLORIDA, tamanho 19mmx50m; nas cores variadas. UND 350 

148 FITA ADESIVA, tamanho: 12mmx10m. UND 100 

149 FITA CREPE – tamanho aproximado de 19mmx50m. UND 200 

150 FITA DESIVA – dupla face, tamanho aproximado de 12mmx30m. UND 300 

151 FITA DE CETIM - N°1, peça c/ 10m. PÇS 300 

152 FITA DE CETIM - N°2, peça c/ 10m. PÇS 400 

153 FITA DE CETIM - N°3, peça c/ 10m. PÇS 300 

154 FITA DE CETIM - N°5, peça c/ 10m. PÇS 400 

155 FITA DE CETIM - N°9, peça c/ 10m. PÇS 300 

156 FOLHA DE ISOPOR – Comprimento: 1m, largura: 50cm, espessura: 05mm, 
Cor: branca. 

FL 150 

157 FOLHA DE ISOPOR – Comprimento: 1m, largura: 50cm, espessura: 10mm, 
Cor: branca. 

FL 200 



 
 
 
 
 
 
 

158 FOLHA DE ISOPOR – Comprimento: 1m, largura: 50cm, espessura: 15mm, 
Cor: branca. 

FL 200 

159 FOLHA DE ISOPOR – Comprimento: 1m, largura: 50cm, espessura: 30mm, 
Cor: branca. 

FL 150 

 

160 

GLITTER ESCOLAR – destinado para trabalhos escolares, com boa 

apresentação visual e sem resistência a lavagem ou a solventes; pacote 

com 100gr. Cores sortidas. 

 

PCT 

 

200 

 

161 

GLITTER ESCOLAR – destinado para trabalhos escolares, com boa 

apresentação visual e sem resistência a lavagem ou a solventes; pacote 

com 500gr. Cores sortidas. 

 

PCT 

 

100 

 

162 

GRAMPEADOR – Com capacidade para grampear, no mínimo,100 

folhas,com base metálica, que utilize os grampos 23/6, 23/8, 23/10, 23/13 

feito de material resistente. 

 

UND 

 

40 

 

163 

GRAMPEADOR – Com capacidade para grampear, no mínimo, 20 folhas, 

com base metálica, medindo 11,5cm, que utilize grampos 26/6, feito de 

material resistente. 

 

UND 

 

100 

 

164 

GRAMPEADOR – Com capacidade para grampear, no mínimo, 30 folhas, 

com base metálica, medindo 4,5x2cm, que utilize grampos 26/6, feito de 

material resistente. 

 

UND 

 

60 

165 GRAMPO PARA GRAMPEADOR – em aço cobreado p/ 

grampeador 26/6, cx c/ 5000 unds. 

CX 400 

166 GRAMPO PARA PASTAS – tipo trilho 80mm em plástico, 

Pacote c/ 50conj, produto nacional. 

CX 150 

167 JUTA MT 300 

168 LÂMINA ESTREITA PARA ESTILETE – caixa com 10 unds. CX 50 

169 LÂMINA LARGA PARA ESTILETE – caixa com 10 unidades. CX 50 

170 LATERNA de led, com 5 leds, 13cm de comprimento, recarregável, com 

foco de luz, duração aproximadade 20h. 

UND 30 

171 LIGA DE BORRACHA  - super amarela pacote c/ 1Kg.1ªlinha. PCT 30 

172 MASSA MODELAR – caixa com 12 cores variadas, 180g. CX 2.200 

173 MASSA PARA BISCUIT – Natural, pacote com 1Kg. PCT 100 

174 PALITO DE CHURRASCO DE MADEIRA – comum dos lados com ponta fina. 
Pacote c/ 100 unds. 

PCT 1.000 

175 PALITO DE MADEIRA – pontas arredonda das tipo picolé pct c/ 100 unds. PCT 300 

176 PERCEVEJO – Redondo em metal, cx. c/ 100 und. CX 80 

177 PERFURADOR DE PAPEL – Em metal, com 2 furos, capacid. mínima p/ 40 

folhas. Base medindo aproximadamente 

12,5x13x15,5cm. 

UND 50 

178 PERFURADOR DE PAPEL – Em metal, com 2 furos, pequeno, capacid. 

mínima p/ 12 folhas. Medindo aprox. 11,9x9x7cm. 

UND 50 



 
 
 
 
 
 
 

179 PILHA AA Alcalina, 1.5v, cartela c/ 2 und. UND 100 

180 PILHA AAA Alcalina, 1.5v, cartela c/ 2 und. UND 100 

181 PILHA C Alcalina, 1.5v, cartela c/ 2 und. UND 40 

 

182 

PINCEL ESCOLAR CHATO Nº04, AMARELO. Cabo: longo na cor amarela; 
composição: cerda na cor branca, formato: chato. Ideal para: cantos, 
cobertura de área, contornos, patina, preenchimento. Indicação: óleo e 
acrílica, tinta para tecido.Técnica: óleo e acrílica, tecido e tela. Virola: 
alumínio. 

 

UND 

 

300 

 

 

183 

PINCEL ESCOLAR CHATO Nº06, AMARELO. Cabo: longo na cor amarela; 

composição: cerda na cor branca, formato: chato. Ideal para: cantos, 

cobertura de área, contornos, patina, preenchimento. Indicação: óleo e 

acrílica, tinta para tecido.Técnica: óleo e acrílica, tecido e tela. Virola: 

alumínio. 

 

 

UND 

 

 

300 

 

 

184 

PINCEL ESCOLAR CHATO Nº08, AMARELO. Cabo: longo na cor amarela; 

composição: cerda na cor branca, formato: chato. Ideal para: cantos, 

cobertura de área, contornos, patina, preenchimento. Indicação: óleo e 

acrílica, tinta para tecido.Técnica: óleo e acrílica, tecido e tela. Virola: 

alumínio. 

 

 

UND 

 

 

600 

 

 

185 

PINCEL ESCOLAR CHATO Nº10, AMARELO. Cabo: longo na cor amarela; 

composição: cerda na cor branca, formato: chato. Ideal para: cantos, 

cobertura de área, contornos, patina, preenchimento. Indicação: óleo e 

acrílica, tinta para tecido.Técnica: óleo e acrílica, tecido e tela. Virola: 

alumínio. 

 

 

UND 

 

 

300 

 

 

186 

PINCEL ESCOLAR CHATO Nº12, AMARELO. Cabo: longo na cor amarela; 

composição: cerda na cor branca, formato: chato. Ideal para: cantos, 

cobertura de área, contornos, patina, preenchimento. Indicação: óleo e 

acrílica, tinta para tecido.Técnica: óleo e acrílica, tecido e tela. Virola: 

alumínio. 

 

 

UND 

 

 

300 

 

 

187 

PINCEL ESCOLAR CHATO Nº14, AMARELO. Cabo: longo na cor amarela; 

composição: cerda na cor branca, formato: chato. Ideal para: cantos, 

cobertura de área, contornos, patina, preenchimento. Indicação: óleo e 

acrílica, tinta para tecido.Técnica: óleo e acrílica, tecido e tela. Virola: 

alumínio. 

 

 

UND 

 

 

300 

 

 

188 

PINCEL ESCOLAR CHATO Nº20, AMARELO. Cabo: longo na cor amarela; 

composição: cerda na cor branca, formato: chato. Ideal para: cantos, 

cobertura de área, contornos, patina, preenchimento. Indicação: óleo e 

acrílica, tinta para tecido.Técnica: óleo e acrílica, tecido e tela. Virola: 

alumínio. 

 

 

UND 

 

 

300 



 
 
 
 
 
 
 

 

 

189 

PINCEL ESCOLAR CHATO Nº22, AMARELO. Cabo: longo na cor amarela; 

composição: cerda na cor branca, formato: chato. Ideal para: cantos, 

cobertura de área, contornos, patina, preenchimento. Indicação: óleo e 

acrílica, tinta para tecido.Técnica: óleo e acrílica, tecido e tela. Virola: 

alumínio. 

 

 

UND 

 

 

300 

190 PINTURA A DEDO – caixa com 06 cores variadas, sendo cada 

Pote com 15ml. 

CX 800 

191 PISTOLA DE COLA QUENTE PROFISSIONAL – com botão liga e desliga. UND 20 

192 PISTOLA DE COLA QUENTE GRANDE UND 120 

193 PISTOLA DE COLA QUENTE PEQUENA UND 120 

194 SUPORTE PARA FITA ADESIVA - dimensões: 21x10x8,5cm, base: plástico 
reciclavel, diâmetro roldama: 75mm, lâmina em aço inoxidável. 

UND 20 

195 PRANCHETA – tamanho ofício (33x23cm) – Duratex e 

predendor de metal. 

UND 200 

196 RÉGUA – De plástico cristal, tamanho: 30cm. UND 4.500 

197 TECIDO DE CHITA MT 600 

198 TELA PARA PINTURA – tamanho: 30x40cm; Tecido de algodão, fixada em 
chassi de madeira. 

UND 200 

 

199 

TESOURA MULTIUSO – Com cabo plástico, lâmina de aço inoxidável 

resistente a corrosão ferrugem e cola, alta precisão, cabo anatômico com 

21cm. 

 

UND 

 

110 

 

200 

TESOURA ESCOLAR – Com cabo plástico, lâmina de aço inoxidável 

resistente a corrosão ferrugem e cola, alta precisão, caboanatômico com 

13cm. 

 

UND 

 

150 

 

 

201 

TINTA GUACHE com 06 unidades sortidas, foi desenvolvida para trabalhos 

artísticos e escolares. É um importante instrumento para o 

desenvolvimento da criatividade, coordenação motora e percepção visual 

das cores. Não é tóxica, é solúvel em água e disponível em 13 cores que são 

miscíveis entre si. Pode ser aplicada em papel ,papel cartão, cartolina, 

gesso, madeira e cerâmica. 

 

 

CX 

 

 

900 

202 TINTA P/ TECIDO – Frasco com 37ml. Cores variadas. UND 400 

203 TINTA P/ TECIDO – Frasco com 250ml. Cores variadas. UND 250 

204 TINTA P/ ALMOFADA DE CARIMBO – na cor azul ou preto, tamanho 
aprox.40ml. 

UND 80 

205 TINTA P/  MARCADOR DE QUADRO BRANCO – preto, azul 

ou vermelho com 20ml. Produto nacional e de boa qualidade. 

UND 300 

206 TINTA REABASTECEDOR DE PINCEL ATÔMICO – tamanho 

aprox. 40ml. Cores diversas. 

UND 50 



 
 
 
 
 
 
 

 

207 

TINTA SPRAY DOURADA E PRATA – material aplicável para acabamento 

fino, serve para reforma e pinturas de outras peças com fino acabamento. 

Aplicável em qualquer tipo de material embalagem com 350g. 

 

UND 

 

60 

 

208 

TINTA SPRAY VARIADA – material aplicável para acabamento fino, serve 

para reforma e pinturas de outras peças com fino acabamento. 

Aplicável em qualquer tipo de material em balagem com 350g. 

 

UND 

 

100 

209 TNT – tamanho: 1,40m de largura. Cores variadas de boa qualidade. Rolo 
com 50metros. 

ROLO 380 

 
6. Estimativa do valor da contratação  

Constatamos que o valor estimado é em torno de R$ 1.286.200 (um milhão e duzentos e oitenta e 
seis mil e duzentos reais). Será anexada, caso tenha, posteriormente ao processo, anexos da pesquisa no 
painel de preços, contratações similares de outros entes federados, últimas contratações, banco de preços e 
pesquisas “in loco” com fornecedores locais, montando assim um valor representativo através da média 
aritmética dos mesmos. 
7. Levantamento de mercado 

Não se vislumbra outra forma que não seja o fornecimento parcelado de material de expediente, 
conforme condições, quantidade e exigências estabelecidas nesse Estudo Técnico Preliminar. Portanto, essa 
é a única possibilidade para melhor atender esta necessidade (demonstrada no tópico 1 deste ETP). 
8. Descrição da solução como um todo  

A presente licitação tem por objetivo contratar empresa para fornecimento de material de 
expediente de forma parcelada por meio de pregão eletrônico, em observância a Lei 14.133/2021. 
9. Justificativa para o parcelamento ou não da contratação  

O registro de preço será por item, desta forma garantindo uma maior competitividade, ou seja, o 
parcelamento do objeto visa propiciar a ampla participação de licitantes que, embora não disponham de 
capacidade para execução da totalidade do objeto, podendo ser a entrega única ou fracionada, desde com 
as necessidades da Prefeitura. 
10. Contratações correlatas e/ou interdependentes  

Não se faz necessário a realização de contratações correlatas de modo a viabilizar o alcance da 
necessidade apresentada. 
11. Demonstrativo dos resultados pretendidos  

A futura licitação almeja aquisição dos itens que atendam além dos requisitos técnicos e específicos 
solicitados, requisitos como: economicidade, eficácia, eficiência e melhor aproveitamento dos recursos 
materiais e/ou financeiros da administração pública. Podendo assim, atender as demandas das secretarias e 
seus respectivos departamentos. 
12. Providências prévias ao contrato  

Não se faz necessárias providências prévias 
13. Impactos Ambientais  

A presente contratação não gera impactos ambientais diretos, uma vez que haverá previsão da 
responsabilidade ambiental da futura contratada, que todo o material a ser fornecido deverá considerar a 
composição, características ou componentes sustentáveis. 



 
 
 
 
 
 
 

 
14. Posicionamento conclusivo (viabilidade da contratação) 

Este ETP está de acordo com a legislação vigente. Atende adequadamente às demandas formuladas, 
os benefícios a serem alcançados são adequados, os riscos envolvidos são administráveis, os custos previstos 
são compatíveis e caracteriza uma economicidade. Considerando as informações do presente ETP, entende-
se que a presente contratação se configura tecnicamente VIÁVEL. 
 
 
 

Surubim, 31 de Janeiro de 2024

 

 

_________________________________________ 

SÉRGIO RAMOS DA SILVA 
ASSESSOR DA SECRETARIA DE ADMINISTRAÇÃO 

Matrícula: 10806 

 

 

_________________________________________ 

LIDIANE LEITE DA SILVA 
DIRETORA DE NÚCLEO DA SECRETARIA DE EDUCAÇÃO 

Matrícula: 10442 

 

_________________________________________ 

JOSÉ DE ARIMATEA DA MOTA PRASERES 
COORDENADOR DE SEGURANÇA E TRÂNSITO 

Matrícula: 11065 

 

 

_________________________________________ 

CAIO MATHEUS ARRUDA DA SILVA 
ASSESSOR DA SECRETARIA DE DESENVOLVIMENTO 

 URBANO E HABITAÇÃO 

Matrícula: 12053 

 

_________________________________________ 

EVANDUIR NERI DE ARAÚJO 
COORDENADOR DE DESENVOLVIMENTO RURAL 

Matrícula: 1165 

 

_________________________________________ 

MARIA JANICLEIA QUEIROZ DA SILVA 
COORDENADORA DA SECRETARIA DE JUVENTUDE 

Matrícula: 11863 

_________________________________________ 

MANOELA DA SILVA MEDEIROS 
DIRETORA ADMINISTRATIVA DA SECRETARIA DE 

ASSISTÊNCIA SOCIAL E DIREITOS HUMANOS 

Matrícula: 10786 

 

_________________________________________ 

JONAS LUIZ DO NASCIMENTO 
COORDENADOR DE INFRAESTRUTURA E 

SERVIÇOS PÚBLICOS 

Matrícula: 9782 

 

_________________________________________ 

FABÍOLA MARIA DE ARAÚJO 
DIRETORA ADMNISTRATIVA DA SECRETARIA DE SAÚDE 

Matrícula: 909803 

 

_________________________________________ 

ELOIZA ROCHA DO NASCIMENTO 
ASSESSORA DA SECRETARIA DE ESPORTES 

Matrícula: 106218 

 

_________________________________________ 

NILSON DA MOTA SILVEIRA FILHO 
COORDENADOR TRIBUTÁRIO 

Matrícula: 9771 


