ALEPE

ASSEMBLEIA LEGISLATIVA DO
ESTADO DE PERNAMBUCO

TERMO DE REFERENCIA

1 . OBIJETO

1.1. O presente termo de referéncia tem por finalidade a Contratagdo de solugdo
integrada de infraestrutura e gestdao de impressao corporativa, incluindo fornecimento
de equipamentos, insumos, franquias, suporte técnico e manutengao, conforme Termo
de Referéncia, incusive os prazos e condi¢des constantes neste instrumento.

1.2. Estao compreendidos no objeto itens conforme planilha orgamentaria.
LOTE 1
COTA PRINCIPAL
PLANILHA ORCAMENTARIA
Lote 1 — Monocromaticas + plotter + térmica
PRECO ESTIMADO
Unidade
It D icdo d
€ ESErEdo €o de Quantidade | Valor valor
m Item . . Total Valor Total Anual
Medida unitario
Mensal
1 IMPRESSORA UND 108 RS 794,00
MONOCROMATICA RS RS
Ad 85.752,00 1.029.024,00
2 | MULTIFUNCIONAL UND 140 RS 460,00
MONOCROMATICA RS
A4 64.400,00 | RS 772.800,00
4 | MULTIFUNCIONAL UND 170 RS 751,00
POLICROMATICA RS RS
A4 127.670,00 1.532.040,00
RS
HoLE o se 3.333.864,00
LOTE 2
COTA PRINCIPAL
PLANILHA ORCAMENTARIA
Lote 2 — Coloridas + scanners
PRECO ESTIMADO
Ite Descricao do IEERS Val
s de Quantidade Valor alor
m Item . L. Total Valor Total Anuall
Medida unitario
Mensal
3 | MULTIFUNCIONAL UND 1 RS
MONOCROMATICA 3.501,00 RS RS
A3 3.501,00 42.012,00
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6 PLOTTER UN 2 RS 747,50 RS RS
1.495,00 17.940,00
5 SCANNER A4 UND 40 RS 350,00 RS
14.000,00 | RS 168.000,00
7 IMPRESSORA UND 60 RS 148,00 RS
TERMICA 8.880,00 RS 106.560,00
TOTAL LOTE 2 RS 334.512,00

1.3 O prego estimado total da contratacdo serd de RS 3.668.376,00 ( tres milhoes,
seiscentos e sessenta e oito mil, trezentos e setenta e seis reais).

1.4 O objeto desta contratacdo ndo se enquadra como sendo de bem de luxo, e sim como
bem comum.

1.5 O prazo de vigéncia do contrato sera de 12 (doze) meses, contados da sua assinatura,
estando sua eficacia condicionada a divulgacdo no Portal Nacional de Contratacoes
Publicas — PNCP, podendo ser prorrogado ou aditivado nos termos legais e contratuais.

2 . JUSTIFICATIVA

2.1 JUSTIFICATIVA: A contratacdo de uma solucdo integrada de infraestrutura e gestdo de
impressdao corporativa é necessdria para garantir a continuidade e a eficiéncia das
atividades administrativas e parlamentares da Assembleia Legislativa do Estado de
Pernambuco. O parque de impressao atual atende a multiplos setores, incluindo gabinetes
parlamentares, areas administrativas e o setor de reprografia, demandando equipamentos
confidveis, padronizados e com suporte técnico especializado.

2.1.1 A adog¢do de uma solugdo integrada permite centralizar a gestdo, reduzir custos
operacionais, padronizar tecnologias, aumentar a disponibilidade dos equipamentos e
melhorar o controle de consumo, assegurando maior eficiéncia no uso dos recursos
publicos. Além disso, o modelo de outsourcing elimina despesas com aquisicdo de
equipamentos, reposicao de pegas, insumos e manutengao, transferindo esses encargos a
contratada, o que proporciona maior previsibilidade orcamentaria.

2.1.2 A contratacdo também se justifica pela necessidade de atender as demandas
crescentes de impressao, digitalizacdo e reproducdo de documentos, essenciais ao
funcionamento dos gabinetes parlamentares e das unidades administrativas. A solucao
integrada contempla equipamentos modernos, com recursos de seguranca, conectividade,
digitalizagdo avangada e suporte técnico continuo, garantindo maior produtividade e
gualidade dos servigos prestados..

2.2 SEPARACAO POR LOTE: A divisdo do objeto em dois lotes foi estruturada para equilibrar
os objetivos essenciais da Administracdo Publica: (1) manter coeréncia técnica na
prestacao dos servicos, e (2) evitar pulverizagdo excessiva do objeto, conforme a Lei
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Complementar n2 123/2006.

Inicialmente, o objeto foi organizado em dois lotes, cada um reunindo equipamentos com
caracteristicas técnicas semelhantes e que demandam rotinas de atendimento
compativeis, bem como ocupando departamento similares, para que possa facilitar a
gestdo dos contratos. Essa estrutura evita fragmentagdo artificial e assegura que a
contratacao permaneca tecnicamente consistente e operacionalmente viavel.

A Administracdo também considerou a necessidade de evitar pulverizacdo excessiva, que
poderia resultar em:
e aumento do custo administrativo para elaboracdo, acompanhamento e fiscalizacdo
de multiplos contratos;
¢ maior complexidade na gestdo documental e no fluxo de pagamentos;
¢ risco de descontinuidade do servico devido a multiplicidade de fornecedores;
e perda de economia de escala, com impacto direto no valor final da contratacao.

Ao limitar a estrutura a dois lotes, cada um com seu respectivo lote reservado, a
Administracdo reduz significativamente o numero de contratos a serem geridos,
preservando a racionalidade administrativa e evitando custos indiretos desnecessarios.

Assim, a divisdo em dois lotes representa a solugdo mais equilibrada entre eficiéncia
administrativa, coeréncia técnica, competitividade e atendimento as normas legais
aplicaveis, assegurando a adequada presta¢do dos servicos e o cumprimento das politicas
publicas de fomento as microempresas e empresas de pequeno porte.

3 ESPECIFICAGOES TECNICAS

3.1. Os equipamentos objeto desta contratagdao deverdo observar rigorosamente as
especificagcdes técnicas, quantitativos e precos maximos aceitdveis constantes abaixo:

TIPO EQUIPAMENTO QUANTIDADE ESTIMADA
IMPRESSORA MONOCROMATICA A4 108
MULTIFUNCIONAL MONOCROMATICA A4 140
MULTIFUNCIONAL MONOCROMATICA A3 01
MULTIFUNCIONAL POLICROMATICA A4 170
SCANNER A4 40
PLOTTER 02
IMPRESSORA TERMICA 60
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Gabinetes:
e (01 impressora monocromatica A4

e 01 multifuncional monocromatica A4
e 01 multifuncional policromatica A4
e (01 impressora térmica

Setores Administrativos:
o 01 multifuncional monocromatica A4

e 01 multifuncional policromatica A4
o (1 scanner A4

Setor de Reprografia:
o (01 multifuncional monocromatica A3

e 01 multifuncional policromatica A4
e (Ol scanner A4

Franquias:
5.000 paginas para equipamentos monocromaticos A4

2.500 pdginas para equipamentos policromaticos A4
15.000 paginas para equipamentos monocromaticos A3
25 metros lineares monocromatico para plotter

25 metros lineares policromaticos para plotter

IMPRESSORA MONOCROMATICA A4

Tecnologia Laser/LED ou jato de tinta monocromatica

Funcgdes Impressora

Compatibilidade Linux e Windows

Velocidade de 48 paginas por minuto
Impressao / copia Ad

Resolucdo Minima até 1200 x 1200 dpi

Interfaces Wireless: Wi-Fi 802.11b/g/n (2,4 GHz) / 802.11a/n (5 GHz)
Rede cabeada: Gigabit Ethernet (10/100/1000 Mbps)
USB: Hi-Speed USB 2.0 (Host e Device)

Formato Minimo A4, Carta, Oficio, Executivo, A5, A6 (60 a 230 g/m?)
Suportado
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Linguagem Padrao PCL6, PCL5, PDF 1.7, XPS 1.0
de
Impressao

Bandejas Bandeja principal de entrada de papel: 250 folhas
Bandeja multifuncional: 100 folhas_

Capacidade de saida de papel: 150 folhas

Duplex Automatico Sim, Impressao.

Energia Possuir modo de economia de energia

Seguranca Possibilidade de utilizacdao de senhas para autorizar a liberagao da
impressao de documentos (impressao confidencial)

Painel em portugués
Processador 1,1 GHz
Memoria 512 MB

MULTIFUNCIONAL MONOCROMATICA A4

Tecnologia Laser/LED ou jato de tinta monocromatica
Funcdes Impressora copiadora e digitalizadora
Compatibilidade Linux e Windows

Velocidade de 48 paginas por minuto

Impressao / copia A4

Resolu¢ao Minima até 1200 x 1200 dpi

Interfaces Wireless: Wi-Fi 802.11b/g/n (2,4 GHz) / 802.11a/n (5 GHz)
Rede cabeada: Gigabit Ethernet (10/100/1000 Mbps)
USB: Hi-Speed USB 2.0 (Host e Device)

Formato Minimo A4, Carta, Oficio, Executivo, A5, A6 (60 a 230 g/m?)
Suportado

Linguagem Padrao PCL6, PCL5, PDF 1.7, XPS 1.0
de
Impressao
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Bandejas Bandeja principal de entrada de papel: 250 folhas
Bandeja multifuncional: 100 folhas_
Capacidade de saida de papel: 150 folhas
Duplex Automatico | Sim, Impressao.
Energia Possuir modo de economia de energia
Seguranga Possibilidade de utilizacao de senhas para autorizar a liberagao da
impressdao de documentos (impressao confidencial)
Painel
Tela touch screen colorido de 3,5" em portugués
Processador 1,1 GHz
Memoria 512 MB
Capacidade do 50 Folhas
Alimentador
Automatico de
Originais
Scanner ® Scanner com alimentador automatico de documentos
(ADF), permitindo digitalizagdo em modo colorido e
monocromatico,
e Funcdo dual scan digitalizacdo duplex em uma Unica
passagem,
Velocidade de digitalizagao de 28 ipm modo simplex;
Formatos dos arquivos gerados, no minimo: JPG e PDF,
O arquivo digitalizado deve ter a opgao de ser
encaminhado via correio eletronico, via caminho de rede
(SMB), via servidor FTP e via USB;
e Suporte a no minimo os tamanhos A4, carta e oficio;
Suporte a funcionalidade OCR.
MULTIFUNCIONAL MONOCROMATICA A3
Tecnologia Laser/LED ou jato de tinta monocromatica
Funcoes Impressora copiadora e digitalizadora
Compatibilidade Linux e Windows
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Velocidade de
Impressao / copia Ad

70 péginas por minuto

Resolugdao Minima

até 1200 x 1200 dpi

Interfaces

Rede cabeada: Gigabit Ethernet (10/100/1000 Mbps)
USB: USB 2.0

Formato Minimo
Suportado

A4, Carta, A5, A6, B6, B5, B4 (60 a 300 g/m?)

Linguagem Padrao
de
Impressao

PCL6, PCLS, PDF, PS3

Bandejas

Capacidade de entrada de papel minima: 4.200 folhas
Bandeja multifuncional: 100 folhas_

Capacidade de saida de papel padrao: 500 folhas

Capacidade de saida de papel classificador: 3.000 folhas

Duplex Automatico

Sim, Impressao, cépia e digitalizacao.

Energia Possuir modo de economia de energia

Seguranga Possibilidade de utilizagao de senhas para autorizar a liberagao da
impressdao de documentos (impressado confidencial)

Painel
Tela touchscreen colorido de no minimo 9,5, em portugués.

Processador 1,5 GHz

Memoria 2GB

Armazenamento 320GB

Scanner ® Scanner com alimentador automatico de documentos

(ADF)

e Velocidade de digitalizacdao de 100 ipm modo simplex com
resolucdao minima de 600 dpi

e Formatos dos arquivos gerados, no minimo: JPG e PDF
Os arquivos gerados devem ter a opgao de ser
encaminhado via correio eletrénico, via caminho de rede
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(SMB), via servidor FTP e via USB;
e Suporte a no minimo os tamanhos A4, carta e oficio;

MULTIFUNCIONAL POLICROMATICA A4

Tecnologia Laser/LED ou jato de tinta policromatica
Funcdes Impressora copiadora e digitalizadora
Compatibilidade macOS e Windows

Velocidade de 17 paginas por minuto

Impressdo / cépia A4

Resolugdao Minima até 6.000 x 1.200 dpi

Interfaces Wireless: Wi-Fi 802.11b/g/n (2,4 GHz) / 802.11a/n (5 GHz)
Rede cabeada: Ethernet
USB: Hi-Speed USB 2.0

Formato Minimo A4, Carta, A5, A6 (64 a 300 g/m?)
Suportado
Bandejas Bandeja principal de entrada de papel:150 folhas

Bandeja multifuncional: 80 folhas_

Capacidade de saida de papel: 50 folhas

Duplex Automatico | Sim, Impressao.

Painel

Em portugués
Processador 500 GHz
Memo©ria 128 MB
Capacidade do 20 Folhas

Alimentador
Automatico de
Originais
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Scanner

® Scanner com alimentador automatico de documentos
(ADF),

e velocidade de digitalizacao de 17 ipm modo simplex em
preto;
Suporte a no minimo o tamanho: A4

e Resolug¢do: 19.200 x 19.200 dpi
Recursos de digitalizagdo: Remocgao de cor de fundo e
alinhamento automatico

SCANNER A4

Tecnologia de
digitalizacao

TWAIN, WIA, ISIS, SANE

Recursos

Remocao de cor digitalizada,

Remocao de sangramento na digitalizacao,
Inicio automatico de digitalizacao,
Digitalizacdo 2 em 1,

Sensor de alimentacdo de vdrias paginas,
Remocgao de marcas de perfuragao,
indice remissivo,

Metadados de cédigo de barras,
Separacao de documentos

Visualizagao de digitalizagao,
Alinhamento automatico,

Tamanho automatico de digitalizagao,
Rotacdo automatica de imagem,
Digitalizacdo continua,

Remocao da cor de fundo,

Ignorar pagina em branco,

Compatibilidade

macOS., Linux e Windows

Velocidade de
Digitalizacdo

40 ppm simplex / 80 ipm duplex

Resolucdo Minima Optica: Até 600 x 600 dpi;

Interpolada: Até 1200 x 1200 dpi

Alimentador 80 paginas
automatico
Interfaces e Wireless 802.11 b/g/n,

e Ethernet,

ENDERECO: Rua da Unido, 439, Anexo |, térreo, Boa Vista, Recife-PE




ALEPE

ASSEMBLEIA LEGISLATIVA DO
ESTADO DE PERNAMBUCO

e USB3.0

Formato Minimo

PDF pesquisavel, PDF seguro, PDF assinado, PDF/A, PDF de Alta

Suportado Compressao, TIFF, TIFF de varias paginas, JPEG, BMP, Texto, Word,
Excel, PowerPoint
Painel Tela colorida sensivel ao toque de 4,3 " em portugués
PLOTTER
Tecnologia Laser/LED ou jato de tinta monocromatica
Funcoes Impressora

Velocidade de
Impressao

30 s/pagina em A1, 76 impressdes em Al por hora

Resolucdo Minima

Até 2400 x 1200 dpi otimizados

Interfaces

Gigabit Ethernet (1000Base-T),
USB 2.0 de alta velocidade,
Wi-Fi 802.11a/b/g/n,

Wi-Fi Direct

Formato Minimo
Suportado

Alimentador automatico de folhas: A4, A3; Alimentacdo manual:
A4, A3, A2, A1, AO (60 a 280 g/m?)

Linguagem Padrao
de

HP-GL/2, HP-RTL, CALS G4, JPEG, URF

Impressao
Energia Possuir modo de economia de energia
Painel em portugués
Mem©ria 1GB

IMPRESSORA TERMICA
Tecnologia Impressao Térmica Direta
Fungdes Impressora

Velocidade de
Impressao

90 Etiquetas de enderecamento por minuto
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Resolugdo Minima Até 300 x 600

Interfaces USB

Formato Suportado | Largura da Etiqueta: Até 6,2 cm
Largura da Impressao: Até 5,9 cm
Comprimento de Etiqueta: Até 100 cm

Midias Suportadas Rolos de etiqueta Pré-Cortado e Continuo

Impressao Preto ou Vermelho

Cortador Automatico | Sim

Compatibilidade Windows® Mac: OS®

4. DA FUNDAMENTAGAO LEGAL

4.1 Constituiram ainda o referencial normativo da presente contratacdo os seguintes
dispositivos legais:

4.1.1 Lei Federal n? 14.133/2021, de 01 de abril de 2021 - Institui normas para
licitagdes e contratos da Administracao Publica e da outras providéncias Lei de Licitagdes
e Contratos;

4.1.2 Lei Complementar n? 123/2006, de 14 de dezembro de 2006 - Institui o
Estatuto Nacional da Microempresa e da Empresa de Pequeno Porte;

4.1.3 Decreto n? 53.384/2022, de 22 de agosto de 2022 - Dispde sobre a fase
preparatdria das licitagcdes e contratagdes diretas no ambito do Poder Executivo Estadual.
4.1.4 Decreto 54.142/2022, de 14 de dezembro de 2022. Dispde sobre o rito
procedimental comum das licitagGes processadas pelo critério de julgamento de menor
preco ou maior desconto, nas modalidades pregdo e concorréncia, no ambito do Poder
Executi' o do Estado de Pernambuco.

5. REQUISITOS DA CONTRATACAO

5.1 A contratacdo deverd observar os seguintes requisitos:

5.1.1 Subcontratacdo: Ndo sera permitida subcontratacdo.

5.1.2 Nos termos do art. 96 da Lei n? 14.133/2021, serd exigida da contratada prestacdo de
garantia correspondente a 5% (cinco por cento) do valor total contratado, a ser apresentada no
prazo de até 10 (dez) dias corridos apds a assinatura do contrato, sob uma das seguintes
modalidades, a critério da contratante.

5.1.3 Garantia dos equipamentos e servicos: A contratada devera garantir o pleno

funcionamento dos equipamentos e continuidade dos servicos (manutencdo
preventiva/corretiva e suporte) durante toda a vigéncia.
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5.1.4 Manutengdo das condi¢des de habilitagdo: A contratada deverd manter as
condicbes de habilitagdo juridica, regularidade fiscal e trabalhista, além da qualificacao
técnica e econOmico- financeira exigidas na licitacdo, durante toda a execugdo do
contrato.

5.1.5 Atendimento as normas técnicas e de seguranca: Os servicos prestados e
equipamentos instalados deverdo atender as normas técnicas brasileiras (ABNT),
certificacGes de seguranca e, quando aplicdvel, homologacdes obrigatdrias do INMETRO.

5.1.6 Vedacdo de participacdo e contratacdo de empresas impedidas: Serd vedada a
contratacdo de empresas que se encontrem impedidas de contratar com o poder
publico ou inscritas nos cadastros CEIS e CNEP.

6. MODELO DE EXECUGCAO DO OBJETO

6.1. Condig¢des de prestacdo/instalagio:

6.1.1 instalacdo e disponibilizacdo em até 5 dias Uteis a contar da ordem de servigo, ou
por cronograma de implantagao por lote/setor.

6.1.2 Caso nao seja possivel a instalacdo no prazo previsto, a empresa deverd comunicar
as razoes respectivas com pelo menos 24 (vinte e quatro) horas de antecedéncia para
que qualquer pleito de prorrogacdo de prazo seja analisado, ressalvadas situacdes de
caso fortuito e forca maior.

6.1.3 Os equipamentos deverdo ser disponibilizados conforme orientacdo da
Administracdo, nos setores indicados pela Assembleia Legislativa do Estado de
Pernambuco, incluindo gabinetes parlamentares, dreas administrativas e o setor de
reprografia, observando as necessidades operacionais de cada unidade.

7. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

7.1 O contrato devera ser executado de forma fiel e rigorosa pelas partes, observando as
cldusulas contratuais avencadas, as disposi¢cdes da Lei Federal n® 14.133/2021 (Nova Lei
de LicitagGes e Contratos) e demais normas aplicaveis. Cada parte serd integralmente
responsavel pelas consequéncias de sua inexecucao total ou parcial.

7.2 Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensdao do contrato, o
cronograma de execucdo sera automaticamente prorrogado pelo tempo
correspondente, devendo tais circunstancias ser formalmente registradas por meio de
apostila ou termo aditivo, conforme o caso, nos autos do processo administrativo.

7.3 Todas as comunicagdes entre o Contratante e a Contratada deverdo ser realizadas
por escrito, inclusive por meio eletrénico com certificacdo de autenticidade, sempre que
o ato assim exigir, de modo a assegurar a formalidade e a rastreabilidade das
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informacoes.

7.4 O Contratante poderd, sempre que necessario, convocar representante da
Contratada para adog¢do de providéncias que demandem cumprimento imediato,
observando o disposto no art. 72 da Lei Federal n? 14.133/2021, bem como os principios
da eficiéncia e da continuidade do servico publico.

7.5 Recomenda-se que a Contratada mantenha um representante formalmente
designado e identificado para fins de comunicacdo e gestdo contratual, o qual deverd
estar apto a receber notificagbes, solicitagbes ou orientagbes da Administragdo,
garantindo a celeridade na resolucdo de pendéncias ou ajustes necessarios a execugcao
do contrato. A Contratada devera, no ato da assinatura do contrato, informar um
endereco de e-mail oficial e um telefone oficial de contato, que servirdo como meios
formais de comunicacdo com a Administracdo durante toda a vigéncia contratual.

7.6 Admitir-se-a a formalizagdo de aditivos contratuais, com a finalidade de acréscimos
ou supressdes quantitativas no valor do contrato, desde que o acréscimo nao ultrapasse
o limite legal de 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicialmente contratado,
conforme previsdo do art. 124, §1° da Lei Federal n2 14.133/2021.

7.7 Revisdo do equilibrio econdmico-financeiro: A Administracdo poderd promover a
revisdo dos precos contratuais, com base na data de apresentacdo da proposta, nos
termos do art. 124 e seguintes da Lei Federal n? 14.133/2021, desde que comprovados
0s seguintes requisitos:

a)  Verificacdo de todos os custos originalmente previstos pelo contratado para a
formulacdo de sua proposta;

b) Investigagdao dos custos que efetivamente oneraram o contratado ao longo da
execugdo do contrato;

¢) Comprovagao da ocorréncia de evento imprevisivel e superveniente, ou previsivel de
consequéncias incalculdveis, apto a produzir desequilibrio econémico-financeiro entre
0s custos estimados e os custos reais;

d) Apresentacdo de notas fiscais ou outros documentos validos que comprovem os
precos praticados anteriormente a execucdo do contrato, de forma a demonstrar a
alteragao significativa no custo dos insumos ou materiais necessarios.

8. FISCALIZAGAO:

8.1 A Superintendéncia responsavel pela gestao e fiscalizagdo do contrato sera a
Superintendéncia Administrativa (SUPAD).

8.2 A execucdo do contrato sera acompanhada e fiscalizada por fiscal (is) designado (s)
por portaria especifica, observando os parametros definidos neste Termo de Referéncia
e na Lei Federal n? 14.133/2021.
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8.3 A fiscalizacdo técnica se concentrara na verificacdo da conformidade e da qualidade
dos equipamentos disponibilizados e dos servigos prestados, incluindo testes funcionais,
verificacdo e conferéncia das franquias.

8.4 Os fiscais do contrato deverdo, no ato da instalagao, inspecionar os equipamentos
para:

a) Confirmar que os equipamentos disponibilizados e servigos prestados
correspondem aos solicitados e estdo livres de defeitos aparentes;

b) Testes aplicaveis a impressoras/multifuncionais (impressdo de pégina de teste,
digitalizacdo, duplex, rede, seguranca);

8.5 Caso se identifique irregularidade, avaria ou descumprimento das especifica¢des, o
fiscal notificard a Contratada por escrito, concedendo prazo de até 3 (trés) dias uteis
para substituicdo ou corre¢dao, sem 6nus para a Administracdao, sob pena de rejei¢cdo do
item e aplicacdo das penalidades cabiveis.

8.6 A instalacdo definitiva ocorrerd no prazo de até 5 (cinco) dias uteis, contado da
instalagao provisdria dos equipamentos disponibilizados, mediante emissao de termo
especifico e assinatura pelo fiscal designado, que atestard a conformidade total do
fornecimento.

8.7 A fiscalizacdo administrativa abrangerd a verificacdo da documentacao fiscal e da
regularidade da contratada, além do acompanhamento do fluxo do pagamento,
conforme legislacdo aplicavel.

8.8 O fiscal do contrato registrara todas as ocorréncias relevantes em histérico préprio,
comunicando imediatamente ao gestor do contrato e solicitando a adocdo de
providéncias cabiveis em caso de irregularidades.

8.9 A Superintendéncia Administrativa (SUPAD) sera responsavel pela gestdo e
fiscalizacdo geral do contrato, podendo designar fiscais especificos para a verificacdo
técnica e documental.

8.10 Caso se constate descumprimento das obrigacdes contratuais, o fiscal
administrativo adotara medidas imediatas para buscar a solucdo do problema,
comunicando o fato ao gestor do contrato para providéncias cabiveis, quando a situacao
ultrapassar sua competéncia.

9. GESTAO DO CONTRATO

9.1 O gestor do contrato coordenara a atualizagdo do processo de acompanhamento e
fiscalizacdo, organizando o histdorico do gerenciamento do contrato, com registros
formais de todas as etapas da execugao

(ordens de fornecimento, ocorréncias, alteragGes, prorrogacdes), elaborando relatérios
para avaliar a necessidade de ajustes ou adequacOes contratuais, e verificando se as
finalidades da Administragdo estao sendo atendidas.
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9.2 Caberd ao gestor do contrato acompanhar a regularidade do empenho, do
pagamento e das obrigacdes contratuais, conferindo se os documentos fiscais (Notas
Fiscais, faturas e comprovantes) estdo corretos e de acordo com os prazos contratuais e
a legislacdo vigente, bem como se os servigcos prestados — incluindo a disponibilizagao
dos equipamentos, manutencdo, suporte técnico e franquias — estdo devidamente
atestados durante toda a vigéncia contratual.

9.3 0O gestor acompanhara as condicGes de habilitacdo da Contratada, inclusive para
fins de liquidacdo e pagamento, e anotara no relatdrio de riscos eventuais quaisquer
problemas que obstem o fluxo normal dos processos.

9.4 O gestor serd responsdavel por reunir e validar as informacdes dos fiscais técnico e
administrativo sobre o cumprimento das obrigacdes da Contratada, baseando-se em
indicadores objetivos e aplicando eventuais penalidades, que constardo do cadastro de
atesto de cumprimento de obrigagdes.

9.5 Quando necessario, o gestor adotara as providéncias para a formalizacdo de
processos administrativos de responsabilizacdo e aplicacdo de san¢des, conforme o art.
158 da Lei Federal n2 14.133/2021, ou acionando o agente ou setor competente.

9.6 Ao final do contrato, o gestor elaborara relatorio conclusivo, indicando o grau de
consecucdo dos objetivos que justificaram a contratacdo e propondo, se for o caso,
medidas de aprimoramento para as atividades da Administracgao.

10.RECEBIMENTO

10.1. Instalagdo e atesto provisoério

A disponibilizacdo e instalagdao dos equipamentos serdao atestadas provisoriamente no
ato da instalacdo pelo fiscal designado, mediante verificacdo visual, funcional e
documental para confirmacdo da conformidade com as especificacdes do Termo de
Referéncia e da proposta da Contratada. O fiscal registrard o termo de instalacdo e
eventuais nao conformidades detectadas.

10.2 Nao conformidades e correcao

Equipamentos ou servicos ndo conformes poderao ser rejeitados total ou parcialmente.
A Contratada deverd corrigir ou substituir o equipamento/regularizar o servico
conforme solicitacdo, observando prazos diferenciados: falha critica —
correcdo/substituicdo em até 3 (trés) dias uteis; falha ndo critica — prazo previsto no
plano de manutenc¢do. As corre¢Ges serdo realizadas sem Onus para a Administracao,
sem prejuizo da aplicacdo das penalidades contratuais cabiveis.

10.3 Atesto mensal e liquidagao

O atesto definitivo para fins de liquidacdo serda mensal, com base no relatério de
utilizacdo (franquias/excedentes) e no atesto dos fiscais técnico e administrativo. A Nota
Fiscal/Fatura mensal deverd vir acompanhada do relatério de utilizacdo e do
comprovante de atesto; a liquidacdo ocorrerd nos prazos previstos neste Termo de
Referéncia, contado da data do atesto mensal.

ENDERECO: Rua da Unido, 439, Anexo |, térreo, Boa Vista, Recife-PE



ALEPE

ASSEMBLEIA LEGISLATIVA DO
ESTADO DE PERNAMBUCO

11.LIQUIDAGAO E PAGAMENTO
11.1 Liquidagao:

11.1.1 Apds o recebimento da Nota Fiscal/Fatura mensal emitida pela Contratada,
correra o prazo de até 15 (quinze) dias uteis para a liquidacdo da despesa, contado da
data do atesto mensal dos servicos prestados — incluindo a disponibilizacdo dos
equipamentos, o suporte técnico, a manutenc¢do e o volume de impressdo/franquia
utilizado — prorrogavel por igual periodo, mediante justificativa formal, quando houver
necessidade de diligéncias para afericdo do atendimento as exigéncias contratuais.

11.1.2 O prazo de liquidagao sera reduzido a metade, com possibilidade de prorrogacao,
no caso de contratacdes de valores que ndo ultrapassem o limite estabelecido no inciso
Il do art. 75 da Lei Federal n? 14.133/2021.

11.1.3 Para a liquidacdo, o setor competente verificara se a Nota Fiscal/Fatura
apresentada contém os elementos essenciais:

a) Prazo de validade;
b) Data de emissdo;

¢) Identificagdo do contrato e do 6rgdo/entidade contratante;

d) Periodo de execuc¢do do contrato;
e) Valor a pagar;
f) Destaque de retengdes tributarias cabiveis, quando aplicavel.

11.1.4 Havendo inconsisténcias ou falhas documentais na Nota Fiscal/Fatura, ou outro
fato que impeca a liquidacdo, a despesa ficara suspensa até que o Contratado
providencie as correcdes, reiniciando-se o prazo apds a regularizacdo, sem Onus ao
Contratante.

11.1.5A Nota Fiscal/Fatura devera vir acompanhada de comprovac¢do de regularidade
fiscal e trabalhista da Contratada, a ser constatada mediante consulta online ao SICAF,
CADFOR, ou, se indisponivel, por consulta direta a sitios eletronicos oficiais ou a
documentacdo exigida pelo art. 68 da Lei Federal n2 14.133/2021.

11.1.6A Administracdo realizara consulta ao SICAF, CADFOR, CEIS e CNEP para verificar a
manutengdo da habilitacao da Contratada e eventuais impedimentos de contratagao.

11.1.7Caso sejam constatadas irregularidades, o Contratado serd notificado
formalmente para regularizacdo no prazo de 10 (dez) dias Uuteis, prorrogavel por igual
periodo, a critério do Contratante.
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11.1.8Persistindo a irregularidade, a Administracdo comunicard os érgaos responsaveis
e adotard as medidas necessarias a rescisdao contratual, assegurando a Contratada o
contraditdrio e a ampla defesa.

11.1.9Caso o objeto tenha sido regularmente executado, os pagamentos serdo
realizados normalmente, ainda que haja pendéncias de regularizacdo, até decisdo final
sobre a rescisdo.

11.1.10 A atualizagdo cadastral no SICAF e no CADFOR é de inteira responsabilidade
da Contratada.

11.1.11 Em caso de atraso, os valores devidos serdo atualizados monetariamente
com base no indice de Pregos ao Consumidor Amplo — IPCA, contados do termo final do
prazo de pagamento até a data da efetiva realizagao.

11.1.12 O pagamento serd realizado por meio de ordem bancaria, creditado em
conta corrente de titularidade do Contratado, informada previamente a Administracdo.

11.1.13 Quando do pagamento, sera realizada a retencdo de tributos prevista na
legislacdo aplicavel, observando-se as excecbes previstas na Lei Complementar n2
123/2006 para optantes do Simples Nacional.

11.1.14 O pagamento ao Contratado optante pelo Simples Nacional estard
condicionado a apresentagdao de comprovac¢dao do direito ao tratamento diferenciado,
por meio de documento oficial.

12.FORMA DE PAGAMENTO

12.1 O pagamento sera realizado mediante ordem bancaria, com crédito em conta
corrente indicada previamente pela Contratada, de titularidade da empresa, devendo
constar o nome do banco, agéncia e nUmero da conta.

12.2 Serd considerada como data do pagamento o dia em que a ordem bancaria for
emitida pelo Contratante.

12.3 Quando do pagamento, sera realizada a retengao tributaria prevista na legislagao
aplicavel, observando-se as aliquotas e condi¢Bes legais, independentemente dos
percentuais informados na planilha apresentada.

12.4 A Contratada optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n?
123/2006, n3o sofrera a retencgdo tributdria quanto aos tributos abrangidos por esse
regime, ficando o pagamento condicionado a apresentacdo de comprovagdo oficial do
direito ao tratamento favorecido.

12.5 O pagamento estard condicionado a regularidade fiscal e trabalhista da Contratada,
a ser verificada por meio de consultas ao SICAF, ao CADFOR, ou, quando indisponivel,
por meio de sitios eletronicos oficiais ou documentos comprobatérios, na forma do art.
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68 da Lei Federal n2 14.133/2021.

13.FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR
13.1 Forma de selecdo e critério de julgamento da proposta:

13.1.1 O fornecedor sera selecionado por meio da realizacdo de procedimento de
licitacdo, na modalidade Pregdo, sob a forma eletronica, com adocdo do critério de
julgamento pelo menor prec¢o por lote, com modo de disputa ABERTO e FECHADO nos
termos da Lei n? 14.133/2021.

14.EXIGENCIAS DE HABILITAGAO:

14.1 Habilitacao juridica:
14.1.1Empresdrio individual: inscri¢do no Registro Piblico de Empresas Mercantis, a cargo da
Junta Comercial da respectiva sede;
14.1.2Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condi¢do de Microempreendedor
Individual
14.1.3- CCMEI, cuja aceitacdo ficara condicionada a verificagdo da autenticidade no sitio
correspondente;
14.1.4Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada
como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscri¢do do ato constitutivo,
estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta
Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento comprobatério de seus
administradores;
14.1.5Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizagdo de funcionamento no Brasil,
publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde
se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual serd considerada como sua sede,
conforme Instru¢do Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de margo de 2020;
14.1.6Sociedade simples: inscrigdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do
local de sua sede, acompanhada de documento comprobatoério de seus administradores;
14.1.7Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato
constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente,
no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde
opera, com averbacao no Registro onde tem sede a matriz;
14.1.80s documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteragdes ou da
consolidacdo respectiva.

14.2 Habilitacao fiscal, social e trabalhista:
14.2.114.2.1 Prova de inscri¢do no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas (CNPJ);
14.2.2 Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de
certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela
Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios
federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a
Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n° 1.751, de 02 de outubro de 2014, do
Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional,
14.2.3Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);
14.2.4Declaragdo de que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou
insalubre e ndo emprega menor de 16 anos, salvo, a partir de 14 anos, na condig¢do de aprendiz,
nos termos do art. 7°, XXXIII, da Constituicao Federal,
14.2.5Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
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apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-
A da Consolidacdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n® 5.452, de 1° de maio de
1943;

14.2.6Prova de inscri¢dao no cadastro de contribuintes estadual e Municipal, se houver, relativo
ao domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o
objeto contratual;

14.2.7Prova de regularidade com a Fazenda Municipal do domicilio ou sede do fornecedor,
relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

14.2.8Prova de regularidade com a Fazenda Estadual do domicilio ou sede do fornecedor,
relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

14.2.9Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos estaduais ou distritais relacionados
ao objeto, devera comprovar tal condicdo mediante a apresentagdo de certiddo ou declaragdo da
Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou por meio de outro documento equivalente, na
forma da respectiva legislacao de regéncia.

14.2.10 O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir
os beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar Federal n® 123, de
2006, estara dispensado da prova de inscricdo nos cadastros de contribuintes estadual e
municipal.

14.3 Qualificacao Econémico-Financeira:
14.3.1Certidao negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor;
14.3.2Balango patrimonial, demonstra¢do de resultado de exercicio e demais demonstragdes
contabeis dos 2 (dois) tltimos exercicios sociais, comprovando:
14.3.3Indices de Liquidez Geral (LG), Liquidez Corrente (LC), e Solvéncia Geral (SG)
superiores a 1 (um);
14.3.4As empresas criadas no exercicio financeiro da licitacdo deverdo atender a todas as
exigéncias da habilitagdo e poderdo substituir os demonstrativos contabeis pelo balango de
abertura;
14.3.50s documentos referidos acima limitar-se-do ao ultimo exercicio no caso de a pessoa
juridica ter sido constituida ha menos de 2 (dois) anos.
14.3.6Caso o fornecedor seja cooperativa, tais documentos deverdo ser acompanhados da tltima
auditoria contabil-financeira, conforme dispde o artigo 112 da Lei Federal n° 5.764, de 1971, ou
de uma declaragdo, sob as penas da lei, de que tal auditoria ndo foi exigida pelo 6rgdo
fiscalizador.
14.3.70s documentos referidos acima deverdo ser exigidos com base no limite definido pela
Receita Federal do Brasil para transmissao da Escrituragdo Contabil Digital - ECD ao Sped.
14.3.8 A empresa, que apresentar resultado inferior ou igual a 1(um) em qualquer dos indices de
Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), devera comprovar
patrimonio liquido ou capital social minimo de 10%. (dez por cento) do valor estimado da
contratacao.
14.3.90 licitante que apresentar proposta para mais de um lote devera comprovar que possui
patrimoénio liquido minimo para o lote de maior valor para o qual concorrer, observada a tabela
estipulada no Termo de Referéncia.

14.4 Qualificacdo Técnica:

14.4.1 Certidoes e Atestados;

14.4.2 Comprovacao de aptiddo, por meio da apresentacdo de certidoes ou atestados, emitidos

por pessoas juridicas de direito publico ou privado, ou regularmente emitido(s) pelo conselho

profissional competente, para o fornecimento de bens similares de complexidade tecnologica e

operacional equivalente ou superior com o objeto desta contratagdo, ou com o LOTE pertinente.
8.2.4.1.2 Poder@o ser somados os quantitativos de mais de um atestado para ser
obtido o minimo do quantitativo licitado, indicado no item anterior, para o lote
que pretende participar.
8.2.4.1.3 Para fins da comprovagéo de que trata este subitem, os atestados
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deverdo dizer respeito a contratos executados com as seguintes caracteristicas
minimas:

8.2.4.1.3.1 Nome, endereco completo com telefone da empresa emitente e
assinatura do responsavel;

8.2.4.1.3.2 Objeto do contrato (tipo de servigo executado ou material fornecido,
com quantitativos e prazos);

8.2.4.1.3.3 Afirmacao de que a empresa executou o objeto corretamente,
atendendo a todas as condicOes contratuais.

8.2.4.2. Caso seja necessaria a comprovagao dos atestados fornecidos, poderdo se
promover diligéncia, solicitando apresentag@o de notas fiscais, contratos ou
outros documentos que julgar necessarios.

8.2.4.3. Nao serdo aceitos atestados emitidos pelo licitante, em seu proprio nome,
nem qualquer outro em desacordo com as exigéncias deste Termo de Referéncia.
8.2.4.4. Somente serdo aceitos atestados expedidos ap6s a conclusdo do contrato
ou decorrido no minimo um ano do inicio de sua execugao.

15. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATAGAO

17.1. O preco estimado total da contratacdo sera de 3.668.376,00 ( tres milhoes,
seiscentos e sessenta e oito mil, trezentos e setenta e seis reais),conforme mapa de pregos
da Geréncia de Compras.

16. DOTACAO ORCAMENTARIA

As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos
especificos consignados no Orcamento da Assembleia Legislativa do Estado de
Pernambuco deste exercicio, na dotacdo abaixo discriminada:

ACAO: 4353 - Gestdo das Atividades da Assembleia Legislativa do Estado de Pernambuco - ALEPE;

SUBAGAO: 000.000; FONTE: 0500.000.000; NATUREZA DA DESPESA: 3.3.90.39 — OUTROS SERVICOS
DE TERCEIROS - PESSOA JURIDICA.

Recife, 16 de junho de 2026.

Documento assinado digitalmente

“b MAURO LUIS VIEIRA CHAVES
g Data: 16/06/2026 11:53:15-0300

Verifique em https://fvalidar.iti.gov.br

MAURO LUIS VIEIRA CHAVES
Chefe do Departamento de Gestdo de Recursos de Materias — DGRM
Matricula n2 42307
CPF: 659.45140406
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